UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG THAP Péc lap - Tu do - Hanh phic
SH: 4 3 § /2025/QD-UBND DPong Thdp, ngayed Sthdang 11 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tiép nhén, luin chuyen hd so, giai quyét, tra két qua
tha tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai trén dia ban tinh Pong Thap

Céin it Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong s6 72/2025/QH1 5,

Cdn cir Ludt Ban hanh vdn ban quy pham phdp ludit s6 64/2025/QH15 duoc
swa doi, bo sung boi Ludt so 87/2025/QH15;

Céin cir Ludt Dét dai s6 31/2024/QH15 dwoc siea déi, b6 sung boi Ludt s6
43/2024/QH15;

Cdin cit Nghi dinh sé 63/2010/NB-CP cua Chinh phu vé kiém sodt thit tuc
hanh chinh duwoc sira doi, bo sung boi Nghi dinh 56 48/2013/NP-CP, Nghi dinh
s6 92/2017/NP-CP cuia Chinh phii,

Can cur Nghi dinh sé 78/2025/NP-CP cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot

s6 diéu va bién phdp dé té chikc, hudng dan thi hanh Lugt Ban hanh van ban quy
pham phdp ludt dwge sika doi, bo sung boi Nghi dinh 56 187/2025/ND-CP;

Can cu Nghi dinh §0 118/2025/ND-CP cua Chinh phu vé thue hién thi tuc
hc‘zph chinh theo co che’? mot cira, mot cua lién thong tai B6 phan Mot cua va
Cong Dich vu céng quéc gia'

Céin cir Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP cua Chinh phu quy dinh ve diéu tra
co ban dat dai; dang ky, cdp Gzay chirmg nhdn quyen sir dung dat, quyén s¢ hiiu
tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai,

Can cir Nghi dinh 56 1 02/2024/ND-CP cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot so diéu cua Ludt Dat dai;

Can cir Nghi dinh s6 1 51/2025/ND-CP cua Chinh phu vé phan dinh tham

quyen ciia chinh quyén dia phirong 02 cdp, phdn quyén, phdn cdp trong linh vuc
dat dai;

Can cur Nghi dinh so ; 226/2025/ND-CP ciia Chinh phu quy dinh vé sira doi,
b6 sung mét sé diéu ciia cde nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Pat dai.

Can cir Thong tw 56 10/2024/TT-BTNMT ciia B Tai nguyén va Moi truong
quy dinh ve hé so dia chinh, Gidy chimg nhdn quyén st dung dat, quyén sé hitu
tai san gén lién véi dat;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Néng nghiép va Méi truong;
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Uy ban nhdn ddn tinh ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy ché tiép nhan,
ludn chuyén hé so, giai quyét, tra két qua thii tuc hanh chinh trong linh vuc dat
dai trén dia ban tinh Dong Thdp.

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché tiép nhan, luan chuyén
hd so, giai quyét, tra két qua thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai trén dia ban

tinh Bdng Thap.
Piéu 2. Hiéu lye thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngdy O5 thang 12 nam 2025.

2. Céc Quyét dinh sau hét hidu luc thi hanh ké tir ngay Quyét dinh nay c6
hiéu luc thi hanh:

a) Quyét dinh s6 68/2024/QD-UBND ngdy 31 thang 10 nam 2024 cua Uy ban
nhan dan tinh Tién Giang ban hanh Quy ché tlep nhén, luan chuyén ho so, giai quyét,
tra két qua thu tuc hanh chinh trong linh vuc dt dai trén dia ban tinh Tién Giang;

b) Quyét dinh so 41/2017/QD-UBND ngay 12 thang 9 ndm 2017 cua Uy
ban nhan dan tinh Dong Thép ban hanh Quy trinh luan chuyén hd so x4c dinh
nghia vu tai chinh vé d4t dai ciia ngudi st dung d4t trén dia ban tinh Pong Thép.

Piéu 3. TH chirc thuc hién

Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm doc S& Nong nghiép va Moi
truong, Thu trudng céc so, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cdc x4,
phuong va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan can ci Quyét dinh thi hanh./.

™. UY BAN?NHAN DAN nepeec
Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Dieu 3; PHO CHU TICH
- Van phong Chinh phu; )
- Bo Nong nghiép va Méi truong;
- Cuc Kiém tra VB va QLXLVPHC (B Tu phap);
- TT. Tinh uy;
- TT. HDND tinh;
- UBMTTQVN tinh;
- UBND tinh: CT va cac PCT;
- VPUB: CVP, cac PCVP;
Phong KT, TTPVHCC;
- Cac Ban HDND tinh;
- Céng TT Pién tir tinh;
- Cong béo tinh;
- Béo, bai PTTH tinh;
- Luu: VT, KSTT (Anh, Duyén).
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QUY CHE
) chuyen hé 0, glal quyet tra ket qua thu tuc hanh chinh

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé tlep nhén, ludn chuyen ho so, giai quyet tra két qua thu
tuc hanh chinh trong linh vuc dét dai gdm: giao dat, cho thué dat, chuyen muc dich
sir dung dat va cac truong hop dang ky bién dong; dang ky d4t dai, cAp Gidy chimg
nhan quyen su dung dat quyén s& hiru tai san gan lién véi dat (sau day goi chung
la Gidy ching nhan), cap lai, cap déi, dinh chinh, thu hoi Gidy chimg nhan; hoa
gidi va giai quyét tranh chap d4t dai theo co ché mét ctra, mot cira lién thong thude
tham quyen clia cAp x4, cap tinh trén dia ban tinh Pong Thap.

Piéu 2. Poi tlr(rng ap dung

1. Cac co quan, to chire, don vi ¢6 nhi€ém vu, quyén han trong t1ep nhan, luan
chuyén ho so, giai quyét, tra két qua tht tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai.

2. T chirc, cong ddng dan cu, co s& ton gido, h gia dinh, cd nhan ¢ yéu céu
thuc hién thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai.

3. Céc t6 chitc, ca nhan ¢6 lién quan dén tlep nhan, luan chuyén hd so, giai quyét,
tra két qua thi tuc hanh chinh trong Iinh virc dét dai trén dia ban tinh Péng Thap.

Piéu 3. Noi nhin hd so va tra két qua

1. D01 tuong 1a to chic trong nudc; t6 chirc ton glao to chirc ton giao truc
thudc; t6 chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao; ngum gbc Viét Nam dinh cu
& nude ngoai; to chirc kinh té c6 vbn dau tu nudc ngoai:

a) Giao dAt, thué dét, cho phép chuyén muc dich sur dung dat; chip thuan t6
chure kinh té nhan chuyen nhuong, thué quyén sir dung dAt, nhan gép von, bang
quyén st dung d4t dé thuc hién du 4n; st dung dit két hop da muc dich; tham dinh,
phé duyét phuong an st dung dAt; dang ky dt dai, tai san ghn lién vdi dat d01 vOi
cac truong hop dang ky bién dong sau khi co Gidy ching nhén, cép lai, cap doi
Gidy ching nhén theo thdm quyén nop hd so va nhan két qua tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c¢6ng tinh Dong Thép hodc ndp théng qua dich vu buu chinh hodc
trén Cong Dich vu cong quéc gia hodc ndp tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi
yéu cau dang ky va Vin phong dang ky dét dai (néu co)

b) Giai quyét tranh chap d4t dai thudc thAm quyén cia Chu tich Uy ban nhéan
dan tinh ndp tai Ban Tiép cong dan - Noi chinh thudc Vin phong Uy ban nhan
dan tinh.
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2. Déi tugng la ca nhan trong nudce, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
(sau day goi la c4 nhan); cong dong dén cu; td chuc dang sir dung dét; to chirc
trong nuac; td churc ton gido, td chure t6n gido truc thudc; td chirc kinh té ¢6 von
dau tu nudc ngoai; td chirc nude ngoai ¢6 chirc nang ngoai giao; td chitc kinh té;
nha dAu tu tring thiu hodc tb chirc kinh € do nha dau tu tring thau thanh lap dé
thuc hién dy an; Cong ty nong, lam truong quan ly, so dung (d6i voi trudng hop
giao dAt khong thu tién sir dung dat quy dinh tai Piéu 118 Luét Dét dai, cho thué
d4t thu tién thué dat hang nim quy dinh tai khoan 3 Pidu 120 Luét D4t dai, cho
phép chuyén muc dich sir dung d4t ma nguoi st dung dAt khdng phai nop tién sir
dung dat, tién thué d4t, cac truong hop duoc midn toan bd tién st dung dat, tién
thué dit cho ca thoi gian thué theo quy dinh ctia Chinh phu trir dur én c¢6 nhiéu
hinh thirc stt dung dat ma trong dé c6 dién tich thudc truong hop Nha nudc giao
dAt c6 thu tién sir dung d4t hodc cho thué d4t thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi
gian thué déi véi cac t6 chirc).

a) Pang ky dat dai, tai san gén lién v6i dat lan d4u, cAp Gidy chimg nhan lan
dAu; xin giao dat, thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat; chép thuan t6
chire kinh té nhén chuyén nhugng, thué quyén su dung d4t, nhan goép von, béang
quyén su dung dAt dé thuc hién du 4n; sir dung d4t két hop da muyc dich; tham dinh,
phé duyét phuong an st dung dAt nop hd so va nhén két qua tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cap xa hodc ndp théng qua dich vu buu chinh hodc trén Cong Dich
vu cdng qudc gia hodc ndp tai dia diém theo thoa thuén gifta nguoi yéu cau dang
ky va Chi nhanh Van phong déng ky dt dai (néu co).

b) Ding ky bién dong, cp lai, cdp ddi Gidy chimg nhan nop hd so va nhén két
qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép x3; tai Chi nhanh Van phong Déng
ky dét dai (DKDD) khu vuc hodc ndp théng qua dich vu buu chinh ho3c trén Cong
Dich vu cong qudc gia hodc ndp tai dia diém theo thoa thuan gilra nguoi yéu cau
dang ky va Chi nhénh Van phong DKDD (néu o).

c) Hoa giai tranh chép dat dai nop hd so tai Uy ban nhén dén cip x3 noi ¢6
dét; giai quyét tranh chép dat dai thudc thAm quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dén
cap xa ndp ho so tai Uy ban nhan dan cép x4 noi ¢6 dat.

3. Nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon noi ndp hd so tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng hodc Vin phong DPKDPD hogc Chi nhanh Vén phong DKDD d6i
véi cac tha tuc hanh chinh theo Danh muc thu tuc hanh chinh khéng phu thudc
vao dia gi6i hanh chinh do Uy ban nhan déan tinh quyét dinh can cu diéu kién cu
thé tai dia phuong.

4. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2
va khoan 3 Diéu ndy c6 trach nhiém:

a) Truong hop hd so déy du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chuc, vién
chire, nhén vién tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;
trao két qua cho ngudi sir dung dét, tai san gén lién voi dat; thu cdc khoan phi,
1& phi theo dung quy dinh cta phap luat.

Kidm tra tinh chinh xéc, ddy du ctia hd so. Truong hop hd so chua day du,
chua chinh x4c theo quy dinh, cdng chire, vién chirc, nhén vién tiép nhan hd so
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phai hudéng dan dai dién to chire, ca nhan bd sung, hoan thién hd so va néu rd
Iy do theo mau Phiéu yeu cau bd sung, hoan thién hd so.

Truong hop tur chéi nhan hé so, cong chirc, vién chie, nhan vién tiép nhan
ho so phal néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hé so thu tuc hanh chinh.

Ddi vOi héd so qua thdm tra, thAm dinh chua du dleu kién giai quyet thi trong
thoi gian t6i da 02 ngay lam viéc co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh
chinh tra lai ho so cho B6 phan Mot cira, O quan tiép nhan ho so kem theo thong
bao bing vin ban néu rd ly do, ndi dung can bd sung theo mAu Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh hodc
phén mem chuyén nganh; trong thoi gian 01 ngay 1am viéc, Bo phan Mot ctra, Co
quan tiép nhén hd so théng bao cho ngudi ndp hd so b sung, hoan chinh hé so
theo quy dinh.

'b)Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh hodc théng bao da co két qua giai
quyet thii tuc hanh chinh (truong hop cham dén nhan két qua) cho ngum sir dung
d4t, cha s hitu tai san gfin lién véi dat trong thoi han khong qua 03 ngay ké tir ngay
c6 két qua giai quyét, trlr trudng hop: phai thue hién nghia vu tai chinh lién quan
dén thu tuc hanh chinh thi viée trao Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san khac gén lién voi d4t duogc thuc hién sau khi CO quan thué chuyén thong
tin tlr co s¢ dit liéu duge lién thong hodc chimg tur hodc gidy to ching minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh dén co quan giai quyét hé so; truong hop dugc mién nghia
vu tai chinh lién quan dén thi tuc hanh chinh thi tra két qua sau khi co quan g1a1
quyét hd so nhan dugc vin ban cla co quan cé thdm quyén x4c dinh dugc mien
nghia vu tai chinh.

¢) B4 phan Mgt cura, co quan tiép nhan hd so, co quan giai quyét hé so thuc
hién tha tuc dang ky, cap Glay chimg nhén khong dugc yéu cdu ngudi sir dung
d4t, chu so hitu tai san gan lién v&i dat ndp thém céc gidy to khac ngoai céc giay
to phai ndp duoc xéc dinh tai cac Quyét dinh c6ng bd thu tuc hanh chinh (linh vuc
d4t dai) ctia Cht tich Uy ban nhan dan tinh.

5. Trudng hop nguoi yeu cau dang ky ndp ban sao hodc ban sb hoa cac loai
gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky
phai ndp ban chinh cac gidy to thuge thanh phan hd so theo quy dinh, trir cac gidy
to 1a gidy phép xéy dung, quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu,
gidy phép dau tu, gidy chimg nhan dau tu, quyet dinh phé duyét hodc quyét dinh
phé duyét diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban d6 diéu chinh quy hoach
xay dung chi tiét.

6. Truong hop cham tra ket qua giai quyét hd so theo quy dinh vé thoi gian
giai quyet tht tuc hanh chinh vé dit dai thi trong thoi han cham nhét 01 ngay trudc
ngay hét han, co quan, don vi c6 thdm quyén giai quyet hd so phal thong bao bang
van ban cho B phan Mot cura, co quan tiép nhén hd so va g vin ban Xin 13 t6
chirc, ca nhén, trong d6 néu rd ly do qué han. B6 phdn Mdt ctlra, co quan tiép nhan
hd so giri théng bao den td chuc, ca nhén qua thu dién tu, tin nhan, dién thoai hozic
mang xa hoi dugc cép ¢6 tham quyén cho phep (néu co).

Piéu 4. Ngudi nop ho so va nhin két qua
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1. Nguoi ndp hd so dugc quy dinh cu thé tai mdi thu tuc hanh chinh néu trong
Quy che nay va dugc ngudi nhan hé so giao Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua gom: nguoi cO tén trén Giy chimg nhan; nguoi c6 tén trong hop dong, van ban
thuc hién cac quyen cua nguoi st dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat;
ngudi duge uy quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

2. Ngudi nhéan két qua 1a ngudi dugc quyét dinh giao dét, cho thué dat; ngudi
c6 tén hodc mot trong nhitng nguoi cd tén trén Giy chimg nhén; ngudi co6 tén hodc
mot trong nhiing nguoi co tén trén Gidy chimg nhén doi voi phan dién tich con lai
sau khi chuyén quyén mot phan hozc - nguoi dugc Uy quyén theo quy dinh cua phap
luat Ve dan su. Rleng nguoi nhan két qua thudc to chue trong nudc, t chirc ton
gido, to chirc ton gido tryc thude thi c6 vén ban iy quyén cua td chirc (khéng can
cong ching, chimg thyc) hodc Gidy gidi thiéu cua Thu truéng don vi. Nguoi nhan
két qua phai giao lai Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua cho nguoi trao két qua.

3. Trudng hop hd so ndp tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap xa thi
Chi nhanh Vén phong DPKDD thue hién tra két qua, giao va thu lai Gidy tiép nhan
hé so va hen tra két qua véi can bd tiép nhan cla Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cép x4; Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng cap xa thyc hién cong viéc tai
khoan 1, khoan 2 Diéu nay voi ngum nop hd so va ngudi nhan két qua.

Piéu 5. Thoi han glal quyét ho so

1. Thot han g1a1 quyét hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé didu cia Luat Dat dai va Nghi dinh 56 151/2025/ND-CP ngay 12
thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh Ve phén dinh tham quyen cua chinh
quyeén dia phuong 02 cap, phan quyeén, phéan cép trong linh vuc dat dai.

2. Thoi han giai quyet dbi véi timg thi tuc hanh chinh dugc quy dinh cu thé
tai Chuong IT Quy ché nay.

3. Truong hop hd so phai thuc hién nghia vy tai chinh (goi tit 1a NVTC)
trong qua trinh glal quyét ho so thi ngay hen tra két qua l4n thir nhat 14 ngay co
quan c6 thdm quyén giai quyet hd so thue hién gl Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué; ngay hen tra két qua_ lan thir
hai la ngay tra két qua giai quyet hd so tinh tir ngdy co quan c6 tham quyen nhén
duoc thong tin tir co s dir liéu duge lién thong hodc chimg tir hodc gidy to chung
minh d3 hoan thanh nghia vu tai chinh do co quan thué chuyén dén.

Piéu 6. Truong hop phai thue hién trich do dia chinh thira dat, do vé so’
db thira dit, tai san gin lién véi dat

Khi ngudi str dung dét c6 yéu cau thi Van phong DKDD hodc Chi nhanh
Vin phong PKDPD hodc don vi ¢6 gidy phép hanh nghe do dac theo quy dinh thuc
hién trich do dia chinh thtra dat, do dac chinh ly ban d6 dia chinh trudc khi thuc
hién thi tuc hanh chinh; Van phong PKPP hoic Chi nhanh Van phong PKDD
hodc don vi c6 g1ay phep hanh nghé do dac theo quy dinh ¢6 trach nhiém thuc
hién va cung cap két - qua do dac cho ngudi s dung d4t khong qué 15 ngay ké tur
khi nhan duoc yéu cau (ngay ky hop dong do dac).

Didu 7. Céc loai miu don, miu to khai dwoc sir dung trong cic thi tuc
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1. Mau theo quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP:

Pon xin x4c nhéan lai thoi han st dung dét nong nghiép: Mau s6 09;

2. MAu theo quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP:

a) Pon dé nghi giao dat/thué dat/chuyen muc dich st dung dat/giao dat va
giao rumg/cho thué dat va cho thué rung: Mau sb 01 ban hanh kém theo Nghi dinh
s& 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND B

b) Pon d& nghi chuyen hinh thtrc giao dat/cho thué dat: Mau s6 02;

¢) Pon dé nghi. didu chinh quyét dinh giao d4t/cho thué dat/cho phép chuyén
muc dich st dung dat: Mau s6 03;

d) Pon dé nghj gia han s dung dat: Mau sé 04;

d) Pon dé nghi giao dt, cho thué dat, giao khu vyc bién dé 14n bién: Méu s6
05 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP duoc stra dbi, bd sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP;

e) Quyet dinh giao dat/cho thué dét/cho phép chuyen muc dich st dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué va cho thué rimg: Mau s6 06;

g) Quyet dinh chuyén hinh thirc giao dAt/cho thué dit: Mau s6 07,

h) Quyét dinh didu chinh quyét dinh giao dAt/cho thué dét/cho phép chuyén
muc dich stir dung dat: Mau s6 08;

1) Quyet dinh gia han st dung d4t khi hét thoi han st dung dAt: Mau sb 09;

k) Quyét dinh glao dét, cho thué dit, giao khu vuc bién dé 14n bién: Mau so 10;

1) Don dé nghl diéu chinh thoi han str dung dit clia dy 4n dAu tu: Méu sb 12;

m) Pon dé nghi st dung d4t két hop da muc dich: Mau s6 13;

n) Phiéu yéu cau cung cp thong tin, dit liéu dat dai: M?xu s6 14;

0) Thong tin, dit li¢u chi tiét ve ban dd dia chinh: Mau s 14a;

p) Thong tin, dit liéu chi t1et vé théng ké, kiém ké dit dai: Mau sb 14b
q) Thong tin, dit liéu chi tiét vé quy hoach, ké hoach str dung dat: Mau sb 14c;
r) Thong tin, dit liéu chi tiét vé gla dat: Mau sb 14d;
~ s) Thong tin, dit lidu chi tiét v& diéu tra, ddnh gid, bao vé, cai tao, phuc hoi

dat: Mau so6 14d;

t) Pon dang ky dAt dai, tai san gén lién vi d4t: Mau sb 15;

u) Danh sach nhiing nguoi su dung chung thtra d4t, s hitu chung tai san gin
lién v6i dat: Mau s6 15a;

N v), Danh sach céc thira dit cua mot ho gia dinh, cé nhén, cong déng dén cu:

Mau s6 15b;

x) Danh sach tai san gin lién voi dat trén cing mot thira dét: Mau sb 15c¢;

y) Béo cao két qua ra soat hién trang st dung dAt cta td chuc, td chirc ton
giao, to churc ton glao truc thude: Mau sb 15d;

al) Bao cao két quara soat hién trang str dung dat ctia ngudi dugce giao quan
ly dat/ngudi duge quan ly d4t: Mau sb 15d;

bl) Thong bao xéc nhan két qua dang ky dét dai: Mau sb 16;
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c1) Danh sach cong khai két qua kiém tra hé so dang ky, cAp Gidy chimg
nhan: Mau sb 17;

d1) Pon dang ky bién dong dat dai, tai sin gén lién véi dat Mau sb 18;

d1) Phiéu chuyén théng tin de x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai: Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc stra d6i, bd sung tai Nghi
dinh s 226/2025/ND- CP

el) Quyét dinh vé hinh thtc st dung dat: Mau sd 20

g1) Pon dé nghi tach thira dat, hop thia dat: Mau s6 21;

h1) Ban vé tach thua dat, hop thira dat: Mau s6 22;

i1) Van ban dé nghi thidm dinh, phé duyét phuong an str dung dat Mau s6 23;

k1) Bién ban ban giao d4t/ban giao rimg trén thuc dia: Mau sb 24;

11) T trinh vé viéc giao d4t/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung
dat/glao dat va giao rimg/cho thué dét va cho thué thué ru‘ng/chuyen hinh thtc
giao dét, cho thué dAt/diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué d4t, cho phép
chuyén muc dich st dung dat/gla han st dung dat: Mau 56 25;

ml) Phuong 4n st dung tang dat mat: Mau s 26;

nl) Quyet dinh diéu chinh thoi han su dung dét ctia du an dau tu: Mau s6 27;

ol) Quyét dinh thu hoi dat : Mau s6 47,

pl) Vén ban dé ngh1 chép thuan cho t6 chirc kinh té nhan chuyen nhuong,
thué quyen su dung dAt, nhan gbp von bing quyén su dung dét dé thyuc hién du 4n
dau tu: Mau so 49 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sua
dbi, bd sung tai Nghi dinh s6 226/2025/ND-CP.

3. Cac biéu mau theo quy dinh thuc hién co ché mét cira, mét ctra lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

4. Viéc cung cAp mau don, mau gidy to:

Nguoi st dung dat, chi so hiru tai san gén lién véi dAt st dung cac mau quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 cua Piéu nay trén trang thong tin dién tir cia Bo Nong
nghiép va Méi truong (http://www.monre.gov.vn), Uy ban nhan dan tinh Dong Thap
(http://www.dongthap.gov.vn) hodc S& Nong nghiép va MBoi truong tinh Péng Thap
(https://snnmt.dongthap.gov.vn/) d& 14p hd so thue hién thi tuc ddng ky.

Diéu 8. Phi, 1¢ phi

Phi, 18 phi va viéc thu phi, 1& phi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va l¢
phi va cac van ban quy pham phéap luat hudng dan Luat phi valé phi hodc Hoi
dong nhén dan tinh khi giao két qua cho ngudi sir dung dat.
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Chwong II
i NHAN LUAN CHUYEN HO SO, GIAI QUYET,
WL o S ] KET QUA THU TUC HANH CHINH
n::?";- ‘ MllC 1
"HU TUC HANH CHINH CAP TINH

Piéu 9. Cong bé Danh muc khu dat du kién thye hién du an thi diém thue
hién dy an nha ¢ thwong mai thong qua thoa thuin vé nhin quyén sir dung dat
hoac dang co quyen sir dung dit

1. Thoi gian thue hién: Khong qué 15 ngay + 08 ngay lam viéc.

2. Trinh tu thuc hién

Co’Aquan, bO Noi dung cong viéc Thoi
TT | phan, ngwol ’ ian
thue hién 8

- Tiép nhan ho so, vao sb theo ddi, ghi bién nhén

ho so;

- Déi v6i du 4n do B6 Qubc phong, Bo Cong an

duoc uu tién to chite thuc hién theo quy dinh tai

khoan 3 Diéu 4 Nghi quyét s6 171/2024/QH15 thi

B6 Qudc phong, Bo Cong an thyc hién nhu sau:

X + Ra so4t, l4p danh sach khu dit thyc hién dy 4n

{ grung tﬁan:]h thi diém; 0.5
011)11'1}111(1: Zgng cip + Lua chon td chfrc.lginh doanh bit dong san dé n,c:,:a‘ly
finh thuc hién du 4n thi diém;

+ Gui danh séch khu dat duoc thuc hién dy 4n thi
diém va td chue kinh doanh bat déng san duoc lya
chon t&i Uy ban nhan dén tinh dé chi dao S& Nong
nghiép va Moi truong tdng hop dua vao Danh muc
khu dét du kién thuc hién dy 4n thi diém trinh Uy
ban nhan dan tinh.

Can ctr quy dinh tai diém a va d1em b khoan 1 Piéu
3, khoan 1 Dleu 4 Nghi quyét so 171/2024/QH15
va khoan 6 Diéu 4 Nghi dinh s6 75/2025/ND-CP
S& Nong dé ra soat, danh gia diéu kién, tiéu chi ctia cac khu 105
2 nghiép va dAt duoc d& xuat thuc hién Dy 4n thi diém; lap " 231
MBai truong | Danh muc khu dat du kién thuc hién du an trinh gay
Uy ban nhan déan tinh.

Trudng hop nhiéu té chirc ciing dé xuét thuc hi¢n
du 4n thi diém trén cing mét khu dét thi uu tién tb
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chirc dang co quyén st dung dat. Trudong hop
nh1eu t6 chirc thugc truong hop thoa thuan nhéan
quyen sir dung dét cling dé xuat thuc hién dy 4n
thi diém trén ciing mét khu dat thi wu tién t6 chirc
ndp hd so trude.

UBND tinh

- Ky vén ban trinh Hoi ddng nhan dan tinh thong
qua Nghi quyét ban hanh kém theo Danh muc khu
d4t du kién thuc hién Dy 4n thi dlem theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 4 Nghi quyét s6 171/2024/QH15

-Péi véi truong hop co su dung dién tich d4t quéc
phong, dét an ninh d4 dugc quy hoach dua ra khoi
dat quoc phong, dat an ninh dé thuc hién du 4n thi
diém ma du 4 an d6 khong phai do Bo Qudc phong,
B6 Cong an té chirc thuc hién thi Uy ban nhan dén
tinh c6 trach nhiém ly ¥ kién cua Bo Quéc phong,
B¢ Cong an trude khi trinh Hoi déng nhan dan tinh
thong qua Nghi quyet ban hanh Danh muc khu dat
du kién thyc hién du 4n thi diém.

4 ngay

HDND tinh

Hoi déng nhan dan tinh xem xét théng qua Danh muc khu
d4t du kién thuc hién du 4n thi diém dong thoi véi viéc
thong qua Danh muc céng trinh, du an phai thu héi dat;
trudng hop Hoi dong nhan dan tinh da thong qua Danh
muyc cdng trinh, du an phai thu hoi dét theo quy dinh tai
khoan 5 Diédu 72 Luat Dat dai khong dong thoi vai thoi

diém théng qua Danh muc khu d4t du kién thuc hién du 4n

thi diém thi Uy ban nhéan dan tinh trinh Danh muc khu dat
du kién thuc hién dy 4n thi diém dé Hoi ddng nhan dan

tinh xem xét, thong qua; trong d6 c6 xac dinh dién tich cac

loai dét thudc dy 4n thi diém phai chuyen muc dich st
dung dit ma c6 dién tich dat trong lta, dat rimg dac dung,

dat rimg phong ho, dat rung san xuét.

UBND tinh

- Coéng bd Danh muc khu dat du kién thuc hién du
4n thi diém trén cbng thong tin dién tir cua Uy ban
nhan dan tinh, dang tai cong khai trén cong thong
tin dién t&r hodc trang thong tin dién tir cia S& Nong
nghiép va Moi truong (3 ngay)

- Ban hanh Thong bao veé viéc chip thuan cho t6
chirc kinh doanh bat déng san duoc thuc hién dy 4n
thi diém theo MAu s6 03 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 75/2025/ND-CP va chi dao Sé&
NNMT théng béo céc trudong hop du an khong dap
ung yéu cau dua vao Danh muc khu dat du kién
thuc hién du 4n thi diém (5 ngay).

8 ngay
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. - Trao Thdng bao chdp thuén cho t6 chuc kinh
Lennig tafn doanh bét dong san dugc thuc hién dy én thi diém| Gio
6 Phu'c e ?anh cho T chuc kinh doanh bat dong san, ngudi si| hanh
Chl?h CONg | dung dat; chinh
cdp tinh - Thu phi, 1€ phi (néu co).

giao dat dé quan ly

Pidu 10. Ping ky dat dai lin du d6i véi trudng hep duge Nha nuée

1. Thoi gian thuc hién: Khéng qua 17 ngay lam vigc.
2. Trinh tu thuc hién

T gl‘:'ﬁ‘}l“i‘;’u ';‘; Ngi dung cong viée Théi
th.l_rc hién gran
Trung tim | - Kiém tra tinh day dua cua thanh phan hé so; cép
Phuc vu hanh Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
chinh cong . .
1 (CEflp e b ATruo.rIA}g hQP Tl;ung ta‘m Phuxc Vlf hanhg chlr}h 0,5 ngay
chp xd) hodc | ©ON8 tiép nhén ho 50 thi chuyén ho so dén Van
Chi nhanh Vin | phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vién
phong PKDP | phong dang ky dét dai.
Van phong .
PKDPD hoic | - Lap, cdp nhét, chinh ly ho so dia chinh, co s¢ .
2 ¢ g : Y 16,5 ngay
Chi nhanh Vin | dir liéu dat dai. ?
phong PKDD
Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong . )
3 (cap tinh hogc | - Trao két qua cho nguoi sir dung dat; Gio hanh
chp x3) hozc |- Phi, 1& phi (néu cd): Khong quy dinh. chinh
Chi nhanh
Van phong
DKbb

* Truong hop tiép nhan ho so khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh sé&

thuc hién tiép nhan truc tuyén cin ctr theo Quyét dinh sé 3907/QDb- BNNMT
ngay 23 thang 9 nim 2025 cua B truong Bd Nong nghi¢p va Mai trudng vé
Cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly cua Bo Nong
nghiép va Méi truong du diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyen toan trinh.
Piéu 11. Xé6a ding ky thué, cho thué lai quyen sitr dung dat trong du an
xay dung kinh doanh két cAu ha tang
1. Thoi gian thuc hién: Khong qua 03 ngay lam vigc.
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2. Trinh tu thuc hién

Co quan, bd Thoi
TT | phan, nguoi Noi dung cong viéc ;
thuwce hién stan
P}rf;‘gr\l/itsglh - Kliém’tra tinh d‘éy du cua thanh ’phén hé so; cap
cﬁinh B ong Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua;
1 (g’gp ;[:;)hht:;;ic - Trudng hop Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong nog,;y
Cliqi nhanh tiép nhan 1}6 so thi chuyén hd so dén Vin phong
Vian phong déng, ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang
19)€3}5) ky dat dai.
- Xéac nhan xda cho thug, cho thué lai vao Gidy
Vin phong | chimg nhan d3 cép clia chu dau tu du 4n va tra
DKDD hoic Gidy chung nhan cho chu dau tu du an; 25
2 Chinhanh |- Thu hdi Glay chimg nhan da cdp clia bén thué, " ’é
Vin phong | bén thué lai dat; gay
PKPb - Chinh ly, cép nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co s6 dir lidu dat dai.
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong y _ ) Gid
3 (cap tinh hodc | - Trao Gidy chung nhan cho nguoi st dung dat; hanh
cép x4) hodc | - Phi, 1€ phi (n€u ¢d): Khong quy dinh. chinh
Chi nhanh
Vin phong
DKbb

Piéu 12. Ping ky bién dong don v6i treong hop thanh vién cia hd gla
dinh hogc ca nhéin dang s dung dit thanh 1ap doanh nghiép tw nhin va sir
dung dit vao hoat dong sin xuit kinh doanh ciia doanh nghiép

a) Thoi gian thuc hién: Khong qua 08 ngay lam viéc.

Hen l4n 1: khong qué 05 ngay 1am viéc.

Hen 14n 2: khong quéa 03 ngay lam viéc.
b) Trinh ty thuc hién

Co quan, bo Thei
TT | phan, nguoi Noi dung cong viée ian
thwe hién g
1 Trungtim | - Kiém tra tinh ddy du cta thanh phén hd so; cap 0»?
Phuc vuhanh | Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua; ngay
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chinh cong
(cap tinh)

- Chuyén hd so dén Vian phong dang ky dat dai.

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh
thira dat d01 véi noi chua cé ban dd dia chinh hodc

) Vian phong | theo nhu clu cla nguou sur dung dét, chi so hiru tai | 4,5
PKPP san gan lién v6i dat; ngay
- Gui Phleu chuyen théng tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai dén co quan thué.
- Xac dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh dbi véi
trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luét cho nguoi str dung d4t, dé ngudi str dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh;
Co quan (Thoi gian co quan thué xac dinh va théng biao NVTC
3 ihud duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap luét)

- Chuyén thong tin vé viéc mién thué hodc viéc dd hoan
thanh NVTC cua nguoi su dung dét trén co so dit liéu dugc
lién thong dbi véi truong hop nguoi sir dung dat phai thuc

hién NVTC dén Vin phong PKDD.

- Nhan thong tin tir co s dir liéu dugc lién thong
hodc chimg tir hodc gidy to chimg minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh;

4 | Vanphong | b9 cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, |3 ngdy
bKDbD AL e W
co s¢ dit liéu ve dat dai;
- Cap m&i Gidy ching nhén hoac xac nhan thay d6i
vao Gidy chimg nhan di cép.
Trung tam ) ) G
Phuc vu hanh | - Trao Gidy chimg nhin cho ngudi st dung dat; :
5 g = T o hanh
chinh cong | - Thu phi, 1€ phi (néu co). chinh
(cap tinh)

Piéu 13. Piing ky, ciAp Gidy chirng nhin ddi véi thira dat c6 dién tich
ting thém do thay doi ranh giéi so voi Gidy chirng nhan da cap
1. Péi véi truong hop thira dat gbc da c6 Glay chimg nhén, phan dién tich
dAt ting thém do nhan chuyén quyén str dung mot phan thira d4t da duoc cap Gidy

chirng nhén

a) Thoi gian thyc hién: Khong qua 10 ngay lam viéc.
Hen lan 1: khong qua 06 ngay lam viéc.

Hen l4n 2: khéng qué 04 ngay lam viéc.

b) Trinh ty thuc hién
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Co quan, b0 Thoi
TT | phan, nguoi Noi dung cong viéc ;o1
Ta gian
thuc hién
Trung tdm
Phuc vu hanh | - Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so; cap
chinh cong | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
1 (cép tinh hodc | - Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | 0,5
cap xa) hodc tiép nhan ho so thi chuyén hd so dén Vin phong | ngay
Chinhéanh | ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang
Vin phong | ky dét dai.
19)€5}5)
- Thong bao bang vin ban cho bén chuyen quyén
va niém yet tai tru s& Uy ban nhén dan cap xa noi
Van phong | co dét vé viéc lam thu tuc cap Gidy chung nhén
DKDD hoac | cho nguoi nhan chuyén quyén. Truong hop khong 15
2 Chinhanh | rd dia chi cua ngudi chuyén quyeén dé thong béo ’
Vin phong | thi thyc hién dang tin 03 lan trén phuong tién neay
bKbb thong tin dai chung ¢ dia phuong, chi phi déng tin
do nguoi dé nghi cap Glay chiing nhan tra.
- Gtri hd so dén UBND cép x4 noi c6 dat.
- Niém yet tai tru so Uy ban nhén dan cap xa noi
c6 dat vé viéc lam thi tuc cap Gidy chtmg nhan
cho nguoi nhan chuyén quyén trong thoi gian
) 140 gid, dong thoi thuc hién xem xét giai quyét
3 | UBNDcépxd | c4c y kién phan 4nh vé ndi dung da cong khai 2 ngay
(néu co).
- Chuyén hd so kém theo két qua thyc hién bing
van ban dén Van phong dang ky d4t dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai.
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngy théng bdo hogc
dang tin 1an dau tién trén phuong tién thong tin dai
ching ¢ dia phuong ma khong c6 don dé nghi giai
3 . quyet tranh chap thi thuc hién:
Van phong | _Kidm tra cac didu kién thuc hién quyén theo quy
DKPB }'mac dinh cua Lu4t Dat dai; ‘
4 | Chinhénh | _Tyich Jyc ban dé dia chinh hojc trich do dia chinh | 2 N82Y
Van phong | thya dht déi véi noi chua c6 ban dd dia chinh hodc
PKDPD | theo nhu clu ciia ngudi sit dung dét, chii s¢ hitu tai
sén gén lién voi dét;
- Gui Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai dén co quan thué.
5 Co quan - X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi
thue trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
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ciia phap ludt cho nguoi str dung dét, dé nguoi sir dung dat

thuc hién nghia vu tai chinh;

(Thoi gian co quan thué xac dinh va théng bao NVTC duoc

thye hién theo quy dinh cua phap luat)

- Chuyén théng tin vé& viéc mién thué hoic viéc da hoan
thanh NVTC cua ngucn str dung dt trén co s& dit liéu duoc
lién thong dbi vai truong hop nguoi sir dung d4t phai thuc
hién NVTC dén Vin phong DPKDD hodc Chi nhanh Van

phong DPKDD.

- Nhén thong tin tir co s¢ dit liu duoc lién thong

Vin phong | hodc chimg tir hogc gidy to ching minh d& hoan
PKDD hoic | thanh nghia vu tai chinh;
6 Chinhanh | - Chinh ly, cdp nhat bién dong vao ho so dia chinh, | 4 ngdy
Vin phong | co s& dit liéu vé dat dai;
DKDD - Cap moi Glay chimg nhén hodc xac nhan thay
ddi vao Gidy ching nhan da cép.
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong ’ ’ Gid
7 (cép tinh hodc | - Trao Gidy ching nhan cho ngudi st dung dat; hanh
B s e MR- ol N an
cap x4) hodc |- Thu phi, 1 phi (n€u co). Bl
Chi nhénh e
Vin phong
DbKDD

2. Pbi véi truong hop thira dét gbe da c6 Gidy ching nhan, phan dién tich
dAt tang thém chua dugc cap Gidy chimg nhan
a) Thoi gian thuc hién: Khong qua 20 ngay.
Hen lan 1: khong qué 16 ngay.

Hen lan 2: khoéng qué 04 ngay.

b) Trinh ty thuc hién

Co quan, bo

TT | phén, ngudi Noi dung cong viéc T.h o1
T gian
thuc hien
Trung tdm
Phuc vu hanh | - Klem tra tinh day du cua thanh phan hd so; cdp
chinh céng | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
| (cép tinh hodc | - Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | 0,5
cap xa) hodc tiép nhan hd so thi chuyén hd so dén Van phong | ngay
Chi nhanh | ding ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky
Vin phong | dat dai.

DKDD
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Vian phong
DKDD hodc
Chi nhanh
Van phong
bDKbb

Chuyen ho so dén Uy ban nhén dan cAp x4 noi c6 dat
dé Uy ban nhan dan cap xa t6 chirc thuc hién céc cong
viéc déi voi phn dién tich dat ting thém.

25
ngay

UBND cép x3

- X4c nhén hién trang st dung dat c6 hay khéng co
nha &, cong trinh xay dung; tinh trang tranh chap
dat dai, tai san gén lién véi dat, viéc str dung dat
6n dinh; dbi voi truong hop khong c6 gidy to ve
quyén st dung dat thi xac nhan thém ngudn gbc st
dung dat.

- Kiém tra su phit hop v6i quy hoach dbi véi cac
truong hop cd yéu cau phai phtt hgp véi quy hoach
dé cap Gidy ching nhan.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo Mau s6
17 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2024/ND-
CP tai tru sé Uy ban nhan dan cép x&, khu dan cu
noi c6 dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc
hién xem xét giai quyet céc y kién phan anh vé noi
dung da cong khai (néu co).

- Chuyén hd so kém theo két qua thuc hién bing
vin ban dén Vin phong dang ky dit dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dét dai.

10
ngay

Vian phong
DKDD hodc
Chi nhanh
Vian phong
bKbb

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh
déi véi truong hop ngudi sir dung d4t ndp manh trich
do ban dd dia chinh thira dat dé xac dinh lai kich thuéc
cac canh, dién tich cua thura dAt.

- Trich luc ban dd dia chinh hoic trich do dia chinh
thira dt d6i v6i noi chura c6 ban d6 dia chinh hodc theo
nhu cAu ctia ngudi sir dung dat, chii sé hitu tai san gin
lién voi dit;

- Gui Phleu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén co quan thué.

3 ngay

Co quan
thué

- X4c dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cta phap luat cho nguoi sir dung dat, dé nguoi str dung dét

thuc hién nghia vu tai chinh;

(Thoi gian co quan thué x4c dinh va thong bao NVTC dugc

thue hién theo quy dinh cua phap luat)

- Chuyén théng tin vé viéc mién thué hodc viéc dd hoan
thanh NVTC cua ngudi st dung dt trén co s& dit lidu dugc
lién théng ddi véi truong hop ngudi st dung dat phai thuc
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phong PKDD.

hién NVTC dén Van phong PKDD hodc Chi nhanh Vin

- Nhén thong tin tir co s¢ dir ligu dugc lién thong

Van phong | hodc ching tir hodc gidy to chimg minh dd hoan
DKDD hodc |thanh nghia vu tai chinh;
6 | Chinhanh |- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, |4 ngay
Vin phong | co s¢ dit liéu vé dat dai;
DKDPD - Cap méi Gidy ching nhan hodc xac nhén thay doi
vao Gidy chimg nhan da cp.
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong ’ ’ Gio
(cAp tinh hodc | - Trao Gidy chung nhén cho nguoi s dung dat; :
7 7 AP o T &k hanh
cap xd) hodc |- Thu phi, 1¢ phi (néu c0). —_—
Chi nhénh =
Van phong
bKbb

Piéu 14. Diing ky, cap Gidy chitrng nhin dodi v0'1 trwong hgp ci nhan, ho
gia dinh da dwoc cap Giay chirng nhan mot phan dién tich vao loai dat &
trudc ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dién tich con lai cia thira dat chua
dugc cap Glay chirng nhan
1. Béi v6i truong hop nguoi st dung dat khong co g1ay to vé quyén str dung
dat quy dinh tai biéu 137 Luat Pét dai hoic c6 gidy to vé quyén st dung dat quy
dinh tai Piéu 137 Luat Dét dai nhung khong c6 nhu cAu x4c dinh lai dién tich dt .
a) Thoi gian thyc hién: Khéng qua 15 ngay lam viéc.
Hen lan 1: khéng qué 11 ngay 1am viéc.

Hen lan 2: khong qua 04 ngay 1am viéc.

b) Trinh tu thuc hién

Co quan, b0 s
a "y a5 x in Thoi
TT| phan, nguoi Noi dung cong viec :
thwe hién glan
Trung tam
Phuc vu hanh | - K1em tra tinh day di cta thanh phan hé soj; cap
| chinh cong Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; 0.5
(cap xa) hodc | - Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong .
Chi nhanh | tiép nhén ho so thi chuyén hé so dén Chi nhanh Vin neay
Vin phong | phong dang ky dat dai.
bKbDb
. Chuyen hd so cho UBND cap x4 noi ¢ dat dé Iay y
Chinhdnh | 46 "08 hien t dung dat, tinh trang tranh ch4
2| Van phong ién vé hién trang st dung dat, tinh trang tranh chap | 5 Hghy

DbKDbb

dét dai.
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3 | UBND cép xa C)}fg; (?élllta;ailnen trang st dung dat, tinh trang tranh 5 ngily
4 \(/:El ' nhe}nh G Phleu chuyen théng tin dé xac dinh nghiavutai | 2,5
an phong .
DKDD chinh vé dét dai dén co quan thué. ngay
- X4c dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi voi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cta phap luat cho ngudi sir dung dat, dé nguoi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh;
(Thoi gian co quan thué xac dinh va thong bao NVTC dugc
Co quan
5 thud thuc hi¢n theo quy dinh cua phap luat)
- Chuyén thong tin vé viéc mién thué hodc viéc dd hoan
thanh NVTC cta ngudi st dung dat trén co s¢ dit liéu dugc
lién thong ddi véi trudng hop nguoi str dung d4t phai thuc
hién NVTC dén Van phong DPKPD hodc Chi nhanh Vén
phong DPKDD.
- Nhan théng tin tir co s¢ dir liéu duoc lién thong
hodc chung tir hodc gidy to ching minh d& hoan
Chi nhanh | thanh nghia vu tai chinh;
6 | Vanphong |- Chinh ly, cap nhét bién dong vao hd so dia chinh, | 4 ngay
bKbb co s6 dir lidu vé dat dai;
- Cép méi Gidy chung nhén hodc x4c nhén thay doi
vao Gidy chimg nhan da cp.
Trung tdm
Phuc vu hanh
C:h 1nh~con,<§ - Trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat; ql"
7 | (cap xa) hodc | Thu ohi. 16 ohi (néu c¢ hanh
Chi nhénh u phi, 1¢ phi (néu c0) chinh
Vian phong
bKDbb

2. Béi Vi truong hop ngudi su dung dat c6 gidy to vé quyén six dung dat
quy dinh tai Diéu 137 Luat Dat dai va c¢6 nhu cAu xéc dinh lai dién tich dét .

a) Thoi gian thuc hién: Khéng qua 20 ngay lam viéc.
Hen 14n 1: khong qua 10 ngay lam viéc,

Hen l4an 2: khong qué 10 ngay 1am viéc.

b) Trinh tu thuc hién

Co quan, bo w
,. L5 . x - Thoi
TT| phan, nguwoi N9§i dung cong viéc .
Sx gian
thuc hién
1 Trung tdm | - Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so; cap | 0,5
Phuc vu hanh | Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua; ngay
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chinh cong | - Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
(cép x&) hodc | tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén Chi nhanh Vin
Chi nhanh | phong ding ky dét dai.
Van phong
bKbb
Chi nhanh Kiém tra ho so cap Gidy chiing nhan trudc day, néu
Viin phong du didu kién xac dinh lai dién tich dat o thi chuyen hé| 3,5
S0 dén Phong Kinh t& (x&) hoic Phong Kinh té, Ha | ngay
bKbb
tang va Do thi (phudng) noi cd dat.
Phong Kinh | Xac dinh dién tich, loai dat theo quy dinh tai cac
P " diém a, b va ¢ khoan 4 va khoan 6 Piéu 141 cua Luat
fis hogs Phiotg Dit dai; 6 ngay
Kinh té, Ha

tAng va Do thi

- Gui Phleu chuyen théng tin dé xac dinh nghia vy
tai chinh vé dAt dai dén co quan thué.

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi vai
trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phép luét cho nguoi sir dung dat, dé nguoi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh;

(Thoi gian co quan thué x4c dinh va thong bdo NVTC dugc

C(:h?l%an thuc hi¢n theo quy dinh cua phap luat)
- Chuyén théng tin vé viéc mién thué hodc viéc dd hoan
thanh NVTC cua nguoi su dung dét trén co sé dit liéu dugc
lién thong dbi vai truong hop ngudi su dung dat phai thuc
hién NVTC dén Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang
va Do thi.
- Nhén thdng tin tr co s¢ dir liéu dugc lién thong
Phong Kinh ho‘éc chl’rrig tur l}c.)éc Igiéy td chimg minh da hoan
B y thanh nghia vu tai chinh;
té hodc Phong .
Kinh té, Ha |- Du thao Glay chimg nhén, trinh Chu tich Uy ban | 8 ngay

tang va Do thi

nhén dén cap xa cap Glay chung nhén.
- Chuyén hd so va Gidy chimg nhan da cép dén Chi

nhanh Van phong DKDD.
5;‘1 “ﬁi‘;h - Chinh Iy, cp nhdt bién dong vao hé so dia chinh, |, .
DIEDD € | co s dit liéu dét dai. gay

Trung tam

Phuc vu hanh

(;{1 m;ﬁ)c ;2%0 - Trao Gidy chimg nhén cho nguoi sir dung dat; h(;; ;31
CIf)li e | - Thu ph, 1¢ phi (néu c6). ik
Vian phong

DKDD
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Pidu 15. Cip dbi Giay chirng nhin quyén sir dung dit, quyeén s hiru tai
san gan lién voi dat

1. Truong hop sau:

- Nguoi sw dung ddt c6 nhu cau déi Gidy chu'ng nhdn da cdp trude ngay 01
thang 8 nam 2024 sang Gidy chitng nhdn quyén su dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién voi dat;

- Gidy chitng nhdn da cap bi 6, nhoe, rach, hu hong;

- Gidy chimg nhan da cap chung cho nhiéu thira dat ma thuc hién cdp riéng
cho tung thua dat theo nhu cdu ctia nguoi su dung ddt va truong hop cdp doi
Gidy chitng nhdn quyen su dung dat, quyén s hitu tai san gdin lién véi dat doi voi
truong hop c6 nhiéu thira ddt cap chung 01 Gidy chitng nhdn ma ¢é mét hodc mot
56 thira dat thudc truong hop thu héi Gidy chitng nhan,

- Muc dich su dung ddt ghi trén Gzay chitng nhan da cap theo quy dinh cua
phap lugt vé dat dai tai thoi dzem cdp Giay chiing nhdn da cap khdc véi muc dich
sir dung dat theo phdn logi dat quy dinh tai Diéu 9 cuia Ludt Pdt dai va quy dinh
tai Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP;

- Viwi thira dat trén Gzay chiing nhdn da cdp khéng chinh xdc so VoI vi tri
thuec 16 sir dung dat tai thoi diém cdp Gidy chitng nhén da cdp;

- Quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san gdn lién voi dat la tai san chung
ciia vo' va chong ma Gzay chitng nhan da cdp chi ghi ho, tén cua vo hodc cua
chong, nay co yéu cau cap déi Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién voi dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong;

- Gidy chitng nhdn da cap ghi tén hj gia dinh, nay cdc thanh vién c6 chung
quyen st dung c?at cuia hg gia dinh do co yéu cdu cap doi Gzay ching nhdn quyén
sir dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién véi dat d@é ghi day di tén thanh vién
co chung quyen sir dung dat cia hé gia dinh.

a) Thoi gian thuc hién: Khong qua 05 ngay lam viéc.

Hen lan 1: khong qua 03 ngay lam viéc.

Hen lan 2: khong qué 02 ngay lam viéc.

b) Trinh tu thuc hién
Co quan, bo . s Thoi
TT | phan, ngwol Noi dung cong viec i
thuce hién sta
Trung tdm

Phuc vu hanh | - Kiém tra tinh ddy di cua thanh phé“m hd so;
chinh cong cdp Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
(cap tinh - Truong hop Trung tim Phuc vu hanh chinh | 0,5
hogic cdp x4) | cong tiép nhan hd so thi chuyén hd so dén Van | ngay
hogc Chi | phong ding ky dét dai hodc Chi nhdnh Van

p}flléll;ﬁgh Dzéfl)lf) phong déng ky dét dai.
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Van phong
DKDD hodc
Chi nhanh
Van phong
bKbb

- Déi véi trudmg hop cdp dbi Gidy ching nhén
quyén st dung dét, quyén s& hitu tai sén gén lién
véi dit dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chdng thi
khai thac, s dung thong tin vé tinh trang hén
nhan trong Co s& dir liéu quoc gia vé dan cu.
Trudng hgp khong khai thac dugce thong tin vé
tinh trang hon nhan thi huéng dan ngudi sir dung
dAt, chu s& hitu tai san gén lién véi d4t nop ban
sao gidy dang ky két hon hodc gidy to khac vé
tinh trang hon nhan.
- Déi véi trudng hop vi tri thira dit trén Gidy
chtng nhén da cap khong chinh x4c so v6i vi tri
thuc té sir dung dét tai thoi diém cép Gidy chung 2.5
nhan thi thyc hién kiém tra thuc dia va d6i chiéu ngay
vGi ho so dang ky, cap Giay ching nhéan da cap
dé xéc dinh dung vi tri thira dét.
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dé dia
chinh ddi véi trudng hop nguoi sir dung dt co
nhu cau dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién
tich ctia thra dat.
- Trich luc ban db dia chinh hodc trich do dia
chinh thira d4t d6i voi noi chua cé ban do dia
chinh hodc theo nhu ciu ciia ngudi str dung dit,
chu s hitu tai san gén lién voi dat.

- Gri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué.

Co quan
thué

- X4c dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh déi véi
trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
ctia phap luat cho nguoi st dung dat, dé nguoi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh;

(Thoi gian co quan thué xac dinh va théng bio NVTC
dugc thyc hién theo quy dinh cua phap luat)

- Chuyén thong tin vé viéc mién thué hodc viéc da hoan
thanh NVTC cua ngum st dung dét trén co so dit liéu
duoc lién thong ddi véi trudng hop nguoi sir dung dat phai
thuc hién NVTC dén Vian phong PKDPD hoic Chi nhénh
Vin phong DKDD.

Vian phong
DPKDD hoac
Chi nhanh

- Nhén théng tin tir co s& dit liéu dugc lién thong
hodc chitng tir hodc giay to ching minh da hoan | 2 ngay
thanh nghia vu tai chinh;
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Vin phong | - Chinh ly, cdp nhat blen dong vao hd so dia
bKbb chinh, co s& dit liéu vé dat dai;
- Cap moi Glay chimg nhén hodc xéac nhén thay
ddi vao Gidy chimg nhan da cép.
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong ) ) Gis
(cap tinh - Trao Giay chimg nhén cho ngudi st dung dat. ”
5 . A~ PR g ok hanh
ho#c cap xd) | - Thu phi, 1€ phi (néu co). ,
, ; chinh
hodc Chi
nhanh Van
phong DPKDD

2. Truong hop cép ddi Glay chiing nhén do thay d6i kich thude céc canh,
dién tich, sb hiéu ciia thira d4t do do dac 1ap ban dd dia chinh, trich do dia chinh
thira dit ma ranh gi6i thia d4t khong thay doi.

a) Thoi gian thyc hién: Khong qué 10 ngay lam vigc.
- Hen lan 1: khong qua 06 ngay lam viéc.

- Hen lan 2: khong qué 04 ngay lam viéc.

b) Trinh tu thuc hién

Co quan, b9

TT| phan, nguoi Noi dung cong viéc T.hm
thue hién gan
Trung tam

Phuc vu hanh | -Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hd so;
chil}h cong cép Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
I (cap tinh - Trudng hop Trung tim Phuc vy hanh chinh | 0,5
hodc cap x&) | cong tiép nhan hd so thi chuyén hd so dén Van | ngay
hodc Chi | phong dang ky dét dai hodic Chi nhanh Van
nhanh Van | ohono dang ky dét dai.
phong DPKDD
- B01 Vol trucmg hop cap dbi Gidy chung nhén
quyen su dung d4t, quyén so hitu tai san gan lién
Van phong | v&i d4t dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chdng thi
DKDD hodc | khai thac, sir dung thong tin vé tinh trang hon
, | Chi nhanh | nhan trong Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu. | 5.5
Van phong | Truong hop khéong khai thac dugc thong tin vé | Ngay
bKbPb

tinh trang hon nhan thi huéng dan ngudi sir dung
dAt, cht s& hiru tai san gén lién véi dat nop ban
sao gidy dang ky két hon hodc gidy to khac vé
tinh trang hon nhan.
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- Déi véi trudng hop vi tri thira dit trén Gidy
chu'ng nhan da cép khong chinh Xéc S0 VOi i tri
thuc té str dung dét tai thoi diém cap G1ay chung
nhan thi thuc hién k1em tra thuc dia va dbi chleu
v6i ho so ding ky, cép Gidy chimg nhén da cép
dé xac dinh dang vi tri thira dat.
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia
chinh déi v6i truong hop ngudi st dung dat c6
nhu cau dé xé4c dinh lai kich thuéc cac canh, dién
tich cua thira dat.
- Trich luc ban db dia chinh hoc trich do dia
chinh thira dit déi véi noi chua c6 ban do dia
chinh hodc theo nhu cau ctia ngudi sir dung dat,
chti s& hitu tai san gin lién véi dat.

- Gri Phiu chuyén théng tin dé x4c dinh nghia
vu tai chinh vé dit dai dén co quan thué.

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi voi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
ctia phap ludt cho ngudi st dung dat, dé nguoi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh;

(Thoi gian co quan thué xac dinh va théng biao NVTC

C(:h%l%an dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luét)
- Chuyén théng tin vé viéc mién thué hodc viéc da hoan
thanh NVTC cua ngum str dung dét trén co so dit liéu
dugce lién thong ddi véi truong hop ngudi st dung dét
phai thuc hién NVTC dén Vin phong PKPD hoic Chi
nhanh Vian phong DPKDD.
- Nhén thong tin tir co s& dir liéu duoc lién thong
Vin phong | hodc chung tir hoac gidy to chiing minh d4 hoan
PKPP hoic | thanh nghia vu tai chinh;
Chinhanh |- Chinh ly, c4p nhat blen dong vao ho so dia| 4 ngay
Van phong | chinh, co so dit lidu vé dat dai;
BKDD - Cap moi Glay ching nhén hodc xéac nhan thay
ddi vao Gidy ching nhén di cp.
Trung tam
Phuc vu hanh ’ ’ Gio
chinh céng | - Trao Gidy chung nhén cho nguoi su dung dat. hanh
(chp tinh | - Thu phi, 18 phi (néu c6). on
hodic cip x3) il
ac cap
hoéac Chi
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nhanh Vin
phong BPKDPD

3. Truong hop cép dbi dong loat cho nhiéu nguoi sir dung d4t do do dac lap
ban dd dia chinh thi thoi gian thuc hién theo du an da dugc co quan cé thAm quyén
phé duyét.

Piéu 16. Tach thira hodic hop thira dat
1. Thoi gian thuc hién: Khong qua 12 ngay lam viée.
2. Trinh tu thyc hién

Co quan, b

TT| phan, nguoi Noi dung cong viéce T_hm
thwe hién glan
Trung tam

Phu,c g Elanh -Kiém tra tinh dy du cua thanh phan hd so; cép
chinh cong T 5 1. 5 o
(cAp tinh Giay tl‘ep nhan ho so Vfl hen tra két c‘lua; o
Ly oiic chp x8) | Trudng hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong |y 5 noay
hoic Chi | ti€p nhan ’hé so thi chuyén ho so dén Vin phong
nhénh Van | dang ky dét dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky
phong | dét dai.
PKPb
- Kiém tra ho so, théng tin vé ngudi sur dung dat,
ranh gidi, dién tich, loai dat clia cac thira dét trén hd
so luu tri.
- Déi chiéu quy dinh tai Diéu 220 cua Luat Dt dai
dé x4c dinh diéu kién tach thira dat, hop thira dat:
+ Trudng hop hd so khong du diéu kién tach thira
dat, hop thira dat hogic truong hop hé so du didu
kién tach thua dat, hop thira dat nhung Giay ching
Vin phong | nhan di cap khong c6 so dd thira dét hodc c6 so do
DKDD hoic | thira dt nhung thiéu kich thuée cac canh hodc dién
) Chinhénh | tich va kich thuéc cac canh khéng thong nhét thi | 11,5
Vin phong | trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan du ho so, | ngay
bKbb Vién phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong

dang ky dat tra ho so cho nguoi st dung dat va
thong bao rd 1y do.

+ Truong hop hd so du diéu kién tach thia dat,
hop thira dat thi trong thoi gian 05 ngay ké tlr ngay
nhan da hd so, Vin phong dang ky dét dai, Chi
nhanh Vén phong dang ky d4t dai xé4c nhan du diéu
kién tach thira dat, hop thira dat kém cac thong tin
thira dit vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thira
d4t, dong thoi x4c nhan vao Ban vé tach thua dat,
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hop thira dat dé hoan thién thu tyc déng ky, cap
Gidy ching nhén quyen sir dung dat, quyén so hiru
tai san gén lién voi dat dbi voi cac thira dat sau tach
thira, hop thira, trir truong hop Bén vé tach thira dat,
hop thira dét do Vin phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vian phong dang ky dit dai thyc hién.

++ Truong hop tach thua dat, hop thira dat ma
khong thay d6i nguoi sir dung dat thi Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong déng ky dat
dai thuc hién viéc chinh ly, cdp nhat bién dong vao
hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai; cap Giay
ching nhén quyen sir dung dat, quyen sO hitu tai
san gan lién véi dat cho cdc thira dat sau khi tich
thira dit, hop thira dét.

++ Trudng hop tach thua dat, hop thira dat ma c6
thay doi nguoi sir dung dat thi thue hién thu tuc
dang ky bién dong dat dai, tai san gén lién véi dat
theo quy dinh.

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
(cap tinh hoic
cAp x4) hoic
Chi nhanh
Van phong
DKbDb

- Trao Gidy chung nhan cho nguoi sir dung dat;
- Thu phi, 1€ phi (néu c0).

Gio
hanh
chinh

Bleu 17. Cap lai Giay chlmg nhan do bi mat
1. Dbi véi td chire trong nude, to chie ton gido, to chirc ton gido truc thudc,
t6 chic nuoce ngoai c6 chirc nang ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nu6c
ngoai, t6 chirc kinh t& ¢6 von dau tu nuéc ngoai; t6 chirc nudc ngoai, c4 nhan
nudc ngoai.
a) Thoi gian thuc hién: Khong qua 10 ngay lam viéc.
Hen lan 1: khéng qua 08 ngay lam viée.

Hen lan 2: khong qua 02 ngay lam viéc.

b) Trinh tu thuc hién.

Co quan, bo Théi
TT | phan, nguoi Noi dung cong viéc :
= gian
thuc hien ‘
Trung tim | - Kiém tra tinh day du cua thanh phan hé so; cap
| Phuc vu hanh | Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua; 0,5
chinh cong | - Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | ngay

(cAp tinh) hosic

tiép nhan ho so thi chuyén hd so dén Vin phong
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Chi nhanh
VPDKDD

dang ky dét dai hogc Chi nhanh Van phong déng ky
dat dai.

Vian phong
DKDPD hoac
Chi nhanh
VPDKDD

- Kiém tra théng tin vé Gidy chimg nhan da cap ma
nguoi sir dung dat, chii s¢ hitu tai san gin lién voi dat
khai bao bi mét trong hd so dia chinh, co sé dit liéu dat
dai.

- Trudng hop phat hién thira dat, tai san gan lién !
dat duoc cap Glay ching nhén da duoc chuyen quyen
su dung dat, _quyén s6 hiru tai san gan lién v&i dat hodc
dang thé chép thi thong bdo, tra lai hd so cho ngudi sir
dung dét, chu so hitu tai san ofn lién voi dat.

3,5
ngay

Nguoi st
dung dat

Thuc hién dang tin 03 lan trén phu'O'ng tién thong tin dai
ching ¢ dia phuong trong thoi gian 15 ngay d01 véi trudong
hop mét Gidy ching nhén cua t6 chire, ngudi gbe Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai, to chirc nude ngoai, ca nhan nudc
ngoai; chi phi dang tin do nguoi su dung dat, chi s& hiru tai
san gan lién véi dat chi tra.

Vian phong
DKDD hoac
Chi nhanh
VPPKDD

- Trich luc ban dd dia chinh hoc trich do dia chinh
thira dit ddi v6i noi chua c6 ban do dia chinh hodc
theo nhu cau cua nguoi st dung dat, chi so hitu tai
san gan lién véi dat;

- Gui Phleu chuyen thong tin dé xéc dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai dén co quan thué & xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta
phap luat;

- Huy Gidy ching nhan da cép; cap nhat, chinh ly
ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; cap lai Gidy
chimg nhan cho ngudi duge cap.

* Truong hop Trang b sung cua Gidy ching nhén
da cap theo quy dinh cua phap luét d4t dai trude
ngay 01/8/2024 bi mat thi Vin phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang ky d4t dai kiém tra
thong tin cua Trang b sung trong hé so dia chinh,
co s¢ dir lidu dat dai; thuc hién cép lai Gidy ching
nhan quyen sir dung dét, quyén so hitu tai san géan
lién v6i dat véi cac thong tin cdp nhat cua Gidy
chtng nhan dé cap va thong tin trén Trang bd sung.

4 ngay

Co quan thué

- X4c dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh d6i voi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phéap
luét cho ngudi sir dung dat, dé ngudi su dung dét thuc hién
nghia vu tai chinh;

(Thoi gian co quan thué x4dc dinh va théng bao NVTC duoc

thuc hién theo quy dinh ctua phap luat)
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- Chuyén théng tin vé viéc mién thué hoic viéc da hoan thanh
NVTC ctia ngudi sit dung dét trén co s¢ dit liéu dugc lién
thong ddi véi truong hop ngudi st dung dat phai thuc hién|
NVTC dén Vin phong PKDD hodc Chi nhanh Vin phong

DKDD.
Vin phong |- Nhan thong tin tir co s¢ dir liéu duoc lién thong
DKDP hodc | hodc ching tir hodc gidy to chimg minh dd hoan
6 | Chinhanh |thanh nghia vu tai chinh; 2 ngay
Vin phong | - Chinh ly, c¢ép nhat blen dong vao hé so dia chinh, co
DKDD s dit lidu dit dai; cAp Gidy chimg nhan.
Trung tdm Phuc
b hank;l Chth - Trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dat; (?10
7| cong(captinh)| i 16 phi (néu c6) lianh
hoiic Chi nhanh ekl ' chinh
VPDKDD

* Truong hop tiép nhan ho so khéng phu thudc vao dia gi6i hanh chinh s&
thuc hién tiép nhéan truc tuyén cin ctr theo Quyét dinh sé 3907/QD- -BNNMT
ngay 23 thang 9 nam 2025 cua B9 truéng Bo Nong nghlep va Moi truong vé
Cong bd Danh muc tht tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly cua By Nong
nghiép va Méi trudong du didu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh.

2. Pbi v6i ¢4 nhén, cong dong déan cu.

a) Thoi gian thuc hién: Khong qué 10 ngay lam viéc.
Hen lan 1: khong qua 08 ngay lam viéc.

Hen lan 2: khéng qué 02 ngay lam viéc.

b) Trinh tyu thuc hién.
Co quan, bg ‘e
TT| phan, nguoi Noi dung cong viéc T.h -
thuc hién gtan
Trung am | poa ira tinh ddy dd ciia thanh phin hd so; cép
Phuc vu hanh AL X A 1A \ e b
v Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua;
1| chinh cong 0,9
(chpxa)hosc | Trudng hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nod
sn) Al tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén Chi nhanh Van | &%
Chinhanh Van | oo dang ky dét dai.
phong KPP | P18 Cang &Y
- Kiém tra thong tin vé Gidy chimng nhéan da cap ma
ngudi sir dung dat, cht s& hitu tai san gin lién voi dat
Chi nhanh  |khai béo bj mét trong hd so dia chinh, co s& dit liéu dat 35
2| Vanphong |dai. n ’é
bKbb - Truong hop phat hién thua dat, tai san gan lién voi g2y
dat duoc cap Glay ching nhén da dugc chuyen quyen
str dung dét, quyén so hitu tai san gan lién véi dét hoiic
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dang thé chap thi thong béo, tré lai hd so cho ngudi sir
dung d4t, ch s& hitu tai san gén lién véi dat.
- Chuyen théng tin dén Uy ban nhan déan cap x4 noi
c6 dt.

UBND cép x4

- Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chung nhan da cap
tai tru s& UBND c4p xa va diém déan cu noi ¢6 dat trong thoi
gian 15 ngay; dong thoi tiép nhan phan 4nh trong thoi gian
niém yét cong khai vé viéc mat Giéy chimg nhan da cap;

- Lap bién ban két thiic niém yét trong thoi han khong qua
05 ngay ké tir ngay két thuc thoi gian niém yét va gii dén
Chi nhanh Van phong PKDD.

Chi nhanh
Van phong
bKbb

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh
thita dit ddi voi noi chua c6 ban do dia chinh hodc
theo nhu cau ctia ngudi sir dung dét, chi sé hitu tai
san gan lién véi dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vy tai
chinh vé d4t dai dén co quan thué dé xac dinh va
théng béo thu nghia vu tai chinh dbi véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luét.

- Huy Gidy chimg nhén d3 cép; cap nhat, chinh ly
hé so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; cap lai Gidy | 4 ngay
chtiing nhan cho nguoi duge cép.

* Truong hop Trang bo sung ctia Gidy chimg nhan
da cép theo quy dinh cua phap luat dat dai trudc
ngdy 01/8/2024 bi mét thi Chi nhanh Vin phong
ding ky dat dai kiém tra théng tin clia Trang bo
sung trong hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai;
thue hién cip lai Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat, quyén s& hiru tai san gén lién voi dat véi cac
thong tin c4p nhat cua Gidy ching nhén da cap va
thong tin trén Trang bd sung.

Co quan thué

- X4c dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat cho nguoi sir dung dat, dé nguoi st dung dat thuc hién
nghia vy tai chinh;
(Thoi gian co quan thué xac dinh va théng bao NVTC duge
thuc hién theo quy dinh cua phap luat)
- Chuyén théng tin vé viéc mién thué hodc viéc da hoan
thanh NVTC ctia ngudi sir dung dét trén co so dir liéu duoc

lién thong dbi voi trudng hop ngudi sit dung dat phai thuc




&7

hién NVTC dén Vin phong DPKDD hoic Chi nhédnh Vin
phong PKDD.
Van phong |- Nhén thong tin tir co s& dir liéu dugce lién thong
DKDD hoic |hodc chimg tir hodc gidy to chimg minh di hoan
6| Chinhanh |thanh nghia vu tai chinh; 2 ngay
Vin phong | - Chinh Iy, cap nhét bién dong vao hd so dia chinh, co
PKPD s& dir liéu dét dai; cp Gidy chimg nhan.
Trung tam Phuc
vu hz‘anh’chinh ’ ) Gio
7 cong (cap x&) | - Trao Gidy chimg nhén cho nguoi sir dung dat; hanh
hodc Chi nhanh| - Thu phi, 1€ phi (néu co). p
< 3 chinh
Van phong
DKbb

* Truong hop tiép nhan ho so khong phu thugc vao dia gidi hanh chinh s&
thuc hién tiép nhan truc tuyén cin ct theo Quyét dinh sb 3907/Qb- BNNMT
ngdy 23 thang 9 ndm 2025 cla B¢ truéng Bo Nong nghiép va Méi truong vé
Coéng bd Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly cua B Nong
nghiép va Moéi truong du didu kién thue hién dich vu cong truc tuyén toan trinh.

Piéu 18. Pinh chinh Giay chirng nhéan da cip

1. Trudng hop dinh chinh Giy chtmg nhén da cép 1an dau c6 sai sot.

a) Thoi gian thuc hién: Khong qua 08 ngay lam viéc.
b) Trinh tu thuc hién

Co quan, bo

Thoi

TT| phan, ngwoi No6i dung cong viéc .
thue hién stan
Trung tam | - Klem tra tinh day du ctia thanh phan hd so; cap Gidy
Phuc vu tiép nhan hd so va hen tra két qua; 0.5
Il hanh chinh |- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong |
cong (cap tiép nhan ho so thi chuyén hd so dén S& Nong nghiép neay
tinh) va Mdi trudng truong.
- Thong bao cho Vin phong dang ky dat dai cung cp
S¢ Nong | ho so cép Glay ching nhan 14n dau.
) nghiép va |- Kiém tra hd so, 14p bién ban két luan vé néi dung | 5,5
MO6i truong | va nguyén nhén sai sot; ngay
truong - Xac nhan n01 dung dinh chinh trén Gidy ching nhén
da cép hoic cip méi Glay ching nhéan.
3 Vian phong | Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co 5 i3
PKDD | so dit lidu dét dai. neay
Trung tam Gic
4 Phuc vy hanh | - Trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat; -~
. i hanh
chinh céng | - Thu phi, 1& phi (néu c6). chinh

(cAp tinh)
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2. Truong hop dinh chinh Glay chung nhén da cap khi thuc hién thi tuc ding
ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dét c6 sai sot.

a) Thoi gian thuc hién: Khong qua 08 ngay lam viéc.

b) Trinh ty thuc hién

Co quan, b0 Thoi
TT| phan, nguoi Ngi dung cong viéc .
thuc hién stan
Trung tam Phuq .- PR ST U S
o Bt ahfat -_Iflem :cra tl’\nh da)‘/ da cua thimh pﬂhan ho so; cap Giay
b fip (e Hink tiép nhén ho so va hen tra két qua;
1 | hotc cép x) | . Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng | 0,5
hodc Chi nhanh tiép nhén ho so thi chuyén h6 so dén Van phong déng | ngay
Vin it k}'/' dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat
PKDD dai.
Vin phong | Kiém tra, lélp. bién ban két ludn vé ndi dung va
DKDD hoiic nguyén nhan sai sot; y
’ Chinhanh |~ Xac nhén n6i dung.dir}l} chinh trén Gidy chingnhan | 7,5
Vi phing da cap hodc cap mai Gidy ching nhén; ngay
DKDD - Chinh ly, cép nhét bi€n dong vao ho so dia chinh,
co s dir liéu dat dai.
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
3 | h (? ap Emh~ - Trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat; C‘ho
odc cdpXB) |y obe 18 phi (néu c6) hinl
hoac Chi Pl 1o P ) chinh
nhanh Van
phong
PKDb

Piéu 19. Thu hdi Gidy chirng nhin da cip khéng dung quy dinh cua
phap luat dat dal do nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lidn véi dat
phat hién va cép lai Glay chitng nhén sau khi thu hoi
1. Truong hop Gidy chimg nhan bi thu hdi 14 Gidy ching nhan cap lan dau

a) Thoi gian thuc hién: Khong qua 25 ngay lam viéc.
Hen lan 1: khong qué 20 ngay lam viéc.

Hen lan 2: khéng qué 05 ngay lam viéc.

b) Trinh tu thuc hién

TT

Co quan, bo
phan, nguoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi
gian
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Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
(cAp tinh)

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so; cap
Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua;

- Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tiép nhan hd so thi chuyén hd so dén S& Nong
nghiép va Moi truong.

0,5
ngay

S& Nong
nghiép va
MOoi truong

- Théng bao cho Vin phong dang ky dat dai cung
cip ho so cip Gidy chimg nhan dé kiém tra hé so,
xac dinh lai théng tin quy dinh tai diém d khoan 2
Piéu 152 cua Luét Pat dai theo dung quy dinh cua
phap luét dat dai tai thoi dlem clp G1ay ching nhan.
- Kiém tra, xem xét, quyét dinh thu hdi Gidy ching
nhan da cép khéng ding quy dinh cua phap luat dét
dai (trir truong hop ngudi duoc cdp Gidy chimg
nhan d thuc hién thu tuc chuyén quyén st dung
dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat theo quy
dinh cua phap luat);

- Gtri Phiéu chuyén théng tin dé x4c dinh nghia vy tai
chinh v& dét dai dén co quan thué (néu co).

19,5
ngay

Co quan thué

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phép luat cho nguoi st dung dat, dé nguoi sir dung dat

thuc hién nghia vu tai chinh;

(Thoi gian co quan thué x4c dinh va thong bao NVTC duoc

thuc hién theo quy dinh cta phap luat)

- Chuyén théng tin vé viéc mién thué hodc viéc di hoan
thanh NVTC cua ngudi sir dung dat trén co sO dir liéu duge
lién théng do6i voi truong hgp nguoi st dung dat phai thuc

hién NVTC dén S& Néng nghiép va Méi trudng.

- Nhén théng tin tir co s¢ di liéu dugc lién théng
S& Nong hodc chimg tir hoic gidy t& chimg minh d3 hoan 03
nghi€ép va | thanh nghia vy tai chinh; .
Moi truong | - Cap Gidy chimg nhén; chuyen hé so da giai quyét neay
dén Vin phong dang ky dét dai.
Van phong | cyinh 1y hd so dia chinh, co sé dit liu dét dai 02
DKDPD Y ; ’ ; ' ngay
Trung tam ’ ) Gid
Phuc vu hanh | - Trao Giay ching nhan cho nguoi st dung dat; .
, A r 1A ;o A . hanh
chinh ¢6ng | - Thu phi, 1¢ phi (néu c9). ik
(chp tinh) -

2. Truong hop Gidy chimg nhén bi thu héi la Glay cerng nhan duoc cap
trong truong hop ding ky bién dong dat dai, tai san gén lién voi dat.

a) Thoi gian thuc hién: Khéng qué 25 ngay lam viéc.
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Hen lan 1: khéng qua 20 ngay lam viéc.
Hen lan 2: khéng qué 05 ngay lam viéc.

b) Trinh tyu thyc hién
Corguan, by N A Thoi
TT | phan, nguwoi NOQi dung cong viec :
Tk gian
thuc hién
Trung tam i ‘ o )
Phuc vu hanh | - Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hé so; cap
chinh cong | Gidy ti€p nhén hé so va hen tra két qua;
| (cap tinh hodc | - Truong hop Trung tam I?huc‘ vu héph chinh cong | 0,5
cap xd) hodc | tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén Van phong | ngay
Chinhanh | dédngky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky
Vian phong | dat dai.
DKbb
- Kiém tra hd so da cap Gidy ching nhén dé Xdc
dinh lai thong tin quy dinh tai di€ém d khoan 2 Diéu
152 cua Luét Pit dai theo dung quy dinh cua phap
y 5 luat dét dai tai thoi diém cap Gidy ching nhén;
Van phong
S | - Kiém tra, xem xét, quyét dinh thu hdi Gidy ching
DKDD hoac A o p : ' ; £ on m gk
) Chi nhanh nhan da cap khong ding quy dinh cua phap luat dat | 19,5
Vi 5 dai (trir truong hop ngudi duoc cp Glay chung | ngay
an phong
nhén da thuc hién thu tuc chuyen quyén su dung
bKbb
dat, quyén s& hiru tai san gin lién voi dat theo quy
dinh cua phap luét). q
- Guri Phiu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dén co quan thué (néu co).
- X4c dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh doi vai
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat cho nguoi st dung dat, dé nguoi st dung dat
thuc hién nghia vu tai chin’h;
, (Thoi gian co quan thué xdc dinh va thong bao NVTC
3 | Co quan thue duoc thuc hién theo quy dinh cua phdp ludt)
- Chuyén thong tin vé& viéc mién thué hodc viéc dd hoan
thanh NVTQ cua nguoi st dung dét trén co s& d}I liéu dugc
lién thong doi vdi trudng hop ngudi sir dung dat phai thuce
hién NVTC dén Van phong DPKDD hodc Chi nhanh Van
phong DKDD.
" s - Nhan thong tin tir co s& dir liéu duogc lién thong
Van phong hodc cht ST ey ; - 18
PKDD hose | N0dc chimg tir hodc gidy to chimg minh da hoan
4 “«_| thanh nghia vu tai chinh; 5 ngay

Chi nhanh Van|
phong DPKDD

- Cép Gidy chimg nhan; chinh Iy ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai.
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Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong
(c4p tinh hoic
cip x4) hoic
Chi nhéanh Van
phong DKDD

- Thu phi, 1€ phi (néu co).

- Trao Gidy ching nhén cho nguoi suir dung dat;

Gio
hanh
chinh

Dleu 20. Pang ky, cip Gidy chirng nhan ddi véi truong hop da chuyen
quyén str dung dat trueée ngay 01 thing 8 nim 2024 ma bén chuyen quyen da
dwoc cap Gidy chitrng nhin nhung chua thuc hién thi tuc chuyén quyén theo

quy dinh
1. Thot gian thuc hién: Khong qua 08 ngay lam viéc.
Hen lan 1: khéng qua 05 ngay lam viéc.

Hen lan 2: khéng qua 03 ngay lam viéc.

2. Trinh tu thuc hién

Co quan, bg s
A < 4 o i - Thoi
TT | phan, ngudi Noi dung cong viéc ;
ol gian
thue hién
Trungta{n - Kiém tra tinh day d ctia thanh phan hé so; cép
Phuc vu hanh
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
chinh cong g 5
1 £ i > | - Truong hop Trung tdam Phuc vu hanh chinh céng | 0,5
(cap tinh hodc | ..z A 1A s X 1A X w 5 \
chp xA) hodic ti€p nhén ho so thi chuyén ho so dén Van phong | ngay
Chi nhanh Vin gg?gﬁy dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky
phong PKDD ]
- Théng bao bang vén ban cho Uy ban nhan dén cap
X noi co6 dat dé niém yét cong khai ve viéc lam thu
tuc cap Gidy chimg nhén cho ngudi nhén chuyén
quyeén. ‘ 9 .
Van phong | - Thong bao bang van ban cho bén chuyén quyén vé
) DKDD hodc | viéc lam thu tuc cap Gidy chtmg nhén cho ngudi 3 ned
Chi nhanh Vin | nhan chuyén quyén. gay
phong DKDD | Truong hop khéng 18 dia chi clia nguoi chuyen
quyén dé thong bao thi thuc hién déng tin 03 lan
trén phuong tién thong tin dai chiung & dia phuong,
chi phi dang tin do ngudi dé nghi cdp Gidy chimg
nhén tra.
3 | UBND cép xa Niém yét cong khai vé viéc lam thu tuc cap Gidy chiing
nhan cho ngudi nhan chuyen quyén.
4 Van phong | Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay c6 théng bao hodc | 1,5
DKDD hodc | ddng tin 1an dau tién trén phuong tién thong tin dai | ngay
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Chi nhénh Vin | ching ¢ dia phuong ma khéng cé don dé nghi giai
phong PKPP | quyét tranh chép thi:
- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh
thira dat 661 v6i noi chua ¢ ban do dia chinh hodc
theo nhu cau cua nguoi sir dung dat, chu sé hitu tai
san gan lién voi dét;
- Gui Phleu chuyen théng tin dé x4c dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai dén co quan thué.
- Xéc dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh dbi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
ctia phap lut cho nguoi st dung dét, dé nguoi str dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh;
(Thoi gian co quan thué xac dinh va thong bao NVTC duoc
Coquan | thyc hién theo quy dinh ctia phép luat)

e - Chuyén thong tin vé viéc mién thué hodc viéc di hoan
thanh NVTC ciia ngui sir dung dét trén co s dit liéu dugc
lién thong dbi voi truong hop ngudi st dung dit phai thuc
hién NVTC dén Vian phong DPKPD hodc Chi nhanh Vin
phong DKDD.

- Nhan thong tin tir co s¢ dit liéu dugc lién thong
hozc chimg tir hodc gidy to chimg minh dd hoan
thanh nghia vu tai chinh;
Van phong | . Chinh 1y, cap nhét bién déng véao hé so dia chinh,
DKDD hodc | ¢ 56 dit lidu vé dat dai; 3 nes
e : ; e " gay
Chi nhanh Van | - C4p méi Giay chimg nhéan hodc xac nhan thay doi
phong PKPD | v Gidy chimg nhan da cép,
- Trudng hop bén chuyén quyén khong ndp Glay
ching nhén da cap thi thuc hién viéc huy Gidy
ching nhan da cap.
Trung tAm Phuc
vu hanh 9hinh
}f ong (;C PR 1 Trag Gidy ching nhan cho nguoi sir dung dat; G\IG
odc cap tinh) | - Thu ohi. 18 phi (néu ¢4 hanh
holie Chi nibigik| ~ > P 16 phil (nSu:c0). chinh
Van phong
DKbb

Piéu 21. Dang ky, cap Gidy chirng nhén quyen stir dung dat quyen SO

hiru tai san gan lién véi dat cho ngum nhin chuyén nhuong quyén sir dung
dat, quyén sé hiru nha &, cong trinh xdy dung trong du 4n bat dong san

1. Thoi gian thuc higén: Khéng qué 08 ngay lam viéc.
Hen lan 1: khéng qué 05 ngay lam vige.
Hen lan 2: khong qua 03 ngay lam viéc.
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