
PHỤ LỤC 

Đặc điểm kinh tế - kỹ thuật của dịch vụ theo yêu cầu liên quan đến  

việc công chứng trên địa bàn tỉnh Cà Mau 

(Kèm theo Quyết định số          /2025/QĐ-UBND ngày       /11/2025  

của Ủy ban nhân dân tỉnh Cà Mau) 
 
 

STT TÊN DỊCH VỤ ĐẶC ĐIỂM KINH TẾ - KỸ THUẬT 

1 Soạn thảo giao dịch 
Đánh máy, kiểm tra, chỉnh sửa và in ấn giao dịch 

do tổ chức hành nghề công chứng soạn thảo (tính 

trên số trang A4) 

2 

Đánh máy, kiểm tra 

và in văn bản liên 

quan đến công chứng 

Đánh máy, kiểm tra, chỉnh sửa và in ấn giao dịch 

do người yêu cầu công chứng soạn thảo sẵn (tính 

trên số trang A4) 

3 

Sao chụp giấy tờ, văn 

bản liên quan đến 

giao dịch 

Sao chụp giấy tờ, văn bản liên quan đến giao 

dịch theo yêu cầu của người yêu cầu công chứng 

(tính trên  trang A4 hoặc trang A3) 

4 Dịch giấy tờ, văn bản 

Cộng tác viên của tổ chức hành nghề công chứng 

thực hiện dịch giấy tờ văn, bản từ tiếng Việt sang 

tiếng nước ngoài hoặc ngược lại (tính trên trang 

A4) 

5 
Cấp bản sao văn bản 

công chứng  

Tổ chức hành nghề công chứng đang lưu trữ bản 

chính văn bản công chứng đó thực hiện cấp bản 

sao văn bản công chứng (tính trên 01 văn bản 

công chứng) 

6 

Niêm yết văn bản 

thỏa thuận phân chia 

di sản thừa kế 

- Thực hiện niêm yết văn bản thỏa thuận phân 

chia di sản thừa kế theo yêu cầu của người công 

chứng trong phạm vi trong tỉnh (tính theo số km 

từ tổ chức hành nghề công chứng đến nơi thực 

hiện niêm yết) 

- Thực hiện niêm yết văn bản thỏa thuận phân 

chia di sản thừa kế theo yêu cầu của người công 

chứng tính phạm vi ngoài tỉnh (tự thỏa thuận 

giữa tổ chức hành nghề công chứng với người 

yêu cầu công chứng) 

7 

Các hoạt động khác 

theo Điều 72 Luật 

Công chứng năm 

2024 

Đề nghị xác minh, yêu cầu giám định phục vụ 

việc công chứng; Yêu cầu công chứng ngoài trụ 

sở của tổ chức hành nghề công chứng; yêu cầu 

công chứng ngoài ngày, giờ làm việc của tổ chức 

hành nghề công chứng; Tổ chức hành nghề công 

chứng niêm yết việc tiếp nhận công chứng văn 

bản phân chia di sản (mức chi phí do người yêu 

cầu công chứng và tổ chức hành nghề công 

chứng thỏa thuận). 
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