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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
UY BAN NHAN DAN TIiNH BAC NINH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC NINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 61/2025/QD-UBND Bdc Ninh, ngay 04 thang 11 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Viin héa cong sé trén dia ban tinh Bic Ninh

Can ctr Luat T6 chire chinh quyén dia phuong s6 72/2025/QH15;

Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat sé 64/2025/QH15; Luét Sta
d6i, bé sung mot sé diéu cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat sb
87/2025/QH15;

Can cir Luat Vién chic s6 58/2010/QH12; Luat Stra ddi, bo sung mot s6 diéu
cua Luat Can b9, cong churc va Luat Vién chuc ) 52/2019/QH14;

Can ctr Luat Can bg, cong chirc $6 80/2025QH15;

Cian ctr Quyét dinh s6 129/2007/QP-TTg cta Thu tuéng Chinh phu Ban hanh
Quy ché vin hoa cong so tai cac co quan hanh chinh nha nuéc;

Theo dé nghi ctia Giam déc S& Noi vu tai To trinh sb 202/TTr-SNV ngay 10
thang 10 nam 2025;

Uy ban nhan dan ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy ché Vin héa cong s& trén
dia ban tinh Béc Ninh.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché Vin hoa cong so trén dia
ban tinh Bic Ninh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 11 nam 2025 va
thay thé Quyét dinh s6 75/2007/QD-UBND ngay 30 thang 8 nim 2007 cta Uy ban
nhan dan tinh Bic Giang ban hanh Quy ché vin héa cong sé tai cac co quan hanh

chinh Nha nuéc tinh Bic Giang.
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Piéu 3. Thu truédng cac co quan, don vi thuoc UBND tinh; Chu tich Uy ban
nhan dan céac xa, phuong; can bg, cong chuc, vién chue, nguoi lao dong va cac t6

chtrc, ca nhan c6 1ién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
Pi ky
Mai Son
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TINH BAC NINH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Viin héa cong sé trén dia ban tinh Béc Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 61/2025/QD-UBND)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh thyc hién chuan muc vé dao dirc, 16i séng; giao tiép va
ung xu; trang phuc; bai tri cong sé va trach nhiém cta can b, cong chuc, vién
chtrc, nguoi lao dong trong thuc thi cong vu tai cac co quan hanh chinh nha nudéec,
don vi su nghiép cong lap trén dia ban tinh Bic Ninh.

Picu 2. Péi twong ap dung

1. Céc co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghi€p cong lap trén dia ban tinh
Bic Ninh (sau ddy goi tat 1a cac co quan, don vi, dja phuong).

2. Can b9, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong cac co quan hanh
chinh nha nuéc, don vi su nghiép cong lap trén dia ban tinh.

Piéu 3. Nguyén tic thue hién vin héa cong sé

1. Pam bao tudn thi cac quy dinh cua Ludt Can bd, cong chirc s6 80/2025/QH15,
Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 duoc stra doi, bo sung boi Ludt sb 52/2019/QH14
va cac van ban phép luat co6 lién quan.

2. Gin v6i muc dich, yéu cau cai cach hanh chinh, chu truong hién dai hoa nén
hanh chinh nha nudc va xay dung moéi truong van hoa cong so van minh, hién dai.

3. Phu hop véi truyén thong, ban sic vin hoa dan toc va diéu kién kinh té - xa
hoi cua dia phuong, ddng thdi dap Gmg yéu cau hoi nhap qudc té.

4. Phu hop vo1 dinh hudng xay dung doi ngii cong chire, vién chure chuyén nghiép,
hién dai.

5. Phu hop véi tinh chét, dic diém cua hoat dong cong vu; dac thu trong td chc,

hoat dong cua tirng loai hinh co quan, don vi, dia phuong.
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Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 4. Chuin muc vé dao dirc, 16i song va tinh than, thai do 1am viéc

1. Chuan muc vé dao dirc, 16i séng

a) Can bo, cong chirc thuc hién nghiém quy dinh vé dao dirc cong vu quy dinh
tai Piéu 12 Luat Can bd, cong chure ) 80/2025/QH15 va nhiing vi¢c can bg, cong chirc
khong duoc lam quy dinh tai Piéu 14 Luat Can bd, cong chirc s6 80/2025/QH15;

b) Can bg, cong chirc, vién churc phai thuong xuyén tu giac tu dudng, rén luyén
phém chit dao duec, nang lyc chuyén mon; xay dung hinh anh cén bg, cong churc,
vién chtrc tinh Bic Ninh “5 ty”: Ty chu, tu tin, tu luc, tu cuong va tu hao vé qué
huong Bac Ninh - Kinh Bic;

¢) Céan b, coéng chie, vién chirc chap hanh nghiém ndi quy, quy ché lam viéc,
quy dinh vé néu guong, ky luat phat ngon, bao mat thong tin, str dung mang x3 hoi,
quy dinh vé an toan giao thong; thuc hién nghiém cac quy dinh vé udng ruou, bia
va cac loai do udng co6 con khac vao budi sang (trude gid hanh chinh), trong gio hanh
chinh, gid nghi trua ciia ngay lam viéc va ngay truc; vé hut thude 14 theo quy dinh;

d) Can bg, cong chuc, vién churc, nguot lao dong phai tuan thu chuin muc
dao drc gia dinh va xi hoi, thudn phong my tuc, truyén théng vin hoéa tét dep
cua dan toc.

2. Tinh than, thai d6 lam viéc

Khi thuc hién nhiém vy, cong vu, cdn bg, cong chirc, vién chirc phai y thirc 10 vé
chure trach, bon phéan ciia ban than, bao gom:

a) Phéi san sang nhan va nd luc hoan thanh tdt moi nhiém vu duoc phan cong.
Tam huyét, tan tuy, guong mau lam tron chire trach, nhiém vu dugc giao;

b) Chip hanh nghiém quy dinh vé thoi gid lam viée; sir dung c6 hiéu qua thoi
gio lam viéc; tranh hién tuong trung binh chu nghia, lam viéc qua loa, dai khai,
kém hi¢u qua; chu dong phéi hop trong thuc hién nhiém vy, cong vuy;

c) Céan bg, cong chirc, vién chuc 1anh dao phai cong tdm, khach quan trong st
dung, danh gia can bo thudc quyén quan ly; chi dong xin théi giir chirc vu khi

nhan thdy ban than con han ché vé ning luc va uy tin; phat huy cao nhét vai tro,
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trach nhiém, tich cuc, chu dong, quyét tam, quyét li¢t, linh hoat, sang tao trong
lanh dao, chi dao va thuc hién nhiém vu dugc giao; dam noi, dam lam, dam chiu
trach nhiém vi lgi ich chung;

d) P6i méi tu duy, tic phong, 1& 16i 1am viéc theo hudng chuyén nghiép, khoa
hoc, hiéu qua; tip trung giai quyét cong viéc hét trach nhiém dén két qua cudi
cung, cO san phém cu thé; sin sang nhan va hoan thanh tdt moi nhiém vy; tranh
viéc dun déy, né tranh cong viéc. Sau sat co so, gﬁn dan, trong dan, hiéu dan, hoc
dan, c6 trach nhiém véi nhan dan; ciu thi, léng nghe, bao v¢ quyén va loi ich hop
phép, chinh dang cia Nhan dan.

Piéu 5. Chuin muec giao tiép, irng xir

1. Van hoa giao tiép & cong s

Can bo, cong chic, vién chire thuc hién vin héa giao tiép & cong sd theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 13 Luat Céan bo, cong chirc s6 80/2025/QH15, Luat Vién chic
s6 58/2010/QH12 va cac quy dinh sau:

a) Dbi v6i lanh dao cip trén, can bo, cong chirc, vién chic phai tuan thi thir bac
hanh chinh, phuc ting su chi dao, diéu hanh, phan céng cong viéc ctia cap trén; khong
trén tranh, thoai thac nhiém vy; ninh bo lay 10ng vi dong co khong trong sang;

b) Pdi v6i dong nghiép, can bo, cong chirc, vién chirc phai cé tinh than tuwong
tac, twong trg trong vi¢c thyc hi¢n nhiém vu, cong vy, gilt vitng doan két ndi bd
clia co quan, td chrc;

c) Cén bg, cong churc, vién chic gilt chirc vu 1anh dao phai tranh tu duy duy y
chi, ap dit, bao thu; phai tén trong, ling nghe ¥ kién cua cdp dudi; guong mau
trong giao tiép, ing xu.

2. Vian hoa giao tiép voi Nhan dan

Khi thi hanh cong vu, cdn bd, cong chiic, vién chiic thyc hién quy dinh vé van hoa
giao tiép voi Nhan dan quy dinh tai khoan 2 Diéu 13 Luat Cén bo, cong chirc sd
80/2025/QH15 va Piéu 9 Quyét dinh s6 129/2007/QD-TTg clia Thi tuéng Chinh phu
Ban hanh quy ché vin hoa cong sé tai cac co quan hanh chinh nha nuéc.

Pieu 6. Trang phuc cia can bg, cong chire, vién chirc
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1. Trang phuc

a) Khi thyc thi nhi€ém vu, cong vu, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong phai an
mic gon gang, lich sy. Trang phuc phai phu hop voi tinh chit cong viée, dic thu
ctia nganh va thuan phong, my tuc cta dan toc;

b) Cong chirc, vién chirc lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xd mic dong phuc khi thuc hién nhiém
vy, cong vy, Cu thé:

- B6i v6i nam: Ao so mi mau tring, quan au tdi mau, bd comple;

- Pbi véi nit: Ao so mi mau trang, quan au téi mau, vay cong sd, bd comple nit
t6i mau.

2. Quan ly, st dung thé can by, cong chirc, vién chuc

a) Can bo, cong chirc, vién chirc phai deo thé trong gio hanh chinh, ngay lam
viéc va khi thuc hién nhiém vy, cong vu.

b) Viéc quan ly, st dung thé cua can by, cong chirc, vién chirc thuc hién
théng nhét theo quy dinh tai Quyét dinh s6 06/2008/QD-BNV cua Bo truong Bo
Noi vu V& viéc quy dinh miu thé va viéc quan 1y, stt dung thé déi vdi can bo,
cong chuc, vién chuec.

Piéu 7. Bai tri cong sé

1. Viéc thuc hién treo Quéc huy, treo Qué)c ky

a) Viéc treo Quéc huy, treo Quéc ky duogc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 12,
Piéu 13 Quyét dinh sd 129/2007/QB-TTg;

b) Péi véi cac Tru sé lién co quan, Trung tdm Phat trién quy dat tinh chiu trach
nhiém viéc treo Québc ky theo quy dinh.

2. Tru s¢ co quan

a) Bién tén co quan thuc hién theo quy dinh tai Piéu 14 Quyét dinh sb
129/2007/QD-TTg va Théng tu s6 05/2008/TT-BNV cua Bo truong Bo Noi vu
Hudng dan vé bién tén co quan hanh chinh nha nuéc;

b) Céc co quan, don vi, dia phwong phai c¢6 ndi quy, so d6 bé tri phong lam viée
va duoc dit tai noi dé nhin, dé tim (déi Va1 cac tru s& dung thang may bd tri thém

so d6 chi dan trong thang may).
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C) DPdi véi cac co quan, don vi, dia phuong duoc bd tri tru s& 1am viée trong Tru
so khu lién co quan, ngoai viéc thuc hién nhu khoan 1, khoan 2 Diéu nay, Trung
tam Phat trién quy dat tinh bd tri 18 tin hudng dan khach toi lam viée hodc sir dung
hé thdng trang thiét bi dién tir chi din (néu cb).

3. Phong lam vi¢e

a) Phong 1am viéc phai c6 bién tén ghi rd tén don vi, ho va tén, chtrc danh can
b0, cong churc, vién chiic;

b) Viéc sap xép, bai tri phong lam viéc phai bao dam gon gang, ngin nap, khoa
hoc, hop 1y.

Chuwong I11
TO CHUC THUC HIEN

Picu 8. Trach nhiém ciia Sé Noi vu

1. S& Noi vu ¢6 trach nhiém thyuc hién viée kiém tra, theo ddi; tong hop béo céo
UBND tinh vé viéc thuc hién quy ché van hoa cong s& trén dia ban tinh.

2. Chu tri, phdi hop véi cic co quan, don vi co lién quan dé xuit, tham muu
UBND tinh xem xét, quyét dinh xu 1y tap thé, c4 nhan vi pham quy dinh vé vin hoa
cong so theo quy dinh phap luat va phan cip caa UBND tinh.

Piéu 9. Trach nhiém ciia S& Vin hoéa, Thé thao va Du lich

1. S& Van hoa, Thé thao va Du lich tham muu cho UBND tinh dua ndi dung
thue hién Quy ché nay thanh mot trong nhitng tiéu chi trong viéc danh gia va cong
nhdn cac co quan, don vi, dia phuong dat danh hi¢u “co quan dat chuan vin hoa”,
“don vi dat chuan vin hoa” héng nam.

2. Chu tri, phdi hop v6i Bao va Phat thanh, Truyén hinh tinh c6 trach nhiém
tuyén truyén, phd bién ndi dung Quy ché nay dén céng chirc, vién chuc, ngudi lao
dong dé thyc hién va dén Nhan dan dé giam sat.

Piéu 10. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi, dia phwong

Thu truéng cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh c¢6 trach nhi¢m td
chtrc trién khai thyc hién Quy ché nay. Trong trudng hop can thiét, can ctr chic

nang, nhiém vu, quyén han cta co quan, don vi, dia phwong ban hanh Quy ché cu
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thé vé thuc hién vin hoa cdng sd cua co quan, don vi, dia phwong minh, dé)ng thoi
td chire tuyén truyén, thuc hién kiém tra cac noi dung lién quan dén van hoéa cong
s dé dat hiéu qua cao nhat.

Diéu 11. Diéu khoan thi hanh

Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh vuéng mic, kho khan, Thu trudng cac
co quan, don vi, dia phuong phan anh vé UBND tinh (qua S¢ Noi vu) dé tong hop,
bao cao UBND tinh xem xét, quyét dinh./.
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