UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAI CHAU Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 94 /2025/Qb-UBND Lai Chau, ngay 12 thang 12 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tlep nhan, xir ly, phat hanh va quan ly van ban dién tir trén
Hé thong Phin mém quan ly vin ban va diéu hanh giira cic co quan
nha nuéc trén dia ban tinh Lai Chéu

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phirong sé 72/12025/QH15;

Cdn cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt s6 64/2025/QH15 dwoc
sita doi, bé sung bdi Ludt sé 87/2025/QH15;

Can cir Ludt Cong nghé thong tin sé 67/2006/0H11;

Cdn cit Ludt An toan thdng tin mang sé 86/2015/0H]13;

Can cir Ludt An ninh mang $6 24/201 8/OH14,

Can cir Ludt Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15;

Can cir Ngh; dinh sé 78/2025/NP-CP ngay 01/4/2025 cia Chinh pha quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp dé té chire, huwéng dan thi hanh Ludt ban
hanh van ban quy pham phap ludt; duwoc sita doi, bé sung bdi Nghi dinh sé
187/2025/NP-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu;

Can cir Nghi dinh s6 23/2025/NP-CP ngay 21/02/2025 ciia Chinh phii quy
dinh vé chit ky dién tir va dich v tin cdy;

Can cit Nghi dinh s6 194/2025/NP-CP ngay 03/7/2025 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Giao dich dién ti vé co s& dir liéu quéc gia, két
néi va chia sé dir liéu mé phuc vu giao dich dién tw cua co quan nha nuoc,

Cdn cir Nghi dinh so 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé Céng
tac van thu;

Can cir Quyét dinh sé 28/2018/0D-TTg ngay 12/7/2018 ciia Thii tuéng Chinh
phii vé viéc giri, nhdn van ban dién tir giita cdc co quan trong hé thong hanh chinh
nha nuoc;

Can cir Théng tw s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 ciia Bé Néi v Quy dinh
nghiép vu luu trir tai liéu luu triv SO;

Theo dé nghi ciia Giam déc S Khoa hoc va Cong nghé;



2

Uy ban nhén dan Quyét dinh ban hanh Quy ché tiép nhdn, xi Iy, phat hanh
va quan Iy van ban dién twr trén Hé thong Phan mém quan Iy van ban va diéu hanh
gitta cac co quan nha nuoc trén dia ban tinh Lai Chau.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tiép nhan, xu 1y, phat
hanh va quan Iy van ban dién tr trén H¢ thong Phan mém quan 1y van ban va diéu
hanh gifra cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Lai Chéau.

Piéu 2. Hi¢u lwe thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 12 nam 2025.

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s 12/2019/QD-UBND ngay
16/7/2019 cta Uy ban nhan dan tinh Lai Chau ban hanh Quy ché tiép nhén, xtr
ly, phat hanh va quan 1y vin ban dién tt trén Hé théng Phan mém quan 1y vin
ban va diéu hanh giita cic co quan nha nudc trén dia ban tinh Lai Chau va Quyét
dinh s6 01/2021/QD-UBND ngay 29/01/2021 cua Uy ban nhan dan tinh Lai
Chau sira d6i, bé sung mot sd diéu ciia Quy ché tiép nhan, xu 1y, phat hanh va
quan 1y van ban dién tir trén Hé théng Phan mém quén 1y van ban va diéu hanh
giita cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Lai Chau ban hanh kém theo Quyét
dinh s 12/2019/QD-UBND ngay 16/7/2019 cta Uy ban nhan dan tinh Lai Chau.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S¢ Khoa hoc va Cong
nghé; Thu truéng cac S&, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4,
phuong, cac co quan, don vi va to chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chiju trdch nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; 2
’ KT. CHU TICH
- Van phong Chinh phu; p . _*
- B6 Khoa hoc va Céng nghg; PHO CHU TICH

- Bo Tu phép (Cuc Kiém tra vin ban va
QLXLVPHC);

- TT Tinh uy; HDND; UBND tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- UBMT Tb quéc Viét Nam tinh Lai Chau:
- Cé&c s, ban, nganh;

- UBND cac xa, phuong;

- Van phong UBND tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, VX3.

Toéng Thanh Hai
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CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Tiép nhan, xir ly, phat hanh va quan ly van ban dién tir trén hé thong phan
mém quin ly vin ban va diéu hanh giira cic co' quan nha nwéc trén
dia ban tinh Lai Chau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 9412025/0P-UBND ngay 25 thang 12 ndam
2025 cua UBND tinh Lai Chau)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc tiép nhan, xu ly, phat hanh va quan 1y vin
ban dién tir thdng qua két ndi, lién thong trén Hé thong Quan 1y vin ban va diéu
hanh gitta cac co quan nha nudc tinh Lai Chau.

2. Quy ché nay khodng &p dung d6i v6i van ban c6 ndi dung thudc bi mat
nha nudc theo quy dinh cua phap luat.

Picu 2. Péi twong ap dung

1. Uy ban nhén dan cac cdp va cac co quan chuyén mén, don vi su nghiép
truc thudc (sau day goi chung la cac co quan, don vi).

2. Can bg, cong chirc, vién chic dang lam viéc trong cac co quan, don vi
quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Cac co quan, don vi khac ¢ str dung Hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh dé tiép nhan, xtr I, phat hanh va quan 1y van ban dién ti.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Truc lién thong van ban ngi bo tinh Lai Chau: 1a giai phap k¥ thuat, cong
nghé dugc trién khai tir Van phong Uy ban nhan dan tinh tdi cac co quan nha nudce
tinh Lai Chau dé két ndi, lién thdng gui, nhan van ban dién tu.

2. Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh: 1a phan mém duoc xay dung
nham quan ly, gtri, nhan; luu trir va xtr Iy van ban dién tu.

3. Tinh toan ven cua van ban dién tu: 1a dir liéu hay thong tin trén van ban
dién tir khong bi thay doi, mat mat trong khi luu trit hay truyén tai. Néi cach khac

tinh toan ven 1a tinh khong bi hi¢u chinh cua dit ligu.
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4. Van ban dién twr: 1a van ban dudi dang thong di€p dir li¢u, theo thé thu,
dinh dang do co quan nha nudc céd tham quyén quy dinh, dugc tao 1ap hoac
duogc s6 hoa tir van ban gidy.

5. Van ban dén: 13 tat ca cac loai van ban, bao gdm van ban quy pham phéap
luat, van ban hanh chinh va van ban chuyén nganh (ké ca ban fax, vin ban duoc
chuyén qua mang, vin ban mat) va don, thu giri ¢én co quan, t6 chtc.

6. Van ban di: Vin ban di 13 tat ca cac loai van ban, bao gdm vin ban quy
pham phap luat, van ban hanh chinh va van ban chuyén nganh (ké ca ban sao vin
ban, van ban ndi bo va van ban mat) do co quan, td chirc phat hanh

7. Tai khoan nguwoi dimg 13 tén truy cip va mat khau dung dé dang nhap
vao Hé thong Quan 1y vin ban va diéu hanh (sau day viét tat 1a tai khoan).

8. Truc lién théng van ban quoc gia: 13 giai phap k¥ thuat, cong nghé dugc
trién khai tr Van phong Chinh phu t6i cac B9, nganh, dia phuong dé két ndi, lién
thong guri, nhan van ban dién tur.

9. Chit ky s6 cuia don vi: 1a chit ky sb duogc tao 1ap boi khoa bi mat twong
mg v6i chung thu sé duge To chic cung cap dich vu chtng thuce chit ky s6 chuyén
dung Chinh phu (Ban Co yéu Chinh pht) cap cho don vi theo quy dinh ciia phap
luat vé giao dich dién ti.

10. Chir ky s6 ciia nguwoi ¢é tham quyén: 1a chit ky sé duoc tao 1ap boi khoa
bi mat twong Gmg vé&i chimg thu sé dugc To chie cung cép dich vu chimg thuc
chit ky sé chuyén dung Chinh phu (Ban Co yéu Chinh pht) cip cho ngudi co
tham quyén theo quy dinh cta phéap luat vé giao dich dién tir.

Piéu 4. Nguyén tic 4p dung

Nhing n6i dung lién quan t6i viéc tiép nhan, xir 1y, phat hanh va quan ly
van ban dién tr khéng dugc quy dinh tai Quy ché nay thi thyc hién theo quy dinh
tai Quyét dinh s6 28/2018/QP-TTg ngay 12/7/2018 ctia Thu tudéng Chinh pha vé
viéc gri, nhan van ban dién tir giita cdc co quan trong hé théng hanh chinh nha
nuéc (sau day viét tat 1a Quyét dinh sé 28/2018/QP-TTg) va cac van ban phép
luat hién hanh c0 lién quan.

Piéu 5. Quan ly thiét bi lru khéa bi mat

1. Viéc quan 1y thiét bi luu khéa bi mat phai dugc quan 1y, st dung theo
Quy ché quan ly, sir dung chit ky sé chuyén ding cong vu, chimg thu chit ky s6
chuyén dung cong vu, thiét bi luu khoa bi mat va dich vu chiing thuc chix ky s6
chuyén ding cong vu trong co quan nha nudc do Uy ban nhan dan tinh ban hanh.
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2. Thiét bi luu khoa bi mat (USB Token) cua co quan, to chirc dugc giao
van thu quan 1y va st dung. Viéc bao quan, luu gitr dugc thuc hién nhu véi con
dau cta don vi. Nguoi duoc giao quan 1y thiét bi luu khoa bi mat cua co quan,
don vi chiu trach nhiém trong viéc quan 1y va str dung thiét bi luu khoa dé tao ra
chit ky s6 ctia co quan, don vi minh. Khi thay doi ngudi quan 1y thiét bi luu khoa
bi mat phai lap bién ban ban giao.

3. Thiét bi luu khoa bi mét cta ca nhan do ca nhan d6 quan 1y, luu giit va
su dung.

Picu 6. Phwong thirc chuyén d6i chir ky va con diu sang chir ky so

1. Viéc chuyén chit ky va con d4u trén van ban gidy sang chit ky s6 trén
van ban dién tir st dung chir ky s6 duoc thue hién nhu sau:

a) Chir ky ctia nguoi ky trén vian ban dién tir dugc thé hién bang chir ky sd
ky boi khoa bi mat trong Gng voi chimg thu sé cap cho ngudi ky véi tu cach ca
nhan (sau day goi l1a “Khoa bi mat ky”).

b) Con diu cta co quan, don vi trén moi truong di¢n tir dugc thé hién béng
chit ky so ky boi khoa bi mat twong ing v6i ching thu s6 cap cho ngudi ¢6 tham
quyén ky s6 vai tu cach dai dién cta co quan, don vi (sau day goi 1a “Khoa bi mat
con dau”).

2. Céc truong hop khac vé sir dung con diu trén vin ban gidy khi chuyén
d6i sang méi truong dién tir s& twong Gmg nhu sau:

a) Dau giap lai: Trong méi trudng dién tir, chir ky sé dam bao tinh toan ven
clia van ban dién tr. Van ban dién tir c6 chir ky sd hop phap khong can co ché
dam bao tinh toan ven bd sung tuong tng véi dau giép lai.

b) Déu treo: Trong mdi trudng dién tir, néu tai liéu di kém véi van ban chinh
nam trong cling mot tép dién tir va vin ban chinh cd chit ky s6 hop phép thi khong
can co ché bo sung dé dam bao tai liéu di kém 13 phan khong thé tach rdi ndi dung
ctia van ban chinh. Néu tai liéu di kém véi vin ban chinh khéng thudc cing mot
tép dién tir thi tai lidu di kém can duoc ky s6 boi Khoa bi mat con dau.

Piéu 7. PAu moi giri, nhin vin ban dién tir

1. Vian phong Uy ban nhan dan tinh giri, nhan van ban dién tir thudc pham
vi, thAm quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
va theo Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan tinh, Quy ché vé cong tac vin thu,
luru trix ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh.
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2. Cé4c So, ban, nganh giao dau méi guri, nhan vin ban dién tir thudc pham
vi, thAm quyén quan 1y ctia minh va theo Quy ché lam viéc, Quy ché vé cong tac
van thu, luu trir ciia cac S¢, ban, nganh.
3. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x4, phuong 1a dau
mdi guri, nhan van ban dién tir thudc pham vi, tham quyén quan 1y va theo Quy

ché lam viéc, Quy ché vé cong tac van thu, luu trir cia co quan, don vi minh,

Chuwong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 8. Nguyén tic giri, nhan vin ban dién tir

1. T4t ca cac van ban do cac co quan, don vi phét hanh (trir van ban mat)
phai duoc giri va nhan bang van ban dién tr ¢ sir dung chir ky s6 chuyén dung
thong qua Hé théng Quan 1y vin ban va diéu hanh.

Trir trudng hop bén giri hodc bén nhan chua dap Uing cac yéu cau vé ha tang
k¥ thuat, cong nghé, an toan thong tin, giai phap két ni, lién thong dé giri, nhan
van ban dién tu.

2. Céac truong hop chi giri, nhan van ban dién t:

a) Trong pham vi ndi bo co quan, don vi: T4t ca cac van ban trong ndi bo
co quan déu trao d6i hoan toan dudi dang dién tir.

b) Giira cac co quan, don vi:

Vin ban quy pham phap luat do Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhin dan cac
cap, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh.

Vin ban hanh Chinh: Nghi quyét (cé biét); Quyét dinh (ca biét); T trinh;
Chi thi; Quy ché; Quy dinh; Thong céo; Thong bao; Phiéu bao; Hudng dan;
Chuong trinh; Ké hoach; Phuong 4n; Dé &n; Dy an; Bao cdo; Coéng vin; Cong
dién; Gidy uy quyén; Gidy moi; Phiéu giri; Phiéu chuyén; Thu cong.

¢) Van ban giri cAc B9, nganh: Thuc hién gui, nhan van ban dién tir theo
quy dinh hién hanh cia Bg, nganh Trung uong.

3. Cac truong hop guri, nhan vin ban dién tir kém vin ban gidy:

a) Van ban hanh chinh: Bién ban; Hop dong; Ban ghi nhé; Ban thoa thuén;
Gidy gi6i thiéu; Gidy nghi phép.

b) Vian ban, hd so ¢ thanh phan phirc tap, khé khin trong viéc s hda bao

gom: ban do, ban v¢ thiét ké, an pham, vat pham.



7

¢) Vin ban ho so lién quan dén quy hoach; tai chinh; t6 chirc; bo may; nhan
su; ché do chinh sach déi véi cong chirc, vién churc.

d) Van ban quy pham phap lut giri dén cic co quan sau: ca nhan, to chirc
ngoai hé thong hanh chinh nha nudc; co quan tham dinh, kiém tra vin ban quy pham
phap luat; co quan dang Cong bao; dang trén co so dir liéu qudc gia vé phap luat.

d) Cac tai liéu trong hd so du thao vin ban quy pham phap luat 1a Nghi
quyét ctia Hoi dong nhan dan cac cdp, Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cac cap,
Quyét dinh ctia Chil tich Uy ban nhan dén tinh dé gui dén co quan c6 thAm quyén
tham dinh, thAm tra hodc dé trinh Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan cac cép,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh dugc thuc hién theo quy dinh cua Luat Ban hanh
van ban quy pham phap luat s6 64/2025/QH15 duoc sira doi, bo sung boi Luat so
87/2025/QH15.

e) Vin ban, ho so, tai liéu trinh Thudng tryc Tinh Gy, Ban Thuong vu Tinh
tiy, Ban chip hanh Pang bo tinh.

g) Trong timg giai doan, Uy ban nhan dan tinh xem xét ban hanh Danh muc
van ban dién tr gui, nhan gifra cac co quan hanh chinh nha nudc.

Picu 9. Tiép nhan va xir Iy viin ban dén

1. Trudng hop tiép nhan van ban dén 1 van ban gidy: Van thu tién hanh
quét vin ban dén (trén may quét), cap nhat thong tin vin ban dén vao Hé thong
phan mém Quan 1y van ban va diéu hanh va chuyén 1anh dao xu 1y theo quy trinh
xur Iy van ban ndi bg cua co quan.

2. Trudong hop vian ban dén 1a vin ban dién tir duoc gui lién thong tir co
quan khac: Khi nhan dugc van ban dén van thu tiép nhan van ban tai muc “Van
ban dén cho xu 1y, sau do kiém tra tinh xac thuc va toan ven cta van ban dién
tu.

Néu chir ky s6 hop 1¢, phan mém sé& tu dong phan hoi dén bén giri van ban
d6 dugc chap nhan; vin thu thuc hién ding ky van ban dén, cap nhat thong tin
tiép nhan van ban dién tir vao Hé théng phan mém Quan Iy vin ban va diéu hanh,
chuyén 13nh dao xt 1y theo quy trinh xir 1y vin ban ndi bd cia co quan.

Néu chir ky sd khong hop 18, Vin thu thao tac chuyén tra lai don vi ban
hanh vin ban trén hé thong.

3. Vin thu phai thuc hién tiép nhin vin ban dén va trinh 1anh dao co quan
ngay trong ngdy hodc ngay sau khi nhin duoc vin ban "Khan", "Hoa toc" qua hé

thong phan mém Quan 1y van ban va diéu hanh.
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4. S6 dén cuia mot van ban dén do Hé thdng Quan 1y van ban va diéu hanh
tao ra theo cac quy dinh hién hanh vé cong tic van thu va 1a duy nhit trong Hé
théng Quan 1y vin ban va diéu hanh ctia don vi.

5. Vian ban dién tir dén thu hoi: di véi van ban dién tir, trudng hop nhan
dugc van ban Thong bao thu hoi, bén nhan hity bo vin ban dién tir bi thu hdi trén
Hé thdng, Théng bao qua Hé thdng dé bén giri biét.

Piéu 10. Xir Iy va phat hanh vin ban dién tir di

1. Van ban dién tir phai dugc giri ngay trong ngay van ban do ky ban hanh,
cham nhét 13 trong budi sang ctia ngay lam viéc tiép theo. Vin ban dién tir dén
sau khi dugc tiép nhan, néu bao dam gid tri phap 1y phai duoc xir Iy kip thoi,
khong phai chd vin ban gidy (néu co).

Truong hop van ban dién tir thudc loai khan phai duoc dit & ché do uu tién
ghi rd muc do khan, giri ngay sau khi d4 ky s6 va phai dugc trinh, chuyén giao xir
Iy ngay sau khi tiép nhan.

2. Lanh dao co quan, don vi hodc nguoi duoc ty quyén khi nhan dugc vin
ban dién tir dén tir Vin thu, xem xét, nghién ctru ndi dung van ban, thuc hién phan
phbi van ban, cho y kién chi dao giai quyét va chuyén dén ca nhéan, don vi xit ly
theo quy trinh xt 1 van ban ndi bd cta co quan, don vi théng qua Hé théng phan
mém Quan 1y vin ban va diéu hanh.

3. Ca nhan duogc giao nhi¢m vy soan thao van ban chiu trach nhi¢m trudce
nguoi ding dau don vi va trude phap ludt vé ban thao van ban trong pham vi trach
nhiém. nhiém vu dugc giao.

4. Phat hanh vin ban dién tir tir ban gidy: thuc hién sao y tir vin ban gidy
sang ban dién tir dugc thyc hién bang sé hoa vin ban gidy va ky sb ciia co quan,
t6 chirc.

5. Thoi diém giri van ban dién tir tai co quan, don vi 13 thoi diém van ban
dién tr 46 dugc vin thu co quan gui phat hanh trén hé théng phan mém quan ly
van ban va ¢6 hdi bao van ban gtri thanh c6ng; thoi diém nhan mot van ban dién
tr tai co quan, don vi dugc xac dinh 1a thoi diém van ban dién ta do nhap vao
phz‘in mém quan ly van ban cia co quan nhan, néu thoi diém van ban nhap vao h¢
théng ngoai gio hanh chinh thi thoi diém tiép nhan vin ban dién tir dén, dugc tinh
1a thoi diém bat dau gio hanh chinh ké tiép.

Piéu 11. Quy trinh ky s6 viin ban dién tir
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1. Céc loai vin ban quy dinh tai Piéu 8 cua Quy ché nay st dung hai chit
ky s6 (01 chir ky s6 ca nhan, 01 chit ky s6 t6 chirc) dé phat hanh vian ban dugc
thue hién ky s6 theo trinh tu sau:

a) Soan tap tin van ban dién tr guri trinh ky;

b) Nguoi c6 tham quyén ky duyét ky sb 18n tap tin van ban dién tir trinh ky,
chuyén vin thu.

¢) Van thu thuc hién cip sd, ngdy, thang, nim vao vin ban.

d) Péi v6i van ban phét hanh theo khoan 2 Piéu 8 Quy ché nay, vin thu
thue hién ky sb cia co quan, t6 chiic theo quy dinh va phat hanh vin ban dién tir.

d) Pbi v6i vian ban phat hanh theo khoan 3 Piéu 8 Quy ché nay, vin thu
thuc hién phat hanh vin ban dién tir, dong thoi in van ban c6 chir ky s6 ctia nguoi
c6 tham quyén, dong dau co quan, phat hanh vin ban giay.

¢) Van thu thuc hién luu ban géc van ban di¢n tir theo quy dinh vé Luu van
ban di.

2. Ngay ky s6 (khoa bi mat con du) trén vin ban dién tir phai ky dung theo
ngay ban hanh van ban.

Piéu 12. Soan thio, kiém tra ndi dung, thé thirc, k§ thuét trinh bay viin ban

1. Soan thao, kiém tra ndi dung, thé thuec, k¥ thuat trinh bay van ban dugc
thue hién theo quy dinh tai Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020. Pinh
dang cua van ban dién tor dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu )
39/2017/TT-BTTTT ngay 15/12/2017 ctia B6 Thong tin va Truyén Thong vé ban
hanh Danh muc tiéu chuan k¥ thuat vé tmg dung Cong nghé thong tin trong co
quan nha nudc.

2. TAt ca cac vin ban dién tir thudc thim quyén ban hanh cua cac co quan
quy dinh tai Khoan 1 Diéu 2 Quy ché nay phai duoc ky s trude khi phét hanh.

Picu 13. Noi dung va yéu ciu thong tin ciia vin ban dién tir

1. Noi dung cua van ban dién tir dugc giri, nhan trén Hé théng Quan ly van
ban va diéu hanh cta cac co quan hanh chinh nha nudc dugc thyc hién theo quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 10 Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg. Yéu cau Thong tin cua
van ban dién tr dugc thuc hién theo quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d, e, g, h, i, k,
I, m, n, o, p, q thuoc Khoan 2 Piéu 10 Quyét dinh sb 28/2018/QD-TTg.

2. Céc co quan, don vi khi phat hanh van ban dién tir phai ap dung bién
phap k¥ thuat dé bao dam tinh toan ven cia van ban dién tir theo quy dinh cua
phap luat. Str dung m& dinh danh (theo quy dinh ctua Uy ban nhan dan tinh) khi


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-30-2020-nd-cp-cong-tac-van-thu-436532.aspx
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tham gia gtri, nhan vin ban dién ttr trén Hé théng Phan mém quan 1y vin ban va
diéu hanh.

Picu 14. M3 hoa vin ban dién tir

1. Tuy theo tinh chat, ndi dung vin ban ma cac co quan c6 thé ma hoa vin
ban dién tu.

2. Viéc ma héa van ban dién tir dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat
vé mat ma.

Piéu 15. Quan Iy, hru trir vin ban dién tir

Vi¢c quan ly, luu triv ddi voi van ban dién tir duge thuc hién theo quy dinh
ctia phap luat vé van thu, luu trix.

Picu 16. Tong hop thong tin, tinh hinh giri, nhan vin ban dién tir

Viéc tong hop, trich xuét thdng tin, dir liéu vé tinh hinh, két qua guri, nhan
van ban dién tir ctia cac co quan nha nudc dugc thuc hién ty dong trén cac hé
théng:

1. Vian phong Uy ban nhan dan tinh tong hop, trich xuat thong tin, dit liéu
vé tinh hinh gtri nhan van ban dién tir cta cac SO, ban, nganh, Uy ban nhan dan
cac cap thdng qua Truc lién thong van ban noi bo tinh Lai Chau va Hé thong Quan
Iy van ban va diéu hanh ctua Van phong Uy ban nhan dan tinh.

2. Vin phong c4c S&; b phan hanh Chinh ctia cac ban, nganh tong hop,
trich xuat thong tin, dit liéu vé tinh hinh giri, nhan van ban dién t cta cac don vi
tryc thude théng qua Hé théng Quan 1y vin ban va diéu hanh cia co quan, don vi
minh.

3. Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén x4, phuong tong hop,
trich xuat théng tin, dir 1iéu vé tinh hinh giri, nhan van ban dién tir ca cic co quan
chuyén mén tryc thudc thong qua Hé thdng Quan 1y vin ban va diéu hanh cua dia

phuong.

Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 17. Trach nhiém ciia S& Khoa hoc va Cong nghé

1. La co quan dau méi quan 1y, kiém tra, giam sét cac co quan, don vi vé
viéc sir dung Hé thong phan mém Quan 1y vin ban va diéu hanh nhiam dap Gng
yéu cau giri, nhan van ban dién tir theo quy dinh tai Quyét dinh s6 28/2018/QP-
TTg.
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2. Chu tri, phdi hop véi Van phong Uy ban nhan dan tinh va cac co quan,
don vi c6 lién quan t6 chirc kiém tra, giam sat, danh gia viéc chap hanh Quy ché
nay trén pham vi toan tinh. Pinh ky hang quy, nim hodc dot xuat theo yéu ciu
ciia Uy ban nhan dan tinh, B6 Khoa hoc va Cong nghé, So Khoa hoc va Cong
nghé c6 trach nhiém tong hop bao cao viée trién khai thuc hién Quy ché nay.

3. Hudng dan céc co quan, don vi sit dung ma dinh danh khi tham gia g,
nhén vin ban dién tir trén hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh. Tham muu véi
Uy ban nhan dan tinh cap nhat kip thoi ma dinh danh cho céc co quan, don vi (néu
c6) va giri vé B Khoa hoc va Cong nghé dé thong nhat quan 1y va cong khai sir
dung trén pham vi toan qudc.

4. Trién khai cong tac dao tao, tap huan nham nang cao nhan thuc, k¥ ning
ctia cac can bg, cong chirc, vién chirc trong viéc giri, nhan van ban dién tr va timg
dung chit ky sb trén Hé théng phan mém Quén 1y vin ban va diéu hanh trong hoat
dong cua co quan nha nudc.

5. Chu tri 1ap du todn kinh phi hang nim dé duy tri, phat trién Hé théng
phan mém Quan 1y vin ban va diéu hanh, ha ting mang noi bo va két ndi véi truc
lién thong van ban qudc gia; bao dam an toan an ninh thdng tin trong hoat dong
ctia co quan nha nudc trinh Uy ban nhén dan tinh.

6. Bé nghi Uy ban nhan dan tinh khen thuéng hodc phé binh Thu trudng;
co quan, don vi trong chi dao thuc hién Quy ché nay.

7. Chu tri tham muu Uy ban nhén dan tinh diéu chinh, bd sung cac ndi dung
ctia Quy ché (néu c6) theo quy dinh ctia Phap luat.

Picéu 18. Trach nhiém ciia Vin phong Uy ban nhan dan tinh

1. Phéi hop vé6i S& Khoa hoc va Cong nghé va cac co quan lién quan hudng
dan trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Phéi hop voi S¢ Khoa hoc va Cong nghé to chirc kiém tra, theo dBi, don
dbc viéc sir dung van ban dién tir trong hoat ddng ctia co quan nha nude theo Quy
ché nay va cac van ban phap luat hién hanh trén pham vi toan tinh.

Piéu 19. Trach nhiém ciia don vi cung cip dich vu phin mém Quan ly
vin ban va diéu hanh

1. To chirc dao tao, huéng dan cac quy dinh va cac tiéu chuan k thuat lién
quan dén trién khai sir dung phan mém Quan 1y vin ban va diéu hanh, dong thoi
hd trg cac co quan, don vi khai thac, sir dung phan mém dung quy trinh, muc dich

va co hi¢u qua.
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2. Bam bao van hanh phian mém Quan 1y vin ban va diéu hanh thong sudt
trén mang dién rong cua tinh va mang Internet.

3. Pam béo ha tang k¥ thuat cho phdn mém Quan 1y vin ban va diéu hanh;
kip thoi phét hién, xir 1y, khic phuc sy ¢d, duy tri phdn mém véan hanh théng subt,
lién tuc 24/24 gid tat ca cAC ngdy trong tuan; dam bao an toan, bao mat théng tin
theo quy dinh; thuc hién ché d6 luu trir dw phong dit liéu; dam bao viée tich hop,
lien théng, déng bo theo yéu cau.

4. Thdng béo bang van ban cho cac co quan, don vi, ca nhan sir dung phan
mém trude khi tién hanh bao tri, bao dudng va nang cap, cap nhat phién ban phan
mém Quan 1y van ban va diéu hanh. Pam bao tinh toan ven co s& dit lidu trude va
sau bao tri, bao dudng va nang cap, cap nhat phién ban moi.

5. Chinh stra c4c chirc ning, khic phuc 161, su ¢6 (néu c6) theo dé nghi cta
S¢& Khoa hoc va Cong nghé va cac co quan, don vi cé lién quan.

Piéu 20. Trach nhiém ciia Sé Tai Chinh

Can d6i nguodn kinh phi trong du toan ngan sach nha nudc hang nim dé bd
tri kinh phi trién khai va duy tri Hé thong Quan 1y vin ban va diéu hanh cua tinh.

Piéu 21. Trach nhiém ciia Sé Noi vu

Phdi hop véi S& Khoa hoc va Cong nghé, Van phong Uy ban nhan dan tinh
t6 chuc kiém tra, theo ddi thuc hién Quy ché nay trén pham vi toan tinh.

Piéu 22. Trach nhiém cia cac co quan, don vi

1. Thu trudng cc co quan, don vi chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan
tinh trong viéc trién khai thyc hién vin ban dién tir ciia co quan, don vi minh theo
Quy ché nay.

2. Céc co quan, don vi phai dam bao céc diéu kién cén thiét dé su dung Hé
thong phan mém Quan 1y vin ban va diéu hanh thong nhat két ni, lién théng phuc
vu gui, nhan van ban dién tur gitra cac co quan, don vi.

3. Trién khai tmg dung chir ky s6 nham thay thé viéc giri, nhan tai liéu, van
ban hanh chinh dudi dang ban gidy bang hinh thirc giri vin ban dién tir trén He
thong phan mém Quaén 1y van ban va diéu hanh dam bao theo quy dinh tai Diéu 8
Quy ché nay.

4. Trién khai sb hoa cac van ban, tai liéu luu trir phuc vu viéc trao doi, tra
ctru, tim kiém va xtr Iy thdng tin cta can bo, cong chirc, vién chitc qua mang. T6
churc quan 1y, dinh ky hang quy sao luu van ban dién tir va dam bao an toan théng
tin trong qua trinh thyc hién.
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5. Tuan thu cac tiéu chuan vé ung dung cdng nghé chdng tin trong hoat
dong cua co quan Nha nudc, cac quy dinh vé an toan, an ninh thdng tin cta qudc
gia cling nhu cua tinh.

6. Ban hanh Quy ché Tiép nhan, xu 1y, phat hanh va quan 1y vin ban dién
tir trén Hé théng Phan mém quan 1y van ban va diéu hanh cua co quan, don vi
minh. C6 trach nhiém tin dung tdi da moi truong mang dé xir 1y, luu chuyén vin
ban trong qua trinh xir 1y, bao dam giam thoi gian, chi phi xir 1y cac thu tuc hanh
chinh.

7. Lanh dao co quan, don vi c6 trach nhiém theo ddi thuong xuyén tinh
trang xir Iy vin ban dén trén moi truong mang dé co chi dao kip thoi trong qué
trinh xtr Iy céng viéc.

Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 kho khin, vuéng mac, dé
nghi cac co quan, don vi kip thoi phan nh vé Sé Khoa hoc va Cong nghé dé tong
hop trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.
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