UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NINH Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: A0 12025/QD-UBND Quding Ninh, ngay 02 thang 12 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh quan ly to chirc bd may, bién ché, can bd,
cong chirc, nguoi lao djng trong cac co quan, to chu'c hanh chinh;
ngudi quan ly doanh nghu;p trong doanh nghiép co von gop cua chu s¢ hiru
thudc thAm quyén quan Iy cia Uy ban nhan dan tinh Quéng Ninh

Can cir Ludt T6 chikc chinh quyén dia phicong s6 72/2025/QH15;

Cén cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt s6 64/2025/QH15
duoe sira doi, bé sung boi Ludt s6 87/2025/QH1S;

Can cir Ludt Cdn b, cong chire s6 80/2025/QH15;

Can cir Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cia
Chinh phit quy dinh chi tiét mt sé diéu va bién phdp dé t6 chirc, huwéng dan thi
hanh Ludt Ban hanh vén ban quy pham phdp ludt dwoc sira doi, bé sung béi Nghi
dinh s6 187/2025/NP-CP ngay 01 thang 7 nam 2025 cia Chinh phu;

Can cir Nghi dinh so 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2016 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt Ké todn;

Can cir Nghi dinh 56 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua
Chinh phii quy dinh vé thanh ldp, t6 chikc lai, giai thé té chirc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 62/2020/NP-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 ciia Chinh
phii vé vi tri viéc lam va bién ché cong chirc;

Can ctr Nghi dinh s6 90/2020/NP-CP ngay 17 thang 8 nam 2020 cia Chinh
phii vé danh gia, xép loai chat lwong cdn bj, cong chire, vién chirc duwoc sira doi, bé
sung boi Nghi dinh 56 48/2023/NP-CP ngay 17 thang 7 nam 2025 ciia Chinh phui;

Can cir Nghi dinh sé 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cua
Chinh phii vé hop dong doi véi mét sé loai céng viéc trong co quan hanh chinh
va don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngay 12 thdng 6 nam 2025 cua

Chinh phii quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén ddn tinh,
thanh phé truc thuéce trung wong va Uy ban nhén dan xa, phwong, ddc khu thuéc
tinh, thanh phé truec thugce trung wong;

Cdn cit Nghi dinh sé6 170/2025/NP-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan Iy céng chikc;

Can cir Nghi dinh s6 171/2025/NP-CP ngay 30 thing 6 ndm 2025 cua
Chinh phii vé quy dinh vé dao tao, boi dudng céng chire;

Can cir Nghi dinh sé6 172/2025/NP-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phii vé quy dinh vé xir Iy ky lugt can bé, céng chire dwgc sira doi, bo sung
boi Nghi dinh s6 251/2025/NP-CP ngay 23 théng 9 ndm 2025 cia Chinh phi;

Can cir Nghi dinh s6 173/2025/NP-CP ngay 30 thing 6 nam 2025 cua
Chinh phii vé hop dong thiee hién nhiém vu cia cong chirc;
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Can cir Thong tu sé 10/2025/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2025 cua Bo
Néi vu hudng dan chirc nang, nhiém vy, quyén han ciua So Noi vu thugc Uy ban
nhén dan tinh, thanh pho truc thudc trung wong va linh vuc ngi vu cua phong
chuyén mon thudc Uy ban nhdn déan xa, phuong, ddc khu thugc tinh, thanh phd
truc thugc trung wong;

Theo dé nghi ciia Giam doc So Noi vy tai To trinh s6 338/TTr-SNV ngay 15
thang 10 nam 2025 va Bdo cdo tham dinh s6 292/BC-STP ngay 11 thang 9 ndm 2025
cua So Tw phadp;

Uy ban nhdn dan tinh Quang Ninh ban hanh Quyét dinh vé quy dinh quan y
16 chire bé mdy, bién ché, can bé, cong chirc, nguoi lao dpng trong cdc co quan, 10
chicc hanh chinh; nguoi quan ly doanh nghiép trong doanh nghiép cé von gop ciia
chii s¢ hitu thudce tham quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quan ly t6 chirc bo
mady, bién ché, can by, cong chirc, ngudi lao dong trong cac co quan, t6 chirc
hanh chinh; ngudi quan ly doanh nghiép trong doanh nghiép co von gop cua chu
s¢ hitu thudc tham quyén quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh.

Piéu 2. Quyet dinh nay co hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 12 nam 2025
va thay thé ngi dung vé quan 1y t6 chirc by may, bién ché, can bg, cong chirc,
nguoi lao dong trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh; nguoi quan ly doanh
nghi¢p trong doanh nghiép c6 von gop cua chu s¢ hiru thuge thim quyén quan ly
cia Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh tai Quyét dinh s6 30/2022/QP-UBND
ngay 03/10/2022 cua Uy ban nhan déan tinh Quang Ninh ban hanh Quy dinh
quan ly td chic bo may, bién ché, can b, cong chire, vién chire, lao dong hop
dong trong cac co quan, to chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap va nguoi
quan ly doanh nghi€p trong doanh nghiép c6 von gép cua chi s¢ hitu thude tham
quyén quan ly cua Uy ban nhan dén tinh Quang Ninh. Truong hop cdc van ban
dan chiéu tai Quyét dinh nay dugc sua d6i, bo sung hodc thay thé thi thyuc hién
theo cac van ban sira d6i, bo sung, thay thé do.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm déc Sé Noi vu;
Thu truéng cac sd, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhéan dan cac x4, phuong, dic
khu; Thu truéng cac_eo quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nz‘iy.//

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu iéu 3; KT. CHU TICH
- Bo Noi vy (ble); PHO CHU TICH

- Vu Phép ché, B Noi vu;

- Cuc Kiém tra VB&QLXLVPHC, B Tur phap;
- TT. Tinh uy; TT. HDND tinh;

- Ban T4 chirc Tinh uy;

- BTV Pang uy UBND tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cong Théng tin dién tir tinh;

- V0-4; cac CVNCTH-VP;

- Luu: VT, THS. op21s

Lé Viin Anh



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Ve quan ly to chirc bd may, bién ché, can b, cong chirc, ngudi lao dong
trong cic co quan, to chu'c hanh chinh; nguwoi quan ly doanh nghlgp
trong doanh nghiép co von gop ciia chii s¢ hiru thuge thim quyén quan ly
cia Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6/00 /2025/0P-UBND ngay?2thang 12 niam 2025
ciia Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé quan ly t6 chirec bd may, bién ché, can bo, cong
chirc, nguoi lao dong trong cac co quan, to chic hanh chinh va nguoi quan ly
doanh nghiép trong doanh nghiép c6 von gop cua chu s¢ hitu thuge thdm quyen
quan ly cua Uy ban nhan dan (UBND) tinh Quang Ninh.

Piéu 2. Pdi twong dp dung

1. Co quan, td chirc:

a) Vian phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi dong nhan dan (HDND) tinh;
Ban Quan ly Khu Kinh t¢ Quang Ninh; Ban An toan giao thong tinh; cac co
quan chuyén mon thugc UBND tinh; Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh
(goi chung 1a s, ban, nganh);

b) UBND céc xi, phuong, dic khu (goi chung 1a UBND cép x3);

¢) Van phong, phong chuyén mon, nghi€p vu thuge So, ban, nganh (goi
chung 13 phong cap S&); Chi cuc va t6 chirc tuong duong thudc S, ban, nganh
(goi chung 1a Chi cuc);

d) Phong chuyén mén thue UBND cdp xa gom c6 phong va co quan tuong
duong phong (sau ddy goi chung la phong cap xa);

d) Phong va twong duong thude Chi cuc (goi chung 1a phong cép Chi cuc).

2. Doanh nghiép:’Céng ty trach nhiém hiru han mat thanh vién do UBND
tinh nam gir 100% von di€u 1¢; doanh nghi¢p c6 von gép cua chu s¢ hitu la
UBND tinh (Cong ty c¢6 phan, Cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én).

3. Ca nhan

a) Can b9, cong chirc, nguoi lao dong lam viée tai cac co quan, don vi néu
tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay;
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b) Chu tich, Téng Giam dbc, Giam dbc, Kiém soat vién Cong ty TNHH
mdt thanh vién do UBND tinh ndm giit 100% von diéu 1&; Nguoi dai dién phan
von nha nudc tai doanh nghiép cé von gop cia chi s¢ hiru 14 UBND tinh (goi
chung 1a nguoi quan ly doanh nghiép).

Diéu 3. Cac d6i twong quan 1y theo quy dinh ciia tinh

1. F_)éi tuong do Ban Thuong vu Tinh 1y quan ly; do Ban Thuong vu Tinh
uy uy quyen cho Thuong tryc Tinh uy giai quyet mot sé ndi dung lién quan dén

cong tac can bd (cong tac tai khdi chinh quyén): Thuc hién theo phan cap quan
ly cén bg cua Tinh uy.

2. Péi tugng do Ban Thuong vu Pang ty UBND tinh quéan 1y: Nguoi quan
ly doanh nghiép.

3. Pdi tuong do cac sd, ban, nganh, t6 chirc khac, UBND cép xa quan ly: Can
b0, cong chirc, nguoi lao dong khong quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay.
Diéu 4. Nguyén tic quan ly

1. Bao dam sy lanh dao cia Pang Cong san Viét Nam va su thong nhat
quan ly cua Nha nudc.

2. Thuc hién nguyén tic tap trung dan chu, ché do trach nhiém c4 nhan va
phan cong, phan cap rd rang.

3. Quy dinh 16 tham quyen trach nhi€ém quan ly cua mm cap, mdi nganh,
mdi t6 chuc, ca nhan; tang cuong phan céap, uy quyén cho cép dudi nhimg cong
viéc thude thAm quyén cta cap trén dé dam bao tinh hi¢u qua cua cong tac quan
ly, dong thoi phat huy quyén tu chu, tw chiu trach nhiém cla céc cip, cic nganh
va nguoi dimg dau trong qué trinh thyuc hién nhiém vu duge giao.

4. Bao dam tinh hé théng, thong nhét, dong bo, lién thong trong hé thong
chinh tri.

Piéu 5. Noi dung quan Iy

1. Vé quan 1y té chirc bd may

a) Thanh 1ap, td chic lai, giai thé; thay ddi tén goi;

b) Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu td chirc.

2. V& quan 1y vi tri viéc 1am va bién ché:

a) Quan ly bién ché cong chuc;

b) Quan ly vi tri viéc lam.

3. V& quan ly can bo, cong chire, ngudi lao dong, ngudi quan ly doanh nghiép:
a) Tuyén dung, tiép nhan, bd tri, phan cong;

b) Diéu dong, luan chuyén, biét phai;

¢) Bb nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao, quan ly,
giao quyén, cho tir chirc, mién nhi¢m, tam dinh chi chirc vu lanh dao quan ly;
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d) Ngach cong chirc va ché d¢ tién luong;
d) Pao tao, bdi dudng;

e) Panh gia, khen thudng, ky luit;

g) Nghi huu, thoi viée;

h) Ky két hop dong lao dong;

i) Quan ly, luu trir hd so; xdy dung, quan ly, khai thac Co sd dir liéu quoc
gia v€ can bg, cong chirc.

Chwong 11
QUY PINH CU THE
MUC 1
TRACH NHIEM CUA UBND TINH

Diéu 6. Quan ly td chirc bd may
1. Xay dung, trinh HDND tinh xem x¢ét ban hanh Nghi quyét dé quyét dinh
viéc thanh 1ap, t6 churc lai, thay d6i tén goi, giai thé co quan chuyén mon, to

chirc hanh chinh khac thugc UBND tinh theo quy dinh cua phap luat va t6 chirc
thue hién Nghi quyét cia HDND tinh.

2. Quyét dinh thanh lap, td chirc lai, giai thé van phong, phong chuyén
mon, nghiép vu, chi cuc va to chirc twong duong thudc co céu to chirc cua so;
phong thudc co ciu té chirc cia chi cuc thude so; Van phong, phong, chi cuc va
t6 chirc twong dwong thudc co ciu td chire cua td chirc hanh chinh khac thudce
UBND tinh.

3. Quy dinh chtrc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau té chirc cua cac co
quan chuyén moén, t6 chirc hanh chinh khac thu¢c UBND tinh; quy dinh churc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cua chi cuc thudc so.

4. Huéng dan cu thé chire ndng, nhiém vy, quyén han va t6 chirc by méay
cua phong chuyén moén thugc UBND cap xa theo quy dinh.

5. Xdy dyng Dé é4n thanh lap, giai thé, nhap, chia don vi hanh chinh, diéu
chinh dia giéi va doi tén don vi hanh chinh cap tinh, cap xa trinh HDND tinh

xem X€t, cho y kién; hoan chinh hd so trinh co quan c6 thim quyén xem xét,
quyét dinh.

6. Trinh HDND tinh xem xét, thong qua hé so phan loai don vi hanh chinh

cap tinh. Pé nghi Bo Noi vu xem xét, tham dinh hd so phan loai don vi hanh
chinh cép tinh.

7. Ban hanh Quy ché té chire, hoat dong va tiéu chi phéan loai thon, ban,
khu phé.
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Piéu 7. Quan Iy vi tri viéc 1am va bién ché
1. Quyét dinh phé duyét Pé an vi tri viéc lam, Pé an diéu chinh vi tri viéc
lam 601 Vo1 co quan, t6 chirc hanh chinh thu¢c pham vi quan ly. Bao cao B Noi

vu vé vi tri viéc lam, co céu ngach cong chirc ciia co quan, to chic thudc
HDND, UBND theo quy dinh.

2. Trinh HDND tinh xem xét, quyét dinh bién ché can b, cong chirc cua
chinh quyén dia phuong cép tinh va bi€n ché can bg, cong chure cua chinh quyén
dia phuong cap xa.

3, Quyet dinh giao, dleu chinh bién ché cong chirc cho céc s, ban, nganh,
UBND cap xa theo Ngh1 quyét cia HDND tinh.

4. Quyét dinh sb lugng cap pho cua cac €0 quan chuyén moén thugc UBND
tinh phu hop v61 yéu céu quan ly nha nuce vé nganh, linh vuc va cac tiéu chi do
Chinh phu quy dinh. Quyét dinh sb lugng Pho Chu tich UBND cap xa cua ting
don vi hanh chinh cap x4 theo khung sb luong do Chinh phu quy dinh.

5. Huéng dan, kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh vé vi tri viée lam, co
cau ngach cong chitc va quan ly, sir dung bién ché cong chirc trong cac co quan,
to chirc thude pham vi quan ly.

6. Thanh tra, xtr ly vi pham, giai quyét khiéu nai, to céo vé vi tri viéc lam,
co cau ngach cong chirc va quan ly, sir dung bién ché cong chirc trong cac co
quan, to chirc thude tham quyén theo quy dinh cuia phép luat.

Piéu 8. Quan ly can bd, cong chire, nguwdi lao dong, ngudi quan ly
doanh nghiép

1. Tuyén dung: Ban hanh Ké hoach tuyén dung cong chirc.

2. Tiép nhan, diéu dong, luan chuyén: Quyét dinh tiép nhén, diéu dong, ludn
chuyén dbi véi chirc danh Chu tich Cong ty, Kiém soat vién Cong ty TNHH mot
thanh vién, nguoi dai dién phan vén Nha nude va cho y kién trude khi Chu tich
Cong ty quyét dinh diéu dong, luén chuyen d6i v6i chire danh Téng giam déc,
Giam dbc Cong ty TNHH mdt thanh vién sau khi c6 y kién ctia Pang iy UBND
tinh theo Quy ché lam viéc.

3. Quy hoach, b6 nhi¢m, bo nhiém lai, cho tir chirc, mién nhi¢m

a) Ban hanh van ban quy dinh cu thé tiéu chuan chac danh lanh dao, quan
ly thugc pham vi quan ly caa UBND tinh theo quy dinh cua phap luat va phan
cap quan ly can bj cta Tinh wy; vdn ban quy dinh v€ cong tac can bo (bd nhi¢m,
b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chire vu lanh dao, quan ly, cho tir chire, mién
nhiém, diéu dong, luan chuyén déi voi cong chirc, 1anh dao, quan 1y trong cac co
quan, td chirc thuéc UBND tinh);

b) Sau khi c6 y kién cua Pang uy UBND tinh theo Quy ché lam viéc:
Quyét dinh quy hoach, b sung quy hoach, bd nhi¢m, bd nhiém lai, kéo dai thoi
gian gur chie vu lanh dao, quan ly, giao quyén, giao phu trach, chap thuén tir
chirc, mién nhiém d6i v6i chitc danh Chu tich Cong ty, Kiém soat vién; cho y
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kién truéc khi Chu tich Cong ty quyét dinh quy hoach, bé sung quy hoach, bé
nhiém, bd nhiém lai, chip thuan tir chirc, mién nhiém ddi véi chirc danh Tong
Giam ddc, Giam doc Cong ty TNHH mét thanh vién; quyét dinh cir, cwr lai, cho
thoi dai dién phan vén nha nudc dbi véi nguoi dai dién phan von nha nudc tai
doanh nghiép do UBND tinh ¢6 von gop.

4. Ngach cong chirc va ché d tién luong

Quyét dinh xép ngach chuyén vién cao cép va tuong duong ddi véi truong
hop dugc bd nhi¢ém Giam dbc So va twong dwong tré 1én thude UBND tinh;
Quyét dinh xép ngach chuyén vién chinh hogc twong duong d6i voi truong hop
duoc bd nhiém "Phé Giam déc S& va twong duong thudc UBND tinh, Chu tich Uy
ban nhan dén cép xa.

5. Pao tao, boi dudng

a) Xdy dung, trinh HDND cdp tinh ban hanh Nghi quyét vé ché dg, chinh
sach khuyen khich cong chirc khong ngimg hoc tép, nang cao trinh do, nang luc
cong tac; bd tri kinh phi bao dam thyuc hién c6 hiéu qua cong tic dao tao, boi
dudng theo quy dinh;

b) X4y dung, ban hanh quy ché dao tao, bdi dudng, tao diéu kién dé cong
chirc khong ngimg hoc tdp, nang cao y thirc trach nhiém trong tu nghién ctru, tu
hoc tap nang cao trinh d9, nang luc cong tac va trach nhiém cua ddi ngli cong
chie 1anh dao, quan ly cac cap tham gia glang day cac khoa boi dudng cong

chirc thuoc pham vi quan 1y phu hop véi tham quyén, trach nhiém cua dia
phuong;

¢) Xdy dyng, ban hanh va t6 chirc thuc hién dé an, ké hoach dao tao, bdi
dudng doi véi cong chire thude pham vi quan ly;

d) Lua chon chuong trinh dao tao, bdi dudng phu hop véi yéu cau va nhu
cau dao tao, boi dudng cong chirc thudc tham quyén quan ly dé nang cao chat
lugng ngudn nhan lyc;

d) Quan ly va t6 chirc bién soan cac chuong trinh, tai liéu bdi dudng cong
chirc theo tham quyén;

e) Quan ly co s& dao tao, bdi dudng va doi ngii giang vién theo thim quyén;
6. Ché do, chinh sach khac

a) Sau khi c6 y kién cua Dang uy UBND tinh theo Quy ché 1am viéc: Quyet
dinh danh gia, ky luét, nghi huu ddi voi chic danh Chu tich Cong ty, Kiém soat
vién; cho y kién truéc khi Chu tich Cong ty quyet dinh khen thuong, ky luat, nghi
huu dm v6i chirc danh Téng giam déc, Giam déc Cong ty TNHH mgt thanh vién;
quyet dinh danh gia, khen thuong, ky luat, nghi huu ddi voi nguoi dai dién phan
von nha nude tai doanh nghiép do UBND tinh ¢6 vén gop;

b) Quyet’dm}’l phé€ duyét danh séach can b, cong chirc, hgp dong lao dong
nghi vi¢c do sdp x&p to chirc by may, don vi hanh chinh theo quy dinh.
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7. Thyc hién ché do bao cdo vé tuyén dung, str dung va quan ly can bo,
cong chire, nguoi lao dong theo quy dinh.

8. Ban hanh céc vin ban quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y can
b0, cong chirc, nguoi lao dong.

9. Huéng dan, kiém tra, thanh tra viéc thi hanh cac quy dinh cua phap luat
d6i véi can bg, cong chirc, hop dong lao dong thudc pham vi quan ly.

Muc 2
TRACH NHIEM CUA CHU TICH UBND TINH

Diéu 9. Quan Iy t chirc bd may

1. Quyét dinh viéc phén loai don vi hanh chinh c4p xa.

2. Quyét dinh phan loai thon, ban, khu phd.

Diéu 10. Quan Iy vi tri viéc lam va bién ché

1. Chi dao viéc thyc hi¢n che do thong keé, bao cao, hudng dan, kiém tra,

thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo, xur ly vi pham vé quan 1y vi tri viéc lam,
bién ché.

2. Phé duyét co cau ngach cong chirc ciia S&, ban, nganh, UBND cép xa.

Diéu 11. Quan Iy can bj, cong chirc, ngudi lao dong, ngudi quan ly
doanh nghiép

1. Tuyén dung: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyen dung cong chirc, Ban
Giam sat; Quyet dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyen phuc khao, két qua
trang tuyen ky tuyén dung cong chire theo quy dinh; Quyet dinh tuyén dung cong
chirc dbi voi thi sinh trung tuyén; Quyét dinh huy bo két qua trang tuyén; Quyét
dinh huy bé quyét dinh tuyén dung cong chirc.

i Tlep nhan, diéu dong, luan chuyen, biét phai

a) Quyét dinh tiép nhan, diéu dong, luan chuyén, biét phai déi véi can b,
cong chuc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly sau khi c6 thong bdo cua Ban
Thuong vu Tinh uy;

b) Quyét dinh tiép nhén, diéu dong, luan chuyén, biét phai doi véi cong
chue di¢n Ban Thuong vu Tinh uy ty quyén cho Thuo'ng truc Tinh uy giai quyét
mot s6 ndi dung lién quan dén cong tac can bd sau khi c¢é thong bao ctia Thuong
truc Tinh uy;

c) Quyet dinh thanh lap Hoi ddng Kiém tra, sat hach; Quyét dinh cong nhan
két qua ky kiém tra, sat hach tiép nhan cong chirc khong qua thi;

d) Quyét dinh tiép nhan vién chic cong tac tai don vi su nghiép cong lap,
ngudi hudng lwong trong Quan doi nhan dén, Cong an nhan dan, t6 chirc co yéu
ma khong phai 13 cong chirc, nguoi da timg 1a can b, cong chirc sau do dugce cap
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c6 thim quyén diéu dong, luan chuyén giir cac vi tri cong tac khong phai la can
b0, cong chirc tai cac co quan, té chirc khac;
d) Choy kién tiép nhan can bg, cong chirc tir co quan, don vi ngoal tham

quyén quan ly ciia UBND tinh (tinh khac, nganh doc) vé cong tac tai cac co quan
hanh chinh nha nudc thude tinh;

e) Cho y kién vé viéc diéu dong, luan chuyen biét phai can bo, cong chuc
gitra cdc S&, ban, nganh, UBND cép xa dbi véi mot s6 trudng hop theo yéu cau
nhiém vu cua tinh.

3. B6 nhiém, b6 nhiém lai, cho tir chirc, mién nhi¢m

a) Gioi thicu HDND tinh bau, mién nhiém, bai nhiém Phé Chu tich va Uy
vién UBND cép minh theo quy dinh cua phap luét;

b) Phé chuén két qua bau, mién nhiém, bai nhiém va quyét dinh diéu dong,
cach chirc Chu tich, Phé Chu tich UBND cap x4; giao quyén Chu tich UBND
cap xa theo quy dinh cua phap luit;

¢) Quyét dinh tam dinh chi cong tic doi véi Phé Chis tich UBND cép tinh,
Chu tich UBND cap xa;

d) Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao
quan ly, giao quyén, cho tir chirc, mién nhiém, tam dinh chi chirc vu ddi véi cac
chirc danh dién Ban Thudng vu Tinh ty quan 1y sau khi ¢6 ¥ kién ciia Ban Thuong
vu Tinh uy;

@) Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu lanh dao
quén 1y, giao quyén, cho tir chirc, mién nhiém, tam dinh chi chirc vu doi véi cic
chirc danh dién Ban Thuong vu Tinh uy ty quyén cho Thuong tryc Tinh uy giai

quyét mdt s ndi dung lién quan dén cong tac can bo sau khi 6 y kién clia Thuong
truc Tinh uy;

e) Quyét dinh quy hoach, b6 sung quy hoach déi véi cac chirc danh di¢n Ban
Thuong vu Tinh ty iy quyén cho Thuong tryc Tinh uy giai quyét mot so ndi dung
lién quan dén cong tac can by sau khi ¢6 y kién ciua Pang uy UBND tinh theo Quy
ché 1am viéc.

4. Ngach cong chire va ché d tién luong

a) Cho y kién vé phuong an thay déi vi tri viéc lam dbi v&i cong chic;

b) Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng dé danh gia viéc dap mg tiéu chuan, dicu
kién cua cong chirc theo phuong an thay ddi vi tri viéc lam c6 ngach cong chirc
xép theo thir bac vé chuyén mon, nghiép vu cao hon ngach hién gitr;

c) Quyet dinh xép ngach twong tmg voi vi tri viéc lam moi d01 v1 cong chirc
thay ddi vi tri viéc lam c6 ngach cong chirc xép theo thir bac vé chuyen mon,
nghiép vu cao hon ngach hién giir (trir truomg hop dugc bd tri vao vi tri viéc lam
cong chirc 1anh dao, quan ly tai khoan 4 Piéu 8 Quy dinh nay);
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d) Quyét dinh xép ngach, mién nhiém thanh tra vién cao cap, thanh tra vién
chinh, thanh tra vién;

d) Quyét dinh nang béac luong thuong xuyén, nang béc luong trude thoi han,
phu cap thim nién vugt khung; thuc hién ché do tién luong, phu cap luong va cac
chinh sach khac theo quy dinh cua phép luét d6i voi can bd, cong chirc thude
tham quyén quan ly;

e) Quyét dinh bd nhiém cac chitc vu chi huy, trg Iy cua Ban chi huy quan
su cap x4 theo dé nghi ctia Bo Chi huy Quén su tinh va y kién ctia S& Noi vu;

g) Quyét dinh bo nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, thay thé ké toan truo*ng
tai don vi du toan cap I dbi voi cac truong hop du diéu kién, sau khi c6 y kién
cua SO No1 vu, S Tai chinh.

5. Pao tao, bdi dudng

a) Quyét dinh cir di dao tao, bdi dudng ddi voi cac chirc danh dién Ban
Thuong vu Tinh uy quan ly, dién Ban Thuong vy Tinh uy uy quyén cho Thudng
trye Tinh ty giai quyét mot sb ndi dung lién quan dén cong tac can bo;

b) Quyet dinh ctr di dao tao, boi dudng ¢ nude ngoai; boi dudng lanh dao,
quan ly cap so va tuong duong;

¢) Quyét dinh phé duyét danh sach hoc vién tham gia cac 16p bdi dudng theo
ké hoach dao tao, boi dudng hang nam cua tinh: Céc 16p bdi dudng & nudc ngoai;
cac 16p bo1 dudng trong nudec moi giang vién nudc ngoai.

6. Banh gia, khen thudng, ky luat

a) Quyét dinh nhan xét, danh gi, xép loai chat lugng, khen thudng dbi véi
cac churc danh dién Ban Thuong vu Tinh ty quan ly, dién Ban Thuong vu Tinh
ay ty quyén cho Thudng truc Tinh ty gidi quyét mot sb ndi dung lién quan dén
cong tac can bd theo quy dinh cua Tinh uy;

b) Trinh dé nghi Thu tudng Chinh phu, Chu tich nudce xét ting cac danh
hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng cap Nha nudc theo quy dinh cua phap ludt.
Xét tang danh hi¢u: Co thi dua cua UBND tinh, tép thé lao dong xuit séc, chién
si thi dua cdp tinh; tang Bang khen ciia Chu tich UBND tinh;

¢) Quyét dinh xur Iy ky luat ddi voi cac chic danh dién Ban Thuong vy
Tinh uty quan 1y sau khi c6 quyét dinh xur 1y ky luat dang cua cap ¢ tham quyén
hodc theo kién nghi cua Hoi df‘)ng ky luat, v kién cna Ban Thuong vu Tinh uy
theo quy dinh;

d) Quyét dinh xu ly ky luat ddi voi cac chirc danh di¢n Ban Thuong vu
Tinh uy @y quyén cho Thudng truc Tinh uy giai quyét mot sd ndi dung lién quan
dén cong tac can bg sau khi c6 quyet dinh xtr ly ky luat dang cua cap c6 tham
quyén hoic theo kién nghi cua Hoi ddng ky luat, y kién ciia Thuong truc Tinh
uy theo quy dinh.



7. Ché do, chinh sach khac

a) Quyét dinh nghi huu trude tudi, nghi cong tac dé chd du tudi nghi huu,
thoi viée, thuyén chuyén dbi vai cac chirc danh dién Ban Thuong vu Tinh uy
quan ly; dlen Ban Thuong vu Tinh uy uy quyén cho Thuong tryc Tinh uy giai
quyét mot sé ndi dung lién quan dén cong tac can bd sau khi c6 thong bio cua
Thuong tryc Tinh uy;

b) Thong béo, Quyét dinh nghi huu ding tudi dbi véi can bg, cong chir,
ngudi lao dong tai co quan hanh chinh thugc pham vi quan ly;

¢) Quyét dinh phé duyét danh sach can bo, cong chirc, hop dong lao dong
tinh gian bién ché theo quy dinh;

d) Quyét dinh thdi viéc dbi v6i can bg, cong chirc thudc pham vi quan ly;

d) Quyét dinh ky két hop dong lao dong thuc hién nhiém vu cua cong chuc
tai cac SO, nganh, UBND cap xa theo quy dinh tai khoan 1, khoan 3 D:eu 4 Nghi
dinh s 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu; Cho y kién vé viée ky
két hop dong lao dong thyc hién nhiém vy cua cong chuc tai cac So, nganh,
UBND cép xa theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP
ngay 30/6/2025 cua Chinh phu.

Muc 3
TRACH NHIEM CUA SO NOQI VU

Piéu 12. Quén 1y td chirc bd may
I. Tham muu, giup UBND tinh trinh HDND tinh xem xét, quyét dinh céc

ndi dung vé quan ly t6 chire by may theo thdm quyén quy dinh tai khoan 1, 5, 6
Diéu 6, trén co so dé nghi cia S&, ban, nganh, UBND cép xA.

2. Tham dinh h,é so trude khi cac co quan, don vi trinh UBND tinh, Chu
tich UBND tinh quyé€t dinh cac ndi dung quy dinh tai khoan 2, 3, 7 Dicu 6; Dicu
9 trén co s dé nghi cua S&, nganh, UBND cap xa.

3. Theo ddi, huéng dan, kiém tra tham gia y kién céc ndi dung vé quén ly
to chirc bd may khac theo quy dinh.
Piéu 13. Quan Iy vi tri viéc 1am va bién ché
1. Tham muu, }hém dinh, trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh‘ quyét
dinh cac n¢i dung vé quan ly vi tri viéc lam va bién ché theo tham quyén quy

dinh tai khoan 1, 2, 3, 4 D1eu 7 va Dleu 10 Quy dinh nay, trén co s¢ de nghi cua
sO, ban, nganh, UBND cép xa va quyét dinh cta co quan c6 tham quyén.

2. Hudng dan viéc xdy dung Dé 4n vi tri viéc 1am, Dé an diéu chinh vi tri
viéc 1am, co cdu ngach cong chirc trong céc co quan, don vi. Tong hop vi tri
viéc lam va ngach cong chirc twong g cia co quan, t6 chirc ciia HDND tinh,
UBND tinh, UBND cép x4, trinh UBND tinh.
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3. Huong dan, kiém tra viéc sur dung bién ché, viéc bo tri, s6 lugng can bo,

cong chue sau khi ¢é quyét dinh giao cua UBND tinh; tong hop bdo cao UBND
tinh theo quy dinh.

Diéu 14. Quén ly can bg, cong chirc, nguoi lao djng, ngwdi quan ly
doanh nghiép

I. Tham mu, tham dinh, trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh quyét dinh
cac ndi dung vé quan ly can b9, cong churc, nguoi lao dong, nguoi quan ly doanh
nghiép theo thdm quyén quy dinh tai Dleu 8 va Piéu 11 Quy dinh nay, trén co so
dé nghi ciia S, ban, nganh, UBND cap x4, doanh nghiép c6 vén gbp cua chu sé
htru la UBND tinh.

2. Tuyén dung

Tham dinh, tong hop nhu céu tuyén dung cong chirc, tham muu xay dung Ké
hoach tuyén dung cong chire. Chu tri, phdi hop véi céc co quan, don vi trién khai
K¢ hoach tuyén dung cong chirc.

3. Tiép nhan, diéu dong, luan chuyén, biét phai

a) Cho y kién vé viéc luan chuyén, diéu dong, biét phai trude khi Thu trudng
cac s0, ban, nganh ban hanh quyét dinh doi véi chirc danh Chi cuc trudng;

b) Téng hop, thim dinh, tham muu viéc kiém tra, sat hach tiép nhén vao
lam cong chuce; La co quan thuong truc cia Hoi dong Kiém tra, sat hach tiép
nhan vao lam cong chirc;

¢) Quyét dinh tiép nhan can bg, cong chirc tir co quan, don vi ngoai thim
quyén quan ly cua UBND tinh (tinh khéc, nganh doc) vé cong tac tai cac co quan
hanh chinh nha nude thudc tinh sau khi ¢é y kién cua Chu tich UBND tinh;

d) Cho y kién xép luong dbi voi truong hop tiép nhan vao lam cong chuc
quy dinh tai diém a, d, e, g, h khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP
ngay 30/6/2025 cua Chinh phu;

d) Choy kién vé viéc tiép nhan cong chirc gilra cac so, ban, nganh, UBND
cap x4, tiép nhan cong chirc tir khdi Pang, doan thé vé cong tac tai cac co quan
hanh chinh thugc UBND tinh (khong bao gom truong hop tiép nhén cong chirc
khdi Dang, doan thé cip xa vé cong tac tai cap xa trén cung dia ban x4, phuong,
dac khu).

4. B6 nhiém, bd nhiém lai, cho tir chirc, mién nhiém

Cho y kién vé viéc bo nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu
lanh dao quan ly, cho tir chirc, mién nhi¢m, tam dinh chi chirc vu truée khi Thu
trudng cac so, ban, nganh ban hanh quyét dinh d6i voi chirc danh Chi cuc truong.

5. Ngach cong chirc va ché d¢ tién luong

a) Cho y kién vé viéc xép ngach cong chirc ¢6 cung thir bac chuyén mén,
nghiép vu véi ngach hién giir, thap hon ngach hién giir do thay doi1 vi tri viéc lam;
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b) Cho ¥ kién vé viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé Ké todn
trurong tai don vi du toan cép [.

6. Pao tao, bdi dudng

a) Tong hop, thim dinh, trinh UBND tinh chuong trinh, dé 4n, ké hoach dao
tao, boi dudng can bg, cong churc; td chirc kiém tra, gidm sat viéc trién khai thuc
hién chuong trinh, dé 4n, ké hoach va béo cdo két qua theo quy dinh;

b) Thim dinh, trinh co quan ¢6 tham quyén cho ¥ kién vé vige cir di dao
tao, bdi dudng ddi voi cac chirc danh dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly, dién
Ban Thuong vu Tinh ty uy quyén cho Thuong truc Tinh uy giai quyét mot sé
ndi dung lién quan dén cong tac cén bo;

c) Phéi hop véi So Ngoai vu thim dinh trinh Chu tich UBND tinh quyét
dinh cur can bg, cong chirc di dao tao, bdi dudng & nude ngoai theo quy dinh tai
diém a, b khoan 5 Dic¢u 11 Quy dinh nay;

d) Quyét dinh phé duyét danh sach can bg, cong chirc, tham gia cac 16p dao
tao, boi dudng theo ké hoach dao tao, bdi dudng hang nam cua UBND tinh (trir
cac 1op da duge Chu tich UBND tinh quyet dinh phé duyét quy dinh tai diém c
khoan 5 Diéu 11 Quy dinh nay).

7. Tong hO’p, thdm dinh ho S0 giai quyét chinh sach tinh gian bién ché,
chinh sach nghi viéc do sdp xép td chirc bd may, don vi hanh chinh dbi véi can
b0, cong chirc, hgp dong lao dong.

8. Huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé cong tac tuyén dung, quan ly, sir
dung can bg, cong churc, nguoi lao dong theo quy dinh.

9. Khai théc, quan 1y, sir dung phin mém dir ligu can b, cong chirc, ngudi
lao dong thudc tham quyen quan ly cuia UBND tinh.

10. Kiém tra, tiép cong dan, giai quyét khleu nai, to cao, kién nghi, phan anh
va xu ly theo tham quyén hodc tham muu cép cé thdm quyén xtr ly cac vi pham
trong linh vuc tuyén dung, quan ly, sir dung cén bg, cong chire, ngudi lao dong.

L1. Tong hop, thong ke, so két, tong két, danh gia két qua thyuc hién nhi¢m
vu; thong tin, bdo cao UBND tinh, B§ NGi vu va co quan c6 tham quyén vé tinh
hinh thyc hién cong tac tuyén dung, quan ly, sir dung can bg, cong chure, nguoi
lao dfng.

Muc 4
TRACH NHIEM CUA SO, BAN, NGANH

Diéu 15. Quan Iy té chirc by may
1. Trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh quyét dinh, S& Noi vy thim

dinh, tham gia y kién cac ndi dung theo thim quyén quy dinh tai khoan 1, 2, 3
biéu 6, khoan 1, 2 Piéu 12 Quy dinh nay.

2. Quy dinh cu thé chirc nang nhiém vu, quyén han cua van phong va phong
chuyén mén nghiép vu pht hgp véi chirc nang, nhiém vu, quyén han cua so.
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Piéu 16. Quén Iy vi tri viéc 1am va bién ché

I. Trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh quyét dinh, S& Noi vu thim
dinh, tham gia y kién cdc ndi dung theo tham quyén quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4
bicu 7, Diéu 10, Dicu 13 Quy dinh nay.

2. Xay dung bé an vi tri viéc lam hodc Dé 4n diéu chinh vi tri viéc lam
trinh cap c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh.

3. Lap ké hoach bién ché cong chirc hiang nam hodc diéu chinh bién ché
cong chue gt S& Noi vu tong hop theo quy dinh.

4. Quyét dinh phé duyét Ban mé ta va Khung ning luc vi tri viée lam theo
danh muc vi tri viéc 1am dugc UBND tinh phé duyét.

5. Thyc hién quan ly, sir dung bién ché cong chirc, co cau ngach cong chic
trong cac co quan, don vi thugc tham quyén quén ly theo quyét dinh cia UBND tinh.

6. Thuc hién ché d¢ thong ké, béo céo vé quan ly, sir dung bién ché, co cdu
ngach cong chirc trong cac co quan, don vi thudc tham quyén quan ly theo quy dinh.

7. Theo do1, hudng dan, lglem tra viéc thuc hién cac quy d;qh vé V!\t[’l viéc
lam, quan ly, sir dung bién ché cua cac co quan, don vi thudc tham quyén quan
ly theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 17. Quan ly can by, cong chire, ngudi lao dong

1. D& xuét véi UBND tinh, Chu tich UBND tinh, S¢ Noi vu quyét dinh cac
ndi dung theo tham quyén quy dinh tai Diéu 8, Diéu 11, Diéu 14 Quy dinh nay.

2. Tuyén dung:

a) Xac dinh 5O luong, co chu, ding ky nhu cau tuyél) dung cdng chuc gui
S6 Noi vu tham dinh, tong hop bao cao UBND tinh. Phoi hop véi S& Noi vu
trién khai K€ hoach tuyén dung cong chirc dd dugc UBND tinh ban hanh;
~ b) Quyét dinh phén cong cong tac dbi véi cong chire sau khi ¢6 Quyét dinh
tuyén dung.

3. Tiép nhan, diéu dong, luan chuyén, biét phai

a) Quyet dinh tiép nhan cong chirc tring tuyén ky kiém tra, sat hach va quyét
dinh tiép nhan vao lam cong chic giit chitc vu lanh dao, quan ly déi voi cac
truong hop tai diém a, d, e, g, h khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP
ngay 30/6/2025 cua Chinh phu, sau khico y kién xép luong cua S& Noi vu;

b) Quyét dinh phan cong cong tac ddi véi cac truong hop cong chic néu tai
diém d khoan 2 Piéu 11 Quy dinh nay, sau khi c6 Quyet dinh tiép nhan cong chirc
cua UBND tinh; Quyét dinh phéan cong cong tac ddi véi cac trudng hop cong chuc
néu tai diém c khoan 3 Piéu 14 Quy dinh nay, sau khi c6 Quyét dinh tiép nhan
cong chuc cua S& Noi vu. Quyet dinh tiép nhan cong chirc tir cac So, ban, nganh,
cong chirc khdi Pang, doan thé, UBND cép xa thudc tinh dén cong tac tai cac
phong, ban, chi cuc thudc pham vi quan ly, sau khi c6 y kién ctia S& Noi vu;



13

¢) Quyét dinh diéu dong, luén chuyén dbi véi cong chirc gitta cac phong,
ban, chi cuc, cong chuc dén cong tac tai don vi su ngh1ep cong lép thudc pham
vi quan ly. Quyet dinh dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac dbi voi cong chire
thudc thim quyén quan 1y theo quy dinh. Quyét dinh thuyén chuyén cong tac dbi
véi cong chuc;

d) Quyét dinh biét phai cong chirc dén don vi thudc pham vi quan ly, cic co
quan, don vi khac thudc tinh;

d) Quyét dinh didu dong, ludn chuyén, biét phai d6i véi chirc danh Chi cuc
trudng, sau khi c6 y kién cua S¢ Noi vuy;

e) Quyét dinh didu dong, luan chuyén, biét phai ddi véi cp truong va cép
pho cac phong, chi cuc thudc Sa; cap truong va cap pho cac phong, don vi thude
Chi cuc thude So.

4. Quy hoach, bé nhiém, bd nhiém lai, cho tir chirc, mién nhiém

a) Ban hanh van ban cy thé hoa quy dinh cia Trung wong, Tinh iy, UBND
tinh vé cong tac can b thugc tham quyen quan ly;

b) Hang nam, cin ctr quy dinh coa _Trung wong va cua tinh, trién khai thuc
hién quy trinh, phé duyét quy hoach, diéu chinh, b6 sung quy hoach ddi voi cac
chirc danh lanh dao, quan 1y thudc tham quyén quan ly theo quy dinh;

c) Quyet dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chic vy lanh
dao quan ly, giao quyén, cho tir chirc, mién nhi¢m, tam dinh chi chirc vu doi voi
chirc danh Chi cuc trudng sau khi ¢6 y kién cua S¢ N1 vuy;

d) Quyét dinh bo nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chire vu lanh
dao, quan ly, giao quyén, cho tir chirc, mién nhiém, tam dinh chi chirc vu doi voi
cap truong va cép pho cac phong, chi cuc thuge So; cép trudng va cp pho céc
phong, don vi thudc Chi cuc thudc Sé.

5. Ngach cong chirc va ché do tién luong

a) Xdy dung phuong an thay ddi vi tri viéc 1am dbi véi cong chic thude
pham vi quén ly, bao cdo Chu tich UBND tinh (qua S& Noi vu);

b) Quyét dinh xép ngach cong chirc khi thay di vi tri viéc lam cé cung thir
bac chuyén mon, nghiép vu voi ngach hién gitr, thap hon ngach hién giir, sau khi
c6 y kién cua S& Noi vu;

¢) Quyét dinh bd nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, thay thé phu trach ké
toan theo quy dinh;

d) Ban hanh Quy ché nang bac luong trudc thoi han cua don vi; Quyet dinh
nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han, phu cép luong dbi

v cong chirc xép ngach chuyén vién chinh hodc twong duong tré xudng thudce
pham vi quan ly theo phén cip, iy quyén ctia co quan cé tham quyén;

~d) Ban hanh Quy ché tién thudng, t6 chirc xét thuong va chi tra tién thuong
doi voi cong chirc, nguoi lao dong thudc pham vi quan ly.
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6. Dao tao, boi dudng

a) Xy dung va té chirc thyuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng cong chirc
hang nam, giai doan cua co quan, don vi theo quy dinh;

'b) Quyét dinh cir di dao tao, bdi dudng doi v6i cong chirc thue tham
quyén quan ly. Hang nam, bdo cdo két qua dao tao, boi dudng vé UBND tinh
(qua So Noi vu).

7. Banh gia, khen thuong, ky luat

a) Ban hanh Quy ché danh gia cong chire, nguoi lao dong phu hop vai thuce
tién cua don vi; to chirc nhan xét, danh gia xép loai cht lugng cong chire, nguoi
lao dong thudc tham quyén quan ly theo quy dinh va Quy ché cua don vi;

b) Thyc hién Khen thuong, ky luat d01 vo1 cong chirc, nguoi lao dong thuge
tham quyén hodc dé nghi cap cé thim quyén khen thudng, ky luat theo quy dinh.

8. Ché do, chinh sach khac

a) Lap danh séch dbi twong tinh gian bién ché va dy toan kinh phi bdo céo
Chu tich UBND tinh phé‘g duyét (qua S& Noi vy, S¢ Tai chinh thdm dinh); Quyét
dinh nghi huu trude tudi, thoi viéc ngay doi vdi cong chirc, ngudi lao dong
thugc pham vi quan ly sau khi c6 Quyét dinh phé duyét danh sach tinh gian bién
ché cua Chu tich UBND tinh;

b) Lap danh sach déi tuong nghi viée do sap xép té chirc bd may, don vi
hanh chinh va dy toan kinh phi bao cao QBND tinh phé duyét (quq S& No1 vu,
S¢ Tai chinh tham dinh). Ban hanh Quyét dinh nghi huu trudc tudi, nghi thoi
viéc d6i vdi cong chire, ngudi lao dong thuoc pham vi quan ly sau khi c6 Quyét
dinh phé duy¢t danh sach nghi viéc do sap xép to chirc bd may, don vi hanh
chinh ctia Uy ban nhén dén tinh;

¢) Ky két hop dong lao dong thuc hién nhiém vu ciia cong chie quy dinh
tai khoan 1, khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua
Chinh phu, sau khi ¢6 Quyét dinh ky két hop dong lao dong cua Chu tich UBND
tinh. Ky kég hop dong lao dQng thuc hién nhiém vu cua cong chirc quy dinh tai
khoan 2 Dicu 4 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu,
sau khi c6 y kién cua Chu tich UBND tinh; Ky két hop dong lao dong theo quy
dinh phép luat (khﬁng bao gom truong hop hop dong ho tro, phuc vu tai cac Chi
cuc truc thudc (n€u co));

d) Cham dut hop déng lao dong theo quy dinh;

d) Co cau, b tri, sap xép doi ngii cong chie, ngudi lao dong thude thim
quyén quan ly theo vi tri viéc 1am d3 duogc cap c6 thim quyén phé duyét;

e) Quan ly ho so cong chirc, nguoi lao dong;

g) Cép, quan ly thé cong chirc;

h) Thudng xuyén cap nhat thong tin, khai thac sir dung phan mém dit liu
can bd, cong chirc, ngudi lao dong thudc pham vi quan ly;
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i) Thuc hién ché do béo céo cong tic tuyén dung, sir dung va quan ly doi
ngil can bg, cong chire, ngudi lao dong theo quy dinh;

k) Giai quyet khiéu nai, t6 cdo d6i voi can bd, cong chirc, ngudi lao dong
thudc tham quyén quén ly theo quy dinh cua phap luat.

Muc S
TRACH NHIEM CUA UBND CAP XA

Diéu 18. Quién Iy t6 chirc by may
1. Trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh quyet dinh, S& No§i vu tham

dinh, tham gia ¥ kién céc ndi dung theo thAm quyén quy dinh tai khoan 5 Diéu
6, Pidu 9, khoan 1, 2 Diéu 12 Quy dinh nay.

2. Xay dung, trinh HDND cép xa xem xét ban hanh nghi quyét quyet dinh
thanh lap, t6 chuc lai, thay doi tén goi, giai thé co quan chuyén mon, to churc
hanh chinh khac thugc UBND cap xa theo quy dinh cua phap luat va to chirc
thuc hién nghi quyét cia HDND clng cap.

3. Quyet qlnh quy dinh cu thé chirc nang, nhi¢m vuy, quyén han cua phong
chuyén mon, t6 chic hanh chinh khac phu hgp véi hudng dan cua UBND tinh,
bd quan ly nganh, linh vuc va cac van ban khac co lién quan.

4. Sau khi 6 y kién cta co quan co thdm quyen va chi dao cua UBND tinh,
phdi hop véi S& Noi vu xay dung, t6 chirc lay y kién ctr tri ve Pé an thanh lap,
chia tach, sap nhap, diéu chinh dia giéi don vi hanh chinh cép tinh, cap xa trinh
HDND cung cap thong qua dé bao céo cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.
Lap hd so dé nghi S& Noi vu thim dinh viéc phan loai don vi hanh chinh cép xa;
ho so d& nghi phén loai thon, ban, khu phé; Chu tri xay dung, t6 chuc lay y kién
ctr tri vé Dé an/phuong an thanh 1p, chia tach, sap nhap, giai thé va dat tén, d01
tén thon, ban, khu phé trinh HDND cuing cap quyét dinh; trinh HDND cung cap
quyét dinh chuyén thon, ban thanh khu phd hodc khu phd thanh thon, ban; trinh
Thuong tryc HDND quyét dinh chu truong ghép cum dén cu vao thén, ban, khu
phd hién c6; Chu tri xay dung, to chure ldy y kién cir tri vé Dé an ghép cum dan cu
vao thon, ban, khu phd hién c6, trinh HDND cung cap thong qua (sau khi ¢6 chu
truong dong y cua Thuong truc HDND).

Piéu 19. Quén 1y vi tri viéc 1am va bién ché
1. Trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh quyét dinh, S& Noi vu tham

dinh, tham gia ¥ kién cac ndi dung theo thdm quyén quy dinh tai khoan 1, 3, 4
Piéu 7, Piéu 10 va Piéu 13 Quy dinh nay.

2. Xay dung Be‘an vi tri viéc 1am hodc Dé an diéu chinh vi tri viéc lam
trinh cép c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh.

3. Quyét dinh phé duyét Ban mé ta va Khung nang lyc vi tri viéc 1am theo
danh muc vi tri viéc lam dugec UBND tinh phé duyét.



16

4. Lap ké hoach bién che cong chirc hang ndm hodc diéu chinh bién ché

cong chure thude chinh quyén dia phuong cap xa trinh UBND tinh (qua S& Noi
vu tham dinh) theo quy dinh.

5. Can ctr chi tiéu dugc chinh quyen dia phuong cap tinh giao, trinh HDND
cung cip xem xét, quyet dinh cu the bién ché can b, cong chure trong cac co
quan cua chinh quyén dia phuong cap minh.

6. Quyét dinh giao bién che cong churc 601 Vi co quan, to chirc thude Hoi

dong nhan dan cap xa, UBND cap xi trong tong sd bién ché cong chirc duge cap
c6 thim quyén giao.

7. Thyuc hién quan ly, huéng dan viéc sur dung bién ché cong chue, vi tri
viéc lam trong cdc co quan chuyén mén thugc UBND cap xi theo quy dinh.

8. Thuc hién ché do thong ké, bao céo vé quan ly, s dung bién ché cong
chirc, hop dong lao dong trong cac co quan, don vi thuoc tham quyén quan ly
theo quy dinh; tong hop vi tri viéc lam va ngach cong chire tuong (g cia co
quan, to chirc thupc HDND cap xi, UBND cap xa guri S& Noi vu tong hop theo
quy dinh.

9. Kiém tra viéc quan ly, su dung vi tri viéc lam, bién ché cong chire, hop
dong lao dong cua cic co quan, don vi thudc thAm quyén quan 1y theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 20. Quan Iy can bj, cong chirc, ngudi lao dong

1. D& xuét véi UBND tinh, Chu tich UBND tinh, S¢ Néi vu quyét dinh cac
ndi dung theo tham quyén quy dinh tai Diéu 8, Diéu 11, Diéu 14 Quy dinh nay.

2. Tuyén dung: Xac dinh so luong, co cu, dang ky nhu ciu tuyén dung cong

chire gui So Noi vu tham dinh, tong hop bao cio UBND tinh. Phdi hgp véi S& Noi
vu trién khai Ké hoach tuyén dung cong chirc da duoc UBND tinh ban hanh.

3. Quan ly quy hoach, bd nhiém, bd nhiém lai, cho tir chitc, mién nhiém

a) Bao cdo cap c6 tham quyén ban hanh van ban cu thé1 hoa quy dinh cua
Trung wong, Tinh uy, UBND tinh vé cong tac can bd thudc tham quyén quan ly;

b) Hing nim, cin cr quy dinh cua Trung uong va cua tinh, chi dao trién
khai thuc hién phé duyét quy hoach, diéu chinh, bd sung quy hoach d6i véi cac
chirc danh lanh dao, quan 1y thudc thim quyén quan 1y theo quy dinh quan ly
can bd cua dia phuong.

4. Xay dung chuong trinh, dé 4n, ké hoach dao tao, bdi dudng can bd, cong
chirc hang nam, giai doan cua dia phuong theo quy dinh.

5. Ban hanh Quy ché danh gia can bd, cong chirc, ngudi lao dong phu hop
vo1 thuc tién cua don vi.
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Muc 6
TRACH NHIEM CUA CHU TICH UBND CAP XA

Didu 21. Quan Iy té chirc by may
Quyet dinh vigc ghép cum dan cu vao thon, ban, khu pho hién co trén co SO
Nghi quyét cia HPND cép xa.

Piéu 22. Quan Iy vi tri viéc 1am va bién ché

Kiém tra viéc quan ly, str dung bién ché cong chirc, vi tri viéc 1am cla céc
co quan, don vi thudc thdm quyén quan ly theo quy dinh cua phép luét.

Piéu 23. Quin ly can b, cong chirc, nguwdi lao dong

1. Bé xudt v6i UBND tinh, Chu tich UBND tinh, S& Noi vu quyét dinh cac
ndi dung theo thAm quyén quy dinh tai Diéu 8, Diéu 11, Diéu 14 Quy dinh nay.

.5 ’Tuyen dung: Quyét dinh phan cong cong tac dbi voi cong chirc sau khi
c6 Quyét dinh tuyén dung.

3. Tiép nhén, diéu dong, luan chuyén, biét phai

a) Quyet dinh tiép nhéan cong chirc trung tuyén ky kiém tra, sat hach va quyét
dinh tiép nhan vao lam coéng chirc giit chirc vu lanh dao, quan ly d6i voi cac
truong hop tai diém a, d, e, g, h khoan 1 Piéu 13 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP
ngay 30/6/2025 cia Chinh phu, sau khi c6 v kién xép luong cua S& Noi vu;

b) Quyét dinh phén cong cong tic dbi véi cac truong hop cong chire néu tai
diém d khoan 2 Piéu 11 Quy dinh nay, sau khi ¢6 Quyet dinh tiép nhén cong chirc
cia UBND tinh; Quyét dinh phan cong cong tac d6i véi cac truong hop cong chire
néu tai diém ¢ khoan 3 Piéu 14 Quy dinh nay, sau khi c6 Quyét dinh tiép nhén
cong chirc cia S¢ Nai vu. Quyet dinh tiép nhan cong chirc tir cac So, ban, nganh,
cong chirc khéi Pang, doan thé, UBND cép xa thudc tinh dén cong téc tai cac
phong, ban thudc pham vi quan 1y, sau khi ¢6 y kién cta S& Noi vu;

¢) Quyét dinh tiép nhan cong chirc khéi Pang, doan thé cdp xa vé cong tac
tai UBND cap xa trén cung dia ban xa, phuong, dac khu;

d) Quyét dinh diéu dong, luan chuyén d6i v&i cong chire gitta cac phong
chuyén mon, cong chirc dén cong tac tai don vi su nghiép cong lap thugc pham
vi quan ly; Quyét dinh dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac; Quyét dinh thuyén
chuyen cong tac dbi voi cong chirc;

d) Quyét dinh biét phai cong chirc dén don vi thudc pham vi quan ly, cac
co quan, don vi khéc thudc tinh.

4. B6 nhiém, b6 nhiém lai, cho tir chirc, mién nhiém:
a) Gi6i thidu HDND cung cap bau Phé Chu tich, Uy vién UBND cép minh;
b) Quyét dinh tam dinh chi cong tac ddi vi Phd Chu tich UBND cép minh;
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¢) Quyét dinh bo nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chic vu lanh
dao quan ly, giao quyén, cho tir chitc, mién nhiém, tam dinh chi chtc vu dbi voi
cap truong, cap phé phong chuyén mén va tuong duong theo quy dinh.

5. Ngach cong chirc va ché do tién luong

a) Xay dung phuong 4n thay doi vi tri viéc lam d6i véi cong chuc thudc
pham vi quan ly, bao cao Chu tich UBND tinh (qua S& Noi vu);

b) Quyét dinh xép ngach cong chuce khi thay doi vi tri viéc 1am ¢ cung thu
bac chuyén mén, nghiép vu v6i ngach hién giit, thap hon ngach hién giit, sau khi
c6 y kién ciia S& Noi vu;

¢) Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé phu trach ké
toan theo quy dinh;

d) Ban hanh Quy ché nang bac luong trudc thoi han ctia don vi; Quyét dinh
nang bac luong thuong xuyen, nang béc luong trude thoi han, phu cap luong d01
V41 can b, cong chirc xép ngach chuyén vién chinh hogc tuong duong tro xubng
thugc pham vi quan ly theo phan cap, iy quyén ctia co quan c¢6 thAm quyén;

d) Ban hanh Quy ché tién thuong, to chirc xét thudng va chi tra tién thuong
d6i voi can bo, cong chuc, nguoi lao dong thudc pham vi quan ly.

6. Pao tao, bdi dudng

a) Xay dung va to chirc thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng cong chirc
hang ndm, giai doan cua co quan, don vi theo quy dinh;

b) Quyet dinh cir di dao tao, boi dudng d6i voi can bo, cong chue thude
tham quyén quan ly. Hang nam, béo cdo két qua dao tao, boi dudng vé UBND
tinh (qua S& Noi vu).

7. Péanh gia, khen thudng, ky luat

a) To chirc nhan x€t, danh gia xép loai chét lugng can b, cong chirc, ngudi
lao dong thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh va Quy ché cua don vi;

b) Thuc hién khen thudng, ky luét d6i véi can b9, cong chure, nguoi lao
dong thudc tham quyén hodc dé nghi cap cé tham quyén khen thudong, ky luét
theo quy dinh.

8. Ché do, chinh sach khac

a) Lap danh sach ddi tugng tinh gian bién ché va du toan kinh phi béo cao
Chu tich UBND tinh phé duyét (qua S& No1 vy, S¢ Tai chinh thdm dinh); Quyét
dinh nghi huu trude tudi, thoi viéc ngay ddi voi can bd, cong chire, ngudi lao dong
thudc pham vi quan ly sau khi c6 Quyét dinh phé duyét danh sach tinh gian bién
ché ctia Chu tich UBND tinh.

b) Lap danh sach ddi tuong nghi viéc do sép xép td chirc bd may, don vi
hanh chinh va du toan kinh phi bdo cdo UBND tinh phé duyét (qua S& Noi vu,
S& Tai chinh thim dinh). Ban hanh Quyét dinh nghi huu trude tudi, nghi thoi
viéc dbi voi can bo, cong chirc, nguoi lao dong thudc pham vi quan ly sau khi c6
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Quyét dinh phé duyét danh sach nghi viéc do sap xép td chirc bd may, don vi
hanh chinh cua Uy ban nhén dén tinh;

¢) Ky két hop dong lao dong thyc hién nhiém vu cua cong chirc quy dinh
tai khoan 1, khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh s 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua
Chinh phu, sau khi c6 Quyét dinh ky két hop dong lao dong ciia Chu tich UBND
tinh. Ky ket hop dong lao dong thyc hién nhiém vu cua cong chire quy dinh tai
khoan 2 Dicu 4 Nghi dinh s 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cia Chinh phu,
sau khi c6 y kién ctia Chu tich UBND tinh; Ky két hop dong lao dong theo quy
dinh phép luit;

d) Cham dut hop dong lao dong theo quy dinh;

~d)Co cdu, b tri, sap xép doi ngil can bo, cong chure, nguoi lao dong thuge

tham quyén quan ly theo vi tri viéc lam da duogc cap c6 tham quyén phé duyét;

e) Quan 1y hd so can bd, cong chirc, ngudi lao dong;

g) Cap, quan ly thé can bo, cong chirc;

h) Thudng xuyén cdp nhat thong tin, khai thac sir dung phan mém dir lidu
can bg, cong chirc, ngudi lao dong thugc pham vi quan ly;

i) Thuc hién ché do bao cdo cong tac tuyén dung, sir dung va quan ly doi
ngii can b, cong chirc, nguoi lao dong theo quy dinh;

k) Giai quyét khiéu nai, t0 cao ddi véi cén bg, cong chirc, ngudi lao dong
thudc tham quyén quan ly theo quy dinh cua phap luét.

Muc 7
TRACH NHIEM CUA CHI CUC THUQC SO

Piéu 24. Quin Iy t6 chirc by may

1. Xay dung dé 4n vé thanh lap, td chirc lai, giai thé cac phong va tuong
duong tryc thude trinh Thu trudong SO, nganh xem xét, bao cao UBND tinh (qua
S¢& N1 vu) quyét dinh.

2. Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han, moi quan hé cong tac
cua cac phong va tuong duong truc thudc.

Piéu 25. Quan 1y vi tri viéc 1am va bién ché

1. Xay dung Dé an vi tri viéc lam, Dé an diéu chinh vi tri viéc lam cia co
quan, don vi truc thudc, trinh Thu truéng S¢, nganh xem xét, giri S& Noi vu
thdm dinh, trinh UBND tinh phé duyét theo quy dinh.

2. Thyc hién quan ly, s dung bién ché, co cau ngach cong chirc trong co
quan, don vi thudc thdm quyén quan 1y theo quyét dinh cia UBND tinh.

3. Thuc hién che do thong ké, bao céo dinh ky vé tinh hinh quan ly, su
dung bién ché, co céu ngach cong chuc trong co quan, don vi thugce tham
quyén quan ly trinh So, nganh tong hop bao cdo UBND tinh theo quy dinh.
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4. Huong dan, theo dbi, klem tra viéc quan ly, sir dung bién ché, vi tri viéc
lam cua don vi thudc thim quyén quan ly.

Diéu 26. Quan Iy cin bj, cong chire, nguoi lao dong

1. Tham muu, bao cdo co quan quan ly cap trén truc tiép (S&) trinh UBND
tinh, Chu tich UBND tinh, S& Ngi vu quyét dinh cac ndi dung theo thdm quyén
quy dinh tai Diéu 8, Diéu 11, Diéu 14 Quy dinh nay.

2. Xac dinh s6 lugng, nhu céu tuyén dung cong chc, trinh co quan quan ly
cap trén truc tiép xem xét, thuc hién theo quy dinh.

3. Quyet dinh diéu dong, luan chuyén, biét phai, dinh ky chuyen doi vi tri
cong tac d6i véi cong chire thude dién Chi cuc quan 1y theo phan cép.

4. Quyetqd;nh hoac ”de nghi Gidm ddc S& quyét dinh quy hoach, bd sung
quy hoach, bé nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chire vu lanh dao,
quan ly, giao quyén, cho tir chire, mién nhiém chure vu d6i voi cong chire lanh
dao, quan ly theo phan cap cua don vi.

5. Ché d9, chinh séch khac

a) Ky két, cham dut hop ddng lao dong lam nhiém vy hd trg phuc vu tai
Chi cuc;

b) B tri, pl}én cong nhiém vu v:'%l kiém‘tra viéc thuc hién nhi€ém vu cua
cong chure, hop dong lao dong thude tham quyén quan ly;

¢) Thuc hién cac ché do, chinh sach cia Nha nudce doi véi cong chire,
nguoi lao dong theo phan cap;

_d) Nhan xét, danh gia xép loai chat lugng cong chire, nguoi lao dong thude
quyén quan ly theo Quy ché cua don vi va theo quy dinh;

d) Lap, luu trr ho so cong chirc, nguoi lao dong thude thim quyén theo
phan cap cua co quan quan ly cap trén va quy dinh cua phap luat.

6. Thudong xuyén cdp nhat thong tin, khai thac sir dung phan mém dir liu
cong chirc, nguoi lao dong thudc pham vi quan ly.

7. Théng ké va bio céo co quan, td chirc cap trén vé sb lugng, chat lugng
ddi ngli cong chirc, nguodi lao dong thude pham vi quan ly theo quy dinh.

8. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh ctia phép luat.

Muc 8
TRACH NHIEM CUA NGUOI QUAN LY DOANH NGHIEP

Piéu 27. Quén ly nguwoi quan Iy doanh nghiép

1. Bé nghi UBND tinh (giri S& Noi vu thadm dinh) xem xét, quyet dinh danh
gia, quy hoach, b sung quy hoach, b nhiém, bd nhiém lai, dleu dong, luén
chuyén, kéo dai thoi gian giit chitc vu lanh dao, quan ly, giao quyén, chép thuin
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tir chirc, mién nhiém, khen thudng, ky luat, nang luong, nghi huu d6i voi Chu
tich cong ty, Kiém soat vién; cho y kién trude khi Chu tich Cong ty quyét dinh
quy hoach, b6 sung quy hoach, bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyen
chap thuan tr chirc, mién nhiém, khen thudng, ky ludt, nang luong, nghi huu d6i
v0'1 Téng giam doc Giam déc Cong ty TNHH mot thanh vién do UBND tinh
ndm giit 100% vén diéu 1¢ va thyc hién quy trinh, hoan thién hd so cong tac cén
b theo quy dinh.

2. Bé nghi UBND tinh (gtri S¢ Noi vu thim dinh) xem xét, quyét dinh danh
gia, cu, cu lai, cho thoi dai dién phan von nha nudce, khen thuong, ky ludt, nang
luong, nghi huu d6i voi nguoi dai dién phan vén nha nude tai doanh nghiép cé
von gop cua chu so hiru 1a UBND tinh.

3. D& nghj UBND tinh (giri S& Noi vu tham dinh) xem xét, cho y kién vé cong
tac can b (bd nhi¢ém, bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m, khen thudng, x1r ly vi pham) doi
vO1 nguot giir chirc danh, chire vu khac theo quy dinh phap luét hién hanh.

Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 28. Trach nhiém cia Gidm dbc S& Ni vu

~ Huéng dan, trién khai va kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay bao dam
dong bg, thong nhat, hiéu qua va dung quy dinh.

Piéu 29. Trich nhiém cia Thanh tra tinh

Thyc hién nhiém vu thanh tra trong pham vi quan ly nha nué6ce vé cong tac
quan ly td chirc bo may, bién ché, can b, cong churc, nguoi lao dong trong cac co
quan, t6 chirc hanh chinh va nguoi quan ly doanh nghi€p trong doanh nghi¢p c6
von gop clia chii s& hitu thuge tham quyén quan Iy caa UBND tinh Quang Ninh.

Piéu 30. Trach nhlem ciia Giam dbc cac so, ban, nganh; UBND cap
xd; Chi tich UBND cép xi; Chi cuc truéng

1. T6 chirc thuc hién Quy dinh nay; huéng dan vé nhiém vy, quyén han cua
co quan, don vi truc thugc trong viéc thuc hi¢n quy dinh quan ly to chirc bo
may, bién ché, can bo, cong chirc, nguoi lao dong trong ndi by nganh, co quan,
don vi, dia phuong thudc thim quyén quan ly.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 ndi dung chua phu hop hoic vuong
mic, bdo cdo UBND tinh (qua S& Noi vu) dé nghién ciru, xem xét, stra doi, bd
sung cho phu hgp theo quy dinh./.
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