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Sé: 212/2009/TT-BTC
Ha Ngi, ngay 06 thang 11 nam 2009

THONG TU

Hudng din thye hién ké toan nha nréc dp dung cho Hé thong thong tin
quan ly Ngin sach va nghiép vu Kho bac (TABMIS)

- Cin cir Luat Ngan sach Nha nudc s6 01/2002/QH1 1 ngay 16/12/2002;
- Can ot Luat Ké toan s6 03/2003/QH1 1 ngay 17/6/2003;

- Can ctr Ludt giao dich dién tir s6 51/2005/QH1 1 ngay 29/11/2005;

- Can cir Ludt Céng nghé thong tin s& 67/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

- Cin cir Nghi dinh s6 118/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 ctia Chinh
phi quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau td chirc ciia B6 Tai
chinh;

- Can cir Quyét dinh s6 108/2009/QD-TTg ngay 26/08/2009 cia Thu
tuéng Chinh phi quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu to chirc
cua Kho bac nha nuéc truc thudc Bo Tai chinh;

Bo6 Tai chinh hudng din thuc hién ké toan nha nudc dp dung cho Hé
thong théng tin quan ly Ngén sich va Kho bac (goi tit 1a TABMIS), nhu sau:
A. QUY PINH CHUNG
1. Pham vi 4p dung ké toin nha nwréc 4p dung cho TABMIS

1.1. Cac don vi thu, chi ngin sich nha nuéc gdbm cac don vi trong hé
thong Kho bac nha muréc va cac don vi, bd phin thudc co quan tai chinh cac
cap tham gia TABMIS.

1.2. Cac co quan tai chinh & cdc B§, nganh trong truéng hgp tham gia
truc tuyén trén TABMIS,

2. Doi twong ciia ké toan nha nwée dp dung cho TABMIS
2.1. Tién va cac khoan tuong dwong tién; |

2.2. Cac khoan thu, chi Ngan sach nha nudc theo cac cap ngén sach, cac
khoan thu, chi cac quy tai chinh khac cua Nha nuéc;

2.3. Cac khoan vay va tinh hinh tra ng vay cia NSNN;



2.4. Cac khoan thanh toan trong va ngoai hé théng Kho bac nha nudc:
2.5. Tién gui cua cac don vi, t6 chire, ca nhan tai Kho bac nha nudc;
2.6. Cac khoan két du Ngan sach nha nudc cac cép;

2.7. Dy toan va phan bé du toan kinh phi cac cép;

2.8. Céc khoan déu tu tai chinh ngin han v dai han;

2.9. Cac loai tai san cia nha nudc duge quan ly tai Kho bac nha nudc.
3. Ké toan nha nuéc ap dung cho TABMIS

Ké toan nha nudc ap dung cho Hé théng thong tin quan ly Ngan sach va
Kho bac la cong viéc thu thap, xu ly, kiém tra, giam sat, phan tich va cung
cap théng tin vé tinh hinh phan bd du toan kinh phi Ngan sich nha nudc
(NSNN); tinh hinh thu, chi Ngén sach nha nudc; tinh hinh vay va tra ng vay
cua NSNN; cac loai tai san cua nha nudc do Kho bac nha nudc (KBNN) dang
quan ly va cac hoat ddng nghiép vu Kho bac nha nudc. Viéc thu thap va xu ly

théng tin cta ké toan phai dam bao kip thdi, ddy du, chinh xac, trung thuc,
lién tuc va co hé théng.

KBNN céc cép to chirc bo may ké toan va thuc hién cong tac ké toan; Co
quan tai chinh céc cap, don vi du toan cép 1, 2 tham gia vao TABMIS chiu
trach t6 chic cong viéc ké toan theo quy trinh nghiép vu phu hop véi chuc
nang, nhiém vu dugc giao cla tung cdp ngin sach theo quy dinh cla Luét
Ngan sach nha nuéc ngay 16/12/2002, Luit Ké toan ngay 17/6/2003, Luat
giao dich di€n tu ngay 29/11/2005 va céac quy dinh cia Thong tu nay.

4. Nhiém vu ciia ké toan nha nwéc 4p dung cho TABMIS

4.1. Thu thap, ghi chép, xu 1y va quan ly dt liéu tép trung trong toan heé
théng vé tinh hinh quan ly, phan bé du toan chi ngén sach céc cap; Tinh hinh
thuc hién thu, chi Ngéan sach nha nudc cac cap, Cac khoan vay va tinh tinh tra
ng vay cia NSNN; Cac loai tai san do Kho bac nha nudc quan ly va cac hoat
déng nghiép vu Kho bac nha nuéc, bao gom:

a. Dy toan chi Ngéan sach nha nudc;

b. Cac khoan thu, chi Ngan sach nha nuéc céc cép;

c. Cac khoan vay va tinh hinh tra ng vay ciia NSNN;

d. Cac qui tai chinh, ngudn vén c6 muc dich;

e. Tién giri clia cac té chirc, ca nhén hoac dimg tén ¢4 nhan (néu co);

f. Cac loai vén bang tién: Tién mit, tién giri ngan hang, cac khoan tuong
duong tién;

g. Cac khoan tam Ung, cho vay, thu héi von vay va von khac cua Kho
bac nha nudc;




h. Céc tai san qubc gia, kim khi qui, d4 qui va cac tai san khac thudc
trach nhiém quan ly cia Kho bac nha nudc;

i. Cac hoat dong giao dich, thanh toan trong va ngoai hé théng Kho bac
nha nudc;

k. Cac hoat dong nghiép vu khac cua Kho bac nha nuoc.

4.2. Kiém soat viéc chip hanh ché db quan ly tai chinh, ché do thanh
toan va cac ché do, quy dinh khac clia Nha nudc lién quan dén thu, chi Ngan
sach nha nudc, vay va tra ng vay cua Ngin sich nha nudc va hoat dong
nghiép vu Kho bac nha nudc trong pham vi nhiém vu, quyén han ciia Kho bac
nha nudec.

4.3. Chép hanh ché do bao cdo tai chinh, bao céo ké toan quan trj theo
quy dinh; Cung cip day du, kip thoi, chinh xéc cac s liéu, thong tin ké toan
can thiét, theo yéu cau ve viéc khai thac théng tin, co s& dit liéu ké toan trén
TABMIS theo phan quyen va quy dinh khai théc dit liéu, trao ddi va cung cip
thdng tin gifta céc don vi trong nganh Tai chinh véi cdc don vi lién quan theo
quy dinh; Dam bao cung cdp kip thoi thong tin ké toan phuc vu viéc quan ly,
diéu hanh, quyét toan Ngan sich nha nuéc, cong tic quan Iy ng va diéu hanh
cac hoat dong nghiép vu clia cic co quan tai chinh va hé thdng Kho bac nha
nudc.

S. Phuong phap ghi chép

Phuong phap ghi chép ké todn 4p dung cho TABMIS la phuong phép
“ghi s6 kép”. Phuong phép “ghi s6 don” dugc 4p dung trong timg truwdng hop
theo quy dinh cu thé.

6. Don vi tinh trong ké toan

Pon vij tién té sir dung trong ké toan la dong Viét Nam (ky hiéu qudc gia
14 “d”, ky hiéu quéc té 1a“VND”). Ké toan ngoai t& phai ghi theo nguyén & va
quy dbi ra dong Viét Nam theo ty gia do B9 Tai chinh quy dinh tai thoi diém
hach toan. Trong trudng hgp cu thé, néu ¢ quy dinh ty gia khac thi ké toan
thuc hién theo quy dinh do.

Pon vi hién vat dung trong ké toan 1a don vi do ludmg chinh thirc ciia
Nha nudc (kg, cai, con ...). bdi Vi cac hién vét c6 gié tri nhung khdng tinh
dugc thanh tién thi gia tri ghi sd dugc tinh theo gia quy udc 1a 01 VND cho
01 don vi hién vét lam don vi tinh. Truong hop can thiét duge sir dung thém
cac don vi do luong khac phi hop véi cic quy dinh cu thé trong cong tac
quan ly.

7. Chir viét, chir s6 va phuong phap lam tron sé

7.1. Chit viét sir dung trong ké toan la tiéng Viét. Truomg hop sir dung
t1eng nudc ngoai trén chimg tir ké toan thi phai su dung dong thoi t1eng Vigt
va tiéng nudc ngoai. Trudng hop chimg tir ké toan, hda don, tai liéu k& todn



str dung tiéng nudc ngoai phai c6 ban phién dich bang tiéng Viét co xac nhan
cua co quan nha nudc ¢ tham quyén dinh kém.

7.2. Chusé sir dung trong ké toan 1a chir sé A-Rap: 0, 1,2, 3,4, 5,6, 7, 8.
9; sau chir s6 hang nghm triéu, ty, nghin ty, triéu ty, ty ty pha1 dat déu cham

(.); khi con ghi chit s6 sau chit s6 hang don vi phai dt ddu phay (,) sau chir s6
hang don vi.

7.3. Khi lap bdo cdo tai chinh hogc cong khai béo céo tai chinh sir dung
dom vi tién té rat gon, don vi ké toan dugc lam tron s6 bang cach: Chir sb sau
chit s6 hang don vi tién té rat gon néu bang nam (5) trd 1én thi duoc ting thém
mét (1) don vi; néu nhd hon nam (5) thi khong tinh.

7.4. Truong hop quy ddi ty gia ngoai té, d01 véi sb tién bang Pong Viét

Nam da dugc quy d6i, phuong phép 1am tron sb cling dugc thuc hién theo quy
dinh trén.

8. Ky ké toan
Ky ké toan nha nudc ap dung cho TABMIS gom: Ky ké toan thang, ky
ké toan quy va ky ké toan nam.

8.1. Ky ké toan thang 1a 01 thang, tinh tir dau ngay 01 dén hét ngay cubi
cung cla thang;

8.2. Ky ké toan quy la 3 thang, tinh tir déu ngay 01 cia thang dau quy
dén hét ngay cubi cling cia théng cubi quy;

8.3. Ky ké toan nim (nién do ké toan) 13 12 thing, tinh tir ddu ngay
01/01 dén hét ngay 31/12 nam duong lich.

Ky ké toan dugc 4p dung dé khoa s6 ké toan va lap béo céo tai chinh
theo quy dinh trong Théng tu nay. Tong Gidm doc Kho bac nha nudc quy
digh viéc khéa s6 va 13p béo cdo theo céc ky khac phuc vu yéu cau quan ly cu
the.

9. Kiém ké tai sin

9.1. Kiém ké tai san la viéc can, dong, do, dém s lugng; xac nhan va

danh gid chét lugng, gid tri cua tai san, ngudn von hién c6 tai thoi diém kiém
ké & kiém tra, d6i chiéu véi s lidu trong s ké toan.

9.2. Cac don vi Kho bac nha nudc phai kiém ké tai san trong cac truomg
hop sau:

- Cubi ky ké toan nim, trudc khi 14p béo céo tai chinh;
- Chia, tach, hop nht, sap nhap, giai thé, chdm dit hoat déng;
- Xay ra hoa hoan, 11 lut va céc thiét hai bt thurong khac;

- Panh gia lai tai san theo quyét dinh cia co quan nha nudc co tham
quyen;




- Cac trudng hop khéc theo quy dinh cta phdp luat va theo yéu cau cia
co quan nha nudc c6 thim quyén.

9.3. Sau khi kiém ké tai san, don vi Kho bac nha nudc phai 18p bao cdo
téng hop két qua kiém ké. Truong hop ¢6 chénh léch gilta s lidu thuc té kiém
k& vai s6 liéu ghi trén sd ké toan, phai xac dinh nguyén nhén va phai phan anh
sb chénh 1éch va két qua xir 1y vao s ké toan trude khi 14p béo cdo tai chinh.

9.4. Viéc kiém ké phai phan anh ding thyc té tai san, nguon hinh thanh
tai san tai don vi; nguoi lép va ky bao cao tdng hop két qua kiém ké phai chju
trach nhiém vé két qua kiém ké tai don vi minh.

10. Kiém tra ké toan

10.1. Giam dbc, K& toén trudmg cac don vi Kho bac nha nude va cac don
vi khac tham gia TABMIS phai chap hanh nghiém chinh ché @0 kiém tra ké
to4n vé viéc thurc hién ché dd nay dbi voi don vi cap dudi va trong ndi bd don
vi hodc cua don vi cap trén va cac co quan c6 thim quyen cua nha nudc. Co
quan c6 thim quyen kiém tra ké toan phai co quyét dinh klem tra ke toan,
trong d6 ghi rd ndi dung kiém tra, thoi han kiém tra va co quyen yéu ciu Kho
bac nha nudc hodc cac don vi khac duge kiém tra cir ngudi phdi hop, giup
doan kiém tra trong thoi gian tlen hanh kiém tra. Trudng doan kiém tra ké
toan phai chiu trach nhiém vé két qua kiém tra va cac két luan trong bién ban
kiém tra.

10.2. Gidm dbc, K& toan truéng cac don vi Kho bac nha nudc va céc don
vi khac tham gia TABMIS dugc klem tra phai cung cap day du cac tai liéy,
chimg tir, sb sach, sb 1iéu ké toan can thiét theo yéu cu cia doan klem tra va
trong pham vi ndi dung kiém tra; phai thuc hién nghiém chinh cic kién nghi
ctia doan kiém tra phu hop véi ché d0 hién hanh trong pham vi trach nhiém
cliia minh.

10.3. Téng Giam dbc Kho bac nha nudc huéng dan ché d6 kiém tra ké
toan lién quan trong Hé thong Kho bac nha nudc, trinh Bo trucrng B6 Tai
chinh ban hanh Ché 6 kiém tra ké to4n lién quan dén céc don vi khic tham
gia TABMIS.

11. T4i li¢u ké todn

11.1. Tai liéu ké toan gom Cac thong tin trén glay va thong diép dir liéu
dién tir thé hién theo cac hinh thirc chimg tir ké toan, s ké toan, bdo cao tai
chinh, bao cao hoat dong nghiép vu Kho bac nha nuéc, bao cdo nhanh, bao
cao quyét toan, bao cao kiém toan, bao céo kiém tra ké toan va céc tai lidu

khac ¢ lién quan dén ké toan. Tai liéu ké toan phai dugc bao quan chu dao,
an toan tai don vi Kho bac nha nudc trong qua trinh sit dung va heu trir.

11.2. Két thuc ky ké toan nam, sau khi quyet toan ngan sach dugc Quéc
hoi (ddi vai Ngan sach nha nudc), Hoi ddng nhén déan (ddi voi ngan sach dia
phuong) phé chuén, tai liéu ké todn phai dugc sdp xép, phan loai va dua vao



luu trir. Thoi han luu trir tai liéu ké toan theo quy dinh tai diém 12.1 cua
Thong tu nay.

11.3. Tai liéu ké toan dd luu trir chi dugc dua ra s dung khi duoc su
d6ng v cua Giam dbc hodc Ké todn truong Kho bac nha nugce. Nghiém cam
mol truong hop cung cap tai liéu ké todn cho bén ngoai hoic mang taj liéu ké
toan ra khéi don vi Kho bac nha nudc ma khong dwoc phép ciia Giam doc
Kho bac nha nudc bang van ban.

12. Théi han hwu trir tai lidu ké todn

12.1. Thoi han luu trit tai ligu ké toan dugc thuc hién theo quy dinh tai
Nghij dinh s& 128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 ctia Chinh phu quy dinh chi

tiét va hudng din thi hanh mét s6 diéu cia Luat Ké todn ap dung trong linh
vuc ké toan nha nudc.

12.2. Tai liéu ké todn dién ta dugc luu trit dudi dang thong diép dir liéu
dién tr phai dap ung day du cac didu kién sau day:

a. NOi dung cua thong diép dit liéu d6 c6 thé truy cép va sir dung duoc
dé tham chiéu khi cén thiét;

b. Noi dung cua thong diép dir liéu d6 duge huu trong chinh khudn dang
ma no duge khai tao, giri, nhan hodc trong khuén dang cho phép dé thé hién
chinh xac néi dung dir liéu dé;

c. Théng diép dir liéu d6 duoc luu theo mdt céch thic nhit dinh cho
phép xac dinh nguén goc khoi tao, noi dén, ngay gio giri hodc nhan théng
diép dit liéu;

d. NOi dung, thoi han luu trit dbi véi théng diép dit liéu dugc thuc hién
theo quy dinh ctia phap luat vé hru trir.

12.3. Téng Giam déc Kho bac nha nuéc quy dinh cu thé ché do huu trix
tai liéu ké toan ap dung cho cac don vi trong hé théng Kho bac nha murdc;
Trinh B6 truéng B Tai chinh ban hanh ché d6 luu trir tai liéu ké toan 4p
dung cho cac don vj khac thyuc hién TABMIS.

13. Ung dyng tin hoc vao cong tic ké tosn

Ung dung tin hoc véao cong tac ké toan phai dam bao chap hanh nghiém
chinh, day du cac nguyén tac va yéu cdu cua cong tac ké todn, sir dung va
cung cép céc tai liéu ké ton dudi dang dir liéu dién tir theo diing quy dinh tai
Théng tu 103/2005/TT-BTC ngay 24/11/2005 cua B Tai chinh vé viéc
hudng dan tiéu chudn va didu kién ciia phan mém ké toan va cac quy dinh cua
phap luit hién hanh.

DPinh ky thuc hién viéc khai thac, trao 61 va cung cdp dir liéu ké toin
vOl cac co quan trong nganh Tai chinh, dam bao phuc vu cho viéc khai thac




théng tin quan 1y ngan sich nha nudc theo ding quy ché cung cép, trao dbi
théng tin do Bo Tai chinh quy dinh.

B. QUY PINH CU THE

I. CHUNG TU KE TOAN

1. Yéu td ciia chirng tir ké toan

1.1. Chimg tur ké toan la nhimg gidy t& va vat mang tin, phan anh nghiép

vu kinh té, tai chinh phat sinh va da hoan thanh, lam cén cir ghi sb ké toan.
Chimg tir k& toan phai c¢6 ddy dt céc ndi dung chu yéu sau day:

- Tén va s6 hiéu cta chimg tir k& toan;

- Ngay, thang, nam lap va xir Iy chimg tir k& toan;

- Cac mé hiéu quéan ly Ngin sach nha nudc va ma hi€u nghiép vu Kho
bac nha nudc;

- Tén, dia chi, ma higu (néu c6) ctia don vi hodc ca nhén 1ap ching tir ké
toan;

- Tén, dia chi, ma hiéu (néu c6) ctia don vi hodc ca nhan nhén chimg tir
ké toan;

- N6i dung nghiép vu kinh &, tai chinh phat sinh;

- Cac chi tiéu ve s6 lugng, don gia va s tién cia nghiép vu kinh te tai
chinh ghi bang s6; tdng sd tién cia ching tir ké toan dung dé thu, chi tién ghi
bing s6 va bang chit;

- Chir ky, ho va tén cua ngudi Iap, ngudi duyét va nhitng ngudi co lién
quan dén ching tir ké toan; du ctia cac don vi ¢6 lién quan theo quy dinh déi
vGi timg loai chimg tir.

1.2. Ngoai nhimg néi dung chu yeu quy dinh trén day, trong qué trinh
trién khai TABMIS, truong hop can thiét chimg tir ké toan c6 thé dugc bd
sung thém cac ndi dung (yéu t5) khac theo quy dinh ctia Tdng Giam déc Kho
bac nha nudec.

2. Miu chirng tir ké toin

Mau  chimg tr ke todn quy dinh tai Thong tu nay bao gdém miu chimg tir
ké toan bét budc va miu chimng tir ké toan huéng dan.

2.1. Mau chimg tir ké toan bat budc 12 miu ching tir dic biét c6 gia tri
nhu tién gém: séc, bién lai thu tién, vé thu _phi, 1€ phi, trai phiéu, tin phleu
cong trai, cac loai hoa don ban hang va mau chung tir bat budc khac. Biéu
mau ching tir ké toan bat buoc do Bo Tai chinh hodc don vi duoc Bo Tai
chinh 1y quyén in va phat hanh. Pon vi k& toan phai thuc hién ding miu va
noi dung ghi chép trén chung tu.



2.2. Mu chimg tir k& toan huéng din la mau chimg tir ké toan do B
truong B Tai chinh (hoac Téng Giam dbc Kho Bac nha nudc duoc Bo
truong Bo Tai chinh uy quyén) quy dinh vé biéu mau va nodi dung ghi chép.
Pon vi ké toan dugc phép lap chimg tir ké toan trén may vi tinh nhung phai
dam bao ding méu quy dinh.

3. Chimg tir dién tir

3.1. Kho bac nha nuéc dwoc sir dung chimg tir dién tir (g6m co6: chimg tir
dién tir cua Kho bac nha nudc, chung tir dién tr do ngan hang va cac co quan
lién quan chuyén dén) d& thuc hién thanh toan va hach toan ké toan theo cac
quy dinh cua Chinh phu va B6 Tai chinh.

3.2. Chimg tir dién tir dugc ding lam chimg tir ké toan khi c¢6 di cac ndi
dung quy dinh cho chimg tir ké toan va di dugc ma héa dam bao an toan dir
lidu dién tir trong qua trinh xir Iy, truyén tin va luu trir. Chimg tir dién tir dugc
luru gifr trong cac vat mang tin (bing tir, dia tir, cac thiét bj luu trir dién tir, cac
loai thé thanh toan) dugc bao quan, quan ly nhu tai liéu ké toan o dang
nguyén ban va phai c6 du thiét bi dé sir dung khi cén thiét.

3.3. Tong Giam d6c Kho bac nha nuéc quy dinh cac trurdng hop sir dung
chimg tir ké toan dudi hinh thirc chimg tir dién tir theo ding quy dinh cla
phap luat.

4. Chuyén d6i chirng tir dién tir, chimg tir gidy

4.1. Khi can thiét, chimg tir dién tir c6 thé chuyén sang chimg tir giay,
nhung phai dap img du céac dicu kién sau:

- Phan 4anh toan ven nd1 dung cta chimg tir dién tir;

- C6 ky hiéu riéng xac nhan da dugc chuyén dbi tir chimg tir dién tr sang
chimg tir giay;

- C6 chir ky va ho tén cta ngudi thyc hién chuyén tir chimg tir dién tr
sang chimg tir giay.

4.2. Khi can thiét, chimg tir gidy c6 thé chuyén sang chimg tir dién tu,
nhung phai dap img du cac diéu kién sau:

- Phan anh toan ven néi dung ctia chimg tir gidy;

- C6 ky hiéu néng xac nhén da dugc chuyén tir chimg tir gidy sang
chimng tir dién t;

- C6 chir ky va ho tén cua ngudi thuc hién chuyén tir chimg tir gidy sang
chtmg tir dién tu.

3. Khi mét chimg tir bang gidy duge chuyén thanh chung tur dién tu dé
giao dlCh thanh toén thi chimg tir dign tir s€ 6 gia tri dé thuc hién nghiép vu

thanh toan va khi dé chimg tir bing gidy chi c6 gia tri luu trir dé theo ddi va
kiém tra, khong cé hiéu luc giao dich, thanh toan.




4.4. Khi mdt chimg tir dién tir dé thuc hién nghlep vu kinh té, tai chinh
chuyen thanh chimg tur bing gidy thi chimg tir bang gidy d6 chi c6 gia tri luu
gift dé ghi sb ké toan, theo ddi va kiém tra, khdng c6 hiéu luc dé giao dich,
thanh toan.

4.5. Viéc chuyén dbi chimg tir bang gidy thanh chimg tir dién tir hoac
nguoc lai duge thuc hién theo quy dinh ve lap, su dung, klem soat, xur ly, bao
quan va luu trir chimg tir dién tir va chimg tir bang gidy, dong thdi theo quy
dinh vé viéc giao dich dién tir trong linh virc tai chinh, Kho bac nha muéc.

4.6. Chimg tir dién tr da tham gia giao dich khong dugc phép huy, cac
trudng hop diéu chinh sai 1am trong tharth toén dién tr duoc hudng din cu thé
tai cac phan hanh nghiép vu.

4.7. Chimg tir dién tir 3 hét thoi han lwu trix theo quy dinh, néu khéng
c¢6 quyét dinh khéac cia co quan nha nudc c6 thim quyén thi dugc phép tiéu
hay. Viéc tiéu hay chimg tir dién tir khong duoc 1am anh hudng dén tinh toan
ven cua cac chimg tir dién tu chua ti€u huy va phai bao dam sy hoat dong
binh thuong cia hé thong thong tin.

5. Chir ky dién tir

5.1. Chir ky dién tir 1a khéa bao mét dugc xéac dinh riéng cho timg cé
nhan & chimg thyc nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua ngudi lap va
nhimg ngudi lién quan chiu trach nhiém vé tinh an toan va chinh xéc cia
chimg tir dién tir; chir ky dién tr trén chimg tir dién tir c6 gia tri nhu chir ky
tay trén chimg tir gidy; cdc ca nhén dugc cdp chir ky dién tr c6 trach nhiém

bao dam bi mat cac théng tin vé chit ky dién tir ciia minh, chju trach nhiém vé
viéc lam 16 chit ky dién tir ciia minh.

5.2. T(”‘)ng’Giém dbc Kho bac nha nuéc huéng din cu thé viéc lap, ma
hoa, lpén chuyén, huu trit chimg tir dién tr va khai thac dit liéu dién ir trong
hé thong Kho bac nha nudc; quy dinh ché 49 trach nhiém cua cd nhén trong
viéc sir dung va bao quan chimg tir dién i, chit ky dién tr theo dang cic quy
dinh ctia Chinh phu va cta B6 Tai chinh.

6. Lap chirng tir ké toan

6.1. Chimg tir ké toan trén may

Chimg tir ké toan néu dugc 1ap va in ra trén may theo phan mém ké toan
phai dam bao ndti dung cua chimg tir ké toan quy dinh tai Didu 17 cua Luat Ké
toan va quy dinh cu thé d6i v&i mdi loai chimg tir ké toan theo quy dinh hién
hanh.

6.2. Chimg tir ké toan bang gidy

a. Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén hoat dong
thu, chi Ngan sdch nha nudc va hoat dong nghiép vu Kho bac nha nudc déu
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phai lap chimg tur ké toan; ching tir ké todn chi 1ap 1 lan cho mot nghiép vu
kinh té, tai chinh phat sinh;

b. Trén chimg tir phai ghi day du, rd rang, chinh xac cac ndi dung theo quy
dinh;

c. Chir viét trén chimg tir phai cung mot nét chir, ghi 10 rang, thé hién
day du, ding ndi dung phan anh, khéng dugc tay xo4; khi viét phai dung cling
mot mau muc, loai muc khéng phai; khong viét bang muc do;

d. V& ghi sb tién bang so va bang chir trén chimg tir: S6 tién vxet bang
chit phai khop ding vai sb tién viét bang s6; chir cai dau tién phai viét hoa,
nhimg chir con lai khéng dugc viét bing chir in hoa; phai viét sat dau dong,
chir viét va chir sb phai viét 1ién tuc khong dé cach quéng, ghi hét dong mdi
xuong dong khac, khong viét chen dong, khong V1et dé 18n chir in sin; chd
trong phai gach chéo dé khong thé sira chira, thém s hodc thém chir. Chimg
tir bi 1ay x04, stra chira déu khong c6 gid tri thanh toan va ghi sb ké toan. Khi

viét sal vao méu chimg tir in sin thi phai huy bo bang cach gach chéo chimg
tir viét sai;

e. Yéutd ngay, thang, nam cua chung fur pha1 viét bang sb. Riéng cac to
séc thi ngay, thang viét bang chir, nam viét bing sb;

f. Chimng tir 14p theo bd c6 nhiu lién pha1 dugc 14p mot lan cho tit ca
cac lién theo cung mdt ngi dung bang may vi tinh, may chir hodic viét long
bang glay than. Truong hop dic biét phai lap nhleu lién nhumg khong thé viét
mot lin tAt ca cac lién ching tu thi c6 thé viét hai 14n nhumg phai dam bao
thong nhat moi ndi dung trén tat ca céc lién chirng tu;

g. Ké toan vién khéng dugc nhan cac chimg tir do khach hang lap khong
dung quy dinh, khong hop phép, hop 1§; dong thoi phai huong dan khach
hang lap ,lai bo ching tir khac theo ding quy dinh; ké toan khong duoc ghi
cac yéu t0 thudc trach nhiém ghi cia khach hang trén chung tir,

7. Quy dinh vé ky chirng tir ké toan

7.1. Moi chimg tir ké toan phai cé di chir ky theo chirc danh quy dinh
trén chimg tir madi c6 gia tri thyuc hién; riéng chimg tir dién tir phai c6 chir ky
dién tr theo quy dinh cua Chinh phu. T4t ca cac chir ky trén chimg tir ké toan
déu phal ky vao timg lién chung tur bang loai muc khong phai. Tuyét dbi
khong dugc ky long bing gidy than, ky bang muc do, bang but chi. Chir ky
trén chirng tu ké todn ctia mot ngudi phai thdng nhat va phai gidng voi chir ky
da dang ky theo quy dinh.

7.2. Tat ca cac chimg tir khach hang lap va chuyén dén Kho bac nha
nude déu phai co chir ky cla K& toan trudng/ phu trach ké toan (hoac nguoi
dugc ay quy en) tht truéng don vi (hodc ngudi duoc iy quyén) va diu cua
don vi do. Déu, chit ky ciia khach hang trén chimg tir phai phit hop véi méau
diu, chix ky con gia tri da dang ky tai Kho bac nha nudc. Truong hop dédc biét
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d6i véi cac don vi chua 6 chirc danh Ké toan trirdng thi phai cir ngudi Phu
trach ké todn & giao dich véi Kho bac nha nudce, chir ky K& toan trudng dugc
thay béng chit ky clia ngudi Phu trach ké toan ciia don vi d6. Nguoi Phuy trach
ké toan phai thuc hién ding nhiém vu, trach nhiém va quyén han quy dinh
cho Ké toan trudng. Truong hop don vi khéng cé con ddu thi giao dich nhu
d6i v6i ca nhan. Chir ky ciia K& toan trudng cac don vi thude luc lwong vii
trang thuc hién theo quy dinh riéng.

7.3. Chit ky ciia ké toan vién Kho bac nha nuéc trén chimg tir phai giong
chit ky dé ding ky vdi Ke toan trudéng Kho bac nha nudec.
7.4. Ké toan trudng/phu trach ké& todn (hodc ngucn dugc iy quyén)

khong dwoc ky "thira 0y quyen” Giam ddc Kho bac nha nudc. Nguoi dugc uy
quyén khéng dugc ty quyén lai cho ngudi khac.

7.5. Céac don vi Kho bac nha nudc phai ma sb dang ky mau chir ky cia
kiém ngén, thu quy, thu kho, cac nhan vién ké todn, cac cin bd kiém soat
thanh toan von dau tr va chuong trinh muyc tiéu, lanh dao (cén bd) phuy trach
thanh toan vén déu tu, Ké toan trudng (va nguoi dugc uy quyen) Gidm dbc
Kho bac nha nudc (va nguai duge uy quyen) Sé diang ky miu chir ky phai
danh sb trang, dong déu gidp lai do Gidm doc (hoac ngudi duge Uy quyén)
quan ly dé tién kiém tra khi can thiét; m&i ngudi phai ky ba chir ky miu trong

sO dang ky.

7.6. Nng'O‘l c6 trach nhiém ky chimg tir k& toan chi duoc ky chimg tir khi
d3 ghi ddy du ndi dung thudc trach nhiém ciia minh theo quy dinh.

7.7. Viéc phéan cip ky trén chimg tir ké toan do Téng Giam dbc Kho bac
nha nude quy dinh phi hop véi luat phap, yéu cau quan 1y, dam bao kiém soit
chit ché, an toan tai san.

8. Quén Iy con diu va déng diu trén chimg tir ké toan

8.1. Gidm ddc cac don vi Kho bac nha nudc phai cb quy dinh bing vin
ban va mé sd theo ddi giao viée quan ly con diu va dong diu trén chimg tir ké
toan cho nhén vién hanh chinh (d01 vé6i ddu "KHO BAC NHA NUGC") hoic
nhan vién k& toan (dbi véi diu "KE TOAN"). Khi thay d6i ngudi quén 1y con
dau phai I4p bién ban ban giao c6 su ching kién ciia lanh dao don vi.

8.2. Ngudi ky chirc danh "Gidm dbc" hodc "Ké todn trudng" trén chimg
tir ké toan khong dugc gilr bt ky con ddu ndo (trir treomg hop dic biét do
Téng Giam ddc Kho bac nha nude quy dinh riéng).

8.3. Ngudi quan ly con diu c6 trach nhiém giir va béao quan con diu an
toan, khong dé mat mat, hu hong, that lac hoic loi dung con diu. Truong hop
bi mit con dau phai bao cdo ngay co quan cong an dia phuong va Kho bac
nha nude cap trén kip thoi co bién phap xur 1y, ddng thoi 1ap bién ban xéac dinh
trach nhiém di v6i ngudi dé mat con dAu.
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8.4. Phai kiém tra tinh hop phép, hop 1& clia chimg tir ké toan trude khi
déng dau vao ching tir. Dau dong phai dang vi tri: 16 nét, khong mo, khong
nho¢, khong lam bién dang chir ky trén ching tir va phai dong dau trén timg
lién chimg tur.

8.5. Khéng dugc déng dau 1én chimg tir chua ghi néi dung hodc néi dung
ghi chua ddy di, ké ca trong truong hop di ¢6 chir ky.

8.6. Tat ca cac don vi Kho bac nha nudc dugce sir dung ddu “KE TOAN”
dé thyuc hién cac nghiép vu ké toan, thanh toan trong hé théng Kho bac nha
nude va giao dich véi khach hang; ddu dugc dong vao vi tri chit ky chirc danh
cao nhat trén chimg tir. Riéng cac chimg tir thanh toan qua ngén hang cé chir
ky cia Giam déc Kho bac nha nuéc véi tu cach chi tai khoan thi dong dau
“KHO BAC NHA NUGC”.

9. Trinh tir ludn chuyén va kiém tra chirng tir ké toan

9.1. Moi chimg tir ké toan phai dugc kiém tra truéc khi ghi sé ké toan:
Tat ca cac chimg tur ké toan do Kho bac nha nuéc lap hay do bén ngoai
chuyén dén déu phai tap trung & bd phén ké toan, bd phédn ké toan pha1 kiém
tra d@m bao tinh hop phap, hop 1¢ cua chimg tir va thuc hién ghi s ké toan.
Téng giam d6c Kho bac nha nudc quy dinh céc truong ho*p cu thé vé trinh tu
luan chuyén va kiém tra ching tir ke toan theo quy trinh cua hé théng.

9.2. Trudng hop thuc hién ké toan trén TABMIS hoic cac chuong trinh
phén mém c6 giao dién véi TABMIS: B6 phén nghiép vu tiép nhan va xur 1y
chimng tir chiu tréch nhiém kiém tra va nhép chimg tr vao hé thdng; Bo phén
ké toan c6 nhiém vu tong hop s6 liéu ké toan tir cac bo phéan lién quan theo
quy dinh cu thé ca Téng Giam déc Kho bac nha nudc.

9.3. Trinh ty luén chuyén chimg tir ké toan gbém céc budc sau:

Téng gism ddc Kho bac nha nuéc quy dinh cu thé vé trinh tu luén
chuyén chimg tir ké todn phu hop vdi quy trinh TABMIS theo timg phan h¢
dam bao cac cdng viéc sau:

- Lap, tiép nhén, phén loai chimg tir ké toan;

- Ké toan vién, Ké toan truong kiém tra, ky vao chd quy dinh trén chimg

tr; Trinh 1anh dao ky (d6i véi nhimg chimg tir can cé chit ky cua lanh dao
theo quy dinh);

- Binh khoan, nhap but toan vao hé théng; phén loai, sép xép chimg tir ké
toan

- Luu trit, bao quan chimg tir ké toan.

9.4. Tong giam dbc Kho bac nha nudc quy dinh cu thé vé trinh tyu ludn
chuyén chimg tur ké toédn dién .

9.5. Trinh ty kiém tra chimg tir ké toan:
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- Kiém tra tinh phap ly ctia chimg tir va ciia nghiép vu kinh té tai chinh
phat sinh ghi trén ching tir ké toan;

- Kiém tra tinh rd rang, trung thuec, day dui ctia cac chi tidu, cac ndi dung
ghi chép trén chimg tir k& toan;

- Kiém tra tinh chinh x4c ctia sb liéu, thong tin trén chimg tir k& toan.

10. Quy dinh vé s& dung va quan ly biéu miu chirng tir ké todn

10.1. Tét ca cac don vi giao dich trong he théng Kho bac nha nudc va
cac don vi Kho bac nha nudc déu pha1 ap dung théng nhét ché o chung tir ke
toan. Trong qué trinh thuc hién, céc don vi khéng dwgc sira d6i biéu miu
ching tir da quy dinh.

10.2. Ngoai nhimg chimg tir ké toan quy dinh trong Thong tu ndy, cic
Kho bac nha nudc duoc sir dung cic chimg tir ké todn dugc ban hanh & cac
vin ban phdp quy khéc lién quan dén thu, chi Ngan sich nha nudc va hoat
dong nghiép vu Kho bac nha nudc.

10.3. Mau chimg tir in sin pha1 dugc bdo quan cén than, khéng duge de
hu héng, muc nat; Séc, trai phiéu va gidy to c6 gia phai duoc quén 1y nhu tién.

10.4. Cac Kho bac nha nudc khong dugc tu dong thay d6i noi dung céc
biéu mau chimg tir ké todn trii véi quy dinh trong Thong tu nay.

10.5. Viéc phan cp in, quan Iy va phan ph01 cac chitng tur ké toan thuc
hién theo quy dinh cua Bo Tai chinh va clia Téng Gidam déc Kho bac nha
nudc.

11. Danh muc, miu biéu, phwong phép lap chimg tir ké todn

11.1. Chimg tir ké todn quy dinh trong Théng tr ndy 4p dung theo danh
muc, mau biéu chimg tir quy dinh trong Ché do ke todn Ngén sach nha nudc va
nghiép vu Kho bac nha nudc ban hanh theo Quyet dinh 120/2008/QD-BTC ngay
22/12/2008 cta Bo truéng B Tai chinh vé viéc ban hianh Ché d§ ké todn Ngén
sach nha nudc va nghiép vu Kho bac nha nudc.

11.2. Tong Gidm doc Kho bac nha nuéc hudng din phuong phép 13p chimg
tir ké toan phu hop véi t6 hop tai khoan ké toan va quy trinh TABMIS; Quy dinh
cac ndi dung bd sung, stra dbi vé danh muc, mau biéu va phuong phap 13p ching
tir ké toan dap img yéu cau quan ly trong qu trinh trién khai TABMIS.

I1. TO HOP TAI KHOAN KE TOAN
1. Hé thong ké toan d6

Ké toan do trong ké toan nha nudc ap dung cho TABMIS (Viét tit 1a
COA) 14 t6 hop tai khoan ké todn gom 12 doan ma do B Tai chinh quy dinh
phuc vu cho viéc hach toén ké toan chi tiét cac nghiép vu kinh té phat sinh
theo yéu cau quan ly, diéu hanh Ngan sach nha nude va hoat dong nghiép vu
Kho bac nha nude.
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2. Nguyén tic xay dung hé thong ké toan dd

Ké toan dE") (COA) dugc xdy dung trén nguyén tic b tri cac phan doan
mé doc lap, mdi doan mi chira dung cac thong tin khic nhau theo yéu ciu
quan ly. Ké toan dd dugc quy dinh c0 dinh vé cau tric va thong nhit cho toan
hé thong, gdm bd s6 S& giao dich Kho bac nha nudc, b s6 cia mbi tinh,
thanh pho va bd sb hop nhat toan hé thong.

Danh muc céac gia tri chi tiét cho timg doan mi s& digc bd sung, sira déi
tuy theo yéu c?{u thyc té. Cac gia tri ma s6 cu thé cua cac doan ma trong ké
toan do duoc cip 1 lan va duy nhét trong hé théng (khong cép lai ma hiéu da
sir dung trong qua khir) trir mot ¢ s& trudng hop dac biét theo quy dinh cuia co
quan co tham quyén. Dbi véi mbi ma sd, hé thong s& 4n dinh gia tri duy nhit
trong sudt thoi gian van hanh hé théng.

Trong qua trinh trién khai va thyc hién TABMIS, Téng Giam ddc Kho
bac nha nudc va thu trudng cac don vi chiu trach nhiém vé c4c doan m3 quy
dinh, cdp mdi, bd sung, sira dbi gia tri cia cic doan ma theo yéu cau quan ly
va quy trinh nghiép vu TABMIS.

3. Mi quy
3.1. Nguyén tic hach todn ma quy

Ma quy la ma bét budc trong td hop tai khoan, ding dé hach toan cac
nghiép vu thu, chi va giao dich khéc trong pham vi cua timg quy dam bao tinh
can dbi cua timg quy doc lap. Ma quy gom 2 ky tu dwoc quy dinh la: NiN;.
Ma quy dugc sap xép ¢0 phin khoang cho timg loai quy, cac quy trong moi
loai qu¥ phat sinh dwoc danh s theo thir tr ting din. Cu thé nhur sau:

- NN, trong khoang tir 01 dén 29: Ding dé phan anh Quy chung va cac
quy thude quy chung. Trong dé: NN, = 01 1a Quy chung. Quy chung (Ma
01) dung dé phan 4nh toan bd cac hoat dong thudc Ngan sach nha nudc va
hoat dong nghi¢p vu Kho bac nha nudc.
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- NN, trong khoang tir 30 dén 59: Dung dé phan anh Quy dic biét va cac
quy thudc Quy dac biét.

- NN, trong khoéng tir 60 dén 79: Dung dé phan anh Quy tu c6 va céc
quy chi tiet thudc Quy tur co.

- N;N, trong khoang tir 80 dén 89: Dung dé phan anh Quy uy thac va céc
quy thugc Quy uy thac.

- N\N, trong khoang tir 90 dén 99: Ding dé phan anh Quy khéc va cac
quy chi tiet thuoc Quy khac.

Ma quy la ma cén d6i ctia hé théng, moi hoat dong kinh té tai chinh phat
sinh deu phai ddm bao hach todn can déi theo timg quy. Tét ca cac nghiép vu
kinh té phét sinh déu phai hach toan theo ma quy cu thé.

3.2. Danh muc ma quy
_ Doi v6i ké todn nha nudc ap dung cho TABMIS, ké toan thuc hién thong
nhét ma quy ¢ gia tri 1a 01.
4. Mai tai khoin ké toan
4.1. Nguyén tac hach toan ma tai khoan ké toan

- Ma tai khoan ké toan la ma l?ét budc trong td hop tai khoan dung dé
hach toan céac nghiép vu theo cac d6i tgng ké toan cia mét don vi ké toan.
Ma tai khoan ké toan gom 4 ky tur dugce quy dinh 1a: N{N,N;N,

- M3 tai khoan ké todn dugc danh sb theo chiéu doc, co6 phan khoang
dam bao bé tri du gia tri theo phan loai hién tai, c6 du phong dam bao nguyén
tAc md, o tinh tdi viéc danh chd dé b trf tai khoan téng hep phuc vu muc
dich 12p bao cao.

- Hé théng tai khoan ké to4n dugc chia thanh 7 loai, gdm: Loai 1, Loai 2,
Loai 3, Loai 5, Loai 7, Loai 8, Loai 9. Riéng Loai 4 va loai 6 dugc dy phong
khi cac don vi sit dung ngén sach, cac quy tai chinh va cic don vi khac tham
gia vao hé théng.

- Trong mdi loai tai khoan ké todn, cac nhom tai khoan ké toan dugc
phan khoang va danh s riéng biét, c6 dy phong khoang gia tri dé b sung cac
nhém tai khoan khi c6 yéu ciu quan Iy méi hoc cac don vi sit dung ngén
sach, cac quy tai chinh va cac don vi khac tham gia vao hé théng.

- Trong mdi nhom tai khoan ké toan, cac tai khoan téng hop va chi tiét
duge phan khoang va danh sd riéng biét, c6 du phong cac gla tri trong phan
khoang dé bd sung cac tai khoan khi c¢6 yéu ciu quan ly moi hoiac cac don vi
st dung ngan sach, cac quy tai chinh va cac don vi khac tham gia vao hé
thong.

- Tai khoan trung gian la nhiing tai khoan dugc bé tri do yéu ciu cuia hé
thong. Tai khoan trung gian dugc thiét 1ap dé hach toan trén cac phan hé phy,
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hach toan cac giao dich vé nam ngén sach khac nhau, phuc vu cho viée diéu
chinh dy toan va thuc hién cac quy trinh xtr ly cudi nam.

- Tai khoan tong hop hé thong dé kiém soat sb du cac tai khoan dugc b
tri theo yeu cdu ciia phan mém ké toan. dé thuc hién viéc kiém sodt s6 du cac
tai khoan ké toan va du toan theo yéu ciu quan 1y.

- Tai khoan hé thong la céc tai khoan dugc bd tri dé thiét 1ap quy trinh

chia phan mém ké todn. Céc tai khoan nay khong phai la cac dbi tuong ké toan
duoc hach toan trong hé théng.

4.2. Danh muc ma tai khoan ké toan

Danh muc mi tai khoan ké toén dwoc néu tai danh muc “Tai khoan ké
toan” trong Phu luc s6 01 kém theo Thong tu nay.

Trong qué trinh trién khai TABMIS, Tong Giam doc Kho bac nha nuéc
quy dinh céc néi dung bd sung, stra doi danh muc tai khoan ké toan phu hop
v01 quy trinh nghié€p vu cia TABMIS.

4.3. Noi dung tai khoan ké toan

Tbng Giam dbc Kho bac nha nudc quy dinh ndi dung tai khoan ké toan
dugc néu tai Danh muc “Tai khoan ké toan” trong Phu luc s6 01 néu trén.

Trong qua trinh trién khai TABMIS, Tong giam déc Kho bac nha nudc
huéng dan cac noi dung b sung, stra ddi vé ndi dung tai khoan ké toan phu
hop véi yéu cau nghiép vu cia TABMIS.

5. Ma ndi dung kinh té

5.1. Nguyén tic hach to4n ma ni dung kinh té

- M3 néi dung kinh té ding dé hach toan chi tiét cho ma tai khoan ké
toan dé phan anh cac khoan thu, chi Ngan sach nha nudc theo ndi dung kinh

te quy dinh trong Muyc luc ngén sach nha nudc hién hanh. Ma néi dung kinh té
gom 4 ky tu duoc quy dinh la: N;N,N;N,.

- Tat ca céc nghlep vu thu, chi ngin sach nha nudc deu phai hach toan
qua ma ndi dung kinh té. K& toan chi hach toéan theo mé cia tiéu muc.

5.2. Danh myc mi ndi dung kinh té

Danh muc mi néi dung kinh té dugc néu trong Quyég dinh sb
33/2008/QD-BTC ngay 02/6/2008 cﬁe} Bo truong Bo Tai chinh vé viéc ban
hanh h¢ thong MLNSNN, Théng tu s6 69/2009/TT-BTC ngay 03/04/2009 va

Théng tu s0 136/2009/TT-BTC ngay 02/7/2009 cua B truong Bo Tai chinh
vé viéc bd sung, stra déi muc luc ngan sach nha nudc.

Trong qua trinh trién khai va thuc hién TABMIS, Vu truémg Vu Ngén
sach nha nudce trinh Bo truong Bo Tai chinh cac ndi dung bd sung, sira doi
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danh muc ma ndi dung kinh té phi hop véi yéu ciu quan ly va quy trinh
nghiép vu cua TABMIS.

6. Mi cap ngan sich

6.1. Nguyén tic hach toan ma cip ngén sach

Ma cap ngén sach ding dé hach toan cac khoan thu, chi ngan sach cua
timg cdp ngan sach theo quy dinh cta Luat Ngan sich nha nuéc, gom: Ngén

sach trung uong, ngdn sach cép tinh, ngén sach cap huyén, ngin sach cip xa.
Ma cap ngén sach gom 1 ky ty dugc quy dinh la: N.

Tét ca cac nghiép vu thu chi ngén sach sach dd xac dinh cho timg cép
ngan sach, cac nghiép vu diéu chuyen gifra cac cap ngan sach déu phai duoc
hach todn qua doan ma nay.

6.2. Danh muc m3 c4p ngan sach

Pbi véi ma cap ngan sach, ké toan hach toan theo cac gia tri sau: Ngén
sach trung uong: N = 1; Ngén sach cép tinh: N = 2; Ngan sach cip huyén: N =
3; Ngén sach cap xa: N =4,

7. M2 dom vj c6 quan hé véi ngan sich

7.1. Nguyén tac hach toan ma don vi ¢ quan h@ véi ngén sach

Ma don vi ¢6 quan hé véi ngén séch diing dé hach toan cac khoan thu,
chi ngan sach phat sinh tai cac don vi ¢6 quan h¢ véi ngén séch, goém: Pon vi
du to4n, don vi sir dung ngan sach, cac du 4n dau tu xay dung co ban va cac
don vi khac cé quan hé véi ngan sach ké ca cac don vi khong st dung kinh
phi ngan sach nhung cé quan hé md tai khoan va giao djch véi Kho bac Nha
nuéc. Ma don vi c6 quan hé véi ngdn séch gom 7 ky ty duge quy dinh la:
NX( XXX X s Xo.

- N la ky tu diing d& phén loai cac don vi ¢6 quan hé véi ngén sach:

N =1, 2 ding Qé phan 4nh don vi du todn cic cép, don vi sr dung ngén
sach nha nudc, cac to chirc ngan sach va ngan sach dia ban.

N =3 duing dé phan 4nh c4c don vi khdc c6 quan hé véi ngén sach.

N =4, 5 diing dé b tri cac gia trj tdng hop.

N = 6 dung dé bd tri c4c gia tri du phong,

N =7, 8 diing dé phan 4nh c4c du 4n dau tr xay dung co ban.

N =9 ding dé phan anh cac don vi, t6 chirc chua c6 Ma don vi quan hé
v01 ngin sach nhung c6 mé tai khoan giao dich véi Kho bac nha nudec.

- X XoX3X XX, 1a sd thit tu cia cac don vi ¢d quan hé vai ngan sach

theo timg loai don vi. So thir tu don vi ¢6 quan hé vdi ngan sach ddi voi mbi
loai don vi dugc danh s duy nhit theo chidu doc, lién tuc theo thir ty ting
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dan. Mdi don vi ¢ quan hé vdi ngan sach dugc dugc cép mot ma trong sudt
qua trinh hoat dong tir khi thanh 1ap dén khi két thic.

Mbi gia tri ciia ma don vj €6 quan hé voi ngén sach déu co6 cac thude tinh
va duge hé théng ghi nhan theo yéu cau quan ly. Trong do da xac 1ap quan hé
cha con gitra cac gia tri trong doan ma. 901 voi md don vj c6 quan hé vai
ngan sach, ké toan hach toan theo cac ma sb chi tiét nhét dugc cép tuong ung
d6i véi timg don vi ¢ quan hé v&i ngan sach theo danh muc duoc cap trong
co so dir liéu dung chung (CCDB).

Truong hop don vi dugc cép ma N = 9 dé mé tai khoan giao dich tai Kho
bac nha nudc, sau d6 méi duge cap mé don vi ¢6 quan hé voi ngén sachN =1,
2 c6 thé sir dung 2 mé nay nhu sau: Ma N = 1, 2 ding dé hach todn céc khoan
thu, chi ngan sach phat sinh tai cac don vi ¢6 quan hé v6i ngin sach; ma N =9
ding dé hach toan céc giao dich lién quan dén viéc mé tai khoan tién glri tai
Kho bac nha nudc. Cac trudmg hop cu thé vé viéc cdp ma N =9 do Tdng giam
déc Kho bac nha nudc quy dinh.

7.2. Danh muc ma don vi ¢6 quan h¢ vdi ngén séch

Ma don vi cé quan hé véi ngn séch dugc cap theo Quyét dinh so
90/2007/QD-BTC ngay 26/10/2007 ctia B trudng B Tai chinh veé viéc ban
hanh Quy dinh vé mi sb cac don vi ¢6 quan hé véi ngan séch, Quyet dinh sb
51/2008/Qb-BTC ngay 14/7/2008 cua B trudng B6 Tai chinh vé vige sira
d6i, bd sung Quyét dinh s 90/2007/Qb-BTC va Quyét dinh so 990/QDb-
KBNN ngay 24/11/2008 ctia Téng Gidm déc Kho bac nha nudc vé viéc ban
hanh Quy trinh cp mi cho cac don vi giao dich voi Kho bac nha nudec.

8. Ma dia ban hanh chinh
8.1. Nguyén tic hach toin ma dia ban hanh chinh

Ma dja ban hanh chinh ding dé hach toan thu ngin sdch nha nuéc trén
dia ban tinh, huyén, x& dugc giao quan ly; hach todn chi ngén sach nha nudc
phat sinh trén dia ban hanh chinh. Ma dia ban hanh chinh gom 5 ky tu dugc
quy dmh la: N N2N3N4N5.

Péi véi md dia ban hanh chinh, ké toan hach toan theo cdc ma sd dugc
cap wong tmg d6i véi timg dia ban theo quy dinh cua Quyét dinh
124/2004/QD-TTg ngay 8/7/2004 cia Thu tudng Chinh phu vé viéc ban hanh
bang Danh muc va mi sé cac don vi hanh chinh Viét Nam va cac van ban b
sung sira dbi sau nay. Truong hop truy van dit lidu tdng hop ctia dia ban, ké
toan st dung 2 ky tu HH sau 3 chir so ciia ma dia ban huyén, 3 ky tu TTT sau
2 chir s6 cua mi dia ban tinh.

Truémg hop ké toan quan hé thanh toan giira cac Kho bac nha nudc, ké
toan s dung mi dia ban dé hach toan chi tiét cic quan hé thanh toan theo
timg Kho bac nha nugc trong img vdi mdi dia ban trong danh muc néu trén.
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8.2. Danh muc ma3 dja ban hanh chinh

Ma dia ban hanh chinh dugc xdy dung theo quy dinh tai Quyét dinh
124/2004/Qb-TTg ngay 8/7/2004 cia Thu tuéng Chinh phu vé viéc ban hanh
bang Danh muc va ma s cic don vi hanh chinh Viét Nam va cac van ban bd
sung stra d6i sau nay.

Khi c6 sy thay dbi vé cac dia ban hanh chinh, cic gia trj twong (mg véi
cac dia dia ban cii sé duge sir dung dé luu gilr thong tin cla cac dia ban nay
trong co so dir liéu cia hé thong.

9. Ma chwromg
9.1. Nguyén tic hach todn ma chuong

M3 chuong dung dé hach toan thu, chi Ngan sach nha nudc li€n quan
don vi tryc thudc 1 cip chinh quyén, qua do xac dinh tinh trach nhiém cia
don vido dm v6i Ngan sach nha nuéc va diéu tiét s6 thu Ngan sach nha nudc
cho timg cip ngan sach theo ché d6 quy dinh.

Pbi voi cp huyen xa, ké toan can cir vao td chirc thuc té & dia phuong
dé hach toan ding voi tén cia co quan chuyén mén cia huyén, cling nhu to
chirc quan ly & cap xa. Trudng hop dja phuong cé tén 13 Phong Tai chinh ké
hoach hoac Phong Tai chinh thuong mai thi pha1 lra chon mdt trong céc
Chuong d4 c6 sén trong danh muc dé dat ma sé Chuong cho phit hop, khong
durge hach toan theo ma Chuong khdng ¢6 trong danh myc.

9.2. Danh muc ma Chuong

Ma chuong dugc quy dinh théng nhét tir trung wong dén x4, ké toan hach
toan theo cac ma sb duoc cp tu'ong (g d6i véi timg Chuong theo danh muc
quy dinh trong Quyét dinh sb 33/2008/Qb-BTC ngay 02/6/2008 cua Bo
truémg Bd Tai chinh vé viéc ban hanh hé théng muc luc ngan sach nha nudc.

Trong qua trinh trién khai va thuc hién TABMIS, Vu trudéng Vu Ngin
sach nha nudc trinh B truéng B Tai chinh ban hanh cac ndi dung bd sung,
sira d6i danh myc m3 Chuong pht hop véi yéu clu quan 1y va quy trinh
nghiép vu cia TABMIS.

10. M3 nganh kinh té
10.1. Nguyén tic hach toan m3 nganh kinh té

Ma nganh kinh té dung dé hach toan thu, chi Ngan sach nhd nuéc theo
tinh chét hoat déng kinh té (theo Loai va Khoan cia myc lyc Ngin sich nha
nuée) nhim phuc vu yéu cau lap dy toan, phén bd, quan ly, ké toan, quyét
toan Ngan séch nha nuéc cling nhu cung cap thong tin thdng ké chi tiéu cta
Chinh phu theo nganh kinh té va theo chirc nang cia Nha nuéc theo yéu cau

clia cac té chirc qudc té. Ma sé nganh kinh té gom 3 ky tu dugc quy dinh 1a:
N|N;N;.
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Tong giam déc Kho bac nha nude quy dinh mét sé gia tri ma hach toan
khac cho mé nganh kinh té @& dam bao hach toan trong truong hop nghigp vu
kinh té cin hach todn chua xéac dinh duoc gia tri mé nganh cu thé. Khi xac
dinh doan gia tri ma nganh kinh té cu thé, ké toan thuc hién két chuyen sang
gia tri tuong img.

10. 2. Danh muc ma nganh kinh té

P6i v6i ma nganh kinh t&, ké toan hach toan theo cac ma sé cua cic
khoan duoc chp tuong Umg theo danh muc quy dinh trong Quyét dinh sb
33/2008/QD-BTC ngay 02/6/2008 cia B trudng B Tai chinh vé viéc ban
hanh hé thong MLNSNN.

Danh muc cac méd hach toan khac cho mé nganh kinh té duoc quy dinh
trong Phu luc s6 02 kém theo.

Trong qué trinh trién khai va thuc hién TABMIS, Vu truéng Vu Ngén
séch nha nudc chi tri phéi hop véi cac dom vi lién quan trinh B§ trrong B
Tai chinh ban hanh cc ndi dung bb sung, sira d8i danh muc ma nganh kinh
phtt hop véi yéu cau quan 1y va quy trinh nghiép vu cta TABMIS.

11. Ma chuong trinh muc tiéu, dy an
11.1. Nguyén tac hach toan ma chuong trinh muc tiéu, dir 4n

Mai chuong trinh muc tiéu, du an dung dé hach toan chi ngan sich cla
timg churong trinh muc tiéu, dy 4n qudc gia cling nhu cac nhiém vu chi cua
ngan sach trung wong (do Trung uong quyét dinh), ngan sach dia phuong (do
dia phuong quyét dinh), bao gdm ca cac chuong trinh cta nha tai trg qudc t<.

Dogvm mé chuong trinh myc tiéu, dy an do dia phurong quan ly, B Tai
chinh thong nhat quan ly va cap ma so vao danh muc chung va thong bao lai
cho co quan tai chinh dia phuong biét dé c6 cin cir hach toan.

Mi chuong trinh, muc tiéu va du 4an gdm S ky tu duoc quy dinh la:
N|N,;N;NNs Trong d6: N; dugc ngdm dinh = 0; cic gia tri con lai thue hién
theo quy dinh cuia MLNS.

Téng gidm dbc Kho bac nha nuéc quy dinh mét s§ gia tri ma hach toan
khac cho ma chwong trinh muc tiéu, du 4n d& ddm bao hach toan trong truong
hop nghiép vu kinh t& cin hach toan chua xac dinh duoc gia tri mi chuong
trinh muc tiéu, du 4n cu thé. Khi xdc dinh duoc ma chuong trinh muc tiéu, du
an cu thé, ké toan thuc hién két chuyén sang gia tri tuong 'mg.

1 1.2. Danh muc méa chuong trinh muc ti€u, du 4n

Péi voi mi chuong trinh, muc tiéu, du 4n thudc ngan sach trung uong,
ké toan hach toan theo cdc m3 s clia cac gia tri chi tiét nhit tuong tmg theo
Danh muc ma chuong trinh muc tiéu, du 4n quy dinh trong Quyet dinh s6
53/2008/QD-BTC ngay 02/6/2008 cta Bo truéng B Tai chinh ve viéc ban
hanh hé théng MLLNSNN, Théng tu s6 136/2009/TT-BTC ngay 02/7/2009




cua B0 trudng Bo Tai chinh vé viéc bd sung, stra d6i muyc luc ngan sach nha
nudc va cac gia tri ma CTMT cua dia phuong duge dang ky, cap nhat sau nay.

Danh muc céc ma hach toan khac cho m& Chuong trinh muc tiéu, dy an
duge quy dinh trong Phu luc s6 03 kém theo.

Doi véi ma chuong trinh muc tiéu, dy an do dja phuong quan 1y, ké toan
hach 'toén theo danh muc chung do Bo Tai chinh thong nhat quan ly va cap
ma s0 da dugc thong bao cho co quan tai chinh dia phurong.

Trong qué trinh trién khai va thuc hién TABMIS, Vu tru'(mg Vu Ngén
sach nha nudc trinh B§ truéng Bo Tai chinh ban hanh céc ndi dung bo sung,
stta d6i danh muc ma chuong trinh muc tiéu, dy dn phit hop véi yéu ciu quan
ly va quy trinh nghiép vu cia TABMIS.

12. Ma Kho bac nha nwudéc
12.1. Nguyén tic hach todn mi Kho bac nha nudc

- Mé Kho bac nha nuéc 1a ma bat budc trong td hop tai khoan, ding hach
toan cac nghiép vu dé tdng hop sb liéu bao céo theo timg don vi Kho bac nha
nude va toan hé théng Kho bac nha nude. Mi Kho bac giao dich quy dinh c6
mot ma duy nhét.

- Péi v&i ma Kho bac nha nudc, ké toan hach toan va téng hop thorlg tin
k& toan theo cac ma sb cia timg don vi Kho bac nha nuéc tuong u’ng nhu
sau: Kho bac nha nuéc c6 mét ma dé tong hop dir liéu ké toan toan quoc (Ma
s6 0001); S& giao dich thuc Kho bac nha nude c6 mdt ma twong duong nhu
mét don vi hoat dong (Ma s6 0003); mbi tinh c6 1 mé chung cho toan tinh dé
téng hop dif lidu ké todn toan tinh (C6 2 gia tri cudi 1a 10 hodc 60); cac vin
phong Kho bac nha nudc tinh, cidc Kho bac nha nudc huyén trong tinh, phong
giao dich Kho bac nha nuéc c6 1 ma tuong duong véi 1 don vi hoat dong.

12.2. Danh muc ma Kho bac nha nudc

Téng Giam ddéc Kho bac nha nudc quy dinh danh myc ma Kho bac nha
nudc hach toan trong TABMIS.

Trong qua trinh trlen khai TABMIS Téng Gidm déc Kho bac nha nuéc
quy dinh bd sung, sta d01 danh muc ma Kho bac nha nuéc phu hop véi to

chirc b may ciia hé thong Kho bac nha nudc, yéu ciu quan ly va quy trinh
nghiép vu cia TABMIS.

13. M4 ngudn ngén sich nha nuéc
13.1. Nguyén tac hach toan ma ngudn ngan sach nha nuéc

- M nguon Ngan sach nha nuéc ding dé hach toan chi Ngan sach nha
nudc theo nguon chi Ngén sach nha nuéc, phuc vu lap du toan, phén bd, quén
Iy, ké toan, quyét toan Ngan sach nha mréc. Ma ngudn Ngan sach nha nuéc
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gom 2 ky tu duoc quy dinh la: N\N; NN, = tr 01 — 49: Nguoén trong nudrc.
NN, = tir 50 — 99: Ngudn ngoai nudc

- Nguén trong nudc la ngudn duoc xac dinh trén co s du toan duge Thu
tuéng Chinh phii, Chu tich Uy ban nhén dan giao cho don vi dir toan (gom ca
bb sung hodc thu hdi trong qua trinh diéu hanh ngan sach) theo quy dinh cta
Luat Ngan sach Nha nuéc.

- Nguén ngoai nuwdc duoc xic dinh dbi voi vén ngoai nudc tai tro theo
néi dung, dia chi sir dung cu thé theo cam két ciia Nha nuoc (hodc Nha nudc
chép thuin cho don vi cam két voi nha tai trg) va duoc ghi rd ndi dung sur
dung trong du toan giao dau nam, du todn bd sung trong ndm cho don vi.
Nguén vén ngoai nuoc tai trg khong theo ndi dung, dia chi sir dung cu thé
dugc coi 1a ngudn vén trong nudc (theo ma ngudn chi tu von trong nudc).

Bm v6i mi ngudn trong nudc, ké toan hach toan chi ngén sich theo cac
ma sd cia timg tinh chat nguon kmh phi (dox voi nguon chi thuong xuyén
trong nudc); mi s cia nguén von dau tu (dm voi ngudn chi dhu tu). Truong
hop phai hach toan chi tiét dén timg ngudn von dhu tu, B4 Tai chinh s& co
hwdng din va bb sung danh muc cu thé.

Déi véi md ngubn ngoai nudc, truong hop cé ddy du chimg tir de Xac
dinh cu thé k& toan hach toan cac khoan thu vién tro, vay no,... chi tiét theo
ma cac nha tai trg cu the. Trudong hop khéng c6 chimg tir day du, ké toan hach
to4n vao ma nha tai tro khéac.

13.2. Danh myuc m3 nguén ngan sich nha nudc

M3 nguén ngan sdch nha nudc dugce hach toan theo danh muc néu tai
Phu luc s0 04 “Danh myuc ma ngudn ngéan sach nha mrdc”

Trong qué trinh trién khai va thuc hién TABMIS, Vu truéng Vu Ngan
sach nha nudc trinh B§ trudng B Tai chinh ban hanh céc ni dung bd sung,
stra d6i danh muc ma ngudn ngan sich nha nudc phu hop véi yéu cau quan 1y
va quy trinh nghiép vu cia TABMIS; Téng glam dbc Kho bac nha nudc quy
dinh viéc bd sung, sira dbi cac gia tri chi tiét lién quan dén tinh chat nguén
kinh phi va cac nha tai trg nudc ngoat.

14. Ma du phong

- Ma dy phong dung dé& du phong bd tri cac gia tri khi phat sinh cac yéu
cdu quan ly. SO lugng ky tu la 3 ky tur duge quy dinh la: NyN,Ns.
D61 voi ma dir phong, ké toan khong phai hach toéan cac gia tri cu thé
cho doan ma nay.
Truomg hO’p can thiét, Téng giam déc Kho bac nha nudc trinh Bo truong

B Tai chinh vé& viée sir dung ma du phong d& dap (mg yéu cdu quan ly va
nghiép vu cua TABMIS.

15. Ma nhiém vu chi
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15.1. Nguyén tic hach toan mi nhiém vu chi

Maé phiém vu dugc xdy dyng dung dé hach toan dy toan phan bd & cip 0,
khi dugc Qudc hoi hoic hdi dong nhan dan phé duyét. Ké todn hach toan ma
nhiém vu chi trong phin doan ma nganh kinh té.

15.2. Danh muc ma nhiém chi

D6i voi ma nhiém vu chi, ké toan hach todn theo céc gié tri chi tiét trong
danh muc M3 nhiém vu chi tai Phu luc s6 05 “Danh muc mi nhiém vu chi”
kem theo.

Trong qué trinh trién khai va thyuc hién TABMIS, Vu truéng Vu Ngan
sach nha nudc trinh Bo trudng Bo Tai chinh ban hanh céc ndi dung b6 sung,

stra d6i danh muc ma nhiém vy chi phit hgp véi yéu cdu quan ly va quy trinh
nghiép vu cia TABMIS.

16. M t6 chirc ngin sach, mi ngin sich toan dia ban

16.1. Nguyén tic hach toan mi tb chitc ngan sach, ma ngén sich dia ban

M tb chirc ngin sach dung dé hach toan du todn phan bd cép 0, thu chi
chuyén giao gifta cic cip ngan sach.

M3 ngan séch dia bin ding dé tong hop céc thong tin thu, chi ngan sach
nha nudc trén pham vi todn b§ dia ban hanh chinh. M4 ngan sich toan dia ban
dugc bd tri trong phin doan mi don vi ¢6 quan hé véi ngan séch, ké toan
khong hach to4n céc nghiép vu kinh té phét sinh theo ma ngén sich toan dia
ban.

Ké toan hach todn mi td chiic ngin sich, ma ngan sdch dia ban trong
phéin doan ma don vi ¢6 quan hé vdi ngéin sich.

Mi tb chirc ngan sach, ma ngén sach dia ban duoc thiét 14p theo nguyén
tic sau:

Loai mi Ma Mai cha
1. Ma ngan sdch toan dja ban
Mai ngan sach dia ban toan qudc 2997800
Ma ngén sach, mi dia ban ciia 63 tinh: XX lama | 29978XX 2997800
DPBHC cua tinh
M4 ngén sach cua huyén: XXX la mé dia ban cua | 2998XXX 29978XX
huyén
2. Ma t§ chirc ngan sich
Ma tb chirc ngan sach TW 2997900 2997800
Ma té chirc ngan sach tinh 29979X X 29978XX
M3 t6 chirc ngan sach huyén 2999XXX 2998XXX
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16.2. Danh muc m3 ngan sach dia ban, ma to chirc ngan sach

Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh cap ma ngan sach dia ban, mé t6 chuc
ngan sach cho cac dia ban va thong bao cho cac don vi, t6 chirc ¢6 1ién quan
dé co can ctr hach toan.

Trong qué trinh trién khai va thuc hién TABMIS, Cuc truéng Cuc tin
hoc va Théng ké tai chinh trinh B trudng Bo Tai chinh ban hanh cac néi
dung bd sung, stra d6i danh muc ma t6 chirc ngan sach, ma ngén sch dia ban
phtt hop véi yéu cau quan 1y va quy trinh nghiép vu cia TABMIS.

17. Ma ¢o quan thu
17.1. Nguyén tic hach toan mé co quan thu

M3 co quan thu ding d& hach toan thu ngan sach nha nudc theo cac co
quan thu tuong img. Ké toan hach toan mi co quan thu trong phan doan ma
don vi c6 quan hé véi ngéan sach.

Tong giam dbéc Kho bac nha nudc quy dinh cu thé viée sir dung mi co
quan thu trong hach toan thu ngén sach nuéc.

17.2. Danh muc mé co quan thu

Péi véi cac co quan thu di duge cip mé don vi ¢ quan hé véi ngan sach,
ké toan sir dung ma don vi quan hé ngén sach cla cac co quan thu dugc cip
theo Quyét dinh 90/2007/QP-BTC ngay 26/10/2007 cua Bo trudéng Bo Tai
chinh vé& viéc ban hanh Quy dinh vé& ma sé cac don vi c6 quan hé véi ngan
sach, Quyét dinh sé 51/2008/QDP-BTC ngay 14/7/2008 cta Bo trudng Bo Tai
chinh vé viéc sira déi, bé sung Quyét dinh s6 90/2007/QD-BTC ngay
26/10/2007 1am ma co quan thu sir dung trong hé théng TABMIS va hé thong
quan 1y thu thué (TCS) c6 giao dién véi TABMIS.

Péi véi cic co quan thu chua duge cap mé don vi c6 quan hé vGi ngén
sach, Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh cép ma sb cho timg don vi d& bo
sung danh muc co quan thu va théng bao cho cac co quan thu d6 va cic co
quan Thué, Kho bac nha nuéc, Hai quan dé sir dung cic ma nay cho viéc quan
ly trén cac hé thong img dung.

Trong qué trinh trién khai va thuc hién TABMIS, Cuc truong Cuc tin
hoc va Théng ké tai chinh quy dinh ve cac ndi dung bd sung, sira dbi danh
muc ma co quan thu phit hgp véi yéu ciu quan Iy va quy trinh nghiép vu cua
TABMIS.

18. T6 hop tai khoan ké toan

18.1. T hop tai khoan ké toan 1a viéc két hop cac doan ma tuong img
trong b ma hach toan dung dé phan loai va hé thong héa cac nghiép vu kinh
té, tai chinh phét sinh theo néi dung kinh té. T4 hop tai khoan ké toan phan
anh va kiém soat thudng xuyén, lién tuc, cé hé théng qua trinh thu, chi ngan
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sach nha nudc va ciac hoat dong nghiép vu Kho bac nha nude. Viée két hop
cac doan ma trong ké toan do s& gilp cho ke toan phan anh va chiét xuat
théng tin da chiéu, phuc vu cac yéu cau cung cip thong tin khac nhau.

18.2. Tuy theo timg tai khoan ké todn va cac nghiép vu tuong {ng, td
hop tai khoan c6 thé dugc két hop véi cac doan ma khac nhau. Trong do cac
doan mé Quy, md tai khoan ké toan, ma Kho bac nha nudc 14 cac ma bat budce
d6i voi bét cir t6 hop tai khoan nao.

18.3. Viéc két hop cac doan mi trong ké toan dd dugc hé théng han ché
biang quy luat két hop chéo giira cac doan ma. Quy lut két hop chéo khong
cho phép tao 13p nhimg t6 hop tai khoan vé nghia gitip cho ké todn tranh duoc
céc sai sot trong qua trinh hach toédn.

Truong hop hach todn chi kinh ph1 uy quyen ké toan két hop mi tai
khoan ké toan tuong img v6i ma don vi duge uy quyén va mi chuong cia don
vi iy quyén.

19. Yéu cdu ciia hé thong ké toin d0 va té hop tai khoan
Hé thong ké toan d6 va viéc két hop cac doan ma dugc xay dung va thiét
ké phi hop véi yéu ciu quan 1y Ngan sach nha nuéc va chirc nang, nhiém vy,

ndi dung hoat dong cia H¢ théng Kho bac nha nudc phai dim bao cac yéu
ciu sau:

19.1. Phu hop véi Ludt Ngén sach nha nuéc, Ludt Ké todn, to chac bd
may va hé thong thong tin cia hé thong co quan Kho bac nha nudc;

19.2. Phan anh day du cac hoat dong kinh té, tai chinh lién quan dén thu,
chi ngan sach phét sinh & cdc don vi Kho bac nhd nudc va cac hoat dong
nghiép vu Kho bac nha nudéc;

19.3. Phu hop voi viéc ap dung cac cong nghé quan ly, thanh todn hién
tai va tuong lai trong hé théng Kho bac nha nudc va trong nén kinh té, phuc
vu cho viéc td chirc céc quan hé thanh toan trong va ngoai Hé théng Kho bac
nha nudc;

19.4. Thuan loi cho viéc thu thap, xir 1y, khai thac va cung cap thong tin
bing cdc chuong trinh, {mg dung tin hoc, ddm bao kha nang giao dién cia
TABMIS véi cac hé théng théng tin khac.

20. Nguyén tic hach toan tb hop tai khoan

20.1. Trong tb hop tai khoan, dbi véi timg doan m3 dugc xac dinh trong
to hop tai khoan, ké toan thuc hién hach toan theo gia tri chi tiét nhat, Hé
thong s€ tur dong gan thong tin cho cac tai khoan tong hop tuong vng. S$6 du
cla t6 hop tai khoan tong hop la tong s6 du clia cac t6 hop tai khoan chi tiée;
tai khoan tong hop dugce dung chu yéu cho muc dich kiém tra sd du dur toan,
bao cao va truy van théng tin nhanh.
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20.2. Truong hop yéu cdu hach toan theo déi twong chi tiét khong duoc
néu trong cac danh muc mé hach toan, ké toan hach toan vao gia tri khac
trong doan mad co6 ¢ cap turong dwong. Khi c6 ddy di thong tin chi tiét, ké toan
két chuyén trd lai cac gia tri trong doan ma dung theo yéu cau.

20.3. Truong hop ké toan khong pha1 theo ddi chi tiét, doan ma tuong
img dugc quy dinh khong xac dinh trong t6 hop tai khoan, ké toan hach toan
(hoac hé thong ty ddng gan) gia trj bing 0 cho mdi ky tu.

20.4. Khi hach todn phén bo va diéu chinh du toan, ké toan thuc hién
phan 4nh theo cac t6 hop tai khoan twong g theo phuong phap ghi kép. S6
liéu trong dir ligu k& todn cho phén bd du toan 1 ciin cir dé hé thong kiém soat
s6 du toan con lai phuc vu cho viéc kiém soat chi cua Kho bac nha nudc.

20.5. Khi hach toan cam két chi, k& toan thuc hién phan anh theo cac té
hop tai khoan thuc chi tuong tmg theo phuong phap ghi don trén sd cam két
chi. Hé thbng s& ty dong tao but toan kép dbi tmg vdi tai khoan cia hé théng.
S lidu trong dir liéu ké toan cho cam két chi 14 cin cir dé hé théng kiém soat
s6 du toan con lai phuc vu cho viéc kiém so4t chi ctia Kho bac nha nudec.

21. Kiém soat s6 dir to hop tai khoan, du toan con lai

Hé thdng kiém sodt dim bao khong phat sinh so du No cua cac td hop tai
khoan c6 cac tai khoan ké toan lién quan dén tién giri cia cac don vi, tai
khoan phai tra vé thu chua qua ngén sach va tai khoan tam thu, tam giir. Di
v6i cac nthom tb hop tai khoan khic, hé théng s& ciu hinh dam bao kiém soat
s6 du theo yéu cau quan 1y.

Dy todn con lai dugc tinh theo phuong trinh sau: D fodn con lgi = dw
todn dwoc phin bo - cam két chi — tam ung — thuc chi. HE théng thuc hién
kiém sodt du toan dam bao téng cac khoan tam tmg, thyc chi, cam két chi
khéng vuot qué dy toan duoc phan bd. Trong d6 dy toan dugc phan b6 dugc
phan anh trong dir liéu ké todn cho phén bd dyr toan thuc hién trén phén hé
quan ly phan bd ngan sach, cam két chi dugc phan 4nh trong dix 1iéu ké toan
cho cam két chi thuc hién trén phan hé cam két chi.

22. T6 h¢p tai khoan trong Bing cin d6i tai khoan va to hop tai
khoan ngoai Bang can ddi tai khoan.

22.1. Céc tb hop tai khoan trong Bang Can dbi tai khoan phan énh toan
bd céc nghiép vu thu, chi ngén sach va cac d6i tuong ké toan hinh thanh vén,
nguén vén ctia Ngan sach nha nudc va ciia Kho bac nha nuée. Phuong phap

ghi chép cac tai khoan ké toan trong Bang can dbi tai khoan 14 “Phuong phap
ghi kép”.

ké toan da duoc phan énh trong bang nhung cin theo d6i chi tiét thém hoac
cac ddi trong ké toan khong chu thanh vén, nguén vén cia Ngan sach nha
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nudce va cua Kho bac nha nude. Viée ghi chép cac tai khoan ngoai bang duoc
thuce hién theo cac but toan thong ké.

Co hai loai but toan théng ké: (1) But toan ghi nhén thong tin khong
mang vé gid tri (don vi tién t¢); (2) But toan vira ghi nhdn thong tin vé s6
luong vira ghi nhdn thong tin vé gia trj (don vi tién t&).

23. Cac loai buat toan

23.1. Phan loai theo tiéu thirc ndi dung cua thong tin quan ly, cé cac loai
but todn sau:

a. Bit todn du todn: Bit todn dugc hé thdng ghi nhin 1a but todn kép
dugc thyc hién tai phan hé phan b ngan sach dung aé phan anh s& du toan
duoc glao sb du todn di dugc phin bb tlep va sb duy todn diéu chinh & cap 0
va cic cip cia don vi du toan. S6 lidu cia cac but todn dy todn dugc luu giir
trong dir liéu ké toan cho phan bd dy toan, két hop véi sd liéu khéc dé kiém
soat dy todn trong qua trinh thyc hién kiém sot chi tai Kho bac nha nuéc.

b. But todn cam két chi: But todn cam két chi 12 bit toan don duoc thyc
hién tai phan hé cam két chi ding dé phan 4nh sb tién ma don vj ¢6 quan he
v6i ngn sach d4 thyuc hién cam két chi theo cac hop dong kinh té. Khi ké toan
hach toan bt toan don theo cac tai khoan tuong img, hé thong sé tu dong tao
ra va ghi nhan bit toan kép dé dam bao thuc hién cac quy trinh cua hé théng.

c. Bat toan thuc: But toan thyc la cac but toan dugc thue hién trong co
s& dir liéu ké toan cho cdc nghi¢p vu kinh té da phat sinh, ding dé phan 4nh
cic hoat dong kinh t& tai chinh d4 din ra va thyuc sy hoan thanh.

23.2. Phdn logi theo tiéu thirc vé quy trinh nghiép vu, cé cdc loai but
toan sau:

a. But toan 1p: But todn 1ap 12 bit todn dién ra nhiéu lan trong ngay,
thang, quy, ndm. Cac bt todn 13p dugc tao ra tir cic mau dugce thiét ke trude.
St dung mau but todn lap s& gitp cho ngudi nhap liéu tao giao dich dé dang
va nhanh hon.

b. But toan thii cong: La cac but toan duge nhdp mdt cich thi cong trire
tiép trén sé cai hoac cac phan hé quan 1y chi tiét.

c. Bit toan tyr dong: La cac but toan duoe hé thdng tu dong sinh ra khi ké
toan thao tac cac budc dé xir ly cac nghiép vu theo timg hoat déng cu theé.

d. Bat toan dao: La but toan thuc hién dao but toan ban diu, ding dé
diéu chinh cic but toan da duoc két sb va khong thé x6a hoac chinh sira lai
bat toan ban dau.

e. Bt toan tir cac giao dién: La cdc bit todn duoc thyuc hién bang viéc
chuyen dir lidu tir cac hé théng khéc dudi dang file dir lidu dinh dang theo yéu
cau cua hé thng.
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f. Bat toan théng ké: La cac but todn vira ghi nhan vé gia tri, via ghi
nhan vé so lugng dung cho viéc hach toan ngoai bang.

24. Phuong phap hach toan ké toan

24.1. Tong Giam dbc Kho bac nha nudc quy dinh phuong phap hach
toan ké toan dbi v&i timg loai nghiép vu phii hgp v&i yéu cau quan ly va quy
trinh hé thing,

24.2. Trong qué trinh trién khai TABMIS, Téng Gidm doc Kho bac nha
nuéc hudng dan cac ndi dung bo sung, sira d6i vé phuong phdp hach toan ke
toan phu hgp véi yéu cau quan ly, quy trinh hé thong va tién trinh trién khai
TABMIS.

111. SO KE TOAN

1. SO ké toan dwdi dang biéu miu theo quy dinh

1.1. S& ké toan dudi dang biéu miu theo quy dinh 14 mot dang thong
diép dir liéu dugc thiét 1ap trong TABMIS theo yéu cau quén ly dung dé phan
anh va luu giif toan bd va co h¢ thong cac nghiép vu kinh té, tai chinh da phat
sinh lién quan dén tinh hinh phén b ngan sach, thu, chi ngan sach va cac hoat
dong nghiép vu Kho bac nha nuéec.

1.2. MAu sb ke todn dugc thlet 1ap trong TABMIS vain tir hé théng phai
ghi 10 tén don vi ké toan; tén so ngay, thang, ndm lap s6; ngay, thang, nim
khoa s6; chit ky clia ngudi lap s, ké todn truong va ngudi dai dién theo phap
luat ciia dom vi ké toan; s trang; déng dAu giap lai (néu in ra gidy dé luu trix).

1.3. Mau s& ké toan dugc thiét 1ap va in tir TABMIS phai c6 cic ndi
dung chi yéu sau day:

- Ngay, thang ghi sd;
- $& hiéu va ngay, thang cia chimg tir ké todn lam cin cir ghi sd;
- Tém tat ndi dung ca nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh;
- S6 tién cia nghiép vy kinh té, tai chinh phat sinh ghi vao c4c tai khoan
ké toan; |
- Sb du dAu ky, sb tién phat sinh trong ky, s6 du cudi ky.
1.4. Hé théng s ké todn gdm sb ké todn tdng hop va sb k& toan chi tiét.
2. M& s, ghi sb, khéa sb ké toan
2.1. S6 ké toan phai mé vao dAu ky ké toan thang, nam; dbi véi dom vi ke
toan méi thanh lap, sb ké toan phai mé tir ngay thanh lap.

2.2. Pon vi ké toan tham gia TABMIS phai can cir vao chimg tir ké toan
dé ghi s6 ké toan. S ligu dugc ghi nhan vao so s§ dit licu cua hé thong, dugc
phan anh dudi dang mau bleu sd ké toan phai kip thoi, rd rang, day du theo
cac ndi dung ciia mau biéu s6 ké toan theo quy dinh. Thong tin, s6 liéu phan
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anh trén miu bleu sd ké toan phai chinh xéc, trung thuc, dung voi chung tir ké
toan, nghiém cAm moi thong tin ké todn khong c¢é chimg ké toan chimg minh.

2.3. Viéc ghi nhan vao so sd dir liéu cua hé thong, dugc phan &nh dudi
dang mau biéu s k& toan phai theo trinh tu thoi gian phat sinh cua nghi€p vu
kinh té, tai chinh. Thong tin, s0 liéu ghi trén s ké toan cua ky sau phai ké tiép
thong tin, sé liéu ghi trén sb ké toan clia ky trudc lién ké. Dir ligu ké toan trén
s ké toan phai dugc phan anh 1ién tuc tir khi m& dén khi khoa sb ké ton.

'Vige ghi nhan vao co sg dif ligu ké toan nhat thiét phai cén cir vao chimg
tir ké toan di dugc kiém tra bao dam day du cac quy dinh vé chimg tir ké toan.
Moi dit lidu da dugc tao lap trong co s& dit liéu k& toan bat budc phai co
chimg tir ké toan hop phép, hop ly chimg minh. Nhing ngudi c6 trach nhiém
lién quan theo quy dinh phai chju trdch nhi¢m vé tinh chinh x4c cua cac thong
tin 3 c&p nhét vao hé thong, Pam bao phan 4nh diy du, kip thoi, chinh x4c,
trung thyec, lién tuc, c6 hé thong toan b hoat dong thu, chi ngén sich, tinh
hinh quan ly va sur dung nguon von cia Ngan sach nha nudc nhdm cung cip
cac thong tin can thiét cho viéc quan ly va diéu hanh Ngan sach nha nudc.

2.4. PBon vi kf: todn tuong ung voi timg b sb ké toan phai khoa s ké
toan vao cudi ky ké toan thang, nam theo quy trinh cia hé thong trude khi lap
b&o cao tai chinh. Viée khoa s ké toan phai dam bao tinh ddng b, thdng nhat
trong pham vi 1 b s hodc toan hé théng.

Cac truong hop khoa so ké toan khéc dugc thyc hién theo quy dinh cua
phap luat va hudéng din cu thé cia Téng Giam dbc Kho bac nha nudc.

3. In sb ké toan dur6i dang miu biéu

Céc sb ké toan tdng hop va chi tiét chi duoc in ra dé lwu trir sau khi da
dong ky ké toan va da 1ap xong bao céo tai chinh. S ké toan duoc in ra phai
dong thanh quyen phai danh s6 trang tir trang diu den trang cudi, phai duogc
(Tng) glam d6c (hoic ngucn duoc uy quyén) va Ké toan trudng (hodc ngudi
duoc uy quyén) tai don vi ké toan ky duyét.

Sb ké toan duogc in theo mau quy dinh d3 dugc thlet 18p trong TABMIS,
Trang dau s ké toan khi in ra phai ghi 16 tén don vi ké toan, tén s, ky ké
toan, nién d6 ké toan, ho tén, chit ky ciia ngudi phu trach sd, cia (Tong) giam
dbc (hoic ngudi dugc uy quyén) va Ké toan truong (hoac nguoi dugce uy
quyén).

4. S6 ké toan duwdi dang dir liéu trong hé thong

S6 ké toan dudi dang dir lidu trong hé thong 12 mot trong nhimg hinh
thirc biéu hién clia co s& dir liéu ké toan, dugc thiét 1ap theo quy trinh chuén
clia hé thong, luu gilr toan b cac nghiép vu kinh té, tai chinh da phéat sinh
theo ndi dung kinh t& va theo trinh tu thoi gian c6 lién quan dén ké toan nha
nudc ap dung cho TABMIS.
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S6 ké toan dudi dang dir liéu trong hé thong phan anh théng tin cua ké
toan nha nudc 4p dung cho TABMIS dugc thé hién dudi dang dit liéu dién wr
duogc tao ra, duge guri di, duge nhan va dugc luu triv bang phuong tién dién wr
cua don vi. S6 ké toan dudi dang dir liéu trong hé thong c6 thé dugc in ra dé
sir dung theo yéu cdu ciia cong tac ké todn.

“Co s& dit liéu ké toan” cua ké toan nha nudc ap dung cho TABMIS pha1
duge ghi nhén va luu gilt phu hop voi yéu cau ciia Lut Ké toan, Luat giao
dich dién tw, Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP ngay 31/5/2005 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s didu cia Lut Ké todn trong

linh vyc ké todn nha nuéc, céc vin ban huong dn thi hanh Luat Ké toan va
phu hop véi quy dinh tai Thong tu nay.

Péi v6i mbi don vi Kho bac nha nudc cén cir vao hé théng tai khoan ké
toan (COA) va yéu ciu quan iy hé thong thlet 1ap mét “co sé dir lidu ké toan”
voi day du cac théng tin tong hop va chi tiét. Tai S& giao dich Kho bac nha
mrée, m6i Kho bac nha nudce tinh, thanh pho chi c6 mdt co s& dir liéu ké toan
chinh thirc va duy nhit cho mét ky ké toan. Timg don vi Kho bac nha nudc
hoat dong trong timg tinh dua trén quy dinh phén quyén va bd ma cla timg

don vi hoat dong dé thuc hién ké toan nha nude 4p dung cho TABMIS tai don
vi minh trén bé sb ciia tinh.

5. Mé ky ké todn

5.1. M& ky ké toan trén hé théng 1a viéc lua chon trang thai ‘M@” cho ky
ké toan thang turong Ung trong ndm dé nguo'l sir dung c6 thé cap nhat dir liéu
vao co s& dit liéu ké toan theo phan quyén. Ky ké toan dugc mé& vao diu ky
diéu chinh (thoi gian chinh 1y) d& thuc hién céc nghiép vu ké toan sau ngay
31/12 timg ndm nhung dugc ghi nhén cho ky ké todn nim trude dé trude khi
dong ky ké todn nam. Cac but toan phat sinh trong ky diéu chinh lién quan

dén ky ké toan nam trudc déu phai ghi nhin ngdy hiéu luc 1a ngay 31/12 cia
nam trude.

Téng Giam déc Kho bac nha nudc giao nhiém vu cho Phong xir ly trung
tam thudc Kho bac nha nuge (hodc bd phan X ly trung tdm cua tinh) trach
nhiém mé ky ké todn cho cac bd sb twong img.

5.2. Trén h¢ thong sau khi da thuc hién dong ky ké toan néu phat hién ra
cac sai sot cAn phai didu chinh ké toan thuc hién mé lai ky ké todn dé dieu
chinh lai cac dit liéu trong co s& di ligu ké toan twong img. Viéc mé lai ky ké
toan chi ¢6 thé duge thuc hién trong truong hop ky ké toan ndm d6 chua thuc
hién déng vinh vién (dang & trang thai déng ky tam thoi).

Téng Giam dbc Kho bac nha nudc giao nhiém vu cho Phong xir ly trung
tam thuoc Kho bac nha nudce (hodc bd phén xtr ly trung tdm cua tinh) trach
nhiém ma lai ky ké toan cho cdc bé sé tuong umg.

6. Dong ky ké toan va chuyén dir li¢u ké toan vao bd sé hop nhat
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6.1. K& toan nha nuée ap dung cho du an TABMIS phai thuc hién dong
ky ké toan vao thdi didm cubi thang va tai thoi diém két thuc ky ké todn nam
trude khi 1ap bdo cdo tai chinh. Truong hop phai 1ap bdo céo nhanh trong hé
thdng thi phai thuc hién theo dang quy trinh xir ly cudi ngdy. Ngoai ra phai
thuc hién déng ky ké toan trong céc truong hop kiém ké hodc cdc trudng hop
khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Phong xir ly trung tdm thugc Kho bac nha nuéc (hogc bd phan xu ly
trung tdm cua tinh) c6 trach nhiém déng ky ké toan theo quy dinh cta Téng
Giam déc Kho bac nha murde.

Déng ky ké toan va chuyén dit lidu ké toan vao bd sb hop nhét phai dam
bao:

- Pung thdi gian theo ché d6 da quy dinh;

- Chi thuc hién déng ky ké toan sau khi ké toan truong dam bao moi
ching tir phat sinh di hach toan dAy du, chinh xac trong ky ké toan (thang,
nam). Ké toan truong Kho bac nha nuéce ¢6 trach nhiém tién hanh viéc kiém
tra, d6i chiéu sb liéu ké toan. Sau khi déng ky ké toén thi Phong xu ly trung
tam tai Kho bac nha nuoc trung uong méi thyuc hién chuyén dit liéu tir cac bd

sb tinh vao bd sb hop nhét, hoic 18p bao cdo tai chinh, bao cdo ké todn quan
tri.

- Sau khi di chuyén dit liéu vao bd sd hop nhét hoic d3 14p va giri bao
c4o tai chinh va bdo cdo ké toan quén trj, khong dugc tw dong mo lai ky ké
toan clia ky da dong trirée d6 ¢é didu chinh sb lidu caa ky ké toan di béo céo.

- Trudng horp da chuyen dix liéu vao bj sd hop nhét hodc da giri bdo cdo
ma phat hién sai sot, ké toan thuc hién diéu chinh vao ky| ké toan sau theo quy
dinh tai Diém 7 duéi day. Truong hop dic biét, sb ligu ké toan cua ky ké toan
da béo cdo chi co thé diéu chinh khi dugc sy déng y cia ké toan trudng Kho
bac nha nuée cép trén. Truong hop nay, ké toan phai lap va gii lai cac bao
cao theo quy dinh dbng thoi Phong xu ly trung tim thyc hién chuyén lai sé
liéu tir thoi diém thuc hién didu chinh theo quy trinh ctia hé théng.

6.2. Dong ky ké toan dugc chia ra 1 2 trudng hop: Péng tam thoi va
déng vinh vién:

- Déng tam thoi: La viéc bd phén xit 1y trung tAm cua hé théng (trung
wong hodc tinh) thuc hién déng ky ké toan trén timg bd sb twong ung khi keét
thiic ky ké toan. Sau khi d3 thuc hién déng ky ké toan tam thdi, néu cin can
thiét phai cap nhat hodc sira chira lai co s& dir lidu ké toan, b phan xir ly
trung tdm cua hé théng (trung uong hoic tinh) c6 thé mé lai ky dé diéu chinh
dir liéu.

- Pong vinh vién: La viéc bé phan xir ly trung tdm cua hé thdng (trung
vong hodc tinh) thuc hién dong co s& di liéu ké todn trén timg b sd tuong
ng sau khi d3 thuc hién kiém toan bdo céo tai chinh cho nim ngéin sach va
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Quéc hoi doi véi ngan séch trung wong, Hoi déng nhan dan déi voi ngan sach
céc cip tuong ung dd phé duyét va thong qua béo cao. Sau khi da thuc hién
dong ky ké todn vinh vién, ké toan khéng thé md lai ky dé diéu chinh di liéu.

7. Sira chira dir liéu ké toan
7.1. Nguyén tic sira chita dif liéu ké toan

Truong hop phat hi€n sai sot truge khi ngp béo cdo tai chinh nam cho co
quan Nha nuéc cé thim quyén thi phai sira chita truc tiép vao dir liéu ké toan
cta nam d6 trén co s& dit lidu ké toan ciia hé théng thong qua céc bit toan
diéu chinh.

Truong hop phat hién sai s0t sau khi bdo cao tai chinh ndm da ndp cho
co quan Nha nude c¢6 thdm quyén thi phai sira chira truc t1ep vao dir liéu ké
toan cia ndm da phét hién sai sot thong qua cac but toan diéu chinh va ghi
chii bang tay trén sd ké toan ctia nim cé sai sot dé tién dbi chiéuy, kiém tra.

Khi béo céo quyet toan nam dugc duyét hodc khi cong vigc thanh tra,
kiém tra, kiém todn két thacvaddcoy kién két luan chinh thic, néu co quyét
dinh phéi sira chira lai sé liéu trén bdo céo tai chinh lién quan den s ligu da
tao 13p trong co s& dit liéu ké todn thi don vi phai sira lai dit liéu ké toan va sb
du ctia nhing tai khoan ké toan c6 lién quan theo phuong phép quy dinh.
Viéc stra chita dugc thyc hién truc tiép vao dit lidu ké toan cia nim da phat
hién sai sét.

7.2. Tong Giam déc Kho bac nha nudc quy dinh cu thé céc trudng hop
va phuong phap hach toén sita chita sai st cy thé theo yéu ciu cua co ché
quan ly, quyét dinh ctia co quan nha nudc cé thdm quyén va phu hgp vai dac
diém quy trinh hé théng.

8. B) s0 ké toan va don vi hoat dong trong TABMIS
8.1. B s6 ké toan

Co s dir liéu ké toan dugc thé hién trong timg b s ké todn trong
TABMIS, gdm c6: B§ sb ké toan tinh, thanh phé va b sb ké toan hop nhdt.

- B s6 ké toan ciia tinh, thanh phé: B sb ké toan ciia tinh, thanh phd 1a
noi luu giir “Co s di liéu ké toan” chung va duy nht cho ci mét dia ban tinh,
thanh phd (KBNN tinh, thinh phd). Bé sb ké toan cua S& giao dich duge coi
12 b sd ké todn cia tinh, thanh phd. TABMIS thiét 1ap 64 bd s6 ké toan tinh,
thanh phd (gdm 63 tinh, thanh phé va S& giao dich Kho bac nha nuéc).

- B6 s6 ké toan hop nhét: B sb ké todn hop nhét 1a noi luu gitr “Co so
dir Hiéu ké toan” chung va duy nhit cho toan quéc, la bd sb duy nhat tai trung

uong, la noi xur ly va thue hién tdng hop va khir cac dir liéu trung p tir cac
bé s6 tinh. thanh phé chuyén sang,

8.2. Pon vi hoat dong
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S& giao dich Kho bac nha nuéc, cac don vi Kho bac nha nude quén,
huyén va van phong Kho bac nha nudc cua cac tinh, thanh ph trong timg bg
so tinh dugc goi la cidc don vi hoat dong trong timg bd so tinh, thanh pho So
giao dich Kho bac nha nudc 1a don vi hoat dong duy nhét trong bo s6 cla S&
giao dich.

8.3. Trudong hop co thay dbi trong té chirc hanh chinh, t6 chirc bd may
cha hé théng Kho bac nha nuéc, Phong xir 1y trung tam phéi hop véi céc don
vi lién quan khac thuc hién céc quy trinh lién quan dén tai cAu triic hé théng
theo quy trinh nghiép vu.

9. Danh muc, miu biéu va phwong phap lip sb ké toan

9.1. Danh muc s6 ké toan duogc quy dinh tai Phu luc sb 06 “Danh muc sb ké
toan”. Tong Giam d5c Kho bac nha nuéc quy dinh mau bidu va phuong phap
ghi sb ké toan phii hop vdi quy trinh nghiép vu va yéu cu quan Iy dé thiét 1ap
trong hé théng.

9.2. Trong qua trinh trién khai va thuc hién TABMIS, Tong Giam déc Kho
bac nha nudc huong din phucmg phap ghi s6 ké toan phii hop véi ndi dung, ban
chit cia timg mau s6 ké todn va quy trinh TABMIS; quy dinh cic néi dung bd
sung, stra d6i vé& danh muc, mau bleu va phuong phap ghi sb ké todn dép tmg
yéu ciu quan ly trong quaé trinh trién khai TABMIS.

IV.BAO CAO TAI CHINH VA BAO CAO QUAN TRI

1. Nhiém vu ctia bao cdo tai chinh

1.1. Béo cdo tai chinh quy dinh trong ké todn nha nudc ap dung cho
TABMIS 14 phuong phap ké todn dung dé tdng hop, hé théng hoa va thuyét minh
céc chi tiéu kinh té tai chinh nha nuéc, phan dnh tinh hinh thu, chi i Ngén sich nha
nude va hoat dgng nghk;p vu Kho bac nha nudc trong mQt ky ké to4n hodc mét
nién d§ ngén sdch. Béo c4o tai chinh Ngn séch nha nuée va hoat dong nghiép vu
Kho bac nha nudc gom 2 loai: Béo cio tai chinh dinh ky (ngay, thing, qui, nam)
va Bao cdo quyét toan cudi nam.

1.2. Béo cdo tai chinh c6 nhiém vu cung cp nhimg chi tiéu kinh té, tai
chinh nha nude can thiét cho cac co quan chic nang va chinh quyén nha nudc
cac cap, Cung cép nhimg sb lidu can thiét dé kiém tra tinh hinh thuc hién Ngén
sich nha nuée, thuc hién ché do ké toén, chép hanh céac ché dg, chinh sach cua
Nha nude va céc nganh kinh té. Bao cdo tai chinh con cung cép cac sb lidu cha
yéu lam co s¢ @& phan tich, danh gi4 tinh hinh va két qua hoat déng cua Ngén
sach nha nudc céc cip, cla timg don vi Kho bac nha nuéc va cia toin bo hé
théng Ngan sach nha nude va Kho bac nha nudc gitip cho viée chi dao, diéu hanh
hoat ddng Ngan sach nha nude va hoat dong Kho bac nha nude ¢6 hiéu qua.

2. Yéu ciu ddi véi bao cao tai chinh
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2.1. Bao cao phai duoc 1ap theo dung mau biéu quy dinh, phan anh day
du cac ch1 tiéu da dugc quy dinh di véi timg loai bao céo;

2.2. Phuong phap tong hop s6 lidu va 1ap cac chi ti€u trong béo cao phai
dugc thyuc hién théng nhat & cic don vi Kho bac nha nudc, tao diéu kién cho
cong tac tong hop, phan tich, kiém tra va ddi chiéu sé lidu;

2.3. Cac chi tiéu trong bao céo phai dam bao dong nhat, lién hé bd sung
cho nhau mét cach c6 hé théng, phuc vu cho viéc nghién ciru, phén tich, danh

gia thuc hién Ngan sach nha nuéc va hoat déng nghiép vu cla hé thdng Kho
bac nha nudc;

2.4. S6 lidu phai chinh xac, trung thuc, khach quan va pha1 1a s6 lidu

duoc tong hop tlr co s& dir ligu ké toan sau khi d3 dugc kiém tra, dbi chiéu va
khoa sb ké toan;

2.5. Béo céo tai chinh cn don gian, rd rang va thiét thuc, phi hop vai

yéu cAu thong tin quan ly, diéu hanh Ngén sach nha nuéc va hoat dong Kho
bac nha nuéc;

2.6. Bdo céo phai duoc 1ap ding thdi han va ndp ding noi nhéan theo quy
dinh ctia timg loai bao céo;

2.7. Béo céo dugc xay dung trén nguyén tic phi hop theo thong 18 qudc
té, phuc vu bao cdo théng ké tai chinh Chinh phu (GFS );

3. Phwong thirc va hinh thirc bao cdo tai chinh

3.1. Céc don vi tham gia TABMIS thyc hién viéc truy van théng tin, khai
thac bao cdo theo phan quyén d¢é ndm bét théng tin trong viéc didu hanh va ra
quyét dinh quan ly. Ngoai viéc cac co quan, don vi c6 thé truy van va khai
thac bao cdo trén hé théng, cdc co quan tai chinh, cac don vi Kho bac nha
nudc phai chiu trach nhiém in ra gidy va thyc hién day du thi tuc phap Iy dbi
vOl1 céc loai bdo cao lién quan. Co quan tai chinh chiu trach nhiém tong hop
bao cao phén bd ngan sach. Cac don vi Kho bac nha nuéc chiu trach nhiém

tong hop bao cao thu, chi Ngan séch nha nude va bao cdo ngan sach x3. Cu
thé nhu sau:

- Béo céo ngay va cac bao cdo dot xuat: Co quan tai chinh, Kho bac nha
nudc va cac don vi c6 lién quan theo phan quyén co thé truy van va khai thac
bdo céo truc tiép trén hé thong.

- Bao céo thang, quy: Co quan tai chinh, Kho bac nha nudc va cac don vi c6
lién quan theo phan quyén c6 thé truy van va khai théc bao céo truc txep trén hé
thong Céc don vi Kho bac nha nudc tong hop bdo céo trén co s& dir liéu ké toan,
dong thoi in bao cao trén gidly dé dé phuc vu cong tac hru trir s liéu theo véu cau
va cung cap cho cac co quan, don vi theo quy dinh.

- Bao céo nam va béo céo quyét toan: Co quan tai chinh, Kho bac nha nudce
va cac don vi ¢6 lién quan theo phan quyén c6 thé truy van va khai thac bdo cao
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truc tiép trén hé théng. Co quan Tai chinh va Kho bac nha nudc ¢6 trach nhiém
tong hop béo céo trén co so dir liéu ké toan, ddng thoi in bao cdo trén gidy de
cung cap cho céc co quan, don vi theo quy djnh va phuc vu cong tac Iuu trir sb
liéu theo yéu céu.

Riéng bdo cao thu chi ngan sach xa (phuong), Kho bac nha nudc huyen
tdng hop va in béo céo trén gidy giri cho Uy ban nhén din xi (phuong) theo quy
dinh.

3.2. Tong Giam ddc Kho bac nha nuéc quy dinh phuong an phén quyen
khai thac béo céo trong qué trinh trién khai va thuc hién TABMIS.

4. Trach nhiém cia Kho bac nha nwée cac cap trong vigc 1ap va giri
bao cao tai chinh

4.1. Ngoai viéc cac don tham gia TABMIS truc tiép truy vén va khai thic
bao cdo, theo yéu cu quan 1y co quan Kho bac nha nuéc phai giri céc bao céo

tai chinh dinh ky va dot xuét c6 day du yéu t6 phap 1y cho cac co quan, don vi
theo quy dinh, nhu sau:

Cép Kho
bac nha Neoi nhéan bio cdo
nwéc
Huvén KBNN tinh, co quan Tai chinh, Thué, Hai quan ddng cép va
ye UBND x3, phudng, thi trén trén dia ban,
Tinh KBNN, co quan Tai chinh, co quan Thué, Hai quan ddng cip.
Trung wong | KBNN, B Tai chinh, cac don vi khéc

4.2. Céc loai bdo céo tai chinh dugc in trén gidy trudc khi in gui Kho bac
nha nudc cap trén va cac don vi ¢6 lién quan phai dugc déi chiéu, kiém tra,
kiém soat vé sb liu, tinh chét, néi dung kinh té. Tru'orng hop nay, bdo cdo phai
c6 diy di cac yéu td phap ly gbm: Déu cua don vi, chir ky clia nguoi lap, Ké
toan trudng va Giam déc Kho bac nha nudc.

4.3. B4o cdo duédi dang thong diép dir liéu dién tir trén chuong trinh
TABMIS phai dugc xit Iy k¥ thudt tin hoc, dam bao xiac dinh duoc trach
nhiém cua ngucn 13p, nép bdo cdo va dam bao chi co nguou nhén theo quy
dinh méi c6 thé xem, in bao cao. Trudng hop cac don vi ké toan bi chia tach,
sap nhdp, chdm dirt hoat dong phai 18p béo cdo tai chinh tai thoi diém quyét
dinh chia tach, sap nhap, chdm dirt hoat déng.

4.4. Giam dbc va Ke toan truong Kho bac nha nuéc va céc don vi lién
quan chju trach nhiém vé su chinh xéc, ddy du, kip thoi trong viée tong horp
bao cao va ndp béo cdo tai chinh (bdo cdo gidy), ddng thoi dam bao bi mat vé
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sO liéu, tai liéu theo céc quy dinh hién hanh vé luu trit, cong bd va cung cap
thong tin.

5. Thoi han ngp bao cao tai chinh
5.1. Thot han ndp béo cdo tai chinh duge quy dinh nhu sau:

' Ciap Kho bac | Kho bac nha nwéc quén, Kho bac nha nwdc tinh, TP truc
. nha nuéc huyén thugc TW

S

\
BCTC thing Chém bt 12 ngiy 05 thing| Chém a4 ngy 10 thing s

:BCTC Quy Chdm nhét 12 ngay 05 thang | Cham nhét 1a ngay 10 thang dau

diu quy sau quy sau

BCTCnam | Cham nht 12 ngdy 10/01 | Cham nhét 1a ngay 20/01 nam sau
nam sau J

5.2. Riéng bao cao quyét toan hoat dong nghiép vu Kho bac nha nudc
nam, cac Kho bac nha nuéc quan, huyén 13p va giri chim nhit 1a ngay 28/2
hodc 29/2 nam sau; cac Kho bac nha nude tinh, thanh phd truc thude trung
uong phai giri cham nhit vao ngay 15/3 nam sau; Kho bac nha nuéc 1ap va

nop cham nhat vao ngay 01/4 nam sau theo quy dinh cua Luat Ngéan sach nha
nuoc.

6. Thong nhat s liéu bao cdo

KBNN céc cip, co “quan Tati chinh, Thué, Hai quan va céc don vi cé lién
quan co trach nhiém ph01 hop trong viéc klem tra, d6i chiéu, diéu chinh, cung
cép, khai thac sb liéu ké toan lién quan dén thu, chi Ngin sich nha nudc vi
cac quy tai chinh khac theo dung phuong phap ké toan quy dinh trong Théng
tu nay. Moi truong hop chinh 1y s6 liéu trén béo céo téi chinh déu phai duoc
tién hanh tir khau 1ap chimg tir ké toan dén ghi s6 ké toan va lap bio céo tai
chinh tai Kho bac nha nuéc, dam bao phan anh trung thuc tinh hinh Ngéan sich
nha nudc cac cép va hoat dong nghiép vu Kho bac nha nudc.

7. Bao cao nhanh

7.1. Béo cao nhanh (bao céo tai chinh hang ngay) trong hé thong TABMIS
la cong viéc xur ly va cung cép thong tin nhanh tir co s& dif liéu ké toan cua hé
théng vé tinh hinh thu, chi, tdn quy Ngén sach nha nuéc va hoat ddng nghiép vu
ciia Kho bac nha nuée phuc vu cho viéc quan 1y va diéu hanh Ngan sach nha
nudce va hoat dong nghiép vu cua Kho bac nha nudc.

7.2. Don vi tién té sir dung trong bao cao nhanh tai Kho bac nha nuoc
huyén la nghin dong, tai Kho bac nha nudc tinh 13 trigu dong, tai Kho bac nha
nuoc la ty dong; cac chi tiéu ngoai té duge quy ddi ra ngoai té va tinh chin la
nghin don vi ngoai té.
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7.3. Béo céo nhanh (ngay) dugc chiét xuét va in cudi ngay hoac dau gio
lam viéc ngay hom sau, sau khi két s6 cac bt toan. Dir liu bao cao duoc lap
cho cac Kho bac nha nuéc theo c4c cap tuong g theo quy trinh dugce thiét
lap trong hé thong.

8. Bao cdo ké toan qudn tri

8.1. Bao cao ké toan quan tri trong hé théng Kho bac nha nuéc 12 loai
bao cao phuc vu cho vigc diéu hanh kip thoi Ngén sich nha nuéc cac cip va
diéu hanh hoat dong nghlep vu ctiia Kho bac nha nuéc trén pham vi timg don
vi va toan hé théng. Bao cdo ké toan quan tri c6 thé duoc ldp trén co so dir
lidu ké toan ctia TABMIS.

Bdo cdo ké todn qudn tri phén dnh cdc néi dung sau déy:

- Tinh hinh ngn quy Kho bac nha nuéc cac cép sir dung tai don vi 13p
bao cao;

- Tinh hinh hoat dong nghiép vu Kho bac nha nuéc.

8.2. Cac Kho bac nha nuéc phai thuc hién nghiém tic ché d6 bao cdo ké
toan quan tri, dam bao bf;'lo cao kip thoi, day du; dlng biéu mau va ding doi
tuong str dung bao cao ké todn quan tri theo quy dinh.

9. Ky bdo c4o ké toin quén tri

Ky bao céo ké toan quan trj duge quy dinh trong ché do nay la: Ngay,
thang. Ngoai ra, Téng Gidm déc Kho bac nha nudc c6 thé yéu cau bao cio ké
toan quan tri theo cac ky khac, thai dlem khac theo yéu cau quan ly cu thé.
Bdo c4o quan trj dugc 14p sau khi két sb cac bat todn.

10. Danh muc, mau biéu bao cdo tai chinh va bao cdo ké toan quin
tri

10.1, Béo céo tai chinh, bdo cdo ké toan quan trj quy dinh trong Théng tu
nay ap dung theo danh muc, mau biéu bao cdo tai chmh bao cao ké toan quan
tri quy dlnh trong Phu luc $6 07 “Danh muc va miu biéu bdo cio tai chinh va
bao cdo ké toan quan tri” kém theo.

10.2. Vu truéng Vu Ngén sach nha nudc trinh B tru’ong Bo Tai chinh
nhimg néi dung bd sung, stra dbi vé danh muc, mau biéu bao cdo tai chinh; Téng
Giam ddc Kho bac nha nudc quy dinh ndi dung bo sung, stra dbi vé danh muc,
mau biéu bio c4o ké toan quan tri trong qua trinh trién khai va thuc hién TABMIS.

11. Phwong phap lap bao cao tai chinh va bao cao quan tri

Vu trudng Vu Ngan sich nha nude quy dinh ndi dung va phuong phap
lap bao céo tai chinh. Can cir vao quy dinh nay, cac biéu mau va cong thirc
tinh todn céc chi tiéu sé dugc thiét 1ap trong hé théng dé cé thé truy van va in
ra cac bao céo tai chinh tuong img.
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Tong giam ddc Kho bac nha nuée quy dinh ndi dung va phuong phap
lap bao cdo ké toan quan tri. Can cir vao quy dinh nay, cac biéu mau va cong
thire tinh todn céc chi tiéu s& duogc thiét 1ap trong hé théng dé c6 thé truy van
va in ra cac bdo céo ké toan quan trj trong img.

V. QUYET TOAN HOAT PONG NGHIEP VU KHO BAC NHA NU'GC

1. N6i dung cong viéc quyét toan hoat dong nghi€p vu Kho bac nha
nudc

»

Quyet toan hoat dong nghiép vu Kho bac nha nuéc 1a viéc téng hop,
phén tich s6 liéu ké toan lién quan dén cac mit hoat dong nghiép vu Kho bac
nha nudc sau mot nién do ké toan. Noi dung cua quyet toan hoat dong nghiép
vu Kho bac nha nuée gom: Klem tra, d5i chiéu, tdng hop, phan tich sb liéu ké
todn, 1ap va ndp bo cao quyét toan.

Trudce khi khod s ké toan ngdy 31/12, cac Kho bac nha nuéc tién hanh
kiém tra, dbi chleu x4c nhan tt ca cac sb liéu ké toan da hach toan thudc moi

nghiép vu phat sinh trong ndm hién hanh véi cic don vi, co quan ¢6 lién quan,
goém co:

1.1. Sb liéu thu, chi ngan sach trén dia ban;

1.2. S6 liéu phén chia céc khoan thu Ngén séch nha nuoc, vige hach toan
cac khoan thu, chi ngan sich cac cdp theo ding chuong, loai, khoan, muc, tiéu
muc (C.L.K.M.TM) ciia muc luc Ngén sach nha nudc;

1.3. Tién mit, ngoai té,... con tai Kho bac nha nudc;

1.4. Tién giri cia Kho bac nha nudc tai ngan hang;

1.5. Tién gtri du toan va tién gt khac vdi céc don vi, ca nhéan;

1.6. Tién guri tam thu, tam gi¥;

1.7. Tam umg vén Kho bac nha nudc, cac khoan phai thu, phai tra;
1.8. Tam {mg va thanh toan v6n dau tu XDCB;

1.9. Céc khoan vén diéu chuyén gitra cdc don vi Kho bac nha nudc;
1.10. Céc khoan vén va ngudn vén khac...

Moi cong viéc dbi chiéu trén day déu phai c6 x4c nhan gitta Kho bac nha
nudc voi cac co quan, ca nhén co lién quan béng van ban va ¢ du chit ky cua
nguoi c6 thdm quyén theo quy dinh.

2. Xir ly cic 1énh thanh toan

Xur ly dit diém cac Lénh thanh toan Lién kho bac di va dén; dam bao so
liéu Lién kho bac di va dén khdp ding gifra cac don vi Kho bac nha nude lien
quan va trong toan hé thong.
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Trudng hop c6 sai sot, chénh léch phai tim hiéu ro nguyén nhan va tién
hanh diéu chinh theo ché d6 quy dinh, dong thoi phai xir I hét nhimg tai khoan
bi sai va tai khoan lién kho bac dén, cho xur ly trong thanh todn con ton tai trong
nam. Tuyét dbi khong thuc hién quyét todn khi cac sd liéu chwa khdp dung.

3. P6i chiéu, thong nhat s6 liéu giira cac don vi lién quan

Kho bac nha nudc phdi hop véi co quan Tai chinh, co quan Thué, Hai quan
va céc co quan khac ¢ lién quan, xur ly céc khoan tam thu chd nfp ngin sach,
tam gitf cho x ly, tién hanh ghi thu ngan sach kip thoi trong ndm dé dam bao )
thu trong nién dg ngén sach tlmg ndm phan anh dugc chinh xac. Truong hop déc
biét dén 31/12 khéng xir 1y kip, cac don vi Kho bac nha nudc 13p béo céo cic
khoan tam thu cht ndp Ngan sach, tam giit cho xir Iy chi tiét theo timg don vi
mé tai khoan tai Kho bac nha nudc , giti co quan tai chinh ddng cAp.

Céc Kho bac nha nudc cin théng nhit vi co quan tai chinh dong cip vé
thdi diém ngimg cAp phat 1énh chi tién dong thoi théng bao thdi han ngimg
phat hanh séc cho cac don vi du toan; thoi gian ngimg giao dich véi khach
hang dam bao cho don vi thy hudng Ngin sach nha nudc cd du thoi gian chi
tidu diing ché d9, kip thoi han khoa sb 1ap bao céo tai chinh; ddng thoi tb chic
kiém tra, gidm st chit ché cac khoan chi tiéu ciia don vi du toén trong nhimg
ngdy cudi nam.

4. Xir ly cac khoan tam thu, tam giir

Dbi véi cac khodn tam thu, tam chi ngoa1 ngin sach, cac khoan tam ung,
di vay, cho vay clia cac cap ngan sach, cac khoan tam Umg cua cac don vij dy
toan, Kho bac nha nuéc can phdi hop véi co quan tai chinh dong cAp va cac
don vi dy toan lam thu tuc de X1t ly theo c4c van ban huéng din cong tac khoa
s6 ké to4n, 1ap bao cao quyét toan ciia B Tai chinh.

Pbi voi cac khoan tam thu, tam giir khi c6 quyét dinh Xt ly cia chp co
thim quyén thi xir 1y ngay theo quyét dinh cudi cung d6, néu chua cé quyét
dinh xir 1y thi chuyén s du sang nim sau dé xir 1y.

5. Xir Iy cac giao dich bing ngoai té

Péi v6i cac khoan thu, chi ngdn sich bing ngoai t&: Cac Kho bac nha
nudc chuyén todn bd s6 ngoai té thudc quy ngoai té tip trung, chénh léch ty
gia ngoai té vé Kho bac nha nudc trudc gidr khoa sd quyét toan.

6. Vé cong tac phat hanh cdng trii, tin phiéu, trdi phiéu

6.1. Cac Kho bac nha nuéc thuc hién viéc dbi chiéu, xac dinh chinh xac
doanh s phat hanh tin phiéu, trai phiéu Kho bac nha nuéc, doanh sb chi tra
cong trai, doanh s6 thanh todn tin phiéu, trai phleu (gbe, i), doanh s6 thanh
toan (gbe, 13i) d3 bao no vé Kho bac nha nudc cap trén (neu cO) cua tirng dot
phat hanh trong nim hién hanh; néu chénh léch phai diéu chinh kip thoi.
Doanh sb thanh toan cong trai (loai phét hanh tir nim 1999 vé trudc) trong
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nam phai dwoc bao No hét vé Kho bac nha nuéc truée khi khod sb ngay
31/12:

6.2. Xéc dinh doanh sé thanh toan gdc, i da thanh todn hd cac Kho bac
nha nuéc khéc va chuyén hét qua dudng thanh toén lién Kho bac sé da thanh
toan hd vé Kho bac nha nude noi phat hinh trude gid dong cua giao dich lién
Kho bac theo quy dinh.

7. Vé von dau tw XDCB va von sir nghiép co tinh chat dau tw, von
cho vay theo muc tiéu chi dinh:

7.1. Déi véi von dau tw va von su nghiép cé tink chdt dau tu thudc nguon
von ngdn sdch Trung wong:

- P6n dbc céc don vi hoan tam tmg, thuc hién déi chiéu voi don vi chu
dau tu, Ban quan ly du an chi tiét dén timg dy an.

- Déi ch1eu giira ké todn va thanh toan vén ddu tu vé s tam ung, s6
thanh toan chi tiét dén timg dy dn theo muc luc ngan sach nha nuéc.

7.2. Doi vdi von cho vay theo muc tiéu chi dinh ciia Chinh phu:

- Cac Kho bac nha nutc kiém tra, d6i chiéu sé ngudn vdn da nhén, sd

von da cho vay, so von di thu hdi, sé 1ai da thu duoc va viéc phan phdi sir
dung 131 theo quy dinh;

- Danh gia tinh hinh cho vay, thu no, s6 no qua han, cac truong hop ton
tht (néu c6) lap bdo c4o va kién nghj véi Kho bac nha nuréce clp trén, cic co
quan c0 lién quan dé xem xét va ¢ bién phap xir ly thich hop. Cédc khoan cho
vay sai da thu hdi con theo ddi trén tai khoan tam gitt can phéi hop véi céc co
quan lién quan xir 1y dit diém va thu hdi vén cho Ngan sach nha nuéc;

- Tién hanh kiém tra lai s6 liéu hach toan theo quy dinh. B4 phan ké toan
va tin dung ¢ cac Kho bac nha mroc hoan chinh hd so cho vay cua tlmg dbi
tugng vay vén. Lap bang ké sb du ng trong han va qua han, d6i chiéu gitra ké
toan va tin dung dam bao khép ding, néu c¢é chénh léch phai tim ra nguyén
nhén va xir ly trudce khi khoa sd quyét toan;

- Trudc khi khod s6 ngay 31/12 céc Kho bac nha nudc phéi dbi chiéu sé
lidu, dam bao sb da cap phat cho vay (ké ci s6 ng qua han va tén thit) khong

dugc vuot qué nguoén von dd nhan duge cla timg du an, timg chuong trinh
muc tiéu.

8. Pidu kién khoa sb quyét toan nién dd
Trude khi khoa s quyét toan nién dd phai dam biao moi nghiép vu kinh
1& phat sinh trong nam hién hanh phai dugc phan dnh ddy du va chinh xac vao

cac sO ké toan. Moi van dé da néu & cic di€u trén phéi duge xu ly hét trong
ngav 31712 méi tién hanh khod sd.
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Sb du trén cac tai khoan tién gui du toan va cac tai khoan tién gui khac
thudc ngudn von ngan sach cta cac don vi su dung ngan sach con lai dén het
ngay 31/12 dugc xit ly theo quy dinh hién hanh ctia B6 Tai chinh.

Sau khi khoa sb ké toan ngay 31/12 cac Kho bac nha nuéc tdng hop sb
liéu 1dp bao cao tai chinh g Kho bac nha nudc cap trén va cac co quan lién
quan theo danh muc, mau biéu va thoi han quy dinh.

9. Thoi gian chinh Iy quyét toin ngin séch

~9.1. Thoi gian chinh ly quyét toan ngén sach céc cip quy dinh thong nhét
hét ngay 31 thang 01 nam sau.

9.2. Trong thoi glan chinh ly quyét toan ngan sich, cac Kho bac nha
nudc tién hanh xir Iy hét nhimg ton tai cia ndm cil, nhing khoan diéu chinh,
thanh todn tam mg, cho vay thudc céc cAp Ngan sich theo quy dinh. Pong
thdi tién hanh hach todn tiép nhimg khoén thu, chi Ngn sach nha nudc phat
sinh tir ngay 31/12 tré vé truéc, nhig chimg tir con di trén duong, cac khoan
thu, chi theo 1énh cta co quan Tai chinh.

10. Piéu kién thirc hién quyét toan von

Viéc quyét toan von chi duge tién hanh khi d3 déi chiéu khép dung cac
tai khoan tham gia quyét toan vén, dam bao:

10.1. Tai m01’ Kho bac nha nudc, cac tai khoan thanh todn LKB dén cho
Xt ly khong con so6 du;

10.2. Trong pham vi tinh: Tong so LKB di ndi tinh bang sé6 LKB dén ndi
tinh; tdng s6 von diéu di bang téng sé von nhan v& gitta Kho bac nha nudc
tinh va cac Kho bac nha nudc huyen phai khép ding; tong sé thanh todn bl
trir di trong hé théng bing téng sb thanh toan bu trir dén trong hé thdng va chi
tiét theo timg bén C6, bén No;

10.3. Trén dia ban toan quoc Tong sb LKB di ngoa1 tinh bang tong sb
LKB dén ngoa1 tinh; téng sé vén didu di bang téng s6 von nhén v& giita Kho
bac nha nudc va cac Kho bac nha nuréc tinh, thanh phé phai khép dang.

11. Trach nhiém Kp va ndp bio cio quyét toin hoat déng nghiép vu Kho
bac nha nwéc

Cac don vi Kho bac nha nudc tham gia TABMIS chiu trach nhi¢m 13p va
ndp bao cdo quyét toan Ngan sach nha nuéc va hoat déng nghiép vu Kho bac
nha nudc theo ndi dung va thoi han quy dinh.

12. Trach nhiém lip va ndp bao cio quyét toin ngin sich nim

Co quan Tai chinh cac cp chju trach nhiém truy vén, in va ndp bao céo
quye€t toan ngan sach theo quy dinh cua Luét Ngan sach nha nudc va cac quy
dinh hién hanh ctia B Tai chinh.
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VL. TO CHUC BQ MAY KE TOAN VA TO CHUC CONG TAC KE TOAN
NHA NUOC

1. Trach nhiém cia cac thanh vién tham gia TABMIS

Cac thanh vién tham gia TABMIS thyc hién theo quy dinh cua BS

truong Bo Tai chinh vé trach nhiém, quyén han ddi véi cac dbi tuong sir dung,
khai thac va van hanh TABMIS.

2. BO may ké toan

Hoat dong clia b§ mdy ké toan nha nudc 4p dung cho TABMIS duoc 0
chirc theo nguyén tic tip trung, thong nhét duéi su chi dao cia Tong Giam
db¢ Kho bac nha nude. M3i don vi Kho bac nha nuéc 1a mot don vi ké todn

ddc 1ap, chiu trach nhiém thuc hién k& todn Ngan sach va nghiép vu Kho bac
tai don vi minh; don vi ké toan Kho bac nha nudc cip dudi chiu sy chi dao,
kiém tra vé nghi¢p vu ciia don vi ké toan Kho bac nha nuéc cdp trén. Ngoai
cac don vi ké toan trong hé théng Kho bac nha nuéc, cic co quan tai chinh,
don vi du toan cép 1, 2 va cac don vi khéc c6 lién quan pha1 td chirc bo phan
nghiép vu thuc hién cong vigc ké toan quan ly phan bb ngan sach dugc phén
quyén theo chic ndng nhiém vu cla don vi minh trén TABMIS, hodc trén hé
théng phan mém cé giao dién véi TABMIS. Trong pham vi tham gia ciia
minh, cac don vi ké toan phai chap hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia phap

'uat v& ké toan va cac van ban huéng din ké toan nha nudc ap dung cho
TABMIS cua Bo Tai chinh.

To chirc b may ké toan nha nudc ap dung cho TABMIS bao gém bd
may ké toan trong hé théng Kho bac nha nuéc duoc dit tai cac don vi Kho
bac nha nudc va by phén nghiép vu lam céng vigc ké toan dat tai cic co quan
tai chinh, don vi dy todn cap 1, 2 va cic don vj khéc cé tham gla vao hé théng
TABMIS. Cac don vi phai to chuc bo may ké todn, bd phan ké toan phi hop
vl chuc nang, nhiém vu va co cdu tb chirc theo quy dinh ctia Chinh phu, B6
Tai chinh va huéng din ctia Téng Gidm dbc Kho bac nha nuéc.

3. B0 may ké toan trung tim va b phian ké toan phu thude

3.1. B may ké toan trung tdm 1a bd phan, phong ké todn thuoc Kho bac
nha nudc cac cap.

3.2. Bé phan ké toan phu thudc bao gom céc diém giao dich (thuong
xuyén, khong thuong xuyé€n) trong tru s& hodc ngoai tru sé Kho bac nha nudc.

3.3. Cong tac ké toan tai by phén ké toan phu thudc phai thuc hién day
du ciac quy dinh vé tb chirc cong tac ké toan 4p dung cho don vi ké toan phu
thuge. Cuoi ngay lam viéce, by phén ké toan phu thudc phai déi chiéu va kiém
tra s6 liéu da phat sinh trong ngay, chuyén toan bd chimg tir va tai liéu ké toan
vé bo phan ké toan trung tam dé & chire hach toan.

4. B6 phan xir Iy trung tim
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Bo phéan xur 1y trung tdm dugc td chirc trong b may ké toan, nhu sau:
Tai Kho bac nha nudc 1a Phong x{r ly trung tdm, cdc Kho bac nha nuéc tinh la
bd phén xur ly trung tdm. Chic néng nhiém vy cia b phan XU ly trung tdm
cua trung uong va tinh do Tong Gidm ddc Kho bac nha nuéc quy dinh cén cu
vao yéu céu xu ly theo quy trinh nghiép vu cla h¢ thdng trong cac bd s6 tinh,
thanh phd va b s6 hop nhit.

5. Noi dung cong tic ké toan
5.1. Cong tac ké toan tai cic don vi thudc hé théng Kho bac nha nudc

- N§i dung cong tac ké toan nha nuéc ap dung cho TABMIS & mét don
vi Kho bac nha nudc bao gobm cac phan hanh nghiép vu:

Ké toan dyr toan chi ngan sach; K& toan cam két chi ngin sach; Ké toan
thu Ngan sach nha nudc; Ké toan chi Ngan sach nha nuéc; Ké toan vay ng,
vién trg; K& todn thanh todn; Ké toan cac nghiép vu trén sd Cai; K& toan
ngoai bang; Ké toan c4c phan hanh nghiép vu khéc theo chirc ning, nhiém vu
cua Kho bac nha nuéc.

- Céc cong viéc ké todn ciia mdi phan hanh ké toan tai co quan Kho bac

nha nudéc bao gom:

+ Lap, tiép nhan, kidm soét, x{r 1y cac chimg tir ké toan; ghi s6 ké todn;
tong hop so liéu ké toan hang ngay, thang, quy, ndm;

+ Kiém tra sb lidu ké toan, lap va giii cac loai dién béao, bdo c4o hoat
dong nghiép vu, bao cde nhanh va bao céo tai chinh dinh ky;

+ Tbng hop sb 1iéu ké toan tai bd sb hop nhat theo quy trinh ciia hé thdng.

+ Phan tich, luu giir sb liéu ké toan, hru trit hd so, tai liéu ké toan.

5.1. Cong viéc ké todn tai co quan tai chinh

Ni dung cdng viéc ké toén nha nuéc 4p dung cho TABMIS tai mot co
quan tai chinh bao gom:

Quan ly, phan bd dy toan kinh phi (phén h¢ BA); Kiém soat chi va cap
nhit chimg tir chi ngan sach bang lénh chi tién (phan hé AP); Khai thic co s&
dix liéu theo quy dinh ctia cap c6 thédm quyen

6. Ké toin triréng nghiép vu Kho bac nha nuée

6.1. Nguoi dimg dau bd may ké toan nha nudc ap dung cho TABMIS &
Kho bac nha nudc cac cap dap img i cdc tidu chuin, didu kién cua Ké toan
trudng theo quy dinh tai diéu 53 Luat Ké toan va cac quy dinh cia Chinh phu,
B6 Tai chinh duge xem xét bb nhiém K& toan trudng theo quy dinh cia phap
ludt ve ké toan. Ké toan truong Kho bac nha nudc cac cap c6 trach nhiém va
quyén han theo quy dinh tai diéu 52, didu 54 cla Luat Ké toan, theo céc quy
dinh ctia Bg trirdng Bd Tai chinh va ciia Téng Giam dbc Kho bac nha nudc.
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6.2. Ké toan truong c6 trach nhiém giip Gidm déc Kho bac nha nudc
giam sat tai chinh tai don vi; chiu trach nhiém trude Giam dbc Kho bac nha
nuée va Ké toan truong Kho bac nha nudc cap trén vé céc cdng viéc thude
pham vi trach nhiém va quyen han duoc giao; Ké toan trudmg don vi cép dudi
chiu sy chi dao va kiém tra v& mat chuyén mén, nghiép vu cua Ké to4n truong
don vi cap trén.

6.3. Viéc bd nhiém, mién nhiém, ky luét, thuyén chuyén K& toan truémg
cac don vi Kho bac nha nudc thuc hién theo céc quy dinh cta phap luat va
cia Bo truéng B Tai chinh vé t6 chic b may va phén cép quan 1y cén bd
Kho bac nha nuéc, trén co s d& nghj ctia Giam doc Kho bac Nha nudc truc
tiép quan 1V va K& toan trrdng Kho bac nha nudc cap trén.

6.4. Trudng hop chua cé ngudi da tidu chudn va didu kién bd tri lam Ké
toan truéng theo quy dinh, cic don vi Kho bac nha nudc dugc phép b tri
ngudi lam Phu trach ké toan trong thoi gian t6i da 14 1 nam tai chinh. Sau 1
ném, ngudi 1am Phu trach ké toan dé van chua du tidu chudn va diéu kién lam
Ké toan trudng thi phai tim ngudi khac d diéu kién, tiéu chudn dé bd tri 1am
Ké toan trudng.

6.5. Tai cac don vi Kho bac nha nudc c6 té chirc k& toan (Ban, Phong),
dugc bd nhiém céc Phé Trudng ban (hodc Phé Trudng phong) gitp viée Ké
toan truong (Trudng ban, Truong phong) thuc hién cac nhi€ém vu dugce giao.

6.6. Dbi voi cac Kho bac nha nuée cip huyén chua c6 phong ké todn, 6
thé giao nhiém vu cho 1 can bd du didu kién, tiéu chudn giup viéc cho Ké toan
trudng, thay mat Ké todn truong giai quyét cac cong viéc khi dugc iy quyén
theo quy dinh va chju trach nhiém vé céc cbng vige trong thoi gian dugc uy
quyén. Giam déc Kho bac nha nudc cap huyen quyét dinh viéc giao nhiém vu
cho can bd gitp viéc K& toan truéng tai don vi minh.

7. B6 tri can bd ké toan trong hé théng Kho bac nha nuéc

7.1. Viée bb tri cén b ké toan phai cin cir vao yéu cau cong viéc, trinh
do, nang luc, phdm chét can bd, tinh hinh thuc t& cia don vi va tun theo
nguyén tic phan cdng, bd tri can b ké todn quy dinh & Diém 8 duéi day.

7.2. Giam déc cac don vi Kho bac nha nudc phai bd tri can bd ké toan
phut hop véi tinh hinh thue té tai don vi, c6 di chirc danh theo quy dinh, ¢am
bao quyén doc 1ap vé& chuyén mén nghiép vu ciia can bd ké todn.

7.3. O mdi don vi Kho bac nha nuédc, b méy lge toan nha nudc ap dung
cho TABMIS dugc t6 chirc thanh céc bd phan chu yéu sau:

- Bo phén giao dich gom céc nhan vién ké toan truc tiep thuc hién cac

nghiép vu ké toan thu, chi ngén séch, thanh toén, tin dung, ... vdi cac don vi.
ca nhan c6 quan hé giao dich véi Kho bac nha nudc.
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- B6 phén tong hop gom céc nhan vién ké todn tién hanh cac nghi¢p vu
tng hop s6 heu, 1ap bao céo tai chinh, thOng ke, xay dyng va huéng dan thuc
hién ché dd ké toan, thyc hién kiém tra k& toan.

8. Nguyén tic phin cong, b6 tri can bo ké toan

Céc Kho bac nha nuéc phai chip hanh nghiém chinh nguyen tic phan
cong, bd tri can bd ké toan theo quy dinh ctia Luft ké todn va cic quy dinh
cta Thong tu nay:

8.1. MGi nhén vién ké toan giao dich dwgc giao giir tai khoan cia mét s6
don vj, c4 nhan (goi chung 12 khach hang), cé trach nhiém bao quén ban ding

ky mau chit ky va mAu déu clia khach hang; céc ké toan vién phéi ding ky
mAu chit ky v&i Ké todn trudng;

8.2. K& toan trudng khong dugc truc tiép thyre hién céc cong viée ké toan
cu thé, giao dich véi khach hang, cong tic tai vu ndi bd;

8.3. Gidm dbc Kho bac nha nudc cén cit véao chi tiéu bién ché dugc gxao
va didu klen thye t& tai don vi dé bd tri can b ké toan cho phu hop, co sy
kiém so4t I4n nhau, dam bdo an toan tién va tai san.

8.4. Viéc phan cong, bo tri can bd ké toén trong cac quy trinh giao dich
m@t ctra thyc hién theo quy dinh riéng cia Bd Tai chinh va Kho bac nha nudc.

9. Phoi hop thyre hién

T4t ca cac bd phén va cé nhén trong don vi Kho bac nha nudc cé lién
quan téi cong tac ké toan phai nghlem chinh chip hanh cac nguyén tic, ché
do, thu tuc ke todn theo quy dinh; cé trach nhi¢m cung cép dly du, kip thdi,
chinh x4c, trung thyc cdc chimg ti, tai li¢u can thiét cho bd phén ké toan.

10. Ban giao edng tac ké toan

Khi cé sy diéu chuyen nhan vién ké toan sang b phén nghiép vu khac
trong don vi Kho bac nha nuéc hodc don vi khic, nhét thiét phai t chirc ban
giao va pha1 13p bién ban ban giao giirta nguoi giao va ngudi nhan co6 sy gidm
sat clia Ké toan truéng theo cac ni dung

- Céc tai 1iéu ké toan (chimg tir, s, bdo cdo, hd so ké toan);

- Nhimg cong viéc d4 lam, dang 1am, chua giai quyét;

- S0 dur c4c tai khoan, ban dang ky méu diu, chir ky ctia cic khach hang giao
dich;

- Con d4u diing trong cong tac ké toan (néu co);

- Nhitng viéc can phai tiép tuc 1am (ghi 16 ndi dung, thoi han hoan thanh
cong viéc).

11. Thay d8i Ké toan trudmg nghiép vu Kho bac nha nwée
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Khi thay ddi Ké toan trudng, Giam dbc Kho bac nha nudc phai to chirc
ban giao cong viéc gilia Ké toan truong cii va Ké todn truong moi co su
chimg kién cla Ké toan truong Kho bac nhé nude cép trén hodc dugc Kho
bac nha nudc cap trén Gy quyén cho Giam déc Kho bac nhd nudc ching kién
bang van ban; dong thoi phai 1am thu tuc hiy bo chir ky K¢é todn truong ci va
dang ky chir ky Ké toan truong méi, klp thoi thong béo cho cac don vi ¢o
quan hé cong tac, giao dich va cho tit ca cac don vi trong hé thong Kho bac
nha nudc.

Truong hop Ké toan trudng tam thoi ving mat & don vi phai gy quyen
bang vin ban cho ngu'm c6 du diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh thay thé va
phai duge Giam d6c Kho bac nha nude duyét.

C.TO CHUC THUC HIEN

1. Théng tu ndy cé hidu lyc sau 45 ngay ké tir ngdy ky va thyc hién tir
ngay 01/11/2009.

2. Téng Gidm déc Kho bac nhd nuéc, Vu truong Vu Ngén sach nha
nudc, Vu trudng Vu Ché dd ké toan va Kiém todn, Cyc truéng Cuc tin hoc va
théng ké tai chinh, Gidm déc Dy 4n céi cach tai chinh cong, Chénh van phong
B¢ Tai chinh, Thi truéng cic don vi thudc va tryc thugc B Tai chinh, céc
don vj trién khai TABMIS trong pham vi chirc néng, quyen han cla minh co
trach nhiém t6 chire trién khai, hudng din thuc hién va kiém tra viéc thi hanh
Thong tu nay./ A

Noi nhin: A =

- Cac B§, co quan ngang B§, co quan KT. BO TRUONG
thugc Chinh phi. U TRUONG

- HDND, UBND cac tinh, thanh phd %
tryc thuge TW.

- Van phong TW va céc Ban cia Dang.
- Van phong Qudc hdi.
- Van phong Chi tich nudec.
- Van phong Chinh phu.
- Website Chinh phu;
- Toa 4n nhan dan t6i cao. S
-Vién Kiém sat nhan dan tdi cao. Trin Xuin Ha
- Kiém toan nha nuéc;
- Cuc Kiém tra viin ban - B6 Tu phap;
- Cac don vi thude va truc thudc B Tai chinh;
- S& Tai chinh, Cuc thué, Cyuc Hai quan, Kho bac nha
nurée cAc tinh, thanh phé tric thuge TW;
- Van phong Ban chi dao phong chéng tham nhiing;
- Cong bao;
- Website Bo Tai chinh;
- Lu: VT, Kho bac nha nuée.






