
BỘ TÀI CHÍNH CỘNG H ÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA  VIỆT NAM
Độc lập - T ự  do - Hạnh  phúc

Số: 0 2  /2008/QĐ-BTC
Hà Nội, ngày 14 tháng 01 năm 2008

QUYẾT ĐỊNH
Quy định nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của các Ban, Văn phòng, Cơ 

quan đại diện và Thanh tra Uỷ ban Chứng khoán Nhà nước

BỘ TRƯỞNG BỘ TÀI CHÍNH

Căn cứ Nghị định số 77/2003/NĐ-CP ngày 01 tháng 07 năm 2003 của Chính 
phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tài chính;

Căn cứ Ọuyết định số 63/2007/QĐ-TTg ngày 10 tháng 05 năm 2007 của 
Thủ tướng Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức 
của Ủy ban Chứng khoán Nhà nước;

Xét đề nghị của Chủ tịch Ủy ban Chứng khoán Nhà nước và Vụ trưởng Vụ 
Tổ chức cán bộ,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy định nhiệm vụ, quyền hạn 
và cơ cấu tổ chức của các Ban, Văn phòng, Cơ quan đại diện và Thanh tra Uỷ ban 
Chứng khoán Nhà nước.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành sau 15 ngày kể từ ngày đăng 
công báo; thay thế Quyết định số 3595/ỌĐ-BTC ngàỵ 4/11/2004 của Bộ trưởng Bộ 
Tài chính quy định nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tố chức của các Ban, Văn 
phòng và Thanh tra thuộc Uỷ ban Chứng khoán Nhà nước.

Điêu 3. Chủ tịch Uỷ ban Chứng khoán Nhà nước, Vụ trưởng Vụ Tổ chức 
cán bộ, Vụ trưởng Vụ Tài vụ quản trị và Chánh Văn phòng Bộ Tài chính chịu trách 
nhiệm thi hành Quyết định này./. '

Nơi nhận:
- Lãnh đạo Bộ;
- Như Điều 3;
- Cục Kiểm tra VB (Bộ Tư pháp);
- Công báo; Website Chính phủ;
- Website Bộ Tài chính;
- Lưu VT, TCCB,

BỘ TRƯỞNG

Vũ Văn Ninh



BỘ TÀI CHÍNH CỘNG HÒA XẢ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lậ p - Tự do - Hạnh phúc

QUY ĐỊNH NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN VÀ CƠ CÁU TỔ CHỨC CỦA CÁC BAN, VĂN 
PHÒNG, CƠ QUAN ĐẠI DIỆN VÀ THANH TRA UỶ BAN CHỨNG KHOÁN NHÀ NƯỚC

(Ban hành kèm theo Quyết định số 02 /2008/QĐ-BTC ngày 14/1/2008 của Bộ trưởng Bộ Tài chính)

Các Ban, Văn phòng, Cơ quan đại diện Uỷ ban Chứng khoán Nhà nước 
(UBCKNN) tại thành phố Hồ Chí Minh và Thanh tra UBCKNN là bộ máy giúp 
việc Chủ tịch UBCKNN, tổ chức thực hiện các nhiệm vụ, quyền hạn được Thủ 
tướng quy định tại Quyết định số 63/2007/QĐ-TTg ngày 10/05/2007 và các nhiệm 
vụ, quyền hạn được Bộ trưởng Bộ Tài chính giao, cụ thể:

I. NHIỆM VỤ:

1. Ban Phát triển thị trường chứng khoán
1.1. Chủ trì hoặc tham gia xây dựng và phối hợp tổ chức thực hiện chiến lược, 

quy hoạch, chương trình, kế hoạch dài hạn, năm năm và hàng năm về phát triển thị 
trường chứng khoán (TTCK), các đề án vê tổ chức, hoạt động của các thị trường 
giao dịch chứng khoán;

1.2. Chủ trì hoặc tham gia xây dựng và triển khai việc thực hiện các văn bản 
quy phạm pháp luật và các văn bản hướng dẫn về chứng khoán và TTCK; các 
chính sách, chế độ về thuế, phí, lệ phí, quản lý ngoại hối và các chính sách, giải 
pháp khác liên quan đến TTCK theo phân công của Chủ tịch UBCKNN;

1.3. Trình Chủ tịch UBCKNN chấp thuận các quy chế, quy định của Sở Giao 
dịch Chúng khoán, Trung tâm Giao dịch Chứng khoán và Trung tâm Lưu ký 
Chứng khoán;

1.4. Tham mưu cho Chủ tịch UBCKNN trong việc xử lý các vấn đề liên quan 
đến hoạt động của Sở Giao dịch Chứng khoán, Trung tâm Giao dịch Chứng khoán 
và Trung tâm Lưu ký Chứng khoán;

1.5. Đe xuất các giải pháp phát triển TTCK, đảm bảo cho thị trường hoạt 
động công khai, công bằng và đúng pháp luật;

1.6. Chủ trì, phối hợp  với các đơn vị thuộc UBCKNN thực hiện nghiên cứu, 
phân tích, thông kê, dự báo về TTCK phục vụ cho việc xây dựng chính sách phát 
triển và quản lý TTCK; lập các báo cáo định kỳ, đột xuất về hoạt động của TTCK 
theo phân công của Chủ tịch UBCKNN và yêu cầu của Bộ trưởng Bộ Tài chính; 
chủ trì soạn thảo các báo cáo thường niên của UBCKNN;

1.7. Trưởng ban Phát triển thị trường chứng khoán thực hiện nhiệm vụ người 
phát ngôn chính thức của UBCKNN;

1.8. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch UBCKNN giao.
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2. Ban Quản lý phát hành chứng khoán

2.1. Chủ trì xây dựng và tổ chức thực hiện các văn bản quy phạm pháp luật, 

các văn bản hướng dẫn, các tiêu chuẩn, quy trình, quy phạm chuyên môn nghiệp 
vụ liên quan đến chào bán cổ phiếu, trái phiếu và công ty đại chúng;

2.2. Thẩm định hồ sơ công ty đại chúng; hồ sơ đăng ký chào bán cổ phiếu, 
trái phiếu ra công chúng; tài liệu phát hành cổ phiếu trả cổ tức, phát hành cổ phiếu 
thưởng, phát hành cổ phiếu theo chương trình lựa chọn cho người lao động, trình 
C hủ tịch UBCKNN xem xét và hướng dẫn tổ chức phát hành .

2.3. Trình Chủ tịch UBCKNN cấp, đình chỉ hoặc thu hồi giấy chứng nhận 
đăng ký chào bán cô phiếu, trái phiêu ra công chúng;

2.4. Thẩm định hồ sơ, trình Chủ tịch UBCKNN chấp thuận các tổ chức kiểm 
toán đủ điều kiện thực hiện kiểm toán các tổ chức chào bán cổ phiêu, trái phiếu ra 
công chúng, các công ty chứng khoán, công ty quản lý quỹ, quỹ đầu tư chứng 
khoán và công ty đầu tư chứng khoán;

2.5. Chủ trì, phối hợp  với các đơn vị thuộc UBCKNN xây dựng các chính 
sách, giải pháp phát triển và khuyến khích các tổ chức chào bán chứng khoán ra 
công chúng; giám sát việc thực hiện các quy định pháp luật liên quan đến hoạt 
động chào bán cổ phiếu, trái phiếu ra công chúng và các hoạt động của công ty đại 
chúng;

2.6. Quản lý, giám sát các doanh nghiệp 100% vốn nước ngoài phát hành, 
niêm yết chứng khoán trên TTCK Việt Nam, các doanh nghiệp Việt Nam niêm yết 
chứng khoán trên TTCK nước ngoài;

2.7. Tham mưu cho Chủ tịch UBCKNN trong việc hướng dẫn, hỗ trợ hiệp 
hội các tổ chức phát hành, niêm yết chứng khoán tuân thủ các quy định của pháp 
luật và phát triển phù hợp với nhu cầu của ngành chứng khoán; giám sát hoạt động 
của các hiệp hội trên theo quy định của pháp luật;

2.8. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch UBCKNN giao.

3. Ban Quản lý kinh doanh chứng khoán
3.1. Chủ trì xây dựng các văn bản quy phạm pháp luật, các văn bản hướng 

dẫn về tổ chức và hoạt động các công ty chứng khoán, tổ chức cung cấp dịch vụ 
lưu ký chứng khoán;

3.2. Xây dựng chính sách, chiến lược kế hoạch phát triển các công ty chứng 
khoán, tổ chức cung cấp dịch vụ lưu ký chứng khoán;

3.3. Thẩm định hồ sơ, trình Chủ tịch UBCKNN cấp, đình chỉ, thu hồi giấy 
phép, giấy chứng nhận thành lập và hoạt động đối với công ty chứng khoán, văn 
phòng đại diện, chi nhánh công ty chứng khoán, tổ chức cung cấp dịch vụ lưu ký 
chứng khoán nước ngoài tại Việt Nam; cấp, thu hồi chứng chỉ hành nghề chứng 
khoán đối với các cá nhân hành nghề môi giới, tự doanh, tư  vấn đầu tư và bảo lãnh 
phát hành; chấp thuận các ngân hàng thương mại đủ điều kiện thực hiện bảo lãnh



phát hành trái phiếu; chấp thuận những thay đối liên quan đến hoạt động của các 
công ty chứng khoán, tô chức cung cấp dịch vụ lưu ký chứng khoán;

3.4. Chủ trì, phối hợp với các đơn vị thuộc UBCKNN giám sát việc thực hiện 
các văn bản quy phạm pháp luật về kinh doanh, những thay đôi vê tô chức, hoạt 
động và khả năng đáp ứng các tiêu chuẩn quy định trong giây phép hoạt động của 
các công ty chứng khoán, văn phòng đại diện, chi nhánh công ty chứng khoán 
nước ngoài và các tô chức cung cấp dịch vụ chứng khoán; giám sát việc tuân thủ 
các quy định vê người hành nghề trong các công ty chứng khoán;

3.5. Lập báo cáo và phân tích về tình hình hoạt động của các công ty chứng
khoán và tô chức cung cấp dịch vụ chứng khoán;

3.6. Phối hợp với các đơn vị thuộc UBCKNN tổ chức các kỳ thi sát hạch cá
nhân hành nghề chứng khoán; hợp tác với các tổ chức trong và ngoài nước trong 
việc hỗ trợ, phát triển các công ty kinh doanh, dịch vụ chứng khoán, tổ chức cung 
cấp dịch vụ lưu ký chứng khoán theo quy định của pháp luật;

3.7. Tham mưu cho Chủ tịch UBCKNN trong việc hướng dẫn, hỗ trợ các hiệp 
hội kinh doanh, dịch vụ chứng khoán theo quy định của pháp luật và phù hợp với 
nhu cầu phát triển của ngành chứng khoán; giám sát hoạt động của các hiệp hội 
trên theo quy định của pháp luật;

3.8. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch UBCKNN giao.

4. Ban Quản lý các công ty quản lý quỹ và Quỹ đầu tư chứng khoán
4.1. Chủ trì xây dựng các văn bản quy phạm pháp luật, các văn bản hướng 

dẫn về tổ chức và hoạt động công ty quản lý quỹ, quỹ đầu tư chứng khoán và công 
ty đầu tư chứng khoán;

4.2. Chủ trì xây dựng và tổ chức thực hiện chính sách, chiến lược, kế hoạch, 
đề án về tổ chức của công ty quản lý quỹ, quỹ đầu tư chứng khoán và công ty đầu 
tư chứng khoán;

4.3. Thẩm định hồ sơ trình Chủ tịch UBCKNN cấp, đình chỉ, thu hồi giấy 
phép, giấy chứng nhận thành lập và hoạt động đối với công ty quản lý quỹ, chi 
nhánh, văn phòng đại diện của các công ty quản lý quỹ nước ngoài tại Việt Nam; 
giây chứng nhận chào bán chứng chỉ quỹ, giấy chứng nhận đăng ký lập quỹ; giấy 
chứng nhận chào bán cổ phiếu của công ty đâu tư chứng khoán; cấp, thu hồi chứng 
chỉ hành nghề chứng khoán đôi với các cá nhân hành nghề quản lý quỹ; chấp thuận 
những thay đôi liên quan đến hoạt động của công ty quản lý quỹ, quỹ đầu tư chứng 
khoán và công ty đầu tư chứng khoán;

4.4. Chủ trì, phối hợp  với các đơn vị thuộc UBCKNN giám sát việc thực hiện 
các văn bản quy phạm pháp luật, các quy định, quy chế về công ty quản lý quỹ, 
công ty quản lý quỹ có vốn đầu tư nước ngoài, quỹ đầu tư chửng khoán, công ty 
đâu tư chứng khoán, các chi nhánh, văn phòng đại diện công ty quản lý quỹ nước
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ngoài; những thay đổi về tổ chức, hoạt động và khả năng đáp ứng, duy trì các tiêu 
chuẩn quy định trong giấy phép hoạt động của công ty quản lý quỹ, quỹ đầu tư và 
công ty đầu tư chứng khoán; giám sát việc tuân thủ các quy định vê người hành 
nghề trong các công ty quản lý quỹ, công ty đầu tư chứng khoán;

4.5. Lập báo cáo và phân tích về tình hình hoạt động của công ty quản lý quỹ, 
quỹ đầu tư chứng khoán và công ty đầu tư chứng khoán;

4.6. Phối hợp với các đơn vị thuộc UBCKNN tổ chức các kỳ thi sát hạch cá 
nhân hành nghề quản lý quỹ; hợp tác với các tổ chức trong và ngoài nước trong 
việc hỗ trợ, phát triển các công ty quản lý quỹ, quỹ đầu tư chứng khoán và công ty 
đầu tư chứng khoán theo quy định của pháp luật;

4.7. Tham mưu cho Chủ tịch UBCKNN trong việc hướng dẫn, hỗ trợ các hiệp 
hội các công ty quản lý quỹ và quỹ đầu tư chứng khoán theo quy định của pháp 
luật và phù hợp với nhu cầu phát triển của ngành chứng khoán; giám sát hoạt động 
của các hiệp hội trên theo quy định của pháp luật;

4.8. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch UBCKNN giao.

5. Ban Giám sát thị trường chứng khoán
5.1. Chủ trì, phối hợp với các đơn vị thuộc UBCKNN xây dựng các văn bản 

quy phạm pháp luật liên quan đến công tác giám sát TTCK trình cấp có thẩm 
quyền phê duyệt; tổ chức thực hiện các đề án, kế hoạch và hoạt động nhằm phát 
triển hệ thống giám sát TTCK;

5.2. Giám sát, kiểm tra việc tuân thủ các quy định của pháp luật về chứng 
khoán và TTCK của Sở Giao dịch Chứng khoán, Trung tâm Giao dịch Chứng 
khoán và Trung tâm Lưu ký Chứng khoán;

5.3. Giám sát diễn biến các giao dịch hàng ngày, định kỳ, kịp thời phát hiện, 
phân tích, đánh giá các biểu hiện giao dịch bất thường; tổng hợp, báo cáo Chủ tịch 
UBCKNN để có biện pháp xử lý kịp thời;

5.4. Giám sát, kiểm tra sơ bộ các công ty đại chúng, công ty niêm yết, công ty 
chứng khoán, công ty quản lý quỹ, công ty đầu tư chứng khoán, các thành viên lưu 
ký, các tổ chức, cá nhân có khả năng hoặc đã liên quan đến các hoạt động thao 
túng, lũng đoạn thị trường, giao dịch nội gián;

5.5. Giám sát các nhà đầu tư trong việc tuân thủ các quy định pháp luật về mở 
tài khoản, giao dịch, công bố thông tin;

5.6. Chủ trì, phối hợp với các đơn vị liên quan thuộc UBCKNN trong việc 
kiểm tra sơ bộ đối với các tô chức chịu sự giám sát;

5.7. Làm đầu mối hướng dẫn các đơn vị thuộc UBCKNN thực hiện nghiệp vụ 
giám sát đối với thị trường chứng khoán và các tổ chức, cá nhân liên quan đến thị 
trường chứng khoán;
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5.8. Làm đầu mối tổng hợp, trình Chủ tịch UBCKNN về vi phạm của các đối 
tượng giám sát để xử lý hoặc chuyển vụ việc sang Thanh tra UBCKNN để tiếp tục 
thanh tra, kiểm tra và xử lý vi phạm;

5.9. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch UBCKNN giao

6. Ban Pháp chế
6.1. Chủ trì, tham gia soạn thảo các văn bản quy phạm pháp luật trong lĩnh 

vực chứng khoán và TTCK; làm đầu mối thực hiện việc lấy ý kiến tham gia của 
các cơ quan Trung ương và địa phương đôi với các dự thảo văn bản quy phạm 
pháp luật trong lĩnh vực chứng khoán và TTCK;

6.2. Xây dựng, kiểm tra và đôn đốc các đơn vị thuộc UBCKNN triển khai 
thực hiện chương trình, kế hoạch xây dựng các văn bản quy phạm pháp luật hàng 
năm và dài hạn của UBCKNN;

6.3. Tham gia ý kiên và thẩm định về mặt pháp lý đối với các dự thảo văn bản 
quy phạm pháp luật và các văn bản hướng dẫn do các đơn vị thuộc UBCKNN soạn 
thảo trước khi trình Bộ;

6.4. Làm đầu mối giúp Chủ tịch UBCKNN tham gia ý kiến vào các dự thảo 
văn bản quy phạm pháp luật do các đơn vị thuộc Bộ hoặc các cơ quan khác ở 
Trung ương, địa phương, gửi lấy ý kiến;

6.5. Tổ chức rà soát, hệ thống hóa các văn bản quy phạm pháp luật liên quan 
đến chứng khoán và TTCK, đề xuất phương án xử lý kết quả rà soát; phối hợp biên 
tập, đề xuất việc xuất bản các văn bản quy phạm pháp luật về chứng khoán và 
TTCK;

6.6. Phôi hợp với các đơn vị thuộc UBCKNN, và các đơn vị thuộc Bộ Tài 
chính tổ chức, phổ biến, tuyên truyền, giáo dục pháp luật về chứng khoán và 
TTCK; theo dõi, kiêm tra, đôn đốc việc thực hiện pháp luật, tham gia ý kiến về 
việc xử lý các vi phạm pháp luật về chứng khoán và TTCK;

6.7. Tham gia thẩm định hồ sơ đăng ký chào bán chứng khoán ra công chúng, 
hồ sơ cấp giấy phép thành lập và hoạt động, hồ sơ xin chấp thuận của các tổ chức 
kinh doanh, dịch vụ chứng khoán;

6.8. Tham gia thẩm định tính pháp lý của các văn bản do UBCKNN ký kết; 
các hợp đồng kinh tế và các văn bản ký kết của Sở GDCK, Trung tâm GDCK, 
Trung tâm Lưu ký Chứng khoán và các đơn vị sự nghiệp thuộc UBCKNN ký kết 
với các đơn vị, tổ chức trong nước và nước ngoài;

6.9. Hướng dẫn, trả lời các tổ chức, cá nhân đối với những vấn đề liên quan 
đến chứng khoán và TTCK khi có yêu cầu và theo phân công của Chủ tịch 
UBCKNN;

6.10. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch UBCKNN giao.
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7. Thanh tra
Chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Thanh tra UBCKNN 

được quy định tại Quyết định số 96/2005/QĐ-BTC ngày 12/12/2005 của Bộ 
trưởng Bộ Tài chính.

8. Ban Hợp tác quốc tế
8.1. Chủ trì, phối hợp với các đơn vị thuộc UBCKNN xây dựng và tổ chức 

thực hiện chiến lược, kế hoạch dài hạn, hàng năm, chương trình, đề án, dự án về 
hợp tác quốc tế của ƯBCKNN; chủ trì, phối hợp với các đơn vị thuộc UBCKNN 
nghiên cứu về mở cửa, hội nhập ngành chứng khoán theo cam kết quốc tế;

8.2. Chủ trì, phối hợp với các đơn vị thuộc UBCKNN và các đơn vị thuộc Bộ 
Tài chính tham gia các chương trình hợp tác quốc tế của Bộ Tài chính trong lĩnh 
vực chứng khoán và TTCK theo phân công của Chủ tịch UBCKNN;

8.3. Chủ trì, phối hợp với các đơn vị thuộc UBCKNN xây dựng, hướng dần 
đôn đốc, kiểm tra việc thực hiện quy định về quản lý hoạt động đối ngoại của 
UBCKNN theo quy định của Chủ tịch UBCKNN;

8.4. Phối hợp với các tổ chức quốc tế, các cơ quan quản lý chứng khoán và 
TTCK, các tổ chức thuộc UBCKNN thực hiện các chương trình, dự án trợ giúp kỹ 
thuật theo phân công, phân cấp của Bộ trưởng Bộ Tài chính và quy định của Chủ 
tịch UBCKNN; tổng hợp, báo cáo việc thực hiện các chương trình, dự án theo quy 
định;

8.5. Chuẩn bị nội dung và tiến hành các thủ tục để UBCKNN thực hiện hoặc 
tham gia với các đơn vị thuộc Bộ Tài chính đàm phán, ký kết các thoả thuận, ghi 
nhớ hợp tác với các đối tác nước ngoài trong lĩnh vực chứng khoán và TTCK; đàm 
phán ký kết gia nhập các tổ chức quốc tế về chứng khoán và TTCK theo quy định 
của pháp luật;

8.6. Chủ trì, phối hợp với các đơn vị thuộc UBCKNN tổ chức, quản lý các hội 
nghị, hội thảo quốc tế theo kế hoạch được phê duyệt và báo cáo kết quả thực hiện 
theo quy định;

8.7. Chủ trì, phối hợp chuẩn bị nội dung, chương trình, kế hoạch, kinh phí và 
thủ tục đối ngoại cho các đoàn của UBCKNN tham dự các hội nghị, hội thảo, khảo 
sát quốc tế và chương trình của các đoàn khách quốc tế vào làm việc với 
UBCKNN theo quy định của pháp luật;

8.8. Thực hiện công tác biên dịch, phiên dịch phục vụ Lãnh đạo UBCKNN; 
nghiên cứu tổng hợp thông tin quốc tế về chứng khoán và TTCK và công tác quản 
lý ngành chứng khoán phục vụ Lãnh đạo UBCKNN;

8.9. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch UBCKNN giao.
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9. Ban Tổ chức cán bộ
9.1. Xây dựng chiến lược về tổ chức bộ máy và phát triển đội ngũ cán bộ, 

công chức, viên chức ngành chứng khoán;
9.2. Nghiên cứu, đề xuất về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ 

chức của UBCKNN và các đơn vị thuộc UBCKNN;
9.3. Quản lý, phân bố chỉ tiêu biên chế, lao động; thực hiện công tác tuyển 

dụng, bô nhiệm vào ngạch, nâng ngạch, nâng lương cho công chức, viên chức của 
các đơn vị thuộc UBCKNN theo phân cấp, ủy quyền của Bộ trưởng Bộ Tài chính 
và quy định của Chủ tịch UBCKNN;

9.4. Thực hiện công tác quy hoạch, luân chuyển, bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, 
miễn nhiệm, kỷ luật, điều động, nghỉ hưu, thôi việc và giải quyết các chế độ, chính 
sách đôi với cán bộ, công chức, viên chức, người lao động hợp  đồng do UBCKNN 
quản lý theo phân cấp của Bộ trưởng Bộ Tài chính;

9.5. Quản lý hồ sơ các bộ, công chức, viên chức, lao động hợp đồng thuộc 
diện UBCKNN quản lý theo phân cấp; hướng dẫn các đơn vị sự nghiệp thuộc 
UBCKNN quản lý, lưu trữ hồ sơ cán bộ, viên chức, lao động hợp đồng theo quy 
định của pháp luật và hướng dẫn của Bộ Tài chính;

9.6. Xây dựng, phối hợp với các đơn vị liên quan thực hiện các chương trình, 
kế hoạch, đề án, dự án đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức của 
UBCKNN; quản lý, theo dõi, đôn đốc, kiểm tra việc thực hiện các quy định về cử 
cán bộ, công chức, viên chức của UBCKNN đi đào tạo, bồi dưỡng ở trong và ngoài 
nước băng nguồn vốn ngân sách và các nguồn tài trợ khác;

9.7. Thực hiện nhiệm vụ bảo vệ chính trị nội bộ theo quy định của Bộ trưởng 
Bộ Tài chính;

9.8. Chủ trì hoặc phối hợp tham gia giải quyết các kiến nghị, khiếu nại, tố các 
liên quan đến công tác tổ chức cán bộ theo quy định;

9.9. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch UBCKNN giao.

10. Ban Kế hoạch tài chính
10.1. Xây dựng dự toán thu chi ngân sách hàng năm, lập kế hoạch sử dụng 

các nguồn tài chính tập trung hàng năm của UBCKNN;
10.2. Trình và phân bô kinh phí hành chính, sự nghiệp, vốn đầu tư xây dựng 

cơ bản cho các đơn vị thuộc UBCKNN theo dự toán ngân sách và dự án được phê 
duyệt;

10.3. Thực hiện nhiệm vụ đơn vị dự toán cấp II, III theo quy định về quản lý 
Ngân sách Nhà nước;
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10.4. Tông họp báo cáo quyết toán thu chi ngân sách hành chính, sự nghiệp 
theo quy định; báo cáo Chủ tịch UBCKNN trình Bộ Tài chính duyệt và thông báo 
quyết toán hàng năm kinh phí hành chính, sự nghiệp đối với các đơn vị thuộc 
UBCKNN;

10.5. Hướng dẫn, kiểm tra việc chấp hành chế độ tài chính, kế toán và việc 
thực hiện các quy định của Nhà nước, của Bộ Tài chính về mua sắm, quản lý, sử 
dụng tài sản công của các đơn vị thuộc UBCKNN; tổ chức quản lý cơ sở vật chất, 
bảo đảm phương tiện và điều kiện làm việc của UBCKNN:

10.6. Tham gia xây dựng, bổ sung, sửa đổi các văn bản quy phạm pháp luật 
về tài chính, kế toán trong lĩnh vực chứng khoán và TTCK;

10.7. Quản lý vốn đầu tư xây dựng cơ bản theo quy định của pháp luật và 
hướng dẫn của Bộ Tài chính;

10.8. Phối hợp tổ chức bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ cho cán bộ, công 
chức, viên chức làm công tác tài chính, kế toán, đầu tư xây dựng cơ bản của các 
đơn vị thuộc UBCKNN;

10.9. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch UBCKNN giao.

11. Văn phòng
11.1. Tổng hợp, xây dựng chương trình, kế hoạch công tác định kỳ của 

UBCKNN; tổ chức, quản lý và hướng dẫn thực hiện công tác hành chính, văn thư, 
lưu trữ, y tế, thư viện của UBCKNN;

1 1.2. Thông báo, theo dõi, đôn đốc và giúp Chủ tịch UBCKNN điều phối 
hoạt động giữa các đơn vị liên quan thực hiện chương trình, kế hoạch sau khi được 
phê duyệt; chủ trì, phối hợp với các đơn vị thuộc UBCKNN xây dựng, đôn đốc, 
kiểm tra việc thực hiện Quy chế làm việc của UBCKNN;

11.3. Làm đầu mối tổ chức triển khai thực hiện chương trình cải cách hành 
chính theo mục tiêu và nội dung chương trình cải cách hành chính của UBCKNN:

11.4. Xây dựng chương trình, chuẩn bị nội dung, tài liệu và thông báo kết 
luận các cuộc họp, hội nghị sơ kết, tổng kết do Lãnh đạo UBCKNN chủ trì; phối 
hợp với các đơn vị thuộc UBCKNN tổ chức hội nghị, hội thảo;

11.5. Làm đầu mối tuyên truyền và công bố thông tin chính thức của 
U BCKNN trên các phương tiện thông tin đại chúng; chủ trì, phối hợp với các đơn 
vị thuộc UBCKNN trong việc xuất bản các ấn phẩm về văn bản quy phạm pháp 
luật và các văn bản hướng dẫn về chứng khoán và TTCK;

11.6. Làm đầu mối tiếp nhận hồ sơ, trả kết quả cho các tổ chức, cá nhân đến 
làm thủ tục liên quan đến chúng khoán và thị trường chứng khoán;
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11.7. Làm chủ đầu tư dự án xây dựng cơ sở vật chất, kỹ thuật của UBCKNN 
theo quy định của Bộ trưởng Bộ Tài chính và quyết định của Chủ tịch UBCKNN; 
tổ chức công tác tự vệ, bảo vệ, phòng-chống bão lụt, phòng cháy, chữa cháy, bảo 
đảm an toàn cơ quan UBCKNN;

11.8. Thường trực Hội đồng thi đua, khen thưởng của UBCKNN;
11.9. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch UBCKNN giao.

12. Cơ quan đại diện UBCKNN tại Thành phố Hồ Chí Minh: chịu trách 
nhiệm thực hiện các nhiệm vụ sau đây trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh và các 
tỉnh phía Nam:

12.1. Tổ chức hoặc phố i hợp với các đơn vị thuộc UBCKNN triển khai các 
chủ trương, chính sách và các hoạt động khác của UBCKNN về chứng khoán và 
TTCK theo phân công của Chủ tịch UBCKNN;

12.2. Thực hiện việc giám sát trực t iếp hoạt động của các công ty đại chúng; 
kịp thời báo cáo Chủ tịch UBCKNN đồng thời phối hợp với Ban Quản lý phát 
hành chứng khoán giám sát ngăn chặn các hành vi vi phạm pháp luật trong việc 
chào bán, phát hành chứng khoán ra công chúng, vi phạm pháp luật về công ty đại 
chúng, vi phạm quyền và lợi ích họp pháp của các nhà đầu tư; tiếp nhận, xem xét 
và hướng dẫn việc hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký công ty đại chúng;

12.3. Phối hợp với Ban Giám sát thị trường chứng khoán giám sát hoạt động 
của Sở Giao dịch Chứng khoán thành phố Hồ Chí Minh;

12.4. Phối hợp với Ban Quản lý kinh doanh chứng khoán và Ban Quản lý 
công ty quản lý quỹ và Quỹ đầu tư chứng khoán giám sát việc tuân thủ pháp luật 
của người hành nghề trong các tổ chức kinh doanh, dịch vụ chứng khoán; kiểm tra 
việc bảo đảm điều kiện cơ sở vật chất, kỹ thuật của các tổ chức kinh doanh chứng 
khoán, chi nhánh các tổ chức kinh doanh chứng khoán theo phân công của Chủ 
tịch U BCKNN;

12.5. Phối hợp với các đơn vị thuộc UBCKNN thực hiện giám sát hoạt động 
của các tổ chức, cá nhân hoạt động trên TTCK; tổ chức tuyên truyền, phổ biến kiến 
thức và pháp luật về chứng khoán và TTCK cho các tổ chức, cá nhân tham gia 
TTCK và công chúng đầu tư;

12.6. Tiếp nhận, tổng hợp và phân tích thông tin, tình hình thị trường, dự báo 
xu hướng nhăm tham mưu cho Lành đạo UBCKNN đề ra các chính sách, giải pháp 
nhằm ổn định, phát triển TTCK;

12.7. Tổ chức, quản lý cán bộ, công chức, quản lý kinh phí và tài sản của cơ 
quan đại diện, thực hiện hạch toán, kế toán và quản lý chi tiêu tài chính của đơn vị 
theo quy định của pháp luật và hướng dẫn của UBCKNN;
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12.8. Thực hiện công tác văn phòng, công tác đối ngoại của UBCKNN theo 
phân công, uỷ quyền của Chủ tịch UBCKNN;

12.9. Thực hiện chế độ báo cáo định kỳ và báo cáo đột xuất lên Chủ tịch 
UBCKNN và các đơn vị có liên quan thuộc UBCKNN theo quy định;

12.10.Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch UBCKNN giao.

II. QUYỀN HẠN:

Các Ban, Văn phòng, Cơ quan đại diện UBCKNN tại thành phố Hồ Chí Minh 
và Thanh tra có quyền:

• Yêu cầu các đơn vị thuộc UBCKNN cung cấp các tài liệu có liên quan đến 
việc thực hiện các nhiệm vụ được giao;

- Ký các văn bản hướng dẫn, trả lời các vấn đề thuộc chức năng, nhiệm vụ 
của đơn vị và các văn bản được Chủ tịch UBCKNN giao.

III. CƠ CẤU TỎ CHỨC VÀ BIÊN CHẾ:

1. Cơ cấu tổ chức:
- Các Ban và Thanh tra UBCKNN làm việc theo chế độ chuyên viên; riêng 

Ban Kế hoạch Tài chính làm việc theo chế độ chuyên viên kết hợp với tổ chức 
phòng, gồm: Phòng Kế  hoạch tài chính và Phòng Tài vụ quản trị;

- Văn phòng UBCKNN và Cơ quan đại diện UBCKNN tại thành phố Hồ Chí 
Minh làm việc theo chế độ chuyên viên kết hợp với tổ chức phòng.

+ Văn phòng UBCKNN có Phòng Hành chính và Phòng Biên tập trang thông 
tin điện tử và quan hệ công chúng.

+ Cơ quan đại diện UBCKNN tại thành phố Hồ Chí Minh có Phòng Hành 
chính - Tổng hợp, Phòng Nghiệp vụ.

- Nhiệm vụ cụ thể của các phòng thuộc Ban Kế hoạch tài chính, Văn phòng 
và Cơ quan đại diện UBCKNN tại thành phố Hồ Chí Minh do Chủ tịch UBCKNN 
quy định.

2. Điều hành Ban, Văn phòng, Cơ quan đại diện UBCKNN tại thành phố Hồ 
Chí Minh và Thanh tra là Trưởng ban, Chánh Văn phòng, Trưởng cơ quan đại điện 
và Chánh Thanh tra. Giúp việc Trưởng ban, Chánh Văn phòng, Trưởng cơ quan 
đại diện và Chánh Thanh tra có một số Phó Trưởng ban, Phó Chánh Văn phòng, 
Phó Trưởng cơ quan đại diện và Phó Chánh Thanh tra.

Trưởng ban, Chánh Văn phòng, Trưởng cơ quan đại diện và Chánh Thanh 
tra chịu trách nhiệm toàn diện trước Chủ tịch UBCKNN về việc thực hiện nhiệm
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vụ, quyền hạn, quản lý tài sản, hồ sơ, tài liệu và cán bộ, công chức, lao động của 
đơn vị.

- Các Phó Trưởng ban, Phó Chánh Văn phòng, Phó Trưởng cơ quan đại diện 
và Phó Chánh Thanh tra chịu trách nhiệm trước Trưởng ban, Chánh Văn phòng, 
Trưởng cơ quan đại diện và Chánh Thanh tra vê các nhiệm vụ được phân công.

3. Biên chế của các Ban, Văn phòng, Cơ quan đại diện UBCKNN tại thành 
phố Hồ Chí Minh và Thanh tra UBCKNN do Chủ tịch UBCKNN quyết định trong 
tổng số biên chế của UBCKNN.

Vũ Văn Ninh

BỘ TRƯỞNG
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