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THONG TU
Huwéng din co ché tai chinh ciia cong ty trach nhiém hiru han
mdgt thanh vién do Nha nwéc lam chi sé hiru

Cin cir Luat Doanh nghiép s6 60/2005/QH11ngay 29/11/2005;

Can cu Nghi dinh s6 118/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 cua Chinh phu
quy dinh chtc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chtc B Tai chinh;

Cin ¢t Nghi dinh s 25/2010/ND-CP ngay 19/3/2010 cua Chinh phu vé
chuyén dbi cong ty nha nuéc thanh cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién
va td chtrc quan 1y coéng ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do Nha nuéc

lam chu so& hiru;

B6 Tai chinh huéng din co ché tai chinh cia coéng ty trach nhiém hiru
han mdt thanh vién do Nha nudc lam chu s& hiru nhu sau:

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

Thong tu nay quy dinh co ché tai chinh ap dung ddi v&i cong ty trach
nhiém hiru han mot thanh vién do Nha nudc lam chu sé hitu bao gom Cong ty
trach nhiém hiru han m¢{t thanh vién thudc cdc B9, Uy ban nhan dan tinh, thanh
pho truc thudc trung wong, Cong ty me cua cac Tap doan, Téng cong ty do Thu
tuéng Chinh phu, B§ truong cdc B9, Chu tich Uy ban nhan dan céc tinh, thanh
phé truc thudc trung vong quyét dinh chuyén d6i, phé duyét diéu 1& t6 chirc hoat
dong (sau day goi tit 1a Cong ty). Thong tu nay khong ap dung ddi véi cac to
chire tin dung va kinh doanh x4 sd.

CHUONG II
QUAN LY TAI CHINH
CONG TY TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN

MUC I
QUAN LY VA SU DUNG VON, TAI SAN TAI
CONG TY TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN



Piéu 2. von diéu 1¢

Vén diéu 16 1a muc vén cin thiét duoc chu sé hitu cam két dau tu dé thuc
hién nhiém vu san xuét kinh doanh cia cong ty va dugc ghi trong Diéu 1¢ cong
ty. Viéc xac dinh von diéu 1& cong ty theo quy dinh sau day:

. Vén diéu 1& cua cong ty trach nhiém h@tu han mot thanh vién tai thoi
diém chuyén dbi va thanh 1ap méi:

1.1. Vén diéu 1é cua cong ty trdch nhiém hi@tu han m¢{t thanh vién tai thoi
diém chuyén d6i dugc xac dinh theo quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh s
25/2010/ND-CP ngay 19/3/2010 cua Chinh phu va Thong tu s 79/2010/TT-
BTC ngay 24/5/2010 cua Bo Tai chinh huéng din xir 1y tai chinh chuyén doi
cong ty nha nudc thanh cong ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién.

1.2. Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién thanh lap moi:

Vén diéu 1& dugc xac dinh trong phuong an thanh 1ap cong ty duoc cip c6
thAim quyén phé duyét. Mac vén diéu 1& duoc xac dinh biang 30% tong muc vén
dau tu dé dam bao cho cong ty hoat dong binh thudng theo quy mo, cong suit
thiét ké.

2. Cong ty trdch nhiém h@u han m¢t thanh vién dang hoat dong c6 nhu
cau tang von diéu 1&: Can ct vao muc tiéu, nhiém vu, chién lugc phat trién va
ngudn bo sung von diéu 1¢, chu s¢ hitu phé duyét ting von diéu 1é cho cong ty;
déi voi cong ty doc lap truc thudéc BO, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc trung wong, cong ty me trong Tap doan, Téng cong ty, cong ty hoat dong
theo mé hinh me - con, chi s& hiru phé duyét vén diéu 1¢ sau khi c6 y kién thoa
thuan béng van ban cua B9 Tai chinh.

2.1. Phuong phap xac dinh vén diéu 1¢ ting thém:

Can c@ nhu cau von phuc vu nhi¢ém vu san xuat kinh doanh, quy mo,
chién luoc phat trién nganh nghé kinh doanh chinh di duogc cip c6 tham quyén
phé duyét Cong ty xdy dung phuong an ting von diéu 1& trinh cha s& hitu phé
duyét theo cong thuc:

30% tong mac von dau tu cac dy an dau
tu thudc nganh nghé kinh doanh chinh
Vdi diéu chinh ting thém - v di dugc duyét + duoc c*p cod tham quyén phé duyét

thuc hién trong ndm bdo cao

2.2. Trinh tu, thu tuc diéu chinh tang von diéu 1¢:

a) DPéi voi cac cong ty c6 nhu cau diéu chinh ting vén diéu 1&: Cin
s6 von diéu 1& duoc duyét, quy md tinh hinh nhiém vu san xuét kinh doanh tang
thém do chu so hitu giao, cong ty 1ap hd so bao cdo chii s¢ hitu vé muc von diéu
1€ méi.

Ho so bao gom:

cu vao



- Phuong an diéu chinh ting von diéu Ié, trong d6 giai trinh:

+ Mttc vén diéu 1& can thiét dé thwyc hién nhiém vu san xuét kinh doanh
ma&i do chu s¢ hitu giao.

+ Ngudn vén bd sung von diéu 1&: vé nguyén tic, doanh nghiép phai tu
can doi, bd sung vén diéu 1& tir cdc ngudn: Loi nhuan sau thué dugc chia theo
nguén vbén nha nudc; Quy dau tu phat trién; chénh 1éch tién thu tir viéc ban bat
phan vén nha nudc dau tu tai cac cong ty cd phan; Quy hd tro sip xép doanh
nghiép tai cong ty sau khi c6 quyét dinh cta Thu tuéng Chinh phu cho phép bd
sung; Cac nguon von bd sung khac (néu co).

- B4o cao tai chinh nam trudc lién ké cua cong ty di duoc kiém toan va
bao cao tai chinh quy gan nhat thoi diém diéu chinh ting von diéu 8.

- Béo céo vé trich 14p va st dung cic quy ctia nim tai chinh trudc lién ké
ctia nim bao cdo cua cong ty (theo miu biéu phu luc s6 1 kém theo Thong tu
nay).

b) Sau khi nhan du ho so, chi sé hitu c6 trach nhiém tham dinh va c6 van
ban gui Bo Tai chinh dé thoa thuan. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhéan du ho so hop 1¢, B6 Tai chinh ¢6 van ban thoa thuan vé mic vén diéu
1é va ngudn bo sung von diéu 1& dé chu s¢ hitu ra quyét dinh phé duyét vén diéu
1¢ cho cong ty. Trudng hop hd so khong dam bao cac yéu ciu theo quy dinh thi
trong pham vi 05 ngay lam viéc (ké tir khi nhan hd so) Bo Tai chinh ¢6 vin ban
dé chu s hitu biét va bd sung hoan chinh hé so.

¢) Trach nhiém cua chu s hitu ddi v6i viéc dam bao von diéu 18 cua cong
ty:

Sau khi can dbi nhu cau vén diéu 18 ting thém va ngudn bd sung vdn diu
16 dugc xac dinh theo diém 2.1 khoan 2 Piéu nay, néu c6 chénh léch duoc xir ly
nhu sau:

- Néu thira ngudén ba sung vén diéu 1&: Chu s hiru phdi hop véi Bo Tai
chinh c¢6 phwong an bao cdo Thu tuéng Chinh phu diéu chuyén vé Quy hd tro
sip xép doanh nghiép Trung trong tai Téng cong ty Pau tu va kinh doanh vén
Nha nuéec.

- Néu thiéu nguoén bod sung von diéu 1&: Trong thdi han 3 nim ké tir ngay
chi s¢ hiru phé duyét von diéu 1¢ thi doanh nghiép phai tu bd sung vén dicu 1¢
tr cdc ngudn ty co6 cia doanh nghiép. Neu sau 3 nim ma doanh nghiép van
khong ¢6 ngudn bd sung du vén diéu 1¢ thi cha sd hitu xem xét lai nhiém vu san
xuat kinh doanh chinh ctia doanh nghiép:

+ Néu xét khong can thiét thi chi so hiru diéu chinh lai quy mo san xuét
kinh doanh cho phu hop véi sé von hién co.

+ Truong hop déac biét néu xét can thiét phai thyc hién nhiém vu sdn xuat
kinh doanh di dugc duyét thi chu so hitu phdi hop véi B Tai chinh trinh Thu
tudng Chinh phu xem xét, quyét dinh.



3. Doi v6i mot sé doanh nghiép tai thoi diém chuyén déi va cac doanh
nghiép hoat dong trong linh vuc dic thu (nhu an ninh quéc phong, cung Grng san
phé‘im dich vu cong ich, dau tu co so ha tﬁng) néu viée xac dinh von diéu 18 theo
quy dinh tai diém 2.1 khoan 2 Piéu nay chua dap ung dugc mic von can thiét
dé thyc hién nhiém vu san xuét kinh doanh thi chu s& hitu xem xét dé diéu chinh
sau khi c6 ¥ kién thoa thuén bang vin ban cua Bo Tai chinh.

Piéu 3. Huy dong von

1. Hinh thac huy dong vén: Phat hanh trai phiéu; vay von cua cac t§ chirc
ngan hang, tin dung, cac td chuc tai chinh khac, cta ca nhan, to chirc ngoai cong
ty; vay von cua ngudi lao dong va cac hinh thic huy dong von khac theo quy
dinh cua phép luat.

2. Nguyén tic huy dong vén:

2.1. Viéc huy dong von phai dam bao kha ning thanh toan no va co
phuong an dwoc cip c6 thim quyén phé duyét. Nguodi phé duyét phuong an huy
dong von phai chiu trach nhiém kiém tra, giam sat, dam bao von huy dong duoc
st dung dung muc dich, dtng d6i twong va c6 hiéu qua.

2.2. Viéc vay von cua ca nhan, t6 chirc kinh té: Cong ty phai ky hop dong
vay von véi to chtrc kinh té, ca nhan cho vay theo quy dinh ctia phap luat; Mic
13i sudt vay vbn téi da khong vugt qua muc ldi suit cho vay cung thoi han cua
ngan hang thuong mai noi cong ty mo tai khodn giao dich tai thoi diém vay von;
Truong hop cong ty md tai khoan giao dich ¢ nhiéu ngan hang thi méc 14i suat
huy dong von truc tiép tdi da khong dwoc vuot qua ldi suat cho vay cao nhit
cung thoi han cua ngan hang thuvong mai ma cong ty mé tai khoan giao dich.

2.3. Viéc huy dong vOn cua céc to0 chuc, cd nhan nudc ngoai thuc hién
theo quy dinh hi¢n hanh vé quan 1y no nudc ngoai.

2.4. Viéc huy dong vén duéi hinh thic phat hanh trai phiéu dé phuc vu
cho nganh nghé kinh doanh chinh thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé phat
hanh trai phiéu. Cong ty c6 hoat dong kinh doanh vé dau tu tai chinh, ching
khoan, ngin hang, bao hiém, quy dau tu ... nhung khong thudc nganh nghé kinh
doanh chinh thi khong duoc phat hanh trai phiéu dé dau tu vao linh vuc nay.

3. Tham quyén phé duyét phuong 4n huy dong von:

3.1. Cong ty duoc quyén chu dong huy dong vén phuc vu san xuét kinh
doanh trong pham vi hé sd no phai tra trén von diéu 1é cia cong ty khong vuot
qué 3 lan. Trong d6 Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty (d6i véi cong ty
khong c6 Hoi dong thanh vién) quyét dinh cac phwong an huy dong von co gia
tri khong vuot quéa gia tri von diéu 1& hodc ty 18 khac nho hon quy dinh tai Diéu
1¢ cong ty, hodc khong vugt qua muc gia tri téi da quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

3.2. Bbi véi cong ty c6 nhu cau huy dong vén vuot quy dinh tai diém 3.1
khoan 3 Piéu nay thi phai bao cao chu s& hitu xem xét, quyét dinh trén co s cac



dy an huy dong von c6 hiéu qua. Sau khi quyét dinh, chu s& hitu cé trach nhiém
thong bao cho B Tai chinh dé phdi hop theo ddi va giam sat.

4. Cong ty me duoc quyén bao 1anh cho cac cong ty con do cong ty me s
hitu 100% vén diéu 1& vay vdén cua ngdn hang, cac to chirc tin dung theo quy
dinh cua phap luat. Truong hop cac doanh nghiép c6 von goép cua cong ty me cd
nhu ciu bao lanh thi cong ty me dwgc bao linh theo quy dinh cia phap ludt va
dam bao nguyén tic:

4.1. Cac bén gop von cam két cung thuc hién bdo lanh;

4.2. Ty 1€ (%) bao lanh cua tung khodn vay khong vuot qua ty 1€ (%) gop
vbén cua cong ty me trong doanh nghiép duoc bao ldnh vay von va tdng cac
khoan bao ldnh vay vén khéong vuot qua vén diéu 1é cua cong ty me.

5. Chu s& hittu gidm sat chat ché viéc huy dong va su dung vbn tai cac
céng ty, BO Tai chinh thuc hién viéc kiém tra, giam sat theo quy dinh cua phap
luat.

Diéu 4. Bio toan von tai cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién

Moi bién dong vé ting, giam von tai cong ty, cong ty phai bao cédo chu so
hitu va co quan tai chinh dé theo di, giam sat

Pinh ky 6 thang, hang nim Cong ty phai danh gia hiéu qua sir dung vén
thong qua chi tiéu muc d6 bao toan vén.

1. Hé s6 bao toan von:

M1uc @6 bao toan von duogc xac dinh theo hé s6 H:
Von chu s¢ hitu cua cong ty tai thoi diém bédo cédo
Von chu s¢ hitu cua Cong ty cudi ky trude lién ké voi ky bao céo

Néu hé s H>1 Coéng ty di phat trién duoc von; H = 1 Céng ty bao toan
dugc vén va néu H<l Céng ty chua bao toan dugc von.

P6i voi trudng hop cong ty chua bao toan dugc vén chu sé hiru thi Hoi
ddng thanh vién, Chu tich cong ty (dbi véi cong ty khong c6 Hoi dong thanh
vién) phai c¢6 bao cao gidi trinh r0 nguyén nhan khong bao toan dugc von,
hudng khic phuc trong thdi gian t6i giri chu so hiru, Bo Tai chinh va chiu trach
nhiém vé tinh hinh tai chinh cua cong ty.

2. Viéc bao toan vbén chu s& hitu tai cong ty duogc thuc hién b?lng cac bién
phap sau day:

2.1. Thyc hién dtng ché dd quan Iy st dung von, tai san, phan phdi loi
nhuén, ché d6 quan ly tai chinh khac va ché do ké toan theo quy dinh cia phap-

luat;



2.2. Mua bao hiém tai san theo quy dinh cua phéap luat;

2.3. X Iy kip thoi gid tri tai san ton thét, cac khoan no khéng c6 kha ning
thu hoi va trich 1ap cac khoan dy phong rui ro sau day:

a) Du phong giam gia hang tén kho;
b) Du phong céc khodn phai thu kho doi;
¢) Du phong giam gia cac khoan dau tu tai chinh dai han.

2.4. Cac bién phap khac vé& bao toan vén chu sé hiru tai cong ty theo quy
dinh cua phép luét.

3. Viéc trich 1ap va sir dung cac khoan dy phong giam gia hang ton kho,
du phong no phai thu kho doi, du phong ton thit cac khoan dau tu tai chinh, bao
hanh san pham, hang héa, cong trinh xay lip tai doanh nghiép; xir Iy chénh léch
ty gia thuc hién theo hudng din cua B Tai chinh.

4. Viéc chuyén 16 thyc hién theo quy dinh ctia Luat Thué thu nhap doanh
nghiép.

Piéu 5. PAu tw von ra ngoai Coéng ty trach nhiém hiru han mét thanh
vién

1. Cong ty duoc quyén sir dung tai san (bao gém tién, tai san cb dinh, tai
san luu dong va cac tai san khac) thudc quyén quan Iy cua cong ty dé dau tu ra
ngoai cong ty. Viéc dau tu ra ngoai cong ty lién quan dén dat dai phai tuan tha
cac quy dinh cta phap luat vé dat dai.

2. Viéc dau tu von cua cong ty vao doanh nghiép khac tuan thu theo quy
dinh cta phap luat, phu hop véi chién lugce, quy hoach, ké hoach phat trién cua
cong ty, khong lam anh hudng dén viéc thuc hién cac nhiém vu san xuét kinh
doanh chinh cua coéng ty dwoc chu so hiru giao va dam bdo nguyén tic co hiéu
qua, bao toan va phat trién vén, ting thu nhap.

3. Cac cong ty phai st dung tdi thiéu 70% tong ngudn vén dau tu vio céc
hoat dong trong cac linh vuc thudc nganh nghé kinh doanh chinh ciia cong ty.
Tong mirc ddu tu ra ngoai cong ty (bao gom dau tu ngan han va dai han) khong
vugt qua mirc von diéu 1é ciia cong ty (bao gom cong ty me trong Tap doan kinh
té, Téng cong ty, cong ty me trong mo hinh cong ty me - codng ty con; cOng ty
thanh vién hach toan doc 1ap). Riéng ddi voi hoat dong dau tu gdép vén vao céc
linh vuc ngan hang, bao hiém, ching khoan, cong ty chi dugc ddu tu vao mdi
linh vuc mot doanh nghiép; mic von dau tu khong vuot qua 20% vbn diéu 1é
cua td chtrc nhan goép vén nhung phai dam bao murc vén goép cuia cong ty me va
cic cong ty con trong Tap doan, Tong cong ty khong vuot qua muc 30% von
diéu 1é cua to chac nhan von gop. Truong hop dac bi€t c6 nhu cau dau tu vuot
qué quy dinh nay cong ty phai trinh Thu twéng Chinh phu xem xét, quyét dinh.



4. Viéc bd sung nganh nghé kinh doanh hoic dau tu vén vao ciac doanh
nghiép thanh vién hoat dong kinh doanh nganh nghé ngoai linh vyc kinh doanh
chinh cua cong ty chi dugc thuc hién sau khi c6 sy chép thuan caa chu s& hiru.

5. Cong ty khong dugc tham gia gdép vén mua cd phan cua cic doanh
nghiép khac ma nguoi quan 1y, diéu hanh hoidc nguoi so hitu chinh ciia doanh
nghiép nay la vo hodc chong, bd, me, con, anh, chi em rudt cia thanh vién Hoi
dong thanh vién, Kiém soat vién, Ban giam ddc va ké toan trudng cong ty do;
khong duoc gép vén hoic mua cd phan tai Quy ddu tu mao hiém, quy dau tu
chting khoan hodc cong ty ddu tu ching khoan.

6. Cong ty c6 muc vén dau tu ra ngoai vuot qua muc quy dinh tai khoan 3
DPiéu nay hodc di dau tu gdp von vao quy dau tu mao hiém, quy dau tu chung
khoan hodc cong ty dau tu chung khoan thi trong thdi gian 2 nam, ké tir ngay
Thong tu nay c6 hiéu luc phai thyc hién diéu chinh lai m@c dau tu theo quy dinh

tai Thong tu nay.

7. Cac hinh th@c dau tu ra ngoai cong ty:

7.1. Gép vbén, mua c6 phan dé thanh 1ap cong ty cd phan, cong ty trach
nhiém hitu han, cong ty hop danh; gép von hop ddng hop tac kinh doanh khong
hinh thanh phap nhan méi;

7.2. Mua c6 phan hodc gop vdn tai cac cong ty cb phan, cong ty trach

nhiém hiru han, cong ty hgp danh dang hoat dong;
7.3. Mua lai mot cong ty khéc;
7.4. Mua cong trai, trai phiéu dé huong 13i;

7.5. Céc hinh thirc dau tu khac theo quy dinh ctia phap luat.

8. Tham quyén quyét dinh du 4n dau tu ra ngoai cong ty:

8.1. Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty (d6i vdi cong ty khong co
Hoi dong thanh vién) quyét dinh cic du an dau tu ra ngoai coéng ty trong pham
vi tong gia tri ddu tu tai chinh cua cong ty thap hon 50% von diéu 1& hoic theo
phan cép tai Diéu 18 cong ty; DPbi voi du an dau tu cod gia tri tur 50% von diéu 1¢
tro 1€n, cong ty bdo cdo chu sd hiru quyét dinh.

8.2. Chu s¢ hitu cong ty quyét dinh viéc gép vdn lién doanh véi nha dau
tu nudc ngoai; dau tu hoic goép von diu tu thanh lap cong ty & nudc ngoai;
quyét dinh viéc mua cong ty thudc thanh phan kinh té khac; dau tu ra bén ngoai
ctua cong ty duoc thiét ké thuc hién chu yéu, thudng xuyén, 6n dinh cic san
ph'fim, dich vu cong ich; quyét dinh cac du an dau tu tai chinh khac con lai
khong thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong thanh vién hodc Chu tich
cong ty (d46i véi cong ty khong c6 Hoi dong thanh vién).

9. Ngoai cac truong hop khong dugc tham gia gop vén theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu nay, Cong ty con bi han ché cac hinh thirc dau tu nhu sau:



9.1. Cong ty con khong duoc dau tu gop vdén vao cong ty me;

9.2. Cong ty con, cong ty hach todn phu thudc cong ty me khdng duogc
gop von cung coéng ty me dé thanh 1ap doanh nghiép mdi, khong dugc gop von
mua cd phan khi c¢6 phan hoa don vi trong ciing Tap doan, Tong cong ty hodc to
hop Cong ty me - Cong ty con.

10. Hang nidm, cin ct bao céo tinh hinh, hiéu qua dau tu tai chinh cua
cong ty, Bo Tai chinh phdi hop v6i cdc B, iy ban nhan dan céc tinh, thanh phé
truc thudc trung wong kiém tra, giam sat viéc quan 1y va sir dung von chu so hitu
dau tu tai cong ty theo quy dinh; Trudng hop cong ty c¢6 hoat dong dau tu ra bén
ngoai vuot qua quy dinh hoic khoéng dang ddi twgng nhung khong thuc hién
diéu chinh co cdu dau tu nhu quy dinh tai khoan 3, khoan 6 Piéu nay thi B Tai
chinh s& bdo cdo Thu tuéng Chinh phii xem xét quyét dinh diéu chuyén quyén
dai dién phan vén ddu tu vuot mic quy dinh hodc khong dang ddi tuong vé
Téng cong ty Pau tr va Kinh doanh vén nha nuéc theo nguyén tic ting, giam
vOn gilra cac bén.

Cong ty bi diéu chuyén von co trach nhiém phdi hop véi Tong cong ty
Pau tu va Kinh doanh vén nha nudc va toé chuc kinh té c6 von goép cua cong ty
hoan thanh cac thu tuc can thiét dé thuc hién viéc diéu chuyén quyén dai dién
von gop theo quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh phu trong thdi han khong quéa 30
ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh caa Thu tudng Chinh phu.

Piéu 6. Quan Iy va sir dung tai san

Cong ty phai xay dung Quy ché quan ly dé xac dinh rd trach nhiém cua
trng khau trong cong tac quan ly; to chtc hach toan phan anh day du, chinh xéc,
kip thoi; t6 chtrc kiém ké, d6i chiéu theo dinh ky hoac theo yéu cau cua chu s&
hitu; thyc hién dau tu tai san c¢6 dinh, quan 1y va sir dung tai san theo quy dinh
nhu sau:

1. Tai san ¢ dinh cua cong ty bao gdém tai san ¢ dinh hitu hinh va vo
hinh.

1.1. Tham quyén quyét dinh du an dau tu, xay duyng: Hoi dong thanh vién,
Chu tich cong ty (dbi véi Cong ty khong c6 Hoi ddong thanh vién) thuc hién theo
khoan 2 Diéu 20, khoan 2 Diéu 27 Nghi dinh s6 25/2010/NP-CP ngay
19/3/2010 cua Chinh phu vé chuyén d6i cong ty nha nudc thanh cong ty trach
nhiém hru han mdgt thanh vién do Nha nudc lam chu sé hitu.

Cac dy an dau tu trén mbic quyét dinh cua Hoi dong thanh vién, Chu tich
cong ty (d46i v6i cong ty khong co Hoi dong thanh vién), Hoi dong thanh vién,
Chu tich cong ty bao cdo chu s hitu cong ty quyét dinh hodc trinh cdp c6 thim
quyén quyét dinh.

1.2. Trinh ty, tha tuc dau tu thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé quan
Iy du an dau tu, xdy dung.



2. Khéu hao tai san ¢ dinh: Viéc trich khadu hao tai san ¢d dinh thuc hién

theo huéng dan ctia B9 Tai chinh.

3. Cho thué, thé chép, cam c¢d tai san

3.1. Cong ty dugc quyén cho thué, thé chip, cAm cb tai san cua cong ty
theo nguyén tic c6 hiéu qua, bao toan, va phat trien von theo quy dinh cua phap
luat.

a) Hoi déng thanh vién hodc Chu tich cong ty (d6i v6i cong ty khong co
Hoi dong thanh vién) quyét dinh cac hop ddng cho thué tai san co gia tri dudi
50% tong gia tri tai san dugc ghi trong bao cio tai chinh gin nhat cia cong ty
hodc ty 1€ khac nho hon quy dinh tai Piéu 1& cong ty hodc khong vuot qua mirc
gia tri t6i da quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

b) Tham quyén quyét dinh st dung tai san cua cong ty dé thé chap, cam
cd dé vay von thyc hién theo quy dinh tai Diéu 3 Thong tu nay.

3.2. Poi voi cong ty duoc dau tu dé thuc hién thuong xuyén, 6n dinh san
phém cong ich, khi cho thué, cam cb, thé chép nhiing tai san tryc ti€p phuc vu
nhiém vu coéng ich phai duoc sy déng y ciia chu sé hitu.

3.3. Viéc su dung tai san dé cho thué, thé chép, cam cb phai tuan theo
dung cac quy dinh cua B Luat Dan sy va cdc quy dinh khac cta phap luat.

4. Thanh 1y, nhuong ban tai san ¢ dinh va cac khoan dau tu tai chinh

4.1. Cong ty dugc quyén chu dong va co trach nhiém nhuong ban, thanh
Iy tai san ¢ dinh di hu hdéng, lac hau k¥ thuat, khong cé nhu ciu sir dung hodc
khong st dung duogc; cac khoan dau tu tai chinh khong c6 nhu cau tiép tuc dau
tu dé thu hoi vén trén nguyén tic cong khai, minh bach, bao toan von.

4.2. Tham quyén quyét dinh viéc thanh 1y, nhugng ban tai san c¢d dinh:

a) Hoi dong thanh vién, Cha tich cong ty (d6i v6i cong ty khong c6 Hoi
dong thanh vién) quyét dinh cac phuong an thanh 1y, nhuong ban tai san c¢d dinh
c6 gia tri con lai nho hon 50% tong gia tri tai san trén bao cao tai chinh cua cong
ty dugc cong bd tai quy gan nhit; mic cu thé duoc ghi trong Piéu 1& cong ty.
Hoi déng thanh vién, Chu tich cong ty dugc quyét dinh uy quyén hoidc phan cap
cho Téng giam dbc, Giam dbc coéng ty quyét dinh nhuong ban tai san thudc
tham quyén ciia Hoi dong thanh vién, Chu tich cong ty.

Cac phuong an thanh ly, nhugng ban tai san c¢d dinh c6 gia tri 16n hon
mtc phan cip cho Hoi ddng thanh vién, Chu tich cong ty thi Hoi déng thanh
vién, Chi tich cong ty bao cdo chii s& hitu cong ty quyét dinh.

b) Pbi v6i cong ty dugc thiét ké dé thuc hién thudng xuyén, dn dinh san
pham, dich vu cong ich, khi nhuong ban tai san truc tiép phuc vu nhiém vy cong

ich phai dugc sy dong y cia chu s¢ hitu.



¢) Trudng hop phuong 4n nhuong ban tai san ¢ dinh cia cong ty khong
c6 kha ning thu héi du von thi cong ty phai bao cdo chi sd hiru va co quan tai
chinh cung cép trude khi nhuong ban tai san c¢d dinh dé thuc hién giam sat.

d) Riéng trudng hop tai san c6 dinh mdi dau tu do khong mang lai hiéu
qué kinh té theo nhu phuong an phé duyét ban diu, cong ty khong c6 nhu cau
tiép tuc khai thac st dung ma viéc nhuong béan tai san khong c6 kha nang thu
hoi du vbén dau tu dan téi cong ty khong tra duoc ng vay theo khé wdc hoic hop
dong vay von thi phai lam rd trach nhiém cua nhiing ngudi 6 lién quan dé béo
cao chu sé huru xr 1y theo quy dinh cua phap luét.

d) Pbi voi viéc nhuong ban thanh 1y tai san cia mot sé6 nganh dic thu (san
xuét thudc 14, tdu bién, hang khoéng...) thi ngoai viéc chap hanh quy dinh cua
Thong tu nay con phai thuc hién theo quy dinh cta van ban quy pham phap luat
chuyén nganh.

4.3. Phuong thirc thanh 1y, nhuong ban tai san ¢ dinh: Viéc nhuwong ban
tai san ¢b dinh dwoc thuc hién béng hinh thac dau gia thong qua mot to chirc ¢6
chic ning ban ddu gia tai san hodc do cong ty tu td chirc thuc hién cong khai
theo dung trinh tu, thu tuc quy dinh cua phap luat vé ban dau gia tai san. Truong
hop gia tri con lai ctia tai san c¢d dinh ghi trén sé ké toan nhuong ban duéi 100
triéu dong hodc muc thdp hon (duwgc ghi trong Piéu 1& va Quy ché tai chinh cua
cong ty) thi Tong giam dbc hodc Giam ddc quyét dinh lya chon ban theo
phuong thic ddu giad hodc thoéa thuan nhung khéng thap hon gia thi trudng.
Trudng hop tai san ¢ dinh khong co giao dich trén thi truong thi cong ty duoc
thué to chitc c6 chirc ning thim dinh gia xac dinh gia 1am co so ban tai san theo
cac phuong thuc trén.

4.4. Chuyén nhuong cac khoan dau tu tai chinh

Viéc nhugng ban cic khoan dau tu tai chinh thuc hién theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép va Luat Ching khoan, trong do:

a) Phuong thuc ban:

Tuy theo hinh thirc gdp vén cong ty duoc thuyc hién chuyén nhuong cac
khoan dau tu tai chinh phu hop véi quy dinh cta phap luat, didu 1& cua doanh
nghiép co6 vén goép cua cong ty va cac cam két tai cac hop dong lién doanh, lién
két ciia cac bén.

- P6i voi chuyén nhuong cic khoan dau tu tai chinh tai cong ty c6 phén
da niém yét trén thi trudng chirg khoan hodc ding ky giao dich trén san giao
dich UPCOM thi cong ty dugc chi dong thyc hién theo cadc phuong thic khdp
1énh, dau gia, thoa thudn hodc chao ban canh tranh nhung khdéng dugc thép hon
gia thi truong tai thoi diém ban.

- P6i voi chuyén nhuong cac khoan dau tu tai chinh tai cong ty cd phan
chua niém yét thi cong ty chu dong lya chon phuong thirc déu gia hodc thoa
thuan tryc tiép dé chuyén nhuwong trén nguyén tic céng khai, minh bach, bao
toan von va khong thip hon gia thi truong. Trong do:
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+ Truong hop chuyén nhuwong cac khoan dau tu tai chinh co gia tri tinh
theo ménh gia trén 10 ty dong thi cong ty phai thyc hién dau gia qua S¢ Giao
dich chung khoan. Chuyén nhuong cac khoan dau tu tai chinh c¢6 gia trj tinh
theo ménh gid duoi 10 ty dong cong ty duoc lya chon thué t6 chuc tai chinh
trung gian (cac cong ty chung khoan) ban dau gia, hodc tu t6 chuc dau gia tai
cong ty, hodc thyc hién dau gia qua S¢ Giao dich chtrng khoan.

+ Viéc ban thoa thuan chi duoc thuc hién sau khi t6 chtic dau gia cong
khai nhung chi c6 mot ngudi ding ky mua va phdai ddm bdo gid ban sat véi gia
thi truong tai thoi diém ban; Trong truong hop nay, gid thi truong tai thoi diém
ban can cin ¢t vao bdo gia cua it nhat 03 céng ty chiing khoan cé thuc hién giao
dich chiing khoan cua doanh nghiép c6 von goép cta cong ty, truong hop khong
c6 giao dich thi gia ban khong thip hon gia ghi trén s sach ké toan cua don vi
c6 vbn gop cua cong ty.

b) Tién thu tir ban bot, ban toan bd phan von dau tu con lai tai cong ty
trach nhiém hitru han, cong ty c6 phan dugc chuyén ddi tir cong ty thanh vién
hodc don vi phy thudc cong ty trach nhiém htu han mdt thanh vién (theo quyét
dinh sap xép, chuyén doi c¢6 phan héa doanh nghiép nha nudc, dugc cap gidy
phép diang ky kinh doanh lan dau), ké ca tién dat coc khong phai tra lai cho nha
dau tu sau khi trir gia tri phan vén dau tu ghi trén s6 ké toan, chi phi bao lianh
phat hanh, chi phi ban, chénh 1¢ch con lai hach todn vao thu nhap tai chinh.

¢) Tham quyén quyét dinh viéc nhuong ban cac khoan dau tu tai chinh:

- Chul s¢ hitu quyét dinh nhugng ban cac khoan dau tu tai chinh tai cac
cong ty cd phan dwoc chuyén d6i tr Tap doan, Tdéng cong ty nha nudc hoic
cong ty me;

- Chi s6 hitu, Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty (d6i voi Cong ty
khong c6 Hoi dong thanh vién) quyét dinh viéc chuyén nhugng cac khoan dau tu
tai chinh thudc tham quyén quyét dinh dau tu coa minh theo quy dinh cua phéap

luat.

5. Quan Iy hang hoéa tén kho

5.1. Hang hoéa ton kho 1a hang hdéa mua vé dé ban con ton kho, nguyén
li€u, vat li¢u, cong cu, dung cu ton kho hodc di mua dang di trén duodng, san
pham d¢ dang trong qua trinh san xuat, san pham hoan thanh nhung chua nhap
kho, thanh pham tén kho, thanh pham dang giri ban.

5.2. Cong ty c6 quyén va chiu trach nhiém xu 1y ngay nhitng hang héa ton
kho kém, mAt phém chit, lac hau mdt, lac hau ky thuat, o dong, chdm luan
chuyén dé thu hdi vén. Tham quyén quyét dinh xt Iy theo quy dinh tai diém 4.2
khoan 4 Piéu nav.

5.3. Cubi ky ké toan, khi gia gbc hang tdn kho ghi trén s6 ké toan cao hon
gia tri thuin cé thé thu hdi dugc thi cong ty phai trich 1ap du phong giam gia
hang ton kho theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 4 Thong tu nay.
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6. Quan ly cac khoan no phai thu, ng phai tra:
6.1. No¢ phai thu
a) Trach nhiém cua Cong ty:

- Xay dung va ban hanh quy ché quan 1y cac khoan no phai thu, phén
cong va xac dinh ro trach nhiém cua tap thé, c4 nhan trong vi¢c theo doi, thu héi,

thanh toan cac khoan cong ng;

- Mo sb theo ddi cac khoan no theo tung ddi twong no; thudng xuyén
phén loai cac khoan no (no luan chuyén, no kho doi, ng khong cé kha nang thu
hoi), don ddc thu hoi no.

- Hoi dong thanh vién, Chu tich cong ty, Tong giam dbc, Giam ddc cong
ty ¢6 trach nhiém xir 1y kip thoi cac khoan no phai thu khé doi, ng khong thu hdi
dugc. Neu khong xu 1y kip thoi cdc khoan ng khong thu héi duogc theo quy dinh
tai khoan nay thi Hoi dong thanh vién, Chua tich cong ty, Tong giam dbc hoic
Giam déc s& bi mién nhiém nhu trudng hop bao cdo khong trung thuc tinh hinh
tai chinh cua coéng ty tir 02 lan trd 1én. Neu vi khong xir 1y kip thoi din dén that
thoat vén cua chu so hiru tai cong ty thi phai chiu trach nhiém truéc chu sé hitu
va trude phap luat.

- No phai thu khé doi 1a cdc khodn n¢g qua han thanh todn theo quy dinh
ghi trén hop ddng hoidc cic cam két khac hodc chua dén han thanh toan nhung
khéach n¢ kho c6 kha nang thanh toan. Cong ty phai trich 1lap du phong do6i vaéi
khoan ng phai thu kho doi theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 4 Thong tu nay.

No phai thu khong cé kha niang thu hdi, cong ty c6 trach nhiém xu Iy: Sau
khi trir tién boi thuong cua cé nhan, tap thé c6 lién quan, sd con lai dugc bu dép
bang khoan du phong no phai thu kho doi, quy du phong tai chinh. Néu con
thiéu thi hach toan vao chi phi kinh doanh cua cong ty.

No khong cé kha ning thu hoi sau khi xir Iy nhu trén, cong ty van phai
theo ddi trén tai khoan ngoai bang can d6i ké toan va to chirc thu hdi. sb tién thu

hdi duoc hach toan vao ihu nhdp cua cong ty.
b) Quyén han cua Cong ty:

Cong ty dugc quyén ban cac khoan ng phai thu theo quy dinh cua phap
luit, g@)m ca ng phai thu trong han, ng phdi thu kho doi, ng phai thu khong doi
dugc dé thu hdi vén. Viéc ban ng chi dugce thuc hién dbi véi cdc to chire kinh té
¢6 chtrc niang kinh doanh mua ban no, khong dwoc ban no truc tiép cho khach
no. Gia ban cac khoan ng do cac bén tuy thoa thudn va tu chiu trach nhiém vé
quyét dinh ban khoan no phai thu. Truong hop ban ng ma dian téi cong ty bi
thua 16, mat vén, hodc mat kha ning thanh toan din dén tinh trang coéng ty phai
giai thé, pha san thi Hoi dong thanh vién, Chu tich cong ty (d6i vdi cong ty
khong c6 Hoi dong thanh vién) va nguoi co lién quan tryc tiép dén viéc phat
sinh khodn ng kho doi phéi boi thuong theo quy dinh cua phéap luat, diéu 1€ cong

ty-
6.2. Quan ly cac khoan ng¢ phai tra:



a) M& so theo ddi diy du cac khoan no phai tra gdm ca cac khoan 13i phai
tra;

b) Thanh toan céic khodn no¢ phai tra theo dung thoi han da cam két.
Thuong xuyén xem xét, ddnh gia, phan tich kha ndng thanh todn n¢ cta cong ty,
phat hién sém tinh hinh khé khin trong thanh toan no dé cé giai phap khic phuc
kip thoi khong dé phéat sinh cac khoan ng qué han.

7. Kiém ké tai san

Cong ty phai té chuc kiém ké, xac dinh sb lugng tai san (tai san c¢6 dinh
va dau tu dai han, tai san luvu dong va dau tu ngin han), d6i chiéu cac khoan
cong no phai tra, phai thu khi khoa s6 ké toan dé l1ap bao cédo tai chinh nam; khi
thuc hién quyét dinh chia, tach, sap nhap, hop nhat, chuyén doi s& hitu; sau khi
xay ra thién tai, dich hoa; hoic vi 1y do nao d6 giy ra bién dong tai san cta cong
ty; hodc theo chu truong cia Nha nudec. DPbi véi tai san thua, thiéu, no khong thu
hdi duoc, ng qua han can xac dinh rd nguyén nhan, trdch nhi¢m cua nhiing
nguoi lién quan va xac dinh muac bdi thudng vat chat theo quy dinh.

8. X1r ly ton that tai san:

Toén that vé tai san 1a tai san bi mat mat, thiéu hut, hu hong, kém mat
pham chét, lac hau mét, lac hau ky thuat, ton kho @ dong trong kiém ké dinh ky
va kiém ké dot xuit. Cong ty phai xac dinh gia tri dd bi tén that, nguyén nhan,
trach nhiém va xu 1y nhu sau:

8.1. Néu do nguyén nhan chu quan thi nguoi gdy ra ton that phai boi
thuong. Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty (d6i v6i cong ty khong cod
Hoi dong thanh vién) quyét dinh mac bdi thuong theo quy dinh cia phap luat va
chiu trach nhiém vé quyét dinh cta minh.

8.2. Tai san d3 mua bao hiém néu toén that thi xu 1y theo hop dong bao
hiém.

8.3. Gid tri tai san ton that sau khi di bu dip bang tién bdi thudng cua ca
nhan, tap thé, cua té6 chirc bao hiém néu thiéu dugc bu dip bang quy du phong
tai chinh cua cong ty. Trudng hop quy du phong tai chinh khong du bu dip thi
phén thiéu duoc hach toan vao chi phi san xuét, kinh doanh trong ky.

8.4. Nhitng trudng hop dic biét do thién tai hodc do nguyén nhan bat kha
khang giy thiét hai nghiém trong, céng ty khong thé ty khic phuc duoc thi Hoi
dong thanh vién hoic Chu tich cong ty (d6i véi cong ty khong co Hoi dong
thanh vién) 1ap phwong 4n x@r 1y ton thit trinh chu sé hitu va co quan tai chinh
c6 thAm quyén. Sau khi c¢6 ¥ kién ctia co quan tai chinh, chu sé hitu quyét dinh
viéc xur 1y ton thit theo thAm quyén.

8.5. Cong ty c6 trach nhiém xu 1y kip thoi cdc khoan ton that tai san,
trudng hop dé cac khoan ton that tai san khong duoc xur Iy thi Hoi dong thanh
vién, Téng giam ddc, Giam ddc cong ty chiu trach nhiém trudc chu sé hitu nhu
trudng hop bdo cdo khong trung thuc tinh hinh tai chinh doanh nghiép.
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9. Panh gia lai tai san
9.1. Cdng ty thuc hién danh gid lai tai san trong cac truong hop sau:
a) Theo quyét dinh cuia co quan nha nudc c6 thaim quyén;

b) Thyc hién chuyén dbi sé hitu cong ty: cd phan hda, ban cong ty, da
dang hoa hinh thuc sé hiru;

¢) Dung tai san dé dau tu ra ngoai cong ty.
d) Céc truong hop khéac theo quy dinh cta phap luat.

9.2. Viéc danh gia lai tai san phai theo dung cdc quy dinh cta Nha nuéc.
Cac khodn chénh 1éch tang hodc gidm gia tri do ddnh gié lai tai san quy dinh tai
diém 9.1 khoan 9 Diéu nay thuc hién theo quy dinh cua nha nuéc ddi véi ting
trudng hop cu thé.

MUC II
QUAN LY DOANH THU, CHI PHI VA KET QUA
HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH

Piéu 7. Viéc xac dinh doanh thu, chi phi, gid thanh, két qua hoat dong san
xuét kinh doanh, nghia vu ndp thué thuc hién theo phéap luat thué va cac van ban

phap luat hién hanh.

Piéu 8. Quan ly chi phi

Cong ty phai quan 1y chit ché cidc khoan chi phi d& giam chi phi va gia
thanh san phdm nham ting lgi nhuan bang cac bién phap quan 1y chu yéu sau
day:

1. Xay dung, ban hanh va t6 chirc thuc hién cac dinh muc kinh té - ky
thuat phu hop v6i dic diém kinh té - k¥ thuét, nganh, nghé kinh doanh, mé hinh
td chuc quan 1y, trinh do trang bi cua cong ty. Cac dinh muc phai dugc phd bién
dén tan nguoi thuc hién, cong bd cong khai cho ngudi lao dong trong cong ty
biét dé thuc hién va kiém tra, giam sat. Truong hop khong thuc hién dugc cac
dinh muc, 1am ting chi phi phai phan tich rd nguyén nhan, trach nhiém dé xu ly
theo quy dinh cua phéap luat. Neu do nguyén nhan chi quan phai bdi thudng thiét
hai. Hoi dbéng thanh vién hoic Chu tich (ddi véi cong ty khong c6 Hoi dong
thanh vién) quyét dinh muc boi thudng theo quy dinh coia phap luat va chiu
trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

2. Pbi v6i cac cong ty kinh doanh trong linh vuc doc quyén hang nim
phai bdo cao chu s& hitu va co quan tai chinh tai phu luc s6 2 kém theo Thoéng tu
nay (S¢ Tai chinh déi véi doanh nghiép dia phuwong va Bo Tai chinh d6i véi
doanh nghiép trung wong) tinh hinh thuc hién chi phi san xuét kinh doanh. Noi
dung bao cao phai phan tich, so sanh gitta thuc hi¢n va dinh mtc cac khoan chi
phi khau hao tai san ¢ dinh, chi phi lao dong tién luong, chi phi nguyén, nhién,
vat liéu, chi phi quan 1y doanh nghiép trong d6 cac khoan chi phi quang cdo, tiép



thi, giao dich, tiép khach, chi phi khac, xdc dinh rd nguyén nhéan, trdch nhiém
cua tap thé, cd nhan ddi voi viée thue hién vuot dinh mue.

3. Phai dinh ky t6 chtrc phan tich chi phi san xuat, gia thanh san pham cu
cong ty nham phat hién nhitng khau yéu, kém trong quan 1y, nhitng yéu t6 lam
ting chi phi, gia thanh san pham dé co6 giai phap khac phuc kip thoi.

Piéu 9. Phan phdi lgi nhuan
Cong ty thyc hién theo hudng dan ctia B Tai chinh.

Piéu 10. Muc dich sir dung cic quy

1. Quy du phong tai chinh dugc dung dé:

1.1. Bu dép nhiing ton thét, thiét hai vé tai san, cong ng khong doi duoc
x4y ra trong qua trinh kinh doanh;

1.2. Bu dip khoan 15 cua cong ty theo quyét dinh cua Hoi dong thanh
vién, Chu tich c6n? ty (d6i voi cong ty khong c6 Hoi dong thanh vién) hodc cha

s¢ hitu.
2. Quy dau tu phat trién duoc dung dé:

2.1. B6 sung von diéu 18 cho cong ty;

2.2. Pau tu hinh thanh tai san cua cong ty.

3. Quy khen thuéng dugc dung dé:

3.1. Thuong cudi nim hodc thudng ky trén co so ning suat lao dong va
thanh tich cong tic cua mdi can bo, cong nhan vién trong cong ty;

3.2. Thudng dot xuat cho nhitng ca nhan, tap thé trong cong ty;

3.3. Thuong cho nhiing cd4 nhan va don vi ngoai cong ty c6 dong gop
nhiéu cho hoat dong kinh doanh, céng tic quan ly ciia cong ty.

Mirc thuong theo quy dinh tai diém 3.1, 3.2, 3.3 khoan nay do Tong giam
ddc hodc Giam dbc quyét dinh. Riéng diém 3.1 khoan nay can c6 ¥ kién cua

Cong doan cong ty trude khi quyét dinh.

4. Quy phuc lgi dugc dung dé:

4.1. Pau tu x4y dung hodc stra chita cac cong trinh phic loi ciia cong ty;

4.2. Chi cho cac hoat dong phiic loi cong cong cua tip thé cong nhéan vién
cong ty, phuc loi xa hoi;

4.3. Gop mot phan von dé dau tu xdy dung céc cong trinh phtc loi chung

trong nganh hoac va4i cac don vi khac theo hop dong.
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4.4, Str dung mot phan quy phtc loi dé tro cap khé khan dot xuat cho
nhitng ngudi lao dong ké ca nhitng truong hop vé huu, vé mét strc, 14m vao hoan
canh kho khan, khong noi nuong tya hodc lam céng tac tur thi¢n xa hoi.

Viéc sir dung quy phuc lgi do Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty
(d6i véi cong ty khong c6 Hoi dong thanh vién) quvét dinh sau khi tham khao ¥
kién ctia cong doan cong ty.

5. Qu¥y phat trién khoa hoc va cong nghé ctia doanh nghiép thuc hién theo
quy dinh tai Quyét dinh sé 36/2007/QD-BTC ngay 16/5/2007 cua Bo Tai chinh
vé viéc ban hanh Quy ché t6 chtrc va hoat dong cua Quy phat trién khoa hoc va
cong ngh¢ cua té6 chuc, ca nhan va doanh nghiép.

6. Quy thuong Ban diéu hanh cong ty dugc st dung dé thudong cho Hoi
dong thanh vién, Chu tich cong ty (d6i véi cong ty khong c6 Hoi dong thanh
vién), Ban giam dbc cong ty. Muc thuong do chu s¢ hitu quyét dinh gan véi
hi¢u qua hoat dong kinh doanh cua cong ty, trén co sé dé nghi cua Chu tich Hoi
dong thanh vién hodc Chu tich coéng ty (d6i véi cong ty khong c6 Hoi dong
thanh vién).

7. Viéc st dung cac quy noéi trén phai thyc hién cong khai theo quy ché
cona khai tai chinh, quy ché dan chu ¢ co sé va quy dinh cia Nha nuéec.

8. Cong ty chi dugc chi cac quy khen thudng, phuc loi, quy thuong Ban
quan 1y diéu hanh cong ty sau khi thanh toan du cac khoan ng va cidc nghia vu
tai san khac dén han phai tra.

MUC III
KE HOACH TAI CHINH, CHE PQ KE TOAN, THONG Kk
VA KIEM TOAN

Piéu 11. Ke hoach tai chinh

1. Can ctr vao dinh hudng chién lugc, quy hoach phat trién san xuit kinh
doanh ctia doanh nghiép dd dugc chu so hitu phé duyét, cong ty xdy dung ké
hoach san xuét kinh doanh, ké hoach tai chinh dai han phu hop véi ké hoach
dinh hudng cua cong ty di dwoc chu s hitu quyét dinh.

2. Hang nam, can cu vao ké hoach san xuét kinh doanh dai han, cin ct
vao ning luc cua cong ty va nhu cau thi truong, cong ty xay dung ké hoach san
xuat kinh doanh nam tiép theo trinh Hoi ddng thanh vién hoic Chu tich cong ty
quyét dinh.

3. Can cu ké hoach san xuat kinh doanh dwgc Ho6i ddng thanh vién hoic
Chu tich cong ty quyét dinh, cong ty thuc hién viéc danh gia tinh hinh san xuat
kinh doanh cua nim bao cdo va lap ké hoach tai chinh cho nim ké tiép (theo
mau phu luc sé 3 kém theo Théng tu nay) gui chu sé hitu, co quan tai chinh (B6
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Tai chinh d6i véi cong ty do Thu tuéng Chinh phu, B§ chuyén nganh la chu s¢
hitu; S¢ Tai chinh d6i véi cac cong ty do Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé
truc thudc Trung wong la chu s& hiru) trudc ngay 31 thang 7 hang nam.

4, Sau khi nhan duoc ké hoach tai chinh cua cong ty, chu s¢ hiru phéi hop
véi co quan tai chinh cung cdp ra soat lai ké hoach tai chinh do cong ty lap. Tur
d6 c6 y kién dé cong ty hoan chinh ké hoach tai chinh. K& hoach tai chinh sau
khi hoan chinh 1a ké hoach chinh thic 1am co s& cho chu so hitu va co quan tai
chinh cung cdp giam sat danh gia quan Iy diéu hanh hoat dong kinh doanh cua

cong ty.

Piéu 12. Bio cdo tai chinh va cac bio cio khac

1. Cudi ky ké toan (quy, nam), cong ty phai lap, trinh bay va guri cac bao
cdo tai chinh va bao céo thong ké& theo quy dinh cua phap luat. Hoi déng thanh
vién hodc Chu tich cong ty (ddi vdi cong ty khong c6 Hoi dong thanh vién) chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia cdc bao cdo nay.

Coéng ty phai thyc hién kiém toan Bao cao tai chinh nim theo quy dinh

ctua phap luat.

2. Cong ty co6 trach nhiém lap va guri cdc bdo cdo sau:

2.1. Lap cac bao cao:

a) Bdo cdo tai chinh quy, nim (theo quy dinh tai Quyét dinh sd
15/2006/QD-BTC ngay 20/3/2006 ctua Bo truong B Tai chinh va duoc bd sung
mau Biéu 2b-DN “Céc khoan thanh toan vé&i ngan sach” theo Phu luc sb 4 (Tinh
hinh thuc hién nghia vu véi ngan sach) kem theo Thong tu nay;

b) Bao cao tinh hinh dau tu tai chinh theo Phu luc s 5 (Bao cao chi tiét
cac kiioan dau tu tai chinh ndm...) kém theo Théng tu nay;

c) Bao céo giam sat va danh gia hiéu qua hoat dong cua cong ty (theo quy
dinh cua Bo Tai chinh);

d) B4o cdo cong khai tinh hinh tai chinh theo Phu luc s6 7 (Bdo cdo mot
s6 chi tiéu tai chinh quy...ndm...) kém theo Thong tu nay;

d) Béo céo tinh hinh huy dong von va st dung von huy déng theo Phu luc
s6 6 kém theo Thong tu nay.

e) Bao cdo tinh hinh phéan phéi loi nhuan sau thué theo Phu luc sb 1 (Bao
cao tong hop trich quy nim) kém theo Théng tu nay;

g) Bao cdo quyét toan tién lwong theo Phu luc sé 8 kém theo Théng tu
nay.

2.2. Thot han va noi gui bao cao:

Cac bao cdo ¢ diém 2.1 Diéu nay cong ty phai giri cho cha sé hitu va co
quan tai chinh (B¢ Tai chinh d6i v&i cong ty do Tha twéng Chinh phu, B
chuyén nganh 1a chu sé hitu, B Lao dong Thuong binh va Xa hdi déi voi bao
cdo quyét todn ti€n luong; S& Tai chinh d6i vdi cac cong ty do Uy ban nhan dan
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cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong la chu sé hitu, S& Lao dong rhuong
binh va X3 hoi d6i véi bao cao quyét toan tién luong).

Thoi han giri cac bao cdo trén dwoc giri mdi nam mot 1an cung thoi diém
v6i Béo cdo quyét toan theo quy dinh. Thoi gian giri bao cdo quy thuc hién theo
quy dinh hién hanh.

3. Cong ty phai to chic thuc hién cong tac ké toan, théng ké theo quy
dinh cua phap luat.

4. Cong ty chiu sy thanh tra, kiém tra, gidm sat ctia co quan tai chinh c6
thadm quyén ddi v6i cong tac tai chinh cua cong ty theo quy dinh cua phéap luat.

CHUONG III
QUAN LY VON PAU Tw VAO DOANH NGHIEP KHAC

Piéu 13. Quan Iy von dau tw vao doanh nghiép khac

Viéc quan 1y vén dau tu vao doanh nghiép khéc thuc hién theo quy dinh
sau:

1. Tap doan, Tong cong ty, cong ty me, cong ty ddc 1ap quan ly von dau
tu o:

1.1. Vbén dau tu ¢ cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién duogc
chuyén d6i tir doanh nghiép thanh vién Tap doan, Tong cong ty, cong ty me
hodc do Tdng cong ty, cong ty me, cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién
dau tu thanh 14p méi.

1.2. Vbn dau tu ¢ cong ty cd phan duoc thanh 1dp trén co s cd phan hoa
toan bd doanh nghiép thanh vién Tap doan, Tong cong ty, cong ty me hodc cd
phan hoa mot bd phan cong ty nha nudc doc lap;

1.3. Vbn dau tu & lién doanh dwoc hinh thanh trén co sé doanh nghiép
thanh vién Tong cong ty goép toan bd vén vao lien doanh va khong con phap
nhan doanh nghiép thanh vién Tong cong ty hodc do Téng cong ty, cong ty me,
Q12 ty trach nhiém hitu han mot thanh vién doc 1ap gép von vao lién doanh;

i.4. Vén do Tdng cong ty, cong ty me, cong ty trach nhiém hiru han mot
thanh vién doc 1ap dau tu vao doanh nghiép khac.

2. Quyén va nghia vu ctia chu sé hiru vén dau tu vao doanh nghiép khac

2.1. Pbi véi to chuc 1a chii s hiru cong ty thuc hién cdc quyén va nghia
vu cua chu s¢ hitu theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

2.2. Bbi véi t6 chtrc 1a cha s¢ hitu von dau tu vao doanh nghiép khac, c6
cic quyén sau:

a) Quyén ctia c6 dong, thanh vién gop von, bén lién doanh theo quy dinh
ctia phap luat va diéu 1é ciia doanh nghiép khac;
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b) Cur nguoi dai dién phan vén dau tu hoic nguoi dai dién theo uy quyén
dé thyc hién quyén cua ¢ dong, thanh vién gép von, bén lién doanh trong cac
ky hop Pai hoi dong cd dong, thanh vién goép von, cac bén lién doanh.

¢) Cur, bai mién, khen thuong, ky luat ngudi dai dién phan von dau tu
hodc ngudi dai dién theo uy quyén tai doanh nghiép khac (sau diy goi tit la
ngudi dai dién) quyét dinh tién luong, phu cap, tién thudng va cac van dé dai
ngod déi vei nguoi dai dién, trir truong hop nguoi dai dién da dugc hudng luong
tor doanh nghiép khac;

d) Yéu ciu ngudi dai dién bao cao dinh ky hodc dot xut tinh hinh két qua
kinh doanh, tinh hinh tai chinh ctia doanh nghiép khac;

d) Giao nhiém vy va chi dao nguoi dai dién bdo v¢ quyén lgi, lgi ich hop
phéap cua cong ty trong doanh nghiép khac. Yéu cau ngudi dai dién bao cdo viéc
thuc hién nhiém vu, quyén han va trdch nhiém ctua nguodi dai dién, nhit 1a trong
viéc dinh hudng doanh nghiép co6 cd phan, voén gop chi phdi dé thuc hién céac
muc tiéu, chién lugc cia cong ty;

e) Kiém tra, giam sat hoat dong cua nguoi dai dién, phat hién nhitng thiéu
sot, yéu kém cia nguoi dai dién dé ngan chin, chan chinh kip thoi.

g) Quyét dinh hodc trinh nguoi c6 thAm quyén quyét dinh viéc dau tu ting
von hodc thu héi von dau tu vao doanh nghiép khac phu hop véi phap luat va
Piéu 1¢ cua doanh nghiép khac.

h) Chiu trach nhiém vé hiéu qué st dung, bao toan va phat trién vén dau
tu;

i) Giam sat viéc thu hoi vén dau tu vao doanh nghiép khac, viéc thu loi
ttc dugc chia tir doanh nghiép khac;

k) Thuc hién cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phap luat.

3. Quyén va nghia vu cua nguoi dai di¢n

3.1. Tham gia Gng ci&r vio bd mday quan ly, diéu hanh cua doanh nghiép
khac theo diéu 1é cua doanh nghiép nay.

3.2. Khi dwgc uy quyén thyc hién quyén cua c¢6 doéng, thanh vién gép von,
bén lién doanh trong cac ky hop Dai hoi dong cb déng, thanh vién gép von, céc
bén lién doanh phai st dung quyén d6 mot cach can trong theo dung chi dao cua
chu s¢ hiru.

3.3. Theo ddi, giam sat tinh hinh hoat dong kinh doanh, tai chinh, két qua
hoat dong kinh doanh cta doanh nghiép khac theo quy dinh cua luat phap, diéu
1¢ doanh nghi¢p. Thyc hién bdo cdo dinh ky hodc theo yéu cau cua chu s& hitu
vé tinh hinh, két qua hoat dong kinh doanh, van dé tai chinh cua doanh nghiép
khac, viéc thuc hién cidc nhi€ém vy cua chu s¢ hiru giao.

3.4. Nguoi dai dién tham gia ban quan ly diéu hanh doanh nghiép khéc
phai nghién ctu, dé xuit phuwong hudng, bién phap hoat dong cua minh tai
doanh nghiép khac dé trinh cha sé hiru phé duyét. Doi v6i nhitng van dé quan
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trong cua doanh nghi€p dua ra thdo luén trong Hoi dong quan tri, Ban giam déc,
Pai hoi dong cd déng hay cac thanh vién gép vdén hay bén lién doanh nhu
phuong hudng, chién lwgc, ké hoach kinh doanh, huy dong thém c6 phan, von
gbp, chia ¢b tc ... ngudi dai dién phai chu dong bao cdo chu so hitu cho ¥y kién
bﬁng vdn ban, nguodi dai dién co trdch nhiém phat biéu trong cudc hop va biéu
quyét theo ¥ kién chi dao cua chu so hitu. Trudng hop nhiéu nguoi dai dién cung
tham gia Hoi dong quan tri, Ban giam dbc cta doanh nghiép khac thi phai thong
nhat thuc hién y kién chi dao cua cha sé hitu.

3.5. Nguoi dai dién ¢ doanh nghiép c6 c6 phan, von goép chi phdi phai co
trdch nhiém hudng doanh nghi¢p do6 di dung muc ti€u, dinh hudéng ctua cong ty;
st dung quyén chi phdi hodc phu quyét dé quyét dinh viéc bd sung nganh nghé
kiith doanh. Khi phat hién doanh nghi¢p di chéch muc ti€u, dinh hudéng cua cong
ty phai bao cdo ngay chu so hiru von va dé xuat giai phap dé khic phuc. Sau khi
dwgc chu s¢ hitu von thong qua can té chic thuc hién ngay dé nhanh chéng
huéng doanh nghiép di ding muc ti€u, dinh hudéng da xéac dinh.

3.6. Thuc hién cic quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phéap luat,
Piéu 18 doanh nghiép va cha s& hitu von giao.

3.7. Chiu trach nhiém trudc chu s& hitu vén vé cac nhiém vu dugc giao.
Truong hop thiéu trach nhiém, loi dung nhi¢m vy, quyén han gay thiét hai cho
cha so hitu vén thi phai chiu trach nhiém va bdi thudng vat chit theo quy dinh
cua phap luat.

4. Tién lwong, thuéng va quyén loi ciia nguoi dai dién

4.1. Ngudi dai dién phan vén dau tu tai doanh nghiép khac ia thanh vién
chuyén trach trong ban quan 1y, diéu hanh hoic 1a nguoi lao dong doanh nghiép
khac dugc huong luong, phu cip trach nhiém (néu co), tién thudng va cac quyén
loi khac theo quy dinh tai Piéu 1é doanh nghiép d6 va do doanh nghiép d6 tra.
Ngoai ra con dugc hudng tién phu cip ngudi dai dién do chii sd hitu chi tra theo
quy dinh. Nguén phu cép nguoi dai dién duogc lfiy tir loi nhuén dugc chia tir von
dau tu goép vao doanh nghiép khac.

4.2. Nguoi dai dién la thanh vién kiém nhiém khong tham gia chuyén
trach trong ban quan ly, diéu hanh doanh nghiép khac thi tién lwong, phu cap
trach nhiém (néu co), tién thudng va cac quyén loi khac theo quy dinh do chu sé
hitu von chi tra. Ngoai ra con dugc hudng tién phu cap ngudi dai dién do chu so
htru chi trd theo quy dinh.

Truong hop nguoi dai dign dugc cac doanh nghi€p khéc trda thu lao thi
nguoi dai dién c6 trach nhiém ndp cac khodn thu lao trén cho chu sé hiru.

43. Nguoi dai dién phan von dau tu tai doanh nghiép khac khi duoc
quyén mua cd phiéu phat hanh thém, trai phiéu chuyén déi theo quyét dinh cua
cong ty ¢d phan (trir trudng hop duoc mua theo quyén cua cd dong hién hiru) thi
phéi bao cdo bang vian ban cho chu sé hitu. Cha s hitu quyét dinh bang vin ban
s6 luong cd phan nguoi dai dién dugc mua theo muc d6 dong gop va két qua
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thuc hién nhi¢m vu ctia nguoi dai di¢n. Phan con lai thuoc quyén mua cua chu
sO hiru.

Truong hop nguoi dai dién duogc cu lam dai dién phan von dau tu tai
nhiéu don vi, thi dugc uu tién lua chon thuc hién quyén mua tai 01 don vi.
Nguoi dai dién phan von dau tu tai cong ty co6 phan cé trach nhiém chuyén phan

quyén mua cO phan con lai cho chu sé hiru.

Truong hop ngudi dai dién phan vén dau tu tai doanh nghiép khac khon”
bao cdo vé viéc dugc quyén mua cd phiéu, trai phiéu chuyén doi tai cong ty co
phan thi bi xem xét mién nhiém tu cich dai dién phan vbén dau tu tai doanh
nghiép khac va phai chuyén nhuong lai cho cha sé hitu sd ¢ phiéu, wrai phiéu
chuyén d6i dwoc mua trai v6i quy dinh theo gid dwgc mua tai thoi diém phat
hanh. Truong hop ngudi dai dién phan von dau tu tai doanh nghiép khac da ban
¢6 phiéu nay thi phai nop lai cho cha s& hiru phan chénh léch giita gia ban co
phiéu theo gia thi truong tai thoi diém ban vdi gid mua va chi phi (néu c6).

5. Tiéu chuin cua nguoi dai dién

Nguoi dai dién la nguoi c6 du cac tiéu chuan sau:

5.1. La cong dan Viét Nam, thuong tru tai Viét Nam.

5.2. Co phém chit dao dtrc tot, co suc khoé dam duong nhiém vu.
5.3. Hiéu biét phap luat, c6 ¥ thic chdp hanh luat phap.

5.4. Co trinh d6 chuyén mon vé tai chinh doanh nghiép hodc linh vyc kinh
doanh cua doanh nghiép khac c6 von dau tu cua cong ty, cé niang lyc kinh doanh
va t6 chirc quan 1y doanh nghiép. Pdi vdi ngudi truc tiép quan 1y phan vén dau
tu tai li€én doanh v&i nudc ngoai co trinh do ngoai ngir du dé lam viéc truc tiép
véi ngudi nudc ngoai trong lién doanh khong can phién dich.

5.5. Khong la bd, me, vo hoic chéng, con, anh, chi, em rudt véi nhiing
nguoi 1a chu sé hiru, ngudi trong Hoi dong thanh vién, Giam ddc doanh nghiép
c6 von gop vao doanh nghiép ma nguoi d6 duogc giao truc tiép quan 1y; khong co
quan h¢ gép von thanh ldp doanh nghiép, cho vay von, ky két hop dong mua ban
voi doanh nghiép c6 von dau tu ma nguoi d6 duoc cu truc tiép quan ly, trir
truong hop ¢ cb phan tai doanh nghiép nha nuéc dugc cb phan hoa.

Nguoi dai dién tham gia Ung cir vao Hoi dong quan tri, Giam dbc cua
doanh nghiép khac phai c6 du tiéu chudn va diéu kién twong tng nhu thanh vién
Hoi1 déng thanh vién, Giam ddc cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién
theo quy dinh cua phap luat.

5.6. C6 nang iuc hanh vi dan sy day du.

5.7. Khong thudc d6i twong bi cAm quan ]y doanh nghiép.

6. Ché d6 bao cdo cua ngudi dai dién phan vén dau tu tai doanh nghiép

khac nhu sau:
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6.1. Trén co s& bdo cdo tai chinh va cac bao cdo khac cua doanh nghiép,
dinh ky hang quy va cudi nam, tong hop chi tiéu tai chinh theo phu luc s6 7 kém
theo Thong tu nay; phan tich, danh gia két qua kinh doanh, tinh hinh quan ly va
sit dung von tai doanh nghiép, kha ning thanh toan, phin chia loi tirc va céc
quyén loi khac, kién nghi bién phap thao go nhirng khé khin, vudng méc nham
nang cao hiéu qua vén dau tu tai doanh nghiép khéc.

B4o c4o guri chil s hitu cham nhat 1a 15 ngay sau khi doanh nghiép khac
guri bdo cdo tai chinh (quy, ndm) theo quy dinh hién hanh.

6.2. Ngoai cac bdo cao theo dinh ky néu trén, ngudi dai dién phai bao céo
cho chu so hitu vé tinh hinh doanh nghiép trong cac truong hop c6 nhiing van dé
16n phat sinh anh huéng dén két qua kinh doanh cua doanh nghiép khéac hoic
cac van dé can co y kién chi dao cua chu so hitu hodc khi cha s¢ hitu yéu céu.

7. Thu loi nhuan duoc chia

Loi nhuan dugc chia tor doanh nghi€p khéc, nguodi dai di¢n c6 trach nhi¢m
yéu cau doanh nghiép khac:

Chuyén cho coéng ty c6 vén goép vao doanh nghiép khac quy dinh tai
khoan 1Piéu nay.

8. Quyén quyét dinh ting, giam vén dau tu tai doanh nghiép khac

Viéc ting phan von dau tu hodc giam phan von dau tu tai doanh nghiép
khac duogc quy dinh nhu sau:

8.1. P6i voi cha sé hiru do Tha tuéng Chinh phi phan cap Uy quyén thi
do co quan nay xem xét, quyét dinh.

8.2. Péi v6i trudng hop Tap doan kinh té, Tong cong ty, cong ty doc lap
1a cha s& hitu phan von tai doanh nghiép khac theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay thi Tap doan, Tdéng coéng ty xem xét, quyét dinh trén nguyén tic: ngudi
quyét dinh phwong an dau tu vén vao doanh nghiép khac dong thoi 13 ngudi
quyét dinh bd sung vén diu tu vao doanh nghiép khac; hodc quyét dinh giam
phan von dau tu vao doanh nghiép khac.

8.3. Phuong thrc ting, giam vdén dau tu tai doanh nghiép khac theo quy
dinh cua phap luat va Piéu 1é cua doanh nghiép.

8.4. Truong hop doanh nghiép khac ting von ma cong ty khong c6 nhu
ciu dau tu bd sung von thi bao cao chii sé hitu xem xét, quyét dinh chuyén
nhuong quyén mua, quyén gop von theo quy dinh cua phap luat.

9. X1 Iy van dau tu thu hdi tir doanh nghiép khac

S6 von dau tu thu hdi khi quyét dinh giam bot phan vén dau tu tai doanh
nghiép khic hodc khi doanh nghiép khac bi giai thé, pha san duoc chuyén vé
conf ty dd gop von theo quy dinh tai khoan 1Diéu nay.
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CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Hiéu lwe thi hanh

1. Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/7/2010 va thay thé
Thong tu s6 24/2007/TT-BTC ngay 27/3/2007 ctia B Tai chinh huéng dan Quy
ché tai chinh cua cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién thudc s hitu nha
nude, td chuc chinh tri, to6 chtitc chinh tri - x3 hoi huéng dan Nghi dinh sb
95/2006/ND-CP ngay 08/09/2006 cua Chinh phu vé chuyén do6i coéng ty nha
nudc thanh cong ty trach nhiém htu han mot thanh vién.

2. Coéng ty me thudc cac Tap doan, Tong cong ty cin ct vao co ché tai
chinh quy dinh tai Thong tu nay dé t6 chuc cong tic quan Iy tai chinh cua cong
ty trdch nhiém htru han mo{t thanh vién duogc chuyén déi tr cac doanh nghiép
thanh vién, cdc don vi hach toan phu thudc cong ty me¢ cua cac Tap doan, Téng

cong ty.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vudng mic, dé nghi cac co
quan, don vi phdn anh kip thoi vé BO Tai chinh dé xem xét, xir ly./.

Noin h @n KT. BQ TRUONG
- Tha tudng, cac Pho Thu tudng Chinh phu; THU TRUONG
-Vian phong Trung wong va cac Ban cua Pang;

- Vin phong Qubc hoi;

-Vian phong Chu tich nudc;

-Vian phong Chinh phu;

- Toa 4n nhan dan tdi cao;

- Vién Kiém sat nhan dan téi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thudc trung wong;

- Co quan Trung wong cua cac doan thé;

- S& Tai chinh, Cuc thué céc tinh, thanh phé truc thudc Trung vong;
- Cac Téap doan kinh té, Téng cong ty-

- VP BCD Trung uong vé phong, chong tham nhiing;

- Cyc Kiém tra vin ban (B6 Tu phap);

- Cong bao;

- Website Chinh phu;

- Website B9 Tai chinh;

- Cac don vi thuoc Bo Tai chinh;

-Luu: VT, Cuc TCDN.

Tran Van Hiéu
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