BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb : 118/2007/ TT-BTC
Ha Noi, ngay 02 thdang 10 nam 2007

THONG TU

Hudéng din quan ly, sit dung chi phi quan ly du 4n dau tw
cia cac du an st dung von ngan sach nha nudec.

Can cir Nghi dinh s6 77/2003/NP-CP ngay 01/7/2003 ctia Chinh phu
Quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chic cua Bo Tai
chinh.

Can ct Nghi dinh sb 60/2003/ND-CP ngay 06/6/2003 ctua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh Luit Ngan sach nha nudc sd
01/2002/QHI1 1L

Can cir Nghi dinh s6 99/2007/NP-CP ngay 13/6/2007 cua Chinh phu
vé Quan 1y chi phi dau tu xay dyng cong trinh.

Bo Tai chinh huéng dan quan ly, st dung chi phi quan ly du an dau tu
cua cac du an su dyng von ngan sach nha nudc nhu sau:

Phan I
QUY PINH CHUNG

1. Chi phi quan 1y du an dau tu 13 toan bd cac khoan chi phi can thiét
dé chu dau tu, ban quan 1y dy 4an (BQLDA) t6 chirc thyc hién nhiém vu quan
ly du 4n trong sudt qua trinh dau tu cua dy an.

2. Péi tugng va pham vi diéu chinh: cic chu dau tu, BQLDA quan ly
cac dy an st dung vén ngan sach nha nuéc (NSNN) ké ca cac du an st dung
von HO trg phat trién chinh thic (ODA), von Trai phiéu Chinh phu phai quan
ly, st dung chi phi quan Iy du an dau tu theo quy dinh ctia phap luat hién
hanh va hudng dan cu thé tai Thong tu nay, dam bao ding muc dich, tiét
kiém, hiéu qua.

3. Cac du an co6 tong mac dau tu dudi 7 ty ddong khong phai lap va
duyét du toan riéng nhung phai st dung chi phi quan ly du an theo ndi dung
quy dinh tai diém 3 (3.2), muc IV, phan Quy dinh cu thé cia Thong tu nay va
khong vugt dinh mtc vé chi phi quan 1y du an theo quy dinh cua cip quyét
dinh dau tu. Quyét toan chi phi quan 1y dy 4n cung véi quyét toan du an hoan
thanh.



4. Doanh nghiép tu van thuc hién quan 1y du an theo hop ddng tu van
khong thudc d6i tuong didu chinh cua Thong tu nay.

Phén II
QUY PINH CU THE
I. PHAN NHOM QUAN LY DU AN PAU TU

1. Nhém I: gdm cac BQLDA do B6 truong, Thu truéng co quan ngang
bo. Thu trudng cac co quan khac ¢ trung uvong, Thu truong co quan thudc
Chinh phu, Chu tich UBND tinh, thanh phd truc thudc trung wong quyét dinh
thanh 1ap dé quan 1y cac du 4n quan trong qubc gia, dy 4n nhom A quy mod
16n; c6 tu cach phap nhan doc 1ap; co bién ché can bd BQLDA hudng luong
tr ngudn kinh phi quan 1y dy éan.

2. Nhom II: gdm cac chu dau tu trong truong hop khong thanh lap
BQLDA va cac BQLDA khac véi quy dinh tai nhom I; can b BQLDA nhém
nay khong hudng luong tir ngudn kinh phi quan 1y du an.

II. QUY PINH CU THE POI VOI CAC NHOM QUAN LY DU AN
1. Pbi véi Nhom I

1.1. BQLDA nhoém I thyc hién Ché d6 ké toan chu dau tu theo quy
dinh hién hanh cta Nha nudec.

1.2. Hang nam, can cu ké hoach vdn dau tu duoc giao, BQLDA lap du
toan chi phi quan Iy du 4n nam, dé nghi co quan tai chinh cua cip quyét dinh
thanh 1ap BQLDA tham dinh va phé duyét. Thoi gian lap va phé duyét du
toan chi phi quan 1y dy 4n hang nam tinh tir khi c6 quyét dinh phan bo ké
hoach von diu tu va chdm nhat vao ngay 31/01 nam ké hoach, quyét dinh
phé duyét du toan chi phi quan 1y du 4n nim giri dén BQLDA va co quan
thanh toan von dau tu dé thuc hién.

a) Truong hop BQLDA md&i thanh 1ap hodc vao dau nam ké hoach, néu
chua c6 quyét dinh phé duyét du toan chi phi quan 1y du an nim, BQLDA ¢o
vin ban dé nghi co quan tai chinh cia cip quyét dinh thanh 1ap BQLDA va
co quan thanh toan cho tam tmg kinh phi tir ngan sach nha nudc dé chi cho
cac khoan (1, 2, 3, 5, 6, 7, 8, 9) trong ndi dung du toan chi phi quan ly du an
nam quy dinh tai diém 3(3.1) muc IV; trong do:

- Chi luong va cac khoan co tinh chét tién lwong theo bang luong thyc
té, khong tinh hé s diéu chinh ting thém tién luong;

- Chi thanh toadn dich vu cong cong, chi mua vat tu van phong & muc
dam bao thuc hién nhiém wvu.

BQLDA c6 trach nhiém lam thu tuc thanh toan va hoan tra tam Ung
ngay sau khi du toan chi phi quan 1y du an nam duoc duyé¢t; thoi gian duoc
tam Ung khong qué 02 thang.



b) Truong hop duoc cdp co thAm quyén hd tro kinh phi dot xuit cho
BQLDA theo muc tiéu hodc hd trg thu nhiap cho can bo quan 1y du an thi
BQLDA dugc phép bd sung ngudn kinh phi dé chi cho muc tiéu hodc hd tro
thu nhap cho can bo theo quyét dinh ciia cip c6 tham quyén.

1.3. Két thiic ndam ké hoach, BQLDA 1ap quyét toan chi phi quan ly du
an nam gui dén co quan tai chinh cua cdp quyét dinh thanh lap BQLDA,
cham nhét 1a ngay 28 thang 02 ndm sau dé tham dinh, phé duyét quyét toan.

1.4. Khi du 4n hoan thanh dwa vao sir dung, BQLDA tong hop quyét
toan chi phi quan 1y du 4n cic nam v&i bao cdo quyét toan dy an hoan thanh
dé trinh cdp c6 thaim quyén phé duyét.

2. D6i véi Nhém 11

2.1. Sau khi du an duoc ghi ké hoach vbn va trién khai thuc hién du
an; BQLDA hoic chu dau tu trong truong hop khong thanh 1ap BQLDA lap
du toan chi phi quan ly du an cho toan bd qua trinh thyc hién dy an, khong
phan chia theo nam, 1ap riéng cho tung du an, trinh cha dau tu tham dinh va
phé duyét. Quyét dinh phé duyét du toan chi phi quan ly du an giri dén
BQLDA va co quan thanh toan von dau tu dé thyuc hién.

2.2. Khi du an hoan thanh dua vao s dung, BQLDA hoac chu dau tu
trong trudng hop khong thanh 1ap BQLDA 1ap quyét toan chi phi quan 1y du
an cing v6i bao cdo quyét toan du an hoan thanh dé trinh cip c6 tham quyén
phé duyét quyét toan.

3. Kiém soat thanh toan chi phi quan ly du an

3.1. Co quan kiém soat thanh toan von dau tu thuc hién kiém soat
thanh toan chi phi quan ly du an theo du toan dugc duyét, dung ché do quan
Iy tai chinh hi¢n hanh va cac quy dinh cu thé tai Thong tu nay.

3.2. Trong qua trinh st dung, cht dau tu (BQLDA) duogc chu dong
diéu chinh céc khoan chi trong du toan chi phi quan 1y du 4n (khong phai
diéu chinh bang vin ban), nhung khong dugc vuot tdng gia tri du toan chi phi
quan 1y du 4n da duogc duyét.

4. Xir Iy trwong hop thu tién ban hd so mdi thiu

Mtc thu tién ban hd so moi thau theo quy dinh ctia phap luat vé diu
thau; chi phi cho viéc td chirc d4u thau khong dugce 16n hon kinh phi thu duoc
do ban hd so moi thau; phan con lai cua kinh phi thu dugc do ban hd so moi
thau sau khi quyét toan cac chi phi can thiét cho viéc té chic dau thau, chu
dau tu (BQLDA) ndp ngan sach nha nudc.

5. Viéc mua sim va sir dung phwong ti¢n di lai

Viéc mua sidm va su dung phuong tién di lai 1a xe 0 t6 phuc vu cong
tac quan 1y du an (néu co) phai lap du toan riéng trinh cip c6 tham quyén
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quyét dinh, tudn thu cac quy dinh tai Quyét dinh s6 59/2007/QD-TTg ngay
07/5/2007 cta Thia tudéng Chinh phu vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuan,
dinh mtc va ché d6 quan ly, st dung phuong tién di lai trong co quan nha
nude, don vi su nghiép cong lap, cong ty nha nude. Cha dau tu (BQLDA)
khong dugc cho thué, cho muon ddi véi tai san cua du an.

III. NGUON KINH PHI QUAN LY DU AN

1. Ngudn kinh phi quan 1y dy an cua cac du an dau tu duoc trich trong
ngudn von dau tu cua du an.

2. Binh muec trich kinh phi quén 1y dy an:

2.1. Pbi véi cac du an dau tu xay dung cong trinh, dinh muc trich kinh
phi quan 1y du an xac dinh theo quy dinh cta cip quyét dinh dau tu trén co so
dinh marc chi phi quan 1y du an dau tu x4y dung cong trinh do Bo Xdy dung
cong bd.

2.2. Péi véi cac du an khong co chi phi xdy dung va thiét bi hodc tong
chi phi xay duyng va thiét bj nho hon 60% téng murc dau tu cia du an, dinh
murc trich kinh phi quan 1y du an xac dinh theo quy dinh cua cip quyét dinh
dau tu.

2.3. Bdi v6i cac du 4n ODA: néu hi€p dinh cua du an c6 quy dinh cu
thé vé mirc kinh phi quan 1y du an thi thuc hién theo hiép dinh; néu hiép dinh
ciia du an khong quy dinh cu thé vé mirc kinh phi quan ly du an thi xac dinh
theo quy dinh tai diém 2 (2.1; 2.2), muc III.

IV. LAP DU TOAN CHI PHi QUAN LY DU AN

1. Can cwr lap du toan chi phi quan ly du an

- Quyét dinh dau tu;

- Quyét dinh thanh 1ap BQLDA;

- Quyét dinh giao ké hoach von dau tu;

Bang tinh lwong cta can bo (ddi véi BQLDA nhom I).

2. Xac dinh tdng mirc chi phi quan Iy dy an

2.1. Can c@r tong mirc dau tu cua du 4n dugc duyét va dinh mac quy
dinh cua cdp quyét dinh dau tu dé xac dinh tong chi phi quan 1y du an (ky
hiéu 14 GQLDA) theo Mau s6 01/DT.QLDA kém theo;

2.2. Xac dinh gia tri chi phi tu vin dau tu xdy dung do chu dau tu
(BQLDA) tu thuc hién (ky hiéu 1la GTV);

2.3. Xac dinh gia tri chi phi nhitng cong viéc thudc chi phi quan 1y du
an phai thué tu van thyc hién (ky hiéu 1a G QLDA-TV);

2.4. X4ac dinh gia tr1 chi phi nhiing cong viéc thudc chi phi quan ly du
an khong phai thuc hi¢én do dac thu ctua du an néu cé (ky hiéu 1a G QLDA-KTH),



2.5. Tong muc chi phi quan 1y dy 4n phan do chu dau tu (BQLDA)
duogc sir dung trong sudt qua trinh quan 1y du an duoc xic dinh theo cong
thire (1) duéi day, ky hiéu 13 GQLDA ((P); 1a mtc t6i da dé 14p du toan chi phi
quan 1y du 4n cta chu dau tu (BQLDA).

(1) GQLDA((PI) = GQLbA + GTV - GQLDATV - GQLDA-KTH

3. Noi dung du toan chi phi quan ly du an
3.1. P6i voi BQLDA nhém [

Trén co so tién do thyc hién dy 4n theo ké hoach, BQLDA phan bd chi
phi quan 1y du an (GQLDA ((PT)) di xac dinh & Mau s6 01/DT.QLDA cho cac
ndm trién khai thuc hién dy an dé duva vao du toan chi phi quan ly du &4n hang
nam. Noi dung cua dy toan chi phi quan 1y dy an hang nim goém:

(1). Chi tién lwong: lwong ngach bac theo quy lwong dugc giao, luong
hop ddng dai han dbi véi cac ca nhan duoc huong lwong tir du an theo quyét
dinh ciia cdp c6 tham quyén va quy dinh hién hanh ciia Nha nudc vé ché do
tién luong.

Viéc xac dinh quy tién luong cho can bd quan Iy dy an phai dam bao
dtng bién ché dugc duyét cua cip c6 tham quyén. Truong hop tiét kiém cac
khoan chi tiéu khac, BQLDA duogc 4p dung hé sé diéu chinh ting thém thu
nhap cho ngudi lao dong theo quy dinh hién hanh (hién nay 1a Quyét dinh
198/1999/QD-TTg ngay 30/9/1999 cua Thu tuéng Chinh phi vé tién luong
ctia cac ban quan 1y xdy dung, Thong tu sé 32/1999/TT-LBTBXH ngay
23/12/1999 cua Bo Lao dong - Thuong binh - X hoi huéng dan thuc hién
Quyét dinh 198/1999/QP-TTg ngay 30/9/1999 cua Thu tuéng Chinh phu vé
tién lwong cia cic ban quan 1y xay dung).

(2). Cac khoan phu cép lwong: chirc vu, trach nhiém, khu vuyc, thu hut,
dit do, thém gio, doc hai, nguy hiém, luu dong, phu cip dic biét caa nganh
ddi v&i cac ca nhan duoc huong luong tir du an theo quyét dinh cua cip co
thAim quyén theo quy dinh hién hanh d6i véi cic co quan nha nudc va don vi
su nghi¢p cong lap.

(3). Cac khoan trich nop bao hiém xa hoi, bao hiém y té, kinh phi cong
doan, trich nop khac ddi v&i cac cd nhan duoc huong luong tor du an theo
quyét dinh cua cip co thdm quyén theo quy dinh hién hanh d6i véi cac co
quan nha nudc va don vi su nghié¢p cong lap.

(4). Chi tién thuong: thudng thuong xuyén, thuong dot xuit (néu co)
theo quy dinh hién hanh ddi v&i cic co quan nha nudc va don vi su nghiép
cong lap.

(5). Chi phuc lgi: thanh toan tién nghi phép, nghi ché do, trg cip kho
khian thudng xuyén, trg cdp kho khin dot xuat theo quy dinh hién, hanh dbi
vO1 cac co quan nha nude va don vi sy nghi¢p cong 1ap.



(6). Chi 1am thém gio: chi tinh cho ca nhan khong huong phu cap thém
gio & khoan (2) thudc diém 3(3.1) muc IV va truong hop 1am thém gid tinh
duoc thoi gian cu thé theo bang chim cong va quy dinh cua Luat Lao dong
vé thoi gio 1am viéc, thoi gid nghi ngoi cung cic van ban hudng dan thuc
hién.

(7). Chi thanh toan cong tac phi theo quy dinh hién hanh ddi véi cac co
quan nha nudc va don vi su nghiép cong lap.

(8). Chi mua vat tu vian phong: dung cu van phong, tu tai lidu, ban ghé,
sach va tai liéu dung cho chuyén mon, vin phong pham theo quy dinh hién
hanh do6i voi cac co quan nha nudc va don vi sy nghi¢p cong lap.

(9). Chi thanh toan dich vu cong cong: di€n sinh hoat, nudc sinh hoat,
cude phi dién thoai, buu chinh, Fax, vé sinh moi truong, thanh toan cac dich
vu khac theo quy dinh hién hanh ddi véi cac co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong 1ap.

(10). Chi phi mua sam tai san phuc vu quan ly: phuong tién phong
chay chira chay, may tinh, phan mém may tinh.

(11). Chi sura chtra tai san.

(12). Chi phi thué mudn: thué phuong ti¢n di lai, nha lam viéc, thiét bi
phuc vu cac loai, thué chuyén gia.

(13). Chi phi hoi nghi, hoc tap nghi¢p vu theo quy dinh hién hanh dbi
véi cac co quan nha nudc va don vi sy nghi¢p cong lap.

(14). Chi phi doan ra, doan vao (néu cd): Vé may bay, tién in 0, tiéu
vit... theo quy dinh hién hanh d6i voi cac co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong lap.

(15). Dy phong: tinh bang 10% cua du toan.
3.2. Péi véi chi dau tu (BQLDA) nhom 1II:

Trén co so tong muc chi phi quan 1y dy an phan do chu dau tu
(BQLDA) dugc st dung (Gqlda (1) da xac dinh & Mau sé 01/DT.QLDA;
BQLDA tién hanh lap du toan chi phi quan Iy du an cho toan bd qué trinh
thyc hién du' an, khong phan chia theo nam. No1 dung du toan chi phi quan ly
dy an gém:

- Cac khoan chi trong tng tir (6) dén (11) cia nhom I trén day;

- Phu cap quan 1y dyu an: chi tinh cho nhirng ngudi truc tiép thyc hién
cac cong vi¢c thudc quan ly du an, bao gém ca can b0 BQLDA va can bd
thuéc chi dau tr. BQLDA cin cir mirc d6 thoi gian tham gia quan 1y cia
tng can bd va ngudn chi phi quan Iy du an cu thé dé tinh ty 1& % duogc
huong cho can bd. Mirc chi phu cdp quan Iy du an mot thang cho mot ca
nhan t&i da bang 50% tién luong va phu cip luong mot thang ciia c4 nhan do.

- Dy phong tinh bang 10% ciia dy toan.



4.Ho so dé nghi phé duyét du toan chi phi quan ly du an

- Vian ban dé nghi phé duyét;

- Quyét dinh thanh 1ap BQLDA; quyét dinh dau tu; quyét dinh giao ké
hoach vén dau tu;

- Ban tinh chi phi quan 1y du 4n do chu dau tu (BQLDA) thyc hién
(Mau s6 01/DT.QLDA);

- P6ivoi BQLDA nhém I: Dy toan chi phi quan 1y dy 4n nim (Mau sb
02A/DT.QLDA); Bang tinh lvong ctia can bd (Phu biéu FO2A/DT.QLDA);

- Pbi v6i chu dau tv (BQLDA) nhém II: Du toan chi phi quan 1y cua
toan bo du an (Mau sé 02B/ DT.QLDA).

V. THAM PINH, DUYET DU TOAN CHI PHi QUAN LY DU AN

1. Trinh ty tham dinh du toan chi phi quan 1y du an:

- Tham dinh ndi dung cong viéc, phuong phap tinh toan va két qua
trong Ban tinh chi phi quan 1y du 4n do chu dau tu (BQLDA) thyuc hién theo
Mau s6 01/DT.QLDA.

- Tham dinh su phu hop trong viéc phan bd muc chi cho cic nim va
muc chi ciia nam ké hoach (d6i véi BQLDA nhéom I);

- Tham dinh su phu hop cua cac ndi dung chi trong du todn voi cac

tiéu chuan, dinh mac va ché do tai chinh hién hanh cua Nha nudec.

2. Thu truéng co quan tai chinh cua cap quyét dinh thanh 1ap BQLDA
phé duyét du toan nim cia BQLDA nhém I theo Mau s6 03A/QDP.QLDA.
Chu dau tu phé duyét du toan cia BQLDA nhom II theo Mau sé 03 B
/Qb.QLDA.

3. Quyét dinh phé duyét du toan dwoc gui chi dau tu (BQLDA), co
quan thanh toan va cac don vi c6 lién quan.

4. Thoi gian thAm dinh, phé duyét du toan chi phi quan 1y du an khong
qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so du toan theo quy dinh.

VI. QUYET TOAN CHI PHI QUAN LY DU AN

1. H0 so quyét toan chi phi quin ly du an hang nim ddi véi
BQLDA nhém I gom:

- Vian ban dé nghi phé duyét quyét toan;

- B4o céo quyét toan chi phi quan Iy dy an nim ké hoach theo Mau sb
01/QT.QLDA;

- Bang d6i chiéu s6 liéu thanh toan chi phi quan 1y du an theo Mau sd
04/QT.QLDA;

- Cac chung tur chi ti€u phat sinh trong nam.



2.Ho so quyét toan chi phi quan 1y dw an khi dw an hoan thanh
2. 1. D6i véi nhom It
Bin t ong hop quyét toan chi phi quan ly du an theo Mau s
02/QT.QLDA;
- Tap ban sao quyét dinh phé duyét quyét toan chi phi quan 1y du 4n
cac nam cua du an.
-Bio cao quyét toan chi phi quan 1y du an nim cubi theo Mau sb
01/QT.QLDA;
- Bang d6i chiéu so liéu thanh toan chi phi quan ly du an theo Mau s
04/QT.QLDA;
- Cac chirng tir chi tiéu phat sinh trong nim cudi.
2.2. DPéi v6i nhom II:
- B4o c4o quyét toan chi phi quan 1y du 4an theo Mau s6 03/QT.QLDA;
- Bang d6i chiéu s6 liéu thanh toan chi phi quan Iy du  4antheo Maus
04/QT.QLDA;
- Cac chung tur chi tiéu phat sinh trong qua trinh thyc hién dy an.
3. Tham tra quyét toan chi phi quan Iy dy an
- Pbi chiéu sy phu hop giita s liéu dé nghi quyét toan véi du toan
duoc duyét;

- Xem xét cac chung tu chi ti€u dam bao tinh hop phap, hop ly, hop 1¢
va tuan tha theo ché do chi tiéu hién hanh caa Nha nudc;

- Xem xét cac khoan tam ung cudi nim (néu cd).

4. Quyét dinh phé duyét quyét toan chi phi quan 1y dy 4n

4.1. Quyét dinh phé duyét quyét toan chi phi quan 1y du 4n nim ké
hoach d6ivéi BQLDA nhém I twong tu nhu Quyét dinh phé duyét du toan
chi phi quan 1y du an nim ké hoach theo Mau s6 03A/QT.QLDA; duoc giri
chit dau tu (BQLDA), co quan thanh toan va cac don vi c6 lién quan.

4.2. Quyét toan chi phi quan 1y du an d6i véi chu dau tu (BQLDA)
nhom I dugc phé duyét chung trong quyét dinh phé duyét quyét toan du an
hoan thanh.

VIL. KIEM TRA

l. Bon vi quan ly tai chinh - dau tu thudc cac bd, nganh, dia phuong c6
ké hoach t6 chuc kiém tra viéc quan ly, st dung chi phi quan 1y du 4an tai céc
don vi chu dau tu (BQLDA) thudc pham vi quan 1y ctua minh dé kip thdi uén
nin cic sai pham trong qua trinh quan 1y du an.



2. Céac chi dau tu (BQLDA) ty t6 chtrc kiém tra dinh ky hang quy vé
viéc thuc hién quan 1y, st dung chi phi quan 1y du 4n dau tu ¢ don vi, qua do
rut kinh nghiém dé thuc hién quan 1y c6 hiéu qua.

VIII. TRACH NHIEM CUA CAC PON VI LIEN QUAN

1. Trach nhiém cda chi dau tw

- Chiju trach nhiém don déc BQLDA thuc hién viéc lap du toan, lap
bao cdo quyét toan, trinh duyét dy toan, trinh duyét quyét toan chi phi quan Iy
du 4n ding thoi gian va ndi dung quy dinh tai Thong tu nay;

- Tham dinh va phé duyét du toan chi phi quan 1y du an (d6i véi
BQLDA nhom II) ding thoi gian va ndi dung quy dinh tai Thong tu nay.

2. Trach nhiém cia BQLDA

- Thyc hién viéc lap du toan, lap bdo céo quyét toan, trinh duyét du
toan, quyét toan chi phi quan 1y du an dng thoi gian va ndi dung quy dinh tai
Thong tu nay.

- Chiu trach nhiém toan bo vé viéc quan ly, st dung chi phi quan ly du
an; vé tinh chinh x4c cua s liéu va tinh phap 1y caa hd so trinh duyét.

3. Trach nhiém ciia co quan thim dinh, phé duyét

- Chiu trach nhiém vé két qua tham dinh du toan, tham tra, phé duyét
quyét toan chi phi quan 1y du 4n trén co sé hd so do BQLDA gui dén.

- Trong qua trinh tham tra quyét toan cé quyén thu hdi hodc quy trach
nhiém boi thuong cac khoan chi sai ché d9, yéu ciu BQLDA chap hanh nop
ngan sadch nha nudc cac khoan thu ndop theo quy dinh.

4. Trach nhiém ciia co quan kiém soat thanh todn

- Chiu trach nhiém kiém soat, thanh toan chi phi quan ly dy an dau tu
theo du toan dugc duyét, phu hop ché do quan ly tai chinh hién hanh cua Nha
nudc va cac quy dinh cu thé tai Thong tu nay;

- Po6i chi€u, xac nhan s6 von da thanh toan d6i véi bao cdo quyét toan
chi phi quan ly du an; dong thoi c6 y kién nhéan xét, danh gia, kién nghi voi
co quan tham tra, phé duyét quyét toan vé viéc chap hanh cua chu dau tu .

5. Trach nhiém caa cac bg, nganh, dia phuwong

- Thuong xuyén kiém tra tinh hinh quan ly, st dung chi phi quan ly du
an dau tu cac dy an st dung von ngan sich nha nudc thudc pham vi quan ly;
c6 bién phap xu 1y theo quy dinh cua phap luat ddi voi cac ca nhan, don vi c6
hanh vi vi pham trong quén 1y, st dung chi phi quan 1y du an dau tu.



Phan 111
TO CHUC THUC HIEN

1. Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 15 ngay ké tir ngay ding trén
Cong bao va thay thé Thong tu s6 98/2003/TT-BTC ngay 14/10/2003 cua Bo
Tai chinh huéng din quan 1y, st dung chi phi quan Iy dy an dau tu tr ngudn
von ngin sach nha nudc.

2. Cac chu dau tu, BQLDA da phé duyét dy toan chi phi quan Iy du an
trudc ngay co hiéu luc cua Thong tu nay, tiép tuc thuc hién theo du toan da
duyét cho dén hét nam ké hoach d6i v6i BQLDA nhém I va dén khi két thac
du 4n d6i vé6i chu dau tu (BQLDA) thudc nhom II

3. Cac BQLDA chuyén nganh, BQLDA khu vuc trong thoi gian chua
chuyén d6i hodc giai thé dugc theo quy dinh cta Thong tu sé 02/2007/TT-
BXD ngay 14/02/2007 cia B6 Xay dung hudng dan mot sé nodi dung vé: Lap,
tham dinh, phé duyét du an dau tu xdy dung cong trinh; gidy phép xay dung
va to chitc quan 1y dau tu xay dung cong trinh quy dinh tai Nghi dinh s
16/2005/ND-CP va Nghi dinh sé 112/2006/NB-CP cua Chinh phu, tiép tuc
thuc hién theo quy dinh ddi voi BQLDA nhom I ciia Thong tu nay./.

Noinhdn : KT. BQ TRUONG

- Vian phong Qudc hoi; . 2
- Van phong Chu tich nudc; THU TRUONG

- Van phong Trung uvong Pang;
- Van phong Chinh phu ;
- Vién Kiém sat nhan dan téi cao;
- Toa 4n nhan dan tdi cao;
- Kiém toan Nha nudc;
- Cac B9, CQ ngang B, CQ thudc CP;
- Co quan TW cua céc doan thé;
-GTge 6ng ty, Tap doan kinh té nha nuéc; Nguyén Cong Nghiép
- HBND, UBNDtinh, TP truc thuoc TW; *
- So Tai chinh, KBNN tinh, TP truc thuéc TW;
- Cong bao;
- Cuc Kiém tra van ban (B Tu phép);
- Cac don vi thuoc BO Tai chinh;
- Website Chinh phu;
- Website B Tai chinh;
- Luu : VT, Vu DT.
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TEN DON VI:

TT

111

v

Miu sé: 01/DT. QLDA

(Dung cho ca 2 nhém )

BAN TINH CHI PHI QUAN LY DU’ AN
DO CHU PAU TU(BQLDA) THUC HIEN

Pon vi tinh: dong

NoOi dung cong viéc, dién giai

Chi phi quan 1y du an:
(Phuong phap tinh theo hudng dan cia Bo Xay dung)

Chi phi tu vin dau tu xay dyng chu dau tu
(BQLDA) tu lam:
(Phuong phép tinh theo huéng din cua Bo Xay dung)

Dy kién nhitng cong viéc thudc chi phi QLDA thué
tu van (néu co):
(Phuong phép tinh theo huéng dan ctia By Xay dung)

Du kién nhiing cong viéc thudc chi phi OLDA
khong thuc hién do ddc thu cua du an (néu co):
(Phuong phép tinh theo huéng dan ciia Bo Xay dung)

Tong muc chi phi do chi dau tu (BQLDA) duoc st
dung (GOLDA (CPT) =1+ 1I -1III - IV)

G QLDA-TV

G QLDA-KTH

G QLDA (CPT)

Ngay. thang. nam.

Nguoi 1ap biéu Tha truwdéng don vi
(Ky, ghiré ho tén) (Ky, déng ddu, ghi ré ho tén)



TEN DON VI

Miusé: 02A / DT.QLDA
IDung cho BQL nhém 1)

DU TOAN KINH PHi QUAN LY DU AN NAM...

A Du kién chi phi dwoc sir dung:

Pon vi tinh: dong

Téng mic Luy ké da Con Du kién

T Noi dung duogc trich trich cdc duogc trich trich nam

T nam trudc ké hoach
1 1 4 i 6

Tong cong
I Nguén duoc trich tir du 4n
2 Ngubdn nam truéc chuyén sang

Ngudn khéac (néu co)

Du toan chi nim ké hoach:

No¢i dung

1 2
Tf;ng s6
Tién luong

2 Cac khoan phuy céap luong
3 Trich ngp BHXH BHYT, KPCb
4  Chi tién thuong
1 5 Chi phuc loi
6 Chi lam thém gio
7  Chi cong tac phi
8 Chi mua vat tu van phong
9 Thanh toan dich vu cong cong
10 Chi mua sam tai san phuc vu quéan ly
11  Chi sura chira tai san
12 Chi thué mudn
13 Chi hoi nghi, hoc tdp nghiép vu
14 Chi doan ra, doan vao
15 Du phong

Nguoi 1ap biéu
(Ky, ghi ro ho tén)

Phu trach ké toan

(Ky, ghiré ho téh

Pon vi tinh: dong

Thuc hién nam bao cdo Du kién
muc chi
Du toan U'éc thuc N £
duogc duyét hién ca nam nam ke
v y . v hoach
3 4 5

Ngay. thdang. nam
Thu truwéng don vi
(Ky, ghi ré ho tén)
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TEN PON VI

Sé Ho va tén
TT
A B
1
2
Téng sb

BANG LUONG THANG.... NAM
( Dung cho Ban quan ly dy an nhom 1)

Luong ngach bac Phuy cap luong
Mi sé6 Hésb Tién Hé s6 p hu cap
ngach  lwong lwong Chuc vu Khu vuc Cong
1 2 3 4 5 6 7
Nguwoi lap biéu Ké toan truéng

Phu biéu F 02A/DT.QLDA
(Dung cho BQL nhém 1)

Tong tién

N luong va Ghi chu
Tlen, phu Cép
phu cap
8 9 10

..... Ngay  thang  nam

Tha trwéng don vi
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TEN PON VI:

TT

MAu so: 02 B/ DT.QLDA
(Dung cho BQL nhém II)

DU TOAN CHI PHi QUAN LY DU AN

Tén dwan:.....ccooovevvieieeeeeeeeee,

No¢i dung
2

Téng sO
Phuy cap quan 1y dy an
Chi lam thém gio
Chi cong tac phi
Chi mua vat tu van phong
Thanh toadn dich vu cong cong
Chi mua sam tai san phuc vu quan ly

Chi stra chira tai san

Dy phong
Nguoi 1ap bié Phu trach ké toan
(Ky ghiré ho tén) (Ky, ghiré ho tén)

Pon vi tinh: dong

Duw kién mirc chi

3

Ngay  thang. nam

Thu truwéng don vi
(Ky ghird ho tén)
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Mausd 03A /DT. QLDA
(Dung cho BQL nhéom I)

CO QUAN DUYET CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do- Hanh phiuc

Sé: /Q -
................ , ngay thang  nam
QUYET PINH
V/v Phé duyét du toan chi phi quan ly du 4n
THU TRUONG CO QUAN PHE DUYET
Cancu...........
Can cir Thong tu s6 ... ngay ... ciia Bo Tai chinh hudng dan quan ly,

stt dung chi phi quan 1y du 4n dau tu tir ngudn vén Ngan sach nha nudc;
Xét ¢é& nghi cua ....
QUYET PINH:

Piéu 1 : Duyét du toan chi phi quan 1y du 4n nim....
Ban quan 1y du an.......ccceeeeee.

1.1. Tong chi phi dwgc sir dung:
Don vi tinh:dong

TT Noi dung Thanh tién
Tong chi phi quan 1y du 4n G QLDA
Tong chi phi tu van do BQLDA ty lam G Tv
Du kién tong chi phi QLDA thué tu vin G QLDA-TV
Dy kién téng chi phi QLDA khéng thyc hién G QLDA -« tu
Tong mirc chi phi BQLDA dugc st dung G QLDA (cpT)

wm AW N

1.2. Dy toan chi tiét:
Pon vi tinh: déng

TT No¢i dung Mirc chi

1 9 3

Téng sd

Tién luong

Céac khoan phu cap luong

Trich nop BHXH, BHYT, KPCb
Chi tién thuong

>N US T O S
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5 Chi phuc lgi

6  Chi lam thém gio

7 Chi cong tac phi

8  Chi mua vat tu van phong

9  Thanh toan dich vu cong cong
10  Chi mua sam tai san phuc vu quan ly
I Chi stra chira tai san

12 Chi thué mudn

13 Chi héi nghi, hoc tap nghiép vu
14  Chi doan ra, doan vao

15  Du phong

Diéu 2 : Giam déc BQLDA va cac don vi co lién quan chiu trdch nhiém

thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: THU TRUONG CO QUAN PHE DUYET
-BQLDA....; (Ky, ghi ho tén, déng ddu)
- KBNN noi m¢ tai khoan;

- Luu:
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Miusé 03B/DT.QLDA
(Dung cho BQL nhém 1I)

CO QUAN DUYET CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do- Hanh phuc

Sé6: /QP-
................ ngay thang  nam
QUYET PINH
V/v: Phé duyét du toan chi phi quan ly du an
THU TRUONG CO QUAN PHE DUYET
Cancu............
Can c Thong tu sé ... ngdy ... cta B Tai chinh huéng din quan Iy,

stt dung chi phi quan 1y du an dau tu tr nguén von Ngan sadch nha nudc;

Xét & nghi cua ...

QUYET PINH:

Piéu 1: Duyét du toan chi phi quan 1y du 4n ctia du 4n...coooeeevveeeeeeenes
.................................................................. ; V&1 cac ndi dung sau:

1.1. Tong chi phi dwgc st dung:

Pon vi tinh:dong

TT Noi dung Thanh tién

1 Téng chi phi quan ly dw an G QLDA

2 Tong chi phi tu vin do BQLDA tu lam GTv

3 Duy kién tong chi phi QLDA thué tu van GOLDA-TV

4 Duy kién tong chi phi QLDA khong thyuc hién Gqlda -xru

5  Toéng muc chi phi BQLDA duoc str dung ¢ oLoacor)
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1.2. Dy toan chi tiét:
Pon vi tinh: déng
TT Noi dung Mirc chi

1 2 3

>

Téng S
1 Phu cép quan ly dy 4n
2 Chi lam thém gio
3 Chi cong tac phi
4  Chi mua vat tu van phong
5 Thanh toan dich vu cong cong
6  Chi mua sim tai san phuc vu quan ly
7  Chi sua chira tai san

8 Du phong

biéu 2 : Giam ddc BQLDA va cac don vi c6 lién quan chiu trach nhi¢m

thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: THUTRUONG CO QUAN PHE DUYET
- BQLDA; (Ky, ghi ho tén, dong diu)

- KBNN noi m¢ tai khoan;

- Luu:
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TEN PON VI... Miausd 01 /QT.QLDA
(Dung cho BQL nhém 1)

BAO CAO QUYET TOAN CHI PHi QUAN LY DU AN

Nam........
Tén BQLDA:...
Tén du an:...
2. Q uyét toan ngudn:
Pon vi tinh: dong
TT NoOi dung Du toan Thuc hién Chuyén nam sau

1 Ngué)n duogc trich theo du an
2 Ngudn nim trudc chuyén sang
3 Ngudn khéc (néu c6)
Tong cong

2. Chi phi dé nghi quyét toan:
Pon vi tinh: dong

TT Noi dung Du toan Quyét toan
1 2 3
Téng s6
1 Tién luong
2 Céc khoan phu cép luong
3 Trich ngp BHXH, BHYT, KPCb
4 Chi tién thuong
5  Chi phuc lgi
6  Chi lam thém gio
7 Chi cOng tac phi
8  Chi mua vat tu van phong
9 Thanh toan dich vu cong cdng
10 Chi mua sim tai san phuc vu quan ly
11 Chi stra chura tai san
12 Chi thué mudn
13 Chi hoi nghi, hoc tap nghiép vu
14  Chi doan ra, doan vao
......... Ngay....thang.....nam
Ngwoi 1ap biéu Phu trach ké toan Tha trwéng don vi
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghiré ho tén) (Ky, ghiré ho tén)
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TEN DON VI... Miu sé 02 /QT.QLDA
(Dung cho BQL nhém I)

TONG HOP QUYET TOAN CHI PHi QUAN LY DU AN
Tén BQLDA.:...
Tén du an:...

1. Tong hop quyét toan ngudn:
Pon vi tinh: dong

Thuc hién Pé nghi

T No6i dung Du toan ,
T quyét toan
1 Nguén duogc trich theo du an
2 Ngudn khac
Tong cong
2. Chi phi quan ly du 4n thwc hién qua cdc nam:
Pon vi tinh: dong
T Niam thuc hién Du to4n Quyet Chuyén
T toan nam sau
1
2
3
Tong cong
.......... Ngay....thang....nam
Nguwoi 1ap biéu Phu trich ké toan Thi truwéng don vi
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghiré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)
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TEN PON VI Mius6 03 /QT.QLDA
(Dung cho BQL nhém 1I)

BAO CAO QUYET TOAN CHI PHi QUAN LY DU AN

Tén chu dau tu (BQLDA):
Tén du an:.....ccooveeeeieeennns

1. Quyét toan ngudn:
Pon vi tinh: dong

TT Noi dung Dytoan QU
toan

I Tong chi phi quan 1y du 4n GQLOA

Tong chi phi tu van do BQLDA ty lam GTV
Tong chi phi QLDA thué tu vin 6 oipoa-rv

Tong chi phi QLDA khéng thuc hién ¢ ovoa. xru

[V, B VS I

Tong muc chi phi BQLDA sir dung 6 oLpa(cor)

2. Chi phi dé nghi quyét toan:
Don vi tinh: déng
TT Noi dung Du toan  Quyét toan
1 2 3 4

Tong so

Phu cip quan 1y dy an

N

Chi lam thém gio

Chi cong tac phi

Chi mua vat tu van phong
Thanh toan dich vu cong cong

Chi mua sam tai san phuc vu quéan ly

<N O »n b~ W

Chi stta chira tai san

3. Thuyét minh:

Nguwoi 1ap biéu Phu trach ké toan Thi trwéng don vi
(Ky, ghiré ho tén) (Ky, ghiré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén,déng ddu)



Miusd 04 /QT.QLDA

(Dung cho ca hai nhom)

BANG POI CHIEU SO LIEU THANH TOAN CHI PHi QUAN LY DU AN

Kho bac nha nudc......coovvvveveiiiiennnnen.
Xac nhan s6 von da thanh toan chi phi quan 1y dy an cua:
Tén chu dau tu (BQLDA): v,

TEN AU ANt
Pon vi tinh: dong
S6 liéu bao cdo cua ch  dau tu (BQLDA) KBNN
TT Noi dung Du toan Thuc hién xac nhan da

duyét thanh toan
I Tong ngudn:
1 Ngudn duoc trich theo du an
2 Ngudn khac

11 Chi phi quan ly du an
thwc hién qua cdc nam:

Nhan xét va kién nghi cia KBNN vé cong tac quan 1y, st dung chi phi
qen 1y du 4n cua chu dau tu ( BQLDA):

Ngay...thang... nam.... .Ngay...thang...nam...
Chu diu tw (BQLDA) Kho bac Nha nwéc
Ké toan trwéng Thu truwéong Truwéng phong Giam dbc
(Ky, ghi 10 ho tén) (Ky, ghi 13 ho tén, (Ky, ghi 16 ho tén) (Ky, ghi 13 ho tén,
dong déu) dong ddu)
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