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PHẦN I. VĂN BẢN QUY PHẠM PHÁP LUẬT

BỘ TƯ PHÁP

BỘ TƯ PHÁP_______

Số: 08/2011/TT-BTP

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc________________________

Hà Nội, ngày 05 tháng 4 năm 2011
 

THÔNG TƯ
Hướng dẫn một số nội dung về công tác thống kê của Ngành Tư pháp

Căn cứ Luật Thống kê ngày 17 tháng 6 năm 2003;

Căn cứ Nghị định số 40/2004/NĐ-CP ngày 13 tháng 02 năm 2004 của Chính 
phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thống kê;

Căn cứ Nghị định số 93/2008/NĐ-CP ngày 22 tháng 8 năm 2008 của Chính phủ 
quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tư pháp;

Căn cứ Nghị định số 03/2010/NĐ-CP ngày 13 tháng 01 năm 2010 của Chính 
phủ quy định nhiệm vụ, quyền hạn và tổ chức thống kê Bộ, cơ quan ngang Bộ, cơ 
quan thuộc Chính phủ; 

Bộ Tư pháp hướng dẫn một số nội dung về công tác thống kê của Ngành Tư 
pháp như sau: 

Chương I 

QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng

1. Phạm vi điều chỉnh: Thông tư này hướng dẫn về chế độ báo cáo thống kê; điều 
tra thống kê; công bố và sử dụng thông tin thống kê; kiểm tra việc thực hiện chế độ 
báo cáo thống kê của Ngành Tư pháp trong phạm vi chức năng, nhiệm vụ của Bộ 
Tư pháp được quy định tại Nghị định số 93/2008/NĐ-CP và các văn bản pháp luật 
khác có liên quan.
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Công tác thống kê trong lĩnh vực Thi hành án dân sự và Trợ giúp pháp lý thực 
hiện theo các quy định tại các Thông tư thống kê chuyên ngành của Bộ Tư pháp.

2. Đối tượng áp dụng: 
Thông tư này áp dụng đối với các đối tượng sau:
a) Các cơ quan, tổ chức thuộc và trực thuộc Bộ Tư pháp;
b) Các Bộ, cơ quan ngang Bộ, cơ quan thuộc Chính phủ (tổ chức pháp chế);
c) Ủy ban nhân dân các cấp;
d) Sở Tư pháp các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương (sau đây gọi chung là 

Sở Tư pháp);
đ) Phòng Tư pháp các huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh (sau đây gọi 

chung là Phòng Tư pháp);
e) Các tổ chức hành nghề luật sư, công chứng và luật sư hành nghề với tư cách 

cá nhân;
g) Các tổ chức bán đấu giá tài sản, giám định tư pháp;
h) Các cơ quan đại diện ngoại giao, cơ quan lãnh sự của Việt Nam ở nước ngoài 

(sau đây gọi chung là cơ quan đại diện Việt Nam ở nước ngoài);
i) Các cơ quan, tổ chức khác và các cá nhân có liên quan theo quy định của 

pháp luật.
Điều 2. Thông tin thống kê
1. Thông tin thống kê Ngành Tư pháp bao gồm số liệu thống kê và bản phân tích 

các số liệu đó.
2. Thông tin thống kê Ngành Tư pháp được thu thập chủ yếu bằng các hình thức sau:
a) Báo cáo thống kê; 
b) Điều tra thống kê.
3. Báo cáo thống kê gồm hai loại: báo cáo thống kê cơ sở và báo cáo thống kê 

tổng hợp. Mỗi loại báo cáo bao gồm báo cáo định kỳ và báo cáo đột xuất.
Điều tra thống kê, gồm điều tra theo kế hoạch và điều tra đột xuất.

Chương II
CHẾ ĐỘ BÁO CÁO THỐNG KÊ CƠ SỞ

Điều 3. Phạm vi thống kê
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Cơ quan, tổ chức, cá nhân thực hiện chế độ báo cáo thống kê cơ sở, trong phạm 
vi chức năng, nhiệm vụ của mình tiến hành thu thập thông tin thống kê từ chứng từ 
và sổ ghi chép dữ liệu ban đầu để thu thập thông tin thống kê phục vụ quản lý Ngành 
và phục vụ việc thu thập, tổng hợp số liệu thống kê thuộc chỉ tiêu thống kê quốc gia 
được giao theo quy định của pháp luật.

Điều 4. Cơ quan, tổ chức, cá nhân thực hiện chế độ báo cáo thống kê cơ sở 

1. Cơ quan, tổ chức, cá nhân thực hiện chế độ báo cáo thống kê cơ sở của Ngành 
Tư pháp bao gồm:

a) Ủy ban nhân dân cấp xã;

b) Ủy ban nhân dân cấp huyện (Phòng Tư pháp);

c) Các tổ chức hành nghề công chứng, luật sư và luật sư hành nghề với tư cách 
cá nhân;

d) Các tổ chức bán đấu giá tài sản;

đ) Các tổ chức giám định tư pháp; 

e) Sở, Ban, Ngành cấp tỉnh;

g) Các Bộ, cơ quan ngang Bộ, cơ quan thuộc Chính phủ (tổ chức pháp chế); 

h) Cơ quan đại diện Việt Nam ở nước ngoài;

i) Các cơ quan, tổ chức khác có trách nhiệm báo cáo Bộ Tư pháp theo quy định 
của pháp luật. 

2. Tên cơ quan, tổ chức, cá nhân thực hiện chế độ báo cáo thống kê cơ sở được 
ghi cụ thể tại góc trên bên phải của từng biểu mẫu thống kê hoặc ghi tại phần giải 
thích biểu mẫu đối với các biểu mẫu báo cáo thống kê thuộc lĩnh vực giám định tư 
pháp, đăng ký giao dịch bảo đảm và bồi thường nhà nước.

Điều 5. Cơ quan, tổ chức nhận báo cáo thống kê cơ sở 

1. Cơ quan, tổ chức nhận báo cáo thống kê cơ sở của Ngành Tư pháp bao gồm: 

a) Ủy ban nhân dân cấp huyện (Phòng Tư pháp);

b) Ủy ban nhân dân cấp tỉnh (Sở Tư pháp);

c) Bộ Tư pháp (Vụ Kế hoạch - Tài chính);

d) Các cơ quan, tổ chức khác có liên quan theo quy định của pháp luật.

2. Tên cơ quan, tổ chức nhận báo cáo thống kê cơ sở được ghi cụ thể tại góc trên 
bên phải của từng biểu mẫu thống kê hoặc ghi tại phần giải thích biểu mẫu đối với 
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các biểu mẫu báo cáo thống kê thuộc lĩnh vực giám định tư pháp, đăng ký giao dịch 
bảo đảm và bồi thường nhà nước.

Điều 6. Kết cấu nội dung báo cáo thống kê cơ sở

1. Nội dung báo cáo gồm 02 phần: phần báo cáo thông tin thống kê và phần 
thuyết minh.

a) Phần báo cáo thông tin thống kê theo biểu mẫu báo cáo ban hành kèm theo 
Thông tư này, gồm các thông tin: tên biểu; cơ quan, tổ chức, cá nhân thực hiện báo 
cáo và nhận báo cáo; kỳ báo cáo; nội dung báo cáo; đơn vị tính; người thực hiện, 
người ký báo cáo và các nội dung khác có liên quan; 

b) Phần thuyết minh, giải thích các thông tin có liên quan đến thông tin thống kê 
nêu trong phần báo cáo thông tin thống kê.

2. Kết cấu nội dung quy định tại khoản 1 Điều này áp dụng cho cả báo cáo thống 
kê cơ sở định kỳ và đột xuất.

Điều 7. Biểu mẫu báo cáo thống kê cơ sở 

1. Biểu mẫu báo cáo thống kê cơ sở của Ngành Tư pháp để thu thập thông tin 
thống kê được quy định trong Thông tư này gồm các lĩnh vực sau: 

a) Xây dựng văn bản quy phạm pháp luật;

b) Thẩm định dự thảo văn bản quy phạm pháp luật; 

c) Kiểm tra văn bản quy phạm pháp luật; 

d) Rà soát văn bản quy phạm pháp luật; 

đ) Hòa giải ở cơ sở;

e) Phổ biến, giáo dục pháp luật; 

g) Chứng thực; 

h) Hộ tịch; 

i) Quốc tịch; 

k) Lý lịch tư pháp; 

l) Nuôi con nuôi; 

m) Công chứng; 

n) Luật sư; 

o) Bán đấu giá tài sản;
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p) Giám định tư pháp; 

q) Đăng ký giao dịch bảo đảm;

r) Bồi thường nhà nước. 

2. Danh mục biểu mẫu báo cáo thống kê cơ sở của Ngành Tư pháp và các biểu 
mẫu chi tiết được quy định tại Phụ lục I ban hành kèm theo Thông tư này.

Điều 8. Các kỳ báo cáo thống kê cơ sở trong năm

1. Báo cáo thống kê cơ sở định kỳ được lập theo định kỳ sáu tháng và hàng năm. 

Đối với báo cáo thống kê cơ sở 06 tháng, thời điểm lấy số liệu tính từ ngày 01 
tháng 10 năm trước đến ngày 31 tháng 3 năm sau. Đối với báo cáo thống kê cơ sở 
hàng năm, thời điểm lấy số liệu tính từ ngày 01 tháng 10 năm trước đến ngày 30 
tháng 9 năm sau. 

Riêng trong lĩnh vực hộ tịch, thời điểm lấy số liệu thống kê vừa thực hiện theo 
quy định tại khoản 1 Điều này vừa thực hiện theo quy định tại Điều 73 Nghị định số 
158/2005/NĐ-CP ngày 27 tháng 12 năm 2005 của Chính phủ về đăng ký và quản lý 
hộ tịch. 

2. Thời điểm báo cáo thống kê của Ngành Tư pháp đối với các báo cáo thống 
kê cơ sở phục vụ chỉ tiêu thống kê quốc gia theo quy định tại Quyết định số 
43/2010/QĐ-TTg ngày 02 tháng 6 năm 2010 của Thủ tướng Chính phủ về việc 
ban hành Hệ thống chỉ tiêu thống kê quốc gia được thực hiện theo hướng dẫn của 
Tổng cục Thống kê. 

3. Kỳ báo cáo thống kê đối với báo cáo thống kê cơ sở đột xuất được thực hiện 
theo yêu cầu bằng văn bản của cơ quan có thẩm quyền. 

Điều 9. Thời hạn gửi báo cáo thống kê cơ sở

1. Báo cáo thống kê cơ sở định kỳ: Báo cáo thống kê cơ sở 06 tháng và hàng năm 
phải được gửi đến cơ quan, tổ chức nhận báo cáo chậm nhất là 07 ngày kể từ ngày 
kết thúc kỳ báo cáo thống kê. Ngày nhận báo cáo được ghi tại góc trên cùng bên trái 
của biểu mẫu báo cáo thống kê ban hành kèm theo Thông tư này.

2. Báo cáo thống kê cơ sở đột xuất: Thời gian gửi báo cáo thống kê cơ sở đột 
xuất được ghi tại văn bản của cơ quan có thẩm quyền yêu cầu báo cáo. 

Điều 10. Hình thức báo cáo thống kê cơ sở

Báo cáo thống kê cơ sở được thực hiện đồng thời bằng hình thức văn bản và 
bằng tệp dữ liệu điện tử. 
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1. Báo cáo bằng văn bản phải có chữ ký, đóng dấu xác nhận của Thủ trưởng cơ 
quan, tổ chức, cá nhân thực hiện chế độ báo cáo và gửi theo đường bưu điện. Ngày 
gửi báo cáo thực tế được tính theo dấu bưu điện nơi tiếp nhận báo cáo gửi đi. Trong 
trường hợp gửi báo cáo bằng fax, ngày gửi báo cáo là ngày mà cơ quan, tổ chức nhận 
báo cáo nhận được bản fax. 

2. Tệp dữ liệu điện tử được gửi để báo cáo phải là bản có cùng nội dung với báo 
cáo bằng văn bản đã có chữ ký xác nhận của Thủ trưởng cơ quan, tổ chức, cá nhân 
thực hiện chế độ báo cáo. Thủ trưởng cơ quan, tổ chức, cá nhân thực hiện chế độ 
báo cáo phải chịu trách nhiệm về tính chính xác của số liệu trong báo cáo bằng tệp 
dữ liệu điện tử. Hộp thư điện tử sử dụng để gửi tệp dữ liệu phải là hộp thư điện tử đã 
được cơ quan, tổ chức, cá nhân thực hiện chế độ báo cáo đăng ký trước với cơ quan, 
tổ chức nhận báo cáo.

Điều 11. Trách nhiệm của cơ quan, tổ chức, cá nhân thực hiện chế độ báo 
cáo thống kê cơ sở 

1. Ghi chép, tổng hợp số liệu, lập và nộp báo cáo đúng hạn theo quy định của 
pháp luật và Thông tư này.

2. Lập báo cáo thống kê cơ sở trung thực, chính xác, đầy đủ trên cơ sở các chứng 
từ và sổ ghi chép số liệu ban đầu; tính toán, tổng hợp các chỉ tiêu theo đúng yêu cầu 
về nội dung và phương pháp theo quy định của pháp luật và Thông tư này; chịu trách 
nhiệm trước pháp luật về các nội dung báo cáo.

3. Tự kiểm tra việc chấp hành pháp luật về thống kê đối với các thông tin thống 
kê thuộc thẩm quyền để kịp thời đính chính, bổ sung, điều chỉnh những thông tin 
còn sai sót, còn thiếu và chưa chính xác trong báo cáo thống kê. Chỉnh lý hoặc bổ 
sung các thông tin cần thiết có liên quan đến báo cáo thống kê khi có yêu cầu của cơ 
quan, tổ chức nhận báo cáo. 

4. Các trách nhiệm khác theo quy định của pháp luật và quy định tại Thông tư này.

Điều 12. Trách nhiệm của cơ quan, tổ chức nhận báo cáo

Cơ quan, tổ chức nhận báo cáo có quyền hạn và trách nhiệm: 

1. Kiểm tra, đối chiếu, xử lý và tổng hợp thông tin thống kê từ các báo cáo thống 
kê cơ sở để xây dựng báo cáo thống kê tổng hợp.

2. Thông báo kịp thời cho cơ quan, tổ chức, cá nhân thực hiện chế độ báo cáo 
thống kê cơ sở về những sai sót trong các báo cáo thống kê đã kiểm tra. 
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3. Trong trường hợp cần thiết, cơ quan, tổ chức nhận báo cáo có trách nhiệm 
phối hợp với các cơ quan, tổ chức có liên quan trong và ngoài Ngành Tư pháp tiến 
hành đối chiếu thông tin để bảo đảm tính chính xác, toàn diện của thông tin thống kê 
do cơ quan, tổ chức thực hiện báo cáo gửi đến.

4. Gửi báo cáo tổng hợp tới các đối tượng sử dụng theo quy định.

Điều 13. Chỉnh lý, bổ sung thông tin thống kê 

1. Khi cần chỉnh lý, bổ sung thông tin thống kê trong các báo cáo thống kê cơ sở 
đã gửi, cơ quan, tổ chức, cá nhân thực hiện chế độ báo cáo thống kê có trách nhiệm 
gửi bổ sung và thuyết minh về việc chỉnh lý, bổ sung bằng văn bản cho cơ quan, tổ 
chức nhận báo cáo thống kê. 

2. Văn bản chỉnh lý, bổ sung thông tin thống kê phải ghi rõ thời gian lập báo cáo 
và có đóng dấu, có chữ ký xác nhận của Thủ trưởng cơ quan, tổ chức nơi lập báo cáo 
thống kê. Trường hợp đối tượng thực hiện báo cáo thống kê là cá nhân thì văn bản 
chỉnh lý, bổ sung thông tin thống kê phải ghi rõ thời gian lập báo cáo và có chữ ký 
của cá nhân thực hiện báo cáo.

3. Văn bản chỉnh lý, bổ sung thông tin thống kê phải được gửi đến cơ quan, tổ 
chức nhận báo cáo trước thời điểm cơ quan, tổ chức nhận báo cáo thống kê gửi báo 
cáo thống kê lên cấp cao hơn theo quy định.

4. Trường hợp cơ quan, tổ chức, cá nhân thực hiện chế độ báo cáo không tiến 
hành hoặc không kịp điều chỉnh, bổ sung thông tin thống kê theo yêu cầu của cơ 
quan, tổ chức nhận báo cáo thì phần thông tin đó trên báo cáo thống kê tổng hợp 
chung được để trống và phải được ghi chú rõ trong báo cáo của cơ quan, tổ chức 
nhận báo cáo.

Chương III

CHẾ ĐỘ BÁO CÁO THỐNG KÊ TỔNG HỢP

Điều 14. Phạm vi thống kê

Cơ quan, tổ chức thực hiện chế độ báo cáo thống kê tổng hợp, trong phạm vi 
chức năng, nhiệm vụ của mình tiến hành thu thập, tổng hợp các thông tin thống kê từ 
các báo cáo thống kê cơ sở, kết quả của các cuộc điều tra thống kê và nguồn thông 
tin của các cơ quan, tổ chức khác có liên quan theo quy định của pháp luật và Thông 
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tư này nhằm thu thập thông tin thống kê phục vụ quản lý Ngành và phục vụ việc thu 
thập, tổng hợp số liệu thống kê thuộc chỉ tiêu thống kê quốc gia được giao theo quy 
định của pháp luật.

Điều 15. Cơ quan, tổ chức thực hiện chế độ báo cáo thống kê tổng hợp

1. Cơ quan, tổ chức thực hiện chế độ báo cáo thống kê tổng hợp của Ngành Tư 
pháp gồm:

a) Ủy ban nhân dân cấp huyện (Phòng Tư pháp);

b) Ủy ban nhân dân cấp tỉnh (Sở Tư pháp);

c) Các cơ quan, tổ chức khác có trách nhiệm báo cáo Bộ Tư pháp theo quy định 
của pháp luật.

2. Tên cơ quan, tổ chức thực hiện chế độ báo cáo thống kê tổng hợp được ghi 
cụ thể tại góc trên bên phải của từng biểu mẫu thống kê hoặc ghi tại phần giải thích 
biểu mẫu đối với các biểu mẫu báo cáo thống kê thuộc lĩnh vực giám định tư pháp, 
đăng ký giao dịch bảo đảm và bồi thường nhà nước.

Điều 16. Cơ quan, tổ chức nhận báo cáo thống kê tổng hợp

1. Các cơ quan, tổ chức nhận báo cáo thống kê tổng hợp theo quy định tại Thông 
tư này gồm: 

a) Ủy ban nhân dân cấp tỉnh (Sở Tư pháp);

b) Cục thống kê cấp tỉnh;

c) Bộ Tư pháp (Vụ Kế hoạch - Tài chính);

d) Các cơ quan, tổ chức khác có liên quan theo quy định của pháp luật.

2. Tên cơ quan, tổ chức nhận báo cáo thống kê tổng hợp được ghi cụ thể tại góc 
trên bên phải của từng biểu mẫu báo cáo thống kê hoặc ghi tại phần giải thích biểu 
mẫu đối với các biểu mẫu báo cáo thống kê thuộc lĩnh vực giám định tư pháp, đăng 
ký giao dịch bảo đảm và bồi thường nhà nước.

Điều 17. Kết cấu nội dung và danh mục biểu mẫu báo cáo thống kê tổng hợp

1. Kết cấu nội dung của báo cáo thống kê tổng hợp theo quy định tại Điều 6 của 
Thông tư này.

2. Biểu mẫu báo cáo thống kê tổng hợp của Ngành Tư pháp để thu thập thông tin 
thống kê được quy định trong Thông tư này gồm các lĩnh vực quy định tại khoản 1 
Điều 8 Thông tư này, trừ lĩnh vực lý lịch tư pháp. 



10 CÔNG BÁO/Số 227 + 228 ngày 28-4-2011

3. Danh mục biểu mẫu báo cáo thống kê tổng hợp của Ngành Tư pháp và các 
biểu mẫu chi tiết được quy định tại Phụ lục I ban hành kèm theo Thông tư này.

Điều 18. Các kỳ báo cáo thống kê tổng hợp trong năm, thời hạn, hình thức 
gửi báo cáo thống kê tổng hợp và chỉnh sửa thông tin thống kê

1. Báo cáo định kỳ:

a) Kỳ báo cáo thống kê và thời điểm lấy số liệu báo cáo đối với báo cáo thống kê 
tổng hợp định kỳ và báo cáo thống kê tổng hợp phục vụ chỉ tiêu thống kê quốc gia 
được thực hiện theo quy định tại các khoản 1 và 2 Điều 8 của Thông tư này;

b) Ngày nhận báo cáo thống kê tổng hợp định kỳ được quy định cụ thể tại góc 
trên cùng bên trái của từng biểu mẫu báo cáo thống kê tổng hợp ban hành kèm 
theo Thông tư này. Riêng các báo cáo thống kê tổng hợp gửi đến Bộ Tư pháp (Vụ 
Kế hoạch - Tài chính) thì ngày nhận chậm nhất là 25 ngày kể từ ngày kết thúc kỳ 
thống kê.

2. Kỳ báo cáo thống kê và thời gian gửi báo cáo thống kê đối với báo cáo thống 
kê tổng hợp đột xuất được thực hiện theo các quy định tại khoản 3, Điều 8 và khoản 2, 
Điều 9 của Thông tư này.

3. Hình thức gửi báo cáo thống kê tổng hợp được thực hiện theo quy định tại 
Điều 10 của Thông tư này; việc chỉnh lý, bổ sung thông tin thống kê được thực hiện 
theo quy định tại Điều 13 của Thông tư này. 

Điều 19. Trách nhiệm của cơ quan, tổ chức thực hiện chế độ báo cáo thống 
kê tổng hợp

1. Tổ chức thu thập, tổng hợp thông tin thống kê, lập và nộp báo cáo theo quy 
định của pháp luật và Thông tư này.

2. Lập báo cáo thống kê tổng hợp trung thực, chính xác, đầy đủ trên cơ sở thông 
tin của các cuộc điều tra thống kê, báo cáo thống kê cơ sở và các nguồn thông tin 
khác; tính toán, tổng hợp các chỉ tiêu đúng nội dung và phương pháp theo quy định 
của pháp luật và hướng dẫn tại Thông tư này; chịu trách nhiệm trước pháp luật về 
các nội dung báo cáo.

3. Tự kiểm tra, chỉnh lý, bổ sung các thông tin thống kê liên quan đến báo cáo 
thống kê khi phát hiện có những thông tin còn sai sót, còn thiếu và chưa chính xác 
trong báo cáo thống kê hoặc khi có yêu cầu của cơ quan, tổ chức nhận báo cáo.

4. Gửi báo cáo tổng hợp tới các đối tượng sử dụng theo quy định.

5. Các trách nhiệm khác theo quy định của pháp luật.
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Điều 20. Trách nhiệm của cơ quan, tổ chức nhận báo cáo

1. Cơ quan, tổ chức nhận báo cáo quy định tại điểm a, c, d Điều 16 Thông tư này 
có quyền hạn và trách nhiệm: 

a) Theo dõi, đôn đốc các cá nhân, tổ chức thực hiện biểu mẫu báo cáo thống kê 
do cơ quan, tổ chức mình tiếp nhận theo đúng quy định;

b) Kiểm tra báo cáo thống kê gửi đến theo quy định tại khoản 1 Điều 12 Thông 
tư này; 

c) Lập báo cáo thống kê tổng hợp trung thực, chính xác, đầy đủ trên cơ sở số 
liệu của các báo cáo thống kê cơ sở, số liệu của các cuộc điều tra thống kê (nếu có) 
và các thông tin khác có liên quan; tính toán, tổng hợp số liệu thống kê theo đúng 
nội dung và phương pháp quy định đối với báo cáo thống kê tổng hợp quy định tại 
Thông tư này.

2. Vụ Kế hoạch - Tài chính, Bộ Tư pháp (sau đây gọi tắt là Vụ Kế hoạch - Tài 
chính) có trách nhiệm tiếp nhận các báo cáo thống kê từ các cơ quan, tổ chức thực 
hiện chế độ báo cáo thống kê cơ sở đối với lĩnh vực quy định tại điểm k khoản 1 
Điều 7 và từ các cơ quan, tổ chức thực hiện chế độ báo cáo thống kê tổng hợp quy 
định tại Điều 15 Thông tư này; phân loại và chuyển báo cáo thống kê đến các cơ 
quan, tổ chức có liên quan thuộc Bộ Tư pháp trong thời hạn không quá 02 ngày kể 
từ ngày nhận được báo cáo. 

3. Các cơ quan, tổ chức thuộc Bộ Tư pháp (sau đây gọi tắt là các cơ quan, tổ chức 
thuộc Bộ) có trách nhiệm tổng hợp báo cáo thống kê để phục vụ hoạt động quản lý 
của Ngành theo phạm vi lĩnh vực quy định tại khoản 1, Điều 7 của Thông tư này và 
gửi kết quả thông tin thống kê đến Vụ Kế hoạch - Tài chính trong thời hạn không 
quá 05 ngày kể từ ngày nhận được báo cáo thống kê nêu tại khoản 2 Điều này.

4. Vụ Kế hoạch - Tài chính có trách nhiệm đôn đốc; kiểm tra kết quả xử lý báo 
cáo thống kê do các cơ quan, tổ chức thuộc Bộ gửi đến; chủ trì, phối hợp với Văn 
phòng Bộ tổng hợp các thông tin thống kê chủ yếu để phục vụ kịp thời cho hoạt động 
sơ kết, tổng kết công tác hàng năm của Ngành và phục vụ cho việc biên tập, công 
bố các thông tin thống kê trên các văn bản chính thức khác của Bộ, Ngành theo yêu 
cầu của Bộ trưởng. 

5. Tổng cục Thi hành án dân sự, Cục Trợ giúp pháp lý Bộ Tư pháp có trách 
nhiệm phối hợp với Vụ Kế hoạch - Tài chính, Cục Công nghệ thông tin của Bộ trong 
việc tổng hợp thông tin thống kê phục vụ cho hoạt động sơ kết, tổng kết công tác 
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hàng năm của Ngành, phục vụ việc xây dựng Niên giám thống kê, các báo cáo thống 
kê chung của Ngành Tư pháp và đưa vào cơ sở dữ liệu thống kê chung của Ngành. 

Thời hạn gửi thông tin thống kê định kỳ 6 tháng, hàng năm của 02 cơ quan, tổ 
chức nói trên đến Vụ Kế hoạch - Tài chính chậm nhất vào ngày 02 tháng 5 và ngày 02 
tháng 11 của năm báo cáo.

6. Vụ Kế hoạch - Tài chính có trách nhiệm tổ chức xây dựng báo cáo thống 
kê tổng hợp của Ngành Tư pháp và gửi đến Tổng cục Thống kê theo quy định của 
pháp luật.

Chương IV

ĐIỀU TRA THỐNG KÊ

Điều 21. Điều tra thống kê 

1. Điều tra thống kê của Ngành Tư pháp được thực hiện để thu thập thông tin 
thống kê từ các tổ chức, cá nhân trong các trường hợp sau:

a) Điều tra thống kê để thu thập thông tin thống kê từ các tổ chức không phải 
thực hiện chế độ báo cáo thống kê;

b) Điều tra thống kê để bổ sung thông tin từ các tổ chức có thực hiện chế độ báo 
cáo thống kê;

c) Điều tra thống kê để thu thập những thông tin từ cá nhân trong trường hợp 
cần thiết;

d) Điều tra thống kê để thu thập những thông tin thống kê khi có nhu cầu đột 
xuất.

2. Các cuộc điều tra thống kê được tiến hành theo kế hoạch hoặc đột xuất.

Điều 22. Phạm vi, thẩm quyền điều tra thống kê

1. Vụ Kế hoạch - Tài chính làm đầu mối tổng hợp nhu cầu điều tra thống kê của 
các cơ quan, tổ chức thuộc Bộ trình Bộ trưởng Bộ Tư pháp xem xét, quyết định và 
gửi về Tổng cục Thống kê trong quý II năm trước của kỳ kế hoạch phát triển kinh 
tế - xã hội 5 năm và hàng năm.

2. Bộ trưởng Bộ Tư pháp quyết định các cuộc điều tra thống kê được phân công 
thuộc Chương trình điều tra thống kê quốc gia và các cuộc điều tra thống kê của 
Ngành Tư pháp ngoài chương trình điều tra thống kê quốc gia để thu thập thông tin 
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về các chỉ tiêu phục vụ yêu cầu quản lý của Ngành Tư pháp nhưng chưa có trong hệ 
thống chỉ tiêu thống kê quốc gia. 

3. Các cơ quan, tổ chức thuộc Bộ có trách nhiệm chủ trì xây dựng nội dung kế 
hoạch điều tra thống kê theo lĩnh vực được phân công phụ trách và gửi đến Vụ Kế 
hoạch - Tài chính để tổng hợp vào kế hoạch điều tra thống kê chung của Bộ, trình 
Bộ trưởng phê duyệt.

Điều 23. Những nội dung chủ yếu của Kế hoạch điều tra thống kê 

Kế hoạch điều tra thống kê bao gồm những nội dung chủ yếu như sau: tên các 
cuộc điều tra, nội dung điều tra, phương pháp điều tra, thời kỳ, thời điểm tiến hành 
điều tra, cơ quan tiến hành điều tra (cơ quan chủ trì, cơ quan phối hợp) và dự toán 
kinh phí đảm bảo thực hiện. 

Điều 24. Lập phương án điều tra thống kê và tổ chức hoạt động điều tra 
thống kê 

1. Phương án điều tra thống kê của Ngành Tư pháp bao gồm mục đích, yêu cầu, 
phạm vi, đối tượng, cơ quan, tổ chức điều tra, mẫu phiếu điều tra, phương pháp điều 
tra, phương pháp tính và tổng hợp các chỉ tiêu điều tra, thời gian tiến hành điều tra, 
kinh phí và các điều kiện vật chất khác bảo đảm thực hiện, trách nhiệm của tổ chức, 
cá nhân có liên quan.

2. Đối với mỗi cuộc điều tra thống kê, các cơ quan, tổ chức thuộc Bộ có trách 
nhiệm chủ trì xây dựng nội dung phương án điều tra thống kê và gửi tới Vụ Kế 
hoạch - Tài chính lấy ý kiến góp ý về chuyên môn thống kê.

Vụ Kế hoạch - Tài chính có trách nhiệm góp ý và tổng hợp các phương án điều 
tra thống kê của Bộ và gửi Tổng cục Thống kê để có ý kiến thẩm định về chuyên 
môn trước khi trình Bộ trưởng Bộ Tư pháp phê duyệt.

3. Khi có yêu cầu về điều tra thống kê đột xuất, cơ quan, tổ chức chủ trì xây dựng 
phương án điều tra thống kê có trách nhiệm tuân theo các quy định tại khoản 1 Điều 
này và gửi phương án điều tra tới Vụ Kế hoạch - Tài chính lấy ý kiến góp ý trước 
khi gửi Tổng cục Thống kê lấy ý kiến thẩm định về chuyên môn. Trên cơ sở ý kiến 
của Tổng cục Thống kê và các ý kiến góp ý khác, cơ quan, tổ chức chủ trì hoàn thiện 
phương án điều tra, trình Bộ trưởng Bộ Tư pháp ra quyết định điều tra đột xuất.

4. Các cơ quan, tổ chức thuộc Bộ có trách nhiệm phối hợp với các cơ quan, tổ 
chức, địa phương có liên quan tổ chức triển khai hoạt động điều tra thống kê sau khi 
phương án điều tra thống kê nêu tại khoản 2 và khoản 3 Điều này được phê duyệt.
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Điều 25. Quyền hạn và trách nhiệm của cơ quan tiến hành điều tra, người 
thực hiện điều tra thống kê và trách nhiệm của tổ chức, cá nhân được điều tra 
thống kê 

1. Cơ quan tiến hành điều tra thống kê và người thực hiện điều tra thống kê của 
Ngành Tư pháp có quyền và nghĩa vụ theo quy định tại Điều 15 của Luật Thống kê; 
phải chịu trách nhiệm về tính khách quan và chính xác của thông tin điều tra, giữ bí 
mật thông tin theo quy định của pháp luật.

2. Tổ chức, cá nhân là đối tượng của các cuộc điều tra thống kê của Ngành Tư 
pháp có quyền và nghĩa vụ theo quy định tại Điều 16 của Luật Thống kê, được 
thông báo về quyết định điều tra thống kê, mục đích, yêu cầu, thời hạn của cuộc 
điều tra thống kê trong thời gian ít nhất là 15 ngày trước khi tiến hành điều tra, 
trường hợp điều tra đột xuất thì thời gian được thông báo là 05 ngày trước khi tiến 
hành điều tra.

3. Trong trường hợp điều tra theo phương pháp gián tiếp, tổ chức cá nhân được 
điều tra thống kê phải ghi trung thực, đầy đủ theo yêu cầu của phiếu điều tra và gửi 
đúng hạn cho cơ quan tiến hành điều tra thống kê.

Chương V

KHAI THÁC, SỬ DỤNG CƠ SỞ DỮ LIỆU THÔNG TIN THỐNG KÊ; 
CÔNG BỐ VÀ SỬ DỤNG THÔNG TIN THỐNG KÊ

Điều 26. Khai thác, sử dụng cơ sở dữ liệu thông tin thống kê và ứng dụng 
công nghệ thông tin trong công tác thống kê 

1. Cơ sở dữ liệu thống kê của Ngành Tư pháp là tập hợp những thông tin thống 
kê thuộc lĩnh vực quản lý của Ngành được lưu giữ dưới hình thức văn bản và tệp dữ 
liệu điện tử trong hệ thống mạng máy tính, gồm cơ sở dữ liệu thống kê ban đầu và 
cơ sở dữ liệu thống kê tổng hợp. 

2. Việc cập nhật, quản lý, khai thác và sử dụng cơ sở dữ liệu thống kê của Ngành 
Tư pháp được quy định chi tiết tại Quy chế cập nhật, quản lý, khai thác và sử dụng 
cơ sở dữ liệu thống kê của Ngành phù hợp với quy định của pháp luật thống kê và 
pháp luật về bảo vệ bí mật nhà nước áp dụng đối với Ngành Tư pháp. 

3. Cục Công nghệ thông tin Bộ Tư pháp có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với Vụ 
Kế hoạch - Tài chính, Tổng cục Thi hành án dân sự, Cục trợ giúp pháp lý và các cơ 
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quan, tổ chức khác có liên quan tổ chức xây dựng Quy chế cập nhật, quản lý, khai 
thác và sử dụng cơ sở dữ liệu thống kê của Ngành và triển khai thực hiện các hoạt 
động nhằm tăng cường việc ứng dụng công nghệ thông tin vào công tác thống kê 
của Ngành Tư pháp.

Điều 27. Công bố thông tin thống kê 

1. Bộ trưởng Bộ Tư pháp quyết định việc công bố thông tin thống kê thuộc phạm 
vi quản lý nhà nước đối với công tác Tư pháp theo quy định của pháp luật và quy định 
tại Thông tư này. Không công bố các thông tin thống kê của Ngành thuộc hệ thống 
chỉ tiêu thống kê quốc gia, các thông tin thống kê có trong các tài liệu thuộc danh 
mục bí mật nhà nước độ tối mật và độ mật thuộc lĩnh vực quản lý nhà nước của Bộ 
Tư pháp ban hành kèm theo Quyết định số 18/2004/QĐ-TTg ngày 12/02/2004 của 
Thủ tướng Chính phủ và Quyết định số 168/2004/QĐ-BCA (A11) ngày 24/02/2004 
của Bộ trưởng Bộ Công an.

2. Thông tin thống kê do Bộ trưởng Bộ Tư pháp quyết định công bố là thông tin 
có giá trị pháp lý, không một tổ chức, cá nhân nào được sửa chữa, thay đổi.

3. Thông tin thống kê của Ngành Tư pháp được công bố thông qua các hình thức 
và phương tiện: Niên giám thống kê; đăng trên Cổng thông tin điện tử của Bộ Tư 
pháp và các văn bản chính thức khác của Bộ trên cơ sở phê duyệt của Bộ trưởng Bộ 
Tư pháp.

4. Niên giám thống kê hàng năm của Ngành Tư pháp phải được công bố chậm 
nhất vào 30 tháng 6 của năm sau. 

Vụ Kế hoạch - Tài chính có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với Tổng Cục Thi hành 
án dân sự, Cục Trợ giúp pháp lý và các cơ quan, tổ chức khác thuộc Bộ xây dựng 
Niên giám thống kê của Ngành Tư pháp; phối hợp với Cục Công nghệ thông tin và 
các cơ quan, tổ chức khác thuộc Bộ biên tập để công bố thông tin thống kê trên Cổng 
thông tin điện tử của Bộ Tư pháp. 

 Điều 28. Sử dụng, quản lý thông tin thống kê 

1. Thông tin thống kê của Ngành đã được Bộ trưởng Bộ Tư pháp công bố theo 
quy định tại Thông tư này là tài sản công. Mọi tổ chức, cá nhân được bình đẳng trong 
việc tiếp cận, sử dụng thông tin thống kê đã được công bố.

2. Việc trích dẫn, sử dụng thông tin thống kê của Ngành đã được công bố phải 
trung thực và ghi rõ nguồn gốc của thông tin. 
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3. Vụ Kế hoạch - Tài chính có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với Cục Công nghệ 
thông tin, Văn phòng Bộ và các cơ quan, tổ chức khác có liên quan giúp Bộ trưởng 
thống nhất quản lý thông tin thống kê của Ngành theo quy định của pháp luật và theo 
quy định tại Thông tư này.

Chương VI

TỔ CHỨC THỰC HIỆN

Điều 29. Trách nhiệm tổ chức thực hiện 

1. Thủ trưởng các Bộ, cơ quan ngang Bộ, cơ quan thuộc Chính phủ và Chủ tịch 
Ủy ban nhân dân cấp tỉnh trong phạm vi nhiệm vụ và thẩm quyền được giao có tránh 
nhiệm tổ chức triển khai thực hiện các quy định tại Thông tư này và bố trí các điều 
kiện đảm bảo thực hiện Thông tư.

2. Đối tượng nêu tại khoản 2 Điều 1 Thông tư này có trách nhiệm thực hiện 
Thông tư này. 

3. Vụ Kế hoạch - Tài chính chủ trì, phối hợp với các cơ quan, tổ chức thuộc Bộ 
và các cơ quan, tổ chức khác có liên quan tổ chức triển khai thực hiện Thông tư này 
trên phạm vi toàn quốc.

Trong phạm vi thẩm quyền và nhiệm vụ được giao, Vụ Kế hoạch - Tài chính chủ 
trì tổ chức thực hiện kiểm tra việc chấp hành pháp luật về thống kê của các cơ quan, 
tổ chức thực hiện báo cáo. Việc kiểm tra được thực hiện định kỳ hoặc đột xuất theo 
chuyên đề trong từng lĩnh vực hoặc theo địa bàn. 

4. Sở Tư pháp có trách nhiệm giúp Ủy ban nhân dân cấp tỉnh tổ chức triển khai 
việc thực hiện Thông tư này tại địa phương. 

5. Thủ trưởng các cơ quan, tổ chức thuộc Bộ Tư pháp, Giám đốc Sở Tư pháp, 
Thủ trưởng các cơ quan, tổ chức có liên quan, trong phạm vi thẩm quyền của mình 
có trách nhiệm tổ chức triển khai thực hiện, theo dõi, kiểm tra, đôn đốc việc thực 
hiện chế độ báo cáo thống kê của Ngành Tư pháp và các hoạt động thống kê khác 
quy định tại Thông tư này, bảo đảm cung cấp thông tin thống kê đầy đủ, chính xác, 
đúng thời hạn.

Điều 30. Hiệu lực thi hành

1. Thông tư này có hiệu lực kể từ ngày 20 tháng 5 năm 2011.
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2. Các biểu mẫu hết hiệu lực trong các văn bản hiện hành có liên quan được 
quy định tại Phụ lục II ban hành kèm theo Thông tư này. Các biểu mẫu báo cáo của 
Ngành Tư pháp không quy định trong Thông tư này thì áp dụng theo các văn bản quy 
phạm pháp luật hiện hành có liên quan khác. 

3. Trường hợp các Thông tư về thống kê chuyên ngành trong lĩnh vực Thi 
hành án dân sự và Trợ giúp pháp lý không quy định thì áp dụng quy định của 
Thông tư này.

4. Trong quá trình thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc, đề nghị kịp thời phản 
ánh về Bộ Tư pháp để nghiên cứu, giải quyết./.

BỘ TRƯỞNG

Hà Hùng Cường
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GIẢI THÍCH BIỂU MẪU 01a/BTP/VĐC/XDPL
TÌNH HÌNH SOẠN THẢO VÀ BAN HÀNH VĂN BẢN QUY PHẠM 

PHÁP LUẬT CỦA HĐND, UBND CẤP XÃ 

1. Nội dung: 
*. Phản ánh tình hình soạn thảo và ban hành văn bản quy phạm pháp luật của 

Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân (HĐND, UBND) cấp xã
*. Giải thích thuật ngữ: 
Văn bản quy phạm pháp luật của HĐND, UBND là văn bản do HĐND, UBND 

ban hành theo thẩm quyền, trình tự, thủ tục do Luật Ban hành văn bản quy phạm 
pháp luật của HĐND, UBND quy định, trong đó có quy tắc xử sự chung, có hiệu lực 
trong phạm vi địa phương, được Nhà nước bảo đảm thực hiện nhằm điều chỉnh các 
quan hệ xã hội ở địa phương theo định hướng xã hội chủ nghĩa. Văn bản quy phạm 
pháp luật của Hội đồng nhân dân được ban hành dưới hình thức Nghị quyết. Văn bản 
quy phạm pháp luật của Ủy ban nhân dân được ban hành dưới hình thức Quyết định, 
Chỉ thị (Điều 1 Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật của HĐND, UBND). 

2. Phương pháp tính và cách ghi biểu:
- Cột 1 = Cột (2 + 3 + 4).
- Cột 5 = Cột (6 + 7 + 8).
3. Nguồn số liệu:
Từ sổ sách ghi chép ban đầu tại Ủy ban nhân dân cấp xã theo dõi về việc chủ trì 

soạn thảo và ban hành VBQPPL của HĐND, UBND cấp xã.
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GIẢI THÍCH BIỂU MẪU 01b/BTP/VĐC/XDPL
TÌNH HÌNH SOẠN THẢO VÀ BAN HÀNH VĂN BẢN QUY PHẠM 

PHÁP LUẬT CỦA HĐND, UBND TRÊN ĐỊA BÀN HUYỆN 

1. Nội dung: 
*. Phản ánh tình hình chủ trì soạn thảo và ban hành văn bản quy phạm pháp luật 

của Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân (HĐND, UBND) cấp huyện và cấp xã trên 
địa bàn huyện.

*. Giải thích thuật ngữ: 
- Địa bàn huyện được hiểu là địa bàn huyện/quận/thị xã/thành phố thuộc tỉnh.
- Văn bản quy phạm pháp luật của HĐND, UBND là văn bản do HĐND, UBND 

ban hành theo thẩm quyền, trình tự, thủ tục do Luật Ban hành văn bản quy phạm 
pháp luật của HĐND, UBND quy định, trong đó có quy tắc xử sự chung, có hiệu lực 
trong phạm vi địa phương, được Nhà nước bảo đảm thực hiện nhằm điều chỉnh các 
quan hệ xã hội ở địa phương theo định hướng xã hội chủ nghĩa. Văn bản quy phạm 
pháp luật của Hội đồng nhân dân được ban hành dưới hình thức Nghị quyết. Văn bản 
quy phạm pháp luật của Ủy ban nhân dân được ban hành dưới hình thức Quyết định, 
Chỉ thị (Điều 1 Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật của HĐND, UBND). 

2. Phương pháp tính và cách ghi biểu:
- Dòng 1 cột A (Tổng số) = Dòng 2 Cột A (Tổng số tại cấp huyện) + Dòng 5 Cột A 

(Tổng số tại cấp xã).
- Dòng 2 cột A (Tổng số tại cấp huyện) = Dòng 3 Cột A (Phòng Tư pháp) + Dòng 4 

Cột A (Các phòng, ban, khác).
- Dòng 5 cột A (Tổng số tại cấp xã) = Dòng 6 Cột A (Cán bộ tư pháp xã) + Dòng 7 

Cột A (Cán bộ cấp xã khác).
- Cột 1 = Cột (2 + 3 + 4).
- Cột 5 = Cột (6 + 7 + 8).
3. Nguồn số liệu:
Từ sổ sách ghi chép ban đầu tại UBND cấp huyện (Phòng Tư pháp) theo dõi về 

việc chủ trì soạn thảo và ban hành VBQPPL của HĐND, UBND cấp huyện và tổng 
hợp từ biểu mẫu 01a/BTP/VĐC/XDPL của UBND cấp xã.
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GIẢI THÍCH BIỂU MẪU 01c/BTP/VĐC/XDPL
TÌNH HÌNH SOẠN THẢO VÀ BAN HÀNH VĂN BẢN QUY PHẠM 
PHÁP LUẬT CỦA HĐND, UBND CÁC CẤP TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH 

1. Nội dung: 
*. Phản ánh tình hình soạn thảo và ban hành văn bản quy phạm pháp luật của 

Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân (HĐND, UBND) các cấp trên địa bàn tỉnh.
*. Giải thích thuật ngữ: 
- Địa bàn tỉnh được hiểu là địa bàn tỉnh/thành phố trực thuộc Trung ương.
- Văn bản quy phạm pháp luật của HĐND, UBND là văn bản do HĐND, UBND 

ban hành theo thẩm quyền, trình tự, thủ tục do Luật Ban hành văn bản quy phạm 
pháp luật của HĐND, UBND quy định, trong đó có quy tắc xử sự chung, có hiệu lực 
trong phạm vi địa phương, được Nhà nước bảo đảm thực hiện nhằm điều chỉnh các 
quan hệ xã hội ở địa phương theo định hướng xã hội chủ nghĩa. Văn bản quy phạm 
pháp luật của Hội đồng nhân dân được ban hành dưới hình thức Nghị quyết. Văn bản 
quy phạm pháp luật của Ủy ban nhân dân được ban hành dưới hình thức Quyết định, 
Chỉ thị (Điều 1 Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật của HĐND, UBND). 

2. Phương pháp tính và cách ghi biểu:
- Dòng 1 cột A (Tổng số) = Dòng 2 Cột A (Tổng số tại cấp tỉnh) + Dòng 5 Cột A 

(Tổng số tại cấp huyện) + Dòng 8 Cột A (Tổng số tại cấp xã).
- Dòng 5 cột A (Tổng số tại cấp huyện) = Dòng 6 Cột A (Phòng Tư pháp) + Dòng 7 

Cột A (Các phòng, ban, khác).
- Dòng 8 cột A (Tổng số tại cấp xã) = Dòng 9 Cột A (Cán bộ tư pháp xã) + Dòng 10 

Cột A (Cán bộ cấp xã khác).
- Cột 1 = Cột (2 + 3 + 4).
- Cột 5 = Cột (6 + 7 + 8).
3. Nguồn số liệu:
Từ sổ sách ghi chép ban đầu tại Sở Tư pháp theo dõi về việc chủ trì soạn thảo và 

ban hành VBQPPL của HĐND, UBND cấp tỉnh và tổng hợp từ biểu mẫu 01b/BTP/
VĐC/XDPL của UBND cấp huyện.
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GIẢI THÍCH BIỂU MẪU 01d/BTP/VĐC/XDPL
SỐ VĂN BẢN QUY PHẠM PHÁP LUẬT DO BỘ, NGÀNH CHỦ TRÌ

SOẠN THẢO VÀ ĐÃ ĐƯỢC BAN HÀNH

1. Nội dung: 
*. Phản ánh số văn bản quy phạm pháp luật (VBQPPL) do Bộ, Ngành (Bộ, cơ 

quan ngang Bộ, cơ quan thuộc Chính phủ) chủ trì soạn thảo và số VBQPPL do Bộ, 
Ngành chủ trì soạn thảo đã được ban hành. Trong đó chia theo đơn vị được giao 
tham mưu, giúp Bộ, Ngành chủ trì soạn thảo VBQPPL (Vụ/Tổ chức pháp chế và các 
đơn vị khác thuộc Bộ, Ngành).

*. Giải thích thuật ngữ: 
VBQPPL nêu tại biểu mẫu này là văn bản do cơ quan nhà nước ban hành hoặc 

phối hợp ban hành theo thẩm quyền, hình thức, trình tự, thủ tục được quy định 
trong Luật Ban hành VBQPPL 2008, trong đó có quy tắc xử sự chung, có hiệu lực 
bắt buộc chung, được Nhà nước bảo đảm thực hiện để điều chỉnh các quan hệ xã 
hội (Khoản 1 Điều 1 Luật Ban hành VBQPPL 2008).

2. Phương pháp tính và ghi biểu:
- Dòng 1 cột A (Tổng số văn bản quy phạm pháp luật (VBQPPL) do Bộ, Ngành 

chủ trì soạn thảo) = Dòng 2 Cột A (Số VBQPPL do Vụ/tổ chức pháp chế được giao 
chủ trì soạn thảo) + Dòng 3 Cột A (Số VBQPPL do các đơn vị khác thuộc Bộ, Ngành 
được giao chủ trì soạn thảo).

- Dòng 4 cột A (Tổng số VBQPPL do Bộ, Ngành chủ trì soạn thảo đã được ban 
hành) = Dòng 5 Cột A (Số VBQPPL do Vụ/tổ chức pháp chế được giao chủ trì soạn 
thảo đã được ban hành) + Dòng 6 Cột A (Số VBQPPL do các đơn vị khác thuộc Bộ, 
Ngành được giao chủ trì soạn thảo đã được ban hành).

- Cột 1 = Cột (2 + 3 + 4 + 5 + 6 + 7 + 8).
3. Nguồn số liệu:
Từ sổ sách ghi chép ban đầu tại Vụ/Tổ chức pháp chế Bộ, Ngành theo dõi về 

việc chủ trì soạn thảo VBQPPL của Bộ, Ngành và số VBQPPL do Bộ, Ngành chủ trì 
soạn thảo đã được ban hành.
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GIẢI THÍCH BIỂU MẪU 01e/BTP/VĐC/XDPL
SỐ VĂN BẢN QUY PHẠM PHÁP LUẬT DO CÁC ĐƠN VỊ TRỰC THUỘC 

BỘ TƯ PHÁP CHỦ TRÌ SOẠN THẢO VÀ ĐÃ ĐƯỢC BAN HÀNH

1. Nội dung: 
*. Phản ánh số văn bản quy phạm pháp luật (VBQPPL) do đơn vị chức năng 

thuộc Bộ Tư pháp được giao chủ trì soạn thảo và số VBQPPL do đơn vị chức năng 
thuộc Bộ Tư pháp được giao chủ trì soạn thảo đã được ban hành.

*. Giải thích thuật ngữ: 
Văn bản quy phạm pháp luật nêu tại biểu mẫu này là văn bản do cơ quan nhà 

nước ban hành hoặc phối hợp ban hành theo thẩm quyền, hình thức, trình tự, thủ tục 
được quy định trong Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật 2008, trong đó có 
quy tắc xử sự chung, có hiệu lực bắt buộc chung, được Nhà nước bảo đảm thực hiện 
để điều chỉnh các quan hệ xã hội (Khoản 1 Điều 1 Luật Ban hành văn bản quy phạm 
pháp luật 2008).

2. Phương pháp tính:
Cột 1 = Cột (2 + 3 + 4 + 5 + 6 + 7 + 8).
3. Nguồn số liệu:
Từ sổ sách ghi chép ban đầu tại đơn vị chức năng thuộc Bộ Tư pháp theo dõi 

về việc chủ trì soạn thảo VBQPPL và số VBQPPL chủ trì soạn thảo đã được ban 
hành.
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GIẢI THÍCH BIỂU MẪU 02a/BTP/VĐC/TĐVB
SỐ VĂN BẢN QUY PHẠM PHÁP LUẬT DO PHÒNG TƯ PHÁP 

CẤP HUYỆN THẨM ĐỊNH

1. Nội dung: 

*. Phản ánh tình hình thẩm định văn bản quy phạm pháp luật (VBQPPL) của Hội 
đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân (HĐND, UBND) cấp huyện.

*. Giải thích thuật ngữ: 

- VBQPPL của UBND là văn bản do UBND ban hành theo thẩm quyền, trình 
tự, thủ tục do Luật Ban hành VBQPPL của HĐND, UBND quy định, trong đó có 
quy tắc xử sự chung, có hiệu lực trong phạm vi địa phương, được Nhà nước bảo 
đảm thực hiện nhằm điều chỉnh các quan hệ xã hội ở địa phương theo định hướng xã 
hội chủ nghĩa. VBQPPL của Ủy ban nhân dân được ban hành dưới hình thức Quyết 
định, Chỉ thị (Điều 1 Luật Ban hành VBQPPL của HĐND, UBND).

- VBQPPL do Phòng Tư pháp cấp huyện thẩm định là những VBQPPL do UBND 
cấp huyện ban hành theo thẩm quyền (Quyết định, Chỉ thị của Ủy ban nhân dân cấp 
huyện) và được Phòng Tư pháp tiến hành thẩm định theo phạm vi, trình tự, thủ tục 
luật định. Phạm vi thẩm định tập trung vào những nội dung như: Sự cần thiết ban 
hành. Đối tượng, phạm vi điều chỉnh. Tính hợp hiến, hợp pháp và tính thống nhất 
của dự thảo với hệ thống pháp luật. Ngôn ngữ, kỹ thuật soạn thảo văn bản (khoản 3 
Điều 38 và Điều 42 Luật Ban hành VBQPPL của HĐND, UBND).

2. Phương pháp tính và ghi biểu:

- Dòng 1 cột A (Tổng số) = Dòng 2 Cột A (Quyết định của UBND) + Dòng 3 
Cột A (Chỉ thị của UBND).

- Cột 1 “Tổng số”: thể hiện tình hình thẩm định VBQPPL của UBND cấp huyện 
trên địa bàn.

Cột 1 = Cột (2 + 3 + 4).

- Cột 2 “Chủ trì thẩm định có sự tham gia của luật gia, chuyên gia”): thể hiện 
tình hình Phòng Tư pháp được giao chủ trì thẩm định VBQPPL của UBND cấp 
huyện trên địa bàn và có sự tham gia của luật gia, chuyên gia vào quá trình thẩm định 
(theo quy định tại Khoản 3 Điều 21 Nghị định số 91/2006/NĐ-CP ngày 06/9/2006 
của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Ban hành VBQPPL 
của Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân).
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- Cột 3 “Phối hợp cơ quan tổ chức khác thẩm định”: thể hiện việc chủ trì thẩm 
định VBQPPL của UBND cấp huyện trên địa bàn, tuy không có sự tham gia của luật 
gia, chuyên gia nhưng có sự tham gia của các Phòng, ban khác của Ủy ban nhân dân 
cùng cấp vào quá trình thẩm định.

- Cột 4 “Tự thẩm định”: thể hiện việc chủ trì thẩm định VBQPPL của UBND cấp 
huyện trên địa bàn và chỉ có sự tham gia thẩm định duy nhất của 01 đơn vị là chính 
bản thân Phòng Tư pháp.

3. Nguồn số liệu:
Từ sổ sách ghi chép ban đầu tại UBND cấp huyện (Phòng Tư pháp) theo dõi về 

việc thẩm định VBQPPL của HĐND, UBND cấp huyện.
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GIẢI THÍCH BIỂU MẪU 02b/BTP/VĐC/TĐVB
SỐ VĂN BẢN QUY PHẠM PHÁP LUẬT DO CƠ QUAN TƯ PHÁP 

TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH THẨM ĐỊNH

1. Nội dung: 
*. Phản ánh tình hình thẩm định văn bản quy phạm pháp luật của Hội đồng nhân 

dân, Ủy ban nhân dân (HĐND, UBND) cấp tỉnh, cấp huyện trên địa bàn tỉnh.

*. Giải thích thuật ngữ: 

- Địa bàn tỉnh được hiểu là địa bàn tỉnh/thành phố trực thuộc Trung ương.

- Văn bản quy phạm pháp luật của HĐND, UBND là văn bản do HĐND, UBND 
ban hành theo thẩm quyền, trình tự, thủ tục do Luật Ban hành văn bản quy phạm 
pháp luật của HĐND, UBND quy định, trong đó có quy tắc xử sự chung, có hiệu lực 
trong phạm vi địa phương, được Nhà nước bảo đảm thực hiện nhằm điều chỉnh các 
quan hệ xã hội ở địa phương theo định hướng xã hội chủ nghĩa. Văn bản quy phạm 
pháp luật của Hội đồng nhân dân được ban hành dưới hình thức Nghị quyết. Văn bản 
quy phạm pháp luật của Ủy ban nhân dân được ban hành dưới hình thức Quyết định, 
Chỉ thị (Điều 1 Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật của HĐND, UBND). 

- Văn bản quy phạm pháp luật do cơ quan tư pháp thẩm định trên địa bàn tỉnh là 
những văn bản quy phạm pháp luật do HĐND - UBND cấp tỉnh, UBND cấp huyện 
ban hành theo thẩm quyền (Nghị quyết của Hội đồng nhân dân cấp tỉnh do Ủy ban 
nhân dân cùng cấp trình; Quyết định, Chỉ thị của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh; Quyết 
định, Chỉ thị của Ủy ban nhân dân cấp huyện) và được cơ quan tư pháp cùng cấp (Sở 
Tư pháp, Phòng Tư pháp) tiến hành thẩm định theo phạm vi, trình tự, thủ tục luật 
định. Phạm vi thẩm định tập trung vào những nội dung như: Sự cần thiết ban hành. 
Đối tượng, phạm vi điều chỉnh. Tính hợp hiến, hợp pháp và tính thống nhất của dự 
thảo với hệ thống pháp luật. Ngôn ngữ, kỹ thuật soạn thảo văn bản (khoản 1, khoản 3 
Điều 24, khoản 3 Điều 38 và Điều 42 Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật 
của HĐND, UBND).

2. Phương pháp tính và cách ghi biểu:
- Dòng 1 cột A (Tổng số) = Dòng 2 Cột A (Số văn bản do Sở Tư pháp thẩm 

định) + Dòng 6 Cột A (Số văn bản do Phòng Tư pháp cấp huyện thẩm định).

- Dòng 2 cột A (Số văn bản do Sở Tư pháp thẩm định) = Dòng 3 Cột A (Nghị 
quyết của HĐND cấp tỉnh do UBND cấp tỉnh trình) + Dòng 4 Cột A (Quyết định của 
UBND cấp tỉnh) + Dòng 5 Cột A (Chỉ thị của UBND cấp tỉnh).
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- Dòng 6 cột A (Số văn bản do Phòng Tư pháp cấp huyện thẩm định) = Dòng 7 
Cột A (Quyết định của UBND cấp huyện) + Dòng 8 Cột A (Chỉ thị của UBND cấp 
huyện).

 - Cột 1 “Tổng số”: thể hiện tình hình thẩm định văn bản quy phạm pháp luật của 
HĐND và UBND cấp tỉnh trên địa bàn.

Cột 1 = Cột (2 + 3 + 4).
 - Cột 2 “Chủ trì thẩm định có sự tham gia của các luật gia, chuyên gia”: thể hiện 

việc chủ trì thẩm định văn bản quy phạm pháp luật của HĐND, UBND trên địa bàn 
và có sự tham gia của luật gia, chuyên gia vào quá trình thẩm định (theo quy định tại 
Khoản 3 Điều 21 Nghị định số 91/2006/NĐ-CP ngày 06/9/2006 của Chính phủ quy 
định chi tiết thi hành một số điều của Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật 
của Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân).

- Cột 3 “Phối hợp các cơ quan tổ chức khác thẩm định”: thể hiện việc chủ trì 
thẩm định văn bản quy phạm pháp luật của HĐND, UBND trên địa bàn, tuy không 
có sự tham gia của luật gia, chuyên gia nhưng có sự tham gia của các cơ quan tổ chức 
khác vào quá trình thẩm định.

- Cột 4 “Tự thẩm định”: thể hiện việc chủ trì thẩm định văn bản quy phạm pháp 
luật của HĐND, UBND trên địa bàn và chỉ có sự tham gia thẩm định duy nhất của 
01 đơn vị là chính bản thân Sở Tư pháp cấp tỉnh hoặc Phòng Tư pháp cấp huyện.

3. Nguồn số liệu:
Từ sổ sách ghi chép ban đầu tại Sở Tư pháp theo dõi về việc thẩm định VBQPPL 

của HĐND, UBND cấp tỉnh và tổng hợp từ biểu mẫu 02a/BTP/VĐC/TĐVB của 
UBND cấp huyện.
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GIẢI THÍCH BIỂU MẪU 02c/BTP/VĐC/TĐVB
SỐ VĂN BẢN QUY PHẠM PHÁP LUẬT DO TỔ CHỨC PHÁP CHẾ BỘ, 

NGÀNH THẨM ĐỊNH

1. Nội dung: 
*. Phản ánh tình hình thẩm định văn bản quy phạm pháp luật của tổ chức pháp 

chế Bộ, Ngành.
*. Giải thích thuật ngữ: 
- Văn bản quy phạm pháp luật nêu tại biểu mẫu này là văn bản do cơ quan nhà 

nước ban hành hoặc phối hợp ban hành theo thẩm quyền, hình thức, trình tự, thủ tục 
được quy định trong Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật 2008, trong đó có 
quy tắc xử sự chung, có hiệu lực bắt buộc chung, được Nhà nước bảo đảm thực hiện 
để điều chỉnh các quan hệ xã hội (Khoản 1 Điều 1 Luật Ban hành văn bản quy phạm 
pháp luật 2008).

- Văn bản quy phạm pháp luật do tổ chức pháp chế Bộ, Ngành thẩm định: là 
những văn bản quy phạm pháp luật thuộc thẩm quyền ban hành của Bộ, Ngành 
(Thông tư), hoặc do Bộ, Ngành liên tịch ban hành (Thông tư liên tịch) được tổ chức 
pháp chế Bộ, Ngành thẩm định theo trình tự quy định của pháp luật (Khoản 6 Điều 
36 và Điều 49 Nghị định số 24/2009/NĐ-CP của Chính phủ ngày 05/3/2009 quy 
định chi tiết và biện pháp thi hành Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật).

2. Phương pháp tính và ghi biểu:
- Cột A, dòng “Tổng số”: thể hiện tình hình thẩm định văn bản quy phạm pháp 

luật của pháp chế Bộ, Ngành.
- Cột A, dòng “Tổ chức họp tư vấn thẩm định”: thể hiện tình hình pháp chế Bộ, Ngành 

chủ trì thẩm định văn bản quy phạm pháp luật và có tổ chức họp tư vấn thẩm định.
- Cột A, dòng “Phối hợp với các đơn vị khác tổ chức thẩm định”: thể hiện tình hình 

pháp chế Bộ, Ngành chủ trì thẩm định văn bản quy phạm pháp luật, không tổ chức họp 
tư vấn thẩrm định nhưng có sự phối hợp, tham gia ý kiến trực tiếp hoặc bằng văn bản 
của các chuyên gia, các cơ quan, tổ chức có liên quan về việc thẩm định.

- Cột A, dòng “Tự thẩm định”: thể hiện tình hình pháp chế Bộ, Ngành chủ trì 
thẩm định văn bản quy phạm pháp luật mà chỉ có sự tham gia thẩm định duy nhất 
của 01 đơn vị là chính bản thân Vụ/Tổ chức pháp chế Bộ, Ngành.

- Dòng 1 cột A (Tổng số) = Dòng 2 Cột A (Tổ chức họp tư vấn thẩm định) + 
Dòng 3 Cột A (Phối hợp với các đơn vị khác tổ chức thẩm định) + Dòng 4 Cột A (Tự 
thẩm định).

- Cột 1 = Cột (2 + 3).
3. Nguồn số liệu: 
Từ sổ sách ghi chép ban đầu tại Vụ/Tổ chức pháp chế Bộ, Ngành theo dõi về 

việc thẩm định văn bản quy phạm pháp luật.
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GIẢI THÍCH BIỂU MẪU 02d/BTP/VĐC/TĐVB
SỐ VĂN BẢN QUY PHẠM PHÁP LUẬT DO BỘ TƯ PHÁP THẨM ĐỊNH 

1. Nội dung: 
*. Phản ánh tình hình thẩm định văn bản quy phạm pháp luật của Bộ Tư pháp.
*. Giải thích thuật ngữ: 
- Văn bản quy phạm pháp luật nêu tại biểu mẫu này là văn bản do cơ quan nhà 

nước ban hành hoặc phối hợp ban hành theo thẩm quyền, hình thức, trình tự, thủ tục 
được quy định trong Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật 2008, trong đó có 
quy tắc xử sự chung, có hiệu lực bắt buộc chung, được Nhà nước bảo đảm thực hiện 
để điều chỉnh các quan hệ xã hội (Khoản 1 Điều 1 Luật Ban hành văn bản quy phạm 
pháp luật 2008).

- Văn bản quy phạm pháp luật được tổ chức thẩm định tại Bộ Tư pháp là những 
văn bản quy phạm pháp luật do Chính phủ trình (Dự án Luật, dự thảo Nghị quyết 
của Quốc hội; dự án Pháp lệnh, dự thảo Nghị quyết của Ủy ban thường vụ Quốc hội) 
và những văn bản quy phạm pháp luật trình Chính phủ (Nghị định của Chính phủ, 
Quyết định của Thủ tướng Chính phủ) được Bộ Tư pháp tiến hành thẩm định theo 
phạm vi, trình tự, thủ tục luật định (Khoản 1, 3 Điều 36, Khoản 1 Điều 63, Khoản 3 
Điều 67 Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật 2008).

2. Phương pháp tính và ghi biểu:
- Cột A, dòng “Tổng số”: thể hiện tình hình thẩm định văn bản quy phạm pháp 

luật của đơn vị chức năng thuộc Bộ Tư pháp.
- Cột A, dòng “Tổ chức Hội đồng thẩm định”: thể hiện tình hình đơn vị chức 

năng thuộc Bộ Tư pháp được giao chủ trì giúp Hội đồng thẩm định tiến hành thẩm 
định văn bản quy phạm pháp luật.

- Cột A, dòng “Tổ chức thẩm định tại đơn vị”: thể hiện tình hình thẩm định văn 
bản quy phạm pháp luật của đơn vị chức năng thuộc Bộ Tư pháp.

- Cột A, dòng “Tổ chức họp tư vấn thẩm định”: thể hiện tình hình đơn vị chức 
năng thuộc Bộ Tư pháp chủ trì thẩm định văn bản quy phạm pháp luật và có tổ chức 
họp tư vấn thẩm định.

- Cột A, dòng “Phối hợp với các đơn vị khác tổ chức thẩm định”: thể hiện tình 
hình đơn vị chức năng thuộc Bộ Tư pháp chủ trì thẩm định văn bản quy phạm pháp 
luật, không tổ chức họp tư vấn thẩm định nhưng có sự phối hợp, tham gia ý kiến 
trực tiếp hoặc bằng văn bản của các chuyên gia, các cơ quan, tổ chức có liên quan 
về việc thẩm định.
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- Cột A, dòng “Tự thẩm định”: thể hiện tình hình đơn vị chức năng thuộc Bộ Tư 
pháp chủ trì thẩm định văn bản quy phạm pháp luật mà chỉ có sự tham gia thẩm định 
duy nhất của 01 đơn vị là chính bản thân đơn vị chức năng thuộc Bộ Tư pháp được 
giao chủ trì thẩm định.

- Dòng 1 cột A (Tổng số) = Dòng 2 Cột A (Tổ chức Hội đồng thẩm định) + Dòng 3 
Cột A (Tổ chức thẩm định tại đơn vị).

- Dòng 3 cột A (Tổ chức thẩm định tại đơn vị) = Dòng 4 Cột A (Tổ chức họp tư 
vấn thẩm định) + Dòng 5 Cột A (Phối hợp với các đơn vị khác tổ chức thẩm định) + 
Dòng 6 Cột A (Tự thẩm định).

- Cột (1) = Cột (2) + (3).
3. Nguồn số liệu: 
Từ sổ sách ghi chép ban đầu tại đơn vị chức năng thuộc Bộ Tư pháp theo dõi về 

việc thẩm định văn bản quy phạm pháp luật.
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GIẢI THÍCH BIỂU MẪU 03a/BTP/KTrVB/TKT, 03b/BTP/KTrVB/TKT, 
03c/BTP/KTrVB/TKT và 03d/BTP/KTrVB/TKT

(Số văn bản tự kiểm tra, xử lý)

1. Nội dung 
- Biểu mẫu 03a/BTP/KTrVB/TKT, 03b/BTP/KTrVB/TKT, 03c/BTP/KTrVB/

TKT và 03d/BTP/KTrVB/TKT để thu thập thông tin thống kê về số văn bản QPPL 
đã ban hành và số văn bản tự kiểm tra, xử lý lần lượt tại địa bàn xã, huyện, tỉnh và 
các Bộ, cơ quan ngang Bộ.

- Địa bàn xã được hiểu là địa bàn xã/phường/thị trấn.
- Địa bàn huyện được hiểu là địa bàn huyện/quận/thị xã/thành phố thuộc tỉnh.
- Địa bàn tỉnh được hiểu là địa bàn tỉnh/thành phố trực thuộc Trung ương.
- Văn bản quy phạm pháp luật là văn bản do cơ quan nhà nước ban hành hoặc 

phối hợp ban hành theo thẩm quyền, hình thức, trình tự, thủ tục được quy định trong 
Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật 2008 hoặc trong Luật Ban hành văn bản 
quy phạm pháp luật của HĐND, UBND, trong đó có quy tắc xử sự chung, có hiệu 
lực bắt buộc chung, được Nhà nước bảo đảm thực hiện để điều chỉnh các quan hệ xã 
hội ( Khoản 1 Điều 1 Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật 2008). 

- Văn bản quy phạm pháp luật của HĐND, UBND là văn bản do HĐND, UBND 
ban hành theo thẩm quyền, trình tự, thủ tục do Luật Ban hành văn bản quy phạm 
pháp luật của HĐND, UBND quy định, trong đó có quy tắc xử sự chung, có hiệu lực 
trong phạm vi địa phương, được Nhà nước bảo đảm thực hiện nhằm điều chỉnh các 
quan hệ xã hội ở địa phương theo định hướng xã hội chủ nghĩa. Văn bản quy phạm 
pháp luật của Hội đồng nhân dân được ban hành dưới hình thức nghị quyết. Văn bản 
quy phạm pháp luật của Ủy ban nhân dân được ban hành dưới hình thức Quyết định, 
Chỉ thị (Điều 1 Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật của HĐND, UBND).

2. Phương pháp tính và cách ghi biểu
2.1. Áp dụng chung đối với Biểu mẫu 03a/BTP/KTrVB/TKT, 03b/BTP/KTrVB/

TKT, 03c/BTP/KTrVB/TKT và 03d/BTP/KTrVB/TKT
Cột 1 = Cột (2 + 3).
Cột 2: Ghi số văn bản QPPL đã được tự kiểm tra.
Cột 3: Chỉ ghi số văn bản thuộc đối tượng quy định tại Điều 24 Nghị định số 

40/2010/NĐ-CP về kiểm tra và xử lý VBQPPL đã kiểm tra sau khi nhận được yêu cầu, 
kiến nghị của cơ quan, tổ chức, cá nhân và của các cơ quan thông tin đại chúng.
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Cột 4 = cột (5 + 6).

Cột 5: Ghi số văn bản QPPL phát hiện trái pháp luật sau khi thực hiện tự kiểm 
tra số văn bản QPPL ở cột 2.

Cột 6: Sau khi tiếp nhận thông tin (như giải thích phần cột 3), nếu phát hiện trái 
pháp luật (văn bản không phải là văn bản QPPL nhưng có chứa QPPL) thì ghi tại 
cột này.

Cột 7 = cột (8 + 9 + 10 + 11 + 12).

Từ cột 7 đến cột 12: là các nội dung trái pháp luật cụ thể của các văn bản đã được 
phát hiện ở cột số 5 (không bao gồm cột số 6).

Lưu ý: cách sử dụng thuật ngữ “nội dung” làm “đơn vị tính” ở chỉ tiêu “Số nội 
dung trái pháp luật của các VBQPPL đã được phát hiện” và thuật ngữ “nội dung” ở 
cột số 10 là khác nhau. Cụ thể là: 

“Nội dung” ở đơn vị tính mang tính tổng quát, bao gồm toàn bộ các nội dung 
kiểm tra văn bản quy định tại Điều 3 Nghị định số 40/2010/NĐ-CP, gồm: Căn cứ 
pháp lý, thẩm quyền ban hành, nội dung, trình tự thủ tục và thể thức kỹ thuật trình 
bày của văn bản đã được kiểm tra và phát hiện trái pháp luật;

Ví dụ: 01 văn bản được kiểm tra và phát hiện trái pháp luật cả về căn cứ pháp lý, 
nội dung và thẩm quyền ban hành, có thể kết luận, văn bản đó có 03 nội dung trái 
pháp luật (từ “nội dung” (được in đậm trong cụm từ “03 nội dung trái pháp luật”) là 
đơn vị tính).

Còn “Nội dung” ở cột 10 được hiểu là một trong 05 tiêu chí (từ cột 08 đến cột 
12) để phân loại, xác định mức độ trái trong các văn bản đã bị phát hiện trái pháp luật 
ở cột 5. Ví dụ: một văn bản phát hiện thấy có chứa quy định trái với quy định của văn 
bản có giá trị pháp lý cao hơn thì văn bản ấy được xếp theo tiêu chí trái pháp luật về 
“nội dung” ở cột 10 (Chẳng hạn 01 Quyết định của Chủ tịch UBND cấp xã có quy 
định trái với quy định trong Quyết định của Chủ tịch UBND cấp huyện thì Quyết 
định của Chủ tịch UBND cấp xã đó là văn bản quy phạm pháp luật có nội dung trái 
pháp luật và tính theo tiêu chí của cột 10).

Lưu ý: Tổng số ở cột 7 sẽ (có thể) lớn hơn số văn bản QPPL trái pháp luật ghi 
ở cột 5, vì có trường hợp một văn bản QPPL trái pháp luật nhưng trái pháp luật ở 
nhiều nội dung khác nhau, có thể vừa trái về căn cứ pháp lý, vừa trái về thẩm quyền 
ban hành... Ví dụ: tại cột 5 phát hiện được 100 văn bản trái pháp luật nhưng tổng số 
ở cột 7 lại là 150 nội dung là do có những văn bản trái pháp luật ở nhiều nội dung 
khác nhau.
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Cột 13 = cột (14 + 15).
Cột 14: Ghi số văn bản (văn bản QPPL trái pháp luật và văn bản không phải là 

văn bản QPPL nhưng có chứa QPPL) đã tự xử lý và có quyết định xử lý sau khi tự 
kiểm tra phát hiện trái pháp luật (theo Điều 8, Điều 12 Nghị định 40) và số văn bản 
(văn bản QPPL trái pháp luật và văn bản không phải là văn bản QPPL nhưng có chứa 
QPPL) do cấp trên xử lý theo quy định tại Mục 2, Mục 3 và Mục 4 Chương III Nghị 
định 40.

Cột 15 = Cột (4 - 14), (Cột 4 trừ cột 14).
2.2. Áp dụng riêng đối với Biểu mẫu 03b/BTP/KTrVB/TKT
Cột A ghi tổng số trên địa bàn toàn huyện, trong đó bao gồm ghi số liệu tự kiểm 

tra của UBND cấp huyện và lần lượt các xã/phường/thị trấn trên địa bàn huyện).
2.3. Áp dụng riêng đối với Biểu mẫu 03c/BTP/KTrVB/TKT
Cột A ghi tổng số trên địa bàn toàn tỉnh, trong đó bao gồm ghi số liệu tự kiểm 

tra của UBND cấp tỉnh và lần lượt các huyện/quận/thị xã/thành phố thuộc tỉnh trên 
địa bàn tỉnh).

3. Nguồn số liệu
Biểu mẫu 03a/BTP/KTrVB/TKT: nguồn số liệu từ hồ sơ, tài liệu của UBND 

cấp xã.
Biểu mẫu 03b/BTP/KTrVB/TKT: nguồn số liệu từ hồ sơ, tài liệu của UBND cấp 

huyện và được tổng hợp từ biểu mẫu 03a/BTP/KTrVB/TKT của UBND cấp xã.
Biểu mẫu 03c/BTP/KTrVB/TKT: nguồn số liệu từ hồ sơ, tài liệu của UBND cấp 

tỉnh và được tổng hợp từ biểu mẫu 03b/BTP/KTrVB/TKT của UBND cấp huyện.
Biểu mẫu 03d/BTP/KTrVB/TKT: nguồn số liệu từ hồ sơ, tài liệu của các Bộ, cơ 

quan ngang Bộ.
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GIẢI THÍCH BIỂU MẪU 04a/BTP/KTrVB/KTTTQ, 
04b/BTP/KTrVB/KTTTQ và 04c/BTP/KTrVB/KTTTQ
(Số văn bản đã được kiểm tra, xử lý theo thẩm quyền)

1. Nội dung 

- Biểu mẫu 04a/BTP/KTrVB/KTTTQ, 04b/BTP/KTrVB/KTTTQ và 04c/BTP/
KTrVB/KTTTQ để thu thập thông tin thống kê về số văn bản đã được kiểm tra và xử 
lý theo thẩm quyền lần lượt tại cấp huyện, tỉnh và các Bộ, cơ quan ngang Bộ.

- Văn bản quy phạm pháp luật là văn bản do cơ quan nhà nước ban hành hoặc 
phối hợp ban hành theo thẩm quyền, hình thức, trình tự, thủ tục được quy định trong 
Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật 2008 hoặc trong Luật Ban hành văn bản 
quy phạm pháp luật của HĐND, UBND, trong đó có quy tắc xử sự chung, có hiệu 
lực bắt buộc chung, được Nhà nước bảo đảm thực hiện để điều chỉnh các quan hệ xã 
hội. (Khoản 1 Điều 1 Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật 2008).

- Văn bản quy phạm pháp luật của HĐND, UBND là văn bản do HĐND, UBND 
ban hành theo thẩm quyền, trình tự, thủ tục do Luật Ban hành văn bản quy phạm 
pháp luật của HĐND, UBND quy định, trong đó có quy tắc xử sự chung, có hiệu lực 
trong phạm vi địa phương, được Nhà nước bảo đảm thực hiện nhằm điều chỉnh các 
quan hệ xã hội ở địa phương theo định hướng xã hội chủ nghĩa. Văn bản quy phạm 
pháp luật của Hội đồng nhân dân được ban hành dưới hình thức nghị quyết. Văn bản 
quy phạm pháp luật của Ủy ban nhân dân được ban hành dưới hình thức Quyết định, 
Chỉ thị (Điều 1 Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật của HĐND, UBND).

2. Phương pháp tính và cách ghi biểu

2.1. Áp dụng chung đối với Biểu mẫu 04a/BTP/KTrVB/KTTTQ, 04b/BTP/
KTrVB/KTTTQ và 04c/BTP/KTrVB/KTTTQ

Cột 1 = Cột (2 + 3).

Cột 2: Ghi tổng số văn bản QPPL đã tiếp nhận để kiểm tra theo thẩm quyền.

Cột 3: Chỉ ghi số văn bản thuộc đối tượng quy định tại Điều 24 Nghị định số 
40/2010/NĐ-CP về kiểm tra và xử lý VBQPPL đã tiếp nhận để kiểm tra theo thẩm 
quyền sau khi nhận được yêu cầu, kiến nghị của cơ quan, tổ chức, cá nhân và của các 
cơ quan thông tin đại chúng.

Cột 4 = Cột (5 + 6).

Cột 7 = Cột (8 + 9).



CÔNG BÁO/Số 227 + 228 ngày 28-4-2011 73

Cột 8: Ghi số văn bản QPPL phát hiện trái pháp luật sau khi thực hiện kiểm tra 
văn bản QPPL theo thẩm quyền.

Cột 9: Sau khi tiếp nhận thông tin (như giải thích phần cột 3) và sau khi kiểm 
tra, nếu phát hiện trái pháp luật (văn bản không phải là văn bản QPPL nhưng có chứa 
QPPL) thì ghi tại cột này.

Từ cột 10 đến cột 15 là các nội dung trái pháp luật cụ thể của các văn bản đã 
được pháp hiện ở cột số 8 (không bao gồm cột số 9).

Lưu ý: cách sử dụng thuật ngữ “nội dung” làm “đơn vị tính” ở chỉ tiêu “Số nội 
dung trái pháp luật của các VBQPPL đã được phát hiện” và thuật ngữ “nội dung” ở 
cột số 10 là khác nhau. Cụ thể là: 

“Nội dung” ở đơn vị tính bao gồm toàn bộ các nội dung kiểm tra văn bản quy 
định tại Điều 3 Nghị định số 40/2010/NĐ-CP, gồm: Căn cứ pháp lý, thẩm quyền ban 
hành, nội dung, trình tự thủ tục và thể thức kỹ thuật trình bày của văn bản đã được 
kiểm tra và phát hiện trái pháp luật;

“Nội dung” ở cột 10 là nội dung của văn bản được kiểm tra; nếu văn bản được 
kiểm tra có nội dung không phù hợp với quy định của pháp luật (theo quy định tại 
Khoản 3 Điều 3 Nghị định số 40/2010/NĐ-CP) thì văn bản đó là văn bản có nội dung 
trái pháp luật.

Ví dụ: 01 văn bản được kiểm tra và phát hiện trái pháp luật cả về căn cứ pháp lý, 
nội dung và thẩm quyền ban hành, có thể kết luận, văn bản đó có 03 nội dung trái 
pháp luật (từ “nội dung” (được in đậm trong cụm từ “03 nội dung trái pháp luật”) là 
đơn vị tính).

Cột 10 = Cột (11 + 12 + 13 + 14 + 15).
Lưu ý: Tổng số ở cột 10 sẽ (có thể) lớn hơn số văn bản QPPL trái pháp luật ghi 

ở cột 8, vì có trường hợp một văn bản QPPL trái pháp luật nhưng trái pháp luật ở 
nhiều nội dung khác nhau, có thể vừa trái về căn cứ pháp lý, vừa trái về thẩm quyền 
ban hành... Ví dụ: tại cột 8 phát hiện được 100 văn bản trái pháp luật nhưng tổng số 
ở cột 10 lại là 150 nội dung là do có những văn bản trái pháp luật ở nhiều nội dung 
khác nhau.

Cột 16 = Cột (17 + 18).
Cột 17: Ghi số văn bản (văn bản QPPL trái pháp luật và văn bản không phải là 

văn bản QPPL nhưng có chứa QPPL) đã được xử lý sau khi thực hiện kiểm tra văn 
bản theo thẩm quyền.

Cột 18 = Cột (7 - 17).
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2.2. Áp dụng riêng đối với Biểu mẫu 04b/BTP/KTrVB/KTTTQ
Cột A ghi tổng số trên địa bàn toàn tỉnh, trong đó bao gồm ghi số liệu của UBND 

cấp tỉnh và lần lượt các huyện/quận/thị xã/thành phố thuộc tỉnh trên địa bàn tỉnh (Địa 
bàn tỉnh được hiểu là địa bàn tỉnh/thành phố trực thuộc Trung ương).

3. Nguồn số liệu
Biểu mẫu 04a/BTP/KTrVB/KTTTQ: nguồn số liệu từ hồ sơ, tài liệu của UBND 

cấp huyện.
Biểu mẫu 04b/BTP/KTrVB/KTTTQ: nguồn số liệu từ hồ sơ, tài liệu của UBND 

cấp tỉnh và được tổng hợp từ biểu mẫu 04a/BTP/KTrVB/KTTTQ của UBND cấp 
huyện.

Biểu mẫu 04c/BTP/KTrVB/KTTTQ: nguồn số liệu từ hồ sơ, tài liệu của các Bộ, 
cơ quan ngang Bộ.
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GIẢI THÍCH BIỂU MẪU 05a/BTP/KTrVB/RSVB, 05b/BTP/KTrVB/RSVB, 
05c/BTP/KTrVB/RSVB và 05d/BTP/KTrVB/RSVB

(Số văn bản QPPL được rà soát) 

1. Nội dung

- Biểu mẫu 05a/BTP/KTrVB/RSVB, 05b/BTP/KTrVB/RSVB, 05c/BTP/KTrVB/ 
RSVB và 05d/BTP/KTrVB/RSVB để thu thập thông tin thống kê về kết quả rà soát 
văn bản quy phạm pháp luật lần lượt tại cấp xã, huyện, tỉnh và các Bộ, cơ quan 
ngang Bộ.

- Văn bản quy phạm pháp luật là văn bản do cơ quan nhà nước ban hành hoặc 
phối hợp ban hành theo thẩm quyền, hình thức, trình tự, thủ tục được quy định trong 
Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật 2008 hoặc trong Luật Ban hành văn bản 
quy phạm pháp luật của HĐND, UBND, trong đó có quy tắc xử sự chung, có hiệu 
lực bắt buộc chung, được Nhà nước bảo đảm thực hiện để điều chỉnh các quan hệ xã 
hội.( Khoản 1 Điều 1 Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật 2008). 

- Văn bản quy phạm pháp luật của HĐND, UBND là văn bản do HĐND, UBND 
ban hành theo thẩm quyền, trình tự, thủ tục do Luật Ban hành văn bản quy phạm 
pháp luật của HĐND, UBND quy định, trong đó có quy tắc xử sự chung, có hiệu lực 
trong phạm vi địa phương, được Nhà nước bảo đảm thực hiện nhằm điều chỉnh các 
quan hệ xã hội ở địa phương theo định hướng xã hội chủ nghĩa. Văn bản quy phạm 
pháp luật của Hội đồng nhân dân được ban hành dưới hình thức nghị quyết. Văn bản 
quy phạm pháp luật của Ủy ban nhân dân được ban hành dưới hình thức Quyết định, 
Chỉ thị (Điều 1 Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật của HĐND, UBND).

2. Phương pháp tính và cách ghi biểu

2.1. Áp dụng chung đối với biểu mẫu 05a/BTP/KTrVB/RSVB, 05b/BTP/
KTrVB/RSVB, 05c/BTP/KTrVB/RSVB và 05d/BTP/KTrVB/RSVB

Cột 1 = Cột (2+3)

Cột 4 = Cột (5+6)

Cột 5: Cơ quan rà soát kiến nghị sửa đổi, bổ sung, thay thế, bãi bỏ văn bản trên 
cơ sở số văn bản còn hiệu lực sau rà soát ở cột số 2;

Cột 6: Ghi số lượng văn bản mà cơ quan rà soát kiến nghị cơ quan có thẩm quyền 
ban hành mới để điều chỉnh lĩnh vực chưa có quy định điều chỉnh hoặc còn thiếu do 
trong quá trình rà soát phát hiện ra (mà không phải là văn bản cần thay thế).
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2.2. Áp dụng riêng đối với biểu mẫu 05b/BTP/KTrVB/RSVB
Cột A ghi tổng số trên địa bàn toàn huyện, trong đó bao gồm ghi số liệu văn bản 

QPPL đã được rà soát của UBND cấp huyện và lần lượt các xã/phường/thị trấn trên 
địa bàn huyện).

2.3. Áp dụng riêng đối với biểu mẫu 05c/BTP/KTrVB/RSVB
Cột A ghi tổng số trên địa bàn toàn tỉnh, trong đó bao gồm ghi số liệu văn bản 

QPPL đã được rà soát của UBND cấp tỉnh và lần lượt các huyện/quận/thị xã/thành 
phố thuộc tỉnh trên địa bàn tỉnh (Địa bàn tỉnh được hiểu là địa bàn tỉnh/thành phố 
trực thuộc Trung ương).

3. Nguồn số liệu
Biểu mẫu 05a/BTP/KTrVB/RSVB: nguồn số liệu từ hồ sơ, tài liệu của UBND 

cấp xã.
Biểu mẫu 05b/BTP/KTrVB/RSVB: nguồn số liệu từ hồ sơ, tài liệu của UBND 

cấp huyện và được tổng hợp từ biểu mẫu 05a/BTP/KTrVB/RSVB của UBND 
cấp xã.

Biểu mẫu 05c/BTP/KTrVB/RSVB: nguồn số liệu từ hồ sơ, tài liệu của UBND 
cấp tỉnh và được tổng hợp từ biểu mẫu 05b/BTP/KTrVB/RSVB của UBND cấp 
huyện.

Biểu mẫu 05d/BTP/KTrVB/RSVB: nguồn số liệu từ hồ sơ, tài liệu của các Bộ, 
cơ quan ngang Bộ.
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GIẢI THÍCH BIỂU MẪU 06a/BTP/PBGDPL/HGCS, 06b/BTP/PBGDPL/
HGCS, 06c/BTP/PBGDPL/HGCS, 06d/BTP/PBGDPL/HGCS

(Tổ chức của tổ hòa giải ở cơ sở)

1. Giải thích thuật ngữ: 

- Tổ hòa giải ở cơ sở là tổ chức tự quản của nhân dân được thành lập ở thôn, 
xóm, ấp, tổ dân phố và các cụm dân cư khác để thực hiện hoặc tổ chức thực hiện 
việc hòa giải những việc vi phạm pháp luật và tranh chấp nhỏ trong nhân dân theo 
quy định của pháp luật (khoản 1 Điều 7 Pháp lệnh về tổ chức và hoạt động hòa giải 
ở cơ sở năm 1998).

- Địa bàn xã được hiểu là địa bàn xã/phường/thị trấn.

- Địa bàn huyện được hiểu là địa bàn huyện/quận/thị xã/thành phố thuộc tỉnh.

- Địa bàn tỉnh được hiểu là địa bàn tỉnh/thành phố trực thuộc Trung ương.

2. Phương pháp tính và cách ghi biểu: 

2.1. Phương pháp tính và cách ghi biểu đối với biểu mẫu 06a/BTP/PBGDPL/HGCS 

- Cột 1 = Cột (2 + 3 + 4 + 5 + 6) = Cột (7 + 8) = Cột (9 + 10) = Cột (11 + 15 + 16)

- Cột 11 = Cột (12 + 13 + 14).

- Cột 2, 3, 4, 5: Trong trường hợp một tổ viên tổ hòa giải thuộc nhiều thành phần 
thì chỉ tính vào một thành phần và ghi vào một trong số các cột tương ứng (ví dụ một 
tổ viên vừa là trưởng thôn vừa là bí thư chi bộ thì chỉ tính là một người và ghi vào 
cột 2 (trưởng thôn) hoặc cột 3 (bí thư chi bộ)).

- Cột 6: thành phần khác: ghi các trường hợp không thuộc thành phần liệt kê ở 
các cột 2, 3, 4, 5.

- Cột 12: Ghi số tổ viên tổ hòa giải có trình độ trung cấp Luật.

- Cột 13: Ghi số tổ viên tổ hòa giải có trình độ cao đẳng hoặc cử nhân Luật.

- Cột 14: Ghi số tổ viên tổ hòa giải có trình độ thạc sỹ Luật trở lên.

- Cột 15: Ghi số tổ viên tổ hòa giải có trình độ chuyên môn nhưng không phải 
là chuyên môn Luật.

- Cột 16: Ghi số tổ viên tổ hòa giải chưa qua đào tạo, chưa có trình độ chuyên môn.

- Cột 17: Đơn vị tính “lượt người” được bồi dưỡng nghiệp vụ hòa giải, kiến thức 
pháp luật: số lần một người tham gia lớp bồi dưỡng nghiệp vụ hòa giải, kiến thức 
pháp luật, ví dụ: một người tham gia 2 lớp bồi dưỡng thì tính là 2 lượt người.
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2.2. Phương pháp tính và cách ghi biểu đối với biểu mẫu 06b/BTP/PBGDPL/
HGCS, 06c/BTP/PBGDPL/HGCS và 06d/BTP/PBGDPL/HGCS

- Cột A Biểu mẫu 06b/BTP/PBGDPL/HGCS ghi tổng số và lần lượt các tổ hòa 
giải trên địa bàn xã.

- Cột A Biểu mẫu 06c/BTP/PBGDPL/HGCS ghi tổng số và lần lượt các xã/
phường trên địa bàn huyện.

- Cột A Biểu mẫu 06d/BTP/PBGDPL/HGCS ghi tổng số và lần lượt các huyện/
quận/thị xã/thành phố thuộc tỉnh trên địa bàn tỉnh. 

- Cột 1, 2: Các ô được đánh dấu “-” là không có hiện tượng (số liệu) phát sinh.
- Cột 3 = Cột (4 + 5 + 6 + 7 + 8) = Cột (9 + 10) = Cột (11 + 12) = Cột (13 + 17 + 18).
- Cột 13 = Cột (14 + 15 + 16).
- Cột 4, 5, 6, 7: Trong trường hợp một tổ viên tổ hòa giải thuộc nhiều thành phần 

thì chỉ tính vào một thành phần và ghi vào một trong số các cột tương ứng (ví dụ một 
tổ viên vừa là trưởng thôn vừa là bí thư chi bộ thì chỉ tính là một người và ghi vào 
cột 4 (trưởng thôn) hoặc cột 5 (bí thư chi bộ)).

- Cột 8: thành phần khác: ghi các trường hợp không thuộc thành phần liệt kê ở 
các cột 4, 5, 6, 7.

- Cột 14: Ghi số tổ viên tổ hòa giải có trình độ trung cấp Luật.
- Cột 15: Ghi số tổ viên tổ hòa giải có trình độ cao đẳng hoặc cử nhân Luật.
- Cột 16: Ghi số tổ viên tổ hòa giải có trình độ thạc sỹ Luật trở lên.
- Cột 17: Ghi số tổ viên tổ hòa giải có trình độ chuyên môn nhưng không phải 

là chuyên môn Luật.
- Cột 18: Ghi số tổ viên tổ hòa giải chưa qua đào tạo, chưa có trình độ chuyên môn.
- Cột 19: Đơn vị tính “lượt người” được bồi dưỡng nghiệp vụ hòa giải, kiến thức 

pháp luật: số lần một người tham gia lớp bồi dưỡng nghiệp vụ hòa giải, kiến thức 
pháp luật, ví dụ: một người tham gia 2 lớp bồi dưỡng nghiệp vụ hòa giải thì tính là 2 
lượt người.

3. Nguồn số liệu: 
- Biểu mẫu 06a/BTP/PBGDPL/HGCS: nguồn số liệu từ các Tổ hòa giải trên địa 

bàn xã.
- Biểu mẫu 06b/BTP/PBGDPL/HGCS: nguồn số liệu được tổng hợp từ biểu 

mẫu 06a/BTP/PBGDPL/HGCS của các Tổ hòa giải.
- Biểu mẫu 06c/BTP/PBGDPL/HGCS: nguồn số liệu được tổng hợp từ biểu mẫu 

06b/BTP/PBGDPL/HGCS của UBND cấp xã.
- Biểu mẫu 06d/BTP/PBGDPL/HGCS: nguồn số liệu được tổng hợp từ biểu 

mẫu 06c/BTP/PBGDPL/HGCS của UBND cấp huyện.
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GIẢI THÍCH BIỂU MẪU 07a/BTP/PBGDPL/HGCS, 07b/BTP/PBGDPL/
HGCS, 07c/BTP/PBGDPL/HGCS, 07d/BTP/PBGDPL/HGCS

(Kết quả hoạt động của tổ hòa giải ở cơ sở)
 

1. Giải thích thuật ngữ: 
- Địa bàn xã được hiểu là địa bàn xã/phường/thị trấn.

- Địa bàn huyện được hiểu là địa bàn huyện/quận/thị xã/thành phố thuộc tỉnh.

- Địa bàn tỉnh được hiểu là địa bàn tỉnh/thành phố trực thuộc Trung ương.

- Hòa giải thành là khi các bên tranh chấp đã đạt được thỏa thuận, tự nguyện thực 
hiện xong thỏa thuận đó mà không tiếp tục tranh chấp. 

- Hòa giải không thành là những trường hợp mà sau khi các bên tranh chấp đã 
được hòa giải viên tiến hành hòa giải nhưng vẫn không đạt được thỏa thuận (hòa giải 
viên hướng dẫn các bên làm thủ tục đề nghị cơ quan nhà nước có thẩm quyền giải 
quyết tranh chấp).

2. Phương pháp tính và cách ghi biểu:
- Cột A Biểu mẫu 07b/BTP/PBGDPL/HGCS ghi tổng số và lần lượt các Tổ hòa 

giải trên địa bàn xã.

- Cột A Biểu mẫu 07c/BTP/PBGDPL/HGCS ghi tổng số và lần lượt các xã/
phường trên địa bàn huyện.

- Cột A Biểu mẫu 07d/BTP/PBGDPL/HGCS ghi tổng số và lần lượt các huyện/
quận/thị xã/thành phố thuộc tỉnh trên địa bàn tỉnh. 

- Cột 1 = Cột (2 + 3 + 4 + 5 + 6) = Cột (7 + 13 + 14).

- Cột 7 = Cột (8 + 9 + 10 + 11 + 12).

3. Nguồn số liệu: 
- Biểu mẫu 07a/BTP/PBGDPL/HGCS: nguồn số liệu từ sổ theo dõi kết quả hoạt 

động hòa giải của các tổ hòa giải trên địa bàn xã.

- Biểu mẫu 07b/BTP/PBGDPL/HGCS: nguồn số liệu được tổng hợp từ biểu 
mẫu 07a/BTP/PBGDPL/HGCS của Tổ hòa giải. 

- Biểu mẫu 07c/BTP/PBGDPL/HGCS: nguồn số liệu được tổng hợp từ biểu mẫu 
07b/BTP/PBGDPL/HGCS của UBND cấp xã. 

- Biểu mẫu 07d/BTP/PBGDPL/HGCS: nguồn số liệu được tổng hợp từ biểu 
mẫu 07c/BTP/PBGDPL/HGCS của UBND cấp huyện.
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GIẢI THÍCH BIỂU MẪU 08a/BTP/PBGDPL, 08b/BTP/PBGDPL, 
08c/BTP/PBGDPL, 08d/BTP/PBGDPL và 08e/BTP/PBGDPL

(Cán bộ thực hiện công tác phổ biến, giáo dục pháp luật)

1. Giải thích thuật ngữ:

- Cán bộ tư pháp thực hiện công tác phổ biến, giáo dục pháp luật: là cán bộ tư 
pháp (công chức tư pháp xã phường, công chức Phòng Tư pháp và Sở Tư pháp) được 
phân công theo dõi, tổ chức thực hiện công tác phổ biến, giáo dục pháp luật. 

- Cán bộ pháp chế thực hiện công tác phổ biến, giáo dục pháp luật: là cán bộ 
pháp chế (của Pháp chế các Sở, Ngành; Pháp chế các Bộ, Ngành và cơ quan Trung 
ương của các tổ chức chính trị xã hội) được phân công theo dõi, tổ chức thực hiện 
công tác phổ biến, giáo dục pháp luật.

- Tuyên truyền viên pháp luật cấp xã là những người được Ủy ban nhân dân cấp 
xã hoặc Ủy ban nhân dân cấp huyện công nhận để thực hiện nhiệm vụ phổ biến pháp 
luật cho cán bộ, nhân dân ở xã, phường, thị trấn.

- Báo cáo viên pháp luật là những người được cơ quan nhà nước có thẩm quyền 
công nhận để thực hiện nhiệm vụ phổ biến pháp luật.

+ Báo cáo viên pháp luật cấp huyện là báo cáo viên pháp luật của các cơ quan 
nhà nước, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam và các tổ chức chính trị - xã hội, tổ 
chức chính trị - xã hội - nghề nghiệp, tổ chức xã hội, tổ chức xã hội - nghề nghiệp 
của các quận, huyện, thị xã, thành phố thuộc tỉnh.

+ Báo cáo viên pháp luật cấp tỉnh là báo cáo viên của các cơ quan nhà nước, Ủy 
ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam và các tổ chức chính trị - xã hội, tổ chức chính trị - 
xã hội - nghề nghiệp, tổ chức xã hội, tổ chức xã hội - nghề nghiệp của các tỉnh, thành 
phố trực thuộc Trung ương.

+ Báo cáo viên pháp luật cấp Trung ương là báo cáo viên pháp luật của các Bộ, 
cơ quan ngang bộ, cơ quan thuộc Chính phủ, Ủy ban Trung ương Mặt trận Tổ quốc 
Việt Nam, các tổ chức chính trị - xã hội, tổ chức chính trị - xã hội - nghề nghiệp, tổ 
chức xã hội, tổ chức xã hội - nghề nghiệp ở Trung ương.

- Địa bàn xã được hiểu là địa bàn xã/phường/thị trấn.

- Địa bàn huyện được hiểu là địa bàn huyện/quận/thị xã/thành phố thuộc tỉnh.

- Địa bàn tỉnh được hiểu là địa bàn tỉnh/thành phố trực thuộc Trung ương.
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2. Phương pháp tính và cách ghi biểu:
- Áp dụng chung đối với 05 biểu mẫu 08a/BTP/PBGDPL, 08b/BTP/PBGDPL, 

08c/BTP/PBGDPL, 08d/BTP/PBGDPL và 08e/BTP/PBGDPL
+ Cột 1 = Cột (2+6) = Cột (7+8) = Cột (9+10).
+ Cột 2 = Cột (3+4+5).
- Áp dụng riêng đối với biểu mẫu 08b/BTP/PBGDPL
+ Cột A ghi tổng số trên địa bàn huyện, trong đó bao gồm ghi số liệu của Phòng 

Tư pháp và lần lượt các xã/phường trên địa bàn huyện.
+ Cột 11, 12: Những ô đánh dấu “-” là không có hiện tượng phát sinh.
- Áp dụng riêng đối với biểu mẫu 08d/BTP/PBGDPL
+ Cột A ghi tổng số trên địa bàn toàn tỉnh, trong đó bao gồm ghi số liệu của Sở 

Tư pháp và lần lượt các huyện/quận/thị xã/thành phố thuộc tỉnh, Pháp chế các Sở, 
Ngành trên địa bàn tỉnh. 

+ Cột 11, 12, 13: Những ô đánh dấu “-” là không có hiện tượng phát sinh.
3. Nguồn số liệu: 
- Biểu mẫu 08a/BTP/PBGDPL: nguồn số liệu từ Ủy ban nhân dân cấp xã. 
- Biểu mẫu 08b/BTP/PBGDPL: nguồn số liệu từ Ủy ban nhân dân cấp huyện 

(Phòng Tư pháp) và được tổng hợp từ biểu mẫu 08a/BTP/PBGDPL của UBND 
cấp xã. 

- Biểu mẫu 08c/BTP/PBGDPL: nguồn số liệu từ các Sở, Ban, Ngành, đoàn thể 
cấp tỉnh (Tổ chức pháp chế).

- Biểu mẫu 08d/BTP/PBGDPL: nguồn số liệu từ Sở Tư pháp và được tổng hợp 
từ biểu mẫu 08b/BTP/PBGDPL của Ủy ban nhân dân cấp huyện (Phòng Tư pháp) 
và biểu mẫu 08c/BTP/PBGDPL của các Sở, Ban, Ngành, đoàn thể cấp tỉnh (Tổ chức 
pháp chế).

- Biểu mẫu 08e/BTP/PBGDPL: nguồn số liệu từ các Bộ, cơ quan ngang Bộ, cơ 
quan thuộc Chính phủ, cơ quan Trung ương của các đoàn thể... (Tổ chức pháp chế). 



100 CÔNG BÁO/Số 227 + 228 ngày 28-4-2011
B

iể
u 

số
: 0

9a
/B

T
P/

PB
G

D
PL

B
an

 h
àn

h 
th

eo
 T

hô
ng

 tư
 số

 0
8/

20
11

/T
T-

B
TP

 
N

gà
y 

nh
ận

 b
áo

 c
áo

 (B
C

):
B

C
 6

 th
án

g:
 n

gà
y 

07
 th

án
g 

4 
hà

ng
 n
ăm

;
B

C
 n
ăm

: n
gà

y 
07

 th
án

g 
10

 h
àn

g 
nă

m
.

K
Ế

T 
Q

U
Ả

 T
H
Ự

C
 H

IỆ
N

 C
Ô

N
G

 T
Á

C
PH

Ổ
 B

IẾ
N

, G
IÁ

O
 D
Ụ

C
 P

H
Á

P 
L

U
Ậ

T
T
Ạ

I Đ
ỊA

 B
À

N
 X

Ã
(6

 th
án

g,
 n
ăm

)

- Đ
ơn

 v
ị b

áo
 c

áo
:

Ủ
y 

ba
n 

nh
ân

 d
ân

 x
ã/

ph
ườ

ng
/

th
ị t

rấ
n.

...
..

- Đ
ơn

 v
ị n

hậ
n 

bá
o 

cá
o:

Ủ
y 

ba
n 

nh
ân

 d
ân

 h
uy
ện

/q
uậ

n/
th
ị 

xã
/th

àn
h 

ph
ố 

(th
uộ

c 
tỉn

h)
...

...
...

...
(P

hò
ng

 T
ư 

ph
áp

) 

H
ìn

h 
th
ức

 tu
yê

n 
tr

uy
ền

 p
há

p 
lu
ật

 (T
T

PL
)

Số
 lư
ợn

g 
tà

i l
iệ

u 
T

T
PL

 đ
ượ

c 
ph

át
 h

àn
h 

m
iễ

n 
ph

í
(b
ản

)
Tu

yê
n 

tr
uy
ền

 (T
T

) 
m

iệ
ng

 p
há

p 
lu
ật

 (P
L

)
Số

 c
hư

ơn
g 

tr
ìn

h 
T

T
PL

 
tr

ên
 h
ệ 

th
ốn

g 
tr

uy
ền

 
th

an
h 

cấ
p 

xã
(C

hư
ơn

g 
tr

ìn
h)

T
hi

 tì
m

 h
iể

u 
PL

C
âu

 lạ
c 

bộ
 P

L
T
ủ 

sá
ch

 P
L 

cấ
p 

xã

Số
 c

uộ
c 

T
T

(C
uộ

c)

Số
 lư
ợt

 
ng
ườ

i đ
ượ

c 
T

T
(L
ượ

t 
ng
ườ

i)

Số
 

cu
ộc

 
th

i
(C

uộ
c)

Số
 lư
ợt

 
ng
ườ

i 
dự

 th
i

(L
ượ

t 
ng
ườ

i)

Số
 c

âu
 

lạ
c 

bộ
(C

âu
 

lạ
c 

bộ
)

Số
 n

gư
ời

 
là

 th
àn

h 
vi

ên
 C

âu
 

lạ
c 

bộ
(N

gư
ời

)

Số
 

lư
ợn

g 
tủ

 
sá

ch
(T
ủ 

sá
ch

)

Số
 lư
ợt

 
ng
ườ

i 
đọ

c,
 

m
ượ

n
(L
ượ

t 
ng
ườ

i)

T
ổn

g 
số

T
ờ 

rơ
i, 

tờ
 

gấ
p

Sá
ch

B
ăn

g 
- 

đĩ
a 

hì
nh

, 
bă

ng
 - 

đĩ
a 

tiế
ng

T
ài

 
liệ

u 
kh

ác

1
2

3
4

5
6

7
8

9
10

11
12

13
14

N
G
Ư
Ờ

I L
Ậ

P 
B

IỂ
U

(K
ý,

 g
hi

 r
õ 

họ
, t

ên
)

...
...

..,
 n

gà
y.

.. 
th

án
g.

.. 
nă

m
...

.
T

M
. Ủ

Y
 B

A
N

 N
H

Â
N

 D
Â

N
C

H
Ủ

 T
ỊC

H
(K

ý,
 đ

ón
g 

dấ
u,

 g
hi

 r
õ 

họ
, t

ên
)



CÔNG BÁO/Số 227 + 228 ngày 28-4-2011 101
B

iể
u 

số
: 0

9b
/B

T
P/

PB
G

D
PL

B
an

 h
àn

h 
th

eo
 T

hô
ng

 tư
 số

 0
8/

20
11

/T
T-

B
TP

 
N

gà
y 

nh
ận

 b
áo

 c
áo

 (B
C

):
B

C
 6

 th
án

g:
 n

gà
y 

12
 th

án
g 

4 
hà

ng
 n
ăm

;
B

C
 n
ăm

: n
gà

y 
12

 th
án

g 
10

 h
àn

g 
nă

m
.

K
Ế

T 
Q

U
Ả

 T
H
Ự

C
 H

IỆ
N

 C
Ô

N
G

 T
Á

C
PH

Ổ
 B

IẾ
N

, G
IÁ

O
 D
Ụ

C
 P

H
Á

P 
L

U
Ậ

T
T
Ạ

I Đ
ỊA

 B
À

N
 H

U
Y
Ệ

N
(6

 th
án

g,
 n
ăm

)

- Đ
ơn

 v
ị b

áo
 c

áo
:

Ủ
y 

ba
n 

nh
ân

 d
ân

 h
uy
ện

/q
uậ

n/
th
ị 

xã
/th

àn
h 

ph
ố 

(th
uộ

c 
tỉn

h)
...

...
...

.
(P

hò
ng

 T
ư 

ph
áp

) 
- Đ

ơn
 v
ị n

hậ
n 

bá
o 

cá
o:

Sở
 T
ư 

ph
áp

...
...

...
...

...
.

H
ìn

h 
th
ức

 tu
yê

n 
tr

uy
ền

 p
há

p 
lu
ật

 (T
TP

L)
Số

 lư
ợn

g 
tà

i l
iệ

u 
TT

PL
 đ
ượ

c 
ph

át
 h

àn
h 

m
iễ

n 
ph

í
(B
ản

)

Tu
yê

n 
tr

uy
ền

 
(T

T)
 m

iệ
ng

 
ph

áp
 lu
ật

 (P
L)

Số
 

ch
ươ

ng
 

tr
ìn

h 
TT

PL
 

đư
ợc

 th
ực

 
hi
ện

 tr
ên

 
hệ

 th
ốn

g 
tr

uy
ền

 
th

an
h 

cấ
p 

xã
(C

hư
ơn

g 
trì

nh
)

Số
 

ch
ươ

ng
 

tr
ìn

h 
TT

PL
 

đư
ợc

 
th
ực

 h
iệ

n 
tr

ên
 đ

ài
 

tr
uy
ền

 
th

an
h 

hu
yệ

n
(C

hư
ơn

g 
trì

nh
)

Th
i t

ìm
 h

iể
u 

PL
C

âu
 lạ

c b
ộ 

PL
Tủ

 sá
ch

 P
L 

cấ
p 

xã

Tủ
 sá

ch
 P

L 
ở 

cơ
 q

ua
n,

 
đơ

n 
vị

Số
 

cu
ộc

 
TT

(C
uộ

c)

Số
 lư
ợt

 
ng
ườ

i 
đư

ợc
 

TT (L
ượ

t 
ng
ườ

i)

Số
 

cu
ộc

 
th

i
(C

uộ
c)

Số
 

lư
ợt

 
ng
ườ

i 
dự

 th
i

(L
ượ

t 
ng
ườ

i)

Số
 

câ
u 

lạ
c bộ (C
âu

 
lạ

c 
bộ

)

Số
 

ng
ườ

i 
là

 
th

àn
h 

vi
ên

 
C

âu
 

lạ
c b

ộ
(N

gư
ời

)

Số
 

lư
ợn

g 
tủ

 
sá

ch (T
ủ 

sá
ch

)

Số
 

lư
ợt

 
ng
ườ

i 
đọ

c, 
m
ượ

n
(L
ượ

t 
ng
ườ

i)

Số
 

lư
ợn

g 
tủ

 
sá

ch (T
ủ 

sá
ch

)

Số
 

lư
ợt

 
ng
ườ

i 
đọ

c, 
m
ượ

n
(L
ượ

t 
ng
ườ

i)

Tổ
ng

 
số

Tờ
 

rơ
i, tờ
 

gấ
p

Sá
ch

Bă
ng

 - 
đĩ

a 
hì

nh
, 

bă
ng

 - 
đĩ

a 
ti ế

ng

Tà
i 

liệ
u 

kh
ác

A
1

2
3

4
5

6
7

8
9

10
11

12
13

14
15

16
17

Tổ
ng

 số
 tr

ên
 đ
ịa

 b
àn

 
hu

yệ
n

1.
 K

ết
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GIẢI THÍCH BIỂU MẪU 09a BTP/PBGDPL, 09b BTP/PBGDPL, 
09c BTP/PBGDPL, 09d BTP/PBGDPL, 09e/BTP/PBGDPL
(Kết quả thực hiện công tác phổ biến, giáo dục pháp luật)

1. Nội dung
*. Các biểu mẫu 09a BTP/PBGDPL, 09b BTP/PBGDPL, 09c BTP/PBGDPL, 

09d BTP/PBGDPL, 09e/BTP/PBGDPL để thu thập thông tin về kết quả thực hiện 
công tác phổ biến, giáo dục pháp luật trên địa bàn xã, huyện, tỉnh và tại các Bộ, 
Ngành, cơ quan Trung ương của các tổ chức chính trị xã hội).

*. Giải thích thuật ngữ: 
- Địa bàn xã được hiểu là địa bàn xã/phường/thị trấn.
- Địa bàn huyện được hiểu là địa bàn huyện/quận/thị xã/thành phố thuộc tỉnh.
- Địa bàn tỉnh được hiểu là địa bàn tỉnh/thành phố trực thuộc Trung ương.
- Câu lạc bộ pháp luật là tổ chức được cơ quan có thẩm quyền ra quyết định 

thành lập hoặc công nhận, hoạt động trên tinh thần tự nguyện tham gia sinh hoạt của 
những người có nhu cầu trao đổi, tìm hiểu về pháp luật, tích cực đấu tranh bảo vệ 
pháp luật, tham gia phổ biến, giáo dục pháp luật nhằm góp phần nâng cao hiểu biết 
pháp luật, ý thức tôn trọng và chấp hành pháp luật của các hội viên và nhân dân tại 
địa bàn.

- Tuyên truyền miệng pháp luật là một hình thức tuyên truyền mà người nói trực 
tiếp nói với người nghe về nội dung pháp luật nhằm nâng cao nhận thức pháp luật, 
niềm tin vào pháp luật và ý thức pháp luật cho người nghe, hướng người nghe hành 
động theo các chuẩn mực pháp luật.

- Các cuộc tuyên truyền miệng về pháp luật là sự việc tuyên truyền miệng về 
pháp luật có nhiều người tham gia như các hội nghị, lớp tập huấn, bồi dưỡng, cuộc 
họp có nội dung tuyên truyền pháp luật.

- Thi tìm hiểu pháp luật là hình thức thi do các cơ quan nhà nư ớc, tổ chức, doanh 
nghiệp tổ chức nhằm động viên, khuyến khích đối tượng tìm hiểu, nâng cao hiểu 
biết pháp luật, nâng cao trình độ chuyên môn, nghiệp vụ của đối tượng và nâng cao 
dân trí pháp lý.

- Tủ sách pháp luật là nơi lưu giữ, khai thác và sử dụng sách, báo, tài liệu pháp 
luật để phục vụ nhu cầu công tác, nghiên cứu, tìm hiểu của người đọc (khoản 1 Điều 2 
Quyết định số 06/2010/QĐ-TTg ngày 25/01/2010 của Thủ tướng Chính phủ về việc 
xây dựng, quản lý, khai thác tủ sách pháp luật).
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+ Tủ sách pháp luật cấp xã là nơi lưu giữ, khai thác và sử dụng sách, báo, tài 
liệu pháp luật để phục vụ công tác của cán bộ, công chức chính quyền và đoàn thể ở 
cơ sở, phục vụ nhu cầu tìm hiểu pháp luật của nhân dân nhằm giúp tăng cường phổ 
biến giáo dục pháp luật và thực hiện dân chủ ở cơ sở (khoản 2 Điều 2 Quyết định 
số 06/2010/QĐ-TTg ngày 25/01/2010 của Thủ tướng Chính phủ về việc xây dựng, 
quản lý, khai thác tủ sách pháp luật).

+ Tủ sách pháp luật ở cơ quan, đơn vị là nơi lưu giữ, khai thác và sử dụng sách, 
báo, tài liệu pháp luật để phục vụ nhu cầu nghiên cứu, tìm hiểu pháp luật của cán bộ, 
công chức, viên chức, nhà giáo, người học, người sử dụng lao động, người lao động 
và cán bộ, chiến sĩ quân đội nhân dân, công an nhân dân (khoản 3 Điều 2 Quyết định 
số 06/2010/QĐ-TTg ngày 25/01/2010 của Thủ tướng Chính phủ về việc xây dựng, 
quản lý, khai thác tủ sách pháp luật).

2. Phương pháp tính và cách ghi biểu:

- Cuộc tuyên truyền miệng pháp luật: thống kê các cuộc tuyên truyền miệng 
pháp luật được tổ chức thực hiện trong kỳ báo cáo.

- Đơn vị tính “lượt người”: số lần tham gia của mỗi người vào hoạt động tuyên 
truyền pháp luật. (ví dụ: một người tham gia 2 cuộc tuyên truyền pháp luật thì tính 
là 2 lượt người).

- Đơn vị tính “bản”: chỉ từng đơn vị tài liệu tuyên truyền được thể hiện dưới 
dạng tờ rơi, tờ gấp, sách, băng đĩa hình, băng đĩa tiếng...Ví dụ: một tờ rơi tính là một 
bản, một bộ băng đĩa gồm 3 tập thì tính là 3 bản.

- Việc thống kê số lượng tài liệu tuyên truyền pháp luật được phát hành miễn 
phí: Chỉ thống kê tài liệu tuyên truyền pháp luật phát hành miễn phí do cơ quan, địa 
phương trực tiếp xây dựng và phát hành.

- Phương pháp tính:

+ Đối với biểu mẫu 09a BTP/PBGDPL: Cột 10 = Cột (11 + 12 + 13 + 14).

+ Đối với biểu mẫu 09b BTP/PBGDPL: Cột 11 = Cột (12 + 13 + 14 + 15).

Cột 3, 4, 9, 10, 11, 12: Những ô đánh dấu “-” là không có hiện tượng phát sinh.

+ Đối với biểu mẫu 09c BTP/PBGDPL và 09e BTP/PBGDPL: Cột 8 = Cột (9 + 
10 + 11 + 12).

+ Đối với biểu mẫu 09d BTP/PBGDPL: Cột 14 = Cột (15 + 16 + 17 + 18).

Cột 3, 4, 5, 10, 11: Những ô đánh dấu “-” là không có hiện tượng phát sinh.



CÔNG BÁO/Số 227 + 228 ngày 28-4-2011 109

3. Nguồn số liệu:
- Biểu mẫu 09a/BTP/PBGDPL: nguồn số liệu từ Ủy ban nhân dân (UBND) 

cấp xã. 
- Biểu mẫu 09b/BTP/PBGDPL: nguồn số liệu từ sổ sách ghi chép ban đầu về 

công tác phổ biến giáo dục pháp luật do UBND cấp huyện trực tiếp thực hiện và 
được tổng hợp từ biểu mẫu 09a/BTP/PBGDPL của UBND cấp xã. 

- Biểu mẫu 09c/BTP/PBGDPL: nguồn số liệu từ các Sở, ban, ngành, đoàn thể 
cấp tỉnh... (Tổ chức pháp chế).

- Biểu mẫu 09d/BTP/PBGDPL: nguồn số liệu từ sổ sách ghi chép ban đầu về 
công tác phổ biến giáo dục pháp luật do Sở Tư pháp trực tiếp thực hiện và được 
tổng hợp từ biểu mẫu 09b/BTP/PBGDPL của UBND cấp huyện (Phòng tư pháp), 
biểu mẫu 09c/BTP/PBGDPL của các Sở, ban, ngành, đoàn thể cấp tỉnh... (Tổ chức 
pháp chế).

- Biểu mẫu 09e/BTP/PBGDPL: nguồn số liệu từ các Bộ, cơ quan ngang Bộ, 
cơ quan thuộc Chính phủ, cơ quan trung ương của các đoàn thể...... (Tổ chức pháp 
chế).
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Biểu số: 10a/BTP/HCTP/CT 
Ban hành theo Thông tư số 
08/2011/TT-BTP 
Ngày nhận báo cáo (BC): 
BC 6 tháng: ngày 07 tháng 4 
hàng năm;
BC năm: ngày 07 tháng 10 
hàng năm.

SỐ LIỆU CHỨNG THỰC 
TẠI ỦY BAN NHÂN DÂN

CẤP XÃ
(6 tháng/năm)

Đơn vị báo cáo:
Ủy ban nhân dân xã/
phường/thị trấn....
Đơn vị nhận báo cáo:
Ủy ban nhân dân huyện/
quận/thị xã/thành phố 
(thuộc tỉnh)............
(Phòng Tư pháp) 

  

Chứng thực bản sao Chứng thực chữ ký

Tổng số bản sao 
bằng tiếng Việt

(Bản)

Tổng số lệ phí 
thu được

 (Triệu đồng)

Tổng số chữ ký 
trong văn bản, giấy tờ 

bằng tiếng Việt
(Chữ ký)

Tổng số lệ phí
 thu được 

(Triệu đồng)

1 2 3 4

 

NGƯỜI LẬP BIỂU
(Ký và ghi rõ họ, tên)

Ngày... tháng... năm...
TM. ỦY BAN NHÂN DÂN

CHỦ TỊCH
 (Ký, đóng dấu, ghi rõ họ, tên)
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GIẢI THÍCH BIỂU MẪU 10a/BTP/HCTP/CT

1. Nội dung
*. Phản ánh kết quả chứng thực của Ủy ban nhân dân (UBND) cấp xã trong kỳ 

báo cáo.
*. Giải thích thuật ngữ: 
- “Tổng số bản sao bằng tiếng Việt”: Là số bản sao bằng tiếng Việt do UBND 

cấp xã thực hiện chứng thực trong kỳ báo cáo.
- “Tổng số chữ ký trong văn bản, giấy tờ bằng tiếng Việt”: Là số chữ ký trong 

văn bản, giấy tờ bằng tiếng Việt do UBND cấp xã thực hiện chứng thực trong kỳ 
báo cáo. 

2. Phương pháp tính và cách ghi biểu
- Cột 1: “Tổng số bản sao bằng tiếng Việt”: ghi số bản sao bằng tiếng Việt đã 

được UBND xã, phường, thị trấn chứng thực trong thời gian 6 tháng hoặc 1 năm.
- Cột 3: “Tổng số chữ ký trong văn bản, giấy tờ bằng tiếng Việt”: ghi số chữ ký 

trong văn bản, giấy tờ bằng tiếng Việt đã được UBND xã, phường, thị trấn chứng 
thực trong thời gian 6 tháng hoặc 1 năm.

3. Nguồn số liệu
Từ sổ sách ghi chép ban đầu và hồ sơ đăng ký hành chính về việc chứng thực tại 

UBND cấp xã.
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Biểu số: 10b/BTP/HCTP/CT 
Ban hành theo Thông tư số 
08/2011/TT-BTP 
Ngày nhận báo cáo (BC): 
BC 6 tháng: ngày 12 tháng 4 
hàng năm;
BC năm: ngày 12 tháng 10 
hàng năm.

SỐ LIỆU CHỨNG THỰC 
TRÊN ĐỊA BÀN HUYỆN

(6 tháng/năm)

Đơn vị báo cáo:
Ủy ban nhân dân huyện/
quận/thị xã/thành phố 
(thuộc tỉnh)............
(Phòng Tư pháp) 
Đơn vị nhận báo cáo:
Sở Tư pháp......

Số lượng chứng 
thực (Bản sao/

Chữ ký)

Tổng lệ phí 
thu được 

(Triệu đồng)
A 1 2

I Phòng Tư pháp cấp huyện thực hiện
1 Chứng thực bản sao bằng tiếng nước 

ngoài
2 Chứng thực chữ ký

- Chứng thực chữ ký người dịch
- Chứng thực chữ ký trong văn bản, giấy 
tờ bằng tiếng nước ngoài

II Cấp xã thực hiện
1 Chứng thực bản sao bằng tiếng Việt
2 Chứng thực chữ ký trong văn bản, giấy 

tờ bằng tiếng Việt

 

NGƯỜI LẬP BIỂU
(Ký và ghi rõ họ, tên)

Ngày... tháng... năm...
TM. ỦY BAN NHÂN DÂN

CHỦ TỊCH
 (Ký, đóng dấu, ghi rõ họ, tên)
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GIẢI THÍCH BIỂU MẪU 10b/BTP/HCTP/CT
SỐ LIỆU CHỨNG THỰC TRÊN ĐỊA BÀN HUYỆN

1. Nội dung
*. Phản ánh kết quả chứng thực theo thẩm quyền của Phòng tư pháp thuộc 

UBND cấp huyện và tổng hợp kết quả chứng thực của UBND cấp xã trên địa bàn 
huyện trong kỳ báo cáo.

*. Giải thích thuật ngữ: 
- Địa bàn huyện được hiểu là địa bàn huyện/quận/thị xã/thành phố thuộc tỉnh.
- “Bản sao bằng tiếng Việt”: là bản sao bằng tiếng Việt do UBND cấp xã thực 

hiện chứng thực.
- “Bản sao bằng tiếng nước ngoài”: là bản sao bằng tiếng nước ngoài do Phòng 

Tư pháp thực hiện chứng thực.
- “Chữ ký người dịch”: là chữ ký của người dịch trong văn bản, giấy tờ dịch từ 

tiếng nước ngoài sang tiếng Việt hoặc từ tiếng Việt sang tiếng nước ngoài, được cán 
bộ có thẩm quyền chứng thực của Phòng Tư pháp chứng thực đúng là chữ ký của 
người dịch.

- “Chữ ký trong văn bản, giấy tờ bằng tiếng nước ngoài”: là chữ ký trong văn bản, 
giấy tờ bằng tiếng nước ngoài được cán bộ có thẩm quyền chứng thực của Phòng Tư 
pháp chứng thực đúng là chữ ký của người đã ký vào văn bản, giấy tờ đó.

- “Chữ ký trong văn bản, giấy tờ bằng tiếng Việt”: là chữ ký trong văn bản, giấy 
tờ bằng tiếng Việt đã được cán bộ có thẩm quyền chứng thực của UBND cấp xã 
chứng thực đúng là chữ ký của người đã ký vào văn bản, giấy tờ đó.

2. Phương pháp tính và cách ghi biểu
- Cột 1: Ghi số lượng bản sao đã chứng thực theo đơn vị tính là “Bản sao” hoặc 

số lượng chữ ký đã chứng thực theo đơn vị tính là “Chữ ký”.
- Cột 2: Ghi tổng lệ phí thu được theo đơn vị tính “Triệu đồng”.
3. Nguồn số liệu
Từ sổ sách ghi chép ban đầu về việc chứng thực tại Phòng Tư pháp và được tổng 

hợp từ biểu mẫu 10a/BTP/HCTP/CT của UBND cấp xã. 
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GIẢI THÍCH BIỂU MẪU 10c/BTP/HCTP/CT
SỐ LIỆU CHỨNG THỰC TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH 

1. Nội dung
*. Phản ánh kết quả chứng thực trên địa bàn tỉnh trong kỳ báo cáo.
*. Giải thích thuật ngữ: 
- Địa bàn tỉnh được hiểu là địa bàn tỉnh/thành phố trực thuộc Trung ương.
- Bản sao bằng tiếng Việt: là bản sao bằng tiếng Việt do UBND cấp xã thực hiện 

chứng thực;
- Bản sao bằng tiếng nước ngoài: là bản sao bằng tiếng nước ngoài do Phòng Tư 

pháp thực hiện chứng thực;
- “Chữ ký người dịch”: là chữ ký của người dịch trong văn bản, giấy từ tiếng 

nước ngoài sang tiếng Việt hoặc từ tiếng Việt sang tiếng nước ngoài, được cán 
bộ có thẩm quyền chứng thực của Phòng Tư pháp chứng thực đúng là chữ ký của 
người dịch.

- “Chữ ký trong văn bản, giấy tờ bằng tiếng nước ngoài”: là chữ ký trong văn bản, 
giấy tờ bằng tiếng nước ngoài được cán bộ có thẩm quyền chứng thực của Phòng Tư 
pháp chứng thực đúng là chữ ký của người đã ký vào văn bản, giấy tờ đó.

- “Chữ ký trong văn bản, giấy tờ bằng tiếng Việt”: là chữ ký trong văn bản, giấy 
tờ bằng tiếng Việt đã được cán bộ có thẩm quyền chứng thực của UBND cấp xã 
chứng thực đúng là chữ ký của người đã ký vào văn bản, giấy tờ đó.

2. Phương pháp tính và cách ghi biểu
- Cột A ghi tổng số trên địa bàn toàn tỉnh và lần lượt các huyện/quận/thị xã/thành 

phố thuộc tỉnh. 
- Cột 1 = Cột (2 + 3);
- Cột 4 = Cột (5 + 6 + 7);
- Cột 8 = Cột (9 + 10 + 11 + 12 + 13).
3. Nguồn số liệu
Được tổng hợp từ biểu mẫu 10b/BTP/HCTP/CT của UBND cấp huyện (Phòng 

Tư pháp).
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Biểu số: 10d/BTP/HCTP/CT 
Ban hành theo Thông tư số 
08/2011/TT-BTP 
Ngày nhận báo cáo (BC): 
BC 6 tháng: ngày 07 tháng 4 
hàng năm;
BC năm: ngày 07 tháng 10 
hàng năm.

SỐ LIỆU CHỨNG THỰC
TẠI CƠ QUAN ĐẠI DIỆN 

VIỆT NAM Ở NƯỚC NGOÀI

(6 tháng/năm)

Đơn vị báo cáo:
Cơ quan đại diện Việt 
Nam ở nước ngoài
Đơn vị nhận báo cáo:
Bộ Ngoại giao

Số lượng chứng 
thực (Bản sao/

Chữ ký)

Tổng số lệ 
phí thu được 
(Triệu đồng)

A 1 2
1. Tổng số bản sao đã chứng thực
- Số bản sao bằng tiếng Việt
- Số bản sao bằng tiếng nước ngoài
2. Tổng số chữ ký đã chứng thực
- Số chữ ký trong văn bản, giấy tờ bằng 

tiếng Việt
- Số chữ ký trong văn bản, giấy tờ bằng 

tiếng nước ngoài
- Số chữ ký người dịch

NGƯỜI LẬP BIỂU
(Ký và ghi rõ họ, tên)

Ngày... tháng... năm...
NGƯỜI ĐỨNG ĐẦU CƠ QUAN ĐẠI DIỆN

(Ký tên, đóng dấu)
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GIẢI THÍCH BIỂU MẪU 10d/BTP/HCTP/CT
SỐ LIỆU CHỨNG THỰC TẠI CƠ QUAN ĐẠI DIỆN VIỆT NAM 

Ở NƯỚC NGOÀI

1. Nội dung
*. Phản ánh kết quả chứng thực của Cơ quan đại diện Việt Nam ở nước ngoài 

trong kỳ báo cáo (Cơ quan đại diện Việt Nam ở nước ngoài thực hiện biểu mẫu này 
báo cáo Bộ Ngoại giao để Bộ Ngoại giao tổng hợp gửi Bộ Tư pháp tổng hợp chung 
báo cáo Chính phủ theo quy định của pháp luật).

*. Giải thích thuật ngữ: 
- Bản sao bằng tiếng Việt: là bản sao bằng tiếng Việt do Cơ quan đại diện Việt 

Nam ở nước ngoài thực hiện chứng thực.
- Bản sao bằng tiếng nước ngoài: là bản sao bằng tiếng nước ngoài do Cơ quan 

đại diện Việt Nam ở nước ngoài thực hiện chứng thực.
- “Chữ ký người dịch”: là chữ ký của người dịch trong văn bản, giấy tờ dịch từ 

tiếng nước ngoài sang tiếng Việt hoặc từ tiếng Việt sang tiếng nước ngoài, được cán 
bộ có thẩm quyền chứng thực của Cơ quan đại diện Việt Nam ở nước ngoài chứng 
thực đúng là chữ ký của người dịch.

- “Chữ ký trong văn bản, giấy tờ bằng tiếng nước ngoài”: là chữ ký trong văn 
bản, giấy tờ bằng tiếng nước ngoài được cán bộ có thẩm quyền chứng thực của Cơ 
quan đại diện Việt Nam ở nước ngoài chứng thực đúng là chữ ký của người đã ký 
vào văn bản, giấy tờ đó.

- “Chữ ký trong văn bản, giấy tờ bằng tiếng Việt”: là chữ ký trong văn bản, giấy 
tờ bằng tiếng Việt đã được cán bộ có thẩm quyền chứng thực của Cơ quan đại diện 
Việt Nam ở nước ngoài chứng thực đúng là chữ ký của người đã ký vào văn bản, 
giấy tờ đó.

2. Phương pháp tính và cách ghi biểu
- Dòng 1 Cột A (Tổng số bản sao đã chứng thực) = Dòng 2 Cột A (Số bản sao 

bằng tiếng Việt) + Dòng 3 Cột A (Số bản sao bằng tiếng nước ngoài).
- Dòng 4 Cột A (Tổng số chữ ký đã chứng thực) = Dòng 5 Cột A (Số chữ ký 

trong văn bản, giấy tờ bằng tiếng Việt) + Dòng 6 Cột A (Số chữ ký trong văn bản, 
giấy tờ bằng tiếng nước ngoài) + Dòng 7 Cột A (Số chữ ký người dịch).

- Cột 1 ghi số lượng bản sao đã chứng thực theo đơn vị tính là “ Bản sao” hoặc 
số lượng chữ ký đã chứng thực theo đơn vị tính là “ Chữ ký”.

- Cột 2 ghi tổng số lệ phí thu được theo đơn vị tính “Triệu đồng”.
3. Nguồn số liệu
Từ sổ sách ghi chép ban đầu về việc chứng thực tại Cơ quan đại diện Việt Nam 

ở nước ngoài.
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GIẢI THÍCH BIỂU MẪU 10e/BTP/HCTP/CT
SỐ LIỆU CHỨNG THỰC CỦA CÁC CƠ QUAN ĐẠI DIỆN 

VIỆT NAM Ở NƯỚC NGOÀI 

1. Nội dung
*. Phản ánh kết quả chứng thực của tất cả các Cơ quan đại diện Việt Nam ở nước 

ngoài trong kỳ báo cáo.
*. Giải thích thuật ngữ: 
- Bản sao bằng tiếng Việt: là bản sao bằng tiếng Việt do Cơ quan đại diện Việt 

Nam ở nước ngoài thực hiện chứng thực.
- Bản sao bằng tiếng nước ngoài: là bản sao bằng tiếng nước ngoài do Cơ quan 

đại diện Việt Nam ở nước ngoài thực hiện chứng thực.
- Chữ ký người dịch: là chữ ký của người dịch trong văn bản, giấy từ tiếng nước 

ngoài sang tiếng Việt hoặc từ tiếng Việt sang tiếng nước ngoài, được cán bộ có thẩm 
quyền chứng thực của Cơ quan đại diện Việt Nam ở nước ngoài chứng thực đúng là 
chữ ký của người dịch.

- Chữ ký trong văn bản, giấy tờ bằng tiếng nước ngoài: là chữ ký trong văn bản, 
giấy tờ bằng tiếng nước ngoài được cán bộ có thẩm quyền chứng thực của Cơ quan 
đại diện Việt Nam ở nước ngoài chứng thực đúng là chữ ký của người đã ký vào văn 
bản, giấy tờ đó.

- Chữ ký trong văn bản, giấy tờ bằng tiếng Việt: là chữ ký trong văn bản, giấy 
tờ bằng tiếng Việt đã được cán bộ có thẩm quyền chứng thực của Cơ quan đại diện 
Việt Nam ở nước ngoài chứng thực đúng là chữ ký của người đã ký vào văn bản, 
giấy tờ đó.

2. Phương pháp tính và cách ghi biểu
- Cột A ghi tổng số kết quả chứng thực của các Cơ quan đại diện Việt Nam ở 

nước ngoài và lần lượt tên các Cơ quan đại diện Việt Nam ở nước ngoài.
- Cột 1 = Cột (2 + 3).
- Cột 4 = Cột (5 + 6 + 7).
- Cột 8 = Cột (9 + 10 + 11 + 12 + 13).
3. Nguồn số liệu
Được tổng hợp từ biểu mẫu 10d/BTP/HCTP/CT của Cơ quan đại diện Việt Nam 

ở nước ngoài.

(Xem tiếp Công báo số 229 + 230)




