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BQ TU PHAP

BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 11/2011/TT-BTP Ha Ngi, ngay 27 thang 6 nam 2011

THONG TU
Huwdéng dan thuc hién mot so0 ngi dung vé cong chirng vién, to chirc va
hoat dong cong chirng, quan ly nha nwéc vé cong chirng

Can ctr Luat Cong chl'mg s6 82/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2006;

Can ca Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2008 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hu’0‘ng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Cong chimng;

Can ctr Nghj dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nam 2008 cua Chinh phu
quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cu t6 chirc ciia Bo Tu phap,

B6 Tu phap hudng dan thuc hién mot s6 ndi dung vé cong chimg vién, t6 chirc
va hoat dong cong chiing, quan 1y nha nudc vé cong chiing nhu sau:

Chuong I
CONG CHUNG VIEN

Piéu 1. Hb so dé nghi bo nhiém, mién nhi¢m céng ching vién

1. So yéu Iy lich theo quy dinh tai diém e khoan 1 va diém d khoan 2 Piéu 18
ctia Luat Cong chtng phai duoc ngudi dé nghi b nhiém coéng ching vién khai day
du cac ndi dung theo Mau TP-CC-01 ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Gidy chung nhén stc khoe quy dinh tai diém ‘g khoan 1 va diém e khoan 2
Bleu 18 cua Luat Cong ching do co quan y té co tham quyén tir cap huyén tro 1én
cap, trong d6 c6 xac nhan rd vé viéc ngudi duoc cap gidy chimg nhéan cé du sirc khoe
dé hoc tap va cong téc.

3. Giay to ching minh 1a ngudi duge mién dao tao nghé cong chimg, mién tap
su hanh nghé cong ching theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 18 ctia Luat Cong
chtng thi tily theo ting truong hop cu thé 1a mot trong céc gidy to sau day:

a) Ban sao c6 ching thuc Quyét dinh b6 nhiém thAm phan, kiém sat vién, diéu
tra vién ctia co quan Nha nudc c6 thAim quyén hodc ban sao ¢ chimg thuc Gidy
chimg minh tham phén, ban sao c6 ching thyc Gidy chimg minh kiém sat vién, ban
sao c6 chimg thuc Gidy chtng nhan diéu tra vién;

b) Ban sao c6 chung thuc Quyet dinh phong ham Giao su, Pho giao su chuyén
nganh luat; ban sao c6 chimg thyc bang tién sy lua;
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c¢) Ban sao co chung thuc Quyét dinh b6 nhiém tham tra Vlen cao cap nganh Toa
an, klem tra vién cao cap nganh Kiém sat, chuyén vién cao cap, nghién ctru vién
cao cdp, giang vién cao cap trong linh vuc phap luit ctia co quan Nha nuée c6
tham quyén;

d) D6i v6i luat su da hanh nghé tir ba nam trd 1én thi phai c6 ban sao ¢ ching
thuc thé luat su va Gidy x4c nhan cta Ban chi nhiém Poan luat su tinh, thanh phd
tryc thudc Trung uong, trong d6 xac nhan rd vé thoi gian hanh nghé luat su;

d) Céc gidy to khac chimg minh 13 nguoi duoc mién dao tao nghé cong chimg,
mién tap su hanh nghé cong chimg theo quy dinh cua phap luat.

Trong truong hop ngudi dé nghi bd nhiém céng chimg vién ndp ban sao thi phai
mang ban chinh dé dbi chiéu khi ndp ho so.

4. Ho so @& nghi b6 nhiém cong ching vién theo khoan 4 Piéu 18 ctia Luat Cong
ching va hd so dé nghi mién nhiém coéng chimg vién theo khoan 4 Piéu 20 cia Luat
Cong ching:

a) So lugng ho so dé nghi b6 nhiém cong chung vién, ho so dé nghi mién nhiém
cong chung vién 1a mdt bo;

b) Bdi v6i hd so dé nghi bo nhiém cong chimg vién cta ngudi hoan thanh tap su
hanh nghé coéng ching duoc SO Tu phap & dia phuwong noi dang ky tap sy nop truc
tiép tai bo phan tiép nhan hd so co quan Bo Tu phéap hodc qua hé thdng buu chinh
dén Bo Tu phap, ngoai bi ghi rd hd so dé nghi bd nhiém céng ching vién;

¢) B6i v6i ho so dé nghi bo nhiém céng ching vién cia ngudi duge mién dao tao
nghé cong ching, ngudi duge mién tap sy hanh nghé cong chimg, Bo truong Bo Tu
phap ty quyén cho Giam ddc S¢ Tu phap cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong
thue hién cac viéc sau ddy: S¢ Tu phap noi nguoi dé nghi bd nhiém cong chimg vién
dang ky thuong tra tiép nhan ho so. Trong thoi han nim ngdy 1am viéc, ké tir ngay
nhan duoc ho so, S& Tu phap c6 trach nhiém kiém tra, xem xét, truong hop du hd
so theo quy dinh ctia phap luét thi nop truc tiép tai bd phan tiép nhan hd so co quan
Bo Tu phap hoic qua hé thong buu chinh dén Bo Tu phap, ngoai bi ghi 1d ho so dé
nghi bo nhiém cong ching vién;

d) Ngudi dé& nghi bo nhiém cong ching vién phai chiu hoan toan trach nhiém
vé tinh xac thuc cta nhimng gidy to va tinh chinh xac cia cac thong tin da khai trong
ho so dé nghi bo nhiém cong chimg vién. Trong truong hop can thiét, Bo Tu phap
tién hanh xac minh tinh chinh xé4c, tinh xac thyc ctia nhiing gidy t& va thong tin di
dugc cung cép trong ho so. Ngudi c6 hanh vi gia mao, gian dbi trong ho so dé nghi
b6 nhiém cong ching vién thi khong duoc xem xét dé bo nhiém cong ching vién va
tiy theo tinh chat, mtrc d6 s& bi xtr 1y theo quy dinh cua phap luat;

d) Ho so dé nghi mién nhiém cong ching vién dugc ndp truc tiép tai bd phan
tiép nhan hd so co quan Bo Tu phap hodc qua hé thong buu chinh dén Bo Tu phap,
ngoai bi ghi rd h6 so dé nghi mién nhiém coéng chimg vién.
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Piéu 2. Thé cong chirng vién

1. Bo truong BO Tu phap cap thé cho cong chung vién dang hanh nghé cong
chtng tai mot to chirc hanh nghé cong chimg. Truong hop cong chung vién thay d6i
noi hanh nghé cong chtng thi phai lam tha tuc dé nghi Bo Tu phap cép lai thé cong
chung vién.

2. Thé cong chimg vién 1a can clr chimg minh tu cach hanh nghé cong chimg cia
cong ching vién theo Mau TP-CC-02 ban hanh kém theo Théong tu nay.

3. Cong ching vién phai mang theo thé khi hanh nghé.

Piéu 3. Thii tuc cap thé cong chirng vién

1. Cong chimg vién nop hd so dé nghi cap thé cong chung vién truc tiép tai bo
phan tlep nhan hd so cia S& Tu phap hodc qua hé thdng buu chinh dén S Tu phap
noi t6 chirc hanh nghe cong chimg dang ky hoat dong. Sb luong hd so dé nghi cap
thé cong chiing vién 1a mot ba.

Ho so gom co:

a) Pon dé nghi cap thé cong chimg vién theo Mau TP-CC-03 ban hanh kém theo
Thong tu nay;

b) Ban sao c6 chtng thuc Quyét dinh bo nhiém cong chimg vién;

¢) Mét anh chan dung (cd 2 cm x 3 cm).

2. Trong thot han nam ngay lam vigc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 16 theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay, S¢ Tu phap c6 vin ban gui B Tu phap kém theo hd so
va danh sach trich ngang cua nhirng nguoi dé nghi cip thé cong ching vién; trudng
hop tir chdi phai thong béo bang van ban va néu rd 1y do.

3. Trong thoi han muoi ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay, Bo  truong Bo Tu phap xem xét, quyét dinh cip thé cong
ching vién; tru’O’ng hop tir chdi phai théng bao bang vin ban va néu 3 1y do.

Piéu 4. Thu hdi thé cong chung vién

1. Bo truong Bo Tu phap quyét dinh thu hoi thé cong chimg vién trong trudng
hop cong chung vién bi mién nhiém hodc cac trudng hop khac theo quy dinh cua
phap luat.

2. Quyét dinh thu hoi thé cong chimg vién dugc giri cho ngudi bi thu hoi the,
t6 chtrc hanh nghé cong ching noi ngudi d6 lam viée, S& Tu phap noi to chic hanh
nghé cong chimg dang ky hoat dong va dugc ding tin trén Cong thong tin dién tir
cua Bg Tu phap.

Trong thoi han nam ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh thu hoi thé
cong chimg vién, S& Tu phéap noi to chirc hanh nghe cong chung dang ky hoat dong
thu lai the cong chimg vién cua nguoi bi thu hoi va bao céo bang vian ban vé Bo Tu
phap. Ngudi bi thu hoi thé ¢ trach nhiém ndp lai thé cong ching vién cho S¢ Tu
phép noi to chitc hanh nghé cong ching ding ky hoat dong. Viée thu lai thé cong
chtng vién dugce S¢ Tu phap noi to chirc hanh nghé cong chimg diang ky hoat dong
1ap thanh bién ban.
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3. Cong chimg vién bj thu hoi thé thi khong dugc hanh nghé cong chimg ke tir
ngay quyét dinh thu hoi thé cong ching vién c6 hi¢u luc.

Piéu 5. Cip lai thé cong chirng vién

1. Cong chimg vién dd dugc cap thé néu thay dfq)i,HO’i hanh nghé céng chimg
hoac bi mat thé hoac thé bi hu hong thi dugc xem xét cap lai thé.

2. Cong chung vién nop hd so d& nghi cap lai the cong chung vién tryc tiép tai bo
phan tlep nhan hod so cia S6 Tu phap hodc qua hé thong buu chinh dén S Tu phap
noi t6 chtrc hanh nghé cong ching dang ky hoat dong. S6 lwong ho so dé nghi cap
lai thé cong chirng vién 1a mdt bo.

Hb so gdm c6:

a) Pon dé nghi cap lai thé cong ching vién theo Mau TP-CC-04 ban hanh kém
theo Thong tu nay;

b) Mot anh chan dung (¢d 2 cm x 3 cm);

c¢) Thé cong chimg vién cii (trong trudng hop thay doi noi hanh nghé cong
chung; thé bi hu hong).

3. Thi tuc dé nghi va xem xét cap lai thé cong chimg vién thuc hién theo quy

dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 3 cua ‘Thong tu nay. The cong ching vién dugc cap
lai duoc gitt nguyén sb thé da duge cp trude day nhung v6i ngdy cp méi.

Piéu 6. Bao hiém trach nhiém nghe nghiép cong chirng vién

1. Vin phong cong chimg c6 nghia vu mua bao hiém trach nhiém nghé nghiép
cho cong chtng vién ctia to chirc minh thong qua hop déng mua bao hiém giita Vian
phong cong chimg véi doanh nghiép bao hiém.

2. Thoi diém mua bao hiém cta Vin phong cong chimg dugc thuc hién cham
nhit 14 60 ngay ké tir ngay Van phong cong ching dugc cap Gidy dang ky hoat dong.

3. Vin phong cong chimg thoa thuan v6i doanh nghiép bao hiém vé cac thi tuc
can thiét khi mua bao hiém, murc phi bao hiém, s6 tién bao hiém, sy kién bao hiém,
thoi gian bao hiém va cac ndi dung khac c6 lién quan.

4. Viéc mua bao hiém cho cong chimg vién phai dugc duy tri trong sudt thoi gian
hoat dong ctia Van phong cong chirng. Cham nhat 1 mudi ngay 1am viée ké tir khi
mua bao hiém hodc ké tir khi thay d6i, gia han hop dong bao hiém, Van phong cong
chtmg c¢6 trach nhiém thong bao va giri ban sao hop déng bao hiém, hop dong thay
d6i, gia han bao hiém cho S& Tu phap noi dang ky hoat dong.

Chwong I1
TO CHUC VA HOAT PONG CONG CHUNG

Picu 7. Loai hinh Viin phong cong chirng
Khong khuyén khich loai hinh Vin phong cong chiing do mot cong ching vién
thanh 1ap.
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Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong (sau day goi la Uy ban
nhan dan cap tinh) xem xét, ¢6 chinh sach khuyén khich phat trién loai hinh Vin
phong cong ching do hai cong ching vién trd 1én thanh lap va chuyén d6i loai hinh
Vian phong cong chung do mot cong chirng vién thanh 1ap sang loai hinh Van phong
cong chung do hai cong chirng vién tr¢ 1€n thanh 1ap.

Picu 8. Tén goi ciia Vin phong cong chirng

1. Tén goi cua Van phong cong chiing phai tun theo quy dinh tai khoan 3
Piéu 26 cua Luat Cong chimg va khong duoc danh s thir tu gdy nham 1an véi tén
goi cua Phong cong chiing; khong dugce léy dia danh cua dia ban khac hoac ho va
tén cia cong ching vién khac, tén ctia to chirc hanh nghé cong chimg da dang ky dat
tén cho Van phong cong chirng cua minh.

2. Khi c6 nhu cau thay d6i tén goi, Van phong cong chimg phai c6 vin ban giri
S& Tu phap noi dang ky hoat dong. Trong thoi han bay ngay lam viéc, S& Tu phap
xem x¢ét, cap lai Gidy dang ky hoat dong ctia Vin phong cong ching.

Piéu 9. Bién hiéu ciia to chirc hanh nghé cong chirng

Bién hiéu ctia to chirc hanh nghé coéng chimg phai tuan theo cac quy dinh cua
phap luat vé viét, dit bién hiéu. Bién hiéu cta to chirc hanh nghé cong chimg dugc
thyc hién theo Mau TP-CC-05 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 10. H6 so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chirng, diing ky hoat dong
cia Van phong cong chirng

1. S6 lugng hd so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg theo khoan 2 Diéu 27
cua Ludt Cong ching 1a mot bo. Hb so dé nghi thanh l1ap Van phong cong chimg gui
Uy ban nhan dan cap tinh duoc nop truc tiép tai bo phan tiép nhan ho so ciia S¢ Tu
phap hodc qua hé théng buu chinh dén S& Tu phap, ngoai bi ghi rd hd so dé nghi
thanh 1ap Van phong cong chung.

2. S6 luong hd so ding ky hoat dong cta Van phong cong ching theo khoan 3
Diéu 27 cua Luat Cong chimg 1a mot bo. HO so ding ky hoat dong cua Van phong
cong ching duge ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan ho so ctia So Tu phap hoic qua
hé théng buu chinh dén S Tu phéap, ngoai bi ghi rd hd so dé nghi thanh 1ap Vian
phong cong ching.

Piéu 11. Pia diém cong chig

1. Viéc cong ching phai duoc thuc hién tai tru sé cua td chtrc hanh nghé cong
chting. Viéc cong ching ngoai tru sé ciia to chirc hanh nghé cong chimg chi thuc
hién trong céc truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 39 cua Luat Cong chimg va
do t6 chirc hanh nghé cong ching chiu trach nhiém xem xét timg trudng hop cu thé
dé quyét dinh thuc hién viéc cong ching ngoai tru so. Khi thuc hién cong ching
ngoai tru so, cong ching vién phai ghi ro 1y do va dia diém cong chimg vao vin
ban cong ching.

2. Tb chirc hanh nghé coéng chimg khong duge mé chi nhanh, vin phong dai
dién, co so, dia diém giao dich khac ngoai try s& to chirc hanh nghé cong chimg.
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Picu 12. Thii tuc ban giao hd so cong chirng khi té chirc hanh nghé cong
chirng gidi thé hodc chim dirt hoat dong

1. Trong truong hop SO Tu phap phai chi dinh t6 chic hanh nghé cong ching
nhan ban giao hd so cong ching ciia Phong cong ching bi giai thé hodc Vin phong
cong chimg cham dut hoat dong theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 54 cua Luat Cong
chtng thi thoi han chi dinh cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngdy Phong cong ching bi
giai thé hodc Vin phong cong chimg chdm dut hoat dong.

2. S& Tu phép t6 chitc ban giao hd so céng ching gitta Phong cong ching bi
giai thé hodc Van phong cong chimg chdm dut hoat dong véi to chirc hanh nghé
cong chimg nhan ban giao ho so céng ching. Viéc giao nhan hd so cong ching
phai duoc 1ap thanh bién ban co ky, doéng dau cia cac bén va c6 xac nhan, dong
dau cta S¢ Tu phap.

Piéu 13. Cap ban sao vin ban cong chirng

1. C4 nhan, t6 chirc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 55 cua Luat Cong chimg co
quyén dé nghi t6 chirc hanh nghé cong ching noi dang luu trit ban chinh vin ban
cong chimg cip ban sao vin ban céng ching.

2. Ca nhan dé nghi cip ban sao vin ban cong ching phai xuat trinh gidy ching
minh nhan dan hodc ho chiéu. T6 chirc dé nghi cip ban sao vin ban cong chimg phai
xudt trinh gidy to chimg minh 13 ngudi dai dién hop phap cia to chire do.

3. T6 chirc hanh nghé cong ching cap ban sao vin ban cong ching trén co s
ban chinh ma t6 chu’c minh dang luu trir. Ban sao van ban cong ching phai duoc
dong dau “ban sao” vio ting trang tai chd tréng phia trén ben phai cta ban sao do,
cubi ban sao vin ban cong chimg ghi rd ngay thang nim cap ban sao, c¢6 chit ky cua
Trudng Phong cong chimg hodc Trudng Vin phong cong chimg va dong diu cia to
chtrc hanh nghé cong chirmg; néu ban sao vin ban cong ching c6 tir hai trang trd 1én
thi phdi dong dau giap lai.

4. Viéc cap ban sao van ban cong chimg dugc thuc hién ngay trong ngay tiép
nhan dé nghi cip ban sao vin ban cong ching.

Pi¢u 14. Thu phi cong chirng, thui lao cong chirng, chi phi khac

1. T6 chirc hanh nghé cong ching phai thyc hién viéc thu dung, thu du phi cong
chirng theo quy dinh cua phap luat hi¢n hanh.

2. Khi thyc hién viéc thu phi céng chimg, thu lao cong ching va chi phi khac, to
chtrc hanh nghé cong chig phai 1ap day da hoa don, chimg tir; ghi s6 ké toan cac
khoan thu phi cong chiing, thu lao cong chig, chi phi khac va bao quan, luu trir s
ké toan, ho so ké toan theo quy dinh ctia phap luat vé tai chinh, ké toan va luu trit;
thuc hién nghia vu thué theo quy dinh cta phap luat vé thué.

3. Mirc thu lao coéng chimg d6i v6i viéc soan thao hop dong, giao dich, danh
may, sao chup va cac viéc khac lién quan dén viéc cong ching do to chirc hanh nghé
cong chimg xac dinh va phai duoc niém yét cong khai, r6 rang tai tru sé cua to chirc
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hanh nghé cong chimg. T6 chic hanh nghé cong ching khong duoc thu thi lao cao
hon murc thu lao da niém yét.

Cac chi phi trong truong hop nguoi yéu cau cong chiing dé ngh1 x4ac minh, giam
dinh hoac thu’c hién cong chu’ng ngoai try s¢ cua t6 chirc hanh nghe cong chimg do
ngudi yéu cau cong chimg va to chire hanh nghé céng ching thoa thun.

T6 chirc hanh nghé cong ching c6 trach nhiém giai thich rd cho nguoi yéu cau
cong chimg vé nguyén tic thu phi céng chimg, thu lao cong ching va chi phi khac
lién quan dén viéc cong chimg.

Piéu 15. Trach nhiém bao dam quyén, lgi ich ciia ngudi lao dong

T6 chirc hanh nghé cong ching c6 trach nhiém bao dam quyén, loi ich cta nguoi
lao dong theo quy dinh ciia phap luat vé lao dong; md So theo ddi viée sir dung lao
dong cua t6 chirc hanh nghé cong chung; thuc hién ché d6 bao hiém xa hoi, bao hiém
y té va bao hiém khac cho ngudi lao dong theo quy dinh cua phap luat.

Picu 16. Lap so theo déi cong viéc

1. T6 chtrc hanh nghé céng chimg phai 1ap cac loai s6 sau day:

a) SO cong chimg hop ddng, giao dich: duoc sir dung dé ghi cac viéc cong chimg
da dugce thyc hién tai to chtrc hanh nghé cong chirng, phuc vu viéc theo doi, tra ctru,
kiém tra va théng ké sb liéu cong chimg (theo Mau TP-CC-07 ban hanh kém theo
Thong tu nay);

b) S6 theo ddi viée str dung lao dong: duoc sir dung dé ghi viée st dung lao dong
tai to chtrc hanh nghé cong chimg (theo Mau TP-CC-08 ban hanh kém theo Thong
tu nay).

Hai loai S6 ndy phai ghi ngdy mo sd, ngay khoa s6, duoc dong dau giap lai tir
trang dau dén trang cudi va phai dugc bao quan chat ché, luu giir tai try so cia to
chtrc hanh nghé coéng chimg.

2. Ngoai cac loai sb theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, t6 chirc hanh nghé cong
chirng phai lap s6 vé van thu, luu trit, sd vé ké toan, tai chinh va cac loai s6 khac theo
quy dinh cua phap luat co6 lién quan.

3. Viéc ghi chép, bao quan, luu gitt cac loai s6 theo quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Diéu nay dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé luu trit, théng ke,
phép luat vé cong ching va cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan.

Chuwong 111
QUAN LY NHA NUOC VE CONG CHUNG

Piéu 17. Trach nhiém cia S& Tw phap

S Tu phap gitp Uy ban nhan dan cép tinh thuc hién quan 1y nha nudc vé cong
chtng theo quy dinh tai Luat Cong chimg, Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04
thang 01 nam 2008 cta Chinh phti quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6
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diéu cua Luat Cong ching trong pham vi chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia minh
c6 trach nhiém sau day:

1. Tham muu giap Uy ban nhan dén cap tinh:

a) Ban hanh cdc van ban vé t chtrc va hoat dong cong chimg trong pham vi dia
phuong;

b) Thyc hién cac bién phap phat trién t6 chirc hanh nghe cong chung ¢ dia

phuong dé dap ung yéu cau cong chang hop dong, giao dich vé quyén st dung dat,
quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat;

¢) Thanh lap cac t6 chirc hanh nghé cong chimg theo quy hoach phat trién cac to
chtrc hanh nghé cong ching da dugc co quan Nha nudc co thim quyén phé duyét;

d) Xay dung co sd dit liéu vé hop dong, giao dich lién quan dén bat dong san da
dugc cong chung trong pham vi dia phuong, thyc hién cac bién phap lién thong gitra
t6 chtrc hanh nghé cong chimg voi Van phong dang ky quyén sir dung dat thudc So
Tai nguyén va Moi trudng, Vian phong diang ky quyén sir dung dat thuoc Phong Tai
nguyén va M01 truong, Phong Tai nguyén Va Moi truong noi chua c6 Van phong
dang ky quyén sir dung dét va cac co quan, t6 chtrc ¢6 lién quan dé chia sé thong tin
vé nhitng hop dong, giao dich lién quan dén bat dong san da duoc cong chimg;

d) Ban hanh quy ché khai thac, st dung co s¢ dir ligu vé cac hop dong, giao dich
lién quan dén bat dong san da duoc cong ching trong pham vi dia phuong.

2. Thyc hién cac nhiém vu, quyén han cu thé sau day:

a) Huéng dan, giai quyet nhiing kh6 khin, vuéng miac trong to chirc va hoat
dong cong chimg cho cac t6 chtrc hanh nghé cong chimg trong pham vi dia phuong;
dinh ky t6 chire sinh hoat chuyén dé vé hoat dong cong ching giita cac t6 chirc hanh
nghé cong ching trong pham vi dia phuong;

b) Hang nim t6 chirc boi dudng nghiép vu cong ching cho d6i ngii cong ching
vién dang hanh nghé cong chimg trong pham vi dia phuong;

¢) Cép, thay d6i ndi dung, thu hodi Gidy ding ky hoat dong cta Vin phong cong
ching;

d) Tiép nhan, xem xét, kiém tra ho so dé nghi cap, cap lai thé cong chimg vién;

d) Tong hop tinh hinh bdo cdo va théng ké s liéu vé t6 chic va hoat dong cong
chimg giri Bo Tu phép va Uy ban nhan dan cdp tinh theo dinh ky 6 thang va hang nam;

e) Cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cuia phap luat.

Diéu 18. Ché d¢ bao cdo

1. DBinh ky 6 thang va hang nam, to chirc hanh nghé cong ching co trach nhi¢ém
bao cao S¢ Tu phap tai dia phuong vé td chirc va hoat dong cong chimg cua td chic
minh theo Mau TP-CC-06 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Ngoai bdo cdo dinh ky, to chirc hanh nghé cong chimg bao cdo vé to chirc va
hoat dong cong ching ciia to chirc minh theo yéu cau ctia S¢ Tu phap tai dia phuong
hoic co quan nha nudc c6 thim quyén.
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2. Pinh ky 6 thang va hang nim, S& Tu phap c6 trach nhiém bao cao Uy ban
nhan dan cap tinh vé to chirc va hoat dong cong chimg tai dia phuong.

Ngoai bao céo dinh ky, S& Tu phap bao cdo vé td chirc va hoat dong cong ching
tai dja phuong theo yéu cau ctia Bo Tu phap hodc Uy ban nhan dan cép tinh.

3. Dinh ky 6 thang va hang niam, Uy ban nhan déan cap tinh bao cao Bo Tu phap
vé t0 chirc va hoat dong cong ching tai dia phuong.

4. B4o cdo vé to chirc va hoat dong cong chimg tai dia phuong gdm nhiing noi
dung chinh sau day:

a) Tinh hinh t6 chirc va hoat dong cong chimg trén pham vi dia phuong;

b) Nhitng thuén loi, khé khin, vuéng mic trong qua trinh t chirc va hoat dong
cong chung;

¢) Panh gia cong tac quan Iy nha nudc d6i véi to chire va hoat dong cong chimg
tai dia phuong; nhitng dé xuat, kién nghi va giai phap nang cao hiéu qua, hiéu luc
quan 1y nha nudec.

B4o c4o 6 thang tinh tir ngay 01 thang 10 nim trude dén ngay 31 thang 3 nim
sau va dugc gui trudc ngay 15 thang 4 hang ndm; bédo cdo nam tinh tu ngay 01
thang 10 nam trude dén ngay 30 thang 9 nim sau va dugc gui trude ngay 15 thang
10 nam sau.

Diéu 19. Ché d¢ kiém tra

1. B Tu phap, Uy ban nhan dan cip tinh thyc hién viéc klem tra vé t chirc va
hoat dong ctia to chirc hanh nghé cong ching theo tham quyén.

2. Pinh ky mdi nim mot lan So Tu phap co trach nhiém gitp Uy ban nhan dan
cap tinh thyc hién kiém tra vé t6 chtrc va hoat dong cta tat ca cac t6 chtrc hanh nghé
cong ching trong pham vi dia phuong. Trong truong hop | can thiét, S¢ Tu phap chu
tri, ph01 hop voi cac S, ban, nganh c6 lién quan giup Uy ban nhan dan cap tinh
quyet dinh thanh 1ap Poan kiém tra lién nganh kiém tra vé t6 chtrc va hoat dong cua
cac t6 chirc hanh nghe cong chung tai dia phuong. Thot gian va ndi dung kiém tra
phai dugc théng bao bang vin ban cho t6 chirc hanh nghé cong chimg cham nhat 13
bay ngay lam viéc trude khi tién hanh kiém tra.

S¢ Tu phap co thé thuc hién kiém tra dot xuat theo yéu cdu cta Bo Tu phap
hoic Uy ban nhan déan cap tinh trong truong hop phat hién t6 chic hanh nghé cong
chtng, cong chimg vién c¢6 dau hiéu vi pham phap ludt trong to chirc va hoat dong
cong ching.

Piéu 20. Quy dinh chuyén tiép

1. B6i véi cong ching vién da duoc cap thé trude ngdy Luat Cong chimg co
hiéu luc, trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy Thong tu ndy c6 hiéu luc, cong ching
vién phai thyc hién thii tuc dé nghi cap thé cong chung vién méi theo quy dinh
tai DPiéu 3 ctia Thong tu nay.

2. Péi v6i to chirc hanh nghé cong chimg da co tén goi, bién hiéu trudc ngay
Thong tu ndy c6 hiéu luc ma tén goi, bién hiéu d6 khong phu hop véi quy dinh
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tai Piéu 8, Diéu 9 cua Thong tu nay, trong thoi han 60 ngay ké tir ngay Thong tu
nay c6 hiéu lyc, t6 chirc hanh nghé cong chimg phai thuc hién thay ddi lai tén goi,
bién hiéu.

Diéu 21. Biéu miu kém theo

Ban hanh kém theo Thong tu ndy cac miu gidy to sau day (Phu luc s 1):

1. So yéu 1y lich dung dé b nhiém coéng chtng vién (Mau TP-CC-01).

2. Thé cong ching vién (Mau TP-CC-02).

3. Pon dé nghi cép thé cong chimg vién (Mau TP-CC-03).

4. Pon d& nghi cap lai thé cong ching vién (Mau TP-CC-04).

5. Bién hiéu t6 chire hanh nghé coéng ching (Mau TP-CC-05).

6. Bao cao vé t6 chirc va hoat dong cong chimg cua t6 chirc hanh nghé cong
ching (Mau TP-CC-06).

7. S6 cong chimg hop dong, giao dich (Miu TP-CC-07).

8. SO theo ddi viéc sir dung lao dong (Mau TP-CC-08).

Piéu 22. Hiéu lyc thi hanh

1. Thong tu nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 8 nam 2011.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khan, vudng maic, dé nghi cac co quan,

t6 chure, ca nhan phan anh kip thoi vé Bo Tu phap d€ nghién ctru, hudng dan giai
quyét./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Nguyén Pirc Chinh
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Phu luc s6 01
DANH MUC CAC MAU GIAY TO
(Ban hanh keém theo Théng tw s6 11/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011
cua Bo truwong Bo Tu phdp)

TP-CC-01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Anh Doc lap - Tu do - Hanh phuc

4 cmx6cm

(1) SOYEU LY LICH
HO VA TN e Nam, nir................
TN thUONEZ ZOT . uuiiiiieiiie ettt ettt e e ere e e e sta e e e etteeeeenaseeeessseeeensneeas
Sinh ngay:....... [T S NOT SINN: i
Chtng minh nhan dan $0:.........ocoevevvvceveeeeeeeeen. Ngay cap:........... [ewieeid (2)
INOT CAP. ettt et e e eee e eee s eee e s een e,
DaANn tOC:...evieeeeeieeeeeee e, TON EIA0:...uviiieciieeeee e
Noi ddng kY ho Khau thurong trl: ... ..o (3)
Piachilien hé:...coooovvvvviii, Pién thoai:........coovvviiii
Ngay két nap vao Poan thanh nién Cong san Ho Chi Minh:....../....../c.ccoueen....
Ngay két nap vao Pang Cong san Viét Nam:..../..../..... Ngay chinh thic:.../..../.....
Béng cu nhan luat/thac sy luat/tién sy luat SO et
Ngay cap............ [ovieeeeieeeeenenn Lttt e et e et e e e e nraeeenanreeeaas
INOT CAP: ettt e oo eee s ees s
Gidy chtng nhan t6t nghiép dao tao nghé cong ching s6:...........ccoveveveevereeennnn.
Ngay cap:.......... [ [ieeeieeeeennnn NOT CAP: oo
Puoc mién dao tao nghé cONG ChUNG: ..........veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, (4)
La ngudi tap sy hanh nghé cong ching cta t6 chire hanh nghé cong chimg:.......
Thoi gian tap sy hanh nghé cong ching tir........... [ JATOO 15 WO A €
Noi tap sy hanh ngh& cONG CRTUNE: «......oeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Puoc mién tap sy hanh nghé céng chimg:
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HOAN CANH GIA DINH
1 HO E81 DO e, nam sinh:...............
INGRE NBRIBP: oottt e e e eee e eee e eeeaeae.
Noi didng kY ho Khau thurong 0 .........c.oveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
2. HO tN MG nam sinh:..............
NENE NERIEP: ..ottt
Noi didng kY ho Khau thurdng 0 .........o.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
3. Ho tén vo hoac chéng: ....................................................... nam sinh:...............
INERE NGRIEP: ..ot
Noi dang k¥ ho Khau thurOng tri: ..o
G HO tE11 COM: waitinieeeeeeeeee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
INGNE IERIEP: et
Noi dang k¥ ho Khau thuOng tri ....veeeeeeeeeeeeeeeeeeee et

QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN (7)

Twr ngay, thang, nam

dén ngay, thang, nim Lam gi O dau Ghi chu

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................
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...............................................................................................................................

T61 xin cam doan nhitng 161 khai trén 1a hoan toan dang su thuc, néu cé diéu gi
sai t01 xin hoan toan chiu trach nhiém.

Xac nhan cua co quan quan Tinh (thanh phé), ngay.... thang... ndm....
Iy hoac Uy ban nhan dan xa, Ngwoi khai
phuong, thi tran (9)

(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi cha: Nguoi khai So yéu 1y lich c6 trach nhiém khai day du vao ndi dung cac muc
trong So yéu 1y lich va chiu trach nhi€ém vé nhirng 161 khai ctia minh;

(1): Dan anh (4cm x 6cm) va c6 dong dau giap lai clia co quan xac nhan;

(2): Khai chinh xac s6 CMND; ngay cap; noi cdp va CMND dang con gia tri sir dung
theo quy dinh cua phap luat;

(3): Khai chinh x4c noi dang ky ho khau thuong tru;

(4): Ghi 18 1y do dugc mién ddo tao nghé cong ching;

(5): Ghi 5 thoi gian tap sy hanh nghé cong ching tir ngdy...thang...nam.... d&én
ngay...thang...ndm.....;

(6): Ghi 13 1y do dugc mién tap sy hanh nghé cong chimg;

(7): Khai day du qué trinh hoat dong ctia ban than (tir ngdy. ..thang. ..nam... dén ngay. ..
thang...nam..: lam gi? ¢ dau?);

(8): Khai 10 cac hinh thuc khen thudng, ky luat;

(9): Dbi voi trudong hop dé nghi b’é) nhiém cong chimg vién hanh nghé tai Phong cong
chirng c6 xac nhén cua S¢ Tu phap; do1 voi truong hop dé nghi bo nhiém cong chimg vién
hanh nghé tai Van phong cong chimg ¢6 xac nhan cua Uy ban nhan dan x4, phuong, thi
tran noi dang ky ho khau thuong tra.
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TP-CC-02
THE CONG CHUNG VIEN

Kich c&: chiéu ngang 7 cm, chiéu dai 9,5 cm gdm 2 mit dugc ghi bang tiéng
Viét. Mt trude: phia bén trai c6 anh 2 cm x 3 cm dong dau ciia B Tu phép; phia
dudi bén phai c¢6 chit ky cua Lanh dao B6 Tu phap va dong dau ctua Bo Tu phap.
Mit sau: ¢6 quy dinh quyén va nghia vu ctia cong ching vién (theo Diéu 22 ctia Luét
Cong chung).

Mat truoc The cong chung vién:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ TU PHAP Péc lap - Tw do - Hanh phiic
(Logo caa Bo Tu phap)

THE CONG CHUNG VIEN
So:..../ TP-CC
HO VA LEN: ooeeiiieee e
Sinh ngay: ............... thang ............. 107110 SRR
NOT 1AM VIEC (1)iiiiiiiiiiieeiieeeeee e

Anh2cmx 3 cm
Ngay........ thang.......nam......
Chir ky BQ TRUONG
cia cong chirng vién (Ky tén, déng dau)

Ghi chi: (1): Ghi rd noi dang hanh nghé céng chimg cua cong ching vién tai mot to
chtrc hanh nghé cong chimg. Vi du: Vin phong cong ching A, thanh phd Ha Nbi.



68 CONG BAO/SS 423 + 424/Ngay 27-7-2011

Mat sau Thé cong chirng vién:

QUYEN VA NGHIA VU CUA CONG CHUNG VIEN
1. Cong chirng vién c6 cac quyén sau day:

a) Puogc lya chon noi dé hanh nghé cong chimg, trir cong ching vién ciia Phong
cong ching;

b) P& nghi ¢4 nhan, co quan, t6 chuc c6 li€n quan cung cap thong tin, tai liu dé
thuc hién viéc cong ching;

¢) Cac quyén khac quy dinh tai Luat nay.

2. Cong chirng vién c6 cac nghia vu sau day:

a) Tuan thi nguyén tac hanh nghé cong chimg;

b) Ton trong va bao vé quyén, loi ich hop phap cua ngudi yéu cau cong ching;

¢) Gitr bi mat Vé ndi dung cong chimg, trir truong hop dugc ngudi yéu cau cong
chirng dong ¥y bang van ban hodc phap luat c6 quy dinh khac;

d) Hanh nghé tai mét t6 chire hanh nghé cong chung.

(Trich Piéu 22 Ludt Cong chitng)
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TP-CC-03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI

CAP THE CONG CHUNG VIEN

Kinh gtri: B trudng Bo Tu phap
TEN tO1 14 e Nam, Nl c.eeeveeeriieieneeeeeeeees
Sinh ngay............ [oeieeevnaans [ovieeeieaans NOTSINN: i,
Chtng minh nhan dan $6:...........cccoeee...... Ngay cap.......... R [,
INOT CAP: ettt e e e eee e e eee s eeseseee s eeneeean.
Noi didng kY ho Khau thuong tri:..........c.oveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
D3 duoc bd nhiém cong chimg vién theo Quyét dinh sb:................... /QDb-BTP

ngay ......... [ovieernans [oieeuanns cua Bo truéng Bo Tu phap.

Hién dang hanh nghé cong ching tai:.................... (ghit 10 tén va dia chi t6 chuc

hanh nghé cong ching).
T6i cam doan tuan thil cac nguyén tic hanh nghé cong ching, thuc hién day du
cac nghia vy, trach nhi€ém ctia cong chirng vién theo quy dinh cua phap luat.

Xac nhan cua T6 chirc Tinh (thanh pho)...., ngay.......thang......nam......
hanh nghé cong ching Nguwoi lam don

(Ky va ghi ro ho tén)
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TP-CC-04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

’ PON DE NGHI
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN

Kinh gui: Bo trudng Bo Tu phap

%
Noi ca
O CAP. teuittiteettee e ettt e e ettt e e ettt e e e atteeeeaattee e abaee e e aateeeenbtteeeaabeeeeeaabteeeenteeeeennaeeeaas

T6i cam doan tuan thil cac nguyén tic hanh nghé cong ching, thuc hién day du
cac nghia vy, trach nhiém cua cong chirng vién theo quy dinh cua phép luat.

Tinh (thanh pho)...., ngay.......thang......nam......
Nguoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)
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TP-CC-05

MAU BIEN HIEU TO CHU'C HANH NGHE CONG CHUNG

1. MAu bién hiéu Phong cong chirng

SO TU PHAP TINH/THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG......
PHONG CONG CHUNG SO...

Dia chi: S4... dudng (phd).., quan/huyén..., tinh/thanh phd truc thudc Trung uong....

2. Miu bién hiéu Vin phong cong chirng

VAN PHONG CONG CHUNG...

Dia chi: S6... duong (phé)..., quan/huyén..., tinh/thanh phé truc thudc Trung wong....
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TP-CC-06

TEN TO CHUC HANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGHE CONG CHUNG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
tinh, thanh pho.......

Sé:....../BC-CC Tinh (thanh phé), ngay..... thang...... nam........

BAO CAO
V@ to chirc va hoat dyng cong chirng 6 thang (hang nam)
tor ngay....... dén ngay.......

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh pho)...............

I. Tinh hinh t6 chirc va hoat dong cong chirng
1. V@ cong tac to chirc, nhin su

- Co s¢ vat chat, phuong tién lam viéc:
- TONG SO NZUOT: wevveeiiieeeeiiee e , trong do co:
+ Cong ching vién:

N P Chuc Pa mua bao hiém trach
ba duoc bé nhiém

Nim cone chime vien vu nhiém nghé nghiép: muc
STT Ho tén ) & z g £ (néu phi bdo hiém, s6 tién
sinh | theo Quyét dinh s0, ; N O
\ . < c6) | bdo hiém.... (d6i vo1 Van
ngay, thang, nam . - ,
phong cong chung)

+ Nhén vién nghiép vu, nhan vién khac:

Trinh d6 | Vi tri cong tac trong | Hop dong lao dong
chuyén to chirc hanh nghé ghi 0 s0, ngay,
mon cong chung thang, nam ky két

STT Ho tén
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2. Vé két qua thue hién hoat ddng chuyén mén

2.6. Nhiing thuan lg1, khé khan, vuong méc:
- Thuan loi:

- Kh6 khin, vuéng mic:

3. Vé cac hoat ddng khac

II. Pé xuit, kién nghi

TRUONG PHONG/TRUONG VAN PHONG CONG CHUNG
Noi nhin: (Ky, ghi ré ho tén va déng dau)
- Nhu trén;
- Luu VT,
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