BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 199/201 1/TT-BTC
Ha N¢i, ngay 30 thang 12 nam 2011
THONG TU

Hu’dng din thuc hi¢n viée t6 chirc boi dudng
va cip Ching chi bdi dudng Ké toan trudng

Can cir Lut Ké toan s 03/2003/QH11 ngay 17/6/2003;

Cin cir Nghi dinh sé 128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cia Chinh phi vé
viée Quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét sb didu ciia Luat Ké to4n trong
linh vec Nha nugc va Nghi dinh s& 129/2004/ND-CP ngay 3 1/5/2004 cua Chinh
phti vé viéc Quy dinh chi tiét va huong din thi hanh mét sb didu cua Luat Ké
toén trong hoat dong kinh doanh;

Can ctr Nghi dinh s 118/2008/ND- CP ngay 27/11/2008 cta Chinh phtl quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co céu to chic clia Bo Tai chinhy

B¢ Tai chinh huéng dan thuc hién viéc té chic bdi dudng v cip chimg chi
bbi dudng ké toan truéng nhu sau:

Pidu 1. Muc dich, yéu cau bdi dudng va cip chimg chi bdi dudng ké
toan truéng

1. Trang bj, cép nhit va hé thong hoa nhitng kién thirc co ban, chuyén sau
vé quan ly kinh té, tai chinh, ke todn, kiém toan cho nhitng ddi tugng thude dicn
bdi dudng ké toan trudng nhim néng cao ning luc quan 1y kinh té, tai chinh,
chure cong tac ké todn, 16 chic bd may ké toan va chi dao thuc hién cong viéc ké
toén trong don vi.

2. Ticu chuﬁn hoa vé chuyén mén, nghiép vy tai chinh, ké toan, kiém toan
va trinh d9 té chure cong tac ke toan, td chizc bé méy ké toan dbi vai doi ngi ké
ton trudng trong nén kinh & quéc dan.

Piéu 2. Tiéu chuin hoc vién tham dy khéa hgc bdi dudng ké toin
treéng

1. Ngudi Vigt Nam tham dy khod hoc bdi dudng ké toén trudng phai cd cac
tiéu chudn sau day:

a/ C6 pham chit dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, cé ¥ thic chip
hanh phap luat;

b/ Cé trinh 9 chuyén mén, nghiép vu vé tai chinh, ké toan, kiém toan tir

bac trung cdp trd 1én va c6 thoi gian cong tac thue t& vé tai chinh, ké toan, kiém
toan nhu sau:

- Téi thidu 12 2 nam trd 1én ké tir ngay ghi trén bing tét nghigp dai hoc
chuyén nganh tai chinh, ké toan, kiém toan;



- I'6i thiéu 1a 3 nam tro 1én ké tir ngay ghi trén bang tot nghiép trung cép
hodc cao dang chuyén nganh tai chinh, ké toan, kiém toan;

¢ 6 Don xin hoc, trong d6 ¢ xac nhan thdi gian cong tac thuc té vé tai
chinh. ké toan. kiém toan clia co quan dang cong tac, kem theo ban sao co chimg
thuc Bang 16t nghiép chuyén nganh tai chinh, ké toan, kiém toan.

~

> Nguot nuoe ngoai ¢ Ching chi chuyén gia ké toan, Chimg chi hanh
nghé k¢ toan, Chirng chi kiém toan vién ho3c bang tét nghiép dai hoc cua cac 16
chire nuoce ngoai (Puge B Tai chinh Viét Nam thira nhan) dugc tham du khoa
hoc boi dudng ké toan truong do don vi da diéu kién t6 chirc khoa hoc bi dudng
k¢ todn trudng cho ngudi nudc ngoai.

Diéu 3. Hinh thirc t6 chirc khos hgc bdi dudng ké toin trwéng

Viée 6 chirc khéa hoc bdi dudng ké toan trudng cé thé duoc td chire tap
trung mot ky fién tuc hodc nhiéu ky cho mot khoa hoc nhung thoi gian hoc thuc
1¢ cua mot khod hoc ti da khong qua 6 thang va phai dam bao du thoi gian. hoc
du no1 dung chuong trinh theo quy dinh tai Thong tu nay.

Mot 16p hoc ctia khoa hoc bdi dudng ké toan truéng t5i da khong qua 100
hoc vién.

Diéu 4. Diéu kién to chirc khoa hgc bdi dwdng ké todn trudng

I Cac co s& dao tao, bdi dudng (Hoc vién, Truong Dai hgc, Truong Cao

dang. Iruong boi dudng) dugc t§ chirc khéa hoc bdi dudng ké toan truong néu
¢ du cac diéu kién sau:

a €6 chire nang dao tao, bdi dudng chuyén nganh ké toan, kiém toan;
b Co 16i thiéu 12 50% s6 giang vién co hitu (Trong tong sé giang vién giang

cac chuyén dé theo tirng khoa hoc) trinh do tir dai hoc tr¢ 1én, co it nh4t S nam
kinh nghiém giang day trong linh vuc kinh ¢ - tai chinh - ké toan - kiém toan:

¢ Codu didu kién vé co s& vat chét, nhu: Phong hoc, ban ghé, bang viét.
giao cu. ... dé thuc hién khoa hoc boi dudng ké toan trudng.

. Hoi nghé nghi¢p vé& ké toan - kiém toan dugc két hop voi cac ¢o so dao
tao. bm dudng co du diéu kién quy dinh ta1 khoan 1 Diéu nay dé t chirc khod
hoc bdi dudng ké toan trudng.

3. Céac co s¢ dao tao, bdi dudng cé du didu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay mudn to chire khoa hoc bdi duong k& toan truéng cho ngudi nude ngeai phai
duoce B Tai chinh xem xét, chap thuén bang van ban.

biéu 5. Quyén va trach nhiém ciia co s& dao tao, bdi dudng trong viée
t6 chire khoa hoc bdi dwong ké toan truéng

I Co so dao tao, bdi dudng da diéu kién td chirc khod hoc bdi dudng ké
tan truong cd quyén:

a Chu dong trién khai thuc hién cac cong viéc lién quan dén viéc t6 chic
khoa hoce boi dudng ké toan trudng phu hop véi diéu kién ciia don vi minh.



b/ Thu hoc phi cua nhimg hoc vién tham gia khoa hoc theo murc phu hop voi
quy dinh cua Nha nudce vé hoc phi gido duc. Viée thu, quan ly va sir dung ngudn
thu tir hoc phi phai thuc hién theo dung quy dinh cta phap luat hién hanh.

¢/ Cép Chimg chi bdi dudng ké todn truéng theo quy dinh tai Diéu 9 cua
Thong tu nay.

2. Co so dao tao, bdi dudng du diéu kién t& chirc khoa hoc boi dudng ké
toan truong co trach nhiém:

a/ Pam bao viéc chiéu sinh hoc vién dung ti€u chudn theo quy dinh tai Piéu
2 cua Thong tu nay.

b/ Chap hanh céc quy dinh vé hinh thirc va cac thu tuc mé khoa hoc bdi
dudng ké toan truong theo quy dinh tai Pidu 3 va Diéu 6 ciia Thong tu nay.

¢/ Té chuc, quan Iy chat ché khoa hoc bdi dudng ké toan truong, dam bao
thue hién ding, du ndi dung, chuong trinh va thoi gian hoc theo quy dinh tai
Piéu 10 Thong tu nay.

d/ Chip hanh nghiém tuc cac _quy dinh vé thi, dénh gia, xép loai két'qua va
cap chimg chi theo quy dinh tai Didu 7, Pidu 8, Piéu 9 ctia Thong tu nay.

d/ Chiu su kiém tra, gidm sat cta Bo Tai chinh trong viéc thyuc hién cac quy
dinh tai Piéu 12 ctia Thong tu nay.

e/ Chap hanh nghiém chinh cac ché d6 bao cdo theo quy dinh tai Thong tu
nay.

f/ Chiu trach nhiém vé tinh ding din, hop phap cia Ching chi bdi dudng ké
toan trudng do don vi minh cép.

Piéu 6. Thii tuc té chirc khéa hoc boi dudmg ké todn trwdng

l. Céc co s& dao tao, bdi dudng trudc khi mo khod hoc bdi dudng ké toan
truong (Timg khod) phai guri cho B6 Tai chinh bg hd so, gdm cac tai licu sau day:

a/ quet dinh m& khod hoc boi dudng ké toan truéng cta Thi trudng co so
dao tao, bdi dudng;

b/ Danh sach hoc vién khoa hoc (Phu luc s 01);

¢/ Danh sach giang vién khoa hoc (Phu luc sb 02);
d/ Danh sach Ban quén ly khoa hoc;

d/ Noi dung, chuong trinh va lich hoc cua khoa hoc.

2. Céc tai liéu trong bo hé so quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va céc tai liéu
lién quan khéc nhu: Hop déng g1ang day, Bang chdm cong va ching tir thanh
toén tién cong cho giang vién tham gia gidng day; Bang diém danh tirng hoc vién
tham gia cac budi hoc va co chir ky xac nhén cta giang vién; Ban photocoppy cd
cong ching céac bang cap cta hoc vién; Pon xin hoc ¢ xéc nhan cta don vi cong
tac; Cac bai thi cta hoc vién phai dugc luu gifr tai don vi td chic khoa hoc thi
thiéu 5 nam ké tir ngay két thuc kho4 hoc.



Cac Quyét dinh cong nhan két qua dat yéu chu khod hoc bdi dudng ké toan
truong va Danh sach hoc vién dat yéu céu khoa hoc (Phu luc 03) phai duoc luu
¢1it i don vi t6 chirc khéa hoc téi thidu 10 nam ké tir ngay két thiic khoa hoc.

Piéu 7. Thi d4nh gia két qua hoc tip
- Viéce thi danh gia két qua hoc tap dwoc thuc hién nhu sau:

Két thue m01 phan trong chuong trinh hoc phai té chirc thi hét hoc phan
trong thiri gian ti thidu 1a 180 phut.

~

> Viéc thi hét hoc phan dugc thuc hién dudi hinh thire viét. Diém thi hét
hoc ])b;ﬁn dugc chdm theo thang diém 10 bac. Bai thi dudi 5 diém la khong dat
Vel cau

3 Chi nhirng hoc vién bao dam tdi thiéu 80% thoi gian hoc tai lép quy dinh
cho mdi hoc phan m&i duge dy thi hoe phan d6. Chi nhirng hoc vién dat mdi ba
thi hét ca hai hoc phén tir 5 diém tré 18n méi dat yéu cau khoa hoc.

4 }\pt thic khoa hoc bdi dudng ké toan truémg, don vi td chue khod hoc cén
cu vao két qua diém binh quan cda 2 bai thi hét hoc phan (thi lan dau) dé dinh

gta theo bon loai:

- L oai gioi: Piém binh quan hai bai thi hét hoc phan dat tir 8 diém tré lén
( Trong do khong c6 diém dudi 7);

-1 .0ai kha: Diém binh quén haj bai thi hét hoc phin dat tir 7 diém tro Ién
¢ lrong do khong c6 diem dudi 6);

- 1.oai trung binh: Diém binh quan hai bai thi hét hoc phén dat tir 5 diém (ro
ien ¢ Lrong d6 khong c6 dieém dudi S);

-1 vai khong dat yéu cu: C6 bai thi hét hoc phan dudi 5 diém.

Hoc vién o quyén dy thi lai mot trong hai bai thi hét hoc phan khong dat

véu cau nhung chi dugc du thi lai mot lan Viéc tb chirc lai cho nhitng hoc vién
Khong dat véu cdu duge thuc hign vao cu01 khoa hoc.

Piéu 8. Ching chi bdi dudng ké toan trudng

i Phéi “Chang chi bdi dudng Ké toan truong” (Phu luc s6 04) va Ma s
dop vi dao tao, bdi dudng ké toan truéng do Bo Tai chinh cdp va quéan Iy thong
nhat trong pham vi ¢a nudc.

Y Cac co s& dao tao, bdi dudng khoa hoc ké toan truong phai co trach
nhigm theo dsi, quan ly ph01 chimg chi duoc clp (S6 da nhan, sb da sir dung. 0
b1 hong va sb6 chua str dyng) va dinh ky 6 thang (1/1 va 1/7 hang nam) gui bao
o vé BO Tai chinh dé 1am co s& tdng hop chung toan quéc.

Pidu 9. Cap “Ching chi bbdi dudng ké todn truémg”

Hoc vién c6 két qua thi dat loai trung binh trd 1€n (Hoc vién dat yéu Ldu)
dmn lhu truong co s¢ dao tao, bdi dudng ra quyét dinh té chie khoa hoc cap
~Chung chi bdi dudng Ké toan trudng”.




2. Két thic méi khod hoc boi dutng ké toan trudng, don vi td chirc khoa
hoc boi dudng ké toan trudng gii “Quyet dinh cong nhén két qua dat yéu cau
khoa hoc” kém theo “Danh sach hoc vién dat yéu cau khoa hoc” (Phu luc s6 03)
vé Bo Tai chinh, d& xem xét, chip thudn va cap phoi Chimg chi bdi dudng ké
toan truéng. Thu truong co s¢ dao tao, bdi dudng (hoac cap phé duoc Thit
trudng co s& dao tao, bdi dudng uy quyén) méi ¢ quyén ky, cap Chimg chi bbi
dudng ké toan trudéng.

3. Chimg chi bdi dudng ké toén trudng phai durge co s¢ dao tao, boi dudng
t6 chirc khoa hoc bdi dudng ké toan truéng déng diu ndi vao giap lai anh cita hoc
vién.

4. Ching chi bbi dudng ké toan trudng co gia tri s dyng trong thoi han 5
nam ké tir ngdy cép de bd nhiém ké toan trrdng lan dau theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 53 cita Luat K& toan. Qua thoi han 5 nam hoc vién ¢6 yéu cau cap lai chimg
chi phai hoc lai khoa hoc bdi dudng ké toan trudng.

5. Nhimng ngudi ¢ Chimng chi bdi dudng ké toan truéng da du didu kién va
duoc bd nhiém lam ké toan trudng 1 14n thi Chimg chi bdi dudng ké toan trudng
do6 van c6 gia tri dé bd nhiém ké toan trudng tir 1in thi hai tré di, trir khi khoang
thoi gian khong 1am ké toan trudng giira 2 1an bb nhiém da qué 5 nim.

6. Chimg chi bi mét, thét lac hoc vién lién h¢ véi co s& dao tao, bdi dudng
(noi cip chirng chi) dé 1am thu tuc cp lai.

Piéu 10. Ni dung, chwong trinh bdi dudng ké toan trudng

1. N6i dung, chuong trinh va thoi glan t6i thiéu mot khoa hoc bdi dudng ké
toan truong cho co quan nha nuéc, don vi sy nghiép, té chire ¢6 sir dung kinh phi
ngan sach nha nudc va cac don vi sy nghlep, td chirc khong sit dung kinh phi
ngén sach nha nudc, ké ca don vi thu, chi ngan sach va don vi luc lugng vil trang
(goi chung 13 don vi ké toan nha nudc), nhu sau:

Thoi gian toan khod: 4 tudn (ké ca thoi gian thi)

(4 tuan x 6 ngay x 8 giv = 192 gio. Mot gio duoc tinh 1a 50 phitt hoc va 10
phit nghi giai lao).

1 - PHAN KIEN THUC CHUNG:

+Chuyéndé 1:  Phap luat vé kinh té p dung cho cac don vi 16 gid
‘ thuge linh vye ké toan nha nudc:
+Chuyéndé2:  Té chirc quan ly du todn, cdp phét, quyét toan 16 gid
thu, chi ngan siach nha nudc (NSNN), don vi
c6 str dung kinh phi NSNN va don vi khoéng st
\ dung kinh phi NSNN:
+Chuyén dé3:  Mé va quan ly tai khoan, kiém soat chi NSNN 08 gid
. qua Kho bac nha nuéc:
+Chuyéndé4:  Tai chinh cac don vi c6 s dung kinh phi 20 giv
NSNN va don vi khong sir dung kinh phi
NSNN:



- On tap va thi Phan I 08 giov
Cong Phan I: 68 gior

il - PHAN KIEN THUC NGHIEP VU:

- Chuvén dé 5:  Phép luat vé ké toan, t& chirc cong tac ké toan, 24 gicr
‘ vai trd, nhiém vu cta ké todn trudng:

- Chuyén dé 6: K& todn ngin sich nha nudc va hoat dong 16 giv
nghiép vu Kho bac:

~ Chuyén dé 7: K& toan don vi c6 sir dung kinh phi NSNN va 24 gio
don vi khong str dung kinh phi NSNN:

- Chuyén dé 8:  Bao céo tai chinh, bdo cdo quyét toan don vi 24 giv
thu, chi ngan sach, don vi hanh chinh su
nghiép:

- Chuyén dé9:  Phan tich bao céo tai chinh don vi thu, chi
ngan sach, don vi c6 sir dung kinh phi NSNN 1€ gio
va don vi khong sir dung kinh phi NSNN:

¢ Chuyén dé 10: Kiém toan béo cdo tai chinh, bio cao quyét 12 gio
toan don vi thu, chi NSNN va don vi hanh

chinh sy nghiép:

+ On tap va thi Phéan II: 08 gid
Cong Phan II: 124 gio
Tong cong: 192 gio

2. Nbi dung, chuong trinh va thoi gian tdi thiéu mot khoa hoc béi dudng ké
toan truong cac doanh nghiép thudc céc thanh phén kinh té, k€ ca hop tac xi (goi
chung la ké toan doanh nghiép), nhu sau:

Thoi gian todn khoa: 6 tuan (ké ca thoi gian thi)

(6 tuan x 6 ngay x 8 gid = 288 gid. Mot gior dugc tinh 1a 50 phit hoc va 10
phut nghi giai lao).

| - PHAN KIEN THUC CHUNG:

- Chuyéndé 1:  Phép luat lién quan dén doanh nghiép: 24 gioy
+ Chuyén dé2:  Quan Iy tai chinh doanh nghiép: 2C gio
+ Chuyén dé 3: Phép luét vé thué: 24 gio
~ Chuyén dé 4:  Thim dinh du 4n diu tu: 12 gio

- Chuyéndé 5:  Quan hé tin dung, thanh toan va bao lanh gitra 16 gio
doanh nghiép v4i Ngin hang va TO chic tai

A _chinh:
» On tap vathi Phan I: . 08 gio
Cong Phan I: _ 104 gid

il - PHAN KIEN THUC NGHIEP VU:

- Chuvén dé 6:  Phap luat vé ké toan: 16 gio
- Chuyén @€ 7:  TO chirc cong tac ké todn va vai tro, nhiém vu 16 gio
6




‘ ké toan trudng doanh nghiép:
+ Chuyén dé 8: K& toan tai chinh doanh nghiép (ké ca ké toan 40 gio

dac thu):

+ Chuyén dé 9: T chirc ké toan quéan tri doanh nghiép: 36 gio

+ Chuyén d& 10:  Béo céo tai chinh va phan tich tai chinh doanh 40 gi¢
nghiép:

+ Chuyéndé 11: Kiém toan va kiém todn bao céo tai chinh 28 gid
doanh nghiép

+Ontap vathi PhanIl: 08 gid
Cong Phan II: 184 gio
Tong cong: 288 gio

3. Co s& dao tao, bdi dudng td chuc khod hoc ¢6 thé diéu chinh noi dung,
chuong trinh tirng khoa hoc cho phi hop vdi doi tugng hoc vién nhung phai dam
bao ndi dung co ban va thai gian khoé hoc theo quy dinh.

Piéu 11. Gido trinh bdi dudng ké toan trudng

1. Bo Tai chinh chd tri td chie bién soan gido trinh boi dudng ké toan
trudng su dung thong nhat trong ca nudc.

2. Gido trinh bbi dudng ké toan truong phai phii hop véi ndi dung, chuong
trinh bdi dudng ké toan trudng quy dinh tai Diéu 10 cia Thong tu nay. Giang
vién phai cap nhat chinh sach, ché do méi va tinh hinh thuc té dén thoi diém t6
chire khoa hoc dé giang day cho hoc vién.

Piéu 12. Kiém tra, giam sat viéc to chirc bdi duomg ké toan truéng

1. B9 Tai chinh thuc hién viéc kiém tra, giam sat tryc tlep hodc gién tiép
(qua bdo cdo hodc thong tin dai ching) viéc td chire bdi dudng va cdp chimg chi
ké toén trudng cla cac co sd dao tao, bdi dudng.

2. N¢i dung kiém tra, gi4m sat bao gdm toan bd ndi dung cac quy dinh tir
Di€u 2 dén Diéu 11 cua Thong tu nay.
Dleu 13. Xar ly vi pham hanh chinh trong vigc td chire khoa hoc bbi
dudong ké toan trwréng va viéc cap Chiing chi bdi dudng ké toan truéng

1. Co sd dao tao, boi dudng phai tudin thi cac quy dinh cua Thong tu nay
trong viéc td chic khoa hoc boi dudng ké toan trdng va trong viéc cap ching
chi bdi dudng ké toan truéng cho nhung hoc vién dat yéu cau. Néu vi pham thi
tuy theo mirc do néng, nhe s& bj xir phat vi pham hanh chinh, khéng dugc cong
nhan chang chi da cap cho hoc vién hodc bj dinh chi quyén t6 chirc khoa hoc bdi
dudng ké toan truéng,

2. Thdm quyén, thu tuc xur phat va cac hanh vi, mirc phat dugc thuc hién
theo quy dinh tai Nghj dinh s 39/2011/ND-CP ngay 26/5/2011 va Nghi dinh
185/2004/ND-CP ngay 04/11/2004 cia Chinh pha vé xtr phat vi pham hanh
chinh trong linh vuc ké toan va Thong tu so 1697201 I/'TT-BTC ngay 24/11/2011
huéng din thuc hién mot sb didu cua Nghj dinh sé 39/2011/ND-CP ngay
26/5/2011 va Nghi dinh 185/2004/ND-CP ngay 04/11/2004.



Piédu 14. T chirc thyc hién

I'hong tu ndy c6 hi¢u lyc thi hanh k& tir ngay 1 thang 4 nim 2012 va thay
the L)U\ ¢t dinh s6 98/2007/QD-BTC ngay 3/12/2007 cta BJ truong B¢ Tai chinh
vé viée ban hanh “Quy ché vé t6 chirc bdi dudng va cdp ching chi ké toan
truong’

2. Cac to chic, ¢4 nhan ¢6 lién quan c6 trach nhiém thuc hién Thong
nay
Noi nhin: KT. BQ TRUONG

- Thu twonyg, cac Phé Thi tudng Chinh phu (dé béo cao);
- Vian phong Chinh phu;
Van phong Quéce hdi;
-Van phong Chu tich nudc;
Van phong TW Dang;
Cac Ba. co quan ngang B§; co quan thugc Chinh phi
Kiém toan Nha nudc;
Tod an nhin dan 161 cao;
- VP BCD TW vé phong chdng tham nhiing; x
-Vién kiém sat nhan dan t6i cao; Trian Xuin Ha
- [UBND. S¢ Tai chinh, KBNN céc tinh, TP truc thuoc TW;
- Cuc kiémn tra van ban (B6 Tu phap);
- Ho1 Ké toan va Kiém toan Viét Namn (VAA);
- Phong Thiong mai va Cong nghigp Viét Nam;
- Cong bao:
Website Chinh phu,
Website 136 Tai chinh;
(ac don vi thude BO Tai chinh;
l.uu V1 (2 ban), Vu CBKT

THU TRUONG






