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BQ TU PHAP
BQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 18/2013/TT-BTP Ha Néi, ngay 20 thang 11 nam 2013
THONG TU

Huéng dén cach tinh thoi gian thwe hién va thi tuc thanh toan chi phi
thuc hién vu viéc trg gitp phap ly

Can cw Luat Tro giup phap ly ngay 29 thang 6 nam 2006,

Can cir Nghi dinh s6 22/2013/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2013 ciia Chinh
phii quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire ciia B¢ Tuw phdp;

Can cit Nghi dinh s6 07/2007/NP-CP ngay 12 thang 01 niam 2007 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Tro gitip phdp Iy;

Can cir Nghi dinh so 14/2013/ND-CP ngay 05 thang 02 nam 2013 cia Chinh
phil sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thing 01
nam 2007 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu cia
Ludt Tro giup phap 1y,

Dé thuc hién y kién thong nhat cia Bo Tai chinh va Bé Tw phdp tai Théng tur
lién tich so 209/2012/TTLT-BTC-BTP ngdy 30 thing 11 ndm 2012 cia Bé Tai
chinh va Bg Tw phdp hwéng dan viée ldp, quan 1y, sir dung va quyét todn kinh phi
bao dam hoat dong cua co quan tro giup phap ly nha nuwoc, Bo truong Bo Tw phap
ban hanh Théng tw hwdng dan cdch tinh thoi gian thwc hién va thi tuc thanh todn
chi phi thuc hién vy viéc tro giup phap Iy nhu sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Thong tu nay hudéng dan cach tinh thoi gian thuc hién va tha tuc thanh toan
chi phi thuc hién vu viéc trg gitip phép 1y.

2. Thong tu ndy ap dung dbi v6i Trung tAm trg giup phap 1y nha nudc (sau day
goi tit 1a Trung tdm), Chi nhanh cua Trung tdm (sau ddy goi tat 1a Chi nhanh) va
cong tac vién trg gitp phap ly; truong hop Tro gitp vién phép 1y thuc hién trg giap
phap 1y theo hinh thtrc tham gia td tung, dai dién ngoai t6 tung, hoa giai thi cach
tinh tho1 gian thuc hién va thu tuc thanh toan chi phi thuc hién vu viéc trg giap
phap ly duoc thuc hién theo quy dinh ciia Thong tu nay va Tro giup vién phap 1y
dugc huong ché d6 bdi dudng vu viéc bang 20% mic ap dung d6i véi cong tac
vién trg giap phap ly.
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Piéu 2. Nguyén tic thwe hién

1. Phu hop véi tinh chét phirc tap cta timg vu viée theo quy dinh tai Thong tu
s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 cua Bo Tu phap hudng dan vé nghiép vu tro
gitip phéap 1y va quan 1y nha nudc vé tro gitip phéap 1y; tao diéu kién cho Trung tam,
Chi nhéanh, Trg gitp vién phap 1y, cOng tac vién trg gitip phap ly trong viéc thanh
toan chi phi thuc hién vu viéc trg giap phap 1y.

2. Khi duyét thanh toan chi phi thuc hién vu viéc tro giup phap 1y, Giam déc
Trung tam chiu trach nhiém vé tinh hop 1y, hop phép cua viéc phé duyét.

3. Khi ké khai thoi gian thuc hién vu viée trg gitp phép 1y, nguoi thuc hién trg
gitp phap 1y chiu trach nhiém vé tinh xac thuc cia viéc ké khai.

4. Khi xac nhan thoi gian lam viéc ctia nguoi thuc hién trg gitp phap ly, nguoi
xac nhan chiu trach nhiém vé tinh xac thuc ctia viéc xac nhan.

Piéu 3. Thoi gian tw vin phap luat

1. Thoi gian tu van phap luat bang miéng (duoc tinh bang gid) va can clr xac
dinh thoi gian tu van phép luat bao gom:

a) Thoi gian truc tiép gip g, tiép xuc véi ngudi duge tro giup phap 1y hodc
than nhan cua ho do nguoi dugc trg giup phap 1y hoac than nhan ctia ho xac nhéan;

b) Thoi gian xac minh, 1am viéc tai co quan, to chirc va ca nhan c6 lién quan dén
vu viéc trg gitip phap 1y do co quan, to chirc, cd nhan noi dén lam viéc xac nhan;

¢) Thoi gian nghién ctru hd so vu viéc tro gitp phap 1y; thoi gian chuan bi tai
li¢u cho viéc tu van phap luat do Trung tdm hodc Chi nhanh x4c nhan trén co s dé
xuat cuia nguoi thyue hién trg giap phép 1y.

2. Pi véi vu viée tu van phép luat béng van ban thi vi¢c thanh todn chi phi
duoc thyc hién theo quy dinh tai muc 1.4 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu lién
tich s6 209/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 30/11/2012 cua B Tai chinh va B6 Tu
phap huéng dan viéc 1ap, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi bio dam hoat
dong cua co quan, to chirc trg giap phap ly nha nude.

Diéu 4. Thoi gian tham gia td tung

1. Thoi gian va cin ctr xac dinh thoi gian tham gia t6 tung giai quyét vu viéc
tro gitip phap 1y bao gom:

a) Thoi gian gdp nguoi bi tam gitr, bi can, bi cdo tai Trai tam giam, Nha tam
gilr do can bd Trai tam giam, Nha tam gilt x4c nhan; trudng hop bi can, bi cdo tai
ngoai thi thoi gian gap do bi can, bi cao xac nhan;

b) Thoi gian tham gia hoi cung bi can, bi cdo hoic lay 16i khai ctia ngudi bi
hai, nguoi lam ching, ngudi ¢6 quyén loi, nghia vu lién quan cung véi Di€u tra
vién hodc Kiém sat vién do Diéu tra vién hoac Ki€m sat vién hoi cung hodc lay 101
khai xac nhan;
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c¢) Thoi gian gap g0, lam viéc véi than nhan cua nguoi bi tam gitr, bi can, bi
cdo; thot gian lam viéc voi nguoi bi hai, nguoi ¢6 quyén loi, nghia vu lién quan,
nguoi lam ching, nguoi tham gia to tung khac trong vu vi¢c tham gia t6 tung hinh
su do nhitng ngudi nay xac nhan;

d) Thoi gian gép gd, lam viéc voi nguyén don dan sy, bi don dan sy, nguoi
lam ching, nguoi co quyen loi, nghia vu lién quan, nguoi tham gia t6 tung khac
trong vu viéc tham gia t6 tung dan sy do nhiing ngudi ndy xac nhén;

d) Thoi gian lam viéc voi nguoi khéi kién, nguoi bi kién, ngudi tham gia tb
tung khac, nguoi ¢6 quyén loi, nghia vu lién quan trong vu viéc tham gia t6 tung
hanh chinh do nhiing ngudi nay xac nhén;

e) Thot gian nghién ciu hd S0 va chuén bi tai liéu tai co quan tién hanh té
tung do ngudi truc tiép g1a1 quyét vu 4n cua co quan tién hanh td tung xac nhan;
thoi gian gip g&, lam viéc voi ngudi tién hanh t6 tung do nguoi tién hanh t6
tung xac nhan;

g) Thoi gian xac minh, thu thap tai lidu, 46 vat, ching ct, tinh tiét can thiét
lién quan dén viéc bao chira, bao v¢; thoi gian xem xét hién truong; thoi gian tham
gia doi thoai trong vu an hanh chinh do Trung tam hodc Chi nhanh x4c nhan trén
co s& dé xuat cua Ludt su cong tac vién, Trg gitp vién phap 1y;

h) Thoi gian thyc hién hoa giai dbi v&i vu 4n dan su bat budc phai hoa giai
trude khi xét xir theo quy dinh ctia phap luat do Tham phéan chu tri phién hoa giai
xac nhan;

i) Thoi gian tham gia phién toa do Tham phan chu toa phién toa xac nhan;

k) Thoi gian lam viéc can thiét vdi co quan, to chirc, c4 nhan khac ¢6 lién quan
dén vu viéc tro giup phap ly do co quan, t6 chirc, ca nhan dé xac nhan.

2. Trong truong hop co quan tién hanh t6 tung dinh chi hodc tam dinh chi vu
an thi thoi gian lam can cr thanh toadn ché d§ boi dudng vu viéc trg giup phap 1y
cua Luat su cong tac vién, Trg giup vién phap ly 1a thoi gian thyc t€ ma Luat su
cong tac vién, Tro gitp vién phéap 1y da tham gia trg giup phéap 1y dén thoi diém
dinh chi hoac tam dinh chi vu an.

Piéu 5. Thoi gian tham gia dai dién ngoai t6 tung

Thoi gian va can cr xac dinh thoi gian tham gia dai dién ngoai t6 tung bao gém:

1. Thoi gian gap g0, tiép xtic v6i nguoi dugc trg giup phap 1y, than nhan cia
ho, nguo1 lam chimg do nhitng ngudi nay xac nhan;

2. Thoi gian nghién ctru ho so, chuan bi tai liéu dé thuc hién viéc dai dién do
Trung tam hodc Chi nhanh xdc nhan trén co s& d€ xuat cua Luat su cong tac vién,
Tro giap vién phap 1y;

3. Thoi gian xac minh, thu thap tai liéu, d6 vat, chimg c, tinh tiét lién _quan

dén viéc dai dién do Trung tdm hodc Chi nhanh x4c nhan trén co s dé xuat cla
Luat su cong tac vién, Trg gitip vién phap ly;
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4. Thoi gian Luat su cong tac vién, Trg giup vién phap ly gap g6, lam viéc voi
co quan, t6 chtrc, ¢4 nhan c6 lién quan do co quan, to chirc, c4 nhan d6 xac nhén;

5. Thoi gian Luat su cong tac vién, Trg glup vién phap ly tham g1a dai dién
trudc co quan, t6 chirc, ca nhan c6 thim quyén giai quyét vu viéc trg gitp phép 1y
do co quan, t6 chtrc, ca nhan d6 xac nhan.

Piéu 6. Thii tuc dé nghi thanh toan chi phi thuc hién vu viéc tro gitiip phap 1y

1. Sau khi hoan thanh vu viéc tu van, tham gia té tung, tham gia dai dién ngoai

to tung, nguoi thyc hién trg giup phap 1y 1ap 01 bo h6 so dé nghi thanh toan chi phi
thuc hién vu viéc trg gitip phap 1y gui Trung tdm hoac Chi nhanh. H6 so bao gom:

a) Bang ké chi phi va thoi gian thuc hién tu van phap luat, tham gia t6 tung,
dai dién ngoai t0 tung (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu nay);

b) Phiéu x4c nhan thoi gian 1am viée (MAu s6 02 ban hanh kém theo Thong tu nay);

¢) Hoa don, chimg tur va cac gidy to hop 1é ching minh chi phi hanh chinh lién
quan dén viéc thyc hién vu viée tro gitip phap ly (néu c6) theo quy dinh hién hanh
ve tai chinh.

2. Sau khi hoan thanh vu viéc hoa giai, nguoi thuc hién trg gitp phap ly 1ap
bang ke chi phi thyc hién vy viéc hoa giai (Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu
nay) gui Trung tdm hodc Chi nhanh dé nghi thanh toan.

3. Thoi han thanh toan ché d6 boi dudng vu viéc tro gitp phéap 1y.

Trong thoi han ba (03) ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc hd so dé nghi
thanh toan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, Chi nhanh noi ctr nguoi
thuc hién trg giup phép 1y c6 trach nhiém chuyén ho so vé Trung tim dé thanh
toan theo quy dinh.

Trong thoi han nam (05) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18
theo quy dinh tai Thong tu nay, Trung tam co6 trach nhiém thanh toan chi phi thuc
hién vu viéc trg giup phap 1y cho ngudi dé€ nghi theo quy dinh.

Trong trudng hop hd so chua hop 1é thi trong thoi han ba (03) ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan duoc hd so, Trung tim yéu cAu ngudi thuc hién tro gitp phap 1y
hoan thién.

Diéu 7. Diéu khoan thi hanh
Thong tu nay c6 hi¢u luc tir ngay 10 thang 01 nam 2014.

Trong qué trinh trién khai thue hién, néu cé kho khan, vuong méc phat sinh, de
nghi cac dia phuong phan anh vé Bo Tu phap dé€ nghién curu, stra doi, bd sung cho
kip thoi va phu hop./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Nguyén Thiy Hién
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