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VAN BAN HQP NHAT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

~ _THONGTU
Huwéng dan vé nghiép vu trg' giup phap ly
va quén ly nha nwée veé trg giap phap ly

Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nam 2008 cua Bo Tu phap
huéng dan vé nghiép vu trg gitp phap Iy va quan 1y nha nude vé tro gitp phap 1y,
6 hiéu luc ké tir ngay 29 thang 10 nam 2008, duoc stra doi, bd sung boi:

Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31 thang 10 nim 2011 cua Bo Tu phép sta
d6i, bd sung mot sd quy dinh vé tha tuc hanh chinh caa Thong tu sb 05/2008/TT-BTP
ngdy 23 thang 9 nam 2008, Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngiy 25 thang 8 nam 2008
va Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nim 2010 ctia B6 Tu phap, co
hiéu luc ké tir ngay 14 thang 12 nam 2011.

Can cuw Ludt Tro giup phap ly ngay 29 thang 6 nam 2006,

Can cit Nghi dinh s6 07/2007/NP-CP ngay 12 thang 01 niam 2007 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Tro gitip phdp Iy;

Can cir Nghi dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22 thing 8 nam 2008 ciia Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chire ciia B6 Tw phdp;

B¢ Tw phap hudng dan chi tzet vé nghiép vu tro' givip phdp Iy va qudn Iy nha
nude vé tro givip phdp Iy nhie sau’

Phan A
HUONG DAN NGHIEP VU TRQ GIUP PHAP LY

I. THU LY VU VIEC TRQ GIUP PHAP LY

' Théng tu s6 19/2011/TT-BTP stra d6i, bd sung mot s quy dinh vé tha tuc hanh
chinh cta Thong tu s 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nim 2008, Théng tu sb
03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8 nim 2008 va Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09
thang 02 nam 2010 ctia B Tu phap ¢6 can ctr ban hanh nhu sau:

“Can cir Nghi dinh sé 93/2008/ND CP ngay 22 thang 8 nam 2008 cua Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire ciia B¢ Tu phdp;

Thuee hién Nghi quyét s6 52/NO-CP ngay 10 thang 12 nidm 2010 ciia Chinh phii vé don
gian hoa thu tuc hanh chinh thuoc pham vi chirc nang quan Iy ciua Bo Tw phap, Bo Tu phap
sira doi, bo sung mot s6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh cia Théng tw s6 05/2008/TT-BTP,
Théng tw s6 03/2008/TT-BTP va Théng tw sé 01/2010/TT-BTP nhw sau:”
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1.” Kiém tra yéu cau tro giup phap 1y
Khi ¢6 yéu cau tro gitp phap 1y, ngudi duoc tro giap phap ly phai nop 01 bo
hd so cho to chtrc thuc hién trg gitip phép ly. Ho so gom coO: Pon yéu cau trg giap

phap 1y, gidy to ching minh nguoi co yéu cau 1a nguoi thudc dién duoc trg gitp
phép 1y va céc gidy to, tai li¢u co lién quan dén vu viéc (néu c).

Khi tiép nhan hd so vu viée yéu cau tro gitip phap 1y, ngum t1ep nhan phal xem
xet, tra 101 ngay cho nguoi co yéu cau trg gitip phap 1y vé viéc hd so du didu kién
dé thu 1y hodc phal b6 sung thém gidy to, tai liéu c6 lién quan.

Vu viée yéu cau trg gitip phap 1y chi duge thu 1y khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) Ngudi co yéu cau tro gitp phap 1y (sau diy goi tat 1a nguoi co yéu cau)
thudc dién nguoi dugc tro gitp phap ly quy dinh tai Diéu 10 cua Luat Tro giup
phap 1y va dugc quy dinh chi tiét tai Piéu 2 cua Nghj dinh s6 07/2007/ND-CP
ngay 12 thang 01 ndgm 2007 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu cua Lut Tro gitp phap ly (sau day goi tat la Nghi dinh s6
07/2007/ND-CP) hodc nan nhan bi mua ban theo quy dinh ctia phéap luat vé phong,
chong mua ban nguoi.

b) N6i dung vu viée tro gitip phap 1y pht hop v6i quy dinh tai Diéu 5 cua Luét
Tro giap phap ly;

¢) Vu viéc trg gitp phap ly thudc pham vi thyc hién tro gitip phap ly quy dinh
tai Diéu 26 cua Luat Trg giup phép 1y;

d) Vu viéc tro gitp phap ly khong thude truong hop bi tur chéi theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 45 cua Luat Trg gitp phap 1y.

Nguoi truc tlep thu 1y vu viéc phai ghi vao S6 theo ddi, tong ‘hop vu vige trg
gitip phap 1y va tién hanh trg gitip phéap 1y hodc bao céo lanh dao to chirc thuc hién
trg giup phap ly phén cong nguoi thyce hién trg gidp phap 1y (Tro giup vién phap
ly, cong tac vién trg gip phéap ly hoac luat su, tu van Vlen phap luat). S6 theo ddi,

tébng hop vu viée trg gitip phap ly dugc 1ap theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh
kém theo Thong tu s6 05/2008/TT-BTP.

Trong truong hop ngudi ¢ yéu cau con thiéu nhimg gidy to chimg minh 13
nguoi thude dién duoc tro giap phap Iy hoac gidy to, tai liéu co lién quan dén vu
viée trg gitip phap ly, nguoi tlep nhan phai huéng din ho cung cip bod sung cac
gidy t0, tai liéu co lién quan dé vu viéc dugc thy 1y. Sau khi da nhan du cac gidy to,
tai liéu bod sung hodc c6 co sd xac minh thi lam tha tuc thu Iy. Trong céc trudng

> Khoan nay dugc sira dbi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 1 cia Théng tu sd
19/2011/TT-BTP sira d6i, bd sung mot sé quy dinh vé thu tuc hanh chinh ctua Thong tu
s6 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nam 2008, Thong tu s 03/2008/TT-BTP ngay 25
thang 8 nam 2008 va Thong tu s 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nam 2010 cia Bo
Tu phap, c6 hiéu luc ké tir ngay 14 thang 12 nam 2011.
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hop khén cép, bét, kha khang ma chwa thé cung cap du gidy to hodc do vu viée trg
giap phap ly da sap heét thoi hiéu hodc co6 cac ly do khac doi hoi phai lam ngay dé
tranh gay thiét hai dén cac quyén va loi ich hop phap ctia ngudi dugce tro gitp phap
ly thi ngum tiép nhan thu 1y va hudng dan ngudi duge trg giup bo sung cac gidy td
can thiét.

Nguoi tiép nhan yéu cau trg gitp phap 1y c6 trach nhiém sao chup 01 ban tir
ban chinh hoac tiép nhan ban sao giéy to chtrng minh thudc dién nguoi duoc tro
gitip phap 1y dé luu giit trong hd so vu viéc tro gitip phap 1y dé kiém tra, ddi chiéu
khi can thiét. Trong truong hop vi 1y do khach quan ma khong thé sao chup tir ban
chinh thi phai ghi lai ky hiéu, s6, ngay, thang, nim cip, co quan cap gidy to d6 vao
phan dudi don va yéu cau ngudi c6 yéu cau sao chup giri sau.

Trong truong hop tir chdi thu 1y, nguoi tiép nhan phai tra 1oi bang vin ban
va néu rd 1y do tir chdi cho ngudi ¢6 yéu cau biét. Néu vu viéc thudc mot trong
cac truong hop bi tir chdi hodc phai tir chdi va khong duoc tiép tuc thuc hién trg
gitp phap 1y theo quy dinh tai Diéu 45 ctia Luat Tro giup phap 1y, ngudi tiép
nhan don phai thong bao rd 1y do bang vin ban cho ngudi cd yéu ciu biét.
Théng bao vé viée tir chdi hodc khong tiép tuc thuc hién tro gitp phap 1y duoc
1ap theo Mau s6 20-TP-TGPL ban hanh theo Théng tu s6 05/2008/TT-BTP.

2. Pon yéu cau trg giup phap 1y

T6 chic thuc hién tro gitp phap 1y phat don mién phi cho nguoi cé yéu cau
(mAu Pon yéu cau trg giup phap 1y quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Thong
tu nay) hodc ngudi c6 yéu cau ty viét don cé chir ky hodc diém chi. Trong trudng
hop ngudi co yéu cau khong dén duoc ma c6 ngudi dai dién; ngudi giam ho dén
thay thi nguoi dai dién, ngudi giam ho ky tén hodc diém chi vao don, trir trudng
hop gitra ngudi ¢6 yéu ciu véi ngudi dai dién, ngudi gidm hd c6 mau thuin vé
quyén, loi ich hop phap.

a) Trong trudng hop ngudi c¢o yéu cau chua viét don thi nguoi tiép nhan phai
huéng din ho dién va ky vao don. Néu ho khong thé tu minh viét don duoc thi
ngudi tiép nhan cé trach nhiém dién day du cac thong tin can thiét vao miu don, dé
ho tu doc hoac doc lai cho ho nghe va dé nghi ho ky tén hodc diém chi vao don.

> Khoan nay dugc stra d6i theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 1 cia Théng tu sd
19/2011/TT-BTP sira d6i, bd sung mot sé quy dinh vé thu tuc hanh chinh ctua Thong tu
s6 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nam 2008, Thong tu s 03/2008/TT-BTP ngay 25
thang 8 nam 2008 va Thong tu s 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nam 2010 cia Bo
Tu phap, c6 hiéu luc ké tir ngay 14 thang 12 nam 2011.
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b) Trong truong hop ngudi c6 yéu cau nhd nguoi than thich (6ng, ba, cha, me,
VO, ché)ng, con da thanh nién, anh chi em rudt da thanh nién) hoac uy quyén cho
ngudi khac dén ndp don thi ngoai gidy to chimg minh 13 ngudi thude dién duoc tro
gitip phap 1y, ngudi dén thay phai xudt trinh Gidy ching minh nhan dan ctia minh
hodc gidy uy quyén co6 ky xac nhan cua nguoi ¢6 yéu cau. Nguoi ndp don thay ghi
1o ho, tén, sd Giéy chtirng minh nhan dan, dia chi cu tra va ky tén vao S6 theo dai,
tong hop vu viée trg giap phap 1y.

c¢) Pon dugc nop truc tiép tai tru s& hodc dia diém lam viéc cua to chirc thuc
hién trg gitip phap 1y hodc ndp truc tiép cho ngudi thuc hién trg giup phap 1y
(trong truong hop thyc hién trog gitp phap 1y bén ngoai tru s¢) hoidc duoc giri dén
t6 chire thuc hién trg gitip phap 1y qua thu tin hodc bang cac hinh thirc khac.

3. Cac giéy to, tai liéu co lién quan dén vu viée

Nguoi c6 yéu cau phai cung cip cac gidy to, tai liéu c6 lién quan dén vu viée
tro giup phép 1y (néu c6). T6 chuc thu’c hién tr¢ gitp phap 1y chi nhan don va ban
sao (khong can chimg thu’c) cac gidy to, tai lidu co lién quan dén vu viée tro glup
phap ly dé luu trix trong hd so vu viée va khong hoan tra lai. Trong truong hop can
thiét, t6 chuc thuc hién tro gitp phap Iy dé& nghi nguoi co yéu cau cung cap ban
chinh dé ddi chiéu. Ngudi ¢ yéu cau phai chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh
xéc thyc clia cac gidy to, tai lidu c6 lién quan dén vu viée trg gitp phép 1y. Déi véi
vu viée ¢d yéu cau cir ngudi tham gia t6 tung, dai dién ngoai td tung phai co cac
gidy t0, tai liéu sau day:

a) Trong vu 4n hinh sy, ngoai céc tai liéu, gidy to c6 thé lam ching ¢ cia vu
an (néu co) thi tuy theo timg giai doan t6 tung va tu cach tham gia t tung, nguoi
c6 yéu cau phai xuat trinh mot trong cac gidy to lién quan dén giai doan t6 tung
nhu: Quyét dinh tam giir; Quyét dinh khai td bi can; Gidy triéu tap lay 10i khai;
Két luan diéu tra; Cao trang; Quyét dinh dua vu an ra xét xir; Ban an, Quyét dinh
chua c6 hiéu luc phédp luat cia Toa an hodc cac giéy to khac chimg minh vy viéc
dang dugc cac co quan tién hanh t6 tung thu 1y ma qua d6 cho thiy ngudi co yéu
cau la nguoi bi tam gitt, bi can, b1 cdo, ngudi bi hai, nguyén don dan sy, bi don dan
su hodc ngudi ¢ quyén loi va nghia vu lién quan trong vu an hinh sy dé.

b) Trong vu, viéc dan su hodc vu an hanh chinh thi vu vi¢c ctia ngudi co6 yéu
cau di dugc Toa an c6 tham quyén thu 1y hodc ¢ cin cir dé Toa an thy 1y. Tuy
ting giai doan td tung, ngoai cac tai liéu, gidy to ¢6 thé 1am cin ctr (néu c6) ngudi
¢ yéu cau phai xuat trinh mot trong cac gidy to sau: Bién lai thu tién tam Gng an
phi; Giéy tri¢u tap duong su; Ban an, Quyét dinh cua Toa an hoac giéy to khac
chtrng minh ngudi c6 yéu cau 1a nguyén don dan sy, bi don dan su hodc ngudi c6
quyén loi va nghia vu lién quan trong vy, viéc dan sy, nguoi khoi kién hodc ngudi
c6 quyén loi va nghia vy lién quan trong vu an hanh chinh, lao dong.
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¢) Trong cac vu viéc dai dién ngoai t6 tung thi ngudi cd yéu cau co can ctr,
gidy to hoac khi nguoi ti€ép nhan c6 co s cho rang ho khong thé tu bao vé duogc
quyén, loi ich hgp phap ctia minh (bi 6m dau, gia y€u, c6 nhugc diém vé thé chat,
tam than hodc vi ly do khach quan khac...).

4. Gidy to ching minh ngudi c¢6 yéu cau la nguoi thudc dién dugc tro gitp
phap ly

a) Nguoi nghéo khi cd yéu cdu xuét trinh mot trong cac gidy to sau day:

- Ban chinh hodc ban sao S6 hd ngheo, Thé ho nghéo, Giéy xac nhan thudc
dién ngh¢o ctia Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran (sau day goi tat 1a cap xa)
hoac co quan lao dong, thuong binh va xa hoi, co quan, t6 chirc khac c6 tham
quyén theo quy dinh ctua phép luat noi ngudi c6 yéu cau lam viéc hodc cu tru;

- Céc gidy to hop phap khac ma dua vao do c6 thé biét duge ngudi c6 tén trong
gidy to do 1a nguoi thudc dién hd nghéo (nhu Thé kham, chita bénh mién phi cho
nguoi ngheo, SO vay von ngan hang chinh sach xa hoi cia nguoi ngheo...).

b) Ngudi c6 cong v6i cach mang khi cé yéu cau xuit trinh mot trong cac gidy
to sau day:

- Quyét dinh cong nhan thudc mot trong cac d6i twong 1a nguoi co cong voi
cach mang theo quy dinh tai Phap 1énh Uu dai ngudi ¢6 cong véi cach mang;

- Gidy x4c nhan thudc dién ngudi cd cong voi cach mang cua co quan lao
dong, thuong binh va xa hdi hodc cua Uy ban nhan dan cap xa noi nguodi cé yéu
cau cu tru cap;

- Gidy chimg nhan thuong binh, ngudi huéng chinh sach nhu thuong binh;

- Gidy chimg nhan bénh binh;

- Gidy chimg nhén gia dinh liét si, Bang T qudc ghi cong kém theo gidy to
xac nhan vé moi quan h¢ than nhan cha, me dé, vo, chong, con dudi 18 tudi
hoac khong c6 nang lyc hanh vi dan su...) vdi ligt si (nhu S6 hd khau gia dinh,
Giay dang ky két hon, Giady khai sinh...) hodc giay xac nhéan cua Uy ban nhan
dan cap xa;

- Huan chuong, Huy chuong hodc gidy t& xac nhin khac c6 ghi nhan ho thudc
dién nguoi ¢ cong véi cach mang;

- Bang c6 cong voi nude, Ky niém chuwong hodc gidy chimg nhan bi dich bit,
tu day;

- Céc loai gidy to hop phap khac ma dya vao d6 co thé biét dugc ngudi cé tén
trong giay to do 1a ngudi c6 cong véi cach mang;

- Trong truong hop nhitng ngudi thudc dién ngudi cé cong voi cach mang bi
that lac gidy to thi co quan lao dong, thuong binh va xa hoi hoac co quan, td chtic
noi nguoi d6 lam viéc hoac Uy ban nhan dan cap xa noi ngudi d6 cu tru xac nhan.
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¢) Nguoi gia cd don khong noi nuong tya khi cé yéu cau xuat trinh mdt trong
cac giay to sau day:

- Gidy x4c nhan 1a nguodi tr da 60 tudi tro 1€n song doc than hodc khong noi
nuong tya cia Uy ban nhan dan cap xa noi ngudi do cu trd hodc xac nhan cua co
s& Bdo trg xa hoi, Nha dudng 1ao, to6 chuc chinh tri - xa hoi noi nguoi do6 sinh hoat;

- Céc giay to hop phép khac ma dya vao do co6 thé biét rang nguoi co tén trong
do la nguoi gia ¢c6 don khong noi nuong tua.

d) Nguoi tan tat khong noi nuong tua khi c6 yéu cau xuat trinh mét trong céc
gidy to sau day:

- Giay xac nhan 1a nguoi tan tat khong noi nwong tya cua Uy ban nhan dan cap
x4 no1 ngudi do cu tri; gidy xac nhan cua co s& Bdo trg xa hoi, HO1 nguodi tan tat
hodc cua co s¢ trg giup nguoi tan tat khac hodc cua co quan, to6 chirc no1 nguoi do
lam viéc, sinh hoat;

- Céc giay to hop phap khac ma dua vao do cé thé biét rang ngudi co tén trong
do 1a nguoi tan tat khong noi nuong tua.

d) Tré em khong noi nuong tua khi ¢6 y€u cau xuat trinh mot trong cac giay to
sau day:

- Giay xac nhan 1a tré em khong noi nuong tua cua Uy ban nhan dan cap xa
noi tré em do cu trh; gidy xac nhan cua co s&é Bao trg xa hoi, Nha tinh thuong, co
sO tro giup tré em khac hodc cua co quan lao dong, thuong binh va xa hdi;

- Ban chinh hoac ban sao Giéy khai sinh hodc ban sao chuyp tur ban chinh c6
chung thuc cua Uy ban nhan dan cap xa hoac céac gidy to hop phép khac ma dua
vao do cé thé biet rang nguoi co tén trong do 1a tré em khong noi nuong tua.

e) Nguoi dan toc thiéu sé thudng tri & ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan khi c6 yéu cau xuat trinh mot trong céac gidy to sau day:

- Gidy xac nhan 13 ngudi dan toc thiéu sé cua Uy ban nhén dan cip x3 noi
ngudi do cu tra hodc co quan, td chirc noi nguoi doé lam vi¢e, sinh hoat;

- S6 ho khau gia dinh thé hién ngudi c6 yéu cau 1a nguoi dan toc thiéu sd
thuong tru & vung c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan;

- Gidy ching minh nhan dan hodc gidy to ¢ thé chimg minh ngudi c6 yéu cau
1a nguoi dan tde thi€u so thuong trd ¢ vung co6 di€u kién kinh t€ - xa hoi1 dac biét
kho khan.

Céac ddi twong dugc tro giup phap 1y theo cac Piéu ude qudc té hoic Thoa
thuan quoc té thi khi cé yéu cau ho phai co gidy to chirng minh thudc dién nguoi
dugc trg gitip phap 1y theo Di€u udc quoc t€ hodac Thoa thuan qudce té do.
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5. Pham vi tro gitip phép 1y cta to chie thyuc hién trg giup phap 1y

a) Trung tAm tro giup phap 1y nha nudc (sau ddy goi 1a tit Trung tAm) thy Iy
cac vu vi¢c trg giup phap 1y sau day:

- Nguoi cd yéu cau dang cu trd tai xd, phuong, thi trdn cua dia phuong dudi
hinh thuc thuong tra hodc tam tru;

- Vu viéc cua nguoi cd yéu cau xay ra tai dia phuong d6 hoac thudc tham
quyén giai quyét cua co quan, to chure, cd nhan & dia phuong do;

- Vu viée do t6 churc thuc hién trg giap phap 1y khac chuyén dén.

b) T chirc hanh nghé luit su, t6 chirc tu van phép luit thuc hién trg gitip phap
1y trong pham vi da dang ky tham gia trg glup phép 1y bao gom hinh thure, linh vuc
pham vi, nguoi dugce trg giap phap 1y thé hién trong Gidy dang ky tham gia tro
gitip phap 1y do S& Tu phap cap theo quy dinh tai Luat Tro gitp phap 1y va Nghi
dinh s6 07/2007/ND-CP.

II. THU'C HIEN TRQ GIUP PHAP LY

1. Béi véi hinh thirc tu van phép luét

a) Tai try s¢, sau khi thu ly vu viéc yéu cau tu van phap luat, nguoi tiép nhan
phai tu van ngay, trir cac truong hop chua thé tu van dugc ngay vi vu viéc phuc
tap can xac minh thém thi nguoi ti€ép nhan viét Phi€u hen vé thoi gian dé tu van
sau hodc tra 161 bang van ban. Phiéu hen dugc 13p theo MaAu s6 03-TP-TGPL ban
hanh kém theo Thong tu nay.

Vu viée co thé tu van phap ludt ngay 1a vu viéc don gian, chi huéng dan,
giai dap, cung cap thong tin phap luat lién quan dén mot linh vuc phap luat hoic
thudc tham quyén giai quyet clia mdt co quan, to chic, khong pha1 mat nhiéu

thdi gian nghién ctru vé céc tinh tiét ctia vu viéce, khong co cac van dé can phai
xac minh thém.

Vu viéc phai tu van sau vi phtrc tap 1a vu viéc ¢6 lién quan dén nhiéu linh vyc
phap luat, c6 nhiéu ddi twong, ¢ lién quan dén nhiéu co quan, ban nganh hoic co
nhiéu tinh tiét, da dugc giai quyét nhiéu 1an hodc do nhiéu co quan c6 thim quyén
giai quyét, can c6 thoi gian nghién ctru cac quy dinh cua phap luat va hd so vu viée
hodc can phai xac minh, danh gia thém céc tinh tiét cua vu viéc.

Két qua tu van duoc thé hién dudi hinh thic Phiéu thuc hién tro giup phap 1y
hodc vin ban tu vin phap luat. Phiéu hodc van ban tu van phai c6 cac ndi dung
chinh nhu: ngay, thang, ndm tiép nhan don; ndi dung yéu cau tro giup phap 1y va
ndi dung da tu vén, thong tin, giai dap, huéng dan da cung cip; nguoi thuc hién
trg gitip phap 1y ky va ghi rd ho tén. Phiéu thuc hién tro giup phéap 1y, vin ban tu
van phap luat dugc lap thanh 02 (hai) ban, mot ban photocoppy giao cho nguoi
duoc tro gitp phap 1y c6 chit ky ctia nguoi thuc hién tro giap phép 1y, ban chinh



CONG BAO/S6 989 + 990/Ngay 27-12-2013 37

duoc Iuu giir trong hd so vu viéc Phiéu thuc hién trg gitp phép 1y dugc 1ap theo
Mau s6 04-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay.

Viée tu van phéap luat phai pht hop véi quy dinh cta phap luat vé tro gitp phap
1y, duoc 1ap thanh hd so vu viée theo quy dinh tai Muc III Phan A Th6ng tu nay.

b) P6i v&i ngudi co yéu ciu thong qua thu tin, fax duge tu van theo yéu cau
qua dién thoai hoac tra 161 bang van ban hodc m(n dén try so dé tu vén tryc tiép.
Néu ngudi ¢ yéu cau khong gti kém theo gidy to chumg minh thudc dién dugc
trg giup phap ly hodc cac gidy to, tai liéu c¢6 lién quan dén vu viéc tro gitp phap
1y thi to chirc thuc hién tro gitp phap 1y hu’O’ng dan ho cung cap day du cac gidy
toy, tai liéu d6 dé 1am co so thu ly giai quyet vu viéc. Thoi han thuc hién vu viéc
tro gitp phéap 1y duoc tinh tir thoi diém ngudi ¢ yéu ciu cung cap du cac gidy
to, tai liéu néu trén.

¢) Tu van phap ludt qua dién thoai ap dung trong trudong hop vu viée tro
giup phap ly da dugc thu ly hodc vu viéc moi ma nguoi co ydu cau dé nghi tu
van thong qua dlen thoai. P4i voi vu viée tu van don glan chua thu Iy ma nguoi
tiép nhan yéu cau cob the thuc hi¢n dugc ngay th1 tu van ngay cho ho nhung
truée khi thuc hién tu vin phai dé nghi ho cung cap 0 cac thong tin vé ho, tén,
nhan than dia chi va ghi vao S6 truc dién thoai. Néu vu viée tu van phtrc tap thi
hudng din ngudi c6 yéu cau truc tiép dén to chuc thyc hién trg gitp phap 1y dé
c6 diéu kién cung cip day du thong tin theo quy dinh. Noi dung tu van phap luat
qua dién thoai phai duoc thé hién trong So theo ddi, tong hop vu viée tro gitp
phap 1y dudi dang hoi, dap.

d) Tu van phap luat thong qua trg gitup phép ly 1u'u dong Ta1 bubi trg giup
phap 1y luu dong, dé tu van phap luat theo vu viée, can b tri tlep cac dbi tuong
theo cac ban ghi ro linh vuc phap luat (vi du, Ban 1: Phap luat vé hinh sy va tb
tung hinh sy; Ban 2: Phap luat vé nha dat; Ban 3: Phép luat vé lao dong, viéc
lam...). Viéc tiép nhan, thu 1y va thuc hién tu van phap luat duge thyuc hién theo
quy dinh tai Muc I va diém 1 Muc I Phan A Thong tu nay. Khi tu van, nguoi thuc
hién trg gitip phap 1y ddi v6i vu viée cu thé ¢6 trach nhiém lap hd so vu viéc mdi
vu viéc phai c6 Phiéu thuc hién tro gitp phap 1y. Trung tim, Chi nhanh cta Trung
tam (sau ddy goi tat 1a Chi nhanh) cir ngudi ghi bién ban. Bién ban trg giup phap 1y
lwu dong duge 1ap theo Mau s 05-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay.
Viéc bao cao vé két qua tro gitp phap 1y luu dong duoc thue hién theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 35 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP.

Trung tam hodc Chi nhanh t6 chtrc luu dong tai cap x4 khi c6 két qua khao sat
nhu cau trg gitip phap ly (dé bd tri can bd chuyén mén theo nhu cau) hodc co yéu
cau vé nhiém vu chinh trj - xd hoi & dia phuong theo chi dao cua Uy ban nhéan dan
cap tinh, ctia S& Tu phap, theo yéu ciu ctia chinh quyén co sé hoic theo ké hoach
t6 chire tro giup phéap 1y luu dong da xac dinh trude.
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Trung tdm, Chi nhanh phai thong bao bing vin ban cho Uy ban nhan dan
cap huyén va cdp xa noi du kién t6 chtc tro gitp phap 1y luu dong trude 05
ngay lam viéc vé thoi gian, dia diém, thanh phan tham du, ndi dung va dé nghi
Uy ban nhan dan cdp x3 phdi hop bd tri dia diém, théng bao cho ddi tuong
thudc dién ngudi duge trg giup phap 1y dén du. Trung tdm, Chi nhanh ciing ¢
thé yéu cau Ban chil nhiém Cau lac b trg giup phap 1y & dia ban hodc t6 chirc
chinh tri - x3 hoi, cong tac vién thong bao cho cac doi tuong vé van dé nay.

Khi t6 chirc tro giup phap 1y luu dong, néu xét thay can thiét, Trung tam, Chi
nhanh dugc huy dong can bd, cong chure, vién chirc c6 nghi¢p vu vé phap luat hodc
chuyén nganh cia co quan, té chiic ¢6 lién quan & co sd hodc cong tac vién trg
gitip phap 1y (sau day goi la cong tac vién) & co quan, to chic tham gia trg gitp
phap 1y luu dong sau khi da co sy trao d6i trude voi ngudi do va duoc sy dong y
cta lanh dao co quan, to chtrc cha quan.

d) Tu van phap luat thong qua sinh hoat Cau lac bd trg gitip phap 1y (sau day
goi 12 Cau lac bd). Tro giup vién phép 1y, cong tac vién, luat su, tu van vién phap
luat thudc cac t6 chirc hanh nghé luat su, to chire tu van phap luat da dang ky tham
gia trg giup phap 1y (sau dy goi 1a to chirc tham gia trg giup phap 1y) tham gia
sinh hoat Cau lac b6 thuc hién tai chd cho ngudi co yéu cau. Viéc thyu 1y va thuc
hién tu van phap luat dugc thuc hién theo Muc I va diém 1 Muc II Phan A Thong
tu nay. Doi véi cac vu viée phitc tap chua thé thuc hién dugc ngay thi can hen
ngay tu van sau. Trong truong hop nguoi cé yéu cau dong ¥ thi ndi dung vu viée
tu van phap luat co thé duoc cong khai dé moi nguoi tham gia sinh hoat Cau lac bg
cung tham gia trao d6i, thao luan.

No6i dung budi sinh hoat Cau lac bd phai duoc thé hién trong bién ban. Bién
ban sinh hoat Cau lac bo dugc 1ap theo Mau s6 06-TP-TGPL ban hanh kém theo
Thong tu nay.

Céac vu viéc d3 duoc tu van phap luat trong budi sinh hoat Cau lac bd phai lap
thanh ho so vu viéc va luu trir tai t6 chirc thuc hién tro giup phap 1y.

Viéc tu van phép ludt tai tru so, qua dién thoai, thu tin cia cac t6 chic tham
gia tro gitp phéap 1y phai tuan tha cac quy dinh chung vé trinh ty, tha tuc va 1ap hd
so vu viéc nhu trén.

2. P6i v6i hinh thirc tham gia t6 tung

a) Giam ddc Trung tim hodc Trudng Chi nhanh ra quyét dinh ctr Tro giup vién
phap 1y hodc luat su cong tac vién tham gia t6 tung cho ngudi co yéu cau dé bao
chitra, dai dién hoac bao vé quyén va loi ich hop phap cho ho theo quy dinh tai
Piéu 38 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP va huéng din tai Thong tu lién tich sd
10/2007/TTLT-BTP-BCA-BQP-BTC-VKSNDTC-TANDTC ngay 28 thang 12
nam 2007 ciia Bo Tu phap, Bd Cong an, Bd Qudc phong, Bo Tai chinh, Vién kiém
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sat nhan dan tdi cao, Toa 4n nhan dan t6i cao hudng dan 4p dung mét s6 quy dinh
vé tro gitp phap 1y trong hoat dong to tung.

Quyét dinh cir Tro giup vién phap 1y hodc lut su cong tac vién tham gia td
tung tudn theo Mau TP-TGPL-4A tai Quyét dinh s6 03/2007/QD-BTP ngay 01
thang 6 nam 2007 cua BJ truong Bo Tu phép vé viéc ban hanh mot s6 biéu mau
dung trong hoat dong tro giup phap 1y. Quyet dinh cu ngu’(n tham gia t6 tung duoc
gui cho ngu’m duoc ctr, ngudi ¢6 yéu cdu, co quan tién hanh té tung, luu van thu
va luu trong hd so vu viée.

b) Khi tham gia t6 tung, Tro gitp vién phap 1y, ludt su cong tac vién co
trdch nhiém thyc hién vu viéc trg giup phap ly phu hop véi ndi dung, pham vi
yéu cdu va tuan thu phap luat vé trg gitp phap 1y va phap luat td tung. Viéc
tham gia td tung phai duogc lap thanh hd so vu viée theo quy dinh tai Muc III
Phan A Théng tu nay.

3. Pi voi hinh thirc dai dién ngoai to tung

a) Giam déc Trung tdm hodc Trudng Chi nhanh ra quyét dinh cir Tro giup
vién phap 1y hoac luat su cong tic vién thuc hién dai di€n ngoai to tung cho
ngudi ¢ yéu cau. Quyét dinh ghi rd cin clr cir ngu’(‘)fi thuc hién dai dién ngoai to
tung Va pham vi dai dién cho nguodi co yéu cau. Quyet dinh ctr nguoi dai dién
ngoai t6 tung dugc cir, nguoi cd yeu cau, co quan, to chirc c6 lién quan, luu van

thu va luu trong hd so vu viée. Quyet dinh ctr nguoi dai dién ngoai td tung duogc
lap theo Mau so 07-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay.

b)* (dwgc béi bo)

c¢) Khi thyc hién dai dién ngoai tb tung, nguoi dugc cur ¢ trach nhi¢m thuc
hién vy viéc phu hop vdi pham vi yéu cau va tuan thu cac quy dinh cua phép luat.
Vi¢ce thuc hién dai di¢n ngoai t0 tung phai duogc 1ap thanh ho so vu viéc theo quy
dinh tai Myc III Phan A Thong tu nay.

4. Bbi voi hinh thire trg giup phap 1y khac

a) Giam d6c Trung tam, Truong Chi nhanh, ngudi ding dau to chic tham gia
tro gitp phap 1y ra quyét dinh cir ngudi thuc hién trog giup phap ly giap do nguoi
dugc trg giip phap 1y hoa gidi. Nguodi dugc cir phai phan tich 10 vé cac tinh tiét
cia vu viéc, giai thich cac quy dinh cta phap luat, huéng dan cac bén tranh chap
hoa gidi vo1 nhau hoac ty thuong lugng, thong nhat hudng gidi quyét vu viéc

* Piém nay duoc bii bo theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 1 ciia Thong tu s6 19/2011/TT-BTP
stra d6i, bd sung mot sb quy dinh vé thu tuc hanh chinh cia Théng tu sb 05/2008/TT-BTP
ngay 23 thang 9 nim 2008, Thong tu sé 03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8 nim 2008 va
Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nam 2010 ctia BO Tu phap, c6 hi¢u luc
ké tir ngdy 14 thang 12 ndm 2011,
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Quyét dinh ctr nguoi thuc hién tro gitip phap 1y tham gia hoa giai tudn theo Mau s6
09-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay.

Khi tham gia hoa giai, dé thuc hién vu viéc trg giup phap 1y, ngudi duogc cir
phai tuan thu cac quy dinh ctia phap luat vé trg gitip phap 1y va phéap luat c6 lién
quan dén vu viéc hoa gidi. Vu viéc hoa gidi phai dugc 1ap thanh bién ban. Bién ban
hoa giai duoc 1ap theo Mau s6 10-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay.

Trudng hop hoa giai thanh, ngudi duoc cir huéng dan cac bén ty thoa thuan va
thuc hién cac thu tuc ¢ lién quan khac. Néu hoa giai khong thanh thi huéng dan
cac bén thyc hién cac thu tuc theo quy dinh cua phép luat. Viéc hoa giai phai lap
thanh ho so vu viéc theo quy dinh tai Muc III Phan A Thong tu nay.

b) Khi ngudi c¢6 yéu cau dé nghi huéng dan thu tuc hanh chinh, khiéu nai va
cac hoat dong khac, Giam ddc Trung tdm hodc Truong Chi nhanh ctr Trg gitp vién
phap 1y hodc cong tac vién thuc hién tro giip phép ly cho nguoi c6 yéu cau. Can
ctir vao don yé€u cau cu thé, ngudi duoc ctr ¢d trach nhiém:

- Huéng dan ngudi co yéu cﬁu hoan thién don, giéy to va cac tha tuc hanh
chinh, gitip ho c¢6 duoc thong tin vé dia chi co quan, t6 chirc ¢6 thim quyén glal
quyét. Trong truong hop ho khong tu lam duoc thi gitp lién hé véi co quan, to
chuic, ca nhan c6 lién quan dén vu viée ciia ho dé giai quyét hodc thu thap thong
tin, tai liu, chimg cu; huéng dan bdo quan tai liéu 1am bing chimg dé bao vé
quyén va lgi ich hop phap cua nguoi khi€u nai theo quy dinh cta phap luat;

- Trong trudng hop ho khong thé tu lam duoc do nhugc diém vé thé chat hodc
tam than hodc trinh d¢ thi truc tiép tham gia cung véi nguoi c6 yéu cau trong qua
trinh gdp g0, lam vige, tiép xuc vdi1 nhitng nguoi khac c6 1ién quan va nguoi co
tham quyén giai quyét khiéu nai;

- Thyc hién cac bién phap nghiép vu gitip nguoi co yéu cau thuc hién cac quyén
va nghia vu ma phap ludt quy dinh dé bao v€ quyén va loi ich hop phap cta ho.

Viéc thyc hién trg gitip phéap 1y cua Tro gitp vién phap 1y, cong tac vién phai
phu hop véi phap luat trg gitip phéap 1y va cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan:
Viéc gitip do phai dugc ghi thanh bién ban thé hién qua trinh lam viéc c6 bao céo
két qua lam viéc va luu gitt trong ho so vu vi¢c theo quy dinh.

5. Cac hoat dong khac trong qua trinh thuc hién vu viéc trg gitip phap 1y

Tuy tung truong hop, diéu kién, hoan canh cu thé, nguoi dang thuc hién vu
viéc trg gitp phap 1y duoc dé nghi Giam déc Trung tdm hodc dé xuat Trudng Chi
nhanh dé nghi Giam dde Trung tam thuc hién cac hoat dong khac, cu thé nhu sau:

a) D& nghi cir ngudi thuc hién tro giup phap 1y khac cung tham gia phéi hop,
hé tro thuc hién tro gitip phap 1y véi minh trong truong hop vu viée trg giup phap
1y c6 nhiéu tinh tiét phtc tap, nhiéu ddi twong, mét nhiéu thoi gian nghién ciru,
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xac minh, thu thap, danh gia ching cur hodc vu viéc khong con nhiéu thoi gian dé
nghién ctru, xac minh, thu thap ching citr.

Nguoi tham gia phdi hop, hd tro thuc hién trg giup phap 1y c¢6 trach nhiém
thuc hién cic hoat dong do ngudi thuc hién trg gitip phdp ly phén cong va cung
chiu trach nhiém lién d6i voi nguoi thuc hién tro giup phap 1y vé két qua thuc hién
vu vi¢c trg giup phap 1y;

b) Yéu cau Trung tdm & dia phuong khac phdi hop xac minh vu viéc tro
gitp phéap 1y. Viéc phdi hop xac minh vé vu viée trg gitp phap 1y duoc thuc
hién khi ¢ cin ct dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Luat Trg gitp phap 1y
hodc ¢6 nghi ngo vé gidy to, tai liéu ma ngudi duoc trg gitp phap 1y cung cap 1a
khong dung su that. Vin ban yéu ciu xac minh va Thong bao két qua xac minh
duoc luu gitr trong hd so vu viée. Vin ban yéu cau xac minh va Thong bao két
qua xac minh dugc 1ap theo cac Mau sé 11-TP-TGPL va Mau sé 12-TP-TGPL
ban hanh kém theo Thong tu nay.

Tuy theo tinh chit cta vu viéc, van ban yéu cau xac minh phai ghi rd nhimg
van dé can xac minh va thoi han tra 1o, Trung tam tiép nhan c6 trach nhiém thuc
hién cac yéu cau xac minh va thong bao cho Trung tdm yéu cau vé két qua xac
minh, bao dam tudn thu cac quy dinh tai khoan 2 Piéu 36 Luat Tro gitp phéap 1y.

¢) Yéu cau Giam dbc Trung tdm chuyén giao vu viéc trg gitp phap 1y cho
Trung tim & dia phuong khac thuc hién. Viéc chuyén vu viéc trg giup phap ly
dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 37 Luat Tro gitip phap 1y. Trung
tam chi chuyén yéu cau tro giup phap 1y cho Trung tdm & dia phuong khac thuc
hién khi that sy can thiét, bao dam tiét kiém chi phi va bao vé tot nhat cac quyén va
loi ich hop phap cho ngudi ¢6 yéu cau.

Truong hop chuyén vu vi¢c cho dia phuong khac duogc hiéu 13 vu viée d6 da
duoc thu 1y nhung xét théy néu dé Trung tdm ¢ trén dia ban xay ra vu vi¢c thuc
hién s& tot hon cho nguodi co yéu cau va tiét kiém chi phi, cong stc cho ho va cho
t6 chirc thuc hién trg giup phap 1y. Vi du: 6ng Nguyén Van A dang cu tra ¢ tinh Y
yéu cau Trung tdm tinh Y thuc hién tro giup phap 1y vé vu viéc tranh chap dat dai
xay ra tai tinh X. Khi d6, Trung tam tinh Y co thé chuyén hd so vu viéc vé Trung
tam tinh X dé thuc hién tro gitip phap 1y cho 6ng Nguyén Vin A.

Khi chuyén vu viéc trg giup phéap 1y, Trung tam viét Phiéu chuyén kém theo
toan bd hd so vu viéc cho Trung tidm tiép nhan va giri thong bao cho ngudi cb
yéu cau huéng dan ho lién hé voi Trung tam tiép nhan dé duoc tiép tuc tro giap
phéap 1y. Phiéu chuyén va Thong bao vé viéc chuyén yéu cau tro giup phap ly
duoc 1ap theo cac MaAu s6 13-TP-TGPL va MAu s 14-TP-TGPL ban hanh kém
theo Thong tu nay.
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d) Pé xuat Giam dbc Trung tim, Truéng Chi nhanh, nguoi ding dau to chirc
tham gia tro' giup phap 1y thuc hién quyén kién nghi giai quyét vu viéc trg gitip
phap 1y khi c6 du can cir dé kién nghi vé nhimg van dé lién quan dén thi hanh phap
luat. Viéc kién nghi dugc thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 41
Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP.

Vin ban kién nghi duoc thé hién dudi hinh thire cong van, nguodi cod tham
quyén ky va c6 déng dau xac nhan. Noi dung kién nghi néu 16 cin ct va 1y do viét
kién nghi, tom tat ndi dung vu viéc; cac 1ap ludn, nhan dinh vé két qua da giai
quyet cia co quan c6 thAm quyén, cac kién nghi, d& xuit huéng xem xét, giai
quyét vu viéc véi can ctr phap luat duoc ap dung (ghi 1 diéu, khoan ciia van ban).
Vin ban kién nghi dugc luu trit va phat hanh theo ché d6 cong van di ctia Trung
tam, Chi nhanh va t6 chuc tham gia tro gitip phap 1y.

Vin ban kién nghi dugc gui toi co quan, to chirc ¢ tham quyén giai quyét vu
viéc kém theo céc tai liéu co lién quan dén vu viéc (néu C(')) dong thoi giri cho
ngudi ¢d yéu cau biét kém theo cong van hu’ong dan cy thé dé nguoi nay hen hé
véi co quan, to chiic c¢6 thim quyen giai quyet vé vu viéc nham bao vé quyén va
lo1 ich hop phap cta ho. Thu tuc kién nghi vé hanh vi cong vu duoc thuc hién theo
quy trinh, hinh thtc trén; kién nghi vé& viéc sira ddi, bd sung van ban quy pham
phap luat duoc thuc hién theo quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat va cac vin ban huéng dan thi hanh.

6.” Thu tuc thay doi ngudi thyc hién trg gitp phép ly

Trong truong hop nguoi duge tro gitp phap 1y yéu ciu thay d6i ngudi thuc
hién trg giup phéap 1y do c6 du can cit chimg minh nguoi thuc hién trg gitip phap ly
vi pham phép luat vé tro gitip phap 1y hodc thudc mdt trong cac truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 45 cta Luat Tro gitp phap 1y hodc phai thay dbi theo phap
luat t tung thi nguoi dugc tro gitip phap 1y phai giri don (néu 13 1y do, cin ctr dé
nghi thay ddi ngudi thuc hién trog gitip phap 1y) va cac gidy to, tai liu khéac lién
quan dén yéu cau thay d6i (néu co) hoic truc tiép dén to chirc trg giup phap 1y noi
thu 1y vu viéc trg gitip phap 1y dé trinh by yéu cau ciia minh. T6 chirc trg gitip
phap 1y nay phai ghi 6 lai yéu cau thay ddi ciia ngudi duoc trg giup phap 1y dé ho
ky tén hodc diém chi.

Trong truong hop phai thay ddi ngudi thuc hién trg giup phép 1y thi trong thoi
han khong qua 03 ngay ké tir ngdy nhan du ho so yéu cau thay doi nguoi thuc hién

> Khoan nay duoc bd sung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 cua Théng tu sb
19/2011/TT-BTP sira d6i, bd sung mot sé quy dinh vé thu tuc hanh chinh ctua Thong tu
s6 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nam 2008, Thong tu s 03/2008/TT-BTP ngay 25
thang 8 nam 2008 va Thong tu s 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nam 2010 ciia Bo
Tu phap, c6 hiéu luc ké tir ngay 14 thang 12 nam 2011.
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trg giup phap 1y hop 1&, Giam dc Trung tam, Trudng Chi nhanh ra quyét dinh
thay doi nguoi thuc hién trg gitp phép 1y va cir nguoi du ti€u chuan dé ti€p tuc
thuc hién vu vi¢c trg gitip phap 1y c¢6 chat lugng. Quyét dinh thay déi nguoi thuc
hién trg giap phap 1y phai dugc gui cho nguoi dugce trg giip phép ly, cac co quan,
to chtrc c6 lién quan biét va luu hé so vu viéc.

II1. HO SO VU VIEC TRQ GIUP PHAP LY

1. HO so vu viéc

T6 chirc thuc hién tro gitip phap 1y ¢6 trach nhiém chi dao nguoi thyuc hién tro
gitp phap 1y trong viéc 1ap va luu trit hd so vu viéc theo quy dinh dé phuc vu viéc
st dung hodc tham dinh, danh gia chat luong vu vi¢c trg giip phap 1y va bado dam
gilt bi mat theo quy dinh.

Hb so vu viéc duoc 1ap va phan loai twong tmg theo ting hinh thirc tro gitup
phap 1y, thé hién day du cac dir kién theo cdc muc yéu cau ghi ¢ Bia ho so. Bia ho
so dugc thé hién theo Mau s6 15-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Ho so trg giup phap 1y luu dong

MJi dot luu dong phai duoc 1ap thanh tap va c6 riéng hd so ting vu viée tu
van phap luat dé quan ly, theo ddi két qua. HO so trg giap phap 1y luu dong
bao gom:

a) Vin ban thong bao ctia Trung tdm, Chi nhanh vé viéc t6 chirc tro gitip phap
1y luvu dong hodc thu mo1, cong van cua co quan, to chirc, don vi gui vé Trung tam,
Chi nhanh dé nghi trg giip phap 1y luu dong;

b) Bién ban trg gitip phap 1y luu dong;

¢) Danh sach ngudi tham du tro giup phap 1y luu dong hodc nghe noi vé
chuyén dé phap luat tai budi luu dong;

d) Danh s&ch nguoi thuc hién trg gitp phap 1y tai dot luu dong;

d) HO so clia cac vu viée trg gitp phap ly da dugc thuc hién;

e) Bao cdo két qua dot tro giup phép 1y luu dong;

g) Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

Céac vu viéc tu vin phép luat thuc hi¢n tai cac dot luu dong dugc cap nhat vao
S6 theo doi, tong hop vu viéc trg giap phéap 1y va dugce 1ap thanh ho so theo quy
dinh. Trong trudng hop hudng dan, giai dap phap luat don gian cho nhicu nguoi
cung mot lac khong phan bi¢t doi tugng thi khong phai 1ap hd so vu viéc nhung
duoc ghi trong bién ban luu dong.

3. Ho so sinh hoat Cau lac bo trg gitip phap 1y

Hang quy, hd so sinh hoat Cau lac bd phai dugc giri vé Trung tim hodc Chi
nhanh dé¢ luu trir theo quy dinh. Ho6 so sinh hoat Cau lac bd bao gom:
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a) Du kién ké hoach sinh hoat hang thang ctia Cau lac bo;
b) Danh sach ddi tuong tham dy sinh hoat Cau lac bo;

¢) Bién ban sinh hoat ctia Cau lac bd co dAu xé4c nhan sd luot sinh hoat va duoc
1ap theo quy dinh cua Piéu 16 mau vé to chirc va hoat dong cua Cau lac bd.

Cac vu viée tu van phap luat trong sinh hoat Cau lac bo duogc 1ap thanh hd so
vu viéc riéng theo quy dinh va dugc cap nhat vao S theo ddi, téng hop vu viée trg
giup phap ly.

4. Hinh thtrc ctia hd so

bé phuc vu tra cuu, st dung, tham dinh, danh gia chat luong vu viéce, mdi hod
o vu viée can cd trang danh muc tai liéu; c6 danh s6 thir tu dé theo ddi, ban giao,
quan ly, luu tri.

M®i hé so vu viée can c6 mdt ma sb riéng gdm tap hop cac ky hiéu bang chir
va bang sd twong Gmg véi linh vuc trg giup phap 1y, tén to chic thuc hién tro
gitp phap 1y, sé tht tu cua vu viée trong Sb theo ddi, tng hop vu viée, nim tiép
nhan. Vi du: hd so ¢6 ma s 1a DS.TT.001/2008 duoc hiéu 1a vu viéc doé thudc
linh vuc dan su, do Trung tam thuc hién, co sb thir tu 1a 001 tuwong Ung voi sb
thu ty ghi trong S6 theo doi, téng hop vu viéc tai Trung tdm), dugc tiép nhan
nam 2008. Néu vu viéc do Chi nhanh thyuc hién thi ma hd so ¢6 thém chir viét
tat ctia tén Chi nhanh. Vi du: ho so c6 ma s6 1a DS.CN1.001/2008 duoc hiéu la
vu viéc d6 thudc Iinh vue dan sy, do Chi nhanh sb 01 cua Trung tam thuc hién,
c6 s6 thtr ty 13 001 twong Gng voi sé thtr tu ghi trong SO theo ddi, tong hop vu
vi¢c tai Chi nhanh), dugc tiép nhan nam 2008. Ngoai ra, co thé dung mau bia ho
so dé phén loai cac linh vuc trg giup phap 1y. Vi du: mau xanh cho vu viéc dit
dai, mau tréng cho vu viéc dan sy, mau vang cho vu viéc lao dong, mau hé)ng
cho vu viéc hon nhan gia dinh...

Khi luu trit, cn sap xép tai liéu trong hé so phu hop dé dé tiép can ho so theo
timg hinh thirc tro gitp phap ly: tu van phap luat, tham gia t6 tung, dai dién ngoai
t6 tung... M01 Trung tdm c6 01 S6 theo ddi, tong hop vu viée trg gitip phap 1y dé
ghl téng sd vu viéc tro gitip phap 1y do Trung tAm thyc hién trong nam (cong theo
tuan, thang, quy, 6 thang, nam). M01 Chi nhanh ¢6 01 S6 theo ddi, tong hop vu
viée tro gitp phap 1y dé ghi tong sé vu viéc trg gitp phap 1y do Chi nhanh thuc
hién trong nam (tir ngay 01/01 cta nam dén ngay 31/12).

IV. THAM PINH, PANH GIA CHAT LUQNG

1. Tu thim dinh, danh gia hd so vu viéc trg giup phap 1y

Ngay sau khi hoan thanh vu viéc, nguodi thyc hién trg gitip phép 1y co trach
nhiém ty kiém tra danh muc tai li€u trong ho so, tham dinh, danh gia chat luong
két qua vu viéc trg giap phap 1y do minh thyc hién trudc khi ban giao ho so vu
viéc cho Trung tdm, Chi nhanh hodac t6 chirc tham gia trg gitp phap ly.
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Vu viéc duoc coi 1a da hoan thanh khi yéu cau cua ngudi dugc trg gitip phép 1y
da dugc dap tng, két thac vu viée hodc da duge tu van phap luat, duoc giup do, hd
trg nghi¢p vu theo quy dinh ctia phap luat va nguoi thuc hién trg gitp phap 1y da
hoan tat cac gidy to, tai liéu c6 lién quan trong hd so vu viée tro giup phap 1y phu
hop véi tung hinh thure trg gitip phap 1y.

2. Tham dinh, danh gia ctia t6 chtc thyc hién trg giup phap 1y

Khi nhan hd so vu viée trg giup phap 1y do ngudi thuc hién trg gitp phép 1y
ban giao, Giam d6c Trung tim, Truong Chi nhanh, Truéng cac Phong chuyén méon
nghiép vu cta Trung tdm, ngudi dimg dau to chic tham gia tro gitp phap 1y co
trach nhi€ém phan cong nguoi tham dinh, danh gia chét luong két qua vu viéc trg
giap phap ly.

Viéc tham dinh, danh gia chat luong két qua thuc hién vu viéc trg giap phap 1y
duoc thuc hién theo tiéu chi danh gia chat luong vu viée tro gitip phap 1y quy dinh
tai Diéu 43 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP va B6 tiéu chuan danh gia chét luong vu
viéc trg gitip phap 1y do B truong BO Tu phap ban hanh.

V. CO SO BAO PAM CHO HOAT DONG TRQ GIUP PHAP LY

1. Pia diém tiép va lam viéc

a) To churc thyc hién trg gitp phap 1y phai bo tri dia diém thich hop, d& nhan
biét (gan khu déan cu, dudng giao thong...) dé tiép va 1am viéc véi nguoi co yéu cau
bao dam cho ho tiép can thuan loi va trinh bay yéu cau duogc dé dang.

Trong trudng hop nguoi cd yéu cau dé nghi dugce tiép riéng hodc ndi dung vu
viée trg gitip phap 1y c6 lién quan dén cac van dé nhay cam hodc can duogc giir bi
mat thi t6 chirc thue hién tro gitp phap 1y bb tri noi tiép riéng.

b) Pia diém tiép nguoi co yéu ciu phai sach sé&, thoang mat, lich sy, co ban ghé
ngdi doi, c6 nudc udng va khu vé sinh, c6 cac diéu kién phu hop voi dia diém tiép
cong dan theo quy dinh cua phap luét;

¢) T6 chtrc thyc hién trg gitp phap 1y phai bd tri ngudi tiép nhan yéu cau
thudng truc trong gid 1am viée tai dia diém dé tiép dan. Ngudi tiép nhan yéu cau
phai deo thé c6 anh va ho, tén trong subt qué trinh lam viéc va cé bién ghi 16 ho,
tén, chuc danh dang dam nhéan tai ban lam viéc;

d) T6 chirc thuc hién tro gitip phap 1y duoc trang bi tai tru so 1am viéc ta sach
phap luat dé phuc vu cho viéc nghién ctru, tra ctru khi can thiét va cac phuong tién
lam viéc thiét yéu khac (dién thoai, may vi tinh, may photocoppy...), xe 6 t6 dé di
luu dong theo quy dinh cua phap luat va thuc hién viéc img dung cong nghé¢ thong
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tin phuc vu tra ctru hé théng co s& dir li¢u phap luat va luu triv hd so vu viéc tro
gitp phap ly da duoc thuc hién.

2. Céac ndi dung can niém yét

Pé tao diéu kién thuan loi cung cap th?)ng tin cho nguoi co yéu cau, cac to
chuc thyuc hién trg gitip phap ly phai niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc cac ndi
dung sau day:

a) Lich tiép dan;

b) Noi quy tiép va lam viéc;

¢) Nhitng d6i tuong thudc dién ngudi dugc tro gitp phép 1y;

d) Cac quyén va nghia vu cta nguoi dugc trg giup phap 1y;

d) Cac quyén va nghia vu ciia ngudi thuc hién trg gitip phap 1y;

e) Thu tuc ,dé yéu cau tro gitp phe,ip 1; cac hinh thic trg gitip phép 1y (tu van phép
luat, tham gia t6 tung, dai dién ngoai t6 tung, cac hinh thirc trg gitip phap 1y khac);

f) Céac trudng hop tir chdi hodc khong tiép tuc thuc hién trg gitp phép 1y;

g) Cac hanh vi bi nghiém cim trong hoat dong trg giup phap 1y;

h) Danh sach Trg gitp vién phap 1y, cong Féc vién thudc pham vi vquén ly cta
Trung tdm, Chi nhanh; danh sach luat su, tu van vién phéap luét cua t6 chuc tham
gia trg giap phap ly.

3. Con déu, biéu tuong trg gitip phap ly

a)‘ Con daflu cua Trung térr{ va Chi nhém}} duoc st d,ung theo quy ,dinh cua phap
luat vé con dau cia co quan, t6 chirc. Con dau dugc khac theo Mau s6 21-TP-TGPL
ban hanh kém theo Thong tu nay.

b) Biéu tuong trg gitp phap 1y dugc in théng nhét tai bién hiéu, 10gd, trén biéu
mé}u, cac loai th~é, gi,éy to cua to chire thuc hién trg gitp phap 1y. Bi€u tuong dugc
thé hién theo Mau s6 16-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay.

Phén B
QUAN LY NHA NUOC VE TRQ GIUP PHAP LY

I. CO QUAN QUAN LY CONG TAC TRQ GIUP PHAP LY

1. Quan 1y ciia BO Tu phap

Cuc Tro gitip phap 1y giap Bo trudng Bo Tu phdp thuc hi€n quan 1y nha nude
va quan 1y chuyén nganh vé trg gitip phap 1y, ¢ cac nhiém vu va quyén han quy
dinh tai khoan 1 Diéu 44 Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP. Nhiém vu, quyén han cu
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thé ctia Cuc Tro giup phap 1y thyc hién theo Quyét dinh ctia B truong B Tu phap
ban hanh Quy ché t6 chtic va hoat dong ctia Cuc Tro gitip phap 1y.

2. Quan Iy cua Uy ban nhan dan cép tinh

S& Tu phap 1a co quan chuyén mon c6 trach nhiém gitip Uy ban nhan déan cép
tinh quan 1y cong tac tro gitp phap 1y ciia Trung tdm va Chi nhanh, cac t6 chuc
tham gia trg gitip phap 1y & dia phuong, thuc hién cac nhiém vy, quyén han quy
dinh tai khoan 1 Piéu 46 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP. S¢ Tu phép chu dong va
phéi hop véi cac S, ban nganh thyc hién quan 1y nha nude, cac ché d6 thong ke,
béo cdo, luu trit vé tro gitp phap 1y ¢ dia phuong.

S¢ Tu phap c6 trach nhiém chi dao Trung tdm phdi hop voi Phong Tu phap
trong viéc gitp Uy ban nhan dan cdp huyén thuc hién viéc quan 1y nha nudc vé
hoat dong trg gitp phép ly; chi dao Trung tdm, Chi nhanh trong viéc xay dung va
phat trién mang ludi cong tac vién cua Trung tdm, Chi nhanh; chi dao vi¢c hudng
dan vé thanh 1ap va chuyén moén nghi¢p vu sinh hoat cua cac Cau lac bd trg giap
phap 1y ¢ dia phuong.

II. CHE PQ THONG KE, BAO CAO, LUU TRU

1. Ché d6 thong keé

Trung tdm, Chi nhanh va céac t6 chirc tham gia trg gitip phap 1y thuc hién viéc
thong ké s liéu vu viée tro giup phap 1y theo dinh ky hang thang, 6 thang va mot
nam. Cac hoat dong thong ké, ché do va nghiép vu thong ké dugc thuc hién theo
quy dinh ctia phap luat vé thong ké.

2. Ché dd béo cdo

a) Cac to chire thuc hién trg giup phap 1y thuc hién ché d6 bao cao dinh ky
sau thang va mot nam voi Uy ban nhan dan cép tinh; bdo cdo thang, siu thang
va mot nam, bao cao dot xuat hodc béo cdo chuyén dé theo chi dao, hudng dan
va yéu cau cua Cuc Tro giup phéap 1y, Bé Tu phap. Bao cao dugc thyc hién theo
cac Mau s6 17-TP-TGPL, Méu s6 18-TP-TGPL va Mau s6 19-TP-TGPL ban
hanh kém theo Thong tu nay;

b) Tuy theo céc ndi dung can bao céo, vé to chic, hoat dong hoic kinh phi
hoat dong, Trung tdm bdo cdo theo dinh ky hodc dot xuét; hodc bao céo chuyén dé
theo chi dao, hudng dan va yéu cau ctia S& Tu phap; cac td chirc tham gia tro giup
phap 1y bao céo vé to chirc va hoat dong cho S& Tu phap dinh ky hang nim theo
quy dinh.

Bao cdo thang dugc gui trudc ngay 25 cua thang; bao cdo 6 thang duoc gui
trudc ngay 25/6; bao cao nam duoc gui trudc ngay 25/12 nam bao cdo.
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c) Ché d6 théng ké, bdo cdo, cac ndi dung va hinh thirc bdo cdo nghiép vu
duoc thyc hién theo hudng dan ctia Cuc truong Cuc Tro gitip phap 1.
3. Ché d0 luu trix

Trung tdm, Chi nhanh va céac t6 chirc tham gia trg gitip phap 1y thuc hién viéc
lwu trit hd so vu viée trg giup phap 1y theo quy dinh tai Diéu 44 Luat Tro gitp
phap 1y va quy dinh cta phap luat vé van thu, luu tri.

I11. KIEM TRA, THANH TRA, GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO

1. Béi twong, ndi dung va thoi gian kiém tra

- Kiém tra viéc thyc hién phap luat vé trg gitp phap 1y cua Trung tdm, Chi
nhanh va cac t6 chic tham gia trg gitp phap 1y (Van phong luat su, Cong ty luat,
Trung tim tu vin phap luat) tai dia phuong;

- Kiém tra vé t6 chtrc va hoat dong cua td chirc thuc hién tro gitp phap 1y;

- Kiém tra vé tinh hinh sir dung ngudn lyc ciia to chirc thuc hién tro gitp phép 1y;

- Kiém tra viéc thuc hién phap luat vé trg giap phap 1y dbi v6i nguoi thuc hién
trg giap phap ly ¢ dia phuong;

- Thoi gian va ndi dung kiém tra dinh ky phai duoc thong bao cho ddi tuong
kiém tra cham nhét 14 07 ngay lam viéc trude khi tién hanh kiém tra.

2. Co quan, to chtrc thuc hién kiém tra, thanh tra va giai quyét khiéu nai, to céo

a) Cuc Tro giGp phap 1y gitp Bo truong Bo Tu phap td chuc thuc hién va
theo doi, danh gia viéc thuc hién phap luat vé tro giup phap 1y trong pham vi
toan qubc; kiém tra dinh ky, dot xuat vé to chirc va hoat dong tro gitp phap 1y
theo tham quyén;

b) S¢ Tu phép giup Uy ban nhan dan cip tinh to chirc thuc hién va theo ddi,
danh gia viéc thuc hién phap ludt vé trg gitp phap 1y & dia phuong, kiém tra,
béo céo dinh ky, dot xuét theo thAm quyén hoic theo yéu cau cia B Tu phéap
hodc Uy ban nhan dan cap tinh vé to chirc, hoat dong tro gitp phéap 1y cua céc to
chtrc thuc hién trg giup phap 1y tai dia phuong;

c) T6 chire chu quan cua td chirc tu van phap luat thuc hién viéc kiém tra, bao
c4o viéc thuc hién phap luat vé tro giup phap 1y d6i véi to chirc tu van phap luat
truc thudc; té chirc x3 hoi - nghé nghi¢p cua luat su thuc hién vi¢c gidm sat vi¢c
tuan tha va thuc hién phéap luat vé trg gitp phéap 1y dbi véi to chire hanh nghé luat
su dang ky tham gia tro gitip phap 1y phéi hop véi S& Tu phap thuc hién kiém tra,
giam sat ddi v6i hoat dong tham gia tro giup phap 1y;

d) B6 Tu phéap (Cuc Tro gitp phap 1y, Thanh tra Bo), Uy ban nhan dan cép
tinh (Thanh tra tinh), S& Tu phap (Thanh tra S¢) thuc hién thanh tra vé to chtc va
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hoat dong tro gitp phap 1y theo quy dinh cta phap luat vé thanh tra; thuc hién viéc
giai quyét cac khiéu nai t6 cao trong linh vuc trg gitp phap 1y theo quy dinh cua
phap luat vé tro gitip phap 1y va phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

Phan C
HIEU LUC THI HANH®

Thong tu nay c6 hiéu luc sau 15 ngay, ké tir ngay diang Cong béo va thay thé
Thong tu sb 07/1998/TT-BTP ngay 05 thang 12 nim 1998 cta Bo truong B Tu
phap hudng din vé cong tac quan 1y va thuc hién tro giup phap 1y.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vuong mic hodc cac van dé maoi
phat sinh, Cuc Tro gitip phap 1y, S& Tu phap, cac to chirc thuc hién tro gitip phéap
1y va cac don vi, ¢4 nhan c6 lién quan c6 trach nhi¢m dé xuét Bo trudng Bo Tu
phap dé xem xét, giai quyét, stra doi, bd sung cho phu hop./.

BQ TU PHAP XAC THUC VAN BAN HQP NHAT

S6: 8024/VBHN-BTP
Ha Noi, ngay 10 thang 12 nam 2013
KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Hoang Thé Lién

® Pidu 4 cua Thong tu sb 19/2011/TT-BTP sira ddi, bd sung mot s6 quy dinh vé thi
tuc hanh chinh ctua Théng tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nim 2008, Thong tu
s6 03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8 ndm 2008 va Théng tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09
thang 02 nam 2010 cua B Tu phap, c6 hiéu luc ké tir ngay 14 thang 12 nim 2011 quy
dinh nhu sau:

“Diéu 4. Hiéu lyc thi hanh

Théng tw nay c¢é hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 14 thang 12 nam 2011.

Thii trudmg cdc don vi thuéc Bo, Giam déc cdac S6 Tw phdp va cdc co quan, t6 chir,
cd nhdn co lién quan chiu trach nhiém thi hanh T héng tu nay.

Trong qud trmh thuwe hién, néu cé viéng mdc dé nghz cdc co quan, to chirc, c¢d nhén
phan anh kip thoi vé Bé Tuw phép dé nghién ciru gidi quyét./.”
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Trang bia

MAiu s6 01-TP-TGPL

(Tén to chirc thue hién TGPL)

SO THEO DOI, TONG HOQP
VU VIEC TRQ GIUP PHAP LY
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NAM 200.........
Ngay Ngwoi duwge TGPL
i | VY | g Ho, tén, Gi6i Thube dié
a an 2
STT| | thing "% | tudi dia o foe cien
hOSO| g | oam chi _| N |NCC |G, TT,| DT | N. Khac
. thanh Nam | Nir
M| @ | TEQ)| @ 5)
Tiép theo
Ngay Linh vuec TGPL
~ | Ngay .
Ma i thang i
STT| . |thang| . ° |HS| DS 'HNGD|HC | PD | LD | UP-CS | L.Khic
thu ly thanh | @1 D | & 1 0) A0 A1 12) 13)
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Tiép theo
Nei Ngay Hinh thirc TGPL Nguoi thue hién TGPL
N a
Mahd| 2 |théng H. Ghi
STT thang| . °| TV [TGTTDDNTT| HG | . |TGV|CTV| LS [TVV| .
bty "™ gy | as) | ae | an | a9 | 2o | e | @2) | ™
u
'ythz‘mh() sy | (1e) ()(17)()()()()
Ghi chu:

- N61 dung cac cdt: Nam, Nit, N, NCC, G-TT-TE, DT, N.Khac, HS, DS, HNGD,
Hp, bb, Lb, CbCS, L.Khac, TV, TGTT, DBNTT, H.Khac, TGV, CTV duoc danh
dau x theo Gi61, Dién, Linh vyc trg giup phép ly, Hinh thac trg giap phap ly va
Nguoi thye hién trg gitip phép ly.

- Riéng cot G, TT, TE, ngoai viéc danh diu x can ghi o dién nguoi yéu cau tro
gitp phap ly.

- Céc chir viét tat;

1. N: Nguoi ngheo;

2. NCC: Nguoi c6 cong;

3. G-TT-TE: Nguoi gia, Nguoi tan tat, Tré em;

4. DT: Bé)ng bao dan toc thiéu sd;

5. N.Khac: Nguoi thudc dién khéc;

6. HS: Phap luat hinh su, td tung hinh sy va thi hanh &n hinh suy;

7. DS : Phap luat dan sy, td tung dan su va thi hanh an dan sy;

8. HNGD: Hon nhan gia dinh va phap luat vé tré em;

9. HC: Phap luat hanh chinh, khiéu nai, t6 c4o va té tung hanh chinh;

10. BD: Phap luat dat dai, nha ¢, moi trudng va bao vé ngudi tiéu dung;

11. LD: Phap luat lao dong, viéc lam, bao hiém;
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12. UP-CS: Phép ludt wu dai nguoi co cong v6i cach mang va phap lut vé
chinh sach xa hoéi khac;

, 13. L.Khac: Céc linh vuc phap luat khac lién quan dé:n chu’qng trinh muc tiéu
quoc gia xo6a doi gidm ngheo hoac lién quan tryc ti€p dén quyén va nghia vu co
ban cua cong dan;

14. TV: Tu van phap luat;

15. TGTT: Tham gia t6 tung;

16. PDNTT: Dai dién ngoai tb tung;

17. HG: Hoa giai;

18. H.Khac: Hinh thtrc trg gitip phap 1y khac;
19. TGV: Trg gitup vién phap 1y;

20. CTV: Cong tac vién trg giap phap ly;

21. LS: Luat su;

22. TVV: Tu van vién phap luat.



54 CONG BAO/S6 989 + 990/Ngay 27-12-2013

MAiu s6 02-TP-TGPL!

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Kinh gtri:........ccueee.. (1) I
Hovatén:.......cooooiiiiiiiiiiiiceeee (2h08C 2@)..cccviiieciiieeeee e,
Ngay, thang, nam sinh:...........cccceeeiviiiiiiiieeeeiiees Gidi tinh:....ooooeieeiee,
Di1a Chi HEN NEi. et
DTS 8 10 1 L0 Y ) LT
CMND SO: .o CAP NZAY .o, 1: ) SO
.......................................................... DANn tOC:...ouveieee e
Dién ngudi dugce tro giap Phap Ly

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

' Mau nay dugc stra ddi theo quy dinh tai Phy luc ctia Thong tu s6 19/2011/TT-BTP
stra d6i, bd sung mot sé quy dinh vé thi tuc hanh chinh ctia Thong tu s6 05/2008/TT-BTP
ngay 23 thang 9 nim 2008, Thong tu sé 03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8 nim 2008 va
Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nam 2010 ctia BO Tu phap, c6 hi¢u luc
ké tir ngdy 14 thang 12 ndm 2011,
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..............................................................................................................................

T61 xin cam doan 101 trinh bay trén 1a dung sy that. pé nghi....(1).... xem xét
tro gitip phap 1y.

NGUOI YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
(Ky, ghi vo ho tén)

Ghi chu:
(1): Tén tb chirc thuc hién tro gitp phap 1y
(2): Tén nguoi dugce trg giap phap ly

(2a): Tén nguoi dai dién, nguoi gidm hd cho ngudi dugce trg giup phap 1y.
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M4u s6 03-TP-TGPL
.............. (12).cccosvvceeeee.  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.............. () I Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
....... , ngay..... thang..... nam 200.....
PHIEU HEN
Sau khi tiép nhan don yéu cdu trg giup phap 1y ngay..... thang..... nim 200.......
cua ong/ba.............. (2 h0aC 2Q)....., A A1 . .eeiiciiiieeciee e
...... (1)........ thdy chua thé giai quyét dugc ngay, hen ong/ba....... (2 hoic 2a)
............ dén........(1)..... gap....... (4)..... vao hoi......h, ngay.... thang.... nam 200........
tai......... deé dugc trg giap phap ly. Khi dén 6ng/ba can dem theo céc gidy to sau:
L ettt ettt et h et e bt e e a bt e bt e s ht e et e sabe e atesabeebeas
et e e et e ettt ee e —e e tee s te et teate e hteateente et e eteeanbe e st eant e e nteenteeaneeenreenres
R F OO SUTPUUPRRPSPRRPION
ettt —e bt e —e et e e bt e bt e ante et e e ettt eteeeateennteeteeneeenteeeneeenne
R F O OSSR TPUOURRPSUPRRTRON
NGUOI TIEP NHAN
(Ky, ghi vo ho tén, chirc danh)
Ghi chu:

(1a): Tén co quan chii quan ciia to chirc thuc hién trg gitip phap 1y

(1): Tén to chirc thuc hién tro gitp phap ly

(2): Tén nguoi dugce trg giap phap ly

(2a): Tén nguoi dai dién, nguoi gidm hd cho ngudi dugc trg gitp phap 1y

(4): Tén nguoi thuc hién trg gitip phap ly.
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MAu s6 04-TP-TGPL
.............. (1a)...c.cccceer.....  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.............. (D)eeeeiieane Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
....... , ngay..... thang..... nam 200.....

Ho va tén nguoi thuc hién trg gitp phép 1y:................... (€ TR
Ho va tén nguoi duogce tro giup phdp 1y:...eeeeeveeennn. (2 hoac 2a).....ccceeeevveennns
Di1a Chi HEN NEi. et
Linh vuc trg gIUp PhAP 1Y e e e

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................



58 CONG BAO/S6 989 + 990/Ngay 27-12-2013

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

Thoi gian thue hi€n:..............cooiiiii e e
Ngwoi dwge TGPL Nguwoi thue hién TGPL
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén, chirc danh, dong
ddu cua to chiec thuc hién TGPL)
Ghi chu:

(1a): Tén co quan chii quan ciia to chirc thuc hién trg gitip phap 1y

(1): Tén to chirc thuc hién tro gitp phap 1y

(2): Tén nguoi dugce trg giap phap ly

(2a): Tén nguoi dai dién, nguoi gidm hd cho ngudi dugc trg gitp phéap 1y

(4): Tén nguoi thuc hién trg gitip phap ly.
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M4iu s6 05-TP-TGPL

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN TRQ GIUP PHAP LY LUU PONG

Ho6m nay, vao hoi........ h, ngay...... thang...... nam 200......,...... (1)....... té chuc
trg gitip phap Iy Tuu dOng tai.......ccceeveveieriiieieeeie e , xa/phuong/thi
13611 TSRS , huyén/quan..................... , tinh/thanh pho.......................

A. THANH PHAN THAM GIA

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

1. SO0 nguwoi tham du:........cooooiei, nguodi (c6 danh sach kém theo)
2. S0 nguoi duwge TGPL.:........................ nguoi
3. S0 vu viéc yéu cau trg givup phap ly:...........cccooiiiiiii e, vu

a) Ba tw van phap W@t i ChO: .........oveeeeeeeeeeeeeeeeeeereeen. vy, trong do:
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- Phap luat hon nhén gia dinh va phap [uit v& tré em:.......coooeeeveeeeveeeeeeennnn. vu
- Phép luat hanh chinh, khiéu nai, t6 cdo va to tung hanh chinh:................... vu
- Phap luét dét dai, nha &, méi trudong va bao vé quyén loi ngudi tiéu ding:........... vu
- Phép luat lao dong, viéc lam, bao BEEIN: e, vu
- Phap luat wu dai nguoi ¢ cong voi cach mang va phap luat vé chinh sach wu
QA1 XA NOT KNAC: ... vu
- Céc linh vuc phap Tuat KhaC:.......ccvvviiiiiieeeeeee e vu
b) S6 vu viée mang Vé tru s¢ (1) AE tHUC HEGN: ..o vu
¢) S6 vu viéc giao cho cdc cdc co quan, t6 chire lién quan gidi quyét............. vu
d) Pad t6 chire néi chuyén chuyén dé phdp ludt vé vin dé (linh vuec):..........
cho........ nguoi

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

Budi trg giup phap 1y luu dong két thic vao hoi......... h cung ngay. Bién ban
dugc lap thanh 02 ban (01 ban giri UBND xa, 01 ban luu ho so trg giup phép ly
luu dong tai.....(1).....)

Xac nhan cia UBND xa Pai dién caa...... (1).........
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1): Tén Trung tam trg gitp phép ly nha nudc, Chi nhanh

(2): Tén nguoi thuc hién tro gitp phéap ly tham gia luu dong

(3): Ghi 10 ho, tén, chirc vy, dai di¢n cho co quan, td chirc ndo tham gia

(4): Ghi rd nhiing hoat dong ma t6 chirc thyuc hién tro giup phap 1y da thuc hién
(5a, 5b): Ghi rd cac kién nghi, dé xuat cu thé.
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M4iu s6 06-TP-TGPL

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

....... ngay..... thang..... nam 200.....
BIEN BAN

Sinh hoat Cau lac b trg gitip phap ly

Hom nay, vao hoi....... h, ngay..... thang..... ndm 200....., Cau lac bg trg gitp
phap 1¥....cooevienens to chirc budi sinh hoat tai...................... xa/phuong/thi
13611 FOUUURR , huyén/quan............... , tinh/thanh pho..........cccoeeiiiiiiii

I. Thanh phan tham du (1)

L ettt et ettt etee et e e aae e aeeatae e bt e enteennteena e e nteenseeaneeenreereas

ettt ettt et e e bt e bt st e e bt e s at e e bt e st e e bt e sht e e atesateeeatesabeebeas

TSR PSSRSO

et ettt ettt et h e et esh et et e e sate et e e bt e b e eateenneeeaee

TSR PSSRSO

I1. N¢i dung sinh hoat (2)

I11. Két luan, kieén nghi, dé xuat

Bubi sinh hoat két thuic vao hai.....h cung ngay. Bién ban duoc 1ap thanh........... ban

Xac nhan cia UBND xa Thw ky Nguwoi chu tri

(1) Néu rd ho, tén, chirc danh nguoi tham gia sinh hoat 13 ngudi thye hién trg giap
phap ly; 1a dai dién cac co quan, t6 chire co lién quan; thanh vién Ban chu nhiém; tong
s6 nguoi thude dién duge trg giup phéap 1y va cac doi twong khac tham gia sinh hoat
(c6 danh sach kém theo).

(2) Ghi 15 chu dé sinh hoat Cau lac bd; cac vudng mic phap luat hodc vu vige tro
giip phap ly dugc néu ra trong qua trinh sinh hoat (dudi dang hoi dap): nhimg van dé da
giai quyét trong budi sinh hoat, nhitg van dé& con vudng mic can dé xuit to chirc thuc
hién trg gitip phap Iy huéng dan, gitp da.
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Mau s6 07-TP-TGPL
SO TU PHAP TINH/THANH PHO.. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
NHA NUGC
SO /Qb-TGPL .. , ngay..... thang..... nam 200.....
QUYET PINH
Ve vi€c ctr..... (5).eeeeee
thue hién dai dién ngoai to tung
........ ()

Can ct cac Diéu 30, 40 Luat Tro gitp phap 1y ngay 29 thang 6 nim 2006;

Cin ctr Diéu 39 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 nim 2007 cla
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trg gitp
phap ly;

Can ctr vao don yéu cau tro giup phap 1y cia dng/ba........... (2 hodc 2a)............
ngay....... c........ /200.............. ,
QUYET PINH
) Picu 1. Cir 6ng/ba.....(4)..... 13.....(5)..... cta.....(1)..... thuc hién dai dién ngoai
t0 tung cho 6ng/ba.....(2 hodc 2a)....., tri taii....ccceeevveeeeieenee trong vigc...............

Piéu 2. Ong/ba dai dién trong pham vi yéu cau thé hién trong don yéu cau tro
giUp phap 1Y €2 (2 NOAC 2@)..cccuiiiieiiiiieeceie ettt e e

Picu 3. Ong/ba....(4).coeeeeeeeeenn. ¢ cac quyén, nghia vu theo quy dinh cua
Luat Tro gitip phap ly va cac quy dinh phap lut khac c6 lién quan.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Céc 6ng/ba co6 tén tai Piéu 1 chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn: e (3)eeeenne
e (D). (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
s (2 hoac 2a)........
- Luu: VT, HS.
Ghi chu:

(1): Tén Trung tam trg gitp phap ly nha nude, Chi nhanh

(2): Tén nguoi dugc trg gitp phap 1y

(2a): Tén nguoi dai dién, ngudi giam ho cho nguoi dugce trg gitp phéap ly
(3): Giam ddc Trung tAm tro giup phap 1y nha nuée, Truong Chi nhanh
(4): Tén nguoi thyce hién trg giap phép ly

(5): Tro gitap vién phap ly hodc ludt su la cong tac vién.
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Mau s6 08-TP-TGPL
SO TU PHAP TINH/THANH PHO... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY Péc lap - Tw do - Hanh phic
NHA NUGC
SO, /QP-TGPL .. , ngay..... thang..... nam 200.....
QUYET PINH
Ve viéc thay doi.......(5).eeeee.
thuc hién dai di€én ngoai to tung
........ () Jo—

Can ctr Biéu 30, 40 Luat Tro giap phap 1y ngay 29 thang 6 nim 2006;

Can ctr Diéu 39 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 ndm 2007 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Tro giup
phap Iy;

Can ctr don yéu ciu tro giup phap 1y cua 6ng/ba...................... (2 hodc 2a)......
ngay..../.../200.....,

Quyét dinh

Piéu 1. Cir 6ng/ba....(4a)..... 1a.....(5).... cta....(1).... thay thé cho ong/ba........
...... (4)....... thuc hién dai dién ngoai t0 tung cho ong/ba....... (2 hodc 2a)..................,
15 Q1 IR¥:) CORRR TEOTIE VICC..eiuviieerieeeireeeiteesiiee ettt eseteeeteeeesereesnseeenteeesnseeensseean

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé cho Quyét
dinh s0...../QD-TGPL ngay...... thang..... nam 200...... cta......... () . vé viéc cu
ong/ba.....(4)..... thuc hi¢én dai dién ngoai t6 tung.

Céc 6ng/ba co tén tai DPiéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn: e 3)eeeeennes
e (D). (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

(1): Tén Trung tdm trg gitp phap ly nha nudc, Chi nhanh

(2): Tén nguoi dugce trg giap phap ly

(2a): Tén nguoi dai di€n, ngudi giam ho cho ngudi dugce trg gitp phap ly
(3): Gidm doc Trung tdm trg gitp phap ly nha nude, Truong Chi nhanh
(4): Tén nguoi thuc hién trg giap phép ly. i )

(4a). Tén nguoi thuc hién trg giip phap ly dugc cur de thay the

(5): Tro giap vién phap ly hodc ludt su la cong tac vién
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MAiu s6 09-TP-TGPL

.............. (1a)....ccccr..... . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.............. (D)eeeeieeeee Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
SO /Qb-TGPL ... , ngay...... thang.... nam 200......

QUYET PINH
V& viéc cir ngudi thue hién TGPL tham gia hoa giai
....... 3).....

Can ctr cac Pidu 31, 41 Luat Tro gitp phap 1y ngay 29 thang 6 nim 2006;

Can ctr Diéu 40 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 ndm 2007 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Tro giup
phap Iy,

QUYET PINH

Picéu 1. Cu ong/ba.....(4)..... 1a....(5)..... cta....(1)..... tham gia hoa giai cho
ong/ba.....(2 hodc 2a)....., trl tali...cccuieeecieeeeeee e trong viéc

Piéu 3. Ong/ba.................. 4).......... c¢6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh cua
Luat Tro giap phap ly va cac quy dinh phap luét khac c6 lién quan.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Céc 6ng/ba co tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn: e ((5) e
e (4., (Ky, ghi vo ho tén, dong dau)
e (2 hoac 2a)........
- Luu: VT, HS.
Ghi chu:

(1): Tén co quan chi quan cua td chirc thuc hién trg giup phap 1y

(1a): Tén to chirc thuc hién tro gitp phap 1y.

(2): Tén nguoi duoc tro giap phap ly

(2a): Tén nguoi dai dién, ngudi gidm hd cho nguoi dugce trg gitip phap ly
(3): Chuc danh Lanh dao ban hanh hodc ky van ban

(4): Tén nguoi thuc hién trg gitip phap ly

(5): Tro giup vién phap ly hodc luat su 1a cong tac vién
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MAiu s6 10-TP-TGPL

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

....... , ngay..... thang..... nam 200.....
BIEN BAN HOA GIAI
Hom nay, vao hé)i.; ..... h, ngay......... thang.......... nam 200........ , theo phan cong
cua.....(1),...2).......... to churc budi hoa giai tai........ , Xa/phuong/thi tran.................. ,
huy€n/quan.........ccccceeeeieiniieeeiieceee, , tinh/thanh pho..........ooovieviiiiiii

A. THANH PHAN THAM GIA
I. Nguoi tién hanh hoa giai (ho va tén, chirc danh, noi cong tac)

B. NOI DUNG HOA GIAI
1. Ly do, muc dich hoa gidi

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................
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5. Y kién huong din cua ngwoi thuc hién tro giup phap ly

...............................................................................................................................

Budi hoa giai két thic vao hoi................... h cung ngay. Bién ban duoc lap
thanh............... ban, mdi duong sy 01 ban, 01 ban luu hod so vu viéc tai....................
() J

Cac bén duwong sw Nguwoi thue hién TGPL
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1): Ghi 15 tén to chirc thuc hién tro gitp phap 1y
(2): Ghi r0 ho va tén ngudi thuc hién trg giup phap 1y
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MAiu s6 11-TP-TGPL
SO TU PHAP TINH/THANH PHO.. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY Poc l1ap - Tu do - Hanh phiic
NHA NUGC
Sb:.......... /PYCXM-TGPL ..., ngay..... thang..... nam 200.....

Kinh giri: Trung tAm tro gitip phap 1y nha nudc tinh/thanh phd....... (1b).......
....... (1)....... nhan dugc don yéu cau trg giup phap 1y va hd so kém theo cia
ONE/DA.....(2 NOAC 28)...uiiiiiiiie ettt et et e e e araaaeens
Di1a Chi HEN D& ..o e e e e
Noi dung V8 VI8 et
Dé ¢6 du co s thuc hién tro giup phap 1y cho ONg/DA........coveeveeeeeeeeeeeeeeand
(2 hodc 2a).....cccccuveennneee. pereeaens (D)eeeiieenne tran trong dé nghi Trung tam trg gitp
phap 1y nha nudc tinh/thanh pho...... (1b)........... phoi hop xac minh céc tinh tiét,
su kién sau day:
L ettt h e et h e et e e h e e bt e e at e e bt e ht e et e sabeenate e beebees
et et —e et e —ee e —e e —t e —e et teateaateate e nteeateeteeabeenneeanseenteenteeaneeenbeenres
Dé nghi Trung tim thong béo két qua xac minh bang vin ban kém theo céc tai
li¢u co lién quan (néu co) cho....... (1)...... trudc ngay...... thang....... nam 200........
theo 1A ChIi..eeeeeeeeeeeeeccce e e e e
Noi nhin: Giam déc
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
s (2 hoac 2a)........
- Luu: VT, HS.
Ghi chu:

(1): Tén Trung tdm trg giup phap 1y nha nude yéu cau

(1b): Tén Trung tdm tro gitp phap 1y nha nudc tiép nhan

(2): Tén nguoi dugce trg giap phap ly

(2a): Tén nguoi dai dién, nguoi gidm hd cho ngudi dugce trg gitip phap ly
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MAiu s6 12-TP-TGPL

SO TU PHAP TINH/THANH PHO...  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY Péc lap - Tu do - Hanh phiic
NHA NUOC
Sb:........ /TB-TGPL ..., ngay..... thang..... nam 200.....
THONG BAO

Két qua xac minh vu viéc tro gitip phap ly

Kinh giri: Trung tim tro giup phéap 1y nha nudc tinh/thanh phé.......(1)..........
.......... (1b)...... nhan dugc Phiéu yéu cdu xac minh sé........../PYCXM-TGPL
cua Trung tdm trg giip phap 1y nha nudc tinh/thanh pho.....(1)....., d&€ nghi phoi

hop xac minh cac tinh tiét, su kién lién quan dén vy viéc tro giap phép 1y cia
ong/ba........ (2 hoac 2a)...........

................... (1b).....cceeuveee...... thong bdo két qua xac minh vu vi¢e nhu sau:
Noi nhin: Giam doc
- Nhu trén; (Ky, ghi vo ho tén, dong dau)
s (2 hoac 2a)........
- Luu: VT.

Ghi chu:

(1): Tén Trung tdm trg giup phap 1y nha nude yéu cau

(1b): Tén Trung tAm tro gitip phap Iy nha nudc tiép nhan

(2): Tén nguoi duoc tro giap phap ly

(2a): Tén nguoi dai dién, ngudi gidm hd cho nguoi dugce trg gitip phap ly
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MAiu s6 13-TP-TGPL

SO TU PHAP TINH/THANH PHO...  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TROQ GIUP PHAP LY Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
NHA NUOC
Sb:.......... /pc-TGPL L, ngay..... thang..... nam 200.....
PHIEU CHUYEN
Kinh giri: Trung tAm tro giup phap 1y nha nuéc tinh/thanh phb........ (1b)..........
........... (1)...... nhan dugc don yéu cau trg gitp phap 1y va hd so kém theo cia
ong/ba.....(2 hodc 2a).........
Di1a Chi HEN D& ..o e e
BN L Lol 1< s LR
NOT AUNE YEU CAU TGPL: ...
Qua nghién ctru don yéu cdu trg giup phap ly,......... (1)........ nhan thiy vu viéc

trén thudc pham vi thyc hién trg gitp phdp 1y ciia Trung tam trg gitp phép 1y nha
nuoc tinh/thanh pho................ee...... [ o) TSRS

Pé tao diéu kién thuan loi cho ong/ba............ (2 hoac 2a............... , can cu
Piéu 37 Luat Tro gitp phap 1y......(1)..... chuyén hd so vu viéc dén Trung tAm tro
gitip phap 1y nha nuéc tinh/thanh pho.......(1b)...... dé thu 1y vu viéc va thuc hién
TGPL cho 6ng/ba....... (2 hoac 2a)............ theo quy dinh.

Noi nhén: Giam doc
- Nhu trén; (K, ghi ré ho tén, déng ddu)
e (2 hoac 2a)........

- Luu: VT, HS.

Ghi chu:

(1): Tén Trung tam trg giap phap 1y nha nudc chuyén vu viéc

(1b): Tén Trung tam tro gitp phap 1y nha nudc tiép nhan

(2): Tén nguoi duoc tro giap phap ly

(2a): Tén nguoi dai dién, nguoi gidm hd cho ngudi dugce trg gitp phap 1y
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MAiu s6 14-TP-TGPL

SO TU PHAP TINH/THANH PHO..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY Péc l1ap - Tu do - Hanh phiic
NHA NUGC

SO, /TB-TGPL

THONG BAO
Chuyén vu viéc trg giap phap ly

Kinh giti: Ong/ba.......... (2 hoac 2a)............

Noi nhén: Giam dbc
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
e (2 hoac 2a)........
- Luu: VT, HS.
Ghi chu:

(1): Tén Trung tdm trg giup phap 1y nha nudce chuyén vu viée

(1b): Tén Trung tAm tro gitip phép 1y tiép nhan

(2): Tén nguoi dugce trg giap phap ly

(2a): Tén nguoi dai dién, nguoi giam hd cho nguoi dugce trg gitip phép 1y.
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Miit truée MAu s6 15-TP-TGPL

(Tén to chirc thue hién TGPL)
Biéu
tuong
TGPL

............................................................................

.........................................................................................

HO SO

(4) Ho tén, chirc danh ngudi thuc hién trg giap phép 1y
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10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22

DANH MUC TAI LIEU CO TRONG HO
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MAiu s6 16-TP-TGPL
BIEU TUQNG TRQ GIUP PHAP LY

THANGERIT 2 0 0 )

LUGN LUON M CTING DAN

Vanh bi€u tugng mau xanh tim than trén nén trang, can den, dinh c6 ngoi sao
mau do, chit Trg gitp phap 1y 1a chir in, mau dé.

Ludn ludn di cung dan 1a chir in, mau xanh tim than.
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MAiu s6 17-TP-TGPL

SO TU PHAP TINH/THANH PHO..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
NHA NUGC
........ ngay..... thang..... nam 200.....
Sb:.......... /BC-TGPL
BAO CAO SO LIEU VU VIEC THANG.........
(Tir ngay 01/...../200...... dén...../......./200........)

I. Tong s6 vu viéc tro giup phap ly

Linh vue Hinh thirc Pia diém

HN | HC PL TS TGTT (10) | Db TS
thye | HS |DS| . |PD|LD | | K 9a) Tv 5 Tee Inrr| HE b) TS | LD | K
hign | (1) | (2) 3 | @ ()| (© R ®) Vil | az | a3 (14) (15) | (16) | (17)

I1. Tong s6 nguodi dwoc tro gitp phap 1y

ién Nguoi Nguwoi | Nguwoi | Tré e Nguoi
\ L A .y Nguwoitan | . 2 £
ngheo | co cong gia em t3t (25) dan toc | Khac | Tong so
a
Gioi (21) (22) 23 |29 ’ (26)
Nam |
Nir
Tong sb
Noi nhin: Giam ddc trung tim
e (Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)
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Ghi chu:

(1): Phép luat hinh su, td tung hinh sy va thi hanh an hinh sy

(2): Phép luat dan su, td tung dan sy va thi hanh an dan su

(3): Phéap luat hon nhan gia dinh va phap luat vé tré em

(4): Phép luat hanh chinh, khiéu nai t6 cdo va t6 tung hanh chinh

(5): Phép luat dat dai, nha &, moi trudng va bao vé ngudi tiéu ding

(6): Phép luat lao dong, viéc lam, bao hiém

(7): Phap luat wu dii ngudi co cong véi cach mang va phap luat vé chinh sach
uu dai xa hoi khac

(8): Linh vuc phap luat khac lién quan dén chuong trinh muc tiéu quéc gia xoa doi,
giam nghéo hodc lién quan truc tiép dén quyén va nghia vu co ban cta cong dan

(9a, 9b): Tong sb

(10): Tham gia t tung

(11): bai di¢n

(12): Bao chira

(13): Pai dién ngoai td tung

(14): Hinh thtrc trg giap khac

(15): Tru s¢&

(16): Luu dong

(17): Khac

(18): Tro gitp vién phap 1y

(19): Cong tac vién la luat su

(20): Cong tac vién khac

(21): Nguoi ngheo

(22): Nguo1i ¢6 cong vaoi cach mang

(23): Nguoi gia ¢6 don khong noi nuong tua

(24): Tré em khong noi nuong tua

(25): Nguoi tan tat khong noi nuong tua

(26): Nguoi dan toc thiéu sb thuong tri & ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan.
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Mau s6 18, 19-TP-TGPL

SO TU PHAP TINH/THANH PHO..  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
NHA NUOC

SO /BC-TGPL

BAO CAO CONG TAC TRQ GIUP PHAP LY
(Bado cao 06 thang, 01 nam)

I. Tinh hinh hoat dong tr¢ giup phap ly

1. Tong s6 vu viéc, tong s6 nguwoi dwoge tro gitp phap Iy: (cé phu luc kém
theo nhw mdu bdo cdo so liéu thang); phan tich, so sanh, di chiéu so véi cung ky
FLUAI TG C. ...ttt ettt et e ettt e et e et e ettt e et e et e ennaeeenseeeneee

2. Cac hoat dong nghiép vu cé lién quan dén cong tac trg giap phap ly

2.1. Xay dung van ban, ké hoach hoat AONEG ..o
2.2. Huéng dan nghi¢p vu (Chi nhanh, sinh hoat Cau lac bd...........ccceevenneenn. ).
2.3. Bdi dudng, tap huin (K¥ niang trg giup phap 1y, kién thirc phap luat......... ).
2.4. Kiém tra, tham dinh, danh gia chét luong vu viéc tro gitip phép 1y.

2.5. Trién khai cac Chuong trinh Muc tiéu qudc gia.

2.6. Hoat dong trg giap phép ly & co s& (Chi nhanh, luu dong, Cau lac bg,
T6, DBiém).

3. Hoat dong phdi hop va cac hoat dong khac (voi co quan tién hanh tb
tung, voi1 cac td chirc doan thé xa hoi, voi chinh quyen co SO......ooevvveeeeciiieiiiiee, )

II. T6 chirc can bd va co s& vat chat, trang thiét bi

1. Td chire, can bd (ghi 15 s6 luong timg chiic danh)

- Trung tdm (Giam déc, Phé Giam dbc, Phong chuyén mén nghiép vu, Tro gitp
vién phap ly, can bd khac).

- Chi nhanh (Trudng Chi nhanh, Trg gitup vién phap ly, can bd khac).

- Mang luéi tro gitip phap 1y & co s¢ (Chi nhanh, Cau lac bd, To, Diém, khac).

- Mang ludi cong tac vién (cOng tac vién la Luat su, cOng tac vién 1a can b
cua t6 chtrc doan thé, cong tac vién khac).
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2. Co sé vt chit, trang thiét bi

a) Tru sé lam viéc

- Trung tam (chung, riéng).

- Chi nhanh (chung, riéng).

b) Tai khoén va kinh phi dwec cip (ghi 6 s6 luong timg muc)
- Tai khoan (chung hay riéng).

- Kinh phi dugc cap (Tong ngan sach duge cap/nam......2 hd tro tir Quy Tro
gitip phap Iy Viét Nam....... ? kinh phi Chuong trinh MTQG.......... ? hd tro tir Dy
an......... ?, cac ngudn khac - ngudn nao............. 7).

¢) Phwong tién lam viéc

- Trung tdm (6t6, xe may, may vi tinh, mdy photocoppy, ti sach phap luat,
phuong tién khac).

- Chi nhanh (xe mdy, may vi tinh, may photocoppy, ti sach phdp luit, phuong
tién khac).

II1. Nhin xét, danh gia va dé xuat kién nghi

1. Nhan xét, danh gia chung

- Thuan loi.

- Kho khan.

2. Nhirng dé xuit, kién nghi (ghi cu thé va dé xuit giai phap)

- Thé ché, chinh sach.

- Hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu.

- T chirc, bién ché, can bo.

- Phéi hop vdi co quan, ban, nganh.

- Co s& vat chét va kinh phi.

- Bé xuit kién nghi khac.

IV. Phuwong hudéng hoat dong

- Chi tiéu, ty 1€ vé sb lugng vu viée (so voi cung ky nadm trudc).

- VAn @@ trién khai cac hoat dong chuyén mon nghiép Vil.......cocoeeeeeeueeeeueeeenne.

- VAn d¢é kién toan t6 chtrc bd may cua Trung tam.

- Hoat dong kiém tra, giam sat, danh gia chat lugng vu viéc tro gitip phép Iy............

Noi nhin: Giam déc
e (Ky, ghi vo ho tén, dong dau)
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MAiu s6 20-TP-TGPL

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO
Ve viéc tir choi hoac khong tiép tuc thuce hién trg giup phap ly

Sau khi nghién ctru don yéu cdu trg gitip phap 1y va cac tai liéu giri kém theo
(néu cd) cho thay vu vi¢c cua ong/ba thudc truong hop phai tir chdi hodc khong
ti€p tuc thuc hién trg gitp phap ly theo Diéu 45 Luat Trg gitp phap ly.

Vay...ooeen. (1)...... thong bao dé ong/ba dugc biét. Néu ong/ba c6 vudng mac
hodc van dé gi chua 1o, d€ nghi 6ng/ba lién hé v&i.......cccvvevvvvenciieannenn, dé duoc
giai quyet.

Nguwoi thue hién TGPL
(Ky, ghi ro ho tén, chirc danh)

Ghi chu:

(1): Tén t6 chirc thuc hién trg gitip phap 1y

(2): Tén nguoi dugce trg giap phap ly

(2a): Tén nguoi dai dién, nguoi gidm hd cho ngudi dugce trg gitp phap 1y
(4): Tén ngudi thuc hién trg gitp phép 1y

(5): Tro gitp vién phap 1y hodc luat su, tu van vién phap ludt, cong tac vién.
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MAiu s6 21-TP-TGPL

MAU DAU

CUA TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY NHA NUOC VA CHI NHANH
CUA TRUNG TAM

I. MAU DAU CUA TRUNG TAM
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