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UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Luat To chtic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan ngay 26
thang 11 ndm 2003;

Can cu Luéat Ban hanh van ban quy pham phép luat cua Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan din ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can ctr Luat Giao dich dién tor ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can cur Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 ndam 2006;

Can ct Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2007 cuia
Chinh phu vé Ung dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudc;

Cén cir Nghi dinh s6 97/2008/ND-CP ngay 28 thang 8 nam 2008 cua
Chinh phu vé quan 1y, cung cap, str dung dich vu Internet va thong tin dién tir
trén Internet;

Cian ctr Chi thi sé 15/CT-TTg ngay 22 thdng 5 nam 2012 cia Thu tuéng
Chinh phu vé viéc ting cuong st dung van ban dién tir trong hoat dong cta co
quan Nha nuoc;

Theo d& nghi cua So Thong tin v a Truyé én thong tai To trinh s6 13/TTr-STTTT
ngay 06/5/2013 vé viéc ban hanh Quy ché str dung thu dién ti tinh Tuyén Quang,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinli nay Quy ché vé quan 1y, st dung hé
thong thu dién tu tinh Tuyén Quang.

Diéu 2. Giao S& Thong tin va Truyén thong hudng dan, kiém tra don ddc céc So,
ban, nganh, Uy ban nhéan dan huyén, thanh phé thuc hién Quyét dinh nay.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 8 nam 2013.

Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbéc S& Thong tin va
Truyén thong, Thu trudng céc so, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhén dan cac
huyén, thanh pho va céc don vi, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.
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QUY CHE
Quan ly, sir dung thw hé thonﬂ tw dién tir tinh Tuyén Quang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 12 /2013/0D-UBND, ngay 20 /7/2013
cua Uy ban nhdn dan tinh Tuyén Quang)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

1. Hé théng thu dién tir tinh Tuyén Quang (http://mail.tuyenquang.gov.vn)
la thanh phan cua hé thong théng tin dién tir tinh Tuyén Quang,.

2. Pham vi va d6i tugng 4p dung: Quy dinh nay ép dung cho tat ca cac co
quan, don vi trong bd méy nha nudc thude tinh Tuyén Quang khi quan 1y, khai
thac va st dung hé théng thu dién tir.

biéu 2. Xay dung, duy tri va st dung Hé thong thw dién tir tinh

1. S& Thong tin va Truyen thong ¢o trach nhiém quan ly, t6 chire xdy dung
va duy tri hoat dong cua Hé théng thu dién t tinh theo Quy ché nay va cac quy
dinh khac cua phap luat.

2. Khi duoc cép tai khoan thu dién to cua Hé théng thu dién tr tinh, cdc co
quan, ¢4 nhan phai s dung hop thu dién tir nay phuc vu cong tac chuyén mon
theo chirc nang nhiém vu duogc giao.

o CHUONG II o
TO CHUC HE THONG THU DIEN TU TINH

Piéu 3. Thanh phin, quy mo ciia H¢ thong thw dién ti tinh

Hé théng thu dién tir dugc cai dat, van hanh trén may chu dét tai Trung tam
tich hop dir lidu cta tinh, do Trung tdm cong ngh¢ thong tin va Truyén thong
thugc s¢ Thong tin va Truyén thong quan ly. Hé théng thu dién tir tinh dugc két

ndi thong qua Internet.
Piéu 4. Pinh dang dia chi hjp thu dién tu.

Hé théng thy dién t¢ duoc dit tén theo dang <Tén tai
khoan>@tuyenquang.gov.vn, dugc phan thanh hai loai:

1. Hop thu dién tr ctia don vi: Hop thu danh cho céc co quan, don vi thude tinh.
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Cach dit tén:

<Tén don \1>@tu) enquang.gov.vn; trong dé <Tén don vi> la tén viét tat
clia cdc co quan, to chirc dugc cap hop thu dién tu.

2. Hop thu ca nhan: Hop thu danh cho can b, cong chirc va vién chue cua tinh.
Cach dat tén:

<Tén nguoi dung><Teén don vi>@tuyenquang.gov.vn; trong do <Tén
nguol dung> phan Ho va phan tén dém viét tat.

Truong hop nhidu ngudi c¢6 ho, dém, tén trung nhau thi quan tri He théng
thu dién tir s& thém ky tu vao dia chi dé phan biét.

Piédu 5. Lwu trir va quan 1y danh ba thw dién tu.

S& Thong tin va Tr uyen thong c6 trach nhiém tao lap, quan ly, cong b va
cap nhét danh ba thu dién tr cua cac t6 chire, ¢4 nhéan trén Cong thong tin dién
tir cia tinh theo quy dinh. C4c co quan, don vi phai cong bd danh ba thu dién tir
ctia co quan, don vi; can bd, cong chic, vién chuc trén trang thong tin dién tu
cua minh.

Piéu 6. Quy trinh cap méi, thay d6i va huy bo hop thu dién ti.

s BOI v&i cac co quan, don vi co su thay ddi vé can bo, cong chirc, vién
chuce: tuyén méi vao lam viéce, thay ddi don vi cong tac, chuyen cong tac ra khoi
tinh, nghi chu dd, hoac thoi viée, cac co quan, don vi gui dé nghi vé S& Théng
tin va Truyén théng, néu rd ly do, nhu céu va yeu cdu cu thé (co dinh kem danh
sdch cdc hop thw) d01 véi viée cap méi, huy, lay lai mat khau hodc thay déi
thong tin hop thu.

2. Pbi véi S& Thong tin va Truyén thong:
Trong thoi gian 03 ngay lam vige, k& tir ngay nhan dugc dé nghi cua cic co

quan, don vi S& Thong tin va Tr uyen théng sé& tien hanh thyc hién theo yéu céu
ctia don vi va s& gui théng béo cho cac don vi.

D61 vai hop thu di¢n tur cua cac co quan, don vi: So Thong tin va T1uyen
théng sé can cu vao Quyét dinh thanh 1ap, sép nhép hodc giai thé cta Uy ban
nhan dén tinh dé tién hanh tao 1ap hodc hity bd hop thu dién tir clia co quan, don vi do.

CHUONG III
SU DUNG THU PIEN TU TRONG CONG VIEC
Piéu 7. Quy dinh cdc loai vin ban, thong tin trao d6i qua Hé thong thu
dién twr

1. Céc loai van ban bat bude gui qua hé théng thu dién tr (ngoai trie cdc
van ban thugc danh muc tai liéu mdt hodc nhing don vi da trién khai cdc hé
théng théng tin dién tir khic hé tro), gom:



a) Lich cong tac;

b) Van ban du thao xin y kién;

¢) Tai lidu trao déi trong qua trinh xir ly cong viéc
d) Gidy moi, tai lidu phuc vu céc cude hop.

e) Tai liéu du an

g) Van ban giri dén co quan dé biét, dé bao cdo.

2. Van ban duoc chuyén qua hé théng thu dién tir phai theo cac quy dinh vé
an toan bao mat; nhimg van ban neu dap ung du ba diéu kién sau day thi c6 gia
tri phép ly twong duong van ban gidy trong giao dich giita cac co quan nha nudce
va co quan gui khong phai gui thém van ban giay:

a) Van ban c6 chit ky sb cua ngudi giri.

b) Chir ky sb d6 dugc tao ra tir mot chimg thu s6 con hiéu luc duoc cp boi
mot nha cung cap dich vu chung thuc s6 (CA) phu hop phép luat Viét Nam.

c) Van ban gui la file PDF hodc cdc loai file khong thé chinh stra, file phai
duoc scan tir van ban gbe (c6 chit ky ctia Thu truong, dau do cua co quan, don

vi) va duge gui di tir hop thu dién tir chinh thire cua co quan, don vi gui van ban
di (Hop thu dwoc dang tai cong khai trén Céng thong tin dién tir cua tinh).

3. Hé théng thu dién tir cua tinh chi st dung dé trao ddi théng tin phuc vu
cong viée, khong sir dung vai muc dich ca nhan.

4. Cac loal van ban trao d6i qua hé théng thu dién tir phai sir dung bd ma
ky tu tiéng Viét theo tiéu chuan TCVN 6909:2001. Cé4c van ban dinh kem thu
dién tir phai dugc dinh dang phu hgp véi dinh dang chuén vé ing dung cong
nghé thong tin trong co quan nha nudc.

Piéu 8. Quy dinh vé sir dung hdp thu dién tir

I. Trong gi® hanh chinh lam viéc tai co quan, don vi bt budc phai str dung
hé thong thur dién tir cia tinh dé trao ddi va diéu hanh cong viéc.

2. Tan sut kiém tra va tra 1oi thu dién t:

a) D6i voi hop thu dién tir cia don vi: lanh dao don vi (hodc nguoi duge uy
quyen) phai klem tra phai kiém tra hop thu dién tr ti thiéu 4 lan trong ngay lam
viée (dau, cudi gio buéi sang va dau, cudi gic buéi chiéu); Thi trudng co quan,
don vi phai chiu trach nhi¢m néu dé tinh trang thiéu thong tin do khong sir dung
hé thong thu dién tir.

b) B6i véi hop thu cé nhan: nguoi dung phai thuong xuyén kiém tra hop
thu ctia minh dé xr 1y kip thoi thu dién tir gui dén.



CHUONG IV
QUAN LY DUY TRi HOAT PONG HE THONG THU DIEN TU TINH

Pidu 9. Trach nhiém cia S¢ Théng tin va Truyén thong

1. T6 chire thyuc hién céc quy dinh cua B¢ Thong tin va Truyen thong va
ctia Uy ban nhan dén tinh trong cong tic quan 1y, str dung He théng thu dién tir
cua tinh.

2. Xay dung va trién khai ké hoach dao tao, bdi dudng, tap huéan k¥ nang
khai thac thu dién tir cho can b, cong chire, vién chire.

3. Xay dung va trién khai ké hoach, kinh phi duy tri, phat trién hang nam

Heé Ihong, thu dién tu cua tinh dap Umg nhu cau cong viéc; dam bao dong bo véi
cac hé thong thu dién tir khac.

4, Quan ly hop thu dién tir cua co quan, ca nhén: chp moi, stra doi (thong
tin, mat khau) hodc hity bo cac hop thu trong hé thong thu dién tir cua tinh theo
dé nghi cua céc co quan, don vi.

5. Quan tri, cau hinh hé thong thu di¢n to dam bao cho hé théng thu dién tr

cua tinh hoat dong an toan, bao mat, dn dinh, thong subt va lién tuc; kip thoi xur
Iy va khéc phuc cic sy ¢d vé k¥ thuat va 15i trén hé théng thu dién tir cia tinh.

6. Trién khai cac chinh siach bao mét, an toan, anh ninh thong tin cho
ti¢ thong thu dign t& tinh.

Piéu 10. Trach nhiém ciia cac co quan, don vi, cong chire va vién chire

. A . r 4 ~ ‘ L) 4.9
trong viée quan 1y, sir dung hé thong thw dien twr

1. Céc co quan hanh chinh nha nudc trong tinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuyén truyén nang cao nhén thirc can bg, cong chire, vién chirc trong
viée str dung thu dién tur trong cong viéc.

b) T4 chire ding ky, quan ly va sir dung hop thu dién tir ctia co quan va hop
thu dién tir cua timg can b, cdng chire, vién chirc; thong bdo voi So Thong tin
va Tluyen théng khi cé thay doi vé nhan sy, td chite ¢6 lién quan dén str dung
H¢é thong thu dién tir tinh.

¢) Ban hanh quy ché st dung thu dién tir 4p dung cho co quan minh khong
trai voi cac quy dinh trong Quy ché nay.

2. Cong chire, vién chire sir dung hom thu dién tir ctia tinh c6 trach nhiém:

a) Tu quan ly mat khﬁu “hop thu ca nhan, khong cung cap mat khau cho
ngudi khac; khi gap su c6 vé hop thu dién tr phai thong bédo cho ngudi phuy
trach cong nghé thong tin cua don vi dé duoge hudng dan va xu ly kip thoi.

b) Chiu trach nhi¢m vé ndi dung thong tin cia minh gui 1én mang.

¢) Tu quan 1y va luu tri ndi dung thu dién tr dam bao an toan, bao mat.



d) Khéng truy cip trai phép hdp thu cta ngudi khac.

d) Khoéng trao d6i théng tin trai quy dinh qua hop thu dién tir dugc cép.

e) Tuan thu cdc yéu cau vé bao mat, an toan an ninh thong tin trong qua
trinh st dung Hé thong thu dién tir ctia tinh, khong duge ¢o hanh vi lam anh
huong dén hé thong nhu phat tan thu rac, vi rut,...

Piéu 11. Trich nhiém ciia ¢4 nhin quin ly hop thw dién tir cua co
quan, don vi:

1. Hop thu don vi do Tha trudng don vi quan ly; Thu truong don vi ¢6 thé
Uy quyén cho mdt so ngudi trong don vi quan ly, sir dung

2. Thu trudéng don vi quan ly (hodc nguoi duge Gy quyén) ¢6 trach nhiém
quan ly, st dung hop thu dién tir cua don vi theo ding quy dinh ctia quy ché nay.

3. Bao vé méat khau hop thu, bi mét ndi dung cta cac thu dién tir.

4. Dinh ky kiém tra hom thu dién tir theo quy dinh cua co quan, don vi dé
dam bao x1r Iy thu ding thoi han.

5. Bdo cdo vé tinh hinh sir dung thu dién tir ctia co quan, don vi theo yéu cau.

" , _ CHUONGV i
CONG TAC KIEM TRA, BAO CAO, KHEN THUONG
VA XU LY VI PHAM SU DUNG THU DIEN TU

Pitu 13. Cong tac kiém tra bio cdo tinh hinh sir dyng thu dién tir

1. S& Thong tin va Truyén thong:

a) Dinh ky, mdi quy mét lin kiém tra va va bao tri Hé thong thu dién ti.

b) Hing nam, théng ké sé lugng hop thu dién tir, tinh hinh ung dung thu
dién tir trong hoat dong cuia cac co quan nha nudce thudce tinh, hoat dong cua He
thong thu dién t béo cdo Uy ban nhan dan tinh.

2. Hang quy, céc co quan, don vi sir dung Hé¢ théng thu dién tur tinh co
trach nhiém kiém tra, theo doi viée sir dung thu dién tir cua cong chue, vién
chirc ctia don vi minh; thong keé s6 lwong hop thu va bao cdo nhiing thong tin
thay dbi ctia cac hop thu cho S Thong tin va Truyén thong.

pidu 14. Khen thudng - Ky luat

1. Céc co quan, don vi dua vi¢e su dung thur dién tir thanh tiéu chi binh xét
thi dua khen thuong hang nam.

2. Céc tap thé, ca nhan khong thue hién t6t Quy ché niy, tuy theo mic do
vi pham, s& bi xem xét ky luat hodc xur ly theo phép luét hién hanh.




CHUONG VI
TO CHUC THU'C HIEN
Pidu 15. Pidu khoan thi hanh

1. Thu trudng cac co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép co trach
nhiém t6 chiic trién khai thuc hién Quy ché nay trong pham vi té chirc ctia minh.

2. Trong quad trinh thue hién c6 vudng méc can sira dbi, bd sung céc don
vi gui ndi dung gép y bing van ban vé S& Thong tin va Truyén théng dé tong
hop trinh Uy ban nhén déan tinh xem xét quyét dinh }

Chiu Vin Lim
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