UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TUYEN QUANG Bic lap - Ty do - Hanh phic
S&: 08/2007/QP-UBND Tuyén Quang, ngay 22 thang 02 nam 20‘p7
|
QUYET PINH |

Ban hanh Quy ché tuyen dung, ché do tip su, diéu dong, i
mién nhiém, cho théi viéc ddi véi cong chire x4, phudng, thi tran ‘

UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Luat Té chiac Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26

thang 11 nam 2003,

lénh stra d6i, bd sung maot sé dleu cua Phap lénh Can bg, cdng chirc ngay 29

|
Cén ctr Phap 1¢énh Can bg, cdng chire ngay 26 thang 02 ndm 1998 va P\\ap
thang 4 nam 2003;

Can cir Nghi dinh s6 114/2003/NP-CP ngay 10 thang 10 ndm 2003 ¢ia
Chinh pht vé can b, cong chirc xa, phuong, thi tran;

Cén cir Thong tw s6 03/2004/TT-BNV ngay 16 thang 01 nam 2004
B N6i vu hudng dan thi hanh Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP ctia Chinh ph;

Cén cir Quyét dinh s6 04/2004/QD-BNV ngay 16 thang 01 nam 2004
B truong BO No1 vu vé vige ban hanh quy dinh tiéu chuan cu thé do1 vin
b0, cong chirc xa, phuong, thi tran;

Xét dé nghi cua Giam ddc So Noi vu tai To trinh s§ 284/TTr - SNV n ay

31 thang 10 ndm 2006 vé viéc ban hanh Quy ché tuyén dung, ché dd tap su, dicu
dong, mién nhiém, cho thoi viée d6i voi cong chire xd, phudng, thi trin,

QUYET PINH: |

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tuyén dung, ché do tip
sur, diéu dong, mién nhi€ém, cho thoi viée doi vén cong charc x4, phuong, thi tran. |

Céc 6ng (ba): Chanh Vin phong Uy ban nhdn dan tinh, Giam déc cac So,
Thu trudng cac Ban, Nganh thuéc Uy ban nhdn dan tinh, Thu trudng cic co

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh sau muoi ngay ké tir ngay ky.
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|
quan, don vi c6 hén quan, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thy xa vz‘1¢

(]

i
tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trdn cdn cir Quyét dinh thi hanh./.

I
Noi nhin: s TM. UY BAN NHAN DAN 'r»ju
- Vian phong Chinh phu (Bao céo); CHU TICH \
- B6 Néi vu (Bao cao);
- Cuc kiém tra VB B6 Tu phap;
- Thuong truc Tinh uy (Bao cao),
- Thudmg truc HDND tinh (Bao cao),
- Doan dai biéu QH dia phuong;
- Chu tich, cac PCT UBND Tinh;,
- UBMTTQ, cac Poan thé cip tinh;
- TT cac Huyén uy, Thi uy,
- TT HDND céc huyén, thi x3;
- Nhu Piéu 2 (thi hanh); '
- Cac Pho VP, cac chuyén vién; Lé Thi Quang
- Luu VT. (100)




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET ‘+AM
TINH TUYEN QUANG Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE |
Tuyen dung, ché do tap su, diéu dong, mién nhlem, cho thoi viéc ‘
d0i voi  cong chirc xa, phurong, thi tran '
(Kém theo Quyét dinh s6 08 /2007/0D-UBND ngay 22 thang 02 nim 2007
cua UBND tinh Tuyén Quang)

) Chuong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG ‘

Piéu 1. Pham vi va doi twgng diéu chinh |

Quy ché nay quy dinh viéc tuyén dung, ché d¢ tap su, didu dong, mién
nhiém, cho théi viéc doi voi nhitng ngudi duoc tuyén dung, giao gitt mot chirc
danh chuyén mén, nghiép vy thudc Uy ban nhin ddn xd, phuong, thi tran (sau
day goi chung 1a cong chirc cip x3) duoc quy dinh tai khoan 2, Diéu 2, Nghi
dinh s6 114/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cua Chinh pha vé can b,
cong chirc xa, phuong, thi trin.

Pi¢u 2. Nguyén tic chung

1. V1¢c tuyén dung cong churc Lap xa pha1 can uf vao so lm;]rmU can

| 56
luong cia chire danh can tuyen dam bao nguyen tac cong khal dan chua, cong
bing va phai thong qua thi tuyen hodc xét tuyén; moi cdng dan co du tiéu chuan

va diéu kién theo quy dinh déu dwoc dang ky tham gia dir tuyén.

2. Ngudi duge tuyén dung phai ¢d du cac tiéu chudn quy dinh tai Nghi
dinh s& 114/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2003 cua Chinh phu vé can bd,
cong chirc x4, phuong, thi trin; Quyét dinh sé 04/2004/QD-BNV ngay 16 thing
01 nam 2004 cua Bo truéng Bo Noi vu vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan cu
thé ddi véi can bd, cong chirc xa, phuong, thi trdn va quy dinh cia tinh.

3. Nguoi duge tuyén dung vao lam cong chirc cip x3 phai thue hién ¢hé
do tap su.

4. Viéc diéu dong, mién nhiém va cho théi vige doi voi cdng chirc cap xa
phai thuc hién theo ding quy dinh vé phan cap quan ly can bg, cong chirc; ding
quy trinh, thu tuc.
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Chuong 11
TUYEN DUNG

Muc 1 .
KE HOACH TUYEN DUNG; BIEU KIEN HO SO TUYEN DUNG
VA HOQI PONG TUYEN DUNG

Diéu 3. Ké hoach tuyén dung

Can cr vao s6 lugng can bo, cong chire da duge quy dinh; nhu cau cong
viée, vi tri cong tac, tiéu chudn, sb lugng cua chirc danh cdn tuyen Hang nam,
vdo thang dau cia Quy IV, UBND cap xa phai lap ké hoach bd sung cong chire
cho ndm sau gom S6 Iugng, chic danh chuyén mén can tuyén; co céu, tiéu
chudn va thoi gian tuyén dung bé sung cong chirc trinh UBND cip huyén phé
duyét. Trén co s& ké hoach b sung cong chirc cia UBND cép xa, UBND cap
huyén x4y dung ké hoach tuyén dung va td chirc tuyén dung theo quy dinh.

Diéu 4. Théng bio tuyén dung

Cham nhat trude 60 ngay td chirc thi tuyén cong chire cip xd, UBND cép
huyén phai théng bao cong khai it nhét 3 lan trén-cac phuong tién thong tin dai
chung (Béo, Dai phat thanh - Truyén hinh tinh hodc Dai truyén thanh - Truyén
hinh cAp huyén) va niém yét tai try so UBND cép huyén, tru so UBND cdp xa
nhimg thong tin can thiét vé& s§ luong cin tuyén; diéu kién, tiéu chudn, dbi twong
du tuyén; hd so du tuyén, dia diém ndp ho so, thoi gian ndp hd so ding ky du
tuyén; ndi dung thi, thoi gian thi va dia diém thi.

" Thoi gian tiép nhan hd so bat dau tir sau 15 ngay ké tir ngay UBND cap
huyén thong bao tuyén dung va két thac sau 10 ngay ké tir ngay bat déu tiép
nhan hd so.

Dicu 5. Diéu kién, ho so ding ky du tuyén
1. Nguoi tham gia dyr tuyén phai co du cac diéu kién sau :
a) La cong dan Viét Nam, tw nguyén lam don xin dr tuyén;
b) Tudi doi tir du 18 dén 35 tudi khi tuyén dung lan dau;
c¢) Co 1y lich rd rang;
~ d) Co di van bang, chimg chi dao tao phi hop véi chirc danh chuyén mon

can tuyén,
d) Cé du sirc khoé d& dam nhan nhiém vu;
e) Khéng trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh s, chip hanh an

phat tu, cai tao kh(")r}g giam gifr, quan ché, dang bi ap dung bién phap gido duc
tai xa, phuomg, thi tran hodc dua vao co s¢ chira bénh, co so gido duc.

2. Ho so dang ky dir tuyén gom:
a) Don xin dyr tuyén;
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b) So yéu ly lich tr thudt co xac nhin cia UBND x4, phuong, thi trdn
c6 hd khau thuong tra hodc thu trirong co quan no1 dang cong tac;

¢) Ban sao van bang, chimg chi tét nghiép dao tao theo yéu cau cua ng

not

ach

du tuyén va két qua hoc tap trong truong chuyén nghiép (da dioc cong chimg

hoéc chimg thuc);
d) Ban sao gidy khai sinh (da dugc cong chimg hodc chimg thuc),

d) Phiéu kham sirc khoé do co quan y té tir cAp huyén tr¢ 1én cap (ldw
qua 06 thang tinh dén ngdy nhan hd so);

e) Glay chimg nhan wu tién trong tuyén dung do co quan Nha nudc
thdm quyén xac nhén (néu co);

) Ba phong bi dan tem, ghi rd dia chi nguti nhan; 02 anh ¢ 4cm x 6
HOo so ciia ca nhan durge dé trong bi hd so ¢ 24cm x 34cm;

Ho so dang ky du tuyén do UBND c4p huyén phat hanh theo mau cua
N&1 vu hudng dan.

Piéu 6. Hpi dong tuyén dung

ong

co

S¢

1. Hoi dong tuyén dung cong chirc cdp xa ed 07 thanh vién do Chu tich

UBND c4p huyén quyét dinh thanh lap:
a) Chu tich Hoi dong tuyén dung la Phé Chu tich UBND cép huyén;

b) Pho Chu tich Hoi dong tuyén dung la Trudmg hodc Phé Truong Phong

Noi vu - Lao dong, Thuong binh va X4 hoi cap huyén;

¢) Bon Uy vién Hoi dong tuyén dung la Thu truong hode Pho Thi tr
co quan cap huyén,;

d) Thu ky Hoi dong tuyén dung 1a chuyén vién Phong N6i vu - Lao d
Thurong binh va X3 hoi.

ong

ng,

d) Nhimg nguoi co nguoi than 1a vo, chong, con (con dé, con nudi durge

phap luat cong nhan), anh, chi, em rudt; anh, chi, em rugt cua vg hodc ch
dang ky du tuyén khong dugce tham gia vao Hdi dong tuyen dung.

2. Hoi dong tuyén dyng lam viée theo nguyén tic tap thé, biéu quyét t
da s0. Hj1 dong lam viéc khi co tir 2/3 so thanh vién tro 1én co mat.
3. Giap viéc cho Hoi dong tuyén dung co6 Ban coi thi, Ban chim th
Ban phach..
4. Hoi dong tuyén dung duge phép str dung con dau cia UBND cép hu
trong thot gian hoat dong, thye hién nhiém vu.
Diéu 7. Nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong tuyén dung
1. Théng bao cong khai ké hoach t6 chirc tuyén dung; thé 18, quy ché;
chuén va diéu kién du tuyén; mén thi, hinh thirc thi, thoi gian thi va dia diém t}

3

ong
heo

| va

~

yén

tiéu
i,
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2. Tiép nhan, xét hd so dir tuyén; thong bao danh sach nhimg nguoi

du

diéu kién, tidu chuan du tuyén va nhitng nguoi khong du didu kién, tiéu chuan

dur tuyén chim nhét trréc ngay thi 20 ngay.

3. T4 chirc viéc ra dé thi; thanh lap Ban coi thi, Ban cham thi va Ban phach.

4. T6 chirc thu phi dyr thi tuyén, quan ly chi tiéu va thanh quyét toan t
quy dinh

5. Huéng dan noi dung thi cho thi sinh dir thi trnede ngay thi it nhat 10 ngay
6. Trudc ngay thi tuyén mot ngay, Hoi dong tuyén dung phai niém

heo

danh sach thi sinh dy thi tai cac phong thi. Cﬁp thé du thi cho nhimg nguoi du

diéu kién, tiéu chuan du thi tuyén.

7. Té chirc viée thi tuyén hodc xét tuyén; xac dinh nguoi tring tuyén, tf
hop két qua bao cdo Chu tich UBND cédp huyén xem xét va quyét dinh c6

nhén két qua tuyén dung.

8. Lap Bién ban phién hop xét tuyén cua Hoi dong tuyén dung, cac th
vién Hoi dong tuyén dung c6 mat déu phai ky tén vao bién ban,

9. Thong bao két qua thi tuyén hodc xét tuyén, nguoi tring tuyén.

10. T4 chire viée phiic tra két qua thi néu thi sinh c6 khiéu nai.

11. Giai quyet khi€u nai, t6 cao cia nguoi du tuyén.

Pi¢u 8. Nhiém vu va quyén han ciia cac thanh vién 116i dong tuyén dung

1. Chu tich Hoi d?)ng tuyén dung:
‘ a) ’Chiu trach nhiém to cl}(rc thue hi(—”_:r} cac nhiém vy, quyén han cua
dong tuyen dung quy dinh tai Diéu 7, Quy ché nay;
b) Quyét dinh thanh 1ap Ban coi thi, Ban chim thi va Ban phéch;
¢) Phin cong nhiém vu cho timg thanh vién trong Hoi dong tuyén dung;

d) T6 chirc viéc ra dé thi, lya chon dé thi theo ding quy dinh, dam
tuyét doi bi mat,

HO1

bao

d) Quan ly dé thi, bai thi; chi dao viéc danh ma phach, roc phach bai thi

timg mon thi; quan ly ma phach va phach da niém phong theo quy dinh;

e) Cong bd, thong bio két qua thi tuyén hodc xét tuyén cho céc thi sinh.

2. Pho Chu tich Hoi dong tuyén dung;

a) Giap Chu tich Hoi ddng tuyén dung chuin bi, t6 chirc thic hién
nhiém vu ctia Hoi dong va diéu hanh cong viéc dugce chu tich Hai dong p
cong phu trach;

b) Huéng dan, theo doi, kiém tra, don dbc viéc coi thi va cham thi;

cac
han

¢) P& xudt danh sach can bo lam dé thi, Ban coi thi, Ban chim thi, Ban

phach va dyr kién phan c6ng nhiém vu cho cac Uy vién.
3. Thu ky Hoi ddng tuyén dung:
a) T6 chirc tiép nhan ho so va lap danh sach nguoi du tuyén;
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b) Tép hop cdc loai tai liéu lién quan dén tuyén dung cong chirc va ghi

bién ban céac cudc hop clia Hoi dong tuyén dung;

¢) Thu phi du thi tuyén, quan ly chi tiéu va thanh quyét toan theo quy dinh;

d) T6 chirc viéc thu nhéan bai thi va cac tai liéu co lién quan dén ky thi do

Trudng Ban coi thi chuyén dén;
d) TH chirc vi¢c danh ma phéch,’roc phéach bai thi; 1dp bién ban ban
bai thi da roc phach cho Trudng Ban cham thi;

£1a0

e) Thu nhén bai thi da ’ché_rn cuia Trudng Ban cham thi chuyén dén va cac
tai i¢u hién quan dén viéc cham thi; t6 chic viéc khop phach; 1ap bang diém két

qua thi;

g) Tap hop, sdp xép céc tai liéu vé cong tac tuyén dung dé quan ly va luu

trir theo quy dinh.
4. Cac Uy vién Hoi ddng tuyén dung;
Thuce hién cac nhiém vu do Chu tich Hoi ddng tuyén dung phan cong.

Muc 2
TUYEN DUNG BANG HINH THU€ THI TUYEN

Diéu 9. Mon thi, ndi dung thi, cich tinh diém thi va nguyén tic
dinh ngudi triing tuyén
1. M6n thi, nf1 dung thi:

a) Mén hanh chinh Nha nuée: Thi viét, thoi gian 120 phut, gdm 02 phan:

Phdn thi chung doi véi tdt ca cdc chirc danh cdn tuyén gom:

- T4 chirc va hoat dong cua bd may Nha nudc Nudc cdng hoa xa hol
nghia Viét Nam;

- Cong vy, cdng churc;

- Vin ban quan ly hanh chinh Nha nuéc;

- Cai cach hanh chinh.

Phan thi riéng doi véi timg chitc danh cdn tuyén gom:

- Quan 1y hanh chinh Nha nude theo nganh, linh vire lién quan dén
trach, nhiém vu cua chirc danh c¢ong chure can tuyén dung;

- Chtre trach, nhiém vu cy thé coa chirc danh cdng chirc can tuyén dung

b) Tin hoc van phong: Thi trac nghiém, thai gian 30 phit hodc thirc
trén may vi tinh, thoi gian 15 phut.

2. Cach tinh diém thi:

a) Piém mdi mon thi tinh theo thang diém 10.

Mon hanh chinh Nha nudec:

- Phin thi chung d6i véi tit ca cac chirc danh cdn tuyén: 6 diém;

- Phan thi riéng ddi voi timg chirc danh can tuyén: 4 diém.

%

Xac

chu

chire
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b) Céch tinh tdng diém thi: |

Tong diém thi la tong s6 diém cac mén thi cong voi diém ru tién (néu co).

3. Nguyén tic xac dinh ngudi trang tuyén: |

a) Nguoi tring tuyén la nguoi thi di mon thi, du bt thi theo quy dinh,
diém m6i mén thi phai dat tir 5 diém tr¢ 1én duge tinh tir nguor c6 tong s6 dF:n
cao nhét tr xudng dén khi hét chi tiéu duge tuyén dung,

b) Truong hop ¢ chi tiéu cudi cung dugc tuyén, néu nhidu nguoi ¢o tong
s6 diém bang nhau thi nguoi ndo co diém thi mon hanh chinh Nha nude cao hon
sé 1a ngudi tring tuyén.

Néu ¢ diém thi mén hanh chinh Nha nuéc bang nhau thi thir ty xdc dinh
nguoi trang tuyén nhu sau:

- C6 trinh d6 dao tao phu hgp vdi chire danh chuyén mén can tuyén;

- Co trinh dd dao tao cao hon, phi hop véi chirc danh chuyén mén can tuyén;

- C6 s6 diém trung binh chung cac mon hoc chuyén nghiép cao hon;

Néu dlem trung binh chu.ng cac mon hoc chuyén nghiép bing nhay thi
Hoi dong tuyén dung xem xét, quyét dinh nguéi tring tuyén,

Diéu 10. Ddi twong wu tién trong thi tuyén ’
1. Thwong binh, con Ligt si, Anh hung lyc luong vii trang, Anh him% lao
ddng dugce cong 3 di€m vao tong ket qua diém thi tuyen.
. 2. Con thuong binh, con bénh binh, con cua nguoi hoat dong cach mang udc
tong khot nghia (tir ngdy 19 thang 8 nam 1945 tr& vé trudc), con dé cia ngudi hoat

déng khang chién bi nhiém chét doc hoa hoc, con Anh hung lirc luc,mg v trang], con
Anh hing lao dong duoc cong 2 diém vao tong két qua diém thi tuyén.

3. Nguoi dan toc thiéu sd; ngudi dd hoan thanh nghia vu quén sy, Don
vién Thanh nién xung phong; Poan vién tri thic tré tinh nguyén phuc vu nong
Lhon mién ndi tir 02 nam trd 1én d3 hoan thanh nhiém vu duoc cong 1 diém vao
tong két qua diém thi tuyén.

Nguoi du tuyén thude nhidu dién uu tién chi duge hudng diém wu tién cao

Piéu 11. Néi quy, biéu mau sir dung trong thi tuyén

1. Noi quy thi tuyén:

Thye hign theo Noi quy ky thi tuyén thi ning ngach doi voi can bd
chirc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 12/2006/QD-BNV ngay 05 thd
nam 2006 cua Bo trudmg Bo Noi vu. ’

Q, cong
g 10

2. Biéu mau sir dung trong thi tuyén:

Thye hién theo bidu mu sir dung théng nhét trong cdc ky thi tuyén, thi nAng
ngach cong chic ban hanh kém theo Quyét dinh s6 27/1999/QD-BTCCBCE ngay
26 thang 7 nam 1999 cia B§ truong, Truong Ban T6 chirc - can bd Chinh phu
(nay la B truong B Noi vy).
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Piéu 12. Phi dur thi tuyén |
Thuc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nude vé ché do thu va quan
ly, str dung phi duy thi tuyén cng chirc, thi ndng ngach can bg, cdng chirc.

Piéu 13. Quy dinh va yéu chu ra dé thi
1. D& thi do Chii tich Hoi ddng tuyén dung chiu trach nhiém 6 chire thyrc hién.
2. D& thi phai dam bao tinh khoa hoc, chinh xac, chat ché va ding.quy
trinh bao mat, phai phu hop vdi ndi dung thi va ti€u chudn chirc danh chuyén
mon can tuyen.
3. M6i mon thi phai c6 dé thi chinh thirc va d¢ thi dy phong. D€ thi phai
c0 dap 4n, thang diém chi tiét cho timg phén trong bai thi.

Piéu 14. Quy trinh ra dé thi

1. TS chirc bién soan dé thi:

_ Can cir s0 luong chirc danh can tuyen, hinh thire thi, Chu tich Héi dong
tuyén dung to chirc bién soan dé thi:

a) Thi viét it nhét 3 dé;

b) Thi tric nghiém hodc thyc hanh it nhat 10 dé.

2. Bbi voi can bo dugc phan cong ra dé thi:

a) Can cir vao yéu cdu cua viéc ra dé thi dé bién soan dé thi;

b) Nop dé thi cho Chu tich Hdi dong tuyén dung ding thoi gian quy dinh;

~ ¢) Khong sao chép dé thi thanh nhiéu ban va khong dugce dé 16 dé thi dudi
bat ky hinh thirc nao.

3. Chon dé thi:

~ Chu tich Hoi dong tuyén dung chon mot dé chinh thirc, mot dé} dir phong.
be¢ thi duge Chu tich hoac Phé Cha tich Hoi dong tuyén dung chué‘gn b1, | niém
phong, bao quan va phat hanh tru¢e gior thi 30 phut. Dap an, thang diém cua bai
thi dugce gilr lai va khi cham thi mdi dua ra sir dung.

4. Panh may, in, dong goi va bao quan dé thi:

a) Danh may, in dé thi:

Pé thi phai dugc dé.nh'méy, in trén khé giéy A4 bao dé{n 10 rang, chinh
xéc1vz'1 dugce nhan ban dung so lugng quy dinh. De thi phai c¢6 dau cua Hoi| dong
tuyén dung,

b) Dong goi, bao quan dé thi:

Viéc dong goi dé thi do Chu tich Hoi dong tuyén dung chi dao thyc hién. Dé
thi chinh thirc, dé thi du phong phai duge cho vao bi dung dé thi riéng, ;LaT nhan

{re

niém phong va dong dau; ngoai bi dung dé thi phai ghi 1 dé thi cua chire danh
c6ng chirc cin tuyén, dia diém thi, s6 liromg d2 thi va quan ly theo ché d6 bao mat.

Piéu 15. Giao nhin va sir dung dé thi
1. Giao nhin dé thi:
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Cian cir vao sb lwong thi sinh dyr thi, s6 lrgng phong thi dé phan phdi qe
thi. Khi giao nhan dé thi phai c6 bién ban. |
2. Str dung dé thi: |
a) Thi tuyén chi sir dung c?é thi chinh thirc. Trude gio thi 30 phat, Cha ti%h
hodc Pho Chu tich H§i dong tuyén dung giao dé thi cho Truong Ban cot thi
b) Dé thi du phong sir dung trong truomg hop dé thi chinh thire bi 16 hoac

vi ly do khac khong sir dung dugc tronb ngay thi. Viéc sir dung dé thi dv pho g
do Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh.

¢) Trong trwomg hop dé thi chinh thic va dé thi du phong bi 16, Chu tich
Hoi dong tuyén dung dinh chi thi. Sau khi dinh chi thi phai bo cdo ngay voi
Chu tich UBND céap huyén xem xét, quyét dinh.

Diéu 16. Ban coi thi, nhiém vu va quyén han cia cac thanh vién Ban coi thi

1. Ban coi thi:

2) Truzémg ban coi thi: Do Phé Chii tich Hoi déng tuyén dung dam nm¢m4

b) Giam thi: Gom giam thi phong thi va gidm thi hanh lang. Nhimg nguoi
¢6 nguot than 1a vo, chéng, con, anh, chi, em rudt; anh, chi, em rudt ciia vo hodc
chdng; ngudi dang trong thoi gian bi xem xét ky luat hoac dang thi hanh quyét
dinh ky luat khong duge lam giam thi.

¢) Nhan vién phuc vu ky thi gdm: Bao vé, y té.
2. Nhiém vu va quyén han cutia cac thanh vién Ban coi thi: ‘

a) Trudmg ban coi thi:

- Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién Ban coi thi, bé tri phong‘
phan céng giam thi phong thi va giam thi hanh lang cho timg mén thi; |

- Nhan va bao quan dé thi theo ding Quy ché; |
- Tam dinh chi viéc coi thi cia giam thi phong thi, gidm thi hanh lang;

dinh chi thi ddi voi thi sinh néu thay co can cu vi pham Quy ché, Noi quy thi va
bao cao ngay v&i Chu tich Hoi ddng dé xem xét quyét dinh;

- Té chirc tap hop bai thi cua cac phong thi, niém phong va ban grao cho
Thu ky Hoi ddng tuyén dung theo quy dinh.
b) Nhiém vu giam thi phong thi:

Mobi phong thi duge phdn cong 2 gidm thi, trong d6 mdt gidm thi duge
Trudng ban coi thi phdn cdng chiu trach nhiém chmh trong viée td chire thi tai
phong thi (go1 1a giam thy 1). Giam thi ¢6 nhi€ém vu:

- Kiém tra phong thi, danh s6 bao danh cua thi sinh vao chd ngdi tai phong thi;

- Goi thi sinh vao phong thi, kiém tra thé du thi cua thi sinh trudc
phong thi; chi cho phép thi smh mang vao phong thi nhimg vat dung the quy
dinh va huéng dan thi sinh ngdi ding s6 bao danh;

- Phé bién N6i quy thi cho thi sinh;
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- Ky vao gidy lam bai thi va gidy nhap theo quy dinh; Phat gidy thi,
nhap cho thi sinh; huéng dan thi sinh cac quy dinh ve lam bai thi, Noi quy thi;

gidy

m& dé thi, giam thi phong thi moi 2 thi sinh chimg kién dé thi dugc niém phong

- Nhan dé thi va chi dwgc m bi dung dé thi khi co hiéu 1énh. Trude ﬂ;du

va lap bién ban.
- Phat dé thi hoap doc va chép chinh xac dé thi 1én bang. Khong dugce
thich dé thi hodc trao dbi riéng voi bat ky thi sinh nao trong phong thi;
- Thuc hién nhiém vu coi thi trong phong thi theo ding No1 quy;
- Giai quyét céc truomg hop vi pham Quy ché thi, 1ap bién ban va bao
Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;
- Thu bai thi theo dung thoi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi

%iéi

;1)

sinh

ndp, bao dam dung ho tén, s6 bao danh, sb to; ky bién ban va ban giao bai thi| dé
thi thira, dé thi di phong, cac bién ban vi pham va cac vin ban khéc co lién quan

cho Trudmg ban coi thi.
¢) Nhiém vu giam thi hanh lang:
- Giir gin trdt tv va bao dam an toan bén ngoai phong thy;

- Phat hién, nhéc nho, phé binh, cing giam thj phong thi 1ap bién ban thi
sinh vi pham Quy ch€ thi & khu vuc hanh lang. Truong hop vi pham nghiém

trong fhu gdy mat trdt tw, an todn ¢ khu vie hanh lang phéi bao cdo ngay
Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;
- Khong durgc vao trong phong thi.
d) Nhan vién phuc vy ky thi:
- Thye hién nhi¢m vu do Trudng ban cot thi phan céag;
- Khong duoc tr y di lai trong khu vire thi,
Cac thanh vién Hoi ddng tuyén dung, thanh vién Ban coi thi trong khi

nhiém vu phai deo phu higu dé tién cho viéc theo d&i va giam sat trong qua trinh thi.

Diéu 17. Ban phach, nhi¢m vu va quyén han ciia Ban phich
1. Ban phach c6 3 thanh vién gom:
a) Truong ban: Do Thu ky Hoi dong tuyén dung dam nhiém. Trudng

vl

lam

ban

co trach nhiém phu trach chung va phédn cong nhiém vu cu thé cho timg thanh

vién trong Ban;
b) Uy vién: Gom 2 nguoi khong phai la thanh vién Ban coi thi, Ban ¢
thi. Cac Uy vién thyc hién nhi€ém vu do Trudng ban phéan cong.
2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban phéach:
a) Nhan bai thi do Trudng ban coi thi chuyén dén;
b) Thyc hién viéc danh ma phach, roc phach bai thi; chuyén ma phag

phéch d4 niém phong cho Chu tich Hoi ddng tuyén dung quan ly theo quy dinh;

¢) Chuyén giao bai thi di roc phach cho Tryéng ban chim thi;

ham

h va
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d) Nhan bai thi dd chAm xong do Truéng ban chidm thi chuyén dén va
thure hién viéc khop phach theo quy dinh;
d) Khi phat hi¢n tai dung bai thi bi mét diu niém phong; bai thi cta thi

sinh ¢o ddu hidu vi pham Quy ché, Noi quy thi tuyén phai lap bién ban VT) bao
cdo ngay voi Chu tich Hoi dong tuyén dung xem xét, giai quyét;

e) Khong duoc tiét 10 két qua diém thi khi chua duge cong bd.

Piéu 18. Ban chim thi, nhiém vu va quyén han ciia Ban chim thi
1. Ban chim thi:
a) Trueong ban cham thi;
, b) Giam lghéo: La can b9, cong chtrg co nghiép vu chuyén mon lién quan
dén chirc danh can tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén dung quyet dinh.
2. Nhiém vu va quyén han cua céc thanh vién Ban cham thi:
a) Trudng ban cham thi:
- Gitip Chu tich Hai ddng tuyén dung t6 chirc thuc hién viée cham thi theo quy di
- Td chirc bd tri nguoi cham thi bao dam nguyén tic mdi bai thi phai co hai
thanh vién cham thi; chi dao, phan cdng nhiém vu cho cac thanh vién Ban chim
- Nhan va phan chia bai thi cta thi sinh cho cac giam khao chim diém:
- T4 chirc trao ddi dé thong nhat d4p 4n, thang diém chi tiét truére khi cham thi
~ - Lap bién ban va béo cdo Chu tich Hoi dong tuyén dung xem xét va giai
quyét khi phat hi€n bai thi cia thi sinh vi pham Quy ché;
- Quyét dinh chim lai bai thi hodc quyét dinh diém cua bai thi khi cac
giam khao cho di€ém chénh 1€ch nhau trén 1 di€ém ma khdng thong nhat dugc,
- Tong hop két qua cham thi va ban giao cho Hoi dong tuyén dung. Gitx
gin bi mat ket qua di€m thi.
b) Giam khao:

o 1Ch§m diém cac béi‘thi theo dung thang diém cua dap an: 02 giam khao
chdm di€m ddc 1ap bai thi bang phiéu cham thi sau do thong nhat diém. biém cua
bai thi 1a diém trung binh cia 2 giam khao sau khi da thong nhat. Truong hop
chénh léch nhau trén 1 diém thi 2 giam khao cham thi trao d61 vo1 nhau dé thong
nhat, néu khong thong nhat dugc thi bao cao v Trudng ban cham thi quyét dinh;

- B4o c4o cac dau hiéu vi pham trong bai thi v&i Truréng ban cham thi va
dé nghi hinh thirc xir 1y;
- Khong duge tiét 16 két qua diém thi khi chra duge cong bo.

2

Piéu 19. Thanh phin, nhiém vu va quyén han cia Ban chim phic
khao bai thi viét

Sau khi cong b két qua thi, néu thi sinh c6 don xin cham phic khao bai
thi thi Chu tich Ho1 dong tuyén dung thanh lap Ban chdm phuic khao.

1. Thanh phan Ban chdm phic khao:

a) Trudng ban: Do Pho Chu tich Hoi dong tuyén dung dam nhiém;
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b) Giam khao: La can bg, cong chirc ¢o nghi€p vu -huyén moén lién quan
dén chuc danh can tuyen do Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh va rhong
phai 14 giam khao chdm thi l4n dau.

2. Nhiém vu va quyén han ciia Ban chim phuc khao
a) Nhan va kiém tra cac bai thi cta thi sinh do Hoi dong tuy *n dung chuyén (dén;
b) T4 chirc chim lai bai thi cua thi sinh theo yéu ciu ciia He: dong tuyén dunj;g;

¢) Quyét dinh diém cham phuc khao cua timg bai thi va bao cao két qua
cham phitc khao theo quy dinh.

Diéu 20. Quy dinh viéc chim phiic khio bai thi
1. Thoi hiéu nhan don va thoi han giai quyét:
a) Thot hi€u nhén don xin chdm phic khao: 15 ngay ké tir ngay thén Of bao

két qua thi tuyén, Hoi dong tuyen dung nhan don xin chim phiic khao; hét thoi gian
quy dinh trén, moi don xin chdm phiic khao bai thi s& hét thoi hidu giai quyét;

b) Thoi han giai quyét: Hoi dong tuyén dung 6 trach nhiém t3 chirc chdm
phiic khdo va tra 101 két qua cho thi sinh cham nhit 14 15 ngay ké tr ngay hét
han nhan don xin chdm phiic khao.

2. Giam khao cham phuc khao thuc hién quy trmh chdm thi nhurr quy|trinh
cham thi lan dau. Sau khi chim xong ban giao lai két qua cham thi, bai thi cho
Trudmg ban chdm phic khao.

3. Xur ly diém chdm phuic khao bai thi nhur sau:

a) Néu c‘hem cta 02 giam khao chdm phiic khao co sy chénh l¢ch nhau tir
1 diém tré xubng thi cong vao chia doi va ldy diém do 1a diém phic khao| cudi
cung cua thi sinh. Truong hop chénh léch nhau trén 1 diém thi 02 giam khao
chim phic khao trao ddi voi nhau dé thong nhat, néu khong théng nhét duge thi
bao cdo v&i Trudng ban chdm phuc khao quyét dinh;

b) Trudmg ban cham phic khao ky xac nhan vao cac bai thi da cham phuc khio.

4. Trong truong hop diém phuc khao cua bai thi chénh I¢ch voi iém
chdm lan dau tir 2 diém tré 1én thi Cha tich Hoi dong tuyén dung phai td chirc
déi thoai glua cdp giam khdo chim thi lin dau vol cap glam khao cham phuc
khao dé thong nhat. Néu khong théng nhit dugc vé diém thi Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh diém bai thi nghiéng vé phia c6 y kién nhdt tri cia
Truéng ban chdm phuc khéo.

Muc 3
TUYEN DUNG BANG HINH THUC XET TUYEN

Pidu 21. Ciin cir xét tuyén; tiéu chufn, diéu kién va ho so diing ky du tu
1. Viéc tuyén dung cong chirc bang hinh thirc xét tuyen chi thuc hién &
nhimg x3 ving cao, ving siu, viing xa trong truong hop s6 luong nguoi di

%
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du tuyén bang hoic it hon sé lugng cdng chirc can tuyen hodc dé dap img yéu

cau xay dung ddi ngii cong chirc & ving dan toc thiéu so.

2. Nguoi dang ky tuyén dung bang hinh thirc xét tuyen phat ca du tiéu
chuin, diéu kién va hé so quy dinh tai khoan 2, Diéu 2 va Diéu 5 Quy ché nay.

3. D41 tugng wu tién trong xét tuyén:

a) Thuong binh;

b) Nguon huong chinh sach nhu thuong binh;
c) Con liét sy,

d) Con thuong binh;

d) Con bénh binh;

e) Con cua ngum hoat dong cach mang trude tong khoi nghia (tir ngay 19

thang 8 nam 1945 tro vé trudce);
g) Con dé cua ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hg
h) Anh hing lyc lugng vii trang, Anh hing lao dong;
i) Con Anh hung luc lugng vii trang, con Anh hung lao dong
k) Ngudi dan toc thiéu sb;

1) Nguoi c6 hd khau thuong tri tai dia ban cap xd noi ding ky nguyén

vong cOng tac;
m) Ngudt di hoan thanh nghia vu quan sy,
n) Sinh vién t5t nghiép céc trrong chuyén nghiép loai kha, gioi;

0) Doan vién tri thirc tré tinh nguyén phuc vu nong thén, mién ndi tir 02

nam trd 1én da hoan thanh nhiém wy.
p) Po1 vién Thanh nién xung phong.

Piéu 22. Trinh tw xét tuyén

1. Thur ky Hoi dong tuyen dung bao cao Ho1 dbng tuyén dung vé nh+ cau,

chirc danh cong chirc can tuyén va s luong nguoi tham gia du tuyén.

2. Hoi dong tuyén dung can cir quy dinh tai Piéu 21, Quy ché ne‘l+ tién
hanh nhin xét, danh gia va cho y kién doi véi tung nguoi du tuyén dé lua chon

nguol tring tuyén.
3. Nguyén tic xac dinh nguoi tring tuyén:

a) Can cir vao chi tiéu dugc tuyén dung, Hoi dong tuyén dung sé tuyén

nhitng ngudi ¢o du tidu chudn, diéu kién, hd so quy dinh tai khoan 2, Di

en 2;

Diéu 5 va thir tw vu tién theo quy dinh tai khoan 3, Biéu 21, Quy ché nay cho

dén khi du chi tiéu can tuyén;
b) Truong hop nhiéuﬂnguc‘n’ c¢6 du tiéu chuan va diéu kién nhu nhau tl
tu xac dinh nguoi trang tuyén nhur sau:
- C6 trinh d6 dao tao phu hop véi chire danh chuyén mén can tuyén;
- Co trinh d9 dao tao cao hon, phi hop voi chire danh chuyén mon can tu

i thu
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- C6 s6 diém trung binh chung cac moén hoc chu . ¢ 11 nghiép cao hon;

- C¢ diém binh quan cdc mén thi t6t nghiép truomg shuyén nghiép cao hon;

Néu c6 diém binh quan cdc mon thi tét ngh é tmcmg chuyén nghiép

bang nhau thi Hoi dong tuyén dung xem xét, quyét dinh ngurdi tring tuyén,

Muc 4
CONG NHAN KET QUA TUYEN Dt NG
VA CONG BO KET QUA TRUNG T UYEN

Diéu 23. Cbng nhin két qua tuyén dung

1. Trong thoi han 5 ngay ké tir ngay co két qua tuyén (dung, Chu tich Ho1
dong tuyén dung phal bdo cdo két qua thi tuyén hodc xét tuyén bang van ban vdi
Chu tich UBND cap huyén.

2. Trong thoi han 5 ngay ké tir khi nhén duoce bao cao cua Chu tich Hoi
dong tuyen dung, Chu tich UBND cap huyén phai xem xét, quyét dinh cong
nhan két qua thi tuyén hodc xét tuyén.

3. Trong thoi han 10 ngay ké tir khi Chu tich UBND cap huyén quyét dinh
cong nhén két qua thi tuyén hodc xét tuyén, Hoi dong tuyén dung phai thong bao
cong khai trén cac phuong tién thong tin dai ching va niém yét tai tru so0 UBND
cap huyen tru s& UBND cép x4.

Piéu 24. Cong bo két qua tring tuyén

Sau 30 ngay ké tir khi Hoi dong tuyén dung thong bao két qua thi yén
hodc xét tuyen hodc trong thoi han 5 ngay sau khi hoan thanh viéc phuc tr ket
qua thi (néu c6), Hoi dong tuyén dung cong bd cong khai két qua tring uyen
trén cac phuong tién thong tin dai chung va niém yét tai tru so UBND cép
huyén, dong thoi giri thong bao két qua cho ngudi trang tuyén biét.

Muc §
QUYET PINH TUYEN DUNG, CHE DO TAP SU
VA BO NHIEM NGACH CONG CIlUC

Piéu 25. Thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhan viéc
1. Trong thot han 30 ngay ke tir khi cong b6 két qua tuyén dung, Chu tich
UBND c4p huyén ra quyét dinh tuyén dung ddi voi ngudi tring tuyén.

2. Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén dung, nguon dugc
tuyén dung phai dén UBND c4p xi nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén
dung c6 quy dinh thoi han khac.

3. Trudng hop ngudi duge tuyén dung co ly do chinh dang ma khong thé
nhin viéc ding thoi han thi phai lam don xin ra han va phai dugc Chu tich
UBND cép xa ddng y. Thoi gian dugce ra han khong qua 30 ngay.

\
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4. Truomg hop nguoi duoc tuyén dung dén nhdn viée cham qué thoi gian
quy dinh ma khong c6 ly do chinh dang thi Chu tich UBND cap xa dé nghi Chu
tich UBND cap huyén ra quyét dinh huy bo Quyét dinh tuyén dung.

Piéu 26. Ché d tap su
1. Thoi gian tap sy dbi voi cong chirc cap x4 la 06 thang.

Ngudi tap sur o trach nhlem nghién clru nim viing chirc nang, nhiém yu,
Noi quy, Quy ché cia co quan; mbi quan hé giira cac td chic trong co quan, a1
cac co quan lién quan va tdp lam chirc trach, nhi¢m vu cia ngach cong chic
duge bd nhiém.

2. Hudmg dan va cong nhan hét tap su:

a) Chu tich UBND c4p x4 co trach nhiém cir can bg, cong chirc huéng dan
trong thoi gian tdp sy dé nguoi tap sy lam ding chirc trach, nhiém vu cua ngach
cong chirc s& duge bd nhiém; rén luyén y thirc to chirc ky ludt va tinh than trach
nhiém trong khi thi hanh nhiém vy, cong vu va phim chat dao dirc, 16i séng;

b) Can bo, cong chirc huwéng dan nguoi tap su phai ¢6 ning luc, trinh d6
chuyén mon, nghiép vu hodc co hiéu biét vé chirc trach, nhiém vu cua chic d
cong chirc moi duge tuyén dung va co uy tin trong don vi; mdi can bd, cong
chirc mdi 1an chi huéng dan cho mét ngudi tap su;

‘c) Khi hét thoi gian tAp su, ngudi tap sw phai viét ban tir nhin xét két qua
tap su vé cac ndi dung: Pham chét dao dirc, nang luc, két qua lam viéc va hoc
tap trong thoi g1an tdp su; y thic chip hanh néi quy, quy ché lam viéc dua
UBND cép xi; viéc chip hanh chu truong, dwong 16i cia DPang va chinh sach,
phap ludt cua Nha nudc;

d) Can b, cong chirc hudng din tap sw ¢ ban nhan xét dbi véi ngudi tap| su
bao cao Chu tich UBND cép xd va phai chiu trach nhi¢m vé viéc nhin xét, danh gia
cta minh; UBND cép xa ldy y kién nhin xét, danh gia dbi véi ngudi tap sy bang
van ban cta cac Phong, Ban chuyén mén co lién quan thuéc UBND cdp huyén;

d) Chi tich UBND c4p xi tb chirc hop UBND dé nhan xét, danh gia déi voi
ngudi tap sw. Néu nguoi tap su dat yéu cau, du diéu kién bd nhiém ngach cong
chire thi hoan chinh hé so trinh Cha tich UBND cdp huyén xem xét, quyét dinh

Piéu 27. B6 nhiém ngach cdng chirc
1. Chu tich UBND cz‘ip huyén quyét dinh bd nhiém ngach cong chirc ce"ip Xa

2. Viéc bé nhiém ngach cong chirc va xép lrong cong chirc cap xa thuc
hién theo quy dinh hién hanh ctua Nha nuoc.

Piéu 28. Huy bo Quyét dinh tuyén dung

Chu tich UBND cép x dé nghi Chu tich UBND cdp huyén quyét dinh huy
bo Quyét dinh tuyén dung doi véi ngudi tap su trong cac truomg hop sau day:

%
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1. Nguon tap su khong hoan thanh nhiém vu. \
2. Nguon t@p su bi xar 1y ky ludt tir hinh thire canh cao tro én. \

. Chuong 111 R |
PIEU PONG, MIEN NHIEM, CHO THOI VIEC \

Piéu 29. Piéu dong cong chirc |
1. Vige diéu dong cong chire phai cén cir vao nhu cdu cong viéc‘ vi tri

cong tac, sO luong cong chire cap xa di dugc quy dinh va can clr vao do

chuyén mon, nang luc cua cong chire, |

2. Khi diéu dong cong chirc tir xd nay sang xd khac trong pham vi mot
huyén (thi xa), didu dong cong chirc sang vi tri cOng tac khac trong pham vi mét
xa (phudmg, thi trAn) nhimg khéng duoc trai voi nganh nghé dao tao hodc khi
thuyén chuyén cong chirc ra ngoai pham vi quan ly cia UBND cap huyén thi Chu
tich UBND cép xa dé nghi Chu tich UBND c4p huyén quyét dinh diéu dong,

|
Piéu 30. Mién nhiém

|
} , , , |
Vig¢c mien nhiém ap dung doi véi cong chirc cap xa duoc bo nhjérr giir
chirc vu theo quy dinh cua phép luét. |

|

Pitu 31. Cho théi viéc dbi véi cong chire |
Cho théi viéc d6i voi cong chirc cdp xd thuc hién theo Nghi d;rg sb

54/2005/ND-CP ngay 19/4/2005 ciia Chinh phu vé ché do théi viée, ché do boi
thuong chi phi dao tao ddi véi cédn b, ¢ong chirc.

e _ ChwonglV o |
XU LY VI PHAM VA GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO \

|
Piéu 32. Xir Iy vi pham |

Ngudi nao vi pham cac quy dinh cia Quy ché nay thi tuy theo ndi dung,
tinh chat, mirc d0 vi pham ma bi xir ly ky ludt hodc bi truy clru trach nhiém hinh
su theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 33. Giai quyét khiéu nai, tb cio
Viée gidi quyét khiéu nai, td cdo trong cong tac tuyén dung, diéu dong,
mién nhiém, cho théi viée ddi véi cong chite cap xa thyre hién theo quy dinh cua
phap luat vé khiéu nai, to cdo.
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. ChuongV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 34. Ché d§ bio cio
UBND cap huyén phai bao cdo UBND tinh ké hoach va két qui tuyén
dung; céc Quyet dinh tuyén dung, diéu dong, mién nhiém, cho théi viéc doi voi
cong chirc cap xa (qua S& No1 vu dé kiém tra, tong hop va theo doi).

Diéu 35. T6 chirc thure hién

1. Giam doc S Noi vu co trach nhiémi theo doi, huong dén, kiém tra,

thanh tra U“BNI?_cﬁp huyén thuc hi.én viéc tuyén dung, dicu dong, mién nhiém,

cho thé1 viée 661: vO1 cOng chirc cdp xa; néu phat hién sai pham phai bdo cao

UBND tinh va kién nghi bién phap xur ly kip thot.

2. Giam dbc cac S&; Thu trudng cac Ban, Nganh cap tinh; Thi trudng cac

co quan, don vi lién quan can ct chirc nang, nhiém vu ¢6 trach nhiém phdi he
voi UBND céc huyén, thi x4 thue hién Quy ché nay.

’ 3. Chu tich UBND cac huyén, th1 xa; Chu tich UBND cac x4, phqug,

tran ¢o trach nhiém td chirc trién khai thye hién dung quy dinh tai Quy ché nay.

Trong qué trinh thuc hién néu ¢6 vudng mac, Thi trudng cac co quan,
don vi cip tinh, Cha tich UBND cép huyén, Chu tich UBND cdp xa phan anh
bang van ban vé S& Néi vu dé tong hop, bio cao UBND tinh xem xét, didu
chinh, bd sung cho phu hop./ -

TM.UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH




