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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TUYEN QUANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

/2011/QD-UBND Tuyén Quang, ngay 17 thdng 11 nim 2011

QUYET PINH
an hanh Quy ché phéi hop giira Viin phong Uy ban nhéan dan tinh
V6i cac co quan, don vi trong viéc thue hién cong bo, cong khai
tha tuc hanh chinh va kiém tra cdng tic kiém soat thi tuc
hanh chinh trén dia ban tinh Tuyén Quang

UY BAN NHAN DAN TiNH

Can ctr Ludt T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26
thdng 11 nim 2003;

Can cir Luat ban hanh vin ban quy pham phép luét ctia Hoi dong nhan
dén, Uy ban nhan d4n ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can cir Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cia
Chinh phu vé kiém sodt thi tuc hanh chinh:

Can ci Nghi dinh 56 20/2008/ND-CP ngay 14 thing 02 nam 2008 cia
Chinh phi vé xir 1y phan énh, kién nghj ciia c4 nhén, tb chc;

Cén cir Nghi dinh s6 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cia
Chinh pha quy dinh t6 chtic céc co quan chuyén mén thuc UBND tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong; Nghi dinh sé 16/2009/ND-CP ngay 16
thang 02 ném 2009 cta Chinh phu sira déi, bd sung Khoan 8 Didu 8 Nghi
dinh s6 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2008 cua Chinh pht quy dinh
td chic cac co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, thanh phd true thudc
Trung uong; :

Can cr Thong tu lién tich s6 01/2011/TTLT-VPCP-BNV ngay 26 théng 01
nam 2011 ctia Van phong Chinh pht - B¢ Noi vu huéng dén vé chirc ning,
nhiém vu, quyén han, t4 chire va bién ché cua bd phan kiém soat thu tuc hanh
chinh thugc Vian phong Bo, co quan ngang B va Van phong UBND tinh,
thanh phd truc thuéc Trung wong;

Can ctr Thong tu lién tich s6 02/2011/TTLT-VPCP-BNV ngay 28 thang 01
nam 2011 cia Van phong Chinh pht - B¢ Noi huéng din chire ning, nhiém
vu, quyén han va co cdu t§ chirc ciia Van phong UBND tinh, thanh phd truc
thuéc Trung vong;

Xét dé nghi ctia Chénh Vin phong U ban nhan dén tinh,




QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phéi hop gifta Vin
phong Uy ban nhan dan tinh véi céc co ‘quan, don vi trong viéc thuc hién céng
bd, cong khai thii tuc hanh chinh va kidm tra cong tac kiém soét thu tuc hanh
chinh trén dia ban tinh Tuyén Quang.

Piéu 2. Giao trach nhiém cho Chanh Vin phong Uy ban nhan d4n tinh
theo doi, dén dbc, hudéng din va kidm tra viéc thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky.

Chénh Van phong Uy ban nhan dén tinh; Giam déc cac S&, Thu trudong
cédc Ban, Nganh; Chu tich Uy ban nhan dén cdc huyén, thanh phd; Chu tich
Uy ban nhan dén cic xd, phuong, thi trin; Thu trudng cac co quan, don vi, t6
chirc va c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM UY BAN NHAN DAN TiNH
Noi nhan: s . CHU TICH
- Van phong Chinh phu;
- Thuong truc Tinh uy;
- Thuong tryc HDND tinh; bao cao
- Doan Pai biéu Qudc hoi tinh;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cuc KSTTHC - VPCP; R\ ¢
- Cuc KTVB - B Tu phap (dé kiém tra);
- UBMT TQ va cac Doan thé tinh; -
- Vin phong Tinh Uy, cac Ban dang Tinh uy;
- Viin phong Doan PBQH va HPND tinh; ChAiu Vin Lam
- Vién kiém sat nhén dén tinh;
- Toa 4n nhén dén tinh;
- Nhu Diéu 3 (thuc hién);
- Hiép héi doanh nghiép nho va vira tinh;
- H6i doanh nghiép tré tinh;
- Lién minh Hop tac xa;
- Béo Tuyén Quang, Pai PT&TH tinh;
- Cac Phé Chanh VP UBND tinh;
- Trung tdm Coéng Béo;
- Truong Phong, Phé TP, CV Khéi NCTH;
- Luu: VT (P.H-268).




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TUYEN QUANG Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Phéi h(rp gilra Van phong Uy ban nhan dan tinh véi cac cor quan, don vi
trong viéc thye hién cong b6, cong khai thii tuc hanh chinh va kiém tra
cong tac kiém soat tha tuc hanh chinh trén dia ban tinh Tuyén Quang

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 23/2011/0B-UBND
ngay 17 thang 11 nam 2011 cua Uy ban nhan dan tinh Tuyén Quang)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi diéu chinh, dbi tuwong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh vé co ché phéi hop gitta Van phong Uy ban nhan
dan tinh véi cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan tinh trong vigc
cong b thu tuc hanh chinh thuc tham quyen gidi quyét cla cac co quan, Uy
ban nhan din cip huyén, Uy ban nhén dan cap x3 (sau d8y goi chung 13 cic co
quan, don vi); trach nhiém cua cac co quan trong viéc cong khai thu tuc hanh
chinh d4 dugc Chi tich Uy ban nhan dén tinh cong bd va kiém tra cong tac kiém
soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Tuyén Quang.

2. Pi tugng ap dung:
Céc sg, ban, nganh thugc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dén cap

huyen Uy ban nhan dan cip x3 va céc to chire, cé nhén c6 lién quan trong viéc
giai quyét thu tuc hanh chinh cho cé nhan, t6 chue.

Piéu 2. Nguyén tic phdi hop

1. C4c ndi dung phoi hop phai dugc céc co quan, don vi chu ddng thuc
hién trén co sé chirc nang, nhiém vu va thim quyén duogc giao dé nang cao hiéu
qua trong viéc trinh cong b thu tuc hanh chinh, cong khai tha tuc hanh chinh di
duge Chi tich UBND tinh cong bd; kiém tra cong tac kiém soat thu hanh chinh;
dam bao tinh khach quan, ddng bo, chit ché, kip thoi, chinh xac, ding quy dinh
cta phap luat.

2. Van phong UBND tinh va céc s, ban, nganh thuéc Uy ban nhén dén
tinh thudng xuyén c6 trach nhiém ph01 hop trong viéc trinh Chu tich UBND tinh
c6ng bé th tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét.

Nhiing vudng méc phat sinh trong qua trinh ph01 hop phai duge ban bac,
giai quyét theo diing quy dinh. Pdi véi nhimg van d& chua théng nhit, Van




phong UBND tinh c6 trach nhiém téng hop, dé xuat hudng giai quyét, bao cdo
Chu tich UBND tinh.

Piéu 3. Phuong thirc phoi hop

Viéc phdi hop duge thue hién theo cac phuong thire sau:

- L4y y kién bang vin ban;

- T chirc hop, hoi nghi, hoi thao;

- Céc hinh thuc khac theo quy dinh cua phap luét.
Chuong 11

TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN TRONG VIEC TRINH CHU TICH
UBND TiNH CONG BO THU TUC HANH CHINH

Piéu 4. Trach nhiém cia cdc s, ban, nganh thuéec UBND tinh

1. Trach nhiém cta cic s6, ban, nganh thugc UBND tinh trong viéc thong
ké th tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét clia co quan:

Trén co s& van ban quy pham phép ludt mdéi ban hanh c¢6 quy dinh vé th
tuc hanh chinh, Giam ddc cac so, ban, nganh thudc UBND tinh c¢6 trach nhiém
chu dong t6 chirc théng ké diing va di cac thu tuc hanh chinh thude thdm quyén
giai quyet cua co quan dé trinh Chu tich UBND tinh cong b theo quy dinh tai
Piéu 15 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP, cu thé:

a) D1 vdi cée thu tue hanh chird mi6i ban hanh thi tiéix hanh thdng ké day
du cdc bo phén tao thanh thu tuc hanh chinhi duge quy dinh tai khoan 2 Piéu 8
Nghi dinh 63/2010/ND-CP, gom:

- Tén thu tuc hanh chinh,;

- Trinh tu thyc hién;

- Cach thuc thuc hién;

- Hb so;

- Thori han giai quyét;

- Péi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh;
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh;

- Két qua thuc hién th tuc hanh chinh;

- Truong hop thu tuc hanh chinh ¢ mau don, mau to khai hanh chinh
kém theo; mau két qua thuc hién tha tuc hanh chinh; yéu cau, diéu kién; phi, 18
phi 1a by phéan tac thanh cua thu tuc hanh chinh.

- Van ban quy pham phép luat quy dinh vé thu tuc hanh chinh.

b) D6i v6i tha tuc hanh chinh sira ddi, bd sung hodc thay thé ngoai viéc
chira dung théng tin néu tai diém a khoan 1 Diéu nay, két qua thong ké phai xac
dinh ro:



- Tén, ndi dung, bd phn nao cta thi tuc hanh chinh sira d6i, bé sung hoic
thay thé;

- Van ban quy pham phap luét co quy dinh viéc stra dbi, b sung hoic
thay thé thii tuc hanh chinh d6 (trong d6 néu rd diéu, khoan, diém ctia van ban).

¢) Dbi véi thu tuc hanh chinh bj hily bd hodc bai bo phai xac dinh rd tén
thi tuc hanh chinh bi hity bé hodc bai bo; vdn ban quy pham phap luét c6 quy
dinh viéc huy b hoic bii bo thu tuc hanh chinh d6 (trong d6é néu 16 diéu, khoan,
diém cua van ban).

2. Trach nhiém cta céc s&, ban, nganh thugc UBND tinh trong viéc théng

ké thu tuc hanh chinh thugc linh vuc Nganh quan 1y dugc thuc hién tai Uy ban
nhén dan cp huyén, cap xi:

a) Giam déc cac s&, ban, nganh thudc Uy ban nhan dén tinh trén co s¢ cac
van ban quy pham phap ludt dugc ban hanh c6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh
c6 trach nhiém thudng xuyén t6 chirc théng ké thu tuc hanh chinh méi phat sinh,
thii tuc hanh chinh dwoc sira ddi, bé sung, thay thé, bai bod hodc huy bo thuge
linh vyc Nganh quén ly dugc thuce hién tai Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban
nhan dén cap xa aé trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh céng b theo quy dinh
tai Piéu 15 Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP.

Tuy timg trudng hop cu thé, trude khi trinh Cha tich Uy ban nhan dan
tinh cong b thi tuc hanh chinh thude linh vuc Nganh quén ly dugc giai quyét
tai Uy ban nhan dén cap huyén, cép xd, cac co quan chuyén moén thude Uy ban
nhén d4n tinh tb chirc 1ay y kién tham gia cia Uy ban nhan dén cap huyén va lay
y kién tham gia diém cia Uy ban nhan dan cp xa vé tinh chinh xéc, day du cla
thi tuc hanh chinh duge thong ké du kién trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh
coéng bd véi vin ban quy pham phép ludt duge ban hanh c6 quy dinh vé thi tuc
hanh chinh.

b) Viéc théng ké trinh cong bd thu tuc hanh chinh duge thuc hién theo quy
dinh tai diém a, b, ¢ khoan 1 Diéu 4 cua Quy dinh nay;

3) Hb so trinh cong bé thi tuc hanh chinh:

a) To trinh d& nghi cong bd thu tuc hanh chinh;

b) Du t~héo Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cong bd tha tuc hanh
chinh (theo mau phu luc I dinh kem);

¢) Céc phu luc, tai liéu kem theo dy thao Quyét dinh, gém c6:

- Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh; danh muc thu tuc hanh

chinh stra d6i, bd sung, thay thé, bai bo hoic hiy bé; ndi dung cu thé cta timg
thti tuc hanh chinh (theo mau phu luc II dinh kém);

- Céc tai liéu kém theo (néu co), gom: mau két qua thuc hién thu tuc hanh
chinh; cac vin ban quy pham phap quy dinh vé thu tuc hanh chinh;..

Céc du thao vin ban va phu luc kém theo T¢ trinh phai duqc Thu trudng
co quan kiém tra va ky tit vao phia dudi bén trai cia timg trang trude khi
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chuyen toan bo két qua bang ban glay (ddng thoi gii 01 ban qua hop thu dién
tir) dén Van phong UBND tinh dé kiém soat chét luong trudce khi trinh Chu tich
UBND tinh c6ng bb.

4. Thoi han trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh céng bé thi tuc hanh
chinh:

a) B6i vai th tuc hanh chinh dugc thdng ké trén co s& vin ban quy pham
phép ludt c6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh clia co quan quan ly nha nuéc &
Trung wong ban hanh thi thoi han trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh céng b6
phai dugc céc co quan thuc hién trude 20 ngay lam viéc tinh dén ngay vin ban
quy pham phap luét c6 hiéu luc thi hanh.

b) Péi véi thi tuc hanh chinh dugc théng ké trén co s& vin ban quy pham
phép luat c6 quy dinh vé& tha tuc hanh chinh do Héi dong nhan dén, Uy ban nhan
dan tinh Tuyén Quang ban hanh thi thoi han trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh
cong bd tha tuc hanh chinh phai duoge céc co quan thuc hién trude 03 ngay lam
viéc ké tir ngay van ban quy pham phap luét c6 hiéu luc thi hanh.

Pi¢u 5. Trach nhiém ciia Vin phong UBND tinh

Vian phong UBND tinh c6 trach nhiém tiép nhdn, t6 chtc kiém soét chat
lugng hoé so dé nghi cong bo thu tuc hanh chinh theo ding quy dinh.

1. Trong truong hop chit lwong du thao Quyet dinh cong b thu tuc hanh
chinh va néi dung cac phu luc kém theo thuge thAm quyén giai quyét ctia cac co
quan, don vi ddy du, phu hop véi hé théng van ban quy pham phép luat hién
hanh thi Van phong UBND tinh trinh Chu tich Uy ban nhan d4n tinh c6ng b
theo quy dinh tai Diéu 14, 15 Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP.

2. Trong truong hop ndi dung du thao Quyét dinh cc”)ng bd va céc phu luc
kém theo chua dat yéu cau, Van phong UBND tinh yéu cau céc co quan soan
thao bd sung thong tin hodc chinh ly cho dén khi Du thao Quyét dinh cong bd va
céc phu luc kém theo bao dam chinh xac, dy di, dung quy dinh ctia phap luat
hién hanh.

Chuong 111
CONG KHAI THU TUC HANH CHINH

Piéu 6. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi trong viéc cong khai,
minh bach thi tuc hanh chinh

1. Gidm ddc céc s, ban, nganh thugc UBND tinh ¢6 trach nhiém td chirc
chirc thuong xuyén cong khai kip thoi, 16 rang, chinh xac, day du, dang dia chi,
dé tlep can, dé khai thac, sir dung cac thong tin vé thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét ctia co quan da dugce Chu tich Uy ban nhéan dén tinh céng bé;

2. Chu tich Uy ban nhan cép huyén c6 trach nhiém thuong xuyén t6 chic
cong khai kip thoi, r rang, chinh xéc day du, ding dia chi, d& tlep can, dé khai
thac, str dung céc thong tin vé thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét



ciia Uy ban nhén dan cap huyén da duoc Chu tich Uy ban nhan dén tinh céng
bo;

3. Cha tich Uy ban nhén cap xa c6 trach nhiém thuong xuyen t6 chirc
cong khai kip thdi, rd rang, chinh xac day du, ding dia chi, dé tlep can, dé khai

thac, sir dung cac thong tin vé tht tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyet
ctia Uy ban nhéan dan cap xa da duge Chu tich Uy ban nhéan dén tinh cong bo.

Diéu 7. Hinh thirc cong khai, minh bach

1. Can ctr vao yéu cau, tinh chét cong viéc céc co quan, don vi phai niém
yét tai tru s& lam viée nhimg théng tin co ban vé thi tuc hanh chinh da dugc
Chu tich UBND tinh cong b6 thudc thim quyen giai quyét cla co quan, don vi
gbm: trinh ty thuc hién; thanh phan hd so; thoi gian thuc hién; két qua thuc hién,
phi, 1€ phi ctia thi tuc hanh chinh...

Pbi véi cac co quan, don Vi ¢6 bo phan “mot ctra” thi phai niém yét cong
khai cac quy dinh vé thu tuc hanh chinh tai bé phan “mot cira”.

2. Ngoai hinh thire bt buge néu tai Khoan 1 Diéu nay can cur vao pham vi
chirec nang, nhiém vu, ndi dung, déi tuong va diéu kién thuc té cac co quan, don
vi con ¢6 thé cong khai thi tuc hanh chinh theo mét trong céc hinh thire sau day:

a) T6 chirc tuyén truyén tai cudc hop cia co quan, t chirc, don vi;

Déi véi ty ban nhan dén cép x4 tuyén truyén thong qua hinh thire niém
33* cdng khai théng tin vé thtt tue hinh chinh thude thAm quyén giai quyét cia
cap xa da dugc Chu tich uy ban nhan dén tinh cong bd tai cac nha van héa thon,
x6m, ban, tb nhan dan.

b) Pang tai trén trang thong tin dién tir cia co quan, don vi (néu co);

¢) Thong bao trén cac phuong tién thong tin dai chung;

d) Thong béo br;'mg vin ban dén co quan, td chite, don vi, ¢4 nhan c6 lién
quan;

d) Cung cap thong tin theo yéu cAu clia co quan, tb chire, c4 nhén.

Chuong IV
KIEM TRA CONG TAC KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Didu 8. Noi dung kiém tra
1. Tai céac s0, ban, nganh:
Viéc kiém tra hoat dong kiém sodt th tuc hanh chinh dugc thuc hién theo
cac ndi dung chu yéu sau:
a) Cong tac chi dao, trién khai t6 chirc thuc hién hoat dong kiém soat thu
tuc hanh chinh theo Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh

phii vé kiém soat thu tuc hanh chinh, cdc van ban c6 lién quan cua Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu, Cuc kiém soét thi tuc hanh chinh va Uy ban nhén dén

tinh vé cong tac kiém soét thu tuc hanh chinh;
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b) Viéc danh gia tac dong va ldy y kién di véi cac quy dinh vé thu tuc
hanh chinh trong du thao vin ban quy pham phép ludt theo quy dinh cta Chinh
phu, cia Uy ban nhan dén tinh;

¢) Thuc hién trinh cong bd thu tuc hanh chinh; cong khai cac thong tin ve
thu tuc hanh chinh da dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong bd thude thim
quyen giai quyét clia co quan; t6 chirc ra soat thu tuc hanh chinh; t6 chirc giai
quyét thi tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chiic theo quy dinh cta phép luét hién
hanh;

d) Thyc hién viéc tiép nhan va xir ly phan anh, kién nghi cta ca nhan, t6
chic vé quy dinh hanh chinh theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP
ngay 14/02/2008 cua Chinh phu;

d) Cac néi dung khac theo quy dinh cua phap ludt.
e) Nhimg kho khin, vuéng méc va dé xuat, kién nghi.
2. Tai S& Tu phap:
Viéc kiém tra hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh duoc thuc hién theo
cac ndi dung chu yéu sau:
a) Kiém tra cac ndi dung nhu céc s&, ban, nganh néu tai khoan 1 Diéu
nay;
b) Thue hién thdm dinh du thao van ban quy pham phap luit ¢6 noi dung
guy dinh vé thu tuc hanh chinh.
3. Tai Uy ban nhan dén cap huyén:
Viéc kiém tra hoat dong kiém so4t thu tuc hanh chinh duoc thue hién theo
cac ndi dung chu yéu sau:

a) Cong tac chi dao, td chure trién khai thuc hién hoat doéng kiém soat thu
tuc hanh chinh theo Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh
phi vé kiém soét thu tuc hanh chinh va cac van ban c6 lién quan cia Chinh phu,
Thi tuéng Chinh phu, Cuc kiém soét thu tuc hanh chinh, Uy ban nhén dan tinh
vé cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh;

b) Thuc hién céng khai céc théng tin vé thi tuc hanh chinh da dugc Chu
tich Uy ban nhén dan tinh cong bd thude thdm quyén giai quyét cia Uy ban
nhan d4n cip huyén; t6 chirc ra soat thu tuc hanh chinh; t6 chirc giai quyét thu
tuc hanh chinh cho c4 nhan, t6 chirc theo quy dinh ctia phép luat hién hanh;

c) Thue hién viée tiép nhén va xir Iy phan anh, kién nghi cta cé nhén, t6
chirc vé quy dinh hanh chinh theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP
ngay 14/02/2008 cua Chinh phu;

d) Cac ndi dung khac theo quy dinh ctua phép luat.
¢) Nhirng kho khén, vudng méc va dé xudt, kién nghi.
4. Tai Uy ban nhan dén c4p xa:



Viéc kiém tra hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh duge thyc hién theo
cac ndi dung chu yéu sau:

a) Cong tac chi dao, t6 chire trién khai thuc hién hoat dong kiém soét thu
tuc hanh chinh theo Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh
phti vé kiém soét thi tuc hanh chinh va céc van ban c6 lién quan ctia Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu Cuc kIem soét thu tuc hanh chinh, Uy ban nhan dan tinh,
Uy ban nhan d4n cap huyén vé cong tac kiém soét thi tuc hanh chinh;

b) Thuc hién cong khai céac thong tin vé thi tuc hanh chinh da duge Chu
tich Uy ban nhén dan tinh cong b thude thdm quyen giai quyet cua Uy ban
nhan déan cdp xa; tb chic ra soét thi tuc hanh chinh (néu co); td chire giai quyét
thd tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chitc theo quy dinh cta phép luét hién hanh.

¢) Thyuc hién viéc tiép nhén va xir Iy phan anh, kién nghi cua ca nhan, t6
chitc vé quy dinh hanh chinh theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP
ngay 14/02/2008 cua Chinh phu.

d) Cac ndi dung khac theo quy dinh cta phap luat.

e) Nhitng kho khan, vudng méc va dé xuét, kién nghi.

Piéu 9. Hinh thirc kiém tra

Kiém tra hoat dong kiém so4t thu tuc hanh chinh dugc thuc hién dudi
hinh thtc kiém tra thuong xuyén, kiém tra dot xuat theo chi dao cua co quan
quan ly Nha nudc ¢ cap trén hozc kiém tra dot xudt khi c6 phéan 4nh, kién nghi
ctia ¢4 nhan, t6 chuc vé nhu’ng vuong mac cu thé trong thuc hién quy dinh hanh
chinh do hanh vi chdm tr&, gay phién ha, thuc hién khéng ding quy dinh cla
hanh chinh cta co quan nha nude, cla can bd, cong chire, vién chue truc tiép
duoc giao nhiém vu thuc hién tht tuc hanh chinh.

Diéu 10. Trach nhiém ciia Vin phong ny ban nhan dan tinh

Hang nim Vin phong UBND tinh ¢6 trach nhiém tham muu trinh UBND
tinh ban hanh ké hoach céng tac kiém tra hoat dong kiém soét thu tuc hanh
chinh tai cac so, ban, nganh thudc UBND tinh, Uy ban nhén dan cap huyén, Uy
ban nhan dén cép x4; dong thot ph01 hop véi céc co quan co lién quan tién hanh

kiém tra hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh tai cdc co quan, don vi trén dia
ban tinh.

Pidu 11. Triach nhiém ciia co' quan, t6 chire dwge giao nhiém vu phoi
hop kiém tra

Céc co quan, to chirc duge UBND tinh giao nhiém vu phdi hop véi Vin
phong UBND tinh dé kiém tra hoat dong kiém soét thu tuc hanh chinh trén dia

ban tinh c6 trach nhiém thuc hién t6t cac nhiém vu dugc phén cong va tao diéu
kién cir can bd, cong chirc, vién chirc ¢6 nang luc, trinh do dé tham gia Poan

kiém tra.
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Piéu 12. Trach nhiém cia co quan, to chirc va ca nhin duwgc kiem tra

Thu truong co quan, don vi, t4 chirc va c4 nhan dugc kiém tra cé trach
nhiém:

1. Thudong xuyén t chire viée tu kiém tra cong tac kiém soat thi tuc hanh
chinh & co quan, don vi minh; phéi hop, tao diéu kién thudn lgi cho viéc kiém

tra; cung chp day du, kip thoi, chinh x4c céc thong tin, tai liéu lién quan dén noi
dung kiém tra cho Poan kiém tra hodic nguoi c6 trach nhiém kiém tra.

2. Giai trinh vé nhiing van d& ¢6 lién quan dén noi dung kiém tra.

3. Thuc hién kip thoi cac két luan, kién nghi ctia Poan klem tra hodc ca
nhan duoc giao nhiém vu kiém tra; chap hanh nghiém céc quyét dinh xir 1y két
qua kiém tra (néu c6) va xir ly nghiém céc can bd, cong chirc, vién chirc dugc
giao nhiém vu thong ké, ra soat, cong khai, thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 hanh
vi vi pham theo quy dinh ctia phéap luét hién hanh.

Diéu 13. Xir Iy két qua kiém tra

Can ctr két qua kiém tra, Vian phong UBND tinh c6 trach nhiém:

1. Cong khai két qua kiém tra va viée xir Iy két qua kiém tra.

~ 2.Bdo cdo Chu tich UBND tinh chén chinh céng tac thuc hién hoat dong
kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh bao dam thuc hién kip thoi, khach
quan, chinh xéac, ding quy dinh cta phap luit.

3. Truorng hop phat hién ¢6 hanh vi vi pham phép ludt thi tuy theo tinh
chét, mirc d6 vi pham ma chuyén cho co quan c¢6 thdm quyén giai quyét theo
quy dinh cua phép luét.

Chuwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 14. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi

1. Cac sér,'ba,n, nganh thudc Uy ban nhédn dan tiph, ﬁy ban nhéin dan
huyén, thanh pho6; Uy ban nhan dan x&, phuong, thi trdn can cir chic nang,
nhiém vu dugc giao cé trach nhiém t6 chie thuc hién tot Quy ché nay.

Giam doc cac so, ban, nganh thuc UBND tinh; Chu tich UBND cép
huyén, cdp xa quy dinh ro ‘tréch'nhiém cua lanh dao co quan, l;nh dao céac don
Vi truc thudc va can bd dau moi trong viéc thgm muu dé xuat, theo ddi, giai
quyet cac cong viéc cé lién quan dén cong tac kiém sodt thu tuc hanh chinh.

2. Trach nhiém cua Vian phong Uy ban nhan dén tinh:

a) Don dbc cac so, ban, nganh thude UBND tinh can cir cac van ban quy
pham phap luat thu¢c linh vire Nganh giai quyét c6 quy dinh vé thu tuc hanh
chinh thuong xuyén chu dong thong ké dé trinh Chu tich UBND tinh cong b
thu tuc hanh chinh theo quy dinh; d6n doéc, hudng dan, kiém tra viéc thuc hién
cong khai, minh bach tht tuc hanh chinh tai cdc co quan, don vi trén dia ban
tinh;



b) Bao cdo kip thoi Chu tich UBND tinh dé c6 bién phap xir ly d6i véi cac
co quan, don vi, ¢4 nhan khong thuc hién dung cac quy dinh vé viéc trinh cong
b6, cong khai thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

3. So Thong tin va Truyen thong c6 trach nhiém duy tri hiéu qua hoat
dong ctia Trang "Thu tuc hanh chinh" trén Coéng thong tin dién tir cta tinh, dua
tin, dng tai kip thdi cac van ban chi dao cua Chinh phu, Van phong Chinh phu,
UBND tinh vé cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh; quan ly va phéi hop véi
Vian phong UBND tinh trong viéc nhép dir liéu tha tuc hanh chinh da dugc Chu
tich UBND tinh cong b6; tao dudng ket néi gitra Cong thong tin dién tir cla tinh
v6i Co s& dit liéu qudc gia vé tht tuc hanh chinh,

4. Bao Tuyén Quang, Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh, Dai Truyén
thanh - truyen hinh céc huyén, thanh phd c6 trach nhiém thuong xuyén thong
tin, tuyén truyén vé viéc cong bd, cong khai thi tuc hanh chinh.

Piéu 15. Ché d6 thong tin, bio cdo

1. Giam dbc cac S¢, Thu-trudng cac Ban, Nganh thuéc UBND tinh; Chu
tich Uy ban nhén dan cép huyén, cap xa c6 trach nhiém bao cdo két qua thuc
hién hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh cua co quan, don vi theo quy, nim
hodc dot xuat.

Péi véi bao céo quy dugc thuc hién trudc ngay 15 thang thir ba cua moi
quy; béo cdo ndm hodc béo cdo dot xuat thuc hién theo yéu cau cia UBND tinh.

2. Vén phong UBND tinh chju trach nhiém téng hop bdo cdo Chu tich
UBND tinh két qua thuc hién hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia
ban tinh vao trude ngay 20 cua thang thir ba cua mbi quy hodc bdo céo nam, dot
xuét theo yéu cau ciia Van phong Chinh phu va Thi tuéng Chinh phu.

3. N6i dung bao cdo hang quy, nam dugc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 35 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP hodc hudng dan ctia Vin phong
Chinh phu va UBND tinh.

Piéu 16. Vé thi dua, khen thwong trong cong tic kiém soat thi tuc
hanh chinh

Két qua thuc hién viée trinh cong bd, cong khai, minh bach thu tuc hanh
chinh la mét trong cdc chi tiéu & binh xét thi dua, khen thuéng hang nam déi
véi cac co quan, don vi, td chirc va ca nhan dugc giao nhiém vu thuc hién cong
tac kiém soat thu tuc hanh chinh.

Diéu 17.
Giam dbc cac S, Thu trudng cac Ban, Nganh; Chu tich Uy ban nhéan dan
huyén, thanh pho Chu tich Uy ban nhan dén x3, phuang, thi trdn c6 trach nhiém

tuyén truyén, pho bién, quén triét Quy ché nay dén can bo, cong chirc, vién chuc
va nhan dén biét dé thuc hién.




Trong qua trinh t6 chire thyc hién, néu c6 khoé khan, _vuong méc, cac co
quan, don vi cé y kién giri vé Van phong UBND tinh dé téng hop bao cdo Uy
ban nhan dan tinh xem xét, chinh sira cho phtu hop. ,

Chiu Vin LAm
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PHU LUCI

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TUYEN QUANG - Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: ....... /QD-UBND ' Tuyén Quang, ngay......... thang........ nam ......
QUYET PINH

Veé viée _cong b6 thii tuc hanh chinh méi ban hanh/thi tuc hanh chinh duogc
stra ddi, bo sung hodc thay the/thu tuc hanh chmh bi hiity b6 hoic bal bo
thudc thim quyén giai quyét ciia S& X/UBND cap huyén/UBND cép xi
......... tinh Tuyén Quang

UY BAN NHAN DAN TiNH
Can cir Luat T chirc Hoi déng nhan dan va Uy ban nhén dan ngay 26 théng 11
nam 2003; _
Cén c Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cta Chinh
phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh,;

Xét d& nghi ctia Giam déc Sé.... va Chanh Vian phong Uy ban nhén dan tinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh méi ban
hanh/thi tuc hanh chinh dugc sira dbi, bo sung hodc thay thé/tht tuc hanh chinh bi

hiy b6 hodc bai bo thude thim quyén giai quyet cia S& X/UBND cép
huyén/UBND c4p Xi ......... tinh Tuyén Quang, cu thé:

- $6 th tuc hanh chinh miéi phat sinh:

- $6 tht tuc hanh chinh sira déi, bd sung:

- S6 thi tuc hanh chinh thay thé:

- S thii tuc hanh chinh bai bé:

- S6 thi tuc hanh chinh hay bé:

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm déc Sé........, Thu
trudng cac S&, Ban, Nganh thuéc UBND tinh; UBND cac huyén, thanh pho;

UBND cac x4, phuong, thi trdn va céc don vi, td chire, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: _ TM. UY BAN NHAN DAN TiNH
......................... CHU TICH

Nguyén Vin A



PHU LUC II

DANH MUC VA NOI DUNG CU THE

Ciia thii tuc hanh chinh méi ban hanh/sira d6i, bo sung hoiic
thay thé/bi hity bé hoic bai bé thudc thAim quyén giai quyét

ciia S&' X/ UBND cép huyén/UBND cap xi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6: /OP-UBND ngay.......... thang  ndm........

ctia Uy ban nhdn dan tinh Tuyén Quang)

PHANI ,
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

*/ Po6i véi cac S&, Ban, nganh thuge UBND tinh:

STT Tén thi tuc hanh chinh
A | Tha tuc hanh chinh mé&i ban hanh
I |Linh vuec...
Thu tuc a
2 |Thuatucb
;S R
II | Linh vuc
1 Thu tuc a
2 |Thatucb
i (Y R —
B | Thua tuc hanh chinh sira ddi, bd sung hoiic thay thé/bi hiy bé
hoac bai bé
I |Linh vuc...
1 |Thutuca
2 |Thatucb
. TR R ——
II | Linh vuc
1 |Thutuca
2 |Thatucb
- T T .




*/ P6i voi UBND cap huyén:

STT Tén thii tuc hanh chinh Apdung | Apdung
tai thanh pho | tai Huyén
A | Tha tuc hanh chinh méi ban hanh
I |Linh vuec...
1 |Thituca
2 |Thutuchb
R ——
II |Linh vuc
1 Thu tuc a
2 |Thatuchb
G
B |Thi tuc hanh chinh sira doi, bo
sung hodc thay thé/bi hity bo hoic
bai bo
[ | Linh vue...
1 |Thutuca
2 |Thatuchb
B | sesmasasmmmmsie
II | Linh vuc
1 |Thatuca
2 |Thutucb
i —




*/ P6i voi UBND cip xa:

Ap dung Ap dung Ap dung

STT Tén thi tuc hanh chinh tgl phirbng | fai i b | faixa

A | Tha tuc hanh chinh méi ban hanh

I |Linh vuc...
Thutuca

2 |Thatuchb

B | ssommmemmmnmsenmmnssins

II |Linh vuc
Thu tuc a

2 |Thatucb

1o A S —

B |Thi tuc hanh chinh sira ddi, bo
sung hoic thay theé/bi hiy bo hoic

bai bo
I | Linh vuec...
Thu tuc a
2 |Thutuchb
i P ————
II |Linh vuc
1 |Thutuca
2 |Thatucb
o N O




. PHANII
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO X/ UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA

I. Linh vue...:

1. Thu tuc a:

* Trinh tu thuc hién;

* Cach thirc thuc hién;

* Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phén hd so;

- S6 lugng ho so;

* Thoi han giai quyet;

* Pbi tuong thuc hién thil tuc hanh chinh;
* Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh

- Co quan hodc nguoi c6 thim quyén dugc ty quyén hozc phén cép thuc hién
(néu co)

- Co quan true tiép thuc hién TTHC

- Co quan phéi hop néu c6

* Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh;

* Phi, 16 phi thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6).

* Tén mAu don, mau t& khai hanh chinh kém theo (néu cé va d@é nghi dinh kem
ngay sau thii tuc a), '

* Yéu cdu, diéu kién thuc hlen tha tuc hanh chinh (néu c);

* Cén cu phdp ly cta thu tuc hanh chinh (1 cdc van ban quy pham phdp ludt
quy dinh vé thu tuc hanh chinh).

2. Thi tuc......cceeeeeen. :

IL. Linh vue...:

1. Tha tuc a:

(thong ké day du cdc néi dung nhw da néu tai phan I)
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