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PHẦN VĂN BẢN QUY PHẠM PHÁP LUẬT 
 

BỘ TƯ PHÁP - TÒA ÁN NHÂN DÂN TỐI CAO -  
VIỆN KIỂM SÁT NHÂN DÂN TỐI CAO - BỘ TÀI CHÍNH 

 
BỘ TƯ PHÁP - TÒA ÁN NHÂN DÂN 

TỐI CAO - VIỆN KIỂM SÁT  
NHÂN DÂN TỐI CAO -  

BỘ TÀI CHÍNH 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
 

Hà Nội, ngày 28 tháng 02 năm 2014 
Số: 09/2014/TTLT-BTP- 

TANDTC-VKSNDTC-BTC 
 

 
THÔNG TƯ LIÊN TỊCH 

Hướng dẫn thực hiện thí điểm chế định Thừa phát lại theo  
Nghị quyết số 36/2012/QH13 ngày 23/11/2012 của Quốc hội 

 

Căn cứ Luật Thi hành án dân sự; 
Căn cứ Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật; 
Căn cứ Luật Tổ chức Tòa án nhân dân;  
Căn cứ Luật Tổ chức Viện kiểm sát nhân dân;  
Căn cứ Nghị quyết số 36/2012/QH13 ngày 23/11/2012 của Quốc hội về việc 

tiếp tục thực hiện thí điểm chế định Thừa phát lại; 
Căn cứ Nghị định số 61/2009/NĐ-CP ngày 24 tháng 7 năm 2009 của Chính 

phủ về tổ chức và hoạt động của Thừa phát lại thực hiện thí điểm tại thành phố 
Hồ Chí Minh; 

Căn cứ Nghị định số 135/2013/NĐ-CP ngày 18 tháng 10 năm 2013 của Chính 
phủ sửa đổi, bổ sung tên gọi và một số điều của Nghị định số 61/2009/NĐ-CP 
ngày 24 tháng 7 năm 2009 của Chính phủ về tổ chức và hoạt động của Thừa phát 
lại thực hiện thí điểm tại thành phố Hồ Chí Minh; 

Căn cứ Nghị định số 60/2003/NĐ-CP ngày 06 tháng 6 năm 2003 của Chính 
phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành Luật Ngân sách nhà nước; 

Căn cứ Nghị định số 22/2013/NĐ-CP ngày 13 tháng 3 năm 2013 của Chính 
phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tư pháp;  

Căn cứ Nghị định số 215/2013/NĐ-CP ngày 23 tháng 12 năm 2013 của 
Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ 
Tài chính; 
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Bộ trưởng Bộ Tư pháp, Chánh án Tòa án nhân dân tối cao, Viện trưởng Viện Kiểm 
sát nhân dân tối cao, Bộ trưởng Bộ Tài chính ban hành Thông tư liên tịch hướng 
dẫn thực hiện thí điểm chế định Thừa phát lại theo Nghị quyết số 36/2012/QH13 
ngày 23 tháng 11 năm 2012 của Quốc hội. 

 
Chương I 

NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG 
 
Điều 1. Phạm vi điều chỉnh 
Thông tư này hướng dẫn về thủ tục, chi phí thực hiện công việc của Thừa phát 

lại; tổ chức Văn phòng Thừa phát lại; kiểm sát, thanh tra, kiểm tra hoạt động của 
Thừa phát lại tại các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương (sau đây viết tắt là cấp 
tỉnh) nơi thực hiện thí điểm chế định Thừa phát lại. 

Điều 2. Đối tượng áp dụng 
Thông tư liên tịch này được áp dụng đối với: 
1. Thừa phát lại, Văn phòng Thừa phát lại. 
2. Tòa án nhân dân, Cơ quan thi hành án dân sự nơi thực hiện thí điểm chế 

định Thừa phát lại. 
3. Các cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên quan trong việc thực hiện thí điểm chế 

định Thừa phát lại. 
 

Chương II 
THỦ TỤC THỰC HIỆN CÔNG VIỆC CỦA THỪA PHÁT LẠI 

 
Mục 1 

TỐNG ĐẠT VĂN BẢN 
 
Điều 3. Các loại văn bản Thừa phát lại được tống đạt 
Văn phòng Thừa phát lại thỏa thuận để tống đạt văn bản của Tòa án (trừ Tòa 

phúc thẩm Tòa án nhân dân tối cao), Cơ quan thi hành án dân sự các cấp trên địa 
bàn cấp tỉnh nơi đặt Văn phòng Thừa phát lại, bao gồm: Giấy báo, giấy triệu tập, 
giấy mời, quyết định đưa vụ án ra xét xử, bản án, quyết định trong trường hợp xét 
xử vắng mặt đương sự của Tòa án; các quyết định về thi hành án, giấy báo, giấy 
triệu tập của Cơ quan thi hành án dân sự.  

Trong trường hợp cần thiết, Tòa án, Cơ quan thi hành án dân sự có thể thỏa 
thuận với Văn phòng Thừa phát lại để tống đạt các loại văn bản, giấy tờ khác. 
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Điều 4. Ký hợp đồng dịch vụ tống đạt 
Việc ký hợp đồng dịch vụ tống đạt văn bản giữa Tòa án hoặc Cơ quan thi hành 

án dân sự với Văn phòng Thừa phát lại được thực hiện như sau: 
1. Tòa án, Cơ quan Thi hành án dân sự ký hợp đồng nguyên tắc giao các loại 

văn bản cho Văn phòng Thừa phát lại tống đạt. Trên cơ sở hợp đồng, số lượng và 
từng loại văn bản cụ thể, giao Thừa phát lại tống đạt được thực hiện thông qua sổ 
giao nhận có xác nhận của 02 bên.  

Trường hợp tống đạt ngoài địa bàn cấp tỉnh nơi đặt Văn phòng Thừa phát lại 
thì Tòa án, Cơ quan thi hành án dân sự có thể thỏa thuận với Văn phòng Thừa phát 
lại bằng một hợp đồng riêng cho từng việc cụ thể. 

2. Một cơ quan thi hành án dân sự chỉ được ký hợp đồng với một Văn phòng 
Thừa phát lại.  

Trên cơ sở tình hình thực tế của địa phương, Chánh án Tòa án nhân dân cấp 
tỉnh quyết định cho mỗi Tòa án trên địa bàn có thể ký hợp đồng với một hoặc 
nhiều Văn phòng Thừa phát lại.  

Một Văn phòng Thừa phát lại có quyền ký hợp đồng tống đạt với nhiều Cơ 
quan thi hành án dân sự hoặc nhiều Tòa án trên địa bàn cấp tỉnh nơi đặt Văn phòng 
Thừa phát lại. 

Chánh án Tòa án nhân dân cấp tỉnh, Cục trưởng Cục Thi hành án dân sự phối 
hợp với Giám đốc Sở Tư pháp thống nhất địa hạt để các Văn phòng Thừa phát lại 
ký kết hợp đồng dịch vụ với các Tòa án, Cơ quan thi hành án dân sự trên địa bàn. 

3. Hợp đồng dịch vụ tống đạt gồm các nội dung chính sau: Các loại văn bản 
cần tống đạt; các loại công việc cần thông báo; thời gian thực hiện hợp đồng; thủ 
tục tống đạt; quyền, nghĩa vụ của các bên; chi phí tống đạt.  

4. Tòa án, Cơ quan thi hành án dân sự chuyển giao tất cả các loại văn bản 
đã thỏa thuận và Văn phòng Thừa phát lại không được từ chối khi có yêu cầu 
tống đạt.  

5. Tòa án, Cơ quan thi hành án dân sự có trách nhiệm gửi 01 bản hợp đồng 
dịch vụ tống đạt với Văn phòng Thừa phát lại đến Kho bạc Nhà nước nơi mở tài 
khoản ngay sau khi ký kết. 

Điều 5. Giao nhận văn bản tống đạt  
Việc giao nhận các văn bản tống đạt giữa Tòa án, Cơ quan thi hành án dân sự 

với Văn phòng Thừa phát lại được thực hiện hàng ngày làm việc, trừ trường hợp 
có thỏa thuận khác, nhưng vẫn phải đảm bảo thời hạn tống đạt theo quy định của 
pháp luật về tố tụng, pháp luật về thi hành án dân sự và được ghi vào sổ giao nhận 
theo mẫu được ban hành kèm theo Thông tư này.  
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Điều 6. Thủ tục tống đạt 
1. Thủ tục tống đạt văn bản về thi hành án dân sự thực hiện theo quy định của 

pháp luật về thi hành án dân sự; thủ tục tống đạt văn bản của Tòa án thực hiện theo 
quy định của pháp luật về tố tụng.  

2. Việc tống đạt được thực hiện theo biểu mẫu của Tòa án hoặc biểu mẫu được 
ban hành kèm theo Thông tư này. 

Việc tống đạt được coi là hoàn thành khi Thừa phát lại đã thực hiện xong các 
thủ tục theo quy định của pháp luật, bao gồm cả việc thực hiện niêm yết công khai 
trong trường hợp không thể tống đạt trực tiếp mà theo quy định của pháp luật tố 
tụng và pháp luật về thi hành án dân sự phải niêm yết công khai. 

 
Mục 2 

LẬP VI BẰNG 
 

Điều 7. Giá trị pháp lý của vi bằng 
Vi bằng do Thừa phát lại lập là nguồn chứng cứ để Tòa án xem xét khi giải 

quyết vụ án và là căn cứ để thực hiện các giao dịch hợp pháp theo quy định của 
pháp luật.  

Trong quá trình đánh giá, xem xét giá trị chứng cứ của vi bằng, nếu xét thấy 
cần thiết, Tòa án, Viện Kiểm sát nhân dân có thể triệu tập Thừa phát lại để làm rõ 
tính xác thực của vi bằng.  

Điều 8. Sửa chữa lỗi kỹ thuật vi bằng 

1. Trong trường hợp có sai sót về kỹ thuật trong khi ghi chép, đánh máy, in ấn 
vi bằng mà việc sửa chữa không làm ảnh hưởng đến tính xác thực của vi bằng thì 
Thừa phát lại có trách nhiệm sửa lỗi đó. Việc sửa chữa lỗi kỹ thuật của vi bằng 
phải được thực hiện bằng văn bản, do Thừa phát lại lập, ký và đóng dấu của Văn 
phòng Thừa phát lại.  

Trong trường hợp vi bằng đã được giao cho người yêu cầu và đăng ký tại Sở 
Tư pháp thì Thừa phát lại phải thông báo bằng văn bản việc sửa chữa lỗi kỹ thuật 
cho người yêu cầu và Sở Tư pháp biết. Sở Tư pháp phải có văn bản thông báo việc 
chấp nhận hoặc không chấp nhận việc sửa đổi, bổ sung cho Thừa phát lại và người 
yêu cầu biết. 

2. Vi bằng có từ hai trang trở lên thì từng trang phải được đánh số thứ tự và 
đóng dấu giáp lai.  
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Mục 3 
XÁC MINH ĐIỀU KIỆN THI HÀNH ÁN  

VÀ CHẤM DỨT THI HÀNH ÁN 
 
Điều 9. Xác minh điều kiện thi hành án 
1. Người được thi hành án, người phải thi hành án, người có quyền lợi, nghĩa 

vụ liên quan đến việc thi hành án trong các vụ việc thuộc thẩm quyền thi hành án 
của các Cơ quan thi hành án dân sự trên địa bàn cấp tỉnh nơi đặt Văn phòng Thừa 
phát lại có quyền thỏa thuận với Văn phòng Thừa phát lại về việc xác minh điều 
kiện thi hành án. 

Khi thỏa thuận với Văn phòng Thừa phát lại về xác minh điều kiện thi hành án 
người được thi hành án, người phải thi hành án phải cung cấp bản án, quyết định 
của Tòa án và các tài liệu khác liên quan (nếu có); người có quyền lợi, nghĩa vụ 
liên quan đến việc thi hành án phải cung cấp tài liệu chứng minh quyền lợi, nghĩa 
vụ của mình liên quan trực tiếp đến việc thi hành án. 

2. Thỏa thuận về xác minh điều kiện thi hành án giữa người yêu cầu và Văn 
phòng Thừa phát lại được ký kết dưới hình thức hợp đồng dịch vụ.  

Trong thời hạn 03 ngày làm việc, kể từ ngày ký kết hợp đồng, Trưởng Văn 
phòng Thừa phát lại phải ra Quyết định xác minh điều kiện thi hành án, trừ trường 
hợp các bên có thỏa thuận khác. Quyết định xác minh điều kiện thi hành án phải 
được gửi cho Viện Kiểm sát nhân dân cấp huyện nơi đặt Văn phòng Thừa phát lại 
và Cơ quan thi hành án dân sự có thẩm quyền thi hành án theo quy định của Luật 
Thi hành án dân sự. 

Điều 10. Chấm dứt việc thi hành án 
1. Trường hợp người yêu cầu đề nghị Văn phòng Thừa phát lại không tiếp 

tục việc thi hành án hoặc Thừa phát lại tổ chức thi hành án mà phát sinh điều 
kiện thi hành án nằm ngoài địa bàn cấp tỉnh nơi đặt Văn phòng Thừa phát lại thì 
xử lý như sau: 

a) Các bên cùng nhau thanh lý hợp đồng; 
b) Trưởng Văn phòng Thừa phát lại ra quyết định hoặc đề nghị cơ quan có 

thẩm quyền ra quyết định thu hồi các quyết định, thông báo, văn bản về thi hành án 
chưa thực hiện xong;  

c) Các vấn đề khác phát sinh được giải quyết theo quy định của pháp luật về 
thi hành án dân sự. 

2. Quy định tại khoản 1 Điều này không được áp dụng đối với trường hợp 
người yêu cầu đề nghị Văn phòng Thừa phát lại chấm dứt việc thi hành án làm ảnh 
hưởng đến quyền và lợi ích hợp pháp của người thứ ba. 

3. Trong quá trình thanh lý hợp đồng và giải quyết các vấn đề phát sinh, nếu có 
tranh chấp thì các bên yêu cầu Tòa án giải quyết theo quy định của pháp luật. 
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Mục 4 
BIỂU MẪU NGHIỆP VỤ CỦA VĂN PHÒNG THỪA PHÁT LẠI 

 
Điều 11. Biểu mẫu nghiệp vụ của Văn phòng Thừa phát lại 
1. Ban hành 113 biểu mẫu nghiệp vụ của Văn phòng Thừa phát lại kèm theo 

Thông tư này, bao gồm: 
a) Các sổ theo dõi nghiệp vụ; 
b) Các mẫu hợp đồng thực hiện công việc; 
c) Các mẫu quyết định về thi hành án dân sự; 
d) Các mẫu giấy báo, triệu tập, thông báo, mẫu biên bản, mẫu đơn trong thi 

hành án dân sự. 
2. Tòa án, Cơ quan thi hành án dân sự lập sổ theo dõi để quản lý các hoạt động 

của cơ quan mình liên quan đến Thừa phát lại. Việc lập và sử dụng sổ theo dõi 
được lấy từ nguồn kinh phí hoạt động của Tòa án, Cơ quan thi hành án dân sự theo 
quy định của pháp luật. 

 
Chương III 

CHI PHÍ THỰC HIỆN CÔNG VIỆC CỦA THỪA PHÁT LẠI 
 

Điều 12. Đối tượng chịu chi phí tống đạt  
Ngân sách nhà nước chi trả chi phí tống đạt đối với trường hợp tống đạt các 

văn bản của Tòa án, Cơ quan thi hành án dân sự, trừ trường hợp pháp luật về tố 
tụng và pháp luật về thi hành án dân sự quy định đương sự phải chi phí tống đạt, 
chi phí thông báo. 

Điều 13. Mức chi phí tống đạt 
Tòa án nhân dân, Cục Thi hành án dân sự phối hợp với Sở Tư pháp, Sở Tài 

chính cấp tỉnh nơi đặt Văn phòng Thừa phát lại thỏa thuận với các Văn phòng 
Thừa phát lại để thống nhất, quyết định cụ thể mức chi phí tống đạt áp dụng đối 
với từng quận, huyện trên địa bàn căn cứ vào tình hình thực tế ở địa phương mình; 
đồng thời, gửi Kho bạc Nhà nước nơi mở tài khoản của các đơn vị thực hiện chi trả 
chi phí tống đạt trên địa bàn để làm cơ sở xác định chi phí tống đạt theo các mức 
như sau: 

1. Trong phạm vi cấp huyện nơi đặt Văn phòng Thừa phát lại không quá 
65.000 đồng/việc (bao gồm cả thuế giá trị gia tăng).  

2. Ngoài phạm vi cấp huyện nơi đặt Văn phòng Thừa phát nhưng trong địa bàn 
cấp tỉnh không quá 130.000 đồng/việc (bao gồm cả thuế giá trị gia tăng).  
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3. Trường hợp tống đạt văn bản ngoài địa bàn cấp tỉnh nơi đặt Văn phòng 
Thừa phát lại thì Tòa án, Cơ quan thi hành án dân sự thỏa thuận với Văn phòng 
Thừa phát lại về chi phí tống đạt, gồm:  

a) Chi phí phát sinh thực tế nhưng không vượt quá chế độ công tác phí theo 
quy định của pháp luật áp dụng đối với các cơ quan nhà nước và đơn vị sự nghiệp 
công lập; 

b) Tiền công theo ngày làm việc của người thực hiện việc tống đạt nhưng 
không vượt quá mức lương tối thiểu đối với người lao động làm việc tại cơ quan 
nhà nước và đơn vị sự nghiệp công lập. 

4. Chi phí tống đạt quy định tại Điều này bao gồm cả việc thực hiện niêm yết 
công khai trong trường hợp không thể tống đạt trực tiếp mà theo quy định của pháp 
luật tố tụng và thi hành án dân sự phải niêm yết công khai. 

5. Mức chi phí tống đạt quy định tại Điều này chỉ áp dụng đối với các hợp 
đồng được thực hiện kể từ ngày Thông tư liên tịch này có hiệu lực thi hành. 

Điều 14. Thanh toán chi phí tống đạt 
1. Việc thanh toán chi phí tống đạt được thực hiện hàng tháng.  
Văn phòng Thừa phát lại có trách nhiệm lập và giao hóa đơn dịch vụ cho 

Tòa án, Cơ quan thi hành án dân sự. Trong thời hạn 5 ngày làm việc, kể từ ngày 
nhận được hóa đơn, các cơ quan trên có trách nhiệm hoàn tất thủ tục, hồ sơ thanh 
toán bằng hình thức chuyển khoản gửi Kho bạc Nhà nước nơi mở tài khoản để 
kiểm soát thanh toán chi phí tống đạt cho Văn phòng Thừa phát lại. 

2. Trong trường hợp chưa thu được tiền của đương sự tại thời điểm thanh toán 
theo quy định tại khoản 1 Điều này thì Cơ quan thi hành án dân sự tạm ứng trước 
kinh phí để thanh toán cho Văn phòng Thừa phát lại từ nguồn dự toán kinh phí 
được cấp có thẩm quyền giao theo quy định của pháp luật về ngân sách nhà nước. 
Cơ quan thi hành án dân sự có trách nhiệm đôn đốc thu hồi khoản tiền tống đạt mà 
đương sự phải nộp để hoàn trả cho ngân sách nhà nước. 

3. Trong trường hợp tống đạt văn bản của Cơ quan thi hành án dân sự, nếu vụ 
việc được ủy thác thì Cơ quan thi hành án dân sự đã chuyển giao văn bản cho Thừa 
phát lại tống đạt phải thanh toán chi phí tống đạt đã thực hiện. Trường hợp đương 
sự phải chịu chi phí tống đạt nhưng chưa thu được thì Cơ quan thi hành án dân sự 
ủy thác phải có văn bản đề nghị Cơ quan thi hành án dân sự nơi nhận ủy thác thu 
hồi chi phí tống đạt của đương sự. 

4. Kho bạc Nhà nước kiểm soát thanh toán chi phí tống đạt theo quy định hiện 
hành của nhà nước tại Thông tư số 161/2012/TT-BTC ngày 02/10/2012 của Bộ Tài 
chính về việc quy định chế độ kiểm soát, thanh toán các khoản chi ngân sách nhà 
nước qua Kho bạc Nhà nước. 
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Điều 15. Lập dự toán kinh phí tống đạt  
Hàng năm, căn cứ vào khối lượng công việc của năm trước, mức chi phí quy 

định tại Điều 13 của Thông tư này và công việc dự kiến thực hiện cho năm kế 
hoạch, Tòa án và Cơ quan thi hành án dân sự nơi thực hiện thí điểm lập dự toán 
kinh phí tống đạt để tổng hợp chung vào dự toán ngân sách của cơ quan mình gửi 
cơ quan cấp trên theo quy định của pháp luật về ngân sách Nhà nước, trong đó tách 
riêng làm 2 phần: 

1. Kinh phí tống đạt trong trường hợp ngân sách nhà nước chi trả. 
2. Kinh phí tạm ứng trong trường hợp đương sự phải chi trả.  
Điều 16. Chi phí lập vi bằng và xác minh điều kiện thi hành án 
1. Văn phòng Thừa phát lại quy định và niêm yết công khai khung giá về chi 

phí lập vi bằng và xác minh điều kiện thi hành án, trong đó xác định rõ mức tối đa, 
mức tối thiểu, nguyên tắc tính. 

Trên cơ sở khung giá đã niêm yết, người yêu cầu và Văn phòng Thừa phát lại 
thỏa thuận về chi phí thực hiện theo công việc hoặc theo giờ làm việc và các khoản 
chi phí thực tế phát sinh gồm: chi phí đi lại; phí dịch vụ cho các cơ quan cung cấp 
thông tin; chi phí cho người làm chứng, người tham gia hoặc chi phí khác, nếu có.  

2. Trong trường hợp Văn phòng Thừa phát lại tổ chức thi hành án mà phải tiến 
hành xác minh thì chi phí xác minh do Thừa phát lại và người yêu cầu thỏa thuận 
theo quy định tại khoản 1 Điều này hoặc được tính vào chi phí thi hành án dân sự 
quy định tại Điều 17 của Thông tư này. 

Điều 17. Chi phí thi hành án dân sự 
1. Đối với việc trực tiếp tổ chức thi hành án, Văn phòng Thừa phát lại được thu 

chi phí theo mức phí thi hành án dân sự theo quy định của pháp luật về phí thi 
hành án dân sự. 

Đối với những vụ việc phức tạp, Văn phòng Thừa phát lại có thể thỏa thuận 
thêm với đương sự về chi phí thực hiện công việc. 

2. Trường hợp được miễn, giảm chi phí cưỡng chế thi hành án theo quy định 
của pháp luật về thi hành án dân sự, người phải thi hành án có đơn đề nghị gửi 
Văn phòng Thừa phát lại kèm theo các tài liệu chứng minh. Trong thời hạn 
không quá 10 ngày, kể từ ngày nhận được đơn và tài liệu của đương sự, Trưởng 
Văn phòng Thừa phát lại lập hồ sơ đề nghị Cục trưởng Cục Thi hành án dân sự 
nơi đặt Văn phòng Thừa phát lại xem xét, quyết định. Cục trưởng Cục Thi hành 
án dân sự xem xét, quyết định việc miễn, giảm và thực hiện việc chi trả số tiền 
được miễn, giảm cho Văn phòng Thừa phát lại trong thời hạn 10 ngày, kể từ 
ngày nhận được đề nghị, đồng thời tổng hợp số kinh phí phải thực hiện để đề 
nghị Bộ Tư pháp cấp bổ sung. 

Nếu đề nghị miễn, giảm bị từ chối thì Trưởng Văn phòng Thừa phát lại phải 
trả lời bằng văn bản cho đương sự và nêu rõ lý do. 
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Chương IV 
TỔ CHỨC VĂN PHÒNG THỪA PHÁT LẠI 

 
Điều 18. Chế độ hoạt động của Văn phòng Thừa phát lại 
1. Văn phòng Thừa phát lại là tổ chức hành nghề của Thừa phát lại, được tổ 

chức và hoạt động theo loại hình doanh nghiệp, thực hiện các dịch vụ công, không 
vì mục đích lợi nhuận. 

2. Văn phòng Thừa phát lại do một Thừa phát lại thành lập được tổ chức và 
hoạt động theo loại hình doanh nghiệp tư nhân.  

Văn phòng Thừa phát lại do từ hai Thừa phát lại trở lên thành lập được tổ chức 
và hoạt động theo loại hình công ty hợp danh. 

3. Chế độ tài chính của Văn phòng Thừa phát lại được thực hiện theo chế độ 
tài chính của loại hình doanh nghiệp tương ứng theo quy định của pháp luật về 
doanh nghiệp. 

Điều 19. Thẻ, trang phục của Thừa phát lại 
1. Mẫu Thẻ Thừa phát lại và mẫu trang phục của Thừa phát lại do Bộ trưởng 

Bộ Tư pháp quy định.  
2. Kinh phí cấp phát Thẻ Thừa phát lại do ngân sách nhà nước bảo đảm từ 

nguồn kinh phí thường xuyên hàng năm của Bộ Tư pháp. 
Văn phòng Thừa phát lại có trách nhiệm bảo đảm trang phục cho Thừa phát lại 

hoạt động tại Văn phòng mình từ nguồn kinh phí của Văn phòng. 
Điều 20. Việc giải thể, chấm dứt hoạt động của Văn phòng Thừa phát lại 
Việc giải thể, chấm dứt hoạt động của Văn phòng Thừa phát lại thực hiện theo 

quy định của pháp luật về doanh nghiệp, Nghị định số 61/2009/NĐ-CP ngày 24 
tháng 7 năm 2009 của Chính phủ, Nghị định số 135/2013/NĐ-CP ngày 18 tháng 10 
năm 2013 của Chính phủ và tùy từng trường hợp, Văn phòng Thừa phát lại còn 
phải thực hiện các công việc sau đây: 

1. Trường hợp tự giải thể, Văn phòng Thừa phát lại phải có phương án giải thể 
gửi Sở Tư pháp nơi đặt Văn phòng Thừa phát lại. Trên cơ sở đồng ý của Sở Tư 
pháp thì tiến hành các thủ tục sau: 

a) Hoàn tất việc đăng ký các vi bằng đã được lập; 
b) Thanh lý các hợp đồng theo quy định của pháp luật; 
c) Xử lý các công việc về thi hành án theo quy định của pháp luật. 
2. Trường hợp Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định đình chỉ hoạt 

động của Văn phòng Thừa phát lại thì trong thời hạn 30 ngày, kể từ ngày nhận 
được quyết định, Văn phòng Thừa phát lại phải thực hiện các nội dung nêu tại 
khoản 1 Điều này. 
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3. Giám đốc Sở Tư pháp có trách nhiệm giúp Ủy ban nhân dân cấp tỉnh theo 
dõi, đôn đốc thực hiện các công việc khi Văn phòng Thừa phát lại giải thể, chấm 
dứt hoạt động. 

 
Chương V 

KIỂM SÁT, THANH TRA, KIỂM TRA HOẠT ĐỘNG 
CỦA THỪA PHÁT LẠI 

 
Điều 21. Phạm vi, thẩm quyền kiểm sát hoạt động của Thừa phát lại  
Viện Kiểm sát nhân dân cấp huyện nơi đặt Văn phòng Thừa phát lại có 

thẩm quyền: 
1. Kiểm sát việc tuân theo pháp luật của Thừa phát lại trong việc tống đạt các 

văn bản theo quy định của Luật tổ chức Viện kiểm sát nhân dân, pháp luật về thi 
hành án dân sự và pháp luật về tố tụng. 

2. Kiểm sát việc tuân theo pháp luật của Thừa phát lại trong việc thi hành án 
theo quy định của Luật tổ chức Viện kiểm sát nhân dân và pháp luật về thi hành án 
dân sự. 

Điều 22. Quyền kháng nghị, kiến nghị, yêu cầu của Viện Kiểm sát nhân dân  
1. Viện Kiểm sát nhân dân cấp huyện nơi đặt Văn phòng Thừa phát lại có 

quyền kháng nghị quyết định, hành vi pháp luật của Trưởng Văn phòng Thừa phát 
lại, Thừa phát lại trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận được quyết định hoặc 
phát hiện hành vi vi phạm. Trưởng Văn phòng Thừa phát lại có trách nhiệm trả lời 
kháng nghị và thực hiện nội dung kháng nghị trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày 
nhận được kháng nghị.  

Trường hợp không chấp nhận kháng nghị thì Trưởng văn phòng Thừa phát lại 
có quyền kiến nghị Cục trưởng Cục Thi hành án dân sự cấp tỉnh nơi đặt Văn phòng 
Thừa phát lại xem xét trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được 
kháng nghị. Văn bản kiến nghị được gửi đồng thời cho Viện Kiểm sát nhân dân đã 
kháng nghị và Viện Kiểm sát nhân dân cấp trên trực tiếp của Viện Kiểm sát nhân 
dân đã kháng nghị. Cục trưởng Cục thi hành án dân sự có trách nhiệm trả lời trong 
thời hạn 30 ngày, kể từ ngày nhận được kiến nghị; văn bản trả lời của Cục trưởng 
Cục Thi hành án dân sự có hiệu lực thi hành. Văn bản trả lời kiến nghị được gửi 
đồng thời cho Viện Kiểm sát nhân dân cùng cấp và Viện Kiểm sát nhân dân đã 
kháng nghị. 

Trường hợp xét thấy văn bản trả lời kháng nghị không có căn cứ thì Viện 
trưởng Viện Kiểm sát nhân dân tối cao có văn bản đề nghị Bộ trưởng Bộ Tư pháp 
xem xét lại văn bản trả lời của Cục trưởng Cục Thi hành án dân sự. 
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2. Việc thực hiện các quyền kiến nghị và yêu cầu của Viện Kiểm sát nhân dân 
trong kiểm sát hoạt động của Thừa phát lại được thực hiện theo quy định của Luật 
tổ chức Viện Kiểm sát nhân dân, pháp luật về tố tụng và pháp luật về thi hành án 
dân sự.  

Điều 23. Kiểm tra, thanh tra hoạt động của Thừa phát lại 
1. Sở Tư pháp có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với các Sở, ban, ngành, cơ quan, 

tổ chức có liên quan giúp Ủy ban nhân dân cấp tỉnh nơi thực hiện thí điểm kiểm tra 
về tổ chức và hoạt động của các Văn phòng Thừa phát lại trên địa bàn.  

Trong phạm vi nhiệm vụ, quyền hạn của mình, các cơ quan nhà nước có thẩm 
quyền khác có trách nhiệm kiểm tra tổ chức và hoạt động của Văn phòng Thừa 
phát lại theo quy định của pháp luật. 

2. Công tác thanh tra đối với tổ chức và hoạt động của Văn phòng Thừa phát 
lại được thực hiện theo quy định của pháp luật về thanh tra. 

 
Chương VI 

TỔ CHỨC THỰC HIỆN 
 
Điều 24. Tổ chức thực hiện 
1. Định kỳ sáu tháng và đột xuất, Tổng cục Thi hành án dân sự thuộc Bộ Tư pháp, 

các đơn vị chức năng của Tòa án nhân dân tối cao, Viện kiểm sát nhân dân tối cao, 
Bộ Tài chính tổ chức đánh giá việc thực hiện các quy định của Thông tư này, 
kịp thời có biện pháp xử lý, giải quyết hoặc báo cáo, kiến nghị Lãnh đạo liên 
ngành, Ban Chỉ đạo thực hiện thí điểm chế định Thừa phát lại Trung ương xử 
lý, giải quyết. 

2. Định kỳ ba tháng và đột xuất, Sở Tư pháp, Tòa án nhân dân, Cục Thi 
hành án dân sự, Viện kiểm sát nhân dân, Sở Tài chính cấp tỉnh nơi thực hiện thí 
điểm phải trao đổi, tổ chức đánh giá việc thực hiện các quy định của Thông tư 
này, kịp thời có biện pháp xử lý, giải quyết hoặc báo cáo, kiến nghị Lãnh đạo 
liên ngành, Ban Chỉ đạo thực hiện thí điểm chế định Thừa phát lại tại địa 
phương xử lý, giải quyết. 

3. Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc các cơ quan, tổ chức, cá nhân có 
liên quan kịp thời báo cáo cấp có thẩm quyền để có biện pháp giải quyết. 

Điều 25. Hiệu lực thi hành  
1. Thông tư liên tịch này có hiệu lực từ ngày 20 tháng 4 năm 2014.  
2. Thông tư này thay thế các Thông tư sau: 
a) Thông tư liên tịch số 12/2010/TTLT-BTP-BTC-TANDTC ngày 24 tháng 6 

năm 2010 của Bộ Tư pháp, Tòa án nhân dân tối cao, Bộ Tài chính hướng dẫn 
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một số điều của Nghị định số 61/2009/NĐ-CP ngày 24 tháng 7 năm 2009 của 
Chính phủ về tổ chức và hoạt động của Thừa phát lại thực hiện thí điểm tại 
Thành phố Hồ Chí Minh;  

b) Thông tư liên tịch số 13/2010/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC ngày 07 
tháng 7 năm 2010 của Bộ Tư pháp, Tòa án nhân dân tối cao, Viện Kiểm sát nhân 
dân tối cao hướng dẫn thủ tục thực hiện một số công việc của Thừa phát lại thực 
hiện thí điểm tại Thành phố Hồ Chí Minh; 

c) Thông tư số 03/2009/TT-BTP ngày 30 tháng 9 năm 2009 của Bộ Tư pháp 
hướng dẫn thực hiện một số quy định của Nghị định số 61/2009/NĐ-CP ngày 24 
tháng 7 năm 2009 của Chính phủ về tổ chức và hoạt động của Thừa phát lại thực 
hiện thí điểm tại thành phố Hồ Chí Minh.  

3. Đối với những công việc Văn phòng Thừa phát lại đã thụ lý giải quyết 
nhưng đến thời điểm Thông tư liên tịch này có hiệu lực mà chưa thực hiện xong thì 
tiếp tục thực hiện theo quy định của Thông tư này./. 

 
KT. CHÁNH ÁN TÒA ÁN  

NHÂN DÂN TỐI CAO 
PHÓ CHÁNH ÁN 

 
Nguyễn Sơn 

 

KT. VIỆN TRƯỞNG VIỆN KIỂM SÁT  
NHÂN DÂN TỐI CAO 
PHÓ VIỆN TRƯỞNG 

 
Nguyễn Hải Phong 

 
 

KT. BỘ TRƯỞNG BỘ TÀI CHÍNH 
THỨ TRƯỞNG 

 
 

Trương Chí Trung 

KT. BỘ TRƯỞNG BỘ TƯ PHÁP 
THỨ TRƯỞNG 

 
 

Đinh Trung Tụng 
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Phụ lục I 
DANH MỤC BIỂU MẪU SỔ SÁCH CỦA VĂN PHÒNG THỪA PHÁT LẠI 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 09/2014/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BTC 

ngày 28/02/2014) 
 

STT Tên biểu mẫu Ký hiệu 

1 Sổ công văn đến A 01 
2 Sổ công văn đi A 02 
3 Sổ theo dõi các loại hợp đồng dịch vụ A 03 
4 Sổ theo dõi việc tống đạt A 04 
5 Sổ theo dõi việc lập vi bằng A 05 
6 Sổ theo dõi việc xác minh điều kiện thi hành án A 06 
7 Sổ thụ lý thi hành án A 07 
8 Sổ ra Quyết định xác minh điều kiện thi hành án A 08 

9 Sổ ra Quyết định sửa đổi, bổ sung, thu hồi, hủy Quyết định thi 
hành án A 09 

10 Sổ nhận đơn và giải quyết khiếu nại về thừa phát lại A 10 
11 Sổ ra Quyết định hoãn, tạm đình chỉ, tiếp tục thi hành án A 11 
12 Sổ ra Quyết định đình chỉ, trả lại đơn yêu cầu thi hành án A 12 

13 Sổ ra Quyết định cưỡng chế, áp dụng biện pháp bảo đảm thi 
hành án A 13 

14 Sổ theo dõi Hồ sơ thi hành án đưa vào lưu trữ A 14 
15 Sổ đăng ký vi bằng A 15 
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Phụ lục II 
DANH MỤC BIỂU MẪU HỢP ĐỒNG, VI BẰNG, BIÊN BẢN TỐNG ĐẠT 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 09/2014/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BTC 

ngày 28/02/2014) 
 

STT Tên biểu mẫu Ký hiệu 

1 Biên bản tống đạt B 01/BBTĐ 
2 Vi bằng B 02/VB 
3 Hợp đồng dịch vụ về việc tống đạt văn bản, giấy tờ B 03/HDDV.TD 
4 Hợp đồng dịch vụ về việc lập vi bằng B 04/HDDV.VB 
5 Hợp đồng dịch vụ về việc trực tiếp thi hành án B 05/HDDV.THA 

6 Hợp đồng dịch vụ về việc xác minh điều kiện thi 
hành án B 01/BBTĐ.XM 

7 Phụ lục 01 của Hợp đồng dịch vụ về việc tống đạt 
văn bản, giấy tờ - Bảng kê tài liệu, văn bản tống đạt B 07/BK.TD 
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Mẫu số: B 01/BBTĐ.TPL 
(Ban hành theo TT số 09/2014/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BTC  

ngày 28/02/2014) 
 

VĂN PHÒNG THỪA PHÁT LẠI
......................................... 
Địa chỉ...............................  

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Số:.................../BB-TPL ..............., ngày.... tháng.... năm...... 
 

BIÊN BẢN TỐNG ĐẠT 
 
Vào hồi........... giờ.......... ngày........ tháng...... năm........, tại................................  
...............................................................................................................................  
Chúng tôi gồm: 
Ông (bà):........................................................................., chức vụ: Thừa phát lại 
Ông (bà):......................................................., chức vụ: ........................................  
...............................................................................................................................  
Với sự tham gia của:  
Ông (bà): ...............................................................................................................  
Địa chỉ:..................................................................................................................  
Ông (bà): ...............................................................................................................  
...............................................................................................................................  
Với sự chứng kiến của:  
Ông (bà): ...............................................................................................................  
Địa chỉ:..................................................................................................................  
Lập biên bản về việc tống đạt văn bản, giấy tờ, tài liệu sau: 
1) ..........................................................................................................................  
2) ..........................................................................................................................  
cho ông (bà): .........................................................................................................  
Địa chỉ:..................................................................................................................  
Ông (bà):........................................ cam đoan đã kiểm tra và nhận đầy đủ các 

tài liệu nêu trên. 
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Biên bản lập xong hồi........... giờ........ cùng ngày, đã đọc lại cho mọi người 
nghe và nhất trí ký tên. 

 
NGƯỜI GHI BIÊN BẢN 

(Ký, ghi rõ họ tên) 
THỪA PHÁT LẠI 

(Ký, đóng dấu) 
 
 
 
 
 

NGƯỜI CHỨNG KIẾN 
(Ký, ghi rõ họ tên) 

 
 
 
 
 

NGƯỜI ĐƯỢC TỐNG ĐẠT 
(Ký, ghi rõ họ tên) 
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Mẫu số: B 02/VB.TPL 
(Ban hành theo TT số 09/2014/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BTC  

ngày 28/02/2014) 
 
VĂN PHÒNG THỪA PHÁT LẠI 

......................................... 
Địa chỉ...............................  

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Số:............/BB-TPL ..............., ngày.... tháng.... năm...... 
 

VI BẰNG 
 
Vào hồi........... giờ............. ngày........ tháng...... năm........, tại ............................  
...............................................................................................................................  
Chúng tôi gồm: 
Ông (bà):........................................................................., chức vụ: Thừa phát lại 
Ông (bà):.................................................................., chức vụ: Thư ký nghiệp vụ  
...............................................................................................................................  
Với sự tham gia của: (nếu có) 
Ông (bà)/cơ quan/tổ chức: (người yêu cầu lập vi bằng).......................................  
Địa chỉ:..................................................................................................................  
Số CMTND/Hộ chiếu:............. cấp ngày:................. bởi cơ quan: ......................  
...............................................................................................................................  
Với sự chứng kiến của: (nếu có) 
Ông (bà): ...............................................................................................................  
Địa chỉ:..................................................................................................................  
Ông (bà): ...............................................................................................................  
Địa chỉ:..................................................................................................................  
Số CMTND/Hộ chiếu:.............. cấp ngày:................... bởi cơ quan: ...................  
...............................................................................................................................  
Tiến hành lập vi bằng ghi nhận sự kiện, hành vi sau đây:  
(nêu tên của sự kiện, hành vi lập vi bằng) 
1) ..........................................................................................................................  
2) ..........................................................................................................................  
...............................................................................................................................  
...............................................................................................................................  
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Nội dung của sự kiện, hành vi lập vi bằng: 
(mô tả trung thực, khách quan nội dung sự kiện, hành vi xảy ra) 
...............................................................................................................................  
...............................................................................................................................  
Thừa phát lại cam kết ghi nhận trung thực, khách quan sự kiện, hành vi nêu 

trên trong Vi bằng này. 
Kèm theo Vi bằng này là các tài liệu, văn bản, giấy tờ sau: (nếu có) 
1) ..........................................................................................................................  
2) ..........................................................................................................................  
...............................................................................................................................  
Vi bằng này được đăng ký tại Sở Tư pháp 
......................................................................................... và có giá trị chứng cứ. 
Vi bằng được lập thành.... bản, có giá trị như nhau; lập xong vào hồi............. 

giờ............ cùng ngày, đã đọc lại cho mọi người nghe và nhất trí ký tên. 
 

THƯ KÝ NGHIỆP VỤ 
(Ký, ghi rõ họ tên) 

 

THỪA PHÁT LẠI 
(Ký, đóng dấu) 

 
 
 

NGƯỜI CHỨNG KIẾN 
(nếu có) 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

NGƯỜI YÊU CẦU LẬP VI BẰNG 
(nếu có) 

(Ký, ghi rõ họ tên) 
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Mẫu số: B 03/HĐDV.TĐ.TPL 
(Ban hành theo TT số 09/2014/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BTC  

ngày 28/02/2014) 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
 

HỢP ĐỒNG DỊCH VỤ 
Về việc tống đạt văn bản, giấy tờ 

Số:........../HĐDV.TĐ/VPTPL-TAND/THADS 
 
Căn cứ Bộ luật dân sự số 33/2005/QH11 ngày 14 tháng 6 năm 2005 của Quốc 

hội khóa XI; 
Căn cứ Luật thi hành án dân sự ngày 14 tháng 11 năm 2008; 
Căn cứ Nghị định số 58/2009/NĐ-CP ngày 13 tháng 7 năm 2009 của Chính 

phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật thi hành án dân 
sự về thủ tục thi hành án dân sự; Nghị định số 125/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 10 
năm 2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 
58/2009/NĐ-CP ngày 13 tháng 7 năm 2009 của Chính phủ quy định chi tiết và 
hướng dẫn thi hành một số điều của Luật thi hành án dân sự về thủ tục thi hành án 
dân sự; 

Căn cứ Nghị định số 61/2009/NĐ-CP ngày 24 tháng 7 năm 2009 của Chính 
phủ về tổ chức và hoạt động của Thừa phát lại thực hiện thí điểm tại thành phố Hồ 
Chí Minh; Nghị định số 135/2013/NĐ-CP ngày 18 tháng 10 năm 2013 sửa đổi, bổ 
sung tên gọi và một số điều của Nghị định số 61/2009/NĐ-CP về tổ chức và hoạt 
động của Thừa phát lại thực hiện thí điểm tại thành phố Hồ Chí Minh; 

Căn cứ nhu cầu, khả năng của các bên, 
.............................................................................................................................. 1 

Hôm nay, ngày...... tháng..... năm......., tại:...........................................................  
......................................................................................, chúng tôi gồm: 
I. CÁC BÊN KÝ KẾT HỢP ĐỒNG: 
1. Văn phòng Thừa phát lại ..................................................................................  
Địa chỉ:..................................................................................................................  
Đại diện: Ông (bà)....................., chức vụ: Trưởng Văn phòng Thừa phát lại 

                                           
1 Bổ sung các căn cứ khác nếu thấy cần thiết 
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Giấy phép thành lập số:........................... ngày......... tháng......... năm......... của 
Ủy ban nhân dân.......................................................... 

Giấy đăng ký kinh doanh số:......................... ngày............ tháng........ năm......... 
.................................................... của cơ quan: 
.....................................................................................................................................  

Số tài khoản:.............................. tại ngân hàng: ...................................................  
Mã số thuế:............................................................................................................  
Dưới đây gọi là Bên A; 
2. Bên yêu cầu việc tống đạt:  
Tòa án nhân dân...................................................../Cơ quan Thi hành án dân sự 

..................................................................................................................................... 
Trụ sở: ...................................................................................................................  
Đại diện: (ông/bà)...................................., chức vụ: .............................................  
Số tài khoản:............................... tại Kho bạc Nhà nước......................................  
Mã số thuế:............................................................................................................  
Dưới đây gọi là Bên B; 
Hai bên thỏa thuận ký kết Hợp đồng dịch vụ để thực hiện việc tống đạt 

văn bản, giấy tờ trong hoạt động tố tụng, thi hành án dân sự với các điều 
khoản như sau: 

II. CÁC ĐIỀU KHOẢN CỦA HỢP ĐỒNG  
Điều 1. Giải thích thuật ngữ 
1.1. “Hợp đồng” được hiểu là Hợp đồng dịch vụ để thực hiện việc tống đạt 

các văn bản, tài liệu của Tòa án, Cơ quan thi hành án dân sự theo quy định của 
pháp luật. 

1.2. “Tống đạt” là việc thông báo, giao nhận các văn bản của Tòa án và Cơ quan 
thi hành án dân sự do Thừa phát lại thực hiện theo quy định của pháp luật và Hợp 
đồng này. 

1.3. “Đương sự” là cá nhân, tổ chức nêu tại Phụ lục 1 của Hợp đồng mà Thừa 
phát lại có trách nhiệm tống đạt các văn bản, tài liệu của Tòa án, Cơ quan thi hành 
án dân sự cho họ. 

1.4. “Bất khả kháng” là sự kiện hoặc trở ngại được quy định tại Điều 10.4 của 
Hợp đồng. 

1.5. “Chi phí tống đạt” là tổng số tiền mà Bên B phải thanh toán cho Bên A 
theo Điều 5 Hợp đồng. 

1.6. “Bên” là Bên A hoặc Bên B; “các bên/hai bên” là Bên A và Bên B. 
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1.7. “Bảng kê tài liệu tống đạt” là văn bản đính kèm theo Hợp đồng trong đó 
liệt kê chi tiết các loại văn bản, tài liệu cần tống đạt; thời gian thực hiện việc tống 
đạt và đương sự được nhận văn bản, tài liệu tống đạt (phụ lục 1). 

1.8. “Các thuật ngữ khác”2 
Điều 2. Nội dung công việc tống đạt 
2.1. Các văn bản, tài liệu Bên B giao cho Bên A thực hiện việc tống đạt được 

liệt kê tại Phụ lục 1 của Hợp đồng (Bảng kê văn bản, tài liệu tống đạt). 
2.2. Bên A có trách nhiệm thực hiện việc tống đạt các văn bản, tài liệu đến 

đúng đương sự và theo thời hạn quy định tại Điều 3 Hợp đồng. 
Điều 3. Thời hạn thực hiện việc tống đạt 
3.1. Thời hạn thực hiện việc tống đạt đối với từng văn bản, tài liệu tuân thủ 

theo thời gian được quy định tại Phụ lục 1 (Bảng kê văn bản, tài liệu tống đạt) của 
Hợp đồng và pháp luật có liên quan. 

Điều 4. Thủ tục thực hiện việc tống đạt 
4.1. Khi tống đạt các văn bản, tài liệu của Cơ quan thi hành án dân sự, Bên A 

phải tuân thủ thời hạn, thủ tục theo quy định của pháp luật thi hành án dân sự và 
Hợp đồng để thực hiện việc tống đạt. 

4.2. Khi tống đạt các văn bản, giấy tờ của Tòa án, Bên A phải tuân thủ thời 
hạn, thủ tục theo quy định của pháp luật về tố tụng và Hợp đồng này để thực hiện 
việc tống đạt. 

4.3. Trong trường hợp không thể thực hiện việc tống đạt văn bản, tài liệu do 
đương sự vắng mặt tại nơi cư trú/hoặc không xác định được nơi cư trú hiện tại của 
đương sự/......, Bên A có trách nhiệm thực hiện việc thông báo, niêm yết văn bản, 
tài liệu cần tống đạt theo quy định của pháp luật có liên quan. 

4.4. (Các thỏa thuận khác)3 
Điều 5. Chi phí tống đạt 
5.1. Chi phí tống đạt đối với từng loại văn bản, tài liệu liệt kê tại Bảng kê văn 

bản, tài liệu tống đạt được quy định tại Phụ lục 2 của Hợp đồng này (Bảng giá thực 
hiện công việc tống đạt). 

5.2. Ngoài mức Chi phí tống đạt nêu tại Điều 5.1 trên đây, Bên A có quyền 
được Bên B thanh toán thêm các khoản chi phí khác (nếu có) như sau: 

5.2.1. .....................................................................................................................  
5.2.2. .....................................................................................................................  

                                           
2 Bổ sung các thuật ngữ khác nếu cần thiết 
3 Bổ sung các thỏa thuận khác nếu cần thiết 
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5.3. Tổng mức Chi phí tống đạt Bên B phải thanh toán cho Bên A được Hai 
bên xác định cụ thể vào ngày cuối cùng của mỗi... tháng/... quý/... và được lập 
thành Phụ lục 02 (Thanh toán Chi phí tống đạt) đính kèm theo Hợp đồng này. 

5.4. (Các thỏa thuận khác nếu có) 
Điều 6. Thời hạn và phương thức thanh toán Chi phí tống đạt 
6.1. Trong thời hạn......... ngày kể từ ngày Bên A có văn bản yêu cầu về việc 

thanh toán Chi phí tống đạt theo quy định tại Điều 5.3 của Hợp đồng, Bên B có 
trách nhiệm thanh toán đầy đủ khoản tiền này cho Bên A. 

6.2. Việc thanh toán giữa Hai bên được thực hiện bằng tiền mặt, dưới hình 
thức chuyển khoản. 

6.3. (Các thỏa thuận khác) 
Điều 7. Quyền nghĩa vụ của các bên 
7.1. Quyền và nghĩa vụ của Bên A: 
7.2. Quyền và nghĩa vụ của Bên B: 
(quy định cụ thể quyền và nghĩa vụ của các bên) 
Điều 8. Tạm dừng hoặc chấm dứt hợp đồng  
8.1. Tạm dừng thực hiện hợp đồng: 
8.1.1. Hợp đồng tạm dừng trong các trường hợp sau: ......................................... 4 
8.2. Hợp đồng bị chấm dứt trong các trường hợp sau: 
8.2.1. Bên A có quyền đơn phương chấm dứt Hợp đồng do Bên B vi phạm 

nghĩa vụ thanh toán tiền theo Điều 6 hoặc vi phạm nghiêm trọng các nghĩa vụ khác 
của mình theo Hợp đồng này. 

8.2.2. Bên B có quyền đơn phương chấm dứt Hợp đồng trong các trường hợp 
Bên A vi phạm nghĩa vụ tại Điều 3, Điều 4 hoặc vi phạm nghiêm trọng các nghĩa 
vụ khác của mình theo Hợp đồng này. 

8.2.3. Hợp đồng bị chấm dứt trước thời hạn theo thỏa thuận của các bên hoặc 
hết thời hạn của Hợp đồng mà các bên không gia hạn Hợp đồng; 

8.2.4. Hợp đồng bị hủy bỏ theo quy định của pháp luật. 
Điều 9. Xử lý hậu quả của việc chấm dứt hợp đồng  
9.1. Việc xử lý hậu quả phát sinh từ việc chấm dứt hợp đồng được thực hiện 

như sau:5 ......................................................................................................................  
9.2. (Các thỏa thuận khác nếu có) 

                                           
4 Quy định cụ thể các trường hợp chấm dứt hợp đồng  
5 Quy định cụ thể về cách thức xử lý các hậu quả phát sinh 
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Điều 10. Điều khoản chung 
10.1. Bên A cam kết: 
- Thực hiện việc tống đạt các tài liệu nêu tại Phụ lục 1 một cách an toàn, đúng 

thời hạn quy định theo Hợp đồng và tuân thủ mọi thủ tục pháp luật có liên quan. 
- ............................................................................................................................  
10.2. Bên B cam kết:.............................................................................................  
10.3. Tranh chấp hợp đồng và xử lý tranh chấp: ..................................................  
10.4. Bất khả kháng: .............................................................................................  
10.5. Phạt vi phạm hợp đồng và bồi thường thiệt hại do vi phạm hợp đồng: ......  

 .....................................................................................................................................  
10.6. (Các thỏa thuận khác nếu có) 
Điều 11. Hiệu lực của Hợp đồng  
11.1. Hợp đồng này có hiệu lực kể từ ngày...... tháng..... năm......... 
11.2. Hợp đồng này được lập thành 04 bản, có giá trị như nhau, mỗi bên 

giữ 02 bản. 
11.3. Hợp đồng đã được các bên đọc, hiểu rõ và thống nhất ký tên dưới đây. 
 

BÊN A 
(Ký, đóng dấu) 

BÊN B 
(Ký, đóng dấu) 
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Mẫu số: B 04/HĐDV.VB.TPL 
(Ban hành theo TT số 09/2014/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BTC  

ngày 28/02/2014) 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
 

HỢP ĐỒNG DỊCH VỤ 
Về việc lập vi bằng 

Số:........../HĐDV.VB/VPTPL-CN/TC 
 

Căn cứ Bộ luật dân sự số 33/2005/QH11 ngày 14 tháng 6 năm 2005 của Quốc 
hội khóa XI; 

Căn cứ Nghị định số 61/2009/NĐ-CP ngày 24 tháng 7 năm 2009 của Chính phủ 
về tổ chức và hoạt động của Thừa phát lại thực hiện thí điểm tại thành phố Hồ Chí Minh; 
Nghị định số 135/2013/NĐ-CP ngày 18 tháng 10 năm 2013 sửa đổi, bổ sung tên 
gọi và một số điều của Nghị định số 61/2009/NĐ-CP về tổ chức và hoạt động của 
Thừa phát lại thực hiện thí điểm tại thành phố Hồ Chí Minh; 

Căn cứ nhu cầu, khả năng của các bên, 
...............................................................................................................................  
Hôm nay, ngày...... tháng..... năm......., tại:...........................................................  
...................................................................................................., chúng tôi gồm: 
I. CÁC BÊN KÝ KẾT HỢP ĐỒNG: 
1. Văn phòng Thừa phát lại ..................................................................................  
Địa chỉ:..................................................................................................................  
Đại diện: Ông (bà)....................., chức vụ: Trưởng Văn phòng Thừa phát lại 
Giấy phép thành lập số:........................ ngày......... tháng......... năm......... của 

Ủy ban nhân dân tỉnh (thành phố):.............................................................................. 
Giấy đăng ký kinh doanh số:........................... ngày.......... tháng........ năm......... 

.................................... của cơ quan: 
 .....................................................................................................................................  

Số tài khoản:............................ tại ngân hàng: .....................................................  
Mã số thuế:............................................................................................................   
Dưới đây gọi là Bên A; 
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2. Bên yêu cầu lập vi bằng  
Cơ quan/tổ chức:...................................................................................................  
Địa chỉ:..................................................................................................................  
Đại diện: Ông (bà)...................................., chức vụ: ............................................  
Số tài khoản:............................... tại Kho bạc Nhà nước......................................  
Mã số thuế:............................................................................................................  
Ông/Bà: .................................................................................................................  
Địa chỉ:..................................................................................................................  
Số CMTND/Hộ chiếu:......... cấp ngày..... tháng.... năm........., bởi cơ quan: .......  
Dưới đây gọi là Bên B; 
Hai bên thỏa thuận ký kết Hợp đồng dịch vụ để thực hiện việc lập vi bằng với 

các điều khoản như sau: 
II. CÁC ĐIỀU KHOẢN CỦA HỢP ĐỒNG  
Điều 1. Định nghĩa thuật ngữ 
1.1. “Hợp đồng” được hiểu là Hợp đồng dịch vụ để Bên A thực hiện việc lập vi 

bằng đối với các sự kiện, hành vi theo yêu cầu của Bên B. 
1.2. “Vi bằng” là văn bản do Thừa phát lại lập để ghi nhận sự kiện, hành vi 

theo đề nghị của Bên B và là một bộ phận không tách rời của Hợp đồng này. 
1.2. “Chi phí lập vi bằng” là số tiền mà Bên B phải thanh toán cho công việc 

lập vi bằng của Bên A theo quy định tại Điều 3 Hợp đồng. 
1.3. “Bất khả kháng” là sự kiện hoặc trở ngại khách quan quy định tại Điều 8.3 

của Hợp đồng. 
1.4. “Bên” là Bên A hoặc Bên B; “các bên/hai bên” là Bên A và Bên B. 
1.5. (Các thuật ngữ khác nếu cần thiết) 
Điều 2. Nội dung, thủ tục và thời hạn lập vi bằng 
2.1. Bên A có trách nhiệm lập vi bằng đối với sự kiện, hành vi sau đây:  
...............................................................................................................................  
...............................................................................................................................  
(mô tả chi tiết sự kiện, hành vi yêu cầu lập vi bằng) 
2.2. Việc lập vi bằng được Bên A thực hiện trong thời hạn........ ngày kể từ 

ngày.../ tháng.../năm....... 
2.3. Vi bằng phải được Bên A lập theo đúng thủ tục quy định của pháp luật có 

liên quan và Hợp đồng này. 
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Điều 3. Chi phí lập vi bằng 
3.1. Mức chi phí để Bên A lập vi bằng đối với các sự kiện, hành vi nêu tại 

Điều 2.1 trên đây là: ...................................................................................................  
...............................................................................................................................  
3.2. Ngoài mức chi phí nêu tại Điều 3.1 trên đây, Bên A có quyền được Bên B 

thanh toán thêm các khoản chi phí khác (nếu có) như sau: 
3.2.1. .....................................................................................................................  
3.2.2. .....................................................................................................................  
3.3. Tổng mức Chi phí lập vi bằng mà Bên B phải thanh toán cho Bên A là: .....  
Điều 4. Thời hạn và phương thức thanh toán 
4.1. Trong thời hạn........... ngày kể từ ngày Bên A có văn bản yêu cầu về việc 

thanh toán khoản Chi phí lập vi bằng theo quy định tại Điều 3 của Hợp đồng, Bên B có 
trách nhiệm thanh toán đầy đủ số tiền này cho Bên A. 

4.2. Việc thanh toán giữa Hai bên được thực hiện bằng tiền mặt và thông qua 
hình thức: 

- Thanh toán trực tiếp tại...................................................................................... ; 
- Chuyển khoản:................................................................................................... ; 
Điều 5. Quyền và nghĩa vụ của các bên 
5.1. Quyền và nghĩa vụ của Bên A: 
...............................................................................................................................  
5.2. Quyền và nghĩa vụ của Bên B: 
...............................................................................................................................  
(quy định cụ thể quyền và nghĩa vụ của các bên) 
Điều 6. Tạm dừng hoặc chấm dứt hợp đồng  
6.1. Tạm dừng thực hiện hợp đồng: 
Hợp đồng tạm dừng trong các trường hợp sau:  
...............................................................................................................................  
...............................................................................................................................  
6.2. Hợp đồng bị chấm dứt trong các trường hợp sau:16 
6.2.1. Bên A có quyền đơn phương chấm dứt Hợp đồng do Bên B vi phạm 

nghĩa vụ thanh toán tại Điều 4 hoặc vi phạm nghiêm trọng các nghĩa vụ khác của 
mình theo Hợp đồng này. 

6.2.2. Bên B có quyền đơn phương chấm dứt Hợp đồng trong các trường hợp 
Bên A vi phạm Điều 2 và vi phạm nghiêm trọng các nghĩa vụ khác của mình theo 
Hợp đồng này. 

                                           
1 Thỏa thuận cụ thể về các trường hợp chấm dứt hợp đồng  
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6.2.3. Hợp đồng bị chấm dứt trước thời hạn theo thỏa thuận của các bên hoặc 
hết thời hạn của hợp đồng mà các bên không tiếp tục ký gia hạn Hợp đồng; 

6.2.4. Hợp đồng bị hủy bỏ theo quy định của pháp luật. 
Điều 7. Xử lý hậu quả của việc chấm dứt hợp đồng  
7.1. Việc xử lý hậu quả phát sinh từ việc chấm dứt hợp đồng được thực hiện 

như sau: 
...............................................................................................................................  
...............................................................................................................................  
7.2. (Các thỏa thuận khác nếu cần thiết) 
Điều 8. Điều khoản chung 
8.1. Bên A cam kết: 
- Thực hiện việc lập vi bằng đối với các sự kiện, hành vi mà Bên B yêu cầu 

một cách trung thực, khách quan và đúng thủ tục theo quy định của pháp luật; 
- ............................................................................................................................  
8.2. Bên B cam kết:  
...............................................................................................................................  
8.3. Bất khả kháng:  
...............................................................................................................................  
8.4. Tranh chấp hợp đồng và xử lý tranh chấp: 
...............................................................................................................................  
8.5. Phạt vi phạm hợp đồng và bồi thường thiệt hại do vi phạm hợp đồng:  
...............................................................................................................................  
8.6. (Các thỏa thuận khác nếu cần thiết) 
Điều 9. Hiệu lực của Hợp đồng  
9.1. Hợp đồng này có hiệu lực kể từ ngày..... tháng... năm....... 
9.2. Hợp đồng này được lập thành 04 bản, có giá trị như nhau, mỗi bên 

giữ 02 bản. 
9.3. Hợp đồng đã được các bên đọc, hiểu rõ và thống nhất ký tên dưới đây. 
 

BÊN A 
(Ký, đóng dấu) 

BÊN B 
(Ký, ghi rõ tên) 
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Mẫu số: B 05/HĐDV.THA.TPL 
(Ban hành theo TT số 09/2014/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BTC 

 ngày 28/02/2014) 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
 

HỢP ĐỒNG DỊCH VỤ 
Về việc trực tiếp thi hành án 

Số:........../HĐDV.THA/VPTPL-CN/TC 
 

Căn cứ Bộ luật dân sự số 33/2005/QH11 ngày 14 tháng 6 năm 2005 của Quốc 
hội khóa XI; 

Căn cứ Luật thi hành án dân sự ngày 14 tháng 11 năm 2008; 
Căn cứ Nghị định số 58/2009/NĐ-CP ngày 13 tháng 7 năm 2009 của Chính 

phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật thi hành án dân 
sự về thủ tục thi hành án dân sự; Nghị định số 125/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 10 
năm 2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 
58/2009/NĐ-CP ngày 13 tháng 7 năm 2009 của Chính phủ quy định chi tiết và 
hướng dẫn thi hành một số điều của Luật thi hành án dân sự về thủ tục thi hành án 
dân sự; 

Căn cứ Nghị định số 61/2009/NĐ-CP ngày 24 tháng 7 năm 2009 của Chính phủ về 
tổ chức và hoạt động của Thừa phát lại thực hiện thí điểm tại thành phố Hồ Chí Minh; 
Nghị định số 135/2013/NĐ-CP ngày 18 tháng 10 năm 2013 sửa đổi, bổ sung tên 
gọi và một số điều của Nghị định số 61/2009/NĐ-CP về tổ chức và hoạt động của 
Thừa phát lại thực hiện thí điểm tại thành phố Hồ Chí Minh; 

Căn cứ nhu cầu, khả năng của các bên, 
...............................................................................................................................  
Hôm nay, ngày...... tháng..... năm......., tại:...........................................................  
...................................................................................................., chúng tôi gồm: 
I. CÁC BÊN KÝ KẾT HỢP ĐỒNG: 
1. Văn phòng Thừa phát lại ..................................................................................  
Địa chỉ:..................................................................................................................  
Đại diện: Ông (bà)....................., chức vụ: Trưởng Văn phòng Thừa phát lại 
Giấy phép thành lập số:........................... ngày......... tháng......... năm......... của 

Ủy ban nhân dân tỉnh (thành phố):.............................................................................. 
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Giấy đăng ký kinh doanh số:...................... ngày.......... tháng........ năm......... 
........................... của cơ quan: 
.....................................................................................................................................  

Số tài khoản:.................... tại ngân hàng:..............................................................  
Mã số thuế:............................................................................................................  
Dưới đây gọi là Bên A; 
2. Bên yêu cầu thi hành án: 
Ông (bà): ...............................................................................................................  
Địa chỉ: .................................................................................................................  
Số CMTND/Hộ chiếu:............. cấp ngày..... tháng...... năm....., bởi cơ quan: .....  
Cơ quan/tổ chức:...................................................................................................  
Địa chỉ:..................................................................................................................  
Đại diện: Ông (bà)................................................, chức vụ: ................................  
Số tài khoản:............................... tại Kho bạc Nhà nước......................................  
Mã số thuế:............................................................................................................  
Dưới đây gọi là Bên B; 
Hai bên thỏa thuận ký kết Hợp đồng dịch vụ để thực hiện việc thi hành án với 

các điều khoản như sau: 
II. CÁC ĐIỀU KHOẢN CỦA HỢP ĐỒNG  
Điều 1. Định nghĩa thuật ngữ 
1.1. “Hợp đồng” được hiểu là Hợp đồng dịch vụ giữa Bên A và Bên B về việc 

trực tiếp tổ chức thi hành án theo yêu cầu của Bên B. 
1.2. “Chi phí thi hành án” là số tiền mà Bên B phải thanh toán cho công việc tổ 

chức thi hành án của Bên A theo quy định tại Điều 3 của Hợp đồng. 
1.3. “Bất khả kháng” là sự kiện hoặc trở ngại khách quan quy định tại Điều 8.3 

của Hợp đồng. 
1.4. “Bên” là Bên A hoặc Bên B; “Các bên” là Bên A và Bên B. 
1.5. (các thuật ngữ khác nếu cần thiết) 
Điều 2. Nội dung yêu cầu và thời hạn thi hành án 
2.1. Bên B đề nghị Bên A trực tiếp tổ chức thi hành án về khoản sau đây: 

.....................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................  
quy định tại Bản án số.......................... ngày...... tháng..... năm của Tòa án nhân 
dân................................ theo quy định của pháp luật thi hành án dân sự và Hợp 
đồng này. 
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2.2. Bên A có trách nhiệm tổ chức thi hành các khoản nêu tại Điều 2.1 trên đây 
cho Bên B trong thời hạn là................. kể từ ngày ký Hợp đồng này. 

Điều 3. Chi phí thi hành án 
3.1. Chi phí để Bên A thi hành án theo yêu cầu của Bên B bao gồm các loại chi 

phí sau: 
- Phí thi hành án là: .............................................................................................. ; 
- Chi phí xác minh tài sản là: ............................................................................... ; 
- Chi phí thù lao cho Hội đồng cưỡng chế thi hành án (nếu có) là: .................... ; 
3.2. Ngoài mức chi phí nêu tại Điều 3.1 trên đây, Bên A có quyền được Bên B 

thanh toán thêm các khoản chi phí khác (nếu có) như sau: 
3.2.1. .....................................................................................................................  
3.2.2. .....................................................................................................................  
3.3. Tổng mức Chi phí thi hành án mà Bên B phải thanh toán cho Bên A là 

tổng cộng các khoản chi quy định tại Điều 3.1 và Điều 3.2 trên đây. 
3.4. (Các thỏa thuận khác nếu cần thiết). 
Điều 4. Thời hạn và phương thức thanh toán 
4.1. Trong thời hạn......... ngày kể từ ngày Bên A có văn bản yêu cầu về việc 

thanh toán Chi phí thi hành án quy định tại Điều 3 của Hợp đồng, Bên B có trách 
nhiệm thanh toán đầy đủ số tiền này cho Bên A. 

4.2. Việc thanh toán tiền giữa Hai bên được thực hiện bằng tiền mặt và thông 
qua hình thức: 

- Thanh toán trực tiếp tại...................................................................................... ; 
- Chuyển khoản:................................................................................................... ; 
Điều 5. Quyền và nghĩa vụ của các bên17 
5.1. Quyền và nghĩa vụ của Bên A: 
...............................................................................................................................  
5.2. Quyền và nghĩa vụ của Bên B: 
...............................................................................................................................  
Điều 6. Tạm dừng hoặc chấm dứt hợp đồng  
6.1. Tạm dừng thực hiện hợp đồng: 
Hợp đồng tạm dừng trong các trường hợp sau:  
...............................................................................................................................  
...............................................................................................................................  

                                           
1 Quy định cụ thể về quyền, nghĩa vụ của các bên 
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6.2. Hợp đồng bị chấm dứt trong các trường hợp sau: 
6.2.1. Bên A có quyền đơn phương chấm dứt Hợp đồng do Bên B vi phạm 

nghĩa vụ thanh toán tại Điều 4 hoặc vi phạm nghiêm trọng các nghĩa vụ của mình 
theo Hợp đồng này. 

6.2.2. Bên B có quyền đơn phương chấm dứt Hợp đồng trong các trường hợp 
Bên A vi phạm nghĩa vụ tại Điều 2.2 hoặc vi phạm nghiêm trọng các nghĩa vụ 
khác của mình theo Hợp đồng này. 

6.2.3. Hợp đồng bị chấm dứt trước thời hạn theo thỏa thuận của các bên hoặc 
hết thời hạn của Hợp đồng mà các bên không tiếp tục ký gia hạn Hợp đồng; 

6.2.4. Hợp đồng bị hủy bỏ theo quy định của pháp luật. 
Điều 7. Xử lý hậu quả của việc chấm dứt hợp đồng  
7.1. Việc xử lý hậu quả phát sinh từ việc chấm dứt hợp đồng được thực hiện 

như sau: 
...............................................................................................................................  
Điều 8. Điều khoản chung 
8.1. Bên A cam kết: 
- Tổ chức thi hành án theo yêu cầu của Bên B đúng thời hạn và thủ tục theo 

quy định của pháp luật và Hợp đồng; 
- ............................................................................................................................  
8.2. Bên B cam kết:...............................................................................................  
8.3. Bất khả kháng: ...............................................................................................  
8.4. Tranh chấp hợp đồng và xử lý tranh chấp: ....................................................  
8.5. Phạt vi phạm hợp đồng và bồi thường thiệt hại do vi phạm hợp đồng: ........  
8.6. (các thỏa thuận khác nếu cần thiết) 
Điều 9. Hiệu lực của Hợp đồng  
9.1. Hợp đồng này có hiệu lực kể từ ngày..... tháng... năm.......... 
9.2. Hợp đồng này được lập thành 04 bản, có giá trị như nhau, mỗi bên 

giữ 02 bản. 
9.3. Hợp đồng đã được các bên đọc, hiểu rõ và thống nhất ký tên dưới đây. 
 

BÊN A 
(Ký, đóng dấu) 

BÊN B 
(Ký, ghi rõ họ tên) 
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Mẫu số: B 06/HĐDV.XM.TPL 
(Ban hành theo TT số 09/2014/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BTC 

 ngày 28/02/2014) 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
HỢP ĐỒNG DỊCH VỤ 

Về việc xác minh điều kiện thi hành án 
Số:........../HĐDV.XM/VPTPL-CN/TC 

 
Căn cứ Bộ luật dân sự số 33/2005/QH11 ngày 14 tháng 6 năm 2005 của Quốc 

hội khóa XI; 
Căn cứ Luật thi hành án dân sự ngày 14 tháng 11 năm 2008; 
Căn cứ Nghị định số 58/2009/NĐ-CP ngày 13 tháng 7 năm 2009 của Chính 

phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật thi hành án dân 
sự về thủ tục thi hành án dân sự; Nghị định số 125/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 10 
năm 2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 
58/2009/NĐ-CP ngày 13 tháng 7 năm 2009 của Chính phủ quy định chi tiết và 
hướng dẫn thi hành một số điều của Luật thi hành án dân sự về thủ tục thi hành án 
dân sự; 

Căn cứ Nghị định số 61/2009/NĐ-CP ngày 24 tháng 7 năm 2009 của Chính phủ về 
tổ chức và hoạt động của Thừa phát lại thực hiện thí điểm tại thành phố Hồ Chí Minh; 
Nghị định số 135/2013/NĐ-CP ngày 18 tháng 10 năm 2013 sửa đổi, bổ sung tên 
gọi và một số điều của Nghị định số 61/2009/NĐ-CP về tổ chức và hoạt động của 
Thừa phát lại thực hiện thí điểm tại thành phố Hồ Chí Minh; 

Căn cứ nhu cầu, khả năng của các bên, 
...............................................................................................................................  
Hôm nay, ngày...... tháng..... năm......., tại:...........................................................  
...................................................................................................., chúng tôi gồm: 
I. CÁC BÊN KÝ KẾT HỢP ĐỒNG: 
1. Văn phòng Thừa phát lại ..................................................................................  
Địa chỉ:..................................................................................................................  
Đại diện: Ông (bà)....................., chức vụ: Trưởng Văn phòng Thừa phát lại 
Giấy phép thành lập số:......................... ngày......... tháng......... năm......... của 

Ủy ban nhân dân tỉnh (thành phố):.............................................................................. 
Giấy đăng ký kinh doanh số:........................... ngày.......... tháng........ năm......... 

............................................................... của cơ quan: 
 .....................................................................................................................................  
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Số tài khoản:.................... tại ngân hàng:..............................................................  
Mã số thuế:............................................................................................................  
Dưới đây gọi là Bên A; 
2. Bên yêu cầu xác minh điều kiện thi hành án: 
Ông (bà): ...............................................................................................................  
Địa chỉ:..................................................................................................................  
Số CMTND/Hộ chiếu:.................................. cấp ngày........ tháng....... năm......, 

bởi cơ quan: .................................................................................................................  
Cơ quan/tổ chức:...................................................................................................  
Địa chỉ:..................................................................................................................  
Đại diện: Ông (bà)................................................, chức vụ: ................................  
Số tài khoản:............................... tại Kho bạc Nhà nước......................................  
Mã số thuế:............................................................................................................  
Dưới đây gọi là Bên B; 
Hai bên thỏa thuận ký kết Hợp đồng dịch vụ để thực hiện việc xác minh điều 

kiện thi hành án với các điều khoản như sau: 
II. CÁC ĐIỀU KHOẢN CỦA HỢP ĐỒNG  
Điều 1. Định nghĩa thuật ngữ 
1.1. “Hợp đồng” được hiểu là Hợp đồng dịch vụ giữa Bên A và Bên B về việc 

xác minh điều kiện thi hành án theo yêu cầu của Bên B. 
1.2. “Xác minh điều kiện thi hành án” là việc thực hiện các nội dung công việc 

theo quy định tại Điều 2 Hợp đồng. 
1.3. “Bất khả kháng” là sự kiện hoặc trở ngại khách quan được quy định tại 

Điều 8.3 của Hợp đồng. 
1.4. “Các Bên” là Bên A hoặc Bên B; Một/mỗi bên là Bên A hoặc Bên B. 
1.5. “Chi phí xác minh” là số tiền Bên B phải thanh toán cho Bên A để Bên A 

thực hiện việc xác minh điều kiện thi hành án theo yêu cầu của Bên B. Chi phí xác 
minh được quy định tại Điều 3 Hợp đồng. 

1.6. (Các thuật ngữ khác nếu cần thiết) 
Điều 2. Nội dung và thời hạn xác minh điều kiện thi hành án 
2.1. Bên B đề nghị Bên A thực hiện việc xác minh điều kiện thi hành án của: 
Ông (bà): ...............................................................................................................  
Địa chỉ:..................................................................................................................  
Số CMTND/Hộ chiếu:.......... cấp ngày.... tháng.... năm........., bởi cơ quan: .......  
Cơ quan/tổ chức:...................................................................................................  
Địa chỉ:..................................................................................................................  
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Đại diện: Ông (bà)........................................, chức vụ: ........................................  
Số tài khoản:................................. tại Kho bạc Nhà nước....................................  

theo quy định của pháp luật thi hành án dân sự và Hợp đồng này để đảm bảo thi 
hành khoản................. theo Bản án, Quyết định số.......... ngày.... tháng.... năm........ 
của................................................................................................................................  

2.2. Nội dung yêu cầu xác minh điều kiện thi hành án như sau: 
...............................................................................................................................  
...............................................................................................................................  
2.3. Bên A có trách nhiệm thực hiện công việc xác minh điều kiện thi hành án 

như quy định tại Điều 2.1 và Điều 2.2 trên đây trong thời hạn là............................... 
.............................................. kể từ ngày ký Hợp đồng này. 

Điều 3. Chi phí xác minh điều kiện thi hành án 
3.1. Chi phí xác minh để Bên A thực hiện công việc của mình nêu tại Điều 2 

Hợp đồng gồm các khoản chi phí sau: 
- Chi phí định giá tài sản (nếu có): ...................................................................... ; 
- Chi phí đi lại: ..................................................................................................... ; 
- Chi phí thù lao cho các cá nhân/cơ quan/tổ chức có liên quan (nếu có):.......... ; 
3.2. Ngoài các khoản chi phí nêu tại Điều 3.1 trên đây, Bên A có quyền được 

Bên B thanh toán thêm các khoản chi phí khác (nếu có) như sau: 
3.2.1. .....................................................................................................................  
3.2.2. .....................................................................................................................  
3.3. Tổng mức Chi phí xác minh mà Bên B phải thanh toán cho Bên A để thực 

hiện công việc quy định tại Điều 2 của Hợp đồng là tổng cộng các khoản chi quy 
định tại Điều 3.1 và Điều 3.2 trên đây. 

3.4. (Các thỏa thuận khác nếu cần thiết). 
Điều 4. Thời hạn và phương thức thanh toán 
4.1. Trong thời hạn........... ngày kể từ ngày Bên A có văn bản yêu cầu về việc 

thanh toán Chi phí xác minh quy định tại Điều 3 của Hợp đồng, Bên B có trách 
nhiệm thanh toán đầy đủ số tiền này cho Bên A. 

4.2. Việc thanh toán giữa Hai bên được thực hiện bằng tiền mặt và thông qua 
hình thức: 

...............................................................................................................................  
- Thanh toán trực tiếp tại...................................................................................... ; 
- Chuyển khoản:................................................................................................... ; 
Điều 5. Quyền nghĩa vụ của các bên 
5.1. Quyền và nghĩa vụ của Bên A: 
...............................................................................................................................  
5.2. Quyền và nghĩa vụ của Bên B: 
...............................................................................................................................  
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Điều 6. Tạm dừng hoặc chấm dứt hợp đồng  
6.1. Tạm dừng thực hiện hợp đồng: 
Hợp đồng tạm dừng trong các trường hợp sau:  
...............................................................................................................................  
...............................................................................................................................  
6.2. Hợp đồng bị chấm dứt trong các trường hợp sau: 
6.2.1. Bên A có quyền đơn phương chấm dứt Hợp đồng do Bên B vi phạm 

nghĩa vụ tại Điều 3, Điều 4 hoặc vi phạm nghiêm trọng các nghĩa vụ khác của 
mình theo Hợp đồng này. 

6.2.2. Bên B có quyền đơn phương chấm dứt Hợp đồng trong các trường hợp 
Bên A vi phạm nghĩa vụ tại Điều 2 hoặc vi phạm nghiêm trọng các nghĩa vụ khác 
của mình theo Hợp đồng này. 

6.2.3. Hợp đồng bị chấm dứt trước thời hạn theo thỏa thuận của các bên hoặc 
hết thời hạn của Hợp đồng mà các bên không tiếp tục ký gia hạn Hợp đồng; 

6.2.4. Hợp đồng bị hủy bỏ theo quy định của pháp luật. 
Điều 7. Xử lý hậu quả của việc chấm dứt hợp đồng  
7.1. Việc xử lý hậu quả phát sinh từ việc chấm dứt hợp đồng được thực hiện 

như sau: 
...............................................................................................................................  
Điều 8. Điều khoản chung 
8.1. Bên A cam kết: 
- Thực hiện việc xác minh điều kiện thi hành án mà Bên B đã yêu cầu nêu tại 

Điều 2 của Hợp đồng một cách trung thực, khách quan và đúng thủ tục theo quy 
định của pháp luật; 

- ............................................................................................................................  
8.2. Bên B cam kết:  
...............................................................................................................................  
8.3. Bất khả kháng:  
...............................................................................................................................  
8.4. Tranh chấp hợp đồng và xử lý tranh chấp: 
...............................................................................................................................  
8.5. Phạt vi phạm hợp đồng và bồi thường thiệt hại do vi phạm hợp đồng:  
...............................................................................................................................  
8.6. (Các thỏa thuận khác nếu cần thiết) 
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Điều 9. Hiệu lực của Hợp đồng  
9.1. Hợp đồng này có hiệu lực kể từ ngày..... tháng... năm....... 
9.2. Hợp đồng này được lập thành 04 bản, có giá trị như nhau, mỗi bên 

giữ 02 bản. 
9.3. Hợp đồng đã được các bên đọc, hiểu rõ và thống nhất ký tên dưới đây. 
 

BÊN A 
(Ký, đóng dấu) 

BÊN B 
(Ký, ghi rõ họ tên) 
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