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Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia
r Uy ban Nhan dan thanh ph¢ Hai Phong.
; -- 000 --
» UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG
- Cdn cit Ludt t6 chitc Héi déng nhdn ddn va Uy ban nhén dén; :
- Cdn cit-Nghi dinh s6 11/1998/ND-CP ngay 24/01/1998 ciia Chinh phu Vvé viéc
ban hanh Quy ché lam viéc ciia Chinh phii;

- Xét dé nghi cua 6ng Chdnh Van phong Uy ban Nhdn dén thanh phé va éng
TrudngBan T& chitc Chinh quyén thanh phé Hdi Phong.

_ QUYET PINH

PIEU I Ban hanh "Quy ché lam viéc clia Uy ban Nhan dan thanh ph6 Hai
Phong ".

| PIEU II. Quyét dinh nay thay th€ Quyét dinh s6 94/Qb-UB ngay
24/01/1995 clia Uy ban Nhan dan thanh phé Hai Phong vé viéc ban hanh Quy
ch€ 1am viéc ciia Uy ban Nhan dan thanh phd Hai Phong nhiém ky 1994-1999.

Thu trudng céc cip, nganh truc thuéc Uy ban Nhan dan thanh phé cin ct
vao ban Quy ch€ nay dé€ stra d6i bd sung quy ché va 1€ 16i lam viéc cta co
quan minh phtt hgp véi quy ché 1am viéc ctia Uy ban Nhan dan thanh phd.

PIEU III. Cic 6ng (ba) Uy vién Uy ban Nhan dan thanh phS, Chanh Van
phong Uy ban Nhan dan thanh phd, Thi trudng cdc nganh, cdc cdp cla thanh
ph6 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. |

Quyét dinh ndy ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhdn: : T/M. UBND THAMNH PHO HAI PHONG
- CP, VPCP, VPQH, VPCIN. 3
- Ban TCCB CP.

- TTTU, TTHDND TP.

- CT, cdc PCT UBDN TP.

- Céc d/c Thudng vu TU.

- Céc d/c thanh vien UBND TP. ;

- Céc nganh TP; UBND cé4c quén, huyén, thi xa.
- C4c Ban cta TU, VPTU.

- CPVP UBND TP.

- Cic 16 CV UBND TP.

- Luu: TH, Luu trit VP.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG ' boc lap - Ty do - Hanh phiic

Hdi Phong, ngay 16 thdang 11 nam 1998.

QUY CHE LAM VIEC

n hanh kém theo Quyét dinh s6'2014/1998/QD-UB ngay 16/11/1998 ciia
Uy ban Nhdn ddn thanh phé Hdi Phong)

k%

Cin cit Nghi dinh s§ 11/1998/ND-CP ngay 24 thing 01 nam 1998 cua
Chinh phti v& viéc Ban hanh Qui ch& 1am viéc clia Chinh ph;

Pé nang cao hiéu luc quan Iy Nha nudc trén dia ban thanh ph6; Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh Qui ché 1am viéc véi cdc noi dung cu thé nhu
sau

CHUONGI
Ché do 1am viéc ciia Uy ban Nhéan dan thanh pho Hai Phong.

bieu 1.

Uy ban Nhan dan thanh ph6 t6 chifc.va hoat dong theo Luat TS chitc Hoi
déng nhan dan va Uy ban nhan dan, cdc quy dinh khic ctia Phap luat; Moi
thdng hop mot 14n. '

1. Uy ban nhan dan thanh ph6 xem xét va quyét dinh theo da s6 nhitng vén
dé sau :

- Chuong trinh 1am viéc ctia Uy ban nhan dan thanh phd;

- Chuong trinh hanh dong ctia Uy ban nhan déan thanh phd d€ trién khai
thuc hién cdc Nghi quyét chia Quéc hoi, cdc Nghi quyét, Nghi dinh, Quyét
dinh, Chi thi cia Chinh phti; cdc Nghi quyét ctia Trung wong Pang, clia Thanh
iy Hai Phong, ciia Hoi déng nhan dan thanh pho;

- K& hoach phat trién kinh t& - x3 hoi, du todn ngan sich, quyét todn ngan
sdch hang nam va ngan sich du phong cha dia phuong dé trinh Hoi dong nhan
dan thanh phg;

- K& hoach thyc hién céc nghi quyét cua Hoi déng nhan dan thanh phé vé
kinh t& - x4 hoi; Cdc bdo cdo ctia Uy ban nhan dan thanh ph6 trinh Hoi dong

NJ
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nhan dan thanh phd; cdc dé él\l ctia Uy ban nhan din thanh phé trinh tai hoi
nghi Ban Thuong vu Thanh uy;

- D¢ 4n thanh 14p méi, sép nhap, gidi thé céc co quan chuyén mén thude
Uy ban nhan dan va viéc phan vach, diéu chinh dia gii don vi hanh chinh &
dia phuong;

- Xem xét ky luat d6i vé6i thanh vién Uy ban nhan dan; Két luan céc vu
khi€u nai t6 cdo c6 'lién quan dén c4n bd thudc thdm quyén quan 1y cia Uy
ban nh4n dan thanh phd; Xem xét va quyét dinh vé& cdc két luan va kién nghi
ctia Thanh tra Nha nuéc; ‘

- Nhiing vén dé khdc ma Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé thdy cin
dua ra trinh Uy ban nhan dan thanh phé.

2. Céc quyét dinh tap thé clia Uy ban nhan dan thanh phé ndi tai diéu nay
phéi dugc qué nita téng s§ thanh vién Uy ban nhan dan thanh phé biéu quyét
tan thanh. Mot s6 vin dé khong nhat thiét phai t6 chic thdo luan tap thé hoic
vin dé Uy ban nhan dan thanh phé cén quyét dinh gép, nhung khong c6 diéu
kién t8 chitc hop thi theo chi dao clia Chii tich, Van phong Uy ban nhan dan
thanh ph6 hoic co quan chi trii dé 4n giri toan bo hé so d€ 4n (theo quy dinh
tai diém 7, Diéu 14 Quy ché& nay) va phi€u 14y ¥ kién dén ting thanh vién Uy
ban nhan dan thanh ph6. Néu qué nita tdng s6 Gy vién Uy ban nhan dan thanh
ph6 t4n thanh, thi Van phong Uy ban nhan dan thanh ph6 trinh Cha tich Uy
ban nhan dan thanh ph6 quyét dinh va bio cdo Uy ban nhan dan thanh ph6 tai
phién hop gan nhat.

Khi biéu quyét tai phién hop cling nhu khi duing phi€u 14y ¥ ki€n, néu s6
phiéu tén thanh va khong tdn thanh ngang nhau thi quyét dinh theo bén c6 ¥
kién ctia Chii tich Uy ban nhan dan thanh ph6. Trudng hop khong nhat trf véi
cdc quyét dinh dé, vin phai chdp hanh, nhung dugc ti€p tuc trinh bay y ki€n
v6i tap thé Uy ban nhan dan thanh phé hoic Chi tich Uy ban nhén dan thanh
pho.

Hang tudn, Cha tich Uy ban nhan dan thanh ph6 va céc Phé Chi tich Uy
ban nhan dan thanh phé hop giao ban; Lanh dao Van phong Uy ban nhin dan
thanh ph6 va chuyén vién tdng hgp Uy ban nhan dan thanh ph6 dugc tham dy
dé : 1 :

- Kiém diém cong tdc hang tudn va xay dung lich cong tdc tuln;
- - Xay dung chuong trinh cong tdc thang, quy,...;
. Thé’xozlu'én va gidi quyét cdc van dé trong tam dot xudt;
Trudng hop dot xudt c6 thé mdi Thi trudng nganh, cép c6 lién quan du.

* C
9:32 AMO06/01/99 - NTCéng - D:\Document\1 998\Thang1 1\Uyban\Qd_2014 2
y



w 3 e

Diéu 2.- Pham vi gidi quyét cong viéc cia Chi tich Uy ban nhan dan thanh
phd. ' :

1- Linh dao céng tic clia Uy ban nhan dén, cdc thanh vién clia Uy ban
nhan dén, cdc cd quan chuyén mon ctia Uy ban nhan dan thanh ph6 thuc hién
chuong trinh céng tic, chuong trinh hanh dong, quy ché€ 1am viéc ctia Uy ban
nhan dan thanh phé. Trién khai thuc hién cdc Nghi quyét clia Ban Thudng vu
Thanh Ty, Thanh Gy, Hoi déng nhan dan thanh pho :

a) bon déc, ki€m tra cdc cép, cdc nganh thudc thanh phé trong viéc thuc
hién Hién phap, Luat, cdc van ban clia co quan Nha nudc cdp trén, Nghi quyét

' ctia Thanh Qy, cia Hoi déng Nhan dan thanh phé va c4c Nghi quyét lién tich,

Quyét dinh, Chi thi chia Uy ban nhan dan thanh pho.

b) Quyét dinh céc vén dé thudc nhiém vu quyén han cia Uy ban nhan
dan thanh phé, trir c4c vén dé thuoc quyén quyét dinh clia tap thé Uy ban nhan
dan thanh ph6 néi tai Diéu 1 Quy ché nay.

c) Ap dung cdc bién phdp nhim cai tién 1€ 16i 1am viéc: quan ly va diéu
hanh b mdy hanh chinh hoat dong c6 hiéu qua; dfu tranh xi Iy chéng céc
biéu hién quan liéu, vé tréch nhiém, héch dich, clta quyén, tham nhiing, ling
phi va céc bi€u hién tiéu cuc khéc trong co quan, cdn b9, vién chiic Nha nude
va trong bod mdy chinh quyén céc cdp thudc thanh pho.

d) T8 chitc viéc ti€p dan : xét va giai quyét céc ki€n nghi, khi€u nai, t6
céo cia nhan dan theo quy dinh ctia Phép luat.

2- Triéu tap va chil toa c4c phién hop ctia Uy ban nhan dan thanh pho.

3- Phé chuén két qua bdu céc thanh vién ctia Uy ban nhan dan cép huyén
(gém quén, huyén, thi x4); Diéu dong, mién nhiém, cich chiic Chu tich, Phé
Chii tich Uy ban nhan dan c&p huyén, phé chudn viéc mién nhiém, bii nhi¢ém
c4c thanh vién khdc ciia Uy ban nhan dan cdp huyén theo luat dinh; B6 nhiém,
mién nhiém, diéu déng cich chic, khen thudng, ky luat, nghi ché do cin bo
vién chitc Nha nuéc theo quy ché vé€ phan cdp quan 1y cin bo.

Truc ti€p duyét-va ky céc quyét dinh bé nhiém, mién nhi¢m, di€u dong,
cach chitc, khen thudng, ky luat, cho nghi ch€ d9, cit'di cong tdc nudc ngoai
d6i v6i cac cdn bd 1anh dao 12 Chdnh ph6é Gidm d6c cac S&, ban, nganh va
twong duong (sau day goi la Co quan chuyén moén thanh phd), Chu tich Uy
ban nhan dan, Chu tich H6i déng nhan dan, Phé Chu tich Uy ban nhan dén,
Ph6 Chii tich Hoi déng nhan dan cép huyén, gidm d6c cic doanh nghiép thudc
dién phan c4p do Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh.
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4- Dinh chi viéc thi hanh hoac bdi bd nhitng van ban sai trdi clia co quan
chuyén mén thudc thanh phé va clia Uy ban nhin dan, cha tich Uy ban nhan
dan cdp huyén, phudng, x4, thi tran.

5- Pinh chi vi¢c thi hanh Nghi quyét sai trdi cia Hoi dong nhan dan cdp
huyén va dé nghi Hoi d6ng nhan dan thanh ph6 bi bo.

6- Cha tich kiém tra va déng chiu tréch nhiém vé cdc quyét dinh ctia Phé
Chu tich lién quan dén viéc thuc hién cdc nhiém vu duge Chu tich phan cong.

7- Giai quyét nhiing vén d€ do Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén, Cht

tich Uy ban Mit tran T6 quéc Viét nam thanh phS va ngudi ding ddu cic.

‘doan thé, dé nghi vuot qué thdm quyén gidi quyét clia cdc nganh hodc cdc vdn
dé lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu dia phuong, nhung gitta cidc co quan dé6
con ¢6 ¥ kién khéc nhau; Nhitng vdn d€ quan trong c6 tinh lién nganh di duogc
cdc nganh, cdc cdp phdi hgp xtt 1y, nhung ¥ ki€n con khéc nhau.

8- Khi that cdn thiét Chi tich gidi quyét nhitng van dé tuy thudce thdm quyén
clia cédc cdp, cdc nganh ma do tim quan trong cta nd, cdn phai tryc ti€p chi
dao gidi quyét dit diém trong mot thdi gian nhét dinh.

9- Nhitng van dé dot xust hoic méi phat sinh, c4c sy bién nghiém trong nhu

thién tai, dich bénh, tai nan... vugt qui kha nang giai quyét cla cac cdp, cac
nganh truc thudc.

10- Cht tich Uy ban nhan dan thanh ph6 thuong xuyén giit mo6i lién hé véi
Cht tich Uy ban Mit tran T8 quéc, Chu tich Lién doan lao dong, Chu tich Hoi
Nong dan, Cht tich Hoi cyu chién binh, Bi thu Poan thanh nién Céng san H6
Chi Minh, Chti tich Hoi phu nit Viét nam thanh phé, va tao diéu kién dé céc t6
chitc nay hoat dong cé hiéu qua, it nhdt méi nam mot lan Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé 1am viéc véi tap thé lanh dao céc doan thé néi trén.

Diéu 3.- Pham vi giai quyét cong viéc ciia Pho Chu tich Uy ban nhan dan thanh
phd, quan hé cong tac giita Chu tich va cac Phé Cha tich Uy ban nhan
dan thanh pho.

1- C4c Ph6 Chi tich va cdc thanh vién khéc clia Uy ban nhan dan thanh pho
duoc chu tich Uy ban nhan dé4n thanh phd phan cong thay mat hoic iy nhiém
ctia Chi tich Uy ban nhan dan thanh phé gidi quyét cong.viéc theo nguyén tic
sau :

- Méi Phé Chu tich dugc phan cong phu trdch mét s6 linh vyc cong tic
va theo ddi hoat dong clia mot s6 cd quan chuyén moén thanh pho;

- Phé Chii tich Uy ban nhan dan thanh ph6 dugc sit dung quyén han cla
chii tich Uy ban nhan dan thanh ph&, nhan danh chu tich Uy ban nhan dan
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thanh ph6 khi gidi quyét c4c cong viéc thudc linh vyc duge phan cong va chiu
trdch nhiém truéc Chu tich ny ban nhan dan thanh phd; bdo cdo Chu tich
nhitng nodi dung cong viéc di gidi quyét (ddng giri cdc van ban di k¥, phan 4nh
trong giao ban nhitng vdn dé chinh).

- Khi Phé Chu tich xir 1§ cong viéc c6 vén dé lién quan dén linh vuc do
Phé Chu tich kh4c phu tréch, thi cdn chit dong phoi hc_)rp,‘tn_rc ti€p ban bac dé
th6ng nhdt cdch gidi quyét; trudng hgp khong nhét trf thi bido cdo Chu tich
quyét dinh.

2- Trong pham vi dugc phan cong, Phé Chu tich Uy ban nhan dan thanh
ph6 c6 trach nhiém : Chli dong t6 chitc chi dao diéu hanh hoat dong cla khoi
minh phu trich. Kiém tra dén d6c cdc nganh, cdc dia phuong trong viéc t6
chitc thuc hién cdc chli truong, chinh sich, phép luat, ti€p dan, giai quyét
khi&u nai t& cdo clia cong dan, cac van dé thudc linh vuc duge phan cong phu
trdch va linh vuc téng hop c6 lién quan. D6i v6i nhitng van dé da c6 quyét
dinh chung ctia Uy ban nhan dén, ctia Chu tich thi Phé Cha tich tryc ti€p giai
quyét va chiu trach nhiém trude Chu tich trong pham vi k&€ hoach Nha nudc da
dugc duyét.

Nhitng vin dé méi phét sinh thugc linh vyc hodc don vi, dia ban dugc
phan cong cin phai gidi quyét ngay thudc thdm quyén quyét dinh clia Uy ban
nhan dan, clia Chi tich ma chua c6 chuong trinh clia Uy ban nhan dén, thi Pho
Cht tich phuc trdch cong viéc d6 xin ¥ ki€n Chu tich trude khi quyét dinh. .

Theo yéu cdu di€u hanh trong trudng hop dot xudt c6 tinh chét cdp bach,
Cht tich Uy ban nhan dan thinh ph6 c6 thé truc ti€p gidi quyét mot s6 viéc di
phan céng cho Phé Chi tich, sau d6 théng béo lai kip thoi cho Phé Chu tich
dé biét va xir 1y cong viéc ti€p theo hodc di€u chinh lai su phan cong gitta cdc
Phé Chi tich. N6i chung, cong viéc diéu hanh ctia Uy ban nhan dan thanh ph6
dugc giai quyét theo trinh tu va lién tuc t6i khi két thiic cua ting vu viéc da
dugc phan cong ctia Phé Chi tich, tranh chéng chéo.

Theo di vé t8 chitc bd mdy va cin bg, chi dao viéc xtt 1y céc vin dé noi
bo trong c4c co quan thude linh vuc duge phan cong theo doi.

Hang tudn cdc Phé Chi tich hop véi Chu tich d€ bdo céo va xin ¥ kién
giai quyét cong viéc. )

Cic van ban giai quyét cong viéc cha tiing Phé Chi tich phai duge Vin
phong Uy ban nhan dan thanh phd t8 chic théng tin kip thdi cho Chu tich va
cic phé Chil tich biét. Néu thdy c6 ¥ kién, cdn tham gia thi Chu tich, cdc Pho
Ch tich khé4c cén trao déi ngay v6i Phé Chu tich di giai quyét cong viéc d6
dé thong nhat, xir 1y kip thoi.
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biéu 4.- Pham vi giai quyét cong viéc cia cdc thanh vién Uy ban nhan dan
thanh phd, tha trudng cac co quan chuyén mon truc thugc Uy ban nhan
dan thanh phé, Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phé.

1- Cdc thanh vién cua Uy ban nhdn ddn thanh pho' :

- Mbi thanh vién Uy ban nhan dan thanh phé chiu trach nhiém c4 nhan
phin cong tdc dugc phan cong, cling c4c thanh vién Uy ban nhan din thanh
ph6 chiu trdch nhiém tap thé vé& hoat dong clia Uy ban nhan dan thanh phé
truéc Hoi déng nhan dan thanh phé va cdc co quan Nha nuéc cp trén; cu thé
la:

- Thay mat Uy ban nh4n dan thanh ph6 trong viéc t6 chitc chi dao giai
quyét cdc vdn dé thudc chitc ning quan Iy nganh, linh vyc phu trich theo phap
luat, chli truong chinh sdch, ché d6 ctia Nha nudc va cia thanh phé.

- Xem xét trinh Uy ban nhan dan thanh phd, Cha tich Uy ban nhan dan
thanh pho gidi quyét cic d€ nghi ctia cdc nganh, cc doan thé, cdc dia phuong
vé nhitng van dé thu¢c chidc ning quan ly nganh, finh vyc céng tic minh phu
trdch, nhung vugt qué thdm quyén.

- Tham gia gidi quyét cong viéc thudc tap thé Uy ban nhan dan thanh
phd; thuc hién céc nhiém vu duge Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé uy
nhiém.

- Tham gia ¥ ki€n v6i cdc thanh vién khdc ciia Uy ban nhan dan thanh
phd, Tha uﬁéng cic co quan thudc Uy ban nhan dan thanh ph6 dé xir 1y cic
vin dé thu¢c thdm quyén cha thanh vién d6, nhung cé lién quan dén chiic
nang nganh minh.

- Tham gia va bdo céo két qua cong tic tai cic cudc hop thudng ky hang
thdng; d€ xudt nhiing vdn dé cin tap trung chi dao; Chiu trich nhiém trudc
Chu tich v€ hoat dong, céng viéc clia co quan phu trach.

2- Thu truong cdc co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhdn ddin thanh
pho:

Co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan thanh ph6 gitip Uy ban
nhan dan thyc hién chfrc}néng quan 1§ Nha nuéc trén dia ban; chiu sy quan 1y
vé t6 chiic, bién ché€ va cong tic clia Uy ban nhan dan thanh phé, déng thoi
chiu sy chi dao v€ nghiép vu cila co quan chuyén moén cdp trén.Thii trudng co
quan chuyén moén chiu trach nhiém truéc phép luat, Uy ban nhan dan thanh
phé va Bo quan ly nganh vé cdc hoat ddng clia co quan minh phu trach, ké ca
khi da phan cong hodc iy nhiém cho cép pho;
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- Huéng din, kiém tra dOn déc cédc cdp, cdc nganh, cdc don vi trong viéc
thi hanh cdc ch€ d¢ chinh séch ciia bang va Nha nudc, ciia thanh phé thudc
[inh virc nganh minh phu trach trén pham vi toan thanh phé. .

- Kién nghi tam dinh chi viéc thi hanh hoidc béi bé nhiing quy dinh do
cdc co quan thanh phd ban hanh trdi v6i cdc van ban ciia Nha nudc thude linh
vire nganh minh phu tréch, déng thoi bdo cdo Chi tich Uy ban nhan dan thanh
phd quyét dinh.

- Kién nghi v6i Chi tich Uy ban nhan dan thanh ph¢ dinh chi v1éc thi
hanh Nghi quyé&t cia Hoi déng Nhan dan cép huyén, cap xa trdi voi cdc vin
ban phép luat cia Nha nude thude linh vye nganh phy trach.

- Phéi hop véi céc co quan don vi lién quan dé€ chudn bi cdc dé 4n ctia Uy
ban nh4n dan thanh ph6 trinh Thanh uy, Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan
thanh ph6 quyét dinh; cling phéi hgp ra céc van ban lién nganh dé huéng din
thong nhat thuc hién céc van dé c6 lién quan.

- Mdi céc chuyén vién Uy ban nhan dan thanh ph6 dugc phan cong theo
d6i nganh, linh vuc, du cdc cudc hop giao ban, so két, téng két, cdc cudc hop
chuyén dé; Pong thoi tao moi diéu kién thuan l¢i cho cdc chuyén vién Uy ban
nhan dan thanh ph6 ndm bat tinh hinh hoat dong cong tic clia co quan, don vi
va phan anh v€ cong viéc clia cdc chuyén vién dé tai co quan don vi dé Chli
tich Uy ban nhan dan thanh ph6 biét, gidi quyét kip thoi.

- Thyc hién ché do bao c4o dinh ky, dot xuat.

3. Quan hé cong tdc giita Thi trudng co quan chuyén mén thanh phé véi
Chui tich Héi dong nhdn ddn, va Chii tich Uy ban nhdn ddn cdp huyén :

- Chu tich Hoi déng nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, thii
trudng cic co quan chuyén moén thanh ph6 yéu cdu lam viéc v€ linh vuc quan
1y nganh, c4n chudn bi k§ vé noi dung va thong béo trudc véi co quan chuyén
mon lién quan vé linh vyed6. Thi trudng cdc co quan chuyén moén phéi tryc
ti€p (hoac phan cong cdp phd) gip va 1am viéc v6i Chu tich (hodc Phé Chi
tich) H6i dong nhan dan, Uy ban nhan dan cdp huyén va cdc co quan khic.

- Thu trudng cdc co quan chuyén mén thanh phé cé trdch nhiém gidi
quyét cdc d€ nghi ctia Chti tich Uy ban nhan dan cdp huyén theo thdm quyén
clia minh va phai trd 1di bang vin ban trong thdi gian khong qua 07 ngay ké tir
ngay nhan dugc van ban dé nghi (k€ ca khi van dé dé vugt thim quyén hoic
khong dugc giai quyét). Hét thoi han dé hodc do cong viéc cdn thiét néu chua
nhan dugc van ban tra 18i thi Chu tich Hoi déng nhan dan, Cht tich Uy ban
nhan d4n cdp huyén bio cdo Chu tich Uy ban Nhan dan thanh ph6 dé chi dao
co quan c6 tridch nhiém giai quyét.
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- Trudng hop céc ki€n ngh1 clia dia phuong thudc thdm quyén giai quyét

clia nhiéu co quan chuyén moén thanh phé thi Chu tich Hoi déng nhin dan,
Chu tich Uy ban nhan dan c&p huyén d€ nghi mot co quan c6 lién quan dén
noi dung chinh trong ban ki€n nghi cia minh lam ddu méi giai quyét. Co quan
duoc dia phuong dé nghi lam ddu mdi c6 trdch nhiém phdi hgp véi céc co
quan lién quan xtt 1§ cdc kién nghi clia dia phuong. Cic co quan lién quan
phai tra 13i rd vé tiing vén d€ cla dia phuong néu ra. Trudng hop céc co quan
lién quan khong théng nhét dugc cich giai quyét thi co quan ddu méi bdo céo
18 cac ¥ kién kh4c nhau d€ Uy ban nhan dan thanh ph6 xem xét quyét dinh;
Déng thdi thong bdo cho dia phuong lién quan biét. Thoi gian tir khi nhan
duge dé nghi clia dia phuong dén khi hoan chinh hé so trinh Uy ban nhan dan
thanh ph6 khong qua 15 ngay.

- Van phong Uy ban nhan dan thanh phé lam ddu méi ph6i hgp véi céc
co quan c6 lién quan, hoan chinh hé so trinh Chu tich Uy ban nhé4n déan thanh
ph6 quyét dinh nhitng van dé dia phuong dé nghi vugt qua thim quyén clia co
quan chuyén moén tryc thudc. Trong khi téng hop, hoan chinh céc van ban do
cdc nganh hoic dia phuong trinh Uy ban nhan dan thanh phé, Van phong Uy
ban nhan dan dugc tham gia, sita chita van ban d6; Néu thdy cdn slta v€ noi
dung vin ban thi trao ddi va phai dugc sy dong § ctia nganh hoac dia phuong
c6 vin ban cdn stta chita do.

4- Chdnh Vin phong Uy ban nhdn dén thanh pho :

- Chudn bi v trinh Uy ban nhan dan thanh phé thong qua cic chuong
trinh cong téc clia Uy ban nhan dan thanh phd, Thuong truc Hoi dong nhan
dan thanh phé; Téng hgp, theo ddi, don d6c cdc co quan lién quan thuc hién
chuong trinh dé; chudn bi cdc dé 4n, bdo cdo ki€ém di€m cong tdc hang nam
ctia Uy ban nhan dan thanh ph6 va cic bdo cdo khac.

- Gitip Uy ban nhén dan thanh ph& duy tri, kiém diém viéc thuc hién Quy
ché 1am viéc clia Uy ban nhan dan thanh ph6; Pon déc, kiém tra viéc thuc
hién Quy ché 1am viéc clia Uy ban nhan dan thanh ph6 & céc co quan, cdc cdp
thanh pho. .

- Gidp Chu tich va cdc Phé chii tich Uy ban nhan dan thanh ph6 phéi hgp
c4c hoat dong.ctia Uy ban nhan dé4n thanh ph6, Thudng tryc Hoi déng nhan
dan thanh ph6, cdc co quan chuyén mén thanh phs, Hoi déng nhan dan va Uy
ban nhan dan cdp huyén.

- D€ xuat v6i Uy ban nhan dan thanh ph6 nhiing vén dé vé chu truong

chinh sich, co ché quan 1§ cdn giao cho cdc co quan, don vi c6 lién quan
nghién cttu trinh Uy ban nhan dan thanh ph6; nghién ctu dé xudt véi Uy ban
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nhan dan thanh phé ¥ ki€n g1a1 quyét cdc cong viéc thudng xuyén thudc thdm
quyén cta Uy ban nhan dan thanh phd.

- Theo ddi dén d6c céc co quan chuyén mon thanh phd, Hoi déng nhan
dan va Uy ban nhan dan c&p huyén chuén bi cdc dé 4n; Phan tich téng hgp va
c6 ¥ kién ddnh gid doc 1ap vé cédc d€ 4n trudce khi trinh Uy ban nhan dan thanh
pho

- T6 chitc phuc vu c4c phién hop ctia Uy ban nhan dan thanh phé, té chic
cong b6, truyén dat; theo ddi, ki€m tra cdc co quan, don vi thuc hién c4c quyét
dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phd; quan ly théng nhit viéc ban hanh cac
van ban clia Uy ban Nhan dan thanh phd; th6ng nhat quan 1y va st dung mang
thong tin ciia Uy ban nhan dan thanh phd, tng dung cong nghé tin hoc vao
cong tdc quan ly va thong tin gilta cac co quan don vi trong thanh phé.

- Huéng din vé€ chuyén mon nghiép vu cong tdc van phong ddi véi cac
van phong cic co quan chuyén mén va cic vin phong Uy ban nhin dan cdp
huyén.

- Bao dam c4c diéu kién 1am viéc cho céc hoat dong chung ctia Hoi dong
nhan dan, Thudng truc Hoi déng nhan dan, cdc Ban ctia Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan thanh ph& va Doan dai biéu Quéc hoi tai Hai Phong.

- Gidi quyét mot s6 viéc cu thé do Uy ban nhan dan thanh phé giao.

- D€ xudt va chiu trich nhiém truéc Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6
vé t8 chiic c4n bd, bd mdy cic bo phan gitip viéc clia Vian phong Uy ban nhan
dan thanh ph6 d€ dam bao thuc hién chitc ning nhiém vu ctia Van phong Uy
ban nhan dan thanh phd.

Diéu 5.- Cac mdi quan hé cia Uy ban nhan dan thanh pha.
1. Véi Chinh phii va cdc co quan Nha nuéc cdp trén: |

C4c thanh vién Uy ban nhan dan thanh phé c6 trich nhiém nghién ctu ky

cdc chu truong, chinh sidch cia Pang va Chinh pht, cdc B9, nganh Trung

wong, c6 k& hoach t§ chiic trién khai; Pén d6c kiém tra viéc thuc hién, bdo

cdo két qua vdéi cdp trén theo quy dinh; dé xudt véi cdp trén giai quyét nhiing

van dé thudc chinh séch, ché do, co ch€ quan Iy cho phu ho'p v6i tinh hinh cua

dia phuong.

Thuc hién nghiém ttc viéc xin ¥ kién chi dao ctia Trung wong vé cdc chu
truong, cong tac theo phan cip.

2. Vi Thanh dy:
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- Uy ban nhan dan thanh Ph6 nghiém tiic chép hanh quén tri¢t va chi dao
trién khai c4c Nghi quyét, Quyét dinh, Chi thi ciia Ban Thudng vu Thanh uy,
Thanh tiy, Thudng tric Thanh y. Chi dao cdc co quan chuyén moén thanh phé
phéi hop véi cdc ban clia Thanh Gy trong viéc chudn bi cdc dé 4n cy thé dé
Thanh Gty ban va quyét dinh, theo su phan cong ctia Thanh ty.

Cht tich Uy ban nhan dan thanh phé du hop Thuong trec Thanh iy hang
tudn theo Quy ché lam viéc clia linh dao thanh ph&; Chi dao trién khai céc

chii truong, chinh sdch clia Dang va Nha nuéc & dia phuong; bdo dam sy lanh

dao toan dién clia Dang, phét huy chic ning quan 1§ Nha nuéc ctia Uy ban
nhan dan thanh phé.

3- Véi Ban Cén su Ddng Uy ban nhdén dédn thanh phd :

Ban cén sy Pang Uy ban nhan dan thanh ph6 hop theo quy dinh clia
Trung wong va Thanh Gy va yéu céu cong tic do Bi thu Ban Cén sy Dang
quyét dinh triéu tap; Ban Cén sy Dang hop ban quyét dinh cic vén dé quan
trong v& bo mdy, c4n bo theo phan cép va théng qua cdc dé 4n, bdo cdo Ban
Thudng vu Thanh ty, Thanh ty.

4- Véi Hoi dong nhdn ddn, Thuong truc Hoi dong nhdn dén thanh pho :

Quan hé ctia Uy ban nhan dan véi Hoi dong nhin dan thyc hién theo luat
dinh va quy ché& chung do Uy ban Thuong vu Qudc hoi ban hanh.

Uy ban nhan dan thanh ph6 ting cudong méi quan hé phdi hgp véi
Thuong truc Hoi déng nhan dan thanh phé : Mdi dai dién Thudng truc Hoi
déng nhan dan thanh phd tham dy céc cudc hop toan thé clia Uy ban nhan dan
thanh ph6, ph&i hop d€ kiém tra tinh hinh hoat déng thuc hién ch€ do thong
tin, b4o cdo clia c4c co quan, don vi co sd dé tranh mot ndi dung phai bo céo
nhiéu 14n véi céc co quan cdp trén; Chuédn bi ndi dung céc ky hop ctia Hoi
déng nhan dan; Bao dam trién khai cdc Nghi quyét cia Hoi dong nhén dan,
thuc hién viéc tra 10i cht vén cha céc Ban va dai biéu Hoi déng nhan dan
thanh phé.

5. Vé6i doan dgi biéu Qudc hoi Hdi Phong :
Uy ban nhan dan thanh phé cung cdp céc Quyét dinh, Chi thi va cdc Bédo

cdo vé tinh hinh kinh t& - x4 hoi & dia phuong cho c4c dai biéu Quéc hoi, bao

dam c4c diéu kién hoat dong cho doan dai biéu Quéc hoi Hai Phong.
6. Vi Mt trén t6 quéc Viét Nam va cdc thanh vién cia Mdt trgn :
Uy ban nhan dan thanh phd :

- Phéi hop chit ché v6i Uy ban Mt tran Té qudc thanh phé va céc td
chitc thanh vién cta Mit trin, c4c t6 chiic xa hoi khéc trong viéc chim lo va
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bao vé loi ich clia nhan dan tham gia vio viéc quan Iy Nha nuéc va thuc hién
L5
céc nghia vu ciia cong din d6i v6i Nha nude.

- Tao diéu kién thuan lgi d€ Uy ban Mt tran T quéc thanh ph6 va cdc
doan thé nhan dan tham gia x4y dung va clng c6 chinh quyén nhan dan; Gidm
s4t hoat dong clia co quan Nha nuéc, dai biéu dan clr, cén b vién chitc Nha
nudc.

- Thong béo tinh hinh ctia thanh phé cho Uy ban Mit tran T6 qudc thanh
ph6 va cic doan thé (qua bdo c4o dinh k). C4c thanh vién ctia Uy ban nhan
dan thanh phé cé trach nhiém nghién ctu giai quyét va tra 1oi céc kién nghi
ctia Mit tran T8 qudc vA céc doan thé nhan dan. Khi chudn bi ban hanh cdc
quyét dinh nhim trién khai cdc ch€ do chinh sich c6 lién quan mat thiét dén
dan sinh, dan chii, Uy ban nhan dan thanh phé t6 chic tham khao § ki€n ciia
Miit tran vA c4c doan thé c6 lién quan, mdi dai dién Mat tran va céc doan thé
du c4c phién hop ctia Uy ban nhan dan khi ban cic vén d€ c6 lién quan va
tham gia vao céc hoat déng thanh tra, ki€m tra va cdc Hoi d6ng tu van.

Bao dam c4p kinh phi su nghiép thudng xuyén va tao di€u kién vat chét
cdn thiét cho hoat déng ctia Mit tran t6 quéc va cdc doan thé nhan dan theo
quy dinh cia Dang va Nha nudc trong k€ hoach hang nam.

CHUONG II
Th4am quyén ky céc van ban, tha tuc g cong van, to trinh
gidi quyét cong viéc, trinh tu giai quyét cong viéc cua
Uy ban nhan dan thanh pho.

Piéu 6.- Tham quyén ky cac vin ban.
1- Thdm quyén ky cdc vin bdn ciia Uy ban nhdn ddn thanh pho:
a) Chii tich Uy ban nhan dan thanh phé ky céc van ban:

- C4c béo cdo, dé 4n va c4c van ban ciia Uy ban nhan dan thanh phé trinh
Chinh phii, Thi tuéag Chinh phti, Uy ban Thudng vu Qudc hoi, Chu tich nuée,
Chu tich Quéc hoi, Thu trudng cdc BO nganh Trung wong, cic van bén trinh
Hoi déng nhan dan thanh phd. :

- C4c Quyét dinh, Chi thi clia Uy ban nhan dan thanh ph6 nhim trién
khai thuc hién cdc chii truong, chinh sich ctia Chinh phl va cdc Bo nganh
Trung wong c6 lién quan nhiéu linh vyc hoat dong clia thanh ph6; vé t6 chiic
bd mdy, nhan su, khen thudng ky luat thudc thim quyén ctia Uy ban nhan dan
thanh phé.
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- C4c van ban giao nhiém vu cho cdc nganh, c4c c4p.
\
b) C4c Phé Chu tich Uy ban nhén dan thanh phé ky thay Chi tich:

- Chi thi v& céc van dé thudc Iinh vuc phu trdch sau khi di duoc thong
qua trong cudc hop giao ban hang tudn cua lanh dao Uy ban nh4n dan thanh
phd hoac Chi tich da tham gia truc ti€p vao vin ban va Gy nhiém dé Phé Chn
tich ky.

- Quyét dinh : D€ gii quyét cdc van dé cu thé vugt qui thdm quyén cla
thti trudng nganh, Cht tich Uy ban nhan dan c4p huyén thudc linh vic phu
trach va dugc Chu tich uy nhiém vé cdc linh vue, dia ban dugc phan cong.

- Cong van dé giao nhiém vu cho c4c nganh thu6c linh vuc phu trich;
chudn bi c4c van ban, dé 4n trinh Thanh uy, Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan
dan thanh phd vé cdc vén dé thudc Iinh vue phu trich.

- Khi ¢6 sy uy nhiém ctia Cht tich; ky céc to trinh co quan nha nuéc cap
trén, Thanh uy, Hoi dong nhan dan thanh ph6 vé€ cdc van dé dugc phan cong
phu trich.

¢) Chénh (Ph4) Van phong Uy ban nhin dan thanh phd duoc thira 1énh
Uy ban nhin dan thanh pho k¥ :

- C4c cong van dé thong bdo ¥ kién Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phé vé gidi quyét c4c cong viéc thudc thim quyén Uy ban nhan dan
thanh ph6, vé két qua lam viéc ctia Chu tich, cdc Phé Chi tich Uy ban nhan
dan thanh phé véi céc t6 thitc va cong dan; c4c cong van dé nhic nhd, don déc
cdc nganh, cic dia phuong thi hanh céc cong viéc dugc giao; ciac thong bio
két luan cta hoi nghi Uy ban nhan dan thanh phd, cdc bdo cdo nhanh hang
tudn va bao cdo dot'xudt cia Uy ban nhan dan thanh phd; truge khi ban hanh
van ban phai dugc Chii tich (Phé Chii tich) Uy ban nhan dan thanh ph6 duyét,

2- Thdm quyén ky cdc vin bdn gii Hoi dong nhédn ddn va Uy ban nhén
ddn thanh phé :

a) Céc van ban ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén,
céc co quan chuyén'mén thanh phé nhat thiét phai do Thii truéng c4c co quan
ky bdo cdo Hoi dong nhan dan, Thudng truc Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan
dan thanh phd. Trudng hop cdp trudng thudc bd mdy hanh chinh Nha nuée di
cong tdc dai ngdy phai uy nhiém (bang vin ban) cho cidp phé lam nhiém vu
thudng truc ky; déng thdi bdo cdo Uy ban nhan dan thanh ph6 biét viec uy
quyén d6. Truong hop Uy ban nhan dan thanh ph6 c6 yéu cdu cdc doanh
nghiép bao cdo thi Gidm d6c doanh nghiép dé phéi‘ truc tiép ky van ban bdo
céo.
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b) C4c van ban viét tay,. cac van ban c6 chit ky Thu trudéng & 1€ van ban,
chi dé gidi quyét cdc van dé txong cic co quan. Khi cdn dé gidi quyét cong
viéc véi cdc co quan, c4 nhan & bén ngoai phai thé hién bing van bin ding
loai va ding thé thic qui dinh.

c) Céc co quan khong nhan, khong giai quyét cdc trudng hop van ban
khong c6 chit k¥, van ban photo copy, khong déng ddu, pho to ddu den, chit
md khé doc, nhau nat, ngudi ky khong ding thdm quyén; d6i v6i van ban gir
vugt cdp thi huéng din giri ding cdp c6 thdm quyén gidi quyét.

Piéu 7.- Ban hanh van ban, thi tuc gt va nhan vin ban.
1. Soan thdo va trinh duyét vn bdn:

a) Tuy theo loai va pham vi chi phéi ciia van ban d€ giao cho 1 ngudi phu
trach soan thdo. Ngudi soan thao van ban cé trdch nhiém t6 chitc soan thao,
14y ¥ kién tham gia clia cdc co quan, cdc cén bo c6 lién quan; hiéu chinh trinh
duyét, dén khi van ban dugc ban hanh. Ngudi phu trich va nguoi dugc phan
cong truc tiép soan thio van ban phai c6 kién thitc vé quan 1y Nha nudc, Phap
luat...

b) Thi trudng cic co quan hodc ngudi dugc giao k§ van ban phai tryc
ti€p duyét van ban 14n cu6i truéc khi cho ban hanh. B¢ phan hanh chinh co
quan chiu trich nhiém luu giit toan bo céc tai lieu c6 lién quan dén viéc ban
hanh van ban cudi cung.

2. Giti va nhdn vdn bdn:

a) Cong van, tai liéu gl phai dung trong phong bi hodc tii h6 so dén kin.
Trudng hop c6 nhiéu van ban, phai lap bang thdng ké va x€p theo thi tu ting
loai. Ngoai phong bi hodc tdi hé so ghi 13 tén co quan, ngudi nhan, trudng hop
c4n nhan gt dich danh thi ghi 16 noi nhan, ngudi nhan.

b) Bo phan vin thu cdc co quan ti€p nhan, md tat ca céc bi cong van gui
dén (trir c4c bi cong van c6 ddu mat, t6i mat, tuyét mat, cong van gui dich
danh) déng d4u cong van dén, vao sé ding ky, vao méy tinh va trd lai noi gui
ngay céc cong van thudc khoan ¢ muc 2 Pi€u 6. Chinh Vian phong céc co
quan, don vi c6 trdch nhiém md tdt ca cdc bi cong van mat, t61 mat (trt van
ban ghi tén ngudi nhan riéng va coéng van c6 ddu tuyét mat phai chuyén thing
dén cdc déng chi linh dao theo dia chi ghi trén bi cong van) doc tt ca cdc
cong van dén trong ngay, phan phéi cong van dén cic bd phan c6 trich nhi¢ém
gidi quyét cu thé. Kién quyét khong gidi quyét cic cong van, gidy to chua
ding k¢, chua qua déng ddu c6ng vin dén cia co quan (trit cdc don thu, cong

<D
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vén gt truc ti€p dén céc ddng chi lanh dao, c4c déng chi d6 da ghi 15 ¢ kién
Xt 1§ vao vin ban). ) ‘
Diéu 8.- Thi tuc gii cong vén, to trinh giai quyét cong viéc, .

Céc thit tuc c4n thiét khi trinh U ban nhan dan thagh phé, Chi tich Uy
ban nhan dan thanh phé giai quyst cong viéc gém:

a) Cong van, to trinh Uy ban nhan dan thanh ph6 ctia Hoi déng nhan dan,
Uy ban nhan dan c4p huyén, cdc co quan chuyén moén thanh phé theo quy
dinh tai muc 2 Diéu 6 cia Quy ché nay.

b) Van ban clia céc co quan cho ¥ ki€n v& céc van dé lien quan dén chic
nang clia cic cd quan nay.

¢) B6i véi céc dé 4n néi tai diém a khoan 1 Diéu 11 phai kém theo :
- T trinh U ban nhan dan thanh phé, Chit tich U§ ban nhan dan thanh

ph6, phdi thuyé&t minh 16 noi dung chinh cia dé 4n, luan ct cla c4c kién nghi,

cac y ki€n khdc nhau;

- Vén ban clia cdc co quan thdm dinh dé 4n theo quy dinh;

- Béo cdo ¢ kién tham gia clia cic co quan lién quan, k€ ca ¥ kién clia
Hoi déng khoa hoc hoic Hoéi dong tu van (néu cé):; '

- Dy tho vian ban chinh va c4c vin ban huéng dan thyc hién kém theo;
cdc dy thao phai 15 rang, cy thé dé khi van ban chinh dugc thong qua, c6 thé
thuc hién dugc ngay;

- K€ hoach t6 chic thuc hién khi dé 4n dugc thong qﬁa, van ban dugc ban
hanh; :

- Céc tai liéu c6 lién quan khic.

Diéu 9.- Trinh tu giai quyét cong viéc cia Uy ban nhan dan thanh pho.

1- Chii tich Uy ban nhdén dan thanh Phé, cdc Phé Chii tich Uy ban nhén
ddn thanh phd xem xét gidi quyét cong viéc hang ngay.

2- Vdn phong Uy ban nhdn ddn thanh phé’ théng qua cdc chuyén vién
ciia Uy ban nhén dén thanh Phé chudn bi trinh :

- Chuyén vién Uy ban nhan dan thanh phé lam viéc theo ché dé truc ti€p
vé Iinh vyc chuyén moén, nhiém vu v6i Chi tich, Phé Chi tich phu tréch Iinh
vuc, nganh, dia phuong d6; Chi trinh Chi tich va cic Phé Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé nhiing van dé thudc pham vi gidi quyét cta Uy ban nhan
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thanh ph6 dugc quy' dinh trong quy ché€ 1am viéc ctia Uy ban nhan dan thanh
phé. :

- D6i véi céc hd so c6 nhiéu tai liéu khi chuyén vién truc ti€p nhén cia
céc célp, cdc nganh d€ trinh Uy ban nhan dan thanh phé, Chi tich Uy ban nhan
dan thanh phé, phai 1ap phi€u nhan hé so tai liéu 1 ban d€ lvu va 1 ban giao
cho co quan hodc ngudi giti; Sau d6 ti€n hanh dang ky vao s6 cong van dén tai
vin thu Vian phong Uy ban nhan dan thanh phé :

Kiém tra vé mdt thii tuc : Né&u cong van va ho so kém theo khong ding quy
dinh thi cham nh4t trong vong 02 ngly chuyén vién phai béo cdo Van phong
Uy ban nhan dan thanh phé tré lai co quan trinh va yéu cdu chudn bi thém.
Néu 12 van dé gdp thi Van phong Uy ban nhan dan thanh phé giii ngay cong
van yéu cdu b sung thii tuc; dong thoi bdo céo lanh dao Uy ban nhan dan
thanh pho.

Kiém tra vé mdt néi dung : Néu noi dung vén dé trinh ma céng viéc nhin
thdy khéng thuoc thim quyén cla Uy ban nhan dan thanh ph6, thi chim nhét
trong 02 ngay chuyén vién phai bdo cdo Chu tich hodc Pho Ch tich cho §
kién, Van phong Uy ban nhan dan thanh phé tra lai co quan trinh va néu 15 1y
do tra lai.

Né&u hé so trinh da dam bao ding céc th tuc theo quy dinh, trong thoi
han 02 ngdy chuyén vién Uy ban nhan dan thanh phé truc ti€p trinh Ch tich
vi c4c Phé. Chi tich gidi quyét; d6i v6i nhiing van dé cdp thi€t thi phai trinh
ngay trong ngay kém theo ddy dii h6 so va ¥ kién dé xuét cia chuyén vién truc
tiép theo dbi va ¥ kién clia lanh dao Van phong Uy ban nhan dan thanh pho.

3- Péi véi cdc vin dé do tap thé Uy ban nhdn ddn thanh phé quyét dinh;
Sau khi xem xét tuy theo tinh chdt va mic do cdn thigt, Van phong Uy ban
nhéan dan thanh ph6 bdo cdo Chii tich (hodc Phé Chti tich) xem xét, quyét dinh
céch 1am : cho trinh dé 4n ra phién hop clia Uy ban nhan dan thanh phd, hodc
hodn trinh dé 4n d€ chuén bi thém hodc cho 4p dung hinh thic phi€u 1dy y
kién cdc thanh vién Uy ban nhan dan thanh phd.

4- Déi véi cdc van dé khong thudc quyét dinh ciia tdp thé Uy ban nhdn
ddn thanh pho thi Cht tich (hodc Phé chili tlch) quyét dinh trong thoi han 03
ngay.

5- Chdm nhdt trong thoi han 7 ngay ké tix khi nhdn ddy du ho so, ma
chua thé c6 ¥ kién quyét dinh cu6i cing ciia Uy ban nhan dan thanh phé thi
Van phong Uy ban nhan din thanh phO phai glii cong van thong bio cho co
quan trinh d€ 4n biét.
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CHUONG III

X4y dung va thuc hién chuong trinh cong tic hang nam ciia
Uy ban nhan dan thanh pho.

biéu 10.
1- Cdc dé dn duqc quy dinh & vdn bdn ndy va dugc dua vao chuong trinh
cong tdc ciia Uy ban nhén dén thanh phé bao gom:

- C4c loai chuong trinh cong tac.

- C4c bdo céo theo dinh ky thang, quy, 6 thang, 9 thing, nam clia Uy ban
nhan dan thanh ph6; dy 4n, du thdo van ban quy pham phap luat;

- Céc k& hoach phit trién kinh t& - xd hoi hang nim va dai han; dy todn
ngan séch, quyét toin ngan séch hang nam, k& hoach vé xay dung co ban;

- C4c bdo céo chuyén dé, cdc dé 4n clia Uy ban nhan déan thanh phé trinh
tai Hoi nghi Thudng vu Thanh uy, Thanh uy, H¢i dong nhan dan va cac co
quan Trung uong;

- C4c bdo céo, du 4n chia cic co quan chuyén mon, cic don vi lién quan
dén chién lugc, quy hoach, k& hoach chung ciia thanh phé trong trudng hop
chua cu thé. .

2- Cdc dé dn ghi trong chuong trinh cong tdc phdi xdc dinh ro co quan
(hoic tiéu ban, t8 cong tc...) chli tri chudn bi, co quan thim dinh va thoi han
trinh timg dé 4n phai du kién dén ting quy, ting thang.

Piéu 11.- Trinh tu lap chuong trinh cong tic ciia Uy ban nhan dan thanh pho.
1- Chuong trinh céng tac ndm :

a) Cham nh4t vio ngdy 5 thang 11 hang nam, cdc co quan chuyén mén
thanh ph6, Uy ban nhan dan cdp huyén giti Van phong Uy ban nhan dan thanh
ph6 danh muc cdc dé 4n trinh Uy ban nhan dan thanh ph6 trong nam téi. Danh
muc phai thé hién 16: tén dé 4n, cép quyét dinh, cdc co quan thdm dinh, thdi
han trinh cia tdng dé 4n.

b) Vin phong Uy ban nhan dan thanh ph6 du thao chuong trinh cong tac
nam t6i ctia Uy ban nhan dan thanh ph6 va cham nhét vao ngay 20 thing 11
glii lai cho céc co quan, t8 chiic c6 lién quan d€ tham gia ¥ kién.

¢) Trong thdi han 07 ngay k€ ti ngy nhan dugc du thdo chuong trinh
cong tdc ctia Uy ban nhan dan thanh ph6; cédc co quan, t6 chic phai c6 ¥ ki€n
chinh thitc bing van ban giti Van phong Uy ban nhan dan thanh phd dé tong

-
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hop trinh Uy ban nhéan dan thanh ph6 xem xét cho ¥ kién chi dao, hoan chinh
va trinh Uy ban nhén dan thinh phé théng qua phién hop thudng ky cuéi nam.

d) Trong thoi han khong qué 05 ngly sau phién hop Uy ban nhan dan
thanh phé théng qua chuong trinh cong tic nim; Vin phong Uy ban nhén dan
thanh phé trinh Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd ky ban hanh va giri cdc
thanh vién Uy ban nhan dan thanh phé, Thii trudng c4c nganh thanh phég, Ch
tich H6i dong nhan dan va Chi tich Uy ban nhan dan cép huyén, céc té chitc
c6 lién quan dé thuc hién.

2- Chuong trinh céng tdc quy:

a) Trong théng cudi mdi quy, céc cdp, c4c nganh phai ddnh gia tinh hinh
thuc hién chuong trinh cong tic quy d6 va so4t xét lai cdc dé 4n cia quy tié€p
theo da dugc ghi trong chuong trinh cong tic nim cha Uy ban nhan dan thanh
phé va cdc vdn d€ méi phat sinh dé nghi diéu chinh chuong trinh cobng tic quy
toi.

Cham nhét ngay 15 clia thdng cu6i quy cic co quan gii vin ban dé nghi
di€u chinh chuong trinh cong tic quy t6i vé& Vin phong Uy ban nh4n dan
thanh phé, qua thoi han trén coi nhu khéng c6 nhu cdu diéu chinh.

b) Van phong Uy ban nhan dan thanh phé téng hop chuong trinh cong
tic clia Uy ban nhan dan thanh phé (C4c dé 4n dugc phan theo céc linh vuc do
Chu tich Uy ban nhan déan thanh ph6 va cdc Phé Chi tich Uy ban nhan dan
thanh ph6 xtr 1y) d€ trinh Chti tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh va
cham nhét ngay 20 clia thdng cusi quy phai glti chwong trinh cong tic quy tdi
cho céc co quan, t6 chiic lién quan biét thuc hién.

3- Chuong trinh cong tdc thang:
- a) Hang thdng can cit vao ti€n d6 chudn bi dé€ 4n va cdc van dé phat sinh,
cdc co quan c6 nhu cdu diéu chinh chuong trinh cong téc phai gl van ban dé
‘nghi di€u chinh vé Vin phong Uy ban nhan dan thanh ph6 cham nhat ngay 20
cla thdng trudc, qua thoi han trén coi nhu khong c6 diéu chinh.

b) Van phong Uy ban nhan dan téng hgp chuong trinh cong tic thang cla
Uy ban nhan dan thanh phé, c6 phan theo linh virc do Chil tich va c4c Phé Chil
tich phu trdch d€ trinh Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh va
cham nhdt ngay 25 hang théng phai giti chuong trinh c6ng tic thing t6i dén
cdc co quan, t8 chic lién quan biét thuc hién.

4- Lich céng tdc tudn :

Can cit Chlfbng trinh cong tdc thang va su chi dao clia Chua tich va céc

Phé Chu tich, Vian phong Uy ban nhan dan thanh pho thong qua chuyén vién
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Uy ban nhan dan thanh phé duoc phan coéng theo d6i nganh, linh VIIC phdi
hop véi cac co quan lién quan dé 1ap lich cong t4c tudn, trinh Chu tich va céc
Phé Chu tich quyét dinh tai cudc hop giao ban tuin va thong bio cic co quan,
té chitc lién quan biét chdm nhét trong ngdy thit bay hang tuén.

5- Vdn phong Uy ban nhdn ddn thanh phé phdi thuong xuyén phéi hop
v6i Vin phong Thanh uy dé x4y dung cdc chuong trinh cong tdc clia Uy ban
nhan dan thanh ph6 clia Chi tich va cdc Phé Chil tich phit hgp véi lich cong
tdc chung ctia Chinh pht, Thanh Gy, Ban Thuong vu Thanh 4y, Thudng truc
Hoi déng nhan dan, Hoi déng nhan dan thanh phd.

Piéu 12.- Phoi hop cac co quan, té chitc trong xay dung dé an.

1- Uy ban nhdn ddn cdp huyén, cdc co quan chuyén mén phdi xdy dung
chuong trinh céng tdc ndm, quy, thang phu hop voi chu‘ong trinh céng tdc
ctia Uy ban nhdn ddn thanh phé.

Chuong trinh cong tic phai chi ra cu thé ndi dung cong tdc chi dao, di€u
hanh; cdc muc tiéu, nhiém vu, bién phép va lich trinh cu thé cho timg cong
viéc thudc cép, nganh minh xtt 1§ hay cén c6 su phéi hop lién nganh hoac phai
trinh Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan din thanh ph6. Thuc hién ding nguyén
tic : Giai quyét cong viéc theo thim quyén, nhanh chéng, dit diém, coi trong
ph6i hop xit 1y lién nganh, khong dun ddy gidi quyét cong viéc thudc thdm
quyén clia minh v€ Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan thanh ph6 hay co
quan khdc. Cic chuong trinh cong tic cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan c4p huyén, nganh phéi glri v& Uy ban nhan dan thanh ph& dé bdo cdo.

2- Uy ban nhdn ddin cdc cdp; Thu trudng cdc co quan chuyén mon cdn
cit ké hoach céng tdc hang nam, quy, hang thdng va cdc yéu cau dot xudt
(néu c6) clia Uy ban nhan dan thanh phé giao dé€ t6 chitc xay dung céc dé 4n,
bdo céo chuyén dé. Uy ban nhan dan thanh phé giao cho cdp, nganh nao chii
tri thi cdp, nganh dé chiu trich nhiém: X4y dung dy thdo, t6 chiic viéc phéi
hop xir Iy lién nganh, t6 chiic xin ¢ kién tham gia va chii tii viéc trinh duyét du
thao dé 4n. Viéc xdc dinh noi dung, pham vi nghién citu cdc budc ti€n hanh,
céc co quan phdi hq}p, thdm dinh do Uy ban nhan dan thanh phd quy dinh.

a) Su phdi hgp trong khau chudn bi dé 4n trinh Uy ban nhan dan thanh
ph6 12 quyén han va trdch nhiém clia c4c thanh vién Uy ban nhan dan thanh
pho va Thi trudng cic co quan c6 lién quan. Cha dé 4n mdi Thii trudng céc co
quan c6 lién quan dén 1am viéc chuén bi dé 4n hoic cir c4n bo tham gia chudn
bi dé 4n.
b) Sau kh1 dé 4n chuén bi xong chii dé 4n xin y kién céc co quan hen
quan bang cé4c hinh thlrc sau: gT
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- T6 chiic hop: chl dé 4n phai gtri tai liéu cho cdc co quan duge mdi trude
ngay hop it nhét 5 ngay. Thi trudng co quan chli € 4n chi trl cudc thao luén,
gidi thiéu noi dung va té chic ghi cdc ¥ kién bd, sung vao d€ 4n, cic ¥ kién
thao luan phai dugc ghi vao bién ban va c6 chit ky clia Chi toa cudc hop.

Co quan dugc mdi phai clt dai dién c6 dl thdm quyén dén hop va phat
biéu ¥ kién; Thii trudng co quan cif can bd di hop phai chiu trich nhiém vé
nhitng ¥ kién clia c4n bo do minh ty nhiém du hop. Trudng hop dai dién co
quan dugc mdi ving mat, chi dé 4n gii phin két luan c6 lién quan cho co
quan d6. Trong thdi han 5 ngdy Thi trudng co quan dugc hdi § ki€n phai cé
vin ban tra 16i. Néu qué thdi han trén Tha trudng co quan dugc hoi ¥ ki€n
khong tra 10i thi coi nhw déng § v6i dé 4n va phi chiu trich nhiém v€ cic ndi
dung c6 lién quan.

- Sir dung hinh thic cng van : Cha dé 4n gl ban thao cubi cling clia dé
4n va hé so kém theo dén Thi trudng co quan cé lién quan dé€ 14y § kién. Tha
trudng co quan duge hdi § kién cé tréch nhiém phit biéu y kién chinh thic clia
minh bing van ban, giti chl dé 4n trong thdi han chdm nhdt 7 ngay ké tit ngay
nhan dé 4n véi ddy dii hé so cdn thiét. Van ban gbp ¥ ki€n phdi néu 18 nhiing
diém déng §, khong déng ¥, nhitng kién nghi vé viéc sira d6i, bd sung. Néu hé
so dé 4n chwa di rd rang hodc do védn d€ phic tap cdn c6 thém thdi gian
nghién ctu thi co quan dugc héi ¥ kién c6 quyén yéu cdu chi dé 4n lam 13
hoidc cung c4p thém tai liéu va thod thuan lai thoi han tra 16i, nhung t6i da
khong qua 15 ngay.

Piéu 13.- Quy trinh thong qua cic dé 4n trinh Uy ban nhan dan thanh phé nhu
sau.

- Co quan chli dé 4n phai hoan chinh dé 4n v6i ddy di ho so theo quy
dinh, gri Van phong Uy ban nhan dan thanh ph6 truéc 07 ngay theo chuong
trinh du kién d€ trinh Uy ban nhan dan thanh phé xem xét chinh thiic quyét
dinh ngay duyét du 4n. '

- Gidy mdi hop Uy ban nhan dan thanh phé kém theo tai li¢u phai dugc
Vian phong Uy ban Nhan dan thanh ph6 giti dén cdc thanh vién Uy ban nhén
dan thanh ph6 truéc phién hop it nhdt 03 ngay. Céc thanh viéen Uy ban nhan
dan thanh ph6 phai nghién citu trude va chuén bi ¥ kién tham gia bing van ban
hoic sira truc ti€p vao ban dy thdo vé van dé chua 16 hoac khac véi du 4n. Sau
phién hop Van phong Uy ban nhin dan thanh ph6 thu lai céc ban tham gia d€
lwu trong hé so phién hop Uy ban nhan dan thanh ph6. Trong phién hop chu
dé 4n chi trinh bay nhiing vin dé da nh4t trf, vdn dé c6 ¥ kién khdc nhau,
nhiing vin dé can dugc biéu quyét, khong doc toan bo dé 4n hodc to trinh, thoi
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gian trinh bay khong qud 30 phit. C4c y kién phét bi€u tham gia phai dugc
chudn bi trudc, trinh bay’trdng thdi gian khong qud 15 phit. Chi trinh bay
nhiing vén dé khic hogc van dé trong dé 4n chua dé cép dén, khong néu vin
dé di c6 y kién tham gia hodc d€ 4n di néu. Vin phong Uy ban nhan dan
thanh ph6 can ctt vao cdc ¥ kién tham gia va két luén ctia Ch tich hoic Phé
Chii tich Uy ban nhan dan thanh phé (Chti toa phién hop) d€ du thio vin ban
vé vin dé di thong qua trinh Uy ban nhan dan thanh ph& cho ban hanh cham
nhdt khéng qud 03 ngay sau phién hop (trlt nhitng dir 4n 16n c6 quy dinh cu
thé vé€ thoi gian). :

Diéu 14.- Phién hop ciia Uy ban nhan dan thanh pho.

1- Cha tich va cdc Phé Chil tich Uy ban nhén ddn thanh phé giao ban
hang tudn dé kiém diém cong tdc diéu hanh; Ban trudc nhitng van dé 16n cén
dua ra hoi nghi toan thé Uy ban nhan dan. Trong truong hop cédp thiét, Chu
tich va cdc Ph6 Chi tich c6 thé ban va quyét dinh noi dung néi & Piéu 2 ban
Quy ch€ nay, nhung phai théng bio ngay viéc d6 cho cic thanh vién ciia Uy
ban biét. Trudng hop viéc duge ban va quyét dinh d6 thuoc phan trach nhiém
ctia uy vién Uy ban phu trch, thi cdn c6 § kién ciia Uty vién d6 trudc khi quyét
dinh.

- Phién hop thudng ky gém toan thé cic thanh vién Uy ban nhan din
thanh phé tién hanh méi thang mot 14n vao nhiing ngay d4u thang, dé kiém
di€m cong tdc chi dao diéu hanh ciia Uy ban nhan dan thanh ph6, hoic thong
qua cdc dé 4n 16n. Can ct finh hinh, Chil tich Uy ban nhan dan thanh ph,
hodc theo yéu cdu clia 1/3 téng s6 thanh vien Uy ban nhan dan thanh phé, Chl
tich Uy ban nhan dan thanh phé trigu tap hop bat thudng. Ngay hop va chuong
trinh 1am viéc clia phién hop do Cha tich 4n dinh.

- Bdo cdo ctia Uy ban nhan dan thanh phé trinh hoi nghi toan thé Uy ban
nhan dan thanh phé 1a bdo cdo dy thdo. Sau cudc hop Van phong Uy ban nhan
dan thanh phé téng hop ¥ kién thio luin clia c4c thanh vien Uy ban nhan dan
thanh ph6, cdc nganh lién quan va ¥ kién két luan ctia Chit tich, hoan chinh du
thdo béo céo trinh Chu tich duyét. '

2- Phién hop cia Uy ban nhén ddn thanh phé hop 1¢ khi cé mdt it nhdt
2/3 téng s6' thanh vién ciia Uy ban. Cic quyét dinh clia Uy ban nhan dan
thanh phé cdn phai biéu quyét phai tuan tht diém 2 Didu 1 Quy ché nay.

3- Cac thanh vién cia Uy ban nhén dén thanh phd tham dv ddy dii cic
phién hop cia Uy ban; Néu ving mat phién hop phai dugc chii tich déng y.
Chu tich c6 thé cho phép thanh vién véng mat dugc iy nhiém mot ngudi trong
s6 cdp phé du hop; Ngudi dugc Gy nhiém dy hop khong dugc uy nhiém cho
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nguoi khic hodc cdp duédi du hop thay; Nguoi phé du hop dugc phep phat
biéu, khong dugc trai véi § kién clia ngudi d Gy nhiém.

4- Chil tich Uy ban nhdn dén thanh phé moi Thu‘o'ng truc Hoi dong nhdin
ddn, Chi tich Uy ban Mit tran T8 quéc thanh ph6 va nhitng nguoi ding ddu
céc doan thé & thanh phé dy cdc phién hop ctia Uy ban nhan dan thanh phé
kiém diém coéng tdc quy, nim va khi ban cdc van dé c6 lién quan.

5- Thii trudng cdc co quan chuyén mén, chi tich Uy ban nhén ddn cdp
huyén dwoc moi du phién hop cia Uy ban nhdn dén thanh phd khi cin
thiét.

6- Nhiing nguoi tham du phién hop khong phdi la thanh vién Uy ban
nhdn ddn thanh phé dugc phét bi€u § kién, nhung khong cé quyén biéu
quyét.

7- D6i voi mot s6 vdn dé noi dung khoéng phiic tap, khong cdn thiét phdi
thdo ludn tai phién hop cia Uy ban nhdn ddn, thi theo chi thi cia Chu tich,
Chénh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé gli dy thio vin ban d€ ldy y
kién ting thanh vién Uy ban nhan dan thanh phd; Néu dugc da s6 thanh vién
t4n thanh, thi Van phong Uy ban nhan dan trinh Chi tich Uy ban nhan dan
thanh ph6 ky va thong bdo cho céc thanh vién Uy ban nhan dan thanh pho
biét.

8- It nhdt 06 thang mét lin, Chi tich (Phé Chui tich) hop véi lanh dao cdc
co quan chuyén mon theo phdn céng phu trach khéi vé cong tic chi dao,
diéu hanh, té chirc thuc hién nhiém vu va tinh hinh két qud hoat dong, phéi
hop cong tdc cia cdc nganh; Chu tich, cdc Ph6 Chu tich 03 thing mot lin
hop vé6i co quan Vin phong Uy ban nhan dan thanh ph6 vé cong tic van
phong; it nhat mdi nam mot 1dn hop vé6i Chi tich Uy ban nhan dan cép huyén
kiém diém viéc thuc hién cdc chi truong, chinh sich clia Nha nuéc va thanh
ph6 d3 ban hanh; huéng din viéc thuc hién cdc chli truong chinh sich mdi.

Piéu 15.- Thanh tra, kiém tra va giai quyét khiéu nai t6 céo.

- Chu tich, céc Phé Ch tich, c4c Gy vién Uy ban nhan dan thanh phd, thi
trudng cic co quan chuyén mon thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan cidp
huyén cé trach nhiém t8 chic tlep dan theo quy dinh ctia Chinh phu; Thanh
tra, kiém tra cac don vi thudc quyén thuc hién cic quyét dinh ctia Uy ban nhan
dan thanh ph6 vé Iinh vuc dugc phan cong phu trich; truc ti€p giai quyét va
chi dao co quan truc thudc xét va giai quyét cdc ki€n nghi khi€u nai t6 cdo clia
céc t6 chiic va cong dan theo Phép I¢nh.

- Chénh Thanh tra thanh ph6 truc ti€p chi dao thanh tra c6 trong diém
theo k€ hoach dugc Uy ban nhan dan thanh phd thong qua, huéng din cic
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nganh, cdc dia phuong tién hanh cong téc thanh tra va cong tic gidi quyét céc
kién nghi khi€u t6 thudc trich nhiém va thdm quyén co quan hanh chinh.
Chénh Thanh tra thanh ph6 chiu trich nhiém ti€p nhan, xem xét gidi quyét
hodc bdo cdo Chu tich, cdc Phé Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph& giai
quyét nhitng don thu khi€u nai, td cdo ctia cong dian giti dé€n Uy ban nhan dan
thanh phd, truc ti€p phu trich Phong Ti€p dan chung ctia Thanh Gy, Hoi déng
nhan dan va Uy ban nh4n dan thanh phé.

- Phong Ti€p dan thanh ph6 phuc vu viéc ti€p dan chung cho Thanh uy,
Hoi d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan thanh phé c¢6 nhiém vu ti€p nhan, phan
loai don thu, chuyén dén co quan cé trdch nhiém giai quyét; B6 trf lich dé lanh
dao Thanh 1y, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan ti€p dan
theo titng n6i dung cu thé.

CHUONG IV
Ti€p khach nu6c ngoai, hoi hop, di cong tac.

Diéu 16.- Tiép khach nudc ngoai.

1- Thu trudng co quan chuyén mén thanh phé, Chu tich Ho6i déng nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén xét thdy cdn Chu tich Uy ban nhan
dan (hoac Phé Chu tich) ti€p khich nudc ngoai, phai thuc hién cic ndi dung
sau :

a) Gui cong van dé nghi ti€p khich dé€n Van phong Uy ban nhan dan
thanh phé it nhat 7 ngay (trit nhiing trudng hop cin thiét di dugc Chi tich,
Phé Chu tich déng ¥ tiép) trudc ngay du kién ti€p va kém theo cic hé so cdn
thiét : Noi dung va hinh thitc cudc ti€p; Thanh phan va ti€u st tém tat Trudng
doan va mot s6 thanh vién déng chu y trong doan khach; Hoat dong ctia khach
cling nhu clia té chic cdp trén ctia khdch nuéc ngoai; Thanh phdn phia Viét
nam; c4c dé€ xudt va ki€n nghi; }

b) Trudng hop khich nudc ngoai la ngudi ding ddu co quan dai dién
ngoai giao clia nudc ngodi hodc clia céc té chitc quéc t€ thudc Lién hgp quéc,
lién Chinh pht va ndi dung lam viéc c6 lién quan d&n quan hé chinh tri d6i
ngoai thi co quan dé nghi ti€p khdch phai trao ddi va cé ¥ kién chinh thiic
bang van ban ctia Ban Ngoai vu thanh pho;

¢) Phéi hop vé6i Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd chuén bi céc noi
dung ti€p va t6 chitc thuc hién cédc két qua clia cudc ti€p.

2- Vin phong Uy ban nhdn ddn thanh phé c6 nhiém vu :

¢
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a) Trinh Cht tich Uy ban nhan dan thanh ph6 (hodc Phé Chi tich Uy ban
nhan dan thanh pho) ti€p khach theo dé nghi clia cdc co quan néi tai diém 1
Diéu nay hodc dé nghi truc ti€p clia khich va thong bdo kip thoi ¥ kién ctla
Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé (hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan
thanh ph6) cho céc co quan lién quan biét;

b) Phéi hop véi cic co quan lién quan chuén bi ndi dung cudc ti€p va té
chitc phuc vu tai cudc ti€p;

c) Ph6i hop v6i cdc co quan lién quan t6 chic trién khai thyc hién cdc két
qua dat dugc tai cudc ti&p;

d) Giai quyét cq thé viéc phéng vién bdo chi quay phim, chup anh va dua
tin d6i véi titng cudc ti€p theo chi dao chia Chil tich hoac Phé Chii tich Uy ban
nhan dan thanh ph6.

3- Cong an thanh phé chii tri phéi hop véi Bé Chi huy qudn su thanh
phd chiu trach nhiém b4o ddm an ninh, an toan cho cic cugc ti€p khich nude
ngoai. Cong an thanh phd chii dong phéi hgp véi cdc nganh d€ théng nhat
cung cip cic tai liéu kinh t€ - x4 hoi thong thudng dugc phép cung cép theo
quy dinh.

4- Ban Ngoai vu thanh phd chiu trach nhiém phéi hop phuc vu cudc tiép,
béo dam céc yéu cdu vé chinh tri d6i ngoai, vé céc nghi thic va tap quin ti€p
khéch qudc t&.

5- Thii trudng co quan chuyén mon thanh phé, Chu tich Hoi dong nhan
ddn, Chi tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh ti€p khich nudc ngoai
do céc don vi truc thudc hodc céc co quan trung wong va dia phuong khéc dé
nghi, nhung phai c6 céng vin néu 13 ndi dung, thoi gian va thanh phén tiép,
duoc Ban Ngoai vu thanh phé déng ¥ va huéng din vé€ nghiép vu.

6- D6i véi khdch la doanh nhdn nudc ngoai trudce khi tiép, Chu tich Hoi
déng nhan dan, Chii tich Uy ban nhan dan cép huyén cin tham khao y ki€n
clia dai dién Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét nam tai Hai Phong va
tht trudng céc co quan thanh phé c6 lién quan.

7- Sau cuéc tiép, néu cé van dé cdn gidi quyét nhung khong thuéc thim
quyén clia cg.quan minh thi phai glri van ban dén co quan c6 thim quyén xem
xét gidi quyét; Sau d6 béo cdo Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd, déng gt
Ban Ngoai vu va Thu trudng co quan c6 lién quan.

8- Chi phi tiép khdch nudc ngoai pha’i' phu hgp véi cdc quy dinh hién
hanh ciia Nha nudc va phdi duoc Sé Tai chinh - Vit gid théng nhadt trudc.
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Diéu 17.- TG chitc cudc hop cha céc co quan thanh phé.
\

1- Céc co quan chuyén mén cia Uy ban nhédn dén thanh phd khi cén t6
chitc hoi nghi c6 mai lanh dao nhiéu co quan thuéc Uy ban nhan dan thanh
ph6, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cdp huyén hoic céc hoi nghi téng
két cong tdc (hang nam hodc mot s6 ndm) phai duoc Uy ban nhan dan thanh
ph6 dong y truéc v& ndi dung, thanh phdn, thdi gian va dia diém hop. Tha
trudng co quan thanh ph6 c6 quyén quyét dinh t6 chic céc cudc hop cén bo
trong nganh d€ ban vé noi dung chuyén mén hoic tap hudn nghiép vu. Tat ca
cdc cudc hop nay phai duge t6 chitc ngin gon, thiét thuc va tiét kiém.

2- Trong thoi gian Hoi dong nhén ddn, Uy ban nhén ddn thanh phé hop,
céc thanh vién Uy ban nhin din thanh ph6 khong dugc di cong téc xa. Trudng
hop dic biét phai bao cdo va néu dugc Chu tich Hoi déng nhan dan, Cha tich
Uy ban nhan dan thanh phd déng ¥ thi thong b4o cho Vin phong Uy ban nhan
dan thanh phd biét dia chi, s6 mdy dién thoai noi dén cong tic dé lién hé khi
cén thiét.

Diéu 18.- Di cong tac tai cac dia phuong thuoc thanh phé.

1- Theo su chi dao ctia Chu tich Uy ban nhdn dan thanh phé, cdéc Phé
Chi tich Uy ban nhdn déin thanh phé va dé nghi cia cdc nganh, cdc cdp;
Vin phong Uy ban nhan dan thanh ph6 1ap chuong trinh ctia Chi tich Uy ban
nhan d4n thanh phé va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 1am viéc
- v6i Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cdp huyén dé kiém tra tinh hinh
thuc hién céc chinh sach, phap luat cia nha nuéc, viéc chi dao cta céc co
quan thanh ph6 va dia phuong, kip thoi gidp dia phuong khic phuc cic khé
khan; khao sat tinh hinh thuc t&, ti€p xdc véi nhan dan; nghién ciu kinh
nghiém va mo hinh tién ti€n va uén nin cac léch lac (néu cé).

a) Van phong Uy ban nhan dan thanh ph6 phéi hop chit ch& véi Vian
phong Thanh ty trong viéc bé tri lich cho Thudng truc Thanh Gy, Thudng truc
Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phé, cdc déng chi lanh dao
thanh ph6 thim, kiém tra va lam viéc tai cdc dia phuong;

b) Noi dung lam viéc ctia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé lién quan
dén co quan nao thi co quan d6 phai chuén bi trudc. Néu dia phuong cé cic
vén dé kién nghi Uy ban nhan dan thanh phé xi 1y, thi phai gt trinh Uy ban
nhan dan thanh phd, déng giti cdc co quan lién quan it nhat 10 ngay truéc
ngay Chu tich va cidc Phé Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd dén 1am viéc
theo lich da dang ky trong chuwtong trinh cong tac;

c¢) Céac cudc tham va 1am viéc chinh thic phai duge Vian phong Uy ban
nhéin dan thanh ph6 thoéng béo trudc cho cic co quan truc thudc it nhat 5 ngay.

of
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d) Van phong Uy ban nhan dan thanh ph6 phéi hgp véi céc co quan lien
quan clia thanh phé va Uy ban nhan dan c&p huyén chuén bi chuong trinh lam
viéc clia Uy ban nhan dan thanh ph6 vé6i dia phuong va trinh Chi tich Uy ban
nhan dan thanh phd, cdc Phé Chu tich quyét dinh ndi dung, thdi gian va thanh
phén clia doan céng tic;

i) Téng s6 ngub;i tham gia doan cong téc ctia Chu tich, cdc Phé Chu tich
Uy ban nh4n dan thanh ph6 khéng qué 20 ngudi;

f) Néu di cong tic cic dia phuong ngoai cic quian Hoéng Bang, Ngob
Quyén, Lé Chan béng 6 t6 thi Van phdng Uy ban nhan dan thanh ph t6 chiic
xe di chung cho doan;

g) Cong an thanh phd chi tri phéi hop véi Bo Chi huy quan sy thanh phd
bao dam an toan cho doan codng tdc cuia thanh pho tai cdc dia phuong;

2- Thanh vién Uy ban nhdn ddn thanh phé, Thi trugng co quan chuyén
mén, Chanh Vin phong Uy ban nhdn ddn thanh phé danh thoi gian di kiém
tra dot xudt & co s&, phudng, x4,... khio sét thuc t€ d€ téng két cdc moé hinh,
gap g& tiép xic v6i nhan dan, ling nghe ¥ ki€n, nguyén vong cia nhan dan.

Ty néi dung timg chuyén cong tdc dé c6 hinh thic t6 chiic di thich hgp,
b4o dam thiét thuc va tiét kiém, cé thé béo trude hodc khong béo trude cho dia
phuong. .

3- Khi cdc dia phuong gdp thién tai, dich bénh, tai nan bdt ngo gdy thiét
hai ndng vé nguoi va tai sdn, Chl tich Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh
cac hinh thic sau :

a) Gli dién tham hoi, chi thi cho cdc co quan thanh phé cdc cép t6 chiic
khic phuc hau qua, khoi phuc san xudt, én dinh doi s6ng nhan dan;

b) Bich than Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd téi hién truong tham
va chi dao cong viéc hodc thanh 1ap Poan cong tic lién nganh do mot Phé
Chti tich Uy ban nhan dan thanh ph6 hay moét Thu trudng co quan thugc thanh
ph6 phu trach d€ chi dao cong tdc phong, trdnh va khac phuc thiét hai. Chi
tich Uy ban nhin dan thanh phS ty quyén cho truéng Poan cong téc lien
nganh quyét dinh tai chd mot s6 bién phdp trg gitip khdn cép cla thanh phé.

Poan cong tic co trach nhiém bdo cdo tinh hinh vi dé xudt cdc bién phdp xir

1y tiép theo v6i Uy ban nhan dan thanh phé.

Cic doan c6ng tic clia Uy ban nhan dan thanh phd phai gon, c6 hi¢u luc
va hoat dong c6 hi¢u qua, trénh gy phién ha cho linh dao va nhéan dén dia
phuong.
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Diéu 19.- Di cong téc tinh ngoai, nuéc ngoai.
A

I1- Chii tich Uy ban nhdn dén, cdc Phé Chii tich Uy ban nhén dén thanh
phé di cong tdic tinh ngodi hodc nudc ngodi :

a) Theo d€ nghi cla céc co quan thuéc Uy ban nhan dan thanh ph6 va su
chi dao ctia Trung wong, Thudng truc Thanh ty, Thudng truc Hoi déng nhan
dan, Uy ban nhan dan thanh phd, Van phong Uy ban nhan dan thanh phé 1ap
chuong trinh di lam viéc véi cdc co quan Trung uwong, tinh ngoai hodc nuéc
ngoai clia Chu tich va cdc Phé Cht tich Uy ban nhan dan thanh phé trinh Chl
tich, cdc Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh; :

b) Van phong Uy ban nhin dan thanh phd phéi hop véi céc co quan ¢
lién quan chuén bi ndi dung chuong trinh 1am viéc ctia Uy ban nhén d4n thanh
phd véi cac co quan Trung uong, tinh ngoai hodc nudc ngoai va thanh phin
cta Doan cong tic, trinh Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh; /

c¢) Van phong Uy ban nhan dan thanh ph6 chiu trach nhiém chu tri ph6i
hop véi Ban Ngoai vu va cédc co quan lién quan t6 chitc, phuc vu cdc chuyén di
lam viéc v6i cac co quan Trung wong, tinh ngoai hodc nudc ngoai ctia Chi
tich, cdc Phé Chti tich Uy ban nhan dan thanh ph6. Céc co quan lién quan theo
chiic nang va nhiém vu ciia minh, phéi hgp v6i Ban Ngoai vu thanh phé thuc
hién tot cong tic theo sy phan cong clia Uy ban nhan dan thanh phd;

d) Ban Ngoai vu, Van phong Uy ban nhan dan thanh phd ph6i hop véi
céc co quarn lién quan 14ap béo cdo két qua -chuyén di va dé xudt cdc cong viec
cdn trién khai dé thuc hién céc két qua dat dugc, trinh Uy ban nhan dan thanh
phd.

2- Thi trudng co quan chuyén mon thanh phé, Chi tich Héi dong nhdn
ddn va Chu tich Uy ban nhdn dén cdp huyén di céng tdc tinh ngoai tir 02
ngay trd di, cong tdc nudc ngodi, phdi tudn theo cdc quy dinh sau :

a) C6 cong van bao cdo Thuong truc Thanh ty, Uy ban nhan dan thanh
phd néu 16 muc dich va ndi dung chuyén di, noi di, thanh phén va s6 lugng
nguoi tham gia doan di, thoi gian & nudc ngoai, du kién nhitng van d€ nay sinh
va huéng gi4i quyét; Vin ban béo cdo di cong tdc nudc ngodi phai giri dén Uy
ban nhin dan thanh phd, déng gti Ban Ngoai vu va cic co quan lién quan
truéc ngay du kién xudt canh it nhat 15 ngay;

b) Phai thuc hién ding cdc quy dinh hién hanh vé quan 1y doan ra, doan
vao cta Trung wong va cia Uy ban nhan dan thanh phd;
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¢) Cham nhdt la 05 ngay ké tit ngay két thiic chu)/lé’n di phai c6 béo cédo
bing van ban giti Uy ban nhan dan thanh phé, déng gift Ban Ngoai vu va Thit
trudng cac co quan c6 lién quan;

d) Chi phi cho chuyén di tham va lam viéc tai nudc ngoai phai theo diing
cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

CHUONG V

Ché d¢ thong tin bao cdo, bao mat, luu trir cua
Uy ban nhan dan thanh phé

Piéu 20.- Chanh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phé, Thu trudng cic co
quan chuyén mon thanh phé; Cha tich cAc Uy ban nhan dan cap huyén
¢6 nhiém vu:

1- Cling c6 cdc bé phédn chuyén trach cong tdc thong tin, cong tic tong
hop, bdo cdo gitip co quan lanh dao ndm duoc tinh hinh chi yéu dién ra
hang ngay thugc nganh, linh vuc, dia phuong minh phu trach.

2- Gui Uy ban nhdn ddn thanh phé cdc bdo cdo dinh ky, bdo cdo dét
xudt, bdo cdo chuyén dé theo qui dinh :

a) Ngoai cdc bdo cdo theo nganh doc, Uy ban nhan dan cdp huyén; cic
co quan chuyén mén thanh ph6 phai 1ap bdo céo téng hgp tinh hinh hoat dong
clia cdp, nganh minh hang thang, quy, 6 thing, 9 thing hang nam giri vé Uy
ban nhan dan thanh phd. Riéng d6i véi cic co quan chuyén moén thanh phé
con phai thuc hién ch€ do bdo cdo tém tit cong tdc tudn gii vé Uy ban nhan
dan thanh ph6 vao ngay th 5 hang tuidn. Hoi déng nhan dan cdp huyén phai
gui bdo cdo va Nghi quyét ky hop vé Uy ban nhan dan thanh phé khong qué
10 ngay ké tir khi b& mac ky hop.

* Thoi han glft'il :

- Bdo cédo thdng : vao ngay 17 hang thing;

- Bdo cdo quy': vao ngay 15 ctia thing cudi quy;

- Béo cdo 6 thang :vao ngay 15/5 hang nam;

- B4o cdo 9 thiang :vao ngay 15/8 hang nam;

-Bdo cdondam : vao ngay 15/11 hang nam.

b) Viéc lap va giri bdo cdo clia Hoi dong nhan dan cdp huyén va Uy ban
nhan dan cdp huyén, cdc co quan chuyén mon thanh phd phai dam bao yéu
cdu ndi dung va thoi gian, cic bdo cdo khong chi dimg lai & mic cung cip
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thong tin, ké tén cong viéc ma phai c6 cic dé muc vé€ viéc ki€m di€m, danh
gi4 nhiing viéc da lam duoc, nhu’ng viéc chua 1am dugce, khé khan, vuéng mic;
néu 1d nguyén nhan va dé xudt céc sing kién, kién nghi véi Hoi déng nhan
dan va Uy ban nhan dan thanh ph& k&m theo cdc gidi phap c6 thé xit Iy cong
viéc mot cdch nhanh chéng, dit diém; dim bao cong tic thong tin bdo cdo tic
dung thiét thuc trong chi dao diéu hanh.

- Bdo céo dot xudt : khi xdy ra hodc c6 nguy co xdy ra cdc bién dong vé
tinh hinh kinh t€ - x3 hoi, quéc phong - an ninh hoic cdc bién c6 khic vé tu
nhién gdy anh hudng 16n dén san xuét va doi s6ng clia nhan dan; cdc quan hé
d6i nodi d6i ngoai cta thanh phd thudc pham vi trich nhiém cua cép, cic co

“quan chuyén mén theo dbi quan Iy, céc co quan phai khdn truong bdo céo Uy
ban nhan dan thanh phé bing phuong tién nhanh nhét. Sy viéc xay ra dén dau
bdo cdo dén d6 (khong doi su viéc két thic hoac giai quyét xong mdi bio
céo).

* Bdo cdo nhanh hang ngay:

Hang ngay Van phong Uy ban nhan dan thanh phd phai bio cdo Chu tich
va cdc Phé Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé nhitng thong tin vé: tinh hinh
XU 1y cong viéc ctia Uy ban nhan dan thanh phd trong ngay hom trudc, nhiing
van dé cic co quan chuyén moén, cdc Uy ban nhin din cdp huyén trinh Uy ban
nhan dan thanh phé do Van phong Uy ban nhin d4n thanh pho ti€p nhan trong
ngay, thong tin dac biét vé tinh hinh kinh t€ - x hoi, quéc phong, an ninh, d6i
ngoai va nhitng van dé khin cdp cin xir 1§ ngay. Piém tin trén cdc bdo hang
ngay nhiing van dé€ lién quan dén thanh phd bdo cdo Chu tich va cidc Phé Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phé.

* Bdo cdo tudn.:

Noi dung: Thong bdo hoat dong chi dao ctia Uy ban nhan dan thanh phé,
tinh hinh kinh t€ - x4 hoi, an ninh, quéc phong, d6i ngoai; yéu cdu va nhiém
vu trong tdm ctia cong tdc chi dao diéu hanh tuln ti€p theo; viéc chap hanh
ché do thong tin bdo cdo clia cic co quan, don vi.

Béo c4o tudn’ glii: Chinh phti, Ban Thudng vu Thanh uy, Thudng truc Hoi
d6éng nhan dan, ThIIo‘ng trgc Uy ban nhan dén, thdi gian glii vao ngay thit 3
hing tuan

* Bdo cao thang:

Noi dung: bdo cdo hoat ddng cla Uy ban nhan dan thanh phé trong
thang; tinh ‘hinh kinh t& - xd hoi ctia thanh ph6, nhitng van dé néi 1én vé hoat
dong kinh t&€ d6i ngoai, phét trién co s& ha tdng, san xudt cong nghlep, hoat
dong cua Cang, Thuong mai dich vu, thuy san, san xvdt nong nghiép va
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chuyén dich co c4u kinh t& nong nghiép...an ninh, quéc phong, ddi ngoai; hoat
dong ctia Hoi déng nhan dan'va Uy ban nhin dan thanh phd, chuong trinh
cong tac thing sau.

- Béo cdo thang giri: Chinh pht, Ban Thudng vu Thanh uy, Thudng truc
Hoi dong nhan dan, cdc Ban Hoi déng nhan dan, cic Ban ctia Thanh uy, Hoi
déng nhan dan va Uy ban nhan dan cdp huyén, céc co quan chuyén mén clia
thanh phd, thoi gian gilri vao ngay 2 cta thing.

- B4o cdo quy, bdo cdo 6 thing, bdo cdo 9 thiang, bdo cdo nam:

Noi dung: Béo cdo vé tinh hinh kinh t& - xd hoi clia thanh ph6, d4nh gi4
muc d6 thyuc hién c4c chi tiéu k& hoach Nha nuéc trong ky, kiém diém su chi
dao di€u hanh cta Uy ban nhan dan thanh ph6; Thuc hién chuong trinh cong
tdc cia Uy ban nhan dan thanh phé, chuong trinh cong tic ky tdi, nim sau.
Céc bdo cdo nay gui thanh phan nhu bdo céo thing.

* Cdc bdo cdo chuyén dé:

Theo chi dao cia Uy ban nhan dan thanh ph6, Van phong Uy ban nhan
dan thanh ph6 phai ph6i hgp véi céc cdp, cic co quan chuyén moén thanh phd
dé chuén bi cdc bdo cdo chuyén dé trinh Uy ban nhan dan thanh ph6, Hoi
d6ng nhan dan thanh phé.

biéu 21.

Vian phong Uy ban nhan dan thanh phé can cit vao tinh hinh thyc t€ t6
chiic cung cdp théng tin hoat déng clia Uy ban nhan dan thanh phé cho céc co
quan thong tin dai chiing. Thira lénh Uy ban nhan dan thanh ph6, Vin phong
Uy ban nhan dan thanh ph6 dén d6c céc cdp, cdc nganh, cidc don vi phai tra 10i
ngay céc van dé ma céc bdo néu theo Luat bdo chi. Cdc cudc hop toan thé ctia
Uy ban nhan dan thanh ph6 hoic céc cudc hop do Uy ban nhan dan thanh phd
chi tri dé giai quyét cdc vén dé chuyén nganh, linh vuc thi nhat thi€t phai
dugc su théng nhat cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phé trong viéc moi
phéng vién céc bdo, dai phét thanh truyén hinh dén quay phim, chup anh dé
dua tin. Cdc cudc hgp Uy ban nhan dan thanh phé ma ndi dung con phai ban
bac chua thé c6 két luan cu6i cing thi khéng mdi phéng vién bdo dai du hop.
Van phong Uy:ban nhan dan thanh phé c6 tridch nhiém cung cép thong tin sau
cudc hop toan thé cho céc co quan théng tan, béo chi theo quy dinh.

Diéu 22.- Xay dung mang vi tinh phuc vu thong tin bio céo.

Hoi dong nhan déan va Uy ban nhan dan c4p huyén, cic co quan chuyén
mon thanh phé phai khai thdc triét d€ c4c thiét bi thong tin va phuong tién
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hién c6é nhu: dién thoai, Telex, Fax, mang may vi tinh...dé thuc hién nhanh
chéng cic thong tin bdo cdo; dong thdi c6 k& hoach chit dong ting budc hién
dai hod cong tac thong tin bio cdo.

Vin phong Uy ban nhin dan thanh phé chi tri phéi hgp véi Ban Chi dao
cong nghé thong tin thanh phd, cic co quan chuyén moén thanh phé, Hoi déng
Nhan dan va Uy ban Nhan dan c4p huyén dé thyc hién xay dung mang thong
tin th6ng nhAt toan thanh phd.

Diéu 23.- Bao vé bi mat Nha nude va luu trix van ban, tai liéu.

1- Thu trudng céc co quah chuyén mon thanh ph6, Chu tich Uy ban nhan
dan cdp huyén cé trich nhiém thuc hién danh muc bi mat Nha nuéc ciua Uy
ban nhan dan thanh phé (c6 quy dinh riéng).

Viéc dang ky, cdt gilt bao quan, khai thic, tiéu huy, cam két bao vé bi
mat cia Nha nudc phai theo quy ch€ bao vé bi mat Nha nudc.

2- T4t ca c4c van ban tai liéu khi dd dugc Hoi déng nhan dan va Uy ban
nhan dan cic cdp, cdc nganh giai quyét xong phai dugc tap trung dua vao kho
Iuu trit ctia cdc co quan. Viéc thu nhan khai théc, tiéu huy hé so tai liéu phai
thuc hién theo diing cdc quy dinh hién hanh ctia nha nuéc vé cong tac luu tri.

CHUONG VI
Té chitc thuc hién.

Piéu 24.

Céc thanh vién Uy ban nhan dan thanh phd, Chdnh Van phong Uy ban
nhan dan thanh phd, Chu tich Hoi déng nhan dan va Chu tjch Uy ban nhan
déan cdp huyén, Thu trudng cic co quan chuyén moén thanh pho cé trach nhiém
thuc hién Quy ché ndy. Cic cép, cdc co quan chuyén moén thanh phd bé sung
quy ché€ lam viéc cuia co quan, cip minh phit hgp quy ché€ lam viéc ctia Uy ban
nhan dan thanh ph6. Chén chinh cong tdc ban hanh vin ban, xay dung va thuc
hién chuong trinh cdng tic, ch€ d¢ thong tin bdo cdo, bao mat, luu trit va céc
mat cong tdc Van phong khic ciia H)i dong nhan dan, Uy ban nhan din céc
cép, cdc co quan chuyén moén, don vi va dia phuong minh. DPong thoi dé xuat
nhiing kién nghi nhitng diém cén stta d6i trong chwong trinh céng tic hang
nam; su chi dao diéu hanh clia Uy ban nhan dan thanh phd; nham cai tién 18
161 1am viéc, cong tac chi dao diéu hanh cia Uy ban nhan dan thanh ph6 dén
c4c co quan thanh phé va Uy ban nhan dan c4c cdp.

Diéu 25.
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Chénh Van phong Uy ba\m nhan dan thanh phé, Thii trudng cdc co quan
chuyén moén thanh phd, Cha tich Hoi déng nhan dan va Chu tich Uy ban nhan
dan cép huyén trong thdi han 30 ngay ké tit ngdy ban hanh Quy ch€ nay phai
hoan thanh bdo cdo vé Uy ban nhan dan thanh phé k& hoach trién khai c4c ndi
dung céng tic clia co quan minh dé€ t6 chic thuc hién Quy ché nay. Péng thdi,
t6 chitc ngay viéc trién khai thuc hién va bdo cdo két qua vé Uy ban nhin dan
thanh phé vao ngay 17 hang thiang v€ cdc ndi dung cong tac trong Qui ch& nay
& co quan, don vi, dia phuong minh.

Vin phong Uy ban nhan dan thanh ph6 c¢6 van ban bdo cdo Uy ban nhan
dan thanh phd vé tinh hinh chdp hanh ch€ do bdo cdo (ca thoi han va chat
lwgng bio cdo) clia cdc co quan, cdc cdp thudc thanh pho; Gii Chu tich Uy
ban nhan dan thanh ph& vao budi giao ban tudn cudi hang thing.

Céc co quan glri bdo cdo cham so véi thoi han quy dinh 2 14n lién tiép
hodc khong giri bdo cdo thi Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phé
duoc thita 1énh Uy ban nhan dan thanh phé c6é céng van nhic nhd dén Thi
trudng co quan d6 va béo cdo lanh dao Uy ban nhan dan thanh phd.

Diéu 26.

Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé gitip Uy ban nhan dan thanh pho
theo ddi, dén ddc, kiém tra va duy tri viéc kiém diém thuc hién Quy ché lam
viéc ctia Uy ban nhan dan thanh phd; Dy thao bdo cdo 6 thdng va hang nim vé
kiém diém thuc hién Quy ché€ lam viéc clia Uy ban nhan dan thanh ph6 trinh
tai cudc hop toan thé Uy ban nhan dan thanh phé 6 thidng va hang nim. Dé
xudt véi Uy ban nhan dan thanh ph6 khen thuéng hoac phé binh cic co quan
va cd nhan chdp hanh t6t hoic khong t6t Quy ch€ lam viéc ctia Uy ban nhén
dan thanh phé./.

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG
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