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THONG TU
uy dinh vé phin cap, cat giam, don gian hoa thi tuc hanh chinh thude
Yy di p P ;L g
pham vi quan ly ciia B§ Ngoai giao

Céin cik Ludt Té chire Chinh phit s6 63/2025/QH15;

Cén cit Nghi dinh s6 06/2005/ND-CP vé viéc Idp va hoat dgng ciia Vin
phong dai dién ci&a cac to chire hop tac, nghién cuu cua nudc ngoai tai Viét Nam,
dwoc sua doi, bo sung boi Nghi dinh so 62/2026/ND-CP;

Cdn cit Nghi dinh sé 28/2025/ND-CP ciia Chinh phii quy dinh chite néiing,
nhiém vu, quyén han va co cdau to chirc cua B¢ Ngoai giao dwoc swa doi, bé sung
boi Nghi dinh so6 109/2025/ND-CP;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Ludt phdap va Diéu udc quoc té;

Bé trucng Bé Ngoai giao ban hanh Théng tw quy dinh vé phdn cdp, cdt giam,
don gian hoa thu tuc hanh chinh thugc pham vi quan ly cua Bo Ngoai giao.

Chwong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Thong tu nay quy dinh vé phan cip thém quyén giai quyét thu tuc hanh chinh
trong linh vuc Van phong dai dién cua cac 10 chure hop tac, nghlen cliru cua nudc
ngoai tai Viét Nam va stra doi, bo sung mot s6 didu ctia mot s6 vin ban quy pham

phap ludt do Bo trudng Bo Ngoai giao ban hanh dé cit giam, don gian hoa thu tuc
hanh chinh thudc pham vi quan ly cua Bd Ngoai giao.

Diéu 2. Nguyén tac phian cap, cat giam, don gian héa thu tuc hanh chinh

1. Bao dam sy lanh dao thong nhat cua Pang va su quan ly tap trung cua Nha
nudc doi voi cac hoat dong doi ngoai, nham thyc hién hiéu qua dudng 161, chinh
sach dbi ngoai cua Dang va Nha nude, vi loi ich quoc gia, dan toc, vi sy nghiép xay
dung va bao vé Td quoc.

2. Viéc phan cip, cat giam, don gian hoa thi tuc hanh chinh phai bao dam tao
thudn loi cho t6 chtic, ¢4 nhén, tao 14p méi truong kinh doanh thuén loi, lanh manh,
cong bang; thuc day doi moi, sang tao; ting tinh chu dong cua chinh quyén dia
phuong; n’mg cao hi¢u luc, hi¢u qua quan ly nha nudc.



3. Tiép tuc doi méi toan di¢n, nang cao hi¢u qua co ché mét ctra, mdt cira lién
thong; bao dam coéng khai, minh bach, 61 uu hoa quy trinh, thuc hién thu tuc hanh
chinh khong phu thude vao dia gio1 hanh chinh; nang cao nang suit lao dong, hi¢u luc,
hiéu qua quan ly, tao chuyén bién manh me trong quan tri hanh chinh.

4. Bao dam khong lam gian doan viéc thuc hién diéu udc quoc té, thoa thuan
quoc té va khong lam anh hudng dén viée thuc hién cac cam két quoc té cua nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

Chuwong 11

PHAN CAP THAM QUYEN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VUC VAN PHONG DAI DIEN CUA CAC TO CHUC
HOQP TAC, NGHIEN CUU CUA NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Diéu 3. Tham quyén giai quyét thii tuc cAp Gidy phép lip Viin phong dai
dién ciia cic t6 chire hop tac, nghién ctru clia nude ngoai tai Viét Nam

1. Tham quyén cap Gidy phép lap Vin phong dai dién cua to chirc hop tac,
nghién clru cua nudc ngoai tai Viét Nam quy dinh tai Piéu 6, Piéu 7, Piéu 8 Nghi
dinh s6 06/2005/ND-CP vé viéc 1ap va hoat dong cia Vin phong dai dién cla cac
t6 chuc hop tac, nghién ctru cua nudc ngoai tai Viét Nam dugc sua d6i, bd sung boi
Nghi dinh s6 62/2026/ND-CP do Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc trung
uwong (sau day goi chung la Uy ban nhan dan cép tinh) thuc hién.

2. Thanh phéan h6 so dé nghi lap Vin phong dai dién cua to chic hop tac,
nghién ctru cua nudc ngoai tar Viét Nam gom:

a) Van ban dé nghi lap Vin phong dai dién cua to chirc hop tac, nghién ctru
clia nude ngoai tai Viét Nam thuc hién theo Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém theo

Thong tu nay.

b) Dleu [é hodc Quy ché hoat dong cia t6 chirc nuéc ngoai: Ban chinh hoac
ban sao néu nop ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh, ban sao dién tur néu
nop hd so truc tuyén.

¢) Van ban cua b, nganh hodc chinh quyén dia phuong nudéc ngoai phy trach
cho phép t6 chirc nude ngoal lap Van phong dai dién tai Viét Nam; van ban xac
nhan tu cach phap nhan cia t6 chirc nwde ngoai do co quan co thdm quyen cua nudc
noi dit tru s& chinh cap: Ban chinh hogc ban sao néu nop ho so tryc tiép hodc qua
dich vu buu chinh, ban sao dién tu néu ndp ho so truc tuyén.

d) H6 so cua Truong Vin phong dai dién: Ly lich (tu khai) cua nguoi du kién
duoc cir lam Truong Van phong dai dién, Thu gioi thiéu hoac quyet dinh b nhiém
lam Truong Van phong dai dién tai Viét Nam cua nguoi ding dau bo, nganh hoac
chinh quyén dia phuong phu tréch to chirc nude ngoai: Ban chinh hodc ban sao néu
nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh, ban sao dién tur néu ndp ho so truc

tuyen.



3. Trinh ty, thu tuc thuc hién tham quyén cap Giay phép lap Van phong dai
dién cua to chirc hop tac, nghién ctru cua nudc ngoai tai Viét Nam nhu sau:

a) T6 chirc nuéc ngoai dé nghi lap Vian phong dai dién nop 01 bo hd SO truc
tiép hodic qua dich vu buu chinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong quc gia
cho Uy ban nhan dén cép tinh noi dy kién dat Van phong dai dién. Trong vong 01
ngay lam viéc ké tir ngay thp nhan ho so, €0 quan tlep nhén co trach nhiém kiém
tra tinh day du, hop 1€ cua hé so va yéu ciu to chire stra doi, bo sung, hoan thién
trong truong hop hd so chua hop 16. Co quan tiép nhin hd so phai c6 sb theo ddi va
trao gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua khi nhan dy du ho so hop 16.

b) Uy ban nhan dan cép tinh gii ho so dé nghi lap Van phong dai dién cua t6
chirc nude ngoai cho Co quan chi quan phia Viét Nam, cac bd, co quan lién quan,
trong do: Bo, co quan lién quan cho y kién vé tinh hinh hoat dong cua td chirc nudc
ngoai co cac chuong trinh, du an thudc pham vi theo doi cta bd, co quan; Co quan
chi quan phia Viét Nam cho ¥ kién vé dé nghi lap Vin phong dai dién cia t6 chirc
nuée ngoai; Bo Cong an cho y kién déi véi nguoi du kién lam Trudng Vin phong
dai dién tai Viét Nam.

¢) Sau khi nhan dugc vin ban ctia Uy ban nhan déan cép tinh, cic co quan guri
y kién trong thoi han 09 ngdy lam viée. Truong hop Co quan chu quéan phia Viét
Nam va cic co quan lién quan c6 y kién khac nhau, Uy ban nhén dan cép tinh co
van ban xin ¥ kién cua Co quan chu quan phia Viét Nam va B Cong an. Y kién
clia cdc co quan gui vé Uy ban nhan dan cap tinh trong thoi han 05 ngay lam vige
ké tr ngay nhan duoc vin ban. Uy ban nhén dan cap tinh quyét dinh vé viée cap
Glay phép cho Van phong dai dién cua cac t6 chitc nudc ngoai trén co s¢ y kién
thong nhit ctia Co quan chu quan phia Viét Nam va Bo Cong an.

d) Trong thoi han khong qua 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du
h6 so hop 1&, Uy ban nhan dan cap tinh xem xét cip hoic tir chdi cép Glay phep lap
Van phong dai dién cho to chirc nudc ngoai. Trong truong hop tur chéi cip Gidy
phép, Uy ban nhan dén cép tinh thong bao bang vin ban cho td chirc nuée ngoai va
néu o ly do.

Chi tiét ndi dung Gidy phép lap Van phong dai dién cia td chtc nude ngoai
tai Viét Nam thuc hién theo Mau sb 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu nay.

d) Khi cap Gidy phép cho Van phong dai dién, Uy ban nhén dan céap tinh co
trach nhiém thong bao cho Co quan chu quan, cac bg, co quan lién quan dé cac co
quan biét va thuc hién chiic ndng quan 1y nha nudc doi voi hoat dong cua Van
phong dai dién.

Diéu 4. Tham quyén giai quyet thu tuc gia han, siva doi, bo sung Giay
phép lap Vian phong dai dién ciia cac to chire hgp tac, nghién ciru ciia nwéc
ngoai tai Viét Nam

I. Tham quyen gia han, stra doi, bd sung Gidy phép 1ap Vian phong dai dién
cua to chtrc hop tac, nghién ctru nudce ngoai tai Viét Nam quy dinh tai Diéu 9, Dicu
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10 Nghi dinh sb 06/2005/ND-CP dugc stra doi, b sung bdi Nghi dinh sb
62/2026/ND-CP do Uy ban nhan dan cap tinh thuc hién.

2. Thanh phan ho so dé nghi gia han, sta d6i, bo sung Gidy phép lap Van
phong dai di¢n cua to chirc hop tac, nghién ciru cua nude ngoai tai Viét Nam bao
gom:

a) Van ban dé nghi gia han, sta d6i, bo sung Gidy phép theo Mau sd 02 Phu
luc kém theo Thong tu nay.

b) Vin ban cac chuong trinh, du 4n hodc van ban cam két ky méi hodc stra
d6i, bo sung, gia han vé hop tac gitra t6 chirc nude ngoai voi Co quan chi quan
phia Viét Nam néu mo rong pham vi va thoi han hoat dong cua Van phong dai dién
hodc hen quan dén nhu cau gia han Gidy phép: Ban Chmh hodc ban 530 néu nop
truc tlep hoac qua dich vu buu chinh, ban sao dién tu néu nop truc tuyen.

¢) Ly lich (tu khai) ctia nguoi du kién duoc cir lam Trudng Vin phong dai
dién néu thay ddi Truéng Van phong dai dién, Thu gidi thiéu hodc quyét dinh bd
nhiém lam Truong Van phong dai dién tai Viét Nam cua nguoi ding dau bo, nganh
hodc chinh quyen dia phuong phu trach to chiic nude ngoai: Ban chinh hoac ban
sao néu nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh, ban sao dién ttr néu ndp ho
SO truc tuyen.

3. Trinh tu, thu tuc thuc hién thdm quyén gia han, stra doi, bo sung Giay phep
lap Vin phong dai dién cua T6 chirc hop tac, nghién cliru nude ngoai tai Viét Nam
nhu sau:

a) T6 ¢ hire nuoc ngoal nop 01 bd ho 50’ truc tlcp hodc qua dich vu buu chinh
hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia cho Uy ban nhan dan cap tinh noi
dat Van phong dai dién. Trong vong 01 ngay lam viéc ké tir ngay tlep nhan hd 80,
co quan tiép nhan co trach nhiém kiém tra tinh day du, hop I¢ cua hé so va yéu cau
td chtic stra doi, bo sung, hoan thién trong truong hop ho so chua hop 18.

b) Uy ban nhan dan cap tinh xem xét gia han, sua d6i, bd sung Gidy phép cho
Van phong dai dién sau khi tham khao y kién Co quan chi quan phla Vlet Nam,
cac bg, co quan lién quan, trong do6: B9, co quan lién quan cho y kién vé tinh hinh
hoat dong cua to chirc nude ngoai co cac chuong trinh, du an lién quan to1 bo, co
quan minh; Co quan cht quan phia Viét Nam cho y kién vé dé nghi gia han, stra
dbi, bo sung Gidy phep cua Van phong dai dién; Co quan co tham quyen cho y kién
dbi voi ngudi dy kién lam Truong Van phong dai dién tai Viét Nam néu to chirc
nude ngoai dé nghi thay dbi Truong Vin phong dai dién.

¢) Sau khi nhan duoc van ban cia Uy ban nhan déan cap tinh, cac co quan gui
¥ kién trong thoi han 09 ngay lam viéc. Truong hop Co quan chi quéan phla Viét
Nam va cac co quan lién quan co y kién khac nhau, Uy ban nhan dan cap tinh c6
vin ban xin y kién cua Co quan chu quan phia Viét Nam va Bo Cong an. Y kién
ctia cac co quan giii vé Uy ban nhan dén cap tinh trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc vin ban. Uy ban nhén dan céap tinh quyét dinh vé viéc gia



han, stra ddi, bo sung Gidy phep cho Vian phong dai dién cua cac t6 chirc nudc ngoai
trén co s& v kién thdng nhét cia Co quan cht quan phia Viét Nam va B6 Cong an.

d) Trong thoi han khong qua 14 ngay lam viéce ké tir ngay nhan duoc day du
ho so hop 1&, Uy ban nhan dan cap tinh xem xét gia han, stra doi, bo sung hodc tur
chdi gia han, stra ddi, bd sung Glay phép lap Van phong dai dién cho t6 chire nudce
ngoai. Trong truong hop tur chdi gia han, sira doi, bd sung Gidy phép, Uy ban nhan
dan cép tinh théng bdo bang vin ban cho td chirc nude ngoai va néu 1d 1y do.

Chuong II1

SUA POI, BO SUNG THONG TU SO 01/2011/TT-BNG QUY PINH
THU TUC CAP GIAY PHEP NHAP CANH THI HAL HAI COT, TRO COT
PUQC SUA POI, BO SUNG BOI THONG TU SO 06/2023/TT-BNG VA
THONG TU SO 06/2025/TT-BNG

Diéu 5. Sira d6i, bd sung diém b va diém ¢ khoan 1 Diéu 6
1. Sira d6i diém b khoan 1 Biéu 6 nhu sau:
“b. Gidy to chimg minh ngudi dé nghi thude dién néu tai Diéu 5 Thong tu nay:

- 01 ban chup ho chiéu hodc gidy to c¢6 gid tri xudt canh, nhdp canh cia ngudi
dé nghi. Truong hop thong tin lién quan cua nguoi de ngh1 da dugc cap nhat vao
Co so dir lieu quoc gia vé dan cu va Co quan dai dién da két n6i dugc voi Co so du
lidu qudc gia vé dan cu thi khai thac thong tin truc tuyén, khéng yéu cau ndp gidy
to.

- 01 ban chup gidy to ching minh quan hé than nhan véi nguoi chét. Truong
hop thong tin lién quan cua nguoi dé nghl da dugc cap nhat vao Co so dir lidu qudc
gia vé dan cu va Co quan dai dién da két ndi duoc voi Co so dir liéu qubc gia vé
dan cu thi khai thac thong tin truc tuyén, khong yéu cau ngudi dé nghi ndp giay to
ching minh.

- 01 ban gbc van ban Gy quyén trong trudng hop ngudi dé nghi thude dién néu
tai khoan 2 Diéu 5 Thong tu nay;

- 01 ban géc van ban uy quyén trong tr uong hop nguoi dé nghl la co quan,
don vi chi quan cia nguoi chét néu tai khoan 3 Piéu 5 Théng tu nay.”;

2. Stra d61 diém c khoan 1 Diéu 6 nhu sau:

“c. Gidy to chung minh nguoi chét thudc dién néu tai Bicu 3 Thong tu nay:

- Ban gbc ho chiéu hodc giay to co gia tri xudt canh, nhap canh cua nguoi chét
(néu co).

- 01 ban chup Thé thuong tra tai Viét Nam cia ngudi chét trong trudong hop
nguoi chét thude dién néu tai diém ¢ khoan 1 Piéu 3 Thong tu nay. Truong hop
thong tin thuong tri ciia ngudi chét di co trong Co sd dit lidu qubc gia vé xuét nhap



canh va Co quan dai dién da két noi dugc vai Co s dit lidu thi khai thac thong tin
truc tuyén, khong yéu cau ndp giay to chimg minh.

- 01 ban chup gidy ching tu do co quan co tham quyén cua nudc ngoai hodc
Co quan dai dién cap;

- 01 ban chup gidy chung nhén v¢ sinh, klcm dich y té do co quan ¢6 th’ll’l’l
quyén ctia nudc ngoai cap (d6i voi thi hai); gidy ching nhdn khai quat va glay
chimg nhén v¢ sinh, kiém dich y té do co quan c6 tham quyén ctia nudc ngoai cap
(461 v6i hai cdt); gidy chirng nhan hoa thiéu thi hai (d6i vdi tro cot);

- Truong hop nguoi chét thudc dién néu tai diém b khoan 1 Diéu 3 Thong tu
nay: (1) 01 ban chyp Pon xin phép mang thl hai, hai cdt, tro cot clia nguoi than vé
chén cét, bao quan tai dia phuong theo mau sb 02/NG-LS c¢6 xac nhan dong ¥ cla
Uy ban nhan dan xa, phuong, dic khu truc thudce cap tinh cua Viét Nam hodc co
quan quan ly nghla trang; va (ii) 01 ban chup mot trong cac loai gidy to clia than
nhan nguoi chét: Thé can cude cong dan, Xac nhan thong tin vé cu tra, Phiéu cung
cap thong tin trong Co sd dit liéu quoc gia vé dan cu, Co so dit lidu cin cudrc, The
thuong tri. Truong hop co quan tiép nhan ho so co thé khai thac dugc thong tin ve
noi thucng tra cua than nhén nguoi chét trong Co sO dir liéu ho tich dlen tu, Co so
dit liéu qudc gia vé dan cu, thi khong yéu cau ndp ban chup gidy to ndy.”

Pidu 6. Thay thé mau Pon xin phép mang thi hai, hai cot, tro cét cua
nguoi than vé chén cit, bao quan tai dia phwong (MAu s6 02/NG-LS)

Thay thé mau Don xin phép mang thi hal hai cbt, tro cbt cua nguoi than vé
chén cit, bao quan tai dia phuong (Méu sb 02/NG- LS) bang miu Pon xin phép
mang thl hai, hai c6t, tro cot ctia ngudi than vé chén cat, bao quan tai dia phuong
(Mau s6 04) Phy luc ban hanh kém theo Théng tu nay.

Chuong 1V

SUA POI, BO SUNG THONG TU SO 02/2011/TT-BNG HUONG DAN
THU TUC PANG KY CONG DAN VIET NAM O NUGC NGOAI PUQC
SUA POI, BO SUNG BOI THONG TU SO 06/2023/TT-BNG

Diéu 7. Sira doi, bo sung khoén 1 Diéu 4 cta Thong twsb 02/2011/TT-BNG
hwéong dan thi tuc dang ky cong dan Viét Nam ¢ nwéc ngoai dwoe stra doi, bo
sung béi Thong tw so 06/2023/TT-BNG

“1. Nguoi dé nghi dang ky cong dan ndp 01 bo hé so gom:
- 01 Phiéu ding ky cong dan duoc khai day du (co thé dudi hinh thire khai truc
tuyén trén trang dién tu cua co quan dai di¢n);

- 01 ban chup ho chiéu Viét Nam hodc gidy to khac c6 gia tri thay thé ho chiéu
Viét Nam déi véi truong hop néu tai khoan 1 Piéu 2 Thong tu nay. Truong hop
thong tin cua cong dan da dugc cap nhat vao Co so dir ligu qudc gia vé dan cu va



7

Co quan dai dién da két ndi dugc voi Co so dir ligu quoc gia vé dan cu thi khai thac
thong tin truc tuyén, khong yéu cau cong dan nop giay to.

- 01 ban chup gidy to c6 s dinh danh ca nhan dbi véi trudng hop néu tai khoan
2 Piéu 2 Thong tu nay. Truong hop cong dan Viét Nam chua c6 sd dinh danh ca
nhan thi ndp 01 ban chup gidy to tiy than va 01 ban chup gidy t& chimg minh qubc
tich Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat vé qudc tich. Truong hop thong tin lién
quan cua cong dan da duoc cap nhat vao Co so dit liéu quéc gia vé dan cu va Co
quan dai dién da két néi dugc voi Co so dit lidu qudc gia vé dan cu thi khai thac
théng tin truc tuyén, khong yéu cdu cong dan nop gidy to chimg minh.

- 01 phong bi ¢6 dan sin tem va dia chi ngudi nhan trong truong hop duong
su mudn nhan két qua qua duong buu dién.”.

Chwong V

SUA POL, BO SUNG THONG TU SO 13/2025/TT-BNG QUY PINH
PHAN CAP THAM QUYEN CAP, GIA HAN, SUA DOI, BO SUNG,
CAP LAI DINH CHI, CHAM DUT HOAT PONG VA THU HOI
GIAY PANG KY HOAT PONG VA GIAY PANG KY LAP VAN PHONG
PAI DIEN TAI VIET NAM CUA CAC TO CHUC PHI CHINH PHU
NUOC NGOAI TAI VIET NAM

s A - As A A A 2 - . A
Diéu 8. Swra doi, bo sung mot so khoan cia Dieu 3
1. Stra do1, bo sung khoan 6 nhu sau:

“6. Trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir khi nhin dugce diy du ¥ kién cua
cic co quan, Uy ban Cong tac vé cic t chire phi chinh phti nudc ngoai chuyén hd
s0 clia to chirc phi chinh pht nude ngoai tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay va y kién
clia cic co quan lién quan cho Cuc Ngoai vu va Ngoai giao vin hoa dé thdm dinh.”;

2. Stra do1, bo sung khoan 7 nhu sau:

“7. Trong thoi han 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhin day du ho so cua to chire
phi chinh phti nuée ngoai tai diém khoan 1 va khoan 2 Diéu nay vay kién cua cac
co' quan lién quan, Cuc: Ngoal vu va Ngoai giao vin hoa tham dinh hd so, quyét
dinh cap hodc khong cap Gidy dang ky hoat dong va thong bao két qua t&i Uy ban
Cong tac ve cac to chie phi chinh phu nuéc ngoai. Gidy ding ky hoat dong duoc
cap theo Mau s6 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh kem theo Théng tu nay. Viéc
tham dinh duoc thuc hién bang hinh thiic tong hop ¥ kién bang van ban hoic t6
chirc hoi nghi tham dinh vé cac noi dung sau:

a) Tinh hop phép va day du cua ho so;

b) Tinh phu hop ctia muc tiéu, ton chi hoat dong cua td chire phi chinh phu
nuoc ngoal dbi va6i cha truong, duong 161, chinh sach cta Viét Nam va muc tiéu
phat trién cu thé cua bd, nganh, dia phuong;



¢) Tu cach phap nhan va qua trinh hoat dong cua t6 chirc phi chinh pht nuée
ngoai;
d) Nhan than, 1y lich cia Nguoi dai dién;

d) Hi¢u qua, tac dong vé kinh t¢ - xa hoi, an ninh, trat tu xa hdi ctia cac hoat
ddng cua t6 chure phi chinh pht nudce ngoai.”;

3. Sura do1, bo sung khoan 8 nhu sau:

“8. Trong thoi han 25 ngay lam viée ké tir ngay nhan day du hd so hop 18 cua
t6 chiic phi chinh phi nudc ngoai tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, Uy ban Cong
tac vé cac to chiic phi chinh phu nude ngoai chuyén Gi?ly ding ky hoat dong téi to
chtrc phi chinh p 10 nudc ngoai bang hinh thure truc t1ep hodc qua diCh vu buu chinh.
Truong hop hd so khong duge chap thuan, Uy ban Cong tac vé cac to chuc phi
chinh pht nu¢c ngoai thong bao bang van ban néu 1 1y do.”.

Piéu 9. Sira doi, b6 sung mot s6 khoan ciia Diéu 5
1. Stra doi, bo sung khoan 4 nhu sau:

“4. Trong thoi han 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban clia Uy
ban Cong tac vé cac t6 chirc phi chinh phu nudc ngoai, céc co quan dugc lay ¥ kién
c6 trach nhiém tra loi bang van ban.”;

2. Sura doi, bo sung khoan 5 nhu sau:

“5. Trong thot han 01 ngay lam viée ké tir khi nhan duoc day du ¥ kién cta
cac co quan, Uy ban Cong tac vé cac to chire phi chinh phu nudce ngoai chuyén ho
so cua td chire phi chinh phti nude ngoai tai khoan 1 Piéu nay vay kién cta cic co
quan lién quan cho Cuc Ngoai vu va Ngoai giao van hoa dé tham dinh.”;

3. Stra doi, bo sung khodan 6 nhu sau:

“6. Trong thoi han 05 ngay lam viéce ké tir ngay nhén day du ho so cua to chirc
phi chinh phu nudce ngoai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va ¥ kién cua cac co
quan lién quan, Cuc Ngoai vu va Ngoai giao vin hoa thim dinh hé so, quyét dinh
sira d6i hodc khong sta ddi, bo sung hoidc khong bé sung, cap lai hoac khong cap
lai Gidy ding ky hoat dong va thong bao két qua téi Uy ban Cong tac Vvé céc to chtic
phi chinh phu nudc ngoai. Vlcc thdm dinh duoc thuc hién bang hinh thic tong hop
¥ kién bang van ban hoac t6 chire hoi nghi tham dinh ddi véi cdc ndi dung can sira
dbi, bo sung va cép lai Glay dang ky hoat dong. Gidy dang ky hoat dong duoc stra
ddi, bd sung, cap lai theo Mau so 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Thong
tu nay.”;

4. Stra d6i, b sung khoan 7 nhu sau:

“7. Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du ho so hop 1é cua
t6 chire phi chinh phu nude ngoai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Uy ban Cong
tac vé cac to chuc phi chinh phu nude ngoai chuyén Giay dang ky hoat dong da
duoc sua ddi, bd sung, cip lai tdi to chirc phi chinh phu nude ngoai bang hinh thic
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh. Trudng hop hé so khong duoc chip thudn,



9

Uy ban Cong tac vé cac td chire phi chinh pht nuédce ngoai thong bao bang van ban
néu 1o ly do.”.

Pieu 10. Sira doi, bo sung mot so khoan cua Dieu 6

1. Stra do1, b6 sung khoan 6 nhu sau:

“6. Trong thoti han 01 ngay lam viée ké tir khi nhan duoc day du ¥ kién cua
cac co quan, Uy ban Céng téc vé cic to chire phi chinh phu nude ngoai chuyen hd
50 ctia to chirc phi chinh phu nude ngoai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay
va y kién ctia cac co quan lién quan cho Cuc Ngoai vu va Ngoai giao vin hoa dé
tham dinh.”;

2. Stra d61, bo sung khoan 7 nhu sau:

“7. Trong thoi han 09 ngay lam viée ké tir ngay nhan day du ho so cua to chire
phi chinh phu nudce ngoai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu ndy va y kién cua
cac co quan lién quan, Cuc Ngoai vu va Ngoai giao van hoa tham dinh ho so, quyet
dinh cap hodc khong cap Glay dang ky lap Vin phong dai dién va théng bao két
qué téi Uy ban Cong téc vé céc td chire phi chmh phti nuée ngoai. Mau Gidy ding
ky 1ap Vin phong dai dién duoc cép theo Méau s6 02 quy dinh tai Phu luc ban hanh
kém theo Thong tu nay. Viéc tham dinh dugc thuc hién bang hinh thirc tong hop y
kién bang vin ban hodc to chirc hoi nghi tham dinh vé cic ndi dung sau:

a) Tinh hop phap va day du cta ho so;

b) Tinh phu hgp cia muc tiéu, ton chi hoat dong cua o chirc phi chinh phu
nudc ngoal d6i v6i chu truong, duong 16i, chinh sach cta Viét Nam va muc tiéu
phat trién cu thé cua bd, nganh, dia phuong;

¢) Tu cach phap nhan va qué trinh hoat dong cua t6 chirc phi chinh phu nuée
ngoai,

d) Nhan thén, 1y lich cua Truéng Van phong dai dién;

d) Hiéu qua, tdc dong vé kinh té - xa hdi, an ninh, trat tu xa hdi cia cac hoat
dong cua to chure phi chinh pht nude ngoai.”;

3. Sira dbi, bo sung khoan 8 nhu sau:

“8. Trong thoi han 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan day du ho so hop 1€ cua
to chirc phi chmh pht nude ngoai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, Uy
ban Cong tac vé cic to chuc phi chinh pht nudc ngoai chuyen Gidy dang ky lap
Vin phong dai dién téi td chire phi chinh phu nude ngoai bang hinh thuec tryc tiép
hodc qua dich vu buu chinh. Truong hop hd so khong duoc chap thuan, Uy ban
Codng tac vé cac to chirc phi chinh phu nude ngoai thong bao bang van ban néu rd
ly do.”.

Piéu 11. Sira doi, b6 sung mdt s6 khozin ciia Diéu 8

1. Stra do1, b6 sung khoan 4 nhu sau:
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“4. Trong t1101 han 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban cua Uy
ban Cong tac vé céc t6 chire phi chinh phu nude ngoai, cic co quan duge hoi tra 1o
¥ kién bang van ban.”;

2. Stra do1, bo sung khoan 5 nhu sau:

5 Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc day du y kién cua
cac co quan, Uy ban Céng tac vé cac to chirc phi chinh pht nuéc ngoal chuyén hd
so ctia to chirc phi chinh pht nudc ngoai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay vay kién
cua cac co quan lién quan cho Cuc Ngoat vu va Ngoai giao van hoa dé tham dinh.”;

3. Stra doi, bo sung khodn 6 nhu sau:

“6. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ng gay nhan day du ho so cua td chirc
phi chinh pht nude ngoai quy dinh tai khoan 1 | Biéu nay va y kién cta cac co quan
lién quan, Cuc Ngoai vu va Ngoai giao vin hoa tham dmh hé so, quyet dmh sua
d6i hoac khong stra doi, bo sung hodc khong bo sung, cap lai hodc khong cap lai
Gidy dang ky 1ap Van phong dai dién va thong bao két qua toi Uy ban Cong tac vé
cac to chuc phi chinh phu nude ngoai. Viée thim dinh duoc thuc hién bang hinh
thire tong hopy kién bang vin ban hodc t& chtre hdi nghi tham dinh dbi véi cac noi
dung céan stra ddi, bo sung va cap lai Glay dcmg ky lap Van phong dai dlcn Gidy
dang ky 1ap Van phong dai dién duoc sura d6i, bo sung, cap lai theo Méu sd 02 quy
dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu nay.”

4. Stra d61, bo sung khoan 7 nhu sau:

“7. Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du ho so hop 1¢ cua
to chire phi chinh phu nude ngodi quy dinh tai khoan 1 Didu nay, Uy ban Cong téc
vé céc to chirc phi chinh phu nuoc ngoai chuyen Gidy dang ky lap Van phong dai
dién da dugc sua d6i, bod sung, cap lai téi t6 chire phi chinh phu nudc ngoai bang
hinh thtc truc tiép hoic qua dich vu buu chinh. Trudng hop ho so khong dugc chap
thuan, Uy ban Cong tc vé cac t6 chirc phi chinh pht nudce ngoai théng bao bing

van ban néu ro ly do.”.

Chuong VI

SUA POI, BO SUNG QUYET PINH SO 2771/2007/QP-BNG-LT VE VIEC
BAN HANH QUY CHE CAP CHUNG MINH THU CHO THANH VIEN
CO QUAN DAI DIEN NGOAI GIAO, CO QUAN LANH SU VA CO QUAN
PAI DIEN CUA TO CHUC QUOC TE TAI VIET NAM

Pidu 12. Sira ddi, bd sung mot s6 khoin, diéu ciia Quy ché cip chitng minh
thw cho thanh vién co qu'm dai dién ngoai giao, co quan lanh su va co quan
dai dién ciia to chirc qubc té tai Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh s6
2771/2007/QD-BNG-LT

a) Stra doi, bo sung khoan 1 Diéu 9
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“]. Ho so xin cap, ap lai do mat, gia han ching minh thu gui dén Cuc L& tan
Nha nudc va Phién dich doi ngoai, Bo Ngoai giao gom:

a) Cong ham dé nghi cua co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam dugc quy
dinh tai Pidu 1 Quy ché nay.

b) Ban gbc ho chiéu con gia tri.

¢) Anh chan dung mau cta duong su, ¢& 3x4 cm, duoc chup cach thoi diém
ndp ho so khong qua 6 thang.

d) Pon bao mat chirng minh thu c6 xac nhan ciia Cong an, chinh quyén dia
phuong truong hop xin cap lai do mat.

d) Ban goc chirng minh thu can doi, cap gia han truong hop xin gia han ching
minh thu.”.

b) Stra doi, bo sung Dicu 10 nhu sau:

“Diéu 10.

1. Thot han giai quyét thu tue cap, cap lai do mat, gia han chimg minh thu doi
vé1 vién chire, nhan vién cua co quan dai dién ngoai giao, co quan dai dién cua to
chirc qudce té tai Ha Noi la 10 ngay lam viéc ké tir ngay Cuc Lé tan Nha nudc va
Phién dich déi ngoai, BO Ngoai giao nhdn day du ho so hop €.

2. Thot han giai quyét thu tuc cap, cap lai do mat, gia han chimg minh thu doi
v01 vién chtrc, nhén vién cia co quan lanh sy va co quan dai dién cua to chirc quoc
t€ tai Thanh pho H6 Chi Minh la 10 ngay lam viéc ké ti ngay S& Ngoai vu Thanh
pho HO6 Chi Minh nhan day du ho so hop €.

3. Thot han giai quyét thu tuc cap, cap lai do mat, gia han chirng minh thu doi
vo1 vién chirc, nhén vién cia co quan lanh sy va co quan dai dién cua to chirc quoc
té ta1 Pa Nang va cac dia phuong khac 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngay Cuc Lé tan
Nha nude va Phién dich doi ngoai, Bo Ngoai giao nhan day du ho so hop 1€ do S¢
Ngoai vu chuyeén dén.”.

¢) Thay thé cum tir “Vu L& tdn” bang cum tir “Cuc L& tin Nha nudc va Phién
dich do6i ngoai” tai Diéu 2 va Picu 8.

d) Thay thé cum tir “Vu truong Vu L& tdn” bang cum tir “Cuc truong Cuc Lé
tan Nha nuodc va Phién dich doi ngoai” tai khoan 1 Bicu 11.

Diéu 13. Thay thé cum tir “Vu truwéng Vu Lé tin” bing cum tir “Cuc
trwédng Cuc Lé tin Nha nwéce va Phién dich doi ngoai” tai Dieu 3.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 14. Hiéu lwe thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay /5 thang 5 nam 2026.
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2. Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh, Thu truong cac don vi co lién quan
thudc BO Ngoai giao va co quan, to chtic, ca nhan co lién quan chiu trich nhiém thi
hanh quy dinh tai Thong tu nay.

3. Bo Ngoai giao c6 trach nhiém theo doi, huéng dan, kiém tra viéc thuc hién
nhiém vy, quyén han da phan céap tai Chuong II Thong tu nay, bao dam cac noi
dung phan cap duogc thuc hién hi¢u luc, hi¢u qua.

4. Vin phong Bo, Bd Ngoai giao c6 trach nhiém tham muu hudng dan, theo
doi, don doc va trach nhiém tong hop, bdo cdo Bd Ngoai giao va Bo truong Bo
Ngoai giao tinh hinh, két qua thuc hién Thong tu nay.

Diéu 15. Piéu khoan chuyén tiép

Pdi véi hd so dé nghi giai quyét thu tuc hanh chinh thudc cac linh vue duoc
quy dinh tai cdc Chuong II, Chuong III, Chuong IV, Chuong V va Chuong VI
Thong tu nay da dugc co quan co tham quyén tiép nhan hodc di duoc dong dau

buu chinh truée ngay Thong tu nay co hiéu luc thi thuc hién theo quy dinh cua phap
luat dang co hiéu luc didu chinh trong linh vuc do tai thoi diém ho so duoc tiép

nhan./. z

KT.BQ TRUONG

Noi nhin: 2 /":‘:‘ A
- Thu tuwéng Chinh phu; ; _,;7 % _WTHU TRUONG
- Cac Pho Thu tudng Chinh phu; ; P &

- Vin phong Trung wong Dang va cac Ban cua Dang;
- Vian phong Chu tich nudc;

- Van phong Chinh phu;

- Vén phong Quoc hoi;
- Uy ban Quéc phong, An ninh va Doi ngoai cua Qubc hoi;  ° e Ko

- Céc bg, co quan ngang bo; ~ Pang Hoang Giang
- Toa an nhin din (61 cao;

- Vién kiém sat nhin dan t6i cao;

- UBND tinh, thanh phé truc thudc Trung vong;

- Céc co quan Trung uong cua cac td chirc chinh trj - xa hoi;

- Céc don vi thudc Bo Ngoai giao;

- Cac Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai;

- Cong béo;

- Cong théng tin dién tir Chinh phu;

- Cong thong tin dién tir B Ngoai giao;

- Cuc Kiém tra vin ban va Té chirc thi hanh phap luat (Bé Tu phép);

- Co so dir liéu quéc gia vé phap luat;

- Luu: HC, LPQT.
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’ PHU LUC
(Kém theo Théng twr s6 04 /2026/TT-BNG ngay ASthdng 5 ndm 2026 ciia B trudng
Bé Ngoai giao)
Mau s6 01
TEN TO CHUC
VAN BAN DPE NGHI

LAP VAN PHONG DAI DIEN CUA TO CHUC HQP TAC,
_ NGHIEN CUU CUA NUOGC NGOAI
TAINUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Kinh gtri: Uy ban nhan dén tinh/thanh phé...

Can ctr quy dinh cua Chinh phu;
Can ctr cac van ban khdc (néu co),

Té chirc..., qudc tich.... dé nghi Uy ban nhén dan tinh/thanh phd ... cip Gidy
phép lap Van phong dai dién tai Viét Nam vai thong tin nhu sau:

1. Tén td chic:
- Tén day du:

- Tén viét tat:

- Quée tich:

2. Gi"fly chtirng nhan hoac quyét dinh thanh lap to chirc (sb.... do bo, nganh,
chinh quyén dia phuong nude... cap ngay ...)

3. Dia chi tru s¢ chinh ¢ nudc ngoai:

- bién thoai:

- Website:

- Email:

4. Tom tat qua trinh phat trién cua t6 chic:

- Ngay thanh lap:

- Toén chi, muyc dich:

- Céc linh vuc hoat dong:

- Dia ban da va dang hoat dong trén thé gi01 va khu vuec:
5. Nguon vén va kha nang tai chinh:

6. Hoat dong tai Viét Nam:
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- Thoi gian dy kién:

- Pham vi hoat dong:

- Céc chuong trinh/du an du kién tai Viét Nam:

- Co quan d6i tac Viét Nam:

7. Thong tin vé nguoi dai dién cua td chuc tai Viét Nam:

- Ho va tén:

- Ngay sinh:

- Quéc tich:

- S6 ho chiéu:

- Chuc danh:

8. Théng tin vé nhan vién cla t6 chuc tai Viét Nam:

= S6 lwong nhan vién nguoi nude ngoai va thong tin cy thé (ho tén, ngay sinh,

quoc tich, s6 h¢ chieu/CCCD, qua trinh lam vigc):

- S6 luong nhan vién nguoi Viét Nam:

9. Thong tin vé linh vuc, ma nganh hoat dong* va dia ban hoat dong du kién
tal Viét Nam

10. Pia chi Van phong Dai dién du kién tai Viét Nam

11. Néu ro ndi dung dé nghi lap Van phong dai dién

12. Cam két chap hanh cac quy dinh phép ludt trong trién khai cac hoat dong
tai Viét Nam

(*) LTnh vuc va mi nganh hoat dong: dugc phén theo Danh muc Hé théng
nganh kinh té ciia Viét Nam ban hanh kém theo Quy¢t dinh ctia Thu tuéng Chinh
phu.

Pai dién cia to chirc )
(Ky, ghi 1o ho tén va dong dau)



Mau so 02

TEN TO CHUC

VAN BAN PE NGHI
GIA HAN, SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP LAP
VAN PHONG DAI DIEN CUA TO CHUC HQP TAC,
NGHIEN CUU CUA NUOC NGOAI
TAINUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Kinh gui: Uy ban nhan dan tinh/thanh phé. ..

Can cur quy dinh cua Chinh phu;
Cian clr cac vin ban khac (néu cd);
‘. "lo chue..., qudc tich.... dé& nghi Uy ban nhan dén tinh/thanh pho gia han, stra
doi, bo sung Giay phép 1ap Van phong dai dién tai Viét Nam voi thong tin nhu sau:
I. Théng tin can bo sung, sua doi trong Giay phép lap Van phong dai dién

trong trudong hop stra doi, bo sung (Truong dai dién, noi du kién lam Tru so mdi
cua Van phong dai dién, ...).

2. Ly do gia han, sira doi, bo sung Gidy phép lap Vian phong dai dién.

Dai dién cia té chire
(Ky, ghi r6 ho tén va dong dau)



Mau so 03

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/THANH PHO Doc lap - Tu do - Hanh phic
861 ol Ha Noi, ngay ... thang ... nam ...

) : GIAY PHEP
: LAP VAN PHONG DAI DIEN TAI VIET NAM
CUA TO CHUC HQP TAC, NGHIEN CUU CUA NUOC NGOAI

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH/THANH PHO

Can cr Nghi dinh s0.../.../ND-CP ngay.../.../... cia Chinh phu vé viéc lap
va hoat dong cua Van phong dai dién cua cac to chire hgp tac, nghién clru cua nudce
ngoai tai Viét Nam,;

(Cdc vdn ban quy pham phép luat, van ban chi dao diéu hanh khac
lién quan);

Cén cur vao y kién cua: B9...;

Xét dé nghi cua t6 chic ...
QUYET PINH:

Piéu 1. Chﬁp thuan cho to chte...;
Tru so chinh: ...;
Quéc el ;
duoc thanh ldp Van phong dai dién tai tinh/thanh phé..., Viét Nam
duai ten.. ..
dé tién hanh céc chuong trinh hop tac trong linh vyc...;
Ma nganh hoat dong:

Piéu 2. Linh vuc va ndi dung hoat dong cua Van phong dai dién phai duoc
ghi trong cac van ban Thoa thuan hop tac vai. ..

Piéu 3. Van phong dai dién tai Viét Nam cua... c6 cac quyén va nghia vu
dugc quy dinh tai... (van ban quy pham phap luat lién quan).
S6 nhan vién ctia Vin phong dai dién: ... (trong do cd...nguoi nudc
ngoai va... nguoi Viét Nam);
Dia chi Van phong dai dién: ...;
Dién thoai: ...;
Email:..:
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Diéu 4. Truong Van phong dai dién, chiu trach nhiém vé cac hoat dong cua...
tai Viét Nam la:
Hoiva ten: ...
Ngay sinh: ...; Qudc tich: ... Ho chiéu sb: ...
Diéu 5.  Gidy phép co gid tri tir ngay ... dén ngay ...

THU TRUONG CO QUAN
(Ky tén, dong ddu)



MAu s6 04
Mau sb 02/NG-LS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doe ldp — Tu do — Hanh phuc

~ DON XIN PHEP MANG THI HAI, HAI COT, TRO COT
CUA NGUOI THAN VE CHON CAT, BAO QUAN TAI PIA PHUONG

Kinh giri: Uy ban nhin din xd/ phwong/dic khu...
tinh/ thanh pho ...

R M A e e, o e e e e et 1 o Ui ST o s P s i

Lam don nay dé nghi UBND xa/phuong/dac khu cho phép gia dinh toi
duoc mang thi hai/ hai cot/ tro cot cua:

Ho va tén nguoi chét:

Nearsmh: . .opvsscissbapsensi ROLBINIE o ot s smss moss
6| D051 0121101 P b1 Lo M A 5 s S -5 ORI S B

Ngay St e 2R BGIRCHTE e . o o e h st et el

Vé chon cat/ bao quan dia phuong (ghit o dia chi xa/phuong/dédc khu, thanh
pho/tinh cua nghia trang hodc noi tho tu)

Gia dinh chung t6i mong dugc UBND xa/phuong/dac khu xem xét va chap
thuan./.

Y kien cua UBND xa/ phuong/déc khu Ngay ... .thang ... Bam..
(¢hi ré dong y hay khong dong y) Nguoi lam don

(ky, ghi ro ho tén)

...........................................
...........................................

Negay. ... — thang ... Q...
TM. UBND xa&/phuong/dac khu...

(ky, ghi ro ho tén, chitc vu va dong ddu)



