UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 362 /2013/QB-UBND Hai Phong, ngay (F thdng (7 ndm 2013
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh chire ning, nhiém vu, quyén han
va co cau to chire cia S¢ Ngoai vu thanh pho Hai Phong

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Céan cir Luét T chic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay
26/11/2003; Luat Ban hanh van ban quy pham phap ludt cia Hoi dong nhéan
dan va Uy ban nhan dan ngay 03/12/2004;

Céin ctr Nghi dinh sé 13/2008/ND-CP ngay 04/02/2008 ctia Chinh phi
quy dinh t6 chic céc co quan chuyén moén. thuge Uy ban nhén déan tinh,
thanh pho truc thudc Trung vong; |

Can cir Thong tu lién tich s6 02/2009/TTLT-BNG-BNV ngay 27/5/2009
cua B6 Ngoai giao, B6 Noi vu hudng dan chirc nang, nhiém vy, quyén han va
co céu t6 chire ctia S& Ngoai vu thude Uy ban nhén dan cap tinh;

Xét dé nghi ctia Giam déc S& Ngoai vu tai Cong van sé 532/NV-VP ngay
30/7/2012, bdo céo thAm dinh sé 32/BCTD-STP ngay 26/9/2011 cta S& Tu
phép va dé nghi cia Giam dbc S& N6i vu tai To trinh s6 2218/TTr-SNV ngay
20/12/2012,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chtrc nang,
nhiém vu, quyén han va co cau t6 chuc cua S Ngoai vu thanh pho Hai Phong.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky,
thay thé Quyét dinh s 765/2006/QD-UBND ngay 13/4/2006 cta Uy ban nhan
dan thanh phé.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam dbc cac Sa: Noi
vu, Ngoai vy, Tu phap; thu truong cac co quan, don vi lién quan, Chu tich Uy ban
nhan dan cac quan, huyén trén dia ban thanh phd can cir Quyét dinh thi hanh./. h}f,/

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
CHU TICH

- B Noi vu; Bd Ngoai giao;

- Cuc Kiém tra Vian ban (Bd Tu phap);
- TTTU, TTHBND TP;

- CT, cac PCT;
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Doc lap - Tw do - Hanh phic

- QUY bINH

Ve chire nang, nhiém vu, quyen han va
co cAu td chire ciia S& Ngoai vu thanh phd Hai Phong

(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 362/201 3/Ob-UBND
ngay 07/02/2013 cua Uy ban nhan dén thanh phé Hai Phong)

Chuong I
VI TRI, CHUC NANG

Piéu 1. So Ngoai vu thanh phd Hai Phong (sau day g01 la S& Ngoai vu) la
CO quan chuyen moén thude Uy ban nhan dan thanh phd, ¢6 chirc nang tham
muu, giup Uy ban nhan dan thanh phé thuc hién quan ly nha nudc vé cong tac
ngoai vu cua thanh phé; cac dxch vu cong thudc pham vi quan ly nha nudc cua
So Ngoal vu va thuc hién mét s nhiém vu, quyén han khéc theo su phan cép,
uy quyén cua Uy ban nhan dén thanh phd va theo quy dinh phap luat.

Picu 2. S& Ngoai vu co tu cach phéap nhan, co con dau va tai khoan riéng .
chiu su chi dao, quan ly vé t6 chic, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dan
thanh phd, dong thoi chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra, thanh tra vé chuyén
mon, nghiép vu cua Bo Ngoai giao.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. S Ngoai vu c6 cac nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan thanh pho: ‘

a) Du thao Quyét dinh, Chi thi va céc vin ban khéc thude thdm quyén ban
hanh ctia Uy ban nhan déan thanh pho ve cong tac ngoai vu;

b) Du thao quy hoach, ké hoach dai han, nim nam va hang nam, cac
chuong trinh, dé an, du 4an vé cong tac ngoal vu; bién phap t6 chuc thuc hién

nhiém vu cai cach hanh chinh nha nuéc veé linh vuc ngoai vy, bién gidi thudc
pham vi quan ly cua So;

¢) Du thao van ban quy dinh vé tiéu chuan chire danh déi véi Truong, Pho
cac don vi thude So;
2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho:

a) Dy thao cac Quyét dinh, Chi thi thudc tham quyén ban hanh cia Chi
tich Uy ban nhan dan thanh pho vé linh vuc cong tdc ngoai vu;d/



b) Du thio quyét dinh thanh lap, sap nhdp, giai thé cac don vi thudc S&
theo quy dinh ctia phap luat.

3. Hudng dan, kiém tra va t& chirc thue hién cac van ban quy pham phap
luat, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé an, du 4n va cac van dé khac veé
cong tac ngoai vu; sau khi duogc phé duyét; td chirc thong tin, tuyén truyén, phé
bién, gido duc vé cac linh vuc thudc pham vi quan ly cta So.

4. Td chirc va quan ly cic doan ra va doan vao:

a) Théng nhit quan ly cac doan di cong tac nudc ngoai va don tiép cac doan
nudce ngoai, doan quéc té vao Viét Nam dén tham va lam viéc trén dia ban thanh
phd theo quy dinh ctia phap luat va phan cép ctia Uy ban nhén dan thanh phé;

b) T6 chirc dén tiép cac doan khach qubc té dén tham va lam viéc véi Uy
ban nhan thanh phd; chu tri, phdi hop vai cac don vi co lién quan to chie cac
doan di cong tac nude ngoai cua lanh dao Uy ban nhén dén thanh phé; thong ke,
tdng hop cac doan di nudc ngoai ctia c¢an b, cong chire thudc quyén quan ly cta
Uy ban nhéan dan thanh pho.

5. Vé cong tac lanh su:

a) Tiép nhan hd so, kiém tra, quan ly va dé nghi cip, gia han, sira déi, bd
sung ho chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu theo quy dinh ctia phap luat;

b) Phéi hop véi cac sd, ban, nganh c6 lién quan thyc hién cong tAc xuét
nhap canh cua ngudi Viét Nam va ngudi nudc ngoai trén dia ban thanh pho;
theo di, tdng hop tinh hinh di trd cua cong dan Viét Nam va cong dan nudc

ngoai tai dia ban thanh phé; xr ly nhimmg vAn dé nhay cam, phirc tap nay sinh
trong cong tac 1anh su tai thanh pho;

¢) Hudng dén, quan ly hoat dong ciia cac ca nhan, t chirc nude ngoai lién
quan dén nhéan dan, tai san, di lai, 1am &n, sinh song, hoc tap, cong tac, du lich,
kinh doanh, dau tu trén dia ban thanh pho tuan tht cac quy dinh cua phap luat
Viét Nam.

6. V& thong tin dbi ngoai:

a) Phoi hop voi cac co quan lién quan trién khai chuong trinh, ké hoach
théng tin tuyén truyén doi ngoai cua thanh phé da duge Uy ban nhén dan thanh
pho phé duyét;

b) Cung cap thong tin lién quan dén thanh phé dé phuc vu cdng tc tuyén
truyén doi ngoai cho B Ngoai giao va cac co quan ¢ tham quyeén;

¢) T6 chie thu thap, phén tich, tong hop thong tin vé tinh hinh chinh tri -an

ninh, kinh té quoc té va khu vuc phuc vu phat trién kinh té - xa hoi ctia thanh pho;

d) Théng nhat quan ly phong vién nudc ngoai hoat dong bao chi trén dia
ban thanh phé; xdy dung chuong trinh hoat dong, to chirc viée tiép va tra lo 4
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phong van cta lanh dao Uy ban nhan dan thanh phd, cung cép théng tin ¢ dinh
hudng, theo ddi va quan ly hoat dong cua phong vién nude ngoai theo quy dinh
cua phap luat.

7. Déi véi cac td chirc phi chinh phi va ¢ nhan nude ngoai:

a) Phdi hop véi céc co quan lién quan xuc tién van dong, quan ly hoat
dong cta cac khoan vién trg thudc cac chuong trinh hodc du an nhan dao, phat
trién va vién trg khan cap cua cac t6 chire phi chinh phi nuéc ngoai gitp thanh
pho theo quy dinh cua phép luat;

b) HO tro cac thi tuc hanh chinh trong viéc trlen khai cac chuong trinh
hodc du an nhan dao, phat trién va vién trg khan cép do céc té chic phi chinh
pht nudc ngoai gitip do thanh phd.

8. V& bién gidi lanh tho qudc gia:
a) La co quan thuong truc ciia Uy ban nhan dan thanh pho vé cong tac
bién gidi lanh thé quoc gia; glup Uy ban nhan dan thanh pho thuc hién cac

nhiém vu vé bién gidi lanh tho quoc gia trén dia ban thanh phd theo quy dinh
cua phap luét;

b) La co quan thudng truc Ban Chi dao phén gidi cam moc cia thanh pho
chu tri, phdi hop véi céc co quan hiru quan xay dung phuong an, ké hoach va to
chirc khao sat don phuong, song perO'ng, ph01 hop vai Cac co quan lién quan t6
chire thuce hlen cong tac phan gidi, cam moc theo yéu cau ctia Ban Chi dao phan
gio1 cém mdc cua thanh pho;

c¢) Theo dai, téng hop va bo cio Uy ban nhan dan thanh phd va Bo Ngoai
glao tinh hinh thuc hién cac didu udc quoc té v& bién gi6i qubc gia va cic tranh
chip nay sinh trén bién thudc dia ban thanh phd;

d) T6 chirc cac 16p tap huén, tuyen truyén phd bién phap luat, chu truong,
chinh sach ctia Pang va Nha nudc veé bién gidi lanh thd quoc gia; huéng dan,
kiém tra va quan ly cic vin ban, tai liéu, ban dd va hd so vé bién gidi thudc
pham vi quan ly cta thanh phd.

9. V& kinh té d6i ngoai:

a) Giap Uy ban nhan dén thanh pho trién khai thuc hién chuong trinh hoat
dong dbi ngoal phuc vu phét trién kinh té - xa hoi cta thanh phd sau khi duogc
cép c6 tham quyén phé duyét;

b) Phéi hop véi céc co quan lién quan, cac co quan dai dién cuia Viét Nam
& nude ngoai thu thap, lua chon va thAm tra cac dbi tic nudc ngoai vao kinh
doanh, lién doanh, lién két kinh té, dAu tu tai thanh phé theo su phin cong cua
Uy ban nhan dan thanh phé;

¢) Tham gia cong tc xuc tién kinh té, thuong mali, dAu tu, du lich, xay

dung méi truong dau tu, kinh doanh phi hop véi chién lugc phat trién kinh té ¢
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xa hoi cua thanh phé; gitp cdc doanh nghiép trén dia ban thanh phé mo rong
hop tac vadi cac nudc.

10. Vé vian hoa doi ngoai:

a) To6 chirc thuc hién chuong trinh hoat dong vin hoa d6i ngoai cua thanh
phd sau khi duge Uy ban nhan dén thanh phd phé duyét;

b) Phoi hop véi cac co quan lién quan trong viée t6 chirc cac su kién vin
héa doi ngoai tai thanh pho va viéc xdy dung, quang ba hinh anh con nguoi, van
hoéa cua thanh pho ¢ nude ngoai.

11. Vé ngudi Viét Nam ¢ nude ngoai:

a) Trién khai thyc hién chuong trinh, ké hoach va chinh sach déi voi
ngudi Viét Nam & nude ngoai trén dia ban thanh phd theo huéng dan cia B
Ngoai giao;

b) Phdi hop véi cac sd, ban, nganh trong cong tac thong tin, tuyén truyén
vé chu truong, chinh sach cua Déng va Nha nudc ddi voi nguoi Viét Nam &
nudc ngoai; van dong, huong dan va ho trg ngudi Viét Nam ¢ nudc ngoai va
than nhan cta ho hién dang cu trd, sinh song trén dia ban trong cac hoat dong tai
thanh phé Hai Phong;

¢) Binh ky tong két, danh gia va dé xuat kién nghi giai quyét cac van dé
lién quan dén nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai va than nhan cta ho trén dia ban
thanh pho.

12. Té chirc hoi nghi, hdi thao, ky ket va thuc hién thoa thuén quéc té; 10
chie trién khai thuc hién diéu ude qudc té trén dia ban thanh pho:

a) Théng nhat quan ly cac hoat dong vé td chirc hoi ngh1 h01 thao, ky két
va thuc hién cac thoa thuan qudc té, thuc hién diéu udc quoc té theo quy dinh
ctia phap luat;

b) Bao cao va xin y kién chi dao cua cap c6 thdm quyén huéng giai quyét
nhitng van dé phat sinh phic tap trong cong tac ngoai vu trén dia ban thanh pho.

13. Trién khai thuc hién chuong trinh cai cach hanh chinh cua S theo
muc tiéu va ndi dung chuong trinh cai cach hanh chinh cua Uy ban nhan dan
thanh pho.

14. Hudng dan chuyén mon, nghiép vu thude linh vuc ngoai vu ddi véi can
bd, cong chire lam cong tac ngoai vu thude Uy ban nhan dan cac quan, huyén.

15. Td chirc nghién ctru, ung dung tién bod khoa hoc, cong nghé; xdy dung
co s& dit liéu, hé thong thong tin, luu trir phuc vu cong tac quan ly nha nuoc va
chuyén mon, nghiép vu ve linh vuc ngoai vu, bién gioi.

16. Kiém tra, thanh tra va xu ly vi pham, giai quyét khiéu nai, t6 cdo;
phong, chong tham nhiing; thuc hanh tiet kiém, chong lang phi trong linh VUG
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ngoal vu, bién gidi theo quy dinh cta phap luét hodc theo phan cong, phan cap
ctia Uy ban nhan dan thanh pho.

17. Thuc hién cdng tac tong hop, thong ké, thong tin, bdo cdo dinh ky va
dot xuét vé tinh hinh thue hién nhiém vu ngoai vy, bién gidi duoc giao theo quy
dinh cta Uy ban nhan dan thanh pho va Bo Ngoai giao.

18. Quy dinh chure nang, nhiém vu, quyen han va moi quan hé cong tac cua
cac don vi thudc So; quan ly td chic, bién ché, thuc hlen ché dd tién luong, chinh
sach, ché d6 dai ngd, dao tao, bdi dudng, bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky
luat d6i véi can b, cong chure, vién chirc thudc pham vi quan ly cua S& theo quy
dinh cua phap luat va phan cip cua Uy ban nhan dén thanh phd.

19. Quan 1y tai chinh, tai san duoc giao va to chuc thuc hién ngan sach
duoc phan bd theo quy dinh cta phap luat va phén cap ctia Uy ban nhéan dén
thanh pho.

20. Thue hién cécnhiém vu khac do Uy ban nhan dan thanh phd giao va
theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong III
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Pidu 4. Co cAu td chirc ctia S& Ngoai vu gom c6:
1. Lanh dao S& gbm: Giam dbc va khong qua 03 Phé Gidm dbc.

a) Giam ddc S& 1a ngudi dimg dau, chiu trach nhiém trudc Uy ban nhén
dan thanh phd, Chi tich Uy ban nhan déan thanh pho va true phap ludt vé toan
bo hoat dong cua S¢.

Giam dbc S do Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd bd nhiém, b6 nhiém
lai theo tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu do B Ngoai giao quy dinh va theo
cac quy dinh vé phan cip quan ly cong tac can by ctia thanh phd.

b) Pho Giam ddc So 1a nguoi giap Giam doc phu trach mot hodc mot so
linh vue cong tac va chiu trach nhiém trude Giam dbc So va trude phap luat vé
nhiém vu dugc phéan cong; khi Giam dbc S¢ vang mit, mot Pho Giam doc So
duoc Giam doc SO’ uy nhiém diéu hanh cac hoat dong cta So.

Pho Giam doc S& do Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho bd nhiém, bo
nhiém lai theo ti€u chuan chuyen mon nghiép vu do Bo Ngoai giao ban hanh va
theo dé nghi ctia Giam dbc S va cac quy dinh vé phan cap quan ly cong tac cdn
bd ctia thanh phd.

c¢) Viéc khen thudng, mién nhiém, cho tr churc, ky luét va thuc hién ché do
chinh sach khac lién quan den Giam dbc, Pho Gidm dbc S& thuc hién theo quy
dinh cua phap luat va phan cap quan ly cdng tac can bd cua thanh phd.

2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu thudc So gom.d/
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a) Van phong;

b) Thanh tra;

c¢) Phong Hop tac quéc té;

d, Phong Lé tan - Béo chi;

d) Phong Lanh su - Viét kiéu;

e) Phong Hiru nghi - Vién trg;

3. Pon vi su nghiép thudc So:

Trung tAm Thong tin va phat trién d6i ngoai.
Picu 5. Bién ché cua S& Ngoai vu.

Bién ché hanh chinh, su nghiép cua S& Ngoai vu do Uy ban nhan dan
thanh pho quyét dinh phén bo hang nam trong tong bién ché hanh chinh, su
nghiép cta thanh pho.

Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 6. Giam dbc S& Ngoai vu can cir quy dinh cua phap ludt va nhiém
vu, quyén han duoc giao dé td chirc thuc hién Quy dinh nay; ban hanh quy ché
lam viéc, quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han cu thé cua cac phong; don vi
su nghiép truc thudc so; xdy dung mdi quan hé phdi hop cong tac ndi bd cua co
quan S¢ Ngoai vu va chi dao, kiém tra thuc hién.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 nodi dung can bd sung, stra ddi, S Ngoai vu
phdi hop voi S Noi vu bao cao Uy ban nhan dan thanh pho xem xét, quyét dinh./. @‘//
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