BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S Péc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 155/2013/TT-BTC Ha N¢i, ngay 06 thang 11 nam 2013

THONG TU
Quy dinh vé thoi han bio quén ho so, tai lidu
hinh thanh phd bién trong hoat dong ciia nganh tai chinh

Céin ctk Ludt Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Cdn cir Nghi dinh s6 11 8/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 cua Chinh phu
quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua By Tai chinh;

Can cir Nghi dinh 50 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Luu tri;

Thuc hién Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 cua B¢ truong

B6 Néi vu quy dinh vé thoi han bao qudan hé so, tai liéu hinh thanh pho bién
trong hoat dong cua cdc co quan, t6 chirc;

Theo dé nghi ciia Chdnh Véin phong B Tai chinh,

B¢ truong B¢ Tai chinh ban hanh thong tw quy dinh vé thoi han bdo quan
ho so, tai liéu hinh thanh pho bién trong hoat dong cua nganh tai chinh nhu
sau:

Piéu 1. Pham vi didu chinh va d6i twgng 4p dung
1. Théng tu nay quy dinh vé thoi han béo quan h so, tai li¢u hinh thanh
pho bién trong hoat dong cia nganh tai chinh.
2. Théng tu ndy duoc 4p dung d6i véi cac co quan, don vi thude va truc
thudc BO Tai chinh.

Piéu 2. Giai thich tir ngi

1. “Thoi han bao quan tai liéu” 1a khoang thoi gian cén thiét dé luu gitr ho
s0, tai liéu tinh tir ndm cong viéc két thuc.

2. “Tai liéu bao quan vinh vién” 13 tai liéu c¢é y nghia va gia tri sir dung
khong phu thude vao thoi gian.

3. “Tai liéu bao quan c6 thoi han” 1a tai liéu khéng thudc truong hop quy
dinh tai khoan 2 diéu nay va dugc xac dinh thoi han bao quan dudi 71 nam.



Piéu 3. Bing thoi han bao quan ho so, tai liéu

Ban hanh

kém theo Thong tu nay Bang thoi han bao quan hé so, tai liéu

hinh thanh phd bién trong hoat dong cua nganh tai chinh dp dung déi véi cac

nhém hd so, tai lié
A. Tai liéu
- Nhom 1:
- Nhém 2:
- Nhom 3:
- Nhom 4:
- Nhom 5:
- Nhém 6:
- Nhém 7:
- Nhom 8:
- Nhom 9:

iéu sau:

hinh thanh phd bién trong hoat déng ctia céc co quan, don vi
Tai lidu tong hop

Tai lidu quy hoach, ké hoach, thong ké

Tai lidu td chirc, can bo, dao tao va bao vé chinh tr

Tai liéu lao dong, tién lwong

Tai liéu tai chinh, ké toan, tai san

Tai liéu xay dung co ban

Tai liéu khoa hoc cong nghé va ing dung cong nghé¢ thong tin
Tai liéu hop tac quéc té

Tai lidu thanh tra, giai quyét khiéu nai, t§ céo; phong chdng

tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi

- Nhom 10:
- Nhém 11:
- Nhom 12:

- Nhéom 13

- Nhom 14:
- Nhom 15:
- Nhom 16:

B. Tai liéu
- Nhém 1:
- Nhém 2:
- Nhém 3:
- Nhém 4:
- Nhém 5
- Nhém 6:
- Nhom 7:
- Nhom 8:
- Nhém 9:

Tai li€u thi dua, khen thudng

Tai liéu phap ché

Tai lidu xuét ban, bao chi, tuyén truyén

: Tai liéu hanh chinh van thu, luu trit, quan tri cong s&
Tai liéu cua t6 chic Pang

Tai liéu ctia tb chirc Cong doan

Tai liéu cda to chirc Poan Thanh nién

chuyén nganh phén theo ting linh vyc hoat dong

Tai li€u quan ly tai chinh - ngén sach

Tai liéu quan 1y vén dau tu phat trién thudc ngan sach nha nude
Tai liéu quan 1y nha nude vé ké toan, kiém toan

Tai liéu quan ly no va tai chinh doi ngoai

: Tai liéu quan ly tai chinh doanh nghiép

Tai liéu quan ly nha nudc vé gia
Tai liéu quan ly tai chinh ngan hang va céc to chirc tai chinh
Tai liéu quan ly va gidm sat bao hiém

Tai liéu quan ly cong san



- Nhém 10: Tai lidu linh vyc thué noi dia

- Nhém 11: Tai liéu linh vuce hai quan va thué xuat nhép khau
- Nhém 12: Tai liéu linh vuc kho bac Nha nudce

- Nhém 13: Tai liéu linh vuc du trit Nha nudce

- Nhom 14: Tai liéu linh vuc ching khoan

- Nhém 15: Tai liéu linh vuce gido duc dao tao

Diéu 4. Sir dung Béng thoi han bio quan ho so, tai lidu

1. Bang thoi han bao quan hd so, tai liéu nganh tai chinh dung dé x4c dinh
thoi han bao quan cho céc hd so, tai liéu hinh thanh trong cac linh vuc quan ly
nha nuéc cta nganh tai chinh. Thoi han bao quan hd so, tai lidéu nganh tai chinh
duoc quy dinh gdm hai mirc nhu sau:

- Bao quan vinh vién: 1a nhiing tai liéu duge bao quan khong xac dinh
thoi gian.

Nhitng hé so, tai liéu thudc mirc nay dugc bao quan tai luu trir hién hanh
(luru trlt co quan hodc luu trir co quan cap trén truc tiép), sau do dugc lua chon
ndp lwu vao Luu trit lich st khi dén han theo quy dinh ctia phap luat vé luu trit.

Khi Iya chon tai li¢u giao ndp vao Luu trit lich su, phai xem xét mire do
day du cta khoi (phong) tai liéu, nhitng giai doan, thoi diém lich sir; néu can
thiét c6 thé ning cac ho s0, tai liéu thudc ddi twong bao quan cé thdi han 1én
mirc bao quan vinh vién.

- Bao quéan c6 thdi han: 12 nhing tai lidu duoc xac dinh cu thé thoi han
bao quan bang sé nam tinh tir ngay van ban duoc ban hanh, hoic tir ngay hé so
cong viée duoc giai quyét xong.

Nhing hd so, tai liéu thudc mirc nay duoc bao quan tai luu trl hién hanh
(luu trlt co quan hodc luu trit co quan cap trén truc tiép), dén khi hét han bao
quan s& dugc thong ké, trinh Hoi dong Xac dinh gid tri tai liéu clia co quan xem
xét dé quyét dinh tiép tuc gift lai bao quan hay loai ra tiéu huy. Viée tiu huy tai
liéu hét gia tri phai duoc thuc hién theo quy dinh ctia phéap luat vé luu tri.

2. Can ¢ Thong tu nay, cac co quan, don vi truc thude B Tai chinh cu
thé ho4 thoi han bao quéan céc hd so, tai lidu cia cac linh vuc chuyén nganh.
Mirc x4c dinh thoi han bao quan hd so, tai lidu khéng duoc thap hon mirc quy
dinh tai Bang thoi han bao quan hd so, tai liéu ban hanh kém theo Théng tu nay.

Trudng hop thuc té c6 nhing hd so, tai liéu chua dugc quy dinh tai Bang
thoi han bao quan hd so, tai liéu ban hanh kém theo Thong tu nay thi cac don vi
c¢6 thé van dung cdc mirc thoi han bao quan ho so, tai liéu twong Ung dé xac
dinh.



3. Céc co quan, don vi ngoai nganh tai chinh c¢é thé 4p dung dé xdy dung
Bang thoi han bao quan hd so, tai liéu cho khéi tai lidu c6 lién quan vé quan ly
tai chinh, ngan sach.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

Thong tu ndy c6 hiéu luc k& tir ngay 01/01/2014, thay thé Quyét dinh s6
5270/QD-BTC ngay 30/12/2005 ctia Bo truéng Bo Tai chinh ban hanh Bang
thoi han bao quan ho so, tai liéu ciia B§ Tai chinh.

Piéu 6. Tb chirc thue hién

Chanh Vian phong Bo Tai chinh va Tha truéng cac don vi thudc, truc
thuéc Bo Tai chinh c6 trach nhiém phd bién, chi dao, hudng dan, kiém tra cén
b0, cdng chirc, vién chirc cac don vi thude quyen quan ly thuc hién céc quy dinh
tai Thong tu nay./. 2

Noi nhin: KT. B() TRU()NG
- Vin phong Chinh phu;

- Vin phong Qubc hoi;

- Véan phong Chu tich nudc;

- Vin phong Tong bi thu;

- Tda 4n Nhén dan t6i cao;

- Vién kiém sat Nhan dan tbi cao;
- Kiém toan Nha nuéc;

- B Noi vu; N

- Cuc Vin thu va Luu trit NN (Bo NV); “”"N’g"uyen Cong Nghiép
- Cyc Kiém tra van ban QPPL (Bo TP);

- Cong bao;

- Website Chinh pht;

- Website B Tai chinh;

- Céc don vi thudc, truc thudc Bo Tai chinh;

- Cuc Thué, Kho bac NN céc tinh, TP truc thudc TW;

- Cuc Hai quan, Cuc Dy trit NN khu vuc;

- Luu: VT,VP. 50




BANG THOI HAN BAO QUAN

HO0 so, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat dong ciia nganh tai chinh

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 155/2013/TT-BTC
ngay 006/11/2013 cua Bo truong Bé Tai chinh)

A - A N ogeA
Teén nhom ho so, tai lieu

Thoi han bao quén

A. TAI LIEU HINH THANH PHO BIEN TRONG HOAT DONG
CUA CAC CO QUAN, PON VI

I. Tai liéu téng hop:

T4p van ban giri chung dén cac co quan:
- Vé chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat cua Nha
nudce (ho so nguyén tac)

Pén khi van ban
hét hiéu luc

- Gui dé biét (ddi tén co quan, tru s, dia chi, dbi dau, thong 05 nam
bao chitky...) _‘
2. | Hb so xay dung, ban hanh ché do, quy dinh, hudng dan Vinh vién
nhiing van dé chung cta nganh, co quan
3. | Hb so xay dung, ban hanh quy ché, quy dinh, ché db, 18 16i Vinh vién
lam viéc cua B0 Tai chinh va cac co quan, don vi
4. | Hb) so xay dung, ban hanh tiéu chuén ISO trong hoat dong Vinh vién
quan ly cua nganh, co quan
5.| Hd so ky niém cac ngay 18 16n, sy kién quan trong do co Vinh vién
quan chu tri té chure
6. | Hb so hoi nghi tong két, so két cong tac clia nganh, co quan
- Téng két nam, nhiéu nim Vinh vién
| -Sokét thing, quy, 6 thang 5 nam
7. | Ké hoach, bdo céo cong tac nam, nhiéu nam:
- Ctia co quan cap trén 10 ndm
- Clia co quan va cac don vi truc thudc Vinh vién
- Cua don vi chirc ndng 10 nam
8. | Ké hoach, bao céo cong tac quy, 6 thang, 9 thang:
- Clia co quan cdp trén 5 nam
- Ctia co quan va céac don vi truc thudc 20 nam
- Cua don vi chrc ndng 5 nam
9. | K& hoach, béo céo cong tac tudn, thang:
- Clia co quan cp trén 5 ndm




A r A ., W ¢ -A
Tén nhom ho so, tai lieu

Thoi han bio quan

- Clia co quan va cac don vi truc thude 10 ndm
] - Cta don vi checngng 5 nam
10. | Ké hoach, bdo cdo cong tac dot Xudt - 10 ndm
11. | Ho so td chire thue hién chu treong, duong 16i cua Pang va Vinh vién
| phap luat cua Nha nude
12.| Ho so t6 chic thyc hién ché dd, quy ché, quy dinh, hudng Vinh vién
__ | dan nhiing van dé chung cia nganh, co quan
13. | Tai liéu vé cong tac thong tin, tuyén truyén clia co quan:
- Van ban chi dao, chuong trinh, ké hoach, bdo c4o nim Vinh vién
- Ké hoach, bdo céo thang, quy, cong van trao doi 10 ndm
14, Tal litu vé hoat dong cua Lénh dao co quan (bao cdo, Vinh vién
thuyét trinh, giai trinh, tra 151 chét van tai Quédc hoi, bai
phat biéu nhan céc su kién 16n... ctia nganh, co quan)
15. | Tap thong bdo y kién, két luan cudc hop clia co quan, don 10 nam
Vi
16. | Bién ban hodc thong bao két luan tai cac cudc hop gira
Lanh dao B§ Tai chinh véi:
- B9, co quan ngang B, UBND tinh va tuong duong Vinh vién
| -Coquan, t6 chirc khéc 10 ndm
17. | S6 ghi bién ban cac cudc hop giao ban co quan:
- B Tai chinh Vinh vién
- Vu, Cuc thudc B0 Tai chinh; Téng cuc va tuong duong 20 nam
. - Co quan, td chirc khéc 10 ndm
18. | Sb tay cOng téc cua lanh dao co quan, thu ky lanh dao:
- B¢ Tai chinh Vinh vién
| -Coquan, t6 chic khdc 10 ndm
19, HO so, céng van trao d6i vé nhiing van dé chung 10 ndm
._ I1. Tai liéu quy hoach, ké hoach, thong ké
20. | Ké hoach, bao cao céng tac quy hoach, ké hoach, théng ké:
- Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Thang, quy _ S nam
21.| Tap van ban v& quy hoach, ké hoach, théng ké guri chung D{in k}}l van bép
dén cac co quan (hd so nguyén tic) het hf;nifc thi




- Quy, 6 thang, 9 thang

E‘» TT Tén nhom ho so, tai liéu Thoi han bao quén
22.| Cong vian trao doi, huéng dan vé cong tac quy hoach, ké 10 ndm
| hoach, thong ke, dleu ta
23. | Ho so xay dung, ban hanh cac van ban che do/ quy dmh vé Vinh vién

quy hoach, ké hoach, thong ké ctuia nganh
24. | Hd so xay dung quy hoach/chién lugc phét trién nganh, co Vinh vién
quan da dugc phé duyét
25. | Hd so xay dung dé an, du 4n, chuong trinh muc tiéu cua Vinh vién
| nganh, co quan da dugc phé duyét
26. | HO so quan ly, to chire thuc hién quy hoach, chién luoc, dé Vinh vién
| 4n, du an, chuong trinh muc tiéu cua nganh, co quan
27. | Hd so thadm dinh, phé duyét quy ho’ach, chién lugc, dé én, Vinh vién
du an, chuong trinh muc tiéu cta doi tuong thudc pham vi
| quan ly cua nganh, co quan.
28. | Bao cao danh gia thuc hién cac dé 4n quy hoach, chién
luge, dé &n, du 4n, chuong trinh muc tiéu cta ddi tuong
thudc pham vi quan ly Nha nudc cia nganh, co quan:
- Téng két Vinh vién
- So két 10 ndm
- Pinh ky (thang, quy, 6 thang, 9 thang, ndm) 5 ndm
29. | H6 so chi dao, kiém tra,‘giém sat viéc thuc hién quy hoach, 20 nam
chién luogc, ké hoach, dé an, du,én, chuong trinhvmuc ti{tu
cua nganh, co quan, hodc cac doi tugng thudc tham quyén
‘ quan ly
30. | Chi tiéu, ké hoach phét trién cta nganh, co quan hang nam: N
i - Co quan ban hanh va co quan thuc hién Vinh vién
- Co quan nhan dé biét - 0Snam
31. Ho so xdy dung ké hoach va bao cao thuc hién ke hoach
cua nganh, co quan, don vi:
- Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nim
- Thang, qU}" 5 nam
32. | K& hoach va bao céo thuc hién ké hoach cua céc déi tuong
thudc pham vi quan ly ctuia nganh, co quan, don vi:
- Hang nam Vinh vién
5 nam




S6 TT

A r A 1. A
Tén nhom ho so, tai lieu

Thoi han bio quan

33.

Béo céo thdng ké tdng hop, thong ké chuyén dé cua nganh,
co quan:

- Dai han, hang ndm Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang 20 nam
34, | Béo cdo diéu tra co ban, diéu tra chuyén d& cua nganh, co
quan:
- B4o cdo tong hop Vinh vién
| -Baocaocoso, phiéu diéu tra 10 ndm
35, | Bio céo phan tich va dy bao Lli3a
IIL Tai liéu to chirc, cin bg, dao tao va bao vé chinh tri
36. | Tap van ban vé cong tac td chirc, can bd, dao tao giri chung | Pén khi van ban hét
dén céc co quan (hd so nguyén téc) hiéu luc
37.| Ho so xdy dung, ban hanh Piéu 1¢ td chire, Quy ché lam Vinh vién
viée, ché do/quy dinh vé cong tac td chirc, can bd, ddotao |
38. | H6 so xdy dung va phé duyét dé an té chirc ctia nganh, co Vinh vién
quan
39. | Hb so vé thanh lap, dbi tén, thay ddi chure nang, nhiém vu, Vinh vién
| quyén han cua co quan va cdc don vi thudc, truc thudc
40. | Hb so vé hop nhét, sap nhap, chia tach, giai thé co quan va Vinh vién

cac don vi thudc, truc thudc

41.

K& hoach, bao cdo cong téc to chirc, can by va cong tac bao
vé chinh tri ndi bg clia nganh, co quan:
- Dai han, hang nam

Vinh vién

- 6 thang, 9 thang 20 ndm
- Thang, quy 5 nam
42. | K& hoach, bao cdo cong tac dao tao, bdi dudng can bd cua Vinh vién
3 nganh, co quan
43. | Hb so xay dung, ban hanh tiéu chuén nghiép vu, chirc danh Vinh vién
| cdng chire, vién chirc cua nganh, co quan
44. | Ho so xay dung va thuc hién chi tiéu bién ché ciia nganh, Vinh vién
coO quan
45. | B4o cdo théng ké danh sach, sé luong, chit luong cén bd, Vinh vién
cong chur, vién chitc cuia nganh, co quan
| 46. Ho so vé cong téc quy hoach cén b clia nganh, co quan 20 ndm
47. Hé so vé viéc bd nhiém, dé bat, diéu dong, ludn chuyén can 70 nam




S6 TT Tén nhém ho so, tai liéu Thoi han bido quan
48.| H6 so ky ludt can b, cong chire, vién chirc cta co quan 70 ndm
49. | Hb so vé viéc thi tuyén, thi nang ngach, kiém tra chuyén

ngach clia nganh, co quan:
- Bao cao két qua, danh sach tring tuyén 20 ndm
- Ho 50 dy thi, bai thi, tai liéu t6 chiic thi, cham thi _Snam
50. | Ho so gdc can bd, cong chire, vién chirc thudce thdm quyén Vinh vién
| duogc giao quan Iy
51. | 86, phiéu quan ly hd so can bd, cong chirc, vién chirc 70 ndm
52. | Hd so giai quyét ché do (huu tri, t& tuét, tai nan lao dong, 70 ndm
bénh nghé nghiép, bao hiém xd hdi...) cho can bo, cong
chue, vién chirc co quan
53. | Tai liéu quén ly cac co sé dao tao, day nghé thudc Bo Tat
chinh va cac don vi thudc Bo:
- Van ban chi dao, ké hoach, b4o cdo cdng tac nim Vinh vién
- Ké hoach, bdo cdo théng, quy, cong vantraodoi | 10 ndm
54. | Ho so tb chirc cac 16p dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, 10 nam
vién churc cua nganh, co quan
55.| Hd so vé cong tac bao vé€ chinh tri ndi by cua nganh, co 20 nam
quan
56. | Hb so hoat dong cua Ban Vi su tién bd phu ni 10 ndm
57. | Hb so, cOng van trao dbi vé cong tac td chire, can bd, dao tao 10 nam
va bao v¢ chinh tri néi bd
| IV. Tai li¢u lao djng, tién lvong
58. | Tap vén ban vé cong tac lao dong, tién lwong gl chung dén | Dén khi van ban hét
cac co quan (ho so nguyén tac) hiéu luc
59. | Ké hoach, béo céo cong tac lao dong, tién lwong cia co quan:
- Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
___________ - Thang, quy 5 nim
~ 60. Ho so xdy dung, ban hanh dinh muc lao dong ctia nganh Vinh vién
61.| Ho so xay dung, ban hanh ché d6 bao hd, an toan, vé sinh lao Vinh vién
| dong cua nganh. B
62. | B4o céo tong hop tinh hinh lao ddng va tai nan lao déng, Vinh vién

| bénh nghé nghi¢p hang ndm cua nganh, co quan




S6 TT

A ’ A 1. *A
Tén nhom ho so, tai lieu

Thaoi han bao quéin

cua don vi:
- Bé4o cdo tong hop
- Phiéu kiém ké, danh gia

63. | Hd so céc vu tai nan lao déng va giai phap khic phuc:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam
64. | Hop dong lao dong vu viéc 05 nam sau khi
S cham dit hop dong
65. | Hd so nang luong, ngach, bac cta can bg, cong churc, vién 20 ndm
churc
66. | HO so xdy dung, ban hanh thang bang luong, ché @ phu Vinh vién
| cap clanganh |
67. | H) so, cong van trao ddi vé cong tac lao dong, tién luong, 10 ndm
phu cap
| V. Tai lidu tai chinh, ké todn, tai san
68. | Tap vin ban vé cong tac tai chinh, ké toan, tai san guri | Dén khi vin ban hét
chung dén cac co quan (h6 so nguyén tac) hiéu luc
69. | HO so x4y dung, ban hanh ché d9, chinh sach, vin ban Vinh vién
huéng dan vé tai chinh, ké todn va tai san
70. | HO so xay dung, ban hanh ché d6, chinh sach vé kiém tra, Vinh vién
| kiém todn ndi by cua nganh, coquan
71. | K& hoach, bdo cdo cong tac tai chinh, tai san, ké toan cua
nganh, co quan:
- Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Théng’ qu}'l 05 nam
72. | K& hoach tai chinh, trang cip tai san trung, dai han cta 20 ndm
........ nganh, co quan va céc don vi thudc tham quyén quan ly
73.|Hd so lap, phan bd, phé duyét, giao du toan, quyét toan Vinh vién
ngan sach nha nudc hang ndm cua nganh, co quan
74. | Hb so, bao cdo quyét todn von dau tu xdy dung co ban du Vinh vién
' an thuéc nhém A
75. | H so, tai liéu vé dit dai, cong sé va co s& ha tang cia co Vinh vién
quan
76. | Béo céo kiém ké, danh gia lai tai san ¢d dinh dinh ky, d6t xuét

20 nam

05 nam




S6 TT Tén nhém ho so, tai liéu Thoi han bio quin
77. | S6 sach ké toan cia co quan, don vi:
- S6 téng hop 20 ndm
- 86 chi tiét | 10 nam
78. | Chung tir ké toan str dung truc tiép dé ghi s6 ké toan va lap 10 ndm
béo cdotaichnph
79. | Tai liéu ké toan dung cho quan ly dleu hanh cta don vi ké 05 nam
toan khong str dung truc tiép dé ghi sd ké toan va lap béo
céo tai chinh
80. | Béo cdo ddi chiéu thanh toan cong ng ctia don vi 20 ndm
81. | Hd so ddu thau, thuc hién mua sdm tai san, hang ho4, dich 20 ndm
VU cua co quan
82. | HO so, tai lidu vé chuyén nhuong, ban giao, thanh ly tai san
cua co quan:
- Nha dat Vinh vién
- Tai san khac 20 nam
83. | Ho so kiém tra, thanh tra cong tac tai chinh, ké toan tai co
quan va cac don vi thudc tham quyén quan ly:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 10 nam
84. | HO so kiém toan tai co quan va cac don vi thudc tham
quyén quan ly:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
| - Vuviéc khac 10 ndm
85. | Ho so kiém toan ndi bo:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 10 nam
86. | HO so, cong vén trao doi vé cong tac tai chinh, ké toan, tai san 10 nam
VI. Tai li¢u xﬁy dung co ban
87. | Tap van ban vé cong tac xdy dung co ban guri chung dén céc | Dén khi vin ban hét
co quan (hd so nguyén tic) hiéu luc
88. | Ho so x4y dung, ban hanh vin ban ché d, chinh sach, quy Vinh vién
dinh, hudéng dan vé dau tu xay dung co ban cua nganh, co
QUaN
89. | Ké hoach, bdo céo cong tac dau tu xay dung co ban cua
nganh, co quan:
Vinh vién

- Dai han, hang ndm
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- 6 thang, 9 thang 20 ndm
-Thang,quy 05 ndm

90. | Ho so cac cong trinh xay dung co ban cua co quan:
- Cong trinh nhom A, cong trinh 4p dung cac giai phap Vinh vidn
méi vé kién tric, két céu, cong nghé, thiét bi, vat liéu méi;
cdng trinh xay dung trong didu kién dia chét, dia hinh dic
biét, cong trinh dugc x€p hang di tich lich sir van hoa .. 7
- Cong trinh nhém B, C, stra chita 1on va céc ban vé thiét Theoﬂtum t‘}:]ci)}cua
k& k¥ thuat thi cong, hoan céng CRngLagh,
- Cai tao, nang cép cac cong trinh clia co quan Theo tudi tho cua
e cong trinh
91. | Hd so stra chita nhd cac cong trinh cta co quan 15 nam
92. | Ho so, cong van trao dbi vé xay dung co ban 10 ndm
VII. Tai liéu khoa hgc cong nghé va ing dung cong nghé
_____ thong tin |
93. | Tap van ban vé hoat dong khoa hoc cong nghe tng dung Denkh1 van ban hét
. | CNTT gui chung dén cac co quan (hd so nguyén tic) hiéu luc
94. | H) so ;(ﬁy dung, ban hanh ché 6, chinh sach, quy dinh, Vinh vién
quy ché hoat dong nghién ctu khoa hoc cong nghé va ting
dung cdng nghé thong tin ciia nganh, co quan -
95. | HO so hoi nghi, héi thao dé tai, dé 4n khoa hoc, cong nghé cip Vinh vién
| bd, nganh do co quan chu tri té chirc
96. | Ké hoach, bao cdo cong tac khoa hoc, cong nghé va cong
tac Ung dung céng nghé thong tin cia nganh, co quan
- Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Thang, quy 05 nam
97. | HO so vé hoat dong ctia Hoi déng khoa hoc ctia nganh, co Vinh vién
quan
98. | Hd so thue hién chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc
- C4p Nha nudc, bd, nganh Vinh vién
-Capcos¢ 20 nam
99. | H6 so sang kién, cai tién k¥ thuat, quy trinh cong nghe
hodc giai phap hitu ich dugc cong nhéan:
- Cép Nha nudc, bd, nganh Vinh vién
- Cép co s6 10 nam
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100. | HO so xdy dung, ban hanh céc dinh mitc, tiéu chuan nganh | Vinhvien
101. | HO so xdy dung, trién khai chuong trinh, dé 4n Uung dung Vinh vién
cong nghé thong tin, khoa hoc cong nghé cua nganh, co
quan
102. | HO so d4u thau va td chuc thue hién chuong trinh, dé an, ké 20 ndm
hoach Ung dung khoa hoc va cong nghé théng tin cua
nganh, co quan
103. | HO so nghiém thu ket qua thuc hién chwong trinh, dé an 20 nam
ing dung cdng nghé thong tin cila co quan
104. | Ho so xdy dung va quan 1y céc co s dir liéu ctia nganh, co Vinh vién
__ quan
105. | Céc bao cao khoa hoc chuyén d& do co quan thuc hién d¢é 20 ndm
tham gia cac hoi thao khoahope
106. | H6 so, cong van trao doi vé cong tac khoa hoc cong nghé 10 ndm
va ung dung cong ngh¢ thong tin.
VIII. Tai liéu hop tac quoc té
107. | Tap van ban v?; hop tac quéc té gl chung dén cac co quan | Pén khi van ban hét
(ho so nguyén tac) hiéu luc
108. | HO so x4y dung, ban hanh quy ché, quy dinh vé hop tac Vinh vién
quoc té cua nganh, co quan
109. | H6 so xay dung chuong trinh, du 4n hop tac qudc té cua Vinh vién
i nganh, co quan
~110. Hb so hoi nghi, hoi thao quéc té do co quan chu tri thuc hién Vinh vién .
111. | HO so vé thiét 1ap quan hé hop téc véi cac co quan, t& chic Vinh vién
nudc ngoai
112. Hf) so xay dung phuong an, ndi dung cam két, thoa thuan Vinh vién
ve hop tdc tai chinh trong dam phéan hdi nhap kinh té qubc
té, gia nhap thanh vién cac hiép hdi, t6 chirc quoc té ]
113. | H so tham gia céc hoat dong ctia hiép hoi, td chirc quéc té Vinh vién
_______ (hdi nghi, hoi thao, diéu tra, khao sat, thong ké....) __
114. Ho so dong nién llem doéng gbp kinh phi cho cac hiép hoi, Vinh vién
: to chirc quoc te R S
115. | K& hoach, bao céo cong tac hop tac quéc té clia nganh, co
quan: N
- Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Thang, quy dmim
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116. | Béo cdo danh gid tinh hinh thuc hién hop tac quéc té cua co Vinh vién
quan
117. | Bo cdo két qua tuan thi cac quy dinh ciia Nha nudc, clia Vinh vién
B trong linh vuc hop téc quoc té va kién nghi cac giai
phap thuc day hoat dong
118. | Bao cdo danh gia tinh hinh thyc hién cac cam két quéc té clia co Vinh vién
LY e
119. | Ho so doan ra, doan vao:
- Ky két hop tac Vinh vién
- Hoi thao, trién 13m, hoc tap, khao sat.. 20 ndm
120. | Thu, dién, thiép chiic mung clia céc co quan, to chiic nuéce
ngoai dbi vdi co quan, ca nhan (ngudi dimg dau co quan):
- Quan trong Vinh vién
- Théong thwéong 20 nam
121. Ho SO ve t6 chirc tuyén truyén, cung cap thong tin horp tac 10 ndm
quoc té trong linh vuc quan ly dugc giao cua co quan
122. | Hb so, céng van trao dbi vé cong tac hop tac qudc té 10 nam
IX. Tai lidu thanh tra, gidi quyét khiéu nai, to cio; phong
chong tham nhiing, thue hanh tiét kiém, chong lang phi
123. | Tép véan ban vé thanh tra, giai quét khiéu nai, t6 céo; phong | Dén khi hét higu
chong tham nhiing, thyc hanh ti€t kiém, chong lang phi giri luc
____________ chung dén cdc co quan (ho so nguyén téc)
124. | Hb so xdy dung, ban hanh quy che/quy dinh, quy trinh, Vinh vién
huong dan thanh tra, giai quyet khiéu nai, t& cdo; phong
_____________________ chong tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi -
125. | Ké hoach, bdo cdo cong tac thanh tra va giai quyét khiéu
nai, t0 cao (dinh ky, dot xuat, theo chuyén d€) ciia nganh,
cO quan:
- Dai han, hang nim Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
|- Thang, quy > nam
126. | Béo cao cdng tac phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét
ki€ém, chong lang phi ciia nganh, co quan:
- Hang nam 20 nam
- Quy, 6 thang Snam
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127. | Tai liéu vé hoat dong cua to chirc Thanh tra nhan dan cua
CO quan:
- Bdo c4o nam Vinh vién
128. | Ho so thanh tra viée thuc hién chinh sach, phap luét vé quan ly
tai chinh tai cac co quan, don vi, doanh nghiép theo tham
quyén dugc phan cap:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
-Vuviéckhde 15 nam
129. Hd so thanh tra thuc hlen chmh sach phap luat nhiém vu
cua co quan,vdorn vi thudc tham quan ly truc tlep cua B6 Tai
chinh, cac Tong cuc, Cuc:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 15 nam
130. | H so tiép nhan, xtr 1y, giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 15 ndm
131. | HG so xu phat vi pham hanh chinh trong cac linh vuc thude 15 ndm
thdm quyen dugc giao cua thanh tra chuyén nganh
132. | Ho so theo doi, kiém tra, don dgc thuc‘hlen céc két luan, kién 15 nam
nghi thanh tra cuia co quan c6 tham quyén
133. | Ho so ban hanh van ban chi dao, huéng dan, kiém tra, xéc 20 nam
minh viéc thuc hién minh bach tai san, thu nhap doi véi cac to
| chiic, don vi thugc Bo Tai chinh -
134. | HO so, cong van trao doi vé cong tac thanh tra, giai quyet 10 nam
khiéu nai, td cdo; phong chong tham nhting, thuc hanh tiét
| kiém, chong langphi
p— X. Tai li¢u thi dua, khen thudng ._
135. | Tap van ban vé thi dua, khen thuong gui chung den cac co Den khi het h1eu
) quan (ho so nguyén tac) __________________ luc
136. | HO so xay dung, ban hanh quy che/quy dinh, hu’ong dan vé Vinh vién
cong tac thi dua, khen thudng ctia nganh, co quan
137. | HO so Hoi nghi thi dua do co quan chu tri to chite Vinh vién
138. | K& hoach, bdo cdo cong tic thi dua, khen thudéng cia
nganh, co quan: 3
Vinh vién

- Hang ndm, nhiéu nam
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- 6 thang, 9 thang 20 ndm
- Thang, quy 05 nam
139. | Ho so khen thudng (thudng xuyén, dot xuat) cho tap thé, ca
nhan:
- (,Iéc hin,h thL’r(i khen thudng cia Chu tich Nude va Thu Vinh vidn
tudng Chinh pht
- Céac hinh thre khen thuéng cvua B§ trudng, Chu tich 20 ndm
UBND cap tinh va tuong duong
- Céc hinh thuc khen thuong cta nguoi ding dau co quan, 5
to chirc khac 10 nédm
140. | H6 so khen thudng déi véi ngudi nudc ngoai cd quan hé Vinh vién
cong tdc va co dong gop lén véi nganh, co quan
141. | Hb so kiém tra thuc hién céc quy dinh ctia Nha nuée vé thi 15 ndm
dua khen thudng cta co quan, don vi
142. | Hd so ban hanh vidn ban huéng dan, td chirc thuc hién 10 ndm
phong trao thi dua nhén céc dip ky ni€m clua nganh, co
o Quan
143. | Ho so, cbéng van trao ddi, cho y kién xir Iy vuéng méc trong 10 nam
cong tac thi dua, khen thudng
XI. Tai liéu phap ché
144, Tép van ban vé cong tac phap ché gtri chung dén cac co Pén khi hét hiéu
quan (hd so nguyén tdc) luc
145. | Ho so xay dung, ban hanh quy dinh, huéng dan vé cong tac Vinh vién
phap ché cia nganh, coquan
146. | K& hoach, béo cdo cong tac phap ché ctia nganh, co quan:
- Dai han, hang ndm Vinh vién
| - Thang, quy, 6 thang 20 ndm
147. | HO so hoi nghi cong tac phap ché, phd bién vin ban quy 10 nam
pham phép luét do co quan chu tri
148. | Hb so xay dung, ban hanh chuong trinh, ké hoach xay dung Vinh vién
véan ban quy pham phdp luét trong cdc linh vuc theo tham
quyén quan ly cuia nganh, co quan ‘
149. | Bdo cdo danh gid tdc dong cua viéc ban hanh van ban quy Vinh vién
pham phap luét trong linh vuc tai chinh, thué va cac linh
vuc duge giao doi voi san xudt, kinh doanh va toan by nén
kinh te __
150. | HO so ban hanh vin ban thdm dinh vé phap ly d6i véi vén Vinh vién
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ban quy pham phép ludt trong cac linh vuc theo thdm quyén
quan ly cua nganh, co quan

| lich s ciia nganh, co quan

xudt ban, bdo chi, tuyén truyén va cong tic suu tim tai liéu

151. | Ho so tu van phap ly, cép y kién phap ly cho céc Hiép dinh, Vinh vién
céc Diéu udc, cac thoa thuan do B Tai chinh va cac don vi
thudc Bo ky véi cac to chirc quoc té
152. | Hd so vé cong tac kiém tra vin ban; cong tac theo ddi tinh 10 ndm
hinh thi hanh phép luat va kiém tra viéc thuc hién phap luat
- K& hoach, bao céo:
+ Dai han, hang nam Vinh vién
+ Théng, 6 thang 10 ndm
- H6 so vé viée kiém tra vin ban quy pham phap luat lién 05 n3
: nam
quan theo quy dinh
153. | HO so vé cong tc ra soat, hé thing hoa vin ban:
- Dai han Vinh vién
- 6 thang 10 ndm
- Ho so vé viéc ra soat van ban quy pham phap luat lién 05 nim
quan theo yéu cau
154. | H6 so vé cong tac bdi thuong nha nude va cong tac gidm 10 ndm
dinh tu phép lién quan dén linh vuc dugc giao cua nganh,
co quan; céng tac thi hanh phap ludt lién quan dén céc linh
vuc quan ly nha nudce dugce giao clia nganh, co quan:
- Ké hoach, bio céo:
+ Dai han, hang nam Vinh vién
+ Thang, 6 thang 10 ndm
- HO so vé viéc gop y van ban; hd so vu viée lién quan theo 05 nam
| quydinh
155. | Hb so, cong van trao doi va cho y kién xir ly vuéng mic trong 10 nam
cong téc phap ché
XII. Tai liéu xuit ban, bao chi, tuyén truyén
156. | Tap van ban vé xuat ban, béo chi, tuyén truyén va cOng tac Pén khi hét hiéu
suu tam tai liéu lich sir gui chung dén céc co quan (hd so luc
nguyéntac) L
157. | H6 so xay dung, ban hanh chién lugce, quy hoach vé cong Vinh vién
| tac xuét ban, bao chi, tuyén truyén ctia nganh, co quan -
158. Ho so xdy dung, ban hanh quy ché/ quy dinh ve cong tac Vinh vién
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159,

Ho so hdi nghi vé cong tac xqét ban, bdo chi, tuyén truyén
cua nganh do co quan chu tri té chire:

- Tong két nam, nhiéu nim

- Ho1 nghi khac

Vinh vién
05 nam

160.

K¢é hoach, bao cdo cong tac xuat ban, bao chi, tuyén truyén
cua nganh, co quan:
- Dai han, hang nam

|- Quy, 6 thing

Vinh vién
10 ndm

K¢ hoach, dé cuong, t6 chirc thuc hi€n va bao cdo két qua
cong tac suu tam tu li€u, hién vat vé lich sir truyén thong
nganh, co quan

20 nam

Ké hoach, hop dong in 4n, phét hanh céc loai 4n phdm cua
nganh, co quan

10 nam

Béo cdo két qua phdi hop trién khai cong tac thong tin

tuyén truyén cuia nganh, co quan hang ndm

Vinh vién

164.

Béo cdo kiém tra, giam sat hoat dong clia cac co quan bao
chi, xuat ban theo tham quyén duoc giao

15 ndm

165.

Tai liéu, bang hinh ghi am, ghi hinh viéc don tiép lanh dao
Pang, Nha nudc dén thdm va lam viéc nhan cac su kién
trong dai cua nganh, co quan

Vinh vién

166.

Céc bai viet, bai phat biéu, phong van céc nha lanh dao chu
chot cua DPang, Nha nudc nhan cac 1€ ky ni€ém, cac su kién
trong dai cua co quan, nganh

Vinh vién

167.

Tap luu an pham cac loai ctia B Tai chinh va céc don vi
thuéc B phéat hanh hang ndm va nhan céac su kién trong dai
cua dat nudc, bd, nganh

Vinh vién

168.

Tu liéu anh, bai viét vé cac hoat dong cia Bo trudong va
Lanh dao Bo tai cac cudc hop vdi cac bg, nganh, dia
phuong va doanh nghiép veé tai chinh, ngén sach

Vinh vién

169.

Ho so cong tac kiém ké bao quan tai li€u, hién vat, hinh anh
suu tam

Vinh vien

170.

Théng bdo, két luan ctia Bo truong, Lanh dao Bo va thl
truong cac don vi thudc By vé codng tac bao chi, tuyén
truyén cua nganh, co quan

15 nam

171.

Diém béo tudn, thang, ngay do co quan chu tri thuc hién

10 nam

172,

Ho so cac budi hop bao cua co quan vé cac van dé quan ly
chuyén nganh theo tham quyén duoc giao

10 ndm
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173. | Bai viét cha phong vién, cong tac vién:
- Bai dugc dang 10 ndm
- Bai khong dwgc dang 5 ndm
174. | H so, cong van trao doi vé cong tac xudt ban, bao chi, 10 ndm
tuyén truyén va suu tap tai liéu vé lich sir nganh, co quan
XIII. Tai lieu hanh chinh, van thw, lwu trit, quan tri
cong s&
175. | Tép véan ban vé cong tac hanh chinh, van thu, luu trit, quan Pén khi van ban hét
tri cong s¢ giri chung cac co quan (ho so nguyén tac) hiéu luc
176. | HO so xay dung, ban hanh quy ché/quy trinh/hudng dén Vinh vién
nghiép vu v€ cong tdc hanh chinh, van thu, luu trit cua
nganh, co quan
177. | H6 so hoi nghi ¢éng tac hanh chinh vin phong, van thu, luu 10 nam
trit do co quan td chure
178. | K& hoach, bdo céo cong tac hanh chinh, van thu, luu trit coa
nganh, co quan:
- Nam, nhiéu nam Vinh vién
- Thang, quy 10 ndm
179. | Hb so vé& cong téc cai cach hanh chinh ctia nganh, co quan 20 nam
180. | T4p luu van ban di, s6 dang ky vin ban di cua co quan:
- Vin ban quy pham phap luét Vinh vién
- Chi thi, quyét dinh, quy dinh, quy ché, hudng dan, cho y Vinh vién
kien xtr ly, xac minh, bao cdo cdc méat hoat dong
............... - Vén bén khéc 50 ném
181. | S6 dang ky vin ban dén 20 nam
182. | Ho so xay dung, ban hanh bang thdi han bdo quan hé so, tai Vinh vién
| li¢u ctia nganh, co quan S ]
183. | H) so xay dung, ban hanh Danh muc bi mat nha nudc cua Vinh vién
nganh, co quan I
184. | H) so x4y dung, ban hanh danh muyc hd so du kién 20 ndm
185. | H so vé giao ndp hd so, tai liéu c¢6 gié tri lich st cua co Vinh vién
quan vao Luu trit lich su
186. | H so kiém tra, hudng dan nghiép vu hanh chinh, vin thu, luu 20 nam
trit tai co quan va cac doi tuong thudc pham vi quan ly
187. | Béo céo théng ké van thu, luu trit va tai liéu luu trit hang 20 nam
nam cua co quan
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| 188. | H so vé tiéu huy hd so, tai lidu hét gié tri ctia co quan Vinhvién
189. | H6 so vé giao nhan hd so, tai lidu luu trit ctia co quan Vinhvién
190. | H6 so quan ly con diu cia co quan (tinh tir khi c6 gidy 20 ndm
phép khdc con dau méi thay thé)
191. | S sach theo ddi va phuc vu khai théc sach bo, tai liéu 10 nam
192. | HO so xay dung, ban hanh cac quy dinh, quy ché vé cong Vinh vién
tac quan tri cdng sd, van hod cong s& ciia nganh, co quan
193. | H so hoi nghi cong chire, vién chirc hang ndm ciia co quan 20 nam
194. | H6 so vé t6 chirc thuc hién van minh cong s& 10 ndm
195. | H6 so vé cong tac qudc phong toan dan, dén quan tu vé 10 nam
cla co quan
196. | HO so vé cong tac quan tri tru s& 1am viée clia co quan 20 ndm
197. | H) so veé sir dung, van hanh, bdo dudng may mdc, thiét bi ThCO’tUOLt.]f}leslay
phuc vu hoat dong ctia co quan moc, thict b
198. | HO so vé& phong chéng chay, nd, thién tai, bdo Iii... clia co 10 nam
QUaN e
________ 199. | Bao cdo vé cong tac phdi hop thuong truc, bio vé co quan 10 ndm
200. | Tai liéu, s6 sach ghi chép hang ngdy vé céng tac thuong 10 ndam
truc, bdo vé tru sd co quan
201. | HO so, tai lidu vé cong tic y té cia co quan 10 ndm
202. | Sb sach cp phat vat tu, vin phong phim ctia co quan 05 nam
203. | HO so, cong van trao dbi vé cdng tac hanh chinh, vén thu, 10 ndm
luu trit, quan tri cong so
XIV. Tai lidu ciia t6 chirc Ping
204. | Tap vén ban chi dao, hudng dan cta td chirc Pang cép trén Pén khi van ban hét
gri chung dén cac co quan (hd so nguyén tic) ~ hiéuluc
205. | HO so cac nhiém ky Pai hoi Pang co quan Vinh vién
206. | Chuong trinh, ké hoach va bdo céo cong tac:
- Tong két nam, nhiém ky Vinh vién
__ - Thang, quy, 6 thang 10 ndm
207. | Hb so td chirc thuc hién cdc cude van dong 1én, chi thi, Vinh vién
nghi quyét ciia Trung wong va cac cap uy Dang
208. | Hb so vé thanh lap, sép nhép, cong nhan t6 chirc Déng Vinh vién
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209. | Tap Thong bao két luan cac ky hop ctia Ban Thuong vu,

Ban chéap hanh Bang uy Bé:

- K&t luan quan trong Vinh vién
|- Keét luan khic [Snam
210. | H6 so t6 chirc céc 1op boi dudng cam tinh Pang hang nam 10 nam

211, | Ho so vé tiép nhan, ban giao céng tac Pang 10 ndm
212. | H so vé hoat dong kiém tra, theo ddi, gidm sat cua cac td 20 nam
____________ chue Dang __
213. | Bdo cdo ve cong téc phit trien dang vién _Vinhvién
'214. | Bao cdo danh gia cong tac phat thé Dang vién 20 ndm
215. Ho6 so danh gia, xép loai té chirc co s¢ Dang, Dang vién 70 ndm
216. S6 sach (dang ky Dang vién, Déng phi, ghi bién ban...) ~20ndm
217. | Ho so ky luat Pang dbi v6i Dang vién 70 ndm
218. | Ho so clia timg dang vién 70 nam
219. | Ho so, cong van trao doi vé cong tac Pang 10 nam
- | XV. Taili¢u ciia to chirc Céng doan
220. | Tép van ban chi dao, huong dan ctia t6 chirc Cong doan cap | Pén khi van ban hét
| trén gri chung dén cic co quan (ho so nguyén tac) hiéuluc
221, H6 so cac nhiém ky Dai hoi cua td chirc cong doan co quan Vinh vién
222. | Chuong trinh, ké hoach va béo cdo tinh hinh hoat dong
cong doan co quan:
- Tong két nam, nhiém ky Vinh vién
| - Thang, quy, 6 thang 10 nam
723 | Ho so to chire thuc hién cac gucf)c van dong lon cﬁe} Dang, Vinh vién
Nha nudc, nghi quyét cia to chitc Cong doan cap trén,
Cong doan co quan
224. | Tai liéu vé t churc, nhan su va céac hoat dong cua td chuc 20 nam
| Cong doan nganh, co quan

225. | Hd so hdi nghi can bo, cong chirc, vién chuc cua nganh co 20 nam
| quan hang ndm
~ 226. | HO so chi céc ngay 1€ 1én, tham hoi, trg cép . 10 nam

227 | Sb sach (dang ky doan vién cong doan, thu cong doan phi, 20 nam
| theo ddi thu chi Quy Céng doan, so ghi biénban...) |
228, | HO 50, cong van trao doi vé cong tdc cong dodn 10 nam
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XVI. Tai liéu ciia t6 chirc Poan Thanh nién

229. | Tap vin ban chi dao, huéng din ctia td chirc Poan cip trén | Dén khi van ban hét
guri chung dén cac co quan (hd so nguyén tic) hiéu luc

230. | HO so cac nhiém ky Dai hoi DPoan thanh nién co quan Vinh vién

231. | Chuong trinh, ké hoach va béo cdo cong tac:
- T(Z)ng két nam, nhiém ky Vinh vién

|~ Thang, Quy, 6 thang 10 ndm

232. | Hd so té chire thuc hién céc cude van dong 16n, nghi quyét Vinh vién
cta Pang, Nha nudc, Poan Thanh nién

233. | Tai liéu vé td chirc, nhan sy va cac hoat dong cta Doan 20 ndm
Thanh nién

234. | Sb sach (dang ky doan vién, thu chi Quy doan, s6 ghi bién 20 nam
ban..)

235. | Hb so, céng van trao ddi vé cong tac Poan 10 nam
B. TAI LIEU CHUYEN NGANH PHAN THEO TUNG LINH

VUC HOAT PONG

I. Tai liéu quan ly tai chinh - ngan sich

236. | Tap van ban vé tai chinh - ngén sach gii chung dén céc co | Dén khi vin ban hét
quan (ho so nguyén tic) hiéu luc

237. | Hb so xiy dung, ban hanh co ché, chinh sach, tiéu chuén, Vinh vién
dinh muc chi; quy ché quan ly, su dyung tai chinh - ngén
sach ctia cac d6i tuong thudc thim quyén quan ly

238. | Hb so x4y dung, ban hanh chién luoc, quy hoach, phat trién Vinh vién
kinh t€ - x& hdi gén voi thue hién nhiém vy tai chinh - ngan
sach nha nudc; viung mién lanh tho va cla ting dia phuong,
nganh linh vuc

239. | H so kiém tra thuc hién cdc van ban ctia Nha nudc vé tai Vinh vién
chinh - ngan sach

240. | Tdng hop du toan, tinh hinh thuc hién ké hoach du toan
thu, chi ngan sach cta cac doi twong thudc pham vi quén ly:
- Hang nam, nhiu nim Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang, 9 thang 10 ndm

241. | Hb so quan ly cép phat tai chinh cho cic ddi tugng thude 10 ndm
pham vi quan ly
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242 | H so thim dinh va phé duyét két qua phan bo du toan thu,
chi tai chinh cta cac déi turong thude thdm quyén quan ly:
- Nam Vinh vién
- Thang, quy 10 nam
243. | H6 so thim dinh va phé duyet quyet toan thu ch1 ngan sach Vinh vién
ctia cac dbi tuong thudc tham quyénquénly
244. | H6 so kiém tra chap hanh ky luat tai chinh trong thu - chi
tai chinh, xur ly cac vu viéc vi pham cta céc doi tuong
thudc tham quyén quan ly:
-Vu Viéc quan trong Vinh vién
245. Ho SO quyet toan chi ngan sach Trung uong uy quyén hang Vinh vién
nam cho S& Tai chinh cac tinh, thanh phd
246. | B4o c4o tai chinh:
- Hang nam Vinh vién
& Théng, quy’ 6 théng’ 9 théng 20 nam
247. | Bao cdo tinh hinh thyc hién thu, chi ngan ség:h Nha nudc Vinh vién
hang ndm ctia S& Tai chinh céc tinh, thanh phd
248. Bdo cdo tong hop s6 lidu, danh gia tinh hinh quan ly, st|  Vinh vién
dung kinh phi cta céc doi tugng thudc tham quyén quan ly
249. | B4o cdo cong khai dyu toan, phan bd du toan thu chi ngén Vinh vién
sach cla co quan trung wong va dia phuong
250. | Béo céo cong khai quyét toan ngén sach nha nudc va quyét Vinh vién
toan thu chi ngan sich cta cac co quan trung wong va dia
| phuong
251. | H6 so quan ly cAp phat ngoai té cho céc déi tuong thudc 20 nam
_|thamquyenquénly .
252. | Tong hop du toan, bao cdo tmh hinh thuc hién ke hoach
thu, chi ngoai té ctia ddi twong thudce thdm quyén quan ly:
- Nam, nhiéu nim Vinh vién
- 6 thang, 9 théng 20 nam
- Thang, quy 10 ndm
253, S6 séch theo doi, quan ly vé tai chmh ngédnsach | 20 nadm
254. | Tap luu ching tir, han muc kinh phi duoc duyét, thong tri 15 nam
duyét y du toan ctia B Tai chinh ¢ip cho céc bg, nganh,
| dia phuong S
293, HO so, cong van trao d6i vé cong tac tai chmh ngan sach 10 ndm
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IL. Tai liéu quan 1y von ddu tw phat trién thudc ngin
sach nha nwéc

256. | Tap van ban vé quan ly von dau tu phat t‘rién thudc ngén Pén khi vin ban hét
sach nha nudc gtri chung dén céc co quan (ho so nguyén tac) hiéu luc
257. | Hb so x4y dung, ban hanh vén ban quy dinh, ché dd, chinh Vinh vién
sach co ché, quan ly, tiéu chuén, dinh muc chi va diéu hanh
chi ngén sach cho dau tu phat trién cta céc dbi twong thude
thdm quyén quan ly
258. | Hb so thdm dinh phuong 4n tai chinh, tbng mirc dau tu, chu
truong ddu tu cac du 4n nhém A, cac chuong trinh, dy an
dau tu do Chinh phu quyét dinh:
- Co quan chu tri Vinh vién
- Tham gia y kién 15 ndm
259. | Tong hop dy toan, tinh hinh thyc hién ké hoach dy toan chi
ngén sach cho dau tu phat trién cla cac cac doi tugng thude
pham vi quan ly:
- Nam, nhiéu nim Vinh vién
- 6 thdng, 9 thang 20 ndm
___________ - Thang, quy b
260. | H6 so thim dix}h phén bd ké hoach vén dau tu cia cac dbi
tugng thudc tham quyén quan ly:
- Nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 ndm
- Théng, qu}'/ 10 nam
261. | Bao céo tong hop, danh gia tinh hinh giai ngén von dau tu
va thanh quyét toan vén dau tu xay dung co ban trong
pham vi dugce giao quan ly:
- Nim, nhiéu nim Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Théng, quy 10 nam
262. | Bdo céo 7c6ng khai quyét toan vdn dau tu cua cac ddi tuong Vinh vién
thudc tham quyén quan ly dugc giao hangndgm |
263. | H6 so thdm tra va phe duyét quyet toan vén dau tu cac du Vinh vién
én quan trong qudc gia thudc thdm quyén quan ly
264. | HO so thdm dinh va phé duyet quyét toan von dau tu cua Vinh vién

céc d6i tuong thude thim quyén quan 1y theo nién dé ngén
sédch hang nam
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265. | Ho so quan 1y vén dau tu thuc hién du an hang nam 20 nam
266. Ho 50, cong van trao doi vé quan ly von dau tu phat trién 10 ndm
thuéc ngan ssch nhdnuc
IIL. Tai liéu quén ly Nha nwéc veé ké toan, kiém toan
267. | Tap van ban vé cong tac ké toan, kiém toan giri chung dén | Dén khi vin ban hét
| cdc co quan (hd so nguyén tdc) hiéu luc
268. | Ho so xay dung, ban hanh van ban quan ly vé ké toan, kiém Vinh vién
toan; quy dinh vé tiéu chudn nghiép vu ké toan vién, kiém
‘ todn vién... o
269. | K& hoach, bao céo két qua hoat dong quan ly nha nudc
trong linh vuc ké todn, kiém toan:
- Nam, nhiéu nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Thang, quy 10 nam
270. | Hb so kiém tra, x4c minh, giai quyet cac vu viéc tranh chép,
vi pham trong linh vuc ké toan, kiém toan:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac _ 15 ndm
271. | Hd so cép chimg chi hanh nghé ké toan, kiém toan cho c4 Vinh vién
~ | nhan va doanh nghiép kiém toan S
272. | H) so cip phdi ching chi bdi dudng ké toan truéng 5 nam
273. | Hb so thoa thuén ché do ké toan ap dung d6i véi cac doanh 20 ndm
| nghiép thudc doi tugng quan ly theo thdm quyén
274. | Béo cdo tinh hinh chép hanh chinh séch, ché d6 vé cong tac 20 nam
ké todn, kiém todn cua céc doi tugng thugc pham viquanly |
275. | HO so huéng dan trién khai thuc hién cac vian ban ciia Nha 10 nam
nudc vé ké toan, kiém toan, thanh 14p doanh nghiép, dich
| vuketoan, kiémtoan..
276. | HO so, tai lidu vé td chirc dao tao, tap huan nghiép vu ké 10 nam
| todn, kiém todn do co quan ch tri
277.| Hd so dinh chi thi hanh vin ban huéng din vé ké toén, Vinh vién
)  kiém todn trai vdi quy dinh cua Nha nuéc va Bo Tai chinh
278. | H s0, cong van trao doi vé cong tic ké todn, kiemtoan | 10nam
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| IV. Tai liéu quan ly n¢ va tai chinh doi ngoai

nghiép, to chirc kinh té

279. | Téap vén ban vé quan ly ng va tai chinh ddi ngoai guri chung Dén khi vin ban hét
‘_ dén cac co quan (hd so nguyén tic) hiéulwe
280. | Hb so xay dung, ban hanh ché d6/quy ché/quy dinh/hudéng Vinh vién
dan/ co ché chinh sach vé quan ly ng va tai chinh ddi ngoai
281. | HO so xdy dung va phé duyét chién lugc, quy hoach, ke Vinh vién
hoach, chuong trinh van dong, sur dung va dleu phéi ngudn
v6n vay, tra ng cong va ng nudc ngoai clia Quoc gla
282. | Ho so quan 1y tai chinh, giai ngan dbi voi nguon vén ODA Vinh vién
hang nim ctia cac ddi twong thudc thim quyén quan ly
283. | H) so quan 1y tai chinh, giai ngan déi véi ngudn vén vién Vinh vién
trg khong hoan lai cia nudce ngoai cho Viét Nam
284. | Hb so quan ly tai chinh, giai ngan dbi véi ngudn von tai trg Vinh vién
cta Viét Nam (vién trg, cho vay, hop tac) cho nudc ngoai i
285. | Ké hoach, bao cao téng hop, théng ké, dy bdo, danh gia
tinh hinh vay, trd ng nudc ngoai, ngudn vén ODA, ngudn
vién trg quoc té:
- Nam, nhiéu nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Thang, quy 10 nam
286. | HO so td chirc thuc hién va hudng din kiém tra viéc tudn Vinh vién
tht cdc quy dinh cia Nha nudc trong thuc hién chién lugc,
quy hoach, ké hoach sur dung va di€u phoi ngudn von vay,
trd ng cong va no nudc ngoai ciia Quadc gia
287. | Hb so dam phan, ky két cic vin ban vay vén, tiép nhan Vinh vién
vién trg véi cac doi tac nude ngoai
288. | HO so cdp va quan ly bao 1anh cac nghia vu tai chinh cua Vinh vién
Chinh phu doi vdi cac khoan vay cua doanh nghiép, t6 chitrc
tin dung theo Quy ché bao lanh cta Chinh phu _
289. | Hb so quan ly viéc tra no, hodn no, co ciu lai cac khoan ng Vinh vién
nude ngoai thudc pham vi trach nhiém trd ng ciia ngan sach I
290. | Hb so xay dung dé an, ke hoach phat hanh trai phleu cua Vinh vién
1 Chinh pht dé huy dong vén trén thi truong qudc té
291. | Hb so tra no, hoan no, co chu lai cac khoan ng gitta Chinh Vinh vién
______ phu Viét nam véi cac doi tac nudc ngoai
292. | Hd so quan 1y cac hinh thic vay thwong mai ctia doanh 20 ndm

22




S6 TT Tén nhém ho so, tai liéu Thoi han bio quén

293. | HO so lya chon tb chirc tai chinh, tin dung Nha nudc dé uy 20 nam
quyén thue hién céc hgp dong cho vay lai von vay nude
ngoai cua Chinh phu

294. | Ho so quan 1y, tiép nhan va ban hang vién trg thu tién vao 20 nam
ngan sach hang nam

295. | H6 so huéng dan xtr 1y céc ton tai, phat sinh trong giao 15 ndm
nhan vién tro

296. | Ho so rat von ctia Du an 15 nam

297. | H6 so, cong van trao d6i vé cong tac tai chinh ddi ngoai, 10 ndm
quan ly cac ngudn vay va vién trg nugc ngoai
V. Tai liéu quan ly tai chinh doanh nghiép

298. | Tap van ban vé tai chinh doanh nghiép giri chung dén céc co | Dén khi vin ban hét
quan (ho so nguyén tic) hiéu luc

299. | Hb so xay dung, ban hanh ché @/ chinh sach/quy che/quy Vinh vién
dinh/huéng dan quan ly tai chinh va dau tu von ddi véi
doanh nghiép thudc céc thanh phan kinh té

300. | H6 so xdy dung, ban hanh vin ban quy dinh, huong dan co Vinh vién
ché, chinh sach tai chinh trong thuc hién ¢ phan hoa,
chuyén dbi sd hiru, sép xép lai doanh nghiép Nha nuéc

301. | H6 so xay dung, ban hanh quy dinh vé& phi, 1& phi ddi véi Vinh vién
doanh nghiép theo phén cong.

302. | HO so x4y dung ké hoach thu, chi ngén séch cua cdc dbi
twong thudc thim quyén quan 1y:
- Nim, nhiéu nim Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam

|~ Thang, quy 10 nam

303. | HO so giao von va hd trg tai chinh ctia Nha nudc cho cac Vinh vién
tap doan, doanh nghlqp Nha nudc

304. | HO so tbam tra quyét toan tai chinh cua cac doanh nghiép Vinh vién
thudc doi tugng quan ly theo tham quyén hang ndm

305. H6 so xac dinh gié tri doanh nghi€p Nha nudc dé thuc hién Vinh vién

| co phén, bén, cho thué, chuyen d6i s¢ hiru...

306. | HO so tong kiém ké vén va tai san Nha nudc tai doanh Vinh vién
nghiép nha nudc, tap doan kinh té

307. | Ho so tham dinh va quén 1y tai chinh déi véi cac du an dau Vinh vién

tu truc tiép nudc ngoai vao Viét Nam (FDI) va dau tu truc
tiép cua Viét Nam ra nudc ngoai

23



S6TT

A 4 l ] *A
Tén nhom ho so, tai lieu

Thoi han bao quan

ché chinh sach quan ly Nha nudc ve gid

308.| Bdo cdo danh gi4 hiéu qua hoat déng va tinh hinh sir dung Vinh vién
von tai san ctia Nha nudc cua céc ddi tugng thudc thdm
quyén quan ly
309. | B4o cdo hang nam va béo cdo chuyén dé vé tinh hinh diu tu Vinh vién
cua doanh nghiép, tinh hinh thu ngén sach tir khu vire kinh
té c6 vén dau tu nudc ngoai vao Viét Nam va dau tu truc
tiép ctia Viét Nam ra nudc ngoai
310. | B4o c4o tong hop két qua giam sat hoat dong va tinh hinh Vinh vién
thu, chi tir ngudn Quy hd trg sip xép va phat trién doanh
nghiép
311. | HO so kiém tra va xtr 1y vi pham ché d6 quan ly tai chinh
trong chuyén d6i s& hitu, sip xép lai doanh nghiép Nha
nudc: .
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 15 ndm
312. | Hb so thim dinh xt 1y tai chinh, khoanh no, x04 no, chuyén 20 nam
d6i no (1‘01 v6i doanh nghiép thudc ddi twong quan 1y theo
_____ tham quyén
313. | H6 so tham dinh, theo ddi, giam sét viéc thuc hién cip vén, 20 nam
dAu tu vdn ctia Nha nudce cho cac doanh nghiép.
314. | Hb so vé quan ly, trich 18p va str dung Quy binh én gia va 20 nam
cac Quy khac
315. | HO so thoa thuén xép loai doanh nghiép 20 nam
316. | Béo cdo két qua xép loai doanh nghiép hang ndm 20 nam
317. Hé} so hd tro 141 xudt tam trlr mot s6 mit hang va hd tro 15 nam
giong cay trong, vat nudi, thudc
318. | HO so xét thudng kim ngach xuat khau. 15 ndm
319. | Ho so hd tro tién dién tiéu néng va thuy loi phi 10 ndm
320. | HO so quéan ly cép phéat ngan séch va hd trg tai chinh cho 10 nam
doanh nghiép.
321. | Hd so, coéng vian trao dbdi v& cong tac quan ly tai chinh 10 ndm
doanh nghiép va quan ly von Nha nudc tai doanh nghiép
VI. Tai li¢u quan ly Nha nuéc vé gid
322. | Tap van ban vé quan 1y gia giri chung dén céc co quan (hd so | DPén khi vin ban hét
nguyén tdc) hiéu luc
323. | Ho so xay dung, ban hanh ché d9, quy dinh, huéng dan co Vinh vién
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324. | HO so xdy dung, ban hanh van ban quy dinh tiéu chuan Vinh vién
thim dinh vién vé gia va cac diéu kién dé thuc hién hoat
| dong tham dinh gi4 e e R .
325. | H6 so quan 1y dao tao va cp the tham dmh vién vé gia ~ Vinhvién

326. | HO so quan ly cdp phép dii diéu kién hoat dong thAm dinh Vinh vién
gia cho cac doanh nghiép

327. | B4o cdo tinh hinh gi4 ca thi trudng, cong téc chi dao, diéu
hanh quan ly gia ca, phan tich, du bdo gia thi truong trong
nudc va thé gioi:

- Nam, nhiéu nim Vinh vién
- Quy, 6 thang 20 nam
~|-Twanngay _ Sndm
_328. Ho SO tham dinh phuong én trg cudc, tro gia 20 nam
329. | Hb so thdm dinh phuong 4n gid hang hoa, dich vu do Nha 10 ndm
| nudc dat hang, giao ké hoach hang du tri¥ qudc gia
330. | H6 so phé duyét phuong én gid céc loai hang hoa, dich vu 20 nam
do Nha nuéc dinh gi4, tro gid, tro cude _v e
331.| Hb S0 quan ly va diéu hanh cac loai quy: quy phu thu, quy 20 nam
binh 6n gia
332. | Ho so kiém tra, giam sét viéc thuc hién céc bién phap quan 15 ndm

1y, diéu hanh gid, huéng dén thu tuc dang ky, ké khai gia

~ 333.| Ho so, cong van trao doi vé cong ticquanlygia | 10nam

VII T:'ii liéu quan ly tai chinh ngan hang va cac to6 chirc

334. Tap van ban vé tai chinh ngan hang va cac t6 chire tai chmh Dén khi vin ban hét
| gui chung dén céc co quan (ho so nguyén tic) | hidulge
335. | HO so xdy dung, ban hanh chién lugc, quy hoach ké hoach Vinh vién

phat trién thi trudng tai chinh, tin dung va dich vu tai chinh,
thi truong x0 so, dat cugce, casino va trd choi dién tir ¢o
thuong

336. | Hb so xay dung, ban hanh ché do, chmh sach quy che quy Vinh vién
dinh co ché, dinh ché tai chinh, tin dung dbi véi hoat dong
clia céc dbi tugng thudc tham quyén quan ly

337. | Hb so xdy dung, ban hanh ché d6, chinh sach ve quan ly tai Vinh vién
chinh, tién té ctia cac ddi tugng thudc tham quyénquanly |
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338.

Béo cdo tinh hinh thuc hién céc chinh sach, giai phap tai
chinh, tién t& d& phat trién thi thuong tai chinh, dich vu,
kiém ché va chong lam phat, thiéu phat, on dinh kinh té vi
mb va dé xut céc gidi php hoan thién

Vinh vién

339. | Bdo cdo tinh hinh thu nhép va phéan phéi thu nhép cua cac
cong ty x4 sb, quy tai chinh Nha nuée va cac dinh ché tai
chinh: L
- Nam, nhiéu ndm Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
|- Théng, quy 10 ndm
340. | B4o céo thdng ké, phén tich du bdo, danh gia hiéu qua thu Vinh vién
chi ngan sach nha nudc cua cac ddi twong thudc thim
| quyén quan ly
341. | Bao cao tai chinh cua cdc ngan hang Nha nudc, ngén hang
thuong mai, ¢ phan:
- Ndm, nhiéu ndm Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 ndm
- Thang, quy 10 nam
342. | HO so xtr ly vi pham trong hoat dong tai chinh va dich vu
tai chinh cta céc doi tugng thudc tham quyén quan ly:
- Vu viéc nghi€ém trong Vinh vién
B - Vu viéc khac 20 nam
343. | HO so tham dinh va cong b6 cac t6 chirc di diéu kién hogc | Vinh vién
khéng du di€u kién hoat dong trong linh vyc thi trudng xo
s0, déat cugc, casino, tro choi dién tir c6 thudng va hoat
dong dich vu doi ng, trung gian tai chinh
344. Ho so thuc hién quyén, nghia vu dai dién cht sé hitu phén Vinh vién
vén cta Nha nuéc tai S¢, Trung tam giao dich, luu ky
chimng khoan, céc quy va to chirc tai chinh
345. | Bao céo tong két cong tac giam sat ti€u huy tién khéng du 20 nam
tiéu chuén luu thong ctia Hoi dong Giam sét tiéu huy tién
346. | HO S0 thar'n dinh cap bu chénh lqch 11 suét, cap, dleu‘ chinh, 15 nam
thu hoi gidy phép kinh doanh, gidy ching nhédn du diéu kién
kinh doanh
347.| Hb so, cong van trao dbi vé cong tac quan 1y tai chinh cac 10 nam
_____ ngan hang va to chirc tai chinh
VIII. Tai liéu quan Iy va giam sat bao hiém
348. | Tap van ban vé linh vuc bao hiém, mdi gidi bao hiém giri | Dén khi van ban hét
chung dén cac co quan (ho so nguyén tac) hiéu luc
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349.

Tap van ban quy pham phap luét lién quan dén linh vuc bao
hiém

Vinh vién

350.

HG6 so x4y dung, ban hanh ché d6/quy ché/quy dinh co ché,
chinh sach tai chinh va cong tac quan ly nha nudc trong
linh vure bao hiém va méi gidi bao hiém

Vinh vién

351.

H6 so cip glay phép thanh 18p va hoat dong cua doanh
nghiép bao hiém, méi gidi bao hiém

Vinh vién

332,

HO so diéu chinh noi dung hoat dong cua doanh nghlep bao
hiém, moi glO‘l bao hiém: thay dbi tén, von diéu 18, noi
dung, pham vi hoat dong; chuyén nhugng c¢6 phéan, phén
gop vbn tir 10% vdn diéu 18; chia tach, hop nhét...

Vinh vién

333,

Ho so diéu chinh néi dung hoat dong cua doanh nghiép bao
hiém, méi giéi bao hiém: md, chim dat hoat dong clia chi

‘nhanh, vén phong dai dién

Vinh vién

354.

Ho so vé cép phép dit van phong dai dién cla t6 chirc bao
hiém, méi gidi bao hiém nudc ngoai tai Viét Nam.

Vinh vién

395,

Béo cdo tai chinh, bao cdo nghiép vu cia cac doanh nghié€p
bio hi€m, doanh nghiép méi gi6i bao hiém thugc tham
quyeén quan ly:

- B4o cao nam

- Béo cdo thang, quy

Vinh vién
10 nam

356.

Béo céo thdng ké, phén tich, du bio va danh gia tinh hinh
hoat dong cta thi truong bdo hiém

Vinh vién

357.

Hé so kiém tra, xir ly vi pham trong linh vuc bao hiém va
mdi gidi bao hiém cia cac dbi tugng thudc thim quyén
quan ly dugc giao hang nam:

- Vu viéc nghiém trong

- Vu viéc khac

Vinh vién
15 nam

358.

359.

cac doanh nghiép bao hiém.

Ho so dang ky phé chuan sua 601 san pham dang ky cua

Vinh vién

Ho so dang ky, thay dbi phuong phap trlch lap du phong
nghi¢p vu, phuong phap tach quy va phan chia thang du
cua cac doanh nghiép bao hiém.

Vinh vién

360.

HO so phé chuan chuyén gia tinh toan (Actuary) clia doanh

| nghiép bao hiém

361.

hiém va kinh doanh bao hiém

H6 so té chiic cac khoa dao tao, b01 duong vé lmh vuc bao

20 ndm

10 ndm
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362. | HO so phé chudn chuong trinh ddo tao dai ly bao hiém cta 10 nam
- cac td chirc dao tao dai 1y bao hiém
363. | HO so phé duyét co sé dao tao dai ly bao hiém 10 nam
364. | Hb so, cong van trao dbi vé& quén 1y, giam sat bao hiém 10 ndm
IX. Tai li€éu quan ly cong sidn
365. | Tép van ban vé quan ly tai san cdng gii chung dén céc co | Dén khi vn ban hét
.......... quan (hd so nguyén tac) hiéu luc
366. | H6 so xay dung va phé duyét chién lugc, quy hoach, ké Vinh vién
| hoach quan ly Nha nudc vé cong san
367. | HO so x4y dung, ban hanh ché dd, chinh sach, quy ché, quy Vinh vién
dinh, huéng dan quan ly Nha nuéc vé ¢congségn
368. | HO so vé téng hop két qua tdng kiém ké tai san clé dinh cua Vinh vién
cac bd, nganh, dia phuong trong pham vi toan quoc
369. | Bdo cdo tong hop, thong ké s6 liéu, tinh hinh quéan Iy, st Vinh vién
dung tai san cong va phén tich, du bao vé tai san cong cua
- cac doi tugng thudc tham quyén quén ly
370. | HO so klem ké tai san hang nam cia cac ddi tuong thude 20 nam
thim quyén quan ly
371. | HO so xir 1y sdp xép va xéac lap quyen quan ly, st dung dat Vinh vién
dai, tru s&, nha xudng clia céc dbi trong thudc thim quyén
uanly . b
372. | Hb so' quan ly, xtt ly tai san cia cdc d6i tuong thudc thdm Vinh vién
quyen quan ly: diéu chuyen thu hdi, béan, thanh 1y, chuyén
doi quyén sé hitu, b01 thuong va xac 1ép ché d6 quan 1y,
khai théc tai san két cdu ha tang...
373.| Ho so kiém tra, gidm sat, xtr 1y vi pham phép luét trong
quan ly va sir dung tai san cong:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 15 ndm
374. | Ho so kiém tra, xir ly vi pham trong chip hanh chinh sach,
ché d6 trong quan ly va str dung tai san cong cua céc a6i
tuong thudc thdm quyén quan ly: L m
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 15 nam
375. | HO so, cong van trao dbi vé cong tac quan ly, str dung cong 10 nam
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X. Tai liéu linh vwc thué ndi dia

X.1. Tai liéu vé du toan thu thué

Dén khi vin ban hét

| - Vuviéc khac
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376. | Tap van ban lién quan dén cong tac du toan thu thué guri
chung dén cac co quan (hd so nguyén tic) hiéu luc
377. | HO so xay dung, ban hanh vin ban phé duyét chién lugc, ké Vinh vién
hoach, du béo du toan dai han, trung han vé thu néi dia cua
. nganhthwé
378. | HO so x@y dung, ban hanh van ban phé duyét du toan thu Vinh vién
thué hang nam
379. | Hb so x4y dung, ban hanh vin ban giao chi tiéu thu thué Vinh vién
| hang nam cho c4c Cuc Thué, Chi cuc Thué o
380. | H6 so xay dung, bar hanh van ban huong dan nghlep vu, Vinh vién
quy trinh, ché d6 thu thué déi véi cac ddi twong thude thim
quyen quan ly
381. | Béo cao tong két, danh gia tinh hinh, tién do thuc hién cong Vinh vién
tac thu thué, phi, 18 phi cung cdc khoan thu khac va dé xuét
céc bién phap thic day hoat dong thu ngan sach
382. | Hb so, cOng van trao ddi vé cong tac thu thué, phi, 1¢ phi va 10 ndm
cac khoan thu khéac vao ngéan sach
X.2. Tai liéu ve chinh sdch thué va quan ly thué
383. | Tép van ban vé chinh sach thué va quan ly thué gui chung Pén khi van ban hét
] den cé4c co quan (hd so nguyén tac) , _ hiéu luc
384. | H) so xdy dung, ban hanh vin ban phé duyet chlen luorc ke Vinh vién
hgach cai cach hé thong chinh sach thué, ca‘c chu’,orng trinh,
de én cac van ban quy pham phap ludt vé tnué, quan ly
385. Ho so xdy dung, ban hanh quy ché, quy dmh che do chmh Vinh vién
sach thu thué, quan ly thué va hudng dan quy trinh, thu tuc
_ t6 chire cong tac thu thué theo tham quyén dugc giao
386. | K& hoach, bao c4o tinh hinh thuc hién cong tac quan ly thué
cua co quan quan ly thué: N
- Nam, nhiéu ndm Vinh vién
| - Thang, quy, 6 théng o Mo |
387. | H so kiém tra, gidm sat va xu ly vi pham phap luat trong
cong tac quan 1y thué: .
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
L e
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388. | HO s0, cong vin trao doi vé chinh séch thué va quan 1y thué 10 ndm
X.3. Tai liéu vé ké khai va ké todn thué |
389. | Tép van ban v& ké khai va ké toan thué giri chung dén céc | Dén khi van ban hét
co quan (ho so nguyén tac) hiéu luc
390. | HO so xdy dung, ban hanh vin ban quy dinh, hudng dan Vinh vién
quy trinh nghiép vu, k§ néng dang ky, ké khai thué, tinh
thué, nop, hoan, mién, giam thué va ché do ké toan, théng
ké thué _ ‘
391. | Hd so xay dung, ban hanh chuong trinh, ké hoach trién khai Vinh vién
cong tac dang ky, ké khai thué, tinh thué, ndp, hoan, mién,
giam thué, ké toan, théng ké thué hang nim
392. | K& hoach, béo céo cong tac ké toan tong hop va phan tich
danh gia chét luong, két qua dang ky, ké khai thué, tinh
thué, ndp, hoan, mién, giam thué, thong ké thué:
- Nam, nhiéu nim Vinh vién
|- Thang, quy, 6 thang 20 ndm
393. | Béo céo ké khai va ké toan thué cua céc dbi tuong nép thué
thude tham quyén quan ly:
- Nim Vinh vién
‘‘‘‘‘ - Thang, quy, 6 thiang 10 nim
394. | HO so diéu tra co ban cac dbi tuong ndp thué ciia nganh Vinh vién
thué ca nudc qua timg thoi ky
395. | Hb so xéc minh, xtr ly cac vi pham trong hoat dong k€ khai
ndp, hoan, m1en giam thué cua cac dbi tuong ndp thué
thudc thdm quyén quan ly: N
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20ndm
396. | HO S0 thim dinh hoan thué, mién, giam thué va quyét toan 20 nam
| thué st dung dat ndng nghiép, nha dat
397. | HO so theo ddi, quan ly quy hoan thué, x4c nhan nghia vu 20 nam
thué cua dbi twong nop thué
398. | HO so theo ddi, quan 1y hoan thue gia tri gia tdng cho dbi | 20 nam danh gia
tugng ndp thué con no thué xudt khau, thué nhap khau lai
399. | S6 séch ké khai, ké toén thué 20 nam
400. | HO so ké toan, thng ké thué 15 ndm
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401. | Ho so huéng dan, tap huin co quan thué céc cap thuc hién 10 nam
cac quy dinh, quy trinh nghiép vu vé dang ky, ké khai thué,
tinh thué, ndp, hoan, mién, giam thué, ché d6 ké toan, thong
ké thué
402. | Ho so ‘kiém tra cac doi tuong ndp thué’thl_rc hién cac quy
dinh vé Qéng ky, ké lghai thue, t’inh thué, ndp, hoan, mién,
giam thué, keé toan, thong keé thué:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
|~ Vuyvi€e khic S 15 ndm
403. | HO so dang ky thué, cip ma sb thué va quan ly tinh trang 10 nam
hoat dong cua cac ddi tuong ndp thué ) . T
404. | Hd so khai thué, quan 1y nghia vu thué cta céc doi tuong 10 nam
. |nop thué
405. | HO so giai quyet gia han thoi han ké khai thué va thoi han 10 ndm
ndp thué cho doi tucrng nop thué
406. | H so tinh thué, 4n dinh sé thl}e phai ndp cua cac déi tuong 10 ndm
ndp thue khong cd to khai thue
407. | H6 so, cong vin trao ,déi, giai déap chinh sach, ché d6 trong 10 nam
cong tac ké khai va ké toan thué
X.4. Tai liéu vé quan Iy thué thu nhip cd nhan
408. | Tap van ban vé quan ly thué thu nhap ca nhan giri chung | Dén khi vin ban hét
dén céc co quan (hd so nguyén tic) hiéu luc
409. | H6 so xay dung, ban hanh vin ban quy dinh chinh sach Vinh vién
thué va chuong trinh, ké hoach nhiéu nim, hang nam vé
~ _lquanly thué thu nhap ca nhan (TNCN) -
410. | HG so xdy dung, ban hanh van ban huomg dan klem tra co Vinh vién
quan thué cac cép thuc hién cic chuong trinh, ké hoach
cdng tac, cac quy dinh, quy trinh nghiép vu vé quan ly thué
| thu nhép ca nhan
411. | Bdo cdo phan tich, danh gia tmh hmh quan ly thué TNCN
va giai phép chdng thit thu:
- Hang nam Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 20 nim
412. | H6 so xé4c minh, xtr ly cac déi tuO'ng nop thue vi pham cac
quy dinh ctia Nha nudc vé quan ly thué TNCN:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam
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413. | H so tdng hop quyét toan thué TNCN hang nim Vinh vién
414. | H6 SO quyét todn thué TNCN clia cdc ddi tuong thude tham 10 ndm
......... quyén quan ly
415. | Hb so ké khai, dang ky thué, nop thué, hoan, khéu trir thué 10 nam
TNCN ctia cac dbi tuong thudc tham quyen quan ly
416. | HO so giai quyet mién, giam, hoan thue thu nhdp cé nhan 10 ndm
| déi véi cac ddi tugng thude thim quyén quan ly
417.| Ho so kiém tra viéc hoan thué, mién, giam va quyet toan
thué TNCN cho céc ddi tuong ndp thué thudc thiam quyén:
- Vu viéc nghi€ém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 15 ndm
418. H6 50, cOng véan trao d6i vé cong tac quan ly thué TNCN 10 nam
X.5. Tai lidu quén I thu thué, phi, I¢ phi va cdc loai thu
| khac
419. | Tap van béq vé quan ly thué,‘ phi, 1& phi va céc loai thu khac | Pén khi vin ban hét
_______ gui chung dén céc co quan (ho so nguyén téc) hiéu luc
420. | HO so xay dung, ban hanh vin ban quy dinh vé quan ly Vinh vién
thué, phi, 18 phi va cac khoan thu khac . T
421. | HO so xay dung, ban hanh vin ban hu’orng dan quy trlnh Vinh vién
nghlep vu dang ky, ké khai thué, tinh thue ndp, hoan, mién,
| gidm thué dbi véi cac tap doan kinh té, doanh nghiép 1én
422. | H) so xay dung, ban hanh chuong trinh, ké hoach trrlen khai Vinh vién
cong tac quan ly thué doi vdi céc tdp doan kinh t€, doanh
_________ nghiép l6n
423. | K& hoach, béo cdo vé cong tac quan ly thu thué, phi, 18 phi
va cac loai thu khac:
- Hang ndm Vinh vién
| -Thang, quy, 6 thang 20ndm
424. | Bao cdo tinh hinh hoat dong, chip hanh phap luat thué cta
cac tap doan kinh te, doanh nghiép 16n va giai phap néng
cao hiéu qua quan ly thue:
- Hang nam Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 20nam
425. | Bao cao phan tich, danh gia, dy bao cac chi tiéu quan ly -
thué phén theo nganh kinh té va xdy dung tiéu thirc danh Vinh vien
| gid rui ro doi vdi céc tdp doan kinh t€, doanh nghiép 1én
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426. | Hb so kiém tra va xu ly vi pham cdc quy dinh vé quan ly
thué ddi véi cac tap doan kinh té, doanh nghiép l6n
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 15 nam
427 | HO so thu thué, 1€ phi nha dt cua cac dbi tuong thuoc Vinh vién
thdm quyén quan ly hang nim
428. | S6 bo dang ky thué nha, dat hang nam Vinh vién
429. | S6 sach quan ly thu thué, phi va cac khoan thu khac vao 20 nam
| ngansach R [
430. | H6 so mién giam thue hoan thue cho cac dbi tuorng ndp 20 nam
thué thudc cac nudc di ky Hiép dinh tranh danh thué hai
| 1an véi Chinh phu Viét Nam
431.| Ho so quet toan thué, mién giam thué’ noi dia cac loai: 10 nam
hoan thué GTGT, x04 no, khoanh ng thue, ghi thu - ghi chi
ngan sach Nha nudc
432. | H6 so dang ky ndp thué cta cac déi, twong thudc tham 10 nam
quyén quan ly cua co quan Thué cac cap trén dia ban tinh,
thanh pho
433. | Hb so thu phi, 1& phi va cac khoan thu khac lién quan dén 10 nam
tai san (khong phai la nha, dat) cta cac doi tuong thudc
tham quyén quan ly
434. | Hb so, cong van trao ddi cong tac thu thué, phi, 1& phi va 10 ndm
céc loai thu khéc
| X.6. Tailigu an chi B | IR
435. | Tép van ban vé quan ly an ch1 gui chung dex cac co quan Dén khi van ban hét
| (ho so nguyén tac) | hidulye
436. | Ho so xay dung, ban hanh van ban ch1 dao hucmg dan quan Vinh vién
ly, st dung &n chi va ban hanh céc loai an chi
~ 437. 1 86 s6 liéu lich st vé 4n chi. Vinh vién
438. | Céc loai sd ké toan, so quan ly 4n chi. 20 nam
439. | H so xt ly, thanh huy 4n chi cfi, chua st dung, an chi héng 15 nam
440. | H6 so nghiép vu: dang ky mua, str dung, luu hanh hoéa don, 10 ndm
sur dung chu‘ng tir thu phi, 1€ phi, xdc minh mét bién lai, hoa
441. | Béo céo tong hop tinh hinh ké toan an chi va cong tic quan Vinh vién
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442. | H6 so kiém tra va xir 1y vi pham trong in 4n, phéat hanh,
quan ly va st dung héa don, an chi:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 15 nam
443. | HO so cap héa don 1 05 ndm
444. | Chimg tir ké toan 4n chi: phiéu nhap, phiéu xudt 4n chi va 05 ndm
____________ bang ké chimg tir.
445, | Lién luu bién lai, lién 1 bién lai, lién bao soat, lién 3 va cac 05 ndm
______ lién khac
446. | HO so, céng van trao dbi vé cong tac 4n chi 10 ndm
X.7. Tai liéu quan Iy va cwong ché no thué
447. | Tap vin ban vé cong tac thué, quan 1y va cudng ché no thué | Dén khi vin ban hét
glri chung dén co quan (ho so nguyén tic) hiéu luc
448. | Hd so xdy dung, ban hanh vin ban quy dinh/hudng dan quy Vinh vién
trinh nghiép vu, k¥ nang quan ly no thué va cudng ché thu
tién ng thué, tién phat va xo4 tién no thué
449. Ho so xay dl_mg, ban hanh chuong trinh, ké hoach trién khai Vinh vién
_ quan ly ng thué va cudng che thu tién ng thue, tién phat
450. | H6 so ban hanh van ban chi dao, huéng dan thyc hién Vinh vién
chuong trinh, ke hoach cong tac
451. | K& hoach, bdo céo vé cong tac quan ly va cudng ché ng
thué:
- Hang nam Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 20 nam
452. | Hb so kiém tra, xir 1y vi pham phap luét déi v6i co quan, ca
nhén trong thuc hién cdc quy dinh ctia Nha nudc v€ quan
ly, cudng ché ng thué, tién phat va xod tién ng thué:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 15 ndm
453. | HO so giai quyet gia han thoi han ndp thué, khoanh ng, 20 ndm
hodn ng, xo04 tlen phat va tién ng thué cho cac ddi tuong
thudc thdm quyén quan ly
454. | Hd so thuc hién cudng ché ng thué ddi voi cac di tuong
thudc tham quyén quén ly con ng dong thué:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
| - Vu viéc khéc 20 nam
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455. | HO so xir ly, giai quyét céc vi pham trong hoat dong cudng 20 ndm
____________ ché no thué, tién phat cta co quan thué cac cap |
456. | Hb so tir chdi giai quyet gia han thoi han nop thué, khoanh 10 ndm
ng, hodn ng, xoa tién phat va tién no thué cho cac doi tuong
| thudc tham quyén quanly
457. | Ho so kiém tra viéc tudn thu  phdp ludt trong gidi quyet gia 10 ndm
han thoi han ndp thué, x0d tién phat va tién no thué cho cac
| ddi tuong thudc thdm quyén quan ly
458. H(‘")’ so, cong vén trao d6i vé cong tac quan 1y ng va cudng 10 nam
| ché no thué, tién phat
______________________ XI. Tai liéu linh vuc hii quan va thué XNK
XLI.1. Tai liéu gidm sdt quan Iy Nha nwdc vé hii quan
459. | Tap van ban vé cong tac giam sat, quan ly Nha nudc vé hai | Dén khi hét hiéu
| quan guri chung dén co quan (hd so nguyén tic) luc
460. | Ho so xdy dung, ban hanh van ban vé kiém tra, gidam sat, Vinh vién
huéng dan thuc hién cic quy trinh, quy dinh ve thu tuc hai
quan, cong tac quan ly ngoai héi, hang hoa xuét nhap khau,
phuong tién van tai, hanh khach Xuat, nhap canh...
461. | Ké hoach, bdo céo cong tac gidm sat quan Iy Nha nuéc vé
hai quan:
- Nam, nhiéu nam Vinh vién
| - Thang, quy, 6 thang 20 nim
462. | Bao céo chuyén d& v& cong tic giam sat, quan ly vé hai
quan:
- Nam, nhiéu nam Vinh vién
|- Thang, quy, 6 thang R ... S
463. | HO so kiém tra, xu 1y céc vi pham vé thu tuc, quy tr1nh
nghiép vu kiém tra gidm sat hai quan:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
| - Vu viéc khac _ 15 ndm
464. | H6 so thanh lap va hoat dong cua kho ngoai quan, cang ndi Vinh vién
dia, ctra hang mién thué, kho thu gom hang hoa I&... va céc
- loai hinh hang hod khac -
465. | Ho6 so vé cai cach hanh chinh quy trinh, thi tuc kiém tra Vinh vién

giam sat hai quan cua toan nganh
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466. | Hd so hoi nghi chuyén de, ‘tép huén nghiép vu cong tac 10 ndm
| quan ly, gidm sat nha nude vé hai quan
467. | Hb so lam tht tuc hai quan cho hang hoéa kinh doanh xut,
nhép khau:
- La phuong tién giao thong 10 nam
u - La hang hda, tai san khac _‘ 05 ndm
468. | H so lam thu tuc cho hang héa xuét, nhip khau theo ché
do riéng:
- La phuong tién giao thong 20 nam
| - La hang hoa, tai san khac 05 nam
469. | H6 sO t& khai l1am thu tuc hai quan cho nhap khau hang hoa
g6p vOn dau tu:
- La may moc, thiét bi 20 nam
| -Lahang hoa khéc 05 nam
470. | S6 dang ky to khai, s6 cip gidy phép xuét, nhép khau hang 20 nam
hoa theo ché d¢ riéng va céc loai sb nghiép vu khac
471. Hor SO to khalvlam thu tyc hai quan cho hang kinh doanh 10 nam
xuat, nhap khau c6 cac chung tir thué, bién lai thu thug,
quyet dinh hoan thué, mién thué, giam, gidn thoi gian ndp
thué, xo04 ng thué...
472. | Hb so cap to khai phuong tién van tai, hanh khach xuét 05 nam
nhép canh ”
473. | HO so cAp hoan thanh thu tuc hai quan cho hang gia cong, 05 ndm
nhap hang hda san xuat hang xuat khau (sau khi da thanh
khoan xong va ndp luu)
474. | HJ so, c6ng van trao d6i vé cong tac gidam sat quan ly Nha 10 nam
_____________ nudce ve hai quan
X1.2. Tai liéu vé céong tic diéu tra chong buon liu
475. | Tap van ban vé cong tac diéu tra chéng budn lau giri chung Dé'n’ khi van ban
.| dén co quan (hd so nguyén tic) heét hiéu luc
476. | HO so xay dung, ban hanh vén ban quy dinh co ché, chmh Vinh vién
sach hudng dan cong tac kiém tra, kiém soat hai quan,
phong chong budn 1au va gian 1an thuong mai
477.| Ké hoach, bao cédo vé cong tac diéu tra chdng budn lau,
gian 14n thuong mai: 3
- Nam, nhiéu ndm Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 20 nam
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478.

Ho6 so kiém tra, xtr ly vi pham d6i véi cac vu budn lau, van
chuyén trai phép hang hoa qua bién gidi hang nam:

- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
| - Vu viéc khac 7 15 ndm
479. | Hb so tai liéu Hoi nghi chuyén dé vé cong tac phong chong Vinh vién
budn l4u, gian 1an thuong mai
480. | HO so, tai liéu vé xay dung co s& phuc vu cong tac diéu tra Vinh vién
chong buon lau
481. | Hd so mua sdm, cAp phat trang thiét bi cho luc lugng kiém
tra, ki€ém soat chong budn lau:
- Vii khi, trang thiét bi c6 gié tri 16n 20 nam
- Loai thong thuong 10 nam
482. | Hé so tap huén trién khai c4c van ban vé diéu tra, kiém tra, 10 nam
kiém soat, phong chong budn lau, gian 1dn thuong mai
483. | Hd so, cong vin trao ddi vé cong tac diéu tra chéng budn 10 nam
lau
XL.3. Tai liéu vé kiém tra sau thong quan
484. | Tap van ban vé cong tac kiém tra sau thong quan giri chung Pén khi van ban
| dén co quan (h0 so nguyén tac) hét hiéu luc
485. | Hd so xdy dung, ban hanh vin ban quy dinh, huéng dan Vinh vién
cdng tac kiém tra sau thong quan
486. | K& hoach, bao cdo cong tac kiém tra sau thong quan:
- Nam, nhiéu nam Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang 20 nam
- Tuan, thang snam
487. | Hb so thanh tra, kiém tra viéc tuan thu phap luat trong hoat
dong ki€ém tra, giam sat sau thong quan:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 15 ndm
488. | Hb so kiém tra sau théng quan dbi vdi cac doanh nghiép, t6
chirc kinh té ¢6 hoat dong xuat, nhap khau: Vinh vién
- Vu viéc nghi€ém trong 15 nam
|- Vu viéc khac o . m
489. | Hd so hdi nghi chuyén dé, tong két hang nam vé cong tac Vinh vién

kiém tra sau thong quan
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dong thué xuét, nhap khau:
- Vu viéc nghiém trong
- Vu viéc khéc

So TT Tén nhém hd so, tai li¢u Thoi han bio quan

490. | H) so v& tap hudn cong tac kiém tra sau thong quan do co 10 nim
quan chu tri

491. | HO so, cOng van trao dbi vé cong tac kiém tra sau thong 10 nam
quan

XI.4. Tai li¢u vé thu thué xudt, nhip khau

492. | Tép van ban vé thué xut, nhip khéu giri chung dén co| Dén khi hét hiéu
quan (ho so nguyén tac) luc

493. | Ho so xdy dung, ban hanh vin ban vé chinh sach, ché d9, Vinh vién
quy trinh nghiép vu ké toan thue va thu khac do6i vdi hang
hoa XNK, xac dinh tri gia tinh thue, phan loai 4p ma hang
hod, truy thu, truy hoan thu€, mién, gidm, xod ng thué

494. | Hd so vé giao chi tidu ké hoach thu thué xut, nhap khau va Vinh vién
thu khéac cho nganh Hai quan va phan bo, di€u chinh chi
tiéu thu cho céc don vi hang nam

495. | Ké hoach, bao céo dénh gia tinh hinh, két qua cong tac thu
thué va thu khac d6i véi hang hoa xuat nhap khau cda co
quan, don vi:
- Nam, nhiéu nim Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang 20 nam
- Tuén, thang 05 nam

496. | Tai lieu Hoi nghi chuyén dé, Hoi nghi tong két cong tac Vinh vién
kiém tra thu thué XNK do co quan chi tri

497. | Tai liéu Ho6i nghi tap huin nghiép vu cong tac kiém tra thu 10 ndm
thué XNK do co quan chu tri

498. | H so theo ddi ndp thué, ban hanh vin ban dén dbc no thué 10 ndm
doi voi céc doi tugng ndp thué thudc tham quyén quan ly

499. | Bao céo tinh hinh chdm ndp thué va no dong thué xudt, 10 nam
nhap khau

500. | B4o cdo ké toan thué, bang cén dbi tai khoan, bang dbi
chiéu kho bac vé so thu thué xuat, nhap khau:
- Nam Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 20 nam

501. | H6 so kiém tra, giai quyét céc khiéu nai, vi pham trong hoat

Vinh vién
15 nam
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502. | HO so' quan Iy thu thué, tién phat doi véi hang hoa xudt, 10 ndm
nhap khau -
503. | Tai lidu ké toan thué:
- Cudng bién lai thu thué, hoan thué xudt, nhap khau 10 nam
- Chumng tir d6i chiéu ngén hang 10 ndm
- Cudng bién lai thu 1& phi va thu khéc 05 nam
504. H(‘A)v s0, céng van trao ddi vé cong tac thu thué xuét, nhép 10 ndm
khau
XL5. T ai ligu phan tich, phan logi, giam dinh hang hod
xuat, nhap khau
505. | Tap van ban vé cdng tac phan tich, phén loai gidm dinh | Dén khi hét hidu
hang hod xuat, nh@p khau gtti chung dén co quan (ho so luc
nguyeén tac)
506. | Hd so ),iﬁy dung, bar‘l hanh vin ban vé chinh séch, ché do, Vinh vién
quy ché, quy dinh vé nghiép vu phan tich, phén loai, giam
dinh hang hod xuat, nhap khau
507. | K& hoach, bdo cdo téng két hoat q‘f)ng phéan tich, phan loai,
giam dinh hang hod xuat, nhép khau: 3
- Nam, nhiéu ndm Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang 20 ndm
- Tuan, thang 05 nam
508. | Ho so hoi nghi tépg két cong tac phén tich, phén loai, giam Vinh vién
dinh hang hoa xuat nhdp khau do co quan chu tri
509. | H6 so kiém tra, phén tich, gi4m dinh tiéu chuan, chét luong 15 nam
| hang hoa xuat, nhép khau
510. | Ho so giai quyét cac vu viéc vi pham phép luét trong phé
tich, phan loai, giam dinh hang hoa XNK hang nam:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 ndm
511. Mau vét dung dé phan tich, phan loai, giam dinh hang héa
xuat nhap khau:
- Dung trong giam dinh vu viéc nghiém trong 10 nam
|- Vu viée khac 05 nam
512 | HO s0, cOng van trao doi vé cong tac phéan tich, phan loai, 10 nam

gidm dinh hang héa
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XII. Tai li€u linh vue Kho bac Nha nwée

XIL.1. Tai liéu ké todn sé giao dich

513.

Tép véan ban vé cong tac ké toan nganh Kho bac va cong tac | Khi van ban hét
ké toan giri chung dén co quan (hd so nguyén tic) hiéu luc
514. | Hd so x4y dung, ban hanh van ban quy dinh chinh sach, che Vinh vién
dé quan ly thu, chi ngan sach va quy ché, quy dinh vé
__________ nghiép vu ké toan ddi véi sé giao dich nganh Kho bac
515. | Ké hoach, bao céo cong tac ké todn s¢ giao dich ctia Kho
bac Nha nudc (dinh ky va dot xuat): »
- N&m, nhiéu nim Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 ndm
|~ Thang, quy 05 ndm
516. | Bao cao thong ke, tong hop sb liéu vé quan ly thu, chi tai
chinh va ké toan s& giao dich cua cac ddi twong thude tham
quyén quan ly duoc giao:
- Nam, nhiéu nim Vinh vién
_A - Thang, quy 10 ndm
517. | Bang can dbi tai khoan ké toan ctia Kho bac Nha nuéc:
- Bang can ddi tai khoan nam Vinh vién
- Bang cén d6i tai khoan thang 10 ndm
518. | HO so giao du toan, didu chinh, bd sung du toan cho Kho Vinh vién
bac Nha nudc trung wong va Kho bac dia phuong hang nam
519. | Hd so quyét toan thu, chi ngan sich Nha nudc ciia Kho bac
Nha nudce trung wong va Kho bac dia phuong:
- Nam. Vinh vién
- Thang, quy 20 ndm
520. | B4o c4o tinh hinh phét hanh, thanh toén tin, trai phiéu, céng Vinh vién
trai tai Kho bac Nha nudc trung uong.
521. | Béo céo tinh hinh phét hanh, thanh toén tin, trai phiéu, cong Vinh vién
trai tai Kho bac Nha nudc dia phuong
522. | S cai tai khoan trong bang, ngoai bang 20 ndm
523. | HO so kiém tra, huéng dén nghiép vu quan 1y tai chinh va 15 nam
ke toan s¢ giaodich
524. | Sb chi tiét cac tai khoan trong bang. 10 ndm
525. | S6 chi tiét cac tai khoan ngoai bang. 10 nam
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~ 526. Ho so ching tir ndi bang. 25 nam
527. | Ho so chimg tir ngoai bang. 10 ndm
528. | Bang liét ké ching tir ni, ngoai bang. 25 ndm
529. | Cac loai bang ké phét hanh, thanh toan tin phiéu, tréi phiéu; 15 nam
Bang tong hop cdc nghiépvu.
530. | Bang dbi chiéu tai khoan tién gri clia cac don vi mé tai
khoan tai S& Giao dich Kho bac Nha nudc:
- Bang dbi chiéu nam 10 nim
- Bang d6i chiéu hang thang, quy 05 nim
531. | Bang két chuyén s6 du tai khoan hang nam 05 ndm
532. | Béo cdo chi tiét Lién Kho bac: 05 nam
- Bo cdo chua d6i chiéu trong nam
- Bao céo doi dbi chiéu trong thang
- B4o cdo con sai sot
533. | Bdo cdo cac khoan phai thu, phdi tra trong nam. 05 nam
534. | Bdo cdo cac khoan tién thira, thiéu va ton that trong nim 05 nam
cho xtr ly
535. | Béo cdo cac khoan tam thu, tam gilt trong ndm 05 nam
536. | Bao cdo sb du cac tai khoan tién giri don vi du todn ndp 05 nam
ngan sach hang nam
 537. | Bao c4o s6 du céc tai khoan tién chuyén tiép sang nim sau 05 nam
538 | Mau dau, chit ky cac co quan giao dich 10 nam sau khi
hét hiéu luc
539. | Miu dau, chit ky lién kho bac 10 nam sau khi
______ hét hiéu Iuc
540. | Sb theo ddi quan ly 4n chi 10 ndm
541. | Cudng séc céc loai 05 nam
542. | Céc tai liéu, chung tir ké toan khac (khong ding dé ghi s6 05 nam
va lap bdo cao tai chinh...)
543. | HO so, cong van trao ddi vé cong tac quan ly, ké toan s& 10 ndm
giao dich
| XIL2. Tai li¢u kiém sodt chi ngin sich Nha nutc
544.| Tap van ban vé kiém soat chi ngdn sach Nha nudc gui| Khi vin ban hét

hiéu luc
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545. Hcf) so xay dung, ban hanh vin ban huéng dan nghiép vu Vinh vién
kiém sodt chi ngan sach qua h¢ thong Kho bac Nha nuge |
546. | Béo cao téng hop, bdo cdo tinh hinh thanh toan Von dau tu, Vinh vién
vbn su nghiép va chi thudng xuyén thudc thdm quyén quan
_________________ ly cia co quan Kho bac Nha nude
547. | Hb so phé duyét ké hoach niam vé vén dau tw, von su Vinh vién
nghiép va chi thuong xuyén ctia cac co quan, don vi.
548. | Hd so duyét ké hoach von dau tu, von su’nghiép va ghi Vinh vién
thuong xuyén cua co quan KBNN cac cap thudc tham
quyén quan ly
549. | B4o c4o quyét toan nam vén dau tu, vén su nghiép va chi Vinh vién
thuong xuyén qua KBNN cua céc tinh, thanh pho truc
thudc trung wong
550. | Hb so duyét quyét toan nam vén dau tu, vén su nghiép va Vinh vién
chi thuong xuyén cua co quan,donvi |
551.| Ho so giao, nhan vén gitta B6 Tai chinh va Kho bac Nha Vinh vién
nuoc
552. | Hb so quan ly dau tu céc du an (véan ban chi dao, quyét dinh
phé duyét, bao cao NCKT; luén ching KTKT; quyét dinh
phé duyét thiét ké k¥ thuét, du toén, téng du toan; hd so
tring thau; hop dong, thanh ly hop ddng, bién ban nghiém
thu cong trinh, hd so thanh quyét toan): .
- Dy 4n quan trong qudc gia va dy 4n nhém A Vm? e
- Du an thugc cac nhém con lai Theo tudi tho cong
trinh
553. | HO 50 kiém tra, xtr Iy vu viéc vi pham phép luét trong quan
Iy cAp phét ngén sach thuc hién cac chuong trinh, du an:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 15 ndm
554. | Tap thong bao han muc vbn dau tu, vén su nghiép va chi 15 ndm
thuong xuyén cua co quan, don vi
555. | Chimg tir ké toan ghi thu, ghi chi cta co quan 10 nam
556. | HO so, cdng vin trao dbi vé cong tac kiém soat chi ngan 10 ndm
sach Nha nudc
XI1.3. Tai li¢u vé huy dong von
557.| Céac van ban vé cong tac huy dong vbn giri chung dén co| Khi vin ban hét

quan (hd so nguyén tic)

hiéu luc
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558.

Ho so xay dung, ban hanh vin ban quy dinh khung 14i suét
phat hanh trdi phiéu Chinh phu tung thoi ky

Vinh vién

539.

Ho so xay dung, ban hanh van ban quy dinh co ché, chinh
sach huy dong von, nghiép vu phat hanh cong trai, quy ché
phét hanh, du thau trai phiéu... ¢ huy dong vén cho ngan

Vinh vién

chuong trinh, dé& an quan ly quy ngan sach, cdc quy tai
chinh va céc quy khac cia Nha nudc

sach
560. | Ké hoach, bao cdo két qua cong tac phat hanh trai phiéu
Chinh phu: N
- Nam Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 20 nam
561. | Bdo cdo tong hogp két qua phat hanh cong trai, trai phiéu
cua Kho bac Nha nudc céc cap:
- Nam, nhidu nam Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 20 nam
562. | HO so céc phién d4u thiu tin phiéu, trdi phiéu Chinh phu Vinh vién
563. | Ho so bao lanh phét hanh trai phiéu Chinh phu Vinh vién
564. | HO so bao lanh phat hanh trai phiéu Chinh pht tryc tiép cho Vinh vién
cac to chuce (Béo hiém x4 hoi, SCIC, ...)
565. | HO so cac dot hoan dbi trai phiéu Chinh pht Vinh vién
566. | H6 so xdy dung, ban hanh vin ban hudng dan nghiép vu Vinh vién
bao lanh phéat hanh trai phiéu, quy ché ddu thau tin phiéu,
trai phiéu, phat hanh va thanh toan trai phiéu Chinh phu.
567.| HO so ,klem tra, xur ly cac vi pham trong hoat dong huy
dong vOn, phat hanh, dau thau trai phiéu:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
|-Vuviéekhac o 15 ném
568. | Bdo cao tinh hinh quén ly va st dupg an chi tréi phiéu, 20 ndm
. cong trai cua Kho bac Nha nudc cdc cap hang nam SRR
569. | Céc 1énh phan phdi an chi, cong trai, trai phiéu, ¢ phiéu. 10 nam
570. | H so, cong van trao doi vé cong tac huy dong vén 10 nam
XI1.4. Tai liéu quan ly kho, quy
571. | Tap van ban vé cong tac quan ly kho, qu§ giri chung dén co | Khi van ban hét
quan (hd so nguyén tic) ~ hiéu luc
572. | Hd so xay dung, ban hanh chién luoc, quy hoach, ké hoach, Vinh vién
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cua Bo Tai chinh

573. | Hb so xay dung, ban hanh vin ban quy dinh vé quy trinh, Vinh vién
| ndi dung nghi¢p vu quan ly kho, qu¥ trong nganh Kho bac
574. | K& hoach, béo cdo két qua cong tic quan ly nha nudc vé
quy ngan sach, cac quy tai chinh va cac quy khac ciia Nha
nudc (dinh ky va dot xuat):
- Nam, nhiéu nam Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 20 nim
575.| Béo céo thdng ké, tong hop sb liéu vé tinh hinh quan ly
kho, quy ctia cac d6i tuong thude tham quyén quan ly:
- Nam, nhiéu nam Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 20 nam
576. Hb so cong bd ty gid hach toan ngoai té cua Kho bac Nha Vinh vién
nudc i
577. | Ho so vé chi tra vang bac, tu trang cho nguyén chu theo chi Vinh vién
dao clia cép c6 thdm quyén
578.| Hd so tiép nhén, ban giao vang bac, da quy, tai san quy Vinh vién
hiém gitra Kho bac Nha nuéc véi cac td chirc, c4 nhan lién
quan SRR SRS
579.| H6 so kiém tra, giai quyét cac vu viéc vi pham phép luat
trong hoat dong quan ly kho, quy:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 15 ndm
580. | Bdo cdo phan tich, théng k& chuyén dé vé cong tac quan ly Vinh vién
kho qu¥ ctia nganh Kho bac Nha nudce céc cap
581. | HO so chi dao va trién khai nghiép vu quan 1y, diéu hanh 20 ndm
kho qu§ nganh Kho bac
582. | Hd so vé cong tac quan 1y, diéu hanh ngén qu¥, cic quy tai 15 nam
chinh va céc quy khéc cta Nha nude
583. | 86 sach quan 1y kho, qu§ hang nam 20 nam
584. | Bao céo tinh hinh hoat dong kho quy:
- Nam Vinh vién
- Thang, quy,6 thng 20 ndm
585. Sb theo ddi nhép, xuét cac loai giéy td co gia 20 nam
586. | SO theo d&i nhap, xudt cac loai tai san 20 nam
587. | Hb6 so mua, ban ngoai té theo ké hoach hoic theo yéu cau 15 ndm
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| thudc tham quyén quan ly dugc giao

phuong an gid, mirc gia mua, gia ban hang dy trix Nha nude

588. | Ho so td chire tap hudn, hudng dan nghiép vu quan ly kho, 10 ndm
qu¥ ngoai té tap trung, qu¥ tai chinh nha nudc va cac quy
khac do KBNN duoc giao quan ly
589. | Hd so tam ung vn Kho bac nha nude 10 ndm
590. | Ho so t chirc hoi thi nghiép vu kho, quy 10 ndm
591. | Hb so tam tmg ton ngan quy kho bac Nha nudc 10 nam
592. | Béo cdo thu gt tién gia hang nam 10 nam
593. | Bdo cdo tra lai tién khich hang ngp thira hang nam | 10 nam
594. | Bao céo hoat déng thu, chi tién mat hang nim 10 ndm
~595. | Bao cdo vé gidy o ¢4 gid. 10 ndm
~ 596. | Bao cédo cong tac kiém tra kho quy dmh ky, dot xuat 10 ndm
597. | Bao cdo phuong tién kho quy, cong cu ho tro... 10 nam
598. | Hb so, cong van trao doi vé hoat dong quan ly kho, quy 10 nam
XIII. Tai li¢u linh vue du trit Nha nwéc
XIII.1. Tai liéu ké hoach
599. | Tap vén ban vé cong tac du trit giri chung dén co quan (hd | Khi vin ban hét
SO nguyeén tac) hiéu luc
600. | Tap van ban cua Dang, Quéc hdi, Nha nude vé thuc hién Vinh vién
nhiém vu ctru trg, vién tro
601. | HO so xay dung, ban hanh van ban phé duyét chién luoc, Vinh vién
chuong trinh, ké hoach, du an, dé an phat trién du trit Nha
nudc trong tung thoi ky
602. | H6 so xdy dung, ban hanh van ban ch1 dao hudng dan thuc Vinh vién
hién chién lugc, chuong trinh, ké hoach, du an, dé an trong
— linh vuc du trit da dugc phé duyét R
603. | Bao cdo két qua thyc hién chién luoc, chu’cmg trmh ke Vinh vién
| hoach, du én, dé én trong linh vuc du trit dd dugc phé duyét
604. Quyet dinh cua cap c6 thdm quyén phé duyét danh muc, Vinh vién
téng murc du trit, tong murc ting du trit Nha nudc trong timng
thoi ky
605. | Hb so xdy dung, dugc cdp c6 thim quyén phé duyét du Vinh vién
todn ngan sach chi cho hoat dong mua hang du trir Nha
| nude, phuong an phan bo cho céc b9, nganh hang nam |
606. | H6 so xdy dung, duoc cdp c6 thdm quyén phé duyét Vinh vién
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hoc cong nghé trong bao quan hang hoa du trit Nha nudc

607. | H so xay dung, ban hanh vin ban quy dinh, huéng dan Vinh vién
quy trinh xay dung ké hoach dat hang du tr{t Nha nudc

608. | HO so dugce B Tai chinh cép tang vbn dy trit nha nudc, cip 20 ndm
chj phi xuat, nhap, mua ban, bao quan ctru trg, vién trg, bdo
hiém hang du trit hang nam

609. | HO so giao ké hoach va danh muc céc mit hang dy trlt cho
cac don vi trong toan nganh:
- Nam, nhiéu nim Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 10ngm

610. | HO so thdm dinh quyét toén chi ngn sach cho mua hang du Vinh vién
trlt, phi bao quan, clru tro, vién trg cua cac bd, nganh va

......... mua hang du trit cia Tong cuc Dy trit Nha nude hang ndm

611. | Béo cdo t(f)ng hop tinh hinh quan ly du trit nha nude dinh ky Vinh vién
va dot xudt hang nam

612. | Hb so xdy dung va phé duy@t phuong an gid, muc gia mua, Vinh vién
gid ban hang du trit nha nudc do Tong cuc truc tiép quan ly

613. | Hb so vé dat hang va thu mua hang du trit nha nuée cia co
quan: <
- Hang ho4 c6 nién han sir dung ngén (duéi 10 nim) 10;1am ‘
- Hang hoa c6 nién han sir dung dai (trén 10 ndm) Theo t}101 FIQ‘? hang

hoa, thiét bi

614. | H s0, cong vin trao dbi vé cong tac ké hoach ctia du trit 10 nam
XIL2. Tai ligu vé khoa hoc va cong nghé bio quin |

615. | Tap véan ban vé khoa hoc, cong ngh¢ bao quan guri chung Pén khi hét hiéu
dén co quan (hd so nguyén tic) luc

616. | H) so xay du‘ng, ban hanh van ban phé duyét chién luoc, Vinh vién
chuong trinh, ké hoach phat trién cdng nghé bao quan hang
du trit nha nudc dai va trung han

617. | H6 so xdy dung, ban hanh vin ban phé duyét cac giai phap, Vinh vién
ung dung cong nghé bao quan doi vdi hang hoa du trir Nha
nudc

618. | H6 so xdy dung, ban hanh vin ban vé tiéu chudn, quy Vinh vién
chuén, dinh murc kinh té- k¥ thuat trong bao quan hang hoa
du trir qudc gia.

619. | K& hoach, béo céo két qua nghién ciru va tng dung khoa Vinh vién
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620.

Ho so kiém tra, xir ly cac vi pham phap ludt trong thuc hién
bao quan hang hod dy trit Nha nudc hang nam:

- Thang, quy, 6 thang

- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
|- Vuviéc khac 15 nam
621. | Ho so xay dung, ban hanh vin ban huong dan trién khai 20 nam
chuong trinh, ké hoach dam bao trang thiét bi phuc vu bao
_|quanhang dy tr& Nhanuoe
622. | Hb S0 vé phé duyét cho ap dung cac giai phap cong nghé 20 ndm
tién tién trong bao quan hang du trit Nha nudc
623. | HO so kiém tra t{ién khai thyc hién cac quy dinh cua Nha 10 ndm
nude ve tiéu chuan, quy chuén, dinh muc kinh te - ky thuat
| vacic quy dinh vé bao quan hang hod dy trir
624. | Ho so, cong vin trao ddi vé cong tic khoa hoc va cong 10 ndm
nghé bao quan
XI11.3. Tai liéu quan ly hang dw trit Nha nuéc
625. | Tép véan ban vé quan ly hang du trir Nha nude gui chung Pén khi hét hiéu
dén co quan (hd so nguyén tic) luc
626. | H6 so xdy dung, ban hanh vin ban quy dinh chinh sach, ché Vinh vién
do quan ly hang du trlit Nha nudce
627. Hf) so xdy dung, ban hanh vén ban phé duyét chuong trinh, Vinh vién
ké hgach mua ban, nhap, xuat, luan phién doi hang, diéu
chuyén he‘mg du trit Nha nude do Tong cuc Dy trit Nha
| nudc truc ti€p quan ly
628. | Hb so x@y dung, ban hanh quy ché, quy trinh quan ly hoat Vinh vién
| dong xudt, nhap, mua, ban hang du tr&* Nha nue. |
629. | Hd so vé giao du toan ngan sach du trit hang hoa cta Tong
cuc Du trit nha nuée va céc don vi thude thim quyén quan
ly:
- Nam Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang - 20 nam
630. | Ho so tong kiém ké tai san va thong ké cdc mat hang du trir Vinh vién
cua toan nganh Du trt Nba nuge ¢
631. | Ho so d4u thau, ddu gi;’l, mua, ban hang du trit Nha nudc do 20 ndm
co quan, don vi truc tiép thuc hién )
632. | Ké hoach, béo cao cong tac quan ly hang du trit Nha nudc: N
- Nam, nhiéu ndm Vinh vién
20 nam
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phat trién va diéu hanh thi truong chiing khoén ting thoi ky

633. | Ho so quyét toan chi ngan séch cho hoat dong du trit hang
hO?. cua Téng cuc Du trit nha nudc va cac don vi thudc
tham quyén quan ly:
- Ndm Vinh vién
- Théng, quy, 6 thang 20 ndm
634. | Bdo cao tong hop, thdng ké, theo chuyén d& vé tinh hinh
quan ly nhdp, xuat, ton kho vat tu hang hoa du trit Nha
nudc:
- Nam, nhiéu nam Vinh vién
__| - Théng, quy, 6 thing 20 ném
635. | HO so kiém tra, xu ly cdc vi pham phdp luat trong hoat
dong mua, ban, xuat, nhdp hang hoa duy trit Nha nudec:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
| - Vuviéc khac 15 ndm
636. | Hd so vé& didu chuyén hang }}oé,’cép hang du trir dé ctru trg, 20 nam
ctru hg, clru nan, vién trg quoc té...
637. | Béo cdo téng hop tinh hinh xtr Iy c¢éng no qu¥ du trit hang Vinh vién
638. Ho SO tham dmh ké hoach mua ban, két qua dau thau, du 20 nam
gia, mua, ban hang du trit Nha nudc cua co quan Du tr
| Nha nude theo phan cap dugc giao.
639. | Hb so vé xir ly cong ng dbi véi hang du trir Nha nuée gitta 20 nam
| nganh Du trit Nha nudc véi cac don vi lién quan
640. | Bao cdo két qua kiém ké hang hoa dy trit Nha nude cua Vinh vién
__ Tdong Cuc Du trit quc gia va cac don vi truc thude
~ 641. | HO s0, cong van trao doi vé quan ly hang du trit Nha nude 10 ndm
XIV. Tai liéu linh vwe chitng khodn ¢
XIV.1. Tdi ligu vé phdt trién thi trwong ching khodn,
niém yet va dang ky giao dich _
642. | Tap van ban vé phat trién thi truong chung khoan gui Khi vin ban hét
chung dén co quan (h6 so nguyén tic) hiéulyc
643. | H) so xay du:ng, ban hanh vén b:ém ph§ duyét chién luoc, Vinh vién
quy hoach, ké hoach phat trién tong thé thi trudong ching
khoan dai han, tunghagn ¢
644. | Hb so xay du’ng ban hanh vin ban vé chinh sach, giai phép Vinh vién
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645. | Hb so xdy dung, ban hanh vén ban quy dinh vé su tham gia Vinh vién
cta ddi tac nude ngoai vao thi truong ching khoan Viét
Nam

646. | HO so xay dung, ban hanh vin ban huéng dan quy trinh Vinh vién
nghiép vu quan ly chiing khoén va thi truong chimg khoén

647. | Ho so xéy dung, ban hanh quy ché hoat dong, quy dinh vé Vinh vién
cong bd théng tin cla cic S& giao dich chung khodn va
Trung tam Luu kv ching khoén

648. | Ho so cho phép td chic chimg khodn nudc ngoai mé chi Vinh vién

| nhdnh hodc van phong dai dién tai Viét Nam

649. | Hb so cho phép té chic chung khodn Viét Nam mé chi Vinh vién
nhanh hodc van phong dai dién tai nudc ngoai

650. | HO so ding ky giao dich, quan ly doanh nghiép giao dich, Vinh vién
quan ly niém yét

651. | Ho so dang ky niém yét ching khoéan trén thi trudng cho
cac Cong ty dai ching (trr Cong ty chumg khoan, Cong ty
quan ly quy va Coéng ty Pau tu chirng khoan): N
- H6 so cép phép niém yét Vinh vién
- H6 so huy niém yét 10 ndm

652. | Hb so cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan cua 10 nam
cong ty dai chung, cong ty ching khoan, cong ty quan ly
quy

653. | HG so ban hanh vén ban cho phép dua vao giao dich cac Vinh vién
san pham chimg khoan méi, thay doi va dp dung phuong
thirc nghi€p vu mdi, hé thong giao dich méi

654. | K& hoach, bao céo phat trién thi truong chimg khoan:
- Nam, nhiéu nim Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 20 nam

655. | Bao céo chuyén dé, E)hén tich, théng ké, du béo vé xu thé, Vinh vién
dinh huéng phat trién cua thi truong chimg khoan Viét
Nam va thé gidi

656. | Bao cdo tinh hinh hoat dong, kinh doanh cua cdc s¢ giao
dich ching khoan, trung tdm luu ky ching khoan va de
xuat giai phap phat trién thi truong chimg khoan:
- Nam, nhiéu nim Vinh vién
= Théng, qu}'/ 10 nam
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khoan ra cong chung trén thi truong ching khoan cta céc
cong ty dai chung thudc cac thanh phan kinh té cia Viét
Nam

657. | Ho so kiém tra, xir Iy cdc vi pham phép luat trong hoat
dong phat trién thi trudng chimg khodan:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- - Vu viéc khac 15 ndm
658. | HO so, cong vin trao ddi v& cong tac phét trién thi truong 10 nam
chung khodn
| XIV.2. Tai li¢u vé quan Iy phdt hanh chirng khodn _
659. | Tap van ban vé quan ly phét hanh ching khoan guri chung | Khi vén ban hét
dén co quan (hd so nguyén tac) hiéu luc
660. | HO so x@y dung, ban hanh quy dinh chinh sach, giai phap Vinh vién
tang nguon cung hang hoa cho thi truong, chao ban, phat
| hanh chirng khodn ctia cac t0 chirc phat hanh
661. | Ho so xay dung, ban hanh van béan quy dinh/huéng dan tiéu Vinh vién
chuan, quy trinh nghiép vu déng ky phét hanh, chao ban,
| dau gia c6 phan qua S¢ giao dich chimg khodn
662. | HO so ban hanh vén ban thdm dinh, chép thusn cdc ngén|  Vinh vién
hang thuong mai du di€u kién thuc hién bao lanh phét hanh
trai phicu
663. | HO SO ban, hanh vin ban thdm dinh, cép, gia han, dinh chi, Vinh vién
thu hoi gidy ching nhan déng ky chao ban chimg khoén ra
cong chiing, phat hanh riéng 1€ clia cac cong ty dai chiing
664. | Ké hoach, béo cdo tdng hop cong tdc quan ly phét hanh
ching khoan: N
- Nim Vinh vién
- Théng, quy, 6 thing 20 nim
665. | Bao cdo phan tich tinh hinh tai chinh, céng tic quan tri va
hoat dong phat hanh cua cac cong ty dai ching:
- Nim, nhiéu nam Vinh vién
______ - Thang, quy, 6 thang 10 ndm
666. | Ho so kiém tra viéc tuén tha phap ludt trong cong tac quan
" | tri va phat hanh cta cac cong ty dai ching:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- - Vu viéc khac 15 nam
667. | Ho so vé giam sat hoat dong phat hanh va chao ban ching 15 ndm
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668.

Hb so vé gidm sat hoat dong phat hanh va chao ban chimg
khoén ra cong ching trén thi trudng ching khoan Viét Nam
cua cac doanh nghiép nudc ngoai la cong ty dai ching phat
hanh va niém yét chimg khoén trén thi truong Viét Nam

15 nam

669.

H6 so gidm sét hoat dong phéat hanh va niém yét chao ban
chimg khoan cua cac doanh nghiép Viét Nam trén thi
truomng chimg khoan nudc ngoai

15 nam

670.

HO so, cong van trao doi vé cong tac phat hanh chung

‘khoan

10 nam

X1V.3. Tai li¢u quan ly kinh doanh chirng khodn

671.

Tép van ban vé quan ly cong ty chimg khoan va térchl'rc
cung cdp dich vu luu ky ching khoan gui chung dén co
quan (hd so nguyén tac)

Khi vin ban hét
hiéu luc

672.

Hb so ‘xéy dung, ban hanh van ban quy dinh thu tuc, diéu
kién vé thanh ldp va hoat dong clia cdc cong ty ching
khoan

Vinh vién

673.

Ho so xdy dung, ban hanh van ban quy dinh chinh sach,
giai phéap, dé an lién quan dén hoat dong cua cac cong ty
chung khoan

Vinh vién

674.

675.

H6 so cép, gia han, dinh chi hoat dong, khong duoc cap
phép, thu hodi gidy phép, gidy ching nhan lién quan dén
hoat déng clia cac cong ty ching khodn, chi nhanh, van
phong dai dién cla cong ty ching khodn nudc ngoai tai

| Viét Nam va t6 chirc cung cap dich vu luu ky chitng khoén

Vinh vién

HO so cép, khong duoc cip phép, thu hdi gidy chiing nhén
dang ky chao ban ching khoan ra cong chung, phat hanh
riéng 1é va dang ky cong ty dai chiung dbi véi cac cong ty
chirng khoan

676.

Ho so tham dinh, chap thuan nhu'ng thay c‘1‘01 hen quan den
td chic va hoat dong cia cac cong ty chimg khoan, chi
nhanh, vdn phong dai dién cua céng ty chung khoan nudc
ngoai tai Viét Nam va cac to chirc cung cép dich vu luu ky

| chung khoan

Vinh vién

Vinh vién

677.

Hb so dang ky lam thanh vién giao dich:
- Puoc cip phép
- Khéng duoc cp phép

Vinh vién
05 nam

| - Bi chdm durt tu céch thanh vién va huy niém yét

10 nam
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dang ky chao ban chiing khoén ra cong chung, phat hanh
riéng 1¢ va déng ky cong ty dai chiing d6i véi cong ty quin
ly quy, cong ty dau tu chung khodn

678. | K& hoach, béo céo viéc quan Iy kinh doanh chimg khoan:
- Nam, nhiéu ndam Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 20 nam
679. | Bao cdo tinh hinh tai chinh va ké't’qué kinh doanh cua cong
ty ching khoan, t6 chirc cung cap dich vu luu ky ching
khoan:
- Nam, nhiéu nam. Vinh vién
-Thang, quy, 6 thang 10 ndm
- Ngay, tudn 05 ndm
680. | Bao cao gidm sat tuén thu phap luét trong cép phép, duy tri 20 nam
diéu kién cap phep va céc tiéu chuin an toan tai chinh cia
céc thé nhan va phap nhan trong linh vuc chimg khoan |
681. | Ho so cép chung chi hanh nghé chimg khoén:
- Puoc cép phép Vinh vién
- Khéng duge cip phép 10 ndm
| -Bithuhoi ISnam
682. | Hd so vé cong tac phéi hop tb chirc thi sat hach cép chung 05 ndm
» chi hanh nghé ching khoan
683. | Ho so, cong van trao dbi vé cdng tac kinh doanh chimg 10 nam
khoén
XIV. 4. Tai liéu quan ly cdac cong ty quan ly quy va quy
dau tw chirng khodn .
684. | Tap van ban vé quan 1y céc cong ty quan ly quy va quy dau | Khi vin ban hét
tu chitng khoan giri chung dén co quan (h so nguyen tic) hiéu lyc
685. | H so xay dung, ban hanh vin ban quy dinh v& t§ chirc va Vinh vién
hoat dong ciia cong ty quan ly quy, quy dau tu va cong ty
dau tu chimg khoan
686. | HO so thAm dinh, cép, gia han, thu héi gidy phép thanh lap Vinh vién
va hoat dong cua coéng ty quan ly quy, chi nhanh, vin
| phong dgi dign cong ty quan Iy quf
687. | Hb so thdm dinh, cip, gia han, thu hdi glay chirng nhan vén Vinh vién
phong dai dién cong ty quan ly quy dau tu ching khoan
..... nudc ngoai tai Viét Nam
688. | HO so thdm dinh, cip, gia han, thu hdi gidy chung nhan Vinh vién
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689.

Hb so cép, gia han, thu hdi gidy chimg nhan chao ban
ching chi quy dau tu chiung khoan ra cong chung, gidy
dang ky lap quy dau tu ching khoan

Vinh vién

690.

H{ so tham dinh, chip thuan cép va thu hdi ching chi hanh
nghé quan ly quy

Vinh vién

691.

H6 so chip thuan nhimng thay ddi lién quan dén té chic va
hoat dong cua cac cong ty quan ly quy, quy dau tu ching
khodn va cong ty dau tu ching khoan

Vinh vién

692.

Hb so xdy dung, ban hanh chinh sach, dé an, giai phap thuc
day hoat dong cta céc cong ty quan ly quy, quy dau tu
chimg khoan va céng ty dau tu chiing khoan

Vinh vién

693.

Ké hoach, bao cao hoat dong quan ly cdc cong ty quan ly
quy va quy dau tu ching khoan:

- Nam, nhiéu nim

- Thang, quy, 6 thang

Vinh vién
20 nam

694.

Bi4o céo phan tich, danh gid tinh hinh tai chinh va két qua
hoat ddng cac cong ty quan ly quy, quy dau tu ching khoan
va cong ty dau tu chimg khoan; béo cdo luu chuyén va danh
muc dau tu gian tiép nudc ngoai:

- Nam, nhiéu nam

- Thang, quy, 6 thang

Vinh vién
10 nam

695.

Ho so giam sat viéc tuan thu phap ludt, cac quy dinh, quy
ché cua cong ty quan ly quy, quy dau tu chimg khoan, cong
ty dau tu chimg khoén, cdc chi nhanh, van phong dai dién
cua cong ty quan ly quy nudc ngoai tai Viét Nam

20 nam

696.

Ho so giam sat cac thay dbi vé td chirc hoat dong va kha
nang dap ung, duy tri cac diéu kién cip phép hoat dong, céc
tiéu chuén an toan tai chinh va viéc tuan thil cac quy dinh
vé nguoi hanh nghé cta cac cong ty quan ly quy, quy dau
tu, cong ty dau tu chimg khoan

20 nam

697.

Hb so, cong vin trao dbi viée quan 1y cac cong ty quan ly
quy va quy dau tu chirng khoan

10 nam

| XIV.5. Tai li¢u vé gidm sdt thi truwong chitng khodn

698.

Téap van ban vé giam sat thi truong ching khoan guri chung
dén co quan (hd so nguyén tic)

Khi van ban hét
hiéu luc

699.

| khoén

Ho6 so xdy dung, ban hanh van ban quy dmh chmh séach,

giai phap phat trién hé théng gidm sat giao dich ching

Vinh vién
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700.

Hé SO xéy du’ng, ban hanh quy ché gidm sét cac hoat dong

Vinh vién

701.

Ho6 so xay dung, ban hanh van ban hudng dan thuc hién dé
an, ké hoach phat trién hé thong gidm sat giao dich chung
khoén

Vinh vién

702.

Ho so xdy dung, ban hanh van ban huéng din nghiép vu
giam sat, quy dinh tiéu chuan, quy trinh nghiép vu lién quan
dén cong tac gidm sat giao dich ching khoan

Vinh vién

703.

K& hoach, bao céo tong hop vé cong tac giam st thi truong
ching khodén:

- Nam, nhiéu nam

- Thang, quy, 6 thang

Vinh vién
20 nam

704.

Ho so kiém tra tuan thu trong hoat dong cua cac so giao
dich chimg khoén va trung tm lwu ky chimg khoén; hé so
kiém tra, giam sat va xt ly vi pham phap ludt (thao ting,
lling doan thi trudng, giao dich ndi gian,...) trén thi trudng
chirg khoan:

- Vu viéc nghiém trong

- Vu viéc khéc

Vinh vién
15 nam

705.

Hb so, cong van xir 1y cac phat sinh trong gidm sat hoat
dong cua thi truong ching khodén.

10 nam

706.

Ho so, cong van trao doi ve gidm sat thi truong ching
khoan

10 nam

XV. Tai liéu linh vwe gido duc, dao tao

707.

Tap van ban vé linh vuc gido duc, dao tao guri chung dén co
quan (ho so nguyén tac)

Khi van ban hét
hiéu luc

708.

Hb so x@y dung va dugc cAp c6 thdm quyén phé duyét quy
hoach, k& hoach, d& an thanh 1ap méi hoic nang cap truong,
ddi tén, bo sung chirc nang, nhiém vy, co ciu t6 chic...

Vinh vién

709.

H6 so xay dung, duoc cip cé thdm quyén phé duyét chi
tiéu, ké hoach dao tao ddi vdi tung chuyén nganh cua
truong, co sd dao tao

Vinh vién

710.

Hb so xady dung, trinh cip cé thdm quyén phé duyét gido
trinh giang day tai cac co s& gido duc - dao tao do BS Tai
chinh va céc don vi thuéc Bo quan ly

Vinh vién

711.

Hb so vé két qua tuyén sinh: quyét dinh thanh lap Hoi ’d(‘")ng
coi thi, danh sach gidm thi, danh sach thi sinh du thi, so bdo

Vinh vién
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danh, quyét dinh thanh 18p Hoi dong cham thi; két qua
chdm thi, quyét dinh c6ng nhén két qua thi

712. | HO so ban hanh van ban phé duyét danh sach hoc vién cac Vinh vién
16p, cac khoa dao tao dai han, tap trung cta truong
713. | Hb so ban hanh vin ban phé duyét két qua thi ctia hoc vién Vinh vién
cac lop, cac khod dao tao cta truong hang nam; diém thi,
két qua cac ky thi cuoi ky, cuoi khoa
714. | HO so cong nhén két qua tdt nghiép cho hoc vién céc 1dp, Vinh vién
cac khoa dao tao hang nam: quyét dinh thanh 1dp va danh
sach cac thanh vién Hoi dong thi; danh sach thi sinh du thi
va két qua tirng mon thi; bién ban cong nhan két qua thi va
quyét dinh cia Hoi dong thi vé cong nhan két qua thi...
715. | Céc d8 tai nghién ctru cua trudng:
- Dé tai dang dugc trién khai ing dung trong thuc té. Vinh vién
- Pé tai chua dugce st dung. 30 nam
716. | Cac luan van (luan an) t6t nghiép cta sinh vién, hoc vién
cao hoc, nghién ctru sinh hoc tép tai cac co sd dao tao cta
truong;:
- Pang dugc trién khai ing dung trong thuc té 30 ndm
- Chua dugc sir dung 20 nam
717. Ho so vé to chtrc lién két dao tao gitra Nha truong vdi cac 50 nam
t6 chirc ddo tao trong va ngoai nuge (néu co)
718. | Ho so hdi thao khoa hoc theo cac chuyén dé do trudng cha 20 nam
tri t6 chirc
719. | Ké hoach va bao cdo tinh hinh thuc hién ké hoach dao tao,
tuyén sinh cta cac truong do Bo Tai chinh va cac don vi
thudc Bo quan ly: .
& R o 32 Vinh vién
- Nam, nhiéu nam.
- Théng, quy, 6 thang 10 ndm
720. | HO so kiém tra, thanh tra chdp hanh quy dinh ctia Nha nuée 10 ndm
_______ trong cong tac tuyén sinh, t6 chirc thi, cham thi, day va hoc
721. | Bai thi clia hoc vién va cac bién ban ban giao bai thi cua 15 nam
| Hoi dong thi cac truong
722. | Béo céo thuc tép tdt nghiép cuia hoc vién cac khoa hoc 05 nam
723.| Hd so vé cong tac td chirc chdm phic khao: don dé nghi 10 nam
cua thi sinh, quyét dinh thanh lap Hoi dong cham thi, danh
sach thi sinh c6 bai thi dé nghi phtic khado, quyét dinh cong
nhén két qua phuc khao...
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724. | Hb so cla céc thi sinh tham gia du thi:
- H4 so thi sinh theo hoc 10 ndm
- Hb so céc thi sinh ding ky nhung thi khong dd 05 nam
- Ho so céc thi sinh dang ky nhung khéng tham gia thi, 03 ndm
‘_ khong duoc thi
725. | Hb so, cong van trao d6i vé cong téc dao tao, tuyén sinh 10 nam
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