UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO CAN THO Dac lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 26/2012/QD-UBND Cén Tho, ngay 05 thang 10 ndm 2012
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b, cong chirc
x&, phwong, thi tran va nhikng ngwoi hoat dong khong chuyén trach
xa, phwong, thi tran, ap, khu vyc

UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO'

Can ct Luat T chire Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can c& Nghj dinh sc‘), 114/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2003 cia Chinh phi vé can bo,
cdng chwre xa, phuong, thij tran;

Can cir Nghi Qinhlsé 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 nam 2009 cua Chinh phu vé chirc
danh, sO lwgng, mét s6 ché dé, chinh sé(;h doi voi can bg, cong chirc & xa, phwong, thi tran va nhirng
ngwoi hoat ddong khéng chuyén trach & cap x3;

Can cr Nghj dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cta Chinh phl quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cdng chirc;

Can cir Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cta Chinh phl vé céng
chtrc xa, phwong, thj tran;

) Can clr Thong tw s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nadm 2010 cua B NGi vu quy dinh chi
tiet mot so dieu ve tuyen dung va nang ngach cong chirc cta Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15
thang 3 nam 2010 cta Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly céng chrc;

Theo dé nghij clia Giam dbc Sé& Néi vu,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh phan cap quan ly can bg, cong chirc xa,
phwdng, thi tran va nhirng ngudi hoat ddng khdng chuyén trach xa, phwong, thi tran, ap, khu vie.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc sau 10 ngay, ding bao Can Tho cham nhét 1a 05 ngay ké
tr ngay ky va thay thé Quyét dinh sb 14/2006/QD-UBND ngay 22 thang 3 ndm 2006 ctia Uy ban nhan
dan thanh phd Can Tho vé viéc ban hanh Quy ché quan ly can bo, cong chirc xa, phuong, thi trdn; can
bd khéng chuyén trach & x&, phudng, thi trdn; can bd & 4p, khu vire.

Diéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam dbc s&, Tha trwéng co quan,

ban, nganh thanh phé, Cha tich Uy ban nhan dan quéan, huyén; co quan, don vj cé lién quan chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Van phong Chinh phd (HN-TPHCM); CHU TICH

- B6 Néi vuy; (da ky)

- B6 Tw phap (Cuc KTVBQPPL); Nguyén Thanh Son

- TT.TU, TT.HDND, UBND thanh phd;
- TT.UBMTTQVN va cac Doan thé TP;
- Ban T4 chirc Thanh Gy;

- S&, ban, nganh thanh phé;

- UBND quén, huyén;

- UBND xa, phuong, thi trén;

- Cong béao thanh phé;

- Bao Can Tho;

- Lwu: VT, XD.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO CAN THO' Péc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DBINH
Phan cép quan ly can b, céng chirc xa, phwong, thj tran va
nhirng ngwei hoat dong khéng chuyén trach xa, phwong, thi tran, ap, khu vwe
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 26/2012/QD-UBND
ngay 05 thang 10 ndm 2012 cda Uy ban nhén dan thanh phé Céan Tho)

Chwong |
NHNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy dinh nay quy dinh phan cap quén ly can bo, cong chirc bao gbm: tham quyen tuyén
dung, bd nhiém; diéu dong, tiép nhan; xép lwong, nang bac lwvong, nang ngach lwong; XU ly ky luat
va quan ly can bo, cong chirc xa, phwong, thi tran (sau day goi tat la can b, cong chirc cap xa) va
nhirng ngwoi hoat ddng khéng chuyén trach xa, phwong, thi tran; ap, khu vie.

Piéu 2. Nguyén tac quan ly can bd, cong chirc cap xa

1. Can bg, cong chirc cap xa dat dwdi sy 1anh dao théng nhét clia cép Gy dang, bao dam
nguyén tac tap thé, dan cha di d6i véi phat huy trach nhiém cia ngudi dirng dau co quan, té chirc,
don vi.

2. Viéc ban hanh quy dinh phan cap quan ly déi véi can bd, cong chirc cap x& nham tang
cwong trach nhiém, nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan ly nha nwéc vé cong tac ndi vu & xa, phwdng,
thi tran.

. 3. Viéc tuyén dung céng chirc cAp xa phai can cl vao y{au cau nhiém vy, vi tri, tiéu chuan cu
thé cua tirng chirc danh cong chire do BS trwdng BS NGi vu phoi hop voi Bo trwdng cac B quan ly
nganh, linh viec quy dinh va so lwgng can bd, cdng chirc cap xa do Uy ban nhan dan thanh pho quy
dinh.

Chuong Il
TUYEN DUNG, BO NHIEM CONG CHUC CAP XA
Diéu 3. Thdm quyén tuyén dung, bé nhiém céng chirc cap xa

1. Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh tuyén dung, b nhiém dbi véi cac chirc
danh: Chi huy truo’ng Quan s cp xa, Trwdng Cong an x& trén co s& cong nhan két qua trang tuyén
trong xét tuyén ciia Hoi dong xét tuyén.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén quyét dinh tuyén dung dbi v&i cac chire danh: Van
phong - Théng ké; Dia chinh - xay dung - d6 thi va méi trwong (d6i voi phwdng, thi trdn) hodc Dia
chinh - xay dwng - néng nghiép va méi trwong (d6i véi xa); Tai chinh - Ké toan; Tw phap - H6 tich; Van
héa - X héi trén co s& cong nhan két qua trung tuyén clta Hoi déng thi tuyén hodc clia Phong Néi vu
(trong trwng hop khong thanh 1ap Hoi ddng thi tuyén).

Diéu 4. Trwong hop dic biét trong tuyén dung céng chirc cap xa

Giam dbc S& Noi vu cé trach nhiém tham muwu, dé& xuét trinh Cha tich Uy ban nhan dan
thanh phd c6 y kién bang van ban trwdc khi Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét
dinh tiép nhan cac trwéng hop dac biét quy dinh tai khoan 1 Diéu 21 Nghj dinh s 112/2011/ND-CP
ngay 05 thang 12 ndm 2011 clGa Chinh phu.

] Hang nam, S& Noi vu co trach nhiém tham muu cho Uy ban nhan dan thanh phé bao céo
két qua bang van ban viéc thyc hién néi dung quy dinh tai Diéu nay vé&i Bo Néi vy dé theo doi, kiem
tra.

Chworng llI
DIEU DONG, TIEP NHAN CAN BQ, CONG CHU'C CAP XA

Diéu 5. Diéu dong, tiép nhan can bod cap xa
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1. Chu tich Uy ban nhan dan c&p huyén quyét dinh viéc diéu dong, tiép nhan can bo cép xa
twr xa, phwong, thi tran nay chuyén sang lam viéc & xa, phwong, thi tran khac trong cung mét don vi
hanh chinh cap huyén hoac gilra hai don vi hanh chinh cap huyén trong thanh pho Can Tho.

~2.S6 Noi vu co ¥ kién bang van ban trwdc khi Ch tich Uy ban nhan dan cép huyén xem xét,
quyeét dinh viéc diéu dong, tiép nhan can bo cap xa ra ngoai thanh pho hoac tw tinh, thanh phé khac
dén.

Diéu 6. Diéu dong, tiép nhan céng chirc cap xa

S& Noi vu cb y kién bang van ban trwdc khi Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét,
quyét dinh viéc diéu dong, tiép nhan dbi v&i cac cong chire: Chi huy trwdng quan sw; Trwdng Cong an
xa; Van phong - Théng ké; Dia chinh - xay dyng - d6 thj va méi trwéng (d6i véi phudng, thi tran) hodc Dia
chinh - xay dwng - néng nghiép va méi trwong (d6i véi xa); Tai chinh - K& toan; Tw phap - Ho tich; Van
héa - Xa hoi ra ngoai thanh phd va tir tinh, thanh phé khac dén.

Diéu 7. Xét chuyén can bd, cong chirc cap xa thanh cong chirc cap huyén tré lén

1. Giam dbc S& Noi vu quyét dinh viéc xét chuyén can bd, cong chirc cp xa thanh cong
chirc cap huyén tré lén trén co s& van ban dé nghj ctia co quan, don vi st dung cong chtre (kem
theo bién ban hop Hoi ddng kiém tra, sat hach). Thanh phan, nhiém vu va quyén han ctia Hoi ddng
kiém tra, sat hach thwc hién theo diém a, b khoan 2 Diéu 13 Thoéng tw sb 13/2010/TT-BNV ngay 30
thang 12 ndm 2010 cGa B N6i vu quy dinh chi tiét mot sé diéu vé tuyén dung va nang ngach cong
chtre cia Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 clGa Chinh pha.

S& Noi vu co trach nhiém béo cdo Uy ban nhan dan thanh phé theo dinh ky hdng ndm hodc
khi c6 yéu cau.

2. Viéc xét chuyén can bd, cong chirc cip xa thanh cong chivc cip huyén trd 1én phai cé da
cac didu kién, tiéu chuan quy dinh tai Diéu 25 Nghj dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 n&dm
2010 cta Chinh phi va kém theo hé so ca nhan quy dinh tai khodn 1 Diéu 13 Thong tw sb
13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010 ctia Bd Noi vu quy dinh chi tiét mot sé diéu vé tuyén
dung va nang ngach céng chirc ctia Nghj dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cla
Chinh phu.

Chwong IV
XEP LUONG, NANG BAC LUONG, NANG NGACH LUONG
VA XU LY KY LUAT BOI VO'I CAN BO, CONG CHU’C CAP XA
Diéu 8. Xép lwong can bd, cong chirc cap xa

] 1. Cha tich Uy ban nhan dan cép huyén quyét dinh viéc xép lwong cho can bd, cong chirc
cap xa trén co s& trinh d6 chuyén mén, nghiép vu phai phu hgp véi chire danh dam nhiém va co du
diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh hién hanh.

2. Giam doc S& Noi vu c6 y kién bang van ban truwdc khi Cha tich Uy ban nhan dan cép
huyén quyét dinh xép lwong do6i véi trwong hop quy dinh tai khodn 2 Diéu 21 Nghj dinh so
112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 cta Chinh phu.

) Héng nam, S& Noi vu co trach nhiém tham muu cho U){ ban nhan dan thanh phd béo céo
két qua bang van ban viéc thyc hién tai Dieu nay véi B6 NGi vu dé theo doi, kiém tra.

Diéu 9. Nang bac lwong thwéng xuyén va nang bac lwong treéc théi han cho can bo,
cong chirc cap xa

1. Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh viéc nang bac lwong thuong xuyén cho
can bd, cong chirc cap xa trén co s& cé du diéu kién theo quy dinh hién hanh.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh viéc nang bac lwong trwéc thoi han cho
can bd, cong chirc cip xa (do 1ap thanh tich xuét sac trong thwe hién nhiém vu va khi cé théng bao
nghi hwu) theo quy dinh tai Théng tw s6 03/2005/TT-BNV ngay 05 thang 01 n&m 2005 ctia B6 Noi vu
hwéng dan thuc hién ché do nang bac lwong thwong xuyén va nang bac lvong trwdce thoi han dbi
v&i can bo, cong chire, vién chirc va muc | Théng tw sb 83/2005/TT-BNV ngay 10 thang 8 nam 2005
ctia B6 Noi vu hwong dan stra ddi, bd sung ché d6 nang bac lwong va cac ché dé phu cap lwong doi
v&i can bo, cdng chirc, vién chirc. Vao cubi quy | hang nam, Uy ban nhan dan cép huyén c6 trach
nhiém b&o cao danh sach can bd, cong chirc cap xa duwoc nang bac lwong trwdc thdi han vé S& Noi
vu dé theo dbi, kiém tra.

Diéu 10. Nang ngach lwong can bd, cong chirc cap xa
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1. Can bg, céng chirc cép xa da dwoc xép lwong theo mot trong cac ngach cong chirc hanh
chinh quy dinh tai Bang lvong s6 2 ban hanh kém theo Nghj dinh s0 204/2004/ND-CP ngay 14 thang
12 nam ZOQ4 cta Chinh phu vé’ ché dé tien lwong doi véi can b, cdng chire, vién chire va [uc lwong
vi trang, néu sau do co thay doi vé trinh dé dao tao chuyén moén, nghiép vu do co quan, to chtrc co
tham quyén quyét dinh ctr di dao tao thi ké tlr ngay dwgc cap bang tot nghiép dwoc xép lvong theo
trinh do dao tao chuyén mén, nghiép vu méi phu hop véi chive danh hién dang ddm nhiém.

2. Cha tich Uy ban nhan dan gép huyén quyét dinh viéc nang ngach lwong cho can bo, cong
chirc cap xa trén co s& ¢ du cac dieu kién theo quy dinh hién hanh sau khi c6 y kién thong nhat
bang van ban ciia S& Nb6i vu.

Piéu 11. Xt ly ky luat déi v&i can bd cap xa

Viéc xt ly ky luat dbi véi can bd cap xa thwe hién theo quy dinh ctia phap luat va diéu 1é cla
td chire chinh tri, t& chirc chinh tri - xa hoi.

Diéu 12. Xt ly ky luat déi véi cong chirc cap xa

Viéc xt ly ky luat déi véi cong chirc cdp xa thwe hién theo Chwong VI Nghj dinh sb
112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cta Chinh pha.

Chwong V
QUAN LY HO SO CAN BO, CONG CHUC CAP XA

Diéu 13. Lap ho so can bd, cong chirc cap xa

Viéc Iap va quan ly h6 so can b, cong chirc cap xa dwoc thuc hién theo Quyét dinh s6
14/2006/QD-BNV ngay 06 thang 11 nam 2006 cua B6 trwong Bo Noi vu ve viéc ban hanh Quy che
quan ly ho so can bg, cong chirc; Quyét dinh so 06/2007/QD-BNV ngay 18 thang 6 nam 2007 cua
B6 trwdng BO No6i vu ve viéc ban hanh thanh phan ho so can b, cong chtrc va mau biéu quan ly hd
so can bd, cong chirc va Quyéet dinh so 02/2008/QD-BNV ngay 06 thang 10 nam 2008 cua Bo
trwdng Bo NGi vu vé viéc ban hanh biéu mau quan ly hd so can bd, cdng chirc.

Diéu 14. Quan ly hé so can bo, cong chire

) 1. H6 so can b, céng chirc phai cod déy da tai liéu theo quy dinh, bdo ddm chinh xac dién
bién, qua trinh céng tac clia can b, céng chirc cap xa.

] 2. Hb so cajn bd, cdng chirc clp xa dwoc lwu gitr tai Phong Néi vu 01 bd va Uy ban nhan
dan cap xa 01 bo dé quan ly, khai thac va st dung theo dung quy dinh clia phap luat

Chwong VI
NHO’NG NGU'Ol HOAT PONG KHONG CHUYEN TRACH
XA, PHUONG, THI TRAN, AP, KHU VUC

Diéu 15. Péi vé&i nhirng ngwdi hoat dong khéng chuyén trach xa, phwéng, thi tran, ap,
khu vwe

1. Uy ban nhan dan cép xa can ct vao két qué bau clr, nhu ciu cong viéc, vi tri cong tac,
trinh d& chuyén mén, nang luc va s lwong chirc danh nhirng nguoi hoat déng khéng chuyén trach
cép xa; ap, khu vue theo quy dinh, dé b tri hop ly, lap danh sach dé nghi Cha tich Uy ban nhan dan
cép huyén (théng qua Phong Néi vu) phé duyét sb lwong chirc danh va mic phu cép theo quy dinh
cla cip c6 thdm quyén.

2. Cha tich Uy ban nhan dan cip x& chiju trach nhiém bé tri, quan ly va s& dung nhirng
ngudi hoat ddng khéng chuyén trach cap xa; ap, khu vwc va bao cdo vé Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén (théng qua Phong N&i vu) tinh hinh quan ly, s dung nhitng ngwdi hoat déng khéng
chuyén trach cép xa; 4p, khu vuec.

Chwong VI
QUAN LY CAN BQ, CONG CHUC CAP XA
Piéu 16. Noi dung quan ly can bo, cong chirc cap xa cua Uy ban nhan dan thanh phé

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 46 Nghi dinh sb 112/2011/ND-CP ngay 05 thang
12 nam 2011 cuta Chinh pha.

Diéu 17. Trach nhiém cua S& N6i vu
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1. Tham muu Uy ban nhan dan thanh phb quyét dinh cu thé sé lvgng can bg, cong chirc cap
xa theo quy dinh cla Chinh pht va hwéng dan ctia Bo Noi vu; hwdng dan viéc kiém nhiém mét so
chirc danh dé bao dam céc linh virc cong tac & dia phwong déu cé cong chirc ddm nhiém.

2. Tham muu Uy ban nhan dan thanh phé ban hanh Quy ché t6 chirc tuyén dung céng chirc
clp xa; _hwong dan, kiém tra Uy ban nhan dan cap huyén, cap xa thwc hién danh gia can bd, cong
chtrc cdp xa hang nam.

3. Chi dao, hwéng dan, thanh tra, kiém tra viéc tuyén dung, st dung; thuc hién ché do tap
sw; diéu dong, tiép nhan; théi viéc va tha tuc nghi hwu; khen thwéng, xd ly ky luat; xép lwong, ‘nang
bac lwvong, ndng ngach Iwong, lap ké hoach, quy hoach xay dwng déi ngii can bd, cong chtre cép x&;
tirng budc thue hién tiéu chuan héa dé nang cao chét lwong ddi ngii can bd, cdng chirc cép xa.

4. Chi dao viéc giai quyét khiéu nai, t& cao déi véi can bd, cong chirc cap xa.

5. Téng hop théng ké, bao cdo sb lwong, chat lwong can bd, cong chirc cp xa & quan,
huyén.

6. Hwong dan, kiém tra viéc siv dung ngudn kinh phi thyc hién ché d6, chinh sach theo quy
dinh cta Chinh pht va theo Nghi quyét ctia Héi dong nhan dén thanh pho doi véi nhirng ngudi hoat
ddng khong chuyén trach cap x&; ap, khu vyec.

Diéu 18. Nhiém vu, quyén han cua Uy ban nhan dan cap huyén, cap xa

Uy ban nhan dan cap huyén, cap xa co trach nhiém thwc hién nhiém vu va quyén han theo

quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu 46 Nghi dinh sb 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 n&m 2011
cta Chinh pha.

Chuwong VI
DIEU KHOAN THI HANH
Piéu 19. S& Noi vu cé trach nhiém trién khai, hwéng dan, dén dbc va kiém tra viéc thwe hién

quy dinh nay. Trong qua trinh té chirc thuc hién,’néu c6 khé khan vwdng méc, kip thoi bao cao Uy
ban nhan dan thanh phd (thong qua S& No6i vu) dé dwgc xem xét, chi dao thwe hién./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(da ky)
Nguyén Thanh Son



