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S6: 146/2013/TT-BTC
Ha Néi, ngay 22 théng 10 nim 2013

THONG TU
Quy dinh ché d§ quén ly tai chinh, tai san
doi véi cac Co quan Viét Nam & nwéc ngoai

Can cwr Ludt Co quan dai dién nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam o
nudc ngoai so 33/2009/QHI2 dwoc Quoc héi nudc Céng hoa Xa hoi Chu nghia
Viét Nam khoa XII, ky hop thit 5 thong qua ngay 18 thdang 6 nam 2009,

Cdn cit Nghi dinh s6 60/2003/NP-CP ngay 6 thdng 6 ndm 2003 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudng ddn thi hanh Ludt Ngan sach Nha nuoc,

Can cir Nghi dinh s6 157/2005/NP-CP ngay 23 thdng 12 ndm 2005 cua
Chinh phii quy dinh mét s6 ché do doi véi can b, cong chike cong tdc nhiém ky tai
co quan Viét Nam o nudc ngoai;

Cdn cit Nghi dinh s6 48/2012/NP-CP ngay 4 thdng 6 ndam 2012 ciia Chinh
phii sira doi bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 157/2005/NP-CP ngay 23 thding
12 nam 2005 cia Chinh phit quy dinh mét s6 ché dg doi véi can b6, cong chike
cong tac nhiém ky tai Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai.

Cén cit Nghi dinh s6 118/2008/ND- CP ngay 27 thang 11 nam 2008 cua
Chinh phii quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chirc ciia B6 Tai
chinh,

Theo dé nghi ciia Vu truong Vu Tai chinh Hanh chinh Su nghiép;

B6 truomg B Tai chinh ban hanh Théng tw quy dinh ché dé quan Iy tai
chinh, tai san doi voi cac Co quan Viét Nam o nudc ngoadi.:

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

1. Thong tu nay quy dinh ché do quan ly tai chinh d6i véi cac co quan Viét
Nam & nude ngoai; quan ly thu, chi NSNN; tiéu chuan, che d6, dinh muec chi tiéu va
quan ly tai san doi véi co quan Viét Nam & nudc ngoai.



2. Céc co quan Viét Nam & nude ngoai quy dinh tai Théng tu ndy bao gom:

a) Céc co quan dai dién nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam ¢ nudc
ngoai thuc hién chirc ndng dai dién chinh thirc ctia Nha nudc Viét Nam trong quan
hé v6i quic gia, ving lanh thd, td chie quéc té theo quy dinh cta Luit Co quan dai
dién nuéc Coéng hoa xd hdi chu nghia Viét Nam & nudce ngoai (goi tit 1a Co quan
dai dién).

b) Céc co quan khéc clia Viét Nam & nude ngoai khong thude co cdu t6 chirc
cua Co quan dai dién do cac B, co quan ngang B§, co quan khac ¢ Trung uong,
hoac do Uy ban nhan dan cac tinh, Thanh phé trurc thuoc Trung wong thanh lép
hudng kinh phi tir ngan sach Nha nudc cdp hodc tir ngudn thu cia ngan sach Nha
nuée duoc giit lai dé chi theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

CHUONGII
QUY PINH CU THE

Piéu 2. T6 chirc thu, ndp ngin sich Nha nuwéc
1. Thu phi va 1€ phi lanh su:

Co quan Viét Nam & nude ngoai quan ly viéc thu, ndp va sir dung cac ngudn
thu theo quy dinh hién hanh ctia B Tai chinh hudéng dan ché d6 thu, ndp quan ly
va su dung phi va Ié phi lanh su 4p dung tai caic Co quan dai dién ngoai giao, Co
quan dai dién lanh su va cac Co quan khéc & nude ngoai.

2. Cac khoan thu khac theo quy dinh cta phép luat:

Céc khoan thu khéc phat sinh tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai dugce quan
ly thu, ndp va str dung nhu sau:

a) Ddi v6i cac khoan thu hoan thué VAT: Céc Co quan Viét Nam & nudc
ngoai duoc st dung 100% dé hoan tra kinh phi co quan, hach toan giam chi céc
muc chi tuong Ung.

b) Dbi vai thu 1ai tién giri ngén hang; thu tlr céc td chirc, c4 nhan bdi thuong
khi tai san ctia co quan bi thiét hai: Nop 100% vao Quy tam gilt ngan sach Nha

_nudc tai Co quan Viét Nam & nudce ngoai.

¢) Pdi véi cac khoan thu hoat ddng dich vu nha khach, phong tro, cho thué
nha c6 thdi han dbi véi céc td chure, ¢4 nhan: S6 tién thu duoc sau khi trir cac khoan
chi phi phat sinh phuc vu truc tiép cho cac hoat dong thu, néu con chénh léch thu



16n hon chi ndp toan bd vao Quy Tam gilt ngdn sach Nha nude tai Co quan Viét
Nam ¢ nudc ngoai.

d) Déi v6i cac khoan tién tai tro cdc hoat dong, su kién cua Co quan Viét
Nam & nudce ngoai clia cac to chirc ca nhan: Sau khi thuc hién chi theo céc cam két
tai trg (néu co) hodc cac hoat dong, su kién duoc tai tro, phan kinh phi con du (néu
cd) ndp vao Quy Tam gilt ngan sach Nha nudc tai Co quan Viét Nam & nudce ngoai.

3. Tién thu dugc tir thanh 1y tai san (sau khi d3 trir di céc khoan chi phi phuc
vu thanh ly) duge ndp vao Quy Tam giit ngan sach Nha nudc tai cdc Co quan Viét
Nam & nude ngodi. Pbi véi cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai truc thude co
quan chi quan trong nudce 1a don vi su nghiép cong lap, thi tién thu thanh 1y tai san
(sau khi da trir chi phi thanh 1y) duoc dé lai sir dung theo quy dinh tai Nghi dinh s6
43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cta Chinh pht quy dinh quyén tu chu,
tur chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, td chirc bd mdy, bién ché va tai chinh
ddi v6i don vi su nghiép cong 14p va Théng tu s6 71/2006/TT-BTC ngay 9 thang 8
nam 2006 ctia B Tai chinh huéng din thuc hién Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP
ngay 25 thang 4 nam 2006 ctia Chinh phu va cédc van ban dugc stra dbi, bd sung
(n€u cod).

4. Viéc quan ly Quy Tam gilt ngan sach Nha nudc tai cdc Co quan dai dién
Viét Nam & nude ngoai dugce thue hién theo quy dinh tai Thong tu s6 29/2000/TT-
BTC ngay 24 thang 4 nam 2000 cta Bd Tai chinh vé quan ly Qu¥ tam giit clia ngén
sach Nha nudc tai cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai va vidn ban dugce sua doi,
b sung (néu co).

Pieu 3. Chi dau tw xay dwng, mua sam tru sé, nha & ciia Co quan Viét
Nam ¢ nwoéc ngoai

1. Péi v6i cac du an dau tu xdy dung tru sé, nha & cia céc Co quan Viét
Nam & nudc ngoai thuc hién va quan ly theo quy dinh tai Quyét dinh sb
02/2008/QD-TTg ngay 7 thang 01 nim 2008 ctia Thi tuéng Chinh pht vé viée ban
hanh quy ché quan ly céc du an dau tu xdy dung cua cac Co quan Viét Nam & nudce
ngoai; Quyét dinh sb 602/QDP-TTg ngay 12 thang 5 nam 2009 ctia Thu tuéng Chinh
pha phé duyét ké hoach ddu tu xdy dung tru sé lam viéc, nha & clia cac Co quan
Viét Nam & nudce ngoai va cac co quan khac ciia Viét Nam & nude ngoai va cac van
ban stra dbi bd sung néu cé; Thong tu sb 03/2008/TT-BNG ngay 24 thang 12 nam
2008 cua Bo Ngoai giao vé huéng din thuc hién Quy ché quan ly cac du an dau tu
xdy dung ctia cac Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai va cac co quan khac
ctia Viét Nam & nudce ngoai; Thong tu sb 120/2008/TT-BTC ngay 12 thang 12 nim
2008 cta BO Tai chinh huéng din vé thanh toan, quyét todn vén dau tu cic du én
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dau tu xay dung cia cdc Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai va cac co quan
khéc cuia Viét Nam & nudce ngoai.

2. Pbi véi cac du 4n ddu tr mua sdm tru s&, nha & cua cdc Co quan Viét Nam
¢ nude ngoai thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 23/2010/ND-CP ngay 12
thang 03 ndm 2010 cua Chinh pht quy dinh viéc quan ly, sir dung tai san nha nudc
ctia Co quan Viét Nam & nude ngoai, Quyét dinh sé 02/2008/QB-TTg ngay 7 théang
01 ndm 2008 ctia Thii tuéng Chinh phii v& viéc ban hanh Quy ché quan ly cac du
an dau tu xdy dung cia cdc Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngodi va céc co
quan khac ciia Viét Nam & nudc ngoai, Quyét dinh s6 08/2012/QBP-TTg ngiy 8
thang 12 nam 2012 cia Thi tuéng Chinh phia vé viée quy dinh tiéu chuan, dinh
murc va ché do quan ly, st dung tru s¢ lam viéc, co s& hoat dong su nghiép, nha &
cua Co quan Viét Nam & nudc ngoai va van ban quy pham phéap luét stra d6i, bd
sung (néu co).

Piéu 4. Ngudn kinh phi hoat ddng ciia Co quan Viét Nam & nwéc ngoai

Kinh phi hoat dong cia Co quan Viét Nam & nudc ngoai dugce b tri tir cac
nguon:

1. Ngan sach nha nudc cdp nhim dam bao cac hoat dong thudng xuyén, hoat
dong nghiép vu theo chitc nang, nhiém vu duoc giao ctia Co quan Viét Nam ¢ nudc
ngoai.

2. Céc khoan thu phi va 1€ phi, cac khoan thu hop phap khac dugc dé lai theo
quy dinh cua phap luét hién hanh.

Piéu 5. Co ché quan ly kinh phi hoat ddng ciia Co quan Viét Nam &
nuwdc ngoai

Du toan kinh phi dugc cap cé tham quyén giao trong ndm doi véi Co quan
Viét Nam & nudce ngoai 1a han mc chi téi da nham dam bao thuc hién chirc nang,
nhiém vu va quyén han dugc giao.

Kinh phi giao cho Co quan Viét Nam & nudc ngoai dugc phan bb quan ly
theo 2 phan: Kinh phi giao thuc hién ché d6 tu chil va kinh phi giao khong thuc
hién ché do tu chu.

Quy dinh cu thé nhu sau:
1. Kinh phi giao thuc hién ché d6 tu chu:
a) Noi dung chi tir kinh phi giao thuc hién ché do tu ch, gbém:

- Chi tién luong lam viéc vao ban dém, lam thém gid.



- Céac khoan chi hoat dong thuong xuyén: Thanh toan dich vu cdng cong; vat
tu van phong; thong tin, tuyén truyén lién lac; cong tac phi trong ndi dia nude s¢ tai
va nudc ngoai; thué ngudi dia phuong theo hop ddng va theo vu viéc; stra chita
thuong xuyén tai san c6 dinh; mua sdm tai san ding cho céng tac chuyén mon, cho
cong tac 18 tan; chi ting phdm, tiép tan thuong xuyén; chi hoat dong nghiép vu
chuyén mén timg nganh; chi vé sinh phong dich; tién nudc udng; cac khoan chi
hoat dong thudng xuyén khéac (néu co).

- Chi t6 chtrc céc su kién, hoat dong mang tinh chét thuong nién cua don vi
(céc su kién, hoat dong nhan dip ky niém ngay Quéc khénh, ngay thanh ldp Quan
d61 nhan dan Viét Nam, ngay thanh lap quan hé ngoai giao gifta hai nudc).

- Céc khoan chi dic thi khac phtt hop véi chire nang, nhiém vy, quyén han
ctia Co quan dai dién theo Ludt Co quan dai dién nudc Cong hoa xa@ hdi chi nghia
Viét Nam ¢ nudc ngoai.

b) Céan cr phan bd du toan kinh phi giao thuc hién ché do tu chu:

- Can ctr téng mirc dyu toan kinh phi dugc cip c6 thdm quyén giao, sau khi
trir di cac khoan kinh phi giao khéng thuc hién ché d¢ tu chi quy dinh tai khoan 2
Diéu 5 Thong tu nay, co quan chil quan cia Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai xay
dung dinh mac phéan bd du toan kinh phi giao thuc hién ché d6 tu chi 4p dung cho
ting Co quan Viét Nam & nudc ngoai lam can ¢t phan b kinh phi giao thue hién
ché db tu chu.

- Pinh mitc phan bd dy toan kinh phi giao thuc hién ché @6 tu chu duoc xay
dung cédn cu vao cac tiéu chi: Tham khéo s6 thue chi ctia 3 nam lién tuc lién ké;
trong d6 sb thuc chi ctia ndm hién hanh 14 co s& cht yéu dé tinh dinh mic phan b6
ctia nim ké hoach nhung c6 tinh dén tinh hinh thuc t& va yéu td dac thu cla timg
dia ban trong nam ké hoach.

Dinh mitc phan bd nay duoc diéu chinh hang nam dé phu hop véi tinh hinh
thuc té va yéu td dic thu cua tirng dia ban.

¢) Quan ly, st dung kinh phi duoc giao thuc hién ché do tu chu:

Trong pham vi du toan kinh phi dugc giao thuc hién ché do tu chi, Ngudi
dimg dau Co quan Viét Nam & nudc ngoai ¢o quyén han va trach nhiém:

- Chu ddng bb tri, st dung kinh phi theo cac ndi dung, yéu cau cong viéc
duogc giao cho phi hop dé hoan thanh nhiém vu, bao dam tiét kiém va c6 hiéu qua.



- Puoc quyét dinh mire chi cho timg ndi dung cong viéc phit hop véi dic thu
clia co quan nhung khong vuot qua ché dg, tiéu chuan, dinh mitc chi hién hanh do
co quan nha nude c6 thdm quyén quy dinh.

- Pbi vé6i cac khoan chi khéng c6 dinh mirc, Nguoi dimg dau Co quan Viét
Nam & nudc ngoai xay dung murc chi cho tirng nhiém vy, ndi dung cong vi€c trong
pham vi ngudn tai chinh dugc giao va chiu trach nhiém vé& quyét dinh cia minh.
Viée quyét dinh cac mirc chi duoc quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd sau khi da
liy v kién cua can bo, cong chirc. Viée quan ly, giam sat chi tiéu duogc cong khai
dén toan thé can bd, cong chirc theo Quy ché da ban hanh.

Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Co quan Viét Nam & nudc ngoai sau khi ban
hanh phai duge bdo cdo vé co quan chi quan cap trén dé theo ddi, gidm sat. Trudng
hop quy ché chi tiéu ndi bd xay dung vuot qua ché do, tidu chuan, dinh mic do co
quan ¢ thAm quyén ban hanh thi co quan chil quan cép trén c6 trach nhiém yéu cau
Co quan Viét Nam & nudc ngoai didu chinh lai cho phu hop.

2. Kinh phi giao khéng thuc hién ché d6 tu chu:

a) Noi dung chi tir kinh phi giao khéng thuc hién ché d6 tu chi ctia Co quan
Viét Nam & nudc ngoai, gdm:

- Céc khoan chi theo ché dd, dinh mirc va quy dinh hién hanh cta nha nudc,
gom:

Sinh hoat phi cho can bd, cong chirc, phu nhan/phu quén; cac khoan phu cap,
trg cAp; trang phuc nhiém ky va db ding ca nhan cho can bg, céng chitc va phu
nhan/phu quan; vé may bay, tau xe va cudc phi hanh ly khi hét nhiém ky vé nudc;
tién mua bao hiém kham, chita bénh cho can bd, cong chirc va phu nhan/phu quén;
mua sim phuong tién di lai phuc vu cong tac ciia Co quan Viét Nam & nudce ngoai.

- Cac khoan chi theo thuc té phat sinh, gom:

+ Thué tru s& lam viéc va nha &; stra chita 16n tru sd, nha & va tai san theo du
an da duogc cap ¢ tham quyén phé duyét.

+ Céc khoan thué lién quan dén quyén sir dung dat, thué vin phong, tién thué
dat.

+ Tién mua bao hiém nha &, tru so, tai san va phuong tién di lai.

+Chi td chirc su kién, nhiém vu theo dé 4n dwoc phé duyét: Trién lam, hoi
cho va céc su kién khac (néu co).

- Céc khoan chi dac thu va nhiém vu dot xuat dugce cap cé tham quyén giao.



b) Quan ly, sir dung kinh phi giao khong thuc hién ché a6 tu chu:

Viéc quan ly va sir dung kinh phi giao khong thuc hién ché db tu chu duoc
thuc hién theo ding noi dung cong viéc dd duge cdp c6 tham quyén giao nhiém vu
va giao kinh phi; theo diing tiéu chuén, ché d6 dinh mttc chi quy dinh hién hanh.

Piéu 6. Ché d9, dinh mirc chi va quan ly d6i véi cac khoan chi tir kinh
phi giao thwe hién ché d6 tw chi

1. Ché dé tién lurong lam viéc vao ban dém, lam thém gio:

a) Can bo, céng chirc cong tac nhiém ky phai lam viéc ban dém hodc lam
thém gio duoc bb tri nghi bu; trudng hop khong thé bd tri nghi bu dugce thi Nguoi
dimg dau Co quan Viét Nam & nude ngoai duyét hudng tién luong 1am viéc vao ban
dém, lam thém gio theo quy dinh tai Thong tu lién tich sé 08/2005/TTLT-BNV-
BTC ngay 5 thang 1 nam 2005 cua lién tich B& Noi vu va B Tai chinh, cu thé nhu
sau:

SHP dang hudng x s gid [am thém x 150% (hodc 200%, 300%)

Il

Tién luong lam
viéc vao ban 22 ngdy x 8 gidr

dém, lam thém )

(Trong d6: Mitc 150% ap dung doi véi gio lam thém vao ngay

thuong; mirc 200% 4p dung d6i v6i gio 1am thém vao ngiy nghi
hang tudn; mirc 300% ap dung dbi véi gio lam thém vao ngay I8, tét
ctia Viét Nam).

gio

Thoi gian 1am viéc ban dém, lam thém gid khéng ché theo quy dinh ctia Luat
Lao dong la khong qua 4 gio/ngudi/ngay, 20 gio/nguodi/thang va 200
g10/ngudi/nam.

Khong tinh tién luvong 1am viéc vao ban dém, thém gid ddi véi can bd co yéu
lam cong tac chuyén mon.

b) Chtng tir 1am can ctr thanh toan tién phu cip lam thém gid gom: Gidy bao
lam thém gid c6 ké khai thoi gian, tong sb gid, ndi dung cong viée 1am thém cua ca
nhan; bang thanh toan tién lam thém gid duge Thu truéng Co quan Viét Nam &
nudc ngoai Xac nhan.

2. Ché dd cong tac phi:

Cian ¢t vao nhiém vu di c6ng tic ndi dia hodc di cong tac nude ngoai do cap
c6 thim quyén quyét dinh. Tién cong tac phi duge quy dinh nhu sau:

a) Truong hop can b, cdng chirc dugce ctr di cong tac trong pham vi nude s¢
tai:



Viéc cir can bd, cong chirc di cong tic ndi dia phai duoc Ngudi ding dau Co
quan Viét Nam ¢ nudc ngoai ¢6 quyét dinh bing vin ban hoic cé xac nhan cla
Ngudi dung dau Co quan Viét Nam & nudce ngoai vé viée dong vy cir di cong tac.
Céc khoan thanh toan cong tac phi gom:

- Tién phuong tién di lai:

Tién phuong tién di cong tac duoc thanh toan theo gia ghi trén vé, hoa don
thu tién hodc bién nhén cia chii phuong tién. Truong hop di bang may bay thi dugc
thanh toan theo mirc gia hang phd théng (economy) trir cic trudng hop dudi day:

+ Nguoi ding dau Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai hudng luong
chuc danh Thir trudng, tuong dwong Thr trudng hodc cd hé ) phu cép lanh dao tir
1,3 trd 1€n, dugc thanh toan vé may bay hang thuong gia (Business) khi di cong tac
tai ndi dia; di, vé Viét Nam cong tac hodc sang nudce ki€m nhiém.

+ Ngudi dimg du Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai khong thude ddi
tuong chirc danh néu trén, chi dugc thanh todn vé may bay hang thuong gia
(Business) trong truong horp khi dén dia ban 1an d4u tién va khi két thic nhiém ky
veé nudc; khi di trinh Quoc thu va chao két thuc nhiém ky & nhitng nudc kiém
nhiém; khi di cong tic d6i ngoai cling quan chiic nude sé tai hoic do Doan ngoai
giao cac tb chirc qubc té t6 chuc.

+ Trudng hop phu nhin/phu quan di cing chuyén bay véi Nguoi ding dau
Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai thudc dién dugce thanh toan vé may bay
hang thuong gia (Business), ciing dugc hudng tiéu chudn vé may bay va cic
phuong tién khac quy dinh déi véi Nguoi dimg ddu Co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoai.

- Tién thué khach san (tién 6):

Puoc thanh toan theo thuc chi voi mic thué phong cé gia loai trung binh tai
dia phuong dén cong tac. Truong hop can bg, cong chirc cia Co quan Viét Nam ¢
nudc ngoai duge cu di cong tac cung Poan Ngoai giao, B§, nganh nudc sé tai,
Poan cép cao cta Viét Nam, thi duoc phép thué phong nghi loai trung binh cung
khéach san vdi Doan cong téc.

- Phu cdp cong tac dugc tinh nhur sau:

Phu cip cong tic = Miic sinh hoat phi t6i thiéu x 2 x s ngay cong tac

22 ngay
b) Di cong tac & nudc khac:

Can b0, cong chirc ciia Co quan Viét Nam & nude ngoai dugc ctr di cong tac
¢ nude khac (ngoai nude thuong tra), thi phai do Co quan chu quan cua Co quan



Viét Nam & nuée ngoai ra quyét dinh bing van ban. Trong truong hop khan cép,
yéu céu phai di nude kiém nhiém dé xir ly nhiing vu viéc doi hdi tinh thoi gian gép
(nhét 1 cac viée vé bao hd 1anh su, bao hd cong dén,...), Ngudi ding dau Co quan
Viét Nam & nudce ngoai duge quyét dinh cir can bd, cong chirc di cong tac gip; chiu
trach nhiém trudc quyét dinh d6, ddng thoi dién bao ngay cho Co quan chl quéan
tinh hinh vu viéc.

Céng tac phi & nude ngoai hodc cac ving lanh thé dugc thanh toan theo quy
dinh hién hanh ctia B6 Tai chinh vé ché dd cong tac phi cho can bg, cong chirc Nha
nudce di cong tdc ngan han & nudce ngoai do ngan sach Nha nude bao dam kinh phi.

Trudng hop thanh toan cong tac phi & nude ngoai theo thuc té néu phat sinh
bang tién dia phuong nuée dén cong tic duge chi tra bing ngoai té (USD) trén co
s& quy dbi tir ddng dia phuong ra ngoai té theo ty gia hach toan clia ngan hang s&
tai (noi Co quan Viét Nam & nudc ngoai md tai khoan) tai thoi diém cong tac O
nudc ngoai.

¢) Trudng hop vé Viét Nam cong tac:

Cén b, cong chirc cia Co quan Viét Nam & nude ngoai veé Viét Nam cong
tac phai can cr theo van ban di€u dong di cong tac cua Co quan chu quan cua Co
quan Viét Nam & nude ngoai, thi dugce thanh toan theo ché do cong tac phi nhu sau:

- C4n bd, cdng chirc ciia Co quan Viét Nam & nudc ngoai vé Viét Nam cong
tac trong thoi gian 30 ngay lién tuc (k€ tir ngay rdi nudc sd tai dén ngay roi Viét
Nam) thi dugc hudong nguyén muc sinh hoat phi tai nudc dang cong tac.

- Trudng hop vé Viét Nam cong téc trén 30 ngay thi ké tir ngdy tht 31 tr¢ di,
can bg, cong chitc khéng duge huong sinh hoat phi ngoai nudc, ma huong mirc
lvong trong nudce nhitng ngay vuot quy dinh.

- Trong thdi gian vé cong tic tai Viét Nam, néu cén bd, cong chirc di cong téc
xa tru s& lam viéc thi dugce thanh toan cong tac phi trong nudce theo ché db cong tac
phi hién hanh quy dinh di vdi can bd, céng chirc di cong tac trong nude.

Viéc thanh todn cong tac phi tai Viét Nam do Co quan Viét Nam chi tra béng
ngoai té trén co s& quy ddi tir ddng Viét Nam ra ngoai té theo ty gia hach toan cua
Bo Tai chinh tai thoi diém cong tac & Viét Nam.

d) Chung tir thanh todn gdm: Quyét dinh ctr di cong tac cla cép c6 tham
quyén, cudng vé phuong tién di lai, kém theo hoa don thu tién hop phép (hodc hoa
don vé dién tr), riéng ching tir thanh todn vé may bay phai kém theo thé lén may
bay (boarding card); hoda don khach san; thong bao ty gid ngoai té tai thoi diém di
cong tac.

3. V€ mua sam, sir dung vén phong pham:



a) Hang quy, cic b phan cong tac phai lap ké hoach sir dung vin phong
pham dé co quan mua va cap phat cho céan bd, cong chirc sir dung trong pham vi
han murc kinh phi dugce giao hang nam cho Co quan Viét Nam.

b) Co quan Viét Nam & nudc ngoai ¢d thé xdy dung dinh mic st dung van
phong pham lam co s& quéan ly st dung tiét kiém, nhung viéc thanh toan can bao
dam du chiing tir theo quy dinh.

4. Vé tiép khach, chiéu dai, déng gép cho td chitc ngoai giao doan, ting
pham:

Ngudi dimg ddu Co quan Viét Nam & nude ngoai can ctr tinh hinh thyuc té
timg dia ban quy dinh cu thé trong quy ché chi tiéu ndi bo vé ché do tiép khach (dbi
tugng, mirc chi), ché d6 chidu dai, ché d6 ting pham cho phi hop véi théng 16 cua
nudce sé tai [am can cir cho cdc Co quan Viét Nam & nude ngoai thuc hién, theo céc
nguyén tic quy dinh nhu sau:

a) Chi tiép khach:

Co quan Viét Nam & nude ngoai khi tiép khach dén lam viéc chi dugc dung
nuée khoang, che, ca phé dé tiép; truong hop cén thiét phai mdi com khach dén lam
viéc lién quan dén cbng viéc nghiép vu chuyén mén cia timg linh vuc thi do Nguoi
ding dau Co quan Viét Nam & nude ngoai quyét dinh va trong pham vi ngudn kinh
phi cua Co quan.

b) Chi chiéu dai:

Viéc chiéu dai can duge thue hién tiét kiém, chi thuc hién chiéu dai trong cac
dip ky niém ngay 1& nhu: Qudc khanh, ngay thanh 1ap Quan d6i nhan dan Viét Nam,
ngay ky niém thanh ldp quan hé ngoai giao gilta hai nudc. Murc chi chiéu dai thuc
hién theo quy ché chi tiéu ndi bd di quy dinh va trong pham vi ngudn kinh phi cta
Co quan.

¢) Tang phadm lam cong tic ddi ngoai: Truong Co quan Viét Nam & nudc
ngodi cin cr quy dinh ché d6 chi ting phidm tai quy ché chi tiéu noi bd dé quyét
dinh mirc chi, s6 lugng ting pham cho phd hop véi tinh hinh thuc té, théng 1& ctua
nudce s¢ tai va trong pham vi han mic kinh phi dugc giao.

d) Péng gép cho td chirc ngoai giao doan: Viée dong gbp nghia vu cho td
chirc ngoai giao doan tai nudc sé tai dugc thanh toan theo théng bao cua td chirc
ngoai giao doan.

5. V& mua sim trang bi, quan 1y va st dung tai san dung cho cong tac chuyén
mon va sinh hoat:

Viéc quan ly, sir dung tai san Nha nudc tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai
thuc hién theo diing quy dinh tai Nghi dinh sé 23/2010/ND-CP ngay 12 thang 3
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nam 2010 cua Chinh phu quy dinh v€ viéc quan ly, st dung tai san nha nudc cua
Co quan Viét Nam & nudc ngoai va cac van ban hudng dan thuc hién.

Mot sb quy dinh cu thé nhu sau:

a) Trang bi, d5 dung phuc vu tiép tin thudng xuyén: Do Ngudi ding dau Co
quan Viét Nam & nudc ngoai quyét dinh va duge bao quan, sir dung riéng.

b) Cén b9, cong chirc ciia Co quan Viét Nam & nudc ngoai dugce trang bi
trang thiét bi lam viéc va sinh hoat theo dinh mitrc do co quan chu quan quy dinh.

Ddi véi truong hop nha thué da duoc 1ap dit trang thiét bi thi chi duge mua
bo sung nhitng trang thiét bi con thiéu trong pham vi ché dd, ti€éu chuéan, dinh muc
quy dinh.

Khi hét nhi€ém ky céng téc can bg, cong chirc phai cd trach nhiém ban giao
cho Co quan toan bd tai san cong da dugc giao sir dung; nghiém cam st dung trang
thiét bi, phuong tién lam viéc vao viéc riéng.

c¢) Vié€c thanh ly tai san tru s&, co s& hoat dong su nghiép, nha & va céc tai san
gan lién v6i dat thudc quyén so hitu cia Nha nude Viét Nam: Thuc hién theo quy
dinh tai Didu 9 Nghi dinh s§ 23/2010/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2010 ciia Chinh
pht quy dinh vé viéc quan ly, sir dung tai san nha nudc cia Co quan Viét Nam &
nugc ngoai.

6. Tién cong thué ngudi lao dong & nudc s tai:

a) Tuy ting trudng hop cu thé, Nguoi ding ddu Co quan Viét Nam & nuée
ngoai quyét dinh thué nguoi lao dong & nudce sé tai sau khi duge co quan chi quan
cho phép bang vin ban. Tién cong tra cho lao déng thué duoc quy dinh trong hop
dong ky gitta Co quan Viét Nam & nude ngoai véi ngudi lao dong phii hop véi mat
bing gia ca ciia nudc sé tai va trong pham vi du toan kinh phi Co quan Viét Nam &
nude ngoai duge phan bd.

Khi mit bing gia ca ctia nudc s tai thay dbi, Ngudi ding dau Co quan Viét
Nam & nudc ngoai quyét dinh viée ting/giam tién cong tra cho ngudi lao dong dam
bao nguyén tic tiét kiém, hiu qua, hop 1y, phit hop véi gia ca tai noi thué.

b) Trudng hop trong hop ddng lao déng c6 quy dinh dugc thanh todn phu cap
tién lam thém gid va phu cip cong tac phi khi di cong tac dia phuong, thi muc
thanh toan phai duoc quy dinh trong hop ddng lao dong nhung khéng vuot qua mirc
sau:

- Txen lam thém gio = (Tién cong/(22 ngay x 8 glo) x 150% (hodc 200%,
300%) x sb gid 1am thém. (Trong d6: Mirc 150% ap dung ddi véi gio lam thém vao
ngdy thudng; mic 200% ap dung ddi véi gio lam thém vao ngay nghi hang tudn;
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mtc 300% 4p dung dbi vdi gior 1am thém vao ngay L&, Tét chinh thirc ctia nudc s
tai).

Thoi gian lam thém gid cua lao dong dia phuong khéng ché khéng qua 4
gid/ngudi/ngay, 20 gio/ngudi/thang va 200 gid/ngudi/nam.

- Phu c4p cong tac phi = (Tién c6ng/22 ngay) x s6 ngay di cong tac.
7. Quy dinh mot sb ché do khéc:

a) Trong thoi gian cong tic nhiém ky tai cdc Co quan Viét Nam & nudce
ngoai, can bg, cong chitc va phu nhan/phu quan cta céc can bd, cong chirc quy
dinh tai Nghi dinh s6 157/2005/ND-CP ngay 23 thang 12 nim 2005 ctia Chinh phu
quy dinh mot s6 ché d6 ddi vé6i can bd, cong chirc cong tac nhiém ky tai co quan
Viét Nam & nuée ngoai va Nghi dinh s6 48/2012/NP-CP ngay 4 thang 6 nim 2012
ctia Chinh phu sira d6i bd sung mot sé didu cua Nghi dinh s 157/2005/ND-CP
ngay 23 thang 12 nam 2005 cua Chinh phu quy dinh mot s ché d6 déi vdi can b,
cong chirc cong tac nhiém ky tai Co quan Viét Nam & nudce ngoai, duge Nha nude
thanh toan tién nha &, tién dién, tién nudc, tién thué bao cap truyén hinh, tién thué
bao dién thoai, thué bao internet, tién chat dét.

Péi v6i nhitng khoan chi nay, Nguoi dimg ddu Co quan Viét Nam & nude
ngoai can ¢ vao tinh hinh thuc té cta dia ban, can ¢t dinh muc phan bd du toan do
co quan cha quéan quy dinh dé quy dinh cu thé dinh mic sir dung 1am can ct kiém
sodt chi tiéu va thuc hanh tiét kiém chéng lang phi.

b) Trudng hop mot sé tai liéu, hodc hang hoa ciia Co quan Viét Nam & nudc
ngoai khong thé giri theo dang hang hod ky giri ma do cén bg, cong churc di cong
tac mang theo gitp thi dugc Co quan Viét Nam & nudc ngoai thanh toan theo gia
cudce cliia hang qua can, xach tay theo gidy béo gia cudc ctia hang van chuyén, kem
theo x4c nhan s6 hang hod dd nhan hodc di guri cua Ngudi ding dau Co quan Viét
Nam & nudce ngoai.

Péi véi cude van chuyén hang hod, vat tu, trang thiét bi mua tai Viét Nam
sang Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai theo dang ky gui thanh todn cén cir hoa don
hop phdp cta hang van chuyén.

c¢) Nha khéch va bép an tap thé:

- O nhitng noi ¢6 diéu kién td chtrc bép an tap thé thi Truéng Co quan Viét
‘Nam & nudc ngoai cd quy dinh cu thé vé hoat dong nay trén nguyén tac lay thu bu
chi, ngan sach khéng hd trg hoic diéu tiét thu cua dich vu nay.

- Co quan Viét Nam & nudc ngoai nao ¢ thé danh dién tich nha, tru s& cua
minh dé lam nha khach, phong tro vang lai thi Nguoi ding dau Co quan Viét Nam
& nude ngoai quy dinh muac thu tién dich vu nha khach, phong tro. Ngan sach Nha
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nude khong hd trg chi cho dich vu nay. Co quan Viét Nam & nude ngoai thuc hién
quan ly thu, ndp va sur dung dich vu theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 2 Théng
tu nay.

d) Khoan tién di lai tr noi & dén tru s& lam viéc:

Trudng hop Co quan Viét Nam & nude ngoai khong td chire duge xe 6 t6 phuc
vu cOng tac cho cac cén b, cong chirc va nhén vién tai co quan dai dién nude ngoai
ma theo tinh chat cong viéc va diéu kién cu thé duoc b tri xe 6 to phuc vu cong tac
theo quy dinh cuia Thu trudng co quan thi can bg, cdng chirc, nhan vién duge khoan
kinh phi di lai theo mirc gid vé thang cia phuong tién cdng cdng tai dia ban do. Chi
phi khoén phai thap hon chi phi sir dung xe 6 t& phuc vu cong tac.

Piéu 7. Ché d, dinh mikc chi va quan ly ddi voi cac khoan chi khong
thwe hién ché dé tw cha

1. Tién sinh hoat phi cho can bd, cng chirc va phu quan/phu nhan:

Cén bd, cong chic va phu nhin, phu quin duge hudng ché do sinh hoat phi
(muc sinh hoat phi tbi thiéu, chi sd sinh hoat phi) theo quy dinh tai Nghi dinh s6
157/2005/ND-CP ngay 23 thang 12 nam 2005 cua Chinh pht quy dinh mét sb ché
do dbi voi can bo, cong chirc cong tac nhiém ky tai co quan Viét Nam & nude
ngoai, Nghi dinh sé 48/2012/ND-CP ngay 4 thang 6 nam 2012 ctia Chinh pht stra
ddi bd sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 157/2005/ND-CP ngay 23 thang 12 nam
2005 cua Chinh pht quy dinh mot s6 ché do dbi vdi can bo, cong chirc cong tac
nhiém ky tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai; Thong tu Lién tich sb
29/2006/TTLT-BNG-BTC-BNV-BLDTBXH ngay 8 thang 11 ndm 2006 cua Bo
Ngoai giao, Bd Tai chinh, B6 N6i vy, B6 Lao dong Thuong binh va xa hdi hudng
din thuc hién Nghi dinh s6 157/2005/ND-CP néu trén; Thong tu lién tich sd
01/2010/TTLT-BNG-BNV-BLDTBXH ngay 27 thang 4 nam 2010 cua B Ngoai
giao, B§ Tai chinh, B Noi vu, B6 Lao ddng Thuong binh va xa hoi sira d6i, bd
sung Thong tu lién tich s& 29/2006/TTLT-BNG-BTC-BNV-BLDTBXH néu trén
va Thong tu lién tich s6 01/2013/TTLT-BNG-BNV-BTC- BLDTBXH ngay 8
thang 5 nam 2013 cia BO Ngoai giao, B Tai chinh, B N6i vu, B§ Lao dong
Thuong binh va xd hdi huéng dan thuc hién Khoan 3 Piéu | Nghi dinh sb
48/2012/ND-CP néu trén, cach tinh cu thé nhu sau:

a) Sinh hoat phi (SHP):
- Sinh hoat phi ctia can bg, cdng churc:

+ Duoc tra theo ngay thuc té c6 mat & nude sé tai phi hop voi thoi gian ghi
trong quyét dinh ctr di cong tac tai Co quan Viét Nam & nudce ngoai (trir truong hop
ve Viét Nam cOng tac quy dinh tai diém c khodn 2 Diéu 6 Thong tu nay).

+ Trong thoi gian nghi phép ndm dugc hudng nguyén sinh hoat phi.
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+ Nit thanh vién Co quan dai dién khi sinh con dugc hudng theo ché d6 thai
san voi mirc hudng bang 100% muc luong binh quan tien luong, tién cong dong
Bao hiém xa hoi do Quy Bao hiém xa hoi chi tra va thoi khong hudng ché d sinh
hoat phi trong thoi gian nghi theo ché d¢ thai san.

- Sinh hoat phi cua phu nhan/phu quéan:

Puoc tra theo ngay thuc t& c6 mit & nude so tai. Phu nhan/phu quan khi roi
dia ban cong tac vé nudc dé giai quyet viéc riéng thi phai dugc sy dong y cua Thu
trudng Co quan Viét Nam & nudce ngoai va khong duge hudng sinh hoat phi trong
nhitng ngay vé nudc. Thu trudng Co quan Viét Nam ¢ nudce c6 trach nhiém quy
dinh cu thé vé quy ché sinh hoat, hoat dong ctia phu nhan/phu quén.

Sinh hoat phi dugc tinh nhu sau:

+ Sinh hoat phi hang thang = SHP t4i thiéu x chi s6 SHP cua c4 nhan.
+ Sinh hoat phi dudi 1 thang:
SHP dugc huong = SHP téi thidu ctia dia ban x Chi s SHP x S6 ngay hudng

30 ngay

Ching tir 1am can ¢ thanh toan sinh hoat phi gdm: Quyét dinh ddng y cho di
theo tiéu chuin phu nhan/phu quan va gidy gidi thiéu tra sinh hoat phi cia Co quan
chii quan ctia Co quan Viét Nam & nude ngoai; ban photd ho chiéu trang nhan than
va trang dong du xuit, nhap canh.

Trudng hop phu nhan vé Viét Nam nghi sinh con néu thudc dbi twong hudng
lwong tir ngdn sach nha nuéce thi Co quan Viét Nam & nude ngoai thanh toan theo
mte lwong trong nude chi tra bing ngoai té trén co s& quy ddi tir dong Viét Nam ra
ngoai té theo ty gid hach toan cia B§ Tai chinh tai thoi diém thanh toan; néu khong
thudc di teong hudng luong tir ngan sach nha nudc thi khong thanh toan.

b) Viéc chi tra sinh hoat phi dugc thuc hién trén co s6:

. Bang sinh hoat phi theo mAu C02a-HD ban hanh kém theo Quyét dinh sé
19/2006/QD-BTC ngay 30 thang 3 nim 2006 cta Bo trudng Bo Tai chinh vé viée
ban hanh Ché d0 ké toan hanh chinh su nghiép.

Trudng hop chi sinh hoat phi bang tién dia phwong thi quy ddi tir mirc sinh
hoat phi bang d6 la M§ (USD) ra tién dia phwong theo ty gia do ngan hang nudc s¢
tai thong bao tai thoi diém chi sinh hoat phi (dinh kém ty gi4 clia ngan hang s tai).

Trudng hop do d6i tién ty 16 mat gia binh quan trong nim cao hon 8% so v&i
ty gia hach toan ngoai té thang 01 ciia ndm trudc do BS Tai chinh cong bb thi duoc
xem xét cAp bu sinh hoat phi. Sau khi c6 quyét toan nam, cin cir ty 1€ mét gia quy
dinh néu trén cdc Co quan Viét Nam & nudc ngoai tinh todn va giri bao céo vé Bo
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chi quan dé thim tra. Co quan cht quan chiju trach nhiém kiém tra xac dinh Co
quan Viét Nam & nudc ngoai trong dién dugce cép bu sinh hoat phi, s6 tién hd tro
clia ting co quan chi tiét theo danh sach timg can bo, cong chirc, sau d6 thong bao
cho céc Co quan Viét Nam & nude ngoai biét va thuc hién chi tra tién ba sinh hoat
phi do chénh 1€ch ty gia.

Kinh phi bu sinh hoat phi do chénh léch ty gid dugc sit dung trong pham vi
du toan ngan sach hang nadm da dugc giao ctia Co quan chu quan.

2. Ché d6 phu cap, trg cAp:
a) Phu cép kiém nhiém dia ban:

Dai st, Truéng Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai dugce cép c6 tham
quyén cua Dang va Nha nudc quyét dinh giao nhiém vu cong tac tai cac nudce khac
hodc to chirc quoc t€ & nudc khac duge hudng phu cap kiém nhiém dia ban véi
muc: kiém nhiém tr 1 dén 2 nude hoac t6 chirc quoc t€ & nudce khac dugc hudng
10% murc sinh hoat phi tdi thi€u tai dia ban thudng tra theo quyét dinh cta co quan
chu quan; kiém nhiém tir 3 nudc hoac to chirc quoc t€ & nude khéc trd 1€n dugce
hudng 15% mitc sinh hoat phi t6i thi€u tai dia ban thudng tri theo quyét dinh cta
co quan chu quan.

b) Phu c4p kiém nhiém cong tac:

Co quan Viét Nam néu khéng dugc b tri di sb can bo, cong chirc theo bién
ché dugc duyét ctia Bo Noi vy, thi can bd, cong chirc do co quan chi quan quyét
dinh giao kiém nhiém cong tidc dugc hudng phu cdp 15% muc sinh hoat phi to1
thiéu.

¢) Tro cép dia ban co chién tranh, dich bénh:

Can bd, cdng chirc cong tac nhi€ém ky & cac dia ban c6 chién tranh, dich bénh
nghiém trong de doa tinh mang dugc huong tro cap 30% mirc sinh hoat phi toi
thiéu 4p dung cho dia ban do.

Truong hgp can bd, cong chirc di céng tac tai nude kiém nhiém ma tai thoi
diém d6 nudc nay dang cé chién tranh hodc dich bénh nghiém trong de doa tinh
mang, thi cling dugc hudng trg cap 30% muc sinh hoat phi toi thiéu trong thoi gian
di cong tac theo quy dinh néu trén.

Can ctr bao cdo ctia Thu truong Co quan Viét Nam ¢ nudce ngoai va xét tinh
hinh thuc té tai chd, Bd Ngoai giao phdi hop véi Bo Tai chinh va Bd Noi vu xem
xét, quyét dinh dia ban va thoi gian duoc hudng hodc théi khong duoe hudng khoan
trg cap nay.

d) Phu cép phu nit:



Nit cén bd, cdng chire, phu nhan dugc phu cip hang thang 5% mic sinh hoat
phi tdi thi€u tai nude cong téc.

3. Tién vé may bay (hodc phuong tién khac), cude hanh 1y di cong tac nhiém
ky:
a) Tién phuong tién:

- Céan b, cong chitc va phu nhan/phu quéan ctia can bg, cong chirc khi roi
Viét Nam dén dia ban cong tac va khi két thiic nhiém ky dugc thanh toan chi phi
phuong tién di lai tir noi & ra sén bay (ga tau, bén xe); duge hudng tiéu chuan vé
may bay hang phd thong (economy) véi dudng bay truc tiép ngan nhét. Néu di
bang phuong tién khéc thi dugc thanh toan theo gi vé clia phuong tién.

- Nguoi dang dau Co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai duge hudng tiéu
chudn vé may bay hang thuong gia (Business) véi duong bay truc tiép ngin nhat,
néu di béng phuong tién khac thi dugc huong ti€u chuén vé hang nhét khi: Dén dia
ban 1in du tién va khi két thic nhiém ky vé nudc; di trinh qudc thu va chao két
thic nhiém ky & nhitng nudc kiém nhiém.

Trudng hop phu nhan/phu quéin di cing chuyén véi Nguoi ding dau Co
quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai ciing duoc hudng tiéu chudn vé méy bay va
céc phuong tién khéc nhu tidu chudn quy dinh ddi véi Ngudi ding dau Co quan dai
dién Viét Nam & nudc ngoai.

b) Tién cude hanh ly:

Céan bd, cong chirc va phu nhan/phu quéan cta can bd, cong chuc khi roi Viét
Nam dén dia ban cong tac va khi két thic nhiém ky dugc thanh toén khoén 50 kg
cudc/luot di va 50 kg cude/lugt vé&/mdt nhiém ky (ngoai khéi luong hanh ly duoc
mang mién phi theo quy dinh ctia hing hang khong), trén co s& gia cude cia hang
hang khéng, cung chuyén bay ctia can bd, céng chirc.

Truong hop cén b, cong chirc va phu nhan/phu quan thay d6i dia ban cong
tac theo quyét dinh cta clp c6 thdm quyén dugc thanh todn vé mdy bay va cudc
hanh 1y theo tiéu chudn quy dinh tai diém a va diém b khoan 3 Diéu 7 Théng tu
nay.

¢) Trudng hop phu nhan/phu quén vi ly do khach quan khéng & c& nhiém ky
cong tac v4i can b, cong chirc di cdng tac nhi€ém ky thi chi dugc thanh toan tién
~chi phi phuong tién di, vé va tién cude hanh 1y trong trudng hop c6 thoi gian & t6i
thiéu bang mot nira (1/2) thoi gian nhiém ky cong tac clia can bd, cdng chirc.

d) Ngudn kinh phi thanh toan tién phuong tién, cuéc hanh ly quy dinh nhu
sau:
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- Khi roi Viét Nam dén dia ban cong tac thanh toan trong nudc trong du toan
doan ra cia co quan chu quan Co quan Viét Nam & nudc ngoai.

- Khi két thiic nhiém ky vé nudc thanh toan trong du toan duge giao ctia Co
quan Viét Nam & nudce ngoai.

d) Chimg tir thanh toan gém:

Hoéa don hodc ching tir thu tién hop phép hodc gidy bao gia cudc cia hing
hang khong kém theo ban chup vé may bay, vé hodc cudng vé cliia phuong tién
khéc; trudong hop mua vé dién tur thi kém theo ching tir dién tit thanh toan tién mua
vé; thong bdo ty gid ngoai té tai thoi diém di, vé.

4. Thanh toan tién luu trG trong thoi gian chd may bay khi di nhan cong téc
nhiém ky va khi vé nudc hét nhiém ky:

Néu bt budc phai luu tri thi duoc thanh toan tién phu cip luu trd nhung
khong qué 4 ngay theo muc sinh hoat phi ctia dia ban qué canh theo mirc quy dinh
tai diém a khoan 1 Diéu 7 Thong tu nay.

Viéc thanh toan tién luu tra khi di va vé do Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai
noi can bg, cong chirc cong tac nhiém ky thanh toan.

5. Trang phuc va nhitng d dung ¢4 nhan khéc cho cén b, cong chic, phu
nhan/phu quan trong nhiém ky cong téc:

a) Can bd, cong chirc, phu nhan/phu quan dugc phu cdp mot khoan tién dé
mua sdm trang phuc va nhitng dd ding ca nhan khéc trong nhiém ky cong téc va
duoc khoén gon cho ca nhiém ky, cu the:

- Mtte 1.800 USD/ngudi/mét nhiém ky dbi voi Truéng Co quan Viét Nam &
nudce ngoai va phu nhan/phu quan di céng tac nhiém ky cung Truong Co quan Viét
Nam ¢ nudc ngoai.

- Mte 1.500 USD/ngudi/mét nhiém ky dbi véi cén bg, cong chie cé chic
danh tr Tham tan dén cong st va can b, cong chitc ¢6 chi so sinh hoat phi tuong
duong vé6i chi sb sinh hoat phi ctia Tham tan (196%) tr& 1én; phu nhan/phu quén
cua cac can bd, cdng chirc néu trén di cong tac nhiém ky cung can bd, cong churc.

- Muc 1.300 USD/ngudi mét nhiém ky dbi véi can b, cong chirc khong
thudc doi twong tai gach dau dong thir nhat, thr hai diém a khoan 5 Diéu 7 Thong
tur nay.

- Mtre 1.000 USD/ngudi/mdt nhiém ky déi véi phu nhan/phu quéan cta cén
b6, cong chirc néu tai gach dau dong thir ba diém a khoan 5 Dicu 7 Thong tu nay di
cong tac nhiém ky cung can bg, cong chirc.
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Truong hop can bd, cong chirc, phu nhan/phu quén di cong tac da nhan khoan
phu céap trang phuc néu trén, nhung vi ly do phai vé nudce trudce thoi han thi s€ phai
hoan tra lai phin kinh phi cho co quan theo ty 1¢ thoi gian, theo cong thire sau:

Tién trang phuc/nhiém ky theo ché do (36 thang - sb thang da
cong tac ¢ nudc ngoai)

S6tién
hoan tra 36 thang X

Truong hop phu nhan/phu quan di nhiém ky sau can bg, cong chirc s€ huong
murc phu cap trang phuc tinh theo thoi gian ¢6 mat thuc té tai dia ban, theo cong
thirc sau:

Sé tidn Tién trang phuc/nhiém ky theo ché d¢ s6 thang c6 mat thuc té &
dl{qc = 36 thang - nudc ngoai
hudng

Truong hop kéo dai nhiém ky cong téc tir 6 thang trd 1€n theo quyét dinh
hodc dién thong bao cua co quan cht quan cia Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai sé
dugc hudng thém muc phu cap trang phuc tinh theo ty 1€ thoi gian kéo dai theo.
Cong thtre tinh nhu sau:

Tién trang phuc/ nhiém ky theo ché do (S6 thang cong tac &

S6 tién duge = < hudce ngoai dugc phép
huong thém 36 thang kéo dai)

b) Pbi véi cac dd dung thiét yéu khac phuc vu sinh hoat cho gia dinh trong
thoi gian cdng tac nhiém ky:

Co quan cht quéan cia Co quan Viét Nam & nude ngoai quy dinh danh muc;
Co quan Viét Nam & nuée ngoai can ¢ tinh hinh thuc té & dia ban va nguén kinh
phi dugc giao quyét dinh viéc mua sim cho phi hop va phai dugce quy dinh trong
quy ché chi tiéu ndi bd cua co quan. Khi quyét toan phai co day di ching tlr, hoa
don theo quy dinh.

6. Thanh to4n tién bao hiém kham, chita bénh:

a) Can cir vao quyét dinh cir di cong tac nhiém ky, ngan sich nha nuée hd tro
mirc 500 USD/ngudi/ndm dé mua bao hiém kham chita bénh cho cén bg, cong
chire, phu nhan/phu quin. Véi mic phi bao hiém nay phai dam bao mua bao hiém
khdm chita bénh ¢6 muc trach nhiém bao hiém theo quy tic bao hiém cua Bao
hiém Viét Nam.
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Truong hop can b, cong chirc, phu nhan/phu quan mua bao hiém véi muc
phi bao hiém cao hon mitc ho trg ctia ngan sach nha nudc thi cd nhan tu chiu phan
phi bao hiém chénh Iéch dé.

Néu can bo, cong chirc, phu nhan/phu quén khéng mua bao hiém khdm chira
bénh theo quy dinh tai Thong tu nay thi ngén sach nha nude khong chi tra chi phi
kham, chita bénh cho ca nhan do.

b) Can bg, cong chtc, phu nhan/phu quén trong thoi gian di cong tac nhiém
ky & nudc ngoai dugc tham gia dong bao hiém y té bat budc trong nudc theo quy
dinh hién hanh. Mtrc déng, thu tuc, cach thirc thanh toan va quyén lgi hudng theo
hudéng din cia Bo Y té.

¢) Déi véi nhing truong hop cip clru can phai xir Iy ngay hodc diéu tri cac
bénh hiém ngheéo ma td chirc nhdn bao hiém chi thanh todn mot phéan chi phi kham
chita bénh theo hop dong bao hiém, phan con lai ¢4 nhan phai thanh toan.

Viée thanh toan cin ctr hoa don thu tién hop phap cta t chirc bao hiém va
co s& kham chira bénh.

7. Mua sdm phuong tién di lai phuc vu cong tac ciia Co quan Viét Nam ¢
nudc ngoai:

Viéc trang bi phuong tién di lai phuc vu cong tac cia Co quan Viét Nam &
nude ngoai phai theo tiéu chuén, dinh murc, muic gid duge quy dinh tai Quyét dinh
s6 30/2010/QP-TTg ngay 15 thang 3 ndm 2010 caa Thu tuéng Chinh phu vé viéc
ban hanh quy dinh tiéu chudn, dinh mirc va ché d6 quan 1y, sir dung phuong tién di
lai phuc vu cong tac cua co quan Viét Nam & nude ngoai.

Nguén kinh phi trang bi phuong tién di lai phuc vu céng tac cua Co quan
Viét Nam & nudc ngoai do ngan sach Nha nude bao dam va dugce bo tri trong du
toan ngan sédch hang ndm ctia Co quan Viét Nam & nude ngoai.

Khi mua xe méi phai c6 hop ddng mua ban xe 6 t6 ky gifta thi truéng Co
quan Viét Nam & nuéce hodc ngudi duge uy quyén véi dai dién bén ban xe. Trudong
hop nude so tai khong cé quy dinh vé hop déng mua ban phuong tién di lai thi phai
c¢6 chimg tir mua ban hop phap. Tt ca cac xe cong khi sir dung déu phai mua bao
hiém phuong tién.

8. Thué tru s¢ va nha &:

a) B4i véi cac dia ban c6 tru s& va nha & thude so hitu cla ta hodc nha hd
twong, can cir quy dinh ctia cdp ¢ thdm quyén vé tidu chuan, dinh muc va ché do
quan ly, st dung tru s¢ lam viéc, nha ¢ cua Co quan Viét Nam & nudc ngoai, cdn
ctr vao tinh hinh thuc té tai timg dia ban, tht truéng Co quan Viét Nam & nudc
ngoai siap xép dién tich lam viéc, tiép khach, nha & cho cac bd phan cong tac, cac
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thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai dam bao tinh ton nghiém, khang trang,
phu hgp véi muc dich sir dung.

Péi voi nha thude so hitu cia Co quan Viét Nam ¢ nudce ngoai thi céc tai
sén, cac cong trinh xay dung trén dat phai dugc mua bao hiém theo quy dinh cta
nudc so tal.

b) Truong hop phai di thué tru s va nha ¢ thue hién nhu sau:

- Viée thué tru s& va nha & cho CBCC duoc can cir theo tidu chuan, dinh
mue su dung dién tich lam vi€c, nha ¢ theo Quyét dinh ctia Tha tu’('mg Chinh phu;
can cir vao mat bang gia ca va quy dinh ve dinh mc dién tich nha & cua nude s¢
tai va kha ning nguodn ngan sach dugc cép; co quan cht quan phéan bd kinh phi dé
Co quan Viét Nam & nudc ngoai thué nha dam bao tinh ton nghiém, khang trang va
phtt hop véi muc dich st dung. Truéng Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai ¢6 trach
nhiém dam bao thuc hién dung cac diéu khoan cta hop dong thué nha va luat phap
cua nudc so tai.

- Khi ¢6 nhu cdu thué méi, ddi nha thué hodc gia han hgp dong thué, Co
quan Viét Nam & nudc ngoai phai bao cdo vé co quan chil quan dé xin phép. Khi
dugc co quan chu quan déng ¥ thi méi tim thué nha va bao cdo co quan chi quan
du thao hop ddng thué nha trude khi ky chinh thie. Hop ddng thué nha phai dugc
xac nhén vé mat phép 1y clia co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh cta nudc so tai,
truong hop nude s¢ tai khong quy dinh thi Nguoi dung dau co quan Viét Nam &

nude ngoai quyét dinh viéc ldy xac nhan phap ly ctia nudce s¢ tai d6i véi hop dong
thué nha.

Trudng hop gia han hop dong thué hodc ddi nha thué véi gia thué méi téng
so voi gia thué cl khéng qua 10% thi Truéng Co quan Viét Nam & nude ngoai
duoc quyét dinh va thong bao cho co quan cht quéan sau khi ky hop ddng thué.

- Trudng hop trong hop dong thué nha, bén cho thué bat budc nodp tién dat
coc, thi Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai hach toan vao tai khoan tam ung va hét
han hop ddng thué nha phai thu hdi tién ddt coc dé hoan tra ngudn kinh phi. Co
quan chti quan cta Co quan Viét Nam & nudc ngoai quy dinh cu thé trach nhiém
hoan tra cta ca nhan trong trudng hgp lam héng tai san thué bi chu nha yéu céu bdi
thuong.

- Truong hop thué nha & cho can bd cong chirc véi dién tich cao hon so voi

quy dinh thi dugc thanh toan theo ding quy dinh, c4 nhéan tu chiu phﬁn chénh léch
cao hon.
_ ¢) Khi cdn b, cdng chuc sang nhén cong tac nhiém ky duge Co quan Viét
Nam & nude ngoai bb tri, sip xep chd & tam trong thoi gian ban giao. Truong hop,
Co quan Viét Nam & nudce ngoai khong thé sip xép, bd tri dugc chd & tam, thi can
bd, cong chirc mai sang duge thué can hé hodc phong ¢ tai khach san loai trung
binh (twong duong khach san loai 2 sao) ciia nude sé tai trong thoi gian ban giao
theo quy dinh.
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9. Stra chita 16n tai san va nha ctra theo du an da dugc co quan chu quan phé
duyét:

Viéc cai tao va stra chita 16n, ning cép tru s& déu phai c¢6 du 4n va kém du
toan clia timg hang muc stra chita da duoc b tri trong du todn nam va dugc cép co
thdm quyén cé quyét dinh phé duyét. Cac co quan chi quéan phai c6 quy dinh vé
phéan cép ra quyét dinh phé duyét dbi voi viée stra chia, cai tao stra chita 1on, ning
cép tru s@, nha 4.

10. Chi thuc hién cac nhiém vu d6t xuét duoc cép ¢4 thdm quyén giao:

Truong hop cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai phat sinh thém cac hoat
dong dic thi, su kién dot xuét dugc cp c6 thdm quyén giao sau thoi diém co quan
da dugc giao kinh phi thuc hién ché d6 tu chii, Co quan Viét Nam & nudc ngoai ¢
van ban va l4p du toan chi giti co quan chi quan d trinh cdp c¢6 tham quyén xem
xét quyét dinh.

11. M6t sb ché do chi khac:

a) Péi véi cac dia ban dich vu y té kém phét trién cén bd, cong chirc, phu
nhan/phu quan phai vé Viét Nam kham chita bénh va diéu tri thi phai tu chiu chi
phi di lai; trong thoi gian vé Viét Nam kham chita bénh va diéu tri, can b, cong
chtrc, phu nhan/phu quan hudng ché d6 bao hiém xa héi theo quy dinh hién hanh,
thoi khong hudng ché do sinh hoat phi.

b) Truong hgp céan bg, cong chirc, phu nhan/phu quén bi chét & nude so tai
trong nhiém ky cdng téc, dugc thanh toan phan chi phi phat sinh (ngoai s6 tién cua
to chirc bao hi€ém thanh toan) nhu: chi phi van chuyén hai cot, thi hai vé nudc; dong
thoi dugc thanh toan tién vé may bay hodc phuong tién khac (khtr hoi) cho 01 cong
chtrc di theo mang hai cét, thi hai vé nude.

Piéu 8. Lap du toan, phan bd va chap hanh dy toin ngin sach

Viéc 1ap du todn, phan bd va giao du toan, cip phat, quan ly, st dung va
thanh quyét toan kinh phi thuc hién theo quy dinh ctia phap luat tai chinh ngéan sach
hién hanh; Thong tu nay quy dinh bd sung thém mot so diém cho phu hop véi déac
thu clGa cong tac 14p du toan, phan bo va chap hanh du todn ngan sach chi hoat
dong thuong xuyén ctia Co quan Viét Nam & nude ngoai nhu sau:

1. Lap du toan:

a) Hang nam Co quan Viét Nam & nudc ngoai cin cir vao nhiém vu chinh tri
dugc giao, ché do, tiéu chuan, dinh mac chi quy dinh, bién ddng gia ca cta nudc s¢
tai, bién dong cta dong do la My so vdi dong tién dia phuong, so kieém tra vé du
toan ngan sach do co quan cé tham quyén thong bdo, tinh hinh thuc hién du toan
ngén sach cadc nam trude, 14p dyu toan thu chi ngn sach nha nudc theo dung biéu
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méu quy dinh cta Lut Ngin sach nha nuéc va cac van ban huéng dan thuc hién
Ludt va quy dinh ctia Thong tu nay, kém theo thuyét minh vé co sd, cin ct tinh
todn giri co quan chii quan trong d6 x4ac dinh va thé hién rd du toan chi ngan sich
dé nghi giao thuc hién ché d6 tu chii va du toan chi ngan séch giao khong thuc hién
ché d6 tu chu.

b) Co quan chi quan xem xét va téng hop sé liéu du toan thu chi ctia Co
quan Viét Nam ¢ nudce ngoai trong du toan ngén sach nam cta don vi minh gui B
Tai chinh trudc ngay 20 thang 7 hang nam.

¢) Co quan chu quan lap du toan bang dong Viét Nam cé quy ra dola My
theo ty gia do B$ Tai chinh quy dinh cho ndm ké hoach.

2. Phan bd, giao duy toan:

a) Can ctr quyét dinh giao du toan chi ngén sach Nha nudc cia cdp cé tham
quyén, co quan chii quan phan bd va giao du toan chi cho timg Co quan Viét Nam
& nudc ngoai truc thude theo hai phan: Kinh phi giao thuc hién ché d6 tu chu; kinh
phi giao khong thuc hién ché d6 tu chu, gii Bo Tai chinh dé tham tra theo quy
dinh.

b) Sau khi phuong 4n phan bd ngén sach dugc Bo Tai chinh théng nhat, co
quan cht quan thuc hién giao dyu toan cho ting Co quan Viét Nam & nudc ngoai
true thude, dong giri B6 Tai chinh va Kho bac Nha nudc (S& Giao dich) 1am cin ctr
cap phét kinh phi.

c) Du toan ngan sach Nha nudc hang nam cua Co quan Viét Nam ¢ nude
ngoai dugc bao dam cap du theo du toan bang tién d6 la My. Trudng hop ¢ phat
sinh thiéu du toadn tinh theo dong Viét Nam (do chénh léch ty gi4 hach toan), co
quan chu quan tong hgp nhu cau can bo sung kinh phi chdm nhat trudc ngay 10/12
va cd van ban gui co quan tai chinh dé trinh cap c6 tham quyén phé duyét bod sung
du todn lam cén ctr thuc hién.

3. Chip hanh du toan:

Cén cur vao du toan chi ngan sach ndm da dugc B Tai chinh thdng bao, quy
trinh cap phat kinh phi cho cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai duge thuc hién
nhu sau:

a) Co quan chu quan:

- Guri quyét dinh phan bd du toan chi ngan sach Nha nuéc hang nim bing
ddng Viét Nam cé quy ra déla My tai thoi diém giao ké hoach cua cac Co quan
Viét Nam & nude ngoai truc thuéc cho B Tai chinh va Kho bac Nha nudc (So
Giao dich).

22



- Cén ctr vao nhu céu chi tiéu cua timg Co quan Viét Nam & nuéc ngoai, Co
quan chd quan thuc hién viéc cép phat kinh phi tir Quy Ngoai té tap trung Nha
nude bang cach 14p Gidy rut du toan ngdn sach bang ngoai té theo Mau sb c2-
06/NS ban hanh kém theo Théng tu sé 08/2013/TT-BTC ngay 10 thing 01 nim
2013 cta Bo Tai chinh huéng din thuc hién ké todn nha nudc 4p dung cho hé
thdng théng tin quan 1y ngén sach va Kho bac (TABMIS).

Riéng dbi voi khéi Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai (truc thude B
Ngoai giao) duogc rut kinh phi tir Quy tam giit ngan sach dé dam bao kinh phi hoat
déng thudng xuyén va kinh phi ddu tu v6i mac rat ti da khéng vuot qué sb du
toan ngan sach Nha nude dugc giao.

Dinh ky vao ngay 20 thang diu cta quy sau, Co quan dai dién Viét Nam &
nude ngoai ¢ trach nhiém béo cdo sé du va tinh hinh st dung Quy tam gift ngan
sach ctia quy trude va quy sau theo Biéu mau s 9. Trén co sd bao cdo ctia Co quan
dai dién Viét Nam & nude ngoai vé tinh hinh sir dung Qu¥ tam gift ngan sach, Bo
Ngoai giao (Cuc Tai vu quan tri) tng hop theo Biéu mau s6 10 va thuc hién:

+ Lam thu tuc véi Kho bac Nha nudc dé ghi thu ngan sach Nha nudc tuong
g v&i s thu phi, 18 phi lanh su (70%) thuc phat sinh nép vao Quy tam gitr ngan
sach quy trude va ghi chi ngan sach Nha nuoc tir Qu¥ tam gilt ngan sach tuong ung
v6i s6 chi tir Qu¥ tam giit dap ing nhu cau chi tiéu ciia co quan dai dién Viét Nam
& nude ngoai quy sau. Bo Ngoai giao 1ap 1énh ghi thu ghi chi ngan sach theo Mau
s6 ¢2-17b/NS ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2013/TT-BTC ngay 10 thang 01
nam 2013 cua Bo Tai chinh hudng dan thuc hién ké toan nha nuéc ap dung cho hé
thdng thong tin quan 1y ngan sach va Kho bac (TABMIS) giti Kho bac Nha nudc
(S¢ Giao dich).

+ Trudng hop, s6 du Quy tam giit ngan sach khong dam bao di nhu cau chi
tiéu quy sau thi B Ngoai giao lam thu tuc cap phat kinh phi (phan chénh léch
thiéu) tir Quy Ngoai t tap trung Nha nudc.

+ Trudng hop, sb du Quy tam giit ngan sach 16n hon nhu cau chi tiéu quy
sau cua khdi Co quan dai dién thi dugc dé lai dé chi tiéu cho cac quy tiép theo
trong nam. Sau ngay 31/12 nam thuc hién va trude ngay 31/1 nam sau (thoi gian
chinh 1y ngén sach hang nam), khdi Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai thuc
hién chuyén sé tién con lai tai Quy tam gitt ngan sach khong cé nhu cAu sir dung vé
ndp vao Quy ngoai té tp trung clia ngdn sach Nha nudc mo tai Kho bac Nha nude
dé hach toan thu vao ngén sach Nha nudc. Riéng déi véi dia ban khé khan trong
viéc chuyén ddi ra ngoai té manh, 1& phi chuyén tién cao thi cho phép Co quan dai
dién Viét Nam & nuéc ngoai duoc dé lai ph?m chénh léch tai Quy tam gilt ngan
sach dé dam bao kinh phi hoat déng cho thoi gian sau.
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- D61 chiéu s6 liéu hang quy véi Kho bac Nha nude.
- Kiém soat chi céan ctr trén ching tir Co quan Viét Nam & nudc ngoai gui ve.

- Truomg hop can didu chinh du toan gifra cic Co quan Viét Nam & nudc
ngoai ma khong lam thay dbi tong muc kinh phi ngan sach nha nudc cép dam bao
hoat dong thudng xuyén dugce giao cia cac co quan Viét Nam ¢ nude ngoai (bao
gdm ca diéu chinh tir kinh phi duoc giao khong thuc hién ché d6 tu chu sang kinh
phi duge giao thuc hién ché d6 tu chii va diéu chinh nhiém vu chi trong pham vi du
toan kinh phi dwoc giao khong thyuc hién ché do tu cht) do co quan chu quan quyét
dinh.

b) Kho bac Nha nudéec:

Thanh toan kinh phi cho Co quan Viét Nam & nudce ngoai theo dé nghi cua
co quan chu quan, cu the:

- Trudng hop chi tr Quy Ngoai t€ tdp trung Nha nudec:

Kho bac Nha nudc (S& Giao dich) can ¢t vao du toan ngén sach cua cac Co
quan Viét Nam & nude ngoai do co quan chi quan giri tir diu nam va gidy rat du
toan ngén sach bang ngoai té clia co quan chi quan giri theo quy dinh tai gach dau
dong thir hai diém a khoan 3 Diéu 8 thuc hién xuit Quy Ngoai té tip trung nha
nudce thanh toan cho cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai theo dé nghi clia co quan
chu quan.

- Truong hop st dung Quy Tam giir ctia ngan sach nha nudc & nude ngoai:

Kho bac Nha nudc (S& Giao dich) cédn cir vao du todn ngéan sach cua cac Co
quan dai dién Viét Nam & nu6e ngoai do B Ngoai giao giri tir dau nam va céc lién
chung tir 18nh ghi thu ghi chi ngan sach theo Mau s6 ¢2-17b/NS ban hanh kém theo
Théng tu sé 08/2013/TT-BTC ngay 10 thang 01 nim 2013 ctia B Tai chinh hudng
dan thuc hién ké toan nha nuée ap dung cho hé théng thong tin quan 1y ngan sach
va Kho bac (TABMIS) ma B6 Ngoai giao dd guri (chi ap dung riéng cho B Ngoai
giao) dé thuc hién kiém tra cac yéu td, ky trén cac lién ching tir va xtr ly ghi thu
ngan sach “Tién 1& phi lanh su hodc cac khoan thu khac & nudc ngoai”; dong thoi
hach toan ghi chi cho B Ngoai giao (twong trng Chuong, loai, khoan ctia Muc luc
ngan sach Nha nudc).

c) Biéu mau lap du toén; chép hanh du toan:

Biéu mau hudng dan téng hop lap du toan thu, chi ngan sach theo quy dinh
tai Biéu miu sé 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7; bidu mAu rut du toan ngin sach bang ngoai té
theo Mau s6 ¢2-06/NS ban hanh kém theo Thong tu sé 08/2013/TT-BTC ngay 10
thang 01 nam 2013 caa Bd Tai chinh huéng din thuc hién ké toan nha nudc dp
dung cho hé théng théng tin quan 1y ngan sach va Kho bac (TABMIS); khi rat du
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toan ngan séch tr Quy tam gilt ngén séach tai cdc Co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoai thi B& Ngoai giao 1ap 1énh ghi thu ghi chi ngan sach theo Mau sb c2-
17b/NS ban hanh kém theo Théng tu s& 08/2013/TT-BTC ngay 10 théang 01 nim
2013 cta Bo Tai chinh hudng dan thuc hién ké toan nha nudc ap dung cho hé
théng théng tin quan 1y ngan sach va Kho bac (TABMIS); biéu miu béo cao quyét
toan ngudn kinh phi theo Biéu miu sé 8 dinh kém Thong tu nay.

4. Kinh phi chuyén nam sau:

a) Kinh phi hoat dong cua Co quan Viét Nam & nudc ngoai (bao gdém: Kinh
ph1 giao thuc hién ché do tu chi va kinh phi giao khong thuc hién ché do tw chu)
cudi nam chua sir dung hét (du toan tai Kho bac Nha nudc; du tai khoan tién giri;
du tién mat va du tam Ung tai Co quan Viét Nam & nude ngoai) duoc chuyen sang
ndm sau tiép tuc thuc hién cac nhiém vu, khong dugce sir dung dé chi tang thu nhép.

Thi tuc chuyén s§ du sang nim sau d6i voi khoan kinh phi duong nhién
duoc chuyén ngudn néu trén thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s§ 108/TT-BTC
ngay 18 thang 11 ndm 2008 cia B Tai chinh huéng dan xir Iy ngan sach cudi nam
va lap, bdo cdo quyét todn ngén sach nha nudce hang nam.

b) Du toan giao cho cac Co quan Viét Nam & nude ngoai, vi ly do khach
quan co quan chu quan chua cdp cho Co quan Viét Nam & nudc ngoai, duge phép
chuyén sang nim sau thuc hién cdp phat tiép va dugc bao dam bang tién dola My
theo ty gia ké hoach ctia nam sau. Trudng hop do quy dbi theo ty gi4 ké hoach nam
sau co su chénh léch thiéu kinh phi hach toan theo tién déng Viét Nam, Bo Tai
chinh xem xét trinh cp c6 thdm quyén bd sung kinh phi dé dam bao du du toén
bang tién dola My.

5. Quyét toan thu, chi ngan sach:

a) Cac Co quan Viét Nam & nude ngoai phai té chirc cong téc ké toan, to
chirc bo méay ké toan, 1ap bdo céo quyét toan ngan sach theo quy dinh tai Luat Ké
toan, Nghi dinh sé 128/2004/ND-CP ngay 31 thang 5 nim 2004 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s§ diéu cia Luét Ké toan 4p dung trong
linh vuc ké toan nha nude; Quyét dinh sé 19/2006/QD-BTC ngiy 30 thing 3 nim
2006 cua Bo trudng Bo Tai chinh ban hanh ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép va
Théng tu sb 185/2010/TT-BTC ngay 15 thang 11 niam 2010 cua Bo Tai chinh
huéng dan sira ddi, bd sung ché do ké toan hanh chinh sy nghiép ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30 thang 3 nim 2006 cua Bo truéng Bo
Tai chinh.

Vé bd nhiém ké toan trudng, phu trach ké toan thuc hién theo quy dinh tai
Théng tu lién tich sé 50/2005/TTLT-BTC-BNV ngay 15 thidng 6 nim 2005 ctia Bo
Noi vu va Bo Tai chinh hudng din tiéu chuén, diéu kién, thi tuc bd nhiém, bai
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mién, thay thé va x€p phu céap ke toan trudng, phu trach ké todn trong cac don vi ké
toan thudc linh vuc ké toan Nha nudce va van ban stra doi, bo sung (n€u cd).

Vé cong tac kiém tra tai chinh, ké toan ndi bo thuc hién theo quy dinh tai
Quyét dinh sb 67/2004/QD-BTC ngay 13 thang 8 nam 2004 cta BJ trudng Bo Tai
chinh vé viéc ban hanh Quy ché vé tu kiém tra tai chinh, ké toan tai cac co quan,
don vi c6 st dung kinh phi ngan sach Nha nudec.

b) Noi dung béo céo quyét toan ngin saéch Nha nude phit hop véi Théng tu
s6 01/2007/TT-BTC ngay 02 théng 01 ndm 2007 caa Bo Tai chinh hudng dan xét
duyét, thAm dinh va thong bao quyét toan nam dbi véi cac co quan hanh chinh, don
vi su nghiép, t6 chire dugc ngan sach Nha nuée hd tro va ngan sach céc cép.

Ngoai ra, Co quan Viét Nam & nudce ngoai giri cho co quan chu quan bao cdo
quyét toan chi ngan sich nam theo biéu mau sé 8 kém theo Théng tu nay.

¢) Co quan chii quan c6 trach nhiém lap, xét duyét va tong hop bao cdo quyét
todn nam ctia cdc Co quan Viét Nam & nudc ngoai vao bao cdao quyét toan nim clia
minh; giri B Tai chinh thAm dinh theo quy dinh hién hanh, chdm nhat trudc ngay 1
thang 10 ndm sau.

d) Trong qua trinh thim tra bio cdo quyét toan nim ciia co quan chi quan,
B¢ Tai chinh s&€ yéu cau tham tra lai viéc xét duyét quyét toan ndm cta cac Co quan
Viét Nam & nudc ngoai néu thay can thiét.

d) Co quan chi quan ciia Co quan Viét Nam & nude ngoai phdi hop véi Bo
Tai chinh t6 chirc kiém tra dinh ky hodc ddt xudt cong tac thu, chi ngén sach nha
nudce tai cac Co quan Viét Nam ¢ nudce ngoai theo quy dinh.

6. Cong tac kiém tra giam sat:

a) Kiém soat thu:

- Céc khoan thu bang tién mat: Phiéu thu tién phai kém theo ching tir. Néu 1a
khoan thu phai ndp ngan sach Nha nudc thi phai sit dung bién lai thu tién theo quy
dinh tai Thong tu ctia B Tai chinh huéng dan ché d6 thu, nop, quan ly va st dung
phi va 1€ phi 1anh su ap dung tai cac Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién
lanh sy Viét Nam & nudce ngoai.

- Céc khoan thu thoéng qua ngan hang: Séc, chuyén khoan theo béo c6 cua

_ngan hang (thé hién qua s0 phu ngan hang; bang can doi tai khoan thu chi cua ngén
hang).

b) Kiém soat chi:

- Thu trudng Co quan Viét Nam & nude ngoai phai xay dung quy ché chi tiéu
ndi bd lam cdn cr ki€m soat chi tiéu tiét kiém, hiéu qua kinh phi dugc giao; quy
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dinh quy ché quan ly va st dung tai san cia Co quan Viét Nam & nudc ngoai thudc
pham vi quan ly, trong d6 quy dinh r3 trach nhiém cta timg bd phan, cé nhan dé
bao dam str dung tai san dung muc dich; viéc quan ly, sir dung tai san nha nudc tai
cac co quan dai dién Vi€t Nam & nudc ngoai phai dugc thuc hién cdng khai theo
quy dinh tai Quyét dinh s 115/2008/QB-TTg ngay 27 thang 8 nam 2008 ctia Thu
tuéng Chinh phti v& viéc ban hanh Quy dinh v& cong khai quan ly, st dung tai san
nha nudc tai co quan nha nude, don vi sy nghiép cong 1ap va td chirc duge giao
quan ly, str dung tai san nha nudc.

- Nhén vién ké toan kiém tra cac ching tir thanh toan pht hop véi ché do cho
phép, trinh Truong Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai duyét va dugce thuc hién nhu
sau:

+ Phiéu chi: Ghi r6 ndi dung chi, sb tién bing s va bang chit kém theo hoa
don, ching tir ctia don vi cung cap hang hoa, dich vu va phai dich ra tiéng Viét theo
qui dinh phép ludt hién hanh.

+ Phuong thirc thanh toan: bang tién mit, bing séc, hodc chuyén khoan.
+ Hach todn vao muc luc ngéan sach tuong tng.

- Trudmg hop mua hang hoa, vt tu, trang thiét b tai Viét Nam phai ¢6 hoa
don. Néu hang hoa c6 gi4 tri trén mot triéu dong thi phai kém theo hoa don gia tri
gia ting theo quy dinh ctia co quan thué Viét Nam. D4i véi khoan thanh todn cudce
mang hang phai c6 héa don hop phép cua hang van chuyén. Viéc thanh toan kinh
phi bing ngoai té: cin ctr sb ngoai té quy d6i tir ddng Viét Nam theo ty gia hach
toan do B6 Tai chinh théng bo tai thoi diém mua hang.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 9. T chitc thwre hién

1. Thong tu nay c6 hiéu luc tir ngay 10 thang 12 nam 2013, thay thé Théng
tu s6 222/2010/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2010 quy dinh ché d6 quan ly tai
chinh, tai san d6i vdi cac Co quan Viét Nam & nude ngoai. Riéng d6i véi nam 2013
céc BY, co quan sip xép trong pham vi du toan ngan sich di duogc giao dé thuc
hién céc ché do, dinh mirc tang thém quy dinh tai Thong tu nay.

2. Céc co quan chii quan chiu trach nhiém huéng dan cdc Co quan Viét Nam
& nude ngoai truc thude thuc hién Thong tu nay va chi dao cac Co quan Viét Nam
& nude ngoai ban hanh quy ché quéan 1y tai chinh, tai san ndi bd nham str dung kinh
phi duoc cép ding muc dich, c6 hiéu qua va ding chinh séch, ché do cua Nha
nudec.
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3. Trong qu4 trinh thuc hién, néu c¢é vudng mac dé nghi cac Co quan Viét
Nam & nudc ngoai, cic co quan, don vi phan anh vé Bo Tai chinh d€ nghién ctiu
stra doi, bo sung cho phu hop./.

Noi nhin : /%‘}

- Ban Bi thu;

- Thu tudng Chinh phu; cac Pho TTCP;
- Van phong Téng Bi thu;

- Vin phong Qubc hoi;

- Van phong Chu tich nudc;

KE-BQ TRUONG
/7 THUTR

- VP TW Dang va céc ban cua Pang;
- Toa 4n nhén dan ti cao; \ —, %
- Vién Kiém sat nhan dén tbi cao; S
- Kiém toan Nha nudc;

- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thuge Chinh phd;
- Co quan TW cua cac hdi, doan thé;

- HBND, UBND céc tinh, TP tryc thuc Trung uvong;

- Cuc kiém tra vin ban - B4 Tu phép;

- Cong béo;

- Website Chinh phua; Website B Tai chinh;

- Céc don vi thudc Bo;

-Luu: VT, Vu HCSN,
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BIEU MAU SO 1
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 146 /2013/TT-BTC ngay 22 thdng 10 ndam 2013 cua B Tai chinh)
BO CHU QUAN
Tén dom vi:
Ma don vi:

TONG HOP DU TOAN THU NGAN SACH NHA NUOC nim .....
(Ldp chi tiét theo Muc luc ngdn sdch nha nuée - dp dung cho Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai)

Don vi tinh: USD

.. Muc/ Thue hién Ué6c thue hién Dur toan L,
Noi dung P - ’, e : - Ghi chua
Tieu muc nam trwoce nam nay nam sau
Phi xir Iy ho so cap Gidy chitng nhan mién thi 2414
Lé phi lanh sy 1 2754 - ] - .
Lé phi hop phép héa va chimg nhan lanh sy~ | 3058 - ’ 1 -
Lé phi cong chimg 061 | - B -
Thu tién ban tai san 1 330 ] . N .
Thu tién thué nha thuoc s hiru nha nuée, nhahd | 3851 | - - a L
trong, nha thué,... — R R B L | - i
Thu khac 4949
Vién trg clia céc td chirc khac - s | 1t
TONG CONG
S tién du toan thu bing chi:............... do la My./.
...... , ngay thang ndm
Ké toan THU TRUONG PON VI

(Ky, ghi ré ho tén) (K¥, ghi rd ho tén, dong diu)



BIEU MAU SO 2
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 146/2013/TT-BTC ngay 22 thang 10 nam 2013 cua Bé Tai chinh)
BO CHU QUAN
Tén don vi:
Ma don vi:

TONG HOP DU TOAN CHI NGAN SACH NHA NUGC nam .......
(Lap chi tiét theo Muc luc ngan sdach nha nudc - dp dung cho Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai)

Don vi tinh: USD

<. . , | Uéec thwe hién nim nay Du toan nam sau
. s Quyét toan : :
Nhom/Muc Noi dung - , ;
) nam truoc | Dy toan dwoe| Uéc thue . |KPkhéngtw| .. .
: - hién KP tw chi chii Tong cong
Téng cong
Nhém 0500  |Chihoatdong | | | | N
- Tiéu nhém 0129  |Chi thanh toanﬁcil;; E;;lhan I e I 1
6050  |Tién cio;gi N R A
6100  |Phu cap luorng o I HE I B 7 .
6200  |Tiénthuéng I - - b “ I
6300 (_Zz;é-khoaniégng gop - - . : o
| 6400  |Céhc khoan thanh toan khacchoca | | | - L
_|phdn B I ]
- Tleu nhom 0130 Chi vé hang ho4 dich vu
6500 | Thanh toan dich (1{1 'cizong cong ) R a ] o - |
6550  |Vattu varf;;}iEmg v B ] 0
6600 ﬂgrig tin, 7tuyen truyen l;,;\ilac N e - . e -
6700 |Cong tdc phi - ] " 7 -
6750 o Chl ph1 thué muén ] 7




<. ., | Ubec thwe hién ndm nay Dy toan nam sau
; . s Quyeét toan
Nhom/Muc NoOi dung N , ,
. nam trwoc | Dy toan dwge| Ude thye . |KPKkhéngtw| .. .
: e KP tw chu R Tong cong
giao hién ’ chua
6900 Stra chita thuong xuyén TSCD phuc
vu cOng tac chuyén mon, duy tuy,
bao dudng cac cong trinh co s& ha
o jane - I ] B
7000 Chi phi nghi€p vu chuyén mén cia
G (|tmgnganh | | - B S
- Tiéu nhém 0132 Cac khoan chi khéc
7750 Chi khéc | |
Nhém 0600 Chi dau tu phit trién
Tiéu nhém 0135 Chi hd trg von cho ciac doanh
nghiép, cic quy va dau tw vao tai
I . S— R R I U S S—— S
9000 Mua tai san vo hinh
9050 Mua sim tai san dung cho cong tac
. (chwépmOo 1 I B SRR IR
9100 Stra chira tai san phuc vu chuyén
mdn va céc cong trinh co sé ha ting
tir kinh phi dau tur
TONG CONG
S6 tién dur todn ndm .... (bang chir):.............. do la My

Ngay thdng nam
K¢ toan THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén, déng diu)



BIEU MAU SO 3
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 146 /2013/TT-BTC ngay 22 thdng 10 nam 2013 ctia BY Tai chinh)
BO CHU QUAN
TONG HOP UOGC THUC HIEN CHI NGAN SACH NHA NUGC (nam hién hanh) nim...........
(Ap dung doi véi co quan chit quan)

Pon vi tinh: D6 la M.
A .
Téng | Bién | Bién | Tong (f;léy:t Dw Tita emaen
. A IS NT A X £ . . s Bs
M) TacCORiF[smaiin] chs | cho § woxe [ 20| foam Tiéu nhém 0129 Tiéu nhém 0130 phém| Tiéu nhom o135 | Ghichi
ché | CBCC |PN/PQ| oto . |ndm ...
trudc 0132
6050 | 6100 | 6300 | 6400 | 6500 | 6550 | 6600 | 6700 | 6750 | 6900 | 7000 | 7750 | 9000 | 9050 | 9100
(1) (2) 3) 4) Q) (6) O] (8) 9 | Q0| A | 12) | A3) [ A9 | A5 | d6) | A7) | (18) | (19 | (20) | 21) | (22) | 23) (24)
015 |KHON KEN - A N I S T I S T . s
036 |RUMANI i | - B - 1 o | I TN
Téng cong (D+(1D):
Nguoi lap biéu Ngay  thdang  ndam
(Ky va ghi 15 ho tén) THU TRUONG DON VI

(K, ghi ro ho tén, dong diu)



| BIEU MAU SO 4
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 146/2013/TT-BTC ngay 22 thdng 10 nam 2013 cua B¢ Tai chinh)

BQ CHU QUAN "
TONG HQP DU TOAN CHI NGAN SACH NHA NUGC (nim ké hoach) nim...........
(Ap dung doi voi co quan chu quan)
Pon vi tinh: D6 la My.
) Téng | Bién | Bitn | Téng ?:Z:‘ Dy - Nhém 0600
M| Ten CODD 0 bifn| she | <he | e f o | foan Tiéu nhém 0129 Tiéu nhém 0130 phém| Tiéu nhém 0135 | Ghichd
che | CBCC |PN/PQ| oto . |ndam ...
truréc 0132
6050 | 6100 | 6300 | 6400 | 6500 | 6550 | 6600 | 6700 | 6750 | 6900 | 7000 | 7750 | 9000 | 9050 | 9100
1) 2 3) ) (5) (6) () 8) Q[ | dn (12134 |1 39|16 | (| a8 | (19 | 20) | 21 | 22) | 23) (24)
| 015 |KHONKEN| | | | | SN0 I N AN AU N N — R A B
| 036 |[RUMANL | [ I I I i N .
Téng cong (1)+(1D):
Nguoi 1ap biéu Ngay  thdng  ndm
THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)

(Ky va ghi ro ho tén)




BO CHU QUAN

(Ban hanh kém theo Thong tw sé 146 /2013/TT-BTC ngay 22 thdang 10 ndm 2013 ciia B Tai chinh)

BIEU MAU SO 5

TONG HQP DU TOAN CHI NGAN SACH NHA NUGC  quy ... ndm..........
(Ap dung doi vdi co quan chu quan)

Pon vi tinh: D6 la MY.
Téng | Bién Bién | Tong t?;"l Picip| Du Tk Nhém 0600

o K A Ky en £ £ 4 . ) .

M sb [ Tén CQDD |sobién| che | ché | soxe | . | trong | toin Tiéu nhém 0129 Tiéu nhém 0130 nhom| Tiéu nhém 0135 | Chichd
che | CBCC |PN/PQ t6 nam |quy...
nay 0132
6050 | 6100 | 6300 | 6400 | 6500 | 6550 | 6600 | 6700 | 6750 | 6900 | 7000 | 7750 | 9000 | 9050 | 9100
1) (2) 3) 4) &) (6) ) 8) 9 10| an (a2 (13) 1049105106 | A7 (A8 | (19 | 20) | @21) | (22) | 23) | 24 | (29

015 |KHONKEN| | | |

Nguoi 1ap biéu
(Ky va ghi rd ho tén)

| 036 JRUMANI | |} _
] 1 . — e - - sy (SEUSEE—— [TUn—— S— SEEE - - e s ,_{
Téng cong (N+(11):
Ngay  thang  ndm
THU TRUGNG PON VI

(K¥, ghi rd ho tén, déng diu)



BQ CHU QUAN
Tén don vi:
Ma don vi:

. BIEU MAU SO 6
(Ban hanh kém theo Thong ti s6 146/2013/TT-BTC ngay 22 thdang 10 nam 2013 cia Bé Tai chinh)

TONG HQP DU TOAN THU CHI NGAN SACH NHA NUOC nim ......
(Ldp chi tiét theo Muc luc ngdn sdch nha nuéce - dp dung cho Co quan Viét Nam 6 nudc ngodi)

Don vi tinh: USD

Noi dung T{n,rc hié’n U'éc thue hién nim D}l’ to4an Ghi chil
nam truoc nay nam sau
1. Tong s6 thu (Tai bicu mdu s6 1) I ST PN AU
TrongdonopNSNN - S R .
Il Tong sb chi (Tai biéumaus62) | R N |
LI SO duge giir lai theochedo | RS SR e
...... , hgay thang nam
Ké tosn THU TRUONG DPON VI

(Ky, ghi ré ho tén)

(Ky, ghi rd ho tén, déng diu)



BO CHU QUAN
Tén don vi:
Ma don vi:

BIEU MAU SO 7
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 146/2013/TT-BTC ngay 22 thdng 10 nam 2013 cua B¢ Tai chinh,

DU TOAN CHI TIET CHI NGAN SACH NHA NUOC NAM .....
(Lap chi 1iét theo Muc luc ngan sach Nha nudc - dp dung cho co quan Viét Nam ¢ ngoai nudc)

SHP t6i thiéu
Don vi tinh: USD
. Uéc thue hién Du toan Kinh phi
Nhgm/ o2 . nam nay nam sau
Tieu | Tiéu Ngi dung Quyét todn , ) Ghi chii
Nhém/ | muc : nim trwée | Dwtodn | Uéc thwe ., | KPKkhong | .. .
Co. S KP tw chi R Tong cong
Muc dwgce giao hién : tw cha
@) @) 3) “ ©) (6) (M (8)
Nhom 0500 ~ |Chi hoat dong N o B - L
- Tiéu nhém 0129 |Chi thanh toan cho ¢4 nhdn - ) ]
6050 Tién cong ) D
| 6051 |Tién cdng tra cho lao dé)ng thuong xuyén theo -
hop ddng B )
j,-, | 6099 |Khac - o ﬁ:_A I - N -
6100 Phu cip lwong B o i o -
| 6106 |Phu cp lam thém giv - B |
B | 6107 |Phy cap doc hai, nguy hiém B B - ) ) o
6113 wPhu cép trach nhiém theo nghé, theo cong viéc
| 6118 [PhucAp kiém nhiém - 1 - R e
|| e [Rhe L I I
6200 Tién thwéng | S o R ) B
6201 |[Thwdng thwong xuyén theo dinh mikc
~ 6202 | Thwéng dot xuat theo dinh mirc. i N I - i - I
- 6249 |[Khac 7 | . L i .
| 6300 - |Cdc khodn dénggép | |
6302% Bé@hiémx ,té. o h ] ~




. U'ée thue hién Du toan Kinh phi
Nh_o:m/ 3 L nam nay nam sau
L e Néi dung i Ghi chi
Nbém/ | muc : bt nim trwéc | Du toan | Uéde thue . | KPkhong | . .
C EE KP tr chu . Tong cong
Muc dwoc giao hién tw chi
(1) 2) A3) 4) ) ©) @) &)
6303  |Kinh phi cong doan ]
6349 |Khac - N N I R
7}0-0 - |cde k("?‘_”! ”E’l’i’”f!’! ’L”,"EE?“’ cd l’,’i",” . j | I . ) S I — ﬁ,i S - SRR
6402 |Chi kham chita bénh cho can bg, cong chirc
______ i VN & nudce ngoai - R | T . R
6403 [Sinh hoat phi cho CBCC lam viéc & nudc
L B ngoai - 1 . T .
- 6405 |Chi tién vé mdy bay hét nhiém ky vé nu'0'c I D Y . B o
6406 |Chi tién cuéc hanh 1y hét nhiém ky vé nudc
6449 | Tro cap, phu cap khac ]
- Tiéu nhém 0130 | Chi vé hang hod dich vu - - R ) o
6500 | Thanh todn dich vu céng cong ) I S . - I
|| 6501 |Thanh toén tién di¢n B - ) B 1
6502 |Thanh toén tién nuéc - | T ) s ) -
| 6503 |Thanh toan tién nhién ligu - I P B I |
6504 |Thanh toén tién vé sinh, mdi trudng | B - L B
| 6549 |xhac I P R R I
| 6550 |  |vattwvanphong | | , - ) -
| 6551 |Van, phong pham . B . N D
| 6552 |Mua sim cong cu dung cu van phong | | L ) - T
6599 |Vat tu ‘van phong khac - 4
6600 ' Thong tin, tuyén truyen, Iten lac D D B » -
6601 |Cudc phi dién thoai trong nu¢e R - R - I o B -
6602 |Cuéc phlrdlenrvt'hiovél hgoal nuge c D . T o - - o e )
- = 6603 I CU'OC phl buu chmh . . N 4 . B - B : ] o B o
6604 Fax o | . I I I ]




] U'éc thwe hién Du toan Kinh phi
Nh.o:m/ g £ . nam nay nam sau
Tlftu Tiéu Noi ding leyet toa'm ’ Ghi chii
Nhém/ | muec nam truée | Duwtoan | Ude thuwe , | KPkhong |,z .
. e KP tu chu B Tong cdng
Muc dwgc giao hién tw chu
@) (2) 3) 4) %) (6) (7) ©)
6605 |Thué bao kénh v¢ tinh - L - B D I -
. 7 6606 ) Tuyen truyen - o s ) I S
6607 |Quang cdo I 1 1 1
. M6_6(E§ B |Phim anh - ] - ‘—_— ) B ) i B )
) 6611 7Anphamtruyenthong ' ‘1vﬁ;“ N - : o B - |
| 66}_2; Sach béo tap chi thu v1ep_ - B N B R - -
6615 |Thué bao &'u"ovmgfdlen tliorguA - iy - N o . - B -
B 6616 |Thuébaocdptruyénhiph [ | ) k . - )
| 6617 |Cuéc phi Internet, thu vién Elé;iu o 1 I j o
7 ) 6618 |Khoan dién thoai - o - M__ 77;7”‘ e o - : N ﬁf*; A
i 7 ~ 6649 |Khic ' _- o - - | o _ - B - -__:_
6700 B Cong tdcphi - I ) 0 ]
| 6701 | Tién vé may bay, tAu xe B 3 ] .. . o B o
6702 Phu cab‘éong ticphi : B B i V D D o
i 6703 Tién thué phong ngu 4 B B B ] >_ ] - “_:1__ - i - I ]
{ 6704 |Khoancongtacphi | B B - ]
| 6749 [Khic B R . — o
6750 . Chtpl;l thue nym'n - o A_f_ - . i I ) -
- 6751 |Thué phgqngtj;en van chuyen N - j‘ D . T ] L R
6752 |Thuépha ) I R I R R
6753 |Thué dat | 1
6754 |Thué thiét b cac loai— o N N N - o I
_” o 767761~ Tl_lué bién dxch P}]}en dlch - } o i o o - 7 -
- 6799 | Ch1 phl thug mudn k ﬁiac * _ . I ] wiijf B — i ) i -
6900 Siza chita thuong xuyen TSCP phuc vu cong | I N | R : -
tac chuyén mon, duy tuy, bao dwong cdc
cong trinh co s0' ha tang
6901 Mo t6




] U'ée thue hién D todn Kinh phi
Nhgm/ o Lo s nam nay nam sau
Tlf’,u Tiéu Nbi dung Qllyet toz’m ’ ’ - Ghi chu
Nhém/ muc nam trueéc | Dw toan Uéc thue , | KP khéng 2 n
Muc dugc gi hi¢ B hgean tr chu Tong cong
2 oc glao 1en )
() 2) 3) 4 &) (6) (7) (8)
| 6902 |Otocon,ototai | ) o R R
| 6906 Dleu hoa nhlq_fdo . - - B ) ) ) ) N
| 6907 |[Nhactra o . o ) i - - )
| 6908 [Thiétbiphong chdy chitachay | - R ) i .
6912 |Thiétbitnhoe | - 1 -
o 6913 |photocopy - . | - i o
6914 _|fax ) B I ) I I
6915 |May phat dién . T . . ) . -
6916 |May bom nudc N i N . - -
| 6921 |Dudng dién, cap thoat nude L - I - B
6949 |Céc tai san va cong trinh ha ting co sé&
| |khdc - . F 0 B .
7000 Chi phi nghiép vu chuyén mén ciia timng
I ~ |nganh N - i -
7001 [Mua hang hoa, vat tu dung cho ch/mén
| |tmgngaoh SR R R ) - 1 )
7002  |Trang thiét b1 ky thuat chuyén dung (khong
| |phaila TSCD) - D e ) B - B
7003  |Chi mua, in 4n photo tai liéu chi dung cho )
L ~ |chuyén mén cuanganh - ) ) - ) - S
- 7004 Dong phuc trang phuc N o - o ﬁ; I
7006  [{Sach bao, tai liéu, ché do dung cho cong » o
tac chuyén mon cua nganh (khong phai la
-1 qrcx ]
7008 | Mt phi - B : 7 I
7049 Khac (Dong gop ngoax glao doan W) 7 o 7
- Tlcu nhom 0132 ,(,:?‘,,c,,lf},‘,‘?a“ chi khac - - - - F N




) U'éc thwe hién Dy toan Kinh phi
N;gm/ - 0 i o nam nay nam sau
icu ieu " uyét toan Lo
Nhém/ | muc Noi dung nam trwée | Dy todn | Udc thue . | KP khéng |, . Lol
Mue dwge giao hién Bk i tw chu Loug oyng
) (2) 3) 4 ) (6) () @
7750 | |Chikhdc R . S R I B S | . e |
) 7751 Chénh léch ty gla ngoal t¢ NSNN - I T | i i B
| 7752 |Chi ky niém céc ngay le 17(7)’_17’71‘ i - - | | N T -
| 7755 Ch1 doén txep Vlet kleu ] N ] I ) -
7756 |Chi cac khoan phi va 1é ph1 ctia cac don Vi
- dgto4gn - . 1 -
7757 |Chi bao hiém tai san va phucmg tién cua
| |donvidutoan e - ) . - N N
7761 |Chi tiép khach R ) - ) -

7 7799 |Chi cac khoan khac - o Hi I P - o -
Nhorg 0600  |Chi d4u tw phat trién | i IR
Tiéu nhém 0135 Chi hd tro von cho cac doanh nghiép, cac

quy va déu tw vao tai sin - o o ] ]
9000 Mua tai sin vo hinh R ] - | o I
- _ | 9001 [Mua béng sang ché ) —:,_-_ i B - ) L ) -
- 1 9002 Mua ban quyen nhan hleu tﬁuorng mai - - ] - - o
1 9003 [Mua phan mém may tinh. - I . n - - B - -
i ) 9049  |Khac - 7 - 7 - -
9050 Mua sim tai san dung cho };I;g tdc cZu};gnv - - I _ ) ]
mon
| oost Imew * R Y N "ﬁ
9052 |01, xomiy D e I
) 9055 |Thiét bi ky thudt chuyén ding o | B I - B i
" | 9056 |Didu o nhiét &6 o ‘ o e 7 R e
- | 9057 |Nhacia - - - ] - - -
: 9062 | Thlet b1 tin hoc _ B i o - | i -
9063 | May photocbpy - 7 1 N . - i
9064 |Miy fax , .




] U'éc thwe hién Du toan Kinh phi
Nhom/ = »
iy - 2. . nam nay nam sau
Ticu Ticu n Quyét toin .
: Noi dung y . . . . Ghi cha
Nhém/ muc nam truwdce | Du toan | Ude thuc KP tu chi KP khong Té n
Muc dwge giao hién Ul tw chi viE CIDE
(1) ) 3) “4) ) 6) () 8)
__| 9065 |Mayphatdién R S |
| %06 |Maybommuse | I R
| 9099 |Taisankhdc (cdctdisinchuakédtren) | N o
9100 Sira chiva tai san phuc vu chuyén mén va cdc -
cong trinh co sé ha ting tir kinh phi dau tw
e mew b
o fo2 66 | I 1 - o
| 9107 |Nhacwa S R | ]
9149 |Céc tai san va cong trinh ha tang co s& )
khac
TONG CONG
S6 tién du todn nim .... (bang chit):....c.uueenee do la My

Ngay thang nam
Ké toan THU TRUONG PON VI
(KY, ghi r6 ho tén) (KY, ghi rd ho tén, dong diu)




BO CHU QUAN
Tén don vi:
Ma don vi:

BIEU MAU SO 8
(Ban hanh kem theo Thong tw so 146/2013/TT-BTC ngay 22 thang 10 nam 2013 cua Bé Tai chinh)

BAO CAO QUYET TOAN NGUON KINH PHI
(Ap dung cho Co quan Viét Nam & nuéc ngoadi)

Thang ..... nam

Don vi tinh: USD

Muc

™

QUYET TOAN

Thang nay

Luy ké tir thang 1 dén thang nay

Ngi dung

Ngudn NSNN

Ngudon Khic

Trang thiét bi

Tu chi

Khoéng
tu chi

Du an
dAu tw

Ty
chua

Khong
tu chi

Pieu
hoa
nganh

Ngudn NSNN

Ngudn Khie
Trang thiét bi

<A
Picu

Tuw
chu

Khong
tu cha

hoa
nganh

Du an
dau tu

Tw
chii

Khéng
tu chi

€9)

@)

3)

“)

©)

()

D

&

&)

an

(12)

(14) (15) (16)

|DUNG:

A .TONG NGUON KINH PHI PUQ'C SU

.58 dolonh pil e s

2. Kinh phi cdp trong ky:

|3.Thu déingoai té:

4. Nguon thu khéc:

) |5. Thu diéu chinh téng@u’_ todn:

~ |2.Chi d6ingoai té:

| B.TONG SO CHI DE NGHI QUYET TOAN: |
|1.Chikinhphi:

3. Chi diu chinh giam dy toan:
_ |csOpucubiky:
~|1.DwTK 111 (Quf tin mit):

|2.DwTK 112 (Tienglri Ngnhang): |

_|corquan + Cac khodn phai tra):

Trong dé:

3.DwTK 312 + 152 + 153 + 311:

4. Dw TK 3318 + 431 + 3311 (Tam giit + Quf

|CHITIET CHI (cha muc Bdiém 1)




*  Nhém QUYET TOAN
Thang nay Luy ké tir thang 1 dén thang nay
Muyc ™ C Trang thiét bi Pidu | Téng Trang thiét bi Pidu Téng
Tu chit Khong Dll_r an Tuw |Khong hoa cong Ty |[Khéng| Dwan| Tu | Khong| hoa cong
: tir chii | diu twr | chi | tw chi|nganh chii | twchii | d3u tw| chi | tw chd | nganh
I Tong cong: |
Nh6m 0500  |Chihoatdéng T ] D ) e -
- Tiéu nhém 0129 Chi thanh toan cho ca nhan R 1 e I T
| 6050 |  |Tiéncéng 1 | == — - - - R )
6051 |Tién cong tra cho lao dong thuomg xuyén . A i ] . T
T theo hop dong T i
6099 |Khéc - B ) ] i i A i e T
6100 Phu cap Irong D D D . B S e B m—————
| 6106 |[Phu cap Jam thém giv B 1T B s | ) i M
| 6107 |Phucdp doc hai, nguy ! hlem - L e T . s
6113 |Phu cdp trach nhiém theo nghg, theo cong s A R A N . T
S ~|viéc - o - B I
B 6“1_18 Phu cdp kiém nhxem - L 1 N T T - -
N 6149 |Khdc¢ 0 N uli D B
6200 | Tién thuéng - B J . i B ¥ T
| 6201 |Thwéng thuong x xuyén theo dinh mirc 1 T ) . N | BE R
B 6202 |Thuéng dot xudt theo dinh mirc ] N _ . o o I AR A i
| 6249 |Khic I B e S maes o N
6400 Cdc khoan thanh todn khdc cho cd nhdn I D — § - B
6402 |Chi kham chira bénh cho can bg, cong chirc |1 R o o ) =
VN & nwée ngoai (khi c6 1énh cia BTC)
6403 |Sinh hoat phi cho CBCC lam viéc & nwéec R - 111 1t 1
| ~ |ngoai S (N | — S
| 6405 |Chititn vé may bay hét nhiém ky vE nwée | Sttt 1ttt 1 T
6406 |Chi tign cwéc hanh 1y hét nhiém ky vé nuéc - D e ) o T
~ | 6449 |Tro cdp, phu cdp khac I ] 3 B B T .
- Tiéunhém 0130{Chi vé hanghoadichvy s o B N ) i T T .
6500 |  |Thanhtodndichvucéngcong | N | D i a
- 6501 |Thanhtoéntiéndién - N 7 R )
] 6502 |Thanh toan tign nuérc ] } B i i
6503 Thanh toan tién nhién lidu -




Nhom QUYET TOAN
Théng nay Luy ké tir thang 1 dén thang nay
N6i dung Ngudn NSNN = e 7 Ngudn NSNN sl
Muc ™ rang thiét bi Pidu | Téng Trang thiét bi Didu Téng
Tw cha| KBong | Dwan | Ty |Khéng hoa cong | Ty |Khéng|Dyé4n| Tuw | Khong| hoa | cOng
' tw chiit | dAutw | cha |twcha|nganh chi | twchi | ddu tw| chi | twcha | nganh
6504 |Thanh todn tién vé sinh, méi trwong | o
| 6549 |Khac ) | ) B N | .
6550 - |vat tuy van phong B B R o 3 N B
6551 |Van phong phdm o N . - B : KB } B )
6552 |Mua sam cong cu dung cu van phong - B n - B I 7 ;
| 6599 |Vattwvanphongkhiac D - ) - '_ o - .
6600 - |Théng tin, tuyén truyén, Iten Iac I I ] - 1 N B )
6601 |Cwéc phi dién thoai trong nwéc I B - ) : o - R i i
6602 _|Cwéc phi dién thoai ngoai nuéc N 1 b e A
| 6603 |Cudcphibwu chinh I D 1 b — [ R I A
| 6604 |Fax 0 1T 1 1 | I
| 6605 |Thuébaokénhvétinh , N | o w ’ I
- 6606 |Tuyén truyén B L - N . . . | __ :7 d_ a o B o
o 6607 [Quang cdo o S S N i 15 D D e e
o 6608 Phlmanh e B i | ; ﬂ j 7 b T - . KD
o 6611‘,‘,Anp.hamyyxenjhong o o ] ol | ' A, 7777777 7‘ i ] L
| 6612 [Sichbaotapchithwvién B e — I . e E : g | N
77777 6615 Thue bao dwong dién thoal - B - - 7 ] b I R o
| 6616 |Thuébaocaptruyénhinh ] I D . J% I N AN AR AR NN A
6617 _|Cwéc phi Internet, thw vién dién tir S SR SN N N T, I W B R B
| 6618 |Khoéndiénthoai I N L ' |
| 6649 |[Khac S . I S | I I ] L
6700 | Cong tanhl e - I e ;7 - - N - :
| 6701 |Tiénvé mdy bay, tau xe B ) I ) N ol N R -
| 6702 |Phucdpcéngtacphi B ] P ] I
6703 _|Tién thué phong ngti I ¥ I ni I
| 6704 |Khoincémgticphi o I N L o N L
| 6749 |Knac R — e o e i B 5 B
6750 ~_|Chiphi t_l_u_le muwoén. e - i b o B i
| 6751 |Thué phuong tién van chuyen I - | ;7 1 |
6752 |Thuénha | i B ) ] N : a
6753  |Thué ddt | B
6754 |Thué thletbl cac 10a1 A o 7
6761 |Thué bién dich, phlen d1ch B 1




4 Nhém - QUYET TOAN
Thang nay Luy ké tir thang 1 dén thang nay
NGi dung Ngudn NSNN Ng"‘_’f K,hac Ngudn NSNN Ng"i" K,hac .
Muc T™ > Trang thiét bi pidu | Téng Trang thiét bi Pidu Téng
T ch| KhOng | Dwdn | Ty |Khong hoa | ¢dng | Ty |Khéng|Dwan| Tu | Khong| hoa | cong
: twchi | ddutw | chd |twcha|nganh chii | twchi | ddutw| cha | tw cha | nganh
|| 6799 |Chi phi thué mwén khac B ) B I
6900 Stra chira thwdo'ng xuyén TSCD phuc vu
céng tdc chuyén mén, duy tuy, bao duéng
. cdccong trinhcoséhatdng — , I I I
6901 |MOtd ) e e - I | . )
6902 |0 t6 con, Ot tai - b i | N . .
|| 6906 |biéuhoanhiétdo ) B I e L ] )
L 6907 |Nhactra - - L S I . | I R
6908 |Thiétbiphongchdy chitachdy | | I I R R L
o 6912 [Thiét bi tin hoc | 10 L B i o
6913 |[photocopy ] - N N N
B 6914 fax - B B ) 0
R _62;_5_ May phat dlen ) - B B B
| 6916 |May bom nuéc I D B _— D R -
6921 |Pudng dién, cAp thoat nwéc 3 S WSS SRS g o L - )
6949 |CAc tai sn va cong trinh ha tang co s& khac
7000 Chi phi nghiép vu chuyén mén cua tirng :
nganh - 1 | 1 | )
7001 |Mua hang ho3d, vat tw dung cho chuyén mén
] __|tirng nganh - 1 i | B ~
7002 Trang thiét bi ky thuat chuyen dung (khong
e phai 1a TSCP) I R | | 11 L R R -
7003 |Chi mua, in 4n phétd tai 11eu chi dung cho
| |chuyén mén cta nganh L A, T S | . -
T H_?_QOA _ |Pong phuc, trang phuc B N I R RN NEN S R B N -
7006 |Sach bao, tai liéu, ché do dung cho cong tac
chuyén mdn cta nganh (khong phai la TSCD)
A ~ S S PSR e | NESIPEI | SN _ | SN NS ] B 1o R S
|| 7008 |Matphi _ U I I B S S )
7049 |Khac (Tang pham d6in ngoa1 dong gop ngoal
] ~ |giaodoan..) B N R | 1
- Tiéu nhém 0132 Cac khoan chikhac ) - 3 1 |
7750 | |Chikhdc N L




Nhém QUYET TOAN .
Théang nay Luy ké tir thang 1 dén thang nay
N PO ¢
N6i dung Nguén NSNN — N e ” Ngudn NSNN 3 i
Muc ™ . rang thiét bi Piéu | Téng Trang thi€t bi Pidu Téng
Tu chii | Khong | Dwdn | Ty Khéng hf)a cong | Ty | Khong Dyan| Ty | Khong hoa cong
: twcha | ddutw | chi |twchi|nganh chii |ty chii | ddu tw| cha | twchi | nganh
| 7751 |Chénh léch ty gid ngoai t& NSNN 3 o o - 2
| 7752 |Chikyniémcacngayl&élon | i 4 A ) 0 i b
| 7755 |Chidéntiép Vietkieu — R - S R N R
7756 |Chi cac khodn phivalé ph1 cha cic don- vi dw
__ |toan_ I | I S 2 N i . )
7757 |Chi bao hiém tai san va phu'o'ng tlen ctia don |
i _fvidgtodn | : S R S S S EURE —
7761 |[Chitiépkhach | | . IR P N S B I E— o
7799 |[Chicickhodnkhdc SR [ s i I ) D D
Nhom 0600 Chi dau tw phattrlen | | U | o - o ) R i
Tiéu nhém 0135 |Chi hd trg von cho cac doanh nghxep, cac :
- |quy va ddu twvaotaisan I I N . § I . S ) T
| 9009? Mua tai san vé hinh . | e ) N [ IR ] SR T
| 9001 |Muabingsingché . } N — W K -
- i _9_00_2_ |Mua ban quyenﬁn}lgnihleu thuo'ng mal I R I N - | Y Y . B
| 9003 |Muaphianmémmiytinh. L R U S S B— I -
| 9049 |Khic I I R [ I R , I I
9050 Mua sdm tai san dung cho « cong tdc B
s _ |chuyénmén S = N (SN DU | WL ) | S 4
| 9051 [Moto N ] N e | . L o
) | 9052 |0td,xe may - ) i I . S U S T i ]
B 9055 |Thiét bi ky thuat chuyén dun_g (. | ] D S o ) e
T 7710756_ |Piéu hoaﬁn}p_f;t do ] o e N R . N |
| 9057 |Nhacka - o ) N B B ) o
_7_*2076277 Thiét bi tm hoc - ) . ) N i i e B
9063 [May photocgpy___‘ N . D | | . - B
| 9064 [May fax - | - a - - - ] o
| 9065 Mayphatdlen - b N - N N - 1
| 9066 |Maybom nuwéc ) i o . 1 ) N )
| 9099 |[Taisan khac (cac tai san chu'a ké & 0 tren) ) . B
9100 Stra chiva tai san phuc vu chuyén mén va
cdc céng trinh co s ha tang tiv kinh phi
. ddu tw . ) )
9101 |Mb td 7




Nhém

QUYET TOAN
Thang nay Luy ké tir thiang 1 dén thang nay
. Ngudn Khac . Ngudn Khic
Ni dung Ngudn NSNN il Ngudn NSNN bt
Muc ™ . Trang thiét bi pidu | Téng Trang thict bj Pidu Téng
Twchi| Khong | Dwdn | Ty |Khong| hoa eong | Ty |Khéng| Dwén| Tr |Khéng| hoa | cdng
: twchi | ddutw | chi |tw chi|nganh chit | twchia|ddutw| chi | twcha | nganh
| 9102 |0-t6 S | B . ] i .
9107 |Nhacta ] S B I } A
9149 |CActai san va cong trinh ha ting co s& khac
]  Téng cong: | N ] N ) i
creereee, NGAY ... thdng ... nam .........
K& toan THU TRUONG DON VI
(Ky ghi r6 ho tén)

(Ky ghi ro ho tén, dong diu)




CO QUAN DAI DIEN VIET NAM TAL...
BIEU MAU SO 9
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 146/2013/TT-BTC ngay 22 théng 10 ném 2013 cia Bo Tai chinh)
BAO CAO

Thu, chi qu§ tam giit NSNN tir ngudn 70% so thu phi, 1¢ phi linh sy tai caic CQDD
Viét Nam & nwdc ngoai

(Diing cho co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai)

Quy... Nam ...
Don vi tinh:
Noi dung Nguyén té Lup ké dén quy nay

A. S6 du ky truéc chuyén sang:

B. S thu trong Quy:

C. S6 chi trong Quy:
- Trich chuyén kinh phi tai CQPD:
- Trich chuyén kinh phi cho CQDD khéc:

- Trich chuyénkmh pfuc_iu an dau tr ngoai nudce cho CQDD .
khac:
- Chi ndp vé nudc:

D. S6 du chuyén Quy sau:

, hgay thdang nam
K& todn THU TRUGNG CQDPD

(Ky va ghi rd ho tén) (Ky, ghi rdé ho tén, dong déu)



BO NGOAI GIAO

BAO CAO

BIEU MAU SO 10
(Ban hanh kém theo Thong tu s 146 /2013/TT-BTC ngay 22 thing 10 ndm 2013 cua B Tai chinh)

Viét Nam ¢ nudéc ngoai

Quyét toan thu, chi quy tam giit NSNN tir ngudn thu 70% s6 thu phi va 18 phi lanh su tai cac CQPD

Quy....Nam...
j P N 2 . S6 chi trong ky £ P
M S6 dw dau k So thu t > = 3 Sod k
6 TT] CQgD copp| Coraamiy 0 thu trong Ky e huyén KP_|Trich chuyén KP DADT |Trich ndp vé nuée PONEI Sy
Nguyén t€ | Quy USD | Nguyén t&€| Quy USD | Nguyén té| Quy USD | Nguyén té | Quy USD |Nguyén té€| Quy USD |Nguyén t¢|Quy USD
Tong cong
,ngay  thdng nam

Ngudi lap biéu

Ké toan truéng

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi r6 ho tén, dong dau)



Miu sb C2-06/NS
(TT s6 08/2013/TT-BTC ngay 10/01/2013
Khéng ghi vao cua B9 Tai Chinh)
khu virc nay GIAY RUT DU TOAN NGAN SACH BANG NGOAITE  Sé:...cccccccooeoeo.
Thuc chi O Tamuong O Chuyén khoan [
(ng trwéc da dk thanh toan O Tién mat OJ

Ung trwée chwra da dk thanh toan [

13150 BTl 17| 0o [18 (oF: [ LS S RSy S PHAN KBNN GHI

Ma BV OENS: ¢ onnsmmsnmmesmssmsmasmitenias TAT KNOATT: s rerisiirsonsssismmsnsussaisswinsemos e sssnmiminsimieis
THAH BN ... coeeceenecmmmamnsimes samsasssenssmasnspssasnnnnssmsys s a i sssises st subhabagiios o s b aVMR R iTessae o s s Somg s a e as e as

Ma cap NS: ........ TN G DA oo et ettt et et et e s et ea e ereeee e e e e eee e

i B 212] ¢ [ —

Ty gid hach toan: ...............

NOTIABIIG CElicvnammmemnonsssmassomsnesssussasbansomssstsmsiss s o Eas s s st vas A Hsen s s o AN sSSP sol s

" - = Ma v L £ :3 L gk
A Ky h
Ma Ma Ma . y hiéu S tién So tién quy ra

Chi tiet NDKT |chwong | nganhKT | \EN\ | ngoaité | biing ngoai té YND

Tién mat

'Phi ngan hang:

Tién chuyén khodn

86 tai khoan:

__Tén tai khodn:

Tai ngan hang:

Téng cong

SE BN NGUYBN L8 R DANG CRF.........o.oeeeeeeeeeeeeeeeeeee e et e e ettt es et s e e s e s e s s e bkttt
SO HEN VIBE NG GRI DENG CRE ...ttt ee ettt e s et et et et bt e s e s e s e s et e s s s ea e b et ee et

Phin Kho bac Nha nwéc duyét chi:

Kinh glvi: NQAN hang .......cooveiiiiiii e

Kho bac Nha NWEC A& NGNI NGAN NANG .....covoeieieeeieeeeeeee oottt e ettt et e et s et a s e e s et s st th ettt e
TriCh tAI KNOAN S6 .....v.voviiieececceeee e CUA KBINN ...ttt e ettt

&I 1o e e oL o O e
Ky hiéu
ngoai té

Chi tiét S6 tién nguyén té Sé tién quy ra VND

Tién mat;

~Phi ngan hang:

Tién chuyén khoan

S6 tai khodn:

Tén tai khoan:

. Tai ngén hang:

Téng céng

o1 [T e Tt | e R e P R T e R

DON VI TRA TIEN KHO BAC NHA NU'OC
Ngay......thang......ndm....... B phan kiém soat B6 phan ké toan
Ké toan trwdng Thu trwdng donvi | Ngay...... thang ..... nam...... Ngay...... thang.. ... nam ......
Kiém soat Phu trach Ké toan Ké toan trwdng Chua tai khoan



Mau sé C2-17b/NS

Khong ghi vao (TT s6 08/2013/TT-BTC ngay 10/01/2013

CO QUAN TAI CHINH
LENH GHI THU, GHI CHI NGAN SACH

khu virc nay

clia B§ Tai Chinh)

O Thyce thu, vay NSTW, thire chi NSTW cho BV O Thue thu, vay NSTW, thyc chi NSTW ;

O Thc thu NSTW, tam (rng NSTW cho BV Thye thu NSBP, thire chi NSBP cho BV ;

O Thwe thu NSBP, thirc chi NSBP cho BV O Thwe thu NSTW, thye chi NSTW ;

O Thyc thu NSBP, tam trng NSBP cho BV Thyc thu NSPP, tam t*ng NSDPcho BV
Ngan sach: ............... Niendo:.......coovee .

Yéu cau Kho bac nha nWoC ..o, Ghi thu, vay NSNN ..o, PHAN KBNN GHIi
Khodn thu €la: .....o.ooovveeeeieeeeeeeea M3 S8 thué: ... Kythué :...............
INOT GUNG ...ttt ettt s e e e ettt 2 - [ ———————
Ma chwong: .........coccvvcvvenn M& nganh KT:..oooooeii M& NDKT oo COTK: oo,
S N 5 N I e 2.NQ’ TR o,
Bon vi thu APONG L. imie s ioniimssiassasssisiniss Ma chwong: ... CoTK
MEBVecodquan hé VOI NS I MaBiaban.......cccoocvviieiiiennnns —

a e T T T o T,
MBI CTMT < vissvsesesmisiss sisiomsssosasssniuninenossmsnsnssnsonsennonssssans sasmssnssssns Ma ngudn chi: ....co.oocviieiinne.
TA1 KNO DAC NN MIPEIC ...t ettt et et et e et et e o2 e s e atesa e et e et e eabe et e ese e s s e entetb e eseeene s essenseabesae s s ase e aeese e ensansens

] 3 5 Sé tién ghi thu,
NOI DUNG Ma wa el
nganh KT NDKT ghi chi ngan sach
Téng cong:
TONG S8 BN GNEDEANG CRDP © ...t e et s e e se et s s e ee e e et ee s e e ee et e ses et ee s eer et e e eeeene
Kho bac Nha nwéc Co quan Tai chinh
Ngay .......... thang......... nam...... Ngay ....... thang .......... nam......
Ké toan Ké toan trwéng Giam déc Tham ké Trwéng phong Thu truong
Kho bac Nha nwéc tinh, TP S& Tai chinh
) Ngay .......... thang......... nam...... Ngay ....... thang .......... nam......
Ké toan  Ké toan trwéng Giam déc Trwéng phong Thu trwdng



