UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Ddgc ldp - Tw do - Hanh phiic

Sé: 36 12004/ QP-UB Budn Ma Thudt, ngay,4 thang 6 nim 2004.

QUYET DINH CUA UY BAN NHAN DAN TiNH BAK LAK
V/v ban hanh Quy ché miu v& td chirc va hoat dong
ciia Ban Tw phip x4, phudng, thi trin

UY BAN NHAN DAN TiNH PAK LAK

- Can cit Ludt T6 chitc HGi dong nhdn déan va 4y ban nhén déin dwoc Quéc
hoi thong qua ngay 26/11/2003;

- Can cir Nghi dinh 56 62/2003/ND-CP ngay 06/6/2003 cua Chinh phi quy dinh
chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chitc cia B¢ Tu phdp;

- Can cir Nghi dinh s6 121/2003/NP-CP ngay 21/1 0/2003 cia Chinh phu vé ché
dé, chinh sdch déi véi can bo, cong chirc ¢ xd, phuwong, thi trdn;

- Can cir Thong tw lién tich s6 34/2004/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay
14/5/2004 cia By N§i vu, Bg Tai chinh va B¢ Lao djng thuwong binh va xd hgi hudng
dén thwe hién Nghi dinh s6 121/2003/ ND-CP ngay 21/10/2003 ciia Chinh phi;

- Can cit Quyét dinh s6 04/2004/QD—BN V ngay 16/01/2004 ctia Bg truong B Noi
vu ve viéc ban hanh quy dinh tiéu chudn cu thé doi véi cdn bé, cong chite xd, phieong, thi
tran

- Xét Tor trinh s6 164/TTr-TP nga y03 thang 6 nam 2004 cia Gidm déc S¢ Tw
phap tinh Dak Lik.

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché méu v& t6 chic va
hoat déng cva Ban Tu phap x4, phuorng, thi trin.

Diéu 2: Trén co s& Quy ché méu nay, UBND cic huyén, thanh phé Buén Ma
Thuét chi dao, hudéng dan dy ban nhan dan céc x&, phuong, thi tra 4n xdy dung va
ban hanh Quy ché v& t8 chic va hoat déng ctia Ban Tu phéap x3, phudng, thi trdn
phit hop véi diéu kién cu thé cua dia phuong.

Pidu 3: Chénh Vian phong Héi ddng nhén dan va ty ban nhan dan tinh; Gidm
dbc S& Noi vu; Giam dbe S& Tu phép; Thu trudng céc so, ban, nganh c6 lién quan
va Cht tich ty ban nhén dén cac huyén, thanh pho chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay. _

Quyét dinh nay c¢6 hiéu Iuc ké tir ngay ky./.
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QUY CHE MAU
VE TO CHUC VA HOAT PONG CUA BAN TU PHAP XA, PHUGNG, TH] TRAN

Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 : 2€./2004/QD-UB ngay 44 thang &. nam 2004)

I. Chirc niing, nhiém vu, quyén han cia Ban Tw phip xd, phwong, thi
tran:

Pidu 1: Chirc niing ciia Ban Tw phap x4, phudng, thi trin.

Ban Tu phép x3, phuodng, thi tran (Ban Tu phap) 1a co quan chuyén mén cia
Uy ban nhan dan x4, phudng, thi trén (goi chung la iy ban nhén dan cép x&), giup
Uy ban nhin dan cap xa quan ly Nha nudc vé cong tac tu phap & dia phuong va
chiu sy chi dao vé chuyén mén, nghiép vu cta Phong Tu phap va co quan chuyén
mon cép trén.

Piéu 2: Nhiém vu, quyén han ciia Ban Tuw phap.

1. Gitip Gy ban nhan dén cp xa quan ly Nha nudc vé cac cong viée tu phap;

2. Gitip 0y ban nhén dan cip xa soan thdo, ban hanh céc véan ban quan ly
Nha nuéc theo quy dinh cta phap luét; td chirc 1iy ¥ klen nhan dan déi véi du 4n

ludt, phap 1énh theo ké hoach ctia iy ban nhan dan cip xa va hudng dan cua co
quan chuyén mén c4p trén; phd bién, gido duc phép luét tai dia phuong;

3. Gitip tiy ban nhan dan c4p x4 chi dao cong dc‘mg dan cu ty quan xay dyung
huong wdc, quy udce; thye hién trg gilp phdp ly mién phi cho ngudi nghéo va abi
tugng chinh sach theo quy dinh cta phap ludt; quén 1y td sach phap ludt, t6 chirc
phuc vu nhén dan nghién ciru phap luat; phéi ‘hop hudng dan quan ly hoat dong
ddi voi tb hoa g1a1 phéi hop véi trudng thon, ) trudng t dan phé so két, tong ket
cOng tac hoa giai, bdo cdo vdi Gy ban nhan dan cap x3 va co quan Tu phép cap
trén.

4}. Thuc hién viéc a:éng k}'I‘Vé quan ly hd tich theo cac nhiém vu cu thé dugc
phan cap quan ly ding tham quyén dugc giao. '

5. Thye hién viée ching thyc theo thim quyén d6i véi cac cong vide thude
nhiém vu dugce phép luét quy dinh.

6. Gitip Gy ban nhan dén cip xa thuc hién mot sb cong viéc vé québc thh
theo quy dinh ctia phap luat.

7. Quén 1y 1y lich tu phap, thong ké tu phép & dia phuong.

8. Gitip tiy ban nhan dan cap xa vé cong tac thi hanh 4n theo nhiém vy cy
thé dugc phan cép

9. Gilip ty. ban nhén dan cap X3 trong viée phdi hop véi céc co quan, t6
chuc lién quan quyet dinh viéc gido dyc tai x&, phudng, thj tran.

10. Giup uy ban nhan dén cap xa thyc hign vig dang ky giao dich bao dam
vé& quyén sir dung dAt, bat dong san gin lién v5i d4t theo quy dinh cuia phap luét.

11. Thyc hién c4c nhiém vu tu phép khic theo quy dinh cta phap luat.
- 1L V& t6 chire vi ché 9 1am viéc ciia Ban Tu phép.
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PBieu 3: To chic céa San Tw phap.
Ban Tu phap cé tir 5 ¢2n 7 thanh vién, cu theé:

1. Truéng Ban Tu phép do Chi tich hozc Phé chu tich Gy ban nhén dén cp
xd phu trach.

2. Can bd Tu phép x3, phudng, thi trin 14 céng chitc Tu phép - HO tich 1am
Pho truéng ban thuong truc.

3. Thanh vién khac ctia Ban Tu phép bao gébm: Bi thu Bodn thanh nién
CSHCM x4, Hoi truong Hoi lién hi€p phu nit x&, Chu tich Héi ndng déan x&, Chu
tich Uy ban Mt tran To qudc Viét Nam xa, Cha tich H6i Cyu chién binh x5, Cén
bo Ho tich x4.

4. Ban Tu phap va céc thanh vién cda Ban lam viéc theo che ¢ ki€ém nhiém.
l} A x 2 ) > 4 * s A r
Dicu 4. Tieu chuan chiung cia cac thanh vién Ban Tu phap.
- C6 tinh thin yéu nude shu sic, kién dinh muc tiu doc 1ap dén toc va chi nghia xa
ar g A A ~ A A " , 14 s o vz
hoi; ¢6 ndng luc t0 chit> van dong nhén dan thuc hi€n cé két qua dudng 161 cia Dang,
chinh sach va phép luit cia Ni:a nudce ¢ dia phuong.

- Can kiém liém chinh, chi cong vo tu, cOng tdm thao viée, in tuy véi dan.
Khong tham nhiing va ki€n quyé€t dau tranh chong tham nhiing. Cé v thic k¥ luit
trong c¢ong tac. Trung thuc, khéng co hoi, gin bé mét thiét véi nhan dan, duge
nhén déan tin nhiém.

- C6 trinh @b hiéu biéi v& 1y luan chinh tri, quan diém, duong 151 cda Dang, chinh

sach va phdp ludt cia Nhé nisée; ¢6 trinh d hoc van, chuyén mén, di r.ing luc va sic
khoe dé 1am viée ¢6 hiéu qué ¢ép tmg yéu cdu nhiém vu duge giao.

- O nhitng dia ban c6 ¢éng ddng bao dan toc thidu sb sinh sbng, tiinh vién Ban Tu
phap phdi bi€t it nhat m¢t thér tiéng cia mdt dan tdc cha dén tdc thicu so.
3 A . A‘ X h Y r oA kd e " r
Pbieu 5: Nhiém vu, cuyen han va trach nhiém cia Truéng Ban Tw phap.

- Pidu hanh hoi;it déng cia Ban Tu phép nhim thuc hién nhiém vy, quyén
han cia Ban Tu phdp theo quy dinh tai Di€u 2 ctia Quy ché nay.

- Phén ¢Ong cic thanh vién trong Ban Tu phép thuc hién cdag viée cta Ban
Tu phép va chi ¢ao sw phéi hop hoat ddng cia cac thanh vién Bun Tu phép.

- Quyét dinh, triu t?» va chu tri cac cudc hop ciia Ban Tu phiép.

- Chju tréch nhidm #rrdc Gy ban nhin dan cip x3 va co quan Tu phép cip
trén vé toan b hoat déng =42 Ban Tu phap.
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Dieu 6: Ti€u chulan, nhi¢m vu va quycn han cia Pho truéng ban thudng
truc.,

1. Ngoai nhitng tiéu chudn chung duge quy dinh tai Bi %u 5 Quy ché nay,
Pho truéng ban thudng trire phai dap ing duge cdc tiéu chuén sau:

-Ve tudi doi: "khbng ¢ ua 35 tu01 khi tuyén dung l4n dau.

-V& hoc van: t&i thiéu: phai tét nghiép tir trung hoc co sé trd [8n.

-V& trinh d6 15 ludn chinh tri: sau khi dugc tuyén dung phai duoc bdi dudng
ly luén chinh tri tuong duong trinh d6 so cép tro 1én.

-Ve trinh d¢ chuyén mon: téi thleu phai dugc bdi dudng kién thirc nghiép vu
tur phap cdp xa; néu cuoc tuyén dung lan déu phai c6 trinh d9 trung cap ludt trg
1én; phai qua bdi dudng quén 1y hanh chinh Nha nuée sau khi duge tuyén durg |



f 2. Nhiém vy, quyén han:

Phé truéng ban thudng truc 13 ngudi giip Trudng ban truc tiép thuc hién
cac nhiém vu va quyén han cia Ban Tu phap dugc quy dinh tai Diéu 2 Quy ché
nay va chiu trach nhiém trudc Trudng ban vé két qua thuc hién cic nhi€ém vu do.

Truc tiép thuc hién cic nhiém vu cta cong chirc Tu phép- Hb tich theo quy dinh
cua phap luat.

Pidu 7: Nhiém vu, quyén han ciia cic thanh vién Ban Tw phap.

- Trong pham vi chirc ndng, nhiém vu dugc giao, cac thanh vién Ban Tu
phép c6 trach nhiém chi dao va tri€n khai thyc hién cac cong viéc co lién quan,
theo sy phan cong cia Truéng Ban Tu phap, chiu trach nhiém trudc Trudng ban
v& két qua thuc hién c4c nhiém vu dugc giao.

- Tham gia diy di cc cude hop ciia Ban Tu phép.

- Thyc hién ¢ac nhiém vu khac khi duge Trudng ban phan cong.

III. Ché @9 hoi hop va bao cdo cong tic.

Piéu 8: Hoi hop.

Mdi thang 1 14n, Ban Tu phap hop dinh ky dé kiém diém va xay dyng

phuong huorng cong téc. Trong truong hop cin thiét, Truomg ban Tu phép chi dao
triéu tAp cudc hop @& giai quyét va trién khai thyc hién cac nhiém vy dot xudt.

Céan bd Tu phép- H tich chiu trach nhiém chuén bj vé& ndi dung cua phién
hop dinh ky.

Piéu 9: Bio cdo cong tac.

Cac thanh vién Ban Tu phap thuc hién bao céo dinh ky hang thang, hang

quy, 6 thang va ‘hang ndm véi Trudng Ban Tu phép (thong qua Pho trudng ban
thudng truc) dé téng hop bao cdo Phong Tu phap.

Ngoai viéc bdo cdo dinh ky, Ban Tu phép x3 c6 trach nhiém béo céo cac
cong viéc khac theo yéu cau ctia Phong Tu phép va Gy ban nhan dan cing cap.

IV. Khen thuwéng va ky luat.

Pidu 10: Khen thudng va ky luat.

Céc td chirc va ca nhén thyc hién t6t cac quy dinh cua Quy ché nay, thy theo

thanh tich cu thé thi dugc khen thudng theo quy dinh cua phap ludt hién hanh vé
thi dua, khen thudng.

Néu té chirc, c4 nhan ndo khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hogc cd yi
pham trong ¢dng tac thi tuy theo tinh chit va mirc d6 vi pham c6 thé bi xir 1y ky
luét hoic xtr 1y bang c4c hinh thirc khéc theo quy dinh cta phép luat.

V. Di¢u khon thi hanh.

Diéu 11: Diéu khoin thi hanh.

Chu tich iy ban nhin dan cép x4 trén co s& Quy ché nay c6 trach nhiém xay
dung va ban hanh Quy ché vé td chirc va hoat dong cia Ban Tu phdp phu hop véi

diéu kién cu the cua dia phuong; thuong xuyén theo ddi va chi dao viéc thuc hién
Quy ché vé tb chirc va hoat déng ctia Ban Tu phap & dia phwong.

. Ban Tu phap xd 6 trach nhiém trién khai thyc hién quy ché nay; trong qua
trinh thuc hién néu c6 vuéng méc hodc c¢6 vin dé méi phat sinh phai kip thoi dé
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xuit voi Cha tich Gty ban nhan dan cing cp sira doi, bo sung quy ché cho rhi hop
vé6i thuce té va quy dinh hiéa hanh cua phap luat./.



