UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH DUONG Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 69/2014/QP-UBND Thi Dau Mgt ngay 30 thang 12 nam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung chirng thw sé
cuia C4C co quan nha nwéc trén dia ban tinh Binh Dwong

UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Luat T6 chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay
26/11/2003;

~ Can ct Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét cua Ho1t d6ng nhan
dan, Uy ban nhan dan ngay 03/12/2004;

Can ctr Luat Giao dich dién tir s 5 1/2005/QH 11 ngay 29/11/2005;

Can ctr Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/2/2007 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh Luat Giao dich dién tur ve chix ky so va dich vy ching
thuc chir ky so;

Can ctt Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 sira d6i, b
sung mot s diéu caa Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/2/2007 cua Chinh
phi quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tr vé chit ky sé va dich vy
chung thuc chit ky s6 ;

Can cir Nghi dinh sO 01/2013/Nb-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Luu tri;

Can cur Thong tu s6 05/2010/TT-BNV ngay 01/7/2010 ctua Bo Noi vu
huéng dan vé cung cap, quan 1y va st dung dich vu chimg thyc chir ky so
chuyén dung phuc vu cac co quan thudc hé thong chinh tri;

Theo d& nghi ciia Giam déc S Thong tin va Truyén thong tai T trinh s6
S6/TTr-STTTT ngay 23/12/2014 va y kién tham dinh cua S¢ Tu phap tai Bao céo
sO 184/BC-STP ngay 23/12/2014,

QUYET PINH:

Diéq 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va st dung
chirg thu so cua Cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Binh Duong.



Diéu 2. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Thu truong cac so,
ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi Xéjl, thanh pho va cac t6
chirc, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT.CHU TICH
PHO CHU TICH
(Da ky)

Vo6 Van Minh



UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH DUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Quin 1y va sir dung ching thw sé
cia cac co quan nha nuwdc trén dia ban tinh Binh Dwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 69/2014/0P-UBND
ngay 30 thang 12 ndm 2014 ciia Uy ban nhdn dan tinh Binh Dwong)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, st dung chimg thu s6 chuyén dung
trong giao dich dién tir va cac hoat dong bao mat thong tin cia cic co quan nha
nudc trén dia ban tinh Binh Duong.

Viée st dung chung thu s6 cong cong khong thude pham vi diéu chinh
cua Quy ché nay.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i voi:

1. Céc thué bao chung thu sb chuyén dung do Chu tich Uy ban nhan dan
tinh lam nguoi quan ly thué bao;

2. Tat ca c&c to chuc, ca nhan trén dia ban tinh tiép nhan sir dung céc tai
li¢u dugc ma hoa hogc tich hop chit ky so tir chimg thu s6 chuyén dung cua cac
thué bao thugc hé thong chinh tri.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Théng diép dir li€u 1a thong tin dugc tao ra, duoc gui di, dugc nhan va
dugc luu trlr bang phuong tién dién tu.

Vin ban dién ta: 1 van ban duoc thé hién dudi dang thong diép dir licu.

2. Hg thong mat ma khong ddi xing: hé thong mé hoa dir ligu, trong do,
nguoi s dung dugc cap mot cap khoa bat doi xirng: mot khda bi mat va mot
khoa cong khai.

3. Chir ky sb: 1a mot dang chir ky dién ta duoc tao ra bang sy bién doi mot
thong diép dir liéu stir dung khoa bi mat cua nguoi ky.

Nguoi nhan dy:qc thong dié¢p dir liéu dugc ky s6 co thé sur dung khoa cong
khai cuia nguoi ky dé xac dinh dugce chinh xac:



a) Viéc bién d6i néu trén dugc tao ra bang ding khoa bi mat twong tng
vo1 khod cong khai trong cung mot cdp khoa;

b) Su toan ven ndi dung cua thong diép dir licu ké tir khi thue hién viéc
bién doi néu trén.

4. Chting thu s6: 13 mot dang chtng thu dién ttr do to chuc cung cép dich
vu chung thuc chir ky s6 cap cho ca nhan, t6 chirc hoac thiét bi dé dam bao an
toan cho cac giao dich trén mdi truong mang. Noi dung ctua chung thu sé bao
gom:

a) Tén cta to chirc cung cap dich vu chimg thuc chir ky s;

b) Tén cua thué bao;

C) S6 hiéu cua chung thu s0;

d) Thot han c6 hi¢u lyc cia chimg thu $0;

d) Khoa cong khai cta thué bao;

e) Chit ky s6 cta t6 chirc cung cap dich vu ching thuc chir ky s6;

g) Céac han ché vé muc dich, pham vi sir dung ctia chung thu $0;

h) Cac han cl}é vé trach nhiém phéap 1y cua to chirc cung cap dich vu
ching thuc chir ky so;

k) Cac ndi dung can thiét khac theo quy dinh ctia Bo Thong tin va Truyén
thong.

5. Dich vu chung thuc chit ky s6: 14 mot loai hinh dich vu ching thuc chit
ky dién tu, do t6 chirc cung cap dich vu chimg thuc chir ky s6 cap. Dich vu
chirng thuc chir ky s6 bao gom:

a) Tao cap khoa bao gdbm khoa cong khai va khoa bi mat cho thué bao;

b) Cép, gia han, tam dung, ‘phuc hoi va thu hdi ching thu s6 cua thué bao;
No1 dung cua chig thu s6 bao gom khoa cong khai cua thué bao;

¢) Duy tri truc tuyén co so dir liéu vé chimg thu sd;

d) Nhiing dich vu khac ¢6 lién quan theo quy dinh.

6. Thué bao 13 to chirc, c4 nhan:

a) Pugc cap chimg thu s, chap nhan chimg thu sd;

b) Giir khéa bi mat twong mg véi khoa cong khai ghi trén chimg thu s6
dugc cap do.

Thué bao duoc cap chimg thu s c¢6 thé ky s6 cac van ban dién tir, thuc
hién cac hoat dong bao mat thong tin: ma hoa tai li¢u so6, xac thuc cac giao dich.

7. Thiét bi luu khoa bi mat: 1a thiét bi vat Iy chira chimg thu sb va khoa bi
mat cua thué bao.



8. Té chirc cung cap dich vu ching thue chir ky so cong cong 1a t6 chuc
cung cap dich vu chimg thuc chit ky sé cho co quan, to chirc, ca nhan st dung
trong cac hoat dong cong cong.

T chirc cung cap dich vu chimg thyc chir ky sO chuyén dung phuc vu cac
co quan thudc hé thdng chinh tri (sau dady goi tat la To chirc chirng thuc s6
chuyén dung) truc thuc Ban Co yéu Chinh phu, chuyén cung cap dich vu chung
thue chir ky s6 cho cac co quan thudc hé théng chinh tri sir dung trong cong
viéc, trong giao dich ndi ba.

Trong Quy ché ndy, cum tir “chitng thuw s6” duoc hiéu 1a chimg thu sd
chuyén dung, “chir ky s6” dugc hiéu 1a chir ky s0 chuyén dung.

9. Nguoi ¢6 thAm quyén cta co quan nha nudc theo quy dinh cua phap
luat vé quan 1y va sir dung con dau (sau day viét tat 1a “nguoi c6 thim quyén cia
Co quan”) duoc hiéu 13 nhitng nguoi c6 tham quyen ky tén va dong dau trén toan
bd hoidc mot s6 loai van ban clia co quan, bao gom:

a) Lanh dao co quan;

b) Can bo quan 1y cap Trudng phong ky thira ty quyén duoc quy dinh cu
thé bang quy ché cta co quan.

) , _CHUONG II '
TO CHUC, QUAN LY CHUNG THU SO
Picu 4. Pau moi quan ly chirg thw so

1. Giam (16c S¢ Théng tin va Truyén thong duoc Chu tich Uy ban nhan
dan tinh uy quyén thyc hién trach nhiém ctua nguoi quan 1y thué bao thude cac
co quan hanh chinh, sy nghiép trén dia ban tinh.

2. Trung tdm Thong tin dién tir truc thudc S& Thong tin va Truyén thong
la don vi truc ti€p giup Gidm doc S& Thong tin va Truyén thong quan 1y chiing
thu so cua cac co quan nha nudc trén dia ban tinh.

Picu 5. Poi twong dwgce cip chirng thur s6

1. Cac ddi twong dugc cap ching thu sb:

a) Nguoi ¢ tham quyén cua cic co quan:

- Uy ban nhan dan tinh, cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
tinh;

- Uy, ban nhan din cip huyén, cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan cap huyén;

- Uy ban nhan dan cip x3;

- Cac don vi su nghiép cap tinh, cp huyén.

Truong hop ca:ln bd kiém nhiém nhiél} churc danh lanh dao thi duoc chon
dang ky chung thu s6 cho chirc danh cao nhat.



b) Cong chirc chuyén moén nghi€p vu cua cac co quan trén c6 nhu cau sur
dung chung thu sb trong cong tac quan 1y chimg thu s, giao dich dién tir va ma
hoa thong tin dit liéu dugc co quan xac nhan;

c¢) Lanh dao cac co quan thuoc Ho1 déng nhan dan tinh, cdc co quan thudc
hé bang, doan thé, luc lugng vii trang va co quan nganh doc trén dia ban tinh c6
nhu cau sir dung chung loai chimg thu sb v6i cac co quan hanh chinh, sy nghiép
dé thu4n tién trong giao dich, trao ddi vin ban.

2. Tuy theo nhu cau tng dung thuc té va kha ning cap phat, quan 1y cta
T6 churc ching thuc so chuyén dung, S6 Thong tin va Truyen thong s¢€ thuc hién
viéc cap chimg thu s cho cac d6i twong trén theo 19 trinh, ké hoach phu hop.

Pi¢u 6. Quy trinh ding ky cip phat, gia han chirng thu s6

1. Nguoi thudce d6i twong duoc cip ching thu sO lap dé nghi cap chimg
thu s6 (theo Mdau So 01 ban hanh kem theo Quy ché nay) gui dén S¢ Thong tin
va Truyén thong.

Truong hop dé nghi cap chung thu s6 cho ngudi c6 tham quyén cua co
quan theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu 5 cua Quy ché nay, co quan, don vi
phai cung cap thém céc tai li¢u sau:

a) Ban sao hop 18 Quyét dinh bo nhi¢ém chtrc danh cta nguoi co tham
quyen Quyét dinh phan cong hodc uy quyén ky phat hanh vin ban cta co quan
(d6i voi nguoi khong phai 1a Thu trudng co quan);

b) Ban sao hop 1& gidy chimg nhan di dang ky mAu con ddu cua co quan,
gidy gidi thiéu mau chir ky coa nguoi co thim quyén.

2. Can clr yéu cau dam bao an toan va xac thyc thong tin trong giao dich
dién tr cua cac co quan nha nudce trén dia ban tinh va 10 trinh, kha ndng cung
cap, quan 1y chig thu sd, Giam déc S Thong tin va Truyén thong xét duyét va
1ap danh sach thué bao dé nghi cp chimg thu sO (theo Mau Sé 02 ban hanh kem
theo Quy ché nay), gui Co quan tiép nhéan yéu cau ching thuc - Ban Co yéu
Chinh phu (sau ddy viét tat la Co quan tiép nhén yéu cau chirng thuc).

3. S Thong tin va Truyén thong lién hé voi Co quan tiép nhan yéu cau
ching thuc dé thuc hién cac budc tiép theo:

a) Déi v6i cac dé nghi duoc chap nhan, S¢ Thong tin va Truyén thong ctr
can b tiép nhan chung thu s6 va ban giao cho thué bao. Qua trinh giao nhan
duogc 1ap bién ban giao nhan ching thu so (theo Mau So 03 ban hanh kem theo
Quy ché nay),

q Chung thu s6 cua thué bao co hiéu lyc ké tr thoi diém duoc cong bo tai
Cong thong tin dién tur cia tinh.

b) Bdi véi cac dé nghi khong duoc chdp nhan, S¢ Thong tin va Truyén
thong tiép nhan thong tin phan hoi va thong bao lai cho nguot dé nghi.

Piéu 7. Thu hdi chirng thu s6

1. Chung thu s6 dugc thu hdi trong cac trudng hop sau day:



a) Chimng thur s6 hét han sir dung;

b) Thué bao nghi huu, nghi viéc hodc thay d6i vi tri cong tac khong con
thudc doi tuong st dung chimng thu so;

c¢) Thué bao nguyén la nguoi co thAm quyen clia co quan, t6 chirc theo
quy dinh tai Diém a Khoan 1 Piéu 5 cta Quy ché ndy nhung c6 thay d6i chirc
danh va khong con thudc ddi tuong nay;

d) C6 yéu cau bang vin ban tir thué bao trong cac truong hop: Khoa bi
mat bi 16 hodc nghi bi 19, thiét bi luu khoa bi mat bi thét lac, bi sao chép hodc
cac trudng hop mat an toan khac (Vin ban yéu cau dugc 1ap theo Mau s 4 cua
Quy ché nay);

d) Co yéu cau bang van ban (hoic thong qua chimg thu sd con hiéu lyc)
tir Giam ddc S& Thong tin va Truyén thong hodc tir co quan tién hanh té tung,
co quan an ninh;

~ g) Thué bao vi pham cac quy dinh V‘é quan ly, sir dung khoa bi mét va
thiét bi luu khoa bi mat dugc quy dinh tai Diéu 14 ctia Quy ché nay.

2. Quy trinh thu hoi chimg thu sd

a) Moi yéu cau thu hoi ching thu s6 phai théng bdo dén Giam dbc So
Thong tin va Truyén thong. Giam déc S& Thong tin va Truyén thong gui yéu
cau thu hoi ching thu s6 to1 T6 chuc chimg thyc so chuyén dung. Yéu cau thu
hoéi chimg thu s6 ¢6 thé gui thong qua chimg thu s6 con hiéu luc hodc thuc hién
nhanh nhét bang vin ban;

b) Khi nhan dugc yéu cau thu hdi chimg thu 86, TO chue chimg thuc sO
chuyén dung ngay lap tirc lam mat hiéu lyc cta ching thu so va cong bd chimg
thu s6 bi thu hoi trén trang web cua T6 chiic chtng thuc sé chuyén dung tai dia
chi: http://ca.gov.vn; dong thoi thong bao bang van ban (hodc thong qua chimg
thir s6 con hiéu lic) cho Co quan tiép nhan yéu cau ching thuc va Giam dbc S
Thong tin va Truyén thong;

¢) Sau khi nhan duoc van ban thu hdi chimg thu s6, Giam déc S¢ Thong
tin va Truyén thong cir can bo thu hoi thiét bi luu khoa bi mat, giao lai cho T6
chtic chung thyc s6 chuyén dung thong qua Co quan tiép nhan yéu cau ching
thuc. Qua trinh giao nhan phai 14p bién ban theo Miu s 03 ban hanh kém theo
Quy ché nay.

Pi¢u 8. Piéu chinh, cip nhat thong tin trén ching thw s6

1. Thué bao chi duoc xem xét diéu chinh, cap nhat théng tin trén ching
thu s6 néu thiét bi luu khoa bi mat chua bi that lac, sao chép hodc sir dung ngoai
¥ muon, trong cac truong hop sau:

a) Thué bao quén mat khau truy cép, st dung chimg thu sé hodc thué bao
bi khéa quyén st dung ching thu s6 do dang nhap sai mat khau nhiéu lan;

b) Thué bao can ding kY, khai béo lai thong tin ¢4 nhan trén ching thu sd;


http://ca.gov.vn/

¢) Thué bao la ngudi co tham quyén cua co quan theo quy dinh tai Piém a
Khoan 1 Biéu 5 cua Quy ché nay nhung c6 thay doi chirc danh.

2. Khi can diéu chinh, cap nhat thong tin trén chung thu s6, thué bao 1ap
van ban dé nghi theo hudéng dan cua S& Thong tin va Truyén thong.

Trung tdm Thong tin dién tir cr can b tiép nhan yéu cau va tham muu xur
1y theo trinh tu, tham quyén duogc giao.

Diéu 9. Duy tri, cip nhit co sé dir liéu chirng thuw so:

Trung tdm Thong tin di¢n tir c6 trach nhi€ém cdp nhat cac dir li¢u vé cép
moi, thay d6i, thu hoi chimg thu sb va cong bd trén Cong thong tin dién tir cia
tinh. Trung tdm phai thuc hi€n céc bi¢n phap ddm bao duy tri co s¢ dir li¢u
chung thu $0, phuc vu céc yéu cAu tra ciru chung thu s6, xac thuc chir ky $0.

CHUONG III )
SU DUNG CHUNG THU SO
Picu 10. Ky s6 trén vin ban dién tir
1. Cac quy dinh chung vé ky s6 trén vin ban dién tir
a) Ky s6 trén vin ban dién tir ¢ thé duoc thuc hién d6i véi cac loai van
ban:
- Van ban chinh thirc do co quan nha nudc phat hanh: van ban quy pham
phap luat, van ban hanh chinh thong thuong;
- Céc van ban ndi bg ciia mdt co quan;

- C4c van ban khac gifra cac thué€ bao khong cung mot co quan: bao cao,
ho so dang ky, cung cap thong tin ¢4 nhan.

Khoéng ap dung chir ky sO dbi voi cac van ban mat va cac van ban dugc
quy dinh tai Diéu 1 Luat Giao dich dién tir: Gidy ching nhén quyen su dung dat,
quyen s0 hiru nha va cac bat dong san khac, van ban vé thira ké, gidy dang ky
két hon, quyét dinh ly hon, gidy khai sinh, gidy khai tir, hdi phiéu va cac gidy to
c6 gia khac.

b) Thong tin hién thi cta chit ky s6:

Chir ky s6 phai thé hién nhiing thong tin co ban nhat vé nguoi ky, co
quan cong tac va thoi diém ky nhung khong dé hiéu 1am véi chir ky va con dau
truyén thong. Chi tiét gom céac thong tin sau:

- Ho va tén nguoi ky (“ky boi™);
- Chirc danh nguoi ky;

- Email cong vu cia nguoi ky:

- Co quan chu quan:

- Thoi diém ky:



- Biéu tuong tinh Binh Duong.
2. Ky sd trén vin ban chinh thirc ctia co quan

a) Tuy theo nhu cau va kha ning tmg dung cong nghé thong tin ctia cac
co quan nha nude trén dia ban tinh trong timg giai doan. Uy ban nhan dan tinh
quy dinh danh sach cac loai van ban chinh thirc cia cac co quan phai gui, nhan
dang dién tir; Cac van ban ndy phai duoc tich hop chir ky sé dé dam bao tinh
phap 1y trong qua trinh guri, nhan hoac luu trit;

b) Nguoi duge cip ching thu s6 theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu
5 cta Quy ché nay chi dugc st dung chir ky sd dé thuc hién cac giao dich theo
dung chirc danh cua nguoi do. Viée ky thay, ky thira 1énh theo quy dinh cua
phap luét thyc hién boi nguoi co tham quyén st dung chit ky s6 cua minh, duoc
hiéu can cur vao viéc ghi quyén han va chire danh cua nguoi ky ghi trén ching
thu sb;

¢) Vin ban chinh thirc ctia co quan c6 thé duoc ky sé theo mot trong hai
cach:

- Tich hgp chitr ky ctia ngudi c6 tham quyén cua co quan vao van ban
dién tu (tao ban goc);

- Tich hop chir ky cua Chanh Van phong (hay Truong phong Hanh chinh
hodc chirc danh twong dwong) vao ban s6 hoa van ban giay da c6 chir ky cua
nguoi c6 tham quyén cla co quan (tgo ban so6 hoa).

3. Quy trinh ky s6 vao vin ban phat hanh chinh thirc

a) Cac budc du thdao, xem xét va trinh ky van ban dugc tién hanh nhu
quy trinh truyén thong;

b) Viéc ky s6 duoc thuc hién bang phan mem hoic bang céng cu do So
Thong tin va Truyén thong cung cap. Trude khi ky so:

- Vin ban can dugc chuyén sang dinh dang “pdf”.

- Truong hop ky sO trén vin ban gbc, nguoi co thAm quyén cta co quan
duoc hd trg dé dién sd va ngay vin ban; Viéc hd trg co thé do vin thu truc tiép
dam nhan hodc duoc thuc hién tu dong qua phan mém.

Chir ky s6 trén vin ban gc dugc dit & dung vi tri nhu chit ky tay va con
dau; Chir ky s6 cua van ban s6 hoa dit ngay phan dau van ban.

¢) Sau khi vin ban duogc ky sd, van thu co quan c6 trach nhiém xem xét
tinh pht hop vé€ tham quyén trude khi phat hanh. Viéc giri van ban da ky s6 qua
moi truong mang dugc xem 1a hop 1€ khi sir dung mét trong cac phuong thurc
Sau.

- Hop thu dién tr cong vu ctia co quan (@binhduong.gov.vn);

- Phan mém quan 1y vin ban lién thong;

- Ping tai trén Cong Thong tin dién tir cta tinh.



Piéu 11. Picu kién dam bao an toan cho chir ky s6

1. Chit ky s6 duoc xem 1a chir ky dién tir an toan khi dap ung cac diéu
kién sau:

a) Chir ky sd dugc tao ra bang viéc st dung khoa bi mat twong tmg véi
khoa cong khai ghi trén chung thu s6 cta thué bao;

b) Chir ky s6 dugc tao ra trong thoi gian ching thu s6 ¢6 hiéu luc va
kiém tra dugc bang khda cong khai cua ching thu s6 do;

Thoi diém ky duoc tinh theo dau thoi gian do t6 chirc chung thuc sb
chuyén dung cung cap tich hop trong chit ky so.

¢) Khoa bi mat chi thudc su kiém soat ctia nguoi ky tai thoi diém ky;

d) Khoéa bi mat va ndi dung van ban di¢n tr chi gén duy nhét vai nguoi
ky khi nguot do ky sO van ban nay.

2. Viéc kiém tra tinh x4c thuc cua chit ky s6 dugc thuc hién bﬁng cach su
dung cac dich vu xéc thuc cua To6 churc chung thuc s6 chuyén dung tai dia chi
http://ca.gov.vn/

Picu 12. Gia tri phap 1y ciia viin ban dwoc ky so

1. B6i véi vin ban phat hanh chinh thic cta co quan

Gia tri phap 1y ctia van ban da ky s6 duoc cong nhan khi tat ca cac diéu
kién sau dugc dap ung:

a) Loai vin ban duoc ky sé phu hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich
dién tu;

b) Chir ky s6 dugc dam bao an toan va dugc kiém tra tinh xéac thuc theo
quy dinh tai Diéu 11 cua Quy ché nay;

¢) Viée ky sd thuc hién dung theo cac quy dinh tai diém b Khoan 2 va
Khoan 3 Picu 10 cua Quy ché nay.

2. Bbi véi cac van ban ndi bd ctia mot co quan, cac van ban gilra cac
thué bao khong cuing mét co quan.

Gia tri phap 1y ciia van ban da ky s6 duoc cong nhan khi cac diém a va
biém b Khoan 1 Diéu nay duoc dap ung.

Picu 13. Sir dung chirng thw sé6 dé dam bio an toan thong tin

1. Pé tang cudng tinh bao mat khi giri nhan tai liéu qua moi truong
mang, cac thué€ bao co6 thé sir dung chung thu s6 dugc dé ma hoa tai liéu; Viéce
ma hoda duogc thyc hién bang phan mém do Ban Co yéu Chinh phu cung cap.

2. Khi can thiét, cac may chu, thiét bi quan trong trong hé théng thong
tin cua cac co quan phai dugc xac thuc bang chimg thu s6; dam bao cho céac két
noi cua cong churc, vién chirc vao h¢ thong dugc an toan.
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3. Khi ¢6 diéu kién, chung thu s6 dugc ap dung trong cac co ché xac
thuc da nhan t6 khi can b, cong chirc vién chirc dang nhap vao cac h¢ thong
thong tin quan trong.

Piéu 14. Trach nhiém cia thué bao

1. Cung cap chinh x4c va ddy du cac thong tin lién quan dén viéc cap
chirng thu so.

2. Quan ly va str dung thiét bi luu khoa bi mat theo ché d6 quan 1y bi mat
nha nudc ¢ cap do “Toi mat”.

‘ 3. Thong bao kip thoi cho Giam dbc SO Thong tin va Truyén thong thu
hoi chimg thu s6 cuia minh trong trudng hop quy dinh tai di€ém b, ¢, d, g Khoan
1 bic¢u 7 cta Quy ché nay.

4. Str dung thiét bi luu khoa, chimg thu s6 dé tao va kiém tra chit ky s
nham dam bdo an toan cho cac giao dich dién tir ciia cac co quan nha nudc trén
moi trudng mang.

5. Thuc hién day du cac quy dinh, quy trinh quan ly, su dung ching thu
) va tuan thu cac quy dinh cua phép luat vé quan ly sir dung chung thu s, chi
ky sb.

~ CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. S& Thong tin va Truyén thong co trach nhiém:

a) Tham muu Uy ban nhan dan tinh ké hoach, 10 trinh trién khai, tng
dung chir ky s6 trong cac co quan, don vi trén dia ban tinh;

b) Bién soan ban hanh lai Quy ché t6 chirc va chirc ning, nhiém vu cua
Trung tdm Thong tin dién tu, trong d6 bo sung cac nhiém vu dugc néu & Khoan
3 bi€u nay;

¢) Theo ddi, chu tri kiém tra viéc str dung vin ban dién tir va chir ky s6 tai
cac co quan, don vi dugc cap ching thu so trén dia ban tinh Binh Duong;

d) Tong hop, tham muu bao cio Uy ban nhan dan tinh va cic B, nganh
lién quan két qua, hiéu qua stir dung van ban dién tur va chir ky s6 theo quy dinh;

2. Giam déc So Thong tin va Truyén thong truc tiép dam nhan cac nhiém
vu:

a) Xem xét va phé duyét danh sach thué bao dé nghi cip, thu hdi ching
thu so;

b) Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta cac thong tin vé thué bao dé
nghi cap, thu hoi ching thu so;

11



¢) T6 chirc kiém tra viéc tuan thu cac quy dinh vé quan 1y, sir dung ching
thu s6 cua cac thué bao trong pham vi quan 1y;

d) Thong béo,‘dé nghi kip thoi cho T chuc chimg thuc sb chuyén dung
thue hién viée thu hoi ching thu s6 trong cac truong hop quy dinh tai Diéu 7
cua Quy ché nay.

d) Thuc hién céc cong viéc cia nguoi quan ly thué bao theo quy dinh cua
phap luat.

3. Trung tdm Thong tin dién tir truc thudc SO Thong tin va Truyén thong
co trach nhiém:

a) Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1é cua héd so dé nghi cap chung thu s6 do
cac thué bao ndp dang ky, trinh Giam doc S& Thong tin va Truyén thong phé
duyét;

b) Tiép nhan cac chimg thu sb tir TO chtrc chimg thuc sé chuyén dung dé
ban giao lai cho cac thué bao;

¢) Hudéng dan, cung cap cic phuong tién, cong cu hd trg cac thué bao sir
dung chiig thu s0, khoa bi mat va viéc thuc hién cac quy dinh ctia Quy ché nay;
Tiép nhan, xur 1y cac yéu cau khac phuc su ¢o6 lién quan dén viéc st dung chiing
thu so;

d) Luu gitt ho so dé nghi cép, thay d6i, thu hoi ching thu sb; Tiép nhan
cac thong tin thay doi vé chire danh, vi tri cong tac cua thué bao, tinh trang st
dung va hiéu lyc ching thu sd dé dé xuat Giam doc So Thong tin va Truyén
thong xtr Iy va cap nhat vao website cong bd danh ba chimg thu sb cta tinh;

d) Lap cac bao céo lién quan dén tinh hinh st dung chimg thu s theo yéu
cau cua Gidm doc S¢ Thong tin va Truyén thong.

Piéu 16. Trach nhiém cia Sé& Noi vu

1. Huéng dan xdy dung Quy ché quan 1y str dung chimg thu sé tai cac co
quan, don vi.

2. Huéng dan, tap huan cho can b van thu va cong chic, vién chic cac co
quan, don vi vé cach t6 chirc, bdo quan ho so cong viéc dién tir, quy dinh viéc giao
ndp tai li€u luu trtr dién tur.

3. Chu tri, phbi hop v6i S Thong tin va Truyén thong dé thuc hién kiém
tra két qua viéc to chirc, 1ap ho so, luu van ban dién tir tai cac co quan, don vi.

Piéu 17. Trach nhiém cia Thi trwéng cac co quan, don vi thudc doi
twgng dugc cap ching thu so

1. Can cr yéu cau dam bao an toan va xéc thuc thong tin trong giao dich
dién tir phuc vu nhiém vu ctia co quan, don vi dé d€ xuat cap ching thu sé cho
thué bao thudc quyén quan ly.

2. Xay dung, ban hanh Quy ché quan Iy va str dung chimg thu sb tai don
vi minh quan ly.
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3. Trién, khai va umg dung c6 hi¢u qua ching thu s6 va dich vu chimg
thuc chir ky s6; To chirc quan 1y tai li¢u da duoc ky s6 theo cac quy dinh cua
phap luat.

4. Thong bao cho Giam dbc So Thong tin va Truyen thong vé cac thay do6i
va tinh trang thay d01 ctia viée str dung tich hop ky s va cac trudong hop thu hdi
chtng thu s tai cAp quan Iy cua minh.

B6 sung, diéu chinh cdp nhat théng tin, hd so ding ky cac ching thu sb
theo hudng dan cua S& Thong tin va Truyén thong.

5. Chju trach nhiém vé tinh chinh x4c cta céc thong tin vé thué bao dé
nghi cap, thu hoi chimg thu so.

Diéu 18. Trach nhiém cia can b, cong chire, vien chirc khi tiép nhin
cac tai liéu dwgc ma hoa hoac tich hop chir ky so

Khi tiép nhan céc tai liu dugec ma hoa hodc tich hgp chir ky so tir chiing
thu s6 chuyén dung cta cac thué bao thudc h¢ thong chinh tri, ngudi nhan Ia can
b0, cong churc, vién chirc trén dia ban tinh c6 trach nhiém:

1. Sir dung phuong tién, cong cu thich hop dé kiém tra tinh phap 1y cia
chir ky s6 va tinh toan ven cua tai liéu duoc ky s6; Doi véi tai litu duge ma hoa
bang khoa cong khai ctia ngudi nhan: dung khoa bi mat dé giai ma va xir 1y tai
liéu theo cac quy dinh hién hanh;

2. B4o cdo dén Thi trudng co quan khi c6 ddu hiéu vi pham phap luat vé
giao dich dién ttr.

Diéu 19. Di¢u khoan thi hanh

1. Cac co quan, don vi trén dia ban tinh cdn ctr cac quy dinh cia Quy ché
nay dé to chirc trién khai thyuc hién.

2. Trong qua trinh thuc hién néu phat sinh kho khin, vuéng mic dé nghi
cac co quan, to chire, ¢ nhan c6 lién quan phan anh kip thoi vé S¢ Thong tin va
Truyén thong dé tong hop trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét sira d6i, bd sung
Quy ché nay cho phu hop véi tinh hinh thuc t& va yéu cau vé st dung van ban
dién tu./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT.CHU TICH
PHO CHU TICH
(Da ky)

Vo Van Minh
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Phu luc

DANH MUC CAC MAU QUAN LY, SUDUNG CHUNG THU SO
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 69/2014/0D-UBND
ngay 30 thang 12 nam 2014 cia Uy ban nhan dan tinh Binh Duong)

Mau s6 01 Gidy dé nghi cap (gia han) chimg thu s6
Mau s6 02 Danh sach dé nghi cap chimg thu sd
Mau s6 03 Bién ban giao nhan chung thu s6

Mau sb 04 Gidy dé nghi thu hoi chimg thu s6
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DPéc 1ap - Tw do - Hanh phuc MAU SO 01

GIAY PE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO

Kinh guri: S& Thong tin va Truyén thong tinh Binh Duong

HO VA te€n (CATE il HOQ) .......ccvveviiiiiiie e, Gidi tinh: CLINam[] Nir
Ngay sinh: ......... [, [ NOT SINNI s
S6 CMND: .....cooevrveeereererenier e NEAY CAP: cvvveverrrrrieians NOi CAP: cvvveerereirieeeiene,
Dia Chi thUuONG trTi..eii i e re e nrbee e
bia chi thu dién ta: ............ (@binhduong.gov.vn

DPiénthoai NR: ..., Didong:....cccevvvveenen.

Co quan, don vi cOng tac:........ccueeneee. DCRUC VU i
Piachicoquan:.......cccccviiiiiiiiie e Dién thoai: ... FaXi i,
SO ChUNG thU SO CU (TIEU CO): cvvvvrveeeeeesrseeeieeeeeeees e es s eeeies eveessssses s sssassseses s,
NEAY CAP ... ceververeeeeeieseesesssessensesserssssenennes Ngay hét han: .......beeevereveereeeeeeeeesee e
Thoi han dé nghi cap: .............. Nam (6i da la 05 nam tinh tir ngay cap chitng thw s6)

Tai liéu kém theo (truong hop dé nghi cdp chirng thuw cho nguoi co tham quyén ciia co
quan theo quy dinh ciia phdp ludt vé quan Iy va sir dung con dau):

- Ban sao hop 1¢ Quyét dinh b nhi¢m chirc danh cua ngudi co tham quyén,
Quyét dinh phan cong hoac uy quyén ky phat hanh van ban cua co quan;

- Ban sao hop 1¢ glay chimg nhan da dang ky mau con dau cia co quan, to chirc,
gidy gidi thiéu mau chir ky coa nguoi co tham quyén.

Téi cam doan nhitng théng tin khai trén la ding sw thdt, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap ludt.

Néu dwoc chdp thudn cdp chirng thw s6, t6i cam doan chdp hanh nghiém chinh moi
quy dinh vé quan ly, su dung chir ky so, chung thw so va dich vu chirng thuce chir ky so.

Ngay.... thang .... nam .....
Xéc nhan cia co quan quan ly truc tiép Nguwoi khai
(Ky, dong dau va ghi rd ho tén) (Ky va ghi r ho tén)
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<Co quan clia ngudi quan Iy thué bao hogc co CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

quan tiép nhan yéu ciu ching thue> Poc 1ap - Tw do - Hanh phic - -
MAU SO 02
<86, ky hiéu>
DANH SACH PE NGHI CAP CHUNG THU SO
Kinh gl ..o
SO wong dANG KY: ....ovvi i
Danh sach dang ky:
STT Ho tén Ngay sinh S6 Ténco | Tinh/Thanh | Chic vy | Chirc danh | Dia chi thu S ching
CMTND/H(} quan, don pho cua ng}r(‘yi dién tur thq sO cli
chiéu/ngay vi c6 tham (néu co)
cap/noi cap quyen (*)
1
2
L ngay ... thang ... nam ........
Nguoi lap Nguoi quan ly thué bao hodc Thu tmong co quan
(ky, ghi 10 ho tén) tiép nhan yéu cau ching thyc

(ky tén, dong dau)

Ghi chi: Truong hop nguoi quan Iy thué bao da duwoc T é chite cung cdp dich vu chieng thiee chit ky s6 phuc vu cdc co quan thude hé thong chinh tri
cap chung thuw so thi sw dung dich vu chir ky so dé guwi dé nghi.

(*) Truong hop dé nghi cdp chirng thu’qsér cho nguoi c6 thém quyén cia co quan, to chirc theo quy dinh cua phap ludt vé quadn Iy va sir dung con ddu
thi ghi r0 chirc danh va tén co quan, té chirc dwoc cap giay chirng nhdn da dang ky mau con dau.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic MAU SO 03
BIEN BAN GIAO NHAN CHUNG THU SO
Hom nay, vao hoi ... gio... ngdy ... thang ... ndm ..., tal .....ocoevveereneian... ching t6i
gom:
I 2 T o 0 T To SRRSO
310, 4 1N V4 A SO OURPRRRO
D18 Chl OM VI it e e
D F: Y 1< o LSO OUPPRRPO
(051 (oA E RO
IL BEN NRAN: ..o s
8 1071005 LA
83 L E: e 0 (6 4 14 PP
8D LY ¢ 1= 1 LA RO
L] 411 (o7 1 SR
Hai bén thong nhat viéc giao nhan ching thu sé nhu sau:
Bén giao da giao cho Bén nhan: ......... (bang chir:............... ) bo chimg thu sd, cy thé nhu
Sau:
STT Ho tén Séhigu | Sohieu | Lydo | Thoidiém co higu | Ghichd
ching the | thi€tbi | giao nhan | luc cua chung thu 3)
sO luu khoa @ s0 (2)
bi mat (Ngay/thang/nam)
1
2

Bién ban giao nhan dugc lam thanh 02 ban, Bén giao gilt 01 ban, Bén nhan gitr 01 ban.

PAI DIEN BEN GIAO

(Ky tén, dong dau)

DAI DIEN BEN NHAN
(Ky tén, dong dau)

Ghi chii: (1) “Cdp méi” truong hop cap méi chirng thie s6

“Thu héi” truong hop thu hoi chirng thu s6

(2) Truong hop cdp méi chieng thie s6 thi ghi ré thoi diém dé nghi cé hiéu lwc cia chirng thie

SO

(3) Truong hop thu hoi chitng thw s6 thiéu thiét bi lwu khéa bi mét thi ghi ré 1y do.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic = P
MAU SO 04
GIAY PE NGHI THU HOI CHUNG THU SO
Kinh gtri: S& Thong tin va Truyén théng

Ho va tén thué bao (viét chit in hoa) ...........oeieeeiie e Gidi tinh: ...
Ngay sinh: ............... NOiSINh: .. Qudc tich: ...........
S6 CMTND/HO chiéu: .......c..eveveeeei Ngay CAp:....covuneennn.. AV W1 o H
Dia chi thuOng trlli. ..o
NO1CONG tAC: o Piénthoai: ... Fax:........
Chlrc VU oo, BOphan:..........ooooi

TRU GIEN E(H): ettt
Dién thoai nha ri€ng:............cooiiiiiiiiii DidOng ....cccooovvviiiiiiiiiiies
Pé nghi thu hdi ching thu sb:

S6 ching thu s6: ........cooooveeiiiiieii, Ngay cap ....oevvvneenn... Ngay hét han........
LY dO tht BOE: ettt

] Ngay.... thang .... nam .....
Xac nhén cia co quan quan ly truec tiep Nguwoi khai ky va ghi r6 ho, tén

Chu thz,'ch: (*) Dia chi’ thu dién tu la dia chi hop thu lién lac cua thué bao da sur dung aé de
nghi cdap chirng thu so.
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