UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH DUONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sb: 17/2014/QP-UBND Thi Dau M¢gt, ngay 16 thang 5 nam 2014
QUYET PINH

Vé viéc ap dung ti¢u chuin dinh dang tai liéu mé
trong cac co quan nha nwoc trén dia ban tinh Binh Dwong

UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Luat T6 chuc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhin dan ngay
26/11/2003;

Can ctr Luat Ban hanh vén ban quy pham phap luat cua Hoi doéng nhan
dan va Uy ban nhan din ngay 03 thang 12 ndm 2004;

Can ctr Luat Céng nghé thong tin sb 67/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

Can ct Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ctia Chinh phua vé
viéc ing dung Cong ngh¢ thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudc;

Can ctr Chi thi sb 07/2008/CT-BTTTT ngay 30/12/2008 cua Bo trudng
Bo Thong tin va Truyén thong vé day manh s dung phan mém ma ngudn mé
trong hoat dong ctia co quan, to chtrc nha nudc;

Can clr Thong tu sO 19/2011/TT-BTTTT ngay 01/7/2011 cua B$ Thong
tin va Truyén thdng quy dinh vé ap dung ti€u chuan dinh dang tai liéu mé trong
co quan nha nudc;

Can ctr Thong tu s6 22/2013/TT-BTTTT ngdy 23/12/2013 cua B Thong
tin va Truyén thong ban hanh Danh muc ti€u chuan k¥ thudt vé img dung cong
nghé thong tin trong co quan nha nudc;

Theo dé nghi ciia Giam déc S& Thong tin va Truyén thong tai To trinh sd
13/TTr-STTTT ngay 09/5/2014,

QUYET PINH:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quyét dinh nay quy dinh viéc ap dung tiéu chuan dinh dang tai liéu m&
trong viéc dang tai, trao di, luu trir thong tin s cua cac co quan nha nude trén
dia ban tinh Binh Duong.



2. Dbi tuong ap dung Quyét dinh ndy gdm c6: cac co quan hanh chinh cap
tinh, cap huyén, cap xa; cac co quan thudc nganh doc, luc lugng vii trang, cac
don vi su nghi€p cong lap va cac doanh nghiép nha nudc trén dia ban tinh (sau
day goi chung la cac co quan, don vi).

Khuyén khich cac co quan, to chirc khong thudc d6i twong ap dung néu
trén thuc hién theo Quyét dinh nay.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
1. Tai liéu dang cho phép doc va chinh stra 1a tai li¢u con trong qua trinh

du thao, gop ¥y hodc cac tai liéu tham khdo ma tac gid cho phép chinh stra hoac
sao chép mot phan hay toan bo tai liu.

2. Tai liu dang chi doc 1a tai li¢u da phat hanh chinh thtc va tac gia
khong cho phép chinh stra ndi dung tai ligu.

3. Tiéu chuan dinh dang van ban ap dung trong tng dung cong ngh¢
thong tin cua co quan nha nuéc duoc quy dinh tai Thong tu s6 22/2013/TT-
BTTTT ngay 23/12/2013 cua B0 truéng Bo Thong tin va Truyén thong.

4. Tiéu chuan dinh dang tai liéu mé cac Gmg dung vin phong la Tiéu
chuan qubc gia “TCVN 7978:2009 ISO/IEC 26300:2006” dugc cong b tai
Quyét dinh s6 1761/QD-BKHCN ngay 27/8/2009 cua Bo truong Bo Khoa hoc
va Cong nghé.

Picu 3. Noi dung quy dinh ap dung

1. Viéc ding tai tai liéu trén cong, trang thong tin dién tir cua tinh, cong,
trang thong tin dién tir ctia cac co quan, don vi thuc hién theo quy dinh nhu sau:

a) Péi voi tai liéu dang chi doc, phai ap dung Tiéu chuan dinh dang
Portable Document Format (.pdf) v1.4, v1.5, v1.6, v1.7;

b) Dbi vé6i tai liéu van ban, bang tinh, trinh dién dang cho phép doc va
chinh stra, phéai c6 dinh dang theo Ti€u chuan dinh dang tai liéu m¢& cac ung
dung van phong, cu thé: dinh dang .odt ddi véi tai lidu dang van ban, dinh dang
.ods dbi véi tai liéu dang bang tinh, dinh dang .odp ddi voi tai liéu dang trinh
dién.

Bén canh Tiéu chuin dinh dang tai liéu md, c6 thé ap dung cung Iic mét
hodc nhiéu tiéu chuan dinh dang khac cho céc tai liéu nay, cu thé: dinh dang
.doc hoic .docx ddi véi tai liéu dang van ban, dinh dang .xls hodc.xIsx dbi vai tai
liéu dang bang tinh, dinh dang .ppt hoic .pptx ddi vai tai liéu dang trinh dién.

2. Cac van ban chinh thirc can c6 dinh dang tai liéu .pdf trong cac trudng
hop:

a) Luu tri¥, luan chuyén vin ban trong hé thong thong tin ndi bd cla cac
co quan, don vi;

b) Phat hanh, giri, nhan gilra CAC co quan, don vi qua méi truong mang.

Piéu 4. Thoi diém bit budce ap dung dinh dang tai liéu mé



'NGi dung quy dinh ap dung tai Khoan 1, Piéu 3 Quyét dinh nay c6 hiéu
luc ké tir ngay 01/9/2014;

“Noi dung quy dinh ap dung tai Khoan 2, Piéu 3 Quyét dinh nay co6 hiéu
luc ké tir ngay 01/12/2014.

Piéu 5. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi
1. S& Thong tin va Truyén thong

- T6 chirc tuyén truyén, phd bi€n, nang cao nhan thuc vé viéc &p dung
Tiéu chuan dinh dang tai li¢u mo;

- Trién khai cai dat phan mém van phong ngudén mé cho cac co quan, don
vi ¢O nhu cau;

- T6 churc cac 16p tap huan, hudng dan ap dung dinh dang tai liéu m& cho
can bo van thu, cong tac vién, bién tap vién va quan tri vién cong, trang thong
tin dién tir cua cac co quan, don vi;

- Hudng dan cho can bo van thu, luu trit va cong chuc, vién chuc céac co
quan, don vi ap dung dinh dang .pdf trong phat hanh van ban chinh thic, Iuu trir
tai liéu, van ban.

2. S¢ Tai chinh

Can dbi va bd tri ngan sach cho cong tac tuyén truyen dao tao, tap huan
ap dung dinh dang tai liéu mo, trién khai cai dat phan mém ngudén mo.

3. Céc co quan, don vi thudc ddi tuong ap dung:

- Pam bao viéc cai dit va duy tri bd phadn mém vin phong ngudn md trén
may tinh tram cta co quan, don vi minh; to chtic ctr can bo tham du tap huan va
ap dung dinh dang tai liéu mo lan luot cho cac dbi tugng: bién tap vién, quan tri
vién cong, trang thong tin dién tr, can bo van thu va sau do trién khai rong rai
cho toan thé can bo cong chtrc, vién chirc, nhan vién cua co quan, don vi.

- Piéu chinh, bd sung yéu cau bat budc sir dung dinh dang tai liéu m¢ va
trach nhiém cu thé cla cac ca nhan vao quy ché ung dung cong nghé thong tin,
quy trinh xur Iy van ban di, dén cua co quan, don vi.

Piéu 6. T6 chirc thue hién

1. Giao So Thoéng tin va Truyén thong chu tri, phbi hop véi cac co quan,
don vi 6 lién quan t6 chuc trién khai thuc hién Quyét dinh nay; dong thoi phoi
hop voi S& Noi vu theo ddi, kiém tra két qua thyuc hién va xem muc do tuan thu
Quyét dinh niy 13 mot trong nhiing tiéu chi xét thi dua, khen thudng hang nim
cua cac co quan, don vi.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 phét sinh khé khin, vuéng mac to
chure, c4 nhan phan anh kip thoi vé S¢ Thong tin va Truyén thong dé tong hop
trinh Uy ban nhéan dén tinh xem xét, quyét dinh.

DPicu 7. Diéu khoan thi hanh



Chéanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Thu trudng cac s, ban, nganh,
Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phd, Thu truéng cac cO quan,
don vi, t6 chirc va c4 nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay, ké tir ngay ky./.
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