
UY BAN NHAN DAN 	CONG HOA XA-  HQI CHU NGHiA VIET NAM 
TINH LONG AN 	 Di)c lap - Tir do - Hunh phiic 

So: Ad /2015/QD-UBND 	 Long An, ngay 	thang 4 /lam 2015 

QUYET DINH 
Ban hanh Quy dinh chirc Hang, nhiem vu, quyen han 

va co' cau to chin dm So' NOi vu tinh Long An 

UY BAN NHAN DAN TINH LONG AN 
Can cur Lu4t to chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003; 
Can cu Nghi dinh so 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cua Chinh phu quy 

dinh to chirc cac co quan chuyen mon thuOc UBND tinh, thanh phO trkrc thu6c 
Trung trong; 

Can dr Nghi dinh so 55/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 dm Chinh phu quy 
dinh chirc nang, nhiem vv, quyen han va to chirc b6 may dm to chirc phap che; 

Can cir Thong tu so 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 dm B6 NOi vu  
huang dan chirc nang, nhiem vv, quyen han va co cau to chirc dm Sof N6i vu 
thu6c UBND tinh, thanh pho truc ,thuOc Trung acing; Phong NOi vu thu6c 
UBND huyen, quan, thi xa, thanh pho thu6c tinh; 

Theo de nghi tai to trinh so 189/TTr-SNV ngay 23/3/2015 cua Giam Oc 
Soy NOi vv, 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Vi tri, chfrc nang 
1. So Ni vu là co quan chuyen mon thu6c UBND tinh, có chirc nang 

tham muu, gidp UBND tinh quan 1$,  nha mrac ye: to chirc bei may; vi tri viec 
lam; bien che cong chirc, co cau ngach ding chirc trong cac co quan, to chirc , 
hanh chinh; vi tri viec lam, co cau vien chirc theo chirc danh 	nghiep va so  
luang nguOi lam viec trong cac don vi sir nghiep cong lap; tien lucmg doi v6i 
can 136, cOng chirc, vien chirc, lao Ong h9p gong trong co quan, to chirc hanh 
chinh, don vi skr nghiep cong lap; cai cach hanh chinh, cai cach che clo cong vv, 
ding chirc; chinh quyen dia phuong; dia giai hanh chinh; can 1)6, cong chirc, 
vien chirc va can 136, cong chuc xa, phut:mg, thi tran (sau day g9i Chung la cap 
xa); dao tao, boi dutng can't* cong chirc, vien chirc va can bO, cOng chirc cap 
xa; nhang nguoi hoat Ong khong chuyen trach o cap ;6'; to chirc h6i, to chirc 
phi chinh phil; van thu, luu tra nha nu,* ton giao, thi dua - khen thuong va 
cong tac thanh nien. 

2. SO NOi vu có tu each phap nhan, có con dAu va tai khoan rieng; chAp 
hanh skr lanh dao, quan ly ye to chirc va hoat,  Ong cua UBND tinh, dOng thOi 
chap hanh six chi dao, kiem tra, huong dan ve chuyen mon, nghiep vv cua 13(i 
NOi vv. 



Dieu 2. Nhi0i vu, quyen han 
1. Trinh UBND tinh va Chia tich UBND tinh du thao cac quyet dinh, chi 

thi; quy hoach, ke hoach,  dai han, nam nam, hang nam; cac de an, du an va 
chtrcmg trinh, Nen phap to chirc thuc hien cac nhiem vu cai cach hanh chinh ye 
nganh, link Niue thuc pham vi quan ly nha ntrac dia Sa tren dia ban tinh. 

2. TO chirc thuc hien cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ke 
hoach, de an, du an, Chuang trinh da dugc phe duyet; thong tin, tuyen truyen, 
huang dan, kiem tra, pho Hen, giao duc, theo doi thi hanh phap luat ye cac linh 
vuc thuc pham vi quan ly nha nu& dugc giao. 

3. Ve to chirc 130 may: 
a) Trinh UBND tinh quyet dinh viec phan cap quan VT to chirc bei may dOi 

vai cac ca quan chuyen mon, dan vi su nghiep cong lap thuc UBND tinh, 
UBND cac huyen, thi xa, thanh pho (sau day goi chung la cap huyen). 

b) Trinh UBND tinh de an thanh lap, sap nhap, chia tach, giai the cac co. 
quan chuyen mon thuc UBND tinh, UBND cap huyen de trinh cap có tham 
quyen quyet dinh theo quy dinh. 

c) Trinh UBND tinh ban hanh van ban quy dinh cu the chirc nang, nhiem 
vu, quyen han va ca cau to chirc dm Ser. 

d) Gifip UBND tinh trong viec xay dung de an thanh lap, to chirc 14i, giai 
the cac dan vi su nghiep cong lap thuc UBND tinh de trinh cap có tham quyen 
quyet dinh theo quy dinh. 

d) Thams dinh not dung d6i vai du thao van ban quy dinh chirc nang, 
nhiem Yu, quyen han, ca cau to chirc cua cac ca quan chuyen mon, don vi su 
nghiep ding lap thuc UBND tinh. Tham dinh de an thanh lap, to chirc lai, giai  
the cac dan vi su nghiep cong lap thuc tham quyen quyet dinh cua UBND tinh. 

e) Tharn dinh viec thanh lap, kien toan, sap nhap, giai the cac to chirc phi 
hop lien nganh thuc tham quyen quyet dinh cua Chu tich UBND tinh theo quy 
dinh cua phap luat. 

g) Phi hop vai cac co. quan chuyen mon ding cap huang dan UBND cap 
huyen quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyen han va to chirc cua cac phOng 
chuyen mon, dan vi su nghiep cong lap thuOc UBND cap huyen. 

h) Chu tri, phi hop vai cac ca quan chirc Wang lien quan cua tinh huang 
dan, theo doi, kiem tra viec thuc hien phan loaf, xep hang don vi su nghiep cong 
lap caa tinh theo quy dinh cua phap luat. 

4. Ve quan Vf, sir dung Nen the cong chat, so luting ngtrai lam viec trong 
don of su nghiep cong lap: 

a) Tharn dinh, trinh UBND tinh, Chia tich UBND tinh ice hoach bien the 
cong chirc, ke hoach so lugng nguai lam viec hang nam cua cac co quan, to  
chirc, don vi su nghiep cong lap thuc tham quyen quan ly cua UBND tinh de 
UBND tinh trinh BO NOi vu theo quy dinh. 
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b) Giup UBND tinh va Chu tich UBND tinh trinh HDND tinh guy& dinh 
tong hien che cong chirc trong cac co quan, 	HDND, UBND, don vi su 
nghiep cong rap thuc UBND tinh, UBND cap huyen trong pham vi hien che 
ding chirc dugc 138 NOi vu giao. 

c) Can cir y kien tham dinh dia. BO NOi vu, giup UBND tinh va Chu tich 
UBND tinh trinh HDND tinh phe duyet tong so ngtrai lam viec trong cac don vi 
su nghiep cong lap; chu tri tham muu NIA giup UBND tinh to chirc trien khai va 
kiem tra viec thuc hien sau khi HDND tinh phe duyet. 

d) Huang dan quan VT, sir dung hien che cong chirc, so luon ngued lam 
viec doi vai cac co quan chuyen mon thuOc UBND tinh, UBND cap huyen va 
cac don vi su nghiep cong lap theo quy dinh. 

d) T8rig hgp, th8ng ke, baocao hien che', luting ngued lam viec va viec 
thuc hien hien che cong chirc, so luting ngithi lam viec trong cac co quan, to 
chirc hanh chinh, don vi su nghiep cong lap theo quy dinh cua phap luat. 

, 5. Ve quan vi tri viec lam, co 	ngach cong chirc, co cau chirc danh 
nghe nghiep vien chirc (goi Chung la co cau chirc danh cong chirc, vien chirc): 

a) Trinh UBND tinh ban hanh van ban chi dao, hirang dan cac co quan, to  
chirc, don vi thuOic tinh quan ly xay dung de an vi tri viec lam, co cau chirc danh 
cong chirc, vien chirc hoac de an dieu chinh vi tri viec lam, co cau chirc danh 
cong chirc, vien chirc theo quy dinh. 

b) Giup Chu tich UBND tinh, UBND tinh tham dinh a an vi tri viec lam, 
co cau chirc danh cong chirc, vien churc hoac de an diet' chinh vi tri viec lam, co 
cau chirc danh cong chirc, vien chirc trong cac co quan, to chirc, don vi thuc 
tinh quan ly theo quy dinh. 

c) Giup UBND tinh tong hop danh muc vi tri viec lam, xay dung de an vi 
tri viec lam, co cau chirc danh cong chirc, vien chirc hoac de an dieu chinh vi tri 
viec lam va co cau chirc danh cong chirc, vien chirc cua cac co quan, to chirc, 
don vi thuc tinh quan ly de UBND tinh giri BO NOi vu phe duyet theo quy dinh. 

d) Trinh UBND tinh quye't dinh,phan cap hoac quyen thuc hien viec sir 
dung, quan 	tri viec lam va co cau chirc danh cong chdc, vier' chirc trong 
cac co quan, to chirc, don vi thuc tinh quan ly theo quy dinh cua phap luat. 

6. V'e to chirc chinh quyen: 
, a) Huang dan chirc va hog Ong dia. cac co quan thuc h8 may chinh 

quyen dia phuong cac cap ten dia ban theo quy dinh cua phap 
b) Tham muu, giup UBND tinh trong viec to chirc va huang dan cong tac 

bau cu dai bieu Quoc hOi va bau cir dai bieu HDND cac cap. 
c) Tham muu, giup UBND tinh trinh HDND tinh bau, mien nhiem, bai 

nhiem Chu tich, Pho Chu tich va cac thanh vien khac cua UBND tinh. 
d) Tham muu, 	UBND tinh trong viec trinh cap CO thAm quyen phe 

chuan ket qua bau cir, phe chuan viec mien nhiem, bai nhiem dai voi cac chirc 
danh bau cir theo quy dinh cua phap luat. 
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d) Tham dinh, trinh Chu tich UBND tinh phe chuan ket qua bail ca, phe  
chuan viec mien nhiem, bai nhiem doi vai thanh vier' UBND cap huyen theo 
quy dinh cua phap luat. 

e) Tham muu, giap UBND tinh theing ke, tong hop, bao cao s6 lacing, 
chat luting dai bieu HDND, thanh vien UBND cac cap theo quy dinh. 

g) Tham muu, giap UBND tinh trong viec huang clan, kiem tra, tong hop, 
bao cao viec thkrc hien dan cha a xa, phuerng, thi tran, a co quan hanh chinh, 
don vi sir nghiep cong lap, doanh nghiep trong dia ban tinh va viec that hien 
cong tac dan van dm chinh quyen theo quy dinh cua phap 

h) Huang dan, kiem tra hog dOng cua tip, khu ph6 theo quy dinh caa 
phap 

i) Tham muu, gitiip UBND tinh chi dao, twang dan, kiem tra UBND cap 
huyen, ,UBND cap xa trong viec xay dung, that hien cac van ban, de' an lien 
quan den ding tac xay dung nong thon mai theo phan cong cua UBND tinh va 
theo quy dinh cua phap 

7. Ves cong tac dia giai hanh chinh va phan loci don vi hanh chinh: 
a) Tham muu, giap UBND tinh thuc hien cong tac pan ly dia giai hanh 

chinh tren dia ban theo quy dinh cua phap lug va theo huang dan dm co quan 
nha nuac c6 tham quyen. 

b) Tham dinh, trinh UBND tinh va Chu tich UBND tinh cac de an, van 
ban lien quan,den viec thanh 	giai the, nhap, chia, dieu chinh dia giai don vi 
hanh chinh, doi ten don vi hanh chinh, phan loci don vi hanh chinh trong dia ban 
tinh de UBND tinh trinh cap c6 tham quyen quyet dinh hoac de Chu tich UBND 
tinh quyet dinh theo quy dinh cua phap luat. 

c) Huang an va to chirc trier' khai that hien cac de an, van ban lien quan 
den cong tac dia giai don vi hanh chinh, doi ten don vi hanh chinh, phan loci 
don vi hanh chinh trong dia ban tinh sau khi throe cap c6 tham quyen phe duyet. 

d) Giap UBND tinh quan 19 116 so, ban do dia giai, m6c, dia giai hanh 
chinh cua tinh theo quy dinh caa phap 

8. Ve can 1)6, cong chirc, vien chirc; can b6, cong chirc cap xa va nhang 
nosed hog Ong khOng chuyen trach a cap xa: 

a) Trinh 'UBND tinh ban hanh cac van ban ve tuyen dung, sir dung va 
quan ly doi vai doi ngi.1 can b6, cong chirc, vien chirc va can b6, ding chirc cap 
xa theo quy dinh caa phap 1114t; tham muu, gilap UBND tinh trong viec ban hanh 
hoac trinh cap c6 tham quyen ban hanh cac van ban ve quan 1)■ va sir dung 
nhCrng nguai hog d6ng khong chuyen trach a cap xa theo quy dinh caa phap 
luat. 

b) Trinh UBND tinh ban hanh van ban quy dinh cu the dieu kien, tieu 
chuan, chirc danh doi vai Truang, Pho cac co quan, don vi thu6c, truc thu6c Sa  
N6i vu va doi vai Truang phong, Pho Truang pheng Ph6ng N6i vu trong dia 
ban tinh. 
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c) Trinh Chii tich,  UBND tinh quyet dinh viec tip nhan, sir dung, 1)6' 
nhiem, bo nhiem lai, diet.' dOng, luan chuyen, biet phai, nang bac luong, bo 
nhiem ngach, chuyen ngach, thay doi chirc danh nghe nghiep, danh gia, phan 
loai, khen thuong, kS/ luat, dao tao, bOi duang va cac the d(i, chinh sach khac dOi 
vai can b(), cong chirc, vien chirc th4c tham quyen quan 1/ dm UBND tinh theo 
quy dinh cita Dang, Nha nu& va phan cap quan lf can 1345 dm UBND tinh. 

d) Tham muu, giup UBND tinh trong viec tuyen dung cong chirc, vien 
chirc; thi diem thi tuyen chirc danh lanh dao, quan 17; thi nang ngach cong chirc; 
thi hoac xet thong hang chirc danh nghe nghiep doi vai vien chirc theo quy dinh 
dm phap luat va theo phan cap quan lf can b() dm UBND tinh. 

d) Quan li h6 so can b(i, cong chirc, vien chirc thuc dien UBND tinh 
quan 13",  theo quy dinh dm phap luat. 

e) Huang dan, kiem tra viec thuc hien cac quy dinh ve tieu chua'n chdc 
danh can 1316, cong chirc, vien chirc; ye co. cau can b0, co cau chirc danh cong 
chdc, vien chirc theo quy dinh dm phap 1*. 

g) Huang dan, kiem tra viec thuc hien cac quy dinh ve tuyen dung, sir 
dung va quan 13`f can bO, cong elide, vien chirc va can b0, cong chdc cap xa, 
nhang nguai hoat dOng khong chuyen,trach a cap xa; viec thuc hien che d45, 
chinh sach va cong tac quan 13'T he) so dOi vai can ix), cong chdc, vien chdc theo 
quy dinh dm pilaf) luat. 

h) Hiremg dgn, th6ng ke, kiem tra viec thuc hien the 0, chinh sach d6i 
vai can b0 khong chuyen trach 'a ap, khu pho. 

9. Ve dao tao, 136i throng can b(5, cong chdc, vien chirc va can 1:10, cong 
chirc cap xa (trong khoan nay goi Chung la can K cong chdc, vier' chirc): 

a) Trinh UBND tinh ban hanh the 4, chinh sach khuyen khich can b0, 
cong chirc, vien chdc dm tinh hoc tap de nang cao trinh dO, nang luc cong tac. 

b) Phi hop,  vai cac co ,quan có lien quan trinh UBND tinh quyet dinh 
viec be) tri, phan bo kinh phi doi vai hoat Ong dao tao, boi dulang can 1:00, cong 
chirc, vien chirc dm tinh theo quy dinh. 

c) Trinh UBND tinh ban hanh quy hoach, ke hoach dao tao, b6i throng 
can bo, cong chirc, vien chic thuc pham vi quan 1)%; gitlp UBND tinh to chdc 
trien khai thuc hien quy hoach, ke hoach dao tao, boi duErng can b(i, cong chirc, 
vien chirc sau khi duac phe duyet. 

s 	d) Giitp UBND tinh huang clan, kiem tra viec thuc ,hien the do dao tao, 
boi dir6ng can bi), cong chirc, vien chirc theo quy dinh; tong hop, bao cao ket 
qua hoat Ong dao tao, boi dua'ng can 130, cong chirc, vien chirc hang nam giri 
11) NOi vu theo quy dinh. 

10. Ve thuc hien the d(3, chinh sach tien luting: 
a) TOng hop danh sach,,h6 so, 	ChU tich UBND tinh có van ban de 

nghi BC) NOi vu cho kien thong nhat truac khi 14,  quyet dinh nang bac lumg 
truck th&i han doi vai can b0, cong chirc, vien chirc dm tinh xep luong & ngach 
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chuyen vien cao cap va cac ngach, chirc danh toting &rang ngach chuyen vien 
cao cap theo quy dinh. 

b) Quyet dinh theo thdm quyen hoac trinh cap c6 tham quyen quyet dinh 
viec nang bac lucmg throng xuyen, nang bac lucmg truck tiled han, nang luang 
vuot bac va cac che d6, chinh sach ve tien luang d6i v6i can b6, cong chirc, vien 
chirc, nguoi Lao d6ng theo quy dinh cua phap luat va theo phan cap cua UBND 
tinh. 

c) Huang dan, kiem tra, giai quy& theo tham quyen hoac de nghi cap c6 
tham quyen giai guy& nhang voting mac trong viec thuc hien chinh sach, che d6 
tien luang, phu cap, sinh hog phi va tien thuang doi vai can b6, cong chirc, vien 
chirc, lao Ong hop Ong trong ca quan, to chirc hanh chinh, dan vi six nghiep 
cong lap cua tinh theo quy dinh. 

11. Ve cai each hanh chinh; cai each che do cong vu, ding chat: 

a) Trinh UBND tinh va Chu tich UBND tinh lanh dao, chi dao, trien khai 
cong tac cai each hanh chinh cua tinh theo cac nghi quyet, chuang trinh, ke 
hoach cai each hanh chinh cua Chinh phtl. 

b) Trinh UBND tinh va Chu tich UBND tinh quyet dinh phan cong cac ca 
quan chuyen mon thuc UBND tinh ehu tri hoac phoi hop thuc,  hien cac not 

	

dung, cong viec 	cai each hanh chinh, bao 	cai cach the che, cai each thil 
tuc hanh chinh, cai cach to chirc b6 may hanh chinh, xay dung va nang cao chat 
luting doi ngu can b6, cong chirc, vien chirc, cai each tai chinh ding, hien dai 
h6a nen hanh chinh. 

c) Trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh quyet dinh cac bien phap day 
manh cai cach hanh chinh, day manh cai each che d6 cong vu, cong chirc. 

d) Huang an, don d6c, kiem tra cac ca quan chuyen mon thuc UBND 
tinh; UBND cap huyen va UBND cap xa trien khai dux hien cong tac cai each 
hanh chinh, cai cach che d6 cong vu, cong chirc theo chucmg trinh, ke hoach, ,de 
an cai each hanh chinh, cai each che d6 cong vu, cong chile da dugc cap c6 tham 

„ 	„ 
quyen phe duyet. 

d) Hu.Ong an, don d6c, kiem tra viec thuc hien ca che mot cira, mot cua  
lien thong, mot cfra lien thong hien dai tai cac ca quan hanh chinh nha nuoc 6 
dia phuang. 

e) GET UBND tinh theo doi, danh gia, tang hop ket qua thuc hien cac 
nhiem vu ve cai each hanh chinh, cai cach che d6 eking vu, cong chirc cua cac ca 
quan, to chat, don vi thuc UBND tinh, UBND cap huyen va UBND cap xa; 
xay c4.mg va thuc hien che d6 bao cao ve cong tac cai cach hanh chinh, cai cach 
che d6 cong vu, cong chirc theo quy dinh. 

g) Chu tri, ph6i hop vai cac ca quan c6 lien quan huotig dan ve chuyen 
mon, nghiep vu trong link vuc cai each hanh chinh cho cong chirc chuyen trach 
cai each hanh chinh o cac ca quan, to chirc, dan vi thuc UBND tinh va UBND 
cap huyen. 

12. Ve cong tac to chUc h6i; quy xa h6i, quy tix thien (goi chung la quy): 
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a) Tham dinh, trinh Chu tich UBND tinh quyet dinh cho,  phep thanh lap, 
chia, tach, sap nhap, hop nhat, giai the, di ten va phe duyet dieu le di vai h6i 
c6 pham vi hog &Ong trong tinh theo quy dinh cua phap luat. 

b) ThAm dinh, trinh Chu tich UBND tinh cap giAy phep thanh 	va cong 
nhan diet' re, cho phep hop nhat, sap nhap, chia, tach, giai the, doi ten, dinh chi, 
tam dinh chi hoat Ong, cho phep quy hoat dOng tra lai sau khi bi tam dinh chi, 
cong nhan quy du diet' kien hoat dng, cong nhan thanh vien,H6i ,clong quan 1/ 
quy, cho phep that' , doi hoac cap 14i giay phep thanh rap, thu hoi giay phep thanh 
lap, giai quyet khieu nai, to cao doi vai qu5",  c6 pham vi hog dOng trong tinh va  
qu5,  co to chirc, ca nhan nuac ngoai g6p tai san de thanh lap, hoat dOng trong 
pham vi huyen, xa. 

c) Can cir tinh hinh thuc to & dia phuang, trinh Chu tich UBND tinh uy  
quyen cho Chia tich UBND cap huyen quyet dinh viec thuc hien cong tac quan 
ly doi vai h6i c6 pham vi hog dOng trong xa, quy c6 pham vi hoat dOng trong 
huyen, xa theo quy dinh cua phap luat. 

d) Trinh UBND tinh quyet dinh cho phep h6i c6 pham vi hoat d6'ng trong 
Ca nuac, h6i c6 pham vi hog &Ong lien tinh dat van pi-long dai dien cua h6i a dia 
phucmg theo quy dinh cua phap luat. 

d) Hu&ng dAn, kiem tra viec thuc hien phap luat ve hoi, quy d6i vai cac 
h6i, quy hog dOng trong pham vi tinh. Xir 1/ theo tham quyen hoac trinh cap c6 
tham quyen xir ly cac vi pham phap luat ye h6i, quy. 

e) ChU tri, phi hop vai cac S& nganh tinh trinh UBND tinh va Chia tich 
UBND tinh xem xet, quyet dinh viec ho tra va thuc hien cac che d, chinh sach 

doikhacvai to chirc h6i, quy theo quy dinh cua phap luat. 
13. V'e cong tac van thu, luu 
a) Tham muu, giup UBND tinh ban hanh va huong dan thuc hien cac the 

d6, quy dinh ve cong the van thu, luu trir theo quy dinh dia phap luat. 
b) Tham muu, giup UBND tinh ve cong tac quan 1/ luu trir thong tin so 

trong cac ca quan, dan vi nha nuac tren dia ban tinh theo quy dinh cua phap 
Wt. 

c) Trinh cap c6 thAm quy&I phe duyet Danh muc tai lieu het gia tri cua  
Luu trir lich sir dm tinh, quyet dinh 	tai lieu het gia tri tai Luu trir lich sir dia 
tinh theo quy dinh cua phap 1*. 

d) Than' dinh Danh muc tai lieu het gia tri can 114 tai Luu till co quan di 
vai co quan, to chirc thuc nguon n6p luu tai lieu vao Luu tru lich sir cua tinh; 
quyet dinh viec huy tai lieu c6 thong tin tang lap tai Luu teir lich sir cua tinh 
theo quy dinh cua phap luat. 

d) Nghien ciru, irng dung khoa hoc va cong nghe vao cong tac van thu, 
luu 

e) T6 chirc tap huAn, b6i duang nghiep vu van thu, luu trir dOi vai doi ngu  
cong chirc, vien chirc lam cong tac van thu, luu tit 
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g) Kiem tra viec thuc hien cac the do, quy dinh ye cong tac van thu, luu  
J,  tra; giai suyet theo tham quyen hoc bao cao cap có tham quyen xem xet giai 

quyet khieu nai, to cao va xir ly vi pham phap lug ye van thu, luu tat. 

h) Thuc hien cong tic bao cao, th8ng ke ve van thu, km tax' theo quy dinh 
cua phap luAt. 

i) Thuc hien nhiem vu cua Luu tra lich sir dm tinh, 	trinh cap co 
tham quyen ban hanh Danh muc co quan, to chirc thuc nguOn nOp luu tai lieu 
va phe duyet Danh muc tai lieu nOp luu vao Lim tra lich sir dm tinh; htrong dan 
cac co. quan, to chirc thuc ngtiOn nOp km tai lieu chuan bi tai lieu nOp kru; thu 
thAp, chinh ly, xac dinh gia tri, thong ke, tu 1)8 phuc che, bao hiem, bao 
giai mg tai lieu luu tit lich sir va to chirc khai thac, sir dung tai lieu luu tri theo 
quy dinh cua phap 

k) Cdp, cap lai, thu hOi chimg chi hanh nghe luu trir cho ca nhan có du cac 
dieu kien theo quy dinh cua phap lug. 

1) Thuc hien cac hog dOng dich vu luu tru theo quy dinh cua phap lug. 
14. Ve ding tac ton giao: 
a) TO chirc tuyen truyen, phO bien chit truong, chinh sach, phap lug ve 

ton giao doi vori can 1)0, cong chirc, vien chirc va tin dO, chirc sac, chirc viec, nha 
tu hanh, nhan si cac ton giao trong pham vi quanlciia tinh. 

b) Giai quyet,  theo tham quyen hoc trinh cap CO tham quyen giai quyet 
nhang van de cu the ve ton giao theo quy dinh 	phap luAt. Chit tri, phoi hop 
voi cac so., ban, nganh trong viec tham muu, trinh UBND tinh giai quyet nhirng 
van ,de phat sinh trong ton.  giao theo quy dinh; IA dau moi lien he gala chinh 
quyen dia phuong 	cac to chirc ton giao tren dia ban tinh. 

c) Thuc hien cong tac thanh tra, kiem tra, giai quyet khieu nai, to cao ve 
linh vtrc ton giao theo quy dinh cua phap luAt. 

d) Thkrc hien viec dao tao, 136i duang nghi'ep vu ve cong tac ton giao doi  
vai doi ngu cong chirc lam cong tac ton giao thuc pham vi quan 15/ cua Soy NOi 
vu. 

d) Trinh UBND tinh thuc hien viec ap dung chinh sach dOi voi nhang to  
chdc ton giao va ca nhan có hog dOng ton giao theo quy dinh cua phap luAt. 

e) Thuc hien viec nghien ciru khoa hoc trong linh vuc ton giao, tong ket 
thuc tien, cung cap luAn cir khoa hoc cho viec xay 	 it , dung va thuc hien cac chit  
truang, chinh sach, phap luAt 	Dang, NhA nuot doi vOi ton giao. 

,g) Huang dan Phong NOi vu thuc UBND cap huyen giai quyet nhirng 
van de cu the ve ton giao theo quy dinh cua phap luAt. 

15. Ve cong tac thi dua, khen thuOng: 
a) Tham muu, giUpUBND tinh, Chu tich UBND tinh va HOi d6ng Thi 

dua - Khen thuong tinh , chirc cac phong trao thi dua; huang dan, don doc, 
kiem tra cac so, ban, ngAnh, UBND cap huyen, UBND cap xa., Mat trAn To  
quoc, cac to chirc chinh tri, chinh tri - xa hOi va cac to chile kinh to thuc hien cac 
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phong trap thi dua va chinh sach khen thuang cua Dang, Nha nu6ctren dia ban 
tinh. 	tri,,phoi hop voi M4t tr4n TO quoc, cac to chirc chinh 	to chirc chinh 
tri - hOi, to chirc xa hOi a dia phuang va cac ca quan thong tin dai chung Oat 
hien, tuyen truyen va nhan rOng cac dien hinh tien tien. 

b) TO chirc thuc hien ke" hoach ciao tao, bOi duang, twang dAn chuyen 
mon, nghiep vu cho doi ngu cong chirc lam cong tac thi dua, khen thuong a cac 
sa, ban, nganh, a cap huyen, cap xd va doanh nghiep tren dia ban tinh; irng dung 
khoa hoc cong nghe trong linh,  vuc thi dua, khen thuang. Thuc hien cong tac 
thanh tra, kiem tra,nhfing van de lien quan den cong tac thi dua, khen thuang va 
giai quyet cac khieu nai, to cao ve linh vuc thi dua, khen thu6ng theo quy dinh 
cua phaph4t. 

c) Than dinh hO so de‘ nghi khen thuOng cua cac so, ban, nganh, 	cap 
huyen, cap xd, M4t tr4n TO quoc, cac to chirc chinh 	to chixc chinh tri - xa hOi, 
to chirc xd hOi, to chirc kinh to a dia phuang va ca so., trinh UBND tinh quyet 
dinh khen thuang hoc de nghi cap c6 tham quyen quyet dinh khen thuang theo 
quy dinh. 

d) Quan 13'7, luu trit ho sa khen thu&ng theo quy dinh cua phap lu4t; xay 
ch,rng va quan 13",  co sa du lieu ye thi dua, khen thuang; tong hop, bao cao dinh 
kY ve thi dua, khen thuang theo quy dinh. Xay dung, quan ly va sir dung Quy thi 
dua, khen thuang theo quy dinh cua phaplu4t; quan ly, cap phat, thu hoi, cap doi 
hien vat khen thuang theo phan cap; tham muu to chirc thuc hien viec trao tang, 
don nil:an cac hinh thirc khen thuang theo quy dinh cua phap 

d) Lam nhiem vu Thuong truc FlOi dOng Thi dua - Khen thuang tinh. 
16. Ws cong tac thanh nien: 
a) Chu tri, phi hop vai cac sa, ban, nganh va cac co quan, to chirc c6 lien  

quan cua tinh trong viec tuyen truyen, phi!, bien,,giao duc phap lulat cho thanh 
nien, trong viec thuc hien co che, chinh sach ,doi vii thanh nien va cOng tac 
thanh nien theo quy dinh; 	quyet nhang van de quan trong, lien nganh ye 
thanh nien va cong tac thanh nien. 

b) Huang dan, kie'm tra viec thuc hien cac quy dinh cua. phap 14t ve  
thanh nien va cong tac thanh nien; viec thuc hien chinh sach, the dO trong to 
chirc va quan ly thanh nien, cong tac thanh nien cua tinh; huang dan chuyen 
mon, nghiep vu ve cong tac thanh nien doi 	cac sa, co quan ngang so., don vi 
SLY nghiep thuOc tinh, UBND cap huyen, cap xd. 

c) Thuc hien the dO, chinh sach d6i 	thanh nien theo quy dinh cua  
phap 1u4st va theo phan cong, phan cap cila cac ca quan c6 tham quyen. 

17. Thuc hien hop tac quOc t6 ve cong tac not vu va cac linh vuc throe 
giao theo quy dinh cua phap 1u4t vá theo phan cong hoc uy quyen cua UBND 
tinh. 

18. Thuc hien cong tac ki6m tra, thanh tra, giai quy6t IchiL nai, to cao 
lien quan den cong tac not vu theo quy dinh cua phap lu;at va theo phan cOng 
ho4c uy quyen cua UBND tinh; thuc hien cac quy dinh ve phong, chong tham 
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tieu cuc, cac quy dinh ve thuc hanh tiet kiem, ch6ng lang,phi; xir 15/ theo 
tham quyen cac vi pham phap lug, 	tham muu cho cap có tham quyen xir 19 
cac vi pham phap lug tren cac linh vuc cong tac dugc giao theo quy dinh cua  
phap lug. 

19. Huang an chuyen mon, nghiep vu ve cong tac not vu va cac linh vuc 
khac dugc giao doi yen cac co quan hanh chinh, don vi six nghiep cong lap thuc 
tinh, dOi vai UBND cap huyen, UBND cap xa. Giup UBND tinh thuc hien chirc 
nang quan 19 nha nu& theo cac linh vuc cong tac dugc giao doi voi cac to chirc 
cua cac BO, nganh Trung cong va dia phuong khac dat tru sa tren dia ban tinh. 

20. T6ng hop, th6ng ice theo huong dan dm BO NOi vu ve to chirc co quan 
hanh chinh, don vi su nghiep ding lap; so lugng cac don vi hanh chinh cap 
huyen, cap xa, so lugng ap, khu pho; so luting, chat lugng d'61 ngil can 136, cong 
chdc, vien chirc va can b6, cong chirc cap xa, nhimg nguai hog dang khong 
chuyen trach a cap xa; cong tac van thu, km trir nha rarac; cong tac ton giao; 
cong tac thi dua, khen thuang; cong tac thank nien va cac linh vuc khac dirge 
giao. 

21. T6 chirc nghien ciru, irng dung cac tien b6 khoa hoc, cong nghe; xay 
dung he thong thong tin, kru trt phuc vu cong tac quan 19 nha nuac va chuyen 
mon, nghiep vu dugc giao. 

22. Chi dao va huang ddn to chirc cac hog d6ng dich vu cong trong cac 
linh vuc cong tac thuOc pham vi quan ly cua Sa N6i vu. 

23. Thuc hien ding tac thong tin, bao cao dinh k9, d6t xudt vai UBND 
tinh va B6N6i vu ye tinh hinh thuc hien nhiem vu doge giao theo quy dinh. 

24. Quan 19 to chdc b6 may, bien the cong chdc, co cdu ngach cong 
vi tri viec lam, co cau vien chirc theo chirc danh nghe nghiep va so lugng wen 
lam viec trong cac co quan, don vi thu6c, true thu6c Sa Noi vu; quan 19 ho so, 
quyet dinh viec tuyen dung, tiep nhan, sir dung, 1)6 nhiem, bo nhiem 14i, dieu 
Ong, biet phai, nang bac luting, 136 nhiem ngach, chuy'en ngach, thay doi chirc 
danh nghe nghiep, danh gig, khen thuang, k9 luat, dao tao, boi duang va cac the 
dO, chinh sach khac doi vai cong chirc, vier' chirc, nguai lao d6ng thu6c tham 
quyen quan 19 cua Sa NOi vu theo quy dinh va theo phan cong hoc fly quyen 
cua UBND tinh. 

25. Quan 19 va chiu trach nhiem ve tai chinh, tai san,dugc giao theo quy 
dinh 	phap lug va theo phan cong, phan cap hoc quyen cua UBND tinh. 

26. Quy dinh cu the ve moi quan he cong tic va trach nhiem cua nguai 
ddng dau cac co quan, don vi thuloc, true thuc Sa N6i vu theo quy dinh cua  
phap luat. 

27. Thuc hien cac nhiem vu, quyen han khac do UBND tinh, Chu tich 
UBND tinh giao va theo quy dinh cua phap 

Dieu 3. Giam thic va Pito Giam dOc S r Noi vu 
1. So.  Niki vu ca Giam d6c va khong qua 03 Pith Giam d6c. 
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2. Giam dOc Sa NOi vv la ngued dirng dAu SO, chiu trach nhiem truck 
UBND tinh, Chti tich UBND tinh va truerc phap luat ye thgc hien chirc nang, 
nhiem vv, quyen han dia. SO; thvc hien cac chirc trach, nhiem vu cua Giam doc 
So quy dinh tai Di&I 7 Nghi dinh so 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 oh Chinh 
phti quy dinh to chirc cac co quan chuyen mon thuOc UBND tinh, thanh phO true 
thuOc Trung cong. 

3. Pilo Giam dOc 	NOi vu la ngued giup Giam dOc Soy NOi vv phv trach, 
chi dao mot so mat cong tac cua cac co quan, don vi thuOc va true thuOc Soy NOi 
vu; chiu trach nhiem truov Giam doc ,S6. NOi va truck phap luat ye nhiem vv 
doge phan cong. Khi Giam dOc SO yang mat, mat PhO Giam doe Su duqc Giam 
doe SO fly nhiem dieu hanh cac hoat dOng cUa Soy NOi vv. 

4. Giam dOc va Pho Giam dOc So. Ni IN do ChU tich UBND tinh quye't 
dinh be) nhiem theo quy dinh ciaa Dang va Nha nuerc. 

5. Viec bO nhiem lai, mien nhiem, diL dOng, luan chuyen, khen thuong, 
IcST luat, ,cho tir chirc, nghi hun va thkrc hien che dO, chinh sach khac dOi vbi  
Gam doc, Pho Giam doe SO NOi vv do Chu tich UBND tinh quyet dinh theo 
quy dinh dia Dang va Nha nuo.c. 

Dieu 4. Co' eau to chuc dm Sir Noi vu 
Co call to chirc cua SO NOi vu gom cac ca quan, don vi thuOc va true 

thuOc nhu sau: 
1. Cac don vi thuOc 	NOi vu: 
a) PhOng TO chirc, bien che va to chirc phi chinh 
b) Phong Cong chirc, vien chirc. 
c) Phong Xay dkrng chinh quy&I va cong tac thanh nien. 
d) PhOng Cai each hanh chinh. 
d) Van phang SO NO vv. 
e) PhOng Phap ch6. 
g) Thanh tra Sa NOi vv. 
2. Cac co quan trkrc thuOc SOW vu: 
a) Ban Thi dua - Khen thuong. 
b) Ban Ton giao. 
c) Chi cuc Van thu - Luu trtr. 
3. Giam dOc Sa NOi vu có trach nhiem ban hanh van ban quy dinh cu the 

chirc nang, nhiem vv, quyen han va co cau to chirc cua cac ca quan, don vi 
thuOc va trkrc thwac Soy NOi vu. 

Dieu 5. Ong churc, vien chtic, nguiri lao Ong trong cac co' quan, 
vi thuiic va trtrc thu(lc 	NOi vu  

1. Bien die cong chirc, so Wong nguoi lam viec trong cac ca quan, don vi 
thuOc, true thuOc Sa NOi vu do Giam doc 	NOi vv quyet dinh trong tong bien 
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TM. UY BAN NHAN DAN 
U TICH 

DO Mu Lam 

the cong chirc va tong s6 luqng nguoi lam viec thuOc So NOi vu da dugc cap có 
tham quyen phe duyet. 

2. Viec,tuyen dung, sir dung, nang bac Luang, chuyen ngach, b6 nhiem 
ngach, thay doi chirc danh nghe nghiep, dieu &Ong, khen thuong, kS,  luat, nghi 
huu va thuc hien the do, chinh sach Ichac doi ved cong chirc, vien chirc, nguali 
lao (Ring trong cac ca quan, clam vithuOc va trvc thuOc So NOi vu do Giam doc 
So NOi vu quyet dinh theo phan cap hoac trinh Chu tich UBND tinh xem xet, 
quyet dinh theo quy dinh cua phap 141 

3. Viec b6 nhiem, 1)6 nhiem lai, mien nhiem, dieu dOng, khen thuang, kST 
luat, cho to chirc, nghi huu va thvc hien the dO, chinh sach khac doi vai Truong 
phong va tuang duang, Pho Tru&ng phong va tuang duang trong cac dan vi 
thuOc va trvc thuOc So NOi vv thvc hien theo quy dinh cua Dang, Nha nue(c va 
theo phan cap quan ly can be?, cong chirc, vien chirc cua tinh. 

4. Viec b6 tri cong tac d6i voi ,cong chirc, vien chirc 	SO NOi vv phai 
can cir vao vi tri viec lam, tieu chuan chirc danh cong chirc, vien chirc, theo 
pham chat, nang lvc, so trutmg, bao dam diing cac quy dinh cua phap luat. 

5. Giam d6c So Nie vv quyet dinh hocphan cap cho ngutti dimg dau cac 
co quan tivc thuOc So NOi vv 14 hop &ling lao dOng theo quy dinh cua phap luat 
de thvc hien cac ding viec, nhiem vu cu the tai So NOi vu va cac co quan trvc 
thuOc So NOi vv. 

Dieu 6. Hieu lyc thi hanh 
1. Quyet dinh nay có hieu lvc sau 10 (muiyi) ngay ke tir ngay ky va thay 

the Quyet dinh s6 08/2013/QD-UBND ngay 08/02/2013 ciia UBND tinh ve viec 
quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyen han va co cau to chirc dia So NOi vu. 
, 	2. Set NOi 	có trach nhiem chi dao, trier' khai, (pan triet va kiem tra viec 

to chirc thvc hien Quyet dinh nay; ban hanh quy che lam viec, the dO thong tin, 
bao ca.() ciia So NOi vu va chi dao, kiem tra viec thvc hien theo quy dinh cua  
phap luat. 

Dieu 7. Ti) chirc thyc hien 
Chanh Van phong UBND tinh, Giam d6c So NOi vv, Thu truing cac Sb  

nganh tinh va Chu tich UBND cac huyen, thi xa, thanh pho thi hanh quyet dinh 
nay./. 

Nei nh(in: 
- Bq Noi vi; 

Cpc KTVBQPPL-131:5 Ttr phap; 
- TT.TU, TT.HDND tinh; 
- CT, cac PCT.UBND tinh; 
- Nhu.  Di&'u 7; 
- ang TTDT tinh; 
- Phong NCTH; 
- Ltru: VT, Link 
BH_Quydinhchucnang,nhiemvuSNV 
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