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Buén Ma Thuét, ngay 04 thing 5 ndm 2005

QUYET PINH CUA UY BAN NHAN DAN TiNH DAK LAK

Vé viéc ban hanh Quy ché tuyén dung céng chiic & xd, phuong, thi trdn

UY BAN NHAN DAN TINH PAK LAX

- Csn ¢ Luat td chic HDND va UBND duoc Quéc hoi Nuse Cong
hoa x& h6i cht nghia Viét nam thong qua ngay 26/11/2003;

- Cén c Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cla
Chinh phd, Vé c4an bd, cong chiic xd, phudng, thi trdn va Thong tu s6
03/2004/TT-BNV ngay 16/01/2004 cia Bd Noi vu huéng dan thuc hlen
Nghi dinh s§ 114/2003/ND-CP caa Chinh phu; “

- Cén ct Nghi dinh s6 121/2003/NP-CP ngay 21/10/2003 /c;‘f
Chinh phd, vé ché& d6 chinh sdch déi v6i cdn bd, cong chuc ¢ xd, phyd
thi trdn va Thong tu huéng d.ar_l s0 34/2004/TTLT/BNV-BTC-BLDT
cua Lién B B) Noi vu-Bo Tai chinh-Bd Lao dong Thuong binh va Xa
huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2003/ND-CP ciia Chinh phu;

- Can ¢ Quyét dinh s6 04/2004/QD-BNV ngay 16/01/2004 cta Bo
Truéng Bo Noi vu, vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuin cu thé d6i véi
can bd, cong chic xa, phudng, thi tran;

- Theo dé nghi ciia Gidam doc S Noi vy tai T§ trinh s§ 24/TT-SNV,
ngay 24 thang 01 ndm Z005.

QUYET DINH

Fidu 1:.Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché tuyén
dung cdng chic’'§ xa, phudng, thi tran.



Diéu 2 : Giao Gidm doc S8 Néi vu t8 chic trién khai, huéng dan,
, kifra tra viéc thuc hién Quy ché& ban hanh k212 theo quyét dinh

Biéu 3 : Chanh Van phong UBND tinh, Gidm d¢c S¢ Néoi vu, Chu
tich UBND cdc huyén, thanh pho, Thi trudng cdc cd quan, ban, nganh c¢é
lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ké it ngay ky./ s
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Déc lap — tu do — hanh phic

Buén Ma Thudt, ngay 0% thdng 4§ ndm 2005

QUY CHE
TUYEN DUNG CONG CHUC G XA, PHUONG, THI TRAN
(ban hanh kem theo Quyét dinh sé : /6 /2005/QP - UB
ngay 04 / % /2005 cia UBND tinh Dak Lak.

CHUQONG I

NHUNG QUY BINH CHUNG

Difu 1 : Bdn Quy ché nay dugc d4p dung cho cdc ky thi tuyén, xét
tuyén dé tuyén dung cong chitc vao lam viéc & co quan hanh chinh & xi{

Diéu 2 : Viéc tuyén dung cong chic cAp x4 phdi cin ci vao nhu’

phudng, thi tran (sau day goi chung 1a cdp x4a)

cau cong vieéc va tiéu chudn nghiép vu cia chdc danh cin tuyén dung.
Viéc tuyén dung cong chitc cdp xa phai ding s8 lugng cida cac chic danh
yéu cau can tuyén dung sau khi duge Cha tich UBND tinh giao téng sé
bién ché cdn bd chuyén trach, cong chic cdp xa cho ting x4, phubhg, thi

tran.

Diéu 3 : Viéc thi tuyén, xét tuyén dé tuyén dung cong chitc phai
dam béo nguyén tic cong khai, cong bing va dan chii & moi cong dan c6
dG diéu kién déu c6 co hoi ngang nhau duge tuyén vao lam cong chic. Co
quan c6 thgm quyén to chic thi tuyén qui dinh tai DBiéu 4 Qui ché& nay
phai théng bdo trudc 30 ngay trén cdc phuong tién thong tin dai ching
(bdo, dai, phat thanh truyén hinh dia phuong) 3 lan vé s6 lugng tuyén
dung, cdc diéu kién du tuyén qui dinh tai Piéu 6 Qui ché nay.



Diéu 4 : Doi tugng tuyén dung cdng chilc cap x4 :

Nhitng nguti duge tuyén dung, giao gitt modt chdc danh chuyén
mon, nghiép vu thidc UBND cdp x4 gdm céc chic danh sau day :

1/ Truéng Cong an (noi chua bd tri luc lugng Cong an chinh quy);

2/ Chi huy truéng Quan su;

3/ Van phong — Thong keé;

4/ Pia chinh — X&y dung;

5/ Tai chinh — K& todn;

8/ Tu phap — Ho tich;

7/ Van héa — Xa hoi;

Viéc tuyén di :g cdng chifc cdp xa tdng thém theo s§ dan thuc hién
theo khodn 2, Piéu ¢, INghi dinh s6 121/2003/ND-CP ngiy 21/16/20083 cta
Chinh phd va FPi€m 2,34, Muc I cla Théng tu huéng din so
34/2004/TTLT/BNV-BTC-BLDTXH ngay 14/05/2004 cta Bo Noi vu—BO
Tai chinh-Bo Lao dong Thuong binh & X4 hoi bao gém nhing chic danh-
cong caie cdp xa ¢ duge Chu tich UBND tinh quyét dinh.

Diéw & : Pidu kign ding ky du tuyén d6i véi cée chidce danh cong
chic cdp x4: - '/

- La cong dan Vist Nam, c6 ho khiu thudng tra tai tinh D4k Lik;

- Diéu kién cu th? vé tubi doi, vé trinh dd hoc vin, trinh 4o 1y luan
chinh tri, tzinh d¢ chuyén mon nghiép vu ddi véi ting chic danh cong
chic cdp x& thuc hién theo Quyét dinh s8 04/2004/QD-BNV, ngay
16/01/2004 ctaa Bo © 16ag BO Noi vu;

- Co6 dO’l’l‘dl}’ tuyin, c6 1y lich rd rang, c¢6 vin biag ching chi dao
tao phl hgp véi yéa ciu clia tiing chic danh can tuyén dung;

- D0 stte khée d& ddm nhan nhiém vu duge giao;

- Kiidng treng thoi gian bi truy cdu trach nhiém hinhk sy, chap
hanh 4n phat t, cdi tao khong giam gitt, qudn ché, dang bi 4p dung bién
phép gido duc tai x4, phuong, thi tran hodc dua vao co sé chita bénh, cg

sd gido duc.



- Nguoi duge tuyén dung lam cong chic phéi c6 da tiéu chudn va
pham chat dao duc, phai thuc hién ché d6 tdp su da thoi gian 06 thdng.
Khi hét thdi gian tap su, Cha tich UBND c4p x4 cin ci vao tiéu chuin
va két qué cong vide clla ngudi tap su, néu da tiéu chudn thi dé nghi Chu
tich UBND huyén, thanh phd xem xét, quyét dinh tuyén dung, néu khong
dd tieu chuan tuyén dung thi cho thoi viéc.

Diéu 6 : Hinh thic tuyén dung cong chiic cap xA :

1/ Thi tuyén :

Ap dung d6i vé6i nhitng nguoi dang ky du tuyén vao cdc chic danh
cong chic cap x4 khi tuyén dung vao lam viéc 1an dau.

2/ Xét tuyén :

Ap dung d8i véi cdac chic danh cong chic cdp x3 khi tuyén dung
vao lam viéc lan d4u d8i véi nhitng nguoi ding ky du tuyén ¢ cdc xa bién
giéi, x4 vung 3, nhitng ngudi 1a ngudi dan toc thiéu sé tai chd.

CHUONG II

HOI PONG TUYEN DUNG

Diéu 7 : Cd cdu thanh pﬁén Hoi ddng tuyén dung :

1/ Viéc tuyén dung cong chic cdp x4 do Hoi ddng thi tuyén va Hoi
dong xét tuyén (sau day goi chung 1a Hoi déng tuyén dung).

2/ Hoi dong tuyén dung do Chi tich UBND huyén, thanh pho ra
quyét dinh thanh lap c6 tir 05 dén 07 thanh vién.

3/ Thanh phan Hoi dong tuyén dung bao gom: ;

- Chit tich Hoi dong 1a Chd tich hodc Phé Cha tich UBND huyén,
thanh phe; |

- Pho Chu tich Hoi dong la Truéng Phong Noi vu-Lao dong
Thuong binh & Xa hoi huyén, thanh pho.



- Céc dy vién Hoi dong la dai dién 1dnh dao cdc Phong, Ban cla co
quan c6 thdm guyén qudn 1y cdng chic ¢ huyén, thanh phs.

- Uy vién Thu ky hoi dong 12 cong chitc Phong Nai vu—-Lao dong
Thuong binh & Xa hoi huyén, thanh phé phu trach cong tac tuyén dung
cong chilc cip xa.

Khi xét tuyén cong chire & x4, phu’dng, thi trdn nao thi moi cha tich
UBND x4, phudng, thi tran d6 lam Uy vien Hoi déng xét tuyén.

Diéu 8 : Nhiém vu, quyén han cia Hoi dong tuyén dung :

Eo6i déng tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét
theo da s6, ¢6 nhiém vu va quyén han sau day:

1/ Thong béo cong khai k& hoach t8 chic tuyén dung, thé 18, quy
ché, tidu chuin va diéu kién du tuyén:

+ D61 v6i hinh thdce t6 chdc thi tuyén Hoi déng thi tuyén phai
thong bdo rd: Moén thi, hinh thic, thoi gian va dia diém thi, t6 chic viéc
bién soan tai liéu tk', 6n thi, ra dé thi, thanh 1ap Ban cci thi, Ban cham

thi, théng nh&t ho so dif thi.

2/ Ti€p nhan va xét hd so du tuyén; TS chirc so tuyén (néu co),
thong tdo danh sdch nhing nguoi di diéu kién va tiéu chudn du tuyén.

3/ T6 chic thi tuysn hodc xét tuyén theo ding quy ché, bac cdo két
qud tuyin dung 1én co quan c¢6 thdm quyén dé€ xem xét va ra quyat dinh
cong nhan k&t qui, corg bo két qui tuyén dung.

4/ Gidi quyét khi€u nai, t& cdo cia ngudi du tuyén.

CHUONG III
I 31 DUNG VA HINH THUC TUYEN DUNG

LY

Fieu 9: Hmh thitc va noi dung thi tuyén :
1- Einh thac thi‘i;uyé.v.z : Thi 2 phan.

- Phén 1 : Thi vig:,

- Phéan 2 : Thi var d4p.
2 - Noi dung tfi,i tuyén

- Lu4t ban hanh vin bidn quy pham phdp luat cia Hoi déng nhan
dan va Uy ban nhan déan



- Phdp 1énh cdn b9, cong chitc (da dugc sita d6i, bd sung ndm 2003)
- Phép 1énh thuc hanh ti€t kiém chéng lang phi.
- Phédp 1énh chéng tham nhiing.

- Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP cta Chinh phi vé cdn bo, cong
chitc x4, phudng, thi trdn va Thong tu sd 03/2004/TT-BNV ngay
16/01/2004 cia Bd NOi vu huéng dan thuc hién Nghi dinh s6
114/2003/NB-CP cta Chinh phu.

- Quyé&t dinh 36 04/2004/QDP-BNV ngay 16/01/2004 cta Bo Trudng
Bo Noi vu vé ban hanh tiéu chudn cu thé ddi véi can bo, cong chic x4,
phudng, thi trén.

- Nghi dinh s6 121/2003/ND-CP ngay 21/10/2003 ciia Chinh phi vé
ch& dd chinh siach d6i véi cdn by, cong chic ¢ xd, phudng, thi tran;
Théng tu Lién Bo s6 34/2004/TTLT/BNV-BTC-BLDTB&XH ngay
14/05/2004 cia Lién B9 Bo No6i Vu, Bo Tai chinh, B) Lao dong — TB&XH
huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2003/ND-CP ngay 14/05/2004 cta
Chinh phd.

- Nghi dinh s 79/2003/ND-CP ngay 07/7/2003 cia Chinh pht ban
hanh Quy ché thuc hién dan chi ¢ xa.

Diéu 10 : Cach tinh diém trong ky thi tuyén:

1/ M&i phan thi dugc tinh theo thang diém 100.

9/ Ngusi tring tuyén trong ky thi tuyén la ngudi phai thi dd céc
phan thi, ¢6 sd diém mdi phan thi dat tir 50 diém trd lén va tinh tu
ngudi c6 s6 diém cao nhat cho dén hét chi tiéu duge tuyén d6i véi ting
chic danh dy thi. -

3/ Cac trudng hop duge cong diém uu tién trong thi tuyén.

- Anh hung lyc lugng vii trang, Anh hung lao dong, thuong binh
cdac hang dugc cong 30 diém vao két qua thi.

- Con liét si, con thuong binh, con bénh binh, ngudi dan toc thi€u
s6 dugc cong theém 20 diém vao két qud thi.

- Nhitag ngudi tot nghiep loai giéi; xuit sdc & cdc bac dao tao
chuyén moén phi hgp v6i nhu cau tuyén dung, nhitng ngudi da hoan
thanh ngh‘ia vt quén sy, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri
thitc tré tinh nguyén phuc vu noéng thon, mién ndi ti 02 nam tré lén da
hoan thanh nhiém vu duge cong 10 diém vao két qud thi tuyén.



- bé1 tuong 1a con cua cdc can bo da c6 qua trinh cong tac tir 10
nam trd 18n tai cde x4 bién gi6i, x4 mién ndi duge cén: 10 diém vao két
qua thi.

Piéu 11: Hirh thic xét tuyén:

Viéc xét tuyén cdng chic cdp x4 chi thuc hién trong cdc trudng hop
sau:

1/ B6i v6i nhitng ngudi du tuyén & cdc xa bién gisi, xa vung 3 khi
tuyén dung 1an dau, ngudi dan toc thiéu s6 tai chd & cic xa, phudng, thi
trdn c6 bing trung cdv chuyén mon tré 1én phu hop véi chie danh didng
ky du tuyén.

2/ Uu tién trong xét tuyén doi vé6i cdc trudng hop sau day:

- Anh hung Luc lugng vi trang, Anh hung Lao ddng;

- Thwong binh;

- Con liét sy, Cen thuong binh, con bénh binh;

- Nguoi dan toc thi€u so;

- Ngudi ¢6 hi khdu thuong tra tai xa, phudng, thi trdn (noi ding
ky du tuyén),sau dé mdi uu tién ngudi ¢6 ho khiu thudng trd tai Pdk Lik
¢6 thei gian 14u hon.

- Ngudi t6t nghisp loai gidi; xudt sic & cdc bac dao tao chuyén mon
phi Lop véi nhu cdu tuyén dung; Ngudi da hoan thanh nghia vu quan su,
doi vién thanh nién xung phong, ddi vién doi tri thic tré tinh nguyén
phuc vu ndng thén, mién ndi tir 02 nam trd 1én da hoan thanh nhiém vu.

Pidu_12: Nguydn tidc xdc dinh ngudi tring tuyén trong ky xét
tuyén 12 ngudi c¢6 QU tiéu chudn va diéu kién du tuyén. Hoi dong xét
tuyén can c vao qui dinh tai Diéu 3 va Diéu 4 qui ch& nay dé xem xét va
nhat ¢ri d& nghi co quan ¢6 thdm quyén ra quyét dinh tuyén dung.

Dié:: 13 : Thoi ¢’'an ra quyét dinh tuyén dung va nhan viéce:

1/ Chém nhat 13 30 ngay, k€ tif ngay cong bd k&t qud tuyén dung,
Cht tich UBND huyén, thanh phd ra quyét dinh tuyén dung.

| 2/ Trong thdi gian cham nhat 1a 30 ngay, ké tI ngdy c6 quyét dink

tuyér dung, ngudi dugc tuyén dung phdi dén co quan nhan viéce, tri

trudng hgp quyét ¢’ =h tuyén dung c6 quy dinh thoi han khic.



3/ Trong trudng hop ngudi duge tuyén dung c6 1y do chinh ddng ma
khong thé nhan viéc dung thoi han thi phai 1am don xin gia han va dugde
cd quan s dung cong chic dong y. Thoi gian duge gia han khong qud 30
ngay.

4/ Trong trudng hop ngudi ¢ quyét dinh tuyén dung dén nhan viéc
cham qué thoi han néu trén ma khong c¢é ly do chinh dang thi co quan ¢6
thdm quyén qudn ly cong chic ra quyét dinh huy bd quyét dinh tuyén
dung. '

Diéu 14 : Ngudti dugce tuyén dung phai thuc hién ché do tap su du
thoi gian 06 thdang. Chi tich UBND cdp x4 cdn c vao quyét dinh tuyén
dung ctia UBND cap huyén, thanh phé dé bé tri sit dung cong chic cap
x4, cif cdn bd, cong chitc huéng dan trong thoi gian tép su dé ngudi tap
su lam dding: Chie trdch nhiém vu clia cong chic duge bd nhiém, ren
luyén y thitc t6 chic ky luat, phdm chit dao didc 16i song va tinh than
trach nhiém trong khi thi hanh nhiém vu.

Hét thoi gian tap su, ngudi tdp su viét bdo cdo két qud, ngudi
huéng dan c6 ban nhan xét d6i v6i ngudi tdp su. UBND cap xa ldy y
kién bing vin ban cda phong chuyén mon thudoec UBND cap huyén,
thanh phd, hoan chinh ho so trinh UBND c4ap huyén, thanh phd quyét
dinh bd nhiém vao ngach coéng chic, néu khong du diéu kién thi cho thoi
viée. |

Cong chitc cdp x4 dugc phan cong huéng dan tap su duge hudng
phu cdp trach nhiém bing 30% mic luong toi thiéu trong thoi gian huéng
dan tap su.

Diéu 15: HO so va phi thi tuyén, xét tuyén:
1/ Hd so du tuyén
- Pon xin du tuyén (theo mau)

- Bdn sao so yéu ly lich (theo mau) ¢6 xdc nhén cia UBND c4p x4,
phutng, thi tran, Bdn sao gidy khai sinh (c6 cong ching).
- Ban sao cdc van bang, ching chi chuyén moén nghiép vu, ngoai
ngil, tin hoc, bang t&t nghiép trung hoc phd thong (c6 cong chiing).
- Gidy chiing nhén sic khoé do cg quan y t& tir cdp huyén tré lén
cdp (gidy chitng nhan sic khoé c¢é gia tri trong thoi gian 06 thang tinh
dén ngay nop hod so). |



- 02 anh 3x4 va 02 phong bi dédn tem ghi r6 dia chi lién lac.

- GiZy x4c nhén vu tién (néu cb).

- Quyét dinh tam tuyén dung cia UBND huyén, thanh phé va bdn
nhan xét danh gid hcan thanh t8t nhiém vu cia co cuan st dung lao
dong d6i v6i nhitng ngudi duge hgp dong lao dong chd thi tuyén (néu cb).

1

2/ Fhi du thi tuyén : Thue hién theo quy dinh tai Théng tu Lién Bo
s6 101/2003/TTLT/BTC-BNV ngay 29/10/2003 cia By Tai chinh- Bo Noi
vu quy dinh ch& d6 thu va quén ly sit dung phi du thi tuyén cong chiec.

Dién 16 : Hoat dong cia Hoi dong tuyén dung, hoat dong cia Ban
coi thi, Ban chdm thi 4p dung theo Quyét dinh s§ 465/1998/QD-TCCP-
VTC ngay 05/09/1998 cta By Trudng, Trudng ban t5 chic — Can bd
Chinh phd (nay 12 By Noi vu),“Vé viéc ban hanh quy ch& thi tuyén, thi
ning ngach cong chiic, ndi quy thi tuyén, thi nang ngach cong chic”.

CHUCNG V

TO CHUC THUC HIEN

Pidu 17 : U” ban nhan dan cdc huyén, thank phd c6 trdch nhiém
t6 chidc thi tuyén hodc xét tuyén cong chice cidp x4 theo dtng quy dinh cua
bdn cuy ché nay.

Pifw 18 : Trong qué trinh trién khai thue hién vise thi tuyén hodc
xét tuyén cong chic cip x4 néu cb gl vudng mic vé nsi dung, hinh thic
thi tuyén hosic x6t tuyén, UBND cdc huyén, thanh phs gl vin ban bdo
cdo UBND Tinh xem nét'gidi quyt.vos

v //
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