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QUYKET DPINH
Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vy,
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b t}u én han va co ciu to chire ciia S& N6i vu tinh Biic Giang

UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG

......................

Cén cuir Luat Té chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;
Cin ¢t Luat ban hanh van ban QPPL ciia HDND, UBND ngay 03/12/2004;
’ Can it Nghi dinh sé 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cia Chinh phi quy dinh

td chirc cac co quan chuyén mén thudc UBND tinh, thanh phé tric thudc Trung wong;

Cin ¢t Théng tr sb 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cua B6 Noi vu hudng
din chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cu td chire ctia S¢ Noi vu thuée UBND
tinh, thanh phd tryc thudc Trung uong; Phong Néi vy thude UBND huyén, quén, thi
x4, thanh phé thude tinh;

Theo @& nghi ciia Gidm dbc S& N§i vu tai T trinh s6 280/TTr-SNV ngdy
19/12/2014 va Giam dbc S& Tu phép tai Bao céo s 319/BC-STP ngay 29/12/2014,

QUYET PINH:

_ Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyeét dinh ndy Quy dinh chic nang, nhi¢m vy,
quyén han va co cau t chirc ciia S¢ Noi vy tinh Bac Giang.

) Bi'éu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngdy ky va thay
thé Quyét dinh s6 54/2008/Qb-UBND ngay 30/6/2008 ctia UBND tinh quy dinh
chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chirc cia S& Ndi vu tinh Bac Giang.

Didu 3. Giam ddc S, Thi trudng co quan, don vi thujc UBND tinh, UBND
huyén, thanh phé; cac co quan, don vi c6 lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhﬁn:& » n n

- Nhu Di2u 3 (SNV 03 ban); TM. UY BAN NHAN DAN
- VPCP, B§ N6i vu, U TICH
- Cuc Kiém tra van ban (BTP);

- TT Tinh Gy, TT HDND tinh (b/c);

- Chit tich, cac PCT UBND tinh;

- Poan DBQH tinh;

- VP Tinh 1y, cic co quan thugc Tinh 0y,

- VP Doin DPBQH&HDND tinh, c4c Ban HDND tinh;
- UB MTTQ va c4c doan the nhén dan tinh;

- TAND, VKSND, Cuc THADS tinh;,

- C4c co quan TW trén dia ban tinh;

- VP UBND tinh:

+LDVP, cac phong, TT;

+ Luu: VT, NC.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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QUY DINH
Chitc ning, nhiém vu, quyen han va co cAu td chirc
ciia S& Ngi vy tinh Bic Giang
(Ban hanh kém theo Quyet dmh séL¥ /2015/0P-UBND
ngaydl/01/2015 ciia Uy ban nhdn dan tinh)

Piéu 1. Vi tri chirc niing

1. S& Ndi vu 1a co quan chuyén moén thude Uy ban nhan dén tinh c6 chiic nang
tham muu, gitp Uy ban nhén dén tmh quéan ly nha nude vé: Tb chire bd may; vi tri
viéc lam; bién ché céng chirc, co cau ngach cong chitc trong cic co quan, tb chuc
hanh chinh; vi tri viéc 1am, co ciu vién chitc theo chirc danh nghé nghlep va sb
luong ngudi 1am viée trong cac don vi sy nghlep cbng lap; tién luong d6i véi cén
b6, cong chirc, vién chirc, lao déng hop ddng trong co quan, td chire hanh chinh,
don vi su nghlep cong 14p; cii cach hanh chinh, cii cach ché d6 cong vu, cong
chitc; chinh quyén dia phuong; dia gidi hanh chinh; cédn b, cong chuc vién chirc
va cén bd, céng chirc x&, phudng, thi tran (sau day goi chung la chp x4); ddo tao,
bdi dudng c4n bd, cbng chirc, vién chirc va can b, cdng chirc cAp x4; nhitng nguoi
hoat dong khong chuyén trach & cip x4; t6 chirc hoi, t& chirc phi chinh pht; vin
thu, luu trit nha nude; ton gido; thi dua - khen thudng va cong tac thanh nién.

2. S¢ Noi vu co tu cach phéap nhén, cé con dAu va tai khodn riéng; chap hinh su
l&nh dao, quan ly vé td chirc va hoat dong ctia Uy ban nhén dén tinh dong thoi chip
hanh su chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén mén, nghiép vu ctia B Noi vu.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan din va Cha tich Uy ban nhan dén tinh dy théo cac quyét
dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai han, niim nim, hang ném; céc dé 4n, du an va

chuong trinh, bién phép t6 chirc thuc hién cic nhiém vu cai cach hanh chinh vé nganh,
linh vuc thuéc pham vi quéan ly nha nude ciia S¢ Noi vu trén dia ban tinh.

2. T8 chirc thire hién cac vin ban quy pham phép ludt, quy hoach, ké hoach,
d8 4n, du 4n, chuong trinh da dugc phé duyét; théng tin, tuyén truyén, huéng dan,
kiém tra, phb bién, gido dyc, theo ddi thi hanh phép luét vé cac linh vuc thude
pham vi quan ly nha nuéc dugce giao.

3. V& té chic bd may

a) Trinh Uy ban nhan dén tinh quyét dinh viéc phan clp quan Iy t6 chuc bd

méy d6i véi cac co quan chuyén mon don vi su nghiép cong lap thudc Uy
ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cap huyén;




b) Trinh Uy ban nhén dan tinh d& 4n thanh 1dp, sép nhdp, chia tach, giai thé
cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cdp huyén
dé trinh cép c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh;

c) Trinh Uy ban nhan d4n tinh ban hanh vin ban quy dinh cy thé chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc cia S& Nbi vu;

d) Gitip Uy ban nhan dén tinh trong viéc x4y dung d& an thanh lap, t chirc lai,
giai thé cac don vi sy nghiép cong l4p thudc Uy ban nhan dén tinh dé trinh clp co
tham quyén quyét dinh theo quy dinh;

d) Thim dinh v& ndi dung ddi v6i dy thio van ban quy dinh chirc ning, nhiém
vy, quyén han, co cu td chirc cia cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép cong
1ap thuéc Uy ban nhan dén tinh. Thim dinh ¢ 4n thanh 14p, t8 chirc lai, giai thé cac
don vi sur nghiép c6ng 14p thudc thdm quyén quyét dinh cia Uy ban nhén dan tinkh;

e) Tham dinh viéc thanh 15p, kién toan, sap nhap, giai thé cac td chirc phdi hop
lién nganh thudc thdm quyén quyét dinh ctia Chi tich Uy ban nhin dan tinh theo
quy dinh cia phap luat;

g) Phdi hop véi cac co quan chuyén mén cling cdp huéng din Uy ban nhan
dén cip huyén quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va té chic ciia cac phong
chuyén mén, don vi su nghiép cong 14p thudc Uy ban nhan déan cip huyén;

h) Chu tri, phbi hgp véi céc co quan chitc ning ¢6 lién quan cla tinh huéng
dan, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién phan loai, xép hang don vi sir nghiép cong
14p cia tinh theo quy dinh ctia phap luét.

4. V& quéan 1y, sir dung bién ché cong chirc, sé lugng ngudi lam viée trong don
vi sy nghiép cbng l4p

a) Thidm dinh, trinh Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh ké
hoach bién ché cong chire, ké hoach sb lwong ngudi 1am viée hang ndm cua céc co
quan, t8 chitc, don vi su nghiép céng lip thudc thim quyén quan 1y cta Uy
ban nhén dan tinh d& Uy ban nh4n dan tinh trinh B6 N6i vu theo quy dinh;

b) Gitip Uy ban nhan din va Chu tich Uy ban nhan dén tinh trinh Hdi dong nhén
dén tinh quyét dinh tdng bién ché cong chirc trong cic co quan ciia Hai ddng nhan
dan, Uy ban nhan dan, don vi sy nghiép cdng lap thudc Uy bannhén din tinh, Uy
ban nhan dan cép huyén trong pham vi bién ché cong chic duge B6 NGi vu giao;

¢) Can cit y kién thdm dinh ciia Bd N6i wvu, giup Uy ban nhan dan va Cha
tich Uy ban nhan dan tinh trinh H§i ddng nhan dan tinh phé duyét téng sb ngudi
lam viéc trong cac don vi su nghi€p céng lip; chi tri tham muu va giop Uy
ban nhan dén tinh t6 chirc trién khai va kiém tra viéc thuc hién sau khi Hoi ddng
nhan dan tinh phé duyét;



d) Huéng dan quan ly, st dung bién ché cong chire, sb luong ngudi lam vxec
dbi v&i cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhén dén tinh, Uy ban nhén dén clp
huyén va cac don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh;

d) Tong hop, théng ke bao céo bién ché, sd lwong ngudi lam viée va viée thuc
hién bién ché cong chirc, s6 lrong ngudi 1am viée trong cdc co quan, t6 chirc hanh
chinh, don vi su nghiép cong 1p theo quy dinh ciia phép luét.

5. V& quan 1y vi tri viéc lam, co cau ngach cong chire, co céu chirc danh nghé
nghiép vién chirc (goi chung 14 co cau chirc danh céng chire, vien chirc)

a) Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh vin ban chi dao, huéng dan cac co
quan, & chirc, don vi thude tinh quan ly xay dvng dé 4n vi tri viée lam, co céu chirc
danh céng chirc, vién chirc hodc d8 4n didu chinh vi tri viéc lam, co cu chirc danh
c¢ong chirc, vién chirc theo quy dinh;

b) Giup Chu tlch Uy ban nhan dén tinh, Uy ban nhan dén tinh thdm dinh dé 4n
vi trf viée 1am, co cdu chirc danh céng chire, vién chirc hogic dé an didu chinh vi tri
viéc lam, co chu chic danh cbng chirc, vién chirc trong céc co quan, t§ chirc, don vj
thudc tinh quén ly theo quy dinh;

¢) Gitp Uy ban nhan dan tinh téng hop danh muyc vi tri viéc 1am, x4y dung dé
4n vi tri viéc 1am, co cdu chirc danh cong chire, vién chirc hofic dé 4n didu chinh vi
tri viéc 1am va co cdu chirc danh cong chirc, vién chitc clia céc co quan, td chirc,
don vi thuéc tinh quéan ly dé Uy ban nhan dén tinh giri B6 Noi vu phé duyét theo
quy dinh;

d) Trinh Uy ban nhén dan tinh quyét dinh phan cip hoic Gy quyén thyc hién
viéc sir dung, quén 1y vi tri viéc lam va co ciu chic danh cong chirc, vién chic
trong cic co quan, t6 chire, don vi thude tinh quan 1y theo quy dinh ctia phap luat.

6. V& tb chirc chinh quyén

a) Huéng din td chirc va hoat dong cla cidc co quan thuéc bd may chinh
quyén dia phuong céc cp trén dia ban theo quy dinh ciia phap lut;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dén tinh trong viéc t& chic va huéng dan
cong tac biu cir dai bidu Qudc hdi va biu cir dai biéu Hoi ddng nhan dan cac cép;

¢) Tham muru, gitp Uy ban nhan din tinh trinh Hoi dc")ng nhéan dan tinh bau,
mi&n nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich va cic thanh vién khac cila ﬁy
ban nhéin dan tinh;

d) Tham muu, giap Uy ban nhin dén tinh trong viéc trinh cz“'ip ¢6 thAm quyén
phé chuan két qua bau cir, phé chuin viéc mién nhiém, bdi nhiém dbi voi céc chite
danh bau cir theo quy dinh cua phép luat;



) "I:hém dinh, trinh Chi tich Uy ban nhén dén tinh phé chuin két qua béu cu,
phé chuan viéc mién nhiém, bai nhiém d4i v4i thanh vién Uy ban nhan dén cép
huyén theo quy dinh cua phép luit;

e) Tham muu, trinh Cha tich Uy ban nhan dén tinh b nhiém, bé nhiém lai
chirc danh Chu tich, Phé Chi tich, thanh vién Uy ban nhan déan cp huyén noi thuc
hién thi diém khéng t6 chirc Ho1 ddng nhén dén theo quy dinh;

g) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh théng k&, tdng hop, bdo cdo sb
hrong, chat luong dai biéu HSi dong nhan dan, thanh vién ny ban nhén dan cac cép
theo quy dinh;

h) Tham muru, gitp Uy ban nhan dan tinh trong viéc hudéng dan, kiém tra, téng
hop, bao cao viéc thyc hién dén chu & x&, phudng, thi trdn, & co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong 1ap, & doanh nghiép trong dia ban tinh va viéc thuc hién
cbng tac dan van ciia chinh quyén theo quy dinh ctia phap luat;

i) Huémg dan, kiém tra hoat dong ctia thon, té dan phd theo quy dinh cia
phap luat;

k) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh chi dao, huéng dan, kiém tra Uy
ban nhén dan cép huyén, Uy ban nhan dan cdp x3 trong viéc xdy dung, thuc hién
cac van ban, dé 4n lién quan dén cong tac xdy dung ndéng thén méi theo phan cong
ctia Uy ban nhén dan tinh va theo quy dinh cua phép luét.

7. V& cong tac dia giéi hanh chinh va phéan loai don vi hanh chinh

a) Tham muru, gitup Uy ban nhén dén tinh thuc hién cong tac quan 1y dia gidi
hanh chinh trén dja ban theo quy dinh ciia phap lut va theo huéng dan ctia co quan
nha nudc cé thdm quyén;

b) Thdm dinh, trinh Uy ban nhén dan va Chi tich Uy ban nhan dén tinh cac @
4n, van ban lién quan dén viéc thanh l4p, giai thé, nhap, chia, didu chinh dia gidi
don vi hanh chinh, d4i tén don vi hanh chinh, phan loai don vi hanh chinh trong dia
ban tinh d& Uy ban nhén dan tinh trinh c4p cé thAm quyén quyét dinh, hosc dé& Chu
tich Uy ban nhén dén tinh quyét dinh theo quy dinh cta phép lut;

¢) Hudéng dn va td chirc trién khai thuc hién céc dé 4n, van ban lién quan dén
cong téc dia gidi don vi hanh chinh, déi tén don vi hanh chinh, phén loai don vi
hanh chinh trong dia béan tinh sau khi dugc cip c6 thim quyén phé duyét;

d) Gitp Uy ban nhén dan tinh quan 1y hd so, ban dd dia gi6i, mbc, dia giéi
hanh chinh cta tinh theo quy dinh cua phap luét.

8. V& can bd, cOng chtrc, vién chirc; can bd, cong chirc cép x4 va nhitng ngudi
hoat dong khéng chuyén trach & cap x&



a) Trinh Uy ban nhan d4n tinh ban hanh c4c van ban vé tuyén dung, sir dung va
quan ly d6i v6i doi ngii can b, cdng churc, vién chirc va can b6, cong chirc cAp xa theo
quy dinh coa phap lugt; tham muru, gitp Uy ban nhan dan tinh trong viéc ban hanh
hodc trinh cip c6 thim quyén ban hanh cac van ban vé quéan 1y va st dung nhitng
ngudi hoat déng khong chuyén trach ¢ cép x4 theo quy dinh cua phap luét;

b) Trinh Uy ban nhin dan tinh ban hanh vin ban quy dinh cu thé diéu kién,
tiéu chun, chirc danh d6i v6i Truong, Phé cc co quan, don vi thude, tryc thude
S& Noi vu va dbi voi Trudng phong, Phé Trudng phong Phong Noi vu trong dia
ban tinh;

c¢) Trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh viéc tiép nhan, str dung, bd
nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, Juan chuyén, biét ph4i, ning béc luong, bd nhiém
ngach, chuyén ngach, thay dbi chirc danh nghe nghiép, danh gia, phén loai, khen
thudng, ky luat, dao tao, bdi dudng va cac ché d9, chinh sach khéc dbi véi can b,
cong chirc, vién chire thude thdm quyen quéan 1y ciia Uy ban nhan dan tinh theo quy
dinh ctia Pang, Nha nuéc va phén cip quan Iy cén b clia Uy ban nhén dan tinh;

d) Tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh trong viée tuyén dung cong chic,
vién chirc; thi diém thi tuyén chirc danh lanh dao, quan ly; thi ndng ngach cong
chire; thi hogc xét thang hang chirc danh nghé nghlep c‘1‘01 véi vién chire theo quy
dinh ctia phap ludt va theo phén cip quan ly can bo ctia Uy ban nhén dan tinh;

d) Quan ly hd so can bd, cong chirc, vién chirc thudc dién Uy ban nhan dan
tinh quan ly theo quy dinh cua phap luit;

e) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé tiéu chudn chire danh
can bg, cong chirc, vién chirc; vé co cau can b, co cau chirc danh cdng chire, vién
chirc theo quy dinh cia phép luét;

g) Hudng din, kiém tra viéc thure hién cac quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan ly cén bd, cong chuc, vién chuc va can b, cong chirc cap x4, nhiing ngudi

hoat dong khéng chuyen trach & cép x&; viéc thuc hién ché do, chinh sich va cong
tac quan ly hd so dbi véi can bd, cong chire, vién chirc theo quy dinh ctia phap [uét;

h) Huéng dén, théng ké, klem tra viéc thuc hién ché d6, chinh sich dbi véi
cén b khong chuyén trach & thén, td, dan pho.

) 9. V& dao tao, bbi dudng can b, cong chirc, vién chirc va can b, cong chirc
cip x4 (trong khoan nay goi chung la can bd, céng chirc, vién chirc)
a) Trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh ché dd, chinh sach khuyén khich can
b8, c¢dng chirc, vién chire ciia tinh hoc tap dé nang cao trinh d6, ning luc cdng tac;

b) Phéi hop véi céc co quan cé lién quan trinh Uy ban nhin dén tinh quyét
dinh viéc bd tri, phan bd kinh phi dbi véi hoat dong dao tao, bdi dudng cén bd,
cong chirc, vién chirc cta tinh theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhén dén tinh ban hanh quy hoach, ké hoach dao tao, boi
dudng can bo, céng chire, vién chirc thude pham vi quén ly; gitp Uy ban nhén dén
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tinh té chirc trién khai thuc hién quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng can bf,
cbng chirc, vién chire sau khi duge phé duyét;

d) Gitip Uy ban nhan dén tinh huéng dén, kiém tra viéc thuc hién ché d6 dao
tao, bdi dudng can bd, cdng chirc, vién chirc theo quy dinh; tdng hop, bao cdo két
quéa hoat déng ddo tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc hang nim giri B6
Ngi vu theo quy dinh.

10. V& thuc hién ché d9, chinh sach tién lwong

a) Téng hop danh sach, hé so, trinh Chi tich Uy ban nhén dén tinh ¢6 vin ban
dé nghi B& N6i vu cho y kién théng nhét truée khi ky quyét dinh néng bac luong
trude thoi han d6i véi can bd, cdng chirc, vién chirc ctia tinh xép luong & ngach
chuyén vién cao clp va cac ngach, chic danh twong dwong ngach chuyén vién cao
cip theo quy dinh;

b) Quyét dinh theo thdm quyén hoic trinh cép c6 thdm quyén quyét dinh viée
nang béc lurong thuong xuyén, nang béc lwong trudce thdi han, ndng lvong vugt bic
va céc ché do, chinh s4ch vé tién hrong dbi véi can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi
lao d6ng theo quy dinh cia phép luét va theo phén cép ctia Uy ban nhan dén tinh;

¢) Huéng din, kiém tra, giai quyét theo thim quyén hozic dé nghi cip c6 thim
quyén giai quydt nhimg vuréng méc trong viée thuc hién chinh sach, ché db tién
luong, phu cip, sinh hoat phi va tién thudng dbi véi can b, coéng chirc, vién chic,
lao déng hop ddng trong co quan, td chirc hanh chinh, don vi sy nghiép céng 13p
cla tinh theo quy dinh.

11. VE cai cach hanh chinh; cai cach ché d¢ cong vu, cong chitc

a) Trinh ny ban nhan dan va Chi tich Uy ban nhén d4n tinh 1&nh dao, chi dao,
trién khai c6ng tac cai cach hanh chinh cia tinh theo cac nghi quyét, chuong trinh,
ké hoach cai cach hanh chinh ciia Chinh phu;

b) Trinh Uy ban nh4n dan va Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh phan
c¢dng cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh chu tri hoic phdi hop
thue hién cac ndi dung, cong viéc cua cai cach hanh chinh, bao gdm: cai cach thé
ché, cai cach th tuc hanh chinh, cai cach t§ chitc bd may hanh chinh, xiy dung va
ning cao chét [wong doi ngii can bd, ¢ong chirc, vién chirc, ci cAch tai chinh cong,
hién dai héa nén hanh chinh;

¢) Trinh Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhén d4n tinh quyét dinh céc bién
phap déy manh cai cach hanh chinh, déy manh cai cach ché d6 cong vu, cong chirc;

d) Huéng dan, dén dc, kiém tra cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan
dan tinh; Uy ban nhén dan cép huyén va Uy ban nhan dan cip x4 trién khai thuc
hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do céng vu, cong chirc theo chuong

6



rinh, k& hoach, d& 4n cai cach hanh chinh, cai cach ché d cdng vy, cong chic da
duge chp co thdm quyén phé duyét;
&) Huéng dén, dén dbc, kiém tra viéc thyc hién co ché mdt cira, mot cura lién
théng, mot cira lién théng hién dai tai cac co quan hanh chinh nha nudc ¢ dia phuong;
e) Giap Uy ban nhan dan tinh theo ddi, danh gia, tong hop chung két qua thuc
hién céc nhiém vu v& cdi cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, ¢Ong chic cua
cac co quan, t chirc, don vi thuoc Uy ban nhén dén tinh, cia Uy ban nhén dan cép

huyén va Uy ban nhin dén clp x3; xay dung va thuc hién ché do bio céo vé cong
tac cai cAch hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cdng chirc theo quy dinh;

g) Chu tri, phéi hop véi céc co quan c6 lién quan huéng din vé chuyén mon,
nghiép vu trong linh vyc cai cach hanh chinh cho cong chitc chuyén trach cai cach
hanh chinh & cac co quan, td chirc, don vi thudc Uy ban nhin dan tinh va Uy
ban nhén dén cip huyén.

12. V& cong tac td chirc hdi; quy x4 hdi, quy tir thién (goi chung 1a quy)

a) Thém dinh, trinh Cha tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh cho phép thanh
1ap, chia, tich, sap nhép, hop nhat, giai thé, dbi tén va phé duyét diéu 18 d6i véi hoi
¢6 pham vi hoat dong trong tinh theo quy dinh cuia phap luat;

b) ThAm dinh, trinh Cha tich Uy ban nhén dan tinh cp gidy phép thanh lap va
cong nhan didu 1&, cho phép hop nhét, sép nhip, chia, tach, giai thé, dbi tén, dinh
chi, tam dinh chi hoat déng, cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi,
cong nhin quy db diéu kién hoat dong, cong nhén thanh vién Hoi ddng quéan ly
quy, cho phép thay ddi hodc cép lai gidy phép thanh lap, thu hdi gidy phép thanh
lap, giai quyét khidu nai, t6 cdo dbi véi quy cé pham vi hoat ddng trong tinh va qu§
¢6 tb chitc, c4 nhan nudce ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat ddng trong pham vi
huyén, x3;

¢) Cin ctr tinh hinh thuc té & dia phuong, trinh Chit tich Uy ban nhan dén tinh
1y quyén cho Chi tich Uy ban nhan dén cép huyén quyét dinh viéc thyc hién cong
tac quéan 1y dbi v6i hoi c6 pham vi hoat dong trong x&, qu¥ c6 pham vi hoat dong
trong huyén, xa theo quy dinh cta phap luét;

d) Trinh Uy ban nhén dén tinh quyét dinh cho phép hdi ¢6 pham vi hoat déng
trong ca nuéc, hdi ¢cé6 pham vi hoat déng lién tinh d4t van phong dai dién cta hdi ¢
dia phuong theo quy dinh cua phép luat;

d) Huéng dn, kiém tra viéc thyc hién phap ludt ve hoi, quy dbi v0’1 cac hdi,

quy hoat dbng trong pham vi tinh. Xu ly theo thdm quyén hogc trinh cép co thim
quyén xtt Iy céc vi pham phap luat v& hoi, quy;



e) Chi tri, phdi hop véi cic co quan chuyén mén cing trinh Uy ban nhén dan
va Chu tich Uy ban nhan din tinh xem xét, quyét dinh viéc hd tro va thuc hién céac
ché o, chinh sach khéc ddi vdi t6 chirc hdi, quy theo quy dinh cua phép luat.

13. V& cong tac van thu, luu trit

a) Tham muu, gitp Uy ban nhén dan tinh ban hanh va huéng din thyc hién
céc che do, quy dinh vé cong tic van thu, Iuu trit theo quy dinh ca phap luat;

b) Tham mu, gitip Uy ban nhén dén tich vé cong tac quén 1y hnu trir thdng tin sb
trong céc co quan, don vi nha mudce trén dia ban tinh theo quy dinh cia phép luft;

¢) Trinh cdp c¢6 thdm quyén phé duyét Danh muc tai liéu hét gia trj cia Luu
trit lich sir cta tinh, quyét dinh huy tai liéu hét gia tri tai Luu trix lich sir cuia tinh
theo quy dinh cua phap lujt;

d) Thdm dinh Danh muc tai liéu hét gi trj cAn hiy tai Luu trit co quan d6i véi
co quan, t& chirc thude nguén nbp luu tai liéu vao Luu trit lich sir clia tinh; quyét
dinh viéc hty tai liéu c6 thong tin trung 1dp tai Luu trit lich stir cia tinh theo quy
dinh cua phap luit;

d) Nghién ciru, img dung khoa hoc va c6ng nghé vao cong tic viin thu, luu triy;

e) T8 chirc t4p huén, bdi dudng nghiép vu vin thu, hnu trit d6i véi doi ngii
cbng chire, vién chirc lam cong tac vin thu, Ivu triy;

2) Kiém tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé cOng tac van thu, luu trit:
gidi quyét theo thAm quyén hodc béo cao cip c6 thim quyén xem xét giai quyét
khiéu nai, t6 cdo va xir Iy vi pham phép luat vé van thu, luu trix;

h) Thue hién cong tac bao céo, théng ké vé van thu, hru trit theo quy dinh cta
phap luat;

i) Thuc hién nhiém vu ctia Liru trit lich sir ctia tinh, gdm: Trinh Cép c6 tham
quyén ban hanh Danh muc co quan, td chirc thudc ngudn ndp lru tai liéu va phé
duyét Danh muc tai liéu ndp hru vao Luu trit lich str cua tinh; hudng dan céc co
quan, td chirc thudc nguén ndp luu tai lidu chuin bj tai liéu ndp huu; thu thép,
chinh ly, xac dinh gia tri, théng ké, tu bd phuc ché, bao hiém, bao quan, giai mit
tai liéu luu trit lich sir va td chirc khai thac, sit dung tai liéu hru trit theo quy dinh
cua phap luét;

k) Cép, cép lai, thu hdi ching chi hanh nghé luu trit cho c4 nhén cé du cic
diéu kién theo quy dinh cta phap luat;

1) Thyc hién céc hoat dong dich vu luu trir theo quy dinh clia phap luét.



14. V& cong tac ton gido

a) T chirc tuyén truyén, phd bién chix truong, chinh sach phap luat vé ton
gido dbi voi can bd, cong chirc, vién chirc va tin dd, chitc sic, chic viéc, nha tu
hanh, nhan s§ cdc t6n gido trong pham vi quan ly cua tinh;

b) Giai quyet theo thdm quyén hoc trinh cAp cb thdm quyén g1a1 quyét nhing
vAn d& cu thé vé t6n gido theo quy dinh clia phép luat. Cha tr, phdi horp vai cac so
ban, nganh trong viéc tham mury, trinh Uy ban nhan dan tinh giai quyét nhung van
dé& phat sinh trong ton gido theo quy dinh; 1a dau méi lién hé gitra chinh quyén dia
phuong véi cac td chirc ton gido trén dia ban tinh;

¢) Thuc hién codng tac thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, 6 cio vé linh
vue tén gido theo quy dinh ctia phap ludt;

d) Thyc hién vigc dao fao, bdi dudng nghiép vu vé cong tac ton gido d6i voi
d51 ngfi cng chirc 1am cong tac tdn gido thudc pham vi quan ly cua S& Noi vu;

@) Trinh Uy ban nhan dan tinh thwc hién viéc ép dung chinh sach d6i v6i nhitng
t chirc t6n gido va c4 nhan c6 hoat ddng tén gido theo quy dinh cia phap luét;

e) Thuc hién viéc nghién ciru khoa hoc trong linh virc tén gido, tbng két thue
tién, cung cép luan cir khoa hoc cho viéc xfy dung va thyc hién cac chu truong,
chinh sach, phap luat cia Pang, Nha nuéc ddi véi ton gido;

g) Huéng din Phong N&i vu thude Uy ban nhan dén cdp huyén giai quyét
nhiing van dé cu thé vé ton gido theo quy dinh cta phap luat.

15. V& cong tac thi dua, khen thuéng

a) Tham muru, giip Uy ban nhin dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va Hoi
dong thi dua - khen thudng tinh t§ chirc cac phong trao thi dua; huéng dén, don
dbe, kiém tra cic sor ban, nganh Uy ban nhén dan cép huyén, Uy ban nhan dan cap
x3, Mit tran T quéc, céc td chitc chinh tri, chinh tri-x3 hdi va cac td chirc kinh té
thue hién céc phong trao thi dua va chinh sach khen thuo’ng cua Pang, Nha nudc
trén dia ban tinh. Chu tri, phdi hop véi Mit trdn T4 québc, cac td chirc chinh tri, td
chire chinh tri - x4 hoi, t& chic x4 hoi & dia phuong va céc co quan théng tin dai
ching phat hién, tuyén truyén va nhan réng cac dién hinh tién tién;

b) TS chirc thuc hién ké hoach dio tao, bdi dudng, hudéng din chuyén moén,
nghiép vu cho ddi ngﬁ cong chic 1am cdng tac thi dua, khen thudng & cac so, ban,
nganh, cAp huyén, cip xa va doanh nghiép trén dia ban tinh; {mg dung khoa hoc
cong nghé trong Iinh vuc thi dua, khen thuéng. Thuc hién cong tic thanh tra, kiém
tra nhung vén dé hen quan dén cong tdc thi dua, khen thudng va giai quyét cac
khiéu nai, t& cdo v& linh vuc thi dua, khen thuéng theo quy dinh cia phap luat;




c) Tham dinh hé so dé ngh1 khen thuéng ctia cac s, ban, nganh, cua cap
huyén, cAp xa, Mit tran T4 quoc céc t& chire chinh tri, t8 chuc chinh tri - x4 hdi, tb
chitc x& héi, té chirc kinh té & dia phuong Va co sd, trlnh Uy ban nhan déan tinh
quyét dinh khen thudng hogc dé nghi cip c6 thAm quyén quyét dinh khen thudng
theo quy dinh;

d) Quan 1y, hru trit hd so khen thuéng theo quy dinh ciia phéap luit; x4y dung
va quan ly co s& dit liu vé thi dua, khen thudng; téng hop, bdo céo dinh ky vé thi
dua, khen thudng theo quy dinh. Xy dung, quan Iy va st dung Qu¥ thi dua, khen
thudng theo quy dinh cta phap Iudt; quan 1y, cip phat, thu hdi, cip dbi hién vat
khen thudng theo phén cép; tham muu t chite thuc hién viée trao ting, d6n nhan
cac hinh thure khen thudng theo quy dinh clia phap luat;

d) Lam nhiém vu thuéng truc Hoi ddng Thi dua - Khen thudng tinh.

16. V& cong tac thanh nién

a) Chu tri, phéi hop véi céc sd, ban, nganh va cic co quan, td chirc ¢6 lién
quan clia tinh trong viéc tuyén truyén, phd bién, gido duc phép lujt cho thanh nién,
trong viéc thuc hién co ché, chinh sich d6i véi thanh nién va cdng tic thanh nién
theo quy dinh; giai quyét nhitng vén dé quan trong, lién nganh vé thanh nién va
codng tac thanh nién;

b) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh ciia phap luat vé thanh
nién va céng tac thanh nién; viéc thuc hién chinh sach, ché do trong t6 chirc va
quan ly thanh nién, céng tac thanh nién ctia tinh; huéng din chuyén mén, nghiép
vu vé cdng tac thanh nién dbi véi céc so, co quan ngang s&, don vi sy nghiép thudce
tinh, Uy ban nhén dan cdp huyén, cip x4;

¢) Thuc hién ché do, chinh sich d6i v6i thanh nién theo quy dinh ctia phap
luét va theo phén cong, phan cAp cia céc co quan cb thim quyén.

17. Thure hién hop tac qudc t& vé cong tac ndi vu va cac linh vuc duge giao theo
quy dinh ctia phap luat va theo phan cong hoic ity quyén ctia Uy ban nhan dén tinh.

18. Thuc hién cdng tac kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, t& céo lién quan
dén cong tac ndi vu theo quy dinh ctia phép ludt va theo su phan cong hoic ty quyén
ctia Uy ban nhén dén tinh; thuc hién cdc quy dinh vé phong, chdng tham nhiing, tiéu
cuc, cdc quy dinh vé thue hanh tiét kiém, chdng lang phi; xit Iy theo thdm quyén cac
vi pham phap lust, hoic tham muu cho cép c6 thdm quyén xir ly cac vi pham phap
Inét trén c4c linh virc cong tac duge giao theo quy dinh cua phap luét.

' 19. Huéng din chuyén mén nghiép vu vé cOng tac nfi vu va cac Iinh vuc khac
dugc giao dbi véi céc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap thudc tinh,
d8i véi Uy ban nhan dén cp huyén, Uy ban nhin din cp x3. Giap Uy ban nhan

10



dan tinh thuc hién chirc ning quan ly nha nudc theo cac linh vuc cbng tac duge
giao dbi véi cac t4 chirc ciia cac B, nganh Trung wong va dia phuong khac dat tru
s& trén dia ban tinh.

20. Téng hop, théng ké theo hucmg din cia Bo Noi vu vé td chuc co quan
hanh chmh, don vi su nthep cong lap, s6 lucmg c4c don vi hanh chinh cp huyén,
cép x4, sb luong thon, t6 dan pho sé lugng, chét lugng dodi ngii can bg, cong chirc,
v1en chirc va can bd, cong chirc cip x4, nhitng ngudi hoat ddng khéng chuyén trach
& chp xd; cong tac vin thu, huu trir nha nude; cdng tac ton gido; cong tac thi dua,
khen thudng; cong tac thanh nién va céc linh vue khac dugce giao.

21. T4 chirc nghién ciru, img dung céc tién bd khoa hoc, cdng nghé; xdy dung
hé théng théng tin, lwu trit phuc vy cdng tic quan ly nha nuéc va chuyén mén,
nghiép vu dugc giao.

22. Chi dao va huéng din td chirc cac hoat ddng dich vu cong trong céc linh
vuc cbng tac thude pham vi quan 1y ctia S& No1 vu.

23. Thuc hién cdng tac thng tin, bao cdo dinh ky, 4ot xudt v6i Uy ban nhin
dan tinh va B9 Nbi vu vé tinh hinh thye hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

24. Quan Iy t6 chirc bd mdy, bién ché cong chirc, co ciu ngach cong chic, vi
tri viéc l1am, co cu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sé hrong ngudi lam
viée trong cac co quan, don vi thude, truc thuéc S& N6i vu; quan ly hd so, quyét
dinh viéc tuyén dung, tiép nhan, sit dung, bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, biét
phéi, ning bac luong, bd nhiém ngach, chuyén ngach, thay ddi chirc danh nghé
nghiép, dénh gi4, khen thudng, ky ludt, dio tao, bdi dudng va cac ché dd, chinh
sach khéc déi véi cong chire, vién chirc, ngudi lao dong thude thdm quyén quan ly
ctia S& Néi vu theo quy dinh va theo su phan cong hoic uy quyén cuiia Uy ban nhén
dén tinh.

25. Quan ly va chiju trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh
ctia phép ludt va theo phan céng, phan cip hodc ty quyén cia Uy ban nhén dén tinh.

26. Quy dinh cu thé v& mdi quan hé céng tac va trach nhiém cia ngudi dimg
dau céc co quan, don vi thude, truc thudc S& Noi vy theo quy dinh cta phép luit.

27. Thuc hién céc nhiém vu, quyén han khic do Uy ban nhén dén tinh, Chu
tich Uy ban nhén dén tinh giao va theo quy dinh ciia phap lut.

Pidu 3. TS chirc bd may va bién ché

1. Lanh dao S& Ngi vy, gdm: Gidm déc va khdng qua 03 Phé Gidm déc.

Giam déc S& 1a ngudi ding ddu So Noi vu, chiu trach nhiém truée Uy
ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh va truée phap lut v& thuc hién chic
ning, nhiém vu, quyén han ctia S& N§i vy; thue hién cac chirc trach, nhiém vu cua
Giam déc S& quy dinh tai Pidu 7 Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cua
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Chinh ph}’l quy dinh t6 chire cic co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan tinh,
thanh phoé truc thuée Trung wong.

Phé Glarn dbc S& Noi vu la ngudi gitp Gidam déc S& Nbi vu phuy trach, chi
dao mét s& mét cong tac ciia cz{tc co quan, don vi thudc va truc t!wéc S& Noi vu;
chiu trach nhiém triréc Gla.m dc")c’ S& Noi vu va trude phép l,uz'_it v€ nhiém vu dugc
phan cdng. Khl Giam doc So vang méit, mot Phé Giam doc S& duoc Giam doc
S6 uy nhiém diéu hanh céc hoat déng ctia S& N6i vu.

Giam dbc va Phé Giam déc S& Néi vu do Chu tich Uy ‘ban nhan dan tinh quyét
dinh bd nhiém theo quy dinh ctia Pang va Nha nudc. Viée bd nhiém lai, mién nhiém,
didu dong, luin chuyél}, khen thuéng, ky luat, cho tu chirc, nghi huu va thuc hi'én ché
dg, chinh sach khac do6i véi Giam doc, Pho Giam doc S& Néi vu do Chi tich Uy ban
nhén dén tinh quyét dinh theo quy dinh ctia Pang va Nha nude.

2. Céc don vi thudc S& Ndi vu

a) Phong T chirc, bién ché va t chirc phi chinh phi;

b) Phong Cdng chirc, vién chirc;

c) Phong X4y dung chinh quyén va cong tic thanh nién;

d) Phong Cai cdch hanh chinh;

d) Van phong S& No6i vu;

e) Thanh tra S& N4i vu.

3. Céac co quan truc thudc S& Noi vu

a) Ban Thi dua - Khen thudng, gbm:

- Phong Hanh chinh - Téng hop;

- Phong Nghiép vu I;

- Phong Nghiép vu II.

b) Ban Tén gido, gdm:

- Phong Hanh chinh - Téng hep;

- Phong Nghigp vu [;

- Phong Nghiép vu II.

¢) Chi cuc Vin thu - Luu trit, gdm:

- Phong Hanh chinh - Téng hop;

- Phong Nghiép vu;

- Trung tdm Luu trit lich str.

Trung tdm Luu trit lich st 1a don vi sy nghiép cong 14p truc thude Chi cuc Vin
thu Laru trit, ¢6 tu cAch phap nhén, ¢ con diu va tai khoan riéng theo quy dinh.
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4. Nguoi dimg déu, cip ph6 clia ngudi dimg dau cac don vi thude va truc thude
S& N6i vu

Nguoi ding dau, cip phé cua ngudi ding diu cac don vi thude va tryc thude S&
Néi vu do Gidm dbc S& N§i vu bd nhiém, bd nhiém lai, midn nhiém, diéu dong, ludn
chuyén, khen thudmg, ky luat, cho tir chue, nghi huru va thye hién ché do, chin%x sach
khac theo quy dinh cia Pang va Nha nudc. S6 luong cép pho clia ngudi dimg dau néu
tai khoan 2, khoéan 3 Piéu nay thuc hién theo quy dinh cua B& Noi vu va Uy ban nhan
dén tinh.

5. Bién ché

Bién ché cong chiic, vién chirc ciia S N§i vu duge Uy ban nhén dan tinh giao
hang nim trén co s& vi tri viéc lam, gn véi chitc nang, nhiém vy. Viée b tri cong
chize, vién chirc ctia S& N6i vy cén cir vao vi tri viée lam, chirc danh, tiéu chuin, co
céu ngach cong chire, vién chirc Nha nudc theo quy dinh.

Pidu 4. T chirc thyre hién

Giam déc S& Noi vu 6 trach nhiém quy dinh nhiém vu cu thé cha céc t6 chic
chuyén mén, nghiép vu thudc S&; ban hanh Quy ché 1am viéc cia S¢ Noi vu dé tb

chirc thue hién va Hudng din chitc ning, nhiém vu va quyén han ctia Phang Néi vu
huyén, thanh phé./ B

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

13



