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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DAK LAK Djc lap - Ty do - Hanh phic

$6: 19 /2011/QD-UBND Bk Lak, ngay 0z thang 8 nam 2011

QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé co ché mgl cira lién thong trong linh vuc cap Giay
chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san gin lién vai dat
ciia cap huy¢n trén dja ban tinh Pik Lik
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m 220 ) UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Luat td chire HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can cir Luat Pat dai ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can ctr Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 ctia Chinh phu, vé
cép Giay chitng nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gén
lién voi dat;

Can cir Quyét dinh sb 93/2007/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2007 cua
Thi tuéng Chinh, pht, ban hanh Quy ché thuc hién co ché mdt cira, co ché mot
cira lién thong tai co quan hanh chinh nha nude & dia phuong;

Can ot Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21/10/2009 ctia B Tai
nguyén va Moi truomg, quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén su dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién vai dét;

Can cir Thong tu s& 20/2010/TT- BTNMT ngay 22/10/2010 cua B Tai

nguyén va Mai truong, quy dinh bd sung vé Giay chitg nhan, quyén s hiru nha
& va tai san gén lién véi dét;

Can ¢ Théng tu so 16/2011/TT-BTNMT ngay 20/5/2011 cua Bo Tai
nguyén va Mai truong, quy dinh stra déi. bd sung mot sé nodi dung lién quan dén
tht tuc hanh chinh vé linh vuc dét dai;

Theo d& nghij cta lién nganh: Tai nguyén va Moi truomg va Noi vu tai To
trinh lién nganh sb: 249/TTr- SNV-STNMT ngay 8 thang 6 nim 2011,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy dinh vé co ché mot cura
lien théng trong linh vuc cap Glay chimg nhdn quyén sur dung dat, quwen SO
hiru nha & va tai san gan lién v&i dat cua cap huyén trén dja ban tinh Pak Lak

Piéu 2. Giao trach nhiém cho:

I. Chu tich UBND huyén, thj x4, thanh pho; Chu tich UBND x4, thi trin
t6 chire trién khai thue hién Quy dinh nay;

2. Giam dde cac So: Tai nguyén va Moi trudng, Noi vu giip UBND tinh
theo doi, don doc, kiém tri viée 10 chire thue hién Quy dinh trén dia ban tinh.



Picu 3. Hiéu lyc thi hanh:
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.

2. Bai bo Diéu 15, Diéu 16, Quy dinh vé linh vuc, trinh tu tiép nhan, giai
quyet ho so tht tuc hanh chinh theo co ché mt ctra tai UBND x4, phudng, thi
tran trén dja ban tinh Pdk Lak duoc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
26/2009/QDb-UBND ngay 21/8/2009 cua UBND tinh.

3. Bai bo Diéu 8, Diéu 9, Khoan 2 Didu 10, Quy dinh vé linh vuc, trinh t
tiép nhan, giai quyét hd so thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira tai UBND
huyén, thi xa, thanh phé trén dia ban tinh Dik Lk duoc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 25/2009/QD-UBND ngay 21/8/2009 ctia UBND tinh,

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban Nhan dan tinh, Gidm dbc cac So: Tai
nguyén va Moi truong, Xy dung, Tai chinh, Noi vu, Cuc truéng Cuc Thué tinh,
Thu truong cac So, ban, nganh ¢6 lién quan, Chu tich Uy ban Nhén dan cac
huyén, thi xa, thanh pho Chu tich Uv ban Nhén dan céc x3, phuong, thi tran va
cac to chire, cé nhan ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./,.4.

W TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhan:W%- - CHU TICH

- Van phong Chinh pha; ]
- Vu Phap ché - Bd Noi vu;

- B Tai nguyén va Moi truomg;
- Cuc Kiém tra VBQPPLBTP;

- Poan Pai biéu QH Tinh;

-Ban TV TU;

- TT HEND tinh:

- UBMTTQVN tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh:
- S¢ Tu phap;

- Nhur diéu 4;

- Trung tam Cong bao tinh;

- bai PTTH, Béo ik Lik;

- Lwu: VT, NC,TI'( sag’)




UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Pée 1ip - Ty do ~ Hanh phiie

QUY DINH

Vé cur ché mt,!t uru lien thong trong linh vue cap Giay Llurng n!mn quyén
st dung dit, quyén so hiru nha & va i sin gan llén v6i dit caa cAp huvén

~ trén dja han tinh Pik 1Ak
(Ban Bonh kém theo Quydt dink sd AR 72001/0- UBND ngay Ch- 7872011 cua UBND tinh)

] Chwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diév chinh
Quy dinh nay quy dinn.

. Co chd mét cira liép thong 361 véi cac thu tue hanh chinh giai quw.t
thee co che mm cua lién thang trong Iinh vue s,dp Glu'V chimg nhin r.uycn su
dung dat. quveu s¢r litru nha 0 va tai san gin lidgn vai dat (sau day goi 1a (‘nay
chimg nhéin) thude thAm quvin gial quyét cua UBND huyén, thi x3, thanh phé
trén dia ban tinh Pak Lik

2. Quy uinh ucp nhan, luu chuy&n thii gran giai quyﬂ! hd SO moi quan
hL Vi m,kh nhum ctia URND x3, thi tran; Van phong ding ky quyén sir dung
dat. Phong "Vai nguyén va Moi truong va UBND cée huyén, thi xa, thanh phé;
S¢ Tai nguyén va Moi trinmg va cac co quan hanh chinh nha nuoc ¢6 lién quan
troag qud trinh xte 1y, gidi quyét cac thu e hanh chinh duge néu tai khodn I,
Diiu nay,

Diéu 2. Doi tugng ap dung

|. UBND cée x, phuong, thi trin

2. UBNL cde huyén, thi xa, théanh phé (sau day goi 1a UBND cip huyén).

3. Phonz Tai nguyéa va Mai trudng cde huyén, thi x4, thanh ph_ét (sau
dity 2ol la Phony Téi nguyén va Moi truomg cip huyén).

4. Van phong dang ky quyén xu dung dat cac huygn, thi xa. thanh pho
(sa wday goi 1a Vin phéng ding Ky quycn str dung dat cap huyén),

5. Chi cue Thué cac huyén, thi xd, thanh pho.

6.H¢ gia dinh, ca nhin, cdng Jong dan eu, ngudl Vigt Nam djnh cu o
nurde ngoai dugc so hitu nha o tai Viet Nam tai xd, 1h: tran ¢6 nhu cau giai quyct
cde thi tuc hanh chinh lign quan dén cap G;ay chimg nhén.

Picu 3. Giai thich tir ngir



. Cu ché mot etra lién thong trong cqp Gidy chimg nhén la co ché guax
quyét cmg viéc thuge trach nhi¢m, tham quyen ctia UBND x4, phudng, thi trdn;
Vin phong dang ky quven Su dun s dit, Phong Tai nguyén va Mai lruong,
UBND «.ap huygn trong vige cé ("fza} chtmg nhin; trong dé huéng din, tiep
nhin gidy 1, ho so, gial quyel dén tra két qua duge thuc hién tai mot diu moi la
B¢ phan tn.p nhin va tra két qua cua UBND xi, phudng, thi trin hoac Vian
phang dang ky quyén xir dung dat cap huyén,

2. Thdi gian giai quyet la ngay cac co quan lién quan giai quyél cac thu
tre quy dinh tai Mye 1, Lhu’mn, II Quy dinh ndy (khéng tinh ngay nghi hang
tudn, 1€, tét) khong ké thoi gian thye hi¢n nghia vy tai chinh.

Bidud4. M uc tiéu

1. Tao didu kién thugn l¢i cho ¢dng dan, to chire khi ¢6 nhu cdu thue hién
cu thil tuc hanh chinh lién quan dcn linh vire cdp Gidy chimg nhan lién h¢ duy
rnhat véi B phin tiép nhin va tra két qua thuge UBND x4, phuémg, th trdn hodc

Van phong dang ky quyén su dung dat cap huy#n.

2. Giam phle.n ha, rit ngén t8i da thai gian gidi quyét cong viée so voi quy
dinl: chuag cho cong dan.

3. Nang cao y thire trach nhiém. tinh than, thai 46 phuc vu cla cin bé,
cong chre.

4 Ting c rcmg mdi quan hé phoi hgp gifra cac co quan hanh chinh coé
thim quy €n trong vige gial qu) yét cdc nhu cAu cua cong dén, to chire trong cdng
téc cep Gidy chimg nhan,

Chuwong 11
GIAI QUYET THU TYC HANH CHiNH THEO CO CHE MQT CUA
LIEN THONG TRONG CAP GIAY CHUNG NHAN
Muc 1

THU TUC HANH CHINH TIEP NHAN, GIAI QUYET THEQ CO CHE
MOT CUA LIEN THONG

biéu 8. Cap Giay chirng nhan
Cap Gidy clhimg nhin doi voi trudmg hop thira dft khéng ¢o tai san gén

lidn v&i dét hodc co tai san nlumg khéng c6 nhu cau chimg nhan quyen =g hiru
hodc ¢ tai san nhung thude quyéen so hitu cua ¢hi khac,

2. Cép Gidy vhumg nhan déi véi trudng ‘hop tai sdn ghn lién vai dit ma
clhi s& ! itu khéng dong thoi 1a ngudi sit dung dat,

3. Chp Giily chimg nhin d6i véi trrdmg hop ngudi s dung dat dong thoi
14 chii s& hiru nha &, cong: trinh xay dumg.

4. Clp Gidy chimg nhén cho ngudi su dung dat dong thoi 1a chi s¢ hinu
rimg san xuat 1a rimg wong

Diéu €. Ping ky bicn djng sau khi cap Gifly chirng nhén



. Céc tradmg hop blcn dong vé quyeérn sir dung dédt, quyén so hitu tai san
24n !mn voi dat duge cap Gidy chimng nhén quy dinh tai khoan | Didu 19 Thong
tlI' <0 17/2009/TT-BTNMT ngay 2 1/10/2009 wia Bo Tai nguyeén va Méi trudng:

2. Cée trirdomg hop xuc nhén thay ddi viio Gidy ching nhin di cdp quy
divh tai khoan 2 Piéu 19 Thing tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21/10/2009
¢r:a Bo Tai nguyén va Mai trudmg;

3. Thu tae hanh chinh vé ding ky bién dén' sau khi cf'ip Giay chimfz nhan;

@) Lhw ¢n nhugng, thiva ke tang che quw,n surdung dat qu},en se hite tai
san uar lien véi dal,

b) Ping ky cho thug, cho thug lai quyén st dung dét, tai san gén lién voi dit;

¢) Xoa ding ky cho thué, cho thué lai quyén st dung dat, tai san gin lién
vai dat.

) Fiang ky gép vén bing quyén sir durtg dat, tai san _gfm lién vdi dat;

d} Koa ding ky gop vdn bing quyen su dung dit, quyén s hiru tai san

gin lien vl dat;

e) Bang ky nhén quw 11 SIT d[‘!l{_, dar, i qan gan lién voi dét do xi Iy hcrp
dong thé uhap, gop von, ké oién ban dau 2ia Lluyen str dung dé, tai san gin lidn
vin dit;

) Biing ky b1er1 déng v& sir dung dit, 1ai san Eén lién voi dat do doi lerr
giam di2n (ich thua dat do sat Loty nhicn !h.i) doi vé han ché quycn thay déi ve
nghia vy " chinh; thay ddi dzen tich xdy dung, dign tich sir dung, tang cao, két ciu
chinh, vdp (hang) nha, cdng trinh; thay d6i thong tin vé quyén so hit rimg cay.

Muc 2

GUY TRINH TIEP NHAN, LUAN CHUYEN VA GIAI QUYET HO
SO CHUNG THEO CO CHE 1 CUA LIEN THONG

Diéu 8. Quy trinh gidi quyét ho so theo co ché mot cira lién thong
trong cip Gidy ching nhén

1. Trudmg hop ndp hd so tai Bo phan tiép nhin va tra két qué x4, thj trdn

) UBND x3, thi tran khi nhan ho so viét gidy bién nhin hd so cho nRUdoi
nop hir so; kiem tra hé so v trong thdi han khong qua ba ( 03) npay lam viée
phai thong bdo bang vin béan cho ngudi ndp hd so biét néu ein phai b sung,
hoan thién hd sos

b)) UBND xi, phuung thi trén thue hién cac cdng vige theo quy dinh ndy
va chuyeén ho so cho Vin p mnﬂr dang kv quyen si dung, dét cap huyén dé tham
tra ho so, «_huyen théng 1in, sb liéu dia chinh cho Chi cuc Thué huyén, thi xa,
thanh. pho dé xéc dinh nghm vit tdi chinh cta nguoi st dung dat, chu so hint taj
san gan lién vai ddt va thz,'c hién cée thi tuc trinh ky GIHV chitng nhin;

¢y UBND xii, thi tran trao Gidy chimg nhéan cho nguoi dé nghi cap Giay
chiing nhin.



7. Trudong hgp nop hé so tai Van phong Pang ky quyén str dung dat
cdp huyén.

a) Van phong dtang ky quyen str dung dat cip huyén khi nhén hé so viét
gidy bién nhin hd so cho ngu'm nop ho so; ktem tra ho so va trong thoi han
khony qu. i ha (03) ngay lam viéc phai thong bio bang van ban cho ngudi ndp ho
s biz L néu can phai bd sung, hoan thién ho so;

b) Vén phong dang ky quyen sir dung it cap huyen chuyén hé so cho
UBNL 2.4, thi trin thue hign cac cdng vige thea quy dinh nay va thdm tra hd so,
Lhuyen thongz tin, $0 liéu dia chinh cho Chi cyc Fhu; huy¢n thj x4, thanh pho dé
x4 dm nghia vy tai chinh clia ngudi sir dung dAt, chit s& hitu 1ai san gin lién
véi dit v thure hién cde thi e trmh ky Gidy chung, nhan:

y Viin phor g diing ky quy én st dung dét cap huyén trao Gidy chimg nhan
cho ngu i dé nghi cap Glay ch’mg nhén.

3, Truong hgp thu e hanh chinh duge giai Lluyet som hon so voi thot
han quy dj.nh thi Vin phong dang ky quy en sur dung dat ¢é trach nhiém:

a) Thong bio cho nguot dé ngh; c:ap Gidy chimg nhan biét de la}, Gidy
chimg nhin. 461 v truong hep ndp ho so tai Viin phong dang ky quyen str dung
dat can huy¢.

k) Th: )ng de cho B9 plnn tlep nhan va tra I\ct qua x&, thi trén dé thong,
hao cho ngum do ng,hl cap G1av chimg r nhan biét dé ldy Gn} uhung nhan adi véi

arcmg hop nOp ho so tai Bd phin tiép nhan va tra két qua xa, thi trdn,

Dicu 9. Quy dinh trong qua trinh tup nhin, luu chuven va tra két qua

1. Trong qua trinh luu chuyen hé so dé giai quyet theo co ché mot cira
ligy théng, cade co quan hanh chinh nha nuéc sir dung Phiéu luu chuven dinh
kém theo hd so.

a) Phiéu lL wu chuyén do B¢ phan tlep nhén va tra két qua xd, phuong, thi
lren Igp theo mdu hoac Vian phong déng ky quyén sir dyung dt cap huyén lap
theo mau, ghi d'w du 1hong tin quy dinh, duge sir dung kh: giao nhan va tra két
qua iil quuel ho so gilra cée ¢o quan lién quan;

h) Cang chire tham gia x(r 1y hé so cdp nhat thoi gian giao nhédn va ky xdc
nharn 4o Phieu lua chuyen

c) Phleu lou chuyén duoc tra lai cho B§ phan tlEp nhan caa UBND x3,
phudmg, thi trin hofic Van phong dang ky quyen sir dung dit cAp huyén lap theo mau
dé luu bt

2. Van phong ding ky quven su dung dat cap huy¢n chuyen théng tin, s6
liéu dia chinh cho Chi cuc Thur; huyén, thi xa, thanh pho dé xac dinh nghia vu
tai clinh, frircae truong hop sau:

a) K hong du didu kig¢n dugce ciip Gidy chimg nhén hoac x4c nhin thay ddi
vao G ay ¢ hiung nhédn da cap;

b) Pu diéu kién duge cép Gidy chimng nhan hoac xdc nhin thay dai vio
Giay chimg nhdn da cap nhung da ¢6 don dé nghi ghi ng (ndp kém theo ho so dé

,



nghi cip Gifiy‘ chimg nhan, no so dang ky bién dong) va thude doi trong dugc
ghi ng e quy dinh cua phép luar;

¢) DY) diéu kién duge cip Gidy chimg nhan hodc xdc nhén thay déi vao
Gidy chimg rhén da cip nhung khéng thude trudmg hop phai thue hién nghia vu
tai chinh theo ¢ uy dinh cia phap luét.

3, Viée trau Gi:fi"« chimg nhdn duge thue hign nhur san

a) Truémy hgp khong phai thue hién nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ne
nghia vu tai chivh lién quan dén cip Gidy chimg nhéin theo quy dinh coa phap
luat tni Giay chimg nhin duoc trao ngay sau khi co quan tiép nhin ho so nhin
duge Gidy chimg nhian i ky:

b) Trudmg hep phii thire hign nghia vu tai chinh lién quan dén t,ap Cna>

chimg nhin (tnr truong hop nop lisn lhm, ddl hing nam) thi Gidy chimg nhin

duoe trao ngay sau khi nguoi duge Lﬂp G:a', chimg nhan ndp chimg tr hoan
tudrh nghiie vo ta: chinh;

¢) Triréng hop tra tién thué dit hang nim thi Gidy chimg nhan dirge trao
s.au khi nguol sir cung dat da ky hop dong thué dit vdi co quan tai nguyén vi
m A rudng,

d) Truéng ugp duoc mién nghia vu tai chinh lién quan dén up Gidy
chirng nhan thi Gray chimg nhan duorr: rao sau khi nhén duoc van ban cua co
qua ¢d tham qu ye n vé viée duge mién nblua vu tai chinh.

Pitu 10. Quan hé phii hep giai quyet ho so theo cor ché mdt cira lién thong
I, Quan h¢ ; >héi hgp tai UBND xa, phudmg, thi trén
Cong chirc Bo ph'm Ut.p nhén va cong chire chuyén mon ¢6 trach nhi¢m
phéi hop tich cyre rong v ge kiém tra, tiép nhan ho so. Mdi quan hé phéi hop
quy dinh tai Quyex dinh s6 26/2009/QD- UBND ngay 21/8/2009 cia UBND tinh,

Ouy dinh ve linh v re, trinh 1y tiép nhan, gidi quy ét hd so thi tue hanh chinh
theo ¢ o ché mot ctia tai UBND X3, phurong, thi tran trén dja ban tinh Bik Lik;

2. Quan hé va trach rhiém phol hop gitra UBND x&, phitrdmg, thi tran véi
UBND huyén, thj xii, thanh pho

a) Trong qué trinh liép nhin va giai quyet ho so trong linh vye dit dai
neu {.0 plmt sinh Lho khan, vuong méc ma cong chire dia chinh — xdy dyng — do
thi (ddi voi thi uan) hodc céng chire dia chinh — néng nghiép — xdy dyng (doi
vai xa) khidng i gial quyet duge thi trao doi véi cac co quan chuyén mén thuge

T IBND huyén, thi xa, thanh phé dé duoc hudng din gmt quyeét;

b) Truong hop hd so do cang chire xd, thi wan chuven dén chua hop 1€,
churt hoan chinh theo quy dinh, Van phong dang ky quyen st dung dat cdp
huydér yéu ciu cong chire xd, thi trin bo sung, hoan chinh hé so bang Phiéu
hudnzg dan theo nguyén tic hudng dan mat fan. B¢ phan tiép nhan va tra két qua
x4, thi tran ~6 wach nhidm li3n hé véi ca nhin dé xin 161 va dé nghj hoan chinh
hd so theo quy dinb;

¢) Trudng hop thdi gian ziai quyét h¢ so kéo dai hon quy dinh, nguyeén
nhan do co quan ndo gdy ra thl co quan do phai co van ban giai thich vi xin [6i

6



td chire, cd nhéan (thong qua UBND x@, th tr%n) Déi véi cac nguyén nhan chu
quan, 1dnh dao co quan chuyén mon xem xét xur ly cic cong chire thiéu trach
n hiém theo quy dinh;

d) Trong qud trinh tiép nhdn va giai qu yét ho so, cén bg, cong chire céc
cor quan ¢o lién quan cung tham gia g,lal quyét hd sor phai phol hqrp chat ché va
thye hivdn nghiém e cée quy dinh vé 86 thea doi hd so, Phiéu hudng din, (nay
bién xhan, hu,u lru chuyén dé co co s& xac dinh trach nhiém ca nhan, tap thé
khi can thi®t

d) Trong rudng hop viée xu ly hd so cd lién quan dén nhueu cao quan cd

:hdm quyén, co quan, cong chifc chlu trach nhlf;m chinh vé xir Iy ho so chi dong
phai hop vari cde co quan lién quan dé gidi quyet Céc co quan lién quan va cong
chilre ¢6 trdeh nhigm tham gia phdi hop giai quyét hod so trong pham vi tham
quiyén ciia minh theo quy dinh,

Muc 3

QLY TRINH TILP NHAN HO SO VA TRA KET QUA GIAI QUYET
THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN

DIL'I.I 11. Ciip Glav chimg nhin ddi véi truomg hop thua dit khéng ¢6
Lai smn gan lidn voi A4t hodc ¢6 tai sin nhu'ng khung ¢6 nhu ciu chirng nhin
(quyés1 s¢ hiru hodic ¢ tii san nhung thude quyén sé hitu ciia chii khae

1. Thanh phan hé so
;) Pon d2 nghi cip Gidy chim;z nhém
b) Mot trong cac loai 3;.1y to w quyén sit dung dédt quy dinh tai cic
-hodn 1,2 va § Didu 50 Luai Dit dai (néu co);
2} Ban sao cde gidy w lién quan dén viée thue hién nghia vu tai chinh vé
dit dai thieo quy dinh cua phap ludt (nu cd).
2. S& lugng hd sot mot (1) bo hd so.
3. Thai gian gigi quyét
a) T6i da khong qué 30 ngdy lam viée ké tir ngay nhin du hé sa hep 16 ddi
voi truomg, hop khong phai trick: do dia chinh thua dat
- Trong thot han kKhong qua 0l ng,é\ lam vu; k& tir ngdy nhén du hd so
hop & B§ ohén tiép nhdn va tra két qua x4, thi trdn ¢6 trach nhiém chuyén hé so
Lh() ¢dn bd chuyén mon doi voi trudmg hop ndp hd so tat LITBND xa phuong, thl
tran e leoug qua 01 ngdy lim vige, Van phong ding ky qu)cn su dung ddt
cép huyan gui ho so dén UBND \.ap xA dé 1Ay y kién Xdc nhdn va cong khai két

qua trirdae ki Lhuyen lén co quan cap huyén giai quvet theo tham quyén dbi véi
tririvng hop nép ho sotal Vin phong dang ki quyén sir dung dir cap huyén;

- Trong thai han khang qua 7 ngdy lam w o ké tir ngdy nhdn ho so do Bo
phin tiép nhin va tra két qud xdi, phudng, thi tran chuyén dén hoiic khong qua 7



nga\ lam vige l\t. tl’ ngay nhén hd so do Vin phong dang ky quyeén su dung dat
cAp huyén chuyér dén, UBND x4, phudng, thi tran cé trach nhigm:

+ I<..1c,m tra, xac nhin vao Pan dé nghi ¢cap Gny chimg nhén vé tinh trang
tankh chap quyeu sur dung dat cong khai két qua kiém tra; trmmg hop khong co
g ay to vé quyern sir dung dat quy dinh tai céc khoan 1,2 va 5 Pidu 50 cua Lugt
D4t dai thi kiem tra, xde nhan vé ng udn goe va thii d:em str dung dat, tinh trang
rrant chap st dung dat, sir phit hop véi quy hoach sir dyng dit, quy hoach xay
dumng Ja duroc xét duyét:

- Cong bé cong ithat két qua kiém tra tai tru s& UBND x@, phucmE, thi
trdn torg thoi han 15 ngay; xem xét giai quyet cacy kién phan dnh vé ndi dung
cong khat;

“+ Chuyé'n hé so dén Van phong Pang ky quyén sir dung dat huyen, thi xa,
thanli pto;

- Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhin di hd so hop
13, Van phong Diny ki quyén str dung dat huyér, thi x4, thanh pho ¢6 trach nhiém:

+ Kiém tra hd so, xdc minh thuc dia trong truomg hop cén thiét;

+ Xic nhédn du diéu kién hay khdng du didu kién duge chimg nhan vé
quyen str dyng i it vao Don dé nghi cap Gidy chimg nhén;

+ Trich sao ho so dia chinh, gii thong tin dia chinh dén co quan thué dé
vdc ¢inh nghia vu tai chinh;

- Trong thai ian khong qua 03 ngay [am vige, ké tur ngay nhin du hé so
lmp ¢, Chi cue Thué lap thong béo thué chuyen dén Bo phin tiép nhan va tra két
gua xd, thi tran o vorl truong hcp nop hd sc ‘[al UBND x4, thj trén huﬁic Van
phang Dang ky quwn st dung dat Lap huven déi voi truomg hop nop hé so tai
Van phong Biing ky qi 1yer' siT dung dit cap huyén dé théng bao cho nauwoi de
nghi ¢cidp Gidy chimg nhdn.

- Trong thivi han khéng qua 05 ngay lam viée, sau khi ngudi ¢é nghi C'xp
Giay chiimg nhdn thye hign xong nghia vu tai chinh, Van phong Ping ky quyén
sir dung dat huyén, thi x4, thinh pho cé trach nhiém:

+ Lap théng hdo chinlt 1V bién dong, du thae Té trinh, Quyét dinh, Gidy
chirn g nhén dé Phong Tai nguyén va Moi trudmg, huyén, thi x4, thanh phd trinh
[d1h dao UBND huyén, thi xi, thanh phéd ky Gidy chimg nhén va ky Hep dona
thud 4dt ddi vai trudmz hop duye Nha nude cho thué dit;

+ Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Moi truomg huyén, thi xa, thanh phé;

- 'Trong thoi han khong qua 02 ngay lam vige, ké tir ngay nhan di hd so
hop I} tir Van phong ddng k) quyun sur dung dat, Phong Tai nguyen va Mo6i
reucng: huyén, thi xa, thanh phc» trinit UBND huyén, thj x&, thanh phd ky Quyét
dinh v:i Gia fy chimg nhén;

- Trong thtn han l\honb qué 03 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhén du hd so
hop 12 tir Phong Tai nguyén ve. M6i trudng, UBND huyén, thi xa, thanh pho ky

)



Cuyét dinh, Gidy L.th]E nhin va chuyén két qua cdp Gidy chimg nhin cho
F hong Tai nguyén va Mai truong huyén, thi x3, thanh phé;

- Trong thoi han khdng qua 01 ngay lam viéc, ké tlr ngdy nhén két qua mp
Giay chlmg nhén, Phong Tai nguyén va Moi truomg huyén, thi xa thanh pho
chu.én két qua cap Gidy chimg nhén cho Van phong déang ky quyén sir dung dat
huyén, thi xd, thanh pho;

- Trong thoi han khéng qué 02 ngdy 1am vige, ké tir ‘ngay nhén két qua cp
(1].;1) chang nhén, Van phong dang ky quven str dung dat huyén, thi xa, thanh
phé vao Su cap Gidy chimg nhan; chu_yen G:dy chirng nhén dén Bo phan tlep
nhin va tra két qua xd, phudng, thi trin; thdng bao vé viée ¢ap nhép, chinh ly ho

so dia eninh:

- \"reng thai han khong qua 01 ngay lam vige, ké tir n;:,a} nhén két qua cap
Gidy c,hunu nhén, Van phong déng ky quen st dung dat cap huyén hoic Bo
phén tlep nhan va tra kit qua xa, thi trén trao Gidy chimg nhin cho ngudi dé
nghj edp Cidy chimg nhin va thu phi, 1 phi (néu cé).

b) Tidi da khong qua 35 ngay Iam viée ké tir ngay nhan da hd so hop 18 dbi
véi truomg hiop chura ¢6 trich lue ban dd dia chinh hofc trich do dia chinh thira dat.

- Tromyz thoi han khonz qua 01 ngay lam viée ké 1ir ngay nhén do ho so
hop 1¢, B phan tiép nhdn va 1ra két qua xa. phu’o‘nb thl tran ¢O trach nhigm
chuyén ho so cho Vin phongr dang ky quyen Str dUl‘lf: dét cap huyén thye hién
trich do dia ch inh thtm dat hodc l\hong qua 01 ngay lam vi¢c, Van phong ding
ky quyén sir dyng ddt cap huyén giri hé so cho can bo chuyén mén thye hién
trich do dia chinh lhi.l'a dit déi vai trudmg hop ndp bd so tai Vian phong dang ky
quyen sir dung da! cip huyédn:

- Trong thoi han khong qué 06 ngay lam viéc sau khi nhan du hbd so hop
(&, Vin phong dang ky quyen s dung dat cap huven hoan thanh trich do dia
¢hinh thua dét, giri ho so dén UBND L..ap XA dé dy y luen xdc nhén va Long khai
liét qua trude khi chuyén Ién co quan cdp huyén giai quyét theo thim quyén;

- Trong thoi han khoog qua 06 ngay lam vige ké tir ngay nhin hd so do

30 piw uqa nhén va tra két qua x4, th] tran chuyen dén hoic khong qua 20 nga}

yam viéc k3 tir nuay nhan hd so do Vin phorg ding ky quyen sir dung dét cap
b uyén chuvén dén, UBND xa, thj tran c6 trach nhiém:

+ Ki iem tra, Xac niign vao Pon da nghi mp Glay chimg nhan vé tinh trang
rant dmp Juy; &n sir dung d’ﬂ cong khai két qua kiém tra; truéng hop khong, cd
gmy 1 veE quy;n str dunk dit quy dinh tai cac khoan 1,2 va § Diéu 50 ctia Luat
Eét cai thi kiém tra, xdc nhin ve nguon gdc va thoi diém su dung dtt, tinh trang
tranh ;,hap str dung dit, su phut hop véi quy hoach sir dung dt, quy hoach xay
dimg da duge xét duyst;

+ Cang bo ¢ong khai két qua kiém tra tar tru 80 UBND x4, phuunb, thi
tran 1ror:g thoi han 15 ngdyv; xem xét gidi quyét céc y kién phan énh vé ni dung
cong khai;



« Chuyén ho su dn Van phong Pang ky quyén sir dung dat huyén, thj xa,
tharh phd;

- Trong thoi han kidng qua 05 negay lam vige, ké tir ngayv nhan du ho so
hop 1§, Vin phong Dang k¥ quyen sir dung da it huyén, thi x4, thanh phé ¢é trach
nhitim:

+ }{iém tra ho so, kdc minh thue dja trong trudng hop can thidt;

- Xé= nhan @0 didu kiCn hay khong du didu kién duoc chimg nhan vé
quysn st dung di1 vao Pon dz nghi cap Gidy chimg nhén;

i Trich sao ho so dia chinh, gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé
vae dinh nghia vy tai chinb;

- Trong thoi han khorg qua 03 ngay lam vige, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1§, Chi cye Tlme Iap théng bao thué v‘.huy;.n dén Bo phén tiep nhén va tra kbt
qua x4, thj trdn doi véi trsdmg hop nop ho so tai UBND xa, thi tran hoge Vin
phong Dang ky qu) wyén st dung dit cfm huyén dbi vai trudomg hop ndp ho so tat
Virn phong, Pang ky quyen s dung dat cip huyén dé théng bao cho ngudi dé
ngh, cap Gidy chimg nhin.

- Trong th&i han khdng qua 03 ngay lam viée, sau khi nguoi dé nghi cﬁp
Giay Chlmb nhgin thye hig¢n xong nghla vu tai chinh, Van phong Dang ky quyén
ST G Ng dét huyy i, thi x3, thanh pl10 cO trach nhigm:

+ Lip thing bao chinh ly bién dong, dy thao To trinh, QJy:.L dinh, Glay
chimg nhin dé Fhong Tal nguyén va Moi trudmg huyén, thi x4, thanh pho trinh
lanh teo UBND huyen, thj x4, thanh phn ky Gidy chimg nhan va ky Hop dong
thué dat dbi véi Lruong hop duge Nha nude cho thué dat;

+ Chuyén hd so dén Phdng Tai nguyén va Mai truomg huyén. thi x4, thanh phd;

- Trong thdi han khéng qua 02 nga) lam vige, k& tlr ngdy nhin du ho so
hop £ tir Van phong dang ky quyén st dung dat, Phong Tai nguyen va Moi
truomg huyén, thi x&, thani phd trinh UBND huyén, thi xd, thinh phd ky Quyét
dinh va Gidy chimg r:han:

- Trong thoi han khong qud 03 ngay lam viée, k& tir ngay nhan du ho so
hop & tir Phong Tai nguven va A% ()1 truong, UBND huyén, thi xa, thanh pho ky
Quyet dinh, (n’zy clifmg nhin va u.huym két qua cdp_ Glﬂ} chitng nhin cho
Phorg Tar nguyén va M3 truomg huygn, thi x&, thanh pho,

- Trong thai han khong qua 01 ngay lam vige, ké 1y ngdy nhéin két qua Cép

Gidy chimg nhén. Phidne Tar nguyén va Mai truong huyén, thi x4, thanh plm

chuyén két qui cip Giiy chimg nhan che Van phong ding ky quyén su dung ddt
huvén, thi x4, ti finh pho.

- Trong thai han khong qua 02 ngdy lam viée, kc. tr ngay nhéan két qua cap

Gidy "hlm'r nhan, Vian phong dang ky quy én sir dung dit huyén, thi xd, thanh phd

vao 8¢ c{gp any chuna nhan; s.huycn Cna\ chimg nhan dén Bo phin nep nhin va
tra ket gua «a, thi tran; thony bw vé viéc cip nhip, chinh Iy ho so dia chinh;

H



- Treng thai han khong qua 01 ngay lam vide, ké tix ngdy nhin két qua clp
(uay chng shan, Vin phong dang ky quyén sir dung déat cép huyén hoic Bj
phéan tlep nhin va tra ket qua xa, thj tran trao Gidy chimg nhin cho ngudi dé
nghi cép Gidy chitng nhan va thu phi, 1¢ phi (néu co).

Pitu 12. Chp Glsy chu'ng nhin déi véi truomg hq]:v tai sdn giin lidn véi
dat ma clii siv hita khong ddng thdi 1a ngudi sir dung dat

.. Thanh phan ho so:

4) Don dé nghi cdp Gidy chimg nhén

b) Trirong hop chimg nhan unen s hitru nha o thi nqp gify t&r vé quyen
s¢ hiru nha o theo quy dinh tai cdc khodn l 2 va 4 Picu 8 Nght dinh so
§8/2009/ND-CP; trudag hop chiig nhén quyen so hitu ¢dng trinh x4y dyng thi
nop giay tor vé quyi n 5¢& hiu céng trinh xay dung theo quy dinh tai khoan 1 va 3
Diéu 9 Nghj dinh 60 «!8 2009/ND-CP; trudmg hqp chung nhgn quven s¢ htru
ring san xudt 14 rima ¢ Ong_. thi nép mot lrong che gidy t&r vé qujen s¢ hiru rimg
cdy quy dinh tai cdc vhoan 1, 2, 3, 4 va giay to tai khoan 7 Piéu 10 Nghj dinh so0
§8/2009/ND-CP;

¢) Ban sao cac giéy 1o lién quan dén vide thue hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cia phap luft (néu cd);

d) So 4 nha ¢ hodc co:lg trinh xdy dl,l’nl, (trir trudmg hop trong gidy tor
quy dinh tai diém b, khoan nay di cb so d6 nha &, cong trinh xdy dyng).

[

. S4 huong hd so: mdt (01) bd ho so.

'-'J

. Thai gian giai quyét:
a) Toi da khong qua 30 ngdy lam vige ké tir ngdy nhén di ho so hop [& dm
Vi trudmg hop da 6 trich lye ban db dia chinh hodc trich do dia chinh thira dét.

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam vige ké tir ngay nhén du hé so
hop 1€, B phan tiép nhén va tra két qua x4, thi trin co trach nhiém chuyén ho S
cho ~4n by chuyén maén d6i véi trudng hop nép hd so tai UBND xd, thi tran
hodic & hong qua 01 ngay lam vige, Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap
huyén g i hé so dén UBND cap xa dé Iay y kién xac nhén va cong khai ket qua
trirde khi chuyén 1éo co quan cap huyén giai quye{ theo tham quven déi veoi
trudng hop Np hé so tai Van phong dang ky quyén sir dung dat cAp huyén;

- Trong thot han khdng qua 7 ngay lam vige ké tir ngay nhan ho so do Bo
phéan tl*p nhinr va tra két qua xa, phucmg, thi tran Chuyen dén hoac khong qua 7
rgdy lam viéc ke tir ngiay nhén hé so do Van phong dang ky quyén st dung dit
cap huvén chuyén dén, UBND x4, phudng, thi trin ¢6 trach nhiém:

+ Kiém tra, xac nhan vao DBon dé nghi cap Giiy chimg nhan vé tinh trang
tranh c1§.p qu) én s& hin: tai san
- Kiém tra xAc nhén vao so dd nha & hoic cong trinh xdy dung (trir
truong hO'p so (16 nha & hofc ¢ong trinh xdy dung dd ¢ xic nhén cua td chirc ¢6
A cach phip nhdn vé hogt déng xdy dung hodc hoat dong do dac ban d).



+ Cérg b cong khai két qua kiém tra ho sa tai UBND x4, phmmé thi
trdn trong thii han 15 ngdy, xem xét giai quyet v l-uen phan anh vé ngi dung
cong khai.

+ Chuyé11 hod so dén Vin phong ding ky quyén sir dung dit huyén, thi xa,
thanh pho.

- Trong thai han khong qpa 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so
hop 1&, Van phong di‘ng ky quyen sir dung dat huyén, thj x4, thanh phé ¢é trach

nhiém:

+ Tiép nhan, kiém tra hé so, xdc minh thye dja trong tmong hop can thiét;
xdc nhan du didu kig¢n hay khong du diéu kién dugce chirng nhén vé quyen 50 hiru
tai sin fao Pon dé ngh? cap Gidy chimg nhén; trucmg hop cén xac minh thém
théng tin vé diéu klen chimng nhén quyén s& hitu tai san gin lidn vai dit thi Vin
_nhox g ding Ly quy;.n str dung dat g Phiéu lay y kién co quan quan 1y vé nha @,
¢ong trinh xdy dyng, ce' quan quan ly nong nghlep huyén, thj xa, thanh pho
trong thoi han khéng qua nam (05) ngay lam viée ké tir ngay nhan duge Phiéu
lay y kién, co quan quan ly’ vé nha &, cong trinh x4y dung, co quan quan ly nong
nghicp co trach nhiém tra 1oi bing vin bin cho Vin phong dang ky quyen s
dung, dit;

+ Trich sao hd so dia chinh, gii théng tin dia chinh dén co quan thué dé
xac finh nghia vy tai chinh;

- Trong thoi han khéng qué 03 ngay 1am vige, ké tir ngdy nhan di ho so
ligp 1€, Chi cuc Thué | ‘ap thérg bao thué chuyén dén B phan tiép nhén va tra ]\81
qua xd, thi trdn doi vdi trud: ag hop nép hd sg tai UBND x3, phuong, thi trin
hee Van phong dang ky quy én str dung dit !.ap huyén adi vai trudmg hop ndp
hod so tai Vin phom-z ding ky quyén st dung dit cap huyén dé théng bao cho
ng. 1ol dé nghi cap Giay chimg nhén.

- Trong thoi han khéng qua 05 ngdy lam viée, sau khi ngudi dé nghi u"ip
Giay chimg nhan thye hién xor:g nghla vu tai chinh, Vin phong Pang ky quyén
¢ir dung dit huyén, thj xa, thanh pho ¢é trich nhiém:

~- Lip thong bao chinh 19 bién déng, du thao Td trinh, Quyét djnh, Gidy
¢ humg, nhén dé Phong Tai nguy<n va Moi trudmg huygn, thj x@, thanh phé trinh
UBND o P huyen ky Gidy chimg nhén;

+ Ch uyen hd so dén Phong Tai nguyén va Moi trudng huyén, thi xa,
thanh pho;

- Trong thoi han khoag qua 02 :1gay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so
Fop 1& tr Vin phong dang ky quyen sit dung dat, Phong Tai nguyen va Mm
truong huyéa, thi xd, thanh pho trinh UBND huyén, thi x3, thanh phé ky Quyét
inh va Gmy chimg nhén;

- Trong thoi han khorig qua 03 ngay lam viéc, ke tir ngdy nhdn du hé so
hep 1€t Phong Tai nguyén va Moi trumg UBND cap huyén ky Quyét djnh,
Guay chimng rhian va chuyén b &t qua cép Gidy chimg nhan cho Phong Tai nguyén
va MbItrudn z huyén, thi xa, ~hanh phé;



~ Trong thoi han khéng qua 01 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhdn nhan két
qua cdp Giay ching nham, Phong Tai nguyén va Moi trudng huyén, th1 xd, thanh
pho chuyén két qua cdp Glay chimg nhan cho Vin phong dang ky quyen sir dung
dat huyén, thi x4, thanh pho

- Trong tha: han khong qua 02 ngay lam viéce, ke tir ngay nhan két qua cap
Giay «shimg nhan, Van phong dang ky quyén sir dung dét huyén, thi x4, thanh phé:

+ o Sb zip Gidy chimg nhén;

+ Chuyén Gidy chimg nhan dén Bg phin tiép nhan va tra két qua x4, thi trin;

+- Thong bao vé viée cap nhap, chinh Iy hd so dia chinh;

1- Sao0 y bén chinh (dong diu ctia Van phong dﬁng ky quyén sir dung dét)
&i voi ¢yidy chimg nhan ¢6 ndi dung chimg nhan quyen s¢ hitu nha &, cong
m nh x‘;y dung, rimg san xuat 13 rimg trong de glrl cho co quan quan ly nha nude
vé nha &, <0ng trinh x8y dyng, néng nghi¢p dé dép Vg yéu cdu quan 1y nha
nir ¢ ciia tin1g nganh;

- Trong’ thoi han khong qua 01 ngay lam vige, ké tir ngay nhan két qua cip
Giigy chng nhan, Van phong dang ky quven sir dung dat cip huyén hoiic Bo
phan tlep nhdn va tra ket qua x3, thi tran trao Giay chimg nhan cho ngudi dé
nghi cap Gidy chmg nhén va thu phi, 1§ phi (néu cd).

b) Téi da klong qua 35 ngay lam vige ké tir ngay nhén da hd so hop 1¢ doi
voi Lrrong hop chug €6 trich lye ban dd dia chinh hoc trich do dia chinh thua dét.

- Trong thcn han khong qna 01 ngay lam wec ké tir ngay nhan da ho S
hep 16, B phén tlep n han va tré két qua x4, thi tr 4n co trach nhiém chuyén ho SO
cho céa bd chuyen mon d6i véi trudmg hop ndp hd so tai UBND x4, thj tran
hofic khed ng qua 01 ngay lam vige, Vin phong dang ky quyen sit dung dét cép
huvén gin hé 50 dén UBND cap xa dé Iay v kién xac nhin va cnng khal kct qua
trude khi clv *yen lén co quan cip huyén giai quyet theo ll*am quyen dbi véi
trrong hop r0p ho so tai Van phong ding ky quyén sit dung dat cip huyén;

- Tron;3 thoi han khnng qua 7 ngay lam vu;c ké tLr ngay nhéan ho so do Bo
phén tié D) nhan va tra ké't qua xd, phuong, thi tran chuyén dén hoﬁc khong qua 7

ngdy lam vigc ke tir nbay nhén hé so do Vin phong dang ky quyén sir dung dit
cap huvér chuy én dén, L'BND x, phudng, thi trin ¢6 trach nhiém:

4+ &iém tra, x4c nhan vao Don dé nghi cAp Gidy chimg nhén vé tinh trang
tranh chidp quyén s& hiru ta san,

- Kidm tra, xéc nhin vio so d6 nha & hogc céng trinh my dyng (trir
teromg: hiop so d& nha & hodc céng trinh xdy dyng da co xéc nhan cta 16 chire ¢6
tr cdcl phip nhan vé hoat ddng xdy dung hodc hoat déng do dac ban do);

Cong bé ¢ong khai eét qua kiém tra hd so tai UBND x3, thi trén trong
théri hat 'S ngay; xem ét gial quyety kién phan dnh vé ndi dung cdng khai:

+ Qwuyen hé so ¢én Van phong dang ky quyen sir dung dat huyén, thi x4,
thanh pho;



- Trong 'hoi han khéng qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so
hop |, Van pheng dang ky quyen sir dyng dit huyén, thi x4, thanh phd cé trach

nhidi;

+ Tiép rhin, kiém e ho so. xac minh thye dia trong trudng hop can
thiés; xdc nhén dn didu kign hay khong dii difu kién duge chimg nhén vé quyén
s¢ hiru tai san wm Pon dé nghi cap Glay chirng nhén; truomg hc:rp can xdc mmh
théra thang tin vé didu klen chimg nhin quyén s& hiru tai san gén lién véi dat thl
Van ph:mg, ding ky quyen sir dung dét gui Phidu iy y kién co quan quan Iy vé
nhi &, .:éng trinh x&y dung, co quan quan ly nong nghi¢p huyén, thi xa, thanh
ph3, trong thui han khong qua nam (05) ng,av lam viéc ké tir ngay nhin dugc
Phicu My ¢ iién, co quan quan ly vé nha &, céng trinh xay dung, co quan quan Iy
néng nghiép ¢é trich nhig¢m tra loi bing vin bin cho Van phong dang ky quyén
sStr dung dat

+ Trichi sao ho so dia chinh, gui théng tin dja chinh dén co quan thué dé
xac dinh nghia vu tal chinh;

- Trong i han khéng qua 03 ngay 1am v1¢c ké tr ngay nhén du ho so
hep 18, Chi cue Thm, l@p théne bao thué chuyen dén Bo phan tiép nhén va trd két
v ua xa, thi irén 601 vcn trudmg h nép ho sor tai UBND x4, thi trin hodc Van
phong ding <y quy én sir dnng dat cap huyén déi vai trwdng hop ndp ho so tai
\an phong ding ky quyén sir dung dat cap huyén dé théng bao cho ngudi dé
1:hi cdp Giay chimg nhén.

- Trong, thoi han khong qua 10 ngay lam viée, sau khi ngudéi d& nghi cap
G? a v Lhtmg nhimn thye hién xong nghia vy tai chinh, Vin phéng BDang ky quyén
sir dung dit huy $n, thj x4, thanh phé ¢6 trach nhiém:

+ Trich luc ban dd dja chinh hoje trich do dia chinh thira dar, Lap thong
bao chinh v bién dong, dir thae Té trinh, Quyét dinh, Gmy chimg nhén de
Phong Tai niguyén va Mai truomg huyén, thi xd, thanh phd trink UBND cép
huyén ky Giiy ching nhén;

+ Chuyén ha so dén Phong Tai nguyén va Mbi trudng huyén, thi x4, thinh phé;

« Trong thoi han khéng qué 02 ngay 1am vige, ké tir ngay nhan di hé so
hep 1€ tit Van phong ding ky quyén sir duag dét, Phong Tai nguyén va Moi
trudmg huyén, thj x&, thanh phd trinh UBND huyén, thj x3, thanh phd ky Quyét
dinh va Gidy chimg nhan,

- Trong thoi han khéng qua 03 ngay 1am vige, I\e tir ngay nhan du hé so
hop 1& tr Phong Tai nguyér va Mal trudmg, UBND cap huyén k¥ Quyét dinh,
Gidy chimg nhin va chuyén két qua cap Glay chimg nhan cho Phong Tai nguyén
va Mai trieomy Puyén, thi x4, thanh phd;

- Trong thoi han khéng qua 01 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan nhan két

y'ua cﬁp Gtﬁy dnmg nhan, Phong Tai nguyén va Moi trudng huyén, thg xd, thanh
pt & chuyén két fud cip Giy chimg nhén cho Vian phong dang ky qu}en str dung
dat uyen, thi xd, thanh phé



Treng thoi har. khong qua 02 ngay Jam viée, ké tir ngay nhin két qui cAp
Giay chimg nhin, Van phong dang ky quyen sir dung dat huyén, thj x4, thanh phd:
+ Vio Sé cip Gidly chimg nhan,
+ Chuyén Gidy chimg nhan dén B phén tiép nhan va trd két qua xi,
phuémg, thi trin;
+ Théng bdo vé visc cap nhép, chinh Iy hé so dia chinh;
+ $ac y ban chinh (déng dau eiia Vin phong déing ky quyén sitr dung dat)
ébi vén Giay chimg thm 6 nji dung chung nhan quyén s& him nha &, ‘.ong
rinh \my dyng, rimg san xuat 13 rimg trong dé gur cho co quan qufm ly nha nude
vé nha o, cong trinh xay dung, néng nghiép dé dap tmng ydéu cau quin Iy nha
nude cua timg nganh;

- Trong thoi han khéng qud 01 ngdy lam vige, ké tir ngay nhin két qua cép
Gidy chimg nhén, Vin phéng dang ky quyen sir dung dit cép huyén hodc Bo
phin tiep nhan va tra két qua x4, thi iran rag Gidy chimg nhén cho ngudi dé

nghj cdp Gidy chitnig nhan va thu phi, 1é phi (néu o).

Piéu 13. Cup (;my chiing nhan a6i vai trudmg hgp nguoi sir dung dit
ddng thoi la chi sor hivu nha . cong trinh xiy dyng

i. Thanh phan hd so

&) Pon dé nghi cap Gié:\y t,lu'mg nhfm

h) M@t trong cac loal yJav Ly vé quyen sir dung dét quy dinh tai cdc khoan
1,2 va 5 Piéu 50 Luat f)at dui (néu co);

¢) Giay 1 vc quycn s:y hitu nha ¢ theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Picu 8 Nghj dinh s 88f°0091 NB-CP déi véi trudmg hop (3i san 1a nha &;

d) Gidy to ve quyen s<7 hitu cong trinh xay dung theo quy dinh tai khodin

. Biiew 9 Nghi dinh sé 88/2009/NP-CP doi v trirong hop tai san la cong trinh
}ca;f dung:

&) Ban sao cac blﬁy to ién quan dén vide thyre hidn nghia vy tai chinh
theo quy dinh cua phép luat (néu co);

e) So d6 nha ¢ hojc céng trinh xay dun;, (towr tnrcmg hgp Lrong gmy tor
quy dih tai céc diém b, ¢ va d kaoan 1, Ditu ndy d4 ¢é so do nha ¢, cOng trinh
xay dyig).

2. S6 luong hd so: moét (01) bd hod so.

3, Thdi gian giai quyét:

a) THi da khong qué 30 ngay lam viéc k& tir ngdy nhan du hd so hgp 1é dcu
voi ruémg (1gp da 6 trich luc ban dd dia chinh holic trich do dja chinh thia dét,

- Trong thm han khong quéa 01 ngay lam wec ke tir ngay nhdn du ho SO
hop 1€, B phian tlep nhan va tra két qua x4, thi tran ¢d trach nhidm chuyén hd so
cho céan b chiiyén mén déi véi inrimg hop ndp 16 so tai UBND \i’z phr.r(m;, thi
tr.an hoiic khéng qua Ol ngay lam viéc, Vin phong dang ky quyen str dung dét

.xp huyén gui hd so dén UBND cép xi da lav y kién xAc nhén va cong khai két



qua iruoc khi c.huyez* lén co guan ¢ap huyén giai quvet theo tham quyen ddi voi
trudmg hop ndp ho so tai Van phong dang ky quyen str dung dat cAp huyén;

- [rong thoi han khr.mg, qua 7 %ay lam vige ké tir ngay nhan ho su do B
phar mp nhén v4 tra két qua x4, thi trén chuyén dén hodc khdng qud 7 ngay lam
vige ké tir ngav nhin hd so do \, an phong darg ky quyén sit dung dét cip huyén
chnyeén Aén, UBND x4, thi triin ¢6 trach nhi¢m:

+ Kidm tra, xac nhén vao Bon de nghi cap Gidy chtmg nhan vé tinh trang
iranh chip quyeén st dung Gt va tinh trang tranh chip quyén s& hiru tai san:
truong hop khong co gidy o vé quwn st dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2
va 5 Diéu 50 cua Luat Dat dai thi kiém tra, xdc nhan vé ngudn goc va thoi dlem
st dung dédt, tinh trang tranh chap sir dung dit, su phi hop vai quy hoach str
dung dat, quy hoach xay dung da dugce xet duyet

+ Kiém tra, xdc nhdr: vao so dd nha & hoic céng trinh \ay dung (trir
truomg hop so do nha & hodc cong trinh xdy dung di cd xdc nhan cla (0 chire ¢6
trr cach phdp nhan vé hoat dong xdy dung hodc hoat dong do dac ban dé’)

+ Cdng b cong khai két qua kJem tra hd so tai UBND xa, phudng, thi
tran, xen1 xét giai quyet y kiéa phan anh vé ndi dung cong khai;

4 ChuyLn hd sc dén Vian phong dang ky quyén sir dung dat huyén, thi x4,
i, anh phé;

- Trong thoi han khong qui 5 ngay lam vige, ké tr ngay nhén du hé sor hop
13, \'an phong ding k7 quyén sir aung diit huyén, thi xa, thanh phd c6 trach nhiém:

+ Xac :1Lan du d1en ki¢n hay khong du dleu kign duoe chimg nhjn ve
quyeén :,.r dung dit, quyén s& hitu i sin vao Bon dé nghi cip Giiy chitng nhan.
Trudr g hop can xé¢ minh thm théng tin vé diéu kién chimg nhin quyen so him
1aj sér: gam lidn v dir thi Vaa phong dang ky quyén str dung dit giri Phidu lay y
kién co quan quan ly ve nh 0, cong trinh xdy dung, co quan quan ly nong
nghiép: huyén, thi i, thanh phd; trong th¥i han khong qua nidm (05) ngay lam
viée ké tir ngay nhan duyc Phiéu lay ¥ kién, co quan quan ly vé nha o, cng trinh
xa;. dym g, co quan quan Iy néng ngh1¢p co trach nhiém tra 1&i bang vin ban cho

Van phong dang Ky quyén s dung dat;

4+ Trich sao hé so dja chinh, giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé

xic dinh =ghia vy tai chinh;

Irnng thoi h{m khong qua 03 ngay lam vige, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1&, Chi cyc Thué lap théng bio thue chuye &n dén B4 phan tiép nhan va tra kel
qua xa, thi tran doi vai trummg hgp ndp ho so tai UBND x3, phudng, thi tran
hoic Via phong déng, ky quyén st dung dét Lap huyén ddi vai trudng hop nép
ho s tau Vian phong dang ky quyén st dung dat cap huyén dé thong bio cho
nEudi dé nghj cap Gidy chimg nhin.

- Trong thai han khong qua 05 ngay lam viée, sau khi ngudi dé nghj Lap
Cidy chung nidn thye hign xong nghia vy tdi chinh, Vén phong Ding ky quyén
sirdyng dat huy#u, thi x4, thanh pho o trach nhiém:



+ Trich lyc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat, lap théng
bdo chinh ly bién dong, dy thio To trinh, Quyét dinh, Gidy chimg nhén dc
Phong Tai nguy’én va Mai truomg huyén, thi xa, thanh pho trinh UBND cling cép
ky Giay chimg nhén;

+'i'_".huyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mai trudng huyén, thi x4,
thanh pho;

- Trong thai han khong qua 0” ngay lam viée, ké tir ngay nhin da ho so
hop I tir Van phong ding ky quyén sir dung dét, Phong Tai nguyén va Mcn
truéng huyén, thj xd, thanh phé trinh UBND huyén, thj x, thanh phd ky Quyét
dinh va Gidy chimg nhan:

- Trong thoi han klidng qua 03 ngay lam vigc, ké tir ngy nhan di hd so
hop 18 tir Phong Tai nguyin va Mai trudng, UBND huyen thi x4, thanh phd ky
Quyét dinh, Gidy chimg nhan va chuyén két qua cap Gidy chimg nhén cho
Phong Tai nguyén va Méi truomg huyén, thi xa, thanh pho;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan két qua
cip Glav chimg nhan, }‘hong Tai nguyén va Mai truong huyén, thi x&, thanh pho
thuyelr két qui cap mav chimyg nhén cho Van phong dang ky quyen str dung dat
huyén, thi x3, thanh phn

- Trong théni ban khong qué 02 ngdy lam viée, ke tir ngay nhan ket qua cap
Glﬂ)’ chimg nhdn, Van phdng ding ky quwen str dung dat huyén, thj xa, thanh
pho ¢6 trach nhiém:

¥ Vao Sb cip (Giay chimg nhén;

+ Chuyén Gidy chimg nhén dén Bo phin tién nhén va tra két qua xa, thi trdn;

+ Théng bao v viée cip nhép, chinh Iy hé so dia chinh;

+ Sao y ban chinh (dérg dau ciia Van phong ding ky quyén sir dung dat)
d6i véi Gidy chimg nhin cb noi dung chimg rhén quyén s& hiru nha &, cong
trink, xdy dyng, rung san xuat l¢ rimg trong va gm cho co quan quén ly nha nude
vé nha 0, cong trinh xdy dy'ng, néng nghiép di dap Ung yéu cdu quan ly nha
nude :ta timg nganh;

Trong thdi han khong; qua 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan két qua cép
Giay ciurrg nhan, Van phong dang ky quyen str dung dét cap huyén hoic Bo
phén tie'p nhédn va tra két qua xd, thi trén trao Gidy chimg nhéan cho ngudi dé
rohi cép Gidy chimg nhin va thu phi, 18 phi (néu cd).

b) Thi da kheng qué 35 ngay lam vige ké tir ngdy nhan & hd so hop 1¢ dodi vai
tnemig hep chua €6 trich lue ban 46 dja chinh hogce trich do dja chinh thira dat.

« Trong thoi han khong qua 01 ngay lam vige ké tir ngay nhin du hd so
figp 1¢, B phén tiép nhén - fa tréa két qua x4, thj tran ¢6 trach nhiém chuven hé sof
cho ¢ an bd chuyén modn déi v truomg hop ndp hod so tai UBND xa, thi tran
hodc khong qué 01 ngay Jam vie, Vin phong dang ky quyén si dung dat cap
huyén gui ho SO dén UBND 2ap Xa dé lay v kién xac nhan va cdng khﬂl két qua
trude khi cl*uyen lén co quan cAp huvén giai quyét theo thim quyen d6i voi
vrrdmg, hgp ndp hé so tai Vin phong dang ky quyeén sir dung dat cap huyén;
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- Trong thoi han :\hortg qud 7 ngay lam vu;:c ké tir ngay nhan ho so do Bg
ph.fm llcp nhan va tia két qué xd, thi tran chuyén dén hodc khong qua 7 ngay lam
viée ke tr ngay nhén hé so du an phong diing ky quyén sit dung s dat cip huyén
chuyen den UBRND ¥4, thj tran 26 trach nhiém:

+ Klem tra, xac nhin vao Bon dé nghi cip Gnéy chimg nhéan vé tinh trang
t.-anh Lhﬂp quy &n st dunb dit va tinh trané tranh chﬁp quyen s& hitu tai san;
tr wdmg hop khing co giay toy v quyen sir dung dat quy dinh tai cdc khoan 1, 2
v# 5 Diéu 30 cia Ludt Dat dai thi kiém tra, xdc nhan vé ngudn goc va théi diém
~r dung dat, tinh trang tranh chip str dung dit, sy phil hgp véi quy hoach st
d._m;j dat, quy hoach xay dyng da duge xét duygt.

+ Kiém tra, xac nhan vao s do nha & hodc cong trinh xay dung (trir
trudn e hop so dc' nha & hodc ccmg trinh xay ding da cé xdc nhan cia lo chite co
fir cac) 1 phap nhan v & hoat déng xay dung hoac hoat ddng do dac béan do);

- Cong bd cong Khai Iu,t ‘qua kidm tra hd so tai UBND x4, thi trdn, xem
xét gidi cluyet y kién plian anl, vé ndi dung cong khai;

+C huye-n ho sor dén Vian phong ding ky quyen sr dung dat huyén, thi xa,
thanh pho;

- Treng thdi han khong qua 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dit hd so
hop 14, Van phong déng ky quyén sir dung ddt huyén, thi xd, thanh pho ¢o trach

nhiém:

+ Xac nhin du dleu kién hay khéng du d]CU kién duc:rc chimg nhén vé
\.{U)L | SUr dung dt, riuyen s& hitu tai san vao Pon dé nghi cip Gify chung nhén.
Trudng hop car xac minh thém théng tin vé dién ki¢n chimg nhan quycn s¢ hiru
tai san pan lién vii dat thi Van phong ding ky quyén st dung dat gii Phiéu lay v
L ién cov quan quin ¥ vé nha @, cong trinh xay dyng, co quan quan Iy néng
pgnmp huyén, thi x4, thanh pi 10 trong thoi han khéng qua ndm (05) ngdy lam
v I¢L I'é tir ngay nhén duge Phiéu 14y y kién, co quan quén ly vé nha @, céng trinh
x: 1y ¢Lmg, €0 quan quar Iy nong nghlep ¢ trach nhiém tra 1&i bang viin ban cho
Viin phong dang ky quwen st dung dat;

+ Trich sao hd so dia chinh, giri thng tin dia chinh dén co quan thué dé

x4ce dinh nghta vy tai ehiinh;

- ‘Trong thoi Lan khéng qué 03 ngay lam vige, ké tir ngay nhén du ho 501
hop 15, Chicyce Thué 1ap théng bao thué chuveu dén Bo phéan tiep nhan va tra két
qua xi, Wi trdn déi v truomg hop nQp hd so tai UBND x4, th trdn hodc Vin
phong diing ky quyen SUr dunb dét cdp huyt;n ddi voi lrm’mg hop nop ho so tai
Van 3hona dang ky auven st dung dat cap huyén da théng bdo cho ngudi dé

nphj cap (iidy chimg nhan.
- Trong thivi han khong qua 10 ngay 1am viée, sau khi ngudi dé nghi cap

Gidy chimg nhdn thye hign xong nglna vu tai chinh, Van phong Ding ky quyén
sir dung dat huyén, thi xa, thanh pho co trach nhi¢m:



+ Trich iuc ban dd dia chinh hogc trich do dja chinh thua dat, lap thong
bao chinh ly bién dong dv thao T& trinh, Quyét dinh, Giay chimg nhén de
Phong Tai nguyén va Méi trudmg huyén, thi xa, thanh phd trinh UBND cling cap
ky Giay chimg nhdn;

+ Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va M6i trudmg huyén, thi xi,
thanh pi1d:

- Treng thai han khéng qua 02 ngay lam vzf;c ké tir ngdy nhin di hd so
Hep 1e tir Van phong ding ky quycn sit dung dat, Phong Tai nguw.n va Mm
ruemg huyén, thi X, thanh phé trinh UBND huyén, thi x4, thanh phd ky Quyét
linh ve G:ay chim:g nhén;

. Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho S¢r
bop 18 tir Phong T'ai nguyén va Mai truong, UBND huyqn thi x3, thanh phé ky
Quvét dinh, Gidy chimg nhdn va chuyén ket qua cap Gidy chimg nhén cho
Phéng Tai nguyén va Moi trirong huyén, thi xa, thanh pho

- Trong thdn han khong qua 01 ngéy lam vigc, ké tir ngay nhén két qua
chp Gii iy chimg nhan, Phong Téi nguyén va Mai truong huyén, th[ x3, thanh pho
chuyén két qua cip (my chimg nhin cho Vin phong dang ky quyén sir dung dit
huyén, thi xa, thanh pho

- Trong thdi han khéng qua 02 ngay lam viée, ké tir ‘ngay nhan két qua cap
Glay chimg nhén, Viin phong ding ky quyeén sir dung dt huyén, thi x4, thanh
phd ¢ trach nhigm:

+ Vio $6 cdp Gidy chimg nhan;

~ + Chuy2n Gidy chimg nhan dén B) phén tiép nhan va tra két qua xd, phuong,
th tran;

+ Théng bio vé viée cap nhap, chinh Iy hd so dja chinh;

+ Sao y ban chinh (dong ddu clia Van phong ding ky quyen str dung dt)
¢di véi Gidy chimg nhan ¢ nji dung chimg nhan quyén sd hitu nhi &, cong
trinh xdy dung, rimg san xudt 13 rimg tréng va giri cho co quan quém Iy nha nude
vé nha @, cong trinh xay dung, néng nghiép dé dép Ung yéu cdu quan ly nha
nudce cua timg ngarh;

- Trong thoi han khong qaa 01 ngay ]am viée, ké tir ngay nhan két qua cap
(_uay chtrng nhdn, Vén phong ding ky quwn su dung dét cap huyén hoiic Bo
phén tlep nhan va tra két qua x4, thi tran trao Giay chimg nhdn cho ngudi dé
nghi cap Glav chimg nhén va thu phi, 1§ phi (néu cd).

Diéu 14. Cap Gih chirng nhiin cho nguwdi siv dung dat dt’ing thoi 1a
chu s¢ hiru rirng san vuat ia rung trong

. Thanh phin hé so

&) Pon dé nghj cdp Gié} cht'mg nhén;

b) Mgt trong cac loa* gxay £y vé quen str dung dt quy dinh tai cdc khoan
1,2vas Pidu 50 Ludt bBat dai (néu cd);
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¢) Mot trong céc gidy tir vé quy;,n sa htru rimg cay theo quy dinh tai cac
khoan 1,2, 3 va4 Diéu 10 Nghi dinh 50 R8/2009/NB-CP;

d) Ban sao cac gidy t& lien quan dén viée thuc hién nghia vu tai chinh
theo yuy dinh cda phidp ludt (néu ¢o),

2, $8 lugrg ha so: mét (01) bd hé so.

t. Thoi gian giai quyét:

a) 1Hi da khong qua 30 ngay lam vige ké tir neay nhan da hd so hop lé dor
vot trudomg hgp d cé trich luc ban a5 dya chinh hoac trich do dja chinh thira dét.

- Trong thdi han khéng qua 01 ngay lam vi¢e ké tir ngay nhan du ho S0
hop ‘¢, B& phan 1iép nkén VA tril két qua x3, thi tran cd trach nhiém chuyén ho so
cho ¢dn bg chuyen mon ddi voi tr m:rng hop nop ho so tai UBND Xd, phudng, thi

an hodc khong. qua 01 ngay lam vnc;c Vin phong dang ky quyen str dung dat
mp huveén g ho so dén UBND cap xd da lay y kién Xac nhin va conb, xhai két
qua trude khi chuyen lén co quan cdp huyén gial quyet theo thdm quyén ddi véi
trudmg hop nop ho so tai Van phong ding ky quyén sir dung dét cap huyén;

- Trong thévi han khong, qua 7 ngay lam vxec, ké tir ngdy nhin hé so do B

phin (iép nhar: va tra két qua x3, phudng, thi iran chuyén dén hodc khéng qud 7

n,,;a}, lam viée kc tr ngay nhén hd so do Van phong ding ky quyén sir dung dat
cap huyén churén dén, UBND x4, phuong, thj trdn ¢6 trich nhigm:

+ Kiém tra, xac nhin vao Bon dé nghj cap Giay chung, nhan vé tinh trang
trant chap quydcn sir dung dat va tinh (rang tranh chép quyén s& hiru téi san;
triroag hop khéng €6 gidy ta ve quven str dung dét quy dinh tai céc khoan 1, 2

va 5 Du.u 50 cua Ll.ldl. Pét dai thi kiém tra, xéc nhén vé nguon goc va thoi dlem
sar dung, da, tinh trang tranh hap sir dung dat, su phtt hop véi quy hoach sir
d ung dat, quy hoach xdy dyng dd duge xét duvgt

+ Kiém tra, xa: nhdn vao so dd nha & hodc cong trinh xay dung (trir
tru ong hop so dd nha ¢ hoac céng trinh xéy dung da cd xdc nhén cla g LhU’L o
Lr cich phdp nhin ve hnat dong xdy dung hoic hoat dong do dac bén do) cdng
bé cong khai két qua kidm tra hd so tai UBND xa, phuorng, thi trin trong thoi
han 15 ngay, xein xét giai quyét ¥ kién phan 4nh vé ndi dung cong khai;

* G huyén ho sy dén Van phong dang ky quyén st dung dét huyeén, thi xa,
thanh pho,

- Trong thé&n han khong qua 05 ngdy lam vige, ké tlr ngay nhin du hd so
hop 1€, an phong dang ky quyeén st dung dét huyén, thi xa, thanh phd c6 trach
nhlgm

+ Xde phin da d;eu kién hay khong du diéu kién duqc chimg nhin vé
quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san vaa Don dé nghi cdp Gidy chimg nhén;
Truomg hop can xae minh them thoag tin vé didu kién chung nhén quyen s& hitu
tai san gin lién voi dét thi Vin phong dang k¥ quyén sir dung dat giri Phidu lay y
kién co quan quan ly & nhd ¢, cong trinh xay dung, co quan quan Iy nong
nghiép huygn, thi x4. thanh phd; trong thoi han khong qua ndm (05) ngay lam
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vide k& tir ngdy nhan duge Phidu lay y kién, ca quan quan ly vé nha &, céng
rinh xdy dymg, co quaa quan ly nong nghiép ¢6 trdch nhig¢m tra | bang vin ban
zho Vin phong ding ky quyén sir dung dét; |

+Trich sao hé so dja chinh, gri théng tin dia chinh dén co quan thué dé
xédc dinh nghia vu tai chinh;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam vige, ke tir nga} nhin da hd so
hop €. Chi cue Thue 13y théng béo thué uhuyen dén B¢ phéan uep nhin va tra ket
quia xa, thi trar, doi voi truong hop nop ho so tal UBND xa, phudng, thi trin
ho éic Van phong’ d.ing ky quyén sir dung dht cap huyen adi véi trieong hop ndp
ho so i Van pl 10112 dang ky gluyen str dung dat cap huyén dé théng bdo cho
ngu i dé nghj cap Gidy chimg nhén.

- Trong thori han khdng qud 05 ngay lam viée, sau khi ngudi da nghi cap
Gidy ¢ Aimg nban thye hign xong nghm vu tai chinh, Vin phong Diang ky quyén
sir dung dht huyén, thi xa, thanh pho ¢o trach nhiém:

+ Léap thong bao chinh ly bién ddng, du thiao Td trinh, Quyét dinh, Gidy
chimg rhan dé Phong Tai nguyén va Mol trudng huyén, thi xd, thanh phé trinh
UBND cap huygn k y Gidy chimg nhén,

+ ,Chuyen ho so dén Phong Tai nguyén va Moi truong huyén, thi xa,
thanh phi;

- ‘I'rong thoi han khong qua 0'—’ ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so
hop 18 tir Van phong dang ky quyen surdung dat, Phong Tai nguyén va Mon
Trudng huygn, thi x4, thanh pho ky trinh UBND huyén, thi x3, thanh phé ky
Quyét dmh va Gidy chiing nhan;

. Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan du hd so
kop iz; tr Phong Tai nguyén va Méi truong, UBND huyén, th; x4, thanh pho Ky
Quydt dinh, Gidy chimg nhén va chuyén két qua cap Giay chimg nhan cho
Phong Tail nguyén va Mai trudng huyen, thi xa, thanh pho;

_ Trong théi han khédng qua 01 ngay lam viée, ké tir ngay nhan két qua cép
(:1ay ching nhan, Phonp Tai nguyén va Mai trudmg huyén, thi 3, thanh pho
chuyén két qua cép Gla‘y chimg nhan dén Vin phong ding ky quyén sir dung dét
huyén, thi xZ, thanh pho;

- Tyong thoi han khéng qua 02 ngay Iam viée, ké tir ‘ngay nhén két qua cip
G:ay chirng nhan, Vin phéng dang ky quyen stt dung dat huyén, thi xd, thanh
pho‘

- Van Srf:‘: cép Giay chiimg nhén;

- Chu ven G1av Lhu'ng nhén dén B phan T:ep nhan va tra két qué xd, thi
tén v4 théng bao vé viéc cap nhép, chinh ly ho so dia chinh;

+ Théng, bao vé viée ciip nhép, chinh 1y ho so dia chinkh;

+- S8ao y ban chinh (dong dau cia Van phong dang ky quyen str dung dit)
d6i véi Gidly chimg nhan ¢é ndi dung chimg nhin quyeén s¢ hitu nha ¢, cong
trinly k8 dymg, rimg sdn xudt 14 rimg trong va giri cho co quan quan |y nha nude



vé nhet 0, cong trinh %Ay dung, nong nghi¢p dé dip tmg yéu cau quan ly nha
nurGe cuia timg nganh;

- T rong thoi han khéng qua 01 ngay lam vige, ké tir ngdy nhgn rhédn két
qua Ldp Giay chimg nhgn, Van phoug diang ky quven st dung dat cdp huyén
i0de By phan tiép nhan va tra két qua xa, thj tran trao Gidy chimg nhan cho
ngudi dé aghi cap Gidy chirng nhan va thu phi, 18 phi (néu co).

) Toi da khong qua 35 ngay lam vige ké tir ngdy nhan au hé so hop 18 doi
vt trirdng nop chura ¢6 trich lye bar do dia chinh hoae wich do dja chinh thira dat.

- Trong thoi han khonb qua 01 ngdy lam vige ké tir ngay nhan du hé so
hop &, B¢ phiin ‘up nhan va tri két qua xi, phudng, thj triin co trach nhiém
chuyéa h() s cho can by chuy én mon ddi v truomg hop nop ho so tai UBND
xd, thy tmu hofic khéng qua Ol ngay lam vige, Van phonu dang ky uu)cn s\
dung dat ciip huydn guri ho 507 dén UBND cap xa dé la)f y k1en xdc nhgn va cong
khai k- it qua trude khi chuyén 1én co quan ¢ap huyén g giai quvet theo tham quven
déi vo trudmg hop ndp hd so fai Van phong dang ky quyén sur dung dit cdp
huyén;

- ‘I'rong thoi han khéng qua 7 m;,av lam viée ké tir ngdy nhin ho so do Bo
])h'm tifp nhan va trd kéu qui x4, thj tran chuyén dén hoge khong qua 7 ngdy lam
wide ké W npdy nhdn ho so do Vin phong dang ky quyén su dung dat cap huyén
chuyén dén, UBND x4, phuimg, thi tran ¢6 trich nhid¢m:

i Kiem ra, xdc nhiin vao Pon dé nghi cdp Gidy chimg nhan vé tinh trang
tvanh chap quyen sir dl,lnb dat va tmh trang tranh Lhdp quyen so hiru tai san;
Lruong Hop khon;, ¢O way to vé qilyen st dyng dat quy dinh tai cdc khoan 1, 2
v.a s Pidu 50 cla Lmt DAt cai thi kidm ta, xbc nhin vé nguén g_,m, v thoi diém
su dung dat, tinh trang tranh chap su dung dar, su phtt hgp véi quy hoach sir
dung dit. quy hoach xdy dymg da duge xét duyét.

b kiém tra, xéc nhin vio so do nha o hodc u.m&, trinhi xady dung (trLr
truremy hop so ¢o nh'1 o hodc cong trinh x4y dyng da co xdc nhén cla to chie ¢6
tir cach phap nhén veé hogt 2¢ng xdy dung hodc hogt déng do dac ban a3), cong
bé cong khai kcl qua kxen‘ tra ho so tai UBND x4, thi tran trong thoi han 15
ngdy ., xem x4t giai quyét ¥ kién phan énh vé néi dung cong khai;

+ Chuyvén ho so dén Van phong dang ky quyt.n str dung dét huyén, thi xa,
thanh ph;

- Trong tadi han khny qua 05 ngay lam vige, ké tir ngay nhan da hd so hop
1é, Vin phong dang ky quy &n sir dyng dat huyén, thi &, thanh phd ¢4 trich nhiém:

+ Xac n! Hin du dleu kién hay khong du didu kién duge chimg nhin ve
quyén st dung dét, quyén so hiru tai san vao Dcm dé nghi cap Giay chu*mh., nhén;
Trudng hep cén xac minh thém thong tin vé diéu ki¢n chimg nhén quyLn s¢r hitu
tai san gan lién voi ¢t thi Viin phong dang ky quyén sit dung dat gui Phiéu lay y
kién co quan quan 1y vé nhi &, cong trinh xdy dung, co quan quan ly nong
nghiép huyén, thi xé, thanh pho; trong thot h;m khong qua nam (05) ngay lam
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viée ki tr ngay nhin duoc Phiéu ldy y kién, co quan quan ly vé nha &, cong
trinh xdy ding, co quan quan ly nong nighiép c6 trach nhi¢m tra loi bfmg, vin ban
cho Vin phong a'ing ky quycn sir dung dat;

+ Trich sao ho so dia «hinh, gui théng tin dja chinh dén co quan thué dé
xac dinh nghia vu i chinh;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam vige, ké tir ngdy nhin du hé so
hop 1¢, Chi cue '['hue lap théng bao thué Lhuyen dén Bo phan tiép nhan va tra ket
qua xa, thi tran Goi voi trudnig hop nop Im s tai UBND x4, phudng, thi trén
lhode Vin phong dang ky qu, /en st dung dat i.ap huyen dobi voi truomg hop ngp
hd so tai Vin phéng dang kv quy&.n st dung dat cap huyén dé thong bao cho
ngudi dé nghi cap Gidy chimg rhin.

- Trong th&i han khong qua 10 ngay lam vige, sau khi ngudi dé nghj cap
(nay chimg nhan thre hién xorg nghla vu tai chinh, Van phong Pang ky quyen
_tr dung dét huyén, thj xd, thinh pho ¢o trach nhi¢m:

+ Trich ll,nc ban do dia chinh hodc trich do dia chinh thua dat lap thona
Inio chinh ly bién d6ng, du thio T trinh, Quyut dinh, Glay chimg nhén de
Phong Tai nguyén vi M®oi truomg huyén, thi xa, thanh pho trinh UBND cap
huy€n ky Gidy c.h‘mf.r nhén;

+ Chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Mai truomg huyén, thi xa,
than.1 pho;

- Trong thé! han khong qud 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn du ho so
hop L3 tir Van phong dang ky qu; vén sty dung dat Phong Tai nguyén va Mon
truong huyen thj %4, thanh pho ky trinh UBND huy¢n, thj xd, thanh pho ky
Quyét .linh va Gidy chimg nhan;

- Trong théi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hé so
hop 1€ tir Phong Tai nguyén va Mai iruomg, UBND huyen lh1 x4, thanh pho ky
Ouyet Jinh, Gidy chdng nhan vi chuyén két (qua cap Giay chiung nhdn cho
Phong T#1 nguyén va Moi truong huyén, thi x4, thanh phd;

- Trong thoi han khong qud 01 ngay lam vigc, ké tir ngdy nhén két quéa cﬁp
(Jiay LhU‘llg nhan Phong Tai nguyén va Moi truong huyén, thi X3, thanh pho
chuyén két q ua Lﬂ]" Glay chimg nhén dén Vin phong ding ky quyén sir dung dat
huyén, thi xd, thanh phé;

- Trong thoi han khéng qud 02 ngay lam vige, ké tir ngay nhén két qua cap
(uay chimg nhﬁm \.’an phong dang ky quyven sur dung dat huyén, thi xa. thanh pho:

- Vao Sé cap Gidy chimg nhan;

4+ Chuyén va Lhung ahdn dén Bo phén tiép nhan va tra két qua xa, thi
tr 3n va théng bao vé viée cap nhip, chinh Iy hé so dia chinh;

+ Thing béao vé vige cip nhidp, chinh ly hé so dia chinh;

F Sac y ban chinh (déng ddu cia Vin phong dang ky quven sir dung dat)
doi vadi G]a\ ;,hu’ng nhdn co nol dung chung nhan quyén s& hitu nha &, cong
trink xdy dun g, rimg san xuat la rimg trong, va gui cho co quan quan 1y nha nuéc



vé 1 hi 0, cong trinh xay dung. ndng nghidp dé dap mg yéu cdu quan ly nha
nude cua wmg nganh;

- Trong thai han khor 2 qua 01 ngay lam weu, ké wr ngay rhan r1hdn két
qua sap Giay Lhung nhin, Vin phong dang ky quyen st dung dat cap huyén
hodc B phan tidp nhda va tra két qua x4, thj tran trao Gidy chimg nhin cho
ngur-si dé nghi cip Gidy chimg nhan va thu phi, 18 phi (néu c6).

Pidu 15. Ding ky bién d¢ng sau khi cip Gify chitng nhin
1. Thanh phin h so:
&) Don dé nghi diing ky kién déng;

b) Cac L.]dV to theo quy Jdjnh cua phap ludt dor voi truong hop ndi dung
bién ddng phii duoc phép cta co quan ¢b thim quyén;

¢) Mot trong cic loai gidy chimg nhan da cap ¢é ndi dung lién quan dén
vige dang ky bidn dorg,

d; Trich do Ban dd dja chinh thira dat.

2. 36 ivgng hé so: mét (01) bd ho so.

i, Thoi gian giai quyél: Toi da khdng qué 14 ngay lam vige ké tir ngay nhin

di hd <o hO'p 13, Trudmg hop thye hién thu we dang ky bién dong ma phai trich do
dja chink; thua dal thi thai gian thye hién tha tue hanh uhmh duge ting thém khong
qu hai muoi (20) ngay lam viée; truong hep phai cidp Gidy chimg nhén thi thoi
Eldn thye hién thl tue kanh chinh duge tang hém khong qué nam (05) ngay lam
viée; trumu_ hop hé so ding ki* bién dong chua co Gidy chimg nhan mé c6 mot
trong cée giay o quy dinh tai cdc khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 cia Lujt Dat dai, cic
Diéu 8 9 va 10 cia Nghi dinh : 56 88/2009/ND-CP thi théd gian thue hién thu tue
harh chinh duae tdng thém khong qua ba iam (35) ngay lam viéc.

a) Trong thdi han khong, qua 01 ngay lam wu., ké tir ngay nhan da hd so
hop 1€, BS phan ! iép nhan va ra két qua xd, thi trin ¢o trach nhiém chuyén hd so
dér. Vin phonL dang ky quyén su dung dat huyén, thj xd, thanh pho doi véi
trudnig hop nop hd so tai UBND x4, thi tran hogc khong qué 01 ngay lam viée,

‘41 phéng dang k¥ quyén su dung Aat huy2n, thi x4, thanh phé chuyén hé so
@ ‘m cdn b chuy@n mén xir Iy déi voi trrong hop ndp hd so tai Vian phong ding
k7 quy &n st dung 4t cap huvén;

b) Trong thoi han khéng quéd 10 ngiy lam vide, k& tir ngdy nhin di hd so
- = 5 ) - A * H , ’ .n
hop. 1€, Van phong dang ky quyén sur dung dat ¢6 trach nhiém:

- Trudne hep thay dai dién tich xayv dung, dién tich sir dung, ting cao, két
cau cininh, cap (hang) nha hodc céng trinh xdy dung phdi xin phép xdy dimg
nhu’ng__ trong ko so ding ky bién déng khong co gidy phép xdy dung thi gui
Phidu 1dv y kic¢n cta co quan ¢ thim quven quan 1y vé nha &, cdng trinh xay
dung. Trong thai han khdng qua nam (05) ngay lam vige, k& tir ngay nhan duoc



Phiéu 14 1 y kién, co quan quin Ly vé nha o, cong trinh xdy dymg co trach nhiém
1ra &1 baag van ban cho Van phong dang kv quy én su dung dat:

- Ctip nhdt bién dong vao c¢a sa dit liu dia chinh;

2) Tvong thart han khong qua 02 ngay Tam vige, ké tir ngdy nhan nhin két
qua cap n Gid'y chimg nhdn,Van shong dang ky quyén sir dung dét huyén, thi x4,
thanh pho

- Vio 136 theo dai czflp Gisy chimg nhén, liru hé so;

- Théng béo vé viée cip nhip, chinh 1y hd so dia chinh,

- Chuyén ho so dén B& phin tiép nhan va tra két qua x4, phudng. thi trén,

d) Trong tdi han khong qua 01 ngay lam viée, k.t.. tr ngay nhgn nhén két
pud cap Gidy antmg nhan, Yan phong dang ky' quyen sir dung ddt cdp huyén
ioic B pium tle o nhén va tra két qua xa, phuong, thi tran trao Gidy chimg nhén
cho ngucn deé n;__,h; dan;_, ky bién dong va thu phi, Ig phi (neu €o)

Didu 16. Ch uyen nhuw rrng‘ thira ké, tang cho quven sirdung dat quyen
i hitu (3 sin giin lién voi dit.

. Thanh phén ho so:

a) Trudmg ho[. nhan Lhil\'ﬁﬂ nhuong, thita ké, nhin tang cho quym sur
dung dit va tai san gan lién véi dat'

- Viin ban giao dich vé quiyen sit dung dat va tai san giin lién vai dat (hep
dong cni 1yén nhugng d31 véi tredmg he P nhin chuyén nhirgng; di chiic hodc bién
ban phan chia thira ké lode ban dn, quyu dinh giai quyét tranh chip cia Tod an
nhén din 43 cé hleu lu,n. phéap ludt dm vl trudng hop thira ké hoac don dé nghi
cua nguyi thira ké néu ngudi thira ké l.a nguoi duv nhét; viin ban cam két ting
cho hoie ligp dong tang cho hede quyét dinh tdng cho ddi véi truomg hop nhan
ting cho),

- Gidy to vé quyﬂn sir dung dat vi quyen so hiru tai san g,an lién véi dat
(Glay vhlmw nhin quyén str dung dat, quyen s¢ hiru nha & va tdi san khac gén
lidn voi dat \10dc (nay chtm,:_. nhan quven so hinu nha & va quyen :.u dung dat
hedc Cuay chimg nhén quyen su dung dit va Gidy chimg nhan quvén s hitu nha
¢, (3iay chimg nhin quyén so hitu ¢éng trinh xdy dung hodc mdt trong cée loai
gid / 10 quy dim tgi cdc khodn 1, 2 va 5 Piéu 50 Ludt Dit dai va mot trong, cdc
gidwv 1 quy dinh tai céc Piéug, 9valo Nghj dmh sb 88/”009/ND-CP) Truong
hop ngudi sir dungy dgat, cha SO hiru tai san gén lién vai ddt da <O Giy clitmg
nhan quy én sur durag dat, quy &1 s& hiru nha ¢ va lai san khac ban lién vérd dit
heae Gily cl.tmh nhdn quyén s hitu nhi ¢ va quyén sir dung dit & hoac (Jm)
chirny. nlnn quyen st dung dat va Gidy chimg nhin quyén sa hitu nha o, Giay
chima 1han gquyén sé hiru ¢dng trinh xdy dung thi phai ndp ban obe Glav chimg
nhan do;

b) Tmmlg hop nhin chuyén nhiromg, thira ké, nhdn tang cho quyén su
dung dit, hd so gom'

- Van ban giao dich vé quyén sir dung dit (hgp dong chuvén nhugng dm
véi trudmg nop nhin chuyén nhuong; di chic hoge bién ban phin chia thira ké
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h(_;'u, ban an, quyet dinh giai quyét tranh (.hf!p cua Toa dn nhan dan di c6 higu

phap luat ddi véi trusm& hop thira ké hogie don dé nghj clia ngudi thira ké néu
np +01 thira ke la ngudi duy nhat; van ban cam két ting cho hodc hgp dong ting
cho 10jic quyeét dmh tang cho dbi véi lrtrcmg hop nhin ting cho),

- Gidy t& vé quyén sir dung dat (Gmy chimg nhén quyen sit dung d.u
quyén s hitu nha ¢ va tai sun khéce gan l:en véi dét hodc Gidy Lhung nhin quy én
sir dung (tt hoide Gidy chiing nhin qu_\,en s& hitu nha o va quyen su dung dat ¢
hojic mot trong cic logl giay t& quy dinh tal cac khoan 1, 2 va § Diéu 50 Luat

Pit dai), Trudmg hop ngudn su dung dér, et sé hitu tai san gan lien voi dit i
co Gidy chimg chin quy &n sir dung dat, qnyvn so hiru nha & va tai san khic win
lisr Vi dat hodc Gidy chung nhan quyén sir dung dit hoac G:.Jy chimyg nhjn
Qrryen so hiru nha ¢ va quyen su dung dat ¢ thi phai ndp ban goc Giay chimg
nhan do;

2) Trudmg hgp nhin -.huym nhuong, thira ké. nhan tdang cho quyen s¢ hiru
tii san gin lién vahi dat, hd sor g,om.

- van ban %l&ﬂ dich vé quyén so hiru tai san gan lidn vai dat (hgp dong
chuvén rhugng doi voi trud: & hop nhan chuyén nhuong; di chic hodc bién ban
phén chiv thira ké 1'oic ban dn, ouyel dinh giai quyét tranh f.hap cua Toa an
nhan din i ¢d higu lye plm; lugt ddi vai Inrmg hop thira ké hode don dé nghj
ctia ngudi thira ké néu ngudi thira ké la ngudi duy nhat; van ban cam két ting
cho hoiic hop dnm_ tang cho hode qtumt dinh tang cho d6i véi trirdng hop nhin
tang cho):

- Giay 1o ve quyén sé hiru tat san 2dn lién vai dét (Gidy chimg nhan quy en
su dung, dat quyén 53¢ hima nha & va tai san khic gan hen voi dit hotic Gidy chimg
nhén quyén so hinu nhd & hoge Gmy chimg nhan quyén s& hiu (,ong, trinh xay
dune hodc madt trong, cdc loal giay & quy dinh tai cac Pidu 8, 9 va 10 Nghi dinh

5% &§/2D0Y/N- CP); Truimg hop nguol su dung dat, chit s¢ hiru tai san gan lién
ved dan dii ¢é Gidy chimg nhan quyen sir dung da, guyen s hine nhd o va tai san
Khtie gim lién voi diit hodic (m_y chimg nhiin quyén so hitu nha o va qun.n su
dung dit & hode Giay chimg nhan quyén 5O hitu nha ¢, Gidy chimg nhin quyén s¢
atw cong trinh xdy dung thi phai ndp ban goc Gidy chung nhan do;

- Trudmg hop bén chuyén nhuong. tanz cho la chu s¢ hiu 1ai san khonL
dong thii 1a ngudi sur dung dit thi phaT cd van ban cua ngudi sir dung dat deng y
cho chu s& hiru tat sin '&m lién vii dat dwoc chuyén nhiwong, tang cho tai san
gﬁn lién vai dat dd co chifmg nhén ca cong chimg hoje chimg thue cua UBND
cap x4, edp huyén theo quy dinh cua phép lugt

2. 84 luong ho so: mdt (01) b hd so.
3. Thivi gian giai quy ét:
a) Toi da khong qua 12 ngay lam vige ke tlr ngay nhan du ho so hop & ddi
véi trrong hop khong cap méa Gidy chumg nhin,
- Trong thoi han khoriy qua 01 ngay l&m viée, BS phan tiép nhan va tra

ket (ua xa thi trin ed wéch nhiém Lhu\en hd so dén Van phong, ding kv quycn
st dung dit huyén, thi xa, thani phd dbi vl triromg hop ndp ho so tal UBND x4,



thi tran hoac khong qua 01 ngly lém viée, Van phOng dang ky quyén st clung
dét cap huyén chuyén cho bg phdn chuyén mon xir ly d6i véi trudng hop ndp ho
sy tai Van phong (3ng ky quyén sir dung ddt cip huyén;

- Trong tirdvi han khong qua 03 ngay lam vige, ké tir ngay nhan du hé sQr
hop 16, Van phong cing ky quyén sir dung dét ¢é trach nhiém tham tra hé so; néy
pht hep quy dinh zua phap luat thi thue hign cde cdng vige sau:

+ ‘Trich do dja chinh thia dat doi voi trudmg hop chua duge cap Gidy
chimg nhan o noi chua c6 Ban 46 dija chinh hoge da cap Giay chimg nhan nhung
chua ¢6 so do thira dat hode truémg hop chuyén quyen str dung mét phan thira dét.

+ Trich sao dja chinh gt co quan thué dé xde dinh nghia vy tai chinh;

- Trong that Fan khéng qud 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhin di hd s
hop i¢, Chi cyuc Thug lap théng bao thué (.huyen dén B phén tiép nhén va tra két
qua x3, thj trin dm val trudmg h¢p nop hé sof tai UBND x4, thj tran hodc Vin
phong dang ky quyx.n ar dung di cap huyén d6i véi truong hop nop hd sotai Vin
phong dang ky quyén su dung dit cip huyén dé théng bao cho ngudi ndp ho so.

- Trong théi han khong qua 05 ngay lam viée, sau khi ngudi dé nghj cap
G:av earng nhén thye hién xorg nghia vu tai chinh, Van phong Pang ky quyén
sir dung dit huyén, thi <&, thanh pho co trach nhiém:

1-Chinh ly Giy chimg nadn.

- 3a0 y ban chinh (dong diu ciia Vin phong dang ky quven sir dung, dat)
déi vol G:;.}’ chlrng nhin co noi dung r.htmg rhin quyén s& hitu nha &, cong
trith X1y dumg, rimg san uat 13 rimg trong va gt cho co quan quan 1y nha nuée
vé nhi ¢, céng trinh xdy dung, néng nghiép dé dap tmg yéu chu quan ly nha

ruiye ¢ da tiing nganh;

+ Chinh 1§ o so dja chinh;

+ Thong bace vé viée chinh ly bién dong;

++ Chuyeén két qua dén Bé phén tiép nhiin va tra két qua x3, thi tran;

-« Trong tho! han }ch{m[5 qui 01 ngay lam viée, ké tir ngay nhén két qua,
Vin phong dang ky quvén su* dung dat cap huyén hodc Bo phan uep nhan va tra
két qué x3, thi trén trae Gii idy chimg nhén cho ngudi nop hd so va thu phi, 1& phi
(néu co);

L) Téi da khong qua [ nga} lam viée ké tir ngay nhin di ho sor hop 18 doi
véi truong hop phii cap mot Gi iy chimg nhan

Trong Lhm han khéng qua 01 ngay lam vu,c B¢ phén uep nhin va tré
két qua 33, thi trdn ¢ trach nhiém chuyén ho se dén Vin phong déng ky quyén
str dung dat huyén, thj x4, thark phé déi voi truong hop nédp hé so L’;Il UBND xa,
th; tran hoéc kho'u? qud 01 agay lam viée, Vin phang dang ky quyen su dung
dat cap huyéi: chuyé én cho b yhan chuyén mon xur ly ddi véi tr wong hop nép ho
so tai Vin phong ding ky quyén sir dung dat cip huyén:



. Trong thisi han #hong qua 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho S0
hop 1€, Vin phang ding kv quyén sur dung dht c6 trach nhigm tham tra hd so; néu

phti hop quy dinh coa plm“ ludt thi thye hign cdc cong viée sau;

+ Trich do dja chinh thua dat doi véi truu'ng hop chua duge cap Gidy
chimg nhan & noi chua ¢é Bin d6 dia chinh hojc da cdp Gify chimg nhén nhung
chua 6 sor b Llnta dat hode taedme hop chuyén quyén sir dung mat phan thira dit.

4+ Trich ¢ao dia chinh gl co quan thué dé xac dinh nghia vy tai chinh;

- Trong 1101 han khong qua 03 ns_ay lam Vlf;u. ké tir ngay nhan da hd so
hop 1§, Chi cuc Lhue lap théng bdo thué chuyén dén Bg phan tidp nhan VA tra két
qua xd, thi tran J-:u val trudng horp nyp hé sc:f tai UBND xa, thi tr 4n hoac Vian
phong dang ky ¢ Llyer sir dung dat C'}p huyén dbi véi trudmg hop nop hé so tal Van
phong dang ky quyén str dung dit cap huyén dé théng bao cho ngudi ndp hd so.

- Trong thdi han khong qua 03 ngdy 1am vige, sau khi ngudi dé nghi cap
+3idy chimg nhéan thye hidn xong nghia vu tai chinh, Van phong Pang ky quyén
str dung dat huydn, tkj x4, théanh pho co trach nhiém:

+ Chinh 1v Giay chimg nhén.
~ + Sao y ban chinl (déng ddu clia Vian phong dang ky quyén str dung dét)
ddi a1 Giay chimg nhdn cco ngi dung chimg nhin quyén s¢ hiru nha &, cong
trinh xdy dyng, rimg san ut 14 rimg trong va gui cho co quan quan ly nha nuréce
vé nha &, ¢dng trinh xay dung, nong nghiép dé dip tmg yéu cau quan ly nha
ntrée cua timg nganh;

+ Thue hiéu tha tyc teinh cap Giay chimg nhan chuyvén hd so dén Phong
[3i nguyén va Moi trudmg huyén, thi xd, thanh phéd dbi véi tririmg hgp phai cap
(11u) ching nhio,

- Trang thoi han khong qua 02 ngay lam vuec, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€ nr Yan phong ding l*v quycn SUT dung dat, Phong Tai nguyén va Moi
tru(-‘ng huy¢n, thi x4, thanh pno kiém tra ho sc; trinh UBND huyén, thi xa, thinh
phé ky Quydt dinh va Gidy chimg nhin;

- Trong thoi han khonz qua 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so
hop |& tir Phong Tai nguyén va Mai trudng, UBND huyén, th x&, thanh phé ky
Quyét dinh, Gidy chimg nhin va chuyén két qua cap Gidy chimg nhan cho
Phong Tai nguyén va Moi truing huyén, thi x2, thanh phé;

- Trong thot han khong qua 01 ngay lam vige, ké tir ngay nhén két quéa c:‘ip
Ciidy chimy; nhén, Phong Ta: nguyén va Maoi triong huyén, thi w:é thanh pho
chuyén két qua cdp (_ndy chimg nhan cho Vian phong ding ky quyén sir dung dét
huayén, thi x4, thanh pho;

- Tror'g thoi han khdng qua 02 nzay lam vige, ké i ngay nhan két qua cip
G4 dy chitng nhm Var: phong dang ky qmen sir dung dt huyén, thi xd, thinh
phd chinh l;y 10 so dia chinh: théng bdo \e viec chinh ly bién dong, chuycn két
qua ciip Giay chimg nhan dén B phén tiép nhan va tré két qua x4, thij trdn;



- Trong thoi han khéng cud 01 ngay lam viée ké tir nady nhan két qua cép
(.un) Llumg nhén, Vin phong dang ky quyen sir dung, dat ¢dp huygn hodc Bg
phidn tiép nhin va tra kvt qua x3, thj trin trao Gidy chimg nhédn cho ngudi dé

ughi cap Gmy chimg nhén va thu phi, ¢ phi (néu cd):

Pidu 17. Ping ky cho thug, cho thué lai quyén sir dung dht, tai san
gdn licn véi dat

I. Thanh phan ho so

Bén cho thué, cho thué lai quycn st dung dar, tai san gin lién voi dat hode
bén cho tlué téi san gan lién véi dat ndp mot ‘b@ hé so theo quy dinh sau da v

1) Truémg hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dét va tai san gan lién
voi dat:

« Hop ddng cho thué, cho thué lai quyén sir dung dét va taj san gén lién
voi dar

- Gidy i vé quyén sir dung dit, quyén s& hifu tai san gin lidn v6i dit;

Vin baa giao djch vé quyén sir dung dit va tai san gin lidn véi dat (hop
déng chuyén nhucmg déi véi trudng hop nhén chuyén nhuom,, di chuic hoic
bién bin phédn chia thira ké hodc ban 4n, quyer dinh giai quyet tranh chép cta
Toad &n nhdn dan da co hu;u Ire phép ludt doi vai trudmg hop thira ké hoc dom
& nghj clia nguai thira ké néu ngudi thira ke Ja ngudni duy nhit; van ban cam két
ting cho hodc hop dong tang cho hotic quyét dinh ting cho déi véi truimg hop
nhan t.-.mg cho);

Gidy to vé quyen sir dung ddt va quyen s& hiru 131 san gin lién voi dat
(Glay thlmg nhan quven str dyung dét, quyén so hitu nha & va tai san khac gén
lién voi dat hoac Gtay L,htmg nian qu)én s& hint nha & va quyén su' dung dat o
hodc Glay chirng nhiin quy én sir dung dat va G:ay chimg nhan quyén s6 hiu nha
«, Gla) chimg nhan quyen sa hinu COIlf:, trinh xay dymg hodc mgt trong céc loai
gidy t& quy djnh tgi cic khodn 1,2 va § Diéu 50 Lugt Pat dai va mét trong cée
gidy to quy djnh tai cac Didu 8, 9 va 10 Nghj dinh so 88/2009/ND-CP); Trudng
hop nguoi str dung ddt chd sor hitu tai san gan lién voi dat da o (:m} chimg
nhan quyen sir dung daL. qmer* so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién vai dat
hogc Gidy chimg nhin quyeén so hiu nha o va quyen sur ciung, dét & hogc Giay
chirng nhén quyen s dung dat va Luay chimg nhén quyen s hitu nha o, Gidy
chirng nhan quyén s& hitu eAng trinh xay dyng thi phai ndp ban goe Gidy chimg
nhan do:

b) Truong hap cho thué, cho thué lai quyén str dung dt, hd so gdm ¢o:
- Hop d%:nng cho thué, cho thué lai quyén str dung dat:
- Gidy t& v& quyén sir dyng dht
Van ban giao dich vé quw’ln str dung dit (hop dong chuyén nhugng doi
vai trudmg hop nh.,m :.huyén nhuwong; di chic hoc bién ban phin chia thira ké

hodc ban an, quyﬁr dinh giai quyét tranh Ch’lp ciia Toa 4n nhén dan da ¢o hu:u
Iure phap luét dbi véi trudmg hop thira k2 hodc don dé nghi cia ngudi thia ké



néu ngudi thira ké la nguoi duy nhav van ban cam két ting cho 10dc hop dong
tang cho hn;ic-' quvél dinh tang cho doi vai tidmg hop nhén ting cho);

Gidy t& vé quyén sir dung dat (me chlmg nhan quy &n sit dl,,‘mz dit, quyen
s& hiru nha & va tai san khac gin ilE'\ véi dat hode G:ay c‘hmg mdn quyen sur
dung dat hoac Giay Chlrng nhén quyen s htru nha & va uuyen s dyng dai o
hodc mot trong cac loai gtay o quy dinh tai cac khoan 1, 2 va § Diéu 50 Luat
Dat dai); Truomg hop ngudi sir dung dat, chi sd hiru (i sar gin lien voi deit da
6 Giay chimg nhan quyén sir dung dit, qaw-r s hiru nha ¢ va tai «in khac gan
lién vm dat hodc va \,htmu nhdn quyén su dung dat hoac (ndy chimg, nkan
quyén s¢ hitu nha & va quyér. str dung dat o thi phai ndp ban goc Giay ching
nhan do;

¢) Trudng hop cho thué i san gén lién véi dat, hd so gom ¢o:

- Hop dong cho thué 1ai san gén lién v45i dat;

- Gidly t&r vé quyén s& hitu tai san gén Lién vai dit:

Vin ban giao dich vé quyén s& hiru tdi san gan li¢n véi dat (hop dang
chuyén nhuong, do1 Vi trirong hgp nhén chuym nhurgng; di chic hoac bién ban
phan chia thira ké hodc ban an, quyet dinh giai quyét tranh chdp cia Tod an nldn
dan da o hi¢u luc phép luat d6i véi trudng hop thira ké hojic ten de nghi cua
ngudi thira ké néu ngudi thira ké 14 ngudi duy nhét; van ban cam két ting cho
hodc hop ddng tang cho hodc quyét dinh ting cho ddi véi trudmg hep nhin ting
cho);

Gmy W ve quyén s¢ hitu tai san ghn lien vai dat (Gidy chimg nhan quyén
str dyng dat, quyén so hiru nha & va ti san khéc gan l1en véi dit hode Gidy ching
nhin quven s¢ hiru nha & hoéc Gxa\, chimg nhn quyen g6 hiw ¢day irinh xdy
dimg hodc mdt trong céc loat | gidy 1 quy dmh tal cac Piéu 8, 9 va 10 Iight dinh
5O §8/2009/NDP- CP) Trudng bop m_um S1Y dulu, fat, chnt s¢ hu,ru i san gan lién
vai dat di ¢o Giay chung nhar quyeén s dun& i, ﬂuy‘cn 50 hiftu nha o A tai san

gan lién véi dat hode Gidy cung nhan quyén s b fu nha o, Gidy ching nhan
quyen s@ hitu cong trinh xiy dtrn;, thi phai ndp ban goc Gidy chimg nhin ao:

Trudng ho‘p bén chuyén nhugng, ting cho 1a chd s him tai san .chcmg
dong thai 1a ngudi st dung dat thi phai ¢& viin ban cua ngudi st dung dat ddng y
cho ¢ha so hitu (ai san gan lidn véi ddt duoc chuyén ahiremg, tang cho tii san
gan lidn Vi dit di co chimg nhéan cia cong chimg hodc chimg thire ctia UBMD
cap x3, cap huyén theo quy dinh cua phép ludt;

- Vin bidn cua ngum sir dung dAt dong 7 cho chu sé hivu tai san gan lidn
voi dit duge cho thud tai san -“ran lién Vi ddt ¢dd c6 chimg nhan cira cong calng
hodc chimg thuc ctia UBND cap x4, cip huyén theo quy ¢inh cta phar lujt dot
voi tradmg hop chi sé hiru tai san khéng dong thii 1a ngudi siv dung dit

2. 56 lirgng hé se: mét (01) bd hd so.
3. Thoi gian giai quyét:

(V)



Téi da klnﬁwng qué 13 s:g(‘w 1"4m viée ké tir ngéty nhén dil hé so hop 1é dbi

¢ — 4

- Tnon;: thari han khong qua 01 ngay lam vige, B phan tiép nhan va tré
két quéa xd, thi tran 06 trich nl i¢ém ch uycn hé so dén Vin phong déang ky quyén
str dung dat huyén, thi xa, thanh phd déi vai trutmg hop nop hd s tai UBND xa,
lhl trar hodc khoug, ¢qua 0! ngav 1am vige, Van phong ﬁang kv quyén sir dung,
dét chp huyér: chuyén cho bo phin chuyén mén xur ly doi vaoi trimg hop ndp ho
so tai Van phong déang ky quyén st dung dat cap huyén.

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho su
hor 1€, Vin phong déng ky quvén sur dung dat co trach nhiém tham tra hé so; néu
phitt hop quy dinh cua phéap luat thi thyue hu;_ n cdc cong viée sau:

- Piang kv viée cho thué vio hd so dia chinh, co sd dif liéu dja chinh;

Trurdng h(ﬁ, nha d"lu tir xdy dyng kinh doanh két cAu ha t:mg t'rong khu
cong wruep khu kinh te, khu ebng nghé cao cho thué, cho thué lai quyén sur
dung da gan véi k& cau ha ta"lg thi Van phong dang ky quyén sir dung dat cap
tinh ¢ teach nhiém sdc nhan viée cho thue vio Gidy chimg nhén di cap cuia bén
vho thué, cho thué lai quygn st dung dz_n, thire hién thi tuc cap Gidy chimg nhén
cho bén thud, thué lai quyén st dung dat.

= Trich sao dja chinh gti co quan thue dé xac dinh nghia vy tai chinh;

- Trong théi han kirdng qud 03 ngay lam: vige, ké 1ir ngév nhan du ho S0
ho: 1€, Chi eye Thué lap thong bo thué chuyen dén B phan tiép nhan va tra két
qua xi, thi trin d‘m voi trurdng hop ndp hd so tai UBND x4, thi tran hodc Vin

phoug ding ky' qu; .’cn su dung cut cap huyén ddi véi trwong hop nép ho sertai Vin
phong ding ky quyén sirdung dét cap huyén dé thong bao cho ngudi ndp hoé so.

- Trong théi han kboéng qua 05 ngay lam viée, sau khi nguoi dé nghj mp
Giay chimg nhdn thuc hién xong nghia vu tai chinh, Vian phong Ping ky quyén
st dung dat huyén, thi xa, thanh pho ¢6 trach nhigm:

+ Chinh Iy Gidy chimg nhan;
+ Chinh ly hé so dia chinh;
- Théng béo v& viée chinh iy bién dang;
- Chuyén két qua dén B3 phan tiép nhan va tra két qua x4, thj trin;
- Trong thei han khéng qué 01 ngdy lam viée, k& tir ngay nhan két qua,

Vin pi-.pr g dang ky quyen st dung dit ¢ap huyén hodc Bj _phédn tiép nhin va tra
Lel qua x1, thi trn tzao Gidy chirng nhan cho ngudi ndp hd sova thu phl 1€ phi

{néu cd)

b) Toi da khéng : qua 19 ngay lim viée ké tir ngay nhdn di hd so hop 1¢ déi
véi truémz hop cap mdi Gidy ehimg nhén,

- Trong théi han khéng qua 01 ngay lam vigc, B phén Ilep nhéin va tra
két qua xﬁ thi trir cd trach nhitm chuyén hd so dén Vin phong dang ky quyén
sit dung dir buyée, thi xd, thanh pho d6i vori tnedmg hop nop ho so tai UBND x3,



thi tr dn hodc khong qua 01 rgay tam viée, Vin phong dang ky quyen sir dung
¢t céip huyén chuyén cho bd phan chuyén mén xir 1y déi vai tr udmg hgp ndp hod
so tai Van phong dang ko quyén sit dung dat cip huyén.

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam vige, ké tir ngiay nhan du ho SO
hop 1¢, Vin phong Bang ky quyen sir dung it ¢é trach nhiém thim tra ho so;
néu phi hgp quy dinh cda phap ludt thi thue hign cde cong viée sau:

+ Ping vy viéc cho thué vao hé so dia chinh, co so dir liéu dja chinh;

Truomg hop nha dau tr x4y dumg kinh doanh két cdu ha tang trong khu
coing ng,hlep, kb I¢ nh té, ldl'.r cong nghé cao cho thué, (,ho thué lai quven -;u
dun 2 dat gin vé kéy cdu ha tang thi Van phong dang kv quyen sir dl,mg, dat cap
tinh <6 trach nhiém xac nhan wec cho thug vao Gidy chimg nhin da cAp clia bén
chn thué, cho thué lgi quyen & dung dit; thue hién thi we cdp Giy chimng nhan
che bén thué, thué lai quyén sir dung dat.

+ Trich sao dia chinh giri co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam vige, ké tir ngay nhan du ho so
hop 13, Chi cyc thué [ ip théng bio thué chuyén dén B phan tiép nhan va tra két
qua x&d, phudng, thi tran dbi véi trucrng, hop ndp hod sar tal UBND xa, phudng, thi
trin .lf_,ah Vin phong dang Ky quyén sir dung dat cap huyén doi voi trudmg hop
ndp ho so tai Van phong; dang ky quyen sir dung dat cip huyén dé thong bao cho
ngurét noe nd so.

- Trong thoi han fchéng qud 03 ngdy lam viée, sau khi ngudi dé nghi Cap
Gify «hung nhan thye hién xong nghl 1 vy tai chinh, Van phong Piang ky quyén
sir dung dat huyén, thi xd, thanh phd ¢6 trach nhiém:

+ Chinh ly Giay chumg nhén;

+ Thye hidn ihit tuc trinh cap Gmy chimng nhan Lhuyen hé so dén Phong
Tai nguyén va Moi trudng huyén, thi x4, thanh pho d6i véi trudng hop phai edp
Gidy <hiing nhan;

- Trong thoi han khong qud 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so
hop le tir Van phong dang ky quycn str dung d4t, Phong Tai nguyén va Moi
trudng huyén, th x&, thanh phid kiém tra ho so; trinh UBND huyén, thi xa, thanh
phé ky Quyét dinh va Gidy chimg nhan;

- “Vrong thdvi han khéng qua 03 ngay [am viéc, ké tir ngay nhan du hd so
hop & ur £'hong Tai nguyén va Méi trudng, LBND huyén, thj x4, thanh phd ky
Quyél dinh, Gidy uhur-g nhin va chuyén két qua cap Gidy ching nhin cho
Phang Tai ngayén va Moi trudng huyén, thi x3, thanh pho

- Trong thdi han khéng quéa 01 ngay lam viée, ké tir ngay nhin két qua ci
Gi fay Chme:, nhin, Phong Tai nguyén va M8i trudmg huyén, thy x4, thanh pho két
qua cip Glay cliing nhdn cho Van phong dang ky quyén sir dung dat huyén, thi
xd, thanh pho;
- Trong thiri han khéng qua 02 ngay lam viéc, ké tir ‘ngay nhin két qua cip
Gidy chimg nhdn, Vin phnmr ang ky quyén sir dung dét huyén, thi x&, thanh



phd chirh ly ho so dia chinh; théng bdo Ve vige chinh ly bién dong; chuyen két
4 cp (Giay chimg)hén dén B phén tiép nhan va tra két qua xd. thi tran;
- Trong thdi har khong qua 01 ngay lam vige, ké tir ngay nhén két qua cap

Cidy chirag nhan, Van hong dang ky quyen st dung dit cap huyén hodc B§
phan 1.Jp nhan va tra ket qua x3, thi trin trao Gidy chimg nhén cho nguoi dé

rghi cdo 1Gidy chimg nhdn va thu phi, 1§ phi (néu o).
Didu 18. Xoa ding ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat, tai
sin gin lin véi dat
1. Tharh phin hé so
Sau khi hop dong cho thué, cho thué lai qu) yén sur dung dét hodc hop dong

cho thué, cho thué lai quyen st dung dér va tai san gan lién véi dét hodc hop
dcng cho thué: tdi-san gin hen v dat h:,t hiéu lue; bén cho thué, cho thué laj

quyeén sir dung; dét, tat san gan lién vai dit nop:
- Hop deq_g dz duoc xde abdn thanh 1y hgp dong hoidc hop dong va vin ban
shanh 1y hop déag ":em theo.
2. 86 luong hé so: mdt (01) b hd so.
3. Thai gian giai quvét: "6 da khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan
a1 ho so hgp 1é.
z) Trong thot rian khong qua 01 ngay lam wec ké tir ngay nhan du ho so
Yop 18, B6 phédn tlep nhdn va lré két qua x4, thi trén ¢6 trach nhiém chuyen hé so
¢én Van phong ding ky quyén sir dung dat huyén, thi x4, thanh phd déi vai
trordmg hcrp nop hd so tdl UBND x4, thl tran hoic khom_, qua 01 ngay lam viéc,
Vi phong dang ky quyén st dung dat cip huy?n chuyén cho bd phén chuyén
mon ’ll' ly dbi véi vrurdong hop nop hé so tai Vin phong ding ky quyén sir dung
it cip huyén.

b) Trong thri han khong qua 03 ngay Iam viec ké tir ngay nhan da hé so
h:rp &, Vin phong r)ang ky quven st dung dat ¢ trach nhiém kiém tra hd so,
réu pba hop quy dinh cia phap ludt thi xac nhén vige xoa cho thug, cho thug lai

trong hé s dia chinh va co s ¢ir liéu dia chinh; chuyén két qui cho B phén
tiép nhiin va tra két qua x3, thi trdn.

¢) Trong thoi han khdng qua 01 ngay lam viée, ké tir ngay nhiin két qua,
Van phong diing ky quyén st dung dét cap huyén hodc B§ phén tiép nhfn va tra
kéit qua xd, thi tran trao két qua cho ngudi ndp ho so v thu phi, 18 phi (néu cd).
Diéu 19. Ding Ly gop vén hang quyen sir dung dat, thi san giin lién
véd dat.
1. Thanh phan hd so:
~ Bén 20p von bang quyén siz dung dit, tai sin gin lién véi dét nop mot bo
hé so th 2o quy dinh sau:
a) T‘uang hop gop vor bang quyen sir dung dat va tai san gén lién véi dit,
kd so gon* co:



- Hop dong g bép von bang quyén str dung‘ it vé tai san g?m lién véi dit;

- Ciidy to vé quyén sit dung dit, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat theo
quy dinh tgi diém a khoan 1 Diéu 23 Théng tu sd 17/2009/T'1 -BTNMT ngqy
21/10/200%; Truémg hop nguoi st dung dat, chi s& hiru tai san gan lien véi dit
da o (idy chimg nhén quyén sir dung dat quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khéc
"m lidn v&i dat hoge Gidy chirmg nhin quyen s¢& hiru nha ¢ va quven str dung di
& awic Gidy chimg nhin quy ven ste dung dat va Gidy chimg nhin quyén so hiru
ad o, Giav chung nhin quyeén so hitu edng trinh xay dung thi phai nép bin goc
(i ay chimg nhan do;

b) Trutmg hop g{:p von bang quyén str dung dat, hé so gdm cé:

- Hop dong g Lop von biing quyén sir dung dat;

Glﬁ) to vé quyén sir dung dét theo quy dinh tai diém b khoan 1 Didu 23
“hir g s6 17/2009/TT- BTNMT ng,a} 21710720095 Trudmg hop ngudi sur dung
e, ¢l so hitu tai san ocm lidgn vai dat da ¢ GIa} thrng nhén guyen sir dung
dit, clnym s& hiti nha o va tai san khéc zan lu_n vai dat hoge Gidy chirng nhan
{]Llyen st dung dét hodc Clld’\' chimg nhin quyén s6 hiru nha & va quyén sir dung
Jat & thi phai nép ban gbe Gidy chimg uhia do;

¢) Trudng hop gop vén bing tai san gan lién véi dit, hd so gf‘)m cé:

- Hop dé-ng a6p w‘m béng tai sin g,ém lign voi dét;

- Gidy o vé quyén so hir tai san gén lién véi dat theo quy dinh tai diém ¢
khoa 1 Biéu 23 Théng tu s6 17/2009/TT-B’ INMT ngay ”131012009 Truong
hop n;:er s dung ddt chu \L)' hitu tai san gin lién v cTat ¢a co GI.J', chimg
nhin quyén s dung (hl (.‘|u)t.l'l so hitu nha & va tai san oan lién véi dat hoac
(na) chimg nhan quyen siy hiiu nha o, Gigy chimg nhén quyen so hitt cong trinh

xdy ¢ung thi phai ngp ban poc Gidy chimg nhan do;

- Vian ban cua nguoi sir dung dit déng y cho chi s& hitu tai san gin lién vai
dat dunc gdp vOn bang tai sir géin licn vai dit di cé chitng nhan ca ¢ong chimg
hofic zhimg thue cia UBND zap x4, cap huven theo quy dinh cua phép luat ddi
v m'crngs hop chti so hitu tai san khong déng thai 1a ngudi sir dung dét.

2 86 luong hé so: mot (01) bd ho so.

3. Thoi giar giai quyée:

a) T&i da khong quéd 11 ngdy lam viée d3i véi truomg hgp khong cip méi
(i my chitnys nhan k& tir ngdy nhin du ho so hop 18,

- Trong tho 1 han khoéng qua 0l ngay lam viée ké tlr ngay nhan du hd so
hop '¢, BS phan tiép nhin va é két qua xa, thi tran ¢é trdch nhiém chuyen ho SO
dén Vin phang dang ky quy & sy dung dat huyén, thi xd, thanh phd déi voi
trudmg hop nép hé s tgi UBND x3, thi 1ran hofic khong qua 01 ngay lam viée,
Van phong ding ky quycn su dung dat cap huyén chuyén cho bd phén chuyén
mon xur Iy dbi voi truomg hop ndp 1o so tai Vin phong dang ky quyén sir dung,
dat cdp huyén.



« Trong thoi han khong qua 03 ngay lam vige, ké tir ngay nhian du ho e
hop 1€, Vin phdng ding ky quyén st dung dit ¢6 trach nhidm tham tra ho so; néu
phit hap quy dinh chGa phap ludc thi thye hién céc cdng vige saw

+ Trich do dja chinh thua dat doi voi trudng hop dé chp Gidy thmg, nhan
nhung chua co so dd thira dét hode gép von hinh thanh phap nhian mai déi vdi
mot phan thira dat;

+ Chinh ly, cép nhat bién ddng vao hd so dja chinh, co so dir ligu dja chinh;

+ Trich sao dia chinh giri co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh:

- Trong théi han khéng qua 03 ngay lam vide, ké tir ngay nhan du hd sor hop
1, Chi cyc thué !ap thong bao hué chuyén dén Bo phén tiép nhén va tra két qua
xd, thi tran do; v trudmg hop nop ho sor tai UBND x4, thi trin holic Van phong
dang ky quven sut dung dat cip huygn ddi véi trudng hop nop hd so tai Vin
phong dang ky quyén st dung dit cap huyén dé thong béo cho ngudi ndp hd so;

- Trong thoi han khdng jud 03 ngay lam vige, sau khi ngudi dé nghi cap
(Gidy chimg nhén thyuc hign xong nghm vu tai chinh, Van phong Bang ky quyen
sir dung dat huyén, vhi x3, thanh phd ¢d trach nkigm xdc nhin thay dbi trén Gidy
hlmg Ilhdl’l da cap 161 véi truomg hop gdp von ma khéng hinh thanh phap nhén
mdéi, chuyén két qua cho B pnan ti¢p nhin va tra két qua x4, phudmg, th tran
ddi vaéi trudng hop ng:p hé sof ta UBND x4, thi irdn hoiic chuyén két qua cho BJ
i7hén tiép nhén Vin phong ding ky quyen str dung dit c1p huyén déi véi rudng
h op ndp ho so tai Vin phong ding ky quyén sir dung dat cAp huyén.

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam vide, ké tir ngay nhan két qua,
V.in phong dang ky quyen sir dung dat cdp huyén hodc B{ phén txep nhén va tra
k& qua xa, thi trdn trao Gidy chimg nhdn cho ngudi ndp hd so v thu phi, 18 phi
Lnév ¢o).
b) Téi da khong qué 18 nyziy lam vide ké tir ngay nhan da ho so hop 1é déi
véi trudmg hop phai cdp mdi Gidy chimg nhan

- Trong thoi han khéng qua 01 ngay lam vige ké tir ngay nhin du hd so
hop 1¢, B/: phan tiép nhan va trd két qua x4, thi trdn cé trich nhiém chuyen hé so
w'én Vian phong ding ky quyén sit dung dﬁt huyén, thi xa, thanh phd déi vdi
tr. iong hep nop ho so tal UBND x4, Lh; trzm hodc khong qua O ngay lam viéc,
Van phong dang ky quyén st dung it cap huyén chuyén cho bd phan chuyén
mou xu 1y déi vl trudmg hop ndp hd so tai Vaa phong dang ky quyeén su dung
dat ¢3p huyén.

- Trong thoi han khong qua 03 ngdy lam viée, ké tir ngay nhin di hé S
hop .'é, Vin phong ding ky quyén sir dung dét ¢6 trach nhigm tham tra hd so; néu
phu hop quy dinh cia phap ludt thi thue hign céc cong viée sau:

- Trich do dia chinh thira dAt déi vei trucms hop phai cap Gidy chimg nhin
¥ noi chura co ban d6 d;a chinth hoac da \.,ap Glay chng nhén nlumg chua cd so
46 thim diit hedc gdp vén hinh thanh phdp nhin méi ddi véi mét phan thira dit;

+ Chinh 1.7, cdp nhat bién ¢dng vio hd so dia chinh, cor sor dix ligu dia chinh;



~ Trich sao diachinh gir: co quan thué dé xac djnh nghia vy tai chinhy;

- Trong, thai han khdng qua 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so hop
I¢, Chi cyc thué 1 mp thong bao thué le)en dén Bo phan tiép nhin va tra két qua
xa, thi tréan dm vai truomg hop nop ho so tai UBND x4, thi trin hodc Vin phong
dang k¥ quyen sir dung dat zap huyén doi vii truomg hop nop ho sa tal Van
phong dang k¥ quyén str dung, dai cap huyén dé théng béo cho nguoi ndp hd so;

- Trong thdi han khéng qud 03 ngay lam viée, sau khi ngudi dé nghi L"ip
Gidy chimg nhéin thye hign xong nghia vy tai chinh, Van phong ding ky quyen
str dung dat huy 2n, thi xa, thanh phé thyce hign thi tue trinh edp Gidy chimg
han, chuyen ho so dén Phong Tai nguyén vé Mdi trudng huyén, thi x4, thanh

phé ddi vai trudmg bop phai cap Gidy chimg nhin;

- Trong thoi han khong qua 02 ngay l.1ru vige, ké tir ngay nhan di hd so hop
12 Vin phong ding ky quyen sir dung dAt, Fhong Tai nguyén va Méi tmcmg
hu_vén, thi xa, th.mh phc kiém tra ho so trinh UBND huyén, thi xa, thanh pho ky
Qu: ¢t dinh vi Gidy ching nhin;

- Trong thoi han khéng qua 03 ngay lam vige, ké tir ngay nhan dn hd so
hop 18 tir Phong Tai nguyén va Moi truong, UBND huygn thi xd, thanh phé ky
Quw.t dinh, Cny chimg nhan va chuyen két qua cap G!dy chimg nhan cho
Phon e Tai nguycn va Moéi truong huyén, thi x&, thanh pho

- Trong that han khong qua 01 ngay lam viée, ké tir ngay nhan két qua c,ép
fm} emg nhan Phong Ta  nguyén va MOoi truong huyén, thj xa, thinh pho
chuysn J<ét qua Lap (Giay chimg nhén cho Van phong dang ky quyén sir dung dat
huyér:, thi x4, thanh pho

- Trong thii han khong qud 01 ngay lam v:¢¢,, ké tir ngay nhén nhén két qua
\,ap Gidy chimg nhan. Vin phong dang ky quyen sur dung dat huyén, thj x4, thanh
plm chinh Iy 1o so dia chinh; thdng bdo vé vige chinh Iy bién dong, chuyén két qua
cip Gidy chimg nhin dén Bé phan tiép nhan va tra két qué X3, thi trn;

- frong thoi hen khong qua 01 ngay lam vige, ké tir ngay nh:,m nhan két
qua t,'ip Cidy chimg nhan, Vin phong ding ky quyen str cll,mg dét cap huyén
hofic B phan tidp nhan va tra két qua x4, thj trdn trao gidy chimg nhén cho
ngudi ndp 110 so va thu phi, 1€ phi (neu o).

Didu 20. Xoi ding ky gép von bing quyén s dung dir, quyén s& hiru
tai sin gdn lién voi dat

1. Thénh phz"in hd so:
_ Bénda gop von hode bér nhin gdp von bang quyén str dung dit, tai san g'm
lidn /6i dat liode ¢a ha? bér ndp mot bd hd so goém co:

a) Hop déng hodc van ban thoa thudn cham dirt gép vdn;

b) Gidy chimg nhan quyén sir dung dat quyén s& hitu nha & va tai san khéc
AN lmn vin dat hodc Gidy ching nhin quyen str dung dat hodc G1ay chtrng nhan
quyen sér hiru nha & va quyén sur dung dat & hoje Gidy chimg nhan quyen s¢ hiru
11ha « hode Gidy chimg nhidn quyén so hiru cdng trinh xdy dymg da cap.
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2 86 lugng hd so: mot (01) b6 ho so.

3. Thoi gian giai quyét:

a) Toi da khong qua 05 ngay lam vide ké tir ngav nhén du ho so hop I¢ doi
vai mrémg hop gop von dﬁ xac nhén viéc dﬁng ky gép von b&ng qu»en st duny,
dat, qu yén sé hitu lai san gﬁn lién voi dat vao Gidy chimg nhén da cap quy dinh tai
diém b khoan 1 Bi3u nay.

- Trong thoi han khéng qud 01 ngay lam vige, BO phén tiép nhin vi tra
két qua xi i, thi trén ¢6 trach nhiém chuyPn hé sor dén Vian phong dang ky quyen
surdung dit huyén, thi x4, thinh pho d6i véi trudmg hop ndp hd satai 'UBND x4,
thi tr.m hofic khéng ¢ua 01 ngay lam vige, Vain phong ding ky quyén sir dyun
dét cip huyén chuyén cho b phin chuyén mon xir 1y déi véi trudmg hop nép ho
s tal Van phong ding ky quyen stir dung dat cdp huyén.

- Trong thoi han khéng qua 03 ngay Iam viée, ké tir ngdy nhan da hd so
hop 1€, Vin phong dang ky quyén sk dung dat ¢6 trach nhi¢m sau.

+ Kiém tra hd so;

+ Xic nhén viée xoa 20p vén vao Glav chLmE. nh:;m hodc thu gitr Lnay chimg
nhan da cap dé luu néu thai han sir dung dit da két thic sau khi cham dit gép
‘-’Ul’h

+ Chinh Iy, c¢&p nhét bién ¢Gng vao hd so dja chinh, co so dir lidu dia chinh:

4 Chuyén két qua dén Bé phin tiép nhédn x4, phudng, thi trin.

- Trong thdi kan khéng qué 01 noay lam vide, ké tir ngay nhén két qua. Vin

phong ding ky quy;n \LI dung dit cap huyén ht:-ac Bo phan dep nhan va tra két
qua xi, thi trdn trao Gidy chimg nhan cho nguoi ndp héd so va thu phi, 18 phi

(neu cd).
) Toi da khong quaa 12 ngay ké tir ngay nhian di hé so hop 1é doi vai
truong, hop ¢dp moi Gidy chimg nhén

- Trong tho: han khidng qua 0] nbay lam wec B§ phin ttep nhén va tla
két qué A, thi trn ¢é trach nhigm chuyén hd so dén Van phong dang ky quyén
s duna d.4t huyén, thj ¥4, thanh phé dbi véi trudmg hop ndp ho so tai UBND x4,
thi tnn hode khong qué 01 ngay lam viée, Vin phong dang ky quyén su dung
ddt cap huvén chuyén cho bé phan chuyén mon xir ly di véi trudng hop ndp ho
s 1ef Vin paodng ding ky quyen st dung dt cép huyén.

- Trong thdan han Khong qua 03 ngay lam vige, ké tir ngay nhéan da hd so
hop 1¢, Van ohong ding Ky quyén sir dung dat ¢ trdch nhigm sau;

+ Trudnig hgp khi gop vin da "ap gidy chimg nhén quy dinh tai diém b
khodn | Bleu nay cho phap nndn mdi thi sau khi nhé’m dn hd so hUp 18, Vin phong
déng ky quver sir dyung dat thire hign kiém tra h3 so, thu gtu Gidy chimg nhin da
cap ¢ré I néy hm han sir dung dat da kér thie san khl cham din 20p von: lam
thi toe trinh Lﬂp Gias v clnmfj nhan cho bén da gép von ddi voi trudng hop thoi
han st dung dét chira két thac sau khi cham ditt gép vén;
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- v'rong thoi hart khéng qua 02 ngay lam vige, ké tir ngay nhan di hé so hop
Ié tir Van phong dang ky quyén str dung dar, Phong Tai nguyén va Moi trudmg
huyén, th xa, thanh pid kiém tra hd so; trinh UBND huyén, thi x3, thanh phé ky
Qu;vct dinh va Gidy cliimg nhin;

- Trong thii han khéng qua 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé: SO
hop 1& tir Pnong Tai nguyén va Moi trudmg, UBND huygn, thi xa, thanh pho ky
Quyét dinh, Gidv chimg nhin va chuyén két qua cap Gidy chimg nhan cho
Fhong Tai ngayeén vi Mo trudmg huygn, thi xa, thanh pho,

- Trong th.3i han khong quéd 01 ngay lam vigc, ké tir ngay nhin keét qua cap
Gidy chimg nhén, Phong Tai nguyén va Moi truemg huyén, thi x4, thanh pho
chuyén két qua cip Glay chimg nhan cho Van phong ding ky quyén sir dung dit
huvé:r, thi x, thanh pho;

- Trong th&i han khéng qud 01 ngdy lam viée, ké tir ngay nhin két qua cap
(.nay chimg nhan, Vin phong dang ky quyen str dung dat huyén, thj xa, thanh
phd « hiinh 1y, Ld[.} nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir ligu dia chinh,
chuy *n két qua c-ap Gidy chirng nhan dén Bo phén tiép nhan va tra két qua xa,
thi I.r in;

- Trong thoi hon khong qué 01 ngay lam vige, ké tir ngay nhan két qua cip
Gidy chimg nhén, Wan phong déng ky quyen str dung dat cAp huyén hodc Bo
phén mp nhan va tea két qua x4, thi trhn trao Gidy chimg nhan cho ngudi dé

nphi cip Gidy chirng nhin va thu phl 1 phi (néu cé).

Didu 21. D.m-? Ky nhan quven sir dung dat, tai san g"in lign véi dat do
xte 1v hop dong the chap, gbp von, ké bién ban diu gia quyén sir dung dit,
tai s:in gan fidn i dit

|. Thanh phén ho so:

TS claac dé thue hign vi¢e xu ly quyen st dung dé, tm san gﬁn hen voi dat
da thé t.nap, gop von bé’mg quycn str dung dal tai san E,é’m lien véi dit hode ké
bién ban ddu gid quyen sir dung daL, tai sén gm lien véi dat dé thi hanh an theo
quy dit:h ¢na ph ip ludt cd trach nhiém ndp thay ngudi duge nhan quyen sir dung
dAt mot bd hd so gém co:

a) HJp démh, thé chap, hop doag gdp vén bing quyén sir dyung dat, tai san
gin I1u1 v&i dat ho{lc ban &n hodic quyét dinh thi hanh an hofc quyét dinh ké bién
ban diu gid quven sur dun;, dat, tai san gm lidn véi dit clia co quan thi hanh én;

b) Gidy t& vé quyen sir dung dar, quyén si huu tai san gén lién véi dit then
quy dinh tai khoan | Piéu 23 Thono te 56 17/2009/TT-BTNMT ngay

21/10/2000;

¢) Chimg tir thye hig¢a nghia vy tdi chinh (néu co);

d) Van ban vé két qua diw gid trang trudng hop dan gid quyen sty dung dat,
t.1i sén gin lién véi dét

2, 86 luong hé so: 01 bé
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3 Thai gian giai quyét: Tol da khong qua 19 ngay lam viée ké tir ngay nhin
du ho so hop 18.

a) Trong thoi han khong qua 01 ngay lam vigc ké tir ngay nhan da hd so
hop 1€, B6 phén tiép nhan va tru l&t qua x4, thi tran cé trach nhidm chuyen hé sor
dén Vin plmng diting ky quyér. sir dung dat huyén, thi xi, thanh phd déi véi
truomg, hop Adp hod so tai UBND) x4, thj trm hogc khong qud 01 ngay lam vige,
Van phong ding ky quyén sir dung dat cdp huyén chuyén cho b phén chuyén
mon xtr ly ddi vél trudng hop ndp hé so tai Van phong dang ky quyen sir dung
dat cap huyén.

b) Treng thit han khong qua 04 ngay lam vigc ké tir ngay nhin du hé so
hop 1€, Viin phong ding ky quyén sir dung dat ¢o trach nhidm sau:

- Trich do dja ¢ hinh thtra dat déi voi mrcmg, hop chua c6 ban dd dia chinh
4 chua du'qm cdp ity chimg nhén hua; co Gla) chtmg nhén nhung chua cé so
dc thira dét holc trixémg hop nhin chux 7en quyen sir dung mét phan thira dat;
- Trich sao ¢'izt chinh gin co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh (néu c6);
- Thinh l¥, e:3p nhat bién ddng vao ho so dja chinh, cor s& dit ligu dia chinh;

¢ Trong thdi han kk:dng qua 03 ngay lam vigc, ké tir ngdy nhan di hd So
nep 1¢ Cin cue Tliué 1dp théng bdo thue chuyén dén Vin phong dang ky quyen
ST dung dit cép huyén hoiic B@ phan liep nhan va tra két qua x4, th tran doi véi
truomg Liop ndp hé s tai UBND x4, thi tran dé thong bao cho cong dén.

d) Trong th&i han khong qua 03 ngay [am vige, sau khi ngudi dé nghj cap
Gy chi (g, nhdn thyue hién xong nghia vu tai chinh, Vin phong déng ky quyén
S agn-’ dat huyén, thi x4, thanh pho cO trach nhiém thye hién tha tuc trinh cﬁp
Gidy cirang rlhan, chu' yen hé so dén Phong Tai nguyén va Moi trudng huyén, thi
x4, thanh pho doi véi trudmg hop phai cap Gidy chimg nhén;

d Tmng thoi har khong qua 02 ngay lam viée, ké tlr ngdy nhén du hd so
hoo ié t't Van phong céng ky quven s clung dér, Phéng Tai nguyén va Moi
trudmg huyén, thi x4, thanh phd kiém tra hd so; trinh UBND huyén, thi x4, thanh
pho ky Quiyét dinh va Gidly chirag nhan;

¢) T'rong thisi han khang qud 03 ngdy lim viéc, k& tir ngéy nhin du b so
hop lé i P hong Tai nguyén va Méi trudong, UBND huygn thi x&, thanh phé ky
Quyét dinh, Gidy chimg nhan va chuyén két qua cap Gmy chirng nhin cho
Phong Tai nguyén va Moi truorn g huyén, thi x&, thanh phd;

l) Trong thisi han khong qua 01 ngay lam vige, ké tir ngdy nhin nhin két
qua cap Gla y LhU”]g nhan Phnn.. Tai nguyen va Mo6i truong huyén, th; x4, thianh
pho chuyén 17t qu’ cdp Glav ckimg nhin cho Vin phong dang ky quyén sir dung
1at huyén, th, x4, thanh pho

g) Trong: thoi han khong qua 01 ngay lam viée, ké tir ngay nhén két qua cap
Gidy chimg, 1 .m‘m Vin phoéng Jing ky quy &n s dung dat huy@n, thi x4, thinh
[ho chinh ly h) so dia chinh; thong bao vé viée chinh Iy bién dang; Lhuyen két
(qua cdp Giay chi"ng nhan dén B& phén tiép nhan va wra két qua xa, thi trn;



- V'rong thol ha khong qua 02 ngay lam vige, ké tir ngay nhan du hd so hop
l¢ tir Van phong dang ky quyén su dung dét, Phong TAi nguyén va Mo trudmg
huyén, thj x4, thanh pl16 kiém tra ho so; trinh UBND huyén, thj x4, thanh phd ky

Quyét dinh va Giiy chiimg nhiin,

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du h6 SO
hop 1é tir Pniong Tai nguyén va Moi truomg, UBND huyen thi xa, thanh pho ky
Duyét dinh, Gidy chimg nhén va Lhuyen kér qua cdp Gidy chimg nhin cho
F'hong Tai ngdayén va Mai truomg huyén, thi xa. thanh pho

. Trong thoi han khéng qua 01 ngay lam vige, ké tir ngay nhan két qua cap
Giay chimg nhan, Phong Tai nguyén va Moi truong huyén, thi x4, thanh pho
chuy-2n két qua ¢iip G1ay chimg nhan cho Vin phong ding ky quyén sit dung dat
huvén, thi x4, thinh pho;

- Trong thon lran khong qua 01 ngdy lam viée, ké tir ngay nhin két qua cap

(nay chimg nhan, Van phong dang ky quyen sir dyung dit huyén, thj xa, thanh
pha chinh ly, cap nhat bién dong vao ho s0 dia chinh, co s¢ dir ligu dia chinh,

chuyin két qua cap Gidy chirng nhén dén Bé phan tiép nhan va tra két qua xd,
thi trin:

- Trong thoi han khong quéd 01 ngay lam vide, ké tir ngay nhan két qua cap
Giay chimg nhén, Wan phong déng ky ﬂuyen str dung dit cap huyén hoic Bo
phan uep nhin va tea két qun x4, thi trin trao Gidy chimg nhén cho ngudi dé

ngghi cép Gidy chirg nhin va thu pln lé phi (néu co).

Diéu 21. b: ma Ky nhan quyen sir dung dat, tai san gi’m lien véi dat do
xiv 1y hq'p [Tong theé chap, gop von, k& bién ban diu gid quyen sir dung dat,
tai sin gan Yien vai dit

1. Thanh phen ho so:

T6 chire di thye hign viée xu ly quyén st dung dét, tai san gbﬁn lién voi dit
da the Lhap, g6p von bi’mg quyén st dung dal [Bl $dan ;,an lién véi déit hodc ké
bién ban diu gia quyén sir dung day, tai sén gén lién véi dét dé thi hanh én theo
quy dith ca ph5p ludt ¢ trach nhiém ndp thay ngudi duge nhin quyén sir dung
dit mot bo hd so gom ch:

a) H.;rp dong thé chép, hop do: 1g 20p von béng quyen SLr dung dat, tai san
gin hen Vi dit ho.;u, ban an hodce quyet dinh thi hanh 4n hodc quyét dinh ké bién
ban déu gla quw.n su dum, dAt, tai san ghn lién véi dit cha co quan thi hanh an;

b) Gia ay td vé quyén sir dung dic, quyén siy }n{u tai san gén lién véi dit theo
quy dinh tai khoan 1 Pién 23 Théng tv so 17/2009/TT-BTNMT ngiy
21/10/2009;

¢y Chirag tir thue hiéa nghia vy tédi chinh (néu cd);

d) Van ban vé kct qua déu gid trong trudng hep dau gid quyén sir dyng dit,
t.1i sdn gﬁn lidn vai dét

2. 86 luong ho so: 01 b
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3 Thoi gian giai quyét: Thi da khdng qua 19 ngdy lam viée ké tir ngady nhén
di hd so hop 1.

a) 7rong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhin du ho so
hop 1€, B phén tigp nhin va tr.A ket qua x4, thi tran ¢6 trach nhiém Chllyt_.ﬂ ho SCf
den Vin phong, ding ky quyén str dyng dat huyén, thj xa, thanh ph(} adi vai
ireong hop Aop ho so tai UBND x4, thi tmn hodc khong qua 01 ngay lam viéc,
Van phong ding ‘-:y quyén sir dung dat cép huyén chuyén cho b phin chuyén
mon w ly dbi v&i trudng hop nop hé so tai Van phong diang ky quyén st dung
dat cap huyén.

b) Trong théi haa khong qud 04 ngay lam vige ké tir ngay nhin di hé so
hop 1€, Vin phong dang ky quyén sur dung ddt co trach nhiém sau:

- Trich do dija ¢ '1 'nh thira dat déi vai mrcmg hop chua co ban dd dia chinh
va chua dLrgn, cap l._:n'l ¢ chimg nhédn hodc ¢ Glav chimg nhén nhumg chua co so
d¢ thira @At hodc trirdng hop nhin chuyén quyen sir dung mot phdn thira dét;

- Trich sao ciat chinh guri co quan thué d& xac djnh nghia vy tai chinh (néu cd);
- Chinh ¥, ciip nhat bién dong vio hd so dja chinh, co s¢ dit lidu dia chinh;

¢ Trong thoi han kk:6ng qua 03 ngay lam v1ec ké tir ngay nhan da ho sd
ngp 1¢. Ciu cue Thué 1ap thdng bio thuge chuyén dén Vin phong, ding ky quyen
sir dung dit cdp huyén hoic B$ phin uep nhan va tra két qua x4, thi tran doi véi
trudng 1op ndp hd sa tai UBND x3, thi trin dé théng bdo cho céng déan.

d) Trong thdi han khéng qua 05 ngdy lam vige, sau khi ngudi dé nghj cép
Gidy cha img nhgn thie hién xong nghia vu 1ai chinh, Vin phong ding ky quyen
S d{ing dat huyén, thi x4, thanh pho ¢d trach nhiém thue hién thi tuc trinh cap
Gidy civng nhan, chu yen ho so dén Phong Tai nguyén va Moi trudmg huyén, thi
«d, than 1 pho 461 véi 1rudng hop phai cap Gidy chimg nhin;

d) Trong thoi han khong qua 02 ngay lam vige, k& tir ngay nhén d0 hd so
hn‘p i& t't Van phong aéng ky quyen su dung dit, Phong Tai nguyén va Moi
trudmg huyén, thi x4, thanh phé kiém tra hé so; trinh UBND huyén, thj x4, thanh
phd ky Quiyét dinh va Gidy chirig nhan;

2) Trong thir han khang quéa 03 ngay lam vige, ké tlr ngay nhan du ho so
hop 1§ r T'hong, Tal nguyén va Mal truong, UBND huyen T.hl xd, thanh pl\o ky
Quyeét dinly, Giay chimg nhin va chuyen két qua cap Glay chimg nhan cho
Phdng Tai nguyén a Mot truar 2 huyén, thi x, thanh pho

f) Trony, thed han khong qua 01 ngdy lam vige, ke tir ngay nhin nhan két
qua cap Gla, chirng nh an, Phorg Tai nguyén va Moi trudng huyén, thi x3, thanh
pha chuyén }eét qu cap Glay chirng nhén cho Van phong ding ky quyén sit dung
141 huyén, th, x3, thanh phd;

g) Trong: thot han khong qua 01 ngay lam viée, ké ur ngdy nhan két qua cép
(;m.y chimg n han Van phong ding ky quy:.n st dung dét huyén, thi xa, thanh
pho Lhmh Iv hA so dia chinh; thong bdo vé viée chinh 1y bién dong; uhuyen két
(ua ca 8 Gla) chi'myg nhin den B$ phan tie p nhédn va ra két qua xa, thi tran;
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h) Trong thai han khong qua 01 ngay lam viée, ké tir 11gay nhan két qua cap
Giv chuing nhan, Vin phong dang ky quven sir dung dat cap huyén hodc Bo
phar. t1ep nhan va tra két qu" x3, thi tran trao Gidy chimg nhén cho ngudi dé
nghi . ap (Gidy chimg nhan va hu phi, 1¢ phi (néu cb).

Ditu 22. Ping ky bién df ms_v, vé str dung dat, tai san gan Iu:n vcrl dat do
doi ﬁn- giam dnf;n tich thira dat do sat 16 tw nhién; thay dbi vé han ché
quyén; the 1y abi vé nghm vy tai chmh thay dbi dién tich xiy dyng, dlqn tich
ST dm:g tmg cao, két cdu ehinh, cap (hang) nha, cong trinh; thay ddi thong
tin vé quyen s hitn riing ciy

1. Thanh phin ho so:

1) Pon dé nghi dang ky bidr: dong;

h) Cau gidy t& theo quy dinh cta phép luat Cic"'xi véi trudng hop noi dung
bién déng p-hai duge phép ctia co quan ¢6 tham quyen

- Trudmg hop cd nhén hoge ngudi dai dign hd gia dinh thay doi ho, tén phai
¢o bimn sao van ban céng nhén cta co quan nha nude ¢o tham quyen theo quy
dinh cua phap luat;

- Trutmg hop h9 gia dinh thay ddi ngurdi dar dign 13 chit ho gia dinh phai ¢6
ban sao so hg khau ctia h§ dé; rieong hop thay doi ubum dai dign la thanh vién
khae trong hd thi phai co van ban thoa thudn cua hd gia dinh duoe UBND cap xd
xae rhau;

- Truing hop to chire doi tén phai c6 ban sao vin ban cia co quan 6 tham
quvén cho phép hay cong nhin vige doi tén 1o chire do;

Trudng Ngp cong dong dén cu doi én phai ¢6 van ban thoa thudn cla
cong dnna dan cur do, duge UBND cdp xa xac nhan;

- Trudmg hop viam dign tich thia dil, 1ai sdn Ean Iten véi dit do sat 16
nhién thi phai cd vin ban xéc nhdn cua UBND cap xd vé tinh trang sat 1 tu
nhién dd,

- Trudrng hop da thyre hign xong nghia va tai chinh ghi ng trén Gidy chimg
nhan :hi pha: 6 chimg tu vé viée hoan thanh nghia vu tai chinh d6, trir trudmg
hop ngudti st dung dat duoe mién giam hojic khang phai ndp do thay déi quy
dinh ctia phap luat dat dai;

- Truong hop thay doi | han ché v& quyén str dung dat, quyen s¢ hitu tai san
t'dn lig &n voi dat ohi trén Gw chimg nhén theo thoa thudn gifra nhung ngudi cd
quvén lm lién quan phit hgp v6&1 quy dinh cua phap lugt thi phai ¢é vin bin thoa
thudn v vi éc thay doi d6, duve UBND cap x4 xac nhén;

"[:trcmg hep thay dbi dién tich xay dung, dién tich sir dung, tang cao, két
cau chinh. ci. p (heng) nha, céng tr mh dd ghi trén Cndv chirng nhin ma phai xin
phép theo qu.y dinh cua phép ludt vé xay dung thi phai ¢é ban sao gidy phép xay
dung cua co quan ¢o 6 tham quyén.

Truong hnrp th 1y doi thom_., tin vé quy; én <o hitu rimg san xudt 1a rimg trong
thi phai cé van Han :de nhén cia UBND cip xa
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- Cdc gidy 1Y la ban sao phai cé chimg thye theo quy dinh btld phip lugt
hodc khong c,hung thl,rc nhung phai xudt trinh ban g bo:. dé co quan m.p nhin hd
so Kiem tra, doi chiéu.

¢) Mot irong cac loai gi:iy ching nhin da Cép ¢6 ndi dung li€n quan dén
viéc dang ky biér; dtng.
2. 86 luong hé so: 01 bg;
3. Thasi gian gigi quyét:
2) Tdi da khong qua 13 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1é déi
vai triomg hgp khong cap mdi Gidy chimg nhén.
- Trong thoi han khong qud 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho SO
hop 1é, BO phéan tiép nhin va tra két qua x4, thj trin ¢6 trdch nhiém chuyén hd so

cho can b chuyén mén vi6i véi tnnmg hgp ndp hé so tai UBND xd, phucm_g,, th;

Uan hoic khong qud 01 ngdy lam vige, Van phéng dang ky quyén sir dung dit
ciip huyén giri hd so dén LIBND cap xa dé ldy ¥ kién xdc nh@n va cong khai két

qua trude khi chuyen Ién cur quan (.'ip huyén giat quyet theo tham quyén d6i voi
truimg hop ndp ho so tai VA phong ding ky quy2n sir dung dat C.lp huyén;

- Trong th&i han khong qua 03 ngay lam viée, ké tir ngav nhan du hd S0

hop 1&, Van phang dang ky quyén sit dung dét ¢6 trach nhiém thim tra ho so; néu
pht hep quy dinh cia phap lujt thi thye hign cée cong viée sau:

+ Trich do dia chmh thira dit ddi vai trudng hop ¢o thay ddi v& dién tich
thira dar, tai san gan lién vai dit hode trudmg hop chua cé ban dd dja chinh, chua
trich do dia chinh thira dat;

Trdng hop thay doi dién tich xay dyng, dién tich sir dung, tang cao. két
ciu chinh, cap (hang) nha hecdc cong trinh xay dyng phéi xin phép xdy dung
naung trong ho so ding ky bién dgng khong cb Gidy phep xay dung thi gui

Phiéu ldy y kién cia ca quan co thdm quyen quin 1y ve nha &, uong trinh xay
dung. Trong thoi han khong qua nﬁm (05) ngay lam viég, ké tix ngay nhan duoc
Phidu Icky y kién, ca quan quan ly v& nha &, cdng trinh xdy dyng c6 trich nhi¢m
irit 16 biing van ban cho Vin phéng ding ky quyén str dung dat;

+ Trich sao dja chirh giri co quen thué dé xdc dinh nghia vy tai chinh;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam v I.l;i.., ké tir ngdy nhin du ho SO
hep 1€, Chi cye Thu-s, 1ap thong bio thué chuym dén Bo phan ti€p nhan va tra két
qua x3a, thj trin dcn vl ireong b qp non hé sor tai UBND x4, thj tran hoiic Vian
phong ding ky quy m sur Qung dz’it cap huyén ddi vii truomg hop ndp hd so tai Van

phong ding ky quyén sir dung dit cdp huyén dé théng béo cho ngudi nép ho so.

- Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhian du hd so
hip 18, Vian phang dang ky quyén st dyng dat eo tréch nhiém:

+ X4c nhin thay ¢hi vao Gidy chimg nhdn da cap;
+ Cdp nhat bién ding vao co sé dit liéu dia chinh;
= Chuyén kéz qua dén B padn tiép nhin va t+a két qué xa, phudng, thi trdn;
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- Trong thoi han l(hong qué 0] ng_?dy lam viée, k& tir npay nhéan két qua,
Van phong dang ky qu,m str dung dat cip huyén hoﬁu B§ phin nep nhén va tra
ket qua %a, thi 1rdn trac Glay chimg nhén cho ngudi nop hé so va thu phi, 18 phi
(néu co),
b) T&i da khong qua 19 ngay lam vige ké tir ngdy nhan di hd sor hﬂp 1¢ dm
vol truong aop cap mat Glay chirng nhan va trudng hgp trén Trang 4 cua Gidy
ching nhin da cdp khong edn cho dé xdc nhan thay doi.

- Trong thm hian khoéng qud 0l ngay lam vige ké tr ngay nhédn du hé so
hop 1€, BO phén tiép nhin va tra két qua x4, thi tran co trach nhiém chuyén ho so
cho can by chuyén mon doi vai lruung, hop nép ho so tai UBND xd, phudng, thi
lrar hofic khi Sng, qua Cll ngay lam viéc, Van ph(mg ddng ky quvcn str dung dit
Lap huyén guri hd SO 4én UBND cap x3 dé lay y kién x4c nhan va u:mg khai két
1ua trude khi r'huven 1én co quan cap huyén giai quyut theo thdm quyen doi vai
srwom 2 hop ndp hé ser tai Van phong dang ky quyén sir dyng dét Lép huyén;

= Trong thési han khoéng qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd sof
hop 1€, Viin phong dang ky quyén sir dung dat ¢6 lrdch nhidm tham tra ho so; néu
phit hop guy dinh ciia phép luét thi thuc hién ede cong vige sau:

+ Trich do dia chinh thia dat ddi voi trudmg hop ed thay ddi vé dién tich
thira dat. tai san gén lidn vér dat hodic trirdig hop chira ¢6 ban do dia chinh, chua
trich do djz chinh thira dat:

Trudn g hop thay ddi dién tich xdy dung, dién tich sir dung, tang cao, két
csu chinh, cap (hang) nha hogc cong trinh xdy d:,mg phai xin phép xdy dung
ninmg frong hn so ding ky nién dong khong ¢d Gidy phép xdy dimg thi gui
Phiéu Iav y kién cda co quarn cb tham quy én quan ly vé nha &, cong trinh x4y
dym.z2. I'zong théu han khong qua nﬁm (05) ngay lam vide, ké tir ngay nhan duoc
Phiéw lay} kitn, co quan quan ly v& nha &, cong trinh xay dung co trach nhi¢m
tra leri bing vdn ban cho Vin phong dang ky quven sir dung dat;

+ Trich sao dia chinh guri ce quan thué dé xédc dinh nghia vy 1ai chinh;

- Trong thoi han khéng qué 03 ngay lam vu:u, ké tir ngay nhin du hd so
hop 1€, Cii cuc Ihue l@p théng béo thué chuyen dén B3 phan tiép nhan va tra két
qua xd, thi tran d8i véi tru&mg hop nop ho s tai UBND xa, phu-:mg, thj trén
hodc Vin phong dang ky quyen sir dung dat cap huyén db1 véi trudmg hop ndp

Lo sor tail Vi in phong dang ky quyen str dung dat cap huyén dé théng bdo cho
[ guu’l ngp 110 SO,

- Troug thdi han khong qué 03 ngay lam viée, sau khi ngudi d& nghj cdp
Gidy chimg nhin thyc hién xong nghia vy tai chinh, Van phéng ding ky quyén
str dung dat ¢¢b trach nhiém:

+ Thue ,1ién thi tyc trinh cdp Gidy ching nhan, chuyén hd so dén Phong
"lai nguyén va Nai trudng huyén, thi x&, thanh phé déi véi truimg hgp phai cﬁp
Gidy chimg nhan;
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- Thu 116i (j*a'y chimg nhan da cap dé quan Iy, viét (Ji.is chirmg nhan mai
(theo ndt dunig thGag tin da thay ddi) va thue hién tha tuc trinh cap (J:ax chimg
r1an, (huyen hd siv dén Phunq ai nguyén va Mot trudmg huyén, thi x4, thanh
phd do: voi tuomg hop phai cap Giay ching nhéan;

- Trong thoi han khong qua 07 ngay lam vige, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1 tr Vain phoéng dang ky quven str dl,lng dit, Phong Tai nguyén va Méi
trurdmg huy: 2, thj xd, thanh pho kidm tra hd so; trinh UBND huyén, thi xd, thanh
phé ky Quy ét dinh va Giy chirg nhan;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhin du ho sQ
Ligp 1€ 1 Ph mg Tai nguyén va Mai truong, UBND huy:;n thi xa, thanh phd ky
(‘}uyet dinh, . .uay chimg nhan va chuyén két qua :.ap Glav chitng nhan cho
F'hong Tai ngu yén va Moi truimg huyén, thi x4, thanh pho;

- Trong t110i han khong qua 01 ngay lam vigc, ké tir ngay nhin két qua c'xp
Giay chlmg nhan, Phong Tai nguyén va Moi trudng huyen thi xd, thanh pho
cl 1uyen két qua cho Gmy chimg nhén cho Vin phong ding ky quyen str dung dat
hayén, thj Xa, thanh phd;

- Trong thai han khéng qué 02 ngay lam vige, ké tir ‘ngay nhin két qua cAp
Lnay chimg nhan, Viin phong ding ky quven su dung dat hll}f;n, thi xa, thanh
pno chnh v ho so diz Lhmh théng bdo vé viée chinh Iy bién dong; n.huyen két
qua cap (:my chimg nh.in dén Bo phan 1iép nhén va tra két qua x4, thj tran;

- Trong, thoi han khéng qué 01 ngay lam viée, ké tir ngay nhan két qua cap
Gidy chimg nhén, Vin phong dang ky quven st dung dit cap huyén hodc Bo
phan tiép nhan va tra kér qua X3, thi tran trao Gidy chimg nhin cho ngudi dé
nghi c:ap Gidy chimg nhéan va thu phi, 1& phi (néu 26).

Muce 5
QUY HINH VE THU PHI VA LE PHI
Piéy 23. Phiva 1é pii
Phi va [€ phi cip Gidy chimg nhan duge thue hién theo quy dinh tai Nghi
q*:)et so 28/2010/NQ-HDND ng,a} 10/12/2010 cua Hoi ddng Nhin dan tinh vé

1€ phi cap Chiay c'umg nhan qu)en str dung dat, quyen s hitu nha ¢ va tai sian
khac gén lidr véi dit.

Chuung ITIT
TO CHUC THUC HIEN

Dleu 24. Trach nhi¢m cia Chi tjch UBND cdc huyén, thi x4,
thanh pho
1. Chi clao vige trién khai thuc hién Quy dinh nay ai UBND huyen thi
x@, thanh phé, Fhong Tai nguyén va Méi trudng, Van phong dang ky quyen str
dung d*t cac phcng, chuyé&n mén ¢é lién quan va UBND cée x4, thj tran tryc
thuge; to chiic cérg tae théng tin, tuyén truyén rong rai dé gisi thiéu cho nhan
dén biét va thuc hién.
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2. R4 sodt cée van ban quy pham phéap ludt 4p dung trén dja ban tr.xoc
day trdi véi Quy dinh ndy va cdc quy dinh cha phép ludt hi¢n hanh dé sua «ld,
bd sung hodc bai bo.

3. Cing cd, hoan tl'ugn veé bién ché, co s&r vﬁt chét va trang thiét bj cho
Vin phong déng ky quyen st dung dét: BQ phén tiép nhan va tra két qué x3, thi
tran; Xy dung cic chucmg trinh quén Iy hd so dia chinh, thii tue hanh chinh va
quén |y bién déng dat dai.

4. Chi dao Phong Tai nguyén va Mai trirdmg tich cuc huéng din thi tye,
nghiép vu cho céng chire x4, thi trdn trong qud trinh thue hién.

5. Chi dao Chi cyc Thué huy¢n, thi x&, thanh phd; Kho bac Mha nieée
huyén, thj x&, thanh pho 16 chire trién khai thire hién nghiém the Quy dinh nay
tal dia phucm;_,, Kip thoi phan dnh nhimg khé khaén, virdng, méc trong qué trinh
thire hién vé UBND tinh,

Piéu 25. Trach nhidém cia Chi tich UBND xa, phwong, thi trin

1. Trién khai thue hién Quy dinh nay tai UBND x4, phuong, th: trin

2. Ciing ¢, sip xép lai B3 phén tiép nhan va tri két qua

a) T6 chire, ciing cb B phan tiép nhén va tra két qua di nany: lyc dap

{mg yéu cau nhu;m vu tiép nhan, xir Iy hd so theo cor ché mét cira licn thong
dugce quy dinh tai Quy dinh nay do Cha tich UBND x4, Llu trdn true tiép hi dao.

Bo tri du cong chic chuyén trich tai B phén tiep nhén va tra h-ét qua
theo yéu cau nhiém vy, c6 pham chét dao dire, €6 nang lue vé chuyén mdn , hicu
biét v& thit tuc hanh chinh, ¢é kinh nghiém tiép nhan ho so va ky néng giao t](.p
hanh chinh;

b) Chi dao B phan txcp nhén td chire thue hién cong viée, lap so ¢dch
theo ddi viée tiép nhdn va giai quyét hd so theo ding quy dinh; i

¢) Niém yet cong khai cac tht tye hanh chinh, thoi gien giai quyé: ho
so, mre thu phi va 1§ phi theo quy dinh

3. Déi vai cac dia phucrng chura chuyén giao nhimg tha tue hanh chinh
thuge linh vire edng chimg vi Phong cdng chimg thi thyc hién c¢dng chlmg.
chimg thye cac van ban, hop dong theo thdm quyen Lhu tich UBND chyr xa
chiu trach nhi¢m trude phdp luat vé nguodn goc sir dung ddt, thoi diém su dng
dat, hanh vi nang lgc dan sy, chir ky g:ao dich cua cac bén, thoi diém céng
chimg chimg thyc va thii diém xdy dyng cac cng trinh tedn dat.

4. Thudng xuyén theo d6i, kiém tra va quan Iy cdc bién dong vé dat dai
trén dja ban. Thudng xuyén kiém tra tinh hinh tiép nhin, giai quw t ho so cua B
phén tiép nhan va cong chirc chuyén mon; dinh ky 06 thing c6 ra soat, danh gia
tinh hinh céng viée, so két, tong két rat kinh nghiém; dé xut, kién nghj cic
vuéng mac, kho khan phat sinh trong qud trinh thyue hign. C6 hinh thire khen
thuong d6i vai cong chirc hoac bd phén thue hi¢n tdt nhiém vu va xir ly ky lujt
dm véi cong chire hodc bd phén cé vi pham cdc quy dinh hodc thve hign khéng
tot nhiém vu theo ban Quy dinh nay.

Di¢u 26. Trach nhiém cua cic S#, nganh lign quan
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1. Trach nhiém ctia S& Tai nguyén va Mdai truémg

a) Phoi hop vai céc S, ban, nganh ¢6 lién quan va UBND huyén hudng
din vé chuyén mén va td chire =rifn khai thyuc hién Quy dinh ndy;

) Hudng dan céng tac chinh 1y t bién déng ho so dia chinh & cac cap;

¢) Phéi hop visl cde 84, ban, ngénh chuyén mén ¢6 lién quan kip thoi xir
'y ede vuémg mac phét sinh tronz qua trinh thure hién;
d) Theo dii, kip hm hdo cdo UBND tinh (thong qua S¢ Tai nguyén
Mol trudmg A S6 NGi vir) vé k3t qua thye hién va dé XUdt Xir ly cae vudng méc
phdt sinb trovg dua trinh thuc hién.
2. Trach nhiém cha cac S&, ngémh chuyén mén ¢d lién quan.

a) $& T4’ chinh: Hang nam cép kinh phi dé 86 Noi vy, S¢ Tai ngnyén
va MEi trudng tmg dung cong nghé trong cdt ¢ach tha tuc hanh chinh, chuan
hoa dit ligu, xdy dung hé théng thong tin tai nguyén va moi trudmg;

b) Cuc thué tinh

- Hudn dz’f‘m cac to chire, ho gia dinh, ¢ nhin ké khai thye hién nghia
vi1 tai chinh vé datdai. Xéc dinh mire thu nghia vu tai chinh ma 6 chire phai
nep thieo quy dinh;

% XL At Uy ban Nhén din cip tinh, cap huyén quyet d;nh do: vol cac
G, hop 16 chiic 6 yéu cdu duge ndp cham nghia vy tai chinh v& dit dai;

vy Sa Xay dung

- 1luéng dan ('y ban Nhin din op huyén thyc hién xdc dinh chi gidi
dudmg do, chi giol xdy dgmg trong khu vaire quy hoach chi tiét xdy dumg; o
chire kiém tra viée cAm moc 1§ gidi trén dia ban huyén, thi x4, thanh phd;

- Thue hién va hudng din thue hién viéc cong khai cac dé 4n quy hoach
yay duima:

- Chki tri, phm hop Uy bar. Nhin dan c&p huyén thue hign rd soal céc
quy hoach &y dyng déi duge phé duyét dé ¢6 xir 1y, didu chinh kip thai;

d) Thi tiréng cie co quan, don vj ¢6 lién quan tao diéu lqen va thue hién
tdt cong tic phol hgp giip UBND cée huyén, thi x&, thinh phd trien khai nhiém
v cai cach thil tuc hanh chinh theo cor ché mdt ciza lién thong ding quy djnh;

d) Béo ik Lik, Dai Phat thanh - '[‘ruyea hinh Pk Lk va cac co quan
thong tin dai ching trén dja ban tinh phdi hgp phé bién, tuyén lruyen viée to
chire thue higin ndl dung Quy dinh nay.

Didu 2. Khen thudmg, ky luit

Ap dung theo Diéu 29, Quyu dinh so 25/2009/QD- UBND ngay
21/8/2009 cua \JBND tinh ban hanh Quy dinh vé linh vire, trinh ty tiép nhan,
giai quvet hd scr thii tye hinh dnnh theo co ché mét cira tai UBND huyén, thi
xai, thanh pho trén dia ban tinh Pék Lak.
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| Trach nhiém ctia So Tai nguyén va Moi truong

a) Phoi hop vai cac 56, ban, nganh ¢6 lign quan va UBND huyén huéng
dan vé chuyén moén vi td chire ri3n khai thue hidn Quy dinh nay;

t') Huéng dén céng tic chinh Iy hién dong hd so dia chinh @ cac cap;

¢) Phéi hop vivt cae 8@, ban, ngunh chuyén mén ¢d lién quan kip thoi xi
Iy cac vudmy méc phat sinh trong qué trinh thuc hién;

d) Theo doi, kip thm hao cdo UBND tinh (lhong qua Sa Tai nguven
Mot truong va Sa NI vi) veé k5t qua thyre hign va dé xudt xi 1y cac vudng mic
pshét cuh trorg Gué tinh thye hién.

2. Trach nhié¢m cta céc 56, nganh chuyén mén cé lién quan,

a) S¢ Ta' chinh: Hang nim cap kinh ph| dé S& Nai vy, S Tai nguyeén
va MEi meug (g dung cong nghé trong cai cach thu tue hanh chinh, chuan
hoa dii liéu, xdy dung hé thong thong tin 1di nguyén va moi trudmg;

b) Cuc thué tinh

- Huém dzfm cac td chire, hé gia dinh, ¢d nhin ké khai thyc hién nghia
vi1 tai chinh ve dat (dai. Xdc dinh mire thu nghia vy tai ¢chinh ma t6 chirc phai
n¢n theo quy dinh;

- DI xu at Uy ban Nhnl" din cap tinh, ¢ép huyén quyét dinh déi véi cde
truon.g, hop 16 chire o6 yéu cdu durge nop cham nghia vu tai chinh vé dit dai;

o) Sé Xay dung

- Thrémg din U'y ban Nhin din ..ap huygn thue hign xdc dinh chi gidi
duang dn chi glm % dy du’ng lmng khu vue quy hoach chi tiét XAy cil,mg, )
chire kién tra viée cim moéc I6 gidi trén dia ban huyén, thj x4, thanh phc:

- Thire hién va hudng din thye hién vige cong khai cde do 4n quy hoach
xay dimg:

- Chi tri, phoi hop Uy bar. Nhan dan cap huyén: thyc hién ra soat cac
quy hoach ::dy dung dé duge phé cduyét dé ¢ xit ly, dieu chinh kip thoi:

d) Thit trdéng ciic co quan, don vj ¢6 lién quan tao dleu kién va thuc hién

tot cong tic pl ol hop giup UBND cdc huyén, thi xa, thinh pho trién khai nhiém
vu ¢ai cach tho tue hanh chinh theo co ché mot cira lién théng ding quy dinh;

d) B:'o DAk Lik, Pai Phat thanh - Tmyen hinh Pik Lik va cac co quan
théng tin dai chung trén dja ban tinh phm hop phé bién, tuyén lruyen viéc to
chire thye hitn ndi dung Quy dijnh ndy,

Pidu 2% Khen thwing, ky lujt

Ap dung theo Pidu 29, Quyét dinh sd 25/2009/QD- UBND ngay
4 1/8/’00‘! caa UBND tinh ban hanh Quy dinh vé linh vy, trinh tu tiép nhan,
¢ iai quyét hé scr thi tue hanh chinh theo ca ché mét cira tai UBND huvén, thi
i, thanh pho trén dja ban tinh Pak Lik.
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Ap dung theo Diéu 32, Quyét dinh 36 26/2009/QD-UBND  ngay
21/8/2009 cia LIBND tinh ban hanh Quy dinh vé linh vure, trinh wr tiép nhén,
gidl quyet ho so thi tuc harh chinh theo co ché mot cira tai UBND huyén, thi

x, thinh phd trén dia ban tinh Pik Lik.

Diéu 28, Ché @b thong tin, bio cdo
1. UBND x3, phuang, thi tran dinh ky bao cao tinh hinh thuc hién co

clw mét sira vé UBND huyén, thi xi, thinh phd vao ngdy 27 hang thing dé
(nng hop, bao cdo UBND tinh.

2. UBND huyén, thi x4, thanh phd dinh k¥ bdo céo tinh hinh thye hién
cor che mdt cira vé So Noi vu va S& Tai nguyén va Mai truong vio ngay 10
hany; thang di tong hop. bao cao UBND tinh.

3. UEND huyén, thi %3, tharh phd thue hién béo cdo nhanh va cae bdo
cae chuyén dé vé Sa Noi vu theo ding thdi gian quy djnh.

4. Trong qué trinh trien khai thue hién Quy dinh nay, néu cé vuéng
mac, phat sinh, cc co quan, don vi kip thoi phan anh vé& S& Tai nguyén va Mdi
truomg va S¢ Noi vy dé tong hop, bao cao UBND tinh xem xét stra ddi, bd

sung che pht hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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