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UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Ludt To chire Hoi dong nhidn dan va Uy ban nhin dan ngay 26
“hang 11 nam 2003;

Can cir Quyét dinh sd 53/2006/QD-TTg ngay 08 thang 3 nam 2006 cuia
[ha teong Chinh phu ban hanh Quy ché lam viée miu ctia lJy ban nhan dan
Ainh. thanh phé truc 1thude Trung vong;

Xét d& nghi cta Chédnh Van phong Uy ban nhan dan tinh,
QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché lam v-éc cua Uy ban
nhan dan tinh Dak Lk, nhigm ky 2011 - 2016.

Piéu 2. Quyr.,i Jdinh nay ¢6 higu luc thi hanh sau 10 ngay k¢ ur ngiay ky va
thay thé Quyét dinh s6 54/2004/QD-UB ngay 02 thing 8 ndm 2004 cua Uy ban
nhan dén tinh Pik Lik vé viée ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan
linh Dak Lik.

Piéu 3. Cac Thinh vién Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc cac S¢, ban, nganh,
Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé, Thi truong co quan,
dom vi ¢é lién quan ¢hiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
e | .
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhur Biéu 3: SR Talt
- Van plu{)[lg Chinh plu(b/c); CHUT lc H

- Cye Kigm tra van ban, Bo Tu phip;
- Ban Chi dgo Tay Nguyén,
- Thirong e Tinh uy;
= Thudong trie HOND tinl; i
- Doan Dai biéu QH tinh; |y
UBM TTQVN tink;
Cie dodn thé cdp tnh;
- Che Ban Bang cua Tinh ay;
- Cide Ban eua HDND tinl;
- Van phong Tinh uy;,
- Van phong Dodan DBQH va HDND unh;
- TAND, VKSND tinh;
- 8¢ Tu phap;
- TT: Huyén Gy, TT. HDND cac huyén, TX.I'P:
- CVP, PCVP UBND tinh;
- Chc Phong, Trung tdm thude VP UBND tinh;
Cong bdo tinh, Bio Dk LAk, Pai PTTH tinh;

- L VT, TH.
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5"' - 75"_‘\\ Vé viéc ban hanh Quy ché lam viée

ciia Uy ban nhédn dén tinh Dik Lik nhiém ky 2011 - 2016

UY BAN NHAN DAN TINH

Can c¢ir Luwgt To chire Hoi dong nhéan dén va Uy ban nhan dan ngay 26

thang 11 niim 2003:

Cin ctr Quyét dinh s6 53/2006/QbD-TTg ngdy 08 thang 3 nam 2006 cua

Thu tuéng Chinh phitt ban hanh Quy ché lam viée mau cua Uy ban nhin din

iinh, thanh phé truc thude Trung uong;
Xét dé nghi cua Chéanh Van phong Uy ban nhan dan tinh,
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam v-éc cua Uy ban
nhdn dan tinh Dik Lak, nhigm ky 2011 - 2016.

Diéu 2. ()LML Jdinh nay co hi¢u Iye thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay Ky va
thay thé Quyét dinh s6 54/2004/QD-UB ngay 02 thang 8 ndm 2004 cua Uy ban
nhin dén tinh Dak Lik vé viée ban hanh Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhén dan
linh Dék LAk,

Diéu 3. Ciac Thanh vién Uy ban nhan ddn tinh, Giam doéc cic So, ban, nganh,
Chu tich Uy ban nhin dan cac huyén, thj xi, thanh pho, Thu ttwong co quan,
don vi ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
s . .
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Vin phong Chinh phu (k/c);
- Cye Kiém tra vin ban, B Tur phap,
- Ban Chi diyo Tay Nguyén,
- Tharémng tryre Tinhy ay;
- Thuong true HDND unl;
- Dodn Dt bidu QH tinly;
- UBMTTOQWVN unh;

Cic doan the cap tinh;
- Cde Ban Dang cua Tinh y;
- Cide Ban cuoa HDND tinl ;
- Van phdng Tinh Gy,
- Van phong, Dodn DBOQM va HDND tinh;
- TAND, VKSND tinl;
- 8¢ T phap;
T Haygn by, TT. HEMD cac huyeén, TX. TP,
- CVP, PCVP UBND tinh;
- Cie Phiong, Trung tam thude VP UBND tinh;
- Cong bio tinh, Bdo DAk Lak, Dai PTTH tinh;
- Luw VT, TH.
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‘ QUY CHE ‘
LAM VIEC CUA UY BAN NHAN DAN TiNH NHIEM KY 2011 - 2016
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s5: L5 /W)HrQD UBND
ngaydb thang 9 nam 2011 cria UBND tink Dk Lik)

) Churong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, aéi tugng diéu chinh

L. Ouy Lhe nay quy dinh v& nguyén téc, ché do wach nhiém. 18 16i lam vi¢ C,
trinh tu giai quyét cong viée va quan hé cdng tac cua Uy ban nhén dén tinh Dik Lk
(sau day goi chung 1a UBND tinh).

2. Cdc thanh vién UBND tinh, Thu truong c¢ic So, ban, nganh, cac co
quan chuyén mon thude UBND tinh (sau day goi chung 1a Thu trudng cic co
quan chuyén mdén), UBND huy¢n, thj x&, thanh pho (sau day goi chung la
UBND cap huyén) va céc to chirc, ca nhan ¢6 quan h¢ lam vi¢e voi UBND tinh
chju sy dicu chinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tc lam viée cia UBND tinh

1. UBND tinh lam vige theo nguyén tic tip trung dén chu. vira bao dim
phat huy vai trd lanh dao ctia tap thé UBND tinh, vira dé cao trach nhiém ca
nhan cta Chu tich, cde Pho Chi tjch UBND tinh va Uy vién UBND tinh,

2. Giai quyét cong viée theo quy dinh ctia phap ludt, sy chi dao, diéu hanh
cua C hmh phu, Thi twémg Chinh phu, bao dam sy ldnh dao cua cap uy Dang
sy giam sat cua HDND tinh trong viée thue hién chire nang. nhiém vu, quyen han
duge giao.

3. Trong phan cong g,iax quyét cong vige, moi viée chi duge giao cho mot
co quan don vi, mot ngudi phu trach va chiu trach nhiém chinh. Cip trén
khong lam thay cong viée ctia cap dudi, tap thé khong lam thay cong viée cla
ca nhin va nguge Ipi. Tha truimg co quan duge giae cong viée phai chiu trach
nhi¢m vé tién d va két qua cong viée duge phan cong.

4. Bao dam tudn thu trinh ty, tha tuc véa thol han giai quw.l cong vige theo
ding quy dinh ctia phap ludt, chuong trinh, k& hoach va Quy ché lam vide,

5. Bao dam phat huy niing lue va s¢ trudmg cua can bo, ¢dng chuc; d& cao
sy phoi hop edng téc, trao doi thong tin trong giai quyét cong viée va trong moi
hoat dgng theo chire ning, nhiém vy, quyén h.gn duoc phip ludt quy dinh.

6. Bao dam dan chi, 16 rang, minh bach va higu qua trong moi hoat dong.



. Chuong I1 . )
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC
Pitu 3. Triich nhiém, pham vi giai quyet cong vige ciia UBND tinh

1. UBND tinh giai quyét cong viée theo chirc nang, nhiém vu quy dinh tai
Lugt Té chirc HDND va UBND ndm 2003. UBND tinh thdo Jufn tap thé va
quyét dinh theo da s& ddi voi cae vén dé duoc quy dinh tai Didu 124, Luat 16
chirc HDND va UBND ném 2003 va nhimg vén dé quan trong khic méa phép luat
quy dinh thudc thdm quyén cia UBND tinh quyét dinh.

2. Céch thire giai quyét edng viée cia UBND tinh:

a) Thao ludn va quyét dinh timg van dé thudc thdm quyén tai phién hop
UUBND tinh thudmg ky hodc bat thudng;

b) Ddi voi mot s6 vin dé do yéu ciu cip bach hozic khéng nhat thiét phai
to chirc thao Iudn tip thé, theo chi dao cua Chu tich UBND tinh, Vian phong
UBND tinh hofic co quan chit tri dé an gii toan bo hd so dé 4n hodc bao céo
(theo quy dinh tai Biéu 16 Quy ché nay) va Phiéu xin ¥ kién dén tirng tharh
vien UBND tinh dé xin y kién. Sau thoi han duoc quy dinh trong Phiéu xin y
kién ma cde thanh vién UBND tinh khéng giri lai y kién thi coi nhur déng y:

Cac quvet dinh cuoa tdp thé UBND tinh quy dinh tai Khoan 1, bidu nay
duoe thong qua chi yeu tai céc cude hop trén nguyen tic thao luan tap thé va
phai duge qu:i nira tong sd thanh vién UBND tinh biéu quyet donb y. Truomg
hop 14y v kién céc thanh vién UBND tinh thong qua Phiéu xin y kién thi:

- Néu vin dé dugc da sb thanh vién UBND tinh ddng v, Vin phong
UBND tinh trinh Cha tich UBND tinh quyét dinh va béo cdo tai phien hop gén
nhét ctia UBND tinh;

- Néu véin dé chua duoce da sb thanh vién UBND tinh dong: y. Vin phong
UBND tinh bdo cdo Chu tich UBND tinh quyét dinh viée dua vin dé ra
phién hop UBND tinh gin nhét d& thao luan thém;

Khi biéu quyct tai cuge hop cting nhu khi dung Phiéu Xin y kién, néu s6
phiéu dong Y va so phleu khong ddng y ngang nhau thi quyét dinh theo bén
c¢6 v kién cia Chii tich UBND tinh.

3. Céc thanh vién UBND tinh, Thu truong cac co quan chuyén mén
thudc UBND tinh, Chu tich UBND Lflp huyén phai nghiém chinh thuc hién
cdc quyét dinh ciia JUBND tinh, Chu tich UBND tinh. Truong hop khong
nhat tri vdi cdc quyet dinh d6, van phai chip hanh nhung duge tiép tuc trinh
bay ¥ kién vai ap thé UBND tinh, Cht tich UBND tinh.

Didu 4. Triach nhi¢m, pham vi gidi quyét céng vige cia Chii tich
UBND tinh |

1. Cha tich UBND tinh ld nguéi 1anh dao va dieu hanh cbng vige cua
UBND tinh, ¢6 trach nhi¢m giai quyet cong vige duge quy dinh tai Piéu 125,
Diéu 127, Luat Té chirc HPND va UBND nim 2003 va nhiing van dé khdc ma
phép luat quy dinh thuge thim quyén cua Cha tich UBND tinh quyét dinh.
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Chui tich UBND tinh ¢é ¥ kién chi dgo giai quyét trong céac ruong hop:

-Nhimg vén dé tuy thude tham quyeén ctia Thi trudng cde co quan chuyén
mon, Chit tich UBND cép huyén, nhung do tim quan trong ctia nd, Chu tjch
UBND tinh thay cin phai truc tiép chi dao gidi quyét dat diém trong mt thii
gian nhét dinh;

-Nhimg vén dé dot xudt hoc méi phat sinh, cac su ¢6 nghiém trong nhur
thién tai, dich bénh.... vuot kha nang giai quyet ciia Thu tnréng cdc co quan
chuyén mon, Chu tich UBND cap huyén,;

-Thay mfit UBND tinh quyet dinh céc giai phap cu thé, Léu, van a3 veé
cong tac tﬁ chitc can bd va phin bd, diéu hianh ngin sach, cdc vin dé can dua
ra xin v kién Ban Chdp hanh, Ban Thutmg vu Tinh 1y, Thudng trye Tinh 0y,
Thudmg trire HDND tinh; céc \.m dg, «cdn bdo cdo xin ¥ Kién chi dgo cua Thu
turdng Chinh phu (trir nhimg vin dé duge quy dinh tal Diéu 124, Luat T4 chirc
HDND va UBND nam 2003).

2. Chu tjch UBND tinh tryc tlep chi dac gidi quyet hofic giao Phé Chu
tich UBND tinh'chu trl, phdi hop giii quyét nhimg van dc lién quan dén nhiéu
nganh, Iih vye, dia phuong trong tinh. Truomg hnrp cén thiét, Chu tjich UBND
tinh qum.t dinh thanh l3p céc t6 chirc tr van de gitp Chu tich UBND tinh giai
quyct cong vige,

3. Chu tich UBND tinh duge vy quyén cho Phé Cha tich Thudng trye chi
dao cong vig¢e cha UBND tinh khi Chu tich di \«{mg Khi mot Pho Cha tjch i
\ang Cha tich trye tidp gidi quyét hoac _phén cong Phd Cha tich khac gidi
quyét cong vig¢e thay Phé Chu tich di vfmq Chdnh Van phong UBND tinh
thong bao Kip thol cac ndi dung vy quyén va két qua giai quyét cong vige cho
Chtt tich, Phé Chu tich di ving biét;

4. Theo yéu cau d:cu hanh trong tirng théi gian, Cha tich UBND tinh <6
thé trire mp giai quyet mét sé cong viéc da phan céng cho cac Phé Chu tich
hodc diéu chinh viéc phin cong gira cac thanh vién UBND tinh, khi thiy
can thidt,

Piéu 5. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cdng viée clia Pho Cha tich
UBND tinh

1. M&i Phé Chu tich UBND tinh duge Chi tich phan cong phy trdch mot
sé nganh, linh vuc cong tée; chi dao va theo ddi hoat _dong cia mot 56 huyén,
thi xd. thanh phé. Cic Phd Chi tich duge sur dung quyu'u han caa Chi tich, nhin
danh Cht tjch UBND tinh khi giai quyét cong viéc thudie linh vire duoe phdn cong

va chju trach nhiém trude Chu tjich UBND tinh vai tu cach la ngudt duge Cha
tich dy quyén thudng xuyén theo linh vire cdng tac va theo dja ban phy trach;

Phé Chu tich UBND tinh chju trach nhiém ca nhan vé cong tac cia mirh
trwdie HDND tinh, UBND tinh va Chu tich UBND tinh, ciing c4e thinh vién
khéc ctia UBND tinh chiu trach nhi¢m tdp thé vé hoat ddéng ctia UBND tirh
trude HDND tinh va trude Chinh phd, Thi tudng Chinh phu.

2. Trong phgxm vi, linh vyc duge phan cong, Pho Cha tich UBND tinh ¢6
nhi¢m vy va quyén han:



a) Chi dao, ddn dbc cic 8@, ban, nganh, cdc co quan chuyén mén thudc
UBND tinh (sau day got chung la cic co quan chuy€n mon) xdy dung va 14
chire thye h1én cac chien luge, quy hoach, ké hoach, céc co che, chinh sdch, dé
4n phét trién nganh, linh vue, dia per(mg theo dung dudmg 18i chinh s4ch cia
Pang va Nha nude, phit hop voi cde vin ban chi dao cua cap trén va tinh hinh
thue té cua dia phurong, biao dam tinh kha thi, hiéu qua cao,

b) Chi dao, kiém tra cic co quan chuyén mén, UBND c.?ip huyén thuc
hi¢n cdc chu truong, chinh sach, phap ludt Nha nude va nhigm vy thuic pham
vi duge phén cong phy trch; dinh chi tam thoi vige thi hanh van ban va viée
lam trai phép ludt, dong thdi dé xuat voi UBND tinh, Cha tich UBND tinh cée
bi¢n phap dé xir Iy theo quy djnh cia phép luat;

¢) 'Thay mat Chu tich UBND tinh chi dao, xit ly nhimg vin dé phét sinh
hang rlgay thuét. pham vi minh phy trach; nghién ctu phat hign va dé xuit
nhimg vin dé v& chinh s4ch can b sung, stra doi thude linh vye duge phin cong,
bdo cdo Chu tich UBND tinh xem xét, quy¢€t dinh;

d) Chap hanh va thyue hién nhimg cong viée khae do Chu tich UBND tinh
giao.
3 Trong pham vi quven han duge giao, cic Pho Chu tich UBND tinh chi
dong xir ly cong viéc. Néu vin dé c6 lién quan dén cdc linh vye cong tic cua
Pho Chu tich khae phy trdch thi chi dgng phoi hop dé giai quy ét; truong hop
¢6 y kién khic nhau hogic 6 nhlmg vin dé vugt thim quyén giai quyct thi Pho
Chu tich dang chu tri x(r Iy <Ong vige d6 bdo cdo xin ¥ kien chi dao giai quyét clia
Chu tich UBND tinh hofic dura ra cude hop giao ban gén nhat,

4. Trong chi dao diéu hanh, néu c6 vén dé lién quan phét sinh ngoai ké
hogch hoiic nhﬁng vin dé chua duge quy djnh, cac Pho Chu tich chii Jdong d(.
xuft, bdo ¢ho Cha tich UBND tinh quyéet dinh. Néu vén dé thude thim quyén
cia UBND tinh thi bdo cio Chui tich dé dua ra phién hop UBND tinh thdo
ludn, quyét dinh.

3. Pho Cha tich Thudng trige UBND tinh, ngoai nhimg nhiém vu trén, cén
co nhi¢m vy sau day:

a) Thuc hién vige phm hop hoat dgng zifra cdc Phd Chu tich. thong qua
Van phong UBND tinh dé thuong xuyén duy tri cic hoat dong chung cla
UBND tinh;

b) Pugc Cha_'tich UBND tinh ty quyén k§ mot sb van ban cia UBND
tinh hodc gidi quyét cdng viéc ciia Chu tich khi Chu tjch di cong tac ngoai tinh.

6. Khi Ph6é Chi tich 1am nhi¢m vu Thudng tryc véng mdr, Chua tjch
L'BND tinh ¢hi dinh m{t Phé Chu tjch khac tam thay lam nhiém vu Thudmg
tryre

7. Cac quyét dinh giai quvét cong vige clia timg Phé Chu tich phai duge
Van phong UBND tinh thong tin L]p thoi cho Chu tich va céc Phd Cha tich

khéc biét dé bao dam thuc hién co hiéu qué sy chi dao, diéu hanh chung ciia
L/BND tinh.



Didu 6. Trach nhi¢m, pham vi piai quyét cong vige cia cac Uy vién
UBND tinh
1. Uy vién UBND tinh duge Chu tich UBND tinh phédn cong phy trach

mot su linh vuc cu thé; chju trich nhi¢m trude UBND tinh va Cha tich UBND
tinh vé két qua giaj quyel cong viée thude linh vuc duge phin cong.

2. Uy vién UBND tinh ¢é trach phiém xem xét, bdo cao UBND tinh, Chu
tich UBND tinh giai quvct céc d& nghi ctia don vi, ca nhan thude linh vyre minh
phu trach. Tumg Uy vién phai danh théi gian dé tham gia, phm hop giai quu,t cong
viée ciia tap thé UBND tinh, quvét dinh nhing van dé thuge tham quyen ctia
UBND tinh; thue hién cac nhig¢m vu duge Cha tich Gy quven va bao céo két qua
cong vige vai Chu tich UBND tinh.

3, Uy vién UBND tinh ¢6 trach nhidm tham dy dﬁy di cac phién hop thudmg
ky hoac bit thuéng cuia UBND tinh; lth ludn va biéu quyél nhimg vin ¢& duge
dua ra phién hpp hoge Phiéu xin } kién. Uy vicn co tmch nhiém gop Y, thé hién
chinh kién ca nhan ddi véi cde van dé thuge thim guyén cia tdp thé UBND tinh
mi Vin phong UBND tinh giri xin v kién bing van ban.

4. Thira ity nhi¢m cia Chua tjich UBND tinh chi tri hofic tham du Hji nghi
v&i tr cach 14 thanh vién UBND tinh.

5. Uy vién UBND tinh dugc Van phong UBND tinh cung cap ddy du, kip
théri théng tin vé hoat dgng ctia UBND tinh. Chu tich, Phé Chu tich UBND
tinh.

Di¢u 7. Trach nhigm, pham vi gidi quyét cong viée ciia Thi trudng co
¢o quan chuyén mon

. Thu trudéng cor quan chuyén mon chiu trich nhigm truéde UBND tinh,
Chu tich UBND tinh va trude phép luae vé thye hién chire nang, nhiém vu, thdm
quyén quan I§ nha nude theo nganh, linh vue duge giao tai dia phueng va chiu sy
huémg dan, kiém tra vé cong tac chuyén mon ctia B trudng, Thu trudng co quan
Trung vong quan Iy chuyén nganh.

2. Thit truémg co quan chuyén mon gidi quyét cac cong vide sau:

a) Cong viéc thudc thdm quyén, chite nang, nhigm vu dugce phdp luat quy dinh;

b) Giai quyét nhimg kién nghj ctia cic (6 chic, cd nhin thuge chue nang,
thim quyén trinh Chui tich UBND tinh nhﬁ'ng vice vugl tham quyt.n hode nhimg

viéc da phdi hop véi cac co quan lién quan giai qu\-et nhung y kién chua théng
nhat;

¢) Tham gia dé xuit ¥ kién vé nhimg Long viée chung caa UBND tinh va
thire hign mot s6 cdng vige cy thé theo phan ¢ong ctia Chu tich UBND tinh va
phan ¢ip cia B truong, Tha rudng coquan Trung wong qudn 1y chuyén nganh:

d) Tham giay kién v@i cde co quan chuyén mén khac cling cap va UBND
cap huyén dé xur ly cdc védn dé thude chire ning, thim quyén:

¢) Xdy dung, trinh UBND tinh quyét dinh vé chirc nang, nhu,m Vi va ce
cdu, 1o chire etia co quan, den vi minh;



f) Thye hién edng tac cat cach hanh chinh gé'in vt viée tin hoe hda quin
ly hanh chinh Nha nuéc trong ndi bd co quan va tham gia vige trién khai cong tic
cai cich hanh chinh cia tinh,

3. Tht truéng co quan chuyén mén ¢6 trach nhigm chip hanh nghiém céc
quyét dinh, chi dao cua cap trén. Trudmg hop chdm hoéic khéng thyre hién duge
phai kjp thoi bdo céo rES v do. Khi quyel dinh dé trai phap ludt phai bio cdo
ngay véi nguoi ra quyét dinh dé thay dbi, didu chinh,

Tha trudéng co quan chuyén mén chiju trach nhi¢m ca nhén trudc
UBND tinh, Chu tich UBND tinh v€ toan b cong viée thude chire ning, thim
quyén ctia minh va nhimg céng viée dugc ty quyén giai quyét.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong vige ciia Chanh Van
phong UBND tinh :

Chénh Vin phong UBND tinh chju trich nhiém t& chirc Vin phong
UBND tinh thye hién cdc nhi¢m vu duge quy dinh tai Thong tu lién tich so
02/2011/TTLT-VPCP-BNV ngay 28 thdang 01 nam 2011 ctia Van phong Chinh
pht - BO Noi vu hudng diin vé chire ning, nhiém vy, quyén han va co cdu 16
chire cia Vian phéng Uy ban nhan dén tinh, thanh phé tnre thude Trung wong
va Quyel dinh $0 2636/QD-UBND, ngay 08 thang 10 nim 2008 cua UBND
tinh vé quy dinh chirc nang, nhiém vy, qnven han, co cau to chire cia Vin
phong UBND tinh va céc nhiém vu sau:

1. Gidp Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh ném tinh hinh hogt ddng cua
UBND tinh va cdc co quan chuyén mon, UBND cap huyén vé tinh hinh kinh &
- x4 hol, qudc phéng, an ninh cia tinh; téng hop tinh hinh hoat déng clia UBND
tinh va bao cdo tai cac cude hop giao ban dinh ky cia UBND tinh; dé xuft vii
Chu tjch, Pho Chu tich UBND tinh vi¢c phin ¢dng cdc co quan chuyén mdn
nghicn ciru, bdo cdo, giai quyét nhimg vén d& vé chi truong, chinh sach va co
ché quan ly.

2, Tong hop va trinh UBND tinh, Cha tich UBND tinh théng qua céc
chuong trinh ¢ong téc ciia UBND tinh; theo dai don ddc cdc co quan, dia
phutmg ¢6 lién quan thuc hién céc chuong trinh dé: tham gia véi cac co quen
6 lién quan chuan bi cac dé én, hdo cio cong tic hang thang, quy, nam clia
UBND tinh va cé4c bdo c4o khac theo sy chi dao ctia Cha tich. Phd Chi tich
UBND tinh.

3. Gidp Cha tich UBND tinh diéu hanh phdi hop cic hoat dong cia
UBND tinh, ¢c co quan chuyén mén, UBND cép huyén.

4. Theo ddi, don dbe cac co quan chuyén mén, UBND cap huyén chudn bj
cdc dé én, bdo cdo, tham dinh va co y kién cu thé vé cac dé 4n, bdo cdo trude
khi trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh,

. T3 chirc vige cung cép théng tin phuc vu chi dao, di¢u hanh ctiza UBND
tinh, Chu tich v& cdc Phé Chi tich UBND tinh. Théng nhét quan ly va sur dung
mang tin hqc cia UBND tinh, img dung c¢dng nghé tin hoc dé nang cao hidu qua
cong tde quan 1y hanh chinh va trao ¢di théng tin gifta céc co quan hanh chinh
Nha nuée ¢ dia phuong.



6. Theo d5i, don dbc, kiém tra viée thuc hién cdc q_uyé( dinh, chi thi, vén
ban chi dao cia UBND tinh, ctia Chu tich UBND tinh: kién nghj vé: UBND tinh,
Chui tich UBND tinh vé céc bién phap nang cao higu lye, higu qua thire hién,

7. XQy dyng, trinh UBND tinh thong qua Quy ché lam vige ¢ha UBND
tinh va gitip UBND tinh theo dai. kiém diém viée thuc hién Quy chn. lam viéc.
Giup Chn tich UBND tinh xay dyng va thuc hién céc Quy ché phm hop cong
tic gitra UBND tinh v4i céce co quan Déang. Boan Dai bidu Qudc hdi, Toa én
nhin dan tinh, Vign Kiém sat nhén déan tinh, Uy ban M3t trin T3 quic Viét
Nam va cae doan thé nhin dén cap tinh.

8. T6 chire phuc vu cac hoat dong, cac cudce hop cia UBND tinh, c¢tia Chu
tich, Phé Chi tich UBND tinh.

9. Quan Iy théng nhit viéc 1iép nhan, phat hanh cac viin ban, cong béo ciia
tinh.

10. Thira lénh UBND tinh, Cha tich UBND tinh; Chénh Van phong
UBND tinh ky théng bdo, ¢ong viin truyén dat, pho bién ndi dung cic van ban
ctia Nha nude, két ludn cic Hoi nghj va cac budi [am vi¢e do UBND tinh triéu
tap.

[1. Chénh Van phong UBND tinh chi tri mét s6 cudc hop theo su dy
nhiém ctia Chi tich, Phé Chu tich UBND tinh; bdo cdo két qua cude hop véi
Chu tich. Phé Chu tich UBND tinh.

12. Dy kién chuong trinh cong tac va ndi dung cae phién hop ciia UBND
tinh trinh Chu tich UBND tinh.

13. Du kién lich 1am vigc hang tudn cho Chu tich, Phd Chu tich UBND
tinh.

14. Bio dam cac diéu kién lam viéc cho cde hoat dong chung ciia UBND
tinh, Chit tjich UBND tinh.

Diéu 9. Quan hé phbi hop cong tac cia UBND tinh, Chu tich UBND
tinh.

1. Trong hoat dong cua minh, UBND tirh, Chti tich UBND tinh phai git
moi 1ién he Ihl.rcmg xuyén voi Chinh phi, Thi tréng Chinh phu, cdc Bo, nganh
Trung uong, cac ¢o quan cia Dang, HDND tinh, Vi¢n Kiém sat nhin dén, Toa
an nhan dan, U y ban Mit triin Td qum, Viét Nam va cac doan thé nhan dan Lap
tinh.

. UBND tinh. Chu tjch UBND tinh ph:ﬁ hqp chit ¢ché vai Thudmg true
HDND tinh trong viéc chudn bj chuong trinh, ndi dung lam vigc cua cdc ky hop
HDND tinh, cic bdo cdo, dé &n trinh HDND tinh; giai quyel cac van dé ndy sinh
trong qué trinh thye hién Nghi quyet caa HDND tinh vé nhi¢m vu kinh t(. - N
hoi, quoc phong, an ninh cta tinh; nghién clru giai quyét theo th"im quyén cc
kién nghi cta HDND tinh, cic ban clia HDND tinh; tra 1o chit véin cua dai biéu
HBND tinh,

UBND tinh, Chu tich UBND tinh phm hep chét ch€ voi Uy ban Mt
tran To quoc Viét Nam tinh va cac doan thé nhan dan cip tinh trong vige thyc
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hién cac quy ché phol hop; cham lo, bao vé lgi ich chinh déing cua nhdn dan,
vén dong nhan din tham gia xay dung, cing ¢d chinh quyén vimg manh, ty giac
thire hign céc chu triuong, chinh sach, phap luat cua Nhi nurde.

4. UBND tinh, Chu tich UBND tinh phol hop vdi Vién K:em sat nhin dén
tinh, Toa an nhan dan tinh trong viéc dédu tranh phdng, chung t9i pham, cic
hinh vi vi pham Hién phap va Phap lut, gitt vimg ky ludt, k¥ cwong hanh
chinh, tuyén truyén gido duc phép ludt; thie hign cde muc tiéu kinh 1é - x@ hji
va cac chi truong, chinh sich cua Péang, Nhi nuwrdc.

. Binh ky mét ndm 2 lan, Chi tich UBND tinh gip mat dinh kj véi Mat
trin v& céc td chirc doan thé, v&i doanh nghiép.

Diéu 10. Quan hé phdi hgp gu‘u quvet cong viée gilra cdc co quan
chuyén mon

1. Tha tnrdmg cdc co quan chuyén mén khi gidi quyét cice vin 4é thuoe
thim quyén cua minh nhung co lién quan dén chitc nang cia cdc co guan khic
thi chu dong tham khao y kién cua cdc co quan dé. Thu trudng cac o quan
duge hoi ¥ kién ¢6 nghia vy wra Iui bang van ban trong thii han 7 ngdy lam
vige, ké tir khi nhan duge van ban dé nghj va chiu trich nhiém vé cac ¥ kién tra
10i ctia minh, Néu het thoi han quy dinh ma chua c6 van ban tréa 16i thi coi nhu
théng nhét voi ¥ kidn d& xudt cua don vj chu tri,

2. Doi voi nhfmg van dé vuet thqm quyen giai (]U)EI. ctia Thu trirdng cic
co quan chuyén mon hodc nhiing van de da duge ban bac gitta Thu tridng cdc
co quan chuyeén mén, nhung con ¢6 ¥ kién khae nhau thi bdo cdo Cha tich, Phéd
Chit tich UBND tinh phy tréch linh vire gidi quyét,

Piéu 11. Quan hé§ cing tac gidta Tha trudng cic co quan chuyén mon
véi Chil tich UBND c¢4p huyén

1. Thu truong céc co quan chuyén mén phai lam vi¢e tryc tidp vai Chu
tich UBND c¢iap huyén dé giai quy é1 cac vin dé cy thé ctia huyén ¢6 lién quan
dén chirc nang, nhigm vy cua nganh minh, Khi Thu trirdng cée co quan chuyén
mon uy nh1¢rn cho cap pho lam vige voi Chui tich UBND cap huyén thi nhitmg
¥ kién cia cap pho duge coi la ¥ kién ctia Thi trudng cde co quan chuyén mén.

. Thu truéng cac co quan chuyén mén co trach nhiém giai quytt cac dé
nghq ciia Chii tich UBND cép huyén theo tham quyén elia minh va trd lin bing
vin ban trong thoi han l\hﬁn;_. qua 10 ngay lam viée kc, wr ngay nhan dugc viin
ban dé nghi (ké ca khi vdn dé d6 vugr tham quyén holie khong duoc gidi
quyet). Hét thoi han d6 néu chua nhdn duoc viin ban tra 1&i thi coi nhwr Thu
truong cac co quan chuyn mdon ddng y véi dé nghj ctia UBND c.Jp huyf,n
Chu tich UBND cap huyén can cir chire nang, nhiém vy cua minh dé giai quyet
hode bio cao Chu tich UBND tinh btet de chi dao co quan ¢6 trach nhi¢m giai
1u>el hodc Chu tich UBND tinh trye tiép giai quyét.

3. Trudng hop dé nghj elia Chu tich UBND cip huyén cé lién quan dén
nhuu nganh thi co quan ¢o lign quan dén ndi dung chinh ¢6 trdch nhiém chit ui
lam dau méi phdi hop véi céc co quan c6 lidn quan dé giai quyét. Céc co quan
¢o lién quan phai tra loi bing van ban vé tung vin ¢é& cia huyén néu ra.

Truomg hgp cac co quan lién quan khong thong nhat duoe cich giai quyul thi
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co quan dau mx"{i bio céo 13 cic ¥ kién khic nhau dé UBND tinh, Cha tich
LBND tinh quyét dinh. Thii gian i khi nhin duge dé nghi ctia huyén den khi
hoan chinh ho so trinh UBND tinh khdng qua 14 ngay lam vige.

4. Tha truong cac co quan chuyén mén ¢o trach nhigm huding dan nghiép

vy, kiém (ra, don déc cac co quan chuyén mon thuge UBND ¢ip huyén trong
viéc thue hign phép Iudl va cac quy dinh ciia nganh.

Dleu 12, Cic van ban cua Thu trudng ¢ic co quan chuyén mon, Chu tich
UBND cép huyén dé trién khai thue hién cac quyét dinh, chi thj ctia UBND
tinh, Chi tich UBND tinh phai dugce ban hinh chiam nhat sau 10 ngay ké tir
ngay van ban cua UBND tinh, Chu tjich UBND tinh ¢é higu lue.

‘ Chuong 111 )
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UBND TINH

Diéu 13. Céc logi Churong trinh cong tic

[. Churong trinh ¢dng thc ndm gém hai phan: Phan mot, thé hign tdng quit
cic dinh huémg, nhiém v va giai phap lon cia UBND tinh 1rén tdt ¢a cdc linh
vire ¢dng tic; Phan hai, bac gdm noi dung cac phién hop thuong ky cia UBND
tinh va danh muc cic bdo cdo, t& trinh, dé an, dy thdo van bian quy pham phap
ludt, nhimg vin dé cin trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh tai cdc ky hop
trong nam.

Céc dé an (hoic bao cito) ghi trong chuong trinh ¢ong tc nadm cua UBND
tinh phai quy dinh ro co quan chi tri chudn bi, co quan tham gia, co quan than
dinh va thoi han trinh tg de an.

2. Chuong trinh cdng téc quy nham cy thé héa chuong trinh ¢dng tic ndm
cua LIBND tinh bao gom: Noi dung céc phién hop thudmg ky caa UBND tinh va
danh muc béo cdo, to trinh, dé an, du thao vin ban quy pham phdp ludt, nhirng
van dé ¢in trinh UBND tinh, Chu tjich UBND tinh trong quy.

- Chuong trinh cong tic thang bao g _:,nm Nai dung phién hop thudmg kv
ctia U BND tinh va danh mye: cac bio cdo, dé dn, dy thao van ban quy pham phép
ludt va cic van dé trinh UBND tinh, Chi tich UBND tinh trong thang.

4. Chuong trinh cdng téc tuén cus Cha tich, Pho Chi tich UBND tinh bao
goém: Cac hoat dong ctia Chi tich, Phd Cha tich UBND tinh theo timg ngav
lrong tuan.

LIBND tinh chi thao lugn va giai qu\,el nhilng néi dung cong vige ¢6 trong

chuong trinh cong tac ¢iia UBND tinh (tnr trudmg hop dot xudl. ¢ip bach do
Chu tich UBND tinh quyét dinh).

Diéu 14, Trinh ty xdy dyng Chuwrong trinh cong tic ciia UBND tinh
I. Chuong trinh cong tac nim;

) Cham nhét vao ngdy 05 thang 11 hang nam, Thi trudng co quan chuyén
mon, Chu tich UBND cap huyén gui Vin phong UBND tinh danh mue nhimg dé
an, dy thdo van ban can trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong nim 16i1.
Danh muc phai thé hién ro: tén dé an. vin ban dy thao, co quan chu tri soan



thao, Cfip ql_lyét dinh (Tinh Gy, HPND tinh. UBND tinh, Cha tich UBND tinh},
¢ quan phoi hop soan thao, thoi han trinh;

b) Vian phong UBND tinh tdng hop, xdv dyng dur thao chueng trinh ¢ong
tac ndm sau cua UBND tinh; chim nhét vao ngdy 20 thang 11 gui lai cho cée
co quan ¢ lién quan dé tham gia y kién;

¢) Trong thoi han 7 ngdy 1am viée, ké tr ngay nhan duge dy thio chuong
trinh ¢éng tac ctia UBND tinh, cac co quan phai cd y kién chinh thite bing vin
ban giri Vin phonfz UBND tinh dé hodn chinh, trinh Chi tich UBND tinh xen
Xét, quyét dinh vige trinh UBND tinh théng qua tai phién hop thuémg k¥ cudi
nam;

d) Trong thoi han khong quéa 7 ngay lam viée, ké tir ngay UBND tinh thong
qua chuong trinh L(‘mg tdc nam, Vin phong UBND tinh trinh Chu tich UBND
tinh ky ban hanh va gii Thudng true Tinh ty. Thudng trye HDND tinh, cic thanh
v1en LUBND tinh, Thu trmg cée co quan chuyén mdn, Chi tjich UBND Lap huyér,

Uy ban Mat tran T6 qude Viét Nam tinh va cic td chire ¢6 lién quan bidt va td
chuc thue hién.

2. Chuong trinh cong tac quy:
a) Trong théng cudi ciia mdi quy, céc co quan phéi dénh gid tinh hinh thyc
hién chuong trinh cdng tac quv d6. ra sodt lai cdc van d2 can trinh UBND tinh,

Chi tich UBND tinh quy tiép theo da ghi trong chuong trinh nim va bd sung
cac van dé moi phat sinh dé xay dung chuong trinh cong tac quy sau;

Cham nhat vao ngdy 20 cta thang cudi quy, cic co quan gui du kién
chuong trinh quy sau cho Viin phong UBND tinh. Qué theri han trén ma khong
¢6 van ban thi coi nhu khéng ¢6 nhu cau diéu chinh,

b) Vian phong UBND tinh téng hop, xiy dung dy thio churong trinh céng
tac quy coa UBND tinh, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh. Cham nhat vio

ngay 25 cta thang cubi quy, phai giri chuong trinh cong tic quy sau cho ¢de co
quan lién quan biét va 18 chire thyc hién.

3. Chuong trinh cong tac thang:

a) Hang théng, cic co quan chuyén mén can cir vao tién do bhllﬂll bl cau.
d& 4n, viin ban dy thao da ghi trong chuong trinh céng tic, nhimg vén dé tén
dong, phat sinh méi dé xay dung chueng trinh thang sau, Van ban dé nghj phai
g Van phong UBND tinh chém nhét vao ngav 20 hang thang. Qua thoi han
trén col nhu co quan khong co dé nghj diéu chinh chuong trinh va phai béo
dam ding thoi han trinh dé an nhu da néu trong chwrong trinh cong tée ndm va
quy.

b) Vin phong UBND tinh tong hop, xdy dung dur thao chuong trinh cdng
tac thang ctia UBND tinh, trinh Chut tich UBND tinh quyét dinh, Cham nha it la
ngay 25 hang thang, Van phong UBND tinh giri chuong trinh cdng tac thang sau
cho céc co quan lién quan biét va td chirc thyc hién.

4. Churong trinh ¢ong tée tudn:
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Can cir chuong trinh edng tic thang va chi dao eia Chi tich, Pho Cha tich
UBND tinh, Van phong UBND tinh du thao chuong trinh ¢ong tac tuan ciia Chu
tich va Phé Chu tich UBND tinh, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh va
théng bio cho cde co quan lién quan biél cham nhit vao chidu thir hai hang
tudn,

Cac cor quan, don vj khi ¢ yéu eiu lam vige vai Chua tich hoac Fhé Chu tich
UBND tinh dé giai quyét cing vige trong tudn, ph.u ¢6 van ban dang ky voi Viin
phong UBND tinh, chdm nhat vdo thi ndm hang tuan.

5. Van phong UBND tinh phii thuong xuyén phéi hgp voi Vin phang
Tinh wy, Van phong Poan Dai biéu Qudce hoi va HDND tinh dé xdy dung
chuwong trinh cong tac cua UBND tinh, cua Chu tich va cdc Phd Chu tich
[UTBND tinh.

6. Vi¢c dicu chinh chuong trinh x,ong tac ciia UBND tinh do Chu tich hoiie
cdc Phé Chu tjch UBND tinh phy tréch Iinh vue quy ét dinh trén co s dé nghi
ctia co quan, (6 chire va yéu cdu chi dgo didu hanh ctia UBND tinh.

Van phong UBND tinh 1a co quan quan ly chrrong trinh cong, tac cua
UBND tinh. ¢é trich nhi¢ém tham muu cho UBND tinh trong vide xdy dung,
diéu chinh va (& chire, dan déc thue hién chuong trinh cong (e ciia UBND
tinh. Khi ¢6 su diéu chinh chuong trinh cdng tac, Van phong UBND tinh phai
thong bao Kip thoi cho thanh vién UBND tinh va Thi truéng co quan lién quan
biét.

Pitu 15. Chuin bi dé &n

Can cir chuong trinh cdng tac nam cua UBND tinh va danh mue cdc dé én
trinh UBND tinh trong ném, Thu trudéng cde co quan chuyén mén (sau day goi
la chu dé an) phai lap ké hoach chuan bi dé an cy thé, bao dam thoi han trinh
dé an da duge quy dinh, Néu cha d& dn mudn thay doi yéu cu, pham vi giii
quyét van dé ciia dé 4n hoiic thiri han trinh dé dn phdi béo cdo biing vin ban va
chi duge thay ddi sau khi duge sy dong, v ctia Chu tich hoic Phd Chi tich
UBND tinh trye tiép phy trach linh vyc do.

Piéu 16, Quan h¢ phdi hgp trong chuin bj dé an
I. Trong qua trinh Lhuan bi dé an, chu dé n phai phéi hop chat cheé vii

cc co quan ¢6 lién quan vé nhimng vin dé cia dé an co lién quan dén cac co
quan do.

2. Sau khi dc dn da duge chudn bj xong, chit d& 4n phai xin y kien cic co
quan lién quan bing mdt trong c4c hinh thire sau:

a) Td chire hop: Chu dé an phai guri dy thao dé 4n va cde hd so, tai ligu ¢o

lién quan cho ¢dc co quan duge moi it nhat 3 ngdy trudc noa’ly hop, Tha trudng

cde co quan lam chu dé dn chu tri cuge hgp; Bién ban cuge hop phdi ghi day du
cic v kién tham gia thao lugn va ¥ kién két lugn tai cudc l'u:-p

(¢ quan duge moi hop phai cir dai di¢n co tham quyén tham dy cude hop.
Y kién cua ngudi tham gia duge coi 1a y lel‘l clia co quan duge mdi hop. Dai
dién co quan duge moi hop phai bdo cao diy du qua trinh di&n bidn cing nhu
két ludn etia cude hop cho Thil truong o quan biét. Trudng hop dai dién co



quan duge moi \«iin_g, mat, chu dé an gui phin két ludn cude hop o licn quan
dén ¢o quan d6 biét. Cham nhat 1a § ngay lam vige ké ur ngay nhin duge vin
ban, Tha trueéng co quan rhin duge van ban phai trid 161 bang vin ban y kién
cia minh. Néu qud thdi han trén ma khong tra lod thi coi nhur dong y vii dé dn
va phdi chju trach nhiém vé cic ndi dung cd lién quan.

b) Sir dung hinh thire ¢éng vén: Cha dé an gm du lhéo dé an va cac ho s
kém theo dén Thu truong ¢o quan ¢o lién quan dé lay y kién va quy dinh thési
gian nhin lai van ban trd 1. Thu trudng cdc co quan duge hoi ¥ kién co trich
nhiém tra i bing van ban cho chi dé 4n trong thoi han quy dinh;

Neu ho so dé an chua rd hedc do van dé phire tap cin 6 thém thoi gian
nghién ctru thi cham nhat ngav [am wéc ké lr ngay nhan duge ¢ong van dé
nghi. co quan duge hoi y kién co quyen véu cAu chi dé dn 1am rd ho’tc cung
cap thém cac tai ligu can thiét, Trong thoi han 5 ngdy lam viée, ké tir ngay
nhin dugc yéu ciu cua co quan duge hoi ¥ kién, chi dé 4n c6 trich nhiém dap
img diy du cde yéu chu do. Chém nhit la 7 _ngdy lam vige, ké tir ngay nhin
duge day du cic thdng tin cn thidt tir chii 0 an, co quan duge hoi y kién ¢o
trich nhiém tra 1& bing van ban cho chi dé an. Néu qud thoi han trén, Thu
triromg co quan duge hoi y klen khdng ¢6 viin ban trd léri thi col nhu dong y vdi
dé an va chju trach nhiém vé cic ndi dung ¢6 lién quan.

Piéu 17. Theo ddi, dinh gid két qua thye hién Chuoeng trinh céng téc

I!fin;: thang, quy. sau thang va nam, cac ¢o guan chuyén mon ri sodl,
kiém didm viée thire higén cac dc an da ghi trong churong trinh Long tac; thong bao
vl Vian phong UBND tinh tién do, két qua xur ly cde dé dn, cong vige do co quan
minh chi i, céc dé an, cong vige con ton dong, hudng xur Iy tiép theo; déng thed,
diéu chinh, bo sung cic dé 4n, cong vide trong Chucmg trinh ¢Ong téc thoi gian
L.

2, Vin phong UBND tinh glup UBND tinh thudmg xuyén theo doi, k1cm
tra, don dde viée chuan bi céc de an cua cic co quan chuyén mon, UBND cap
huy¢n va cdc co quan, td chirc khac; dinh ky sdu thang va nim, bio cic UBND
tinh két qua viée thue hién Chuong trinh ¢ong tdc cta UBND tinh,

Chuong 1V . .
PHIEN HQP UY BAN NHAN DAN TiNH

Diéu 18. Phién hop UBND tinh

I. UBND tinh td chirc hop mdi thang mgt lan (phién hop thuimg ky).
Trudmg hgp can thiét t chire phién hop bt thurdmg.

2. Chu tjch UBND tinh tri¢u tdp phién hop thutmg ky cua UBND tinh.
T ruémg hop xét thiy can thiét hodic theo yéu cau cia it nhit mét phén ba (1/3)
tong s6 thanh vién UBND tinh dé nghi, Cha tich UBND tinh tri¢u tép phién
hop b'lt thudng. Viée trigu tdp, chudn bi, t6 chitc hop va cde ndi dung khéc lién
quan dén phién hop bit thudmg, durge thuc hién nhu dm voi phién hop thuong
ky. Trudmg hop dic biét, do Chu tich UBND tinh quy ét dinh.



3. Chu tjch UBND tinh chi tga phién hop UBND tinh. Khi Cha tjch ving
mat. Cha tjich Gy qmen cho Phd Cha tich Thudng trye thay Chit tich cha toa
phién hop.

4. UBND tinh té chiic hop sor két tinh hinh kinh té - xa hdi, dam bio qude
phong, an ninh hang thang, quy. 6 thang va nam.

Piéu 19, Cong tac chuin bj phién hop UBND tinh

1. Cha tich UBND tinh quyét dinh cu thé ngdy hop, khich moi va chuomyg
trinh, ndi dung phién hop.

2. Van phong UBND tinh ¢é nhiém vy:

a) Kiém tra tong hop céc bio cio, dé an, dy thao van ban quy pham phap
ludt trinh ra phién hop;

by Chuan bj chuong trinh nghi sy phlc.‘n hop, du kién thanh ph'an hop trinh
Chu tjch IBND tinh qu),t.t dinh: chudn bi cic diéu kién phuc vu phién hop va
théng béo két luan, gidi quy:t ciia Chi tich UBND tinh vé cdc van dé trén;

~¢) Don dbe Thi truong co quan ¢6 d¢ &n trinh trong phién hop gui hd so
dé an va cdc van ban lién quan;
d) Van phong UBND tinh ¢é trach nhiém mdt va giri ta1 licu dén thana
vien UBND tinh va dai biéu duoce moi hop, it nhat la 03 ngay lam vige trude
ngay hop (trir truomg hop hep bat thuong);

e) Trudmg hop thay ddi ngay hop, Vén ph(mg UBND tinh Ihén&, bao cho
thanh vién UBND tinh va cic dai bién duge moi hop it nhit 01 ngdy. mede ngay
phién hop bit dau,

Picu 20. Thanh phin dy phién hop UBND tinh

1. Cac thanh vién UBND tinh ¢6 trach nhi¢m tham dy day du cic phien hop
LUBND tinh, néu ving mat phai bao cdo va duge Chu tich UBND tinh ddng ¥
Thanh vién UBND tinh ¢6 thé iy nhiém C.'.Ip pho6 cia minh du hop thay nhung
phai diurge Cha tich UBND tinh domz v va phai chju trdach nhi¢m vé y y kién clia
ngudi minh Gy nhiém phét bidu trong phten “hop. Ngudi du hop thay du e phiat
biéu y kién. nhung khong ¢ quyén bicu quyét va phai bao cao két qua phién hop
vl ngurod da ty nhigm.

2. Phién hop UBND tinh chi duge tién hanh khi ¢é it nhét hai phin ba
(2/3) tong so thanh vién ctia UBND tinh tham dyr.

3. UBND tinh moi Chu tich HDND tinh du tdt cd cde phién hop cua
UBND tinh.

4. Tiy ngi dung cude hop, UBND tinh moi dai bi¢u khong phai la thanh vién
UBND tinh gom: Thudng trye Tinh tiy, Thudng trie HDND tinh. dai dign doan
Poan Bai bicu Quoe hdi tinh, Cha tich Uy ban Mat trin Té qude Viet Nam tinh,
Chu tich Lién doan Lao dgng tinh, Lhanh an Toa an nhan dan tinh. Vién
tuong Vién Kiém sal nhan dan tinh, Pang Gy Khdi cic Co quan, Dang ay
Khéi deanh nghiép tinh; Thu truong co quan chuyén mon: Chu tich UBND cip
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huyén: dai dign cac ban ciia Tinh dy, uac ban ctia HPND tinh va cic dai bicu
khac tham diy hop khi ban, thao ludn vé nhirng vén dé ¢ lién quan

. bai biéu khong phai la thanh vién UBND tinh dugc phat biéu y kién
nhlm g khong c6 quyén biéu quyét.

Piéu 21. Trinh ty phién hop UBND tinh
Phién hop UBND tinh dirge tién hanh theo trinh t sau:

I. Chanh Vian phong UBND tinh béo cdo sd thanh vién I'BND tinh o
mal, ving mit, nhitng ngudi dy hop thay va dai biéu tham du; thong biio quyét
dinh caa Chi tich UBND tinh vé chuong trinh phién hop;

2. Chu toa diéu khién phién hop:
b, UBND tinh thao [udn timg vén'dé theo trinh uy:

a) Chanh Vin phong UBND tinh b4o cdo tinh hinh kinh 1é - x4 ko1, dam
bao qudce phdng, an ninh cia tinh va hoat déng ctia UBND tinh gitrie hat ky
hop, du thio chirong trinh cong tic cia UBND tinh.

b) Thanh vién UBND tinh phat biéu y L:en, noi rd an thanh hay khong
tan thanh ndi dung nao trong du thao va c6 thé dé xuat giai phap khac. Cac dui
biéu duge mai du hop phét biéu danh gid. nhin xét vé bio ¢ho, chuong trinh;

¢) Thu truéng co quan chu tri dé 4n phat bidu y kién tidp thu va giai winh
nhimg diém chua nhét wi, ahiing cau hoéi ctia thanh vién UBND tinh vi céc dai
biéu dur hop;

d) Chu tich hodic Phd (Cha tich UBND tinh ch tri thae ludn, hel ludn va lay
biéu quyét. Cac quvel dinh cia UBND tinh phai duge qua nira 56 thanh vién
UBND tinh bigu quyet tan thanh;

¢) Néu thdy vin dé théo luan chura rd, chi toa dé& nghj UBND tinh chua
théng qua dy thdo va yéu cau chuan bj thém;

4. Cha toa phién hop két luan phién hop UBND tinh.
Di¢u 22. Bién ban phién hop UBND tinh

1. Chanh Van phong UBND tinh td chirc viéc ghi bién ban phién hop cua
UBND tinh. Bién ban phai ghl diy da noi dung cac y kién phﬁt bidu va dién
bién ciia phién hop, y kién két Judn ctia chi toa phién hop va két qua biéu
qu:u.t {neu co}

2. Sau mdi phién hop, Chédnh Viin phdng UBND tinh ¢ trach nhi¢m hodn
chinh du thao thong bao két ludn ciia chi toa phién hop via ky ban hinh van
ban thong bdo két lugn cude hop. Van bin duge gii cde thanh viéen UBND
tmh don;, thad, bdo cdo Thudng truc Tmh uy, Thuong trge HDND tinh. Khi i
cin ant thong bao cho cac ngdnh, cac cap, cac & chire. doan thé trong tinh vé
nhimg van dé c6 lién quan.



Chuong V
GIAI QUYET CAC CONG VIEC THUGONG XUYEN
CUA CHU TICH, PHO CHU TJCH UBND TINH

Diéu 23, Cich thire giai quyét cong vige ciia Chi tich, cac Phé Chii tich
UBND tinh

L. Xir ly eong vige trén co s ho so, ti ligu trinh cia co quan chi tri (é dn vit
Phiéu trinh giai quyét cong vide do Van phong UBND tinh trinh; churong trinh, ké
hoach cong téc va tinh hinh thuc té tai dia phuong.

2. Hop, lam vie v6i lanh dao cac co quan chuyén mon, UBND cip huyén va
co quan lién quan d¢ giai quyét cong vige thudmg xuyén.

Trye tiép giai quyét cong vide tai dia phuong, co so.

4. Thanh lap cdc tG chire wr vin giap chi dao mot s6 nhiém vy quan trong

hode vin dé lign quan dén lién nganh, lién huyén,

5. Trong qua trinh xtr ly cdng vige, Cha L:ch cac Pho Chu tich UBND tinh
¢o trach nhi¢m thong bdo cho nhau nhimng van dé& quan trong duge minh giai
quyét, viin dé lién quan dén nganh, Iinh vire ciia Pho Chu tieh khéc.

Piéu 24, Trich nhiém cia Vin phang UBND tinh trong viée chuin bj
Phiéu trinh

1. Vén phong UBND tinh chi trinh Cha tjch, cde Pha Chu tich UBND tinh
nhitng vin dé thude pham vi giai quyét ctia UBND tinh, Chu tich, cic Pho Ch
tich UBND tinh néu tai cac Diéu 3, 4, 5 va ¢6 dit thit tue theo quy dinh tai Dicu
29 Qu\f ché nay.

. Khi nhin duge hd so eta cde co quan trinh UBND tinh, Cha tich, cie
Pho Chu tich UBND tinh, Viin phong UBND tinh ¢6é nhiém vu tham tra ho so v
tht tug, thé thire, hinh thire vin bin va lép Phiéu trinh giai quy &t cong v ice, trinh
Cha tich hoae Phé Chu tich UBND tinh. Céc vén ban du thao sau khi thim tra,
théng nhiit phai cé chir ky tét cua linh dgo Phong, lanh dao Vin phong UBND
tinh.

a) 1ham tra v& mat thit tue: Néu hd so trinh khong ding quy dinh vé irinh ty,
thinh phin hé s¢ thi trong 02 ngay lam viée. ke tir ngay nhin dugc hé so trinh,
Chinh Vin phong UBND tinh ldp Phidu gui dé giri wa lai hd so v vén cin
Thu truong co quan trinh bd sung du ho so theo quy dinh;

by Tham tra ve thé thirz, hinh thite van bén dy thao: Néu thé thir, hinh thue
van ban khong phit hgp, chua ding quy dinh. Van phong UBND tinh phdi hop
vai co quan chi tri du thao hoan chinh lai;

¢) Thém tra vé ndi dung va tinh thong nhdt, hgp phép ctia vén ban: Van phony
UBND tinh ¢6 y kién thim tra djc 1ap vé ndi dung, tinh théng nhét, hop ph’tp cua
van ban: ddng thod, phéi hop voi co quan scan thao chinh sira nhimg ndi dung
Khong ding, khéng phu hop trong vén bin dy thao trude khi trinh UBND tinh, Cha
tich UBND tinh. D31 véi nhimg vin de chira thing nhat duge véi co quan sogn
thao. Van phong UBND tinh chu tri t& chire hop v6i co quan sogn thao vii cac cor
quan ¢0 lién quan dé thao lugn di dén thong nhit. Trudng hop vin chua thing nhat,
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duge bao hru y kién vi trinh bay rd trong Phiéu trinh, tinh Cha tich, cac Pho Chi
tich UBND tinh quyét dinh.

3. Cham nhét la 07 ngay lam viée, ké tr khi nhan duge ho so hop &, Vian
phong UBND tinh phdi hoan thanh ¢éng viée tham tra vi 13p Phiéu trinh, kém
theo diy dti hé so, tai liéu, trinh Chi tich hoi‘zu.. Phé Chu uch UBND unh quyg
dinh, trlr ¢ic cong vige c6 quy dinh cu thé vé thoi gian cn giai quyel gép thi
phai x(r Iy va trinh ngay sau khi nhén dugc.

Diéu 25. Xir Iy hd so trinh v théng béo két qua

1. Cha tich, Phé Chu tjich UBND tinh xem xét, glai quyét cong viée trén
cor 8¢t Phiéu trinh cia Van phong UBND tinh va cdc hd so, 1ai liéu cia co quan
trinh.

2. Béi voi cac ndi dung trinh la cdc dé an, du thao van ban quy pham
phap lual va nhimg vén dé phirc tap, Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh yéu
cdu Tha trudng co quan trich va co quan lién quan trinh bay thém truée khi quvel
dinh. Van phong UBND tinh thong bao cho Thi trudng co quan trinh chudn bj
ngi dung va td chic budi lam viéc.

3. D&i v6i cace dé 4n, van ban thude thim quyén quyét dinh cua UBND
tinh, sau khi xem xét, Chu tich hoic Pho Chi tich UBND tinh quyét dinh viéc:

a) Cho trinh dé 4n, dy thio viin ban quy pham phdp luat ra phién hop
UBND tinh;

b) Yéu ciu chudn bj thém, néu xét thiy dé an, di thao van bin quy pham
phap ludt chua dat yéu cau d2 trinh ra phién hpp UBND tinh:

c) {Chu phep dp dung hinh thre lay y kién thanh vién UBND tinh thong
qua Phiéu xin ¥ kién duoc quy dinh tai Diém b, Khoan 2, Piu 3 Quy ché ndy,

4. Trong thii han 02 ngdy khico y kién chi dao ctia Chut tich, Phé Chu tich
UBND tinh, Viin phong UBND tinh c6 van ban thong bdo ¥ kién giai quyét dé
td chire trién khai thue hién,

Piéu 26. Té chirc cde budi hop, lam vige cia Chu tich, cde Phé Chi
tich UBND tinh de€ xir Iy céng viée thudng xuyén

1. Chu tich, Pho Cha tich UBND tinh té chitc hop dé xur ly cong vige
thuong xuyén theo quy dinh sau:

a) Vin phong UBND tinh diy kién ngi dung, thanh phan, thin gian va dja

diém 16 chirc hop, phan ¢dng cic co quan lién quan chudn bi cée béo cdo trinh
bay tai cude hop trinh Chii tich, céc Phé Chit tich UBND tinh quyét dinh;

b) Khi duge sy dong y cua Chu t]Lh Phé Chi tich UBND tinh, Van phong
UBND tinh ¢ trdch nhi¢m moi va gui tai ligu hop dén cac thanh phan duge
mdi; chuan bj dia diém va cac dleu kién phyc vy, bao dim an toan cho cuge
hop; Q‘ll bién ban cude hop (khi can thiét ¢o thé ghi dm); sau cudc hop, ra thong
bdo két luin cta Cha tich, cic Phé Chu tich UBND tinh;

¢) Thu truong co quan duge phan ¢dng chudn bi bio cdo ¢o trach nhigm
chudn bj kip th&ri, day du tai lidu hop theo théng bao cia Vian phong UBND
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tinh; chudn bj y }aién giai trinh v& cd¢ van dé lién quan dén ndi dung bio cdo;
sau cude hop, phdi hgp vai Van phéng UBND tinh hoan chinh dé 4n.
d) Co quan, td chire, ¢:i nhin duge moi hop, ¢6 trich nhigm dén du dung

thinh phan, thoi gian duge quy dinh trong gidy mdi va phat bicu y hicn ve
nhimg van dé lién quan;

¢) Chu tich, ¢4c Pho Chid tich UBND tinh di¢u hanh cuge hop thao lugn
xtr ly, giai quyet diat diém timg van dé, cong viéc;
f) Tai cude hop, nguoi duge phan cong hdo cdo chi trinh bay tém 1l bao
c4o va nhitng vin dé can théo luan.

2. Hang ngay Chu tich. cac Phd Chu tich UBND tinh td chire hii y dé giai
-.luxu cong vige can ¢ y kién eta tap thé Thudmg trire UBND tinh, Lanh dao
Vin phong UBND tinh chudn bi nhimng ndi dimg cén lhlei dé bdo cio vixiny
kién chi dao. Van phong UBND tinh ghi bién ban va trién khai ¥ kién chi dao
ngayv sau héi y.

3. Hang tuan vao sdng thir hai, t6 chire hop giao ban gita Chu tich, Phe
Chit tich UBND tinh, céc thanh vién UBND tinh y&i linh dao Vian phong
UBND tinh va lanh dao mét 56 So. ban, ngémh ¢d lién quan theo chi dao cua
Cha l|ch UBND tinh dé giai quyét cong vide phét sinh trong tudn. [ruun;, hop

can thiét theo chi dao ctia Cha tich UBND tinh, Van phong UBND tinh ¢6 trick:
nhi¢m mo: thém Thu trudmg eiac don vi ¢6 lién quan tham dyr. Khi Chu tich di
ving. Pho Cha tich Thutmg trge thay mit Chi tich chu tri hop giao ban.

4. Hyp, lam viée vai Thu truong co gquan chuyén mon, Cha tich UBNL
cip huyén:

a) MOi nam it nhat 02 lan, Cha tich, Pho Chu tich UBND tinh hop, l2m vi¢c
voi Thu trudng o quan chuayén mén, Chi tich UBND cAp huyén v tinh hinl
thue hién ké hoach phat trién kinlt té - xa hoi, dam bao quéc phong, en ninh et
dia phuong, su Lhap hanh chi dao, didu hianh ctia UBND tinh, Chu tich UBND
tinh va thue hién Quy ché lam viée ctia UBND tinh;

h) Khi can llm.l Chu tjch UBND tinh trigu tdp Thi m.cmg mot qo o quan
L}'\U}’L‘Il mon, Chu tich UBND mét sé huyén hop ban giai quyét cac vin dé lién
quan dén cic co quan, dia phuong d6;

5. Ngoai ra, tuy theo yéu cau chi dao diéu hanh, Chu tich, edc Pao Chi
tich LIBND tinh ¢6 cée cude hop chuyén dé khac,

Diéu 27, TS chire hop cia cic So quan ly chuyén nganh va UBND cap
huyén co mai Chu tjich, Phié Chu tich UBND tinh dir va Iam vi¢e

I Thi fruomg cor quan chuyén mén, Chit tich UBND cip huyén ¢ qu:,ed
quyet dinh 10 chire cdc cue hop, hdi nghj trong pham vi quan Iy cua cap minh aé
thao lugn v ¢ chire niing, nhiém vy, cong tac chuyén mon hoje tp. hudn nghi¢p vyt
Tt ca ¢ac eude hop, hoi nghi phai thiél thue vit dirge 16 chire ngin gon, tidt kign
theo diing quy dinh hién hanh cia Phap luat va cia UBND tinh.

2. Cae co quan chuyén mdn, UBND chp huyén, khi t& chire hai nghi ¢é nha
¢ m mai lanh dao ciia nhiéu | 56, ban, nganh quan 1y chuyén nganh khac vi UBND
cap huyén. phat bdo cio xin y kién va duoe su ddng y cua Chi tich hodce Phé Chi



tich UBND tinh phu trad linh vire hodc phu iréch dja ban vE ndi dung, thanh plmn
thiri gian va dja diém 16 chire hoi nghi.

3. Céc co quan chuyén mdn, LIBND cdp huyén khi ¢6 nhu ciu moi Chu ti,ch.
Phé Chil tich UBND tinh dy hop hofic 1am viée phai co vﬁn ban ding Icy trude i
Van phong UBND tinh dé phéx hop chuéin bi ndi dung. b tri lich lIam vige va phan
cong chuyén vién theo doi, phuc vy. DAi vor nhimg vén dé cip bach, Chinh Van
phong UBND tinh true tu,p bao cdo va chu dong bo tri thot gian de Cha tich, Pho
Chu tich UBND tinh lam viéc véi eo quan, don v, xtr 1y kip thoi van d€ phiit sinh.

4. Tha trudng co quan chuyén mdn, Chi tich UBND cap huy¢n k"nong clr
hoac uy quyén cho cp Trudng, | Pho phong, chuyén vién béo cdo, lam vige voi Cha
tich hodc Phé Chu tich UBND tinh, trlr truong hep duge sir dong y hofic trigu tip
dich danh

. _ Chuong VI i _
THU TUC TRINH, BAN HANH VAN BAN

Pidu 28. Thi tuc giri van ban, trinh giai quyét cong vige

1. T4t ca cac van ban g Eur UBND tinh, Chit tich, Pho Cha tich UBND tinh
phal tudn thi ve the thire va ky thudt winh bay van ban theo quy dinh cia Nha
nudc vé viée huémg din thé thire va k§ thudt trinh bay vin ban hanh chinh,
phai dugc vio s6 van thu cia Vin phong UBND tinh. [rmma hgp cdn bo,
chuyén vién Van phéng UBND tinh nhin trge tiép, phai chu»en lai che Vin
thur dé& lam thi we vao s, Vige phit. Lhuy:w viin ban phéi ¢ ¥ kién cta lanh
dao Viin phong UBND tinh trude khi chuyén dén dia chi xir ly theo thém
quyn.n D01 véi nhitng vén ban do Chu tich, 'ho Chu tich UBND tinh nhin tnr¢
ti€p, ¢6 “but phé” giai quyst, Vin phong UBND tinh ¢6 trdch nhigém xir Iy viin
ban d6 theo quy dinh. Van phong UBND tinh t& chirc theo doi, kiém tra, dén
déc qua trinh xir ly va cong khai qud trinh xu ly.

2. Céc van bin cta cée coquan chuyén mon, UBND cap huvén, cic to
chire, doin lhe & dia phuong trinh UBND tinh, C‘ ha tich, Pho Chu tjch UBND
tinh phdi do cép Trudmg (hode Uy qu)en cho cap Pha) ky va déng diu ding
thim quy én.

3. Trudng hep ngi dung trinh ¢d li€n quan dén chirc niing cia céc co quan
khdc, trong hé so trinh phai co Y kién biing vin ban ctia eie co quan licn quarn.
Néu dd ¢6 cong van xin y kién nhu‘ng: co quan lién quan ¢hua tréd |@i. rong hd
s trinh phai bdo cdo rd danh sach cde ¢ quan chura ¢6 ¥ kién,

4. Cac van ban trinh giai quy ¢t cong vige phai 12 l-..in chinh va chi giri mot
bén dm mot dia chi ¢ lham quyén xur Iy, Néu ¢an giri dén cée co quan c¢6 lién
quan dé bo cdo hodc phdi hop thi chi ghi 1én co quan dé & phin noi rhin vin
ban.

5. Cdc co quan, td chirc khic khéng thude pham vi quan Iy hanh chinh
cua UBND tinh, tha tue gl van ban dén UBND tinh thye hién theo quy dinh
cta phap ludt hi¢n hanh vé cong tac van thur va cdc quy dinh phip ludt Khic ¢6
lién quan.



Piéu 29. Ho so trinh giai quyét cong vige

(16 so trinh Chu tich, Phé Chi tich UBND tinh giai quyél chng vige gfim
cO;

1. Phiéu trinh giai quyét cong viéc (theo miu thong nhat) ctia Van phf)ngJ

UBND tinh, trinh Cha tich hodc Phé Chu tich UBND tinh ¢6 tham quyén giai
quyét cong viée (mdi Phiéu trinh chi giri trinh mét 1anh dao UBND tinh).

Trong Phiéu trinh phai ghi rd ndi dung trinh, tén co quan trinh; 1om tit noi
dung trinh; ¥ kién ctia céc co quan lién quan (gdm ca nhimg ¥ kién khic nhau)
vé vén dé trinh; ¥ kién dé xudt va chir ky cua chuyén vién theo dai; y kién va
chir Ky cta lanh dao Phong va linh dao Vian phong UBND tinh.

2. T& trinh cua co quan trinh,

3. Dir thao van ban trinh UBND tinh, Chi tich UBND tinh ky va céc dy
thao van ban hudng dan thi hanh (néu ¢o).

4. Bio cdo tham dinh ¢ua cor quan chire ndng (néu c0)

5. Y kién ctia cdc co quan lién quan dén vén d& trinh.

6. Cdc tai li¢u khac co lién quan.

Diéu 30. Quy dinh vé viée ky viin bin

I Chu tich UBND tinh ky:

a) Cic van ban quy pham phap lujt ctia UBND tinh,

b) Cae quyet dinh, chi thi dé thuc hi¢n nhiém vy, quyén han cha minh; cée
viin ban chi dao diéu hanh thudc thim quyén cia UBND tinh, Chii tjch UBND

tinh;

¢) Quyét dinh dinh chi thi hanh hojc bai bo van ban trai phap ludt cua cac
€O guan chuyén mdn va ciia UBND cap huyén, Chu tich UBND cip huyén,
quyét dinh dinh chi thi hanh van ban trai phap luat cua HDND cap huyén va dé
nghi HDND tinh bai bo:

d) Quyét dinh giai quyét khiéu nai, 16 cdo cta cdng dén theo quy dinh cia
phap ludl;

e) Bio céo (khdng phai la bio co, tuin, thang, quy), tor irinh ciia UBND tinh
gui Thu tudng Chinh phu va cde BO nganh Trung wong, HPND tinh.

1) Quyét dinh vé 5 chie bo may vi nhén su thude tham quyén quyét dinh cul
UBND tinh theo quy dinh cua phap ludt,

2) Qu_vét dinh khen thuong, ky luat.

h) Quyét dinh chi triromg dau wr, chinh sdch quan trong ctia tinh

1y Céc viin ban khéc theo thdm quyén.

2, Pho Chu tich UBND tinh phu trich cic linh vire cong tac ky thay Chi
tich UBND tinh mét s6 quyet dinh. chi thi, ¢dng van hanh chinh ctia Chu tich
UBND tinh vé chi dao cac cong tac cu thé, dén doc, hudéng déin thi hanh cdc van
ban cia Chinh phi, Thu twdng Chinh phu, B§. nganh Trung wong. Tinh wy.
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HDND tinh, UBND tinh, Cha tich UBND tinh; cic van bdn g B§, nzanh
Trung wong thude linh vyre duge Cha tich UIBND tinh phin cang phuy trach va
cic viin ban khac theo quy dinh cia Chu tich UBND tinh,

Phé Chi tich Thudmg trire, ngodi lham quyen ky cdc van bin quy dinh
trén, con duge Chii tich ty quyén ky mét s van ban néu tai Khodn | Picu ndy.

3. Uy vién UBND tinh, Tha truéng co quan chuyén mén ngoiu vige ky cdc
vin ban thuoc tham quyén theo quy dinh eua phép ludt con duge thira ay qu lyén
Cha tich UBND tinh ky mat ¢ van ban hanh chinh khi dwge Cha tich UBND
tinh ty quyén,

4. Chanh Vin phong UBND tinh ngodi viée k§ e4e van ban thude thim
quyén theo quy dinh cta phip ludt, duqu ky thira I¢nh Chu tich UBND tinh cde
vin bdn sau:

a) Bdo céo cong tde tudn, théng, quy cia UBND tinh, phiéu chuyén van
ban: ky sao lyc cde van ban do ¢dc co quan Trung vong ban hanh va sao v cac
véan bando Tinh uy, HDND, UBND tinh ban hanh.

b) Van ban thong bao ¥ kién két ludn ciu Chi tich, Phd Chi tich UBND
tinh tai cac cude hop do Chu tich, Phé Cha tich UBND tinh chu tri (sau khi
durge Chi tich, Pho cha tich UBND tinh duyét néi dung);

¢) Van ban trién khai cde Ludl, Nghi quyét, Nghi dinh, Thong w, Quy¢l
dinh va cdc vian béan khéc cia Trung wong 6 lién quan;

d) Trién khai xir Iy don khidu nai va phan 4nh kién nghi cta (& chie,
¢ nhan thude tham quyén cua Chu tich UBND tinh;

e) Cong van don ddc, nhite nhd cdc co quan chuyén mon, UBND cap
huyén to chuc thye hién cae cha truong, két luan ctia Chi tich, Pho Chu tich
UBND tinh.

f) Cong van, thong bio truyén dat y kién chi dao cua Chu tich, Phé Chi
tich UBND tinh vé mét céng vigc cu thé sau khi da ¢o v kién chi dao cua Chil
tich, Phd Chi tich UBND tmh

) Gidy moi hop, Hoi nghi. Hai thio do UBND tinh 16 chire (trir truomg
hop mai lanh dao cic co quan Trung vong do 1dnh dao UBND tinh ky).

h) Cid¢ van ban Khac theo chi dao cua Chu tich UBND tinh.

i) Chanh Vin phong UBND tinh ¢o thé uy qu_y%n cho Phé Chéanh Vin
phong UUBND tinh ky thay c4c¢ viin ban thuge tham quyeén cua minh.

Diéu 31. Phat hanh, céng bé cdc van ban cia UBND tinh, Chi tjch
UBND tinh

I. VEin phong UBND tinh chju tréch nhiém phat hanh cac van ban cia
UBND tinh, Cht tich UBND tinh trong thai gian khong qua 02 ngay lam vide,
ké tir ngdy van ban dirge ky; bao dam diing dja chi, ding thi tue.

2, Cdc van ban cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh ban hanh cé lién quan
trire ticp dsf'.n_ giai quyct quyen lgi va nghia vy cta cdng dan phai dugc thong bdo
hofic niem vét cong khai tai try s& cic co quan ©6 lién quan gial quyét.
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3, Chanh YVan phong LRSI tinh b ohivre vide g, abillo vn ban (eén mang
tn b Jido ofnp com Chinh phu va cap nhdt vio mang tin hoe oba LIEND tinh.
epacity [y thdng nhile vl b chare vige diing Cdng bbo theo qury dinki 130 Negh| dinh
e [0 10 ND-O ripely 28 MO cua Chiny phad i Chng bao,

4 1deehirg the thap i N, phidn logl b wr bao guan, gusn 18, Kha this
tan Ligut luru trid cua Vs phdmg 1TTAND (nh

iviéu 32, Kieni tra va xir iy van ban quy pham phip o

S T plip LA dds oy giip VAND 1ioh:

I Thyre Bidn o dng ety lidrn trm v bén gquy phom phip lugl do UBND
Gl buan hith: phat lién ahimg quy d b wdl phap e, mbu tudn, ching ¢héo.

hude Lh-‘.urlg con phis hop vai tinb hinh thyy & 98 kien ngh| TTRNDY nink Kip thin
aini i, bd s tEay thi hode Bai bo van ban di.

2 Kigm tin vin ban quy pham phap ludt con HIBSD unh, UBND -.-ﬁpl
Py ban hinn va d¢ xudt xi by gac viio bin i phdp el theo qoy dinh i
Mgl dmh s HNOMNILCPE nghy 12 thang 4 nbm 2010 qu Chinh phay v
hicm tra va su |y v ban quy pham phdp haji

Chyong VI .
KIEM TRA VIEC THI HANH VAN BAN

Didu 33, Phgrn ¥ kiem ra

I LIBNLY tink kidm b vide thi hinb cie van b ok Ouike bi, Uy han
Thasdmy vy Qo by Chal teh mas, Chindt plue Tha iaomg Chish plil <ac i
Hginh Teung vong: Finh oy, HEND tinh, CEND sinie Cha teh LEBND 1nh irong
oot d0ng chi dao didat hanh ciin 1 i Tdnd chinh Nhd nuoc o da phaoge.

2 e ko iqui y chivén mon thide TTRND 1k ket e vide th hanh cie
vin ban trony phaee vioguan vy Nhd meoe thade Bl vaee, din ban quan ly. cun
o uin miih,

F3.Van phomg VRRNEY tith cha it kb tra vl Kadm sodt thin e hagh
chinh theo Ngh | dinh s0 637201 ND-CP ngay 867200 ¢us L hanb plin

Didu 3, Phoong thive kiém tra
I LIBND tink quydt djnh thanh Ep Dodo ke tra trong tnromy hop dac bigt

2w eh URNED tioh quydt dinh thash ldp Poan kiém tra boge phan
cOng thinh vica UMD tinh, Tha tnimg <o yuan chuyén mdn aa LBND unh
chid i Kidm e vide thy hanh cac v8n bin ehi dgo 350 voi nhimg finh vige,
Chirestge telndy, e G0 e th co nhiblo ndl cvim: chin chinh ks lisdn ks cuong
Fdnale winh el thnre thi ce squy dinh eda phap lude

I, Che pjch, Pl Clod tieh LTSN tinh Kiéim tro thdmg gud Tam vige g
Hep v g cor quin chuyén min, UIND clp huydn.

4 Van phivag LBNT tnh grap UBND tiah, Cha sieh UBND unb kidm ira
vige thi hanh cde vin ban cun VIIND tinh. Chu tieh UBND b dda v cie co
ey chyen nidn, TN clip huvén viv id choe, ob nhin t dia phuroniz,
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5. Thu trudng céc co quan chuyén mon. Cha tich UBND cap huycn, kiem
tra thirdmg xuyén, dinh ky hodc dit xuat vigc thi hanh ciac van ban trong pham
vi quan 1y etia co quan minh.

Didu 35. Bdo cdo két qué kiém tra

l Khi két thac klem tra, ngudi chu tri vige Kiém tra phai bao cao két gua
Vi mp ¢ tham qmen néu phat hi¢n c6 sat pham thi xt ly theo thim quyén
hodc kién nghj cép co thim quyen xtr ly theo quy dinh cua phd]‘) [udt.

2. Pinh k¥ hang quy, cdc co quan chuyén mon, UBND ciip huygn bao cio
Chul tich UBND tinh tinh hinh kiém tra v iéc thyc hién quy dinh vé tha e hanh
chinhj viée thi hanh céac vin ban thudc linh vire, dia ban quan 1y.

3. Vin phéng UBND tinh téng hop chung, bao cdo UBND tinh tinh hirh
klem tra vige thi hanh vén ban tai phién hop thuomg ky cia UBND tinh vio
cudi quy.

Chwong VIII
TIEP KHACH, PI CONG TAC

Pitu 36. Chn tich, Phé Chi tich UBND tinh tiép khich trong nuée

1. Chu uch Pho Chu tich UBND tinh 1iép x4 giao. gap mat cac doan dai
biéu. khach dén tham., 1am vige tai dia phuong khi:

a) Chu tich, Phé Chu tjich UBND tinh trre tiép mdi hogce theo chi dao ctia
Lap trén:

b) Tiép khach theo d& nghj cia Thit trudng cde co quan chuyén mon, Cha
tich HEND tinh, Chu tich UBND cap huyén, ngudi dimg diu cic co quan,
doan thé cip tinh;

c) Tiép theo dé nghij ctia khach,

Thu truomg cée co quan chuyén moén, Chi tich UBND Ldp huyén,
ny,mﬂ durlg diu cac co quan, dodn thé ¢dp tinh khi ¢6 nhu cau dé nghi Chi
tich, Phé Chi tich UBND tinh tiép khich pha: €o cong van dé nghi aui Chu
tth Phd Cha tich UBND tinh it nhit 02 ngay lam vige, trude ngdy du kién
tnp cong vin néu rd ndi dung, hinh thirc cuoa uep, s0 luong khach, thid gian
va dia diém tiép (kém theo cdc hd so can thiét vé: ndi dung, thoi gian, thanh
phan, hoat dong cua l\hach tat dja ban tinh va cac dé xudt. kién nghi). Co quan
chit i mavi, phai phm hop véi Van phong UBND tinh chudn bj ndi dung budi
tiép va 1& chic budi tiép dat két qua 1.

3. Van phong UBND tinh ¢6 nhiém vu:

a) Bdo cao Chu tich, Phé Cha tich UBND tinh vé d¢ nghj Liép Khach cua
cac co quan, don vi; thong bio kip thai y kién ctia Chu tich hoge Phé Chi tich
UBND tinh cho ¢ic co quan lién quan biét, déng thdi dua vao chuong trinh
¢Ong tae tudn cta Chit tich, Pho Cha tich UBND tinh, khi duge Chi tich, Phé
Chit tich UBND tinh dong ¥;

b) th hop v6i cac co quan lién quan chudn bj ndi dung cuge uep Trudmg
hop cén thiér, theo chi dgo eua Chi tich, Pho Chi tich UBND tinh, dé nghi cdc co
quan lién quan chuydn bi mot s6 ndi dung cuy th3 ciia cude tmp,
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¢) Tuy theo tirig doan khach, moi cac co quan thong tan, bao chi dyu d¢
dua tin vE cude tiep,
d) I’hm hgo vol co quan lién quan (6 chire phuc vil va biao dam an toan cho

cude ticp; to chae vién khai thue hién cdc cong viée can thiét sau cude tip (ra
thong bao két lugn,.. ).

Di¢u 37. Chii tich, Phé Chii tich UBND tinh tiép khach nwée ngoai

[. Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh tiép khach nude ngoai, gom cic
hinh thirc: tiép xa giao, tiép lam viée (chinh thire hodic khong chinh thire) theo
gi0i thigu cua cdc co quan Trung wong, dé nghi ctia cic co quan, t chire trong
tinh va cac de righi true tiép cua khach vai Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh.
Vige don lu,p va lum vigée voi khach nude ngoai ctia UBND tinh duge thye
hién theo quy dinh 1ién hanh cua Trung wong va cua tinh.

2. Cac co quan, to chire rong tinh khi ¢6 nhu ciu dé nghi Chu tich, Pho
Chu tich UBND tinh tiép cac doi tac nude ngodi phai ¢ vin ban dé nghij néu rd
noi dung va hinh thire LlI()L uep thanh phin, chmm;a trinh hoat déng cua Khach
tai dia phuong va cic vin dé lién quan khac. Cac dé xudt va kién nghi, giri Chu
tich hodic Pho Cha tich UBND tinh it nhat 05 ngay lam vige, trudc ngay du kién
lip.

3. Van phong UBND tinh thyre hign nhiém vu quy dinh tai Khoan 3 Dicu
36 Quy che nay.

4. Thu tnrdmg cde co quan, t& chire trong tinh ¢ ké hoach tiép khach nuoe
ngoai, tuy khong ¢ nhu ciu dé nghi Chu tich, Phd Chu tich UBND tinh tiep,
nhung phm bao cdo bing vin ban vé thanh phin khéch, noi dung va thoi gian dy
kién tiép, giri Chu tich UBND tinh; dong thai, gii So Ngoai vu dé nim, theo
doi.

5. So Ngoai vy ¢6 trach nhiém hudng dan cac co quan, 10 chirc trong tinh
thyre hign ding dudmg 16i doi ngoai ctia Dang, Nha nude, dam bao yéu cau vé
chinh tri, d6i ngoai, nghi thire va tdp quan, phong e cia Vit Nam; phdi hop
voi Vin phong UBND tinh chudn bi cic ndi dung tiép, lam viéc; bd tri phuwong
tién di lai, noi an, nghi, tang phflm theo quy dinh hi¢n hanh cua Chinh phu.

Piéu 38. Ché dj di cong tic

1. Chu tich, Phé Chu t;(.h UBND tinh va cic Uy vién UBND tinh di cong tac
cor 50 {t nhét 01 lanquy dé Kiém tra, nam tinh hinh trién khai thye hig¢n cac chinh
sich, phap ludt cia INha nude, cde quyét dinh, chi thi, cac van ban c¢hi dgo cua Tinh
uy, HBDND, UBND tinh, Chu tich UBND tinh; ndim tinh hinh & co s0, gap 20 lle

xtic, l’m;p nghe vy ki3n, nguyén vong ctia nhan dan dé kip thai chi dao va dé xuat
nhiimg giai phap gitis dia phuong, co so khic phuc kho khan.

Tay ndi dung chuyén di cong tic dé 16 chire hinh thire di ¢ang tic cho phi
hop, bao dam thict thire, tiét ki¢m va higu qua.

Thanh vién UBND tinh di cong tic co so phai ¢6 ké hoach trirde.

[ rm‘mg hop di ¢org tac, lam viée voi cde dja phuong khac va cac B, nganh
Trung wong trén 07 ngay phai bdo cido Chu tich UBND tinh.
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3. Trong thdi gian HDND tinh va UBND tinh hep, thanh vicn UBND tina
khéng bé trf di cong tac, trir trudmg hep dic bigt duge Chi tich UBND tinh
dong y.

4. Thanh vién UBND tinh, linh dao céc co quan chuyén mén, lanh dao HDND,
LUIBND cép huyén khi di cong tic nude ngodi phai thye hign ding céc quy dinh hi¢n
hanh cia Nhd nude, ena Tinh uy. UBND tinh vé céc quy dinh di cong lac nude
Ngodl.

5. Cic thanh vién UBND tinh, Thi truong co quan chuyén mén, C “hu tjch
UBND ciip huyén di cong tic theo sur chi dao hodc uy quyu.n cua Chu tich
UBND tinh, khi vé phai kip thoi bao cdo két qua lam vige vdi Chu tjich UBND
tinh hozc Phd Cha tich UBND tinh phu trdch linh vue

6. Van phong UBND tinh ¢6 nhi¢m vu:

a) Xdy dymg chuong trinh, ké hoach di 1am vi¢e tai cde don vi, co ¢
trong tinh ctia Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh; thong béo cho cac don vj,
co 8¢ va co quan chuyén mén lién quan biét két qua céc cude lam viée chinh
thirc cia Cha tich, Pho Ch tich UBND tinh;

b) Theo doi tinh hinh di cdng tac ctia cac thanh vién UBND tinh, béo cdo
UBND tinh trong phién hop UBND tinh dinh ky 6 thing va cudi nam.

Chwong IX
CONG TAC THANH TRA, GIAI QUYET KHIEU NAI TO CAO; TIEP
NHAN, XU LY PHAN ANH KIEN NGH] CUA CA NHAN, TO CHUC
VE QUY DPINH HANH CHINH VA TO CHUC TIEP DAN

Piéu 39, Trich nhiém cia Chi tjch UBND tinh

I. Chi dao Thanh tra tinh, Chanh Vin phong UBND tinh va Thu truong
cic co quan chuyén mdn, Chu tich UBND cap huyén phoi hop thue hi¢n
nghiém tuc cong tac thanh tra, tiép din va giii quyét Khiéu nai, 1o cdo cla cong
dan: m:p nhan, xur ly kién nghi, phan dnh cta cd nhan, td chire vé quy dinh
hanh chinh; dinh ky, Chu tich hop v&i cde Pho Cha tich UBND tinh v& Thu
truong cac co quan lién quan dé giai quyét cac don thu khiéu nai. t6 cdo con
ton dong.

2. Chu tich UBND tinh chi dao va 10 chirg nep dén theo quy dinh, dinh ky
1 thang 1 lin vao ngay 15 hang thing. Néu trung vao cac ngay nghi trong tuin
thi s& tidp vio ngdy lam vide tiep theo.

Tiép Doanh nghiép dinh k¥ vie ngay thi 5 hang tudn.

3. Phéi hop chat ché voi Thudng tryc Tinh ty, Poan dai bidu Qudc hoi
tinh, Thuémg trire HDND tinh 10 chire tiép cong dan,

Didu 40. Trich nhiém cua thanh vién UBND tinh

Té chire ticp cong dan theo ding quy dinh tai Luat Khiéu nai, 10 cdo va
cac quy dinh cia Phap lujt hi¢n hanh va sir phdn cong cua Cha tich UBND
tinh. Giai quyét klp thoi, ding quy dinh cua phap lugt nhimg khiéu nai, té céo
thue thim quyén; tran trong lng nghe y kién cla cdng dan dé cai ticn, ning
cao hidu qua cong tac,
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UBND tinh, Cha tich UBND tinh vé viée thye hién ciac chu truong, chinh sich
va phip ludt cia Nha nude.

2. Trach nhi¢m cua Chanh Vian phong UBND tinh:

a) Chuan bi ni dung va tai li¢u can thiét cho cac cude hop bao dinh ky
cua Chu tich UBND tinh;

b) La nbum [ hal ngoén va cung cap thong tin cho cdc cor quan thong tin
dai chung ve hogt ¢ong cua UBND tinh, Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh ve
tinh hinh kinh 1& - 1@ hoi, qum phong, an ninh cua tinh theo quy dinh cua phap
luat;

¢) T6 chire eéng bO, phit hanh rdng rdi cac van ban, cic quy dinh, chinh
sach do UBNLD tinl, Chu tich UBNI tinh ban hanh lién guan dén quyén lyi va
nghia vu cua cong {an & dia phuong;

3. Trach nhiér cua Thu trdmg cac co quan chuyén mon, Chu tich UBND
¢ip huyen:

a} Tao dicéu k én thudn lgi cho cac co quan thong in dai chung ti€p can
Kip thdi nguon thong tin chinh xdc ve cide sy kién xay ra trong nganh, tinh vuc
minh quan ly tai di1 phuong;

b) Tra 1oi pheng vin ctia co quan thong tin dai chiing hode theo yéu cau
cuia Chu tich UBNI) tinh; dua tin dé co quan thong tin dai chang ding bai, phit
tin tuyén truyén cho c¢dng tac cua co gquan don vi; dé nghi cair chinh nhirmg noi
dung dang, phat tir sai su thit,

¢) Chju trach nhiém vé cde ndi dung thong tin cung cip cho bdo chi;
khong d¢ 1) cac thang tin ¢d ndi dung thude danh myce bi mdt cia Nha nudce,

4. Chanh Van phong UBND tinh vi Thu irwong cac co quan chuyén mon,
Chu tich UBND c¢ip huyén phal thue hign ding Quy ché phat ngdn va cung
cap thong tin cho bao chi theo quy dinb cua UBND tinh.

Dién 45, Thang tin trén mang tin hoe

I. Cae viin bin sau day phai duge dang trén mang tin hoe dién rdng cua
Uy ban nhan din tinh:

a} Van ban quy pham phap ludt cua UBND tinh;

b) Cac vin bin cia Nha nuoc v¢ chinh sach, phip ludt madi;

¢} Cac du thio van ban do UBND tinh, cac co quan chuyén mén thude
UBND tinh soan th do giri dé tay y kién, gop y hoan chinh ndi dung vin ban,

2. Van phong. UBND tinh ¢o trach nhiém khai thic va phd bién nhimg
théng tin trén mang tin hoc dién rong cua Chinh phu, cic vin ban quy pham
phap ludt, cic bao cao va cac thdong tin lién quan khac dé phuc vu ¢ hidu qua
cong tac dicu Lanh caa Chinh phu va lanh dao UBND tinh.

3. Cde don v trong mang tin hoe cua UBND tinh phai thuc hién ché dé
trao doi théng Lin qua mang tin hoe dién rong theo quy dinh; thuong xuytn

theo i lho|n: tin wén mang tin hoc dé Kip thoi nhin van ban chi dgo dicu
hanh va cic thong in do UBND tinh gui dé quan triét va thye hién,
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Chuwong XI
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 46. UBND tinh, thanh vién UBND tinh, Thi truéng cic co quan
chuyén mén, Chi tich UBND cap huyén va cic to chire, ¢4 nhin ¢6 quan hg
lam viée véi UBND tinh td chire thyre hign theo dﬁn‘g, Quy ché nay.

Piéu 47. Cic ca quan chuyén mon, UBND cap huyén va cac co quan ¢6
lién quan cin cir Quy ché nay ban hanh Quy ché lam vige cia co quan, don v]
minh.

Piéu 48. Giao Chénh Vin phong UBND tinh chiju trich nhi¢m don déc,
theo dai viée 16 chire, trién khai thye hién Quy ché nay, dinh ky 6 thang, cudi
nam téng hgp béo cdo UBND tinh;

Tham muru dé xudt trinh UBND tinh diéu chinh, stra déi bd sung, bii bo

nhimg ndi dung khéng phi horp khi ¢6 nhimg quy dinh mai hodic diéu ki¢n
thuc té ¢o thay ddi, dam bao tét hoat éong ciia UBND tinh.

Pidu 49, Giao Giam dbc So N6t vu can cir Quy ché nay lam co so xiy
dung tiéu chi phat dong thi dua hang nam cho cac co quan, don vy, dia phuong
trinh UBND tinh phé duyét.

Phbi hop vai Viin phong UBND tinh chém didm thi dua vé& viée thuce hién
Quy ché ndy trén co sé tong hop, danh gi ciia Vain phong UBND tinh./\ A<

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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