UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK DPoc lap — Ty do — Hanh phiic
Sé: o 5 /2014/QB-UBND Dk Lk, ngayAt¢thdng 3 nam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché td chirc tuyén dyng
Em TP AT ‘ﬁjcong chire xi, phwong, thi trin trén dia ban tinh Dk Lik

oSy thing Frodm UY BAN NHAN DAN TiNH

Can el Lufit T6 chire HDND va UBND, ngay 26/11/2003;

Can clr Luat Cén b, cong chirc ngay 13/11/2008;

Can cir Nghi dinh s6 112/2011/NB-CP ngay 05/12/2011 cia Chinh phi v& céng
chirc x4, phuong, thi tran;

Can cir Thong tr 56 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 ciaa B Noi vy, hudng
déin vé chire tréch, tiéu chuén cy thé, nhiém vu va tuyén dung cong chire xa, phuong,
thi tran;

Can ctr Théng tr lién tich ) 163!'?010:'1"11'1‘ BTC-BNV ngay 20/10/2010 cta
B{ Téai chinh va B N§i vu vé huéng dén mure thu, ché do thu, ndp, quan ly va sur
dung phi du thi tuyén va phi du thi ndng ngach céng chic, vién chire;

Theo dé nghi ciia Gidm dbc S& Nbi vu tai Tor trinh sé 258/TTr-SNV, ngay D4
thang 6 nim 2014,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quw.t dinh ndy Quy ché td chirc tuvén dung cdng
chire x&, phudmg, thi trin trén dia ban tinh Pak Lik.

Diéu 2. quet dinh ndy cé higu lyc sau 10 ngay, ké tir ngay ky ban hanh vi
thay thé Quyét dinh s6 19/2007/QB-UBND, ngay 12/6/2007 cua UBND tinh vé ban
hanh QU) ché tuyén dung cong chirc x3, phudmg, thi trén.

Piéu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Giam déc cac S&, ban, nganh, Chu tich
UBND cac huyén, thi x8, thanh phd, Cha tich UBND cac Xa, phutms thj trdn; céc tb
chire, cé nhén ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./,

Noi nhin: wab-

-Viin phong Chinh phi;

- B Néi vii;

- TT Tinh 4y, TT HDND tinh;

- Doan Bai biéu QH tinh;

-~ Chit tich, PCT UBND tinhy;

- UBMT TQVN tink;

- Vit Phép ché - B N6i vy:

= Cpe Kiem tra vis ban - B¢ Tu phap;
- Céc S&:ANt)i vit. Tur phap;

- Nhu Biéu 3: o

- Linh dgo VP UBND tinh: Hoang Trong Hii
- Cac phong thude VP UBND tinh;

- Céng thbng tin dign 1 cia tinh;

- Cong bao tinh;

- Bio Pik Lak, Bui PTTH tinky;

- LuuVT, TH.g




UY BANNHAN DAN  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Poc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
TO CHUC TUYEN DUNG CONG CHUC
XA, PHUONG, T}{!TRANTRENBIABANTH\THDAKLAK
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: L5 /201 4/0D-UBND,
ngay A4 thang ¥ ndm 2014 cia UBND tinh Dék Lék)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Biéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng 4p dung

- Pham vi: Quy ché nay quy dinh viée tuyen dung cbng chic x4,
phub‘ng thi tran (sau déy goi chung 13 cong chirc cdp xd) trén dia ban tinh
bik Lak.

2. Pbi tugng dp dung:

a) Cac co quan quan ly nha nudc thye hién tuyén dung cong chic cép xi
v chc co quan, t& chire ¢6 lién quan dén qué trinh td chic tuyén dung: S§
Noi vy; UBND huyén, thi x4, thanh phﬁ (sau ddy goi tit la chp huyén)
UBND x&, phuong, thi trén (sau déy goi tit 1a cap x&).

b) Ngudi ding ky du tuyén vao cong chirc cip x3 vdi cdc chire danh sau:

- Van phong - théng ké;

- Tai chinh - ké todn;

- Tu phap - ho tich;

- Pia chinh - xdy dung - d6 thj vd méi trudng (dbi vai phuémg, thi trdn)
hodc Pjia chinh - ndng nghiép - xdy dung v méi trudng (d6i véi xa);

- Van hoa - xa hoi;

- Chi huy truéng Quan sy

- Trudgng Cong an x&.

Diéu 2. Thim quyén tuyén dyng

Chi tich Uy ban nhan dén cép huyén t8 chire tuyén dung cdng chirc cdp
xd theo quy dmh cua phap ludt hi¢n hanh ¢6 lién quan va Quy ché nay, m‘r
truomg hop dic biét trong tuyén dung quy dinh tai Biéu 21. Nghj dinh s6
112/2011/ND-CP, ngay 05/12/2011 ciia Chinh phé vé cong chirc x4, phuong,
thi tran.

Diéu 3. Can cir tuyén dung, diéu kién dy tuyén va phwong thire tuyén
dung

1. Can cir tuyén dung, diéu kién dang ky du tuven va thong bao tuyén
dung thyuc hién theo quy dinh tai Piéu 5, Diéu 6, Diéu 17, Piéu 18 Nghj dinh



sé 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cia Chinh phu va Biéu 10, biéu 12,
Théng tu 86 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 ndm 2012 cia B§ N§i vu.

2. Phuong thirc tuyén dung thue hién theo quy dinh tai Diéu 7, Thong tr sb
06/2012/TT-BNV ngiy 30 thang 10 ndam 2012 cia B6 N§i vu.

Diéu 4. Ho so dir tuyén va Ho so triing tuyén

1. Hd so du tuyén cong chirc bao gbm:

a) Don ding ky du tuyén cong chitc cp x& theo miu ban hanh kém theo
Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 cia B Noi vu.

b) Ban so yéu 1y lich tr thudt (theo mau 2C-TC TW-98), yéu ciu khai déy
du, rd rang, chinh xdc, trung thyc, cy thé timg ndi dung quy dinh (khong dugc
dé' rong); ¢6 dan anh, déng dau giap lai, c6 xac nhén cua UBND x#, phudmg, thi
tran noi thudng trd trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so dur tuyén.

¢) Ban sao c6 chimg thye cc loai gidy to sau:

- Bing t6t nghiép chuyén mén (hofic gidy chimg nhén tét nghiép tam thoi
doi voi ngudl méi thi 16t nghiép trong ndm du tuyén);

- Két qua hoc tép (hoc ba hodic bang diém phai ghi diém trung binh toan
khod theo thang diém 10; néu hoc ba hogc bang diém khéng ghi diém trung binh
toan khoé hodic ghi diém trung binh toan khéa theo thang di€m 4 hofic hoc theo
tin chj thi phai ¢6 gidy xdc nhin diém trung binh toan khoé theo thang diém 10
cua Hiéu trudng hodc Giam doc co sé dao tao);

- 86 ho khéu gia dinh;

- Gidy khai sinh;

- Gidy chimg nhén thue ddi tugng wu tién trong tuyén dung cong chirc (thuong
binh, bénh binh hoiic huong chinh sach nhu thirong binh, bénh binh; gidy x4c nhén Ia
con d¢ cha cac doi uong liét s§, thuong binh, bénh binh ...) duge co quan ¢b thim
quyén chimg thyc (néu ¢é);

- Céc loai van bﬁng, chimg chi, gidy t&r ¢6 lién quan khéc theo yéu ciu cia chire
danh cdng chirc can tuyén.

d) Gidly khim strc khoé cila co quan y t€ c6 thim quyén cdp trong thdi han 30
ngay, tinh dén ngay nop hd so dy tuyén.

d) Vén ban dé nghj ciia Chi huy truéng Ban chi huy Quén sy cép huyén
hofic Trudmg COng an cap huyén (néu ding ky dy tuyén vao chic danh Chi huy
trudng Quén sy hodc Truong Cong an).

e) Bi thir dén tem (03 bi), ghi dja chi lién lac thufin tién nhét.

g) Ho so dy tuyén phai sach sg, ddy du, khong dugc tdy xod, dung trong
phong bi 24 cm x 34 cm,

Hb so dy tuyén céngnchfrc cap xa khong trd lai cho ngudi dang k¥ dv tuyén
va khong str dung dé tuyén dung cong churc cap xi lan sau.



2. Hb so tring tuyén cong chirc cAp x4 1a hd so dyr tuyén ctia nhimg ngudi
da tring tuyén.

Piéu 5. U'n tién trong tuyén dung

1. Dbi tuong va diém uu tién trong thi tuyén hodic xét tuyén céng chire:

a) Anh hing lue lugng vil trang, anh hing lao ddng; ban thén la thuong
binh, bénh binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, bénh binh: dugc
cong 30 diém.

b) Ngudi dan toc thiéu sé c6 hd khau thudng tri tai Dik Lik, sT quan quén
doi, s7 quan coéng an, quin nhin chuyén nghiép, nguti lam cong tic co yéu
chuyén nganh, con li¢t sy, con thuong binh, con bénh binh, con cia ngudi
hudng chinh sich nhu throng binh, con cia nguin hoat ddng cach mang trudce
tong khoi ngl:ua (trude ngav 19/8/1945 tré ve trude), con dé cua ngudi hoat
dong khéng chién bi nhidm chét déc hoé hoc (chdt doc mau da cam), con Anh
hing lye lugng vii trang, con Anh hiing lao dong: duge cong 20 diém.

¢) Ngudi hoan thanh nghia vy quén syr; nguoi c6 thoi gian phuc vu trong
hre lugng cong an nhan dén, nghia vy dén quén ty v¢, ddi vién thanh nién xung
phong, d6i vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phél trién nong thon, mién nai
tinh Dk Lk du tir 24 thang trér [én; ngudi ¢6 thoi glan gilr chirc danh hoat déng
khéng chuyén trach & cip x4, & thon, budn, t6 dan phd lién tuc tir 36 thang tré
lén; ngudi dang hop dong dam nhiém chirc danh cdng chite cAp xa c6 trinh d6
chuyén mén phu hop, ¢ thoi gian lam viée lién tue tu 36 thang tr¢ Ién: dugc
c¢ong 10 diém.

2. Trudng hop ngudi tham gia thi tuyén hodic xét tuyén cong chirc cip xa
thude nhidu dlq:n uu tién quy dinh tai khoan 1 Dleu nay thi chi duge cong didm
iru tién cao nhit vao két qua thi tuyén hogc xét tuyén,

Chwong I1
TUYEN DUNG CONG CHU'C CAP XA
Muc 1
THI TUYEN CONG CHUC CAP XA
Diéu 6. Hoi ddng thi tuyén cong chire ciip xi

1. Hol déne thi tuyén cdng chue cép x& (sau déy viét tat la Hbi déng thi
tuyén) do Chu tjch Uy ban nhén dén cap huyén quvet dmh thanh lap. Hoi dong
thi uyén hoat déng theo timg ky thi tuyén va ty giai thé sau khi hoan thanh
nhlém VL.

2.Co cdu thanh vién, nhiém vy va quyén han ctia Hji dong thi tuyén cong
chuc cap xd thyc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Diéu 10 Nghi dinh
s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cda Chinh phu.

Piéu 7. Nhiém vy, quyén han cia cdc thanh vién Hoi dong thi tuyén
1. Chi tich H6i ddng thi tuyén:



a) Chiu trich nhiém tb chirc thyc hién cac nhiém vu cia Hoi déng thi tuyén
theo quy dinh, chi dao & chirc ky thi bao dam dang ni quy, quy ché cta ky thi;

b) Phén cong trach nhiém cho timg thanh vién ctia Hji dong thi tuyén,

¢) Quyét dinh thanh lap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéch, Ban chém thi,
Ban phuc khao;

d) Té chirc viée xdy dung d thi, lwa chon d& thi, bao quan, luu gitr d& thi
theo diing quy dinh; bao dam bi mt dé thi theo ché d¢ tai liéu tuyét mit;

d) Té chirc viée coi thi, quan ly bai thi, danh s6 phéch, roc phach, quan Iy
phéch va chim thi theo quy dinh;

¢) Béo cdo Chu tich UBND cip huyén xem xét, quyét dinh c6ng nhén két
qua thi;

g) Giai quyét khiéu nai, td céo trong qua trinh td chirc ky thi.

2. Phé Chu tich Hoi déng thi tuyén gitip Chu tich Hoi dﬁng thi tuyen diéu

hanh hoat dong va thuc hién mt s6 nhiém vu cy thé cia Hoi dong thi tuyén theo
su phén cong.

3. Cac Uy vién cia Hoi ddng thi tuyén do Chu tich Hoi déng thi tuyén phén
cong nhi¢m vu cy thé dé bao dam cac hoat dong cia Hoi dﬁng thi tuyén thue
hién dung quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén gxup Chu tich Hoi dong thi
tuyén:

a) Chudn bj cac van ban, tai liéu cﬁn_thiét ciia Hoi dong thi tuyén va ghi
bién ban cac cude hop cia Hoi dong thi tuyén;

b) Té chirc va chuén bj cac tai liéu dé hudéng dén 6n tap cho thi sinh;

c) Té chirc viéc thu phi dir thi, quan Iy chi tiéu va thanh quyét toan phi dur
thi theo ding quy dinh;

d) Nhén va kiém tra niém phong bai thi tr Truéng ban coi thi; ban giao bai
thi cho Trudng ban phach. nhén bai thi da roc phach va danh sb phach tix

Truong ban phach; ban giao bai thi di roc phach cho Trudng ban chim thi va
thu bai thi d& c6 két qua chim thi tir Truong ban chim thi theo ding quy dinh;

d) Tong hop. bao céo két qué thi v&i Hoi ddng thi tuyén;

e) Nhén don phic khéo va ghi rd ngay nhan don phuc khao theo déu vin
thu cua co quan ¢é thim quyen tuyén dung cong chirc chuyén dén, kip thoi béo
cdo Chu tich Héi dbng thi tuyén dé bao céo nguoi dimg diu co quan cé thim
quyén tuyén dung cong chirc xem xét, quyét dinh.

Piéu 8. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tich Héi ddng thi tuyén thanh lap, gdm céc thanh
vién: Trudng ban, Phé Trudng ban va céc gidm thj.

2. Nhiém vy, quyén han cia céc thanh vién Ban coi thi:
a) Trudng ban coi thi:



- Gitip Hoi dong thi tuyén t6 chire ky thi theo ding quy ché va ni quy ciia
k¥ thi;

- B6 trf phong thi; phan cong nhiém vy cho Phé Trudng ban coi thi; phan
cong gidm thj phong thi va giam thj hanh lang cho timg moén thi;

- Nhén va bdo quéan d@é thi theo diing quy dinh;

- Tam dinh chi viéc coi thi clia giam thj néu c6 cin cir vi pham ndi quy, quy

ché ctia ky thi, kip thoi bo cso Chi tich Hi ddng thi tuyén quyet dinh; dinh chi
thi d6i véi thi sinh vi pham néi quy, quy ché ciia ky thi;

- T4 chire thu bai thi cua thi sinh va niém phong bai thi dé ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén.

b) Phé Trudng ban coi thi:

Gitp Truémg ban coi thi didu hanh mot s6 hoat dong cua Ban coi thi.

¢) Giam thj phong thi: '

Mbi phong thi duge phan cong 02 gidm thi, trong 46 ¢6 mdt giam thi duge
Trudng ban coi thi phin cong chiu trach nhiém chinh trong viéc 16 chuc thi tai
phong thi (goi 1 gidm thj 1). Gidm thj 1 phin cong nhi¢m vu cu thé cho gidm thi
2 tai phong thi, Giam thj phong thi thue hién cdc nhiém vy sau:

- Kiém tra phong thi, ddnh s béo danh ciia thi sinh vao chd ngdi tai phong
thi;

- Goi thi sinh vao phong thi; kiém tra gidy chitng minh nhén déan (hodc mot
trong cac loai gidy t&r tity than hop phép khéc) cia thi sinh; chi cho phép thi sinh

mang vao phong thi uhfm.q vét dung theo quy dinh; hudng dﬁn thi sinh ngdi theo
dung vj tri;

- Ky vao gify lam bai thi va gify nhap theo quy dinh: phat gidy thi, gidy
nhép cho thi sinh; huéng dan thi sinh céc quy dinh vé lam bai thi, ndi quy thi;

- Nhén dé thi; kiém tra niém phong dé thi c6 sy chimg kién cta thi sinh: md
dé thi; doc dé thi hoac phat dé thi cho thi sinh theo quy dinh;

- Thyre hién nhiém vy coi thi theo ndi quy, quy ché cla ky thi;

- Xir ly cdc trudng horp vi pham ndi quy thi; lap bién ban va bao cdo Trudng
ban coi thi xem xét, quyét dinh néu vi pham dén mirc phai dinh chi thi;

- Thu bai thi theo ding thoi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh nop,
bao dam ding ho tén, sd bao danh, sé t&r; ky bién ban va ban giao bai thi, dé thi
dd nhan ban chua phat hét cho thi sinh va cac bién ban vi pham (néu c¢6) cho
Trudng ban coi thi.

d) Giam thj hanh lang:

- Gilr gin trét ty va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

- Phat hién, nhic nhd, phé binh, cling giam thj phong thi ldp bién béan thi
sinh vi pham ndi quy, quy ché cia ky thi & khu vye hanh lang. Truomg hop vi



pham nghiém trong nhu gdy mét trdt ty, an toan ¢ khu vuc hanh lang phai bao
cao ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

- Khong dugce vao phong thi.
3. Tiéu chufn gidm thi:

a) Ngudi duge cir lam gidm thi phai 1a cong chire, vién chirc & ngach
chuyén vién hofc tuong duong tré Ién;

b) Khéng ctr [am gidm thj ddi v&i nhimg ngudi 1 cha, me, anh, chi, em rugt
clia bén vo hodic chdng, vy hogc chong cla ngudi dyr thi va nhimg ngudi dang
trong thoi gian bi xem xét xur Iy ky luit hodc dang thi hanh quyét dinh ky lujt;

¢) Ngudi duge cir lam giam thi khéng duge tham gia Ban dé thi va Ban
chdm thi.

Diéu 9. Ban phich

1. Ban phéch do Chu tich Hoi dbng thi tuyén thanh lp gbm cac thanh vién:
Trudng ban va cac Uy vién.

2. Nhiém vy, quyén han ctia céc thanh vién Ban phach:

a) Truéng ban phach:

- Gilip Hoi dong thi tuyén va phan cong nhigm vy cy thé cho céc thanh vién
Ban phach dé 6 chirc thue hién viéc danh s6 phéch va roc phach céc bai thi theo
diing quy dinh cua ky thi;

- Niém phong phach va bai thi da duge roc phach, ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi ddng thi tuyén theo dang quy dinh.

b) Uy vién Ban phach:

- Pénh s6 phach va roc phach céc bai thi theo phén céng clia Trudng ban
phach;

- Béio dam bf mét s6 phach.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban phach:

a) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban phach phai la cong chire, vién chirc
dang & ngach chuyén vién hodc twong duong trér 1én;

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban phéch ddi v6i nhimg ngudi 1a cha, me,
anh, chi, em rudt ciia bén v¢ hoidc chdng, v hodc chéng clia ngudi dy thi va
nhimg ngudi dang trong théi gian bi xem xét xir Iy ky ludt hodc dang thi hanh
quyét dinh ky ludt.

¢) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban phéch khéng dugc tham gia Ban
chém thi. |

Diéu 10, Ban dé thi _

1. Ban dé thi do Chu tich Hoi dong thi tuyén thanh 1dp gdm cic thanh vién:
Trudng ban va cac Gty vién.

2. Nhiém vy, quyén han cia cac thanh vién Ban dé thi:



a) Trudng ban dé thi:

- Gilip Hoi dbng thi tuyén td chirc thue hién viée xay dung bd dé thi hosc
ngin hang cdu héi theo ding quy dinh;

- Gift bi mat cba b @& thi hosic ngén hang cau hoi theo quy dinh.

b) Uy vién Ban dé thi:

- Tham gia x4y dung b dé thi hodic ngan hang cdu héi theo phén cong cia
Trudng ban dé thi:

- Gifr bi mét ciia by dé thi hodc ngan hang ciu héi theo quy dinh.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban dé thi:

a) Ngudi dirge cir lam thanh vién Ban dé thi phai la cong chirc, vién chire,
nha quan ly ¢6 trinh d6 chuyén mén dai hoc trér 1én;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban dé thi déi v6i nhimg ngudi la cha, me,
anh, chi, em rudt ctia bén v¢ hofic chéng, vo hozc ch?mg ciia ngudi du thi va
nhimng ngudi dang trong thoi gian bj xem xét x{r Iy ky ludt hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luat;

¢) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban dé thi khong dugc tham gia Ban coi
thi.

Piéu 11. Ban chim thi

1. Ban cham thi do Chi tich H¢i dong thi tuyén thanh 1ap, gbm céc thanh
vién: Trudng ban va cac uy vién.

2. Nhiém vy, quyén han cia cdc thanh vién Ban cham thi:

a) Trudng ban chim thi;

- Gilip Hoi dbng thi tuvén 15 chirc thuc hién viée chim thi theo ding quy
dinh;

- Phén cbng cac uy vién Ban chim thi bao dam nguyén tic mdi bai thi viét
phéi ¢6 it nhat 02 thanh vién chim thi;

- Té chirc trac d6i dé thﬁng nhét béo cao Chu tich Hoi dong thi tuven xXem
xét, phé duyét dap an, thang diém chi tiét ciia @& thi trudc khi chim thi;

- Nhin va phén chia bai thi cua thi sinh cho céc thanh vién Ban chdm thi,
bgn giao bién ban cham thi va két qua chim thi cho U} vién kiém Thu ky Hoi
dong thi;

- Lap bién ban va bao cao Chii tich Hoi dong thi tuyén xem xét va giai
quyét khi phat hign bai thi ctia thi sinh vi pham ndi quy, quy ché cia ky thi;

- Tong hop két qua cham thi, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong
thi tuyén. Gilr gin bi mét két qua diém thi;

- Quyét dinh chim lai bai thi trong trudng hop cic thanh vién chim thi
chdm chénh l&ch nhau trén 10% so véi diém t6i da doi véi cling mot bai thi.

b) Uy vién Ban chim thi:



- Cham diém c4c bai thi theo ding dap 4n va thang diém;

- Bdo cdo ddu hi¢u vi pham trong céc bai thi véi Trudng ban chim thi va dé
nghj hinh thire xur Iy.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban chém thi:

a) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban chdm thi phai 1a cdng chirc, vién
chire, nha quan 1y ¢6 trinh d chuyén mon dai hoc trd 1én;

b) Khong ctr lam thanh vién Ban cham thi dbi voi nhung ngudi la cha, me,
anh, chi, em rudt cua bén vg hodc chong, v hodc chang cua ngudi dy thi va
nhiing ngudi dang trong thoi gian bi xem x€t xir Iy ky ludt hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luft;

¢) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban cham thi khong dugc tham gia vao
Ban coi thi va Ban phéch.

Piéu 12. Cong tic chudn bj k¥ thi

1. Truéc ngay thi it nhat 15 ngay, Hoi dbng thi tuven guri thong bdo trigu
tép thi sinh dy thi, thong bdo cy thé thoi gian, dja diém 15 chirc én thi (néu c6)
va dija diém 1 chire thi cho céc thi sinh ¢ du diéu kién dy thi.

2. Trude ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi tuvén niém vét danh séach thi sinh
theo s& bao danh vé theo phong thi, so db vi tri céc phong thi, ndi quy thi, hinh
thirc thi, thoi gian thi déi véi timg mén thi tai dia diém 6 chire thi,

3. Truée ngay thi it nhét 01 ngay, Uy vién kiém Thir ky Hbi ddng thi tuyén
phai hodn thanh céc cong tac chuén bj cho ky thi nhu sau:

a) Chudn bj cac mau biéu lién quan dén td chirc thi, gdm: danh séch thi sinh
dé goi vao phong tln danh sach dé thi sinh k¥ ndp bai thi; mau bién ban ban
giao, nhan dé thi, miu bién ban md& dé thi, mfAu bién ban xi Iy vi pham ndi quy
thi; mau bién bén ban giao bai thi v& mAu bién ban tam gilt cac gidy 1, vt dung
ctia thi sinh vi pham quy ché thi:

b) Chuén bj thé cho cac thanh vién Hoi dong thi tuyén Ban coi thi, by phén
phuc vy ky thi. Thé cta Chu tich, Pho Chn tich, Uv vién HOi dbng thi mvén
Trucmg ban coi thi tuyén thi in ddy du ho tén va chirc danh. Thé coa céc thanh
vién khac chi in chirc danh.

Diéu 13. Khai mac ky thi

1. Trudce khi bat diu ky thi phai 16 chire 12 khai mac ky thi.

2. Trinh tyr 16 chire 1 khai mac nhu sau: chdo c&r; tuyén b Iy do; gidi thigu
dai biéu; cong bé quyét dinh thanh 1ap Hji dbng thi tuyen, cong bé quyét dinh t6
chirc ky thi; cong b quyét dinh thanh l4p Ban coi thi, Chu tich Hoi dbng thi

tuyén bd khai mac ky thi; phé bién ké hoach thi; quy ché thi; ndi quy thi; cong
khai lya chon dé thi (mdi 02 thi sinh ching kién).

Didu 14. Té chirc cac cude hop Ban coi thi

1. Sau 1€ khai mac, Trudng ban coi thi t6 chirc hop Ban coi thi; phd bién ké
hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vu, quyén han, trdch nhiém cia céc thanh vién
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Ban coi thi; théng nhét cic huéng din cin thiét dé giam thj thye hién va huéng
dén cho thi sinh thye hién trong qua trinh thi,
2. Déi v6i mbi mon thi, truée git thi, Truéng ban coi thi hop Ban coi thi;

phén cong gidm thj timg phong thi theo nguyén tic khong lap lai giam thi phong
thi d6i voi mén thi khac trén cling mot phong thi.

3. Truong hop cdn thiét, khi két thic mén thi, Truéng ban coi thi t§ chitc
hop Ban coi thi dé rit kinh nghiém.

Piéu 15. Cach b tri, sip xép trong phong thi

1. D6i v6i cac mon thi theo hinh thirc thi viét, thi tric nghiém: mdi phon
thi bo tri toi da khong qué 50 thi sinh. Trude gidr thi, gidm thi phong thi danh s6
béo danh cia thi sinh tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

2. Déi véi mon thi theo hinh thirc thi thuc hanh: phong thi phai duoc b tri
phu hop vai yéu cau thyc hanh. Trudmg hop thi thyc hanh trén méy, Hi dong
thi tuyén phai chuin bi may va phuong tién phi hop véi tinh hudng dé thi thyc
hanh.

Piéu 16. Cac mén thi va hinh thire thi

Cac mon thi va hinh thirc thi thue hién theo quy dinh tai Diéu 11, Nghj dinh
s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cta Chinh phu.

Diéu 17. D& thi

1. Chu tich Hji ddng thi tuyén chi dao Ban dé thi 6 chire vige xéy dung aé
thi, Trudng ban dé thi trinh Chu tich Héi dbng thi ruvcn quvét dinh Iya chon b
dé thi cong khai tai 18 khai mac ky thi.

2. No6i dung dé thi phai cén clr vao tiéu chuén nghiép vu clia ngach cong
chire phu hop voi vi tri vu;c lam cén tuyén: két cdu dé thi phai bao dam tinh
chinh xédc, khoa hoc. Mdi dé thi phai ¢ dap 4n va thang diém chi tiét. Dé thi
phai dugc dong trong phong bi, niém phong va bao quén theo ché d¢ tai liéu
mét; viéc giao nhan, mé dé thi déu phai lap bién ban theo quy dinh.

3. Di v6i mbi mén thi bang hinh thire thi viét, phai chudn bj it nhit mot dé
thi chinh thirc va mgt dé thi dy phong.

4. D6i v6i mbi mon thi bﬁng hinh thire thi tric nghiém, phai chuan bj it nhét
02 dé thi chinh thirc va 02 de thi du phong. BE thi dugc nhén ban dé phat cho
tirng thi sinh, thi sinh ngdi gin nhau khong duge sir dung dé thi giéng nhau.

5. Vige nhan ban dé thi (thi viét, thi tric nghi¢m) do Chu tich Hoi déng thi
tuyén quyét dinh, bao dam hoan thanh tnrde gid thi 60 phit. Dé thi sau khi nhén
ban dugc niém phong va béo quan theo ché do i li¢u mat. Ngudi tham gia nhan
ban dé thi phai dugc cach ly cho dén khi thi sinh bt diu lam bai thi.

Pitu 18. Gidy lam bai thi, gify nhap
1. D6i véi hinh thire thi viét, gidy 1am bai thi dugc in sin theo méu quy
dinh, c6 chir ky cta 02 giam thj phong thi.



2. Déi véi hinh thire thi tric nghiém, thi sinh lam bai truc tlép trén phiéu tra
1o tric nghiém.

3. Gidy nhép: sir dung thing nhét mot loai gidy nhép do Hoi dong thi tuyén
phat ra, ¢6 chir ky ctia gidm thj tai phong thi.

Didu 19. Xdc nhin tinh trang dé thi vA mé @& thi

1. Giém thj phong thi m&i 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong
bi dyng dé thi va ky bién ban xac nhén phong bi dung d& thi duoc niém phong
theo quy dinh.

2. Triomg hop phong bi dymg dé thi bj méat diu niém phong hoZic ¢6 diu
hiéu nghi ng& khéc, gidm thi phong thi 18p bién ban (c6 xac nhén cua 02 dai dién
thi sinh) t41 phong th dong thoi théng bao Trudng ban coi thi dé bao céo Chu
tich Ho1 dong thi tuyén xem xét, gidi quyét. Trudng hop sau khi dd mé dé thi,
néu phat hién dé thi c6 I5i (d& thi 6 sai sot, nhdm dé thi, thiéu trang, nhim
trang.. ) thi gidm thi phong thi (gidm thi 1) phai théng béo ngay cho Trudng ban
coi thi dé 1ap bién ban va Truong ban coi thi phai bdo céo ngay 1én Chu tich Hoi
ddng thi tuyén xem xét, giai quyét,

3. Chi ¢6 Chu tich Hoi dong thi tuyén méi c6 quyén cho phép sir dung dé
thi dy phong.

Piéu 20. Céch tinh thei gian lim bai thi

1. Béi véi hinh thire thi viét: thoi gian bét dau lam bai thi duge tinh tir sau
khi giam thi viét xong dé thi 1én bang va doc lai hét dé thi; trromg hop dé thi da
duge nhan ban dé phét cho timg thi sinh thi tinh tir khi gidm thj phat du dé thi
cho thi sinh va doc lai hét dé thi. Thri gian lam bai thi dugc ghi trén dé thi, gidm
thi phong thi ghi thori gian bat diu va thoi gian ndp bai lén bang trong phong thi.

2. B6i véi hinh thire thi tric nghiém: thoi gian bit ddu 1am bai thi dugc tinh
sau 5 phut ké tir khi phat xong dé thi cho thi sinh. Thoi gian lam bai dwoc ghi
trén dé thi, giam thi phong thi ghi thoi gian bat diu va thoi gian ndp bai én bang
trong phong thi.

.3 D{f)i v&i hinh thire thi thue hanh: thoi gian 1[dm bai thi thye hién theo yéu
céu cuia dé thi.
Piéu 21. Thu bai thi va ban giao bai thi
1. D6i véi hinh thic thi viét va thi trdc nghiém:
a) Thu bai thi:
Khi hét thoi gian 1am bai thi, giam thi phong thi yéu céu thi sinh dimg lam
bai va ndp bai thi. Giam thi phong thi kiém tra 36 tor, sb trang bai thi cua tirng thi

sinh, ghi vao danh sach ndp bai thi va yéu ciu thi simh ky vao danh sach ndp bai
thi.

b) Ban giao bai thi:
- Giam thi timg phong thi ban giao todn bd bai thi cia thi sinh va céc vén
béan khac ¢6 lién quan cho Trudng ban coi thi. Trudng ban coi thi ban giao toén

b bai thi cho Uy vién kiém Thu ky H6i dong thi tuyén.
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- Uy vién kiém Thu ky Ho6i dong thi tuyén chi dugc ban giao bai thi cho
Trudng ban chdm thi sau khi toan bd céc bai thi cta thi sinh da dugc dénh sé
phéch va roc phach.

2. D4i v6i hinh thirc thi thyc hanh:

Két qua chém thi phai duge téng hop vao bang két qua thi c6 chir ky cia
chc thanh vién chdm thi va giao ngay cho andngnban chim thi. Truéng ban
chim thi niém phong két qua trude sy chimg kién cia thanh vién chém thi.

Truéng ban cham thi ban giao toan bo két qua cho Uy vién kiém Thur ky Hoi
ddng thi tuyén ngay khi két thiic budi thi,

3. Viéc giao, nhéin bai thi quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay déu
phai c6 bién ban xac nhiin d6i vdi timg mén thi.
Piéu 22. ChAm thi va xéc dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén

1. Trudmg ban chém thi to chic, quan Iy viéc chdm thi tap trung tai dia
diém quy dinh, khéng dugc mang bai thi ciia thi sinh ra khoi dja diém chim thi.

Cach tinh diém bai thi thuc hién theo quy dinh tai Diéu 12, Nghi dinh s
112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 cta Chinh phi.

Thanh vién chim thi chi céin cif vao ndi dung bai thi va dép an, thang diém
da duge Chi tich Hoi dong thi tuyen phé duyét dé cham thi. Chi chém nhimg bai
thi hop I¢ 12 bai thi lam trén gxﬁy do Hoi ddng thi tuyén phat. Khong chim
nhimg bai lam trén gidy khéc véi gidy ding cho ky thi d6, bai 1dm trén gidy
nhép, bai ¢6 nhidu loai chir khic nhau hofic c6 viét, v& trai voi thuan phong my
tuc, bai ¢b déu hiéu khéc thuomg, bai viét tir 02 loai myc tré 1én.

2. M&i bai thi duge 02 thanh vién chim thi chdm déc 14p; néu diém cia 02
thanh vién cham chénh l¢ch nhau tir 10% tré xudng so vi 0 diém tbi da thi lay
diém binh quén; néu chénh I1¢ch wén 10% so v&i diém to1 da thi thue hién nhu
sau:

a) B6i vai moén thi bing hinh thic thi viét va thi trﬁc nghiém thi bai thi 46
dugc chém lai boi 02 thanh vién cham thi khac, néu vén chénh I&ch trén 10% so
voi diém 101 da thi chuyén 02 két qué 1én Truéng ban chdm thi dé bao cdo Chu
tich Hoi dbng thi tuyén xem xét, quyét dinh;

b) P6i véi mén thi béng hinh thir thi vén dép va thi thyc hanh thi cdc thanh
vién chmn thi trao déi dé théng nhit ngay khi ket thuc phén thi d6i v6i thi sinh
d6, néu khong théng nhét duge thi chuyén két qué lén Trudng ban chim thi dé
bao cdo Chii tich Hoi déng thi tuyén xem xét, quyét dinh.

3. chm cua bai thi phai duge thanh vién cham thi gh] rd bing sb vil bang
chit vao phén danh @& ghi diém trén bai thi va trén bang tong hop diém chém thi,
néu cé sira chiva thi phai ¢é chix ky ctia 02 thanh vién chim thi & bén canh noi
ghi dlém da sira chiva, Truong hop diém thi cia thi sinh do Chu tich Hoi dong
thi quyét dinh theo quy dinh tai Diém a vi Piém b Khoan 2 Bléu nay thi Cha
tich Hoi dbng thi tuyén cling phai ky tén vao bén canh noi ghi diém do Chu tich
Hbi ddng thi tuyén d3 quyét dinh,
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4. Sau khi chim xong bai thi cia tmg mon thi, timg thanh vién chﬁm thi
tbng hop két qua thi va ky vao bang tong hop, ndp cho Truémg ban chdm thi.
Truémng ban chim thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
dbng thi tuyén quan 1y theo ché do tai lidu mét.

5. Xéac dinh ngudi tring tuyén trong k¥ thi tuyén: thyre hién theo quy dinh
tai Piéu 13, Nghi dinh sé 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nim 2011 cia
Chinh phu.

Piéu 23. Ghép phach va téng hop két qua thi

1. Sau khi t6 chitc chim thi xong méi dugc t6 chirc ghép phéch. Trudng
ban phéch niém phong danh sich thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi chiju trach nhi¢m tb chirc tong hop két
qué thi sau khi ghép phéch va bédo cdo Chu tich Hoi dong thi.

3. Chu tich Hoi ddng thi bao cho két qua thi trinh cAp c6 thim quyén xem
xét, quyét dinh.

bitu 24. Gidm sat ky thi

1. Chu tich UBND cép huyén quyet dinh thanh ldp Ban gxém sat ky thi
tuyén cong chirc. gbm Truéng ban gidm sét k)‘f thi va cac giam sat vién. Nhiém
vu cu thé cia gidm sat vién do Trudng ban gidm sat k¥ thi phﬁn cong.

2. NoI dung giam sét gom: viée thuc hién céc quy dinh vé to chirc ky thi, v& hd
sa, tiéu chudn va diéu kién ciia ngudi dy thi; vé thuc hién quy ché va ndi quy ciia ky
thi.

3. Dia diém giam sat: tai noi lam viéc cua Hoi dong thi myen noi td chire
thi, noi t8 chirc danh déu phach, roc phéch, ghép phéach va noi t6 chirc chém thi.

4. Thanh vién Ban giam sat k¥ thi dwgce quyen vao phong thi va noi chdm
thi; cé quyén nhéc nhd thi sinh, thanh vién Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi
thure hién ding quy ché va noi quy cua ky thi; khi pht hién cé sai pham dén
mirc phai I§p bién ban thi ¢6 quyén 1ap bién ban vé sai pham cila thi sinh, thanh
vién Hoi dong thi tuven thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban cham thi.

5. Thanh vién Ban glflm sat ky thi khi lam nhiém vy phai deo thé va phai
tuén thu diing quy ché, ndi quy cua ky thi; néu vi pham quy ché, ndi quy cta ky
thi hofic tiét 1 bi mat anh huéng dén két qua cia ky thi thi Truéng ban coi thi,
Truéng ban phéch, Trudng ban ‘chém thi béo cdo Chu tich Hoi dong thi d¢ kip
thoi bao cdo UBND cép huyén dinh chi nhiém vy gidm sat ky thi va xtr ly theo
quy dinh cia phap luét.

Diéu 25. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phic khio va phé duyét két qua
thi tuyén

1. Trong qué trinh t& chire ky thl trudmg hop ¢ don khiéu nai, 16 cdo, Hoi
déng thi tuyén pha: xem Xét giai quyét trong thdi han 10 ngay, ké tir ngdy nhin
duge don khiéu nai, 6 cdo.

12



2. Trong théi han 15 ngﬁy, ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi l:uyén
gum dur tuyén cd quyén gui don dé nghj phuc khao két qua thi tuyén dén Hoi
ng thi tu én Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén tong hop béo céo Chﬁ
tich Hoi dﬁng thi tuyén dé béo cdo ngudi dimg déu co quan 6 thdm quyén
tuyén dung cong chire t6 chirc chim phtic khio trong thdi han 15 ngay, ké tir
ngay hét thoi han nhin don dé nghj phac khéo theo quy dinh tai khoan nay.
Khong gidi quyét phiic khao déi véi cac don dé nghi phic khao nhén duge sau
thor han quy dinh néu trén (tinh theo ngay don thu dén tai bd phin van thu cia
co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc) va cic don dé nghj phiic khio
g bﬁng thu dién tir, Fax, Telex.

3. Hoi dong thi tuyén quyét dinh thanh lap Ban phic khéo, khéng bao gbm
nhimg thanh vién da tham gia vao Ban chﬁm thi; két qua chim phuc khao dugc
tc’mg hop vao kél qua thi. Hoi déng thi tuyén bdo cdo ngudri ding diu co quan cd
thim quyén tuyen dung cdng chirc xem xét va thong bao két qua chdm phiic
khao cho ngudi ¢ don dé nghj phic khio trong théi han quy dinh tai Khoan 2
Diéu nay. Sau dé, trong thori han 15 ngay, ké tir ngay ¢6 théng bao két qua chim
phic khéo, Hoi dong tuyén dung hofic phong Noi vu chp huyén (truong hop
khong thanh lap Hoi déng tuyén dung) bdo cdo Chi tich UBND cép huyén phé
duyét két qua ky thi.

Pidu 26. Liru trir t2i liéu

1. Tai liéu vé ky thi bao gdm: cie van ban vé tb chirc ky thi cia ngudi dimg
dau co quan ¢ thim quyén tuyén dung cbng chirc, van ban cua Hoi dong thi
tuyén, bién ban céc cude hop Hoi déng thi tuyen danh sach tbng hop ngudi dy
thi, dé thi gbc, dap an va lhang diém cua dé thi, bién ban ban giao dé thi, bién
béan xdc dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban ldp vé céc vi pham quy ché,
ndi quy thi, bién ban ban giao bai thi, bién ban chéam thi, bang tong hqp kéi qua
thi, quvet dinh céng nhén két qua thi, bién ban phiic khao, giai quyét khiéu nai,
t6 cdo va céc tai lléu khéc (néu c6) ctia ky thi.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc ky thi (ngay co quan quan ly
cong chirc phé duyét két qua ky thi), Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi tuyén
chju trach nhiém:

a) Ban gJao cho co quan c6 thim quyén tuyen dung cbng chirc dé hru trix,
quan Iy tai liéu vé ky thi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Ban giao cho co quan duge phén cip quan Iy hd so cong chirc toan bj hd
so ¢4 nhén cia ngudi dir thi.

3. Bai thi va phéch do Uy vién luem Thu ky Hoi déng thi tuyén luu trir
trong thoi han 02 nam, ké tir ngay cong b6 két qua th1

Muc 2
XET TUYEN CONG CHUC CAP XA
Diéu 27. Hoi dong xét tuyén cong chire ciip xa

1. Hoi dbng xét tuyén cong chire cap x4 (sau day viét tit la Hoi déng Xxét
tuyén) do Chu tich Uy ban nhin dén cﬁp huyén quyét dinh thanh lap. Hoi dﬁng

13



xét tuyén hoat dong theo timg ky xét tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.
2. Co céu thanh vién, nhiém vu va quyén han ctia Hoi doni xét tuyén cong

chire cép x4 thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Diéu 10 Nghj dinh
s6 112/201 1/ND-CP ngay 05 théng 12 niim 2011 ctia Chinh ph.

3 Hél ddng xét tuyén duoc sir dung con déu, tai khoan ciia co quan cé thim
quyén tuyén dung cdng chire trong cac hoat dong ciia Hoi déng.

biéu 28. Nhiém vu, quyén han ciia cic thanh vién Hi ddng xét tuyén
1. Chu tich Hoi dbng xét tuyén:

a) Chju trach nhiém td chu'c thye hién cdc nhigm vu cia Héi dong xét tuyén
theo quy dinh, chi dao viéc td chirc xét tuyen bao dam dang quy ché xét tuyén;

b) Phén ¢ong trach nhiém cho timg thanh vién ciia Hoi déng xét tuyén;

¢) Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra sat hach, Ban phic khao;

d) Té chirc vige xdy dung va lya chon dé phong vén theo ding quy dinh,
bao dam bf mét dé phong vén theo ché d6 tai lidu tuyét mat;

d) Té chirc vide phong vén va tong hop két qua xét tuyén theo quy dinh;

e) Bdo cdo ngudi dimg dau co quan co thﬁm quyén tuyén dung cbng chirc
xem Xét, quyét dinh cong nhan két qua xét tuycn

g) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh td chire ky xét tuyén,

2. Phé Chu tich Hoi dong xét tuyén giap Chu tich Hoi dong xét tuyen diéu
hanh hom dong cua Hbi déng xé1 tuyén va thue hién mt 56 nhiém vu cy thé cua
Hoi dbng xét tuyén theo su phén cong cta Chu tich Hji ddng xét tuyén.

3. Cac Uy vién clia Hoi d&mg xét tuyén do Cht tich Hoi d6ng xét tuvén
.phén cbng nhiém vy cy thé dé bao dam cac hoat dong ciia Hoi dong xét tuyén
thure hién theo ding quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu k¥ Héi ddng xét tuyén giup Chu tich Hoi dong xét

tuyén:

a) Chuén bj cic van ban, tai ligu cén thiét cua Hoi dong xét tuyén va ghi
bién ban cic cude hop clia Hoi ddng xét tuyén;

b) Té chirc va chudn bi céc tai lieu d€ huémg dn 6n tap cho thi sinh;

c) Té chire viée thu phi du xét tuyén, quén Iy chi tiéu va thanh quyét toan
phi dy xét tuyén theo ding quy dinh;

d) Téng hop, bdo cdo két qua xét tuyén véi Hoi ddng xét tuyén;

d) Nhén don phuic khéo va ghi 0 ngay nhén don phic khéo theo du viin
thur ciia co quan c6 thém quvcn tuyén dung cbng chirc chuyén dén, kip thoi bdo

cdo Chu tich Hoi ddng xét tuyén dé bio cdo ngudi dimg déu co quan c6 thim
quyén tuyén dung c6ng chirc xem xét, quyét dinh.

Diéu 29. Ban kiém tra sit hach
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1. Ban kiém tra sit hach do Cht tich Hi dbng xét tuyén thanh lap gom cac
thanh vién: Trudng ban va céc ty vién.

2. Nhiém vy, quyén han cta céc thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Trudng Ban kiém tra sét hach:

- Gitip Chui tich Hoi déng xét tuyén xély dyng dé phéng véan va td chirc thyc
hién viéc phong vén ngudi du tuyén theo ding quy dinh;

- T6 chirc bo tri ngudi phéng vén bao dam nguyén tdc mdi ngudi du phong
vén phai ¢6 it nhit 02 thanh vién phong van va cho diém;

- Téng hop. két qua phéng vén va ban giao bién ban, phiéu diém chﬁm
phong vén cho Uy vién kiém Thu ky Hji dbng xét tuyén. Giir bi mat két qua
diém phong van;

- Béo céio Ch tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh két qua phong van cla
thi sinh trong truémg hop cac thanh vién chim chénh léch nhau trén 10% so véi
diém t4i da.

b) Uy vién Ban kiém tra st hach:

- Tham gia xiy dyng bd dé phong vin theo phén cong ciia Truéng Ban
kiém tra sat hach:

- Thuc hién phéng vén, chdm diém céc thi sinh theo ding dép én va thang
diém ctia dé phong vén;

- Béo céo cac dau hiéu vi pham trong qua trinh- td chirc phong vin véi
Trudng ban kiém tra sat hach va dé nghj hinh thire xu Iy,

3. Tiéu chudn thanh vién Ban kiém tra s4t hach:

a) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach phai la cong chirc,
vién chire, nha quan 1y ¢6 trinh d§ chuyén mén dai hoc trd 1€n hofic ngudi ¢6
nhiéu kinh nghiém déi véi chuyén nganh, linh vire phit hop véi vi tri cin tuyén.

b) Khong cir lam thanh vién Ban kiém tra sét hach dobi v&i nhitng ngudi la
cha, me, anh, chi. em ruot clia bén vg hodc chong, v hodc chong ctia nguoi dy
xét myén va nhitng ngudi dang trong thoi gian bj xem xét xur Iy k¥ ludt hofic
dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Diéu 30. TS chirc xét tuyén
1. Céc bude chudn bj td chire xét tuyén:

a) Trude ngay to chirc xét wyén it nhit 15 ngay, Hoi dbng xét tuyén gui
théng béo triu tép thi sinh dyr phong vén, thong bao cu thé thoi gian, dia diém
to chuc on t4p (néu ¢6) va dia diém t6 chac phéng vén cho céc thi sinh c6 du
diéu kién du xét tuyen

b) Trude ngay td chirc phong van 01 ngay, Hol dbng xét tuyén niém yet
danh sé4ch thi sinh theo s6 béo danh va theo phon% td chirc phéng vén, so d vi
tri céc phong, ndi quy xét tuyén, hinh thirc xét tuyén tai dia diém t6 chirc phong
van;
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¢) Tru6c ngay td chirc xét tuyén it nhit 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng xét tuyén phai hoan thanh céc cong tic chudn bj cho ky xét tuyén nhur sau:

- Chuin b1 chc mau bléu lién quan dén t6 chirc xét tuyén, gém danh sach
thi sinh dé goi vao phong vén; danh séch dé thi sinh ky xdc nhén sau khi phong
vén; mau bién ban ban giao, nhén dé, mAu bién ban mé d&, miu bién ban dé xir
ly vi pham quy ché xét tuyén; mu bién ban ban giao két qua phong véin va miu
bién ban tam gilt cdc gidy 1o, vit dung ciia thi sinh vi pham quy ché xét tuyén;

- Chuin bj thé cho cde thanh vién Hoi ddng xét tuyén, Ban klém tra st
hach, by phan phuc vy ky xét tuyén Thé cua Chu tich, Phé Cha tich, Uy vién
Hoi dﬁng xét tuyén Trudng Ban kiém tra sat hach thi in day di ho tén va chirc
danh. Thé cua céac thanh vién khéc chi in chic danh.

2. Té chite cude hop Ban kiém tra st hach:

a) Trude khi t6 chic phong vén, Truéng ban kiém tra sat hach 18 chirc hop
Ban kiém tra sét hach; phd bién ké hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vy, quyén
han tréch nhiém cia céc thanh vién Ban kiém tra sat hach; thong nhit cdc hudng
din cén thiét ¢é Oy vién Ban kiém tra st hach thuc hién va hudng din cho thi
sinh thye hién trong qua trinh t6 chirc phong vén.

b) Trudémg hop cén thlet khi két thac budi phong vén. Trudng ban kiém tra
sat hach tb chire hop Ban kiém tra sat hach dé rit kinh nghiém.

3. Té chirc phong vén:

a) Chu tich Hoi déng xét tuyén chi dao Ban kiém tra s4t hach 6 chire vige
xdy dung dé phong vién; Trudng ban klem tra sit hach tr‘lnh Chu tich Hoi dong
xét tuyén quyét dinh lya chon dé phong vén, bao dam mdi vi tri cin tuyén phai
co it nhat 10 dé (kém dap én va thang diém); cac dé phong van dugc nhéan ban
de thi sinh béc thim nghu nhién, viéc nhan ban phai hoan thanh trudéc git phong
van 60 phat.

b) Noi dung dé phong vén pha1 can cur vao tiéu chuan ngmcp vu cua ngach
cong chirc phit hgp véi vi tri vne;c lam cdn myén két cAu dé phong vén phai bao
dam tinh chinh xdc, khoa hoc. Moi dé phong van phai ¢6 dap 4n va thang diém
chi tiét. De phong vén phai duge déng trong phong bi, niém phong vé bao quan
theo ché d6 tai liéu tuyét mat; viéc giao nhin, mé dé phong vén déu phai lép
bién ban theo quy dinh;

¢) Thoi gian chudn bi va tra 1oi cau hoi ciia mdi thi sinh 16i da 1a 30 phut;

d) Khi cham diém phong vén, cac thanh vién cham doc lép. Neu diém cua
02 thanh vién cham chénh léch nhau tir 10% tré xuong s0 v&i diém tdi da thi lﬁy
dlem binh quﬁn néu chénh 1¢ch wén 10% so voi diém 15 da thi cac thanh vién

chﬁm phong van trao ddi dé théng nhét, néu l\hc‘mg thong nhét dugc thi chuyén
két qua lcn Truomg ban kiém tra sat hach dé bdo cdo Chu tich Hoi ddng xét

tuyén quyét dinh;

d) Két qua chim phong vén phai duge téng hop vao bang két qué co chir ky
chia cic thanh vién chdm phong vin v ban giao cho Trudng ban kiém tra sét
hach.
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4. Tong hop két qua xét tuyén:

a) Sau khi t6 chirc phong vén, Truéng ban kiém tra sat hach ban giao két
quéa phong vén cla céc thi sinh du xét tuyén cho Uy vién kiém Thur ky Hoi dong
xét tuyén;

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén c6 tréch nhi¢m téng hop két
qua xét tuyén ciia cc thi sinh trén co s két qua hoc tap, diém t6t nghiép va
diém phong van dé béo céo Hoi dong xét tuyén;

~¢) Chu tich Hoi dong xét tuycn béo cdo ngubl dimg déu co quan cé tham
quyén tuyén dung cong chie vé két qua xét tuyen dé xem xét, trinh cip c6 thim
quyén cong nhan két qua k¥ xét tuyén.

5. Viéc ban giao két qua phong vén quy dinh tai Diém d Khoén 3 va Diém a
Khodn 4 Diéu nay déu phai c6 bién ban x4c nhan.

Diéu 31. Noi dung xét tuyén, cich tinh diém vi xdc nhin ugm)n tring
tuyén trong ky xét tuyén thyc hién theo quy dinh tai Diéu 14, Piéu 15, Piéu
16, Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thing 12 nim 2011 cia Chinh
phu.

Diéu 32. Giii quyét khiéu nai, té cdo, phiic khio va phé duyét két qua
xét tuyén

1. Trong qua trinh td chire ky xét tuyén, truéng hop ¢6 don khiéu nai, to
cdo, Hoi ddng xét tuvén ph&l xem xét gidi quyet trong thoi ban 10 ngay, ké tir
ngay nhfin dugc don khiéu nai, t6 céo.

2. Trong théi han 15 ngay, ké tir ngdy niém yét cong khai két qua xét tuyém
néu lhﬁy cO sai sét cua HQI dona Xét tuyén trong viée tinh diém hoc tép, diém tﬁt
nghi¢p thi ngudi du tuvén cd quvcn giri don dé nghj phuc khao ket qua xét tuyén
dén Hoi dong xét mvcm Uy vién kieém Thu ky Hoi ddng xét tuyén tdng hop bao
cao Chu tich Hoi dong xét tuyén dé bao cdo ngudi dimg déu co quan co thém
quyen tuyen dung cong chirc t6 chitc phiic khio trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngay hét thoi han nhén don de nghi phic khao theo quy dinh tai khoan nay.
Khong giai quyét phic khao dbi véi cdc don dé nghj phic khao nhén duge sau
thoi han quy dinh neu trén (tinh theo ngay don thu dén tai bd phén van thu cua
co quan co thdm quyén tuyén dung cbng chirc) va cic don dé nghi phic khao
giri bang thu dién tir, Fax, Telex.

3. Chu tich Hoi dong xét tuvén ét dinh thanh [a@p Ban phuc khao; két
qua phuc khao duge téng hop vao ket qua xét tuyén, Chu tich Hoi démg Xét
fuyén xem xét va thong bao két qua phic khao cho ngudi c6 don dé nghj phiic
khao trong thdi han quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay. Sau d6, trong thoi han 15
ngﬂy ngudi dimg déu co quan c6 thdm quyén tuyén dung cﬁng chirc phél trinh
ngudi dimg diu co quan quén Iy céng chirc phé duygt két qua ky xét tuyén.

Piéu 33. Luu trir tai liéu

1. Tai liéu vé k¥ xét tuyén bao eﬁm cac vén ban vé 16 chirc ky xét tuyén
clia ngudi dimg dﬁu ¢ quan ¢ thim quyén tuyen dung cong chirc, van ban cla
Hi dong xét tu;yen bién ban céac cufc hop Hoi dong X6t ruyen danh sich tong
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hop ngudi dy tuyén, dé phong vén goc, thang diém va dap an dé phong vén, cic
bién ban ban giao dé phong van, bién ban xac dmh tinh trang niém phong dé
phong viin, bién bén lap vé céac vi pham quy che, noi quy xét tuyén, bang tbng
hop két qua phéng vin, két qua xét tuyén, quyét dinh cong nhdn ket qua xét
tuyén, bién ban phic khao, giai quyét khiéu nai, t§ céo va céc tai liéu khic (néu
c6) cta ky xét tuyén.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thic ky xét tuyén (ngdy co quan
quan lv cong chirc phé duyét két qua ky xét tuyén), Uy vién Thu ky Hoi dong
xét tuyén chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chuc dé luu tri,
quan 1y tai liéu vé ky xét tuyén quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay;
b) Ban giao cho co quan dugce phén cép quan 1y hé so cong chirc toan b hd
s0 ca nhén cua ngudn dy xét tuyén.
Muc 3
TUYEN DUNG DPOI VOI CAC TRUONG HQP PAC BIET
Diéu 34: Tuyén dung ai v6i cic trudmg hop dic biét

1. Biéu kién, tiéu chuin tiép nhan vao cong chirc clp xa@ khong qua thi
tuyén: thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay
05 thang 12 nam 2011 cta Chinh phi va Diéu 15 Théng t s6 06/2012/TT-BNV
ngay 30 thang 10 ndm 2012 cta B Noi vu.

2. Quy trinh tiép nhén cong chire cip x4 khéng qua thi tuyén: thyuc hién theo
quy dinh tai Diéu 16 Thong tu sé 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012
cua B Noi vu.

3. Hd so dé nghj Chu tich Uy ban nhén dan Lﬁp tinh théng nhit ¥ kién déi
vai céc trudng hop nép nhéin khéng qua thi tuyén, thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 17 Thong tur s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 cua B Noi
VUL .

Muyc 4
THOI HAN RA QUYET PINH TUYEN DUNG VA NHAN VIEC

Diéu 35. Thong bao két qua tuyén dung, hoan thign Ho so triing tuyén

1. Théng béo két qua tuyén dung thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Nghj
dinh s6 112/2011/NB-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cia Chinh phu.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nguoi dy ruyen nhén duge thdng bao
cong nhfin ket qua tring tuyén, ngudi u'ung tuyén phai den Phong Noi vu cta Uy
ban Nhén din cép huyén noi dy tuyén dé hoan thién hd so ring tyén. Hé SO
tring tuyén phdi bd sung theo quy dinh tai Khotn 1, Diéu 14 Théng tr 6
06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 cta B N§i vu va phai hoan thién
trudre khi ky quyét dmh tuyén dung.

Diéu 36. Thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhin vige thyuc hign theo
quy dinh tai Piéu 20, Nghj dinh s6 112/201 1/ND-CP ngay 05 thang (2 nam
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2011 clia Chinh phi va Diéu 14, Théng tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang
10 niim 2012 cua B Ni vu.

Chwong 111
TAP SU VA XEP LUONG
Pitu 37, Ché dp thp su

1. Ché d¢ di véi ngudi tap su thue hién theo quy dinh tai Didu 22, Nghi
dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nim 2011 cta Chinh phi.

2. Chém nhét sau 07 ngav lam viée, ké tir ngay cong chic dén nhan vige,
Chu tich UBND cﬁp xd& phai cu ngudi cung chuyén mon, nghi¢p vu hodc ngudi
¢6 néng lyc va kinh nghiém vé chuyén mon, nghiép vy huéng din nguiri tip su
ném vimg va tp lim nhitng cong viéc theo yéu cdu ndi dung tap sy quy dinh tai
Khoan 3, Diéu 22, Nghj dinh s 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011
ctia Chinh ph..

3. Ché d, chinh séch ddi v6i ngudi huéng dn tdp sy thyc hién theo quy
dinh tai Pidu 24 Nghi dinh s6 112/2011/NDP-CP ngdy 05 théng 12 nam 2011 cua
Chinh phd.

4. Trudmg hop dugce mién thuc hién ché dd tap sy quy dinh tai Diéu 18,
Théng twr s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 ndm 2012 cia BJ N§i vy.

5. Cong nhin dbi voi ngu(n hoan thanh ché d§ tip su thuc hién theo quy
dink tai Diéu 25 Nghij dinh s6 112/2011/ND-CP ngdy 05 théng 12 ndm 2011 cia
Chinh phu.

6. Huy bé quyét dinh tuyén dung ddi véi ngudi tip sy trong trudng hop
ngudi tap su khéng dédp tmg duge yéu cu ca chirc danh cng chirc tip s hofic
bi xtr Iy Ky ludt tir khién trdch trd 1€n trong thod gian tép sy.

Chu tlch UBND céip xa ¢6 viin ban dé nghj Chu tich UBND cfp huyén hofic
ngudi ¢o thim quyen theo phﬁ.n cap quén Iy cdng chirc cia dja phwong ra quyét
dinh huy bé quyét dinh tuyén dung.

Ngudi tap sy bj huy bé quyét dinh tuyén dung duge UBND cdp x4 try cip
01 thdng luong, phy cép hién hudng (néu c6) va tién tau xe vé noi cur tri.

})leu 38. Xép lwong ddi véi trudmg hop da c6 thoi gian cbng tic ¢o dong
bio hiém xa hdi bit bude khi dwge tuyfén dung vao cong chire cAp xa: Thue
hién theo quy dinh tai Didu 19 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thing 10
ndm 2012 caa B§ N61 vu.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Pidu 39. Trich nhiém thi hanh

1. Uy ban nhin dén cdp x& ¢6 trach nhiém x4y dyng ké hoach tuyen dung
cong chirc cdp xa hang nam theo timg chirc danh béo cao UBND cép huyén dé
phé duyét,
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Ké hoach tuyén dung cong chic cﬁp xa phai néu o sb ltro‘ng cong chirc
hién c6 va sé lugng cong chirc con thiéu so v&i chi tiéu duge giao theo timg
chirc danh, diéu kién ding ky dir tuyén theo timg chirc danh cdng chirc cp xa.

2. Trén co s& dé nghj clia Uy ban nhén dan cp x4, Uy ban nhén dén cép
huyén xdy dung phuong 4n tuyén dung, co cdu, s lugng tiéu chudn, chirc danh
cénf chire cﬁp xa cln tuyen bdo cdo S& N§i vu phé duyét trude khi td chirc
tuyén dung,

Sau khi ¢6 két qué tuyén dung, Uy ban nhin dén cip huyén bio cédo S& Nji
vy thm dinh truée khi ra quyét dinh tring tuyén,

3. S& Noi vu chiu trach nhiém:

- T4 chire trién khai thue hién Quy ché; kiém tra, gidm sét trong qud trinh td
chirc tuyén dung cdng chirc cép xa.

- Hang niam tdng hop két qua tuyén dung cdng chirc cép xa béo cdo Uy ban
nhdn dan tinh.

Piéu 40. Kinh phi té chirc tuyén dung

Kinh phi td chirc tuyén dl,mg cong chirc cdp xa tir nguon thu phi dy thi
tuyén hofic xét tuyén. Mirc thu, ché d¢ thu, nfp, quan Iy va sir dyng phi dy thi
tuyén holic xét tuyén thuc hién theo hudéng din tai Théng tu lién tich sé
163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20 thing 10 nim 2010 cta B Tai chinh va B$

NGi vy vé hudmg din mirc thu, ché d§ thu, ndp, quan ly va sir dung phi du thi
tuyén va phi duy thi ning ngach céng chirc, vién chirc.

Diéu 41, T chire thye hién

Trong qué trinh thyc hign néu td chirc, c4 nhén nao vi pham céc quy dinh
trén thi cén cir theo tinh chat, mic d§ vi pham dé xir Iy ky ludt hanh chinh hodc
truy ctru tréch nhiém hinh sy theo quy dinh cta phap ludt.

Trufmg hop ¢6 vuréng méc Uy ban nhin dén céc huyén, thj x, thanh phﬁ

béo cdo v& S& Noi vy dé tdng hop trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét Quyét
dinh./.

Hoang Trong Hai
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