UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAM PONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé: 61 2012/ OP-UBND Pa Lat, ngig 0 thang 12 ném 2012
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy ché quén Iy va sir dung Hé thong
ther dién tir cong vy tinh LAm Pong

UY BAN NHAN DAN TiNH LAM PONG

Cian ¢t Luat Té chic Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26
thang 11 ndm 2003;

Can ctr Luat Giao dich dién tir ngdy 29 thang 11 nam 2005;

Cén cir Nghi dinh sé} 97/2008/ND-CP ngay 28 thang 8 nam 2008 cia Chinh
phu v€ quan ly, cung cép, sir dung dich vu Internet va thong tin dién tr trén
Internet;

Cin cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2007 ctia Chinh
phu img dung cong nghé thong tin trong hoat ddng cia co quan nha nudc;

Can cir Chi thi s6 10/2006/CT-TTg ngay 23 thang 3 ndm 2006 cva Thu

tuémg Chinh phu vé& viéc giam vin ban, gidy to hanh chinh trong hoat dong clia
cac co quan hanh chinh nha nuéc;

Can cir Chi th sb 34/2008/CT-TTg ngay 03 thang 12 nam 2008 cua Tha
turéng Chinh phu vé viéc ting cuong sir dung hé thong trong hoat dong cia cac
co quan hanh chinh nha nudc;

Xét @8 nghi ctia Giam db¢ So Théng tin va Truyén théng,
QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché quan Iy va sir dung Hé
thong thu dién tir cong vu tinh Lam Dong

Pi¢u 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay, ké tir ngiy ky va thay thé
Quyét dinh s6 87/2005/QD-UB ngay 29 thang 04 nam 2005 cua Uy ban nhén
dén tinh vé Ban hanh Quy ché quan ly, str dung Hé thong thu dién tr cong vu
tinh Lam Ddng.



Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm déc S& Théng tin
va Truyén thoéng; Thu trudng cac sd, ban, nganh, doan thé thude tinh; Chu tich
Uy ban nhin din céc huyén, thanh phd; cac t6 chirc va cac c4 nhan ¢6 lién quan
chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay./ /?/

Noi nhan: TM.UY BAN NHAN DAN
- Bé Thong tin va Truyén théng; CHU TICH

- Cyc Kiém tra vin ban Bé Tu phap; -
- TTTU, TT HDND tinh;

- CT, céc PCT UBND tinh;

- Doan DBQH don vi tinh Lim Dong;
- S& Tu phap;

- Website Chinh phi;

- bai PTTH, Béo Lam Péng;

- Trung tim Cdng bao tinh,

- Nhu Biéu 3; N .
- Luu: VT, VXI1. Nguyén Xuan Tien







UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LAM PONG Péoc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Quan Iy va sir dung hé thdng thuw di¢n tir cong vy tinh Lam Dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 61 /2012/0P-UBND
ngayd0 thang 12 nam 2012 cia UBND tinh Lim Pong)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, vén hanh va st
dung hé théng thu dién tir cong vu trong hoat déng cua cac co quan, t6 chtc nha
nuée trén dia ban tinh Lam Pdng,

2. DPéi tugng ap dung: Quy ché nay duoc 4p dung d6i véi céc co quan hanh
chinh nha nudc, don vi su nghiép; cac t6 chic chinh tri - x& hi, cac t6 chirc
chinh tri - x3 hgi — nghé nghiép; cic t6 chirc kinh t&; cac don v vii trang (sau day
goi tit 13 céc co quan, td chu’c) trén dia ban tinh Lam dong va cac can bg, cong
chirc, vién chirc (sau day viét tit 1a CBCCVC) trong cac co quan, td chic do.

3. Cac co quan Bang, CBCCVC lam viéc trong cac co quan Pang quan 1y,
sir dung hé théng thu dién ti cong vy theo quy dinh cia Thuong triyc Tinh ty.

Diéu 2. Hé thong thw dién tir cong vu tinh LaAm Pdng

1. Hé théng thu dién tir cdng vy tinh Lam Pdng 1a mét thanh phan thude hé
théng théng tin tinh Lam Déng. Hé thong thu dién tir cdng vu tinh Lam Déng
duge xay dung nhim phuc vu cho cdc co quan, t§ chitc va CBCCVC trong viéc
gui, nhén théng tin duéi dang thu dién t¢ qua mang Internet c6 dia chi:
http://mail.lamdong.gov.vn @ phuc vu c¢éng tic chuyén moén, nghiép vu theo
chirc ndng, nhiém vu dugc phin cong.

2. Hé théng thir dién t& cta tinh LAm Pdng duogc thibt 14p va vén hanh trén
ha ting cong nghé théng tin ciia tinh do Trung tm quan Iy Cong théng tin dién tix
trye thudc S& Thong tin va Truyén théng quan 1y va van hanh.

3. Trung tam quan ly Cong théng tin dién tr truc thuéc S Thong tin va
Truyén thong 13 don vi duge giao true tiép quan 1y ha tang k¥ thuat va quan ly tai
khoan ngudi st dung thw dién tr cong vu cta tinh Lam Péng.

Piéu 3. Quan ly nha nuéc vé hé théng thw dién tir c¢ong vu tinh Lim
DPdng

UBND tinh Lam Pong thong nhat quan Iy Hé théng thu dién tr cOng vu va
lly quyén S& Théng tin va Truyén thong quan ly hoat dong cia Hé thdng thu dién
tr cong vu tinh Lam Déng theo quy dinh cua Quy ché niy va cac quy dinh khac



cua phap luat c6 lién quan.

Piéu 4. Cc hanh vi nghiém ciAm

1. Cac co quan, don vi tu td chitc hé théng thu dién tir riéng trén Internet va
trén mang truyén so li¢u chuyén dung cua co quan Pang, Nha nudc trén dia ban
tinh trai vdi quy che nay.

2. Luu truyén trén trén hé théng thu dién tir cac van ban, tai liéu ¢6 tinh mat
theo quy dinh cua phap luét.

3. Sir dung, khai thac thu dién tir cong vu khong ding muc dich, gy phuong
hai dén Hé thong thu dién tir cong vu va anh hudng dén an ninh, an toan théng tin
mang.

) ) . Chwong I1 )
TO CHUC, SUDUNG HE THONG THU DIEN TU

Picu 5. Quy dinh chung ciia hop thwr dién tir tinh céng vy Lam Ddng
Dinh dang dia chi thu dién tir tinh LAm DPdong dugc phan thanh hai loai:
1. Hdp thu co quan, td chirc:

Hop thu cz’ip cho cic co quan, t6 chirc trén dia ban tinh c¢6 dinh dang:
tendonvi@lamdong.gov.vn; trong d6 tendonvi duge viét tat tir cac chit cai dau
cua tén co quan, t0 chiec.

Déi véi cac co quan, t6 chiic ¢6 tendonvi dai qua 10 ky tu thi tendonvi sé
duge xac dinh trén co s¢ thoa thuén gitra co quan, to chirc s¢ hitu va Trung tam
quan ly Cong théng tin dién tir; dam bao nguyén tic d& nhé, khoa hoc va khong
bi trung lép.

Db6i voi cac co quan, to chic da dugc phén bd dia chi IP va tén mién thi
tendonvi s& dugc lay theo ciu tric tén mién cia co quan tb chire do.

2. Hop thu ca nhan:

Hgp thu ca nhan cép cho CBCCVC dang céng tic trong cac co quan, to chic
trén dia ban tinh véi dinh dang: tenhodem@lamdong gov.vn; trong do tén la tén
day ¢ cia CBCCVC, hodem duge viét tét tir chir cai dau tién clia ho va dém cua
CBCCVC. Trong trudng truong tenhodem cua CBCCVC bi trung lap thi tir nguoi
ther hai tro di s& duge thém ky tuw s6 twong trng vao sau phén tenhodem (viéc thém
ky tu s6 do Trung tdm quéan Iy Cong théng tin dién tir dit theo thir tu dang ky va
cap phat).

Piéu 6. Dung lwong hdp thu

Dung luong t6i da cia mdi hop thu dién ur 1a 2 Gigabyte (cac trudng hop
déc biét s& ¢6 quy dinh riéng), dung lugng tap tin dinh keém t6i da ctia méi thu la
20 Megabyte. Mot théng tin cua co quan, t6 chitc va CBCCVC khi dang ky sir
dung Hé thdng thu dién tir cta tinh duoc luu trit tap trung trén hé théng may cha
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co 8O dit lidu cva tinh duge goi 1a "Danh ba hop thu dién tir cong vu". Trung tam
Quan ly Céng thong tin dién tir thude S& Thong tin va Truyen théng quan 1y va
cong bé cong khai danh ba thu dién tir cong vu trén Cong thong tin dién tir cua
tinh.

Céc co quan, t6 chirc ¢6 trach nhiém cong bd cdng khai danh ba thu dién tir
cng vu cua ¢ quan, t6 chirc va cd nhan CBCCVC trén trang thong tin dién tr
cua co quan, to chirc minh.

Diu 7. Quy trinh cAp méi, thay dbi, thu hdi hop thu dién tir cong vu

1. Déi vdi cac co quan, td chitc ¢6 nhu ciu cAp mdi, thay d6i, cip lai hoac
dé nghi thu hdi hop thu dién t, Thu trudéng co quan ¢6 vén ban giri S& Thong tin
va Truyén thong dé duoc giai quyét theo quy dinh.

2. Viéc cAp mdi, cép lai va thu hdi hop thu dién ttr dugc ap dung cho d6i
tuong la CBCCVC duong nhiém, méi dugce tuyén dung, thuyén chuyén cong tac
tir tinh, thanh phé khac dén hoc thdi 1am viée, chuyén cong tic ra khéi tinh Lam
Dong

a) Péi véi CBCCVC duong nhiém: céc s§, ban, nganh, Vin phong HDND-
UBND céc huyén, thanh phé ¢6 vin ban va 1ap danh sach CBCCVC gt S&
Thoéng tin va Truyén théng (thdng qua Trung tim Quan Iy Céng thong tin dién tir)
dé tao lap hop thir CBCCVC trong danh ba thu dién tir ciia tinh.

b) Péi voi CBCCVC moi tuyen dung hodc chuyén tir tinh, thanh phd khac
dén theo quyét cua cap ¢6 thim quyén, Tha trudng co quan sir dung CBCCVC
lap danh sach giri dén S& Thong tin va Truyén théng dé dwoc khai bao hop thu
dién tur.

c) Débi véi trudmg hop CBCCVC chuyén céng tac ra khéi tinh Lam Béng,
nghi huu hoac théi vige, Thu trudng co quan sir dung CBCCVC 13p danh sach
gi S& Théng tin va Truyén thong dé thu hdi hop thu dién tr da cAp cho
CBCCVC do.

d) Céac hdp thu dién tir khong truy xut trong thoi gian ba (03) thang ké tir
lac khai bao hoac lan truy xuét sau ciing ma khéng théng bao ly do, S& Théng tin
va Truyén thong s& thu hdi cac hdp thu trén. CBCCVC c¢6 nhu ciu st dung lai
nhitng hép thu dd bi thu hdi, bao cdo Thu truong co quan c6 vin ban gui 8¢
Théng tin va Truyén thong dé duoc xem xét cép lai dia chi thu dién tr.

T4t ca cac truong hop néu trén (trix truong hop thu héi hop thu dién tir theo
dé nghi cia don vi) S& Théng tin va Truyén thdng s& gui thong bao dén co quan
sir dung CBCCVC qua hop thu dién tir cong vu.

S& Théng tin va Truyén thong chi dao Trung tdm Quan ly cong thong tin
dién t théng bao dia chi lién hé, biéu miu danh sach dang ky cap méi hodc thay
d6i hop thu dién tir cOng vu dé cac don vi biét, thuc hién.

3.Viéc thong bao dé nghi cip méi, cap lai, thay déi, thu hdi hop thu dién
duoc giri bang ban scan ¢6 chit ky va con dau ciia don vi va phai sir dung dia chi
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hép thu cdéng vu cia don vi trong qua trinh théng béo. Céc yéu cau khéng ¢6 tén
mién @lamdong.gov.vn s& khéng duoc chap nhan.

Diéu 8. Cic loai viin ban, thong tin trao doi qua hé thong thw dién tir

1. Céac loat van ban, ta1 liéu giri, nhan qua hé théng thu dién tir cong vu thue
hién theo quy dinh tai Chi thi s6 34/2008/CT-TTg ngay 03 thing 12 nim 2008
cta Tha tudng Chinh phu va cia Uy ban nhan dan tinh.

2. Nhimg vin ban chuyén nhén qua hé théng thur dién tir ¢cong vu phu hop
véi cac quy dinh cua phap luét Ve giao dich di¢n tir c6 gia tri phap ly tuong
duong van ban gidy, cac co quan, td chirc khong cin giri thém vin ban gidy.

3. Céc thong tin, dit liéu trao d6i qua hé thdng thu dién tir sir dung bd ma ky
tir chir Vi€t Unicode theo ti€u chudn TCVN 6909:2001 duoc quy dinh tai Quyet
dinh sb 72/2002/QD-TTg ngay 10/6/2002 cta Thu tuéng Chinh phi vé vige
théng nhét dung bé ma cac ky tu chix viét theo tiéu chudn TCVN 6909:2001 trong
trao dbi thong tin dién tir gifta cac td chitc cla Dang va Nha nuéec.

. ] Chwong I11 )
QUAN LY, DUY TRI HE THONG THU PIEN TU

Diéu 9. Trich nhiém ciia S& Théng tin va Truyén théng

S& Thong tin va Truyén théng chju trach nhiém v& quan 1y, duy tri hoat déng
cua hé théng thu dién tir cong vu tinh Lam Pong va chi dao Trung tim Quén ly
cbng théng tin dién tir thue hién cc nhiém vu:

1. Hang nam c6 ké hoach va thuc hién viéc duy tri, phat trién hé théng thu
dién to ddp mg véi nhu cdu cong vide, trao dbi thong tin cia cic co quan,
CBCCVC trén dia ban tinh.

2. Thyc hién viée cip méi, thay déi, thu hdi hop thur dién tir cia cc co quan,
t6 chirc va CBCCVC trén dia ban tinh theo quy dinh.

3. Thyre hién céc chirc nang quén tri, bio dam céc diéu kién k¥ thujt, kip thoi
phat hién, xir ly, khéc phuc céc sy c¢b dé hé théng thur dién tir vén hanh én dinh,
thong sudt, thudn tién, lién tuc 24/24.

4. Bao dam an toan, bao mét thong tin dbi vai hé théng thu dién tir theo ché
d6 mat, quan 1y quyén truy cap cua cac don vi duge cap hop thu.

5. Ngin chédn thu rac va céc thu dién tr ¢6 ndi dung khéng phit hop vai muc
dich phuc vu cdng tac nghiép vu chuyén mén.

6. Phong chéng virus tin hoc dbi véi hé thdng thu dién tir va ap dung céc
bién phap dé bao dam an ninh mang.

7. Thuc hién ché dd luu trit du phong dit liéu hé théng thur dién t.

8. Xay dung va thyc hién ké hoach bdi dudng, tdp huin cho CBCCVC quan
ly, khai thac, st dung thu dién tur.
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9. Hang nam lap du toan kinh phi cho viéc quan ly, sir dung, duy tri va phat
trién hé thdng tin dién tir cla tinh, trinh cap ¢6 thdm quyén phé duyét dé thue
hién.

DPiéu 10. Trach nhi€ém cac co quan, don vi

1. Thu truéng, 1anh dao cac co quan, don vi 1a ngudi di dau guong mau sir
dung hop thu dién tir trong cong tac diéu hanh, quan 1y, giai quyét cong viéc

2. Cac co quan tham gia hé théng thir dién tir ¢6 nhiém vu:

a) Tuyén truyén nang cao nhan thirc vé viée sir dung thu dién tir cdng vu
trong cong viéc cho CBCCVC thude don vi minh.

b) Quan ly, chi dao viéc st dung hop thu dién tir clia tinh ding myc dich, c6
hidu qua va chju tréch nhiém vé noi dung thong tin chuyén nhén qua hé théng thu
dién tir theo quy dinh tai Pidu 12 quy ché nay.

¢) Ban hanh quy ché sir dung va giai quyét cong viée khi tiép nhan céc théng
tin qua hép thu dién tir co quan.

d) B6 tr{ can b chuyén trach vé cong ngh¢ thong tin, giap thu trudng co
quan theo d&i, quan 1y va xur Iy cac su c¢6 théng thuong tai don vi vé cong nghé
thdng tin.

d) Phén cong can bg, cong chirc theo ddi, kiém tra ndi dung hop thu clia don
vi. Nguoi dugce giao nhiém vu quan 1y hép thu dién wr ciia don vi phai béo cdo
ndi dung da nhan cho thu trudng don vi dé kip thai giai quyét.

Diéu 11. Trach nhiém quéin 1y hdp thw dién tiv cOng vu caa co quan, don
vi

1. Hop thu co quan, don vi la loai hop thu ddc biét danh cho co quan, to
chire trao d01 cong tac; hép thu don vi do thu trudng co quan, t6 chirc quan 1y

hodc iy quyén bing vin ban cho ngudi ¢o trach nhiém trong co quan, don vi
minh quan 1y.

2. Ngudi st dung hép thu co quan, don vi khéng duge ding hop thu cua co
quan, don vi dé trye tiép hay gian tiép tan cong vao hé thong chia cac td chirc, don
vi VA c4 nhan khic; khong dugc sir dung hop thu dé trao dbi nhimg thong tin
quang céo, théng tin mang tinh chit c4 nhan hodc nhimg théng tin khéng chinh
thirc khac.

3. Khi thay d6i thi truéng co quan, tb chire: tha truong cit phéi ban giao hop
thu, mat khu va toan bd ndi dung dir li€u cia hdp thu don vi cho thi trudng mdai.

4.Tha trudng co quan, don vi (hodc ngudi duge uy quyén) kiém tra hop thu
hang ngay (it nhat 04 1dn/ngay) dé kip thoi tiép nhan va xu ly thong tin. Chiu
trach nhiém quan 1y va luu trit céc thu dién t, bio vé mat khau s dung thu dién
tr, chiu trach nhiém vé néi dung thong tin cta thu dién tir theo quy dinh.

5. Khi gap su c¢b trong qua trinh su dung, Thu trudng co quan, don vi (hodc
ngudi duge Gy quyén) quan 1y hop thu dién tir don vi phai théng bao cho S&
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Thong tin va Truyén thong dé kip thai phdi hop sira chita vi khéi phuc hoat dong,

6. Khi phat hién cac vidn ban, tai liéu trong hop thu co chira néi dung thude
danh muc bi mat nha nudce phai bao ngay dén So Thoéng tin va Tr’uyén thong va
co quan noi gii di tai lidu do dé kip thoi g& bo; dong thoi phdi hop voi co quan
chirc ning trong viéc danh gid murc dd 16, lot théng tin, tai 1iéu mét dé c6 bién
phép khac phuc.

Piéu 12. Trich nhiém c4 nhan dwge cip hop thw dién tir cong vu

1. Khi duoe cép hép thu, phai truy nhap ngay vao hop thu dé thay d6i mat
khau nham dam bao an toan va bao mat cho hop thur.

2. Thuong xuyén kiém tra, tlep nhédn va xu ly thdng tin den di; s6 lan truy
xuat t6i thiéu 02 lan/ngay X6a bd nhimg thir dién tir khéng can thiét va cac thu
dién tir hét han hru trir dé tranh tinh trang hop thu bi qua tai.

3. Bao vé mat khau sir dung thu dién tir. Trirdng hop bi mat quyén kiém soat
hop thu hay bi 16 hodc quén mat khau phéi bao cao thu truong co quan minh va
bdo cdo vé S& Thong tin va Truyén théng dé duoc cip mat khau méi.

Quén ly va luu trir ndi dung thu dién ttr cia ca nhan dam bao an toan. Chiu
trach nmém veé cac nd1 dung thong tin giri, nhan qua hop thu dién tir.

4. Khong truy nhap vao hop thu ciia ngudi khac va khong dé ngudi khac sir
dung dia chi, h¢p thu dién tir ciia minh. Khéng phat tan virus, thu rac hodc gui
cac thu dién tir ¢6 ndi dung khéng phu hop véi muc dich phuc vu ¢ong tac thong
qua dia chi thu dién tir clia minh.

5. Khi phat sinh 18i hodic su ¢b trong qua trinh sir dung hép thu dién tir phai
théng bdo ngay cho co quan, don vi cong tac dé khic phuc va sira chira.

6. Tuén thu cac quy dinh khéc c6 lién quan theo quy dinh cia phép luat.
Piéu 13. Cong tac kiém tra

1. Céc co quan, to chirc phai thudng xuyén kiém tra, theo ddi va d4nh gia
viée st dung thu dién tir trong céng viée clia tap thé va ¢4 nhin CBCCVC tai don
vi minh; coi day la trach nhiém cua CBCCVC trong viéc nang cao hiéu qua cong
viéc va thuc hanh tiét kiém. Xem xét dua ndi dung st dung thu dién tir thanh mét
trong cac tiéu chi dé binh xét thi dua trong co quan, t6 chirc.

2. Céac 16 chire, c4 nhan st dung hop thu dién ti cong vu cong vu phai chju
sw thanh tra, kiém tra va xit Iy clia céc co quan nha nude c6 thAm quyén theo quy
dinh.

Pieu 14. Che d bao cao
Hang nam cac co quan, don v ¢6 trach nhiém bdo cdo tinh hinh quan ly. st

dung hop thu dién tr va két qua thuc hién quy ché, gii So Thong tin va Truyvén
thong dé téng hop bao cao UBND tinh.



Piéu 15. Céng tac khen thudng va xit 1§ vi pham

1. Céc co quan, té chirc va CBCCVC ¢6 thanh tich xudt sic trong viéc su
dung thur dién tr trong cong viée sé duge xét khen thuong theo quy dinh.

2. Truéng hop vi pham quy ché nay thi ty theo tinh chét, mic db vi pham
s& bi xir ly ky luéit,‘ xtr phat hanh chinh hodc truy cfru trach nhiém hinh sy. Néu
gay thiét hai phai boi thudng theo quy dinh ctia phap luat.

~ Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Gism dbc So Thong tin va Truyén théng, Thu trudng cédc co quan,
don vi va ca nhan tham gia vao Hé thng thir dién tir céng vu cua tinh ¢b trach
nhiém tb chue trién khai, thuc hién Quy ché ndy. Trong qué trinh thuc hién, néu
c6 nhing van dé vuéng mic phat sinh méi, kip thoi phan anh dén Sé Théng tin
va Truyén thong dé tong hop béo cao Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh./p

TM.UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

guyén Xuén Tién






