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'y BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Péc 13p - Tw do - Hanh phic
Sé: 39 /2014/Qb-UBND Ha Tink, ngayAq thang 11 nam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché theo ddi, don ddc kiém tra thye hién nhiém vu
do Uy ban nhin dén tinh, Chi tich UBND tinh giao

'Y BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt TS chirc HDND va UBND ngdy 26/1 1/2003;

Can c& Luat Ban hanh Vin ban Quy pham phap luét cua HPND, UBND
ngay 14/12/2004;

Can cir Luat Giao dich dién tr ngay 29/11/2005;

Cin cr Ludt Céng nghé thong tin ngay 12/7/2006;

Cin ct Nghi dinh & 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cua Chinh phu
vé {mg dung cdng nghé théng tin trong hoat djng ctia co quan Nha nudc; Nght
dinh sb 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh pht vé quén 1y, cung cp, st
dung dich vu Internet va thong tin dién tr trén mang;

Cian ¢t Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 ctiia Chinh pht
quy dinh t4 chire cac co quan chuyén mon thudc UBND tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong;

Thyc hién Quy ché theo ddi, don déc, kiém tra viée thyc hién nhiém v
do Chinh phu, Thi tuong Chinh pht giao duge ban hanh kém theo Quyét dinh
<6 42/2014/QP-TTg ngay 07/7/2014 cta Thi tuong Chinh pht; Chi thi sb
15/CT-TTg ngay 22/5/2012 cia Tha tudng Chinh phil vé viée tAng cudng sur dung
van ban dién t trong hoat dong clia cac co quan Nha nude; Pé 4n ddi méi
phuong thirc hoat dong cla cac S&, ban, nganh, UBND cép huyén nhim nang
cao hidu lue, hidu qua chi dao, dieu hanh va hoat dong ctia UBND tinh ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 3713/QD-UBND ngay 25/1 1/2013; |

Xét d& nghj caa Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh (sau khi lay v kién
ciia céc s0, nganh, UBND cép huyén) va thim dinh ciia S& Tu phép tai Van ban
& 1314/BC-STP ngay 17/11/2014,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché theo ddi, don déc
lGidm tra thuc hién nhiém vu do Uy ban nhén dan tinh, Cha tich UBND tinh
giao(YKCD).

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc sau 10 ngay ké nir ngdy ban hanh.



Chénh Vin phong UBND tinh, Gidm déc $¢ Thong tin va Truyén thong,
Giam dbc cac s&, Thu trudng céc ban, nganh cAp tinh, Chtt tich UBND céc
huyén, thanh phd, thi xa va céc t6 chirc, ca nhan ¢é lién quan cin cir quyét dinh
thi hanh./.

Noi nhgn: TM. UY BANoNHAN DAN
- Nhu Bieu 2; , KT: CHQ TICH
PHO CHU TICH

- Cuc Kiém tra Van ban QPPL (B¢ Tu phip);
- TTr Tinh iy, TTr HEND tinh;
- Chil tich, cac PCT UBND tinh;
- Céc thanh vién Ban Chi dao CNTT tinh;
- Chanh VP, cac Pho CVP UBND tinh;
- Céc phong, don vi thude VP UBND tinh;
-Luu: VT, HC, CBTH.
Gui: Vin ban dién _tg’__,_..,
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Djc tap - Ty do - Hanh phuc
_ QUY.CHE
Theo ddi, don déc kiém tra thye hi¢n nhi¢m vu do UBND tink,
Chi tich UBND tinh giao

(Ban harh kém theo Qu){é’r dinh s6 79 /2014/QD-UBND ngayA44/11/2014
‘ciia by ban nhdn ddn tinh Ha Tinh)

.

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh, 36i twgng 4p dung

1. Quy ché nay Quy dinh vé cong téc theo ddi, don dbe, kiém tra viée
thuc hién cac nhiém vu do UBND tinh, Cht tich UBND tinh giao tal cac van
ban chi dao, diéu hanh (goi tit 1 viéc thyc hién nhi¢m vu UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao).

2. Quy ché nay dp dung dbi voi Van phong UBND tinh va cdc s§, ban,
nganh cép tinh, UBND cac huyén, thanh pho, thi xa va cac to chirc ¢4 nthén co
lién quan khi thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

3 Vin ban chi dao, didu hanh cia Chinh pho, Thi téng Chinh phu;
b, ban, nganh giao UBND tinh Ha Tinh thuc hién nhiém vy dp dung theo Quy
ché nay va quy dinh cta Quy ché theo di, don dbe, kiém tra viéc thuc hién
nhiém vy do Chinh phd, Thi tuéng Chinh phi giao duge ban hanh kem theo
Quyét dinh sb 42/2014/QD-TTg ngdy 07/7/2014 cia Thu tudng Chinh ph.

Diéu 2. Nguyén tic chung

Cong tac theo ddi, don déc, kiém tra viée thue hién nhiém vu do UBND
tinh, Cha tich UBND tinh giao phai dam bao cac nguyén tic sau:

1. Moi nhiém vu do UBND tinh, Chi tich UBND tinh giao phai dugc t0
chire thuc hién 1§ip thoi, day du, thuong xuyén, cong khai, minh bach bdo dam
tudn tha Quy ché 1am viéc ciia UBND tinh va cac Quy dinh clia phap ludt c6 lién
quan.

2. Bao dam tinh chi déng, ¢4 sy phan cong 10 rang va phéi hop chat ché
gifra cac sg, ban, nganh cép tinh, UBND céc huyén, thanh phé, thi X va cédc td
chire ¢6 lién quan.

3. Pam bio cac hoat déng chi dao, didu hanh cia UBND tinh, Chi tich
UBND tinh dugc lién tuc, thong sudt; gifr nghiém ky cuong, ky luat trong hé
théng hanh chinh nha nudc; nang cao nang luc, hiéu qua chi dao, diéu hanh cla
UBND tinh, Cht tich UBND tinh.



4. Céng tac theo ddi, don dbc, kiém tra viée thuc hién cdc van ban, ¥ kién
chi dao didu hanh cia UBND tinh, Cha tich UBND tinh giao phai dugce thue

hién thudng xuyén, lién tuc, kip thoi theo yéu cau; phai gan véi viéc xay dung '

va danh gia tinh hinh thyc hién chuong trinh, ké hoach céng tac clia cic co
quan, don vi, t6 chic; két qua clia cong tac nay 1a co s d& danh gia muc @
hoan thanh nhiém vu clia cac co quan, don vi, td chirc va cla timg cén bd, cong
chtrc, vién chire.
Pidu 3. Cac vin ban, y kién chi dao diéu hanh cia UBND tinh, Cha

tich UBND tinh

Céc van ban, ¥ kién chi dao, diéu hanh ciia UBND tinh; Chi tich UBND
tinh bao gdm: cdc Quyét dinh, Chi thj, Quy ché, chuong trinh, ké hoach, dé 4n,
cOng vin, cong dién, cac van ban khéac ¢ ndi dung g1a0 nhiém vu va ¥ kién chi
dao truc tiép cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh; phiéu chuyén; théng béo két
luéin hoi nghi, cudc hop, budi lam viéc, budi tiép cong dan; cong vén va céc loai
van ban khac do ldnh dao Vin phong UBND tinh ky truyén dat y kién chi dao
ctia UBND tinh va Chu tich UBND tinh.

Pitu 4. Phan loai cic nhiém vy do UBND tinh, Chi tich UBND tinh
giao

1. Nhiém vy giao c6 théi han thyre hién:

- P41 v&i nhiém vu duoc giao cb yéu cau phai trinh hodc bdo cdo thi cac
don vi duge giao thyc hién nhiém vu phai thye hién hoan thanh trong thoi han
duge giao.

- Dbi v6i nhiém vu duge giao nhung khéng yéu ciu phai trinh hoac bao
cdo thi cdc don vi dugce giao phai thye hién hoan thanh trong théi han duge giao.

2. Nhiém vu duge giao khong quy dinh cy thé théi han xu ly: D‘éi voi
nhing nhiém vu nay, don vi dugc giao phai cin cir vao ndi dung yéu ciu cia
van ban dé trién khai thuc hién kip thoi.

Diéu 5. Hé thong theo dbi viin bin chi dao

1. Dac diém:

- Hé théng theo d6i van ban chi dao 1a img dung web, hoat ddng trén moi
truong mang.

- Pia chi truy cép phén mém: http://vanbanchidag.hatinh.gov.vn

- Phin mdm nay lién két v6i phin mém Quan ly van ban va Ho so cong
viéc dang van hanh tai Vin phong UBND tinh.

- Lanh dao UBND tinh, lanh dao Vian phbng UBND tinh, chuyén vién
Vin phong UBND tinh va céc S&, ban, nganh cap tinh, UBND céc huyén, thanh
phd, thi xa céc tb chirc, ¢4 nhan lién quan dugc cap mot tén riéng va mat khdu dé
déng nhép st dung phin mém nay.



2. Tinh nédng:

, - Giap lanh dao UBND tinh, 1anh dao Van phong UBND tinh theo doi,
thong ké tinh hinh thuc hién cac chi dao cua 13nh dao tinh da ban hanh bang Van.
ban, hodc cac y kién két luén tai hoi nghi.

_ Gitip c4c S, ban, nganh cap tinh, UBND céc huyén, thanh phd, thi x&
theo di, kiém soat viée thuc hién cdng viée duge giao, cling nhu bao cao nhanh
qua trinh, ket qua thyc hign cong viée duoc giao.

- Giup chuyén vién Vin phong UBND tinh theo déi, don dbe thyc hién
cong viée dugc giao doi véi cac S&, ban, nganh cAp tinh, UBND céac huyén,
thanh phé, thi x&, tf‘mg hop, bao céo két qua theo ddi viéc thuc hién cong viéc
drge giao.

Didu 6. Co quan chii quan, quan Iy hé thong theo dbi

}. Co quan chil quan hé théng Y kidn chi dao diéu hanh cua lanh dao
UBND tinh (YKCP) 12 Vin phong UBND tinh Ha Tinh.

2. Co quan quan Iy, vén hanh hé thong theo doi Y kién chi dao diéu hanh
ctia lanh dao UBND tinh(YKCD) la Trung tam Céng bdo Tin hoc, Van phong
UBND tinh.

Chuong IT
NOI DUNG, QUY TRINH CAP NHAT THONG TIN
NHIEM VU PUQC GIAO

Pitu 7. Noi dung thong tin phai cip nhat
| Dbi véi van ban giao nhiém vu khong phi 1a van ban mat:
a. Tén van ban, sb, ky hiéu, trich yéu, ngay, thang, nim ban hanh, ngudt
ky van ban;
b. Co quan don vi trinh ban hanh vén ban;
c. Co quan, don vj duge giao nhiém vu;
d. Bon vi (thudc Van phong UBND tinh) dugc giao nhiém vu theo doi,
dén dbc, kiém tra tinh hinh thyuc hién;
e. Noi dung nhiém vy do UBND tinh, Chd tich UBND tinh giao;
g. Thoi han thye hién nhiém vu (thoi han phé}i bao cao UBND tinh, Chu

tich UBND tinh hodc co quan, ngudi cb thdm quyén khéc hodc thoi han phai
hoan thanh nhitng nhiém vy cu thé khac);

h. Tinh hinh thye hién nhiém vu duge giao (d3 thuc hién, dang thuc hién,
chua thye hién trong han hodc qua han);
i. Théng tin can thiét khéc;
~ Trong truomg hop Chi tich UBND tinh yéu cau hoic cac trudng hop can
thiét khac, ngodi viéc cap nhét theo hé thong théng tin qua phan mem theo doi
3



chi dao didu hanh cta lanh dao tinh voi nhimg ndi dung nhu trén; cac don vi
dugce giao nhiém vy con phai thyc hién viéc cap nhat, theo ddi bing vin ban gin
dén Van phong UBND tinh va céc co quan lién quan.

2. Dbi véi nhitng vin ban giao nhiém vu duge phat hanh theo ché db
(mat, toi mat, tuyét mat):

) Khjing gé_ip nhét cic thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay trén hé

théng phan mém theo ddi y kién chi dgo diéu hanh cua ldnh dao tinh.

Pidu 8. Trach nhiém va quy trinh cip nhit thong tin

1. Déi véi Van phong UBND tinh

Khi vin ban chi dao diéu hanh cia UBND tinh, Cha tich UBND tinh dugc
ban hanh, Vin phong UBND tinh c6 trach nhiém phén loai nhiém vu giao theo
quy dinh tai Dicu 4 cua Quy ché nay; cip nhat theo d&i day du ndi dung thong
tin nhjém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cac don vi,theo quy dlnh
tai diém a, b, ¢, d, ¢, g, h, i khoan 1 Pidu 7 Quy ché nay trén hé thong phan mém
theo d&i v kién chi dao diéu hanh ctia lanh dao tinh.

2. Déi véi cac so, ban, nganh cap tinh, UBND cip huyén

Trén co s& nhiém vu do UBND tinh, Chit tich UBND tinh giao (dugc
chuyén dén trén hé théng co s& dit liéu theo ddi) cac don vi ¢o trach nhiém ra
soét, dbi chibu cdc thong tin trén hé théng phin mem theo ddi ¥ kién chi dao
didu hanh ciia l3nh dao tinh. Truomg hop ndi dung nhiém vy duge cép nhit chua
chinh x4c hodc khong thude chue néng nhiém vu quyén han cta cac don vi thi

phai trao ddi, néu 3 1y do va chuyen trd lai Van phong UBND tinh dé diéu
chinh hojc chuyén dén cac don vi khdc thye hién theo quy dinh.

Cip nhat ddy @@ tinh hinh, két qua thye hién cic nhi¢ém vu theo cac ndi

dung theo quy dinh tai diém h, i khoan 1 Piéu 7 Quy ché nay trén hé théng phan
mém theo ddi y kién chi dao diéu hanh cia lanh dao tinh.

Pidu 9. Thoi han cip nhat thong tin trén phin mém quan 1y theo doi

Vian phong UBND tinh phéi hodn thanh viéc phan loai nhi¢m vy, cép nhat
thong tin vao hé thong quan ly co so dir ligu theo d6i khéng qua 02 ngay lam
viée ké tir khi vin ban chi dao difu hanh cua UBND tiph, Chu tich UBND tinh
duge ban hanh. Trudng hop van ban, ¥ kién chi dao diéu hanh ciia UBND tinh,
Chu tich UBND'tinh phai thye hién ngay thi viéc phan loai, cip nhit vao phéan
mém may tinh d& theo d&i dugc thyc hién ngay sau khi ban hanh van ban.

Pidu 10. Theo ddi, trao adi, xir Iy théng tin cip nhdt

1 Trach nhiém cta céc &, ban nganh, UBND cép huyén

a. Theo di, kiém tra théng tin cép nhit vé tinh hinh, kéj; qué thuc hién
nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao trén hé thong CSDL theo
déi ctia co quan minh.

b. Trudng hop thong tin cap nhat, sb ligu bdo cdo clia co quan minh khong
chinh xac v6i thuc té sai léch so v&i thong tin trén hé théng CSDL theo dbi, phai
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ra soat diéu chinh lai hodc trao 481, thdng bdo véi Van phong UBND tinh qua
dién thoai hodc gui qua thu dién tu, phdi hop chit ch& véi Van phong UBND
tinh dé xit Iy dbi véi céc truong hop ny.

c. Giam dbe cac so, Thu trudng céc ban, nganh; Chu tich UBND cac
huyén, thanh phé, thi x& chiu trach nhiém truéc UBND tinh, Chi tich UBND
tinh vé thoi gian cap nhat va tinh chinh xac, ddy di céc théng tin vé tinh hinh,
két qua thyc hién nhiém vy do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao co quan
don vi minh theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Trach nhiém cia Vin phong UBND tinh

Vin phong UBND tinh ¢6 trach nhiém theo ddi, kiém tra chit ché thong
tin cdp nhat vé tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao trén hé théng CSDL theo d&i va s0 liéu bao cdo ca cac don vi.
Truong hop phét hién thong tin, s6 lidu cép nhat khong chinh xac hode ¢6 sai
léch kip thi trao ddi voi cac don vi dé diéu chinb.

Chwong IT1
THEO DOIL, DPON POC KIEM TRA
N Muc1
THEO DOI PON DOC THUC HIEN NHIEM VU
Pidu 11. Nhiém vy, quyén han theo déi, don dbc
1. Vin phong UBND tinh

a. La co quan ddu méi giip UBND tinh, Chu tich UBND tinh theo dai
d6n dbde viée thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cac
s, ban, nganh cép tinh, UBND céc huyén, thinh phé, thi xa va céc co quan, don
vi lién quan; ddng thoi chi dong, thudong xuyén danh gia tinh hinh thyc hién
nhiém vu, cdng viéc duge giao cia cic don vi bao cao UBND tinh, Chu tich
UBND tinh.

b. Phi hop véi cdc co quan lién quan tham muu, dé xuét véi UBND tinh,
Chu tich UBND tinh x1r ly, giai quyét nhimg khoé khan viréng méc trong qué
trinh trién khai thyc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao
nhiim dam béao viéc trién khai dGng thoi ban, yéu cdu va higu qua.

c. Chu tri phbi hop véi cac don vi, dia phuong, xin ¥ kién chi dao cta
UBND tinh, Chi: tich UBND tinh déi v&i nhing vén dé ma cac co quan dja
phuong ¢6 ¥ kién khéc nhau trong viéc thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu
tich UBND tinh giao.

d. Pon dbc, theo dbi, ném bt tinh hinh thyc hién cic van ban, y kién chi
dao didu hanh ctia UBND tinh; Chu tich UBND tinh giao nhiém vu cho cac co
quan, don vi, td chirc, c4 nhan thuc hién va tdng hop két qua trién khai thuc
hién, béo céo kip thei cho UBND tinh; Chi tich UBND finh.



2. Céc s0, ban, nganh cép tinh, UBND céc huyén, thanh phd, thi x& va cic
td chire, c4 nhan lién quan.

Céc co quan, don vi, dia phuong 1 don vi chi tri hodc phéi hop thuc hién
nhiém vu do UBND tinh, Cht tjch UBND tinh giao phai thuong Xuyén theo ddi,
ddn dbc viée thuc hién nhiém vy, kip thoi cung cap théng tin vé tinh hinh, két
qué thire hién. Pong thoi thuong xuyén theo ddi, don déc c4n bd trong co quan,
don vi minh, dam bao thuc hién ding tién dd, yéu ciu, ddm bao hiéu qua.

Cac co quan lién quan quan ly nha nude theo nganh, linh vire duge phén
cdng ¢6 trach nhiém theo doi, don ddc thuc hién; kip thoi phat hién, chén chinh,
khic phuc nhilmg vudng méc, sai sét theo thdm quyén.

Diéu 12. N§i dung theo déi dén dbe

1. Theo ddi d6n ddc viéc phan loai nhiém vu trong céc vin ban chi dao,
didu hanh cia UBND tinh, Chil tich UBND tinh vao phin mém “YKCD” giao
trén hé théng quan 1y co s& dit liéu theo d&i.

2. Theo ddi don déc tinh hinh thyc hién nhigm vu do UBND tinh, Chi
tich UBND tinh giao va viéc thuc hién ché 49 thong tin, bdo cao.

3. Theo d&i dén ddc viéc tong hop, danh gia, bao cdo tinh hinh thyc hién
nhiém vu do UBND tinh, Cht tich UBND tinh giao.

4. Tham muu d& xuét véi UBND tinh, Chu tich UBND tinh xir 1y nhimg
khé khan, vudng méc phat sinh hodc yéu cAu phai diéu chinh cac nhiém vy; XUt
ly dbi v6i cée trudmg hop chua thue hién hodc thuc hién chua dung céc nhiém
vu do UBND tinh, Chti tich UBND tinh giao.

Pitu 13. Hinh théc theo dbi, d6n ddc

1. Thong qua Hé théng quan Iy co s& dir liéu theo dbi chi dao diéu hanh
cua lianh dao tinh.

2. Théng qua bao cdo dinh ky hodc dot xuét.
3. Qua 1am viéc trao ddi truc tiép.
4. Qua cong tac kiém tra.
MUC 2
KIEM TRA THU'C HIEN NHIEM VU

Pidu 14. Nhiém vu, Quyén han kiém tra
1. Vian phong UBND tinh
a. Tham muu gitp Chia tich UBND tinh xdy dung ké hoach kiém tra viéc

thye hién nhiém vy ciia UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao sd, ban, nganh
cAp tinh, UBND cac huyén, thanh phé, thi x& va céc t6 chic, cé nhan lién quan.

b. Tham muru, kién nghi Chu tich UBND tinh thanh Igp doan kiém tra dé
tién hanh kiém tra dinh ky hodc dot xuét viée td chie thue hién nhiém vu do
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.
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c. Tham muru, d xuét vé kién nghi UBND tinh, Chu tich UBND tinh XU
ly nhimg kho khan, vudng méc phat sinh trong qua trinh trién khai td chire thue
hién cac van ban, y kLen chi dao diéu hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh
nham dam bao viéc trién khai ding thoi han, dat két qua va chét luong theo yéu
cau.

2. Céc s&, ban, nganh cép tinh, UBND céc huyén, thanh pho, thi xi v
céc to chtrc, ca nhén lién quan.

a. Thuc hién viée kiém tra t§ chire thuc hién nhiém vy do UBND tinh,
Chu tich UBND tinh giao.

- Phan cong 01 can b lanh dao Vian phong phu trach viéc thudng xuyén
truy cép vao hé thong theo doi dé ndm bét cac vin ban chi dao cua ldnh dao tinh;

- Trién khai t6 chuc thyc hién nghiém tfc, ding théd han va bao dam dat
két qua, hidu qua cao cic van bén, y kién chi dao didu hanh cia UBND tinh,
Cht tich UBND tinh giao. Truong hop nhiém vy, c¢dng viéc dwgc UBND tinh,
Chu tich UBND tinh giao d& hét thoi han Quy dinh nhung chua hoan thanh, chét
fuong giai quyét chira bao dam thi phai kip thot bao céo cu thé vé nguyén nhan
va & xuit UBND tinh hudng xt ly ¢ kip thoi chi dao, giai quyét cac vuéng
méc phat sinh;

- Phéi hop voi Van phong UBND tinh va té chtc, ca nhan c6 lién quan
trong qua trinh trién khai t& chitc thue hién cac van ban, y kién chi dao didu
hanh ctia UBND tinh, Chi tich UBND tinh giao;

b. Kiém tra vige c4p nhdt, theo ddi, chip hanh ché ¢, thong tin bdo cdo
tinh hinh, k&t qua thyc hién nhiém vy UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao
trong ndi bd co quan minh.

Didu 15. Nji dung kiém tra

1. Kiém tra viéc td chirc, trién khai va tinh hinh, két qua thuc hién nhiém
vu do UBND tinh, Chti tich UBND tinh giao.

2. Kiém tra viéc cdp nhét tinh hinh, ket qua thye hién nhiém vy do UBND
tinh, Cha tich UBND tinh giao trén phan mém quan ly co s& dit lidu theo dbi.

3. Klem tra viéc thuc hién ché @b théng tin, bdo céo cta 0, ban, nganh,
doan thé cap tinh, UBND céc huyén, thanh phd, thj x4 va cac t6 chirc, ca nhan
lién quan vé tinh hinh thyc hién nhiém vy do UBND tinh, Chu tich UBND tinh
giao.

Pidu 16. Hinh thire va cin cir kiém tra

L I§iém tra thudmg xuyén, dinh ky: Can cir theo ké hoach duge ngudi c6
thim quyén phé duyét theo Quy dinh cua phép uit.

2. Kiém tra dot xuét: Can cir theo yéu cau chi dao, diéu hanh ciia UBND
tinh, Chu tich UBND tinh, co quan c6 thdm quyén hodc khi phat hién co quan,
td chirc, c4 nhan cé diu hiéu khong thuc hién hodc thuc hién khéng diung ndr -
dung nhiém vu dugc giao.



Didu 17. Quyét dinh kiém tra va thanh lap Poan kiém tra
L. Cha tich UBND tinh ban hanh quyét dinh kiém tra va thanh lap Poan
kiém tra.

2. Van phong UBND tinh, céc s&, ban, nganh cap tinh, UBND cac huyén,
thanh phd, thi x4 theo chirc néng, nhiém vy cén clt Piéu 7, Pidu 8, Piéu 9, Piéu
11 Quy ché nay ra quyét dinh kiém tra va thanh 14p Poan kiém tra dé thuc hién
quyét dinh kiém tra.

3. Quyét dinh kiém tra bao gbm cac nodi dung sau:

a. Can cur phap ly ¢é kiém tra;

b. Pham vi, déi tuong, nhiém vu kiém tra;

c. Noi dung kiém tra;

d. Thoi han kiém tra;

e. Thanh phan Poan kiém tra.

Diéu 18. T chirc kiém tra

1. Can ct qquyét dinh kiém tra, Truong Doan kiém tra t chirc trién khai
thuc hién viéc kiém tra.

2. Trong qua trinh kiém tra néu thiy can thiét, Truéng Poan kiém tra
duge quyén moi cc co quan, td chir, «ca nhén c6 lién quan dén nodi dung kiém

tra tham gia Doan kiém tra. Co quan, td chirc, ¢4 nhan dugc moi cé trach nhiém
tham gia Poan kiém tra.

3. Co quan, tb chirc, ca nhén 12 d6i tuong kiém tra hodc ¢6 lién quan cé
trach nhi¢m bao céo tinh hinh thye hién nhiém vy cho UBND tinh, Chu tich
UBND tinh; cung cap ho so, tai liéu, thong tin theo yéu cau cia Poan kiém tra
theo Quy dinh cta phap luét.

Piéu 19. Két qua kiém tra

1. D6i véi s¢, ban, nganh cap tinh, UBND cac huyén, thanh phd, thi xa.

Chém nhét 07 ngdy lam viéc sau khi két thic kiém tra phai bdo cio
UBND tinh, Cha tich UBND tinh két qua kiém tra, dong thdi gui Vin phong
UBND tinh dé theo ddi, téng hop.

2. Déi vai Vian phong UBND tinh.

Chém nhét 07 ngay lam viéc sau khi két thic kiém tra phai bao cdo
UBND tinh, Chu tich UBND tinh két qua kiém tra; ddng thoi thong béo két qua
kiém tra dén cac don vi dugc kiém tra.

3. Noi dung bao cao két qua kiém tra

a. Panh gia viéc t6 chire trién khai thure hién, két qua thure hién nhiém vy
do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cac S0, ban, nganh cap tinh, UBND
cac huyén, thénh‘ phé, thi x& va to chi, Ci:l nhén c¢d lién quan; danh gia viéc cép
nhét théng tin vé nhiém vy, tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND
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tinh, Cht tich UBND tinh giao trén Phan mém quan ly co s dir liéu theo doi va
viéc thue hién ché db thong tin, bdo cdo vé tinh hinh thuc hién nhiém vu do
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cia cac don vi.

b. K&t lufin ndi dung kiém tra.

N&i dung két luan kiém tra phai dénh gid cu thé vé két qua thyc hién
nhiém vu. Trudmg hep chua thuc hién hodc thuc hién khong dang nhi€ém vu
duge giao phai xac dinh rd tinh chat, mirc &6, nguyén nhan, trach nhiém cua céc
co quan, don vi trong viéc chua thyc hién hodc thyc hién khéng ding, khong
diy di nhiém vu do UBND tinh, Chi tich UBND tinh giao.

Pitu 20. Ho so kiém tra

Hb so két thic kiém tra gdm:

1. Quyét dinh thanh lap Poan kiém tra;

2. Vén ban giao nhiém vu ctia UBND tinh, Chi tich UBND tinh va céac
van ban lién quan (néu co);

3. Vén ban theo ddi, don dbe (néu cd);

4. Béo céo, tai liéu phén 4nh tinh hinh thuc hién nhiém vu do UBND tinh,
Chu tich UBND tinh giao;

5. Ké hoach kiém tra (hodc van ban cé y kién chi dao cia UBND tinh,
Chu tich UBND tinh lién quan dén viéc kiém tra);

6. Bién bén, tai lidu lién quan ¢én ndi dung kiém tra;

7. Bao cao két qua kiém tra;

8. Tai liéu khac co6 lién quan.

Chuwong IV
CHE PO THONG TIN BAO CAO

Piéu 21. Trach nhiém ciia Vin phong UBND tinh

1. Hd trg va cung cap thong tin ¢6 lién quan cho céc sd, ban, nganh cép
tinh, UBND céc huyén, thanh phé, thi x4 trong viéc theo ddi, don déc, kiém tra
viée thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chd tich UBND tinh giao.

2. Téng hop tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vu do UBND tinh, Chi
tich UBND tinh giao cac s&, ban, nganh cAp tinh, UBND céc huyén, thanh phd,
thi x4 va céc td chirc, c4 nhan lién quan. Dinh ky hang thdng, quy, 6 thang, ndm
hodic dot xuit theo yéu cau cia UBND tinh, Chi tich UBND tinh tdng hgp, dénh
gia tinh hinh thyc hién nhiém vy do UBND tinh, Chua tich UBND tinh giao, bao
cao UBND tinh, Chu tich UBND tinh va théng bao cho céc co quan, don vi lién
quan.



3. Béo cdo, kién nghj kip thoi véi UBND tinh, Chu tich UBND tinh céc
bién phap cin thiét nhim dén dbc cdc don vi, dia phurong thuc hién cdc nhiém
vu giao di ¢én han quy dinh nhung chua thuc hién, trién khai thuc hién khong
ding yéu cAu d& ra hozic khi c6 céc vén d8 phat sinh do cc don vi, dia phuong
phan anh trong qua trinh thyc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND
tinh giao. '

4. Yéu ciu cac don vi, dia phuong béo céo dinh ky hodc dot xuét vé tinh
hinh cap nhat va két qua thye hién phiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND
tinh giao.

5. Trong qué trinh theo d&i, on dbc, néu nhan dugc théng tin phan dnh co
quan, don vi trién khai thuc hién nhiém vy do UBND tinh, Chu tich UBND tinh
giao khong dung thoi han hoac khéng dung yéu cAu; Vin phong UBND tinh
¢6 trach nhiém kiém tra cc thong tin phan anh; trong thoi han 10 ngay lam viée
ké tir ngdy nhédn dugc thong tin phan 4nh cta don vi, dia phuong, Vin phong
UBND tinh phai ¢6 van ban d6n déc co quan, don vi thyc hién hodc bao céo xin
y kién chi dao ctta Cha tich UBND tinh. Vin ban dén dbc hodc vin ban théng
bao y kién chi dao cia Chit tich UBND tinh duoc giti dén don vi, dia phuong ¢
thong tin phan anh dé biét.

Pidu 22. Trach nhiém ciia Giam dbe cic s&, Thii truéng cic ban,
nganh; Chii tich UBND cac huyén, thanh phd, thi xa S

1. Ra soat, tdng hop, darnh gia tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do
UBND tinh, Chi tich UBND tinh giao trong pham vi quén ly ctia minh. Trudce
ngdy 22 hang thang, ngay 22 cla thang cudi quy, ngay 22 thang 6 va ngay 22
théng 12 hang ndm hodc trong trudng hop dot xudt theo yéu céu ciia UBND
tinh, Cht tich UBND tinh; co quan, don vi phai téng hop béo céo két qua thyc
hién nhiém vu dugce giao cho UBND tinh.

2. Céc nhiém vu do UBND tinh, Cht tich UBND tinh giao d3 dén han
theo Quy dinh nhung chua trién khai thue hién, khéng da kha ning, diéu kién
thue hién hodic trién khai thuc hién khéng dtng yéu cau thi phai trao ddi, thong
béo kip thoi bing van ban cho Vian phong UBND tinh vé khé khan, vuéng mic
va nguyén nhén; phéi hop chit ché véi Vin phong UBND tinh dé bao cao,
8 xuét véi UBND tinh, Chu tich UBND tinh huéng xir Iy d6i véi timg trudng
hop cu thé.

Piéu 23. Thoi han thong tin, bio cio dinh ky

Trén co s& sb lidu ciia cac sd, ban, nganh, dia phuong, trudc ngay 25 hang
thang, ngay 25 cua thang cubi quy, ngdy 25 thing 6 va ngay 25 thang 12 hang
nim, Vin phong UBND tinh chju tréch nhiém tong hop, xdy dung béo cdo vé
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tinh hinh, két quéa thire hién nhiém vu do UBND tinh, Ch tich UBND tinh glao,
trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 24. Xay dung CSDL phuc vu cdng tac theo déi, don dbe, kiém tra

1. Vin phong UBND tinh chu tri, phdi hop vai cac so, ban, nganh cip tinh,
UBND c4c huyén, thanh phd, thi xa x4y dung Phin mém quan 1y co s& dit liéu
theo doi 1ién thong véi HSCV ciia Vin phong UBND tinh; bao dam Mang dung
ridng cua Viin phong UBND tinh duge hoat dong théng sudt, an toan, an ninh,
toan ven dir liéu.

2. Cac sd, ban, nganh, UBND cdc huyén, thanh phd, thi xa phéi hop véi Van
phong UBND tinh x4y dung Heé thdng didu hanh tic nghiép va Co so dit liéu
theo d&i viéc thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chua tich UBND tinh giao
thudc pham vi quan ly, chi dao, diéu hanh ca minh.

Diéu 25. Huémg din thu’c hién Quy ché phuc vu cong tic theo doi,
don doc, Kiém tra

1. Vin phoag UBND tinh Chll.l trach nhiém hudng dan céc s, ban, nganh
cép tinh; UBND cac huyén, thanh phé, thi x4 van hanh Phan mem quén ly co s¢
dit liu theo ddi; chu tri, phéi hop véi cac don vi, dia phuong to chire cac I6p
dao tao, tip hudn trién khai thyc hién Quy ché va sir dung Phan mém quan ly co
s& dir liéu theo doi cho cén bd, céng chirc 1lam cdng tac theo ddi, dén dbe, kiém
tra.

2. Cac s0, ban, nganh, dia phuong thuc hién dao tao, tap hudn vé trién
khai thyre hién Quy ché va Phan mém quan 1y co s& dir lidu theo ddi cho can bd
lam c6ng tac theo ddi, don dbe, kidm tra viée thuc hién, cic nhiém vy do UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giao thugc pham vi quan 1y ctia minh.

Didu 26. Trién khai thye hién Quy ché

1. Van phong UBND tinh chu tri, phéi hop voi céc S0, ban, nganh
cap tinh, UBND céc huyén, thanh pho thi x4, cdc t6 chirc, ¢4 nhan c¢6 lién quan
trién khat, t& chirc thue hién Quy ché; dinh ky 6 thang va hang nam chiu trach
nhiém téng hop, bao cao UBND tinh, Chii tich UBND tinh vé két qua trién khai
thuc hién Quy ché nay.

2. Chanh Van phong UBND tinh, Giam ddc céc So, Thu trudng cac ban,
nganh cip tinh, Chi tich UBND cac huyén, thanh phé, thi x4 va Tha truéng céc
co quan c6 lién quan x3y dung ké hoach trién khai thuc ‘hién nghiém tic va chiu
trach nhiém truée UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé két qua thuc hién Quy
ché nay. Can ctr vao chic niing, nhiém vy duge giao va céc noi dung tai Quy ché
nay, cac S0, ban, nganh, dia phuong chi dao xay dung Quy ché v& cong téc theo
doi, don ddc, kiém tra viée thyc hién céc nhiém vu do UBND tinh; Chu tich
UBND tinh giao trong ndi bd co quan, t6 chirc minh.
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Diéu 27. Khen thudng, ky luit va sira 86i, bd sung

1. K&t qué thyc hién Quy ché nay 12 mét trong céc tiéu chi d& danh gid
muc d6 hoan thanh nhiém vy va binh xét cdc danh higu thi dua khen thuong
hang nam cta cac sd, ban, nganh, co quan, don vi, dia phuong va ctia nguoi
dimg dau co quan, don vi, dia phuong va cia timg ¢4 nhan lién quan.

2. Co quan, don vi, t4 chite, c4 nhan cé lién quan thuc hién nghiém tdc,

hiéu qua Quy ché nay duoc biéu duong, khen thudng theo Quy dinh hién hanh;
néu vi pham thi tity theo mirc d¢ s& bj xtr Iy theo Quy dinh cia phap luét.

3. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vudng méc hodc vin de
mdi phat sinh, cac don vi, dia phuong phan anh vé Van phong UBND tinh dé
téng hop, bao cao Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyet dinh. %,

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
BEMQ CHU TICH
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