UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Pdc 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé: 14 12014/QB-UBND Ca Mau, ngay |0 thing 6 nim 2014
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché hoat ddng ciia can bd dhu moi
kiém soat thii tuc hanh chinh trén dja ban tinh Ca Mau

U'Y BAN NHAN DAN TiNH CA MAU

Can ct Luat Té chie Hoi dong nhén dén va Uy ban nhén dan ngay 26 thing
11 nam 2003;

Can ¢ Luat Ban hanh van ban quy pham phép luét cia Hoi dong nhén dén,
Uy ban nhéan din ngay 03 théng 12 nam 2004;

Cén cir Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cia Chinh
phti vé& kiém soét thi tuc hanh chinh va Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14
thang 5 ndm 2013 cta Chinh phi sira dbi, bd sung mot sb didu cda cic Nghi
dinh lién quan dén kiém soét thd tuc hanh chinh;

Theo dé& nghj cia Giam déc S& Tu phip tai Tér trinh s6 137/TTr-STP ngay
15 thang 5 nam 2014, |

QUYET DINH:

. }’)iéuv 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat déng ciia cdn by
dau moi kiém sodt thit tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ca Mau ™.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngiy ky ban hanh.

Diéu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam d6c S& Tu phép,
Tha trudng s&, ban, nganh thude Uy ban nhén déan tinh, Cht tich Uy ban nhén dan
huyén, thanh phé Ca Mau, Chu tich Uy ban nhan dén xa, phudmg, thi trén va to
chire, ca nhén ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- B6 Tu phép (Cuc Kiém soét thii tyc hanh chinh,
Cuc Cdng tac phia Nam);

- TT Tinh uy, HDND tinh;

- Nhu biéu 3;

-Céng Théng tin dién tir tinh;

- Trung tdm Cong béao - Tin hoc;

-NC (A);

- Luu: VT, L19/6.

Pham Thanh Tuoi



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Déc 14p - Tw do - Hanh phie

QUY CHE
Hoat dong ciia cin b ddu moi kiém soat thi tuc hanh chinh
trén dia ban tinh Ca Mau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s&:Ab. /2014/0D-UBND
ngay AQ thdng 6 ndm 2014 cua Uy ban nadn ddn tinh Ca Mauw)

} Chuwong ¥
NHUNG QUY BINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh nhiém vu, quyén han, trach nhiém phdi hop cla can
b3, cOng chuce lam dau mébi thuc hign nhidm vu kiém sodt thii tuc hanh chinh (viét
&t TTHC) clia s¢, ban, nganh ¢d thé tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ca Mau.

7. Hé théng cén bd dau mbi thue hién nhiém vy kiém soat TTHC bao gont:
Can b: cbiig oh c:c‘ tm s¢, ben, nganh tink (vi it la a,aﬁ b d 140 mbi cap tmh) can
’;w «m; chixe fai UE?\E} huyén, thank phd €3 Mau {(goi tht 13 cdn bo d4u mdi cap
& Tir phdp - ha tich tai UBMND x& phoong, th tran (vibt tit 1a
can ?‘Ju dau méi cép xé).

Bibdu 2 . Ché do lam vi€c ctia cdn bé diu mbi cac chn

AT

-

1. Cén b Gau mdi thure hign kidm soat TTHC hoat ddug theo ché d6 kiém
nhiém; giap Thi trudng co quan, don vi trién khai, thye hidn clng téc kiém soat
TTHC cia co guan, don vi.

2. Phéi hop voi 86 Tu In'ip t6 chic thye 11 on chc hoat ddng kidm soat
’FT{—‘C va tiép nhén, xr ly phan anh, kién u;a;r 2] x:s.l‘tf;té:, cé nhén vé quy dinh
nanh chinb thudc pham vi chite nfing quan iy cos co :;,;'a gz, dom vi,
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Bifu 3. TS cbive hoat ding cho 351 ngd can bl din moi

}. 5¢ Tu phép c6 trach nhidm:
a} T8 chiic tap hu“m béi dudng nghiép vy ve kigm seat TTHC cho dbi ngit
cén bd. oOng chire dau mdi cic cap;

oy T hlet l4p, chia sé thdng tiu hai chiéu gita S& Tu phdp va cac can bg, cong
chiiie dhu mdi aé kip thoi tnao g nhiing kho khiin, virdng mice; chia sé ahimg sang
kidn, bai hoe kinh nghifra cta cée co quan, don vi trong qud trinh trién khai thuce
hién nhigm vu,

¢) Phéi hop, hd tro vide trién khai thyc hién céc hoat dong vE kiém soét
TTHC thudc pham vi, chirc nang quan 1y cta cdc co guan, don vi,




2. Thu truéng s@, ban, nganh tinh, Cha tich UBND chp huyén, Chu tich
UBND cép x4 tao digu kién thuan loi cho can b8, cbng chirc lam d&u mbi thue hién
hoat dong kiém soat TTHC theo quy dinh tai Quy ché nay.

_Chwong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CAN BO PAU MOI

A =g, v - - A A Ko

Picu 4. Nhiém vy, quyén han ciia can bd dhe mbi

1. Tham muu gigp Thi trudng co quan, don vi trong chi dao, diéu hanh hoat
dong kiém soat TTHC tal co quan, don vi;

2. Pé xuft trién khai tap hufn, pho bién van ban, tai liéu lién quan dén ndi
dung kiém soat TTHC cho cén bd, cdng chirc, vién chitc va ngudi lao dong ¢6 lién
quan trong co quan, don vi; :

3. Gitp Thi trudng co quan, don vi hudng din cac t6 chirc, ca nhan; theo
déi, dén doc cac bo phan cong chic trong don vi thyc hién nhi¢m vu kiém soat

TTHC va ueg nhén, x{r 1y phan 4nh, kién nghi clia ¢4 nhan, 1§ chic dam bao ding
tidn @6, chét hoong;

4, “hﬁi ho‘p voi cde bd phdn ¢b lién quan clia co quan, don vi t0 chic trien
khai céc shifm vy kidm sodt TTHC do Thi triséng g,m

5. 51”;: hi srwdng oo Guan, don vi e
1y c6 lidn quan 480 hoat -_;}ﬁg kigm sodt T

béu sao céc ndi
X7 Iy phan énh

> PO T - o ey A .
e nghi, visdng mfc thee quy disly

Y W’z}iisn oiny, dé xufit véi Thi trzéng don vi va 85 Tu phép cac séng kién,
£1é1 phap day mach keril soat TTHC;

7. Thasn gia phdi hop thyre hign cae hoat ding idém soat TTHC cua co quan,
don vi cling v&i 836 Tu phép vE céc van g% co Lidn quan dén pham vi chitc ning
quan 1¥ oha oo quan, don vi khi ¢b yéu chu

soat TTHC do Cuc

uoe khen thudng khi

T ‘| e ol A1 P > . r
Bifu & Heat ding oy thé céa cén bd d8n méi cf &y tinh tham mun, gitp
R frdng cw guna, don vi

-
n,in
~

1. X8y dung ké noach rd godt TTHC, tuyén wuvm rré ';s'%n, tap huan
'ﬂp vy ki sodt TTHC, 0 ehtre, wién khai kip this mg trinh, K&
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h ach va van ;.',r.. Jm ::‘Lm V (ong tac L! 2m swh TTE“L

C duoe stra d01 bd
vig

Z. Cap nhét, ri soat nhimg I HC m&i ban hank, TT
gu chirc nang quan ly

sung hodic Lhi‘_‘y th&, TTHC bi hiy bé holic bl bd thw
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theo nganh linh vuc ciia co quan, don vi minh (bao gdm b TTHC cap tinh, cap
huyén va cap x&) xay dung va trinh Chu tich UBND tinh cong b theo quy dinh;

3. Thue hién viéc danh gia tic déng TTHC theo quy dinh hudng dén tai Piéu
6,7, 8,9 clia Thong tu sb 07/2014/TT-BTP ngay 24/02/2014 cita B trudmg Bo Tu
phép hudng din viéc dénh g1a tic ddng cua thi tyc hanh chinh va ra soét, danh gia
tha tyc hanh chinh d6i véi céac dur thao vin ban quy pham phap luat cia UBND tinh,
do co quan, don vi minh dugc UBND tinh giao nhiém vy chil tri soan théo;

4. Tridn khai, thyc hién viéc ra soat, danh gia cac quy dinh TTHC, nhém
TTHC thudc thim quyén giai quyét ctta don vi minh (theo quy dinh huéng din tai
Piéu 12, 13, 14 cia Thong tu s6 07/2014/TT-BTP ngay 24/02/2014 ctia BJ trudng
Bo Tu phap hudng din viéc danh gla tac dong ctia tht tuc hanh chinh va ra soat,
danh gia thi tuc hanh chinh) va xay dung phuong an kién nghi don gian hoa cac
quy dinh TTHC theo ké hoach hang nam cda Chu tich UBND tinh;

5. Don doc kiém tra cac phong, ban, cac don vj truc thude thuc hién nghiém
tic viéc niém yet cong khai, ddy di, chinh xéc ndi dung cac TTHC thude thAm
quyén giai quyét clia co quan, don vi da duge cép c6 thim quyén cdng bb theo quy
dinh; thudng xuyén theo ddi, kiém tra viéc cong khai dia chi hop thu dién t, o
dién thoai chuyen ding ctia co quan tiép nhén, xr Iy phan anh, kién nghi ca c4
nhén, td chirc vé quy dinh hanh chinh tai céc phong, ban, don vi tryc thudc cé
nhiém vu tham muw, giai quyét TTHC;

6. Thuong xuyén kiém tra can bg, cong chirc thude cac phong, ban, cac don
vi true thude vé thai do giao tiép va cach img xir van héa trong qua trinh thyc thi
cOng vu; thuc hién nghiém tic viéc giai quyet TTHC lién quan dén c4c td chic,
ngudi din va doanh nghiép, dam bao ding thoi gian quy dinh;

7. T chirc kidm tra tinh hinh, két qua hoat dong kiém soét TTHC tai cac
phong, ban, cac don vj truc thudc; ph01 hgp v6i doan kiém tra cila tinh, dé giap co
quan, don vi minh chuén bj tai lidy, 6 liéu, béo céo theo yéu cdu ciia doan kiém
tra, khi co quan, don vi dugc chon kiém tra vé& nhiém vu kiém soat TTHC;

8. Tham gia tap hudn, boi du&ng nghiép vu cong tac kiém soat TTHC do S&
Tu phép to chirc theo huéng din cua Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh. Nghién
ciru, d2 xuét véi Thil trudng don vi td chirc tap hudn cho can bd, cdng chirc cé lién
quan trong co quan, don vi;

9. Ph01 hop véi céc phong, ban trong co quan, don vi tham muu, gitip Thu
trudng tiép nhan va xir Iy céc vin ban chuyén dén tir S& Tu phap vé cac phén anh,
klen nghi ctia c4 nhén, t& chirc v& quy dinh hanh chinh, thugc thim quyen giai
quyét clia co quan, don vi minh. Tham muu glup Tha trudng co quan, don vj bao
cdo Chu tich UBND tinh v& tinh hinh, két qua giai quyét cac phan anh, kién nghi
clia ca nhan, t§ chirc v& quy dinh hanh chinh tai co quan, don vi minh.

Ditu 6. Hoat ddng cu thé clia can bd diu mdi cip huyén tham muru, giip
Chi tich UBND cép huyén

1. Pén dbc, kiém tra cac phong, ban, cdc don vi cép xa truc thudc thuc hién
nghiém tac viéc niém yét, cong khai, ddy du, chinh xé4c néi dung cac TTHC thude
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thdm quyén- giai quyét cita co quan, don vi di duoc clp cb tham quyén cdng bé.
Theo doi, kiém tra viéc cong khai dia chi, hfp thur dién tu, s6 dién thoai chuyen
ding clia co quan tiép nhan, xir 1y phan 4nh kién nghl cia ca nhan, tb chic vé quy
dinh hanh chinh tai cac phong, ban, don vi cip x& vé quy dinh hanh chinh;

2. Thurorng Xuyén quén triét dén can bd, cong chirc thudc cae phong, ban, cac
don vi cap x4 vé thai do giao t1ep va céach img xir vin hoa trong qua trinh thuc thi
cong vu; thuc hién nghidm tic viéc giai quyét TTHC lién quan dén cac t& chuc,

ngudi dan va doanh nghié€p, dam bao dung thoi han quy dinh;

3. P6n dbc, nhéc nhd, kiém tra viéc trién khai thuc hién ra soit TTHC; d&
xuat cap c6 thdm quyén thuc hién viéc cat giam cac quy dinh ve TTHC, don gian
héa TTHC theo chi dao cia Trung wvong va caa Chi tich UBND tinh;

4. Phdi hop véi cac doan kiém tra dé giip Chu tich UBND clp huyq:n chuin
bi ddy du céc tai lidu, b lidu bao cao va cung cép theo yéu clu ctia doan kiém tra,
khi co quan, don vi duge chon kiém tra v& nhiém vu kiém soat TTHC;

5. Xay dyng ké hoach tuyén truyen ho bién, tap huén nghiép vu kiém soét
TTHC; hudng dan, kidm tra can bd du m6i cip x4 trién khai, thyc hién nhiém vu
kiém soat TTHC;

6. Cha dong ph01 hop vdi cac phong, ban trong don vi tham muu, giap Chu
tich UBND cép huyén tiép nhan, xir ly cac vén ban chuyén dén tir S& Tu phap | vé
cac Phan anh, kien nghi ciia c4 nhén, t6 chirc vé& quy dinh hanh chinh thudc thAm

quyén giai quyet cta don vi minh.

Piéu 7. Hoat dgng cu thé ciia can bd diu mbi cip x3 tham muu, giitp
Chii tich UBND cip xa

1. Trién khai thuc hién viéc ra soat TTHC; téng hop, bao cao UBND cap
huye;n dé nghi cap c6 thdm quyén cit giam cac quy dinh vé TTHC khong can
thiét, dam bao viéc don gian héa TTHC theo chi dao ciia Trung wong va cia Chu
tich UBND tinh;

2. Kiém tra, chi dao bo phan t1ep nhin va tra két qua cia don vi thuc hién
nghiém tic viéc niém yét, cong khai, day dd, chinh xéac néi dung cac TTHC thude thAm

'quyen glal quyét cta don vi da dugc cdp cd thdm quyén c6ng bd. Theo di, kidm tra

viéc cong khai dja chi hop thu dién i, sb dién thoai chuyén dung cia bo phan tiép
nhén, xir Iy phan 4nh, kién nghi ciia ¢4 nhén, t5 chitc v& quy dinh hanh chinh;

3. Thuong xuyén quén triét dén can bd, cong chirc ciia don vi vé thai do giao
tlep va cach img xir vin hoa trong qua trinh thyc thi céng vy; thuc hién nghiém tic
viéc giai quyét TTHC lién quan dén céc 5 chirc, ngudi din va doanh nghigp dam
bao dung thoi han quy dinh;

4. Tiép nhdn va xur ly cac vin ban chuyén dén tir UBND clp huyén (thong
qua tir S& Tu phap chuyen den) vé cac phan anh, kién nghi cia ca nhén, 6 chirc vé
quy dmh hanh chinh thudc thim quyen giai quyet cua don vi minh;




5. Ph01 hop véi doan kiém tra cua tinh, cia huyén dé tham muu Chd tich
UBND cép x4 chuin bj ddy du tai liéy, s lidu, béo cdo va cung cép theo yéu ciu
cua doan kiém tra, khi don vi dugc chon kidm tra vé nhiém vu kiém soat TTHC;

6. Phéi hop cing cén bd dau mdi cap huyén dugc phén cong, phu tréch,
tham mua Cha tich UBND cap x& bao cao UBND cap huyén vé& tinh hinh trién
khai va thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC tai don vi minh.

£ r r C!llro.ng I-II b ]
CHE PO BAO CAO VA TRACH NHIEM THI HANH

Picu 8. Ché d9 bao cao
1. Dinh ky 6 thang va ndm céc sd, ban, nganh tinh, UBND cép huyén )

chizc bdo céo bang van ban dén Chu tich UBND tinh (qua S& Tu phép) vé tinh
hinh, két qua thuc hién kiém so4t thi tuc hanh chinh.

2. UBND cép x4 c6 trach nhiém thuc hién bao cao Ve tinh hinh, két qua thuc
hién kiém soat thi tuc hanh chinh theo yéu cau va giri vé UBND cép huyén (qua
Phong Tu phép) &€ tdng hop, béo céo cho Chu tich UBND tinh (qua S& Tu pbap)
dam bao ding thoi gian quy dinh.

Piéu 9. Trach nhiém thi hanh

1. Thi trudng so, nganh tinh; Chi tich UBND cip huyén, cap xd c6 trach
nhiém phd bién dén toan thé can bd, cong chire thude co quan, don vi minh, td chir,

ca nhan cd lién quan thuc hién nghiém tic Quy ché nay, tao diéu kién thun loi @& can
bd, cong chic lam dAu mdi kiém soat TTHC hoan thanh nhiém vu dugc giao.

2. S& Tu phép chiu trach nhiém theo ddi, kiém tra, d6n ddc viéc thuc hién
Quy ché nay.
3. Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 kho khin, vuong méc cic don vi kip

thdi phan 4nh vé S& Tu phap @ téng hop, bao cdo UBND tinh xem xét dé sira dbi,
b sung cho phu hgp./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH




