UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Dic 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 08/2014/QD-UBND Cao Bing, ngay 13 thang 5 ndm 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tuyén dung vién chiic

UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Cin ctr Luat To chire Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 ndm 2003;

Can ctr Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cin cir Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 ctia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chire;

Cin cir Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nim 2012 cia B
Noi vu huéng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao
tao, boi dudng doéi vai vién chiie,

Cin ctr Thong tur 56 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nim 2012 ciia Bo
N6i vu ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché thi thing hang
nghé nghiép chirc danh nghé nghiép ddi v6i vién chire va Néi quy ky thi tuyén,
thi thang hang chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chire;

Theo dé& nghi cta Giam dde S Noi vu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tuyén dung vién chire.

Diéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky ban
hanh. Thay thé Quyét dinh s 3046/2005/QD-UBND ngay 23 thang 11 nim 2005
ctia Uy ban nhan déan tinh v& viéc ban hanh Quy ché tam thoi vé xét tuyén giang
vién Trudng Cao ding Su pham Cao Bing; Quyét dinh s6 3217/2005/QD-UBND
ngay 05 thang 12 nim 2005 ctia Uy ban nhan déan tinh vé viée ban hanh Quy ché
tam thoi xét tuyén vién chirc Truong day nghé; Quy dinh vé xét tuyén vién chirc
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1295/2006/QD-UBND ngay 14 thang 7 nim
2006 ciia Uy ban nhan dan tinh; Quyét dinh s& 1296/2006/QD-UBND ngay 14
thang 7 nam 2006 cta Uy ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy ché tam thei
xét tuyén vién chirc nganh y té;, Quyét dinh s6 1111/2008/QD-UBND ngay 27
thang 6 nim 2008 cta Uy ban nhén dan tinh ban hanh Quy ché xét tuyén gido
vién trong cac co s& gido duc mam non, co s& gido duc phd théng cong lap va
trung tAm giao duc thuong xuyén;, Quyét dinh s6 1506/2011/QD-UBND ngay 13
thang 7 nim 2011 cta Uy ban nhéan dan tinh Cao Bing sira d6i, bd sung Piém 4.3
Khoan 4 Diéu 6 Quyét dinh sb 1111/2008/QD-UBND ngay 27 thang 6 nim 2008
ctia Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché xét tuyén gido vién trong cac co s&



gido dyc mam non, co s& giao duc phd thong cong lap va trung tim gido duc
thuong xuyén.

Picu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan din tinh, Giam déc S& Néi vu, Tha
truong cac so, ban, nganh va Chu tich Uy ban nhian dan cac huyén, thanh pho
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Pam Van Eng



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CAO BANG DPic Lip - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Tuyén dung vién chirc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 08/2014/0D-UBND
ngay 13 théng 5 ndm 2014 ciia Uy ban nhan dén tinh Cao Bing)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi tuong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé tuyén dung vién chiic vao
lam viéc tai cac don vi sy nghié€p céng lap tinh Cao Bz"mg.

2. Déi twong ap dung: Quy ché nay ap dung ddi véi co quan, t6 chire va ca
nhan lién quan trong viéc tuyén dung vién chirc 1am viée tai cac don vi su nghiép
cong lap trén dia ban tinh Cao Bing.

Dic¢u 2. Nguyén tic

1. Viée t6 chire tuyén dung phai dam bao céng khai, minh bach, céng bing,
khach quan va diing phap luat.

2. Tuyén chon diing ngudi dap img yéu cu cia vi tri viée lam.

3. Dé cao trach nhiém ctia ngudi dimg dau don vi sw nghiép cong lap.

4. Uu tién tuyén chon ngudi co tai ning, ngudi ¢d cdng véi cach mang,
nguot dan tde thiéu sd.

5. Mo1 cong dén co6 da diéu kién, tiéu chun theo quy dinh déu duoc tham
gia dy tuyén vién chire.

6. Viée tuyén dung vién chirc phai ding thAm quyén, quy trinh, trinh ty va
phai thong qua Héi dong tuyén dung.

7. Viée tuyén dung vién chire chi dugce thue hién khi don vi sy nghiép cong
lap co Dé an vi tri viée lam, c¢6 Ké hoach tuyén dung va duge Chu tich Uy ban
nhan dén tinh phé duyét.

8. Nhiing nguoi cd ngudi than (vo, chong, con; anh, chi, em rudt cia ban
than, cta vo hodc chéng) du tuyén vao lam vién chire khéng duge tham gia vao
Héi dong tuyén dung, 1am dé thi, coi thi, cham thi va phue vu ky thi tuyén hodc
xét tuyén.



Chuong 11
CAN CU, PIEU KIEN, PHUONG THUC
VA THAM QUYEN TUYEN DUNG

Piéu 3. Cin cit, phuwong thirc tuyén dung

1. Viée tuyén dung vién chirc phai céin ¢t vao nhu cau cong viée, vi tri viée
lam, tiéu chuan chire danh nghé nghiép va qu¥ tién luong ctia don vi su nghiép
cong lap.

2. Viéc tuyén dung vién chiic dugce thye hién théng qua thi tuyén hoidc xét
tuyén. Xét tuyén dic cach déi véi cac dbi tuong duge quy dinh tai Khoan 1 Diéu
20 Quy ché nay.

Piéu 4. ThAm quyén tuyén dung

1. Cha tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh hinh thtrc thi tuyén hodc xét
tuyén ddi voi viée tuyén dung vién chire thong qua viée phé duyét ké hoach tuyén
dung ctia cac co quan, don vi; 1a cin cir dé cac co quan, don vi to chie tuyén
dung.

2. Céc s, ban, nganh; don vi sy nghiép truc thude Uy ban nhan dan tinh;
cac don vi sy nghiép duoe giao quyén tu chi;, Uy ban nhin déan cac huyén, thanh
phé 1a co quan duoe giao tham quyén tuyén dung vién chire thude tham quyén
quan ly theo quy dinh.

Truong hop cac co quan, don vi duge giao tham quyén tuyén dung vién
chitc nhung khéng thé ty td chire viée thi tuyén, xét tuyén thi dé nghi Uy ban
nhan dan tinh t6 chire viée thi tuyén, xét tuyén chung toan tinh. Ky thi tuyén, xét
tuyén vién chiic chung toan tinh dugc thuc hién mdi ndm mét 1an vao quy IV
hang nim, trir treong hop quy dinh Khoan 3, Khoan 4 Diéu nay. Vin ban dé nghi
tuyén dung vién chirc cia cac co quan, don vi trinh Uy ban nhan déan tinh (qua S&
N6i vu) trude ngay 15 thang 9 hang nim. S& N6i vy la co quan tham muu cho Uy
ban nhan dan tinh thuc hién Ké hoach tuyén dung.

3. Viée t6 chie thi tuyén, xét tuyén gido vién, nhan vién trudng hoe (nhan
vién thu vién, nhan vién thiét b thi nghi€ém) vao cac co so giao duc thude So
Giao duc va Dao tao, thude Uy ban nhén din cac huyén, thanh phé do Uy ban
nhan dan tinh t6 chirc xong trude ngay 25 thang 8 hang nam. S& Gido duc va Pao
tao la co quan tham muu cho Uy ban nhan dan tinh thue hién Ké hoach tuyén
dung.

4. Viée t6 chire thi tuyén, xét tuyén vién chirc y té vao cac don vi s nghiép
true thude S Y té, S& Lao dong - Thuong binh va X3 hot; vién chue vy té hoc
dudng vao cac truong hoc thude S& Giao duc va Pao tao, Uy ban nhéin dan cac
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huyén, thanh phé do Uy ban nhén dan tinh 6 chire mdi nim mot ky. S& Y té 14 co
quan tham muu cho Uy ban nhan dén tinh thue hién Ké hoach tuyén dung.

Piéu 5. Hji dong tuyén dung

1. Hoi dong tuyén dung vién chirc cia tinh do Chu tich Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh thanh lap theo dé nghi cua Giam doc S& Néi vy, ¢6 05 hodc 07
thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi d(A)ng la Lanh dao Uy ban nhéan dén tinh;
b) 02 Phé Chu tich Ho déng, trong d6 01 Pho Chu tich 14 lanh dao Sé Nou

vu; Pho Chu tich con lai la thu trudng co quan, don vi ¢é nhu cau tuyén dung
vién chtc;

¢) Uy vién kiém thu ky Héi ddng 1a linh dao bé phan tham muu vé cong tac
td chie ca co quan tham muu thuce hién ké hoach tuyén dung.

d) Cac ny vién khac l1a linh dao cac s, nganh, Uy ban nhin dan cac huyén,
thanh phd co lién quan;

2. Hai dong tuyén dung vién chire clia cac sd, ban, nganh, UV ban nhan din cac
huyén, thanh phd do ngudi dimg dau cac so, ban, nganh, Uy ban nhan din cac
huyén, thanh phé quyét dinh thanh lap. Héi déng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao
gom:

a) Chu tich Hoi déng la 1anh dao s&, nganh; lanh dao Uy ban nhan dan huyén,
thanh pho;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a Truong phong T6 chiic can bo hodic Chanh Vin
phong (d6i v6i cac s&, nganh), Trudng phong Néi vu (di véi Uy ban nhin dan
huyén, thanh phb);

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong la céng chirc phu trach cong tac to chire
can bd cua cac sd, nganh hodc Phong N&1 vu huyén, thanh phé.

d) Cac uy vién khac la ldnh dao don vi sy nghiép truc thude ¢é6 nhu cau
tuyén dung va ngudi ¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén vi tri tuyén dung;

3. D6i véi don vi su nghiép cong lap duoce giao quyén tir chii theo quy dinh
tai Piém a, Khoan 2, Piéu 9 Luét Vién chire, nguot dimg dau don vi su nghi€p
cong lap quyét dinh thanh lap Héi dong tuyén dung vién chite ctia don vi minh.
Hoéu déng ¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gém:

a) Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cap pho cia ngudi dimg dau
don vi su nghiép cong lap;

b) Phé Chu tich Hoi ddng 1a ngudi phuy trach cong tac to chire can bd cua
don vi su nghiép cong lap;



¢) Uy vién kiém thu ky Héi ddng 1a ngudi gitp viée vé cong tac t6 chire can
b6 cua don vi su nghi€p cong lap;

d) Cac uy vién khac 14 nhitng ngudt ¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan
dén vi tri tuyén dung,

4. Nhiém vy, quyén han cua Hoi dong tuyén dung vién chire

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 6, Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP
ctia Chinh phut va Théng tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nim 2012 cua
B6 Noi vu ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché thi thing
hang chire danh nghé nghiép déi véi vién chite va Néi quy ky thi tuyén, thi thing
hang chire danh nghé nghiép déi véi vién chire.

Di¢u 6. Dicu kién dang ky du tuyén

1. Ngudi ¢d du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toe, nam nit,
thanh phan x& héi, tin ngudng, ton gido duge ding ky du tuyén vién chire:

a) Co quéc tich Viét Nam va cu tri ta1 Viét Nam;

b) Ttrdu 18 tudi trér 1én. DI véi mat sd linh vue hoat ddéng van hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi dy tuyén cé thé thap hon theo quy dinh ctia phap
luat, dong thoi, phai ¢é su dong v bing vin ban cta nguoi dai dién theo phap
luat;

¢) Co don ding ky d tuyén;

d) C6 1y lich 18 rang;

d) Co vin bing, chimg chi ddo tao, chimg chi hanh nghé hodc c6 ning
khiéu k¥ ning phtt hop véi vi tri viée lam,

¢) Pu stre khoé dé thuc hién cong viée hodc nhiém vy,

g) Cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén: Cin cir vao tinh
chat, dic diém, loai hinh, yéu cau cla vi tri viée lam va dic diém, diéu kién phat
trién kinh té - x3 hdi cia dia phuong, co quan str dung vién chirc xac dinh cac
diéu kién khac theo yéu cdu cua vi tri du tuyén va bao cao Uy ban nhan dan tinh
(qua S& Nai vy) phé duyét trude khi tuyén dung, Cac diéu kién khac khong duoc
thap hon hodc trai v6i quy dinh hién hanh ctia Nha nude déi véi chire danh nghé
nghiép (vi tri viée lam) cdn tuyén dung.

2. Nhitng nguoi sau day khong duoge ding ky du tuyén vién chire:
a) Mat ndng lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché ning lyc hanh vi dan s,

b) Pang bi truy ciru trach nhiém hinh sw; dang chap hanh ban an, quyét
dinh vé hinh su cta Toa an; dang bi 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao
co so chita bénh, co sé giao duc, truong giao dudng.



Piéu 7. Ho so ding ky du tuyén
Ca nhéan ¢6 nguyén vong du tuyén vién chirc ndp mdt bd hd so diang ky du
tuyén va phi du tuyén vién chire truc tiép tai tru s& co quan thuong true Hoi ddng
tuyén dung vién chtre, hd so dur tuyén bao gom:
1. Pon ding ky dy tuyén vién chirc theo mau ban hanh kém theo Théong tu
6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nim 2012 ctia B6 Néi vu. Trong don phai
ghi r& don vi du tuyén, vi tri du tuyén, chirc danh nghé nghiép du tuyén;

2. Déi véi ngudi dia phuong khac phai ¢d don cam két phuc vu tai noi ding
ky dur tuyén it nhat 03 nam d6i véi nit, 05 nim d6i véi nam;

3. Ban so yéu 1y lich tu thuat dan anh 4 x 6 theo mau quy dinh, ¢6 xac nhan
clia co quan cd tham quyén trong thoi han 06 thang tinh dén ngay nép hd so du
tuyén;

4. Ban sao cic van bing, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau cta vi
tri du tuyén, duge co quan ¢d thim quyén chimg thyc. Trudng hop co vin bing
do co 50 dao tao nude ngodi cap phai duge cong chimg dich thuat sang tiéng
Viét;

5. Giay chtrng nhan stre khoe con gia tri sir dung do co quan y té du diéu
kién duogc kham stre khoe chirng nhén theo quy dinh tai Théng tw s6 13/2007/TT-
BYT ngay 21 thang 11 nim 2007 cta Bo Y té vé viéc hudng dan kham stie khoe;

6. Gidy chimg nhéan thude ddi tuong wu tién trong tuyén dung vién chire
(néu c6) duoe co quan, t6 chiie ¢6 tham quyén chimg thue.

Chuong I11
TRINH TU, THU TUC VA GIAM SAT
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Dicu 8. Xiy dung va phé duyét ké hoach tuyén dung

1. Cac co quan duoc giao tham quyén tuyén dung vién chire (trir ndi dung
tuyeén dung quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3 Diéu nay) xay dung ké hoach tuyén
dung, giri S& Noi vu tng hop, trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh phé duyét
(mdi nam 02 dot, dot madt trude ngiy 31 thang 3; dot hai trude ngay 30 thang 9).

2. Ké hoach tuyén dung vién chure sir nghiép giao duc dao tao cua S¢ Giao
duc va Pao tao, clua Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé gl vé Sé& Gido due
va Pao tao trude ngay 15 thang 6 hang ndm, S& Gido dyc va Pao tao téng hop
gin S& Noi vy tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh phé duyét trude
ngay 30 thang 6 hang nam.

3. Ké hoach tuyén dung vién chtrc su nghiép v té ctia S& Y té, S& Lao déng
- Thuong binh va X& hor; vién chire y té hoc dudng cua S& Giao duc va Dao tao,
Uy ban nhén dan cac huyén, thanh phd giri vé S Y té trude ngay 25 thang 02
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hang nim, S& Y té téng hop gt S& N6i vy thim dinh, trinh Chu tich Uy ban
nhan dén tinh phé duyét trude ngay 31 thang 3 hang nam.

Piéu 9. Thong bao tuyén dung va tiép nhéin ho so du tuyén

1. Cac co quan, don vi ¢6 nhu cu tuyén dung vién chure cho cac don vi sur
nghiép trye thudce thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing cua
tinh it nhat 01 lan, ding tai trén trang thong tin dién tir ctia co' quan, don vi, dia
phuong (néu c0O) va niém yét tai tru s& 1am viée vé tiéu chuan, diéu kién, s6 luong
can tuyén dung; thoi gian va dia diém tiép nhan hd so ctia ngudi ding ky du
tuyén; hinh thire tuyén dung; thoi gian va dia diém to chire én tap; thoi gian va
dia diém thi tuyén hodic xét tuyén; phi thi tuyén hodc xét tuyén; thong bao tuyén
dung gin v& S Noi vu mot ban dé theo di.

2. Théi han nhan ho so ctia ngudi ding ky dy tuyén it nhat 1a 20 ngay lam
viéc ké tir ngay théng bao tuyén dung trén phuong tién thong tin dai ching.

3. Cham nhat 10 ngay lam viéc trude ngay t6 chire thi tuyén hodc xét
tuyén, cac co quan, don vi, dia phuong tuyén dung vién chirc phai lap danh sach
nguot du diéu kién du tuyén dé niém yét cong khai tai try s& lam viée va thong
bao trén trang dién tir clia co quan, don vi, dia phuong (néu co).

Piéu 10. T4 chitc thi tuyén, xét tuyén

1. Co quan duge giao tham quyén tuyén dung vién chire theo quy dinh tai
Diéu 4 Quy ché nay t6 chire viée thi tuyén hodc xét tuyén theo K& hoach di duoc
Chu tich Uy ban nhéan dan tinh phé duyét.

2. Cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén:

a) Chu tich Uy ban nhan dan tinh cdng nhéan két qua thi tuyén, xét tuyén do
Uy ban nhan dén tinh t6 chire;

b) Thu truéng co quan, don vi duge giao tham quyén tuyén dung vién chire
cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén vién chire do minh t6 chire sau khi co v
kién phé duyét cua S& Noi vu.

Piéu 11. Thong b#o két qué tuyén dung

1. Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc bao cio két qua
thi tuyén hodic xét tuyén ctia Hoi ddng tuyén dung, thi truong co quan, don vi dia
phuong phai niém yét cong khai két qua tai tru s& lam viée va trén trang théng tin
dién tir (néu co).

2. Trong thdi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay niém yét cong khai két qua
thi tuyén hodc xét tuyén, ngudi du tuyén ¢é quyén gini don dé nghi phiic khao két
qua thi tuyén hodc xét tuyén (phiic khao két qua xét tuyén trong trudng hop sat
hach chuyén mén, nghiép vu bf?mg hinh thire thi viét hodc thi tric nghiém). Hot
ddng tuyén dung té chic chdm phuc khao trong thdi han 10 ngay lam viée, ké tir
ngay hét thoi han nhan don phuce khao.



3. Sau khi thyc hién cac quy dinh tai cac Khoan 1, 2 Diéu nay, thu truéng
co quan, don vi, dia phuong giri ho so dé nghi phé duyét két qua thi tuyén hodc
xét tuyén vién chire vé S& Néoi vu. Ho so gdbm cor

a) Té trinh dé nghi phé duyét két qua thi tuyén hodc xét tuyén. Bién ban
céc phién hop Héi dong tuyén dung vién chirc;

b) Danh sach thi sinh ding ky du tuyén (kém theo hd so ca nhan nguoi du
tuyén);

¢) Danh sach thi sinh tring tuyén;

d) Danh sach thi sinh khéng tring tuyén;

d) Bao cdo két qua giai quyét don thu, khiéu nai, té cao va két qua phuc
tra, phtic khao (néu co).

4. Sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so dé nghi phé duyét két
qua thi tuyén hodc xét tuyén, S& Noi vu ¢6 trach nhiém tham dinh, ¢o y kién vé
quy trinh, thi tuc tuyén dung, phé duyét két qua thi tuyén hodc xét tuyén.

5. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy c6 vin ban phé duyét két qua thi
tuyén hodic xét tuyén ctia S& Noi vu, thi trudng cac co quan, don vi quyét dinh
cong nhan két qua tuyén dung va giri théng bao két qua tuyén dung bing vin ban
t6i ngudi du tuyén qua duong buu dién theo dia chi ma nguoi dy tuyén di ding
kv va thong bao cong khai trén trang tin dién tir cia co quan, don vi. Thuc hién
ky két hop ddng lam viée voi ngudi tring tuyén theo quy dinh tai Didu 18, Diédu
19 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

Piéu 12. Giam sat ky tuyén dung vién chiic

1. S& Néi vu la co quan thuong trie giam sat cac ky thi tuyén, xét tuyén
vién chirc ciia cac co quan, don vi. Ban giam sat ky thi tuyén, xét tuyén vién chure
(Ban Giam sat) do Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thanh lap theo dé
nghi cta Giam doc S& Noi vu.

2. Thanh phan va s6 luong thanh vién Ban Giam sat:

a) Thanh phﬁn Ban Giam sat: Dai dién co quan S& Noi vu 1a Truong ban
Giam sat. Cac thanh vién khac bao gdm dai dién cta cac co quan Thanh tra tinh,
Cong an tinh; dai dién co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung vién chiic va
cac dai dién khéc khi can thiét.

b) S6 luong thanh vién Ban Giam sat: Can cir quy mé ky thi, ky xét tuyén
vién chire da duge Chu tich Uy ban nhén dan tinh phé duyét hang nam, So Noi vu
dé xuit s6 luong thanh vién Ban Giam sat cho phu hop.

3. Chirc nang, nhiém vy, quyén han cua Ban Giam sat: thuc hién theo quy

dinh tai Diéu 18 va Diéu 25 Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc ban hanh kém
theo Thong tu sb 16/2012/TT-BNV.



Chuong IV
THI TUYEN VIEN CHUC

Piéu 13. N6i dung va hinh thikc thi tuyén

Ngudi dy thi tuyén vién chire phai thuc hién cac bai thi sau: Thi kién thuc
chung va thi chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh. Viéc thi tin hoc van phong va
ngoai ngit d6i voi ngudi dy thi tuyén vién chire thue hién theo tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép va yéu cau vi tri viée lam.

1. Thi kién thtre chung; Thi viét 01 bai vé phap luat vién chire; chi truong,
duomng 161, chinh sach ctia Dang, phap luat ciia Nha nude va nhiing hiéu biét co
ban vé nganh hodc linh vue tuyén dung. Thai gian thi 120 phut.

2. Thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh théng qua hinh thirc thi viét
hoic tric nghiém va thi thue hanh. Nguoi dimg dau co quan co thim quyén tuyén
dung vién chiic quyét dinh hinh thirc va noi dung thi phtt hop véi yéu cau ctia vi
tri viéc lam. Cu thé nhu sau:

a) Thi viét, thoi gian 180 phut hodc thi tric nghiém, thoi gian 30 phit

b) Thi thue hanh: Thoi gian thi thue hanh do ngudi dimg dau co quan, don
vi ¢d tham quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh phti hop véi tinh chat, dic
diém cua linh vire nghé nghiép chuyén nganh va yéu ciu cua vi tri viée 1am can
tuyén.

Truomg hop vi tri viée lam yéu cau chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh
la ngoai ngit hodc c¢éng nghé théng tin, bai thi chuyén mdn, nghiép vu chuyén
nganh 1a ngoai ngft hodc céng nghé thong tin thi nguoi du tuyén khéng phai thi
ngoai ngit hodc thi tin hoc vin phong quy dinh tai Khoan 3 va Khoan 4 Diéu nay.

3. Thi ngoai ngit: Thi viét mét trong nim thir tiéng Anh, Nga, Phap, Dirc,
Trung Quéde hodic ngoai ngit khac theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép phu
hop v6i yéu ciu ctia vi tri viée lam (néu tiéu chuéan chirc danh nghé nghiép yéu
cau trinh d6 ngoai ngft). Thoi gian thi 60 phut

Truomg hop vi tri viée lam yéu cau sir dung tiéng dan tde it ngudi, viée thi
ngoai ngft duge thay thé bang tiéng dan toc it ngudi. Nguoi dimg dau co quan co
tham quyén tuyén dung vién chitc quyét dinh hinh thirc va ndi dung thi tiéng dan
toc it nguoi.

4. Thi tin hoc vin phong: Thi thyc hanh trén may hodc thi tric nghiém,
thoi gian 30 phut (néu tiéu chuan chitc danh nghé nghiép yéu cau trinh dé tin
hoc).

Dicu 14. Pi¢u kién mién thi mén ngoai ngi va tin hoc

1. Mién thi mon ngoai ngir néu c6 mét trong cac diéu kién sau:

a) Cod bé‘mg tot nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir,

b) Co bf?mg tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai hoic tot nghiép
da1 hoc, sau dai hoc tai co sé dao tao b@'mg tiéng nude ngoal & Viét Nam;
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¢) Nguoi ¢d chimg chi dio tao tiéng dan toc thiéu sé hodc la ngudi din toe
thiéu s6 ding ky du tuyén vao vi tri viée 1am yéu cau str dung tiéng dan téc thiéu
50.

2. Mién thi mén tin hoc vin phong trong trudmg hop cé bing tét nghiép tir
trung cAp chuyén nganh cong nghé théng tin tré 1én.

Piéu 15. Cich tinh diém

1. Bai thi duoe cham theo thang diém 100.

2. Diém cac bai thi duoge tinh nhu sau:

a) Bai thi mon kién thirc chung: Tinh h¢ 36 1.

b) Bai thi mén chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh: Phan thi viét hodc
thi triic nghiém tinh hé 56 1; phr?m thi thue hanh tinh hé s6 2;

¢) Bai thi mén ngoai ngit hodc tiéng dan tdc, bar th1 mdén tin hoc van
phong: 1a mén thi diéu kién nén khéng tinh vao tong s6 diém thi tuyén, bai thi du
diéu kién khi dat tir 50 diém tré 18n.

3. Két qua thi tuyén 1a tong s6 diém ctia bai thi kién thirc chung, cac bai thi
chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh.

Diéu 16. Xac dinh nguoi trung tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

1. Nguoi tring tuyén trong kv thi tuyén vién chirc phai tham dy da cac bai
thi quy dinh tai Diéu 13 Quy ché nay, mdi bai thi dat tir 50 diém tr& 1én va duoc
xéac dinh theo nguyén tic: Neudi tring tuyén co két qua thi cao hon, lay theo thir tyr
ttr cao xuéng thap cho dén hét chi tiéu tuyén dung ciia timg vi tri viée lam.

2. Truomg hop ¢b tir 02 ngudi trd 1én ¢o két qua thi bing nhau & chi tiéu
cudi cling can tuyén dung thi ngudi c¢é tong sé diém cac bai thi chuyén moén,
nghiép vu chuyén nganh cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu téng s6 diém cac bai
thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh bing nhau thi ngudi dimg dau co quan
¢6 tham quyén tuyén dung vién chiic quyét dinh ngudi tring tuyén theo thtr ty vu
tién nhu sau:

a) Anh hung lyc luong vii trang, Anh hung lao dong;

b) Thuong binh;

¢) Nguot hudng chinh sach nhu thuong binh;

d) Con liét st

d) Con thuong binh;

¢) Con ciia ngudt hudng chinh sach nhu thuong binh;

g) Ngudi dan tde it nguor;

h) D&i vién thanh nién xung phong;

i) D6i vién tri thire tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thén, mién nui
tr du 24 thang tré 1€n dé hoan thanh nhiém vy,

k) Ngudi hoan thanh nghia vu quan sy,
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1) Nguoi du tuyén 1a nit.

3. Trudng hop van khong xac dinh duoe ngudi trung tuyén theo thir ty wu
tién quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay thi Chu tich Héi dong tuyén dung vién chirc
true tiép phong van va quyét dinh nguoi tring tuyén.

4. Khéng thue hién viée bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan
sau.

Chuong V
XET TUYEN VIEN CHU'C

Piéu 17. N6i dung xét tuyén vién chic

1. Xét két qua hoc tap bao gdm diém hoe tap va diém t6t nghiép clia nguoi
du tuyén.

2. Kiém tra, sat hach théng qua phéng van hodic thuc hanh vé ning luc,
trinh dd chuyén mén, nghiép vu cta ngudgi dy tuyén. Néu chire danh nghé nghiép
can tuyén cé tir 50 ho so du tuyén tré 1én thi duge phép sat hach ning luc chuyén
mén, nghiép vu ciia ngudi dy tuyén bing hinh thire thi viét, thoi gian thi 120 phut
hoic thi tric nghiém, thoi gian thi 45 phut.

Diéu 18. Cach tinh diém

1. Piém hoc tap duoc xac dinh bz"mg trung binh cong két qua cac mon hoc
trong toan bd qua trinh hoc tap clia ngudi du xét tuyén & trinh do, chuyén mon,
nghiép vu theo yéu ciu cua vi tri dy tuyén va duoe quy doi theo thang diém 100,
tinh hé s6 1.

2. Diém tot nghiép duoc xac dinh bing trung binh céng két qua cac méon
thi tét nghiép hodc diém bao vé luan vin cua nguot dyu xét tuyén va dugce quy doi
theo thang diém 100, tinh hé s6 1.

3. Truomg hop ngudi dy xét tuyén duoe dao tao theo hé thong tin chi thi
diém hoc tip dong thoi 1a diém tét nghiép va duge quy ddi theo thang diém 100,
tinh hé s6 2.

4. Diém kiém tra, sat hach vé& chuyén mén, nghiép vu duoe tinh theo thang
diém 100 va tinh hé s6 2.

5. Két qua xét tuyén 13 tong s6 diém cua diém hoc tap, diém t6t nghiép,
diém phéng van tinh theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 va Khoan 4 Diéu nay.

Truong hop ngudt dy xét tuyén duoe dao tao theo hé théng tin chi thi két
qua xét tuyén la tong s6 diém duoc tinh tai Khoan 3 va Khoan 4 Diéu nay.

Piéu 19. Xac dinh nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chikc

1. Nguoi triing tuyén trong ky xét tuyén vién chire phai ¢6 du cac diéu kién
sau day:
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a) Cé diém hoc tap, diém tot nghiép va diém kiém tra, sat hach vé chuyén
mdn, nghi€p vu mdi loai dat tir 50 diém tr& 18n;

b) Cé két qua xét tuyén cao hon lay theo thir tu tir cao xudng thap dén hét
chi tiéu duoc tuyén dung cua timg vi tri viéc lam.

2. Trudng hop ¢o tir 02 ngudi trd 16n co két qua xét tuyén bang nhau & chi
tiéu cudi ciing can tuyén dung thi ngudi ¢d diém phong van hodc diém thuc hanh
cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu diém phéng van hodc diém thue hanh bing
nhau thi Chu tich Hoi déng tuyén dung vién chitc quyét dinh nguoi tring tuyén
theo thtr tu vu tién quy dinh tai Khoan 2 Diéu 16 Quy ché nay.

3. Trudng hop van khong xac dinh duoe ngudi tring tuyén theo thir ty uu
tién quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay thi Chu tich Héi dong tuyén dung vién chirc
quyét dinh nguoi tring tuyén.

4. Khéng thuc hién bao luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

Diéu 20. Nhimg truong hop xét tuyén dic cach
1. Déi tuong: Cén cir diéu kién ding ky du tuyén quy dinh tai Diéu 6 Quy
ché nay va véu cau cong viée, ngudi dimg du co quan ¢6 thim quyén tuyén dung
vién chire xem xét tuyén dung dic cach déi véi cac truomg hop sau day:

a) Nguot ¢6 kinh nghiém cong tac trong nganh hodc linh vuc hoat ddng
nghé nghiép can tuyén; cé thoi gian lién tue tir du 36 thang trd 1én thue hién cong
viéc hodic nhiém vu ¢6 yéu cu vé trinh d6, ning lue, k¥ ning chuyén mon, nghiép
vu phu hop véi vi tri viée lam can tuyén (khéng ké thoi gian tip su, thir viée),
trong thoi gian cong tac khong vi pham phap luat dén muixe bi xtr 1y ky luat hoic b
truy ctru trach nhi€ém hinh sy, duge danh gia 14 hoan thanh t6t nhiém vu duoc g1ao;
dap tmg duoc ngay yéu cau cia vi tri viée lam can tuyén dung.

b) Nhitng ngusi tét nghiép dai hoc loai gidi (hé chinh quy), tot nghiép thac
si, tién si & trong nude va ngoai nude, ¢d chuyén nganh dao tao phit hop véi yéu
cau cua vi tri viée lam cén tuyén dung (trtr cac trudng hop ma vi tri viée lam va
chirc danh nghé nghiép cin tuyén dung yéu cau trinh d dao tao thac si, tién si);
truong hop sau khi tot nghiép da cé thoi gian cong tac thi phai cong tac trong
nganh hoic linh vuc hoat déng nghé nghiép can tuyén, trong thoi gian cong tac
khéng vi pham phap luat dén muc bi xU 1y ky luit hodc b1 truy ctru trach nhiém
hinh sy va duge danh gia 1a hoan thanh tot nhiém vu duoe giao trong thdi gian
nay;

¢) Nhimg nguoi co tai ning, ning khiéu dic biét, cd vin bang, chimg chi
dao tao, chimg chi hanh nghé hodic ¢o ning khiéu, k¥ ning pht hop véi vi tri viée
lam can tuyén dung ctia don vi su nghiép cong lap trong cac nganh, linh vue vin
héa, nghé thuat, thé duc, thé thao, cac nganh nghé truyén thong.
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d) Nguoi duge cir di hoe theo dién ctr tuyén, dao tao theo dia chi sir dung
hodc dao tao theo nhu ciu phat trién nguén nhan luc cua tinh di tbt nghiép va
chiu sy phan céng cong tac cia Uy ban nhan dan huyén hodc co quan chuyén
modn thude Uy ban nhan dén tinh.

2. Viée x4c dinh tbt nghiép dai hoc loai gioi duge can clr vao Xép loai tai
bing t6t nghiép; trudng hop bing t6t nghiép khéng xép loai thi co quan, don vi
¢6 tham quyén tuyén dung vién chire bao cdo cu thé két qua hoe tip toan khoa va
két qua bao vé tot nghiép dé co quan quan 1y don vi su nghiép cong 1ap xem xét,
quyét dinh.

Piéu 21. Trinh tw, tha tuc xét tuyén dic cach

1. Thi truéng cac s&, ban, nganh, Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd
tiép nhan, kiém tra hd so nhimg ngudi thude ddi tuong xét tuyén dic cach theo
quy dinh tai Khoan 1 Diéu 20 Quy ché nay.

2. Thia trudng cac so, ban, nganh, Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd
thanh 1ap Ho1 déng kiém tra, sat hach xét tuyén dic cach theo quy dinh tai Diéu 8
Théng tu s6 15/2012/TT-BNV.

3. Ho so ctia nguoi duoc dé nghi xét tuyén dic cach, bao gdm:

a) Don ding ky dy tuyén vién chtic theo mau s6 1 ban hanh kém theo theo
Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nim 2012 cia B6 Néi vu

b) Ban so véu 1y lich ty thudt cé xdc nhén clia co quan cé tham quyén
trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

¢) Ban sao céc vin biang, chimg chi va két qua hoe tap theo yéu cau cta vi
tri du tuyén, duge co quan c¢d tham quyén chimg thye. Truomg hop ¢é vin bing
do co s& dao tao nude ngoai cap phai duge cong chimg dich thuat sang tiéng
Viét;

d) Giay chimg nhan strc khoe con gia tri str dung do co quan y té du diéu
kién duogc kham stre khoe chirmg nhén theo quy dinh tai Thong tw s6 13/2007/TT-
BYT ngay 21 thang 11 nim 2007 cta Bo Y té vé viéc hudng dan kham stic khoe;

d) Ban ty nhan xét, danh gia cua ngudi dugce dé nghi xét tuyén dic cach vé
phém chat chinh tri, dao due, trinh dd va ning luc chuyén moén, nghiép vu, qua trinh
cong tac va cac hinh thire khen thuéng (néu cé); ban nhan xét va xac nhin ctia ngudi
dimg dau co quan, to chiie, don vi noi ngudi do cong tac doi voi trudng hop tiép
nhan theo quy dinh tai Diém a Khoan 1 Piéu 20 Quy ché nay.

4. Thu tue xét tuyén dac cach vién chtre
a) Céan ctr Dé an vi tri viée lam, bién ché duoc giao va yéu cdu nhiém vu,
ngudi dimg du co quan, don vi ¢d tham quyén tuyén dung vién chirc xiy dung
ké hoach xét tuyén dac cach, thanh lap Hoi déng kiém tra, sat hach xét tuyén dic
cach. Ho déng kiém tra, sat hach thuc hién kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuén,
vin bing, chimg chi theo tiéu chuan chire danh nghé nghiép tuong tmg véi vi tri
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viéc lam cin tuyén va tién hanh kiém tra, sat hach d6i voi ngudi du tuyén theo
quy dinh tai Diéu 8 Théng tir s6 15/2012/TT-BNV.,

b) Ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc ¢o
vin ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan déan tinh c6ng nhan két qua xét tuyén dic
cach. Vin ban dé nghi phai do nguoi dimg dau hoic cip pho ctia ngudi dimg dau
co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc ky, trong dé néu rd vi tri
viée lam can tuyén dung va kem theo bién ban hop Hdoi d(A)ng kiém tra, sat hach
va ho so ctia timg truomg hop du diéu kién, tiéu chuan xét tuyén dic cach.

¢) S& No1 vu co trach nhiém tham dinh qua trinh xét tuyén dic cach trude
khi trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh c6ng nhan két qua xét tuyén dic cach.
Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhéin duoe vin ban dé nghi clia co quan ¢o
tham quyén tuyén dung vién chire, S& Néi vu co trach nhiém:

Tham dinh hé so, trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh Quyét dinh cong
nhan két qua xét tuyén dic cach vién chirc theo dé nghi cua co quan co tham
quyén tuyén dung vién chire. Trudmg hop khéng du diéu kién cong nhan két qua
xét tuyén ddc cach, So No1 vu tra lon bﬁng van ban va néu rd 1y do.

Trudmg hop ho so chua di theo quy dinh thi trong thei han 5 ngay lam viée,
ké tir ngay nhan duge van ban dé nghi, S& Noi vu ¢o van ban dé nghi co quan,
don vi ¢é tham quyén tuyén dung vién chire bo sung, hoan thién di ho so theo
quy dinh.

d) Cén ctr két qua xét tuyén diac cach duoc Chu tich Uy ban nhan dan tinh
cong nhan, ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién quyét
dinh viée tuyén dung vién chire theo quy dinh.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 22. Trach nhiém ciia S& Noi vu

S& Néi vu ¢6 trach nhiém kiém tra, giam sat viée thuc hién Quy ché nay, la
co quan tham muu gitp Uy ban nhan dan tinh quan 1y théng nhat cong tac tuyén
dung vién chirc don vi su nghi€p céng lap trén dia ban toan tinh va ¢6 nhiém vu
sau:

1. La co quan thudng trire tham muu tuyén dung vién chie trong trudng hop
Uy ban nhén dén tinh t6 chire viée tuyén dung vién chue (trir ky tuyén dung vién
chtc sy nghiép gido duc va dao tao, vién chire sy nghiép vy té).

2. Tham dinh T& trinh, K& hoach tuyén dung cla cac co quan, don vi trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, phé duyét.

3. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thanh lap Héi dong thi
tuyén hoiic xét tuyén vién chire trong trudng hop Uy ban nhan dan tinh t chirc
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viée tuyén dung vién chirc; quyét dinh thanh l1ap Ban Giam sat cac ky thi tuyén,
xét tuyén vién chire,

4. Tham dinh thu tuc, ho so dé nghi xét tuyén ddc cach, trinh Chu tich Uy
ban nhéan dén tinh quyét dinh céng nhin két qua xét tuyén dic cach dbi véi cac
truong hop du diéu kién theo quy dinh.

5. Thye hién viéc thanh tra, ki€ém tra do1 vo1 viée tuyen dung vién chire cua
cac co quan, don vi sy nghiép céng lap trén dia ban toan tinh.

6. Dinh ky hang nim tdng hop, danh gia tinh hinh thye hién cong tac tuyén
dung vién chirc bao cao Uy ban nhin din tinh va B6 N1 vu theo quy dinh.

Piéu 23. Trach nhiém cia cac sé, ban, nganh; don vi sw nghiép truc
thudc Uy ban nhén dan tinh; Uy ban nhan din huyén, thanh phé

Thu truéng cac sé, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dén cac huyén, thanh
phé; Truong cac don vi sy nghi€p truc thude Uy ban nhan dan tinh chiu trach
nhiém thi hanh Quy ché nay va ¢é nhiém vy sau:

1. Xay dung ké hoach tuyén dung vién chirc vao lam viée tai cac don vi sy
nghiép thude quyén quan ly theo quy dinh tuyén dung tai Quy ché nay, trinh Chi
tich Uy ban nhén dan tinh phé duyét dé to chire thye hién.

2. Té chire ky thi tuyén, xét tuyén theo ké hoach duge Chi tich Uy ban nhéan
dan tinh phé duyét va théng bao bing vin ban vé lich t6 chirc ky thi tuyén, xét
tuyén vién chic dén Ban Giam sat (co quan thudng truc S& No1 vy).

3. Quyét dinh viéc tuyén dung vién chirc d6i véi ngudi tring tuyén theo quy
dinh.

4. Téng hop, bao cdo cong tac tuyén dung vién chirc ctia don vi minh bao
cdo Uy ban nhan dan tinh (qua S& Néi vu tong hop) theo quy dinh.

Piéu 24. Viée tuyén dung vién chirc khéng dung quy dinh, khong dam bao
nguyén tic chung s& bi huy bo két qua tuyén dung. Nhimg tb chirc, ca nhin ¢ v
vi pham quy dinh trong Quy ché tuyén dung vién chirc hodc ¢6 hanh vi tiéu cuc
trong qua trinh t6 chtre ky thi tuyén hodc ky xét tuyén vién chire thi tuy theo mirc
dd vi pham s& by xir 1y ky luat hanh chinh hoac truy ciru trach nhi€ém hinh sur./.

TM.UY BAN NHAN DAN
KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Pam Van Eng

16



