UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Péc lip - Tw do - Hanh phic
Sé: 09/2014/QD-UBND Cao Bang, ngay 20 thdng 5 nam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cong bd, cong khai thii tuc hanh chinh thude thim quyén
PN . Wi X
giai quyet cua cac cap chinh quyén trén dia ban tinh Cao Bang

UY BAN NHAN DAN TiNH CAO BANG

Can cir Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26
thang 11 nam 2003;

Céan ctr Luat Ban hanh véan ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhén déan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can ctr Nghi dinh 50 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh
phii vé viéc stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén liém
soat tha tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu lién tich s6 01/2011/TTLT-VPCP-BNV ngay 26 thang 01
nam 2011 cua Van phong Chinh phu va B¢ No6i vu huéng dan vé chitc ning,
nhiém vu, quyén han, to chirc va bién ché cia bd phan kiém soat thu tuc hanh
chinh thugc Van phong B§, co quan ngang B va Van phong Uy ban nhan dén
c4c tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;

Can cir Thong tu 5O 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua Bo
Tu phap huong dan cong b6, niém yét thi tuc hanh chinh va béo céo vé tinh
hinh, két qua thue hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ctia Gidm dbc S& Tu phap,

QUYET PINH:

Picéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy che cong b, cong khai
thu tuc hanh chinh thuge thAm quyén giai quyét cua cac cap chinh quyeén trén dia
ban tinh Cao Béng.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.
Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh so 1703/Qb-UBND ngay 03 thang 8 nam
2011 cua Uy ban nhéan déan tinh Cao Bing ban hanh Quy ché ph01 hop trong viéc
cong bd cong khai thu tuc hanh chinh thuge thdm quyén giai quyét cua cac cip
chinh quyén trén dia ban tinh Cao Béng.




Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S& Tu phap;
Thu truong cac sd, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dén cac huyén, thanh phé;
Chu tich Uy ban nhan dan cac xd, phudng, thi tran va céc to chtre, ca nhan co
lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3 KT. CHU TICH

- Cuc Kiém soat TTHC, B Tu phap: e D T

- Cuc KTVB, B$ Tu phip: fﬁﬂ“P{fQ CHUTICH

=TT Tinh uy; (e Ty Lx\\\\

- TT HPND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh:

- CVP, cac PCVP UBND tinh:
- Cong théng tin dién tir tinh;

- Luu: VT, NC.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CAO BANG Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Cong bo, cong khal thu tuc hanh chinh thugce
tham quyen giai quyét cha cac cap chinh quyén trén dia ban tinh Cao Bang
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so 09/2014 /QD-UBND ngay 20 thdng 5 nam 2014
ctia Uy ban nhén dan tinh Cao Bang)

) Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh: Quy trinh xay dung, ban hanh Quyét dinh cong
bé thi tuc hanh chinh; quy dinh yéu cau, cach thirc cong b6, cong khai thu tuc
hanh chinh va niém yét ndi dung hudng dan phan anh, kién ‘nghi cua ca nhan, to
chire vé quy dinh hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua cac cip chinh
quyen trén dia ban tinh Cao Bang.

2. Quy ché nay khong diéu chinh viéc cong bd, cong khai thi tuc hanh
chinh trong ndi bd cia ting co quan hanh chinh nha nudc, gitra co quan hanh
chinh nha nudc véi nhau khong lién quan den viéc giai quyét thu tuc hanh chinh
cho cé nhan, t6 chire va thu tuc xur ly vi pham hanh chinh; tha tuc thanh tra va
thu tuc hanh chinh ¢6 ndi dung bi mat nha nudec.

Diéu 2. Muc dich ciia cong b, cong khai thii tuc hanh chinh

Cong bb, cong khai thu tuc hanh chinh dé dam bao thyc hién day du, chinh
xac, dong bo, théng nhit, minh bach va kip thoi cac quy dinh thu tuc hanh
chinh, tao diéu kién cho co quan nha nude co tham quyen va nhan dan kiém tra,

giam sat viéc giai quyét thu tuc hanh chinh, gop phan phong, chong tiéu cuc,
cing cb 1ong tin ctia nhan dan dbi véi cac cip chinh quyén.

Dicu 3. Quy dinh vé thii tuc hanh chinh dwoc cong bo, cong khai

1. Thu tuc hanh chinh cong bo, cong khai la cac t’hﬁ tuc hanh chinh da dugc
quy dinh trong van ban quy pham phép ludt do Quéc héi, Uy ban thuong vu
Quoc hoi, Chinh phu, Thu tuwéng Chinh phu, B§ truong, Thu trudng co quan
ngang B¢, Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh ban hanh.

2. Thu tuc hanh chinh dugc cong bd, cong khai phai dam bao day du cac bo
phan tao thanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP,
bao gom:

- Tén thu tuc hanh chinh;

- Trinh tu thuc hién;

- Cach thure thuc hién;



- Ho SO

- Thoi han giai quyét;

- Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh;

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh;

- Két qua ctia viée thue hién thu tuc hanh chinh;

- Truong hop thu tuc hanh chinh phai co mau don, mau to khai hanh chinh;
mau ket qua thuce hién thu tuc hanh chinh; yéu cau, diéu kién; phi, 1é phi thi mau
don, mau t& khai hanh chinh; mau két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: yéu cau,
diéu kién; phi, 1& phi 1a bo phén tao thanh cua thu tuc hanh chinh.

Chuwong I1
CONG BO, CONG KHAI THU TUC HANH CHINH

R Muc 1 )
CONG BO THU TUC HANH CHINH

Dicu 4. Yéu cau, di¢u kién cong b6 thi tuc hanh chinh

1. Thu tuc hanh chinh phai dugc - cong b dudi hinh thire quyét dinh cua
Chu tich Uy ban nhan dén tinh (theo mau tai Phu luc I, ban hanh kém theo Quy
ché nay);

2. Thu tuc hanh chinh duoc cong bd phai ding tham quyén, theo quy trinh
chat ch&, dam bao dd tin cdy, chinh xédc, day du, kip thoi va dung thoi han quy
dinh;

3. Quyet dinh cong bo cia Chu tich Uy ban nhén tinh 13 vin ban c4 biét
phai thong nhét voi quyet dinh cong bé cua Bo truong, Thu truong co quan
ngang B va bao dam bd sung diy di bd phan tao thanh cua thu tuc hanh chinh
quy dinh trong cac van ban quy pham phap luét thudc tham quyén ban hanh cua
Hoi dong nhan dén, Uy ban ‘nhan dan tinh; dam bao két cu, ndi dung theo quy
dinh tai Diéu 3, Théng tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua
Bo Tu phap.

Diéu 5. Trach nhiém, Quy trinh xAy dung, ban hanh quyét dinh cong
b6 ciia Chi tich Uy ban nhin dan tinh

Quyét dinh cong bo thi tuc hanh chinh ctia Chi tich Uy ban nhan dén tinh
phai dugc ban hanh cham nhét trude 05 (nam) ngay lam viéc, tinh dén ngay vén
ban hudng dan thuc hién tha tuc giai quyét cong viéc, van ban quy pham phap
ludt ctia Hoi dong nhan déan, Uy ban nhan dén cap tinh ¢6 quy dinh vé thu tuc
hanh chinh c6 higu lyc thi hanh. Quy trinh xay dung, ban hanh quyét dinh cong
b6 nhu sau:

1. Dbi voi truong hop ¢6 b6 sung thi tuc hanh chinh hodc bd sung bd phén
tao thanh cua thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai vdn ban quy pham phap lut
ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan tinh:



a) Can clr vao Quyét dinh cong bé ciia Bo truong, Thu truéong co quan
ngang B, co quan chuyén mén veé nganh, linh vuc thuéc Uy ban nhan dan tinh
bo sung thu tuc hanh chinh hoic bo phan tao thanh cua thu tuc hanh chinh, hoan
thanh dy thao Quyét dinh cong bo trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc Quyét dinh cong bd; dong thoi gui du thao Quyét dinh cong bé
dén Phong Kiém so4t thu tuc hanh chinh, S& Tu phép dé kiém soat chét luong.

H6 so du thao Quyét dinh cong bo giri dé kiém soat chét lugng, bao gom:
- Viin ban dé nghi kiém soat chét lugng du thao Quyét dinh cong b
- Du thao To trinh ban hanh Quyét dinh céng bé;

- Du théo’Quyét dinh cong bd kém theo Thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyet.

b) Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh, S¢ Tu phap c6 trach nhiém kiém
soat vé hinh thirc, ndi dung du thao Quyét dinh cong bd va gui van ban gop y

kién trong thoi han 02 (hai) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan duoc du thao Quyét
dinh cong bo;

¢) Co quan, don vi du thao Quyet dinh cong b tiép thu, giai trinh va hoan
thién du thao Quyét dinh cong b, trinh, Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh ban
hanh trong thoi han 01 (mét) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban gop
y kién cia So Tu phap.

Ho so trinh ky ban hanh Quyét dinh céng bd bao gom:

- To trinh ban hanh Quyét dinh cong bo;

- Du thao Quyét dinh cong bd kém theo Thu tuc hanh chinh thudc thim
quyén giai quyét.

2. Truong hop thu tuc hanh chinh trong Quyét dinh cong bo cua Bo trudng,
Thu truéng co quan ngang B di dam bao day du cac bo phan tao thanh va vin
ban quy pham phap luét cua Hoi dong nhan déan, Uy ban nhén dan tinh khong co
quy dinh lién quan vé thu tuc hanh chinh da duge Bo truong, Thu trudng co
quan ngang Bo cong bo thi co quan chuyén moén vé nganh, linh vuc thugc Uy
ban nhan dén tinh théng bao cho Phong Kiém sodt thu tuc hanh chinh thude S¢
Tu phap trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc Quyet dinh
cong bo; dong thoi trinh Chu tich Uy ban nhén déan tinh ban hanh Quyet dinh
cong bo duoi hinh thirc “Ban sao y ban chinh™; thuc hi¢n két n01 voi Co so div

liéu qubc gia vé thi tuc hanh chinh va té chie ngay viéc niém yét thu tuc hanh
chinh da cong bé.

3. Quyét dinh cong b sau khi ky ban hanh theo quy dinh tai khoan 1, Diéu
nay hodac ky xac thuc theo quy dinh tai khoan 2, Diéu nay duoc gui dén Phong
Kiém soat thi tuc hanh chinh thudc Sé Tu phép va giri dén Cuc Kiém soat thu
tuc hanh chinh thudéc B Tu phap dé theo ddi, quan ly; dong thoi cong khai trén
Cong thong tin dién tir cia Uy ban nhéan dén tinh hodc Trang thong tin dién tu



ctia co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh va cong khai trén Co s¢ dir
liéu quoc gia vé thu tuc hanh chinh.

Céch thie giri va cong khai Quyét dinh cong b thuc hién nhu sau:

a) Quyét dinh cong bd sau khi dugc ky, ban hanh phai kip thoi giri dén Cuc
Kiém soat thi tuc hanh chinh thugc B6 Tu phép, co quan chuyén mén vé nganh,
linh vuc thude Uy ban nhan dan tinh, S& Tu phap ngay trong ngay vin ban do
duge ky, cham nhat 1a trong ngay lam viéc tiép theo; dong thoi cong khai ngay
trén Cong thong tin dién tir cua Uy ban nhéan dan tinh hoac Trang thong tin dién
tr cua co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan déan tinh va Co sé dit liu quéc
gia vé thu tuc hanh chinh;

b) Quyét dinh cong bo thu tuc hanh chinh dugc g bang hinh thirc ban gidy
hoac van ban dién tir. Cach thic giri cu thé nhu sau:

- Quyét dinh cong 1?6 bing hinh thtrc ban gidy duoc gui theo dudng buu
dién, fax hoac gui truc tiép;

- Hinh thtre van ban dién tir cia Quyét dinh cong bd 1a cdc tép tin ¢6 thé
chinh sua, tai sir dung (word, excel); cac tép tin PDF duoc luu trit dudi hinh
thirc quét (scan) tir ban géc. Quyét dinh cong bd bé"mg van ban dién to dugc gui
dudi dang word, excel va phai kém theo tép tin PDF dé so sanh, déi chiéu, bao
dam tinh chinh xac ctia Quyét dinh cong bd.

Diéu 6. Trich nhi¢m don dbc, kiém soat chAt lwgng di thio Quyét dinh
cong bo

Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thugc S& Tu phap c6 trach nhiém don
doc, theo ddi, kiem soat chét luong doi vai du thao quyét dinh céng bo do céc
co quan chuyén mon vé nganh, linh vuc thude Uy ban nhan dan tinh xdy dung.

Muc 2
CONG KHAI THU TUC HANH CHINH VA NOI DUNG HUONG DAN THUC
HIEN PHAN ANH, KIEN NGHI CUA CA NHAN, TO CHUC

Piéu 7. Yéu ciu, trich nhiém va cich thirc cong khai thi tuc hanh
chinh

L. Yéu cau, di€u kién, trach nhiém cong khai thi tuc hanh chinh

a) Thong tin ve thi tuc hanh chinh da duge Chi tich UBND tinh cong bb
phai dugc cong khai day du, thuong xuyén, rd rang, ding dia chi, dé tiép cén, dé
khai thac, st dung va phai dugc dang tai trén Co s¢ dit liéu qudc gia vé thu tuc
hanh chinh.

b) Cic co quan, don vi ¢6 nhiém vy tryc tiép tiép nhan, giai quyét thu tuc
hanh chinh tai dia phuong phai thue hién niém yet cong khai kip thoi, day du thu
tuc hanh chinh thugc tham quyén tiép nhan, giai quyét.



_¢) Co quan, to chirc duoc co quan hanh chinh nha nu¢e hodc nguoi co tham

quyén ty quyén thue hién dich vu cong niém yét day du céc thu tuc hanh chinh
dugc uy quyen.

d) Ngoai hinh thic cong khai bat bude trén Co so dir liéu qubc gia vé thu
tuc hanh chinh, céc co quan, don vj thuc hién niém yet tai tru so noi truc tiép
tlep nhan, giai quyet thu tuc hanh chinh, ngoai ra c6 thé sir dung thém cac hinh
thirc cong khai khac phu hop véi diéu kién cta co quan, don vi minh, nhu: tap
hop cac thu tuc hanh chinh theo linh vyc dé dong thanh quyen dat tai noi tiép
nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh hoac tai nha van hoa cong dong hoéc tai noi
sinh hoat cong dong cua cac thon, lang, ban hoac cdc dia diém sinh hoat cong
cong khéc; in to roi; sir dung mdy tinh c6 két ndi véi Co so dir liéu qudc gia tai
dia chi http://csdl.thutuchanhchinh.vn, hodc Pang tai trén Cong thong tin dién tu
cua tinh hodc trang thong tin dién t cia co quan, don vi hodc Thong béo trén
cac phuong tién thong tin dai ching.

d) Viéc niém yét cong khai thu tuc hanh chinh phai dugc t6 chire thue hién
kip thoi, dam bao thu tuc hanh chinh dugc niém yét dung ngay Quyét dinh cong

b6 c6 hiéu luc thi hanh; khong niém yét cac thu tuc hanh chinh da hét hiéu luc
thi hanh.

e) Viéc niém yeét cong khai thi tuc hanh chinh phai bao dam chinh xac, ro
rang, day du cac thu tuc hanh chinh va bo phén tao thanh thu tuc hanh chinh
theo Quyét dinh cong bd, tao thuan loi t6i da cho to chure, ca nhan tiép cén, tim
hiéu va thuc hién thu tuc hanh chinh, bao dam quyen loi ich hop phép cua céa
nhan, to chuc, dong thoi co co s, diéu kién dé thuc hién quyén giam sat qua
trinh tiép nhan, giai quyét th tuc hanh chinh cta cén b9, cong chuc nha nudc.

g) Trong truong hop cic thu tuc hanh chinh dugc niém yét cong khai c6
mau don, mau to khai thi céc mau don, mau to khai phai duogc dinh kem ngay
sau thu tuc hanh chinh; ban gidy thu tuc hanh cchinh dugc niém yét cong khai
phai bao dam khéng bi hu hong, rach nat, hoen 6.

h) Niém yét cong khai thu tuc hanh chinh tai tru s co quan, don vi tryc
tlep tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh 1a yéu cau bat bude. Cach thirc niém
yét thu tuc hanh chinh duoc thuc hién thong nhat nhu sau:

Niém yét cong khai thu tuc hanh chinh trén bang theo mét hoac nhiéu cach
thire sau day: bang gin trén tudng, bang tru xoay, bang di dong... phu hop voi
diéu kién cu thé cua co quan thuc hién niém yét. Vi tri dat bang phai thich hop,
khong qua cao hodc qua thap dé ca nhan dé doc, dé tiép can. Noi dat bang phai
c6 khoang trong du rong dé ngudi doc co thé tim hiéu, trao doi, ghi chép; khong
su dung kinh, mang nhua, ludi thép hodc ctra c6 khoa dé che chan bang niém yét
thu tuc hanh chinh. Bang niém yét thi tuc hanh chinh ¢6 kich thuéc thich hop,
dam bao niém yét day du céc thu tuc hanh chinh theo timg Iinh vyc va ndi dung
huong din vé quyén phan anh, kién nghi va tiép nhan phan anh, kién nghi (theo
Mau s6 01 tai Phu luc II, kém theo Quy ché nay).



2. Thu tuc hanh chinh gan trén Bang niém yét dugc chia thanh tap theo
ting linh vuc, két ciu nhu sau:

a) Danh muc thu tuc hanh chinh theo linh vuc duge ghi 8 tén thu tuc hanh
chinh va s6 thir tu tuong ung cua timg thi tuc hanh chinh (theo Mau s 02 tai
Phu luc II, kém theo Quy ché nay);

b) Noi dung cua timg thi tuc hanh chinh (theo Mau s6 03 tai Phu luc 11,
kém theo Quy che nay) dugc in mét mat trén trang gidy tdi thiéu 1a khd A4, kém
theo mau don, mau to khai (néu c6). Phong chir st dung dé trinh bay la phong
chit tiéng Viét Unicode (Times New Roman), ¢& chir ti thiéu la 14, theo tiéu
chuan Viét Nam TCVN 6009:2001

Piéu 8. Niém yét noi dung hwéng dan thye hién phan Anh, kién nghi
ciia ¢4 nhén, to chire

Céc co quan, don vi ¢6 nhiém vu tryc tiép tiép nhén, giai quyét tht tyc hanh
chinh ¢6 trach nhiém cong khai dia chi co quan, dia chi thu tin, di¢n thoai
chuyén dung, dia chi website, dia chi email thuc hién viéc tiép nhén phan anh,
kién nghi ctia ca nhén, té chirc vé quy dinh hanh chinh.

Noi dung hudng dan niém yét thyuc hién phan énh, kién nghi cua ca nhén,
to chirc vé quy dinh hanh chinh (theo MAu s6 04 tai Phu luc II kém theo Quy ché

ndy).

Diéu 9. Trach nhiém hwong dan, theo doi, don doc, kiém tra viéc niém
yét thi tuc hanh chinh

Phong Kiém soét thu tuc hanh chinh thugc S¢ Tu phéap chiu trach nhiém
giap Giam doc S& Tu phéap hudng dan, theo dai, don déc va kiém tra viéc thuc
hién niém yet cong khai thu tuc hanh chinh tai cac co quan, don vi ¢6 nhiém vu
truc tiép tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

~ Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 10. T6 chire thuwe hién

I. Thu truéng cdc so, ban, nganh cia tinh, Chi tich Uy ban nhén dan cic
huyén, thanh pho, ‘Chu tich Uy ban nhén dén cac x4, phuong, thi tran cé trach
nhiém trién khai, t6 chire, thuc hién Quy ché nay.

2. Thu truong cac s, ban, nganh chiju trach nhiém truée Chu tich Uy ban
nhén dan tinh trong viéc cdng bd, cong khai va thuc hién thu tuc hanh chinh tai
cac co quan, don vj truc thudc.

3. Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd chiu tréch nhiém trudce
Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé tinh hinh cong khai va thyc hién thu tuc hanh
chinh tai cac co quan, don vi va Uy ban nhéan dan cic x4, phuong, thi tran truc
thudc.

4. Viéc thuc hién ding quy dinh vé cong bd, cong khai thu tuc hanh chinh
tai Quy ché nay la mot trong cac tiéu chi dé danh gia mirc dé hoan thanh nhiém



vu cua cac co quan, don vi, ¢ nhan trong quy trinh xét thi dua, khen thuong
thudc tham quyén cta Cha tich Uy ban nhan dan tinh va cac truong hop dé nghi
cap trén khen thuong.

5. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu co khoé khan, vudng méc,_, cac
don vi phan anh kip thoi vé Uy ban nhéan dan tinh (qua SO Tu phap) dé céd
phuong an giai quyét phu hop./. ¥

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
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MAU QUYET DINH CONG BO THU TUC HANH CHINH

-

CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
(Kém theo Quyét dinh sé  /2014/QD-UBND
ngdy  théng 04 nim 2014 cua Uy ban nhén dén tinh )

UY BAN NHAN DAN  CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
~ TINH CAO BANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

B2 s snens /QDb-UBND vorry NGQAY ... thang .... ndm 20...

QUYET DPINH
V2 viée cong bb thii tuc hanh chinh méi ban hanh/ thi tuc hanh chinh duge
siva d6i/ bd sung/ thay thé hodc bii bé, huy bé trong linh vuc .cc.covvvvee.
thudc thim quyén giai quyét ciia S& X/UBND cip huyén/UBND
cip xa thude tinh Cao Bing

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cin ¢t Luat T6 chie Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén ngay 26 thang 11
nam 2003;

Cin o Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh pht vé kiém soét thii tuc hanh chinh;

Cin ot Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngdy 14 thing 5 nam 2013 cua
Chinh phu stra doéi, bd sung mot sb diéu cna cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Cin ctr Thong tu s& 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cla Bo
truong Bo Tu phap hudng dén cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va bio cdo
vé tinh hinh, két qua thyc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ctia Gidm déc S& X va Giam doc 8¢ Tu phip,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Qu ét djnh nay thu tuc hanh chinh md&i ban
hanh/ thu tyc hanh chinh dugc sira d6i/ bd sung/ thay thé hodc bai bo, huy bo

thudc th?nq quyén gidi quyét ciia S& X/UBND cép huyén/UBND cap xa thudc
tinh Cao Bang.

Pidu 2. Quyét dinh niy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ....... (diing vao
ngay van ban quy pham phdp luat c6 néi dung quy dinh chi tiet vé TTHC ¢o hiéu
lue thi hanh).

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam dbc cac So, Thu
trudng cac sd, ban, nganh; Chu tich UBND céac huyén, thanh phf); Chu tich
UBND cac xa, phuong, thi tran va céc td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 3; (Ky tén, dau)
- Cuc Kiém soat TTHC, B§ Tu phép; Nguyén Viin A

-Luu: ....




(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA THUQC TINH CAO BANG

/OP-UBND ngay ... thang ... nam ... cua

Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh A)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh mo’l ban hanh thudc thim quyén gidi quyét
cita S& X/UBND cap huyén/UBND cap xa

STT Tén thi tyc hanh chinh
I. Linh vye...

1 Thu tuc a

2 Thu tuc b

B | cesssavimsmnensvas
I1. Linh vye...

1 Thu tuc ¢

2 Thu tuc d

B | sesmnreswoomepaos

2. Danh muyc thu tuc hanh chinh duwgec sua d6i, bd sung hoac thay thé thude
thim quyén giai quyét ciia S& X/UBND cAp huyén/UBND cap xi

STT | S6hdso Tén thi tyc Tén VBQPPL quy dinh ndi dung sira aoi,
TTHC" hanh chinh bb sung, thay thé®
I. Linh vye...
1 Thatuca
2 Thi tuc b
B | 0 | ssemessiapeee
II. Linh vuwe...
1 Thu tuc ¢
2 Thu tyc d
B .10 -] sssemesiesnensises
Chut thich:

M 8§ ho so TTHC (trén Co sé dit ligu quoc gia v& thi tuc hanh chinh) cta tha tuc hanh chinh
dugc sira doi, bo sung hoic thay thé.

@ Neéu 13 tén, sb, ky hiéu, ngy thang nam ban hanh va trich yéu ctia cic vin ban quy pham
phép ludt quy dinh ndi dung sira doi, bd sung hoiic thay thé.

»




3. Danh muc thi tuc hanh chinh bi hiy bé, bii bé thude tham quyén giai
quyét ciia S& X/UBND cip huyén/UBND cip xi

STT S6 hd so Tén thi tue Tén VBQPPL quy dinh viéc bai b, hiy
TTHCY hanh chinh b6 thii tuc hanh chinh®

I. Linh vyre...
1 Thu tuc a
2 Thi tyc b
i N (. ([P R - ———

IL. Linh vye...
1 Thu tyc ¢
2 Thua tuc d
B | 0} sssevesssenesss

Chii thich:

M 8§ hd so TTHC (trén Co s dit liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh) cta thi tyc hanh chinh
bi hiy bo, bai bd.

@ Néu rd tén, sb, ky hidu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu cta vian ban quy pham phap
ludt quy dinh viéc huy bo, bai bo thu tuc hanh chinh.

PHAN IL. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO X/UBND CAP HUYEN/ UBND CAP XA THUQC
TINH CAO BANG

I. Linh vue...
1. Tén thi tuc a

- Trinh ty thuce hién: (bao gé‘m ca thoi gian, dia diém thue hién thil tuc
hanh chinh)

- Cach thtrc thyuc hién:

- Thanh phdn, s6 lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi tugng thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- L& phi (néu co):

- Tén mAu don, mau t& khai (néu cd va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tyc hanh chinh (néu c6):

- Cén ctr phap ly cuia thua tuc hanh chinh:

n. Thii tuc n



II. Linh vue...
1. Tén thi tuc a

- Trinh tu thuc hién: (bao gém ca thoi gian, dia diém thue hién thit tuc
hanh chinh)

- Cach thirc thyc hién:

- Thanh phﬁn, ) lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Péi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- L& phi (néu co):

- Tén mAu don, mAu t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc c):
- Yéu cAu, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

- Cén cur phap ly cuta thu tuc hanh chinh:

n. Thi tuc n

Luuy:

- Déi v6i nhitng thii tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung hodic thay thé,
ngoai viéc néu rd thong tin trén, phai xac dinh rd bd phan nao cua thu tuc hanh
chinh dugc stra ddi, bd sung hodc thay thé (bang cdch in nghiéng va co ghi chu:
“Phan chit in nghiéng la ngi dung sia déi, bo sung, thay thé” ngay sau tirng thii
tuc).

- béi voi nhitng thu tuc hanh chinh bj hily bé hodc bai bo, khong phai
théng ké theo ndi dung néu trén nhung phai xac dinh rd tén thi tuc hanh chinh bj
hiy bé hodc bai bo Trudng hop thi tyc hanh chinh da duge déng tai trén Co so
dir liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh, Quyét dinh cong bd phal ghi 13 s6 ho so
ctia hd so TTHC, vin ban quy pham phdp luét ¢6 quy dinh viéc hiy bo hodc bai
bo thu tyuc hanh chinh.




PHU LUC II
NIEM YET THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Quyét dinh s6  /2014/QP-UBND ngay  thang 04 nim 2014
cua Uy ban nhan dan tinh ban hanh Qu ché cong bo, cong khai thi tuc hanh hinh
thudc thdm quyén giai quyét ctia céc clp chinh quyén trén dia ban tinh Cao Bang

MAu s6 01. Bang niém yét thii tuc hanh chinh

BANG NIEM YET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI GIAI
QUYET CUA... (Tén co quan)

DANHMUC TTHC DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC DANII MUC TTHC
LINH VY/C..... LINH VUC..... LINH VI/C.... LINII VU/C.....
o | T | ™ o | gy | ™ o | Tty | ™ o | e | ™
DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC TIEP NHAN PHAN
) . ANH, KIEN NG| VE
LINH VUC.... LINH VYC.... LINH VUC..... QUY DINH HANH
CHiNH
su | Toateieo | Tomg Ténthityc | Trang Tenthiwc | Trang

Inh chinh S| ek chinh S| pmb chinh




MAu s6 02. Danh muc TTHC linh vuc A

STT TEN THU TUC HANH CHINH TRANG
01 Tén tha tuc hanh chinh al 1
02 Tén thu tuc hanh chinh a2 2




Mau s6 03. Nji dung tirng thii tuc hanh chinh dwgc niém yét

1. Tén thi tuc hanh chinh 1

- Trinh ty thyuc hién:

- Céch thirc thyc hién:

- Thanh phén, sb lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu c6):

- Tén mau don, méu t& khai (néu c6):

- Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
- Céan cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:
2. Tén tha tuc hanh chinh 2



Mdu s6 04. Noi dung huéng din thue hién
phén dnh, kién nghi ciia ¢4 nhan, té chire

TIEP NHAN PHAN ANH, KIEN NGHI VE QUY PINH HANH CHINH

S6 Tu phap UBND tinh Cao Bing mong nhén dugc phan 4nh, kién nghi ctia c4 nhéan
td chirc vé quy dinh hanh chinh theo cc noi dung sau day:

- Nhiing vudng méc cu thé trong thyc hién quy dinh hanh chinh do hanh vi cha
tré, gay phién ha hoic khong thuc hién, thyuc hién khong dang quy dinh hanh chinh ct
co quan, can bg, cong chirc nha nude nhu: tir chéi thye hién, kéo dai thoi gian thyc hi¢
thu tuc hanh chinh; tu y yéu cau, bd sung, dit thém hd so, gidy to ngoa1 quy dinh cu
phap luat; sich nhiéu, giy phién ha, din day trach nhiém; khong niém yét cong khai
minh bach thu tuc hanh chinh hogc niém yét cong khai khong day du cac thu tuc han
chinh tai noi giai quyét thi tuc hanh chinh; thu tuc hanh chinh duogc niém yét cong kha
da hét hidu luc thi hanh hodc trdi véi ndi dung tha tuc hanh chinh dugc dang tai trén ¢
s& dit lidu quc gia vé thu tuc hanh chinh..

- Quy dinh hanh chinh khong phu horp vai thuc té; khong dong bo, thiéu thén
nhét; khéng hop phép hogc trdi véi cac diéu wéc qudc té ma Viét Nam da ky két hodc gi
nhap; nhitng van dé khac lién quan dén quy dinh hanh chinh.

- Pé xuit phuong an xtr ly nhitng phan 4nh néu trén hodc c6 séng kién ban hanh
mdi quy dinh hanh chinh lién quan dén hoat dong kinh doanh, doi séng nhan dan.

Phin dnh, kién nghi dwec gtri hodic lién hé theo dia chi sau:

- Tén co quan tiép nhan: Phong Kiém soét thi tuc hanh chinh, S& Tu phap tinh
Cao Bing.

- Dia chi lién h¢: s6 nha 029, ph6 Bé Vin Pan, phuong Hop Giang, thanh phd Cao
Bing, tinh Cao Bing.

- 86 dién thoai chuyén dung: dién thoai cé dinh 0263 954 979.
- S6 Fax: 0263 859 106
- Dia chi thu dién tir: thutuchanhchinhcb@gmail.com

Luwuy:

- Phan dnh, kién nghi phdi sir dung ngén ngit tiéng Viét; ghi 1o ndi dung phan anh,
kién nghi;

- Ghi r6 tén, dia chi, sé dién thoai (hodc dia chi thu tin) ciia cd nhan, 6 chite ¢é
phan dnh, kién nghi;

- Khong tlep nhdn phan dnh, kién nghi lién quan dén khiéu nai, 16 cdo va giai
quyét khiéu nai, t6 cdo.
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