UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Dic lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 413 /2014/QP-UBND Cao Bang, ngay 30 thing S ném 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat djng ciia cian bo dau mdi thue hién nhiém vy
kiém sost thi tuc hanh chinh trén dja ban tinh Cao Bing

UY BAN NHAN DAN TiNH CAO BANG

Cian ¢t Luat T6 chic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan ngay 26
thang 11 nam 2003; -

Cén ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat ctia Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dén ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can co Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2013 cia
Chinh phu sira d6i, bd sung mét sé diéu cia céc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP ngay 14 thang 02 nam 2008 cua
Chinh phii vé tiép nhén, xir ly phan anh, kién nghi clia c4 nhén, t6 chirc vé quy
dinh hanh chinh;

Cin ctr Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua Bj
truong B Tu phap hudng dan cong b6, niém yét thi tuc hanh chinh va bao co
vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu sb 07/2014/TT-BTP ngay 24 thang 02 nam 2014 cua Bo
truong B Tu phap hudng dan viéc danh gié tac dong cta thu tuc hanh chinh va
ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ctia Gidm déc Sé Tu phap,
QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua can bo
diu mébi thuc hién nhiém vu kiém soét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Cao
Béng.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay, ké tir ngay ky ban hanh.



Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Gidam doc S& Tu phap;
Thu trudng cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan tinh; Chu tich Uy
ban nhan dan cac huyén, thanh phé; Chu tich ny ban nhéan dan céc xa, phuong,
thi tran va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./. %
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CAO BANG Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Hoat dyng cia can bo dau mdi thue hién nhiém vu
kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Cao Bing
(Ban hanh kem theo Quyet dinh sé6 43 /2014/Q D-UBND ngay 30 thang¥ nam
2014 ciia Uy ban nhdn dan tinh Cao Bang)

Chwong 1

UY DiNH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh co cAu, ché do lam viéc cta can bd, cong chirc
dau mbi (goi t4t 12 can bd dau mdi); nhiém vu, quyén han va hoat dong ctia can
bd dau mdi thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh (TTHC); trach
nhiém cuia co quan, don vi c6 lién quan trong viéc td chirc hoat dong ctia cén bd
dau mdi thue hién nhiém vu kiém soat TTHC trén dia ban tinh Cao Bing.

2. Can b dAu méi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC ctia tinh bao gom:
cong chirc Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh, S& Tu phap; cén bg, cong chirc
dau mdi tai cac so, ban, nganh tinh (sau day goi tit 1a can bo dau mbi cép tinh)
trir co quan nganh doc dong tai dia phucmg, can bo, cong chirc dau méi tal Uy
ban nhan din cac huyén, thanh pho (sau day goi tit la cdn bd dau mbi cép
huyén) va céan bg, cong chirc dau méi tai Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi
trén (sau day goi t4t 12 cén bo dau modi cap xa).

Pidu 2. Co chu va ché dd 1am viée ciia cin bd dau mdi

1. Co clu t6 chirc

a) Can bd diu médi cép tinh

- Tai S& Tu phép: s0 lugng can bd dAu méi theo bién ché duoc giao hang
nam cua Phong Kiém soat TTHC.

- Tai céc s0, ban, nganh: bd tri cir 02 cén bd dau méi 1a lanh dao co quan
va 01 lanh dao cap phong hoic tuong duong (néu da thanh lap Phong Phap ché,
cén bo dau méi 1a lanh dao co quan va 01 lanh dao Phong Phap ché); Vin phong
UBND tinh b tri 2 cén bd ddu méi 1a Lanh dao Vin phong va 01 céng chirc
Phong Ngi chinh.

- 8¢ Tu phép c6 trach nhiém hudng dan, tong hop va quan ly danh sach
c4n bd diu méi cép tinh, cip huyén va cip xa.

- Chi tich UBND tinh quyét dinh cong nhan danh séch cn bo dau moi
cap tinh theo dé nghi cua S¢ Tu phap.



b) Cén bd diu médi cAp huyén, cip xa

- D6i véi Uy ban nhan déan cép huyén: bd tri 02 cén bd dau méi, trong dé
c6 01 can bd 1a lanh dao Uy ban nhén dén cip huyén va 01 can b la lanh dao
phong Tu phap;

- Péi v6i Uy ban nhéan dén cép xa: bd tri 01 cén bd ddu mbi 1a céng chire
Tu phép cép x3;

- Phong Tu phap cac huyén, thanh phd c6 trach nhiém hudng dan, téng
hop va giri danh sach can bo dau méi cap huyén, cip xa vé& S& Tu phép quan ly.

- Chu tich Uy ban nhan dén cdp huyén quyét dinh cong nhén danh sach
can by dau mdi cép huyén, cép xa theo dé nghi cua Phong Tu phap cép huyén.

2. Ché d6 1am viéc clia can by dau médi

a) Can bd dau méi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC hoat dong theo
ché d6 kiém nhiém; gitip thu truéng co quan, don vi trién khai, thuc hién cong
tac kiém soat TTHC cua don vi, dia phuong; t6 chirc thuc hién céc hoat dong
kiém so4t TTHC va tiép nhan, xtt ly phan 4nh, kién nghi cta td chirc, ca nhan vé

quy dinh hanh chinh thuc pham vi chirc néng quan ly cta don vi; chiu su kiém
tra, huéng din vé chuyén mén nghiép vu kiém soat TTHC ctia S& Tu phap.

b) Phong Kiém soét thi tuc hanh chinh thugc S& Tu phéap 1a bo phén
thuong truc clia hé thdng cén bo dau méi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC.

Chwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN VA HOAT PONG CUA CAN BO PAU MOI

A . 5 A - r A A K
Diéu 3. Nhiém vu va quyén han ciia cin by dau moi

1. Tham muu cho thu trudng co quan, don vi trong cong téc chi dao, diéu
hanh hoat dong cai cAch TTHC va kiém soat TTHC theo nganh, Iinh vuc quén ly
cua co quan, don vi.

2. Bé xuit trién khai tap huén, hudng dan, ph bién vin ban, tai liéu lién
quan dén néi dung cai cach TTHC va kiém soat TTHC cho cén b, cong chirc,
vién chirc ¢6 lién quan trong don vi.

3. Tham muu gitp thu tru‘o‘ng co quan, don vi huéng dan cac bd phén, ca
nhan trong don vi thuc hién cac nhiém vu kxem so4t TTHC va tiép nhén, xir Iy
phéan 4nh, kién nghi ctia c4 nhan, t6 chirc vé& quy dinh hanh chinh thudc pham vi
chirc néng quan Iy cta don vi; tong hop, bio cdo cac ndi dung c6 lién quan dén
hoat dong cai cach TTHC, kiém soat TTHC va tiép nhan, xur 1y phan anh kién
nghi, vucmg mic vé quy dinh hanh chinh theo quy dinh.

4. Phéi hop véi cac bd phan c6 lién quan cla don vi t6 chirc trién khai,
thuc hién céc nhiém vu kiém soat TTHC do thii trudng giao.

5. Theo d&i, d6n dbc cac bd phén, cong chirc, vién chic trong don vi thuc
hién nhiém vu kiém soat TTHC va tlep nhan, xir ly phan anh, kién nghi cta c
nhén, t6 chitc dam bao dtng tién do, chat lugng.




6. Nghién ciru dé xuét vai thi truéng co quan, don vi va S¢ Tu phép cac
sang kién, giai phép ddy manh cai cach TTHC va kiém soat TTHC.

7. Tham gia phéi hop thuc hién cac hoat dong kiém soat TTHC cua Bd,
nganh, dia phuong vai So Tu phap vc céc van d c6 lién quan dén pham vi chire
ning quan ly cia don vi khi ¢ yéu cau.

8. Tham gia tap huin, bdi dudng nghiép vu vé kiém soat TTHC do Bo,
nganh, dia phuong t6 chirc.

9. Pugc hudng cac ché d6 hd trg theo quy dinh va duoc khen thudng khi
hoan thanh tt nhiém vu.

Diéu 4. Hoat dong ciia cian by dau mdi

1. Trién khai thuc hién cong téc kiém soat TTHC

a) Tham muu, gitp thu truong co quan, don vi thuong xuyén quan triét

dén cén b, cdng chuc, vién chie trong co quan, don vi vé cong tac kiém sodt
TTHC theo chi dao, huéng din ciia co quan cap trén;

b) Pé xuét véi thu trudng co quan, don vi tap huén cho cén bd, cong
chire, vién chirc c6 lién quan trong don vi vé cong tac kiém soat TTHC.

2. Kiém soat quy dinh vé TTHC trong du thao vin ban quy pham phap luat
do s&, ban, nganh duoc giao chi tri soan thao (déi véi can bd dau méi cap tinh)

a) Huéng dan cén bo, cong chirc, vién chirc trong don vi dugce giao xdy
dung du thao vin ban quy pham phép luét c6 quy dinh vé TTHC tién hanh dién
cac biéu mau danh gia tac dong clia thi tuc hanh chinh va tinh todn chi phi tuan
thu TTHC theo quy dinh;

b) Tham gia gép ¥ kién vao céc quy dinh vé TTHC; phdi hop hoan thién
cac quy dinh vé thu tuc hanh chinh va téng hop két qua dénh gi4 tac dong cia
tht tuc hanh chinh dé hoan chinh du théao va hoan chinh céc biéu mau danh gia
tac dong TTHC trude khi giri S& Tu phép cho y kién vé quy dinh TTHC trong
du thao van ban quy pham phap luit;

c) Phéi hop nghién ctr, tiép thu y kién gép y ctia S& Tu phap vé quy dinh
TTHC trong du thao van ban quy pham phép luat.

3. Théng k&, trinh céng bé TTHC méi, TTHC dugc sira dbi, bd sung,
thay thé, hodc hiy bo, bai bo

a) D6i véi can bd dau moi cap tinh

Tham muu, gitp thu trudng co quan, don vi cép nhét, ra soat cac TTHC
da dugc céc van ban quy pham phap luat quy dinh thugc pham vi, chirc nang
quan ly cua co quan, don vi (bao gébm ca TTHC & cap tinh, cap huyén, cap xa)
soan thao Quyet dinh cong b6 TTHC méi ban hanh, TTHC duogc stra dbi, bo

sung, thay thé hodc huy bo, bai bo gui S0 Tu phap dé kiém soat chét lugng va
trinh Chu tich UBND tinh ky cong bo.



b) Déi véi can bd dau mdi cap huyén, can bd dau mbi cp xa
Chu dong théng ké, ra soat hoic phdi hop véi cac phong, ban chuyén

mén cAp huyén tdng hop va kip thoi kién nghi bing vin ban dé sira dbi, bd sung
tht tuc hanh chinh phu hop véi quy dinh hién hanh.

4. Cong khai TTHC

a) Theo doi, tham muu giup thu trudng co quan, don vi don dbe, kiém tra
cac phong, ban, don vi truc thude thuc hién nghlem tac viéc niém yet cong
khai, day du, chinh xac ndi dung cac TTHC thudc tham quyén giai quyet cua co
quan, don vi di dugc UBND tinh céng bd tai noi tiép nhén, giai quyét TTHC
cla co quan, don vi va cac don vi truc thude;

b) Tham muu, gitp thu trudng co quan, don vi thuc hién hinh thirc cong
khai, niém yét TTHC mét cach khoa hoc, tao diéu kién thuan lgi cho nguoi dan,
doanh nghiép dé dang tim hiéu, tiép cn va thuc hién thi tuc hanh chinh;

¢) Theo dbi, kiém tra viéc cong khai dia chi co quan, hop thu dién ti, s0
dién thoai chuyén dung cua co quan tiép nhan, xir Iy phan 4nh, kién nghi cua cé
nhan, t6 chitc vé quy dinh hanh chinh tai céc phong, ban, don vi truc thuge c6
nhiém vu tham muru, giai quyét TTHC.

5. Ra soat, danh gia TTHC

a) Tham muu gitp thd trudng co quan, don vi trién khai, thuc hién viéc ra
soat, don gian hoa TTHC dinh ky hang nam hoac theo chi dao cua Trung uong, cia
UBND tinh, nham phét hién va kip thoi klen nghi UBND tinh sira doi, bd sung,
thay thé, huy bo, bai bd nhiimg quy dinh vé TTHC thudc thim quyén ban hanh cua
UBND tinh, hodc dé nghi UBND tinh kién .nghi Trung wong xur ly theo tham
quyén, dbi véi cac TTHC khong dam bao vé su can thiét, tinh hop ly, tinh hop
phap va chi phi tudn thi, nhung van dam bao dugc muc tiéu quan 1y nha nuéc;

b) Huéng dan cho cén bd, cong chirc, vién chirc trong co quan, don vi
thire thuc hién ra soét, danh gia TTHC cua co quan, don vi;

¢) Thu nhén, kiém tra cac biéu mau da dién tir cac don vi truc thudc; tong
hop két qua ra soat, ddnh gid TTHC, bdo cdo thu trudng co quan, don vi phé
duyét;

d) DPén dbc cac don vi true thude tham muu gitp thu truong co quan, don
vi du théo vin ban thyuc thi phuong 4n don gian héa TTHC thudc thAm quyén
cua UBND tinh sau khi dugc thong qua.

6. Tiép nhan, xir 1y phan anh, kién nghi vé& quy dinh hanh chinh
a) Huéng dan c4 nhan, té chirc thuc hién phan 4nh, kién nghi vé& quy dinh
hanh chinh;

b) Phéi horp vOi cac phong, ban trong don vi tham muu, gitp tha truong
co quan, don vi tiép nhén va xtr ly cac phan anh, klen nghi ctia ¢4 nhan, tb chic
vé quy dinh hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét ctia co quan, don vi minh;




¢) Xac minh, 1am rd thong tin phan &nh, kién nghi; giip thu truong co
quan, don vi xir ly hodc bao cdo Cha tich UBND tinh nhimg bién phap can thiét
dé chan chinh ky cuong, ky luat hanh chinh trong viéc thuc hién quy dinh TTHC

tai co quan, don vi.

7. Tham muru, giup thu trudng co quan, don vi xay dung ké hoach tuyén
truyen phd bién, tap huan nghiép vu kiém soat TTHC; huéng dan, kiém tra céc
don vi truc thudc trién khai, thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC.

Tham gia viét tin, bai vé tinh hinh hoat dong cai cach TTHC, kiém soat
TTHC tai dia phuong, nhiing bai hoc kinh nghiém vé cai cach TTHC, kiém soat
TTHC trong va ngoai nudc.

8. Tham muu giup thu truong co quan, don vi tong hop béo cao vé tinh
hinh, két qua thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC, cai cach TTHC va tiép nhén,

xir ly phan anh, kién nghi cta ca nhan, t chirc vé quy dinh hanh chinh tai co
quan, don vi theo quy dinh hozc dét xuét khi c6 yéu cau.

9. Tham gia cac dot tap huan, boi duorng nghiép vu, hoi nghi, hoi thao
chuyén dé, gép y, danh gia tac dong TTHC c0 lién quan do S& Tu phap hoic co
quan nha nudc cip trén to chic.

_ Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 5. Trach nhiém cia S& Tw phap

1. T6 chirc tap huan bdi dudng nghiép vu vé kiém soat TTHC cho déi
ngii can bd dau mdi céc cép;

2. Thiét lap, chia sé thong tin hai chiéu gitta S¢ Tu phap va can bo déu

-mbi dé kip thoi théo g& nhimg kho khan vuong mac; chia sé nhimg sang kién,

bai hoc kinh nghiém cia cc co quan, don vi trong qua trinh trién khai thuc hién
nhiém vu.

3. Phéi hop, hd trg viéc trién khai thuc hién céc hoat déng vé kidm soat
TTHC thugc pham vi, chirc nang quan ly cua céc co quan, don vi.

Diéu 6. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi ¢6 cin by dau moi

1. Thu trudng céc sd, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén va

Chu tich Uy ban nhan déan cip xa ¢6 trach nhiém cir can bd diu méi thuc hién
nhiém vu kiém so4t TTHC theo quy dinh cua Quy ché nay.

2. Tao diéu kién thuén loi cho can bo dau mdi thuc hién nhiém vu kiém
soat thu tuc hanh chinh.

3. Phéi hop véi S¢ Tu phap trong viée to chic va hoat dong cua cén bo
dau méi. Quyét dinh cdng nhin danh sich can bo ddu mdi cép huyén, cép xa
phai duoc gtri cho S& Tu phap theo ddi, quan ly.

Diéu 7. Ché ¢ thong tin, bao cio




1. Pinh ky 6 thang, hang nam c4c s&, ban, nganh, UBND cép huyén thuc
hién bao céo bang van ban cho UBND tinh (qua S¢ Tu phap) vé tinh hinh, ket
qua thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC dé tong hop, bao cao cho Bé Tu phap,
Thu tuéng Chinh phu theo quy dinh.

2. UBND cép xa c6 trach nhiém thuc hién bao cao ve tinh hinh, két qua
thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC theo yéu cau va giri vé UBND cap huyén
(qua Phong Tu phap) dé téng hop, bdo cdo cho UBND tinh dam béo theo diung
quy dinh.

Diéu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Cén b, cong chirc 1am dau méi thyc hién nhiém vu kiém sodt TTHC
chiu trach nhiém thuc hién Quy che nay.

2. Thu trudng cac sd, ban, nganh, Chu tich UBND cap huyén, Chu tich
UBND cip xi c6 trach nhiém phd bién den toan thé can bd, cong chirc, vién

chirc thuge co quan, don vi minh va cic to chire, ¢4 nhén c6 lién quan thuc hién
nghiém tic Quy ché nay.

3. S6 Tu phap chiu trach nhiém theo doi, kiém tra, don doc viéc thuc hién
Quy ché nay; Trong qua trinh thyc hién, neu c6 kho khin, vudng mic, cic don
vi kip thoi phan anh vé S& Tu phap dé tong hop, béo cdo Chi tich UBND tinh
xem xét, giai quyét./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

guyén Hoang Anh
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