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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TiINH THAI BINH Déc lap - Ty do - Hanh phtc
S6¢ 398/2003/QD-UB Théi Binh, ngéy 30 théng 12 nm 2003
aca QUYET DINH CUA UBND TiNH
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UY BAN NHAN DAN TiNH THAI BINH

Can cit Luat td chite HDND va UBND (sita d6i) ngay 21/6/1994;
Cin cir Quyét dinh s6 13/2002/QD-BNV ngdy 6/12/2002 ctiia B§ trudng Bé Néi Vu_
vé viéc ban hanh Quy ché t& chitc va hoat déng ctia thén va t6 dan phd;

Xét dé nghi cda Gidm ddc S& Néi vu,
QUYET DINH

Piéy 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay ban Quy ché& vé t6 chitc va hoat dong
cia t6 dén pho.

Diéu 2. Giao Giam déc S Néi vy chi tri ciing Giam doc S¢ Tai chinh, Thi truéng
cdc s, ban nganh ¢b lién quan huéng dén, kiém tra, don déc thuc hién Quy ché vé t3
chie va hoat ddng clia t6 dan phé. _

Diéu 3. Chanh Viin phong HDND va UBND tinh, Giam d6¢ Sé Ngi vu, Thi truéng
cac 56, ban, nganh c6 lién quan; Chii tich UBND cac huyén, thi xa; Chii tich UBND céac
phuong, thi trdn chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay thay thé Quyst dinh s6 916/1999/QD-UB ngay 14/7/1999 ciia UBND
tinh ban hanh “Quy dinh vé t8 chirc t6 dan phé va chirc ning, nhiém vy, quyén han ciia
Té trudng t4 dan phd thude cac phudng, thi tran trong tinh” va c6 hiéu lye th1 hanh sau

15 ngay ké tit ngay ky.

' . TMUY BAN NHAN DAN TiNH
Noi nhén: : CHU TICH
- B4 N6i vu . U |
- Thuong tryc Tinh dy BUI TIEN DUNG :
- TT HDND tinh

- Cac thanh vién UBND tinh
- Céc huyén, thi iy

- TT HDND huyén, thi xa

- Nhu diéu 3

- Luu VT, TM.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THAI BINH Doc lap - Ty do - Hanh phuc
e ~
| QUY CHE

VE TO CHUC VA HOAT.DONG CUA TO DAN PHO )
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sd 398/2003/QD-UB ngay 30/12/2003)

NHUNG QUY PINH CHUNG

- Diéu 1. T8 dan phd khong phéi la mot cdp hanh chinh ma 1a t§ chic tu quan cta
cong d6ng dan cu, noi thye hién déan chd mét cach true ti€p va réng rdi dé phat huy cac
hinh thuc hoat dong tu quan va’td chitc nhan dan thyc hién chi truong, duong 16i cda
Dédng, chinh sdch, phap luit cia Nha nuéc va nhiém vu cdp trén giao. Dudi phuong, thi
trdn la t8 dan phd.

Diéu 2. Té dan phd chiu sy quén 1y, diéu hanh truc ti€p cia chinh quyén phuong,
thi tra'n_; sit lanh dao cia chi b Dang.
Diéu 3. T6 chitc t§ dan phé:

- 1. Viéc thanh 1ap méi t6 dén phd (bao gom cd viée chia, tach, sap nhip) do UBND
phuomg, thi trdn 14p phuong n trinh HDND cung. cdp phé chuén va trinh Chi tich
UBND huyén, thi xd xem xét quyét dinh va phdi ddm bdo quy mé tir 70 ho tréd lén.

2. Quy mé t4 dan phé chia lam 3 loai: _
- P dan phd loai I ¢6 tir 100 hd gia dinh tré 1én
- To dan pho loai IT ¢6 tu 70 d&n dusi 100 ho gia dinh

- To dan pho Ioa1 Il co du’o‘1 70 hd (chi ap dung véi nhitng t3 dan phé da duoge cdp
co tham quyén quyet dmh thanh lap triude kh1 ban hanh Quy ché nay).

3.7 tm'rmg t8 dan phédo nhén din trong t8 tryc tiép bau, Chit tich UBND phuong,
thi trdn ra quyét dinh céng nhan; T6 truéng t6 dan phdla ngudi dai dién cho nhén dan
trong t8, gitip UBND phudng, thi tran thuc hién mét sé nhiém vu duoce giao. Gitp viée
cho Té trudng cé 01 TS pho t6 dan phd (dsi véi t6 dan phd duéi 70 h khong b tri t8 pho);
Trudng hop t§ dan phd co trén 100 hé gia dinh co thé b§ tri thém 01 T4 pho t3 dan phé.

4. Nhiém ky cia T8 trieong, TS pho t6 dan phd 1a hai ndam rudi. Trong trudng hop
thanh 14p t6 dan phd méi hode khuyét Té truéng dan phé thi Chi tich UBND phudng, thi
tran quyét dinh chi dinh T8 trudng t8 dan phé lam thoi; TG truéng dan phé lam théi hoat
dong dén khi t8 dan phd bau duge T truéng dan phd méi.

Piéu 4. Hdi nghi t6 dan phd duge td chite it nhat 6 thang mot 14n, khi cdn ¢6 thé hop
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bat thudng, thanh phan héi nghi la toan thé chd hé hodc it tri dai dién ho; Héi nghi
duoc tién hanh khi ¢6 trén 50% s8 chi hd hoac cit tri dai dién hé tham dir & tién hanh
cac ndi dung sau: _

1. Nghe béo cdo cia T§ truéng t8 dan phé vé tinh hinh hoat déng, t8 chirc thye hién
nhiém vy cia t6 trong théi gian qua va phd bién nhung ndi dung nhiém vu trong thoi
gian tol1. .

2. Thao luan tham gia y kién vao bdo cao két qia cong tac ban bién phap thiye hién
céc nhiém vu cia UBND phudng, thi trin giao. .

3. Théo luan va quyst dinh cdc cong viéc lién quan dén hoat déng chung ciia cong
d6ng dan cu trong t4; X4y dung va thyc hién cac néi quy, quy ube cia td nhdm thyc hién
to6t duong 161 chinh sich cia Dang, phdp luit Nha nuée; k& thita va phat huy nhitng
truyén théng vén héa tot dep, git gin vé sinh méi truong, an ninh, trat ty an toan x4
héi... ' _

4. Gi6i thiéu thanh vién tham gia T8 hoa gidi, T bdo vé san phég, Té giam sat xay
dung cong trinh s& dung vén do nhén dén déng gop 4¢ UBND phudng, thi tran quyét
dinh thanh lap ho#c cong nhin. , '

5. B4u, mién nhiém, bai nhiém chic T4 trudng, T6 pho t8 dan phd,

Céc Nghi quyét cia Héi nghi t8 dan phd cé gia tri khi ¢b trén 50% s8 chi ho hodc cit
tri dai dién hé trong t6 dy hop tan thanh va khong trai phap luat.

Diéu 5. Tiéu chuan Té truéng, TS phé t dan pho:

Phéi 12 ngudi c6 ho khdu thudng tri va cu tri thuong xuyén & dia ban t6 dan phd;
Trung thue, bdn thin va gia dinh guong méu vé dao due, 161 s6ng, duge nhan dan trong
t6 dan phé tin nhiém; Cb nédng lyc va phuong phap van dong moi ngudi thye hién t6t cac
cong viéc cia td va cap trén giao; Cé trinh d6 vin héa tét nghiép Trung hoc co s trélén;
C6 du sitc khoe va nhiét tinh cong tac; tit 21 tudi tré 1én.

Chuong I
NHIEM VU, QUYEN HAN, MOI QUAN HE CONG TAC
CUA T6 TRUONG TO DAN PHO

Diéu 6. Nhiém vu cia T4 trudng t6 dan phs:

1. Té chirc, phd bién va van déng nhén dén thuc hién cdc cha truong, chinh sdch
cia Dang, Phap luit ciia Nha nuéc, cdc vin ban cda cac ¢o quan Nha nudc va eda chinh
quyén dia phuong. T )

2, Triéu tap va chi tri héi nghi t§ dan phé dé ban bién phap t3 chize thye hién cac
cong viée cia t6 dan phd va cdc nhiém vy do UBND phuong, thi trdn giao.

3. T4p hop ¥ kién, nguyén vong chinh dang cia cdc ho gia dinh va c¢6 trach nhiém
phan anh khach quan, trung thuc ¥ kién, nguyén vong va nhing van dé c6 lién quan
dén cdc hé gia dinh trong t6 véi UBND phudng, thi tran.
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4. T4 chitc van dong nhéan dan va thye hién t6t quy ch€ dan chd & co sd, xdy dung
va thye hién quy ude dan chi trong t8 dan phé.

5. Phéi hop véi céng an, Ban quan syt phuong, thi trdn ndm tinh hinh hé khau, ho
tich, thanh nién trong dd tudi nghia vu quan sy. Pén ddc nhan dan trong t8 thudng
Xuyénnang cao canh giac, y thitc va tinh than trach nhiém bao vé tai sdn coéng dan, tai
sdn cdng cdng trén dia ban t3; gid gin trat tir an ninh, phat hién cac hanh vi vi pham
phép lust, phin anh kip thei véi Cong an, UBND phuéng, thi tran dé co bién phéap
x1t 1y.

6. Phéi hop véi Ban céng tac Mt tran t3 qudc va cac doan thé nhéan dan trong td
huéng dan, gitp d6 cac hé phat trién kinh & gidm ho ngheo; Kip thoi hoa gidi cdec mau
thuln trong ndi bo t8 va cac ho dan trong t6.

7. Tham gia véi UBND phuong, thi trén gido duc va nhén xét sy tién bj ddi voi cac
doi twong trong dién phéi quan ljr gido duc tai dia phuong, nguoi pham toi hét han ta
dugc tha vé nhung chua durge x6a 4n, ngudi dang trong thoi gian bi quan ché, ngudi dang
bi an treo, an cdnh cdo. | ;

8. Phéi hop véi cac Té truéng t dan phd lién ké gié.i quyét caAc cong viéc co lién
quan, '

9. Thyc hlen che do béao cao va dui hop glao ban theo quy dinh cia UBND phuing,
thj tran.

~ 10.Qudnly cdclogi viin ban, hd so, tai liéu, s sach duge giao va ban giao ddy di cac
loai van ban, hé so, tai liéu, sd séch cho T4 truémg méi khi théi khong lam Té trudmg.
Blen bén ban gxao phal duo'c Cap 4y chi ba chimg kién va xac nhéan.

Diéu 7. Nhlem vu cia To pho t8 dan phd:

Té phé gitip viéc T6 trUO’ng va ¢ trach nhiém thuc hién nhiém vu do T6 truéng
phan cong, T4 pho thay mat TS trudng didu hanh gidi quyét cong viéc khi T8 trudng dy
quyén; Truong hop khi khuyét Ta truéng thi T3 pho thie hién nhiém vy da duge quy
dinh tai Diéu 6 ctia Quy ché nay cho dén khi t§ dan phd bau duge T4 trudng 16 ddn phé
m&- - - ‘ - - .. .

Diéu 8. Quyén han cia T8 tridng, T8 pho t§ dan phs:

1. Dugc HDND, UBND phudng, thi tran moi du cac cudc hop ban vé nhimg vén dé
cdn thiét c6 lién quan dén t3 dan phs.

2. Pugc nghé UBND phuong, thj trdn théng béo tinh hinh chung cda phuong, thi
tran; Duge nhén cac loai van ban, tai lidu cha cac co quan Dang va Nha nude c6 lién quan
dén hoat dong ciia t& dan phd.

3. Puge UBND phuong, thi tran tham khao  kién, théng béo k&t lugn khi gidi quyét
nhitmg vu viéc phat sinh trong t8 ddn phd; Duge xit 1y nhitng trudng hop vi pham ndi quy,
quy udc clia td dan phd bing hinh thitc phé binh, kiém diém truéc nhan dan trong td va
bao cao véi UBND phudng, thi tran.
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4. Duoc dé nqu UBND phuo’ng, thi tran khen thudng nhitng tép thé, ca nhan cb
thanh tich xu4t sic trong té dan phé. _

5. Duz_)'c ching nhan vao vin ban cac viée: vé nhan than, tai san, don dé nghi hop
phap cia cac t6 chirc, tdp thé va ca nhén trong t3 dan phd dé cAp trén xem xét gidi quyét
va phai chiu trach nhiém trude phap luit vé viée xdc nhén d6.

Diéu 9. Mdi quan hé: |

1. T8 trudng t6 dan phd chiu sy lanh dao ciia Cap Vﬁy', chinh quyén ' t8 chite thye
hién nhing ndi dung cong tac do Dang uy, UBND phubng, thi trdn giao; Cé trach nhiém
phéi hop véi Ban: cbng-téc Mattran 6. quée, cac 18 chire ch1 hoi, _doan the ta dai biédu
HDND, cong an khu vye d€ thyc hién nhiém vu.

2. Té truéng, T4 phé t6 dén ph6 l& ngudi tryc tiép sat v6i nhan dén trong t& ¢4 méi
hen hé chat che véi nhan dén, cing nhan dan ban bac va to chite thuc hién tét cuge séng

& khu dan Cu.

. ChuongIII
BAU, MIEN NHIEM, BAI NHIEM TO TRUONG, TO PHO TO DAN PHO

Diéu 10.Bau Ta trua‘ng to dan pho

1. T trudng té dén pho du'ong nhiém chi tn hoi nghi té dan phé sau klu c6 théng
béo ciia UBND phutomg, thi tran vé viéc bau T truéng dan phd nhiém ky méi. Trudng
hop thanh 14p t6 dan phé mdi hosic bdu lai do mién nhiém, bai nhiém T8 truéng hodc TS
truémg xin théi lam nhiém vu thi UBND phudng, thi trén triéu tap va chd tri hoi nghi.

2. Té trudng t6 dan pho théng nhat véi Ban cong tde Mit tran va bao cao Chi iy,
UBND phuong, thi trdn vé chuong trinh, néi dung, dy kién ngay, gid, dia diém t4 chic
héi nghi va théng bio cho cac hé nhan dan trong t6 biét truée it nhat 5 ngay.

3. Can cirtiéu chuin T6 truéng dan pho (quy dinh tai diéu 5 quy chénay)va nhan
su do Chi bd d&ng gi6i thidu; hoi-nghi t6-dan-phd-xem xét, thao luan dé e ngudi img it
hode cit tri trong t8 ty tmg cl (néu c6) vao chite danh T8 trudng dan phd, s6 ngudi ing
cit phdi nhiéu hon sé ngudi duge bauy; sau d6 hoi nghi t§ dan phd thong nhat lap danh

séach chinh thitc nhitng ngudi tng ¢t 88 bau T4 trudng t& dén phs.

4. Viéc bau T6 truong t6 dan phé duoc thyc hién .theo mét trong hai hinh thic:

Biéu quyet cong khai hodc b phiéu km Viéc chon hinh thite ndo do hoi nghi t6 dan phs -

quyét dinh,
Néu chon hinh thite bé phiéu kin thi theo quy trinh nhv sau:
* Hoi nghj bau ra T3 kiém phi&u c6 it nhat 03 thanh vién, gém T8 truéng, Thu ky

va t8 vién. T8 kiém phiéu cé nhiém vu:
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+ Nhén phigu bau va méu bién ban kiém phi&u tit UBND phuong, thi tran.
+ Phat phiéu bau, huéng dan cach biu va bé phiéu.
+ Thu va kiém phié&u bau.
+ Viét bién ban kiém phiéu.
- + Céng bo két quia kiém phiéu.
+Ban giao bién bén kiém phiéu va phiéu bdu dd niém phong cho ngudi chii tri hoi
nghi. '
5. Ngudi tring cuT(E’truang t6 dan phé 13 nguoi duge trén 50% s0nguoitham dy
hoi nghi bidu quy&t tan thanh hodc trén 50% s phidu bau hop 1é tan thanh.
6. Sau h¢i nghi bau T4 truéng t dan phé, ngudi chd tri hoi nghi cé trach nhigm g
bién ban héi nghi, bién bdn kiém phiéu va phiéu bdu (neu bé phiéu kin) vé UBND
phuong, thi trdn, thoi han chdm nhét 14 3 ngay.

7. Trong vong 7 ngdy néu khong c¢6 khigu nai thi UBND phuong, thi tran ra quyét
dinh céng nhéan T8 trudng to dan phd.

8. T4 chite bdu lai T4 truéng td ddn phé trong trudmg hop sau:

- Khéng qtia 50% s6 chii ho hodc ctt tri dai dién hé di bau.

- S8 phi&u cla ing cit vién khong dat trén 50% s6 phiéu bau hop 18 tan thanh,

Néu bau lai T8 truéng t dan phd 1an 2 vin khéng c6 ngudi tring ci thi sau khi xin
¥ ki€n cdp Uy t6 dan phd; Ban cong tdc M#t trdn t8 qudc c6 vin bén dé nghi Chi tich
UBND phudng, thi trén ra quyét dinh chi dinh T8 truéng dan phé, nhung cham nhat
khong qiia 12 thang phéi tién hanh bau T§ trudng méi theo quy dinh.

Diéu 11.T6 phé to dan phd do T6 trudng dan phé dé nghi (sau khi théng nhat véi
Ban chi dy va Ban cong tdc Mt tran t6 qude) Chu tich UBND phuong, thi tran xem xét
ra quyét dinh cong nhén.

Diéu 12. Mién nhiém, bai nhxem To trudng, To pho dan phé:

Viéc mién nhiém, bai nhlem TS tnro‘ng, Té pho déan pho duoc tién hanh trong cac

trudng hop sau: R
- T8 trudng, Td phé din phé vi pham phap ludt; c6 khuyét d1em khéng hean thanh

nhiém vu.
- Khéng dd didu kién dé thiye hién nhiém vu.

- Chuyén sang céng tac khac.

Viée mién nhiém, bai nhiém T8 trudng, T phé dan phd do Chi tich UBND phuing,
thi trdn quyét dinh sau khi duge trén 50% s8 chi hd hoiic it tri dai dién ho trong td tan
thanh va c6 dé nghi biing van bdn cda Ban cong tdc Mit trén t8 qudc; sau 46 thong bao
cho nhan dan trong t& dan phd biét quyét dinh cia Chi tich UBND phutng, thi tran va
t& chirc bdu T4 trudng t6 dén phd, b8 nhiém T8 phé dan phd theo quy dinh.
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Chuong IV
CHE PO CHINH SACH VA KHEN THUONG KY LUAT

Diéu 13. Ché d¢ d6i véi T4 trudng, TS pho; Hoat déng phi ctia t8 dan phs:

1. Hang thang T8 truéng, T6 pho té dan pho duorc huorng phu cdp sinh hoat phi,
mutc phu cdp do UBND tinh quy dinh.

2. Duge tham du cac 16p tap huén, béi dudng ndng cao kiéh thite cho T4 trudng, T§
pho t6 dan pha.

3. Duoc mién lao ddng céng ich trong thoi gian 1am T4 truéng, T6 pho t& ddn phé dsi
vét nhing nguoi trong dién phai tham gia lao déng cdngich.

4. Pugc cdp gidy, bit phuc vu cdng tac, tién nuée phue vu sinh hoat cho t5 dan phd
theo ché& d6 quy dinh.

Diéu 14. Ngudn kinh phi ddm bdo hoat déng cho t6 dan pho va phu cdp hang
thdng cia T8 truéng, Té pho dén pho du’orc bo tr1 trong duf toan thu chi ngan sach phudng,

thi trdn hang nim.
Diéu 15. Khen thuéng va ky luat

1. T8 trudmg, T8 pho t8 dan phd c6 thanh tich, hoan thanh xuat séc nhiém vu duoc
UBND phudng, thi tran khen thuo’ng hodc dé ngh1 cdp trén khen thudng.

2. T4 truéng, TS pho té dan phé khong hoan thanh nh1em vu, cb vi pham khuyet
diém, khong duge nhan dan tin nhiém thi tiy theo mic d6 sai pham sé bi xit 1y hanh
chinh hofic truy ciu trach nhiém theo quy dinh cda phép luit.

Chuong V-
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Chu tich UBND huyén, thi xd, Chd tich UBND céc phuing, thitrédn, T6
trudng céc t6 dan phé cd trach nhiém t6 chirc thue }uen Quy ch& nay.

Diéu 17, Hang nam, UBND huyén, thi x4 chi dao UBND cac phuo'ng, thi tran tong
két danh gid hoat ddng cda cac t5 dan phd va téng ho’p gt bao cao vé S& Néi vu dé€ bao

Trong qiia trinh thuc hién né’u ¢6 vuéng mic hodc ndy sinh nhing van dé méi,

UBND céc huyén, thi x4 bao cio vé S& Néi vu tong hdp trinh UBND tmh xem xet g1a1

quyét.
T/M UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH
BUI TIEN DUNG
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