UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO CAN THO Péc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 30/2009/QD-UBND Cén Tho, ngay 23 thang 4 ndm 2009
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan thanh phé Can Tho

UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO

Can c& Luat T chire Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11 ndm 2003;

Can c& Nghi dinh sé 107/2004/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2004 cGa Chinh phi quy dinh sb
lwong Pho Chu tich va co cau thanh vién Uy ban nhan dan cac cap;

Can ct Nghi dinh sb 144/2005/ND-CP ngay 16 thang 11 nam 2005 cla Chinh phl quy dinh vé
cong tac phoi hop gilra cac co quan hanh chinh nha nwéc trong xay dwng va kiem tra viéc thwc hién
chinh sach, chién Ivgc, quy hoach, ké hoach;

Can cw Quyét dinh~sé 53/2006/Qb-TTg ngay 08 thang 3 nam 2006 cta Thu twéng Chinh phl ban
hanh Quy ché lam viéc mau clia Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tric thuéc Trung wong;

Can cwr Quyét dinh s 114/2006/QD-TTg ngay 25 thang 5 nam 2006 cGa Tha twéng Chinh phi ban
hanh Quy dinh ché dé hop trong hoat déng clia cac co’ quan hanh chinh nha nwérc;

Theo d& nghi ctia Chanh V&n phong Uy ban nhan dan thanh phé,
QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Iam viéc cta Uy ban nhan dan thanh phé Can
Tho.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lvc sau muoi ngay va dwoc dang Bao Can Tho cham nhét 1a nam
ngay ke tir ngay ky; dong thoi, thay thé Quyet dinh s6 68/2006/QD-UB ngay 29 thang 8 nam 2006 cta Uy
ban nhan dan thanh pho Can Tho vé viéc ban hanh Quy che lam viéc cua Uy ban nhan dan thanh pho
Can Tho.

Diéu 3. Céc thanh vién Uy ban nhan dan thanh pho, Tha treéng co quan chuyén mon, co quan
thudc Uy ban nhan dan thanh pho va Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén chiju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(da ky)

Tran Thanh Man



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO CAN THO Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Lam viéc cta Uy ban nhan dan thanh phé Can Tho
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 30/2009/QP-UBND
ngay 23 thang 4 nédm 2009 cta Uy ban nhan dan thanh phd)

Chwong |
NHO’'NG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Vi tri phap ly ctia Uy ban nhan dan thanh phé
Uy ban nhan dan thanh ph (sau day viét tat Ia UBND thanh phé) do H6i dong nhan dan thanh phd
bau, dwgc Thu twong Chinh pha phé chuén; 1a co quan chip hanh cta Hoéi ddng nhan dan thanh phd
(sau day viet tat la HDND thanh pho), co quan hanh chinh nha nwéc & dia phwong, chiu trach nhiém
trwéc HDND thanh pho va Chinh pha.
UBND thanh phé chiu trach nhiém chép hanh Hién phap, Luat, cac van ban cta co quan nha nwéc

cap trén, Ngh| quyet cua HDND thanh phd nhdm bao dam thwe hién chi trwong, bién phap phat trién kinh
té - xa hoi, cting cb qudc phong an ninh va thuc hién cac chinh sach khac trén dia ban.

UBND thanh pho thwc hién chirc nang quan ly nha nwéc & dia phwong, gop phan bdo dam sw chi
dao, quan ly théng nhét trong bé may hanh chinh nha nwéc tir Trung wong dén co sé.

Piéu 2. Pham vi, déi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, ché do trach nhiém, 1& 16i Iam viéc, trinh tw giai quyét cong
viéc va quan hé cong tac clia UBND thanh pho.

2. Cac thanh vién UBND thanh phd, Tha trwdng co quan chuyén mon, co quan thuéc UBND thanh
phd va céc té chirc, ca nhan cé quan hé 1am viéc véi UBND thanh phd chiu sw diéu chinh cla Quy ché
nay.

Diéu 3. Nguyén tac lam viéc cia UBND thanh phé

1. UBND thanh phé lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chd, vira bdo dam phat huy vai trd lanh
dao cula tap thé UBND thanh pho, vira dé cao trach nhiém ca nhan cla Chu tich, cac Phé Cha tich va Uy
vién UBND thanh pha.

2. Giai quyét cong viéc theo quy dinh cta phap luat, sy chi dao, diéu hanh cGaIChfnh phu, Thu
tweng Chinh phad; bao dam s lanh dao clia Thanh Qy, sw giam sat cia HDND thanh pho trong viéc thyc
hién chirc nang, nhiém vu, quyén han duwgc giao.

3. Trong phan cong giai quyét cong viéc, méi viéc chi dwgc giao cho mét co quan, don vi, mot
ngwoi phu trach va chju trach nhiém chinh. Cap trén khéng lam thay céng viéc cta cap dwdi, tap thé
khong lam thay cong viéc cua ca nhan va ngwoc lai. Tha trwdng co quan dwoc giao cong viéc phai chiu
trach nhiém vé tién do va két qua cong viéc dwoc phan cong.

4. Bao dam tuan thu trinh tw, tha tuc va thoi han giai quyét codng viéc theo dung quy dinh ctia phap
luét, chwong trinh, ké hoach va Quy ché lam viéc.

5. Bao dam phat huy nang lwc va s& trwdng clia can b, cong chire; dé cao sy phdi hop cong tac,

trao ddi thong tin trong gidi quyét cong viéc va trong moi hoat déng theo chirc nang, nhiém vy, quyén han
dwoc phap luat quy dinh.

6. Bao dam dan chd, ré rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong.
Chwong Il

TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Diéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cuaa UBND thanh phé



_1. UBND thanh phé giai quy{ét cong viéc theo chtrc nang, nhiém vy quy dinh tai Chwong IV, Muc 1
tr Diéu 82 dén Diéu 96 clia Luat To chirc H6i dong nhan dan va Uy ban nhan dan nam 2003.

~ UBND thanh phé thao luan tap thé va quyét dinh theo da sé dbi voi cac vén dé duoc quy dinh tai
Diéu 124 cla Luat To chirc H6i dong nhan dan va Uy ban nhan dan nam 2003, cu thé nhw sau:

a) Chwong trinh [am viéc ctia UBND thanh phé;

b) K& hoach phat trién kinh té - xa hoi, dw toan ngan sach, quyét toan ngan sach hang nam va quy
dy trir cua dia phwong trinh HDND thanh phd quyét dinh;

~ ¢) Ké hoach dau tw, xay dung cac cong trinh trong diém cla thanh phd trinh HDND thanh phd
quyét dinh;

d) Ké hoach huy dong nhan Iuc, tai chinh dé giai quyét cac van dé cap bach cda thanh phé trinh
HDND thanh phé quyét dinh;

d) Cac bién phap thwe hién Nghi quyét ctia HDND thanh phd vé kinh té - xa hoi;

e) Cac bao cao ciia UBND thanh phé trinh HDND thanh phé;

g) Cac van ban quy pham phap luat (quyét dinh, chi thj) do UBND thanh phé ban hanh;

h) D& an thanh lap mai, sap nhap, giai thé cac co quan chuyén moén thuéc UBND thanh phé va viéc
thanh lap mai, nhap, chia, diéu chinh dia gi¢i hanh chinh thanh pho;

i) Nhirng vé&n @& ma Cha tich UBND thanh phé thdy can phai dua ra thao luan tap thé UBND thanh
pho;

~ k) Nhirng vén dé quan trong khac ma phap Iuat quy dinh thudc thdm quyén ctia UBND thanh phd
quyét dinh.

2. Céach thirc gidi quyét cong viéc cia UBND thanh phd:
a) Thao luan va quyét nghi tirng van dé tai phién hop UBND thanh phé thudng ky hodc bat thwong;

b) Déi v&i mot sbé van dé do yéu cau cip bach hodc khong nhét thiét phai td chirc thao luan tap thé,
theo chi dao ctia Cha tich UBND thanh phd, Van phong UBND thanh phé (sau day goi la Van phong) gl
toan bd hé so va Phiéu xin y kién dén tirng thanh vién UBND thanh phdé dé xin y kién. Céac thanh vién
UBND thanh phé cé trach nhiém déng gop va trd Phiéu lay y kién cham nhat sau 05 ngay, ké tir ngay
nhan dwoc van ban dw thao;

c) Cac quyét nghi tap thé clia UBND thanh ph6 dwoc théng qua khi c6 qua nia tong sb thanh vién
UBND thanh phé ddng .

Trwdng hop lay y kién cac thanh vién UBND thanh phd théng qua Phiéu thi:

- Néu van dé duoc da sb thanh vién UBND thanh phé dong y, Van phong trinh Chi tich UBND
thanh pho quyét dinh va bao cao UBND thanh pho trong phién hop gan nhat;

- Khi biéu quyét tai phién hop ciing nhw khi tbng hop Phiéu xin y kién, néu s phiéu dong y va
khong dong y bang nhau thi quyet dinh theo y kien ma Chu tich UBND thanh pho d& biéu quyét, cho y
kién;

- Néu van dé chuwa duoc da s6 thanh vién UBND thanh ph6 dong y, Van phong bao cao Chu tich
UBND thanh pho quyét dinh viéc dwa van dé ra phién hop UBND thanh phd gan nhat dé thao luan thém.

Diéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét céng viéc cta Cha tich UBND thanh phé (sau day
goi la Cha tich)

1. Chu tich 1& nguoi 1anh dao va diéu hanh cong viéc cia UBND thanh phd, co trach nhiém giai
quyét cong viéc dwoc quy dinh tai Diéu 126, Diéu 127 cta Luat TS chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban
nhan dan nam 2003 va nhirng van dé& khac ma phap luat quy dinh thudc thdm quyén ctia Cha tich UBND
cép tinh quyét dinh, cu thé:

a) Lanh dao coéng tac ctia UBND thanh phc‘;, cac thanh vién cta UBND thanh phé, cac co quan
chuyén mén va cac co quan thuéc UBND thanh pho:

- Bon déc, kiém tra cong tac clia cac co quan chuyén mon thuéc UBND thanh phd va UBND quan,
UBND huyén (sau day goi chung la UBND cap huyén) trong viéc thyc hién Hién phap, Luat, cac van ban



clia co' quan nha nwéc cép trén, Nghi quyét ciia HDND thanh phé va Quyét dinh, Chi thj ciia UBND thanh
pho;

_- Quyét dinh cac vén dé thudc nhiém vy, quyén han ctia UBND thanh phd, trv cac van dé quy dinh
tai Diéu 4 ctia Quy ché nay;

- Ap dung cac bién phap nham cai tién 1& 16i 1am viéc; quan ly va diéu hanh bé may hanh chinh hoat
dong cd hiéu lwc va hiéu qua; ngdn ngra va kién quyét dau tranh
chong céac biéu hién nhu: quan liéu, vo trach nhiém, hach dich, ctra quyén, tham nhiing, lang phi va cac
biéu hién tiéu cwe khac trong co quan, can bo, cong chirc va trong bd may chinh quyén dia phwong;

- T6 chire viéc tiép dan, xét va gidi quyét cac don, thw khiéu nai, t6 cdo clia cong dan va céac td
chirc theo quy dinh clia phap luat;

b) Triéu tap va chd toa cac cudc hop ctia UBND thanh phé;

c) Phé chuan két qua bau cac thanh vién cua UBND cép huyeén; diéu dong, dinh chi cong tac, mién
nhiém, cach chirc Chi tich, Pho Chu tich UBND cép huyén; phé chuén viéc mién nhiém, bai nhiém cac
thanh vién ctia UBND cép huyén; bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, cach chire, khen thwdng, ky luat can
bd, cong chirc nha nwéc theo phan cap quan ly;

d) Binh chi viéc thi hanh hoac béi b nhitng van ban trai phap luat cta co quan chuyén mén thudc
UBND thanh ph6, nhirng van ban trai phap luat cia UBND va Chu tich UBND cap huyén;

d) Dinh chi viéc thi hanh Nghi quyét trai phap luat clia Hoi ddng nhan dan quan, huyén (sau day goi
chung la HDND cap huyén) va dé nghi HDND thanh pho bai bé;

e) Chi dao va ap dung cac bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat, khan cép trong phong,
chong thién tai, chay, nd, dich bénh, an ninh, trat tw va bado cdo UBND thanh phd trong phién hop gan
nhét;

g) Ra quyét dinh, chi thi dé& thwc hién nhiém vu, quyén han ctia minh.

2. Phérj cbng nhiém vu, quyén han cho cac Phé Cha tich UBND thanh phé (sau day goi la Pho Chu
tich) va céq Uy vién UBND thanh pho. Nguc‘)’i dwoc phan céng phai chju trach nhiém trwéc Cha tich va
phap luat vé viéc thwc hién nhiém vu, quyén han dwoc giao.

3. Cha tich truc tiép chi dao giai quyét hoac giao Phé Cha tich chu tri, phéi hop giai quét nhirng
van deé lién quan dén nhiéy ng?nh, [inh viwe, dia phuo’pg trong thanh phd. Trwdng hop can thiét, Chu tich
thanh lap cac to chlrc tw van dé giup Chd tich giai quyét cong viéc.

4. Chu tich Gy quyén cho Phé Chu tich Thwéng truc chi dao cong viéc cia UBND thanh phé khi
Cha tich di vang. Khi mét Phé Chd tich di vang, Chu tich tryc tiép giai quyét hodc phan cong Pho Cha tich
khac giai quyet cong viéc thay Pho Chu tich di vdng. Chanh Van phong thong bao kip thdi cac ndi dung ay
quyén va két qua giai quyét cong viéc cho Cha tich, Phé Chu tich di vang biét.

5. Chu tich c6 thé diéu chinh viéc phan cong gilka cac thanh vién UBND thanh phé khi thdy can
thiét.

Diéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua Phé Chu tich
1. Nhirng nguyén t&c chi yéu trong thwc hién nhiém vu ctia Phé Chu tich:

a) Méi Pho Cha tich duoc Chu tich phan cong phu trach mét sé Iinh vurc cong tac; chi dao va theo
do6i hoat déng ctia mét so quan, huyén. Cac Pho Chu tich dwoc str dung quyén han cda Chu tich, nhan
danh Chu tich khi gidi quyét cong viéc thudc linh virc phan céng va chiu trach nhiém trwéc phap luat va
Chu tich;

b) Phé Chu tich chiu trach nhiém ca nhan vé coéng tac cGa minh trudc HDND thanh phé, UBND
thanh pho va Chu tich; dong thoi, cung cac thanh vién khac cia UBND thanh pho chiu trach nhiém tap thé
vé hoat dong clia UBND thanh phd trwdc HDND thanh pho va trwéc Chinh pha, Tha twéng Chinh phu.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Phé Chu tich:
a) Trong pham vi, linh virc dwgc phan cong:

- Chi dao, don déc cac co quan chuyén mon, co quan thugc UBND thanh pho (sau day goi chung
la co quan chuyén mén) xay dwng va t6 chire thue hién cac chién luwoc, quy hoach, ké hoach, cac co ché,



chinh sach, dé an phat trién nganh, linh vue, dia phuong theo ding dwong 16i chinh sach clia Pang va
Nha nwdéc, phu hop véi cac van ban chi dao cliia cap trén va tinh hinh thwe té clia dia phwong, bdo dam
tinh kha thi, hiéu qua cao;

- Chi dao, kiém tra cac co quan chuyén mén, UBND cap huyén thwc hién cac chi trwong, chinh
sach, phap luat nha nwéc va nhiém vy thupc pham vi‘ du’qc phan cong phu trach; dinh chi tam thoi viéc thi
hanh van ban va viéc lam trai phap luat; dong thoi, dé xuat véi Chu tich bién phap x ly theo quy dinh cla
phap luat;

- Chi dao, xwr ly nhirng van dé phat sinh hang ngay thugc pham vi phu trach; nghién ctru phat hién
va dé xuat nhirng véq dé vé chinh sach can bd sung, stra déi thudc linh viec dwoc phan cong, bao céo
Chu tich xem xét, quyét dinh;

- Chép hanh va thyc hién nhirng cdng viéc khac do Chu tich giao.
b) Trong pham vi quyén han duoc giao:

Cac Phé Chu tich chii dong x(r ly cong viéc trong pham vi quyén han dwoc giao. Néu van dé co lién
quan dén cac linh virc cong tac cia Phé Chu tich khac phu trach thi chi dong phoi hop dé giai quyét.
Trwong hop cé y kién khac nhau thi Phé Chu tich dang chi tri x(r ly cong viéc dé bao cao Chu tich quyét
dinh;

c) Hang tuan cac Phé Cha tich tdng hop tinh hinh céng viéc minh phu trach bao cao Ch tich tai
cudc hop giao ban ctia Chu tich va cac Phé Chu tich. Trong chi dao diéu hanh, néu cé van dé lién quan
ho&c thudc linh vwe Cha tich trwe tiép phu trach, nhirtng van dé phat sinh ngoai ké hoach, nhirng van dé
chwa dwoc quy dinh, cac Phé Cha tich chd dong dé xuat, bao cao Chu tich quyét dinh. Néu van dé thudc
thdm quyén ciia UBND thanh phd thi bao cao Cha tich ¢é& dua ra phién hop UBND thanh phb thao luan,
quyét dinh.

Piéu 7. Phé Chu tich Thwong truc
1. Phé Cha tich Thwdng triwe do Cha tich chi dinh trong sé cac Phé Chu tich.

2. Ph6 Chu tich Thuwdng true truc tiép phu trach mét sé Iinh vwe cong tac cu thé theo phan cong
cla Chu tich.

3. Phé Cha tich Thwong trwe dwoe Cha tich Gy quyé:n giai quyét mot §c“') cbng viéc clia Cha tich va
nhan danh Cha tich 1anh dao cong tac cia UBND thanh pho khi Chu tich di vang.

Diéu 8. Trach nhiém, pham vi giai quyét céng viéc ciia cac Uy vién UBND thanh phé (sau day
goi la Uy vién)

1. Uy vién dugc Chu tich phan cong phu trach mét s6 Iinh vic cu thé; chiu trach nhiém trudce
UBND thanh phé va Chu tich vé cong viéc thudc linh virc dwgc phan cong.

2. Uy vién c6 trach nhiém xem xét, trinh UBND thanh phé, Cha tich giai quyét cac dé nghi ctia don
vi, c& nhan thudc Iinh vee minh phu trach. Uy vién phai danh thoi gian thda dang dé tham gia, phél hop
giai quyet cbng viéc cta tap th& UBND thanh phd, quyet dinh nhirng van dé thudc thdm quyén ctia UBND
thanh phé; thuc hién cac nhiém vu dwoc Cha tich Gy quyén va bao céo két qua cong viéc véi Cha tich.

3. py vién co trach nhiém tham dw Qay QU cac phién hop thuwong ky hoac bat thwong cua, UBND
thanh pho; thao luan va biéu quyét nhirng van dé dwoc dwa ra phién hop hodc bang Phiéu xin y kién.

4. Uy vién dwoc Van phong cung cap day du, kip thoi théng tin vé hoat dong ctia UBND thanh phé,
Chu tich, cac Phé Ch tich.

5. Uy vién khong dugc néi va lam trai véi cac quyét dinh ctia UBND thanh phd, Cha tich. Truwong
hop c6 y kién khac v&i cac quyét dinh dé thi van phai chdp hanh nhung dwoc trinh bay y kién ctia minh
v&i tap thé UBND thanh phé, Cha tich. Moi vi pham phai dwoc kiém diém truéc tap thé UBND thanh phé.

6. M&i Uy vién cé hop thw dién t&r riéng dé nhan, gt thong tin, tai liéu, don thw, gidy moi hop, trao
ddi y kién vé cac cong viéc cé lién quan; dwoc trang bi cac phwong tién dé phuc vu viéc x& ly cong viéc,
trao ddi thong tin.

7. Uy vién phu trach mét co' quan trirc thuéc UBND thanh phé, thwc hién nhiém vy, quyén han
dwoc qui dinh tai Bieu 9 va biéu 10 cta Quy ché nay.



8. Uy vién Ia dai biéu HDND thanh phé trng ctr & don vi ndo thi phai theo déi va phéi hop cong tac
v&i don vij dé.

9. Khi c6 yéu cau Chu tich ay quyen cho Uy vién thay mat UBND thanh phé chu tri hoi nghi, tiép
dan va giai quyét mot sb cong viéc cu thé.

Diéu 9. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua Thu trwéng co quan chuyén mén

Thu trwdng co quan chuyén mén giup Chu tich thwe hién chirc nang quan ly nha nwéc, bdo dam
s théng nhét quan Iy cla nganh (hodc Iinh virc cdng tac) tir thanh phé dén co s&; dong thei, tham muu
xay dung ké hoach phat trién nganh trén dia ban; chiu trach nhiém va bao céo trwéc UBND thanh phd,
Chu tich va trwéc phap luat vé thye hién chire ndng, nhiém vu, thAdm quyén quan ly nha nwéc theo nganh,
linh vuc dwoc giao tai dia phwong va chiu sw hwéng dan, kiém tra vé coéng tac chuyén mén clta Bo
trwdng, Thu trwdng co quan Trung wong quan ly chuyén nganh; bao cao céng tac trwéc HDND thanh
phd khi dwoc yéu cau.

Tha trwdng co quan chuyén mén cé nhiém vy, quyén han sau:

1. Gidi quyét cac cong viéc thudc thém quyén quan ly cGa co quan chuyén mén do Bo, nganh
Trung wong quy dinh va nhirng nhiém vu, quyén han do Chu tich giao theo dung quy dinh nha nwoc.

2. Giai quyét nhirng kién nghi clia cac t6 chirc, ca nhan thudc chirc nang, thdm quyén; trinh Cha
tich nhirng viéc vwot tham quyen hoac nhirng viéc da phoi hop vdi cac co quan lién quan giadi quyét
nhwng y kién chwa thong nhat.

3. Tham gia dé xuét y kién vé& nhirng céng viéc chung clia UBND thanh phd va thyc hién mot sb
cobng viéc cu thé theo phan céng ctia Cha tich va phan cap cta Bo trwdng, Thi trwdng co quan Trung
wong quan ly chuyén nganh.

4. Tham gia y kién v&i co quan chuyén mén khac cung cép va UBND cép huyén dé xi& ly cac van
dé thudc thdm quyén ctia co quan dé nhung cé lién quan dén chirc néng, nganh, Iinh viee minh quan ly.

5. Chu tri phdi hop véi cac co quan chuyén mon cung cap va UBND cép huyén dé xt ly cac van dé
thudc chirc nang, nhiém vu nhwng thude thdm quyén g|a| quyet ctia UBND thanh phd, Chu tich quy dinh
tai Diéu 4, Diéu 5 clia Quy ché nay va theo cac Quy ché phdi hop ¢6 lién quan.

6. Xay dwng, trinh UBND thanh phé quyet dinh vé chirc nang, nhiém vu va co cAu, té chire cla co
quan.

7. Thyc hién cong tac cai cach hanh chinh trong néi b6 co quan va tham gia cong tac cai cach
hanh chinh cua dia phwong.

) 8. Thu trwdng co quan chuyén mon cé trach nhiém chap hanh nghiém cac quyét dinh, chi dao cla
cap trén. Treang hop cham hoac khéng thue hién dugc phai kip thoi bao cao rd ly do. Khi co can cw la
quyét dinh d6 trai phap luat thi phai bao cdo ngay véi ngudi ra quyét dinh d& dwoc xem xét xt ly kip thoi.

9. Thu trwdng co quan chuyén moén chiu trach nhiém ca nhan trwedc UBND thanh phé Chu tich vé
toan bd cong viéc thudc chirc nang, thdm quyén ctia minh va nhirng céng viéc dwoc Gy quyén, ké ca khi
da phan cong hodc Uy nhiém cho cap pho.

10. Khi di kh,0| dia ban thanh phé tw Q3 ngay tré lén dé hoc tap, du lich, tham quan nwéc ngoai
hodc nghi gidi quyét viéc riéng phai xin y kién Chu tich, Pho Chu tich phu trach truéce khi thie hién; di
cong tac thi cé bao cado Chu tich va Gy nhiém ngwoi diéu hanh, gidi quyét cong viéc tai co quan.

Diéu 10. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua Chanh Vin phong

Chanh Van phong chi dao Van phong thuc hién cac nhiém vu dwoc quy dinh tai Nghi dinh sé
136/2005/ND-CP ngay 08 thang 11 n&m 2005 cGa Chinh phi vé quy dinh chirc n&ng, nhiém vy, quyén
han va co cu tbé chirc ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong va cac
nhiém vu sau:

1. Gitp Chu tich, Phé Cha tich ndm tinh hinh hoat ddng ctia UBND thanh phéd va cla cac co quan
chuyén mén, UBND cép huyén vé hoat dong kinh t&, xa hdi, an ninh va quéc phong tai dia phwong; téng
hop tinh hinh hoat déng cta UBND thanh phé va bao cdo tai cac cudc hop giao ban hang tuan cta Ch
tich va cac Phé Cha tich; d& xuat véi Cha tich, Pho Chu tich viéc phan céng cac co quan chuyén mén
nghién ctu, bao céo nhirng van dé vé chi trwong, chinh sach va co ché quan ly.



2. T6 chirc viéc cung cap théng tin phuc vu chi dao, diéu hanh ctia UBND thanh phd, Chu tich, cac
Phé Chu tich. Tang cwdng st dung mang tin hoc dién réng ca UBND thanh phé, ddy manh &ng dung
coéng nghé théng tin d& nang cao hiéu qua cdng tac quan ly hanh chinh va trao dbi thong tin véi cac co
guan hanh chinh nha nwéc & dia phwong.

3. T4 chirc tham tra cac dé an, van ban do cac s&, ban nganh dy thao hodc Van phong soan thao
trwde khi trinh UBND thanh pho, Chu tich, cac Pho Cha tich xem xét, quyét dinh trén co s& bao dam yéu
cau vé thdm quyén, ndi dung, thé thirc, hinh thirc va dang trinh tw, tha tuc quy dinh.

Lap Phiéu chuyén, Phiéu bao hoac Phiéu gii tra lai hé so khi cac co quan, don vi va dia phuong
trinh d,éi v&i nhitng trwdng hop sau day (bao cdo lai Chu tich hodac Phé Chu tich phu trach nganh, linh
vire biét):

a) Nhirng van dé khong thudc thdm quyén x& ly ctia UBND thanh phé;

b) Nhitng van dé theo quy dinh phai do co quan quan ly chuyén nganh thdm dinh va trinh, nhung
chwa co van ban trinh clia co quan do;

c) Nhitng van dé theo quy dinh phai trinh tai phién hop ctia UBND thanh phd ho&c dwa ra té chirc
li&n nganh xem xét dé& xuat;

d) Nhitng hd so khéng day da tha tuc theo quy dinh phap luat hién hanh;
d) Nhirng van ban hanh chinh khéng dung thé thirc theo quy dinh.

4. Quan ly théng nhat cong tac gidy to, van thw, hanh chinh, lwu tri, tin hoc tai Van phong cua
UBND thanh pho.

5. Theo d&i, don dbc, kiém tra viéc thwc hién cac quyét dinh, chi thi, van ban chi dao ciia UBND
thanh phd, Chu tich; kién nghi v&i Chu tich, cac Phé Chd tich vé cac bién phap nang cao hiéu lwc, hiéu
qua thyc hién.

6. Xay dwng, trinh UBND thanh phé théng qua Quy ché lam viéc cia UBND thanh phd va gitp
UBND thanh phd theo dbi, kiém diém viéc thwc hién Quy ché 1am viéc. Gitup Cha tich phdi hop xay dung
Quy ché phéi hop cong tac gitta UBND thanh phd véi Thwéng trec HDND thanh phd, Toa an nhan dan,
Vién Kiém sat nhan dan, Uy ban Mét tran Té quéc Viét Nam va cac doan thé thanh phd.

7. Chiu trach nhiém trwéc UBND thanh phd, Cha tich va trwéc phap luat vé toan bd cbng viéc thudc
chlrc nang, nhiém vu ctia Van phong.

Piéu 11. Quan hé phéi hop cong tac cia UBND thanh phé

1. Trong hoat dong ctia minh, UBND thanh phé gite méi lién hé thwong xuyén véi Chinh pha, Tha
twong Chinh phd, cac co quan cd lién quan cua Trung wong, cac co quan cua Bang, HDND thanh pho,
Vién Kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan, Uy ban Mat tran T quéc Viét Nam va cac doan thé thanh
pho.

2. UBND thanh phé phdi hop chat ché véi Thuwong trwc HDND thanh phd trong viéc chuén bi
chwong trinh, ndi dung lam viéc ctia ky hop HDND thanh phd, cac bao cao, dé an trinh HDND thanh phé;
gidi quyét cac van dé nay sinh trong qua trinh thwc hién nghi quyét ciia HDND thanh phé vé nhiém vu
kinh té - x& hoi cha dia phwong; nghién ctu gidi quyét theo thdm quyén céac kién nghi ciia HDND thanh
phé, cac Ban clia HDND thanh phd; tra I&i chat van ctia dai biéu HDND thanh phé.

3. UBND thanh phé phdi hop chat ché véi Uy ban Mat tran T quéc Viét Nam va cac doan thé
thanh pho cham lo, béo vé lgi ich chinh dang cta nhan dan, van dong nhan dan tham gia xay dwng, cing
¢0 chinh quyén virng manh, ty giac thwc hién cac chi trwong, chinh sach, phap luat ciia Nha nwéc.

UBND thanh ph6 va cac thanh vién UBND thanh phd cé trach nhiém gidi quyét va tra 1o cac kién
nghi ctia Uy ban M4t tran Té quéc Viét Nam va cac doan thé thanh phé.

4. UBND thanh phé phdi hop véi Vién Kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan thanh phé trong viéc
d4u tranh phong, chéng toi pham, cac hanh vi vi pham Hién phap va phap luat, gitr virng ky luat, ky

cuwong hanh chinh, tuyen truyén gidao duc phap luat; thwc hién cac muc tiéu kinh t& - xa hdi va cac cha
trwong, chinh sach cia Bang, Nha nuwéec.

Diéu 12. Vé quan hé céng tac gitra cac Thu trwédng co’ quan chuyén mén



Tha trwdng co quan chuyén mén khi gidi quyét cong viéc thudc thdm quyén cGa minh c6 lién quan
dén chirc nang, nhiém vu cla co quan khac, nhat thiét phai hdi y kién cGa Thi trwdng co quan chuyén
mon dé.

Tha trwdng co quan chuyén mén dwoc héi y kién, phai trd I bang van ban trong thei han khong
qua 05 ngay lam viéc (ké tr ngay nhan dwoc cdng van) va chiju trach nhiém vé ndi dung tra 16i; néu dwoc
moi hop phai truc tiép hodc clr ngudi cé da thdm quyén dw hop.

Tha trwdng co quan chuyén mén dwoc phan cdng lam nhiém vu thé,m dinh, thdm tra cac dé an, dw
an, van ban phai chju trach nhiém thyc hién céng viéc dwoc giao cé chat lwgng va dung thoi han quy
dinh.

~ D6i voi nhixng van dé vwot thdm quyén hodc tuy dang thdm quyén nhung khong dd kha nang va
diéu kién dé giai quyét, Tha trwdng co quan chuyén mon phai chd dong lam viéc voi Thua tredng co quan
chuyén mén cé lién quan dé hoan chinh hd so trinh UBND thanh phd, Chi tich xem xét quyét dinh.

Diéu 13. Vé quan hé cong tac giira Thi trwdng co’ quan chuyén mén vé&i Cha tich UBND cap
huyén

Tha trwdng co quan chuy&n mon cé trach nhiém gidi quyét cac dé nghj ctia Cha tich Uy ban nhan
dan cap huyén theo thAm quyé&n cGia minh va phai tra o] bang van ban trong thoi glan ké tlr ngay nhan
dwoc van ban dé nghi la khong qua 10 ngay lam viéc néu khong phai Iay y kién clia cac co quan khac,
khong qué 20 ngay lam viéc néu phai lay y kién cla cac co quan khac vé noi dung cac cong viéc co lién
quan, trueong hop khéng bdo ddm thoi han quy dinh thi ¢é théng bao dén UBND cap huyén (néu rd |y do
va thoi gian gia han). Hét thoi han d6, néu chwa nhan dwoc van ban tra 1&i thi Cha tich UBND cap huyén
bao cao Chu tich UBND thanh phd biét dé chi dao co' quan cé trach nhiém giai quyét.

Khi Cha tich UBND cép huyén cé yéu cau truc tiép lam viéc véi Thi trwdng co quan chuyén mén
vé cac cong viéc can thiét lién quan dén linh vrc quan ly chuyén nganh, can chuan bj k§ vé néi dung va
gWi tai liéu trwdc. Tha trwdng co quan chuy@én mén phai trye tiép (hodc phan cdng cap phé phu trach) lam
viéc v&i Cha tich (hodc Phé Chu tich) UBND cép huyén.

Tha trwdng co quan chuy@n mén co trach nhiém chi dao, hwéng dan, kiém tra UBND quén, huyén
thiwe hién cac nhiém vu cong tac thugc nganh, linh vire minh phu trach; quan ly chat ché cac don vij tryc
thudc dong tai dia phwong, kip thdi udn nan, chan chinh, x& ly cac viéc lam sai trai.

Chwong lll
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UBND THANH PHO

Diéu 14. Cac loai Chwong trinh céng tac

1. Chwong trinh cong tac nam bao gébm hai phan: phan mét thé hién téng quat cac dinh huwéng,
nhiém vu va giai phap Ion cia UBND thanh pho trén tat ca cac linh vire cong tac; phan hai bao gom noi
dung cac phién hop thwong ky cua UBND thanh pho va danh muc cac bao cao, dé an, van ban quy pham
phap luat va nhirng van dé can trinh UBND thanh phd, Cha tich trong nam.

2. Chuwong trinh cong tac quy bao gdm néi dung céac phién hop thuong ky cta UBND thanh pho va

danh muc b&o cdo, dé an, van ban quy pham phap luat va nhitng van dé can trinh UBND thanh phé, Chu
tich trong quy.

3. Chuong trinh cong tac thang bao gdm ndi dung phién hop thwong ky cta UBND thanh pho va
danh muc céc bao céo, d& an, van ban quy pham phap luat va cac van dé trinh UBND thanh phé, Chu
tich trong thang.

4. Chuong trinh céng tac tudn cta Cha tich va cac Pho Chu tich bao gdm céac hoat ddng cta Cha
tich va cac Pho Chu tich theo tirng ngay trong tuan.

UBND thanh phé chi thao Iluan va giai quyét nhitng néi dung coéng viéc co trong Churong trinh cong
tac cia UBND thanh pho (trtr triedng hop dét xuat, cap bach do Chda tich quyét dinh).

Diéu 15. Trinh tw xay dwng Chwong trinh céng tac cia UBND thanh phé
1. Chwong trinh céng tdc nam:

) a) Cham nhét vao ngay 15 thang 11 hang nam, Thu trwdng co quan chuyén mén, Chu tich UBND
cap huyén, Tha trwdng co quan, té chirc khac gri Van phong danh muc nhirng bao cao, dé an, van ban



quy pham phap luat va nhirng van dé can trinh UBND thanh phé, Chu tich trong nam téi. Danh muyc phai
thé hién rd: tén de an, van ban, co quan chu tri soan thao, cap quyet dinh (UBND thanh pho, Chu tich), co
qguan phdi hop soan thao, thoi han trinh;

~ b) Van phong tdng hop, xay dwng dy thao Chwong trinh cong tac nam cﬂg UBND thanh phé; cham
nhat vao ngay 25 thang 11 gti lai cho cac co quan cé lién quan dé tham gia y kién;

c) Trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan dwoc dy thdo Chwong trinh cong tac cla
UBND thanh phé, cac co quan phai cd y kién chinh thirc bang van ban gl Van phong dé hoan chinh,
trinh Chu tich xem xét, quyét dinh viéc trinh UBND thanh phd théng qua tai phién hop thuong ky cubi
nam;

d) Trong th&i han khéng qua 10 ngay lam viéc, ké tr ngay UBND thanh phé théng qua Chuong
trinh cong tac nam, Van phong trinh Cha tich quyét dinh viéc ban hanh va gl cac thanh vién UBND thanh
phd, Thi trwdng co’ quan chuyén mén, Chad tich UBND cap huyén va Tha trwdng cac co quan, té chirc c6
lién quan biét, thwc hién.

2. Chuong trinh céng tac quy:

a) Trong thang cubi cﬂq m6[ quy, cac co quan phai danh gia tinh hinh thyc hién Chwong trinh cong
tac quy do, ra soat lai cac van dé can trinh UBND thanh pho, ChL’J tich vao quy tiép theo da ghi trong
Chuwong trinh cong tac nam va bd sung cac van dé maoi phat sinh dé xay dwng Chwong trinh céng tac quy
sau.

Cham nhét vao ngay 20 clia thang cudi quy, cac co quan g dw kién Chuwong trinh cong tac quy
sau cho Van phong;

b) V&n phong téng hop, xay dwng dw thdo Chwong trinh cong tac quy cta UBND thanh phé (cac
van dé duwoc chia theo cac linh vic ciia Cha tich va tirng Phé Chu tich x@ ly), trinh Cha tich quyét dinh.
Cham nhéat vao ngay 25 clia thang cubi quy, phai giri Chwong trinh cdng tac quy sau cho cac co quan
lién quan biét, thwc hién.

3. Chwong trinh cdng tac thang:

a) Hang thang, cac co quan can cl vao tién d6 chuan bi cac bao cdo, dé an, van ban quy pham
phép luat va nhixng van dé can trinh UBND thanh phd da ghi trong Chwong trinh cdng tac quy, nhirng
van dé ton dong, van dé phat sinh méi dé xay dwng Chuong trinh céng tac thang sau. Van ban dé nghi
phai giri Van phong cham nhét vao ngay 20 thang trwéc;

b) V&n phong tdng hop, xay dwng du thado Chuwong trinh céng tac thang ctiia UBND thanh phé (cac
van dé dugc chia theo cac linh virc Cha tich va tirng Phé Cha tich x( 1y), trinh Cha tich quyét dinh. Cham
nhét Ia ngay 25 hang thang, Van phong phai glri Chwong trinh cong tac thang sau cho cac co quan lién
quan biét, thyc hién.

4. Chuwong trinh céng tac tuan:

Can cir Chuwong trinh cong tac thang va chi dao cta Chu tich, cac Pho Chu tich, Van phong dw
thao Chwong trinh cong tac tuan cta Chu tich va cac Pho Cha tich, trinh Cha tich quyét dinh va théng bao
cho cac co quan lién quan biét cham nhat vao chiéu th&r nam tuan truéce.

Cac co quan, don vi khi c6 yéu cau lam viéc voi Cha tich hodc Pho Chu tich dé giai quyét cong viéc
trong tuan, phai c6 van ban dang ky vé&i Van phong, cham nhat vao the tw tuan trude.

9. Van phong phai thwong xuyén phdi hop véi Van phong Thanh Gy, Van phong Poan Dai biéu
Quoc héi va HPND thanh pho dé xay dwng Chwong trinh céng tac ctia UBND thanh pho, Chu tich va cac
Pho Chu tich.

6. Viéc didu chinh Chuwong trinh cong tac cia UBND thanh phé do Cha tich quyét dinh trén co s&
d& nghi ctia cac co quan, td chirc va yéu cu chi dao diéu hanh ctia UBND thanh phd.

Van phong la co quan quan ly Chuwong trinh cong tac cia UBND thanh phd, co trach nhiém tham
muwu cho UBND thanh phd trong viéc xay dwng, diéu chinh va té chirc, ddn dbc thwe hién; khi cé sy diéu
chinh Chwong trinh céng tac, Van phong phai théng bao kip thei cho cac thanh vién UBND thanh phd va
Tha trwdng cac co quan lién quan biét.

Diéu 16. Theo ddi, danh gia két qua thwc hién Chwong trinh cong tac



1. Hang thang, quy, sau thang va ndm, cac co quan chuyén mén ra soat, kiém diém viéc thwc hién
cac bao cdo, dé& an, vin ban quy pham phap luat va nhirtng van dé& can trinh UBND thanh phé (sau day
goi tat 1a d& an) da ghi trong Chwong trinh céng tac; théng bao véi Van phong tién do, két qua xt Iy cac
dé an, cong viéc do co quan minh chi tri va cac dé& an, cong viéc con tén dong, hwéng xi ly tiép theo;
ddng thoi diéu chinh, bd sung cac dé an, cong viéc trong Chwong trinh céng tac thoi gian téi.

2. Van phong giup UBND thanh phd thuong xuyén theo doi, kiém tra, don déc viéc chuén bj cac dé
an cula cac co quan chuyén mon, UBND cap huyén va cac co quan, t6 chire khac; dinh ky sau thang va
nam, bao cao UBND thanh pho két qua viéc thic hién Chwong trinh cdng tac ciia UBND thanh pho.

Chuwong IV
PHIEN HOP UBND THANH PHO
Diéu 17. Phién hop UBND thanh phé

1. UBND thanh phd t6 chirc hop mdi thang mét 1an. Truéng hop can thiét td chirc phién hop bat
thuong.

2. Chu tich triéu tap phién hop thuweong ky ctia UBND thanh phd. Trwong hop xét thay can thiét hoac
theo yéu cau cua it nhat mot phan ba (1/3) tdng sé thanh vién UBND thanh phé, Chu tich triéu tap phién
hop bat thwdng. Viéc triéu tap, chuén bi, t& chirc hop va cac ndi dung khac lién quan dén phién hop béat
thuwong, dwoc thue hién nhw dbi véi phién hop thuwong ky. Trwdng hop dac biét, do Cha tich quyét dinh.

3. Chu tich chi toa phién hop UBND thanh phd. Khi Chu tich vang, Phé Chu tich Thwéng trc thay
Chu tich cha toa phién hop.

4. Chu tich, cac Phé Chu tich chi tri viéc thdo luan tirng dé an trinh UBND thanh phé theo linh vyc
dwoc phan cong.

Diéu 18. Cong tac chuan bj phién hop UBND thanh phé

1. Chu tich quyét dinh cu thé ngay hop, khach moi va chuong trinh, ndi dung phién hop.

2. Van phong cé nhiém vu:

a) Kiém tra tbng hop cac hd so dé an trinh ra phién hop;

_b) Chuér] bi chwong trinh nghi sy phién hop, dy kién thanh phan hop trinh Chu tich quyét dinh;
chuan bj cac dieu kién phuc vu phién hop.

Cham nhat 07 ngay lam viéc, trwéc ngay phién hop bat dau, Van phong trinh Ch tich quyét dinh
chinh thire ndi dung, chwo’pg ‘tr‘lnh,,thc‘ri gian hop, thénh‘phén tham‘du phién hop va théng bao cho cac
thanh vién UBND thanh pho vé quyét dinh clia Chu tich vé cac van dé trén;

c) Boén déc Tha trwdng co quan cé dé an trinh trong phién hop glvi hd so' dé an va cac van ban lién
guan.

Cham nhét 05 ngay lam viéc, trwéc ngay phién hop bat ddu, chi dé& an phai gwi tai lieu da duwoc
Chu tich xem xét va cho trinh ra phién hop dén Van phong. S6 lwgng tai liéu trinh UBND thanh phd xem
xét tai phién hop do Chanh Van phong quy dinh;

d) Van phong c6 trach nhiém gl gidy moi va tai liéu hop dén cac thanh vién va dai biéu duwgc moi
hop, it nhat 1a 03 ngay lam viéc trwdc ngay hop (trtr tred'ng hop hop bat thwdong);

d) Trwong hop thay ddi ngay hop, Van phong thdng bao cho thanh vién va cac dai biéu dwoc moi
hop it nhat 01 ngay, trwéc ngay phién hop bat dau.

Diéu 19. Thanh phan dy phién hop UBND thanh phé

1. Thanh vién UBND thanh phé c6 trach nhiém tham dw day da cac phién hop UBND thanh phd,
néu vang phai b4o cdo béng van ban va phai dwoc Cha tich ddng y. Thanh vién UBND thanh phb ddng
thoi la Tha trwdng co quan chuyén mon cd thé Gy nhiém cép pho ctia minh dy hop thay néu dwoc Cha

tich déng y va phai chiju trach nhiém vé y kién cla ngwoi minh ay nhiém phat biéu trong phién hop. Nguoi
dw hop thay dwoc phat bieu y kién, nhwng khéng ¢é quyén bieu quyét.

2. Phién hop UBND thanh phé chi dwoc tién hanh khi co it nhat 2/3 tong s6 thanh viéen UBND thanh
pho tham dw.



3. UBND thanh phé m&i Cha tich HDND thanh phd dw tat ca cac phién hop ctia UBND thanh phé.

4. UBND thanh phé moi Trwédng Doan dai biéu Quéc hoi, Chu tich Uy ban Mat tran Té québc Viét
Nam, Chu tich Lién doan lao déng, Chanh an Toa an nhan dan, Vién trwdng Vién Kiém sat nhan dan
thanh phé; Tha trwdng co quan chuyén mén; Cha tich HDND va Chad tich UBND cé&p huyén; dai dién cac
Ban cla Thanh Gy, cac Ban cia HDND thanh phé va cac dai biéu khac dw hop khi thdo luan vé& nhirng
van dé co lién quan.

_ 5. Dai biéu khong phai la thanh vién UBND thanh phd dwoc phat biéu y kién nhwng khong co
quyén biéu quyét.

Diéu 20. Trinh tw phién hop UBND thanh phé
Phién hop UBND thanh phé dwoc tién hanh theo trinh ty sau:

1. Chanh Van phong bao cao sb thanh vién UBND thanh phd co mat, vang mat, nhirng nguoi du
hop thay va dai biéu tham dw; théng bao quyét dinh ctia Chu tich vé chwong trinh phién hop.

2. Chu toa diéu khién phién hop.
3. UBND thanh phé thdo luan tirng van dé theo trinh tu:

- Thu trwdng co quan chu tri dé an (dé an, chwong trinh, ké hoach, bao cao, quyét dinh, chi thi, ...)
trinh bay tom tat (khdng doc toan van) dé an, néu rdé nhirng van dé can xin y kién UBND thanh phb. Neu
van dé can xin y kién da dwoc thuyét minh ré trong t& trinh thi khéng phai trinh bay thém;

- Cac thanh vién UBND thanh phd phat biéu y kién, noi ré tan thanh hay khong tan thanh néi dung
nao trong dé an. Cac dai biéu dwoc mdi dw hop phat biéu danh gia, nhan xét vé dé an;

- Tha trwdng co' quan chi tri d& an phat biéu y kién tiép thu va giai trinh nhirtng diém chwa nhét tri,
nhi*ng cau hdi cia cac thanh vién va cac dai biéu dy hop;

- Chu tich hoac Phé Ch tich chi tri thao luan dé an két luan va 1y biéu quyét. Cac quyét dinh cua
UBND thanh phé phai dwoc qua nira sé thanh vién UBND thanh phé biéu quyét tan thanh;

- Néu’théy van dé thao luan chwa rd, chi toa dé nghi UBND thanh phd chua théng qua dé an va
yéu cau chuan bj thém.

4. Chu toa phién hop két luan phién hop UBND thanh phé.
Diéu 21. Bién ban phién hop UBND thanh phé

. 1. Chanh Van phong td chirc viéc ghi bién ban phién hop cia UBND thanh phd. Bién ban phai ghi
day dd ndi dung cac y kien phat biéu va dien bien cua phién hop, y kién két luan cta chu toa phién hop va
két qua biéu quyét.

~ 2. Cham nh4t 05 ngay sau méi phién hop, Chanh Van phong cé trach nhiém thong bao nhirng
quyet dinh, két luan cia chu toa phién hop gl cac thanh vién UBND thanh pho; dong thoi, bao cao
Thuong trec Thanh dy, Theong tree HDND thanh pho. Khi can thiét, thong bao cho cac nganh, cac cap,
céc t6 chirc, doan thé trong thanh phé vé nhirng van dé c6 lién quan.
Chuwong V

GIAI QUYET CAC CONG VIEC THUONG XUYEN CUA CHU TICH, PHO CHU TICH UBND THANH
PHO

Diéu 22. Cach thirc giai quyét cong viéc ctia Cha tich, Phé Cha tich

1. Xt ly cong viéc trén co s& ho so, tai liéu trinh ctia co' quan chi @& an va Phiéu trinh giai quyét
cbng viéc do Van phong trinh; chwong trinh, ké hoach cong tac va tinh hinh thyc té tai dia phuwong.

2. Hop lam viéc v&i lanh dao co quan chuyén moén, UBND cép huyén va co quan lién quan dé giai
quyét cong viéc thuwong xuyén.

3. Truc tiép gidi quyét cong viéc tai dia phuong, co sé.

4. Thanh Iap céc t6 chirc tw van gidp chi dao mét sb nhiém vu quan trong hoac van dé lién quan
dén nhiéu nganh, nhiéu dia phwong.



5. Trong qua trinh xt ly cong viéc, Chu tich, cac Pho Cha tich c6 trach nhiém thong bao cho nhau
nhi*ng van dé quan trong da dwoc gidi quyét, cac van dé lién quan dén nganh, linh vwc ctia Pho Chu tich
khac.

Diéu 23. Trach nhiém cua Van phong trong viéc chuan bj Phiéu trinh

1. Van phong chi trinh Chu tich, Phé Cha tich nhitng van dé thuéc pham vi gidi quyét cia UBND
thanh pho, Chu tich, Pho Chu tich néu tai cac Diéu 4, biéu 5, Diéu 6 va cé du tha tuc theo quy dinh tai
bieu 27 cua Quy ché nay.

2. Khi nhan dwoc hd so cla cac co quan trinh UBND thanh phd, Cha tich, Phé Cha tich, Van
phong c6 nhiém vu thdm tra hdé so vé thi tuc, thé thirc, hinh thirc van ban va lap Phiéu trinh gidi quyét
cbng viéc, trinh Cha tich ho&c Phé Cha tich. Déi véi cac du thdo van ban, sau khi thdm tra, théng nhat
phai c6 chir ky tat cia Chanh Van phong hodc Phé Van phong phu trach (cac van bén, bao cdo tai cac
khoan 6, khoan 7, khoan 8 Diéu 27, Giam déc s&, Thi trwdng co quan chi tri ky tat vao dy thdo bao céo,
van ban).

a) Thdm tra v& mét tha tuc: néu hé so trinh khong dung quy dinh, trong 02 ngay lam viéc, ké tor
ngdy nhan dwoc hd so trinh, Chanh Van phong tra lai hd so va yéu cdu Tha trwdng co quan trinh bd
sung da hd so theo quy dinh;

b) Thdm tra vé& thé thirc, hinh thirc vén ban du thdo: néu thé thire, hinh thirc vén ban khong phu
hop, chwa dung quy dinh, Van phong phdi hop véi co quan chi tri dw thdo hoan chinh lai (cac van ban,
bao céo tai cac khoan 6, khoan 7, khoan 8 Diéu 27, Giam déc s&, Thu trwdng co quan chd tri da ky tat
vao dy thao bao céo, van ban, Van phong lap tha tuc glvi lai d& s& nganh hoan chinh du thao);

c) Tham tra vé& noi dung va tinh thdng nhat, hop phap cla van ban: Van phong cé y kién tham tra
doc lap vé ndi dung, tinh thdng nhat, hop phap cla van ban; ddng thdi, phdi hop véi co quan soan thao
chinh stra nhirng n6i dung khéng ding, khdong phu hgp trong van ban dy thao trwedc khi trinh UBND thanh
phd, Chu tich. Béi v&i nhivng van dé chwa thdng nhat dwoc véi co quan soan thdo, Van phong chu tri té
chirc hop véi co quan soan thdo va cac co quan c6 lién quan dé thdo luan di dén théng nhét. Trwong hop
van chwa théng nhat, dwoc bao lvu y kién va trinh bay r6 trong Phiéu trinh, trinh Chu tich, Phé Chu tich
quyét dinh.

3. Cham nhét trong thoi han 07 ngay lam viéc ké ttr khi nhan duoc hd so hop 1&, Van phong phai
hoan thanh cc‘mg,viéc tham tra va lap Phiéu trinh, kém theo day du ho so, tai liéu, trinh Cha tich hodc Pho
Cha tich giai quyét.

Diéu 24. Xtr ly ho so trinh va théng bao két qua

1. Cha tich, Pho Cha tich xem xét, giai quyét cong viéc thuwong xuyén, chi yéu trén co s& Phiéu
trinh ctia Van phong va cac ho so, tai liéu ctia co quan trinh.
~ 2.Cham nhéat sau 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Van phong trinh, Cha tich hodc Phé Cha tich ¢ y
kién vao Phiéu trinh va chuyén lai V&n phong.

3. Bbi v&i cac ndi dung trinh 1a cac dé an, dw thao van ban quy pham phép luat va nhitng van dé
phtrc tap, Chu tich, Phé Cha tich cé thé yéu cau Thu trwdng co quan trinh va co quan lién quan trinh bay
thém trwde khi quyét dinh. Van phong théng bao cho Tha trwdng co quan trinh chuén bi ndi dung va td
chtrc budi lam viéc.

4. Pbi v&i cac dé an, van ban thudc thAm quyén quyét dinh cia UBND thanh phd, sau khi xem xét,
Chu tich hodc Pho Cha tich quyét dinh viéc:

a) Cho trinh dé an, dy thao van ban quy pham phap luat ra phién hop UBND thanh phé;

~ b) Yéu céu chuan bj thém, néu xét thay dé an, dv thdo van ban quy pham phap luat chwa dat yéu
cau dé trinh ra phién hop UBND thanh phé;
~ ¢) Cho phép ap dung hinh thirc Iay y kién cac thanh vién UBND thanh phé théng qua Phiéu xin y
kién dwoc quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4 clia Quy ché nay.
5. Trong thdi han 02 ngay lam viéc, ké tir khi c6 y kién chi dao ciia Cha tich, Phé Cha tich vé dé an,
van ban dy thao, Van phong théng bao cho Thu trwdng co quan trinh.

- Trwdng hop phai hoan chinh lai van ban, Tha tredng co quan trinh phai hoan chinh lai van ban
dy thao dé trinh Chu tich, Phé Chu tich trong thdi gian sém nhat.



- Trwdng hop dy thdo van bén’du’o’c UBND thanh phé, Chu tich, Phé Cha tich thong qua, trong
vong 05 ngay lam viéc, Van phong phoi hop véi co quan trinh hoan chinh cac ndi dung can thiét dé trinh
Chu tich ky ban hanh.

6. Dbi voi hd so cong viéc thudc thdm quyén quyét dinh cla Cha tich hodc Phé Chu tich:

Déi voi hd so can tham khao y kién clia Phé Chu tich khac hodc xin y kién Chu tich hodc can thao
luan trong tap th& Chu tich, cac Pho Cha tich dé giai quyét thi Phé Cha tich phu trach cé y kién cu thé vao
hd so d& Van phong chuyén xin y kién hodc 1ap thi tuc trinh tap thé Cha tich, cac Phé Ch tich trong cudc
hop th& ndm hang tuan.

Can cl y kién quyét dinh cta Cha tich hodc Pho Chu tich vé néi dung gidi quyét cong viéc, trong
vong 05 ngay lam viéc, Van phong hoan chinh cac ndi dung can thiét dé trinh Cha tich hodc Phé Cha tich
ky ban hanh.

7. Trong 20 ngay lam viéc, ké ti khi nhan dwoc day di ho so cia co quan trinh, néu Chi tich, Pho
Chu tich chwa c6 y kién thi Van phong phai xin y kién chi dao cua Cha tich, Pho Cha tich va thdng bao
cho co quan trinh biét ro ly do.

Diéu 25. Té chirc cac budi hop, lam viéc ctia Chu tich, Phé Chu tich dé xt ly cong viéc
thwérng xuyén

1. Hop xt ly céng viéc thwdong xuyén:

) Cha tich, Pho Chu tich té chirc hop. dé xt ly cong viéc thwéng xuyén va nhirng cong viéc phirc tap,
cap bach, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu Ilinh virc.

Viéc‘té chtre cude hop cua Chu tich, Pho Chu tich dé xt ly cdng viéc thweng xuyén thue hién theo
Quy dinh vé ché dé hop va cac quy dinh cé lién quan:

- Van phong dy kién ndi dung, thanh phan, thoi gian va dia diém t6 chirc hop, phan cong cac co
quan lién quan chuén bj cac bao céo trinh bay tai cudc hop trinh Cha tich, Phé Cha tich quyét dinh;

- Khi dwoc sy ddng y ctia Cha tich, Phé Cha tich, Van phong c6 trach nhiém glri gidy mdi cung tai
li&u hop dén cac thanh phan dwoc mei; chuén bi dia diém va cac diéu kién phuc vu, bdo dam an toan cho
cudc hop; ghi bién ban cuéc hop (khi can thiét c6 thé ghi am); sau cudc hop ra Théng bao két luan cla
Cha tich, Pho Cha tich;

- Co quan dwoc phan coéng cf]uén bi bdo céo c6 trach nhiém chgén bi kip thoi, day du tai liéu hop
theo théng bao cta Van phong; chuan bj y kién giai trinh ve cac van de lién quan dén ndi dung bao cao;
sau cuéc hop, phoi hgp véi Van phong hoan chinh dé an va dy thdo Thong bao két luan ctia Chu tich,
Pho Cha tich;

- Co quan, t6 chirc, ca nhan dwgc moi hop, co trach nhiém dén dy ding thanh phan va phat biéu y
kien veé nhirng van de lién quan (theo chirc nang nhiém vu dugc giao; giai trinh nhirng néi dung dwoc yéu
cau tai giay moi hop néu cé; dé xuat hwéng xi ly...);

- Chu tich, Phé Cha tich diéu hanh cudc hop thao luan x@ ly, gidi quyét dit diém tirng van dé, cong
Viéc;

- Tai cudc hop, ngudi dwoc phan cong bao cdo chi trinh bay tém tat bao cdo va nhivng van dé can
thao luan.

2. Hop giao ban hang tuan gitra Chu tich, cac Phé Chu tich va Chanh Van phong.

Sang th& nam hang tuan Cha tich, cac Phé Chu tich nghe Chanh Van phong béo céo cong viéc
tuan qua va du kién chwong trinh lam viéc tuan t&i; bao céo nhirng van d& ma Cha tich, Phé Cha tich
chwa x& ly dwoc qua hd so va Phiéu trinh clia Van phong; cac van dé do Phé Cha tich bao cdo néu tai
diém c, khoan 2 Piéu 6 clia Quy ché nay va cac van dé khac do Chu tich quyét dinh.

Trwdng hop can thiét cé thé moi Cha tich UBND cép huyén, Tha trwdng co quan chuyén mén ¢
lién quan tham dw hop.

Chu tich cht tri hop giao ban. Khi Cha tich véng, Phé Chu tich Thwéng trwe thay mat Cha tich cha
tri hop giao ban.

Viéc t6 chire cude hop giao ban, thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.



3. Hop, lam viéc vé&i Thi trwdng cac co quan chuyén mén, Cha tich UBND cap huyén:

a) M&i nam it nhat mot 1an, Cha tich hop, lam viéc véi Tha trwdng cac co quan chuyén mon, Ch
tich UBND cép huyén vé& tinh hinh thwe hién chd trwong, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi va ngan sach
cta thanh phd; sw chap hanh chi dao, diéu hanh cia UBND thanh phé, Chu tich va thwc hién Quy ché
lam viéc cta UBND thanh phé;

b) M6i quy it nhat mét 1an, Cha tich, Pho Chu tich hop, lam viéc v&i cac co quan chuyén moén thudc
[inh vuwc m‘mh phu trach dé kiém tra, nam tinh hinh, dén d6c thyc hién Chwong trinh cong tac va chi dao
nhirng van de phat sinh dét xuat;

c) Khi can thiét, Chu tich triéu tap Tha tredng mét s6 co' quan chuyén mén, Cha tich UBND cap
huyén hop ban giai quyét cac van de lién quan dén cac co quan, dia phwong do;

d) Viéc td chirc cac cudc hop, lam viéc voi Tha trwdng co quan chuyén mén, Cha tich UBND cép
huyén thuwc hién theo quy dinh tai khoan 1 Dieu nay.

4. Ngoai ra, tuy theo y&u ciu chi dao diéu hanh, Cha tich, Phé Chi tich cé cac cudc hop chuyén dé
khac.

Diéu 26. T6 chirc hop cuia cac co quan chuyén mén va UBND cap huyén; mei Chu tich, Phé
Chu tich dw hop va lam viéc

1. Tha trwdng cac co quan chuyén mén, Chu tich UBND cép huyén cé quyén quyét dinh td chirc
cac cudc hop, hdi nghi trong pham vi quan 1y ctia cdp minh dé thao luan vé chirc ndng, nhiém vu, céng
tac chuyén mon hoac tap huan nghiép vu. Tat ca cac cudc hop, hdi nghi phai thiét thuc va dwoc t6 chirc
ngén gon, tiét kiém theo ding Quy dinh vé ché dd hop clia Tha twéng Chinh phu.

2. Cac co quan chuyén mén, UBND cép huyén, khi tb chirc hgi nghi c6 nhu cau mai lanh dao clia
nhiéu co quan chuyén mén, UBND cap huyén, phai bao cdo xin y kién va dugc s dong y cua Chu tich,
Phé Chu tich vé noi dung, thanh phan, thdi gian va dia diém té chire hoi nghi.

3. Cac co quan chuy&én mén, UBND cép huyén khi ¢ nhu cdu mai Cha tich, Phé Cha tich dw hop
ho&c lam viéc phai cé van ban dang ky trwdc véi Van phong dé ph0| hop chuan bi néi dung, b6 tri lich lam
viéc va phan cong chuyén vién theo doi, phuc vu. Déi v&i nhitng van dé cép bach, Chanh Van phong tryc
tiép bao cao va cha dong bé tri thoi gian dé Chu tich, Pho Ch tich 1am viéc véi co quan, don vi, xt ly Kip
thdi cac van dé phat sinh.

4. Tha trwdng co quan chuyén mén, Cha tich UBND cip huyén khéng clr hodc Gy quyén cho
chuyén vién bao cao, lam viéc voi Chu tich hoac Phé Ch tich, trir treong hop dwgc Cha tich, Phé Chu
tich dong y hoac triéu tap dich danh.

Chuwong VI
THU TUC TRINH, BAN HANH VAN BAN
Diéu 27. Tha tuc gwvi van ban, trinh giai quyét cong viéc

1. T4t ca cac cong van, t& trinh gri UBND thanh phd, Chu tich, Phé Chu tich phai dwoc cap nhat
quan ly theo quy trinh giai quyét hd so cong viéc qua mang tin hoc cla Van phong. Truéng hop can bo,
chuyén vién nhan truc tiép, déu phai chuyén lai cho Phong Hanh chinh dé lam tha tuc tiép nhan theo
dang quy dinh. Viéc phat, chuyén coéng van, t& trinh phai c6 y kién cGa Lanh dao V&n phong trudc khi
chuyén dén dia chi x(& ly theo thdm quyén.

Van phong té chirc 1ap danh muc cong van, té trinh theo van dé, ndi dung dé theo dai, dén dbc qua
trinh xt ly.

2. Cac to trinh, cong van cta cac co quan chuyén mén, UBND cép huyén, cac 6 chirc, doan thé &
dia phwong trinh UBND thanh pho, Cha tich, Pho Chu tich phai do cap trwdng (hoac Uy quyen cho cap
phé) ky va déng dau dung thdm quyén; van ban phai dung hinh thire, thé thire quy dinh.

3. Trwong hop néi dung trinh c6 lién quan dén chlrc néng clia cac co quan khéc, trong hd so trinh
pha| c6 y kién bang van ban cua cac co quan lién quan, bao cao giai trinh viéc tiép thu y kién tham gia
clia cac co quan c6 lién quan, ké ca y kién thdm dinh, c6 thé 1am thanh mot van ban riéng hodc thanh mot
ndi dung trong t& trinh. Néu da cé cong van xin y kién nhung co quan lién quan chua tra 16i, trong hd so
trinh phai bao céo ré danh sach cac co quan chwa cé y kién.



4. Cac cong van, to trinh, trinh g|a| quyet cong viéc phai 1a ban chinh va chi g&ri mot ban dén mot
dia chi c6 thdm quyen xt ly. Néu can guu dén cac co quan c6 lién quan dé bao cao hodc phdi hop thi chi
ghi tén co quan dé & phan "Noi nhan" clia van ban.

5. Cac co quan, td chirc khac khéng thudc pham vi quan |y hanh chinh cta UBND thanh phé, tht
tuc glri van ban dén UBND thanh phé thwc hién theo quy dinh cla phap luat hién hanh vé cong tac van
thw va cac quy dinh phap luat khac cé lién quan. Tha tuc gul cbng van clia co quan, td chirc nwéc ngoai
dén UBND thanh phé cé thé thuc hién theo thong 1é quéc té.

6. Dbi v&i van ban quy pham phéap luat, cac chwong trinh, dé an:

a) Giam dbc s&, Thu trwdng co quan chd tri chju trach nhiém toan dién vé ndi dung va hd so trinh,
chd déng tién hanh day d cac tha tuc lay y kién va tiép thu y kién cla cac s& nganh cé lién quan, ké ca y
kién co quan dwoc phan céng thdm dinh (cGa S& Tw phap néu 1a van ban quy pham phap luat); chiu
trach nhiém giai trinh, tiép thu y kién ctia co' quan thdm dinh, y kién cta thanh vién UBND thanh phé dé
hoan chinh dy thdo van ban trwdc khi trinh; hoan chinh hd so, truc tiép ky to trinh va ky tat vao dy thao
vén ban dé trinh UBND thanh phé, Chu tich;

b) Van phong theo d&i trong subt quéa trinh xay dwng vdn ban quy pham phap luat, cac chuwong
trinh, d& an; thwerng xuyén phdi hop véi co quan chu tri, dén déc, kiém tra qua trinh chuén bi, tham gia y
kién dé& bdo dam viéc chuan bj ding tién do, dung trinh tw, tha tuc, khach quan, ding chi dao ciia UBND
thanh phd, Chu tich; dén déc co quan thdm dinh thwe hién nhiém vu; glri van ban lay y kién thanh vién
UBND thanh phé; truc tiép thdm tra vé trinh tw, tha tuc trinh;

c) Co quan dugc phan cong thém dinh, c* ngwoi tham gia trong sgét qua trinh xady dwng chwong
trinh, dé an; t6 chic viéc thdm dinh dé an, chwong trinh trwdc khi Giam doc s¢, Thu tredng co quan chi
tri chinh thc ky trinh UBND thanh pho, Chu tich;

d) Tha trwéng cac co quan phdi hop cé trach nhiém clr ngudi tham gia theo dé& nghi clia co quan
cha tri. Nguwoi dai dién cha co quan phdi hop phai dé cao trach nhiém tham gia xay dwng va thwéong
xuyén bdo céo, xin y kién Tha trwdng co quan trong qué trinh tham gia xay dwng van ban quy pham phap
luat, cac chwong trinh, dé an;

d) D& hoan chinh dy thdo, co quan chd tri phai 14y y kién chinh thic clia cac co quan lién quan
bang hinh thirc td chirc hop hodc glri hd so xin y kién. Viéc glri hd so xin y kién cé thé dwoc thuc hién
qua mang may tinh ho&c qua hdp thw dién tt. Van ban tiép thu, giai trinh y kién tham gia clia cac s& ban
nganh cé lién quan phai dwoc dwa vao hd so trinh.

e) D6i v6i viéc chuén bi cac van ban quy pham phap ludt, thd tuc chuén bi con phai thue hién theo
céac quy dinh hién hanh vé ban hanh van ban quy pham phap luét.

7. Dbi véi cac bao cao cé tinh chat chuyén mén, chuyén nganh:

a) Giam dbc s&, Thu trudng co quan chd tri chiu trach nhiém toan dién vé noéi dung va hd so trinh,
chd dong tién hanh day da cac thu tuc Iay y kién va tlep thu y kién cla cac s& nganh c6 lién quan; chiu
trach nhiém giai trinh, tiép thu y kién cia co quan dé& hoan chinh dy thdo bao céo truwéc khi trinh; hoan
chinh ho so, truc tiép ky t& trinh va ky tat vao dy thdo bdo cao dé trinh UBND thanh phé, Chu tich;

b) Van phong theo dbi qua trinh xay dwng cac bao cao chuyén mén, chuyén nganh; thuwdng xuyén
phdi hop v&i co quan chi tri, dén dbc, kiém tra qua trinh chuén bi, tham gia y kién dé bdo dam viéc chuan
bi dung tién dd, dung trinh tw, thi tuc, khach quan, dung chi dao ctia UBND thanh phé, Cha tich; dén dbc
co quan chd tri thwe hién nhiém vy; trec tiép tham tra vé trinh tw, tha tuc trinh;

c) Thu trwdng cac co quan phdi hop cé trach nhiém gl bao céo hodc clr nguwdi tham gia theo dé
nghi clia co quan chu tri. Nguwdi dai dién ctia co quan phdi hop phai dé cao trach nhiém tham gia xay
dwng bao cdo va thuong xuyén béo cdo, xin y kién Thi trwdng co quan trong qua trinh tham gia xay
dwng bao cao chuyén mén, chuyén nganh;

d) Bé hoan chinh dy thao bao cdo cé tinh chét tdng hop, co' quan chi tri phai 14y y kién chinh thirc
clia cac co quan lién quan béng hinh thirc glvi bao céo, t6 chirc hop hodc gri dw thdo bdo céo xin y kién.
Viéc glri bdo cdo, dw thao bao cdo xin y kién co thé dwoc thuc hién qua mang may tinh hodc qua hop thw
dién ttr. V&n ban tiép thu bdo cdo cla cac s& ban nganh cé lién quan phai dwoc dwa vao hd so trinh.

8. D6i voi cac to trinh, trinh gidi quyét cong viéc theo Quy ché phéi hop gilra cac s&, ban nganh
trong giai quyét ho so, céng viéc coé lién quan (do UBND thanh phd quyét dinh ban hanh); hodc ap dung



hé théng quan Iy chat lwong theo TCVN ISO 9001:2000 d& dwoc co quan cé thdm quyén cp gidy chirng
nhan;

a) Giam dbc s&, Thi trwdng co quan chd tri chju trach nhiém toan dién vé ndi dung va hd so trinh,
chd ddng tién hanh day da cac tha tuc 1ay y kién va tiép thu y kién cla cac s& nganh cé lién quan, k& ca y
kién co quan dwoc phan cong thdm dinh; chiu trach nhiém giai trinh, tiép thu y kién cla co quan thdm
dinh (néu c6); hoan chinh hd so, trwc tiép ky to trinh va ky tit vao dy thao van ban dé trinh UBND thanh
phd, Ch tich;

b) Van phong tham tra vé trinh tw, tha tuc trinh.
Diéu 28. H6 so trinh giai quyét cong viéc
Hb so trinh Cha tich, Phé Cha tich gidi quyét cong viéc gébm co:

1. Phiéu trinh giai quyet cong viéc (theo mau thdng nhat) cua Van phong trinh dich danh Chd tich
ho&c Phé Cha tich c6 thdm quyén gidi quyét cong viéc (mdi Phiéu trinh chi gvi trinh moét Lanh dao UBND
thanh phd).

Trong Phiéu trinh phal ghi r6 ndi dung trinh, tén co’ quan trinh; tdm tat noi dung trinh; y kién cla cac
co quan lién quan (gom ca nhirng y kién khac nhau) vé van dé trinh; y kién thdm tra cGia chuyén vién theo
déi; y kién va chi ky clia Lanh dao Van phong.

2. To trinh cla co quan trinh.
3. Dw thdo van ban trinh UBND thanh phd, Chu tich ky:

a) D6i voi van ban, bao cdo tai cac khoan 6, khoan 7, khoan 8 Biéu 27, Giam déc s&, Tha trwéng
co quan chu tri ky tat vao dy thao bao cao, van ban trinh;

b) Déi V@i cac van ban khéng dugc quy dinh tai khoan 6, khoan 7, khoan 8 Diéu 27: Lanh dao Van
phong ky tat vao dy thao bao cao, van ban trinh; dong thi, kém theo dw thao van ban cua co quan trinh
(c6 dong dau trang dau hodc déng dau giap lai déi véi du thdo van ban co tir 2 trang tré 1én dé lwu hd
S0).

Van ban trinh UBND thanh phd, Cha tich ky, néu c6 hwéng dan thi hanh cla co quan chuyén mén
thi phai giri kém theo dw thao van ban hwéng dan thi hanh.

4. B4o c4o thdm dinh cla co quan chrc nang (néu co).

5. Y kién cla cac co quan lién quan dén van dé trinh.

6. Ban tbng hop y kién va giai trinh vé nodi dung dy thdo van ban.

7. Céc tai lieu khac co lién quan dén quy dinh vé thi tuc theo phap luat hién hanh.
Diéu 29. Quy dinh vé viéc ky van ban

1. Chii tich ky:

a) Cac van ban quy pham phap luat ciia UBND thanh phé;

b) Céac quyét dinh, chi thi dé thuc hién nhiém vy, quyén han clia minh; cac van ban chi dao diéu
hanh thudc thdm quyén ctia UBND thanh phé, Chu tich;

C) Quyét dinh dinh chi thi hanh hodc bai bé van ban trai phap luat cda cac co quan chuyén mén va
cua UBND cap huyén, Chu tich UBND cap huyén; quyét dinh dinh chi thi hanh van ban trai phap luat cta
HDND cap huyén va dé nghi HDND thanh pho bai bd;

~d) Quyét dinh giai quyét khiéu nai, t6 cao clia cong dan theo quy dinh clia phap luat; quyét dinh vé
t6 chirc bd may va nhan sy thudéc UBND thanh phd quan ly;
d) To trinh, bao cao cta UBND thanh phd gvi Tha twéng Chinh pha, B nganh Trung wong, Thanh
Gy, HDND thanh phé;
e) Cac van ban khac theo thdm quyén.

2. Ph6 Chu tich ky thay Cha tich mét s6 quyét dinh, chi thi ctia Cha tich ¢é chi dao cac cong tac cu
thé, don doc, hudng dan thi hanh cac van ban cia Chinh phd, Thu twong Chinh phd, BY, nganh Trung
wong, HDND thanh ph6, UBND thanh pho, Cha tich; cac van ban gvi B4, nganh Trung wong, cac bao cao



g&i Thanh Gy, HDND thanh phé thudc linh virc dwoc Cha tich phan cong phu trach va cac van ban khac
theo quy dinh cla Ch tich.

Phé Cha tich Thwong trie, ngoai thdm quyén ky cac van ban quy dinh trén, con dwoc Cha tich Gy
quyén ky mot sé van ban néu tai khoan 1 Diéu nay.

3. Uy vién UBND thanh phd, Thi trwéng co quan chuyén mén ngoai viéc ky cac van ban thuéc
thdm quyén theo quy dinh cla phap luat con duoc thira ay quyén Chu tich ky mét s6 van ban hanh chinh
khi dwge Cha tich ay quyen Viéc ay quyén phai bang van ban va cé thdi han nhét dinh. Ngudi duwgc Chi
tich Gy quyén khéng duoc Gy quyén lai cho ngudi khac ky.

4. Chanh Van phong ngoai viéc ky cac van ban thudc thdm quyén theo quy dinh cha phap luat,
duwoc ky thira Iénh Chu tich cac van ban sau:

a) Van ban théng bao y kién két luan ctia Cha tich, Phé Ch tich tai cac cudc hop do Chu tich, Phé
Cha tich chu tri;

b) Van ban théng bao két qua xi Iy cac cong viéc cu thé, truyén dat y kién chi dao clia Ch tich,
cac Pho Cha tich dé céac co quan lién quan biét va thwe hién;

¢) Céc van ban: Gidy moi, Chwong trinh lam viéc tuan, Bao cao tuan, Bao cao thang va cac van
ban khac do Chd tich quyét dinh.

Diéu 30. Phat hanh, céng bd cac vidn ban ctia UBND thanh phé, Cha tich

1. V&n phong chiu trach nhiém phat hanh cac van ban ctia UBND thanh phé, Cha tich trong thoi
gian khéng quéa 02 ngay lam viéc, ké tir ngay van ban duoc ky; bao ddm dung dia chi, dung tha tuc.

2. Cac van ban cta UBND thanh phd, Chu tich ban hanh cé lién quan truc tiép dén giai quyét
quyén loi va nghia vu ctia cong dan phai dwoc théng bao hodc niém yét cong khai tai tru s& cac co quan
c6 lién quan giadi quyét.

3. Céac van ban quy pham phap luat ciia UBND thanh phé, Ch tich va van ban huwéng dan cla cac
co quan chuyén mon phai dwgc dang Coéng bao dia phwong; kip thdi cap nhat vao co s& di liéu trén
mang tin hoc dién rong ca UBND thanh phd va mang tin hoc dién rong cia Chinh pha (triy van ban cé
ndi dung thuéc danh muc bi mat Nha nwéc).

Van ban hwéng dan cda cac co quan chuyén mén phai dwoc chuan bi dong thoi voi du thdo quyét
dinh, chi thi clia UBND thanh pho va ban hanh cham nhat khong qua 07 ngay lam viéc, ke tr ngay ban
hanh quyét dinh, chi thj cia UBND thanh pho (néu co).

4. Chanh Van phong t6 chirc quan ly thdng nhét va tb chirc viéc dang Cong bao theo quy dinh tai
Nghi dinh s0 104/2004/ND-CP ngay 23 thang 3 nam 2004 cua Chinh phi ve Céng bao nwéc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam va Thong tw hudng dan thi hanh Nghi dinh so 104/2004/ND-CP ngay 23 thang 3
nam 2004 cta Chinh pht’J vé Cong bao nwéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam déi véi td chirc va hoat
dong cua Cong bao cap tinh.

Diéu 31. Kiém tra va xt ly van ban quy pham phap luat

S& Tw phap 1a dau méi giup UBND thanh phé:

1. Thyc hién cong tac tw kiém tra van ban quy pham phap luat ctia UBND thanh phé ban hanh;
phat hién nhirng quy dinh trai phap luat, mau thuéq, chong chéo hoac khdng con phu hop véi tinh hinh
thurc té dé kién nghi UBND thanh pho kip thoi stra doi, bo sung, thay thé hodc bai bd van ban do.

2. Kiém tra van ban quy pham phap luat ciia HDND va UBND cap huyén ban hanh va dé xuat xt ly
cac van ban trai phap luét theo quy dinh tai Nghj dinh s0 135/2003/NB-CP ngay 14 thang 11 nam 2003
ctia Chinh pha vé kiém tra va x& ly van ban quy pham phép luat.

Chuwong VI
KIEM TRA VIEC THI HANH VAN BAN
Diéu 32. Nguyén tac kiém tra

1. Kiém tra phai dwoc tién hanh thuwong xuyén va co ké hoach. Tha truedng co quan co thdm quyén
kiém tra quyét dinh ké hoach va hinh thc kiém tra.



2. Kiém tra phai bdo dam dan chua, cong khai, ding phap luat, khong gay phién ha va khéng lam
can tré dén hoat dong binh thwong cta don vi dwoc kiém tra.

3. Qua trinh kiém tra phai lap bién bar) klgzm tra; khi két thuc kiém tra phai co két luan ré rang, néu
phat hién co sai pham phai xt ly hodc dé xuat cap co tham quyén xtr ly thda dang.

Piéu 33. Pham vi kiém tra

1. UBND thanh phé kiém tra viéc thi hanh cac van ban ctia Quéc héi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi,
Chu tich nwde, Chinh phd, Tha twéng Chinh phd, cac Bg, nganh Trung wong; HDND thanh pho, UBND
thanh phd, Chd tich trong hoat dong chi dao dieu hanh cla hé thong hanh chinh nha nwéc & dia phwong.

2. Céac co quan chuy@n mon kiém tra viéc thi hanh cac van ban trong pham vi quan ly nha nwéc
thudc linh virc, dia ban quan ly cia co quan minh.

Diéu 34. Phwong thirc kiém tra
1. UBND thanh phé quyét dinh thanh lap Doan kiém tra trong trwdng hop déc biét.

2. Chu tich quyét dinh thanh lap Poan kiém tra hodc phan céng thanh vién UBND thanh phé , Tha
trwdng co quan chuyén mén chd tri kiém tra viéc thi hanh cac van ban chi dao déi véi nhivng Iinh vuec,
chwong trinh, dw an cu thé cé nhiéu phtrc tap; chan chinh ky luat, ky cwong hanh chinh va thwe thi cac
quy dinh ctia phap luat.

3. Ch'f,l tich, Pho Chu tich kiém tra théng qua lam viéc truc tiép véi cac co quan chuyén mén, HDND
va UBND cap huyén.

4. Van phong giup UBND thanh phd, Cha tich klem tra viéc thi hanh cac van ban cia UBND thanh
phd, Cha tich dbi v&i cac co quan chuyén mén, UBND cap huyén va td chirc, ca nhan tai dia phuong.

5. Thi trwdng co quan chuyén moén, Cha tich UBND cép huyén, kiém tra thwéng xuyén, dinh ky
hoac doét xuat viéc thi hanh cac van ban trong pham vi quan ly cia co quan minh.

Diéu 35. Bao cao két qua kiém tra
1. Khi két thic kiém tra, nguoi chl tri viéc kiém tra phai bao cao két qua véi cap trén co tham
quyen; néu phat hién cé sai pham thi xt& ly theo tham quyén hodc kién nghj cap c6 tham quyén x& ly theo
quy dinh cla phap luat.
2. binh ky hang quy, cac co quan chuyén mén, UBND cap huyén b&o céo Ch tich tinh hinh kiém
tra viéc thi hanh cac van ban thudc Iinh viec, dia ban quan ly.
3. Van phong téng hop chung, bao cao UBND thanh pho tinh hinh kiém tra viéc thi hanh van ban
tai phién hop thwdrng ky ctia UBND thanh phd vao cudi quy.
Chuwong VIII
TIEP KHACH, Bl CONG TAC
Diéu 36. Chu tich, Phé Chu tich tiép khach trong nwéc
1. Chu tich, Phé Chu tich tiép xa giao, gdp mét cac doan dai biéu, khach dén tham, 1am viéc tai dia
phuwong khi:
a) Chu tich, Phé Chu tich truc tiép méi hodc theo chi dao cua cép trén;
. b) Tiép khach theo dé nghi ctia Tha trwéng co quan chuyén moén, ngwoi dirng dau co quan, doan
thé cap thanh phd, Chu tich HDND va Chd tich UBND cap huyén;
c) Tiép theo dé nghi ctia khach.

2. Nguyén tac tiép khach, Chu tich tiép Cha tich UBND tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong, cac
B0 trwdng va cac chire danh twong dwong khac tré 1én. Cac chire danh con lai do cac Phé Cha tich phy
trach nganh, Iinh vy tiép.

3. Tha trwdng co quan chuyén mén, ngwdi dirng diu co quan, doan thé cap thanh phd, Chu tich
HDND va Cha tich UBND cép huyén khi cé nhu cau dé& nghi Cha tich, Phé Cha tich tiép khach phai c6
cong van dé nghi g Chu tich, Pho Chii tich it nhat 02 ngay lam viéc, trwdc ngay dy kién tiép. Cong van
aé nghi phal néu ro noi dung, hinh thtrc cude tiép, s6 lwong khach, thoi gian, dia diém tiép va kém theo
cac hd so can thiét vé noi dung, thoi gian, thanh phan, hoat dong cla khach tai dia ban thanh phd ciing



nhw cac dé xuét, kién nghi (néu cb). Co quan ch tri moi phai phdi hop véi Van phong chuan bi néi dung
budi tiép va to chirc budi tiép dat két qua tot.

4.Van phong cé nhiém vu:

a) Bao cao Chu tich, Pho Chu tich vé dé nghj tiép khach clia cac co quan, don vi; théng bao kip
thoi y kién cta Chu tich hodc Pho Chu tich cho cac co quan lién quan biét, dong thoi dwa vao Chuwong
trinh cong tac tuan ctia Chu tich, Pho Cha tich, khi dwere Cha tich, Phé Chu tich dong v;

b) Phdi hop v&i cac co quan lién quan chuén bi ndi dung cudc tiép. Treong hop can thiét, theo chi
dao ctia Chu tich, Phé Cha tich, d& nghi cac co quan lién quan chuan bi mét sb néi dung cu thé ctia cudc
tiep;

c¢) M&i cac co quan truyén hinh, bao chi dw dé dua tin vé cudc tiép;

d) Phdi hop voi co quan lién quan t chirc phuc vu va bao dam an toan cho cudc tiép; to chirc trién
khai thyc hién cac céng viéc can thiét sau cudc tiep.

Diéu 37. Cha tich, Phé Chu tich tiép khach nwéc ngoai

1. Ch tich, Phé Chu tich tiép khach nwéc ngoai: tiép xa giao, tlep lam viéc (chlnh thirc hoac khéng
chinh thtrc) theo gi6i thiéu clia cac co quan Trung wong, d& nghi clia cac co quan, td chirc trong thanh
phé va cac dé nghi truc tiép ctia khach véi Cha tich, Phé Cha tich.

Nguyén tac tiép khach, Chu tich tiép Pai stv, Téng Lanh sy va cac chirc danh twong dwong khac
tré 1én. Cac chirc danh con lai do cac Pho Chd tich phu trach nganh, Iinh vuec tiép.

2. C4c co quan, t6 chire trong thanh phd cé nhu ciu dé nghi Cha tich, Phé Chu tich tiép cac déi tac
nwdc ngoai dén co quan, td chirc minh lam viéc phai cé van ban dé nghi néu rd noi dung va hinh thac
cudc tiép, thanh phan va tiéu st tom tat thanh vién trong doan, chwong trinh hoat déng cua khach tai dia
phwong va cac van dé lién quan khac ciing nhu cac dé xuét va kién nghi (néu cd) phai giri Cha tich hodc
Phé Chu tich it nhat 05 ngay lam viéc, trwdc ngay du kién tiép.

3. Van phong thwe hién nhiém vu quy dinh tai khoan 4, Diéu 36 cia Quy ché nay.

4. Th trwdng cac co quan, t6 chirc trong thanh phd co ké hoach tiép khach nwéc ngoai, tuy khong
¢6 nhu cau dé nghj Cha tich, Pho Chu tich tiép, nhung phai bao cao bang van ban vé thanh phan khach,
néi dung va thoi gian dy kién tiép, givi Chu tich, dong thoi gtri S& Ngoai vu.

5. S& Ngoai vu ¢o trach nhiém hwdng dan cac co quan, to chirc trong thanh phé thuc hién dung
duong 16i d6i ngoai ctia Dang, Nha nwéc, ddm bao yéu cau vé chinh tri, déi ngoai, nghi thirc va tap quan,
phong tuc ctia Viét Nam; phéi hop véi Van phong chuan bi cac néi dung lién quan; bé tri phwong tién di
lai, noi &n, nghi, tdng phdm theo quy dinh hién hanh cta Chinh phda.

Diéu 38. Ché d6 di cong tac

1. Thanh vién UBND thanh phé hang thang phai danh thei gian di cong tac co sé& dé kiém tra, ndm
tinh hinh trién khai thwc hién cac chinh sach, phap luat ctia Nha nwéc, cac quyét dinh, chi thi, cac van
ban chi dao ctia UBND thanh phd, Cha tich, Phé Cha tich; gap gé tiép xuc, lang nghe y kién, nguyén vong
ctia nhan dan; ndm tinh hinh & co s& dé kip thdi chi dao va dé xuét nhirng gidi phap gidp dia phuong, co
s& khac phuc kho khan.

~ Tuy ndi dung chuyén di cong tac, t6 chirc hinh thirc chuyén di cho phu hop, bao dam thiét thuc va
tiet kiém, co thé bao trwwdc hodc khdng bao trwée cho co s6.

2. Thanh vién UBND thanh phé di cong tac co s& phéi cé ké hoach trwdc. Trwdng hop di cong tac,
lam viéc voi cac dia phwong khac va cac Bo, nganh Trung wong tlr 03 ngay tré Ién phai bao cao Chu
tich.

3. Trong thoi gian HDND thanh phé va UBND thanh phd hop, cac thanh vién UBND thanh phé
khong bo tri di cong tac, trir tredng hop dac biét dwoc Chu tich dong y.

4. Thanh vién UBND thanh phd, Thi trwdng co quan chuyén mén, Chad tich UBND cap huyén khi di
cong tac nwdc ngoai phai bao cao béng van ban va chi di khi dwoc sw ddng y cGa Cha tich; khi di cong
tac, lam viéc v&i cac dia phuwong khac va cac co quan Trung wong tir 03 ngay tré 1én phai bao cao Chu
tich hoac Pho Chu tich phu trach linh vic.



5. Thanh vién UBND thanh phéz Thu trwdng co quan chuyén moén, Cha tich UBND cép huyeén di
cong tac theo sw chi dao hoac Uy quyén clia Chu tich, khi vé phai kip thoi bao cado két qua lam viéc voi
Chu tich hoac Pho Chi tich phu trach linh virc.

6. Van phong c6 nhiém vu:

a) Xay dwng chuwong trinh, ké& hoach di tham va lam viéc tai cac don vi, co s& trong dia phtlmnlg
cta Cha tich, Phé Chu tich; thong bao cho cac don vi, co s& va co quan chuyén mon lién quan biét két
qua cac cudc tham va lam viéc ctia Chu tich hodc Phé Cha tich;

b) Gitp Chu tich téng hop, can déi chwong trinh di cdng tac cla cac thanh vién UBND thanh phé
dé bao dam hiéu qua;

c) Theo dai tinh hinh di cong tac gL’Ja cac thanh vién UBND thanh phd, bao cao UBND trong phién
hop UBND thanh pho vao thang 6 va cudi nam.

Chuwong IX

THANH TRA, GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO VA TO CHUC TIEP DAN

Piéu 39. Trach nhiém cua Chu tich

1. Ch| dao Thanh tra thanh phd, Chanh Van phong va Th truo’ng co quan chuyen moén, Chu tich
UBND cép huyén phdi hop thwc hién nghiém tuc cong tac thanh tra, tiép dan va giai quyét khiéu nai, t6
céo cla cong dan. Binh ky, Cha tich hop v&i cac Pho Chu tich va Tha trwéng co quan lién quan dé giai
quyét cac don thw khiéu nai, t& cao con ton dong.

2. Ky van ban két luan Thanh tra déi véi cac Doan Thanh tra do Cha tich thanh l1ap.

3. Cha tich tiép hoadc Gy q,uyén cho cac Pho Chu tich 1am viéc voi cac Doan Thanh tra cua Trung
wong den lam viéc voi thanh pho va chi dao Thu trwdng cac co quan chuyén mén phoi hop lam viéc theo
yéu cau.

4. Cha tich chiu trach nhiém tredce Chinh pha, Tha twdng Chinh phu khi aé xay ra tinh trang tham
nhiing, lang phi, gay thiét hai Ion, nhirng vu viéc khiéu kién ton dong kéo dai, gay gat, dong nguoi, vurot
cap thuéc pham vi quan ly cda dia phwong minh.

5. Chu tich phéi hop chat ché véi Thuong trwc Thanh Gy, Doan Dai biéu Québc hoi, Thuong truc
HDND thanh pho té chire tiép cong dan theo dinh ky.

Ch tich Gy nhiém cho cac Pho Chu tich tiép cong dan, nhwng it nhat méi quy, Cha tich phai bé tri
thoi gian dé tryee tiép tiep cong dan 01 budi.

Diéu 40. Trach nhiém cua thanh vién UBND thanh phé

1. Trong pham vi chirc nang, quyén han ctia minh, thanh vién UBND thanh phd cé trach nhiém t6
chtre cdng tac thanh tra viéc thwe hién chinh sach, phap luat, nhiém vu, chwong trinh, ké& hoach cta céac
cép, cac nganh, cac don vi; két luan va cé quyét dinh gidi quyét triét d& cac vu viéc khiéu nai, té cdo ngay
tai co s&.

2. Giai quyet kip thoi, dung quy dinh ctia phap luat nhirng khiéu nai, t6 cao thudc thdm quyén; ldng
nghe y kién cla céng dan dé cai tién, nang cao hiéu qua cong tac.

3. Té chure tiép cong dan theo ding quy dinh tai Luat Khiéu nai, t6 céo va cac quy dinh cla phap
luat hién hanh.

Diéu 41. Trach nhiém cua Chanh Thanh tra thanh phé

1. Gilip Chu tich t6 chirc, chi dao hoat dong thanh tra, kiém tra, cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cao
trong pham vi tham quyén cta Chu tich.

2. Giai quyét kip thoi, dung phap luat nhirng khiéu nai, t6 cao thudc thdm quyén; khiéu nai, té cao
do Cha tich giao.
3. Khi phat hién quyét dinh gidi quyét khiéu nai ctia Tha trwdng co quan chuyén mén, Chu tich

UBND cép huyén vi pham phap luat hoac c6 tinh tiét mai, phai yéu cau Tha trvdng co quan da ban hanh
quyét dinh do gidi quyét lai hodc bao cdo Chu tich xem xét, quyét dinh.



4. Tryc tiép thanh tra, kiém tra, huéng dén, don déc cac co' quan chuyén mon, UBND cép huyén
tién hanh cong tac thanh tra, tiép cong dan theo quy dinh cla phap luat.

5. Hang quy bao co tai phién hop UBND thanh phé vé tinh hinh thanh tra, tiép dan, giai quyét
khiéu nai, to cao gﬂa cong dan trong dia phwong; wu diem, nhwoc diém trong cong tac thanh tra, to chire
tiép dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo clia cong dan, cac gidi phap khac phuc, kién nghi bién phap xt ly.

Diéu 42. Trach nhiém cua Chanh Van phong
1. Sap xép, bd tri lich tiép dan ctia Chu tich, Phé Chu tich.

] 2. Phéi hop voi Céc co' quan chirc nang tham muu dé Chu tich chi dao, giai quyét nhirng khiéu nai,
t6 céo thudc thdm quyén.

3. Kiém tra don dbc cac co quan chuyén mén, UBND cép huyén trong viéc thuc hién quyét dinh,
chi thi, y kién chi dao ctia Chu tich trong Iinh virc thanh tra, tiép cong dan va gidi quyét khiéu nai, t6 cao.

4. Tiép nhan, phan loai don thw kién nghi, phan anh, khiéu nai, t& cao ctia cong dan gvi Ch tich.
5. Tra 16i cho cac dwong sw cé don, thw khiéu nai, t& cao khi dwoc Cha tich Gy quyén.
Piéu 43. T6 chire tiép dan

1. UBND thanh phé c6 dia diém tiép dan dinh ky tai tru s& Phong Tiép dan; bd tri can bo cé du trinh
d6, ndng Ilwc va sw hiéu biét v& phap luat dé& lam nhiém vy tiép dan.
Khi can thiét, Cha tich, Pho Cha tich truc tiép khao sat thwe dia két hop tiép dan tai ché noi phat sinh
khiéu nai, t6 céo va tranh chap cla té chirc va cong dan.

2. Chanh Thanh tra thanh phd cha tri, phéi hop véi Van phong va cac co quan cd lién quan xay
dwng cac quy dinh, tha tuc vé tiép cong dan bdo dadm dung phap luat va phu hop véi tinh hinh cta dia
phwong; ddng thdi, chuén bi hd so tai liéu va tham muwu gidp Cha tich, Phé Cha tich td chire thwe hién tbt
viéc tiép cong dan.

Khi can thiét, Cha tich Gy quyén cho Chanh Thanh tra chu tri cudc tiép dan va bao céo két qua thuc
hién dén Chu tich.

3. Tha trwdng co quan chuyén mén cé trach nhiém chuan bj hé so va tham gia tiép dan déi voi
nhirng vu viéc thudc chirc nang, nhiém vy dugc giao.

Chwong X

CONG TAC THONG TIN, BAO CAO

Diéu 44. Trach nhiém thong tin, bao cao
1. Trach nhiém cta Cha tich:

a) Pinh ky c6 bo cdo vé tinh hinh kinh té - xa hoi, an ninh, quéc phong ctia dia phwong va cac bao
céo chuyén dé, dot xuét theo quy dinh ctia Chinh phd, Tha twéng Chinh phd, cac Bo, nganh Trung wong
va Thwong trwc Thanh Gy, Thudng trwc HDND thanh phd; dbng thdi, givi cac thanh vién UBND thanh
phd, Doan Pai biéu Québc hoi, Thi trwdng co quan chuyén mén, Chad tich UBND cép huyén;

b) Uy quyén cho Chanh Van phong bdo cado hang thang vé sy chi dao, diéu hanh
ctia UBND thanh phd, tinh hinh ndi bat trong thang gvi Van phong Chinh phd, Thuéng trwc Thanh aQy,
Thwong trwc HDND thanh phé, thanh vién UBND thanh phé, Tha trwdng co quan chuyén mén, Cha tich
UBND cép huyén.

2. Trach nhiém ctia Chanh Van phong:

a) T6 chlrc viéc cung cép théng tin hang ngay va hang tuan phuc vu cho cong tac chi dao, diéu
hanh va giai quyét cong viéc thwdng xuyén ctia Cha tich, Phé Cha tich bao gdm céc van dé quan trong do
cac co quan chuyén mén, UBND cép huyén trinh Cha tich hodc Phé Chu tich va cac théng tin ndi bat
trong tuan vé kinh té - xa hdi, an ninh, quc phong tai dia phwong;

b) Phbi hop trao dbi thong tin voi Van phong Thanh dy, Van phong Boan Dai biéu Quéc hoi va
HDND thanh pho; tham dw cac cudc giao ban hang tuan gitra Chu tich vé&i Thudng trwc Thanh ady,
Thwong triec HDND thanh pho;



¢) Huéng dan, theo dgi, don dbc cac co' quan chuyén mon, UBND cép huyén thuc hién ché do
thong tin, bao cao va to chire khai thac thong tin khac phuc vu sw chi dao, diéu hanh ctia UBND thanh
phé va Chu tich;
d) Gitp UBND thanh phd, Cha tich bién soan, tong hop cac bao cao dinh ky (quy, 6 thang, nam,
tdng két nhiém ky); béo cao chuyén d&; bao cao dot xuat dwoc quy dinh tai diém a khoan 1 Didu nay;

d) T chu"c cap nhat vao co s& di¥ liéu trén mang tin hog dién réng ctia UBND thanh pho cac bao
cao, thdng tin ve tinh hinh kinh té - xa hoi, théng tin chi dao, dieu hanh, Chuwong trinh cong tac, cac hoat
dong thudng ngay ctia UBND thanh pho theo yéu cau ctia Chu tich;

e) T6 chirc viéc diém bao hang ngay gli Chu tich, Pho Chi tich; thong bao y kién chi dao cua Chu
tich, Phé Cha tich xt ly cac van dé bao chi néu dé cac co quan, dia phwong lién quan theo dai kiém tra,
gidi trinh va bao cao Ch tich, Phé Chu tich.

3. Trach nhiém cla Tha trwdng co quan chuyén mén va Cha tich UBND cép huyén:

a) Clng co tang cwong hé thdng théng tin ndi bo dé& giup 1anh dao co quan ndm dwoc tinh hinh,
cong viéc chi yéu dién ra hang ngay trong toan nganh, linh vwe, dia ban minh phu trach;

b) Giri Chu tich cac bao cao dinh ky (tuén, thang, quy, 06 thang, ndm), bao céo chuyén dé va bao
cao doét xuat theo yéu cau.

Thg‘)’i han gri cac bao cao dinh ky thwc hién theo quy dinh ché d6 théng tin bao cao cia UBND
thanh pho.

c) Chuén bj cac bao cao ctia UBND thanh phé trinh co' quan cép trén theo sw phan coéng ctia Ch
tich;

d) Thuwdng xuyén trao ddi thong tin voi cac co quan chuyén mén khac va UBND cap huyén vé cac
théng tin ¢ lién quan. Thuc hién viéc cung cép thong tin theo ché dd va khi cé yéu cau phdi hop cla co
quan khac;

d) Tha trwdng co quan chuyén mén, Chu tich UBND cép huyén (hodc cap Phé dwoc Gy quyén)
phai xem xét tric tiép va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cla cac bao cao giri UBND thanh phd; khi cé
van dé dot xuat xay ra trong nganh, dia phwong phai bdo céo ngay véi Cha tich, Phé Cha tich béng
phwong tién nhanh nhét;

e) Thu trwéng co quan chuyén mén phan céng lanh dao tric co quan dé giai quyét cong viéc hang
ngay (ké ca 2 ngay nghi cudi tuan).

4. Giam dbc S& Ké hoach va Dau tw, ngoai cac nhiém vu quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, c6 trach
nhiém xay dwng va trinh tai phién hop thwong ky ctia UBND thanh phé bao cao vé tinh hinh thyc hién ké
hoach nha nwéc hang thang, quy, 6 thang, ca nam.

Diéu 45. Théng tin vé hoat ddng clia co quan hanh chinh nha nwéc & dia phwong cho nhan
dan

1. Trach nhiém ctia Chu tich, Pho Cha tich:

a) Thuc hién ché do thong tin cho nhan dan théng qua cac bao cao cQa UBND thanh phé trwéc
HDND thanh pho, Boan Dai biéu Quoc héi thanh pho; t[é |&i cac chat van, kién nghj cda ct tri, cla dai
biéu Quodc hoi, dai bieu HDND thanh pho; tré 1o phdng van clia co quan théng tin dai ching;

b) Té chtre hop bao dinh ky hang quy, thuwdong xuyén thong tin cho cac co quan thong tin dai ching
va nhan dan vé tinh hinh hoat déng ctia UBND thanh ph(‘), Cha tich3 Phé Chu tich va vé cac ché dg, chinh
sach méi ban hanh, cac van ban ctia UBND thanh phd, Chu tich vé viéc thye hién cac chud trwong, chinh
sach va phap luat ctia Nha nworc.

2. Trach nhiém ctia Chanh Van phong:

a) Chudn bi n6i dung va tai liéu can thiét cho cac cudc hop bao dinh ky ctia Chu tich;

b) Cung cép théng tin cho cac co quan thdng tin dai ching vé hoat déng ctia UBND thanh phd, Chu
tch, Phé Cha tich; v& tinh hinh kinh t& - xa hdi, an ninh - qudc phong
dia phwong theo quy dinh cta phap luat;



¢) T6 chirc cong bd, phat hanh rong rai cac van ban, cac quy dinh, chinh sach do UBND thanh phd,
Chu tich ban hanh lién quan dén quyén lgi va nghia vu ctia cong dan & dia phwong;

d) Chu tri, phdi hop v&i Tha trwdng co quan chuyén mén, Cha tich UBND cap huyén diy manh
&ng dung tin hoc trong cong tac théng tin quan ly, diéu hanh; kip thoi cap nhat théng tin vao Trang théng
tin dién t& cta Van phong UBND thanh phd trén mang Internet d& dwa tin, tuyén truyén, phd bién tinh
hinh kinh té - xa hoi cla dia phwong.

3. Trach nhiém cla Tha trwdng cac co quan chuyén mén, Cha tich UBND cép huyén:

a) Tgo diéu kién thuan loi cho cac co quan théng tin dai ching tiép can kip thoi, chinh xac ngudn
thong tin vé cac sw kién xay ra trong nganh, linh viec minh quan ly tai dia phwong;

b) Tra 16 phdng van cac co quan théng tin dai ching hodc theo yéu cau clia Cha tich; dua tin hoat
dong cla co quan, don vi dé co quan théng tin dai ching d&ng bai, phat tin tuyén truyén; d& nghi cai
chinh nhirng ndi dung dang, phat tin sai sy that;

c) Tang cudng quan ly cdng tac théng tin, bao chi chuyén nganh; chap hanh ding quy dinh vé ché
do bao mat cac thong tin cé ndi dung thuée danh muc bi méat cta Nha nworc;

d) Théng bao cong khai vé tinh hinh thu va s dung cac quy c6 huy déng déng gép cta nhan dan.
Diéu 46. Truyén théng tin trén mang tin hoc

1. Cac van ban sau day phai dwoc cap nhat vao co s& div liéu trén mang tin hoc dién réng cla
UBND thanh pho:

a) Van ban quy pham phap luat ciia UBND thanh phd da ban hanh;

~ b) Cac van ban ctia Nha nwoc vé chinh séach, phap luat moi; cac dy thao van ban do UBND thanh
phd, cac co quan chuyén mén thuéc UBND thanh phd soan thao glvi dé lay y kién, gop y hoan chinh noi
dung van ban;

c) Cac van ban hanh chinh, cac bao céo, biéu mau va van ban khac dwoc Chanh Van phong chi
dinh.

2. Van phong co6 trach nhiém khai thac va phd bién nhirng théng tin trén mang tin hoc d’ién rong cla
Chinh ph, cac van pén quy pham phap luat, cac bao cao va cac thong tin lién quan khac de phuc vu coé
hiéu qua cong tac dieu hanh ctia Chinh pht va UBND thanh pho.

3. Céac don vi trong mang tin hoc dién rong cia UBND thanh phé phai thwc hién ché d6 trao ddi
théng tin qua mang tin hoc dién rong ctia UBND thanh phé theo quy dinh; thwdng xuyén theo d&i thong tin
trén mang tin hoc dé kip thdi nhan van ban chi dao didu hanh va cac thoéng tin do UBND thanh phd giri dé
quan triét va té chirc thye hién.

Thwc hién viéc g, nhéq tép van ban cho céac co quan hanh chinh khac théng qua mang may tinh,
thw dién t&r, tieng bude thay the cho viéc ding van ban, giay t& hanh chinh trong truyen dat thong tin, giai
quyét cong viéc co lién quan.

Chuwong XI
DIEU KHOAN THI HANH

~ Diéu 47. Chanh Van phong cha tri phdi hop voi Giam doc S& Noi vu chiu trach nhiém theo dai,
kiém tra va dinh ky bao cao véi UBND thanh pho viéc thi hanh Quy ché nay.
Diéu 48. Thu trwdng co quan chuyén mén, co quan thudéc UBND thanh phé va Cha tich UBND cép

huyén trén co' s& quan triét Quy ché lam viéc ctia UBND thanh phd xem xét diéu chinh, stra ddi, bb sung
Quy ché lam viéc clia co quan, don vi, dia phwong cho phu hop.

Dié,u 49. Cac thanh vién UBND thanh phd, Tha trwdng co quan chuy@én mén, co quan thugc UBND
thanh pho va Cha tich UBND cap huyén chju trach nhiém thwc hién nghiém tdc Quy ché nay./.



