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QUYETDINH
Ban hanh che dQcong tac phi trong mroc, che dQchi t6 chirc cac cuoc hoi nghi d6i

voi cac co quan nha nuoc va dan vi sir nghiep cong lap tren dia ban
tinh Ba Ria - Vung Tau

uv BAN NHA.N DAN TiNH BA RJA - VUNG TAu

Can cir Luat T6 chirc HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 nam 2003;

Can cir Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat cua HQi d6ng nhan dan,
Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can cir Thong tu s6 97/20 1O/TT-BTC ngay 06 thang 7 nam 2010 cua BQTai
chinh quy dinh chS dQ cong tac phi, chS dQ chi t6 clnrc cac cuoc hoi nghi d6i voi
cac co quan nha mroc va dan vi su nghiep cong lap;

Can cir Nghi quyet s6 18/2010/NQ-HDND ngay 15 thang 12 nam 2010 cua
HQi d6ng nhan dan tinh v@vi~c ban hanh chS dQ cong tac phi trong nuac, chS dQ
chi t6 chuc cac cUQchQi nghi d6i vai cac cO' quan nha nuac va dan vi Sl,l'nghi~p
cong l~p tren dia ban tinh;

Theo d@nghi cua Giam d6c Sa Tai chinh t~i To trinh s6 155/STC-HCVX
ngay 20 thang 01 nam 2011 v@vi~c ban hanh chS dQ cong tac phi trong nuac, chS
dQ chi t6 chuc cac cUQchQi nghi d6i vai cO' quan nha nuac va dan vi Sl,l'nghi~p
cong l?p tren dia ban tinh Ba Ria - Vung Tau,

QUYETDINH:

Di@u1. Ban hanh kem thea QuySt dinh nay quy dinh v@chS dQ cong tac phi
trong nuac, chS dQ chi t6 chuc cac cUQchQi nghi d6i vai cO' quan nha nuac va dan
vi Sl,l'nghi~p cong l?p tren dia ban tinh Ba Ria - Vung Tau.

Di@u2. QuySt dinh nay co hi~u ll,l'cthi hanh sau 10 ngay, k~ tu ngay ky ya
thay thS QuySt dinh s6 104/2007/QD-UBND ngay 28 thang 12 nam 2907 cua Uy
ban nhan dan tinh v@vi~c ban hanh chS dQ cong tac phi trong nuac, che dQchi hQi
nghi d6i vai cac cO' quan hanh chinh va dan vi Sl,fnghi~p cong l?p tren dia ban tinh.



Di@u 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Thu tnrong cac co quan
chuyen mon thuoc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyen, thi
xa, thanh pho, cac co quan Dang cong san va co quan quan ly nha mroc cac cfip xa,
huyen, tinh, cac dan vi sir nghiep cong l~p, cac t6 chirc chinh tri - xa hoi, cac t6
chirc chinh tri xa hQi - nghe nghiep, cac t6 chirc xa hQi, cac t6 chirc xa hQi - nghe
nghiep chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay.',

TM. trv BAN NHAN DAN
CHUTICH

Trfin Minh Sanh



D9C l?p - TV do - Hanh phuc

0Y BAN NHAN DAN
NAM
TINH BA RlA - VUNG TAu

CONG HOA xX HOI CHU NGHIA VIeT

QUYDlNH
ChS d9 cong tac phi trong mroc, chS d9 chi t6 chirc cac CU9Ch9i nghi d6i voi cac

co quan nha nuoc va dan vi su nghiep cong l?p tren dia ban
tinh Ba Ria - Viing Tau

(Ban hanh kern hen Quyet dinh s6 07/20111QD-UBND ngay 15 thang 02 nam
2011 cua Uy ban nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau)

Chuang I
NHUNG QUY DlNH CHUNG

Di@u1. Uy ban nhan dan tinh quy dinh chS d9 cong tac phi cho can bo, cong
chirc, vien chirc, lao dong hop dong then quy dinh cua phap luat trong cac co quan
dan vi; SI quan, chien S1 phuc vu co thai han, cong nhan, vien clnrc, lao dong hop
dong trong cac dan vi thuoc lire luong vii trang nhan dan (diroi day goi t~t la nguoi
di cong tac); quy dinh chS d9 chi t6 chirc cac CU9Choi nghi trong cac co quan nha
nuac, dan vi sv nghi~p cong l?p, cac ca quan Dang c9ng san Vi~t Nam, cac t6
chuc chinh tri - xa h9i, cac t6 chuc chinh tri xa h9i - ngh@nghi~p, cac t6 chuc xa
h9i, t6 chuc xa h9i - ngh@nghi~p, dan vi lvc luqng vu trang co su d\lng kinh phi do
ngan sach nha nuac cAp(duai day g<;>it~t la ca quan, dan vi ).

Di@u2. Thu truang ca quan, dan vi phai xem xet, can nh~c khi cu nguai di
cong tac (v@s6 luqng nguai va thai gian di cong tac); khi t6 chuc h9i nghi, Thu
truang cac ca quan, dan vi ph:ii nghien cuu s~p xSp dia diSm hqp ly, tang cuang
hinh thuc h<;>ptr\l'CtuySn (online) nhAt la d6i vai cac h9i nghi toan qu6c tren ca sa
dam bao phu hgp vai yeu cfm rieng cua tUng CU9Ch<;>p;thvc hi~n l6ng ghep cac n9i
dung vAnd@,cong vi~c c~n xu ly; kSt hqp cac lo<;tiCU9Ch<;>pvai nhau m9t cach hqp
ly; chu~n bi ky d~y du dung yeu c~u n9i dung CU9Ch<;>p,tu), then tinh chAt, n9i
dung, m\lc dich, yeu c~u cua CU9Ch<;>p,nguai tri~u t?P CU9Ch<;>pphai can nh~c ky
va quySt dinh thanh ph~n, s6 luqng nguai tham dVCU9Ch<;>pcho phu hgp, bao dam
tiSt ki~m va hi~u qua trong ph<;tmvi dV toan ngan sach hang nam cua ca quan, dan
vi da duqc cApco thAmquy@nphe duy~t.

Chuang II
NHONG QUY DlNH C1) THE

M\lc 1
CHE DO CONG TAc PHI



Dieu 3. Pham vi, d6i tuong va diSu kien duoc huong chS dQ cong tac phi:

1. Cong tac phi la khoan chi phi tra cho nguoi di cong tac trong nuoc bao
gom: tiSn phuong tien di lai, phu c~p luu tru, tiSn thue ch6 a noi dSn cong tac,
circe hanh ly, tai lieu mang theo dS lam viec (neu co).

2. D6i nrong duoc huang chS dQ cong tac phi bao gom: can bQ, cong chirc,
vien chirc, lao dQng hop d6ng theo quy dinh cua phap luat trong cac co quan, don
vi; si' quan, chiSn si phuc V\1co thai han, cong nhan, vien chirc, lao dong hop d6ng
trong cac don vi thuoc hrc IUQ'ngvii trang nhan dan (goi t~t la can bo, cong chirc)
diroc c~p co thAm quyen ClI di cong tac trong mroc; Dai biSu HQi d6ng nhan dan
cac c~p khi tham gia ho:;ttdQng cua HQi d6ng nhan dan.

D6i v6i can bQ, cong chuc duQ'c cac co quan tiSn hanh t6 t\1ng mai ra lam
nh~n chUng trong cac V\1an co lien quan dSn cong vi~c chuyen mon cling duQ'cap
d\1ng cac quy dinh t:;tiQuySt dinh nay.

3. Cac diSu ki~n dS duQ'cthanh toan cong tac phi:

- Th\}'chi~n dung nhi~m V\1duQ'cgiao;
- DuQ'cThu truOng co quan, don vi ClIdi cong tac; ho~c co gi~y mai cua cac

co quan tiSn hanh t6 t\1ng ra lam nhan chung trong cac V\1an co lien quan dSn cong
vi~c chuyen mon;

- Co du chUng tll' thanh toan thea quy dinh hi~n hanh.

4. Nhfrng truang hQ'psau day khong duQ'cthanh toan cong tac phi:

- Thai gian diSu tri, diSu du6ng t:;tico sa y ts, nha diSu duong, du6ng suc;

- Nhfrng ngay hQc a truang, lap dao t:;tot?P trung dai h:;tn,ng~n h:;tnda duQ'c
huang chS dQd6i v6i can bQdi hQc;

- Nhfrng ngay lam vi~c rieng trong thai gian di cong tac;

- Nhfrng ngay duQ'c giao nhi~m V\l thuang tru ho~c bi~t phai t:;ti mQt dia
phuong ho~c co quan khac theo quySt dinh cua c~p co thAmquySn.

5. Co quan, don vi co nguai dSn cong tac khong duQ'c Slr d\1ng kinh phi do
ngan sach nha nuac c~p va cac ngu6n kinh phi khac dS chi cac khoan cong tac phi
quy dinh t:;tiQuySt dinh nay cho nguai dSn cong tac t:;tico quan don vi minh duai
b~t ky hinh thuc nao.

6. Trong nhung ngay duQ'cClIdi cong tac nSu do yeu c~u cong vi~c phai lam
them gia thi ngoai chS dQ ph\1 c~p luu tru con duQ'c thanh toan chS dQ tra luong
lam them gia d6i vai can bQ, cong chuc thea quy dinh hi~n hanh tll' dl,ftoan duQ'C
giao. Thu tWOng co quan, don vi chiu trach nhi~m quy dinh C\1thS trong quy chS
chi tieu nQi bQ: thu t\1Cxac nh?n lam them gia lam din cu thanh toan; quy dinh cac
truang hqp di cong tac duQ'c thanh toan chS dQ tra luong lam them gia, dam bilO
nguyen t~c chi dUQ'cthanh toan trong truang hqp duQ'Cc~p co thAm quYSnyeu c~u
phai lam



them gio, khong thanh toan cho cac tnrong hop di cong tac kSt hop giai quyet vice
rieng trong nhfrng ngay nghi.

DiSu 4. Thanh toan tien phuong tien di va vS tir co quan dSn noi cong tac:

1. Nguoi di cong tac duoc thanh toan tiSn tau, xe bao gem: ve may bay, ve
tau, xe van tai cong cong tir co quan dSn noi cong tac va nguoc lai, circe qua pha,
do ngang cho ban than va phuong tien cua nguoi di cong tac, phi su dung duong
bQva ciroc chuyen cho tai lieu phuc vu cho chuyen di cong tac (neu co) rna nguoi
di cong tac da true tiep chi tra.

Chung tir va rmrc thanh toan: thea gia ghi tren ve, hoa dan mua ve, hoac
gi~y bien nh~n cua chu phuang ti~n; gia ve khong bao g6m cac chi phi dich Vl,l
khac nhu: tham quan du lich, cac dich Vl,ld~c bi~t thea yeu c~u. Rieng chung tir
thanh toan ve may bay ngoai cu6ng ve (ho~c ve di~n tu) phai kern thea the len may
bay.

2. Can cu quy chS chi tieu nQi bQcua dan vi, can cu tinh ch~t cong vi~c cua
chuySn di cong tac va trong ph~m vi ngu6n kinh phi duQ'c giao, Thu truang ca
quan, dan vi xem xet duy~t thanh toan tiSn ve may bay, ve tau, ve xe cho can bQ,
cong chuc di cong tac bao dam nguyen t~c tiSt ki~m, hi~u qua.

- D6i vai kinh phi b6 sung ngoai d\f toan nam, Chu tich Uy ban nhan dan cac
c~p can cu tinh hinh th\fc tS va kha nang ngan sach c~p minh dS xem xet, quySt
dinh cho nguai di cong tac duQ'cthanh toan tien ve may bay trong tirng truang hQ'p
Cl,lthS.

Nguai di cong tac khong du tieu chu~n thanh toan ve may bay, nSu di b~ng
phuang ti~n may bay thi chi duQ'c thanh toan thea gia cuac v~n tai hanh khach
cong cQng thong thuang (khi co ve may bay).

3. Quy dinh vS tieu chu~n mua ve may bay di cong tac trong nuac nhu sau:

- H~ng ghS thuang gia (Business class ho~c C class) danh cho can bQ lanh
d~o tinh co h~ s6 phl,l c~p chuc Vl,ltir 1,30 tra len;

- H~ng ghS thuang: danh cho cac chuc danh can bQ, cong chuc con l~i.

4. D6i vai nhung vung khong co phuang ti~n v~n tai cua t6 chuc, ca nhan
kinh doanh v~n tai hanh khach thea quy dinh cua phap lu~t rna nguai di cong tac
phili thue phuang ti~n v~n tili khac thi Thu truang ca quan, dan vi xem xet quySt
dinh cho thanh toan tiSn thue phuang ti~n rna nguai di cong tac da thue tren ca ~a
hQ'pd6ng thue phuang ti~n ho~c gi~y bien nh~n vai chu p~uang ti~n (co tinh den
gia v~n tili phuang ti~n khac dang th\fc hi~n cung thai diem t~i vung do cho phu
hqp).

5. Truang hqp nguai di cong tac su d\lng xe 0 to ca quan, phuang ti~n ,do ca
quan thue ho~c ca quan b6 tri thi nguai di cong tac khong dUQ'cthanh toan tien tau
xe.



6. Thanh toan khoan tien tv tuc phirong tien di cong tac:

a) B6i voi cac d6i tuong can bC)lanh dao co tieu chuan diroc b6 tri xe 0 t?
dua di cong tac thea quy dinh cua Thu tuong Chinh phu, nhung co quan khong bo
tri diroc xe 0 to cho nguoi di cong tac rna nguoi di con~ tac phai tv tuc phuong tien
khi di cong tac each tru sa co quan tir 10 km tro len (doi voi khu vue Con Dao) va
tir 15 km tro len (d6i voi vung con lai) thi duoc co quan, dan vi thanh toan tiSn
khoan tv tuc phuong tien khi di cong tacoMire thanh toan khoan tv tuc phuong tien
duoc tinh thea s6 ki 10met (km) thirc t~ va dan gia thue xe. Ban gia thue xe do
Thu tnrong co quan, dan vi quy dinh din cir thea s6 km thuc t~ v6i muc gia thue
ph6 bi~n d6i v6i phuang ti~n lo~i trung binh t~i dia phuang va phai duQ'Cquy dinh
trong quy ch~ chi tieu nC)ibC)cua cO' quan, dan vi ho~c duQ'c th6ng nh~t trong toan
dan vi b&ngvan ban (d6i v6i dan vi chua giao tv chu tai chinh).

b) B6i v6i cac d6i tUQ'ngcan bC), cong chuc khong co tieu chu~n duQ'cb6 tri
xe 0 to khi di cong tac, nhung n~u can bC)di cong tac cach tr\! sa cO' quan tu 10 km
tra len (d6i v6i khu vvc Con Bao) va tu 15 km tra len (d6i v6i vung con l~i) rna tv
tilc b&ng phuang ti~n ca nhan cua minh thi duQ'c thanh toan khoan tiSn tv tilc
phuang ti~n thea s6 km thvc di nhan v6i dan gia khoan (bao g6m tiSn nhien li~u va
kh~u hao xe) va phai duQ'cquy dinh trong quy ch~ chi tieu nC)ibC)cua cO' quan, dan
vi ho~c duqc th6ng nh~t trong toan dan vi b&ngvan ban (d6i v6i dan vi chua giao
tv chu tai chinh).

c) Can cu dS thanh toan khoan tiSn tv tilc phuang ti~n di cong tac g6m: gi~y
di duang cua nguai di cong tac co xac nh?n cua cO' quan nai d~n cong tac (ho~c
cua khach s~n, nha khach); bang ke dC)dai quang duang di cong tac trinh Thu
truang cO' quan, dan vi duy~t thanh toan va duqc quy dinh trong quy ch~ chi tieu
nC)ibC)cua cO' quan, dan vi.

BiSu 5. Ph\! c~p lUlltril:

- Ph\! c~p luu tru la khoan tiSn do cO' quan, dan vi chi tra cho nguai di cong
tac phai nghi l~i nai d~n cong tac dS h6 trq tiSn an va tieu v~t cho nguai di cong
tac, duQ'Ctinh tu ngay b~t dfiu di cong tac d~n khi tra vS cO' quan, dan vi (bao g6m
thai gian di tren duong, thai gian lUll tru t~i nai d~n cong tac), muc chi t6i da
khong qua muc chi sau:

+ Bi cong tac trong va ngoai tinh : 180.000 d6ng/ ngay/ nguai.

+Bi cong tac t~i Con Bao : 240.000 d6ng/ ngay/ nguai.

- Can cu dS thanh toan ph\! c~p luu tru g6m: van ban ho~c k~ ho~ch cong tac
da duQ'CThu truang cO' quan dan vi duy~t va cu di cong tac; gi~y di duang co dong
d~u cua cO' quan, dan vi cu can bC)di cong tac va kY xac nh?n dong d~u ngay d~n,
ngay di cua cO' quan nai can bC)d~n cong tac (ho~c cua khach s~n, nha khach nai
luu



tru) va phai duoc quy dinh trong quy chS chi tieu nQi bQ cua co quan, dan vi hoac
duoc thong nh~t trong toan dan vi bang van ban (d6i voi dan vi chua giao t1,1'chu
tai chinh).

DiSu 6. Thanh toan tiSn thue phong nghi tai noi den cong hie:

1. Ngiroi duoc co quan, dan vi cir di cong tac duoc thanh toan tien thue ch6
nghi theo phirong thirc thanh toan khoan theo cac mire nhir sau:

a) Di cong tac a quan thuoc thanh ph6 Ha NQi, thanh pho H6 Chi Minh,
thanh ph6 Hai Phong, thanh ph6 C~n Tho, thanh ph6 Da N~ng va thanh ph6 la do
thi loai I thuoc tinh: rmrc t6i da khong qua 420.000 d6ng/ngay/nguai;

b) Di cong tac tai huyen thuoc cac thanh pho tnrc thuoc trung irong, tai
thanh pho, thi xa con l~i thuQc tinh: muc t6i da khong qua 300.000
d6ng/ngay/nguai;

c) Di cong tac t~i cac vung con l~i: muc t6i da khong qua 240.000
d6ng/ngay /nguai.

Truang hQ'pcan bQdi cong tac do phai hoan thanh cong vi~c dSn cu6i ngay,
ho~c do chi dang ky duQ'cphuang ti~n di l~i (ve may bay, tau hoa, 0 to) tu 18h dSn
24h cung ngay, thi duQ'c thanh toan tiSn nghi cua nua ngay nghi them t6i da b~ng
50% muc khoan phong tuang ung.

2. Trong truang hQ'pnguai di cong tac khong nh?n thanh toan theo hinh thilc
khoan neu tren thi duQ'c thanh toan theo gia thue phong th1,1'ctS (co hoa dan hgp
phap) do Thu truang ca quan, dan vi duy~t theo tieu chu~n thue phong nhu sau:

a) Di cong tac cac qu?n thuQc thanh ph6 Ha NQi, thanh ph6 H6 Chi Minh,
thanh ph6 Hai Phong, thanh ph6 C~n Tha, thanh ph6 Da N~ng; thanh ph6 la do thi
lo~i I thuQc tinh:

- D6i v6i cac d6i tUQ'llglanh d~o co h~ s6 ph\l c~p chuc V\l tu 1,25 dSn 1,3
cua cac ca quan hanh chinh, dan vi S1,1'nghi~p va cac chilc danh tuang duang thuQc
ca quan Dang, M~t tr?n va cac doan th@:duQ'c thanh toan muc gia thue phong ngu
t6i da la 1.440.000 d6ng/ngay/phong theo tieu chu~n mQt nguaill phong;

- D6i v6i cac d6i tUQ'ng,can bQ cong chuc con l~i: dUQ'cthanh toan muc gia
thue phong ngu t6i da la 1.080.000 d6ng/ngay/phong theo tieu chu~n 2
nguai/phong.

b) Di cong tac t~i cac vung con l~i:
- D<3iv6i cac d<3itUQ'llglanh d~o co h~ s<3ph\l c~p chuc V\l tu 1,25 dSn 1,3

cua cac ca quan hanh chinh, dan vi S1,1'nghi~p va cac chuc danh tuang duang thuQc
ca quan Dang, M~t tr?n va cac doan th@:dUQ'cthanh toan muc gia thue phong ngu
t6i da la 1.200.000 d6ng/ngay/phong theo tieu chu~n mQt nguai/l phong;



- B6i voi cac d6i tuong, can b9 cong chirc con hili; duoc thanh toan mire gia
thue phong ngu t6i da hi 720.000 dong/ngay/phong thea tieu chufm 2 ngiroi/phong.

3. Truong hop di cong tac mot minh hoac doan cong tac co le ngiroi hoac le
nguoi khac gioi (d6i voi cac d6i nrong, can b9 cong clnrc con lai), thi diroc thue
phong rieng theo mire gia thue phong thuc tS nhung t6i da khong vuot rmrc ti~n
thue phong cua nhirng nguoi di cling doan (theo tieu chuan 2 nguoi/phong).

4. Truong hop can b9 cong clnrc duoc cir di cong tac cling do an voi cac
chirc danh lanh dao co tieu chu~n thue phong khach san cao han tieu chu~n cua can
bo cong chirc thi dugc thanh toan thea muc gia thue th\}'c tS cua lo~i phong tieu
chu~n (phong Standard) t~i khach s~n nai cac chuc danh lanh d~o nghi va thea tieu
chu~n 2 nguai/phong.

5. Chung tu lam din cu thanh toan ti~n thue ch6 nghi g6m: van ban ho~c kS
ho~ch cong hie da dugc Thu tru6ng ca quan, dan vi duy~t s6 luqng ngay cu di
cong tac; gifty di dUOngc6 d6ng dftu cua ca quan, dan vi cli can b9 di cong UlCva
ky xac nh~n dong dftu ngay dSn, ngay di cua ca quan nai can b9 dSn cong tac (ho~c
cua khach s~n, nha khach nai luu tru) va hoa dan hgp phap trong truOng hgp thanh
toan thea gia thue phong th\}'ctS.

6. Truang hgp can b9, cong chuc di cong tac dSn nai ca quan, dan vi da b6
tri dugc ch6 nghi khong phai tra ti~n thue ch6 nghi, thi nguai di cong tac khong
dugc thanh toan khoan ti~n khmin thue ch6 nghi. NSu phat hi~n nhfrng truang hgp
can b9 da dugc ca quan, dan vi nai dSn cong tac b6 tri ch6 nghi khong phai tra ti~n
nhung vfin d~ nghi ca quan, dan vi cu di cong tac thanh toan khoan ti~n khoan thue
ch6 nghi, thi nguai di cong tac phai n9P l~i s6 ti~n da thanh toan cho ca quan, dan
vi d6ng thai phai bi xu ly ky lu~t thea quy dinh cua phap lu~t v~ can b9 cong chuc.

Bi~u 7. Thanh toan khoan ti~n cong tac phi thea thang:

B6i v6i can b9 cftp xa thuang xuyen phai di cong tac luu d9ng tren 10
ngay/thang; can b9 thu9C cac ca quan, dan vi con l~i phai thuang xuyen di cong
tac lUll d9ng tren 10 ngay/thang (nhu: van thu; kS toan giao dich; can b9 kiSm Him
di kiSm tra rung; can b9 cac ca quan t6 t\lng di di~u tra, kiSm sat, xac minh, t6ng
d~t); thi tu), thea d6i tuqng, d~c diSm cong tac va kha nang kinh phi, Thu tru6ng ca
quan, dan vi quy dinh muc khoan tiSn cong tac phi thea thang cho can b9 di cong
tac luu d9ng dS h6 trg can b9 tiSn gui xe, xang xe, nhung t6i da khong qua 360.000
d6ng/nguai/thang va phai dugc quy dinh trong quy chS chi tieu nQi bQ cua dan vi
ho~c dugc th6ng nhftt trong toan dan vi b&ngvan ban (d6i v6i dan vi chua giao t\}'
chu tai chinh).

Cac can b9 neu tren nSu dugc cftp c6 th~m quy~n cli di th\}'chi~n nhi~m V\l
thea cac dqt cong tac C\l thS thi dugc thanh toan tiSn phuang ti~n di l~i, ph\l cftp
luu tru thea quy dinh t~i Bi~u 4, Bi~u 5 Quy dinh nay; d6ng thai vfin dugc huang
khoan



ti~n cong tac phi khoan thea thang neu du di~u kien di cong tac hru dong tren 10
ngay/thang.

Di~u 8. Truong hop di cong tac theo doan cong tac lien nganh, lien co quan:

1. Truong hop co quan, dan vi co nhu cfiu trung tap can bQ, cong clnrc, vien
chirc thuoc co quan, don vi khac di phoi hQ'Pcong tac lien nganh nham thuc hien
nhiern vu chinh tri cua co quan, dan vi do; tnrng t~p tham gia cac d~ tai nghien ciru
co ban thi co quan, dan vi chu tri doan cong tac lien nganh co trach nhiern thanh
toan toan bQ chi phi cho doan cong tac gom: ti~n tau xe di lai, circe hanh ly, cuoc
mang tai lieu, phu cap hru tru, tiSn thue ch6 nghi tai noi d~n cong tac thea mire chi
quy dinh tai quy ch~ chi tieu nQi bQcua ca quan, dan vi chu tri.

2. Truang hQ'Pdi cong tac thea doan ph6i hQ'Plien nganh, lien ca quan do
Thu truong ca quan qWln ly nha nuoc c~p tren tri~u t~p trung d\lng; ho~c ph6i hQ'p
dS cung thvc hi~n cac phfin vi~c thuQc nhi~m V\l chinh tri cua m6i ca quan, dan vi,
thi ca quan, dan vi chu tri doan cong tac chiu trach nhi~m chi ti~n tau xe di ll;liva
cuoc hanh ly, tai li~u mang theo dS lam vi~c (n~u co) cho nguai di cong tac trong
doan. Truang hQ'pcac ca nhan thuQc thanh phfin doan cong tac khong di t~p trung
thea doan d~n nai cong tac thi ca quan, dan vi CLr nguai di cong tac thanh toan ti~n
tau xe di ll;liva cuoc hanh ly, tai li~u mang thea dS lam vi~c (n~u co) cho nguai di
cong taco

Ngoai ra, ca quan, dan vi CLr nguai di cong tac co trach nhi~m thanh toan
ti~n ph\l c~p luu tru, ti~n thue ch6 a cho nguai thuQc ca quan minh CLr di cong taco

3. Chung tu lam din cll' thanh toan: ngoai chung tu thanh toan quy dinh tl;li
Di~u 4, Di~u 5, Di~u 6 neu tren, phai co 'cong van trung t~p (thu mai, quy~t dinh,
van ban mai ...) can bQ, cong chuc, vien chuc thuQc cac ca quan, dan vi khac di
cong tac trong do ghi r5 trach nhi~m thanh toan cac khoan chi phi cho chuy~n di
cong tac cua m6i ca quan, dan vi.

Di~u 9. D6i voi Dl;libiSu HQi d6ng nhan dan cac c~p khi di cong tac thvc
hi~n nhi~m V\l cua Dl;libiSu HQi d6ng nhan dan (tham dv ky h<)pHQi d6ng nhan
dan, h<)pBan cua HQi d6ng nhan dan, giam sat, ti~p xuc cli tri ...) thi duQ'c thanh
toan ti~n cong tac phi tu ngu6n kinh phi hOl;ltdQng cua HQi d6ng nhan dan.

Di~u 10. Truang hQ'Pcan bQ, cong chuc duQ'ccac ca quan ti~n hanh t6 tvng
mai ra lam nhan chUng trong cac V\lan co lien quan d~n cong vi~c chuyen mon, thi
do ca quan ti~n hanh t6 t\lng thanh toan cong tac phi cho nhan chung tu ngu6n
kinh phi cua ca quan ti~n hanh t6 t\lng.
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CRE DO CHI TIEU HOI NGHl

DiSu 11. D6i tirong va pham vi ap dung

- D6i nrong ap dung che dQ chi tieu hQi nghj thea quy dinh tai Quyet dinh
nay la cac hoi nghi so kSt va t6ng kSt chuyen dS, hoi nghi t6ng kSt nam, hoi ngh]
t~p hu:ln trien khai nhiem vu cong tac do cac co quan hanh chinh nha mroc t6 chirc
diroc quy dinh tai Quyet dinh s6 114/2006/QD-TTg ngay 25 thang 5 nam 2006 cua
Thu nrong Chinh phu ban hanh quy dinh chS dQ hop trong hoat dong cua cac co
quan hanh chinh nha mroc.

- Ky hQPcua HQi dong nhan dan, phien hop cua Thtrong tnrc HQi dong nhan
dan va cuoc hop cac Ban cua HQi d6ng nhan dan; HQi nghi cua cac co quan Dang
Cong san Viet Nam; cac t6 chuc chinh tri - xa hQi, cac t6 chuc chinh tri xa hQi -
nghS nghi~p, t6 chuc xa hQi, t6 chuc xa hQi - nghS nghi~p, dan vi sv nghi~p cong
l~p, co su dl,lng kinh phi do ngan sach nha nuac c:lp ap d\mg chS dQ chi tieu hQi
nghl thea quy dinh t?i QuySt dinh nay va cac quy dinh hi~n hanh cua c:lp co thAm
quyen.

DiSu 12. Trach nhi~m cua co quan, dan vi; kinh phi va thai gian t6 chuc hQi
nghi·

1. Thu truang cac co quan chuyen mon thuQc Uy ban nhan dan c:lp tinh tri~u
t~p cUQchQp toan nganh 6 dia phuang dS t6ng kSt thvc hi~n nhi~m Vl,lcong tac
nam, t6 chuc cUQchQp t~p hU:ln triSn khai co mai Chu tich, Pho Chu tich Uy ban
nhan dan c:lp huy~n, Thu truang cac co quan chuyen mon khac cling c:lp tham dV
thi phai duQ'c sv d6ng y va phe duy~t kS ho?ch thvc hi~n b&ng van ban cua Chu
tich Uy ban nhan dan tinh.

Thu tru6ng cac co quan chuyen mon thuQc Uy ban nhan dan c:lP huy~n tri~u
t~p cUQchQ'Ptoan nganh 6 huy~n dS t6ng kSt thvc hi~n nhi~m Vl,lcong tac nam, t6
chuc cUQchQp t~p hU:lntriSn khai co mai Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan
c:lp xa, thu truang cac co quan chuyen mon khac cling c:lp tham dV thi phai duQ'c
sv d6ng y va phe duy~t kS ho?ch thvc hi~n b&ngvan ban cua Chu tich Uy ban nhan
dan huy~n.

2. Co quan dan vi t6 chuc h<)inghi phai thvc hi~n thea dung chS d<)chi tieu
quy dinh t?i QuySt dinh nay, khong pho truong hinh thuc, khong duQ'ct6 chuc lien
hoan, chieu dai, thue biSu di~n van ngh~, khong chi cac ho?t dQng kSt hQ'Ptham
quan, nghi mat, khong chi qua t~ng, qua luu ni~m, :In phAm ... va cac nQi dung chi
khong phl,lcVl,ltrvc tiSp cho vi~c t6 chuc hQi nghi. Kinh phi t6 chuc hQi nghi duQ'c
b6 tri s~p xSp trong ph?m vi dv toan ngan sach hang nam cua co quan, dan vi duQ'c
cfrp co thAm quyen phe duy~t.



- Co quan, dan vi t6 chirc hQi nghi phai co trach nhiem tao di~u kien thuan
19'iv~ ch6 an, ch6 nghi cho dai bieu du hop, Dai bieu du h9P tu tra tiSn an, tien
thue ch6 nghi bang tiSn cong tac phi va mot phan tien luang cua minh.

- Co quan, dan vi t6 chirc hQi nghi duoc chi h6 tro tien an, tien thue ch6
nghi, tien di lai cho nhirng dai biSu diroc moi khong thuoc dien huang luang tir
ngan sach Nha mroc theo quy dinh tai Quyet dinh nay. Khong h6 tro ti~n an, tien
thue ch6 nghi, ti~n di lai d6i voi dai biSu la can bo, cong chirc, vien chirc nha mroc,
dai biSu tir cac doanh nghiep, dai biSu co huang luang, ph\l c<lPtir cac lO';lihinh
hqp tac xa va cac lO';lihinh khac.

- U6i voi d';libiSu HQi d6ng nhan dan cac c<lPva cac d';li biSu du9'c Thuang
trlJc HQi d6ng nhan dan cac c<lpmai tham dlJ ky h9P, h9P cac Ban cua HQi d6ng
nhan dan du9'c thanh toan ti~n cong tac phi tir ngu6n kinh phi hO';ltdQng cua HQi
d6ng nhan dan.

3. Thai gian t6 chuc cac cUQchQi nghi du9'c ap d\lng theo quy dinh t';liQuy@t
dinh s6 114/2006/QU-TTg ngay 25 thang 5 nam 2006 cua Thu tuang Chinh phu
ban hanh quy dinh ch@dQ h9P trong hO';ltdQng cua cac co quan hanh chinh nha
nuoc, C\lthS nhu sau:

- H9P t6ng k@tcong tac nam khong qua 1 ngay;

- H9P so k@t,t6ng k@tchuyen d~ tir 1 d@n2 ngay tuy theo tinh ch<ltva nQi
dung cua chuyen d~;

- H9P t~p hu<ln, triSn khai nhi~m V\l cong tac tu 1 d@n3 ngay tuy theo tinh
ch<ltva nQi dung cua v<lnd~;

- U6i voi cac cUQch9P khac thi tuy theo tinh ch<ltva nQi dung rna b6 tri thai
gian ti@nhanh h9'P ly nhung khong qua 2 ngay.

Cac lap t~p hu<ln tu ngu6n kinh phi dao t';lO,b6i du5'ng can bQ cong chuc
nha nuoc; til"ngu6n kinh phi thuQc cac chuang trinh, dv an, thi thai gian rna lop
t~p hU<lnthvc hi~n theo chuang trinh t~p hu<lndu9'c c<lpco th~m quy~n phe duy~t.

Thai gian cac ky h9P cua HQi d6ng nhan dan, h9P cac Ban cua HQi d6ng
nhan dan khong thvc hi~n theo quy dinh t';liQuy@tdinh nay.

Ui~u 13. NQi dung chi, muc chi

1. NQi dung chi:

- Ti~n thue hQi truang trong nhfrng ngay t6 chuc hQi nghi (trong truang hqp
co quan, dan vi khong co dia diSm phai thue ho~c co nhung khong dap ung du9'c
s6 lU9'ng d';li biSu tham dlJ); thue may chiSu, trang thiSt bi trlJc tiSp ph\lc V\}hQi
nghi.

- Ti~n tai li~u; but, gi<ly (nSu co) cho d';li biSu tham dv hQi nghi; chi thue
giang vien, b6i du5'ng bao cao vien.



- TiSn thue phuong tien dua don dai biSu til noi nghi dSn noi t6 chirc cuoc
hop trong tnrong hop co quan, dan vi khong co phuong tien hoac co nhung khong
dap irng diroc s6 hrong dai biSu.

- TiSn mroc uong trong cuoc hop,
- Chi h6 tro tien an, thue ch6 nghi, tien phirong tien di lai cho dai biSu la

khach moi khong huang hrong til ngan sach nha mroc.

- Cac khoan chi khac nhu: tiSn lam them gio, tiSn thu6c chua benh thong
thuong, trang tri hoi tnrong ...

- D6i voi cac khoan chi vS khen thuong thi dua trong cuoc hop tong kSt hang
nam, chi cho cong tac tuyen truyen khong duoc tinh trong kinh phi t6 chirc hoi
ngh], rna phai tinh vao khoan chi khen thuong, chi tuyen truyen cua co quan, dan
V!.

2. MQt s6 mire chi C\lthS:

- Chi h6 trg tiSn an cho d(;libiSu la khach mai kh6ng thuQc di~n huang luang
til ngan sach nha nuac nhu sau:

+ CUQchQp c~p tinh t6 chuc: muc chi kh6ng qua 180.000 d6ng/ngay/nguai;

+ CUQc hQp c~p huy~n, thi xu, thanh ph6 t6 chuc: muc chi khong qua
120.000 d6ng/ngay/nguai;

+ CUQchQp c~p xu, phuang, thi tr~n t6 chuc (kh6ng phan bi~t dia diSm t6
chuc): muc chi kh6ng qua 72.000 d6ng/ngay/nguai.

Trong truang hgp nSu phai t6 chuc n~u an t~p trung, muc khoan neu tren
kh6ng du chi phi, thi Thu truang co quan, don vi chu tri t6 chuc hQi nghi can cu
tinh ch~t tUng cUQchQP va trong ph(;lmvi ngu6n ngan sach dugc giao quySt dinh
ffiUCchi h6 trg tiSn an cho d(;libiSu la khach mai khong thuQc di~n huang luang til
ngan sach nha nuac cao han muc khoan b~ng tiSn, nhung t6i da kh6ng vugt qua
130% muc khoan b~ng tiSn neu tren; d6ng thai th\l'Chi~n thu tiSn an til tiSn cong
tac phi va tiSn luang cua cac d(;libiSu la can bQ, c6ng chuc, vien chuc nha nuac,
d(;libiSu til cac doanh nghi~p, d(;libiSu co huang luang, ph\l c~p til cac IO(;lihinh
hgp tac xu va cac IO(;lihinh khac t6i da thea muc quy dinh neu tren.

- Chi h6 trg tiSn nghi cho d(;libiSu la khach ffiai khong huang luang:

+ T6i da kh6ng qua 300.000 d6ng/ngay/nguai d6i vai hQi nghi t6 chuc t(;li
thanh ph6 Vung Tau, thi xu Ba Ria, khi thanh toan phai co chung til, hoa dan hgp
phap.

+ T6i da kh6ng qua 240.000 d6ng/ngay/nguai d6i vai hQi nghi t6 chuc t(;li
cac huy~n, thi xu con l(;li,khi thanh toan phai co chUng til, hoa dan hgp phap.

- Chi b6i du5ng giang vien, bao cao vien chi ap d\lng d6i vai cac cUQchQp
t~p hu~n nghi~p V\l, cac lap ph6 biSn, quan tri~t triSn khai co chS, chinh sach cua
Dang va Nha nuac; chi b6i du5ng bao cao tham lu~n trinh bay t(;lihQi nghi thea



mire quy dinh hien hanh cua BQ Tai chinh vS huang d~n viec quan ly va su dung
kinh phi dao tao, b6i dirong can bo, cong clnrc Nha nuoc;

- Chi mroc uong: t6i da khong qua mire 36.000 dong/ngay (2 bu6i)/d?i bieu;

- Chi he>tro tiSn tau, xe cho dai bi~u la khach moi khong huang hrong thea
quy dinh vS thanh toan ch~ dQcong tac phi quy dinh tai Quyet dinh nay.

- Cac khoan chi phi thue muon khac phuc vu hoi nghi nhu: thue hoi tnrong,
in sao tai lieu, thue xe, thue giang vien ... phai co hop dong, gi~y bien nhan hoac
hoa dan (trong tnrong hop thue dich vu),

Chuang III
TO CmJC THljC HIBN

DiSu 14. Kinh phi thuc hien ch~ dQ cong tac phi, ch~ dQ chi tieu hoi nghi
phai duoc quan ly, su d\lng thea dung dinh muc, tieu chu~n, ch~ dQdo ca quan nha
nuac co th~m quySn ban hanh va trong ph?m vi d\f toan chi ngfm sach hang n[un
duQ'cc~p co th~m quySn giao.

DiSu 15. D6i vai cac dan vi S\f nghi~p cong I~p t\f bao dam chi phi ho?t
dQng, don vi t\f bao dam mQtph~n chi phi ho?t dQng thea quy dinh t?i Nghi dinh s6
43/20061ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cua Chinh phu quy dinh quySn t\f chu,
t\f chiu trach nhi~m vS th\fc hi~n nhi~m V\l, t6 chuc bQmay, bien ch~ va tai chinh
d6i vai S\f nghi~p cong l~p, cac t6 chuc khoa h9C va cong ngh~ cong l~p dff th\fc
hi~n ca ch~ t\f chu tai chinh thea Nghi dinh s6 115/2005/ND-CP ngay 05 thang 9
nam 2005, duQ'c quy~t dinh muc chi cong tac phi, chi t6 chuc hQi nghi cao hon
ho?c th~p hon muc chi duQ'c ban hanh thea Quy~t dinh nay va phai duQ'cquy dinh
trong quy ch~ chi tieu nQi bQ cua dan vi dam bao ti~t ki~m, hi~u qua va phil hQ'p
vai ngu6n kinh phi, d?c di~m ho?t dQng cua dan vi.

- D6i vai cac ca quan, dan vi dffth\fc hi~n ho?c chua th\fc hi~n ch~ dQt\f chu
tai chinh thea quy dinh t?i Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam
2005 cua Chinh phu quy dinh ch~ dQ t\f chu, t\f chiu trach nhi~m vS su dVng bien
ch~ va kinh phi quan ly hanh chinh d6i vai ca quan nha nuac, dan vi S\f nghi~p
cong l~p chua duQ'c giao ho?c dff duQ'c giao quySn t\f chu, t\f chiu trach nhi~m vS
tai chinh quy dinh t?i Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP thea lo?i hinh dan vi S\fnghi~p
cong l~p do Nha nuac dam bao toan bQ chi phi ho?t dQng, duQ'c quySt dinh muc
chi c,ong tac phi, chi t6 chuc hQi nghi nhung khong vuqt qua muc chi quy dinh t?i
Quyet dinh n~y va J?hai duQ'c quy dinh t~ong quy ch~ chi tieu nQi bQ cua dan vi
ho?c duQ'c thong nh,at trong to~mdan :,i bang van ban, dam bao tiSt ki~m, hi~u qua
va phil hQ'pvai nguon kinh phi, d?c diem ho?t dQng cua don vi.
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- D6i voi nhtrng khoan kinh phi khong giao tv chu thi thuc hien che d<)cong
tac phi, chS d<)chi tieu hoi nghi thea mire chi quy dinh tai Quyet dinh nay.

- Cac doanh nghiep nha rnroc duoc van dung che d<)cong tac phi, chS d<)chi
tieu h<)inghi quy dinh tai Quyet dinh nay dS thirc hien phil hQ'Pvoi d?c diSm san
xu~t kinh doanh cua dan vi. Truong hQ'Pdoanh nghiep nha mroc duoc ngan sach
nha mroc b6 tri kinh phi thuc hien thea chuang trinh, dS an, du an cu the, n~u co
phat sinh nhiem vu chi cong tac phi, hoi nghi phi thi phai thuc hien thea dung mire
chi duoc c~p co tham quyen giao thuc hien chuang trinh, dS an, du an phe duyet,

- D6i voi cac hoi nghi duoc t6 chirc bang nguon kinh phi do cac t6 chuc, ca
nhan tham gia dong gop, tai trQ', thi khuySn khich v?n dvng thvc hi~n chS d<)chi
tieu h<)inghi quy dinh t~i Quy~t dinh nay nh~m dam bao ti~t ki~m, hi~u qua va phil
hQ'Pkha nang ngan sach cua dan vi.

DiSu 16. Nhung khoan chi cong tac phi, chi h<)inghi khong dung quy dinh
t~i Quy~t dinh nay khi kiSm tra phat hi~n co quan quan ly c~p tren, co quan tai
chinh cac c~p, co quan thanh tra, co quan kiSm toan nha nuac co quySn xu~t toan
va yeu c~u co quan, dan vi co trach nhi~m thu h6i n<)pcho cong quy. Nguai ra
l~nh chi sai phai b6i hoan toan b<)s6 tiSn chi sai do cho co quan, dan vi, tu), thea
muc d<)vi ph~m se bi xu ly thea quy dinh cua phap lu?t hi~n hanh.!.

TM. (Jy BAN NHAN DAN
CHUTlCH

Tr~n Minh Sanh


		2016-09-12T09:30:20+0700
	SỞ TƯ PHÁP TỈNH BÀ RỊA VŨNG TÀU




