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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TUYEN QUANG Poc ldp - Ty do - Hanh phiic

86: 27/2008/QP-UBND Tuyén Quang, ngay 24 thing 12 ndm 2008
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Vin hoa cong s&
tai cac co’ quan hanh chinh Nha nwée trén dia ban tinh Tuyén Quang

UY BAN NHAN DAN TINH

Cin cir Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 nam 2003;

Cén ctt Phép 1€nh Cén bg, c6ng chirc ngay 26 thang 02 ndm 1998;
Phap 1énh sira dbi, bd sung méot s6 didu cia Phép 1énh Cén b, cong
chirc ngdy 28 thang 4 nam 2000 va Phép 1énh sira d6i, bd sung mdt s6
diéu ctia Phap 1énh Cén bd, cong chirc ngay 29 thang 4 nim 2003;

Can c Quyét dinh s6 129/2007/QD-TTg ngay 02 thang 8 nam
2007 cua Thu tuwéng Chinh phu vé viée ban hanh Quy ché Vin hod cong
s& tai cac co quan hanh chinh nha nuéc;

Xét dé nghi cta S& N¢i vu tai To trinh s6 222/TTr-SNV ngay 27
thang 6 nam 2008 vé viéc ban hanh Quy ché Van hoé céng s& tai cdc
co quan hanh chinh Nha nudc trén dia ban tinh Tuyén Quang,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché Vin hoé cng s&
tai cac co quan hanh chinh Nha nuéce trén dia ban tinh Tuyén Quang.

~ Diéu 2. Giao trach nhiém Giam dbc S& Ngi vu kiém tra, dén dbe viée
thue hién Quyét dinh nay.



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Cac dng (ba) Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Gidam dbc S&
No6i vu; Thii truéng cdc co quan hanh chinh nha nuéc quy dinh tai Quy ché
Vin hoa cong s& kém theo Quyet dinh nay; Chu tich Uy ban nhan dén
huyén, thi x3, xa, phudng, thi trén, céc co quan, to chirc, c4 nhan c6 lién
quan cin cir Quyét dinh thi hanh ./,

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN TiNH
. g? Noi W KT. CHU TICH

- Q v H [ ’ r >

- Vian phong Chinh pht ; PG CHMTICH

- Thuomg trye Tinh uy ; Béo cao

- Thudong tryc HOND tinh ;

- Poan dai biéu Qudc hdi dia phuong;
- Cyc Kiém tra vin ban B3 Tu phap;
- Chu tich, cac Pho chi tich UBND tinh; JEA -
-Cac déng chi UV Ban Thuong vy Tinh uy; A=Y AN
- Cac Ban Dang Tinh 1y; e
- Vian phong Poan PBQH& HDND tinh;
- Ban VHXH HDND tinh;

- Uy ban MTTQ v céc dodn thé tinh; Vi Thi Bich Vigt
- Thudng tryc Huyén ty, Thj y;

- Uy ban nhan dén huyén, thj x3;

- Trung tam Céng bdo - VP UBND tinh;

- Céc Ph6 CVP UBND tinh;

- Nhu DPiéu 3 (thyuc hién);

- Trudmg, phé cac Phong kh6éi NCTH-VPUBND tinh;

- Céc chuyén vién Van phong UBND tinh;

-Luu VT. (N.120ban)




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TUYEN QUANG Péc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE

Vin hoa cong s¢ tai cac co quan hanh chinh tinh Tuyén Quang
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 27/2008/OD-UBND ngay24/12/2008
cua Uy ban nhan dan tinh )

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twgng diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé trang phuc, giao tiép va Ung X cua can bo,
cdng chire, vién chue khi thi hanh nhiém vu va quy dinh v€ bai tri cdng so tai
céc co quan hanh chinh tinh Tuyén Quang, bao gom:

1. Céc co quan chuyén mén cép tinh;

2. Céc co quan chuyén moén truc thudc co quan chuyén mén cap tinh
co tru s& riéng;

3. Céc co quan chuyén mén cua Trung uong dit tru s&, chi nhanh trén
dia ban tinh.

4, Uy ban nhén dan cap huyén va céc co quan chuyén moén thuge Uy
ban nhan déan cép huyén; Uy ban nhén dan cap xa.

Didu 2. Nguyén tic thwe hién van hoa cong s&

1. Phit hop véi truyén théng, ban sic vin hoé dén tdc va diéu kién kinh té
- x4 hdi cua tinh;

2. Phu hop véi dinh hudng xdy dung ddi ngii can bd, cong chirc, vién
chirc chuyén nghiép, hién dai;

3. Phu hop véi céc quy dinh cia phap luat va muc dich, yéu céu cai cach
hanh chinh, cht trrong hién dai hod nén hanh chinh nha nuée.

Pidu 3. Mue dich

1. Bao dam tinh trang nghiém va hiéu qua hoat ddng cua can b, cong
chire, vién chirc trong céc co quan hanh chinh nha nudc;

2. Xay dung phong cach tmg xur chuén muc ctia cén bo, cong chirc, vién
chire trong hoat dong cong vu, dé thyc hién muc tiéu xdy dung d6i ngii cén




b3, cong chire, vién chirc c6 phim chét dao dirc tot, gop phan hoan thanh xuét
sac nhiém vu dugc giao.

Pidu 4. Cac hanh vi bj cAm
1. CAm hut thudc 14 trong phbng lam viéc, phong hop.

2. Cim st dung dd uong ¢6 con tai cong s, trir trudng hop dugc sy dbng
y ctia 1anh dao co quan vao céc dip lién hoan, 18 tét, tiép khach ngoai giao.

3, CAm quang céo thuong mai tai cdng sd.

Chuwong I1

TRANG PHUC, GIAO TIEP VA UNG XU
CUA CAN BQ, CONG CHUC

Muc 1
TRANG PHUC CUA CAN BOQ, CONG CHUC

Piéu 5. Trang phuc

1. Khi thyc hién nhiém vy, cén bg, cong chirc, vién chirc phai méc trang
phuc gon gang, lich su, di giay hodc dép co quai hau.

2. Déi véi nhimg nganh c6 quy dinh riéng vé mic ddng phuc thi thuc
hién theo quy dinh ctia nganh.

Piéu 6. L& phuc

L& phuc ctia cdn b0, cdng chue, vién chirc 1a trang phuc chinh thirc dugc st
dung trong nhimg budi I&, cudc hop trong thé, cac cude tiép khach nudc ngodi.

1. LE phuc cia nam cén bd, cong chirc, vién chirc: BS com-plé, 4o SO mi,
cra-vat, gidy da.

2. L& phuc ctia nir can bd, céng chirc, vién chirc: Ao dai truyén théng
hodc bd com-plé nit.

3. Doi véi can b, cong chitc, vién chirc 13 ngudi dan toc thidu sd, trang
phuc ngay hoi dan tdc ciing coi 1a 1€ phuc.

e A > , A A r an ”
Dieu 7. Thé can bg, cong chirc, vién chirc

1. Can b9, cong chirc, vién chtc phai deo thé ding quy dinh khi thuc
hién nhi€m wu.

2. Thé can by, cdng chire, vién chirc phai co tén co quan, anh, ho va tén,
chirc danh, s6 hiéu ciia cén bd, cong chite, theo mau thé quy dinh ctia Bé Nbi vu.



Muc 2
GIAO TIEP VA UNG XU CUA CAN BQ, CONG CHUC
Didu 8. Giao tiép va tng xir
Can bg, cong chire, vién chirc khi thi hanh nhiém vu pha1 thye hién theo

noi quy, quy ché 1am viéc cia co quan va cac quy dinh vé nhitng viéc phai
lam va nhitng viéc khong dugce lam theo quy dinh cua phép luat.

Trong giao tiép va tmg xir, can bg, cdng chuc, vién chirc pha1 co thai do
lich su, tén trong, ngdn ngir giao tiép bang tiéng phd thong, néi rd rang, mach
lac, khong néi tuc, khdng néi tiéng 1éng, khdng quét nat.

Piéu 9. Giao tiép va @ng xir véi nhan din hodc t§ chirc dén lién hé
cong viéc

Trong giao t1ép va ung X, can bg, cong chire, vién chirc phai nhd nhin,
lang nghe y kién, giai thich, hudong dan rd rang, cu thé vé& cac quy dinh lién
quan dén giai quyét cong viéc.
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: Can b9, cong chirc, vién chirc khong dugc ¢ thai d hach dich, nhiing
nhiéu, gy khé khan, phién ha khi thuc hién nhiém vu.

Piéu 10. Giao tiép va rng xir voi dqng nghiép

Trong giao tiép va img xir véi ddng: ﬁghiép, can bg, cong chirc, vién chirc
phai co théi d¢ trung thuc, than thién, hop téc.

Pitu 11. Giao tiép qua dién thoai

Khi giao tlep qua dién thoai, can bg, cong chirc, vién chirc phai xung tén,
co quan, don vi noi cong tac; trao déi ngén gon, tap trung vao ndi dung cong
viée, khong ngat dién thoai dot ngdt, khong sir dung dién thoai di dong khi

dang giao tiép 1am viéc v6i nhén dén hogc td chirc, trong cac hoi nghi, cudc
hop, trudng hop cin thiét phai xin phép trude khi sit dung dién thoai.

. Chu:(mg I y
BAI TRI CONG SO

. Muycl .
QUOC HUY, QUOC KY

Piéu 12. Treo Qudc huy

Quéc huy dugc treo trang trong tai phia trén cdng chinh hoic toa nha
chinh; kich ¢& Qudc huy phai phu hop véi khong gian treo; khdng treo
Quoc huy qua cii hodc bji hu héng.

Pitu 13. Treo Quoc ky



1. Qubc ky dugce treo noi trang trong truéc cong so hodc toa nha chinh.
Quéc ky phai dung tiéu chuén vé kich thuée, mau séc da duge Hién phap nudc
Cong hoa X4 hoi chti nghia Viét Nam quy dinh.

2. Viéc treo Quéc ky trong cac budi 12, don tiép khach nuoc ngoai va le
tang tuén theo quy dinh vé nghi 1& nha nudc va dén tiép khach nuéc ngoai, tb
chire 1€ tang.

Muc 2

BAI TRI KHUON VIEN CONG SO

Piéu 14 . Bién tén co quan
Co quan phai ¢6 bién tén dwoc dat tai cdng chinh, trén do ghi 13 tén goi

diy du bang tiéng Viét va dia chi cia co quan. Cach thé hién bién tén co quan
thuc hién theo quy dinh ctia B Noi vu.

Piéu 15. Phong lam viéc |

1. Cdc co quan phai c6 so dd bb tri cic phong 1am viée, ndi quy cia co
quan va dugc dat tai noi dé nhin, de thay.

2. Phong 1am viéc phai ¢ bién ghi 16 tén don vi; ho va tén, chic danh
can bg, cong chire.

3. Vige sip xép, bai tri phong 1am viée pha1 bdo dam gon gang, sach sé,

ngin nip, khoa hoc, hop ly, tai ban 1am viéc phai c6 bién ghi ho tén, chirc
danh can bg, cong chirc.

4. Khdng 14p ban thd, thip huong; khong néu in trong phong lam viéc.

Piéu 16. Khu virc dé phwong tién giao théng

Co quan c6 trach nhiém b tri khu vuc dé phuong tién giao théng cia
cén b, cong chirc va clia nguoi dé’n giao dich, lam viéc; khong thu phi giri
phuong tién giao thong cua ngudi dén giao dich, 1am viéc.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
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Dieu 17. Trach nhiém cia Tha truwéng cac co quan hanh chinh
nha nuwéc

1- Thi truéng céc co quan hanh chinh nha nude quy dinh tai dleu 1co
trach nhiém pho bién dén toan thé can bo, cong chire, vién chic va td chu'c
thuc hi¢n nghlcm tic Quy ché nay; néu @& can bd, cdng chirc thude thdm
quyén quan ly vi pham Quy ché Vin hod céng s& phai chiu trach nhi¢m theo
quy dinh cta Phdp lugt ve ché d6 tréch nhiém ddi véi nguo'l dimg dau co
quan, td chire, don vi ctia nha nuéce trong thi hanh nhiém vy, céng vu.



2- Dua vige thyc hién Quy ché Vin hoa céng s& 1a mot tiéu chi dé
xem xét danh gia, xép loai thi dua hang thang, hang nim dbi véi c4 nhén
r A -~ r bl K ’
can b, cong chirc va t6 chirc co quan.

3- Gidm doc S¢ Noi vy ¢6 trédch nhiém kiém tra, don déc thyc hién Quy ché
nay va thuc hién ché d6 bao céo dinh ky vdi Uy ban nhén dan tinh.

Piéu 18. Trach nhiém ciia cin bd cdng chirc

Can bd, cong chirc co trach nhiém thyc hién nghiém cac quy dinh tai

Quy ché nay; ndu c6 hanh vi vi pham thi tuy theo mirc d¢ s& bi xir 1y ky luat
theo quy dinh cua Phép luat. -

TM. UY BAN NHAN DAN TiNH
KT. CHU TICH
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