CONG BAO/S6 21/Ngay 30/06/2015

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CAO BANG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SH: 14/2015/QD-UBND Cao Bdng, ngay 16 thing 6 nam 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé quan Iy, ing dung chir ky s6
trong viéc giti, nhan va sit dung vin béan dién tir ca cac co quan
hanh chinh Nha nwéc trén dia ban tinh Cao Bang

UY BAN NHAN DAN TiNH CAO BANG

Can ctr Luat Té chire Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan din ngay 26
thang 11 ndm 2003;

Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét cua Hoi ddng nhan dan
tinh, Uy ban nhan déan tinh ngay 03 thang 12 ndm 2004;

Can ctr Luat Giao dich dién tir ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can ctr Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 06 ndm 2006;

Can ctr Nghi dinh 56126/2007/ND—CP ngay 15 thang 02 nam 2007 cua
Chinh pha Quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chit ky so va
dich vu chimg thye chit ky sb;

Can ctr Nghi dinh 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 04 nam 2007 cua
Chinh pha ve viée Ung dung c¢éng nghé thong tin trong hoat dong cua co
quan Nha nudc;

Cin cir Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 nim 2011 sira déi,
bo sung mét so dieu cia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam
2907 ctia Chinh phu Quy dinh chi :[iét thi hanh Luét Giao dich dién tir vé chit ky
s0 va dich vu chimg thyc chit ky so;

Cin ctr Thong tu s6 05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 07 ndm 2010 cua Bo
truong Bo Noi1 vu hudng dan ve cung cap, quan 1y va sir dung dich vu chimg
thuc chit ky s6 chuyén dung phuc vu cac co quan thudc hé thong chinh tri;

Theo dé nghi ciia Giam ddc S& Thong tin va Truyén théng tai Td trinh s6
156/TTr-STTTT ngay 19 thang 5 ndm 2015,

QUYET PINH:
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Dicu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé quan ly, tmg
dung chit ky so trong viéc guri, nhén va stir dung vin ban dién tir cua cac co quan
hanh chinh Nha nudc trén dia ban tinh Cao Bang.

q Diéu 2. Giao S& Thong tin va Truyén théng theo déi trién khai, dén doc,
kiém tra viéc thue hién Quyét dinh nay.
Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay kv ban hanh.
Dié‘u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dq(”’)c S& Théng tin
va Truyén théng; Thu trudng cac co quan chuyén mon thudée Uy ban nhén dan
tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho va cac té chiic, ¢a nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Hoang Xuin Anh
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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CAO BANG Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DPINH
Vé quin 1y, ing dung chit ky sé trong viéc giii, nhiin va sit dung viin bin dién
ti ctia cac co quan hanh chinh Nha nuéc trén dia ban tinh Cao Bing
(Ban hanh kém theo Quvét dinh s6: 14/2015/0D-UBND
ngay 16 thang 6 nim 2015 ciia Uy ban nhén dan tinh Cao Bing)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi di¢u chinh

Quy dinh nay quy dinh vé quan ly, img dung chit ky s6, chimg thu s6
do t6 chirc cung cap dich vu chimg thuc chit ky sé chuyén dung phuc vu cac
co quan thude hé thong chinh tri cap phat ¢é dung trong giao dich dién tir cua
co quan hanh chinh Nha nude thude tinh Cao Béng.

Dicu 2. Péi twong ap dung

Quy dinh nay dugc ap dung d6i véi cac co quan, to chire, ca nhan thude
céc co quan hanh chinh Nha nudce trong tinh, bao gdm: Uy ban nhén dén cac
cap, cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhin dan tinh; cic co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhan déan cap huyén.

Diéu 3. Giai thich tir ng
Trong Quy dinh nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhw sau:

1. Chitng thir s6 1a mét dang chimg thu dién tir do td chire cung cap
dich vu chimg thye chit ky s6 cap.

2. Chir ky 56 1a mot dang chit k}’r, dién tr duoc tao ra bffmg su bién doi
mot thong digp dit ligu sir dung hé thong mat mé khéng doi ximg, theo do
nguoi ¢o duge thong diép dir 1i€u ban dau va khoa cong khai cua ngudt ky co
thé xac dinh duoe chinh x4c:

a) Viée bién ddi néu trén duoc tao ra bf?mg ding khéa bi mét tuong g
v&i khéa cong khai trong cung mot cép khoa;

, tg) Sy toan ven nd1 dung cua thong diép dit liéu ké ttr khi thuc hién viéc
bién do1 néu trén.

3. Théng diép dir liéu 1a thong tin duge tao ra, duge gui di, duge nhéan
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va duoc luu trit bing phuong tién dién tir.

4. Khéa 1a mot chudi cac sé nhi phan (0 va 1) dung trong cac hé thong
mat ma.

5. Khéa bi mdt 1a mdt khoa trong cdp khoa thude hé théng méat méi
khong doi xtrng, duoce dung dé tao chit ky s6. Khoa bi mét twong rng voi ting
chirng thu s6 dugc luu giff trén thict br luu khoa bi mét.

6. Thiét bi luu khéa bi mdt 1a thiét bi vat 1y chira chimg thu s6 va khoa
bi mat cta thué bao.

7. Khoa cong khai 1a mot khoa trong cip khoa thude hé théng mat ma
khéng dbi xtrng, duoce str dung dé kiém tra chit ky sé duge tao béi khoa
bi mat twong Ung trong cip khoéa. Khoa coéng khai duoe gin lién voi
chimg thu s6.

8. Ky 56 12 viéc dua khoa bi mat vao mot chuong trinh phr?m mém dé tu
ddng tao va gan chir ky s6 vao thong diép dit liéu.

9. Thué bao la td chire, ca nhan duoe cap chimg thu ) va gilf khoa bi
maét tuong rng véi khoa cong khai ghi trén chimg thu s6 duge cap.

10. Nguoi quan Iy thué bao 14 cd nhan duge ngudi ¢ tham quyén quyét
dinh giao nhi€ém vu thye hién trach nhi€ém ctia Ngudi quan 1y thué bao.

11. Nguoi ky 1a thué bao dung ding khoa bi mat ciia minh dé ky s6 vao
mot théng digp dit liéu dudi tén ctia minh.

12. Nguoi ¢é tham quyén Ky $6 14 ngudi ¢d tham quyén quan 1y va st
dung khéa bi mat clia co quan, t6 chire dé ky.

13. 76 chire cung cdp dich vu chimg thire chit ky s6 chuyén ding phuc
v cac co quan thudc hé thé'ng chinh tri 13 Td chirc cung c.'?ip dich vu chirng
thuc chit ky s6 chuyén dung do Ban Co yéu Chinh phu thanh lap va duy tri
hoat déng theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 6 Nghi dinh 26/2007/ND-CP ngay
15 thang 02 nim 2007 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao
dich dién tir vé chit ky s6 va dich vu chimg thuc chit ky s6, la td chire duy
nhét c¢é trach nhiém cung cap dich vu chimg thuc chit ky ) chuyén dung
phuc vu cac co quan thude hé thong chinh tri. Sau day goi tat 1a 76 chire cung
cdp dich vu chung thuc chir ky s6 chuyén dimg.

Piéu 4. Nguyén tic thwce hién, gia tri phap Iy ctia vin ban dién tir
1. Cac co quan hanh chinh Nha nude trong tinh giri, nhén véan ban hodc
cong bd vin ban thong qua perO’ng ti¢n dién tir phai ky s6 dé xac thue, thay
thé viée phat hanh vin ban glay (néu phan mém, thiét bi k¥ thuat va ha tang
cong nghé théng tin di duoc cai dit, thiét 1ap co thé duoc img dung dé khéi
tao, str dung, luu tri¥, g1 va nhan vin ban dién tir).
2. Str dung chit ky s6 dé giri. nhan vin ban qua cac hé thong théng tin:
H¢ thong thu dién tir cong vu, hé thong quan 1y van ban va di¢u hanh, cong
2
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thong tin hodc trang théng tin di€n tir ctia co quan Nha nude.

, 3. Mot van ban dién tir du’(_)’g xac thuc b@'mg ghﬁ ky s6 do Té chire cung
cap dich vy chimg thue chir ky sd chuyén dung cap thi vin ban do6 co gia tri
phap 1y ngang véi vin ban gidy co chit ky tay va dong dau.

4. Vin ban dién tir d4 ky s6 khi luu trit phai 1a dang nguyén ban, khong
bi thay doi sai 1éch theo quy dinh cua phap luat vé giao dich dién tir. Viée luu
trit van ban dién tr da ky s6 duoge thue hién theo Piéu 13 Quy dinh vé trao
dbi, Iuu trit, xir 1y vin ban dién tir trén mdi trudng mang trong hoat ddng cua
co quan nha nudce trén dia ban tinh Cao Bﬁng (ban hanh tai Quyét dinh sb
22/2014/QD-UBND ngay 04 thang 08 nim 2014 cta Uy ban nhén dan tinh
Cao Bing).

Piéu 5. Quan Iy thiét bi lvu khoa

1. Nguai ¢6 tham quyén duge Ban co yéu Chinh phu cap thiét bi luu
khoa phai ty quan Iy hodc Uy quyén cho ca nhan khac quan ly thiét bi luu
khoéa ctia minh va chiu trach nhiém vé viée str dung thiét bi luu khoa do.

2. Thiét bj luu khoa ctia co quan, don vi phai duge quan 1y nhu quan ly
con dau ciia co quan, don vi. Ngudi duge giao quan 1y thiét bi luu khéa cua
co quan, don vi chiu trach nhiém trong viée quan 1y va sir dung thiét bi luu
khoéa dé tao ra chit ky s6 cta co quan, don vi minh. Khi thay doi ngudi quan
1y thiét bi Ivu khoa phai thye hién viée ban giao theo dung quy dinh.

Piéu 6. Nguoi quan Iy thué bao

1. Cha tich Uy ban nhan dén tinh Gy quyén cho Giam ddc S& Thong tin
va Truyén thong thue hién trach nhiém cua ngudi quan Iy thué bao doi véi
chimg thu s6 do To chite cung cap dich vu chimg thue chit ky s6 chuyén dung
cap cho co quan, to chire, ca nhan trong cac co quan nha nude trén dia ban
tinh Cao Béng.

2. Giam dbéc S& Thong tin va Truyén thong chiu trach nhiém vé viée
quan 1y thué bao theo quy dinh tai Théng tu s6 05/2010/TT-BNV ngay 01
thang 07 ndm 2010 cua Bo Né1 vy va cac quy dinh khac ¢6 lién quan.

Chuong 11 ]
AP DUNG CHU KY SO

Piéu 7. Phwong thiec chuyén déi chit ky tay va con diu sang
chir ky so

1. Viée chuyén chit ky tay va con dau trén vin ban gidy sang chit ky s6
trén van ban dién tr str dung chit ky s6 duoc thuye hién nhu sau:

a) Chit ky tay ctia nguoi ky trén vin ban dién tir duge thé hién bang chit
kv s6 ky bdi khoa bi mat tuong g vét chimg thu s6 cap cho nguot ky vail tu
cach ca nhan (sau day goi la “Khoa bi mat ky™);
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b) Con dau cia co quan, don vi trén moi truong dién to duoce thé hién
bing chit ky sb ky bai khoa bi mét tuong tmg véi chimg thu sé cip cho ngudi
c¢d tham quyén ky s6 voi tu cach dai dién cia co quan, don vi (sau diy goi la
“Khoa bi méat con déu”).

2. Cac trudng hop khac vé sir dung con diu trén vin ban gidy khi
chuyén d61 sang moi trudng dign tir s€ twong trmg nhu sau:

a) DAu giap lai: Trong méi trudng dién tir, chit ky s6 dam bao tinh toan
ven cua van ban dién tir. Van ban dién tir ¢o chit ky 50 hop phap khong can co
ché dam bao tinh toan ven bé sung tuong tmg vai dau giap lai;

b) Dau treo: Trong méi truong dién tir, néu tai liéu di kém véi vin ban
chinh nim trong cting mét tép dién tr va viin ban chinh c6 chit ky sé hop
phap thi khong can co ché bé sung dé dam bao tai lidu di kém 1a phan khéng
thé tach roi ndi dung cua van ban chinh. Néu tai liéu di kém vai van ban chinh
khong thude cung mét tép dién tur thi tai ligu di kem can duoc ky s6 bai khoa
bi mat con dau (vi tri ky tuong tw viin ban giay).

PDieu 8. Danh muc cac loai vin ban ap dung chir ky so

1. Cac loai vin ban dién tir ap dung chit ky sb dé giri nhan trén mai
trudng mang duge quy dinh tai Diéu 5 Quy dinh vé trao déi, luu trit, xtr Iy
van ban dién tr trén md1 trudng mang trong hoat ddng cia co quan nha nuée
trén dia ban tinh Cao Bﬁng.

2. Ngoai danh muyc cac loai van ban ap dung chir ky s néu tai Khoan 1
Diéu nay, tuy theo yéu cau, cac co quan, don vi xem xét quy dinh thém cac
loai vin ban khac dé ap dung chir ky s6, giri qua mang, khéng gt vin ban
giay trong ndi bo clia co quan, don vi minh.

] ] (;hll’()’l}g I1I i ) .
QUY TRINH KY SO TREN VAN BAN DIEN TU

Diéu 9. Quy trinh ky s6 trén vin ban dién ti

1. Céac loai vin ban thude Diéu 8 cua Quy dinh nay, sau khi duge xem
xét, nhat tri ban hanh:

a) Vin thu danh sd, ngay thang nim ban hanh vao vin ban dién tir sau
dé chuyén vin ban dién tir sang dinh dang PDF (trudng hop Bo cong cu ky
$6 di duoc cai dit dap trng xac thye va bao mét do6i véi dinh dang .DOC thi
khéng can chuyén sang dinh dang .PDF);

b) Vin thu gt vin ban dién tir dang .PDF dén 1anh dao co quan, don vi1.
Lanh dao dung khéa bi mat ky thuc hién ky sO vin ban dién tor (trudng
hop co quan, don vi chua duge cap “Ching thu s6 cho ca nhan” thi bo
qua budc nay),

¢) Lanh dao giri lai viin ban dién tir d4 ky s6 cho vin thu. Vin thu dung
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Khoa bi mét con dau thyuc hién ky s6 van ban dién tu,

2. Ngay ky 86 (Khoa bi mat ky va Khoa bi mat con dau) trén vin ban
dién tur phai ky ding theo ngay ban hanh vin ban.

Dicu 10. Vi tri ky s6 trén van ban dién ti

1. Vi tri ky s6 ctia Khéa bi mat ky trén van ban dién tor dugc dit tai vi
tri chit ky tay cua vin ban giay va phai dam bao thé hién day du cac thong tin
sau: Tén ngudi ky, dia chi thu dién tir cong vu, t€n co quan, thot gian ky.

2. Vitri ky s ctia Khoa bi mat con dau trén vin ban dién tor duoc ky tai
vi tri bén canh trar cua Khoéa bi méat ky, dam bao thé hién day du cac théng tin
sau: Tén ngudi ky, dia chi thu dién tir cong vu, t€n co quan, thot gian ky.

] ) Chuong IV o
TRACH NHIEM TRIEN KHAI UNG DUNG CHU KY SO TRONG
QUY TRINH HANH CHINH CUA CAC CO QUAN NHA NUGC

Diéu 11. Trach nhiém ctia S& Théng tin va Truyén théng

1. Quan Iy chimg thu s6 ciia tat ca can bd, cdng chire trong cac co quan
nha nudce trén dia ban tinh. Bo tri don vi, ¢ca nhan theo doi, thuc hién trach
nhiém cua Ngudi quan ly thué bao theo quy dinh.

2. T6 chuce tap huan, _huong dan str dung chit ky s6 cho can ba, cong
chirc dugce cap chimg thu s6.

3. HO tro, tu van, hudng dan cac thi tuc ¢é lién quan cho cic co quan
nha nude ¢é nhu cau st dung chit ky s6 chuyén dung, dong thot ho tro xur 1y
sur ¢d cho cac co quan, don vi trong qua trinh str dung.

4. Théng bao, dé nghi kip thoi T chiic cung cap dich vu chimg thue
chit ky s0 chuyén dung thugc Ban Co yeéu Chinh pha thu hoi chimg thu s6
trong cac trudmg hop sau:

- Theo yéu cau bing vin ban tir thué bao, c6 xac nhén cua ngudt quan ly
thué bao khi: khoa bi mat bi 16 hoac nghi bi 19; thiet bi Iuu khoa bi mat bi that
lac, bi sao chép hodc cac trudng hop maét an toan khac;

- Thué bao thay dbi vi tri cong tac hodc nghi huu,

- Truomg hop chimg thu sé cho ngudi ¢6 tham quyén cua co quan, to
chtre theo quy dinh cua phap luat vé quan ly va stir dung con dau ¢6 thay d6i
chirc danh;

- Thué bao vi pham cac quy dinh vé quan 1y, sir dung khoa bi mat va
thiét bi luu khoa bi mat.

5. Quan 1y cac dich vy k¥ thuat chit ky sb, ching thur s6; phdi hop

voi cac co quan lién quan nghién ctru tich hop chir ky s& vao cdc phan
mém trng dung.
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6. Béo cao vé B Théng tin va Truyén thong, Ban Co yéu Chinh
phu va Uy ban nhén dén tinh v€ tinh hinh trién khai va tng dung chit ky
s0 theo quy dinh.

7. Chu tri, phdi hop véi S& Néi vy, S& Tu phap ra soat, cip nhit va
trinh Uy ban nhén dén tinh stra d61, bo sung quy dinh nay khi ¢6 yéu cau.

Piéu 12. Trach nhiém ciia thii truémg cac co quan, don vi

1. Chiu trach nhiém truce Uy ban nhan dén tinh trong viée tmg dung
chit ky so trong quy trinh hanh chinh ctia don vi minh.

2. Thye hién day du cac quy dinh, quy trinh quan 1y, str dung chimg thu
s6 va tudn thu cac quy dinh cia phap luat vé quan 1y sir dung chimg thu s6.

3. Trién khai thuc hién ky sd cac loai viin ban theo quy dinh tai Diéu 8
cuia Quy dinh nay.

4. Phan cong cong chire, vién chtie phu trach cong nghé thong tin trién
khai cai dat phan mém ky s va huéng dan st dung ky s6 cho can bo, cong
chtrc duge cap chirng thu so.

5. Thuong xuyén kiém tra, d6n dbc viée img dung chit kv sd trong quy
trinh hanh chinh ctia co quan, don vi, bao dam théng nhat, bio mat, an toan va
an ninh thong tin trén moi trudng mang.

6. Théng bao kip thoi cho S& Thong tin va Truyén thong dé thu hoi
chirng thu so cua thué bao trong cac trudong hop duge quy dinh tai Piem b, d,
e, g, Khoan 1, Di€u 9 cta Théng tu s6 05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 07
nam 2010 cta Bo N1 vu.

Dicu 13. Trach nhiém caa can bg, cong chirc, vién chire duge cip
chimg thir so

1. Quan 1y va st dung thiét bj luu khoa bi mat theo ché dé quan 1y bi
mét Nha nuée & cap d6 “Toi mat™.

2. C6 trach nhiém thye hién day di cac quy dinh, quy trinh quan 1y, st
dung chimg thlr s6 va tuan tha cac quy dlnh cuia phap luat vé quan ly str dung
chimg thu s6. Khi phat hién chimg thu s6 khong con thude sy kiém soat cia
minh, phai kip thoi bao cao cho 1anh dao co quan, don vi bi€t dé bao cao So
Thoéng tin va Truyén théng.

3. Ngudi ky s6 phai chiu trach nhiém trude phap ludt vé hau qua do
khoéng tuan tha cac quy dinh ctia Nha nude.

4. Tham gia cac chuong trinh tip huan, huéng dan vé (mg dung chit k¥
s0 do co quan cap trén va S& Thong tin va Truyén théng té chire.

Piéu 14. Trach nhiém cia cong chikc, vién chic lam céng tac
van thw

Vin thu cta cac co quan, don vi cén ctr theo Di€u 9 va Dieu 10 cua
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Quy dinh nay dé thuc hién ky s vin ban dién tir va giri vin ban dién tir da ky
s0 qua mang.

Piéu 15. Trach nhiém ciia cong chirc, vién chirc phu trach céng
nghé thong tin

1. Chiu trach nhiém cai dét phan mém ky s, cdp nhat phién ban phin

mém ky s6 m0’1 (néu ¢6), hd tro k§ thuat va hudng dan trong qua trmh sur
dung chit ky sd cho can b, cong chire, vién chire duge cap chimg thu s6.

2. Thudng xuyén trién khai cac bién phap dam bao an toan, an ninh
thong tin cho cac may tinh cai phan mém chit ky so.
3. Tham gia cac chuong trinh tap huan, hutng dan yé trng dung chit ky
s0 do co quan cap trén va S& Thong tin va Truyén théng t6 chire.

) Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Dicu 16. Xt 1y vi pham

Ngudi ¢6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan 1y, tmg dung chit ky s6
trong viéc giri, nhan va st dung van ban dién tir thi tuy theo tinh chat, mire do
vi pham c6 thé bi xir 1y kv luat, xtr Iy hanh chinh hoic truy ctru trach nhiém
hinh sy theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 17. Piéu khoin thi hanh

1. Thu truéng cac co quan chuyén mén thuée Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho c6 trach nhiém t6 chirc trién
khai thyc hién Quy dinh nay.

2. Trong qué trinh t& chiic thuc hién, néu cé khé khin, vudng mic can
sta d61, bo sung, cac co quan, don vi bao cao vé S& Thong tin va Truyén
thong dé tong hop, trinh Uy ban nhén déan tinh xem xét, quy¢t dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Hoang Xuin Anh



