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TINH CAO BANG Pie lip - Ty do - Hanh phic
S0: 20 /2015/QD-UBND Cao Bang, ngaya20 thing F nam 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vy, qu}'en han
va co ciiu to chire ciia S& Noi vu tinh Cao Biing

UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Ciin ctr Ludt T8 chirc Hi ddng nhén din va Uy ban nhén dén ngdy 26 théng 11
nam 2003;

Cén cir Lut ban hanh vin ban Quy pham phap ludt cia Hoi dong nhan dén,
Uy ban nhan din ngay 03 thang 12 nim 2004;

Can cir Nghj dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 théng 4 ndm 2014 cia Chinh
phii quy dinh 6 chite cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhédn dan tinh, thanh
phé truc thuge Trung wong;

Can cir Thong tur sé 15/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nim 2014 cia B
truéng Bé Ni vu huéng din chire ning, nhiém vy, quyén han va co céu td chite cta
S& Noi vu thudc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé trire thude Trung wong; Phong
N6i vu thude Uy ban nhén dan huyén, quén, thj xa, thanh phé thuée tinh;

Theo dé nghi cta Gidm dbc S& Noi vy,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém wu,
quyén han va co ciu td chirc ctia S& Ni vu tinh Cao Bing.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay
thé Quyét dinh s6 2322/QD-UBND ngay 23/12/2013 ciia UBND tinh vé viéc phé
duyét Pé an chire ning, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ctiia S& Né6i vu tinh
Cao Bang; thay thé Quyét dinh s6 2834/QD-UBND ngay 27/12/2011 ciia UBND
tinh vé viéc phé duyét dé én chirc ning, nhiém vy, quyén han, co cdu td chirc va
bién ché ctia Ban Thi dua - Khen thuéng; bii bo cic ndi dung huwéng dén chire ning,
nhiém wvu, qu}rén han, co cdu td chirc va bién ché quy dinh tai Quyét dinh s6 29/QD-
UBND ngay 10/01/2011 ctia UBND tinh vé viéc thanh ldp Ban Tén gido trie thudc
S& Néi vu tinh Cao Bing; bdi bé cic ndi dung huéng din chire ning, nhiém vu,
quyén han, co cdu t6 chirc va bién ché quy dinh tai Quyét dinh sé 1848/QP-UBND



ngay 20/10/2010 ctia UBND tinh vé viéc thanh l&p Chi cuc Viin thur - Luu trir Cao
Biing trye thude S& Noi vu tinh Cao Béng,

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc So Noi vu, th
truéng cdc so, ban, nganh, céc don vi lién quan, Chi tich Uy ban nhin dan cédc
huyén, thanh phé chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. fe-

Noii nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhir Diu 3; CHU TICH

- BO N§i vy,
- Cye Kiém tra vin bin - B§ Tu phép;

- TT. Tinh tty; TT. HDND tinh: ' A N
- CT, céc PCT UBND tinh; f=/ & Lood 2.

- Ban T chirc Tinh iy

- 50 Tu phép,

- UBND cic huyén, thanh phé;

- Trung tim Thong tin - VP UBND tinh;
- Luu: VT, NV, NC.

F Xudn Anh



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CAO BANG Die lip - Ty do - Hanh phiic

QUY DINH o
Chire niing, nhiém vy, quyén han va co cau 1o chire
ctia S&' Nji vu tinh Cao Biing
(Ban hanh kém theo Qrtyer dinh 56220 /2015/0P- UBND ngcyelo/5/2015
etia Uy ban nhén dén tinh Cao Béng)

_ Chwong | i
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. S& Néi vu la co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan tinh ¢é chire ning
tham mu, gitip Uy ban nhin dén tinh quéan 1y nha nudc vé: Té chirc bd may; vj tri
viéc lam; bién ché cong chire, co ciu ngach cong chire trong cac co quan, to chirc
hanh chinh; vi tri viée lam, co cdu vién chire theo chirc danh nghé nghiép va sé
lwong ngudi lam viée trong cac don vi sir nghiép cong ldp; tién lwong déi véi can
bo, cong chire, vién chirc, lao déng hop déng trong co quan, t6 chitc hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap; cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vy, cong chire;
chinh quyén dja phuong; dia gi6i hanh chinh; cén b, cong chire, vién chirc va cén
b, cong chire x4, phudng, thi trin (sau ddy goi chung la cip x); do tao, bdi dudng
cén b, cong chirc, vién chirc va cn bd, cong chirc cdp x&; nhimg ngudi hoat dong
khéng chuyén trich & cép xa; td chirc hdi, t6 chirc phi chinh phi; van thu, luu trit
nha nude; ton gido; thi dua, khen thudng va cong tac thanh nién.

2. S& Ngi vu 6 tur cach phap nhén, ¢6 con déu va tai khoan riéng; chip hanh sur
linh dao, quan Iy vé 15 chirc va hoat djng ctia Uy ban nhan dén tinh, ddng thoi chip
hanh sur chi dao, kiém tra, huémg din vé chuyén mén, nghiép vu ciia Bd Néi vu.

Piéu 2. Nhiém vu vi quyén han

1. Trinh Uy ban nhén dn va Chi tich Uy ban nhan dén tinh du thao cdc quyét
dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai han, nim nam, hang nam; céc dé 4n, dy an va
chuong trinh, bién phap to chire thue hién céc nhiém vu cai cach hanh chinh vé
nganh, linh vue thude pham vi quan Iy nha nude ciia S& Noi vu trén dia ban tinh.

2. Té chire thyc hién céc van ban quy pham phap luat, quy huach, ké hoach, dé
an, dy én, chucmg trinh da dwoc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, huéng din,
kiém tra, phd bién, gido duc, theo dai thi hanh phép ludt vé cdc linh vyre thude pham
vi quan ly nha nudce duge giao.

3. V& td chirc b may:
a) Trinh Uy ban nhin din tinh quy:,t dinh wic phin cip quan ly té chire bo

mdy ddi véi céc co quan chuy&n mon, don vj sur nghiép céng lap thuge Uy ban nhin
din tinh, Uy ban nhén dan cap huyén;



b) Trinh Uy ban nhén dén tinh dé én thanh lap, sap nhdp, chia tach, gidi thé cic
co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan tinh, Uy ban nhén dén cép huyén dé
trinh ¢dp ¢6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhén dan tinh ban hinh véin ban quy dinh cy thé chirc niing,
nhiém vy, quyén han va co cdu té chire ciia S Noi vu;

d) Giip Uy ban nhén dén tinh trong viéc xdy dyng dé an thanh lap, t6 chure lai,
gidi thé céc.don vi sy nghiép cong 1dp thudc Uy ban nhan dan tinh dé trinh cép co
thdm quyén quyét dinh theo quy dinh;

d) Tham dinh vé ndi dung doi vdi dy thio véin ban quy dinh chire ning, nhiém
vy, quyen han, co cdu to chirc ciia cic co quan chuyén mén, don vi su nghi¢p cdng
1ap thugc Uy ban nhin dan tinh. Tham dinh dé én thanh ldp, 16 chirc lai, giai the cdc
don vi su nghiép cong 1ap thube thim quyén quyét dinh ctia Uy ban nhan dén tinh;

¢) Thim dinh viéc thanh ldp, kién toan, sép nhép, gidi thé céc td chirc phdi hop
lién nganh thude thim quyén quyét dinh ctia Chi tich Uy ban nhén dén tinh theo
quy dinh ctia phap ludt;

g) Phéi hop vdi céc co quan chuyén mén cung cap hwéng dén Uy ban nhén
dan c:ip huyén quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va tb chirc ciia cic phong
chuyén mén, don vi sy nghiép cong ldp thuje Uy ban nhén dén cip huyén;

h) Chu tri, phoi hop véi céc co quan chirc niing ¢6 lién quan ciia tinh huéng
dan, theo dbi, kiem tra viéc thyuc hién phan loai, xép hang don vi su nghiép cong lap
cua tinh theo quy dinh ctia phap luét.

4. V& quén Iy, sir dung bién ché cong chire, s lugng ngudi lam viée trong don
vi sir nghiép cong lap:

a) Thém dinh, trinh Uy ban nhén dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dén tinh ké
hoach bién ché cong chiic, ké hoach 56 Tugng ngudi lam vige hang ném ciia céc cor
quan, to chire, don vi su nghiép cong lap thude thim quyén quan Iy cta Uy ban
nhén dan tinh dé Uy ban nhén dén tinh trinh B§ N§i vu theo quy dinh;

b) Gmp Uy bem nhén dén va Chi tich Uy ban nhén dan tinh trinh Hoi dr:rng nhén
dan ciing cap quyét dinh tong bién ché cong chirc trong céc co quan clia Hoi dong nhin
dan, Uy ban nhan dén, don vj sir nghiép mng ldp thudc Uy ban nhén dan tinh, Uy
ban nhén dan cép huyén trong pham vi bién ché cong chirc duge B6 Noi vu giao;

¢) Cin ot y kién thim djnh cia 131;: NGi vy, giup Uy ban nhin dan va Chu
tich Uy ban nhin dén tinh trinh Hoi déng nhin dan cing cAp phé duyét tong s6
ngudi lam viée trong céc don vi sy nghiép cong lap; chu tri tham muu va gitp Uy
ban nhdn dan tinh to chirc trién khai va kiém tra viéc thuc hién sau khi Hoi dong
nhén dén ciing-cip phé duyét;

d) Huéng din quan 1y, sir dung bién ché cong chire, sé luong ngudi lam viée
déi vdi céc co quan chuyén mén thuje Uy ban nhén din tinh, Uy ban nhén dén cdp
huyén va cac don vi su nghiép cong lip theo quy dinh;



d) Téng hop, thing k&, bao céo bién ché, sb lugng ngudi lam viée vi vige thyc
hién bién ché cong chire, s6 lwong ngudi lam viée trong cdc co quan, td chire hanh
chinh, don vi sir nghiép cong lap theo quy dinh cta phap ludt.

5. Vé quan ly vj tri viéc lam, co cdu ngach céng chirc, co cdu chire danh nghé
nghiép vién chirc (goi chung 14 co cdu chire danh céng chirc, vién chire):

a) Trinh Uy ban nhén dén tinh ban hanh vin ban chi dao, huéng din cic co
quan, t3 chirc, don vi thude tinh quén 1y xdy dyng dé 4n vi trf vige 1am, co cdu chie
danh cong chire, vién chirc hodc dé an diéu chinh vi tri viéc lam, co cau chirc danh
cong chire, vién chire theo quy dinh;

b) Gitip Chit tich Uy ban nhan dén tinh, Uy ban nhan din tinh thim djnh dé én
vi tri viée lam, co cdu chire danh céng chirc, vién chirc hodic dé 4n di@u chinh vj tri
viéc 1am, co cdu chire danh cong chire, vién chire trong cac co quan, to chire, don vi
thuge tinh quan ly theo quy dinh;

¢) Gitip Uy ban nhan dan tinh tong hop danh muc vj tri viéc lam, xdy dyng dé
an vi tri viéc lam, co céu chirc danh céng chire, vién chirc hodc dé 4n diéu chinh vi
tri vi¢e lam va co cau chire danh cong chire, vién chirc cia céc co quan, to chire,
don vj thude tinh quan 1y dé Uy ban nhin dén tinh giri B N&i vu phé duyét theo
quy dinh;

d) Trinh Uy ban nhén dén tinh quyét dinh phén cdp hodc Gy quyén thuc hién
vige sir dung, quén 1y vj tri viéc lim va co cdu chirc danh céng chire, vién chire
trong céac co quan, 10 chire, don vj thude tinh quan ly theo quy dinh ctia phap luat.

6. V& td chirc chinh quyén:

a) Hudng din t chire va hoat ddng clia céc co quan thude by mdy chinh quyén
dia phuong céc cap trén dia ban theo quy dinh ctia phép luat;

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dén tinh trong vié-:‘té chite va huéng din
cong tac biu cir Pai biéu Qudc hdi va bau cir Pai biéu Héi dong nhin din céc cip;

_ ¢) Tham muu, giip Uy ban nhin dan tinh trinh Hi déng nhén dén tinh bau,
mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich va céc thanh vién khéc ctia Uy ban
nhan dén tinh;

d) Tham muu, gilp Uy ban nhén dén tinh trinh cﬁp c6 tham quyén phé chudn

két qua bau e, phé chudn viéc mién nhiém, bai nhiém dbi véi cac chirc danh bau cir
theo quy dinh ctia phap luat;

d) Tham dinh, trinh Chi tich Uy ban nhin dén tinh phé chuin két qua béu cir,
phé chudn viée mién nhiém, bdi nhiém d6i véi thanh vién U].r ban nhén déin cﬁp
huyén theo quy dinh ciia phép ludt;

e) Tham muu, gitip Uy ban nhin dan tinh théng k&, tdng hop, bdo cdo sb
lwgng, chit lugng dai biéu Hoi dongmhén dan'thdth vién Uy ban nhan dén céc cdp
theo quy dinh;



g) Tham muu, gitp Uy ban nhén dén tinh trong viéc huéng din, kiém tra, tng
hop, bdo cdo vige thyc hién din chi & xd, phudng, thi tran, & co quan hanh chinh,
don vi sir nghiép cong ldp, & doanh nghiép trong dja ban tinh va viéc thuc hién cong
tac dén vén clia chinh quyén theo quy dinh cia phép luit;

h) Huéng ddn, kiém tra hoat déng ciia x6m, té dan phé theo quy dinh ciia phap
luat;

i) Tham muu, gitip Uy ban nhén din tinh chi dao, huéng dan, kiém tra Uy
ban nhan dén cdp huyén, Uy ban nhén din cdp xa trong viéc xdy dung, thuc hién
céc vin ban, dé an lién quan dén cong tic xdy dyng ndng thén méi theo phin cong
cta Uy ban nhan dan tinh va theo quy dinh cta phép ludt.

7. V& cong téc dia gigi hanh chinh va phan logi don vi hanh chinh:

a) Tham muru, gitp Uy ban nhén dén tinh thyc hién cong tic quan Iy dja giGi
hanh chinh trén dja ban theo quy dinh ctia phap ludt va theo huéng dén cia co quan
nha nuéc ¢ thim quyén;

b) Thim dinh, trinh Uy ban nhan dén va Chi tich Uy ban nhan dan tinh céc dé
an, vin ban lién quan dén viéc thanh lap, giai thé, nhdp, chia, diéu chinh dia giGi
don vi hanh chinh, d6i tén don vi hanh chinh, phin loai don vj hanh chinh trong dia
ban tinh dé Uy ban nhén din tinh trinh cdp cé thim quyén quyét dinh hoiic dé Chi
tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh theo quy dinh cia phép ludt;

¢) Huéng dén va td chirc trién khai thye hién céc dé 4n, vain ban lién quan dén
cong tac dja gidi don vi hanh chinh, déi tén don vi hanh chinh, phén loai don vi
hanh chinh trong dja ban tinh sau khi dugc ¢dp ¢6 thim quyén phé duyét;

d) Gitp Uy ban nhén dén tinh quan 1y hé so, ban 46 dja gidi, méc, dia gidi
hanh chinh ctia cép tinh theo quy dinh ciia phap luat.

8. V& can bd, cong chire, vién chire; can bd, cong chirc edp xa va nhimg ngudi
hoat dgng khéng chuyén trach & cip xa:

a) Trinh Uy ban nhén dén tinh ban hanh céc vin bén vé tuyén dung, sir dung va
quéan ly doi véi doi ngii can bg, cong chirc, vién chirc va can bd, cong chirc cip xa
theo quy dinh.clia phép luét; tham muwu, gitip Uy ban nhén dén tinh trong viéc ban
hanh hojc trinh cdp c6 thdm quyén ban hinh céc van ban vé quan 1y va sir dung
nhimg ngudi hoat déng khéng chuyén trach & cp xa theo quy dinh cta phép luit;

b) Trinh Uy ban nhén dan tinh ban hanh van ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu
chuan, chirc danh d6i véi Trudmg, Phé céc co quan, don vi thude, truc thude S& Noi
vu va d6i véi Truong phong, Phé Trudmg phong Phong Néi vu trong dia ban tinh;

c) Trinh Chii tjch Uy ban nhén dan tinh quyét dinh viéc tiép nhan, sir dung, b
nhigm, bo nhiém lai, diéu déng, luan chuyén, biét phéi, ning bic Iuong, bé nhigm
ngach, chuyén ngach, thay déi chirc danh nghé nghiép, dinh gia, phéan loai, khen
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thudmg, ky ludt, ddo tao, bdi dudng va céc ché d, chinh sach khac déi véi cén bo,
cong chire, vién chirc thude thim quyén quan 1y cia Uy ban nhan dén tinh theo quy
dinh ctia Pang, Nha nudc va phin cip quan Iy cin bd ciia Uy ban nhan dén tinh;

d) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh trong viéc tuyén dung céng chirc,
vién chirc; thi diém thi tuyén chirc danh ldnh dao, quan ly; thi ning ngach cong
chire; thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép déi véi vién chire theo quy
dinh ciia phép luét va theo phan ¢dp quan 1y cén b ciia Uy ban nhén dén tinh;

d) Quan ly hé so cén bd, cong chirc, vién chirc thude dién Uy ban nhin dén
tinh quan ly theo quy dinh cta phép ludt;

e) Huéng dan, kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh vé tidu chuin chirc danh
c4n b, cong chire, vién chirc; vé co cdu cin bd, co cdu chirc danh céng chirc, vién
chirc theo quy dinh cua phap ludt;

g) Huéng din, kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan ly cén bd, cong chire, vién chirc va cdn b, cong chirc cap xi, nhimng nguoi
hoat déng khéng chuyén trach & cép xa; viéc thye hién ché dé, chinh séch va cong
tac quén ly ho so déi véi can b, cong chire, vién chirc theo quy dinh cia phép ludt;

h) Hudng dén, thong ké, kiém tra viée thuc hién ché dg, chinh sach d6i véi can
b khong chuyén trach & xém, té dan pho.

9. Vé dao tao, boi dudng can b, cong chire, vién chirc va can bd, cong chire
cap x4 (trong khoan nay goi chung 1a can b, cong chirc, vién chirc):

a) Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh ché da, chinh sach khuyén khich can
bg, cong chirc, vién chirc cia tinh hoc tdp dé ning cao trinh d§, ning lirc cong tic;

b) Phdi hop véi cdc co quan ¢ lién quan trinh Uy ban nhdn din tinh quyét
dinh viéc b tri, phan bd kinh phi ddi véi hoat dong dao tao, bdi dudng cén bd, cong
chire, vién chire ctia tinh theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhén dén tinh ban hanh quy hoach, ké hoach dio tao, boi
dudng can bd, cong chire, vién chirc thude pham vi quan 1y; gitp Uy ban nhin dén
tinh 16 chirc trién khai thuc hién quy hoach, ké hoach dao tao, béi dudmg cén b,
cong chire, vién chirc sau khi duge phé duyét;

d) Gitp Uy ban nhan déan tinh huéng dén, kiém tra viéc thuc hién ché do dao
tao, bdi dudmg cén bd, cong chire, vién chire theo quy dinh; tong hop, bédo cdo két
qua hoat déng dio tao, boi dudng can b, cong chirc, vién chirc hang nam giri B§
Né1 vu theo quy dinh.

10. V& thuc hién ché do, chinh sach tién lwong:

a) Tong hop danh sach, ho so'trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ¢6 vin ban
dé nghi B Noi vu cho ¥ kién théng nhit truée khi kv quyét dinh ning bic lrong
trirGe théi han doi véi can bg, céng chire, vién chire cia tinh xép lrong & ngach
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chuyén vién cao cdp va céc ngach, chirc danh tuong dirong ngach chuyén vién cao
cdp theo quy dinh;

b) Quyét dinh theo thim quyén hodc trinh cap ¢o thim quyén quyét dinh viéc
ning bdc lwong thurdong xuyén, ndng béc lirong trurde thoi han, ndng luong vuot bic
va cdc ché d§, chinh sach vé tién luong dbi vai can b, cong chire, vién chire, ngudi
lao déng theo quy dinh cta phap ludt va theo phén cﬁp ctia Uy ban nhén dan tinh;

¢) Hudng dén, kiém tra, giai quyét theo tham quyén hodic dé nghi cip c6 thim
quyén giai quyét nhimg vuéng mic trong viéc thuc hién chinh sich, ché dg tién
lwong, phu cip, sinh hoat phi va tién thuéng déi véi can bo, cong chire, vién chric,
lao dong hop ddng trong co quan, 6 chirc hanh chinh, don vi sw nghiép cong lap
cua tinh theo quy djnh.

11. Vé cii cach hanh chinh; cai cich ché d6 cong vu, cong chire:

a) Trinh Uy ban nhén dan va Chu tich Uy ban nhan dén tinh lanh dao, chi dao,
trién khai cong tac cdi cdch hanh chinh cua tinh theo céc nghi quyét, chuong trinh,
ké hoach cai cach hanh chinh ciia Chinh phii;

b) Trinh Uy ban nhén dén va Chi tich Uy ban nhén dén tinh quyét dinh phan
cong céc co quan chuyén mén thuge Uy ban nhén dén tinh chi tri hodc phéi hep
thye hién céc ndi dung, cong viéc ciia cai cach hanh chinh, bao gom: cai cach thé
ché, cai cach thii tuc hanh chinh, ci cdch té chirc b may hanh chinh, xiy dung va
ning cao chat lugng déi ngi cdn b, cong chire, vién chire, cai cach tai chinh céng,
hién dai hoa nén hanh chinh;

¢) Trinh Uy ban nhén din va Chi tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh céc
bi¢n phap ddy manh cai cach hanh chinh, diy manh cai cach ché do cong vu, cong
chire;

d) Huéng dan, dén déc, kiém tra céc co quan chuyén mén thude Uy ban nhén
dan tinh; Uy ban nhan din cdp huyén va Uy ban nhén din cép xa trién khai thyc
hién cong téc cai cdch hanh chinh, cai cich ché d6 cong vu, cong chire theo chuong
trinh, ké hoach, dé én cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu, cong chire da
dugc cip co tham quyén phé duyét;

d) Huéng din, dén doc, kiém tra viée thuc hién co ché mét cira, mét cira lién
thong, mot cira lién théng hién dai tai cdc co quan hanh chinh nha nudéc & dja
phuong;

e) Gitip Uy ban nhén dan tinh theo doi, ddanh gi, tong hop chung két qua thuc
hién céc nhiém vu vé cai cach hanh chinh, cai cich ché do cong vu, cong chirc cia
cdc co quan, to chire, don vi thuge Uy ban nhin din tinh, ctia Uy ban nhan din cip
huyén va Uy ban nhdn dan cdp xa; xdy dung va thyuc hién ché d§ béo céo vé cong
tdc cai cach hanh chinh, cdi cach ché d¢ cdng va, cong chirc theo quy dinh;



g) Chu tri, phéi hgp vdi céc co quan 6 lién quan hwéng din vé chuyén man,
nghiép vu trong linh vire cai cdch hanh chinh cho céng chirc chuyén trach cai cach
hanh chinh & cic co quan, t6 chirc, don vi thue Uy ban nhin dén tinh va Uy
ban nhén din cip huyén.

12. V& cong tic td chirc hoi; quy xa hdi, quy tir thién (goi chung la quy);

a) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh cho phép thanh
lp, chia, tdch, sip nhdp, hop nhét, giai thé, doi tén va phé duyét diéu 1& déi vdi hoi
¢6 pham vi hoat dong trong tinh theo quy dinh ctia phap ludt;

b) Tham dinh, trinh Chi tich Uy ban nhin dén tinh cép gidy phép thanh lip va
cong nhan diéu 18, cho phép hop nhat, sap nhép, chia, tach, giai thé, déi tén, dinh chi,
tam dinh chi hoat déng, cho phép qu¥ hoat ddng tré lai sau khi bj tam dinh chi, cdng
nhén quy du diéu kién hoat dong, cong nhén thanh vién Hoi dong quan ly quy, cho
phép thay doi hojc cép lai gidy phép thanh 1dp, thu hdi gidy phép thanh lap, gidi quyét
khiéu nai, 10 cdo doi vai quy ¢é pham vi hoat dong trong tinh va qu¥ c6 to chirc, ca
nhan nude ngoai gop tai san dé thanh lép, hoat dong trong pham vi huyén, xa;

¢) Can cir tinh hinh thye té & dja phuong, trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh
iy quyén cho Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén quyét dinh viée thuc hién cong
tac quan ly doi voi hdi c6 pham vi hoat déng trong x3, quy ¢6 pham vi hoat déng
trong huyén, xa theo quy dinh cia phap luét;

d) Trinh Uy ban nhén dén tinh quyét dinh cho phép héi ¢6 pham vi hoat déng
trong ca nudc, hdi cé pham vi hoat dng lién tinh dét vin phong dai dién cia héi &
dia phuong theo quy dinh ctia phap luat;

d) Huéng din, kiém tra vigc thyc hién phap ludt vé hoi, quy déi voi cic hoi,
quy hoat dong trong pham vi tinh. Xu.' ly theo thdm quyén hodc trinh cdp c6 thim
quyén xir 1y cac vi pham phap ludt vé hdi, quy;

e) Chi tri, phéi hop véi cée co quan chuyén mén cting cdp trinh Uy ban nhin dan
va Chil tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh viéc hd trg va thyre hién cée ché
dé, chinh sich khic déi véi td chirc hoi, quy theo quy dinh ctia phap ludt.

13. Vé cong tac van thu, luu trir:
 a) Tham muu, giap Uy ban nhén dan tinh ban hanh va huéng dan thyc hién cde

ché d§, quy dinh vé cong téc van thu, luu trit theo quy dinh cia phép ludt;

b) Tham muru, giap Uy ban nhan din tinh vé céng téc quan ly lwu trir thong tin
so trong cédc co quan, don vi nha nude trén dja ban tinh theo quy dinh cia phap luat;

¢) Trinh cdp c6 tham quyén phé duyét Danh muc tai liéu hét gia tri tai Luu triy
lich sir cia tinh, quyét dinh hiy tai liu hét gid t tai Luu tri lich sir cua tinh theo
quy dinh ctia phap ludt;
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d) Tham dinh Danh muc tai lidu hét gia trj ¢An hiy tai Luu trit co quan déi véi
co quan, t6 chire thude ngudn nép lru tai lidu vao Luu trit lich sir cia tinh; quyét
dinh viéc huy tai li¢u c6 thong tin trang 1ap tai Luu trir lich sir cia tinh theo quy
dinh cua phap ludt;

d) Nghién ciru, img dung khoa hoc va céng nghé vao cong tac van thu, luu trir;

e) T8 chirc tip hudn, boi dudng nghiép vu vin thu, hru trir di vai doi ngi
cong chirc, vién chirc lam cong tac vin thu, luu trin;

g) Kiém tra viéc thyc hién cic ché do, quy dinh vé cong tac van thu, lwu trir:
gidi quyét theo thim quyén hoiic bdo cdo cip c6 thim quyén xem xét giai quyét
khiéu nai, t6 cdo v xir Iy vi pham phép ludt vé van thu, luu trir;

h) Thye hién cong tac béo cdo, thong ké vé vin thu, luu trit theo quy dinh cia
phép ludt;

i) Thue hién nhiém vy clia Luu trit lich sir cia tinh, gém: Trinh cép c6 thim
quyen ban hanh Danh muyc co quan, to chire thude nguon ndp luu tai liéu va phé
duyét Danh muc tai liéu ndp luu vao Luru trit lich sir cia tinh; huémg dén cic co quan,
t6 chirc thuge ngudn nép hru tai liéu chudn bi tai liéu nép lwu; thu thap, chinh 1y, xdc
dinh gid tri, thong ké, tu bd phuc ché, bao hiém, bao quin, gidi mét tai lidu luu triv
lich sir va to chirc khai théc, sir dung tai liéu huu trir theo quy dinh cia phép ludt;

k) Cip, cép lai, thu hdi chimg chi hanh nghé liru trir cho ¢4 nhén c6 di céc diéu
ki¢n theo quy dinh cta phap luit;

1) Thye hién cac hoat dong dich vy luu trix theo quy dinh cia phap Judt.

14. Vé cong tac ton gido:

a) To chirc tuyén truyén, phd bién chi trwong, chinh sich, phap ludt vé tén
gido d6i véi can bd, cong chirc, vién chite va tin db, chire sfic, chirc viée, nha tu
hanh, nhén sy céc tén gido trong pham vi quan Iy cua tinh;

b) Giai quyét theo thdm quyén hofic trinh cép c6 thdm quyén giai quyét nhimg
van dé cy thé vé ton gido theo quy dinh cia phép ludt. Chu tri, phéi hop véi céc Sd,
ban, nganh trong viéc tham mun, trinh Uy ban nhan dan tinh giai quyét nhimg vén
dé phét sinh trong tén gido theo quy dinh; la ddu méi lién hé gitra chinh quyén dja
phuong véi cdc to chire tén gido trén dja ban tinh;

¢) Thuc hién céng téc thanh tra, kiém tra, gidi quyét khiéu nai, té cdo vé linh
vire ton gido theo quy dinh ctia phap ludt;

d) Thuc hién viéc dio tao, béi duding nghiép vu vé cong tac ton gido ddi vai
doi ngti cong chire lam cdng tic toén gido thuge pham vi quan 1y ctia S& N§i vu;

d) Trinh Uy ban nhén dan tinh thyc hién viéc 4p dung chinh sach déi véi
nhimg to chirc ton gido va ca nhidn ¢6 hoat dgng tén gido theo quy dinh cua phéap
luat;
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e) Thuc hién viéc nghién ciru khoa hoc trong linh vire t6n gido, tong két thuc
o A - . .a . .- - .
tién, cung cdp ludn cir khoa hgc cho viée xdy dung va thuc hién cic chi truong,
chinh sdch, phap ludt ciia Pang, Nha nude dbi voi ton gido;
g) Hudng dan Phbng Ni vu thude Uy ban nhdn dan cép huyf-,n giai qu}mt
nhitng van dé cu thé vé t6n gido theo quy dinh ciia phap luat.

15. V& cong tdc thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, gitip Uy ban nhin din, Cha tich Uy ban nhén dén tinh va Hoi
ddng Thi dua - Khen thuéng tinh t§ chitc cic phong trao thi dua; huéng din, dén
doc, kiém tra cac S&, ban, nganh, Uy ban nhén dén cap huyén, Uy ban nhin dén cap
xd, Mit trin Td quéc, céc t6 chic chinh tri, chinh tri - xa héi va cdc td chirc kinh té
thire hién cdc phong trao thi dua va chinh sach khen thuéng ctia Pang, Nha nude
trén dia ban tinh. Chu tri, phdi hop véi Mt trn Té quéc, cic td chirc chinh tri, t
chire chinh trj - xa héi, to chite x4 hdi & dia phuong va céc co quan thong tin tin dai
chiing phat hién, tuyén truyén va nhan rong céc dién hinh tién tién;

b) Té chirc thyue hién ké hoach dio tao, bdi dudng, huéng din chuyén mén,
nghigp vy cho ddi ngii cong chirc 1am cdng tac thi dua, khen thuéng & cdce S, ban,
nganh, & cdp huyén, cip xd va doanh nghiép trén dia ban tinh; img dung khoa hoc
cong nghé trong linh vuc thi dua, khen thudng. Thire hién cong tac thanh tra, kiém
tra nhimg van dé lién quan dén cong tic thi dua, khen thuéng va giai quyét cac
khiéu nai, t6 cdo v& linh vy thi dua, khen thudng theo quy dinh ctia phap lut;

¢) Thim dinh hd so dé nghi khen thudng ctia cdc S&, ban, nganh, cia cap
huyén, cdp xa, Mat trin Té quéc, céc td chirc chinh tri, té chire chinh trj - xa héi, té
chirc xa hoi, td chire kinh té & dja phurong va co sd, trinh Uy ban nhén dén tinh, Chu
tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh khen thuéng hodc dé nghj cép c6 thim quyén
quyét dinh khen thuéng theo quy dinh;

d) Quan ly, luu trir hé so khen thuéng theo quy dinh ctia phap ludt; xdy dimg
va quan 1y co s& dir liéu vé thi dua, khen thudmg; tng hop, bdo cdo dinh kv vé thi
dua, khen thudng theo quy dinh. Xay dung, quan |y va sir dung Qu¥ Thi dua, khen
thuémg theo quy dinh ciia phép ludt; quan 1y, cdp phét, thu héi, cip ddi hién vt
khen thuéng theo phin cip; tham muu t chire thue hién viée trao ting, dén nhin
cdc hinh thirc khen thuéng theo quy dinh cia phép luat;

@) Lam nhiém vy thudmg trire Hoi déng Thi dua - Khen thudng tinh.

16. V& céng téc thanh nién:

a) Chu tri, phdi hop véi céc S&, ban, nganh va cic co quan, tb chire ¢6 lién
quan ctia tinh trong viéc tuyén truyén,phé biénjeido duc phap luét cho thanh nién,
trong viéc thuc hién co ché, chinh sach ddi véi thanh nién va cong tac thanh nién
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theo quy dinh; giai quyét nhimg véin dé quan trong, lién nganh vé thanh nién va
cong tac thanh nién;

b) Hudng dén, kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh ctia phap ludt vé thanh
nién va cong tac thanh nién; viéc thye hién chinh séch, ché dd trong td chirc va quan
Iy thanh nién, cong tac thanh nién cia tinh; huéng din chuyén mén, nghiép vu vé
cong tdc thanh nién déi véi cdc s&, co quan ngang s&, don vi sy nghiép thude
tinh, Uy ban nhén dan cap huyén, cip xd;

¢) Thue hién ché d4, chinh sach ddi véi thanh nién theo quy dinh ciia phap ludt
va theo phan céng, phén cip ctia c4c co quan cé thdm quyén.

17. Thyc hién hqptﬁ;:qlbéc:évé cong tac ndi vu va cdc linh wvire dugc giao theo
quy dinh ctia phép lut va theo phén cong hodc ty quyén clia Uy ban nhén dén tinh.

18. Thue hién cong tac kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, t cdo lién
quan dén cong tac ndi vu theo quy dinh cia phéap luét va theo sy phan cong hodc Uy
quyén cia Uy ban nhén dén tinh; thyc hién cdc quy dinh vé phong, chéng tham
nhiing, tiéu cyc, cdc quy dinh vé thye hanh tiét kiém, chéng ldng phi; xir Iy theo
thdm quyén céc vi pham phép Iujt, hodc tham muru cho cép c6 thim quyén xir ly céc
vi pham phap ludt trén céc linh virc cong tic duge giao theo quy dinh cia phap luét.

19. Huéng dan chuyén mén nghiép vu vé cong tac ndi vu va cac linh vire khac
duge giao dbi voi cde co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap thudce tinh, déi
véi Uy ban nhén dén cip huyén, Uy ban nhan dén cdp xa. Gitp Uy ban nhén dan
tinh thyc hién chitc ning quén Iy nha nuée theo cic linh vire céng tac duge giao d6i
véi céc to chite clia cde B, nganh Trung wong v dia phuong khéc dit tru sé trén
dia ban tinh.

20. Téng hop, théng ké theo hudng din ciia B Noi vu vé o chirc co quan
hinh chinh, don vi sw nghiép céng 1ap; 6 lugng cic don vi hanh chinh cdp huyén,
cdp x4, sd lugng xém, ban, td din phd; s6 hrong, chit lwvong ddi ngii can bé, cong
chire, vién chirc va cén b, cong chire cdp xd, nhimg ngudi hoat dong khong chuyén
trach & cap xa; cong tac van thu, hr trlr nha nude; cong tac toén gido; cong tac thi
dua, khen thudng; cong téc thanh nién va cic linh vue khéic duge giao.

21. Té chirc nghién cin, (mg dung céc tién bd khoa hoc, cong nghé; xdy dimg
hé thong théng tin, luu trit phuc vu c¢dng tac quan Iy nha nude va chuyén mon,
nghiép vu duge giao.

22, Chi dao va hudmg dén t6 chirc cdc hoat dong dich vy cong trong cac linh
vire cong tac thuge pham vi quan 1y cia S& Noi vu.

23. Thuc hién céng tic théng tin, bdo cdo dinh ky, dot xudt véi Uy ban nhén
dén tinh va B N6i vu vé tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

24. Quan 1y 6 chic by méy, bién ché céng chire, co cdu ngach cong chire, vi
tri viéc lam, co céu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sé lwong ngudi lam
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vigc trong cdc co quan, don vj thuge, truc thuje S& Nai vy; quan 1y hé so, quyét
dinh viéc tuyén dung, tiép nhén, sir dung, bé nhiém, bé nhi¢m lai, diéu dong, biét
phéi, nang béc luong, bé nhiém ngach, chuyén ngach, thay déi chirc danh nghé
nghiép, danh gid, khen thudng, ky luét, ddo tao, boi dudng va cdc ché dj, chinh
sach khac d6i véi cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thude thim quyén quan Iy
ctia S& Noi vy theo quy dinh va theo sur phan cong hodc iy qu:fén ctia Uy ban nhin
dén tinh.

25. Quan Iy va chiju trdch nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh
ciia phdp ludt va theo phén cdng, phan cdp hodc ity quyén ctia Uy ban nhan dén tinh.

26. Quy dinh cy thé vé mbi quan hé cong téc va trach nhiém ctia ngudi dimg
déu céc co quan, don vi thude, trye thuge S& Néi vu theo quy dinh ciia phap luit.

27. Thye hién cdc nhiém vy, quyén han khdc do Uy ban nhén dan tinh, Chu
tich Uy ban nhén dén tinh giao va theo quy dinh ctia phap ludt.

Chwong 11
CO CAU TO CHUC, BIEN CHE

Diéu 3. Gidm dde va cic Phé Gidm dbe S& Noi vu

1. S& N6i vy ¢6 Giam dde va khéng qua 03 Phé Gidm déc;

a) Giam déc S& Noi vu 1a ngudi dimg dau S& Noi vu, chju trach nhiém truée
Uy ban nhin dén tinh, Cha tich Uy ban nhén dan tinh vé truée phap luat vé thuc
hién chirc néing, nhiém vy, quyen han clia So Noi vy; thuc hién cée chire trich,
nhi¢m vu cuia Gidm doc S& quy dinh tai Diéu 7 Nghj dinh s6 24/2014/ND-CP ngay
04 théng 4 n&m 2014 ctia Chinh phi quy dinh 5 chirc cdc co quan chuyén mén
thuge Uy ban nhén dén tinh, thanh phé trre thujc Trung uong.

b) Phé Giam doc S& Noi vu la ngudi gitip Gidm dde S& Néi vu phu trich, chi
dao mot sO6 mat cong tdc cia cdc co quan, don vi thude va truc thude S& Noi vu;
chiu trich nhiém trude Gidm déc So Ni vy va trude phap ludt vé nhiém vy duge
phén céng. Khi Gidm doc S& véng mat, mdt Pho Gidm déc S& duge Giam dée S&
tiy nhiém diéu hanh céc hoat déng cia S& Néi vu.

2. Vigc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu déng, luan chuyén, khen
thudng, ky ludt, tir chire, nghi hwu va thue hién ché dd, chinh sach khac déi véi
Gidam doc, Phé Giam doc S& Noi vu do Chu tich Uy ban nhéan dén tinh quyét dinh
theo quy dinh cia Pang va Nha muréc.

Piéu 4. Co citu t chire ciia Sir Nji vu

1. Céc don :.ri thuge S& Noi w:‘f' wre P | |

a) Phong T6 chiic, bién ché va t6 chiic phi chinh phii (goi tit 14 phong Té chire,
bién ché);

b) Phong Céng chire, vién chire; *  #&  ©
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¢) Phong Xéy dung chinh quyén va cong tic thanh nién (goi tit 1a phong Xay
dung chinh quyén va thanh nién);

d) Phong Cai céch hanh chinh;
d) Vin phong Sd;
¢) Thanh tra So.
Céc don vi thude S¢ ¢6 Trudng phong va khong qua 02 Pho Trudng phong.
2. Céc co quan trire thude S Noi vu:
a) Ban Thi dua - Khen thudng:
- Lanh dao: Truéng ban v khong qué 02 Pho Truémg ban;
- Cor céu td chire, gém:
+ Phong Hanh chinh - Tong hop;
+ Phong Nghiép vu.
b) Ban Tén giao:
- Linh dao: Trudng ban va khéng qua 02 Phé Trudmg ban;
- Co céu td chire, gom:
+ Phong Hanh chinh - Téng hop;
+ Phong Nghiép vu.
¢) Chi cuc Vian thu - Luu trir:
- Lanh dao: Chi cuc trudng va khong quéa 02 Pho Chi cyc trudng;
- Co céu 6 chirc, gbm:
+ Phong Hanh chinh - Téng hop;
+ Phong Quan 1y Van thir - Luu triY;

+ Trung tdm Luu trit lich st (Trung tim Luu triX lich sir thuge Chi cye Van
thu - Luru trir 13 don vj su nghiép cong ldp, ¢ tu cach phap nhén, cé con dau va tai
khoan riéng. Trung tim Luu trit lich sir ¢6 Giam dée, 01 Phé Giam dée va céc vién
chirc thyuc hién coéng téc chuyén moén, nghiép vu).

Phong thude co quan trye thude S& ¢d Truong phong, 01 Pho Truéng phong
va cong chire hodc vién chire thyc hién cong tic chuyén mon, nghiép vu.

Piéu 5. Ngudi dirng diu, cip phé ciia nguii dimg diu cac co’ quan, don vi
thude va truc thude So

I. Ngudi dimg diu, cdp phé ctia ngudi dimg diu cic co quan, don vi thude va
trire thuge S& Noi vu do Giam dde Sé Noi vu bo nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém,
diéu dong, ludn chuyén, khen thudng, ky ludt, tir chic, nghi huu va thue hién ché
d6, chinh sich khéc theo quy dinh va theo phén cdp hién hanh.
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2. Ngudi dimg dau cac co quan, don vi thude va trye thude S& Nbi vu chju
trach nhiém truée Gidm déc S& Noi vy va trude phép ludt vé viée thuc hién chire
trach, nhiém vu quyén han dugce giao va thuce hién chire ndng, nhiém vy dugce giao
phu trach.

3. Cap phé ciia ngudi dimg diu cc co quan, don vi thude va truc thude Sé Noi
vu la ngudi gitp viée ngudi dimg diu phu trdch, theo ddi, chi dao mot sé mit cong
tac, chju trdch nhiém trude Gidm déc S& Noi vy, truée ngudi dimg diu va truée
phap ludt vé nhiém vy duge phan cong.

Diéu 6. Cong chirc, vién chirc, ngudi lao djng trong don vi

1. Cong chirc, vién chirc, nguai lao dong trong cdc co quan, don v thude va
trye thue Sé chiu trach nhiém trude Giam déec S& Noi vy, trude thi trudng co
quan, don vj va trude phap ludt vé thire hién nhiém vy duge giao.

2. Bién ché cong chire, sé luong ngudi lam viée trong cac co quan, don vi
thude va trye thuge S& do Gidm déc S& Noi vu quyét dinh trong téng bién ché cong
chirc va tong s6 ngudi lam viée thude S& Noi vu da duoge cdp o tham quyén phé
duyét. -

3. Viéc tuyén ding, sir dung, ning bic luong, chuyén ngach, bé nhiém ngach,
thay déi chirc danh nghé nghiép, diéu déng, khen thudng, ky ludt, nghi huu va thye
hién ché do, chinh sach déi véi cong chire, vién chire, ngudi lao déng trong cdc co
quan, don vi thube va trye thude S& do Giam dée S& Noi vu quyét dinh theo phan
cap hién hanh hogc trinh Chu tich Uy ban nhdn dan tinh xem xét, quyét dinh theo
quy dinh cia phap ludt.

4. Viéc bd tri cong téc doi véi cong chiic, vién chirc cia S& Noi vy phii cin cir
vao vi tri viéc lam, tiéu chudn chirc danh cong chire, vién chire; theo phﬁm cht,
nang lyc, s& trudomg, bao dam ding cic quy dinh cia phép luat.

5. Can cir vdo dic diém, tinh chét, khéi leong cong viéc thuc té tai don vi,
Gidm dbc Sé Noi vu quyét dinh hodc phén cﬁp cho ngudi dimg ddu don vi truc
thude S& Noi vu ky két hgp déng lao dong theo quy dinh ciia phép ludt dé thurc hién
cdc cong viée, nhiém vu cu thé tai co quan S¢ va don vj true thude So.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 7. Trich nhiém thi hanh

1. S& Ngi vu chiu trach nhiém trién khai thyre'hién quy dinh chirc niing, nhiém
v, quyen han, co cu té chirc di duge Uy ban nhén dan tinh phé duyét;
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2. Gidm déc S& Néi vy ¢6 tréch nhiém ban hanh vin ban quy dinh cy thé chirc
ning, nhiém vu, qu_‘,’én han va co cdu 6 chirc ctia céc co quan, don vi thuge va trye
thudc S& Noi v

3. S& Néi vu ¢6 trach nhiém huong din Uy ban nhan dén cdp huyén quy dinh
chitc ning, nhiém vy, quyén han va tb chitc ctia Phong Noi vu theo quy dinh tai
Théng tu s6 15/2014/TT-BNV ciia B§ Ndi v

4. 8¢ Noi vu tham muu cho Uy ban nhén dén tinh ban hanh vin ban quy djnh
cu thé diéu kién, tiéu chudn, chic danh déi véi Trudng, Phé cic don vi thude va
truc thude S& va dbi véi Trudng phong, Phé Truéng phong Phong Néi vu thude Uy
ban nhén déin cip huyén theo quy dinh.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van bin cta co quan nha nude cip trén diéu
chinh, bé sung, thay thé céc nhiém vy ctia nganh. Gidm déc S& Néi vu trinh Uy ban
nhin dén tinh xem xét, quyét dinh viéc sira d6i, bd sung, thay thé Quyét dinh nay
cho phti hop./. £

T™. UY BAN NHAN DAN

.Hoﬁng Xuin Anh
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