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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chire ning, nhiém vu, quyén han
va o ciu to chire ciia S&' Tw phép tinh Cao Bing

UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Cin ctr Luat T chitc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nh4n dan ngay 26 thang
-11 nam 2003;

Can cir Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat cia Hoi ddng nhan dan,
Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can cir Nghi dinh sb 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 04 ndm 2014 cua Chinh
phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhén déan tinh, thanh
pho truc thude Trung wong;

Can cir Théng tu lién tich s6 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay 22 thang 12
nam 2014 cua B6 Tu phap - Bo Noi vu huong dan chuc nang, nhiém vu, quyén han
va co cdu t6 chue ctia S& Tu phap thude Uy ban nhén dén cép tinh, thanh phé truc

thugc Trung wong va Phong Tu phéap thude Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4,
thanh pho thudc tinh;

Theo dé nghi ctia Giam déc S& Tu phap,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh chic néng, nhiém vy,
quyén han va co ciu t chirc ctia S& Tu phap tinh Cao Béng.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky va
thay the Quyet dinh s 1074/Qb-UBND ngay 14/7/2010 cia UBND tinh Cao
Bing vé viéc phé duyét Pé an chuc néng, nhiém vy, quyén han, co céu td chirc va
bién ché ctia S& Tu phap tinh Cao Bang.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Gidam déc S& Noi vu,
Gidm d6c S& Tu phap va thi truéng cac co quan lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. £—

Ng; nlg_’_l:t. 3 TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; . i
- Bo Noi v gL Uik CHU i

- B6 Tu phap;

- Cuc KTVB - Bo Tu phap;
- TT Tinh uy, HDND tinh;
- CT, cac PCT UBND tinh;
- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm Thong tin - VP UBND tinh;
- UBND céc huyén, thanh phé;
- Luu: VT, NC.
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UV BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CAO BANG Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
Chire nﬁng, nhiém vu, quyén han va co cAu t6 chire
ciia S¢ Tu phap tinh Cao Biing
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6: 23 /2015 /OD-UBND ngay 46 thing 8§
nim 2015 ciia Uy ban nhéan dan tinh Cao Bang)

Chuong I
VI TRI, CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri, chire niing
1. Vi tri

So Tu phap la co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, co tu cach
phép nhén, ¢é con déu va tai khoan riéng; chiu su chi dao, quan ly vé to chrr,
bién ché va cong tic clia Uy ban nhan déan tinh; dong thoi chiu su chi dao, huéng
dan, kiém tra, thanh tra vé chuyén mén, nghiép vu ctia Bo Tu phép.

2. Chirc nang

So Tu phéap thuc hién chic nang tham muu, gitp Uy ban nhén dén tinh
quén ly nha nudc vé: cong tac xay dung va thi hanh phap luat; theo ddi thi hanh
phép luat; kiém tra, xir Iy vin ban quy pham phap luat; kiém soat thu tuc hanh
chinh; phép ché; phé bién, gido duc phap luat; hoa giai & co so; hd tich; qubc
tich; chimg thuce; nudi con nuéi; ly lich tu phép; bo6i thudong nha nuée; trg gitp
phap ly; luat su; tu van phép luat; cong ching; giam dinh tu phap; ban du gia
tai san; trong tai thwong mai; quan 1y cong tac thi hanh phap luat vé xir ly vi
pham hanh chinh va céng tac tu phap khac theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han
1. Trinh Uy ban nhan dan tinh:

~a) Du thao quyét dinh, chi thi va cac van ban khac thudc pham vi thim
quyén ban hanh ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan tinh trong linh vuc
tu phap;

b) Dy thao ké hoach dai han, 05 ndm, hang ndm va cic dé 4n, du 4n,
chuong trinh, bién phép t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach ‘hanh chinh nha
nudc, cai cach tu phap, xay dung, hoan thién phap luét thude tham quyén quyet
dinh cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén tinh trong linh vuc tu phap;

¢) Du thao quy hoach phét trién nghé luét su, cong chimg, ban ddu gia tai

san va cac nghé tu phap khac ¢ dia phuong thugc pham vi quan ly nha nuédc cia
Uy ban nhan dan tinh;




d) Dy thao vin ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu chuan chtc danh déi véi
cap Trudng, Pho cac don vi thude S& Tu phép; Trudng, Pho trudng phong Phong
Tu phap thude Uy ban nhén dan cac huyén, thanh phé (sau diy goi chung la
UBND cip huyén).

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

a) Dy thao quyét dinh thanh lap, sdp nhap, chia tach, giai thé cac td chirc,
don vi thudc S& Tu phap theo quy dinh ciia phép luat;

b) Dy thao quyét dinh, chi thi c4 biét thudc thim quyén ban hanh cua Chu
tich Uy ban nhan dén tinh vé cong tac tu phép trén dia ban tinh.

3. T4 chic thuc hién cac vin ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach
chuong trinh, dé 4n, du 4n trong linh vuc tu phap da duoc cap c6 tham quyén
quyét dinh, phe duyeét.

4. Vé xay dung van ban quy pham phap luat:

a) Phbi hop v6i Vin phong Uy ban nhan dén tinh trinh Uy ban nhan dén
tinh phé duyét, diéu chinh chuong trinh x8y dung vén ban quy pham phap luét
ctia Uy ban nhéan dan tinh; phdi hop véi Van phong Uy ban nhén dén tinh lap dy
thao Du kién chuong trinh xay dung nghi quyét ciia Hoi ddng nhan dén tinh dé
Uy ban nhén dan tinh trinh H6i déng nhan dan theo quy dinh ctia phap luét;

_b) Tham gia xay dung du thao céc van ban quy pham phdp luat thuge tham
quyén ban hanh cta Uy ban nhéan dan tinh do co quan chuyén mén khéc cia Uy
ban nhén dan tinh chu tri soan thao;

¢) Thim dinh du thao cic vin ban quy pham phép luat thuéc thim quyén
ban hanh ctia Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dén tinh theo quy dinh cuta
phap luat;

d) T chirc liy y kién nhan dan vé& céc du an, du thao vin ban quy pham
phép luat theo sy chi dao ctia Uy ban nhén dén tinh va Bo Tu phap.

5. Vé kiém tra, xir ly van ban quy pham phap luat:

a) Gitip Uy ban nhén dén tinh tu kiém tra viin ban do Uy ban nhan dén tinh
ban hanh;

b) Klem tra van ban quy pham phap luat cia Hoi dong nhén déan va Uy ban
nhan dan cap huyén; huéng dan co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan cap
huyén tu kiém tra van ban quy pham phap luat va kiém tra van ban quy pham phép
lut ctia H6i dong nhén dan va Uy ban nhan dan x&, phudng, thi trin (sau day goi
chung 1a Uy ban nhan dén c4p x4) theo quy dinh cta phap luat;

¢) Tham muu véi Chu tich Uy ban nhédn déan tinh xu ly van ban trai phap
ludt da duge phét hién; kiém tra, don ddc viée thuc hién céc bién phap xtr ly vén
ban trai phap luat theo quy dinh cua phép luét.

6. T6 chiic thuc hién viéc ra soat, hé thong hoa vin ban quy pham phap
luat ciia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cta phap

gy




E luat; don déc, hudng dan, tong hop két qua ra soét, hé thong héa chung cuacac
co quan chuyén mon thudc Uy ban nhéan dén tinh va cua Uy ban nhén dan cp
huyén.

7. V& cong tac phap ché:

a) Xdy dung, trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh chuong trinh, ké hoach
cong tac phap ché hang nim & dia phuong va td chirc thuc hién sau khi chuong
trinh, ké hoach dugc ban hanh;

b) Quan ly, kiém tra cong tac phaP ché déi voi cong chirc phap ché chuyén
trach va Phong Phap ché trong co cau to chirc clia cac co quan chuyén mon thude
Uy ban nhan dén tinh;

c) Gitp Uy ban nhén dan tinh cha tri hodc phdi hop véi cac bd, nganh trong
viéc hudng dan, t6 chic bdi dudng k¥ néng, chuyén mén, nghiép vu vé cong tac
phap ché d6i véi cong chirc phap ché chuyén trach va Phong Phap ché trong co cau
t6 chirc ciia cdc co quan chuyén moén thude Uy ban nhén dan tinh;

d) Quan ly, kiém tra, huong dan, t6 chire boi dudng k¥ nang, chuyén mon,
nghiép vu vé cong tac phap ché déi véi té chire phap ché ciia cac doanh nghiép
nha nudc tai dia phuong;

~d) Tham muu, dé xuét v6i Uy ban nhén dan tinh trong viéc xay dung, cling
c0 10 chirc phap che, thuc hién cac giai phap nang cao hiéu qua cong tdc phap
ché tai dia phuong.

8. Tb chirc thyue hién hodc phdi hop v6i céac co quan chuyén mon thude Uy
ban nhan dén tinh thuc hién céc hoat ddng ho trg phap ly cho doanh nghiép theo
quy dinh cua phap luat.

9. V& kiém soat thu tuc hanh chinh:

a) Htrong dan, tp huén vé chuyén mén, nghiép vu kiém soét thi tuc hanh
chinh va cai cach thii tuc hanh chinh; tb chire thuc hién viéc ra soat, danh gia thu
tuc hanh chinh thudc pham vi tham quyén giai quyét cta céc cép chinh quyén
trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

b) Cho y kién, tham dinh ve thu tuc hanh chinh trong du thao van ban quy

pham phép luét thudc thAm quyén ban hanh ctia Hoi dong nhan dén, Uy ban
nhén dan tinh;

c) Bon ddc céc s, nganh, co quan, don vi c6 lién quan thuc hién viéc théng
ké cac thu tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bo
sung hodc thay thé, thu tuc hanh chinh bi hiy bé hodc béi bo; kiém soat chit
lugng va nhap dir liéu tha tuc hanh chinh, van ban lién quan da dugc cong b
vao Co s& dit liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh; tao dudng két nbi giira trang
tin dién tir ctia Uy ban nhan dén tinh v6i Co sé dit lidu qudc gia vé thu tuc hanh
chinh;

d) T4 chirc tlep nhén, nghién ciru va dé xuat viéc phéan cong xir Iy cac phan
anh, kién nghi ctia c4 nhén, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi thim
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quyén ctia Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dén tinh; theo doi, don déc
viéc xur ly phéan anh, kién nghi cua ca nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh tai
cac s, nganh, Uy ban nhan dan cp huyén, Uy ban nhan dén cép x3 va cac don vi
khac c6 lién quan;

@) T6 chirc nghién ciru, dé xudt, trinh Uy ban nhan dan tinh cac sang kién
cai cach thu tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; theo doi, don doc, hudng
dén céc don vi ¢6 lién quan t6 chirc thuc hién sau khi dwoc Chi tich Uy ban nhan
dan tinh phé duyét;

e) Gitip Uy ban nhan dan tinh kiém tra viéc thuc hién hoat dong klém soat
thu tuc hanh chinh tai céc s, ban, nganh, Uy ban nhén dén cap huyén va Uy ban
nhén dan cip xa;

g) Dé xuit véi Uy ban nhan dan tinh thiét 1ap hé théng cong chirc diu méi
thuc hién nhiém vu kiém so4t thu tuc hanh chinh theo ché ddé kiém nhiém tai
cac so, ban, nganh, Uy ban nhan dan cép huyén, cfip xa va don vi lién quan &
dia phuong;

h) Thyuc hién nhiém vy kiém soat thi tuc hanh chinh va cai cach thi tuc
hanh chinh d6i véi cac linh vuc thudc pham vi quan ly ctiia S& Tu phép.

10. V& theo dbi thi hanh phép lut:

a) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh va td chirc thuc hién
ké hoach theo di tinh hinh thi hanh phép luét trén dia ban;

b) Huéng dan, don doc, klem tra cac co quan chuyén mén thude Uy ban
nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cip huyén trong viéc thuc hién cong tac theo doi
tinh hinh thi hanh phap luat tai dia phuong; @& xuit véi Uy ban nhan dan tinh vé
viée xir Iy két qua theo dbi tinh hinh thi hanh phap luat;

¢) Tong hop, xay dung bao cdo tinh hinh thi hanh phép ludt ¢ dia phuong va
kién nghi cac bién phap giai quyét nhitng khé khén, vuéng méc trong thi hanh
phép luat véi Uy ban nhan dan tinh va B6 Tu phap;

d) Theo ddi tinh hinh thi hanh phép lut trong cac linh vuc tu phap thude
pham vi quan ly nha nuéc ctia Uy ban nhéan dén tinh.

11. Vé quan 1y cong tac thi hanh phap luat vé xit 1y vi pham hanh chinh:

a) Gitip Uy ban nhan dén tinh theo dai, huéng dan, dén déc, kiém tra va bao
cdo cong tac thi hanh phéap ludt xur ly vi pham hanh chinh tai dia phuong; dé& xuét
viéc nghlen ctu, xur ly cac quy dinh xr Iy vi pham hanh chinh khéng kha thi, khong
ph hop véi thuc tién hodc chéng chéo, mau thudn véi nhau theo quy dinh cta phap
luat;

b) Phé bién, tap huin nghiép vu &p dung phap luat vé xir Iy vi pham hanh
chinh thugc pham vi quan ly cia dia phuong;

¢) Thyc hién théng ké vé xir 1y vi pham hanh chinh trong pham vi quan ly

cua dia phuong; xay dung, quan ly co s¢ dir liéu vé xtr Iy vi pham hanh chinh va
tich hop vao co s dit liéu qudc gia vé xir Iy vi pham hanh chinh tai Bo Tu phap.
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12. Vé pho bién, gido duc phap luét va hoa giai 6 co sd:

a) Xay dung, trinh Uy ban nhén dan tinh ban hanh chuong trinh, ké hoach
phd bién, gido duc phép luat va t& chirc thuc hién sau khi chuong trinh, ké hoach
dugc ban hanh;

b) Theo ddi, hudng din cong téac phd bién, gido duc phép luat tai dia
phuong; don déc, klem tra cc co quan chuyén mon tryc thude Uy ban nhén
dén tinh, cac co quan, t6 chirc ¢6 lién quan va Uy ban nhén dan cap huyén trong
viéc to chirc Ngay Phap luat nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam trén dia
ban;

¢) Thuc hién nhi€ém vu cua co quan thudng truc Hoi dong phdi hop phd
bién, gido duc phap luat tinh;

d) Xay dung, quan ly d6i ngii bao cdo vién phap ludt, tuyén truyén vién
phap luét; tham gia véi cac co quan c6 lién quan thuc hién chuén héa dbi ngii
gido vién day mon gido duc cong dan, gido vién, giang vién day phép luét theo
quy dinh cta phap luat;

d) Huéng dan viéc xay dung, quan ly, khai thac ti sach phép ludt & cap xa
va & céc co quan, don vi theo quy dinh ctia phap luét;

e) Huéng dan vé to chirc va hoat dong hoa giai & co sé theo quy dinh cia
phap luét; huéng dan nghiép vu va k¥ nang hoa gidi & co s& cho hoa giai vién
theo Quy ché phdi hop gifra Chinh phu va Uy ban Trung wong Mit trin to quéc
Viét Nam va hudéng dan ciia Bo Tu phap.

13. Chu tri, ph6i hop v6i S& Vian hod, Thé thao va Du lich va cac Sé c6 lién
quan gitp Uy ban nhan dén tinh hudng dan viéc xay dung huorng udc, quy udc
ctia thon, lang, ban; t6 dan phé, khu phé phtt hop véi quy dinh ctia phap luat.

14. Giap Uy ban nhan dén tinh thuc hién nhiém vu vé xdy dung x4, phuong,
thi tran tiép can phép luat theo quy dinh.

15. Vé ho tich, quéc tich, chimg thuc va nudi con nudi:

a) Chi dao, hudng dan viée t6 chire thuce hién cong tac ding ky va quan 1y ho
tich, qudc tich va nudi con nudi tai dia phuong; hm)'ng dan nghiép vu cho co quan
chuyén mén thude Uy ban nhan dan cap huyén va cong chirc Tu phap — Ho tich
thude Uy ban nhan dén cp x3 vé viéc cép ban sao tir so goc, chimg thuc ban sao tir
ban chinh, chimg thuc chir ky;

b) Xay dung hé théng t6 chirc dang ky va quan ly ho tich; quan ly, cép nhat,
khai thac Co s& dit liéu ho tich dién tr theo quy dinh; thyc hién nhiém vu dang ky
ho tich theo quy dinh cua phap luat;

¢) Giai quyét cac viéc vé nudi con nudi co yeu t6 nuéc ngoai thude tham
quyén theo quy dinh ctia phép luét va chi dao cua Uy ban nhan dén tinh;

d) Tham dinh hd so, trinh Uy ban nhan dén tinh giai quyét céc viéc vé nudi
con nudi thude thdm quyén cta Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cta phap
lut; dé nghi Uy ban dan nhén tinh quyét dinh thu héi, hily bé nhimg gidy to hd
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tich do Uy ban nhan dan cép huyén cdp trai véi quy dinh cta phép luat (trir
truong hop két hon trai phap luéat);

@) Thuc hién cac nhiém vu dé giai quyét hd so xin nhap, xin théi, xin tro lai
qudc tich Vlet Nam; xé4c nhén c6 quoc tich Viét Nam; xin cap gidy xac nhan 1a
ngudi cé qubc tich Viét Nam; thong béo co quoc tich Viét Nam; quan ly va luu
trir hd so vé quéc tich theo quy dinh ctia phép luat.

16. Vé ly lich tu phap:

a) Xay dung, quan ly, khai théac, bao vé va stir dung co s& dir li¢u ly lich tu
phap tai dia phuong theo quy dinh ctua phéap luat;

b) Tlep nhan, xtr ly thong tin ly lich tu phap do Toa an, co quan Thi hanh én
dan sy, cac co quan, tb chirc ¢6 lién quan va Trung tdm Ly lich tu phap qubc gia
cung cap, cung cap Ly lich tu phap, thong tin bo sung cho Trung tdm Ly lich tur
phap qudc gia; cung cap thong tin ly lich tu phép cho S& Tu phéap khac;

¢) Lap Ly lich tu phap, cap nhat théng tin 1y lich tu phap bod sung theo
quy dinh;

d) C4p Phiéu 1y lich tu phap theo thim quyén.
17. V& bdi thudng nha nude:

a) Huéng dan k§ nang, nghiép vu cong tac boi thuong nha nude cho cong
chire thuce hién cong tac boi thudng nha nude cua co quan chuyén mon thude Uy
ban nhén déan tinh va Uy ban nhan dan cip huyén;

b) Dé xuat, trinh Uy ban nhén déan tinh xac dinh co quan c6 trach nhiém béi
thuong nha nudc trong truong hop nguoi bi thiét hai yéu cau hodc chua c6 sur
théng nhit vé viéc xac dinh co quan co trich nhiém bdi thuong nha nudce theo
quy dinh cua phap luat; theo ddi, don ddc, kiém tra viée giai quyét boi thuong,
chi tra tién bdi thuong va thuc hién trach nhiém hoan tra theo quy dinh cta phéap
luat;

_¢) Cung cap thong tin, huéng dan thi tuc hd tro ngudi bi thiét hai thuc hién
quyén yéu cau bdi thudng trong hoat dong quéan ly hanh chinh.

18. Vé dang ky giao dich bao dam:

a) Thuc hién kiém tra dinh ky cac Van phong ding ky quyén st dung dt tai
dia phuong theo quy dinh ctia phap luét;

_b) Binh ky béo cao Bo Tu phap vé viée dang ky giao dich bao dam dbi véi
quyeén sir dung dat, tai san gin lién vai dét tai dia phuong.

19. V& tro gitip phap ly:

a) Quan ly, hué’ng dan vé té chtic va hoat dong cta Trung tam va Chi nhanh
cua Trung tam tro gitp phap ly nha nude; hoat dong tham gia trg gitip phap ly
clia cac Van phong luat su, Cong ty luat, Trung tdm tu van phap luét theo quy
dinh ctia phap luét;




- b) Thyc hién nhiém vu clia co quan thuong tryc Hoi dong phoi hop lién
nganh vé tro gitp phép ly trong hoat dong t6 tung tinh;

c) DBé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh b6 nhiém, mién nhiém Trg glup
vién phap ly; quyét dinh cong nhén, cap va thu hoi thé Cong tac vién trg giup
phap ly; cap, thay déi, thu hdi Gidy dang ky tham gia trg giup phap ly cua Van
phong luat su, Cong ty luét va Trung tdm tu van phéap luat.

20. V& luét su va tu vén phép luat:

a) Tham muu, d& xuit véi Uy ban nhén dén tinh thuc hién cac bién phap hd
trg phat trién t6 chirc hanh ngheé ludt su, t6 chirc va hoat ddng tu van phéap luat tai
dia phuong;

b) Thadm dinh hd so, trinh Uy ban nhéan dén tinh quyét dinh cho phép thanh
lap, phé chudn két qua Pai hdi ctia Doan luat su, giai thé Poan luat su; chi tri,
phdi hop véi S& Nbi vu thdm dinh, trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét, phé
duyét Dé 4n tb chirc Dai hoi nhiém ky, phuong an xdy dung Ban Chu nhiém, Hoi
dong khen thuong, ky luat nhiém ky méi;

c) Cap, thu hoi Glay dang ky hoat dong ctia to chitc hanh nghé luat su Viét
Nam, to chire hanh nghé ludt su nude ngoai tai Viét Nam, Trung tam tu van phap
luat; cép, thu hdi Thé tu van vién phap luat;

d) Cung cép théng tin vé viéc dang ky hoat dong cua td chirc hanh nghé lugt
su Viét Nam, t6 chirc hanh nghé luat su nude ngoai cho cO quan nha nudc, to
chire vz} ca nhan co yéuqcéu theo quy dinh cua phap luat; dé nghi E}oén luat su
cung cap thong tin vé‘ to chirc va qhoat dong cua luat su, ys%u ca‘n} t0 chirc hanh
nghé luat su bdo cdo vé tinh hinh t6 chirc va hoat dong khi céan thiét;

d) Lap danh sach, theo ddi ngudi ding ky hanh nghé tai Poan ludt su tai dia
phuong.

21. V& cong chimg:

a) T6 churc thuc hién Quy hoach téng thé phat trién t6 chirc hanh nghé cong
chirng dugc Thu tuéng Chinh phu phé duyét tai dia phuong;

'b) Dé nghi Bj truéng Bo Tu phap bo nhiém, mién nhiém Céng chimg vién;
quyeét dinh tam dinh chi hanh nghé cong chimg d6i voi cong chiing vién;

¢) Trinh Uy ban nhén dén tinh quyét dinh thanh l4p, chuyén ddi, giai thé
Phong Cong ching va cho phép thanh 1ap, thay doi, hop nhat, sap nhép, chuyén
nhuong va thu hoi quyét dinh thanh 1ap Van phong cong chiing theo quy dinh;

d) Cép, thu hdi Gidy ding ky hoat dong ctia Vin phong cong chimg; ghi nhan
thay dbi danh séch céng ching vién la thanh vién hop danh cia Van phong cong
chimg; xem xét, théng bao bang vin ban cho Vin phong cong chimg veé viéc dang
ky danh sach cong chimg vién lam viéc theo ché d6 hop dong;

d) Xay dung, khai thac va sir dung co s& dit liéu vé cong chimg theo quy dinh.
22. Vé giam dinh tu phap:




a) Trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong
giam dinh tu phap; chuyén dbi loai hinh hoat dong, thay déi, b6 sung linh vuc
giam dinh ctia Van phong giam dinh tu phép;

b) Cép Giay dang ky hoat dong cho Van phong giam dinh tu phap; phéi hop
véi céc co quan chuyen mén thudc Uy ban nhan dén tinh vé viéc bb nhiém, mién
nhiém giam dinh vién tu phap ¢ dia phuong;

¢) Péanh gia vé td chirc, chét lugng hoat dong giam dinh tu phap & dia
phuong; dé xuat cdc giai phap bao dam so6 lugng, chat lugng cua doi ngili ngudi
giam dinh tu phéap theo yéu cau cta hoat dong to tung tai dia phuong;

d) Chu tri, phbi hop v6i co quan chuyén mén giap Uy ban nhén dan tinh
quan ly nha nudc ve hoat dong cia Van phong giam dinh tu phap theo quy dinh
cua phap luat.

23. V& ban dau gié tai san:

a) Td chitc thuc hién Quy hoach phat trién cac td chuc ban déu gia ¢ dia
phwong sau khi dugc Uy ban nhén dén tinh phé duyét; tham muu, dé xuat voi Uy
ban nhan dan tinh thuc hién céac bién phap ho tr¢ phat trién t6 chire va doi ngii
nguoi ban dau gia ¢ dia phuong;

b) Huéng dan nghiép vu ban déu gié tai san cho céc t6 chirc ban dau gia tai
san trén dia ban.

24. Gitp Uy ban nhan dan tinh quan 1y nha nuéc vé cong tac trong tai
thuong mai theo quy dinh cua phap luat.

25. Giup Uy ban nhén déan tinh thuc hién nhiém vu, quyen han vé thi hanh
an dan s, hanh chinh theo quy dinh cta phéap luat va quy ché phdi hop cong tac
gifta co quan tu phap va co quan thi hanh an dan sy dia phuong do B6 Tu phap
ban hanh.

26. Té chic tap huin, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu vé cong tac tu
phap, phap lugt doi voi Phong Tu phap cap huyén, cong chirc Tu phap - Ho tich
cép x4, cac td chirc va ca nhan khac c6 lién quan theo quy dinh ctia phép lut.

27. Kiém tra, thanh tra dbi véi co quan, t6 chirc, ca nhan trong viéc thi hanh
phép luat thuéc pham vi quan ly cta S& Tu phap; giai quyét khiéu nai, té céo,
phong chéng tham nhiing theo quy dinh ctia phép luat hoic theo su phan cép, uy
quyén ctia Chu tich Uy ban nhéan dan tinh.

28. Thuc hién hop tac qudc té vé phép ludt va cong tac tu phap theo quy dinh
cua phép luat va theo phan céng hoac uy quyén cta Chu tich Uy ban nhan dan
tinh.

29. T6 chirc nghién cir, tng dung khoa hoc va céng nghé théng tin trong
cac linh vuc thudc pham vi quan ly nha nude ctia S6 Tu phap.

30. Quy dinh cu thé chirc niing, nhiém vu, quyén han, méi quan hé c:(")ng tac
cua Van phong, cac phong chuyén mén nghlep vu va don vi sur nghiép cong lap

thuéc S& Tu phap; quan ly t& chirc bd may, bién ché cong chirc, co ciu ngach
o



- ¢bng chuc, vi tri viéc lam, co c4u vién chirc theo chitc danh nghé nghiép va sé, Rl
luong ngudi lam viée trong cac don vi sy nghiép céng lap; thuc hién ché d tién
luong va chinh sach, ché do dai ngd, dao tao, boi dudng, khen thucmg, ky luat
d6i voi can bo, cong chire, vién chic va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly
ctia S& Tu phép theo quy dinh ctia phap ludt va theo su phan cong hodc iy quyén
ctia Uy ban nhan dan tinh.

31. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh cua phap luét va theo phan cong, phan cap hodc uy quyen ctiia Uy ban nhan
dan tinh.

32. Thuc hién cbng tac thong tin, thong ké, tong hop, bdo cdo dinh ky va

dot xuat vé tinh hinh thuc hién nhiém vu trong céc linh vuc cdng tac duge giao
vGi Uy ban nhan dén tinh va B6 Tu phap.

33. Huéng din, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chi, tu chiu trach nhi¢m
ciia cac to chire su nghiép truc thude S& Tu phap theo quy dinh cta phép luét.

34. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dén tinh giao hodc theo
quy dinh cta phap luat.

C‘hU'O'n_g 11 )
CO CAUTO CHUC

.« A A R ,
Pieu 3. Co cau to chue

1. Lanh dao Sé: S& Tu phép c6 Giam dbc va khéng qué 03 (ba) Pho Giam
doc .

a) Giam déc S¢ 1a ngudi dimg dau S& Tu phép, chiu trach nhiém trudc Uy
ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va trudc phap luat vé toan bd hoat
dong cua S&, viéc chi dao chuyén mén, nghiép vu d6i voi Phong Tu phép cip
huyén va céng chirc Tu phép - Ho tich cap x4 trén dia ban va viéc thuc hién chirc
ning, nhiém vu, quyén han khac dugc giao.

b) Phé Giam déc S& 1a ngudi gitip Giam dbe S& phu trach, chi dao mot 56
mit cong tac va chiu trach nhiém trudc Giam doc S& va truée phap luat vé viée
thue hién nhiém vu dugc phan cong. Khi Giam dbe So vang mat, mot Pho Giam
dbc duge Gidm dbe So uy nhiém diéu hanh céc hoat dong cua Sa.

¢) Viéc bd nhiém Giam dbc, Phé Gidm dbc S¢ do Chu tich Uy ban nhan
dan tinh quyét dinh theo quy dinh ctia Pang, Nha nudc vé cong tac can bd va
theo diing tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu do Bd Tu phép quy dinh.

d) Viéc mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, cho tir
chire, nghi huu va thuc hién ché do, chinh sach di v6i Gidm dbc, Pho Giam dbc
S& do Chi tich Uy ban nhan nhén tinh quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

2. Céc tb chirc tham muu, tng hop va chuyén mén nghiép vu (sau ddy goi
chung la cac phong thudc Sa)




S& Tu phap c¢6 Van phong S&, Thanh tra S¢ va 06 (sau) phong chuyén moén,
nghiép vu nhu sau:

- Phong Xay dung va kiém tra vin ban quy pham phép luat;

- Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh;

- Phong Quan ly xir ly vi pham hanh chinh va theo ddi thi hanh phap luat;
- Phong Phd bién, gido duc phap luat;

- Phong Hanh chinh tu phép;

- Phong B6 trg tu phép;

3. Cac tb chire sy nghiép thude S&

a) Phong Cong ching s 1 1a don vi su nghi€p cong lap thudc S0, co truc
s&, con dau va tai khoan riéng. Phong Cong ching so 1 ¢6 Truéng phong, khong
qua 02 (hai) Ph6 Trudng phong va céc vién chirc thuc hién cong tac chuyén mon.

b) Trung tim Tro¢ giup phdp ly nha nudc la don vi su nghiép thuoe So, c6
tu cach phap nhén, c6 con dau va tai khoan riéng.

- Lanh dao trung tam: gdm Giam dbc va khong qua 02 (hai) Pho Giam dée.
- Cac Phong chuyén mon:

+ Phong Hanh chinh va Téng hop;

+ Phong Phép luat Hinh su - Hanh chinh;

+ Phong Phap ludt Dan su - Dat dai;

+ Phong Phép luat Lao dong - Xa hoéi.

- Céac chi nhanh cua Trung tam:

+ Chi nhénh tro gitip phap 1y s6 1 huyén Ha Lang;

+ Chi nhéanh trg gitp phép ly s6 2 huyén Ha Quang;

+ Chi nhéanh trg gitip phép 1y s6 3 huyén Thong Nong.

¢) Trung tam Dich vu ban dau gia tai san la don vi su nghiép thude Sa, co
tru sd, c6 tu cach phap nhéan, co con d4u va tai khoan riéng. Trung tam Dich vu
ban déu gia tai san co Giam dbc, khong qua 02 (hai) Pho Giam doc va cac vién
chure thuc hién cong tac chuyén mon.

Piéu 4. Nguwoi dirng diu, cip pho cia ngudi ding diu cdc phong, céc td
chire sw nghiép thuoc So

1. Ngudi ding diu céc phong thude S&, cap phé cua nguoi ding dau cac
phong va cac td chirc su nghiép thudc S& Tu phap do Giam dbc So Tu phap bd
nhiém, mién nhiém theo quy dinh hién hanh. Ngudi ding dau céc t6 chire su
nghiép thudc S& do Chu tich Uy ban nhan dan tinh bé nhiém, mién nhiém theo
quy dinh.
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2. Ngudi dimg dau cac phong, t6 chirc sy nghiép thude Sé chiu trach nhiém
trude Giam doc S& Tu phép, trude phap luat vé viéc thuc hién chirc niang, nhiém
vu, quyén han dugc giao va thuc hién chirc ning, nhiém vu cia don vi dugc giao
phu trach.

3. Céap phé ctia nguoi ding dau cac phong, t chirc su nghiép thuoc So Tu
phap la nguoi gitp nguoi dung dau phu trach, theo doi, chi dao mdt s6 mit cong
tac, chiu trach nhlem truée Giam doc S& Tu phap, trude ngudi du’ng dau va
trudc phap luat vé nhiém vu duoc phan cong. Khi nguoi ding dau vang mit,
ngudi dimg déu Gy nhiém cho mét cap phé diéu hanh céc hoat dong cuia don vi.

S6 luong cap pho clia ngudi ding dau cac phong, t6 chirc su nghiép thude
S& Tu phap khong qué 02 (hai) nguoi.

4. Viée diéu dong, khen thuéng, ky luat, cho tir chire, nghi huu va thue hién
ché do, chinh sach khac ddi véi nguorl dimg dau cac phong thude So, cép phé
ctia ngudi dimg dau céc phong va t6 chirc su nghiép thuéc S& Tu phéap do Gidm
d6c So Tu phap quyét dinh theo quy dinh.

!k } ~ r -A r . A
Diéu 5. Ve cong chire, vién chire, nguoi lao dong

1. Coéng chite, vién chic, nguodi lao dong trong cac phong, to chirc su
nghiép thudc S& Tu phéap chiu trach nhiém truéc Giam doc S¢ Tu phap, trude
tht truong don vi, trude phap luat ve thue hién nhiém vu duoc giao.

2. Bién ché cong chure, s6 luong nguoi lam viéc trong cac phong, t6 chirc su
nghiép thudée S¢& Tu phap do Giam déc So Tu phap quyét dinh trong tong bién
ché cong chirc va tong s6 ngudi lam viée thude S& Tu phép da duge clp c6 thdm
quyén phé duyét.

3. V& tuyén dung, sir dung, nang bac luong, chuyén ngach, bd nhiém vao
ngach, thay ddi chirc danh nghé nghiép, diéu dong, khen thudng, ky luat, nghi
huu va thue hién chinh séch dbi véi céng chire, vién chire, ngudi lao dong trong
céc phong, t6 chitc su nghiép thude S& Tu phéap do Gidm d6c S& Tu phap quyét
dinh theo phén cép hién hanh.

4. Viée bd tri cong tac ddi véi cong chire, vién chire, nguoi lao dong clia S&
Tu phap phai cin cir vao vi tri viéc 1am, tidu chuan, chiic danh cong chirc, vién
chirc, theo phdm chat, ning luc, sé trudng dam bao ding cdc quy dinh ctia phap
luat.

5. Can ¢t vao dic diém, tinh chat, khéi lugng cong viéc thuc té tai don vi,
Giam dbc S& Tu phap quyét dinh hodic phéan cap cho nguoi dimg dau tb chirc su
nghiép thudc S& Tu phap ky hop dong lao dong theo quy dinh ctia phap luat dé
thuc hién céc cong viéc, nhiém vu cu thé tai don vi.
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Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 6. Trach nhiém ciia S& Tu phap

1. T chirc thuc hién, bdo cdo viéc trién khai thuc hién Quy dinh nay cho
Uy ban nhén dén tinh (qua S& N6i vu) theo quy dinh.

2. Trén co s& quy dinh nay va cac van ban phap luat lién quan t6 chirc xay
dung va ban hanh quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han, méi quan hé cong
tac cu thé cha cac phong, to chirc su nghiép thude So.

3. Du thdo quy dinh cu thé vé diéu kién, tiéu chuan, chic danh doi Vo
Truong, Phé cac don vi thuge thude S&; Truong, Pho truong Phong Tu phap cép
huyén giri S6 N6i vu tham dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

4. Dy thao P& 4n vi tri viéc lam va co cau ngach cong chirc cia S¢ theo
Nghi dinh s6 36/2013/ND-CP ngay 22 théng 4 ndm 2013 cta Chinh phu vé vi tri
viéc 1am va co céu ngach cong chirc giri S& Noi vu tham dinh trinh Uy ban nhan
dan tinh phé duyét.

Piéu 7. Trach nhiém cia Sé Noi vu

1. Huéng dan, dén dbc, kiém tra, thanh tra viée td chie thuc hién quy dinh
nay.

2. Téng hop béo cdo viéc trién khai thuc hién Quy dinh nay gii Uy ban
nhan dan tinh theo quy dinh.

3. Thdm dinh quy dinh cu thé vé& didu kién, tiéu chuan, chirc danh dbi véi
Truéng, Pho cac phong don vi thude So Tu phép; Trudng, Pho truéng Phong Tu
phép cap huyén trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh.

4. Tham dinh De’an vi tri viéc lam va co cau ngach cong chuc cua So Tu
phéap theo Nghi dinh s6 36/2013/ND-CP trinh Uy ban nhan dén tinh phé duyét.

Diéu 8. T6 chirc thuc hién
Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vin ban cla co quan nha nudc cip trén
thay doi, Giam doc S& Tu phap phoi hop véi Giam doc S& Nai vu trinh Uy ban

nhan dan tinh xem xét, quyét dinh sira d6i, bd sung, thay thé Quy dinh nay cho
pht hop./.£~

‘ Hoang Xuén Anh
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