UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Pic ldp - Tu do - Hanh phiic
S6: 34 /2015/QD-UBND Cao Bing, ngay 41 thang 9 nim 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quiin Iy hoat djng vi cung cﬁp_thﬁng tin
trén Cong thong tin dién tir tinh Cao Bang

’ UY BAN NHAN DAN TiNH CAO BANG

Can ctr Ludt to chirc Hoi dong nhin dan va Uy ban nhén dan ngay 26 thang
11 nam 2003,

Cén ctr Luat Bao chi ngay 28 thang 12 nam 1989; Luat sira ddi, bd sung mat sb
diéu ctia Ludt Bao chi s6 12/1999/QH10, ngay 12 thang 6 ndm 1999;

_ Can cir Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhin dan
va Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can cir Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

_ Can ctr Nghj dinh s0 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2007 ctia Chinh phu,
vé img dung cong nghé thong tin trong hoat dong cuia co quan Nha nudc;

Can c& Nghi dinh sb 43/2011/ND-CP ngay 13 thang 6 ndm 2011 cta Chinh
phi, quy dinh vé vig¢c cung cap théng tin va dich vu cdng tryc tuyen trén Trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir ctia cac co quan Nha nudc;

Can cir Nghi dint} s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 ndm 2013 ctia Chinh
phu, vé quan 1y, cung cdp, str dung dich vu Internet va théng tin trén mang;

Can cir Thong tu s6 26/2009/TT-BTTTT ngay 31 thang 7 nim 2009 cua Bo
Théng tin va Truyén thnng quy dinh vé viéc cung cip thong tin va dam bao kha
ndng truy cap thuén tién doi vai Trang thong tin dién tir cia co quan Nha nurde;

Céan cir Théng tur s6 25/2010/TT- BTTTT ngay 15 thang 11 ndm 2010 cia B§
Théng tin va Truyén théng, quy dinh vé viéc thu thap, str dung, chia sé, dam béao
an toan va bao vé thong tin ca nhan trén Trang thong tin dién tir hodc Cong thong
tin dién tir cta co quan Nha nudc;

Cin cér Théong tr lién tich sd 19/2012/TTLT-BTC-BKH&DT-BTTTT ngay
15/02/2012 ctia lién Bd Tai chinh - Bd Ké hoach va Pau tu - Bd Thong nn va Tmyc-n
théng Hudmg dan quan 1y va st dung kinh phi thuc hién chuong trinh quoc gia vé img
dung Cong nghé thong trong hoat dong ctia co quan nha nuac;



Cén cuir Théng tu s6 09/2014/TT-BTT I'T ngay 19 thang 8 nim 2014 cua B§
Théng tin va Truyén théng, Quy dinh chi tiét vé hoat déng quan 1y, cung cép, sir
dung théng tin trén trang thong tin dién tir va mang xa hoi;

Theo dé nghi cua Chanh Vian phong Uy ban nhén dan tinh,
QUYET PINH:

Dieu l Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly hoat dong va
cung cap théng tin trén Céng théng tin dién tir tinh Cao Béng,

Diéu 2. Quyet dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky ban
hanh va thay thé Quyét dinh s6 01/2014/QD-UBND ngay 22 thang 01 nam 2014
ctia UBND tinh, ban hanh Quy che quan ly hoat dong va cung cép théng tin trén
Cbng thong tin dién tir tinh Cao Bing.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, tha trirong céc so, ban,
nganh, doan thé, Chu tich Uy ban nhén din cic huyén, thanh pho, cdc thanh vién
Ban Bién tip Cong thong tin dién tir tinh va céac 16 chirc, ca nhan lién quan chiju
trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CAO BANG Péc lip - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Quin 1y hoat dong va cung cap théng tin
trén Cong thong tin dién tir tinh Cao Biing
(Ban hanh kém theo Quyét dinhso: 34  /2015/0D-UBND
ngay A4 thang 9 ndam 2015 ctia Uy ban nhan dén tinh Cao Bang)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twgng ap dung

I. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly hoat dong va cung {:ﬂp théng tin trén
Ccng thong 11n dién tr tinh Cao Bang (sau day viét tat la: Cung} bao gobm: Quén
Iy va cung cap théng tin, cung cép cac dich vu hanh chinh céng, cong tic bién tap
va cdp nhat théng tin;

2. Quy ché nay dp dung dbi véi cac s&, ban, nganh; Uy ban nhén dan
(UBND) céc huyén, thanh phd (sau day goi chung la U}! ban nhin dan cip huyén);
cac co quan thong tin, bao chi, cac to chirc doan the, don vi sy nghiép, doanh
nghi¢p, cac ca nhin ty nguyén tham gia cung cép, khai thic va sir dung dich vu
trén Cong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong quy dinh nay, céc tir ngit dudi ddy duge hiéu nhur sau:

1. Trang thong tin dign tir (Website): La Trang thong tin hodc mét tap hop
Trang thong tin trén méi trudng mang phuc vu cho viée cung cép, trao doi thong
tin.

2. Cong théng tin dién tir (Portal): La diém truy cép duy nhat cta co quan
trén mdi trurdng mang, lién két, tich hop cic kénh théng tin, cac dich vu va cic
tmg dung ma qua dé ngudi ding co thé khai thac, sir dung va ca nhin hoa viéce
hién thi théng tin.

3. Trang thong tin dién tir thanh ph:in (Subportal): La Trang thong tin dién
tir cia cdc co quan, don vi sir dung cung cong nghé, day dia chi truy cép, ép dung
clung cac tleu chudn, quy chuan k¥ thudt va duoc tich hop trén Cong thong tin dién
tir tinh, nhiam phuc vu cho viée xdy dung céc trang cung cap thcmg tin riéng cua
czc 50, ban, nganh, doan thé, UBND huyén, thanh phé hodic céc linh vue, chuyén
de. "

4. Dich vy hanh chinh céng: La nhimg dich vu lién quan dén hoat dong
thue thi phap luat, khong nham muc tiéu loi nhuan, do co quan Nha nude (hodc to
chirc, doanh nghiép dugc ty quyén) c6 thim quyén cép cho t6 chire, ca nhin dudi
hinh thire cac loai giay t& c6 gia trj phap ly trong cac linh virc méa co quan Nha
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nude do quan ly.
5. Dich vy cong truc luyén: La dich vy hanh chinh c¢ong va cac dich vu khac
ctia co quan Nha nudc, cung cap cho céc to chire, ¢a nhan trén méi truomg mang,

6. Thong tin ¢4 nhan: La thdong tin du dé xac dinh chinh xac danh tinh mét
ca nhan, bao gom it nhit mdt trong nhimg théng tin sau diy: Ho tén, ngay, thang,
ndm sinh, nghé nghiép, chirc danh, dia chi lién h¢, dja chi thu dién ur, so di¢n
thoai, so chimg minh nhan dan hogic s6 hq chiéu. Nhfmg théng tin thuge bi mit ca
nhin gdm cé: Ho so y té, hd so ndp thué, sb thé bao hiém xa hoi, sé thé tin dung va
nhimg bi mét ca nhin khac.

7. An toan thong tin: Bao gdm cac hoat dong quan ly, nghiép vu va ky thuit
dobi vai hé thnng thong tin nhim béo vé, khoi phuc cac hé thong, céc dich vu va ndi
dung thong tin doi voi nguy co tir ty nhién hodc do con nguoi gay ra. Viéc bao vé
thong tin, tai san va con nguoi trong hé théng lhnng tin nhdm bao dam cho cic h¢
théng thuc hién ding chirc nang, phuc vu ding doi tugng mot cach sin sang, chinh
Xac va tin cdy. An toan thong tin bao ham cac ni dung bao vé va bao mat thong
tin, an toan dir lidu, an toan mdy tinh va an toan mang.

Diéu 3. Vai tro cia Cong thong tin dién tir tinh

1. Cf‘n::g Théng tin dién tir tinh Cao Bing la gfing, tich hgp thong tin va bao
dién tir, truyén thong da phuong tién cia tinh Cao Bang,.

2. La phuong tién dang tai, truyén thong cdc théng tin chi dao, diéu hanh
chinh thirc cia UBND tinh, Cha tich UBND tinh trén mdi truémg mang; la dau
mdi két ndi mang thong tin hanh chinh dién tr cia tinh trén Internet véi Trang
théng tin dién tir ciia cdc so, ban, nganh, doan thé, Hi dong nhan din (HDND),
UBND cac huyén, thanh pho va cac to chirc, co quan lién quan, phuc vu sur chi
dao, diéu hanh cia UBND tinh va cic co quan quan ly Nha nuéc;

3. Cong tich hgp cic dich vu cong phyuc vu ngudi dan va doanh nghiép,
dong thai la kénh thong tin tuyén truyén, quang ba, thu hut dau tu, thic day sy
phat trién va hoi nhép cta tinh Cao Bing vdi cac tinh, thanh phd trong ca nudc,
véi céc nude trong khu vire va thé gidi.

4. Cong c6 tén giao dich qude té bing tiéng Anh: Cao Bang Portal.

5. Cong co dia chi trén Internet la: http://www.caobang.gov.vn.

Diéu 4. Nguyén tic cung cép, tiep nhiin thong tin

1. Théng tin cung cdp trén Cong phai ding véi quan diém, chi truong,
dudng 16i ciia Dang, chinh sich phap ludt cia Nha nude, phuc vu Kip thai cong tic
quan ly cia cdc co quan va nhu cau khai thac, tra clru thong tin cta cac t0 chire, cd
nhan.

2. Théng tin cung cdp trén Cong phai tudn tha cac quy dinh cta phap ludt vé
bao vé bi mdt nha nude, bao chi, sé hitu tri tué va quan ly thong tin trén Internet.

3. Viéc diing tai, trich dan, su dung lai thong tin trén Céng phai ghi rd ngudn
“Theo Cong théng tin dién tir tinh Cao Bang” hodc “theo www.caobang.gov.vn”,



4, Céc co quan, don vj, to chire, ca nhan khi cung cap théng tin, giao dich
trén Cong phal chju sur kiém duyét ctia Ban Bién tip Cong.

5. Céc co quan, don vi cua tinh terﬂ'ng Xuyén cung cap théng tin cho Cong
va tiép nhén giai ddp y kién, phan dnh ciia cac co quan, tb chirc, ca nhén.

6. Moi sur thay d6i cia ndi dung céc théng tin tai Piéu 7, Quy ché nay phai
duoc cung cap, cdp nhat kip thm ngay sau khi ndi dung thay déi da duoc to chirc
hodc ca nhén co thim quyén quyét dinh.

Diéu 5. Nhirng hanh vi bi cam khi tham gia cung cap. khai thac va sir
dung thong tin trén Cﬂng

I. Loi dung viéc cung cép, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang
nham muc dich:

a) Chong lai Nha nuée Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam; gdy phuong
hai dén an ninh qum: gia, trat tyu, an toan xa hdi; pha hoai khoi dai doan két toan
dén tgc; tuyén U'uyen chién tranh, khing bd; gdy hén thi, mau thuan giira cac dan
toc, siic toc, ton gido;

b) Tuyén truyén, kich dong bao lue, dam o, doi truy, téi 4c, té nan xa hoi, mé
tin, di doan, pha hoai thudan phong, my tuc cta dan toc;

¢) Tiét 16 bi mat nha nudc, bi mat quan sy, an ninh, kinh té, d6i ngoai va
nhimg bi mat khac do phap luat quy dinh;

d) Pua thong tin xuyén tac, vu khéng, xtic pham uy tin cta t chire, danh du
va nhan pham ctia ca nhan;

@) Quang cdo, tuyen truyén, mua bén hang hoa, dich vy bi cam; truyen ba tac

phim bao chi, vin hoc, nghé thuat, xuat ban phim bi cim;

e) Gia mao to chire, ca nhéin va phat tan théng tin gia mao, théng tin sai sy
that xam hai dén quyén va loi ich hop phap cua t6 chire, ca nhan.

2, Can tré trai phap ludt viéc cung cap va truy cap thong tin hcrp phap, viéc
cung cdp va str dung céc dich vu hop phép trén Internet cuia to chire, ca nhén.

3. Can tro trai phap luat hoat dong cua hé tht:'}ng may chu tén ITIIE’I'] quoc gia
Viét Nam ".vn", hoat dong hop phdp ciua hé thong thiét bi cung cap dich vu
Internet va thong tin trén mang.

4. Sir dung trai phép mat khéu, khoa mat ma cta t6 chire, ¢4 nhén; théng tin
riéng, thong tin ca nhan va tai nguyén Internet.

5. Tao duong dén trai phe.p ddi véi tén mién hop ph'lp ctia t6 chirc, ca nhén;

tao, cai dat, phat tan phan mém doc hai, vi-rat may tinh; xam nhdp trai phép, chiém
quyén diéu khién hé thng thong tin, tao 1dp cong cu tin cong trén Internet.

Diéu 6. Biao vé thong tin ca nhén

1. Khéng tiét 1§ céc théng tin ¢4 nhan nhu: Dia chi noi cu tri, s6 chimg minh
thu nhén dan, s6 dién thoai, linh vire thong tin dé nghj khai théc... khi chua dugc
sir dong y cua cac ca nhan.
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2. Hity bo kip thoi cac théng tin cd nhan do céc cong din cung cip trong qué
trinh tham gia khai thac, sir dung thong tin trén Céng va cac dich vu hanh chinh
cong truc tuz'én, dich vu noi dung sb khi cac ca nhan dé nghi hodc co quan ¢6 thim
quyen yéu cau.

. Chuong 11 =
THONG TIN CUNG CAP TREN CONG THONG TIN DPIEN TU TINH

Piéu 7. Thong tin chi yéu cung cip trén Chng va cic trang thing
tin dién tir thanh phin

1. Thong tin gidi thiéu vé t6 chirc b may hanh chinh, ban d6 dia gi¢i hanh
chinh dén cap phuong, xa; dicu ki¢n tu nhién, lich sir, truyén thong vén hoa, di
tich, danh thang; tiéu sir tom tat va nhiém vy dam nhiém cuia lédnh dao tinh;

2. Théng tin chi dan,rdiéu hanh bao gom: Y kién chi dao, diéu hanh cua lanh
dao tinh da dugc thong nhat va chinh thuc ban hanh bang van ban; y kién xur ly,
phan hoi déi vai cdc kié:_] nghi, yéu cau cua to chirc, ca nhan; thong tin khen
thudmg, xir phat d6i vdi t0 chirc, doanh nghiép hoat dfng trong linh vuc quan ly
Nha nudc ctia tinh; lich lam viéc cua lanh dao tinh;

3. Thong tin, tuyen truyen tinh hinh chinh trj, kinh té, van hoa, xa hdi trong
tinh, trong nudc va quéc té;

4. Thong tin tuyén truyén, phd bién, huéng dén thye hién phép ludt, ché dg,
chinh sach; ,

5. Thong tin chién luge, dinh hudng, quy hoach, ké hoach phat trién kinh té -
xa hoi cua tinh;

6. Hé thong vin ban quy pham phap luat va Cong bao dién tr;

7. Thong tin vé dy én, hang muc déu tu, ddu thiu, mua sim cong;

8. Ping tai va tiép nhéan y kién dong gop va dy thao van ban quy pham phéap
ludt, cht trrong chinh sach cén xin ¥ kién;

9. Théng tin lién hé cta lanh dao UBND tinh bao gom ho tén, chire vy, don
vi cong tdc, sO dién thoai, fax, dia chi thu dién tir chinh thic;

10. Théng tin giao dich cia Cdng bao gbm: Dia chi, dién thoai, s6 fax, dja
chi thu dién tir chinh thire dé giao dich voi t6 chire, ¢4 nhan;

11. Cung céip cée dich vu cong;

12. Tich h;rp va lién két théng tin vai Trang thong tin dién tr cia céc s,
ban, nganh, doan thé, UBND cac huyén, thanh phd;

13. Thong tin vé cic chuong trinh, dé tai khoa hoc cua tinh:

~ 14. Thong tin théng ké tir két qua céc cude diéu tra theo quy dinh cia Luft
Thong ké.

Piéu 8. Bio dim tinh théng nhit, pha hgp tiéu chuén
I. Théng nhit stir dung B6 ma ky tu chir Viét Unicode theo tiéu chuan



TCVN 6909:2001 trong viéc luu trir va trao déi théng tin, dit liéu trén Cong.

2. Céng phai tudn {hu céc tiéu chuan vé img dung cong nghé thong tin duoc
quy dinh tai Thong tu s6 22/2013/TT-BTTTT ngay 23/12/2013 cua B Thong tin
va Truyén théng, ban hanh danh muc tiéu chuén k¥ thuft vé (mg dung céng nghé
théng tin trong co quan Nha nudc.

) Chuong 111 X
QUY TRINH CUNG CAP, TIEP NHAN VA LUU TRU THONG TIN TREN
CONG THONG TIN DIEN TU TINH

Piéu 9. Thii han cung cép, xir Iy va lru triv thong tin
1. Thoi han cung cap va xir ly thong tin:

a) Bao dam cap nhat thu&mg xuyén, chinh xdc ddi vai cac muyc tin quy dinh
tai khoan 1, 2, 3,9, 11 Diéu 7 ctia Quy ché nay.

b) Dbi véi thong tin tuyt‘:ﬂ truyén, pho bién, huéng déan thuc hién phap ludt,
ché d6, chinh sach: thoi gian cip nhat khong qua 15 (mudi lam) ngay lam viée, ke
tir khi viin ban phap luit, chinh sach, ché do chinh thirc duge ban hanh.

c) Déi véi vin ban quy pham phép ludt va van ban quan ly Nha nude do
UBND tinh ban hanh, thoi gian cdp nhat khong qua 02 (hai) ngay lam vigc, ké tur
ngay vin ban dugc ban hanh.

d) Nhu'ng thong tin vé chién luge, dinh hl.rcmg, ké hoach phét trién du 4n,
hang muc dau tu, diu thiu, mua sém coéng: Thoi gian cdp nhat khéng qua 10
(mudi) ngay lam viée, ké tir khi chién luge, quy hoach hodic dy én duge phé duyét.

d) Thong tin muc lay v kién gop y cua t6 chire, ca nhan: Cép nhét ngay khi
nhan dugc thong tin.

e) Pbi vai théng tin vé thong bao, ding ky, tuyén chon chuong trinh, dé tai
khoa hoc: Thoi gian cép nhét khéng quzi 04 (bbn) ngay lam viéc, ké tir ngay vin
ban duoc ban hanh. Ddi vai théng tin vé phé duyét chuong trinh, nghiém thu dé tai
nghién ctru khoa hoc, thai gian cap nhét khéng qua 06 (sdu) ngay lam viéc, ke tir
khi chuong frinh, dé tai dugc phé duyét hodc sau khi chuong trinh, dé tai dugce
nghiém thu.

f) Déi véi thong tm, bdo cdo thong ké: Th&i gian cdp nhit khéng qua 10
(mudi) ngay lam viée, ké tir khi théng tin thong ké duge thi truéng co quan quyét
dinh cong bo.

g) Péi voi cac muc théng tin tiéng nude ngoal Phai duoc thuong xuyén ra
soat, cip nhat kip thoi khi ¢6 phat sinh hoéc thay doi.

h) Khuyén khich cép nhat thong tin déu din trong cac ngiy nghi. Céc thong
tin giGi thigu, thong tin lién hé phai duge thudmg xuyén ra soat, cap nhat kip thoi
khi c6 phat sinh hodc thay doi.

2. Laru trir thong tin: Co quan, t6 chitc duge giao nhiém vu cép nhat, xir ly
théng tin ¢6 trach nhiém bao dam viéc luu trir thong tin cia Cong theo quy dinh
ctia Nha nuét vé Luu trir.
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Diéu 10. Tiép nhan, tra loi trén chuyén muc Hoi - Pap

1. Chuyén muc Hoi - Déap danh cho tiép nhén céc cau hoi vé co ché, chinh
sach, thu tuc hanh chinh, tim hiéu co hoi dau tu va céac thong tin hiru ich khéc vai
muc tiéu tao diéu kién téi da dé cac to chue, ca nhan dugce dbi thoai véi cac co
quan nha nuée thude tinh. Khong tiép nhan cac ndi dung thong tin lién quan dén
giai quyét Id'neu nai, t6 cdo hodc nhimg néi dung mang tinh chat cd nhan khong
lién quan dén cong tac quan ly Nha nudc.

2. Ngudi dit cau hoi phai cung cip du céc théng tin vé té chire, ca nhan. Cu
the:

a) D6i véi ciu hoi cta td chirc: Ghi r6 ho va tén, chirc vu ngudi dai dién, tén
day di ctia don vi, dia chi tru s& chinh, sb dién thoai va dja chi thu dién wr.

b) Péi véi cau hoi ctia cd nhan: Ghi rd ho va tén, quoc tich, nghe nghiép, so
Chung mmh thu nhén dan (hodc hé chiéu), dia chi noi dang sinh séng, hoc tap,
lam viéc, sé dién thoai va dia chi thu dién tr (néu cé).

3. Ban Bién tip Cdng co trach nhiém tiép nhén cdu hoi, phan loai cau hoi va
chuyen dén cac co quan lién quan dé tra 1oi. Truomg hop cau hoi khéng lién quan
dén trach nhig¢m quan ly cia UBND tinh thi phai thong bdo ngay cho té chire, cé
nhin biét. Déi voi nhimg vén dé c6 lién quan chung thi phai dang cdu tra 1&i lén
Céng,

4. Cham nhit 15 (muoi lam) ngay lam viée, ké tir khi tiép nhan cau hoi, co
quan c6 thdm quyén ¢6 trach nhi¢m tra 161 két qua hodc thong bao qua trinh xur ly
trong do noéi ro thoi han tra 1od tdi to chidce, ¢4 nhén,

'NOi dung tra 101 cau hoi cin ngin gon, ding trong tim cau hoi, ghi chinh

xdc s6, ky hiéu, trich yéu, ngay, thang, ndm, t€én co quan ban hanh van ban quy
pham phap luat duge str dung dé tra 16i.

5. Nguoi tra 101 thong tin trén chuyén muc Hoi - Pap phai la Thu truong cac
co quan, don vi hodc nguoi duge Thi truong cdce co quan, don vi ay quyeén.

6. Viéce hoi cia cac to chire, ca nhan va viéc tra 101 cua cac co quan, don vij
thuge tinh theo Quy ché nay khong bi diéu chinh béi Ludt Khiéu nai, Lut Té céo;
y kién tra 10 cta céac co quan, don vi chi ¢6 ¥ nghia tham khao, khong phai la co
st phap ly dé giai quyét cac quan hé dan su.

Pi¢u 11. Cung cip dich vu cong true tuyén

1. Cac co quan hanh chinh Nha nuéc céc cap c6 trdch nhiém cung cép dich
vu cong truc tuyén, cac Bo thu tyc hanh chinh mdi, cac thu hanh chinh sia doi
hang nam (bao gom ban gidy va ban dién tiy) dé tich hop lén Cnng, dua cac dich
vu hanh chinh cong truc tuyén vao sir dung c6 hiéu qua.

2. Khi c6 su stra d6i, bo sung mét s6 quy trinh, thi tue hanh chinh cta cac
s0, ban, nganh, cap huyén, cip xd, can cap nhat kip thoi nhimg sira doi, bo sung dé
Ién Cong.



Diéu 12. Phuong thire, dia chi tiép nhin théng tin

1. Cac s@, ban, nganh UBND cac huygn thanh phé khi phat hanh tai liéu,
vén ban thuge dién cung cép cho Céng c6 ndi dung thong tin nhur Piéu 7 Quy ché
nay, tai phan "Noi nhﬁn ctia vin ban can ghi tén: Cong Thong tin dién tir tinh (@é
dang tai), ddng thoi giri ban dién tir vao hop thu dién i ctia Trung tam Thong tin,
Vin phong UBND tinh theo dia chi Email nhur sau: portal@caobang.gov.vn.

2. Viin ban, tin, bai viét cung cip cho Céng phai la tép (file) vin ban thudc
cac dang TXT, DOC, ODT hodc PDF; cac tép (file) nén c6 dang: ZIP, RAR; cic
tép (file) hinh anh thuge dang: BMP, JPG, GIF, PNG, PSD; céc t¢p tin vidcn clip
(phim s6) c6 dang: MP4, AVI, WMV va cdc tép tin audio chp (4m thanh s8) c6
dang: WMA, MP3, WAV. Véi vin bin quy pham phép lujt cin phal giri dong théi
ban in da ky va dong ddu. Khuyén khich giri tép c6 gén chir ky so.

3. Thong tin, tai li¢u, dir liéu da phuong tién cung cép cho Cong giri vé mot
trong cac dja chi tiep nhin sau:
- Qua chuyén phat: Trung tdm Théng tin - Viin phong UBND tinh Cao

Béng; dia chi: 86 11, duomg Hoang Dinh Giong, phuong Hop Giang, thanh phd
Cao Bing, tinh Cao Biing;

- Qua thu dién tir: portal@caobang.gov.vn.

Chwong 1V
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CAC CO QUAN, TO CHUC, CA
NHAN TRONG VIEC QUAN LY, VAN HANH, CUNG CAP THONG TIN
VA PAM BAO HOAT DONG CONG THONG TIN DIEN TU TINH

Piéu 13. Uy ban nhén din tinh

Uy ban nhan din tinh Cao Béng Ia co quan chi quan Cong théng tin dién
tir tinh Cao Bing.

Diéu 14. Trich nhiém cua Viin phong UBND tinh

1. Chiu trach nhiém truéc UBND tinh, Chu tich UBND tinh ve noi
dung va moi hoat dong cua Cong;

2. Chl tri, phdi hop vai S& Tai chinh tham muu cho UBND tinh Quy
dinh vé ché do nhuén bat, thu lao; lap du tri kinh phi hang nam phuc vu cho
cong tac quan ly nha nude, kinh phi chi tra nhu@n but, thu lao tin, bai, tac
pham duge ding tai trén Cong, trinh UBND tinh phé duyét;

3. Phoi hgp, don dbe cic co quan lién quan, cung cép cac bd tha tuc hanh
chinh méi, thi tuc hanh chinh sira déi, cac van ban quy pham phép luat dé dang tai
trén Kénh Dich vu hanh chinh cong, Trang Cong bao;

4. Ra sodt, dé xudt phuong an nang cﬁp, chinh sira Cong cho phti hop véi
nhu cau thuye té;

5. Hudng din, ho trg chuyén mnn nghlgp vu cho cic co quan, don vi quan

ly Trang thong tin dién tir thanh phan vé quan tri, xdy dt,rng thay déi cu triic, giao
dién, cap nhét thong tin, td chire tap huén nghiép vu viét tin, bai.



Piéu 15. Trich nhiém cia S& Théong tin va Truyén thong
l. S& Thung tin va Truyen théng la don vj chi tri td chirc quan ly, van hanh

hé théng ha tang k¥ thudt cia Cong; bao dam céc dleu kién can thiét dé Cong hoat
dong thong subt, an toan va lién tuc 24 gid trong tit ca cac ngay.

2. Bao dam an toan thong tin va dir li¢u:

a) Thyc hién cic bién phap k¥ thudt dé bao dam an toan thong tin va dir li¢u
trén Cong, ké ca cac Trang thong tin dién tur thanh phan.

b) Xay dyng giai phap hiéu qua dé dam bao an toan thong tin ctia Cong.

¢) Xdy dyng phuong én dy phong khic phuc sy ¢6 bao dam Cdng hoat dong
lién tuc & mire toi da.

Diéu 16. Triach nhiém cia Ban Bién tip Céng

I. Thyuc hién liép nhan, xtr ly, bién tip, cip nhat, kiém duyét théng tin; phn:"}i
hop véi cac co quan lién quan dua cac dich vy cong va thu tuc hanh chinh lén
Cong.

2. Pén doc, hudng din cac co quan, don vj cung cap thong tin dé cap nhat
trén Cong theo dinh hwdng phat trién ndi dung.

3. Nhiém vy, quyén han cia Truong Ban Bién tap, Phé Truong Ban Bién
tdp, Thu ky Ban Bién tép:

a) Truéng Ban Bién tap Chiu trach nhi¢m chi dao, td chirc cac hoat dong
ciia Cng, quyet dinh cac ndi dung thong tin dua lén Cdng, cic noi dung théng tin
tich hgp tir cac Trang thong tin dién tir thanh phan dua lén Cong. Dé xuit cic chu
truong, ké hoach, bién phap phat trién Cong théng tin dién tr tinh vai Cha tich
UBND tinh.

b) Pho Trudng Ban Bién tap: Gitp Truong Ban Bién tdp phu trach cic linh
vuc hoat dong cua Cnng, duge quyét dinh cic ndi dung théng tin dua lén Cong
theo uy nhiém va phan céng cua Truong Ban Bién tip.

¢) Thu ky Ban Bién tdp: Giup Truong Ban Bién tap dleu hanh céc hoat di;rng
cdp nhat thEmg tin da duyet hang ngz’a.y lén Cung La dau méi tiép nhan théng tin tir cic
bién tdp vién, phong vién, cdng tac vién; tong hep tin, bai trinh Trudmg Ban Bién tip,
Pho Trudng ban bién tip. Chju trach nhi¢m kiém tra, gidm sat quy trinh c@p nhat tin,
bai lén Cnng sau khi duge Trudng Ban bién tap phé duyét va luu trir ho so theo qui
dinh. Phan cong cac phong vién di lay thong tin phan anh hoat dong ctia lanh dao tinh
va cac co quan, don vj.

Pi¢u 17. Trich nhi¢m cia cic co quan chuyén mon thuje UBND
tinh; trach nhiém cia UBND ciac huyén, Thanh pho

l. Thi trudng co quan c¢o Trang thong tin dién tir thanh phé‘m chju trach
nhi¢ém quan ly, dam bao kinh phi duy tri hoat dong cap nhat, dang tai thong tin va
thye hién céc dich vy trén Trang thong tin dién ur thanh phan phi hop véi chirc
ndng, nhiém vu cta co quan, don vi, phi hop véi Quy ché nay va quy dinh hién
hanh cua phap luat.
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2. Cung cép thong tin cho Cong Théng tin dién tir tinh theo quy dinh tai
Piéu 7, Diéu 10, Piéu 11 va Diéu 12 Quy ché nay.

3. Chi dao cac phong, ban chuyén mén, don vi tryc thude phdi hop véi
Trung tdm Théng tin, Van phong UBND tinh t6 chirc quan ly va duy tri hoat dong
cua trang thong tin dién tir thanh phan do don vj minh quan ly theo quy dinh cua
phap ludt.

Piéu 18. Quyén va trich nhiém cia cic té chire, ci nhan tham gia
Cong

I. Pugc khai thac céac thong tin cén thiét trén Cong dé phuc vu cho nhu céu
hoat dong cua cac t6 chire, cé nhan.

2. Pugc sir dung cic dich vu cung cép trén Cémg; dam bao cdc yéu cau lién
quan dén viéc bao mét thong tin ca nhén.

3. Pugc hudng ché do nhuan bat theo quy dinh hién hanh khi tham gia
cung céip tin, bai, anh duge dang tai 1én Céng,

_4. Phan énh véi Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm dnfmc_ S& Thong tin va
Truyén thong, Ban Bién tip Cdng vé chat hrgng hoat déng clia Cong.

5. Thyc hién ding theo cic didu khoan clia Quy ché nay va cac quy dinh
phap lut khac cd lién quan.

Diéu 19. Kinh phi cho hoat djng Cing

I. S& Théng tin va Truyén théng: Dy tri va thyc hién kinh phi chi tra thué
mady chu, ha tang k¥ thudt, an toan théng tin cho Cong. Kinh phi dugc ngén sach
nha nude cap theo kha nang cin dbi ngan sach dia phuong va cén doi trong dy toén
chi ngdn sach hang nim cta S Thong tin va Truyén thong.

2. Vin phong UBND tinh: Du tri kinh phi chi tra nhudn bit, tha lao tin, bai,
téc phim déing trén Cong va cde hoat dong khéc ¢ lién quan. Kinh phi duge ngan

sach nha nude cip theo kha ning cdn doi ngin sach dia phuong va can doi trong
du todn chi ngén sach hang ndm cia Van phong UBND tinh.

Chwong V
CHE DO BAO CAO, KIEM TRA,
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 20. Ché db bio cio, kiém tra

1. Pinh ky hang thang Ban Bién tip Cong ¢6 trach nhiém tong hop. bo cio
tinh hinh cung cép, cip nhit thong tin, sir dung cac dich vu cong giri Van phong
UBND tinh, S& Thong tin va Truyén thong dé tong hop bao cao UBND tinh va B
Théng tin va Truyén thong.

2. Vian phong UBND tinh chu tri, phm hop véi S Thong tin va Truyén
thnng kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay; thong ké, danh gia két qua cung
cap thong tin cua cdc co quan, don vj lién quan bao cao UBND tinh va thong
béo cho céc co quan don vi theo timg quy, nim,,
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Piéu 21. Khen thwing va xir Iy vi pham
|. Cac'td chire, ¢4 nhin thyc hién tt Quy ché nay, ¢é nhiéu dong gop cho
hoat dong ciia Cong sé duge khen thuéng theo quy dinh hién hanh.

2. Cac t6 chirc, ca nhiin vi pham Quy ché nay va cac quy dinh cta phap ludt co
lién quan thi tity tinh chat, mirc dé vi pham s& bi xit ly theo quy dinh ctia phap ludt.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 22. Té chire thye hién

1. Céc don vi quan ly Trang thong tin di¢n tir thanh phan ¢ trach nhi¢m xay
dung Quy ché quan 1y, cip nhdt, cung cip thong tin trén Trang phi hop vai Quy
ché ndy va cdc quy dinh phap luat hién hanh.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu co ndi dung khong phu hgp hodc vudng
mic pha! sinh, cdc co quan, 10 chire, ca nhan phan anh vé Van phong UBND tinh
dé tong hop, bao cao Uy ban nhan dan tinh xem xét diéu chinh, b6 sung cho phu

hop./. £~

TM. UY BAN NHAN DAN
_ CHUTICH
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