UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Pdc lip - Tw do - Hanh phic
$6:35580/2013/QD-UBND Thanh Héa, ngay 30 thdng 9 ndm 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé quan Iy va si dung hé thong Thw dién tir cong vu
trong hoat dgng ciia cic co’ quan hanh chinh nha nwéc tinh Thanh Hoa.

UY BAN NHAN DAN TiNH THANH HOA

Cin cir Luat TS chic Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dén ngay 26
thang 11 ndm 2003,

Cin cir Lust Ban hanh vin ban quy pham phép luit ciia Uy ban nhén dén,
Hoi déng nhan dan ngay 03 thang 12 nim 2004;

Can cr Luat Giao dich dién tr ngay 29 thang 11 nidm 2005;

Can cir Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nim 2006;

Cin ctr Nghj dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2007 cia Chinh
phu, v& img dung cong nghé thong tin trong hoat ddng clia co quan nha nudc;

Cin cir Chi thj s6 34/2008/CT-TTg ngay 03 thang 12 nim 2008 cua Thu
twdng Chinh phu, vé viéc ting cudng sit dung hé théng thu dién tir trong hoat
dong clia co quan nha nudc;

Cin ¢t Chi thij s6 15/CT-TTg ngay 22 thang 5 nim 2012 cua Tha twdng
Chinh ph, vé viéc ting cuong sir dung vin ban dién tir trong hoat dong clia co
quan nha nudc;

Xét @& nghi cia S& Thong tin va Truyén théng tai T trinh $6 611/TTr-
STTTT ngay 14 thang 8 nim 2013, v& viéc d nghj ban hanh Quy ché quéan 1y,
str dung hé thong thu dién tir cong vu trong hoat ddng clia co quan hanh chinh
nha nude tinh Thanh Héa,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé& quan 1y va sir dung
hé thong Thu dién tir cong vu trong hoat d6ng ciia co quan hanh chinh nha nuéc
tinh Thanh Héa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc sau 10 ngay, ké tir ngay ky v thay thé
Quyét dinh s6 824/2005/QD-UB ngay 28 thang 3 nim 2005 cia Uy ban nhin dan
tinh v& viéc qui dinh quan ly, sir dung hé thong thy tin dién tir cua cac td chirc, ca
nhan trong cac co quan hanh chinh, sy nghiép tinh Thanh Hoa.



Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nh4n dan tinh; Gidm dbc cac sd, ban,
nganh; Chu tich Uy ban nhin din cic huyén, thi xd, thanh phd; Chu tich
UBND céc x4, phuong, thi tran; Thu trudng cic co quan, td chirc ¢6 lién quan
va can b, cong chirc, vién chirc cac co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban
tinh Thanh Hoéa chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Noi nhin:

- Nhu Didu 3 QP (d thyc hién);

- B Théng tin va Truyén thong (4 BC);

- Cuc Kiém tra van ban - B4 Tu phap (d¢ BC),
- Thudng tryc Tinh by (d& BC);

- Doan Dai bidu Quéc hdi tinh (¢ BC);

- Thudng tryc HDND tinh (d€ BC);

- Chi tich, cac PCT UBND tinh;

- Cong TTDT tinh;
- Lwu: VT, CN-XD-GT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Quin Iy va sir dung h¢ thong Thr dién tir cong vu
trong hoat dong cia cic co quan hanh chinh nha nwéc tinh Thanh Héa
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 5580/2013/0D-UBND
ngay OO thdng 9 ndm 2013 cia Uy ban nhdn ddn tinh Thanh Héa)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh trach nhiém quén 1y hé théng Thu dién tix
cong vy tinh Thanh Héa cua cac co quan hanh chinh c6 lién quan; trach nhiém
str dung hé théng Thu dién tir cong vy tinh Thanh Hoa cia can bd, cdng chirc,
vién chirc trong cic co quan hanh chinh nha nuéc trén dia ban tinh Thanh Héa
d& phuc vu cong tic chuyén mdn, nghiép vu theo chirc ning, nhiém vu dugc
phan cong.

2. Péi tugng ap dung:

a) Cac co quan hanh chinh nha nuéc cia tinh (bao gdm: Uy ban nhén
dan cac cp, cac co quan chuyén mdn tryc thuéc Uy ban nhén dén céc cép)
va cac can bg, cong chirc, vién chirc trong cac co quan hanh chinh nha nuéc
néu trén.

b) Céc co quan nha nudc khac va can bg, cong chirc, vién chirc thude
cac co quan nha nudc khic ¢6 nhu cau sir dung hé théng Thu dién tir cong
vu tinh Thanh Hoéa. |

Chuong II
TO CHUC HE THONG ’
THU DIEN TU CONG VU TINH THANH HOA

Piéu 2. Hé théng Thwr dién tir cong vu tinh Thanh Héa

1. Hé théng Thu dién tir cong vu tinh Thanh Héa 1a m6t bd phan cua
hé théng théng tin dién tir tinh Thanh Héa, 13 cdng cu d céc co quan, can
b, cong chirc, vién chirc trong cac co quan hanh chinh nha nudc trén dia
ban tinh sir dung dé trao di thong tin phyc vu hoat déng cong vu.

2. Hé théng Thu dién tir cong vu tinh Thanh Hoéa bao gdm hé théng
phn cirng, phin mém thu dién tir va két ndi dén cac co quan hanh chinh nha
nudc cia tinh thong qua mang Tin hoc dién rong cia tinh va két ndi véi cong
ddng dan cu, doanh nghiép, cac td chirc x3 hi,... thong qua mang Internet.
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3. Mdi co quan néu tai Khoan 2 Diéu 1 cia Quy ché nay c6 duy nhit
mét hop thur dién tir cong vu co quan trén hé thong Thu dién tir cong vu tinh
Thanh Hoa, ding dé giao dich hanh chinh véi tu cach ciia co quan.

4. Mbi can bo, cong chirc, vién chirc trong cac co quan néu tai Khoan
2 Piéu 1 ciia Quy ché nay c6 duy nhit mdt hop thu dién tir céng vu ca nhan
trén hé thong Thu dién tir cong vu tinh Thanh Héa d& phuc vu cdng tac
chuyén moén, nghi¢p vu theo chirc ning, nhi¢m vy dugce phin cong.

5. Hé thong Thu dién tir céng vu tinh Thanh Héa phai tuén thu cac yéu
cdu k¥ thut theo hudng din ctia B Thong tin va Truyén thong.

6. Cac hop thu dién tir cong vu co quan dugc tao 1dp, quan 1y va luu
trit trong co sé& dir liéu dit tai Trung tm tich hop dir liéu tinh Thanh Hoéa, ¢6
tén mién 13 http://mail thanhhoa.gov.vn.

7. Céac hgp thu dién tir cd nhan dugc tao 18p tai don vi va tich hop vai
danh ba thur dién tir cua tinh tai Trung tAm tich hgp dir liéu tinh Thanh Héa.
Vin phong UBND tinh (don vi quéan ly, vin hanh Trung tam tich hop dir liéu
clia tinh) ¢6 trach nhiém 14p ké hoach ning c4p hé théng thu tin dién tir cua
tinh dé tao moi, chuyén ddi cac hop thu dién tir c4 nhin dang hwu trit tai cac
don vi vé tap trung tai Trung tAm tich hop dir liéu cia tinh d& quan ly va vén
hanh ddng bb.

Piéu 3. Pia chi hp thwr dién tir cong vu

1. Dia chi h{p thu di¢n tir cong vu co quan, cd nhan c6 dang chung la:

<tén d6i twrong>@thanhhoa.gov.vn

<tén d6i twong>: Pugc viét dudi dang chir thuomg va khéng c6 déu
tiéng Viét (bo cac dau huyén, sic, hoi, ngi, ning; chuyén 3, 4 thanh a;
chuyén & thanh d; chuyén & thanh e; chuyén 6, o thanh o; chuyén w thanh u).

2. Dia chi hgp thu dién tir cong vu co quan

a) Trudng hop khong phan biét co quan cap trén véi co quan cip dudi
thi <tén d6i twong> 1a tén viét tit cia co quan va dugc dit sao cho khong
trung nhau.

Vi du:

- S& Théng tin va Truyén thong c6 dia chi hop thu dién tir cong vu co
quan la stttt@thanhhoa.gov.vn

- Uy ban nhan dén huyén Yén Dinh c6 dja chi hop thu dién tir cong v
co quan 13 yendinh@thanhhoa.gov.vn

b) Co quan tryc thudc cac s&, ban, nganh, Uy ban nhin dan cap
huyén,... cin phan biét cip trén voi clp dudi thi <tén d6i twong> gdm tén
viét tit ctia co quan dit trudc tén viét tit cia co quan cAp trén, giira hai tén
viét tit c6 dau chAm “.” @ phan tach.



Vi du: Phong Vian h6éa va Thong tin tryc thuéc UBND huyén Yén
Dinh s& c6 dia chi hfp thu dién tr cong vy co quan 13
pvhtt.yendinh@thanhhoa.gov.vn.

3. Dia chi hdp thu dién tir cdng vu c4 nhan

a) Phan <tén ddi trong> dugc xac dinh 1a <tén><ho><tén 16t><.><tén
viét tit ciia co quan>

Trong dé:

- <tén>: 14y diy du phan tén.

- <hg>: 14y chir cai dau tién trong phén ho.

- <tén 16t>: 14y chit cai dAu tién trong phén tén 16t.

Vi du: Ong Nguyén Anh Tuln, Trudng phong Quan 1y CNTT - S&
Thong tin va Truyén thong c6 dia chi hop thu dién tir céng vu ca nhén 1a
tuanna.stttt@thanhhoa.gov.vn

b) Xir 1y trudng hop tring <tén d6i twong>: Vin phong UBND tinh
trao d6i va thdng nhét cach dit <tén ddi twong> véi co quan d& nghi cAp hop
thr dién tir céng vu d& dam bao tinh duy nhit cua dia chi hop thu dién tir
cong vy trén hé théng Thu dién tir cong vy tinh Thanh Hoéa.

Pidu 4. Quy trinh cip méi, thay ddi, x6a hp thw dién tir cong vu

1. CAp méi hp thu dién tir cong vu: Khi can cAp méi hop thr dién tir
céng vu co quan, c4 nhan (can b, cong chirc, vién chirc méi tiép nhan chwa
dugc cap hép thr dién tir cong vu) thi co quan d6 14p yéu cau theo Méu 1
néu tai Phy luc ciia Quy ché nay, giri vé Vin phong UBND tinh dé thyc hién
cap méi.

2. Thay dbi thong tin cia hop thw dién tir cong vu:

a) Khi co quan ddi tén, c4 nhan d3 c6 hop thw dién tir cong vu thay dbi
chirc vy, bo phan cong tc thi co quan d6 14p yéu cAu theo MAu 2 néu tai Phy
Iuc ctia Quy ché ndy, giri v& Vin phong UBND tinh dé thyc hién thay dbi
thong tin ctia hdp thu dién tir cong vu trén Danh ba Thu dién tir cdng vy tinh
Thanh Héa.

b) C4 nhan di c6 hop thu dién tir cong vy, khi chuyén cong tac trong
cac co quan néu tai Khoan 2 Piéu 1 cua Quy ché nay thi co quan méi tiép
nhan c4 nhan d6 1ap yéu ciu theo Mau 2 néu tai Phu lyc ciia Quy ché nay,
glri vé& Vin phong UBND tinh dé thyc hién thay ddi théng tin cia hop thu
dién tir cong vu ca nhén trén Danh ba Thu dié€n tir cong vy tinh Thanh Héa.

c) Nhitng hop thu dién tir cong vy ca nhin dugc cip trude khi Quy ché
ndy c6 hiéu lyc thi hanh, sau khi hé thng thw tin dién tir dugc ning cép,
Vin phong UBND tinh s& théng nhét véi cac don vi d& chuyén dbi sang dja
chi hop thu dién tir cong vu méi dé thdng nhét quan 1y va st dung.

3. X6a hop thu dién tir cong vu: C4 nhan nghi hwu, nghi viéc, chuyén
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cong téc dén co quan ngoai tinh, chuyén cong tac dén co quan khéc trong tinh
nhung khong thudc Khoan 2 Diéu 1 ctia Quy ché nay thi co quan d6 1ap yéu
cau theo MAu 3 néu tai Phu luc ciia Quy ché nay, giri v& Vin phong UBND
tinh dé thyc hién x6a hop thu dién tir cdng vy ca nhan. Nhitng co quan khéng
con hoat dong, cin cir quyét dinh cua cép c6 thAm quyén, Vin phong UBND
tinh thyc hién x6a hdp thu dién tir cdng vu co quan dé.

Piéu 5. Cép hop thu dién tir cong vu tinh Thanh Héa cho cac co quan
nha nuée khic va can b, cong chirc, vién chirc thude cac co quan nha nude
khac: Uy quyén cho Chénh Vin phong UBND tinh xem xét, cip hop thu
dién tir cong vu cho cac co quan nha nude khac va can bg, cong chirc, vién
chirc thudc cac co quan nha nuwée khac (thude Piém b, Khoan 2, Didu 1 quy
ché nay) khi c6 nhu ciu.

Pidu 6. Quy dinh ddi véi viin ban giri qua hé thong Thw dién tir
cong vu |

1. Vin ban dién tir phai duge dinh dang theo tiéu chun (.txt), (.doc),
(.odt), (.ods), (.odp), (.rtf), (.pdf) va cac dinh dang khac theo quy dinh hi¢n
hanh cua B9 Thong tin va Truyén thong.

2. B6 ky ty va mé hoa cho tiéng Viét trong vin ban dién tir bt budc sir
dung thong nhit theo tiéu chudn TCVN 6909:2001.

3. Co quan phat hanh vin ban ¢6 trach nhiém lwu trir vin ban gdc theo
quy dinh cia phép luat hién hanh vé van thu, hru tri.

Piéu 7. Quy dinh vé tiéu d& thw di¢n tir cong vu

1. Tiéu d& thu dién tir céng vu dwgc thé hién bang tiéng Viét.

2. Truomg hop ding thu dién tir cong vy dé giri vin ban dién tir thi tidu
d& thu dién tir cong vu phai thé hién ndi dung trich yéu cuia vin ban dién tir
chinh giri kém theo thu dién tir d6.

3. Cac trudomg hop khac thi tiéu dé thr dién tir cong vu phai thé hién
vén tit n6i dung cin trao d4i qua hop thu dién tir cong vy.

Chwong I1I

SU'DUNG HE THONG THU PIEN TU CONG VU
TINH THANH HOA

Piéu 8. Cac loai vin ban, tai lidu trao ddi qua hé thong thw dién tir
cong vu

1. Céc loai van ban, tai li€u giri, nhén qua hé thong thu dién tir cong vu
gdm: Cong dién, gidy moi hop, cac tai lidu hop, vin ban dé biét, @ bao cso,
thdng bao, ti liéu trao ddi trong qua trinh xir 1y cdng viéc (trir nhitng vin ban,
tai liéu thudc loai mat, t6i mat, tuyét mat theo quy dinh ciia phap luat vé& bao
vé bi m4t nha nuéc). o



2. Nhimg vin ban chuyén nhin qua hé thong thw dién tir cong vu pha
hop véi cac quy dinh ciia phap lut vé giao dich dién tir c6 gia trj phap 1y twong
duong vin ban gidy, cic co quan, td chirc khong cn giri thém vin ban gidy.

Pi¢u 9. Quy dinh vé dung hrong hjp thw dién tir cong vu va tip tin
dinh kém thw dién tir cng vu

1. Dung hrong t6i thidu cdp cho hop thur dién tir cong vu co quan 1a
500MB va hop thu dién tir cong vu ¢4 nhan 1a 100MB.

2. Dung luong t6i da cla tip tin dinh kém trong mdi 1in g thr dién
tir cong vu 1a 10MB.

Piéu 10. Truy cap dé kiém tra thw dién tir cong vu

Céac co quan, ca nhan dugc cap hop thr dién tir cong vu phai thuong
xuyén truy cdp vao hop thu dién tir cong vu dé nhan va kip thoi xir ly, tra 16
thr dién tir clia cac co quan, td chirc, doanh nghiép va cong dan.

1. Kiém tra thu dién tir cong vu co quan: Phai thurdng xuyén kiém tra
hop thu dién tir cdng vu cla co quan, téi thiéu 04 1An/ngay, budi sang 02 1in
(trwdc 8 gidy va trwede 11 gidy 30 phit) va budi chidu 02 1an (trude 14 gio va
truéc 16 gt 30 phit).

2. Kiém tra thu dién tir cong vu c4 nhin: Cén bd, cong chirc, vién chirc
phai thuong xuyén kiém tra hop thu dién tir c4 nhin ctia minh dé xir 1y kip
thoi thir dién tir giri dén.

Chwong IV

TRACH NHIEM TO CHUC, QUAN LY )
HE THONG THU BPIEN TU CONG VU TINH THANH HOA

Piéu 11. S& Théong tin va Truyén thong

1. Tb chirc trién khai va huéng din chi tiét cac quy dinh cia Chinh
phu, B Thong tin va Truyén thong va cia Uy ban nhan déan tinh Thanh Héa
c6 lién quan dén cbng tic quan 1y, qua trinh sir dung hé thong Thu dién tir
cong vu tinh Thanh Héa. ’

2. Phéi hop véi VNCert, Cuc tmg dung CNTT cia B Thong tin va
Truyén thong, Vin phong UBND tinh d& dam bao cong tac an ninh mang, an
toan dit liéu, phong chéng thw rac cho hé théng thu dién tir cong vu tinh
Thanh Hoéa.

3. Phdi hop véi Ban co yéu Chinh phii, Vin phong UBND tinh d& trién
khai ching thuc chir ky s6 trén thu dién tir cho c4n bd cong chirc cac don vi
trén dia ban tinh theo 15 trinh tridn khai tng dung chir ky sé chuyén ding
trong cac co quan nha nudc tinh Thanh Hoa.



4. Phoi hop véi cac don vi lién quan @& kiém tra, thanh tra viéc quan
ly, st dung hé thong Thir dién tir cong vu tinh Thanh Héa.

Piu 12. Viin phong UBND tinh

1. Trién khai hé thong thwr dién tir cdng vu va chiu trach nhiém truéc
Uy ban nhan d4n tinh vé hé théng Thw dién tir cdng vu tinh Thanh Hoéa.

2. Néng cép, phat trién, mé réng ha tAng k¥ thuat, dao tao ngudn nhan
Irrc cong ngh¢ thong tin bdo dam cho viéc quan 1y, vin hanh va sir dung hé
thdng Thr dién tir cong vy tinh Thanh Hoéa c6 hiéu qua.

3. Tb chirc thyc hién viéc quéan 1y k§ thuét hé théng Thu dién tir cong
vu tinh Thanh Héa va huéng din cic co quan, c4 nhédn khai thac, sir dyng
ding myc dich, ding quy dinh. Chii ddng, kip thoi thye hién cac bién phap k§
thuat cin thiét nhim dam bio ha ting k§ thuit cho hoat ddng cia hé thdng
Thu dién tir céng vu tinh Thanh Hoéa ludn dat duge tinh dn dinh, téc d0 trao
ddi cao, dung hrgng hop thu dugc cdp du, an toan, bao mat va dugc dinh ky
sao luru dit liéu dy phong.

4. T chirc tiép nhéan d2 nghj cia cic co quan dé thyre hién viéc cip moi,
thay ddi thong tin, x6a hop thu dién tir cdng vu trén hé thong Thir dién tir
cong vu tinh Thanh Hoéa. Kip thoi tao 18p, cdp nhit va quan ly Danh ba Thu
dién tir cOng vu tinh Thanh Hoéa. TH chirc ti€p nhan va xir 1y céc sy ¢d xay ra
trong qué trinh khai thac, sit dung céc hdp thu dién tir céng vu cia co quan, c4
nhin trén dia ban tinh.

5. Lap ké hoach va dy toan kinh phi hang nim cho hoat dong van
hanh, bao tri, quan 1y va phat trién hé thdng Thu dién tir cdng vu tinh Thanh
Hoéa trinh Uy ban nhan d4n tinh xem xét, phé duyét.

6. Theo ddi, kiém tra, tdng hop va bao cdo Uy ban nhéan dan tinh, S
Thong tin va Truyén thong v& tinh hinh sir dung hé thong Thur dién tir cong
vu tinh Thanh Hoéa dinh ky hang ndm. Thyc hién bao cdo théng ké tdng hop
v& tinh hinh st dung hé théng Thu dién tir cong vu tinh Thanh Héa theo yéu
cAu ctia BY Théng tin va Truyén thong.

Pidu 13. S& Nji va

Hudng dan chi tiét viéc quan 1y, hru trir viin ban dién tir tai céc co quan
hanh chinh nha mréc phit hop véi quy dinh hién hanh vé cong téc vin thu, hru tri.

Pitu 14. S& Tai chinh

Pam bao bd tri kinh phi cho viéc duy tri va phat trién hé thong Thu
dién tir cOng vu tinh Thanh Héa.

Piéu 15. Trich nhiém ciia cic co quan hanh chinh nha nwéc six
dung hé thong Thw dién tir cong vu tinh Thanh Héa

1. Pam bao céc diéu kién vé ha tAng k¥ thuit, an toan thong tin, trinh d6
tin hoc ciia can bd, céng chirc, vién chirc, nhan vién d& hoat dong trao ddi
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théng tin qua hé thong Thu dién tir cong vu cuia co quan dugc thong sudt va
hi¢u qua.

2. T chirc thyc hién t6t viéc giri, nhan vin ban hanh chinh va cic giao
dich hanh chinh khac qua hé théng Thur dién tir cong vu tinh Thanh Héa theo
Diéu 8 cua Quy ché nay.

3. Khi co quan c6 thay dbi v& nhan sy, td chirc bd may, chirc vy, luan
chuyén cong tac ndi bd,... trong vong 10 ngay ké tir khi quyét dinh thay dbi
c6 hiéu lyc, phai c¢6 vin ban dé nghi Vin phong UBND tinh cép nhit cac
thong tin lién quan vao Danh ba thr dién tir cong vu tinh Thanh Hoéa.

4. Thuc hién théng ké, danh gia va bdo cdo tinh hinh khai thac, sit dung
thrr dién tr cong vu co quan, thu dién tir cong vu cia can b, cong chirc, vién
chirc trong co quan khi ¢6 yéu cAu ciia co quan quan 1y, co quan c6 thAm quyén.

Piéu 16. Trach nhiém céa ngwdi quin ly va sir dung hjp thw dién
tir cOng vu co’ quan

1. Hop thr dién tir cdng vu co quan do Thu trudéng co quan quan ly va
st dung hodc ¢6 thé iy quyén biang vin ban cho ngudi c6 trach nhiém trong
co quan quan ly va st dung (thong thudng 1a vén thur cua co quan). Ngudi
dugc ity quyén quan 1y va sir dung hop thu dién tir cong vu co quan phai kip
thoi bao cdo Thu trudng co quan khi phat hién nhitng hanh vi vi pham an toan
thong tin gdy anh hudng dén hoat dong ciia hdp thu dién tir cong vu co quan.

2. Nguoi quan ly va sit dung hop thu dién tir cong vu co quan ¢
trach nhiém:

a) Thudmg xuyén kidm tra, tiép nhan, tr 16i d4 tiép nh4n, chuyén xt ly thu
dién tir tai hop thu dién tir cong vu co quan theo Diéu 10 cia Quy ché nay.

b) Lru trir ndi dung thw di giri, thw da nhén (k& ca tép tin dinh kém),
x6a cac thu ric d& hop thu dién tir cdng vu co quan khong bi qué tai dung
lwgng va phong tranh céc sy ¢6 k§ thuit khéc.

c) Bio vé mat khdu hop thu dién tir céng vu co quan va tudn thu
nghiém ngit cac bién phdp ddm bao an toan thdng tin cho hfp thwr dién tir
cdng vu co quan. _ |

d) Khi gip sy c¢b v6i hop thu dién tir cdng vu co quan, phai bao ngay
cho can bd chuyén trach vé cong nghé théng tin clia co quan kip thoi xtr 1y,
khic phyc.

Diéu 17. Trach nhiém ciia ngudi dwoc cAp hop thw dién tir cong vu
ca nhin

Céac can bd, cdng chirc, vién chirc tham gia st dyng, khai thac hé
théng Thu dién tir cong vy tinh Thanh Hoa c6 trach nhig¢m: |

1. Nhén thirc dang muc dich va sir dung c6 hidu qua hé thdng Thu dién
tir cdng vu tinh Thanh Hoéa trong cong viéc.



2. Bao vé mat khau hop thu dién tir cong vu c4 nhin. Néu bi mat quyén
kiém soat hop thw dién tir cong vu ca nhan, phat hién c6 13i hoic gip su cb
voi hé théng Thu dién tir cong vu tinh Thanh Hoéa phai bao ngay cho can bb
chuyén trach vé& cong nghé thong tin ciia co quan minh dé kip thoi khéc phuc.

3. Quan 1y va luu trit n6i dung hdp thu dién tir cong vy cé nhan. Thyc
hién nghiém tic cac bién phép dam bao an toan thong tin theo quy dinh.

4. Chiu trach nhiém v& ndi dung thong tin do minh dua vao, giri di trong
hop thr dién tir cOng vu ca nhén theo quy dinh ctia phap luét hién hanh,

5. Khong sir dung hop thu dién tir cong vu ciia ngudi khic, khong dé
ngudi khac sir dung hop thu dién tir céng vu cia minh.

6. Khong phat tan thu rac, virus. Khéng thyc hién cic hanh vi ldam anh
huéng dén an toan thong tin ciia hé thong Thu dién tir céng vu tinh Thanh Hoa.

7. Khéng thye hién cac hanh vi bj cAm khéc theo quy dinh ciia phép luét.

Chuwong V
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 18. S& Théng tin va Truyén thng, Vin phong UBND tinh va
Thu trudng cic co quan, don vi tham gia vao hé thong thu dién tir cong vu
tinh Thanh Héa t3 chirc trién khai thwc hién nghiém tic Quy ché nay.

Piéu 19. Co quan, cén bd, cong chirc, vién chirc duge cap hop thr dién
tir cdng vu néu vi pham Quy ché nay thi tiy theo tinh chat, mirc d6 s& bj xir 1y
ky luit theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Trong qué trinh thye hién, néu gip khé khin, vueéng méc cn sira dbi,
b sung, c4c co quan, don vj kip thoi phan anh vé Vin phong UBND tinh dé
tdng hop, bdo cdo Uy ban nhan dan tinh xem xét, sira d6i, bd sung phi hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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Phu luc
CAC MAU PHIEU YEU CAU CAP MOI, THAY POI THONG TIN,
XOA HOP THU BIEN TU CONG VU
(Kém theo Quy ché quan ly va sit dung hé thong Thu dién tir cong vu
trong hoat djgng cia cac co quan hanh chinh nha nwéc tinh Thanh Héa)

STT | Tén miu N¢i dung

1 M3Au 01 | Phiéu yéu ciu cip méi hop thu dién tir céng vu

2 M3Au 02 | Phiéu yéu ciu thay dbi thong tin hop thu dién tir céng vu

3 MAu 03 | Phiéu yéu cdu x6a hop thu dién tir cong vu c4 nhan

M3u 01

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................. Pjc ldp - Ty do - Hanh phiic

Thanh Héa, ngay ... thdng ... ndm ....

g PHIEU YEU CAU
CAP MOI HOP THU PIEN TU CONG VU

Kinh giri: Vén phong UBND tinh.

HO VA 1810 NBUNL YEU CAL ..o sse s sss s st s sssss et sse e saneans
(04111 (VIR | LU SRR PP
CO QUAN CONG TAC: ..iivveevierireeriisieetestentiseesteseete st esaeesseaseesaeessesseesssessassesssesessessensesssessses
DIEN thOal BN LAC: o..eeeeeeieeeeie ettt ettt ettt ettt esessateessessaseesssseessnsessstessaeeesnmnnnees
N6i dung yéu cau;

1. D& nghij cAp méi hop thu dién tir cong vu co quan voi tén viet tit 1a: ........ccoocvveevveeeneneen.
2. bé nghi cép mdi hdp thu di€n tir cong vy cd nhéan trong danh séch:

STT Ho va tén Chic vu Bj phin cong tic

Thi trwéng don vi
(Ky tén, dong dau)
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M3u 02

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................. Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thanh Hoa, ngay ... thang ... ndm ...

_ PHIEU YEU CAU o
THAY DPOI THONG TIN HQP THU PIEN TU CONG VU

Kinh giri: Van phong UBND tinh.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

(@111 (VIR T2 L SO ST PRST OO OPRRO
CO QUAN COMEG LAC: .oeveneereeieiieeeeicreeeete et s s e e b b bbb ers bt sra et st s neeas
PN thOal BN LAC: ..eeireeieiieeicei ettt e e reee s eta e e e ets e s ran e e s tn e e saseneesnne st n e ane e e ne
N6i dung yéu cau:

1. Dé nghi thay ddi thong tin ctia hdp thu dién tir cong vu co quan nhu sau:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Thi truéng don vi
(Ky tén, dong dau)
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Miu 03

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................. Pgc ldp - Ty do - Hanh phiic

Thanh Héa, ngay ... thdng ... ndm ...

PHIEU YEU CAU o
XOA HOP THU PIEN TU CONG VU CA NHAN

Kinh giri: Vin phong UBND tinh.
HO VA 1N DEZUGL YEU CAIL.....e.voveecvie ettt sssse b sessesses s e st s s s sensens
CIIIC VI .ot ettt ettt ceveeeettecebeesbeeeebeesbeseesbeesasa e sbaessnbaesssbasersseessaseanssasssseessansssesnsanassnans
CO QUAI CONE TAC: ...veeireeeeeiiiereereiteeriet e sttt st ae e b s sb e bbb saesa e bbbt are s
DN thOal HEM JAC: ...eveiiiieiiieeieecee ettt e et e e e e ar e e e s e sbe s e s s tasseesstesessnesbbeensnsnnsens

Noi dung yéu cau: Dé nghi x6a hop thu dién tir cong vu c4 nhan trong danh sich:

STT Ho va tén Chikc vu B{ phan cong tac Diad?;ch Sapth“
1
2
3
4
5

Tha truéng don vi
(Ky tén, dong dau)
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