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QUYET DINH
—_— Ban hanh quy dinh phén cap quan Iy can b, cong chire
va nhu’ng nguwoi hoat dong khong chuyén trach ¢ xa, phuong, thi trin

UY BAN NHAN DAN TiNH BAC LIEU

Can ct Luét T6 chuc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 nam 2003;

Can cir Luét Cén b, cong chirc ngay 13 thang 11 nim 2008;

Can cr Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cua
Chinh pht vé can b, cong chirc xa, phuong, thi tran;

Can cr Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 ndm 2009 cua Chmh
pht vé chirc danh, so luong, mét s6 ché do, chinh sach déi vai ean b0, cong chirc
& xd, phuong, thi tran va nhiing nguoi hoat dong khéng chuyén trach o cap xa;

Cén ctr Nghi dinh 56 46/2010/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2010 cta Chinh
phu quy dinh veé théi viéc va thd tuc nghi huu déi voi cong chuec;

Can ctr Nghi dinh s6 112/2011/ND- -CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 cua
Chinh phi vé ¢bng chuc x4, phuong, thi tran; :

Xét dé nghj cua Giam déc Sé Noi vu tai To trinh s6 213/TTr-SNV ngay 12
thang 7 nam 2013,

» QUYET PINH:

Pié¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh phan cap quan ly can
by, cong chue va, nhung nguoi hoat dong khong chuyén trach & x4, phuong, thi

tran

Diéu 2. Giao Giam dbc S& Noi vu phbi hop véi Chu tich Uy ban nhan dan
céc huyén, thanh phd té chic trién khai thuc hién Quyét dinh nay.

Pic¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Giam déc S& Noi vu, thu
truong cac So, ban, nganh cap tinh, Chu tich Uy ban nhan dén cdc huyén, thanh
phé, Chu tich Uy ban nhén dan cac xa, phuong, thi tran chiju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC LIEU Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH
Phén cip quan Iy can b, cong chire
va nhirng nguoi hoat dong khong c!luyen trach & xa, phuwong, thi tran
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 34 /2013/OD-UBND ngayzo thangA¥
ndm 2013 cua Uy ban nhdn dén tinh Bac Liéu)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

Quy dinh ndy quy dinh phan cap quan ly can b0, cong chue, nhiing nguoi
hoat dong khoéng chuyén trich ¢ xa, phuong, thi tran va khom, ap bao gom:
Tuyén dung, bé nhiém, tiép nhan, didu dong, thuyén chuyén, xép luong, ning
bac luong, nang ngach luong, thoi viée, nghi huu, xu ly Ky luat va quan ly can
b, cong chire ¢ xa, phuong, thi tran (sau ddy goi tdt la €ap xd), xep muc phu
cap va quan ly nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa va khom,
ap.
Piéu 2. Nguyén tic quan Iy can bd, cong chire cap xa
1. Bao dam su lanh dao cua Pang Cong san Viét Nam, su quan ly cua Nha
nuoc. ;

2. Thue hién nguyén tac tap trung dan chu, che do trach nhiém ca nhan va
phan cong, phan cap rd rang. Thyc hién nguyen tac tap trung dan chi, ché do
trach nhiém ca nhéan va phan cong, phan cap ré rang.

3. Nang cao hiéwu luc, hiéu qua quan ly nha nude vé can b0, cong chuce va
nhiing nguoi hoat dong khong chuyén trach & xa, phuong, thi tran.

4. Thue hién ding céc quy dinh cta phap luat vé quan Iy can bo, cong
chtrc.

o

i ~ Chuwong IL i | 4
TUYEN DUNG, BO NHIEM CONG CHUC CAP XA

Dieu 3. Tham quyén tuyén dung, bo nhiém cong chire cap xa

1. Ch tich Uy ban nhéan dan cap huyén quyet dinh tuyen dung, b6 nhiém
Chi huy truong Quan su cap xd trén co so két qua trung tuyén da duoc cong
nhén (hodc cong chuc giit chirc danh khdc) va dé ngh1 ciia Chu tich Uy ban
nhan dan clp Xa (sau khi thong nhdt véi Chi huy truong Ban Chi huy Qudn su

cap huyén).




2. Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh tuyén dung, bo nhiém
Truong Cong an x4 trén co s két qua trang tuyén da duoc cong nhan (hodc
cong chuc giik chitc danh khdc) va dé nghi cda Truong Cong an cép huyén (sau
khi thong nhét véi Chi tich Uy ban nhdn ddn cdp xd).

3. Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh tuyén dung dbi v6i cac
chic danh: Van phong - Théng keé; Dia chinh - Xay dung - D6 thi va Moi truong
(doi véi phuong, thi trin) hoic Dia chinh - Néng nghiép - Xay dung va Moi
trudng (doi véi xd); Tai chinh - K& toan: Ty phap - Ho tich; Vidn hoa - Xa hoi
trén co s& két qua tring tuyén da duoc cong nhan.

1 | Chwq’ng III I . i
PIEU DQNG, TIEP NHAN CAN BOQ, CONG CHUC CAP XA
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Diéu 4. Tiep nhan vao cong chire cap xa doi véi can bo trong tinh

. 1. Chutich Uy ban nhan dan cép huyén quyét dinh tiép nhén vao cong chire
cdp xa doi v6i can bo thoi dam nhiém chirc vu (trong thoi han 30 ngay, tinh tir
ngay thoi dam nhiém chirc vu dén ngay cé quyét dinh tiép nhan) néu c6 du cac
tiéu chudn, diéu kién cua chic danh cdng chirc cap x4 can tuyén dung.

2. H6 so tiép nhan vao cong chirc cap x4 gém: Pon xin chuyén cong tac;
van ban déng y cho chuyén cong tac clia co quan, to chire quan ly; ban sao quyét
dinh phé chuan hodc chuén y va quyét dinh mién nhiém chirc vu: van ban déng
y tiép nhan cta Uy ban nhan dan cap x3; So yéu 1y lich can b0, edng churc; ban
sa0 cac van béng, chimg chi (néu ¢d); ban sao phiéu danh gia can b, cong chure
ctia 02 nam gan nhat; ban sao quyét dinh luong gan nhat.

Piéu 5. Tiép nhén vao cdng chirc cip xa ddi véi can bo ngoai tinh
1. Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh tiép nhan vao

’
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cong chirc cap xa ddi véi can bo théi dam nhiém chirc vu (trong thoi han 30
ngay, tinh tw ngay théi dam nhiém chiwc vu den ngay ¢é van ban de nghi tiep
nhdn cua cd'p huyén) &néu co du cac tiéu chuén, diéu kién cua chuc danh cong
chirc cép X4 can tuyén dung sau khi ¢¢ y kién théng nhat béng van ban cua So
Nai vu.

2. Ho so tiép nhan vao cong chic cap xa gém: Pon xin chuyén cong tac;
van ban dong y cho chuyén cong tac ctia co quan, t6 chirc quan ly; ban sao quyeét
dinh phé chuén hodc chuén y va quyét dinh mién nhiém chirc vu; van ban déng
¥ tiép nhan cda Uy ban nhan dan cép x4; So yéu Iy lich can bo, cong chirc; ban
sao c4c van bang, chimg chi (néu ¢d); ban sao phiéu danh gia can bo, cong churc
cua 02 nam gan nhat; ban sao quyét dinh luong gan nha:. '

Piéu 6. Piéu dong, tiép nhan cong chire cap xa tir xa, phuong, thi tran

nay dén lam viéc & xa, phuong, thj trin khac

I. Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén quyét dinh viée didu ddng cong
chure cap xa tur x4, phuong, thi trdn nay sang lam viéc & x4, phuong, thi tran




khac trong cung mot don vi hanh chinh cap huyén. Gui quyét dinh diéu dong vé
S& Noi vu dé theo ddi, quan ly.

2. Tiép nhén, didu dong, thuyén chuyén cong chire cap Xa (giita 02 don vi
cdp huyén trong tinh).:

a) Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén quyét dinh viée tiép nhén, diéu
dong, thuyén chuyén cong chire cip xa tir x4, phuong, thi trén cua cip huyén
nay chuyen sang lam vigc & x3, phuong, thi trdn clia cap huyén khac. Gui quyét
dinh diéu dong, tlep nhan, thuyén chuyén vé S& Noéi vu dé theo doi, quan ly.

b) Ho Noj tlep nhan, thuyén chuyén cong chuce cap xa gom: Ban sao quyet
dinh tuyén dung hodc quyet dinh phé chuan, chuén y chire vu; ban sao quyét
dinh luong gan nhat; So yéu ly lich can bg, cong chire; ban sao phiéu dinh gia
cén bg, cong chire cua 02 nam gan nhét; don xin chuyﬂn cong tac; ban sao cac
vin bang, chung chi (neu ¢d); van ban dong y cho chuyén cong tac cua co quan
quan ly va vén ban dong v t1ep nhan ctia Uy ban nhan dén cap X8 (doi voi
truong hop tiép nhdn); van ban dong y cho thuyén chuyén cia Uy ban nhan dén
cap xa (doi voi truong hop xin thuyén chuyén).

3. Tlep nhén, diéu dong, thuyén chuyén cong chuc cép xa (ngoai tinh)

a) Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén xem xét, quyét dinh viéc tiép nhan,
diéu dong, thuyén chuyen cdng chirc cap x4 ra ngoai tinh va tir tinh khac dén sau
khi co y kién thong nhét bang van ban ctia S& Noi vu.

b) Ho SO tlep nhén, thuyén chuyén cong chue cap xd gom: Ban sao quyet
dinh tuyén dung hoéc quyet dinh phé chuan, chuén y chire vu; ban sao quyét
dinh lwong gan nhat; So yéu ly lich cén bg, cong chie; ban sao phiéu danh gi4
can bo, cong chirc cua 02 nam gan nhat; don xin chuyen cong tac; ban sao cac
van bang, chung chi (neu ¢o); van ban dong y cho chuyén cong tac cua co quan
quan ly va van ban dong y t1ep nhan ctia Uy ban nhan dan cap Xa (doi voi
truong hop tzep nhdn); van ban dong y cho thuyeén chuyén ctia Uy ban nhan dan
cap xa (doi voi truong hop xin thuyén chuyén).

Diéu 7. Diéu dong, tiép nhan cong chire, vién chire tir cAp huyén tro 1én

1. Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh viéc dleu dong cong
chirc, vién chure cap huyén sang lam cong chirc xa, phuong, thi tran trong cung
mét don vi hanh-chinh cap huyén. Giri quyét dinh diéu dong vé So Noi vu dé
theo ddi, quan ly.

2. Cha tich Uy ban nhan dan cép huyén quyét dinh viéc tiép nhan, diéu
dong cong chire, vién chire tir cap huyén tro [én (fur cac huyén khdc hodc cdc co
quan, don vi trong tinh) vao lam cong chuc xd, phuong, thi tran. Gui quyét dinh
tiép nhén, diéu dong vé S& Noi vu dé theo ddi, quan ly.

HG so theo quy dinh tai Diém b, Khoan 2 Diéu 6 quy dinh nay.

3. Chii tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh viéc tiép nhan,
diéu dong cong chuc, vién chuc tir cap huyén trd 1én (ngoai tinh) vao lam cong




chirc x3, phuong, thi trdn sau khi co y kién théng nhat bang van ban cua S¢ Noi
VUL

H6 so theo quy dinh tai Bidm b, Khoan 3 Diéu 6 quy dinh néy

4. Vién chirc duoc diéu dong, tiép nhan véo lam cong chite edp x4 theo quy
. dinh tai céc khoan 1, 2 va 3 Dleu nay phai co thoi gian tir du 60 thang tr¢ 1én
lam cong viéc phu horp v8i yéu cau ctia chire danh cong chirc clp xa can tuyén

dung (khong keé thoi gian lam vige theo ché d6 hop déng lao déng & cap x4, thoi
gian tép su, thir viéc; néu c6 thoi gian cong tac khong lién tue thi duoc cong

- don); trong thoi gian cong tac 05 ndm gan nhat khong vi pham phap luat dén

muc bi xtr ly ky luat hodc bj truy ctru trach nhiém hinh su; ddp g duoc ngay
yéu cau ciia chitc danh céng chirc cap x4 can tuyén dung.

Diéu 8. Trinh tw tiép nhan, thuyén chuyén can bd, cong chirc

1. Co quan, t6 churc, ca nhan ndp 01 (mdt) bd ho so tai phong Noi vu cap
huyén.

2. Trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc, phong Noi vu klem tra tinh hop 1é
va day du cua ho so. Truong hop hé so chua hop 1¢ hoac chua day du thi hudng
dan va yéu cau co quan, don vi, c4 nhan nop ho so bd sung dung theo quy dinh.
Truong hop hé so hop 1€ hodc day du thi trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén xem xét va quyét dinh.

3. Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét va quyét dinh trong thoi
han 10 (mu6i) ngay lam viéc ké tlr ngay nhan duge van ban cta phong Noi vu
cép huyén. Truong hop phai c6 van ban xin y kién S& Néi vu thi thoi han xem
xét, giai quyét 1a 25 (hai muoi lam) ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop
1€.

Truong hop khong giai quyet hoic khong dong v tiép nhén, thuyén chuyén
thi Chu tich Uy ban nhéan dan cap huyén co6 van ban tra loi va néu rd ly do.

4. S& Noi vu cho y kién trong thoi han 15 (muoi lam) ngay lam vigc ké tur
ngdy nhén duge vdn ban ctia Chu tich Uy ban nhéan dan cap huyén.

Truong hop khong dong ¥ thi S6 Noi vu ¢6 vén ban tra 16i va néu ro ly do.

Chwong IV

XEP LUUNG NANG BAC LUONG NANG NGACH LUONG DOl
VOI CAN BQ, CONG CHUC CAP XA

Diéu 9. Xép lwong can bg, cong chirc cap xa

1. Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh viéc xép luong can bg,
cong chire cap xa theo trinh d6 chuyén mon, nghiép vu da duoc dao tao sau khi
c6 y kién bang van ban ciia S& Noi vu.

2. Ho so gdm: T trinh cia Uy ban nhén dén ¢ap huyén; ban sao quyét dinh
phé chuan hodc chudn y chuc vu (ddi véi cdn bg); ban sao quyét dinh luong gan
nhat (néu cé); ban sao cac van bang, chiing chi (néu cal
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3. S& Noi vu cho y kién trong thoi han 10 (muoi) ngay lam vigc ké tir ngay
nhén dugc van ban ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

Truong hop khong dong y thi S& Noi vu ¢6 van ban tra loi va néu ro ly do

Piéu 10. Nang bac llro'ng thuong xuyén va nang bac lwong trudc thoi
han cho ean b, cong chirc cap xa

1. Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén quyét dinh viée nang bac luong
thudng xuyén, nang phu cip thdm nién vuot. khung cho e¢én bg, cong chirc cap
Xa (ngach chuyén vién va tuong dwong tré xuorzg) trén co so ¢o du diéu kién
theo quy dinh hién hanh. Hang nim, bdo cdo két qua vé S¢ Noi vu dé theo doi,
quan l}'l

2. Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh viée nang bac luong
trudce thm han cho cén bg, cong chirc cap xa (ngach chuyén vién va tuong
duong tré xuong; do Idp thanh tich xudt sdc trong thuc hién nhiém vu hodc khi
co théng bdo nghz huu) sau khi c6 y kién bang van ban ctia S& Néi vu.

a) Ho so gdbm: To trinh cua Uy ban ‘nhan dan cap huyeén; bién ban hop xét
nang bac luong trude han; ban 520 quyet dinh luong gan nhat; ban sao quyét
dinh cong nhan thanh tich xuat sic cta cap c6 tham quyeén.

b) S& N6i vu cho y kién trong thoi han 15 (mudi ldm) ngay lam viéc ké tir
ngay nhén duge van ban ctia Cha tich Uy ban nhén dén cap huyen. Truong hop
khong déng ¥ thi S& Noi vu ¢6 van ban tra 18i va néu 16 ly do.

3. Chu tich Uy ban nhén dén tinh quyét dinh viéc ndng béc luong thuong
xuyén va nang phu cép thim nién vuot khung cho ¢én bo, céng chic cap xi
(ngach chuyén vién chinh).

a) Ho 80 goém: Td trinh va bién ban hop xét nang béc luO’ng ctia Uy ban
nhén dan cép huyén; ban sao quyét dinh luong géan nhat.

b) Trong thoi han 10 (mudi) ngay lam vige ké tir ngay nhan dugc vin ban
ctia Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén, S& Noi vu kiém tra, xem xét du diéu
kién theo quy dinh hién hanh thi trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh. Truong
hop hé so chua day du thi hudng dan va yéu cau co quan nop ho so bo sung
dung theo quy dinh. Truong hop khong du diéu kién theo quy dinh hién hanh thi
S& Noi vu ¢6 van ban tra 101 va néu rd ly do.

¢) Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh trong thoi han |
(muoi 1am) ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc van ban cua Gidm doc So N01
vu. Truong hop khong dong v thi Chu tich Uy ban nhan dan tinh ¢6 van ban tra
101 va néu ro ly do. :

4. Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh viéc nang bac luong trudc thoi
han cho cén b, céng chirc cap xa (ngach chuyén vién chinh).

a) H6 so gébm: To trinh cua Uy ban nhan dan cap huyén (kém theo danh
sdach tra luong edn bo, cong chikc gan nhat) bién ban hop xét néng bac luong
trude han; ban sao quyét dinh luong gén nhat; ban sao quyét dinh coéng nhan
thanh tich xuat sic ctia cap c6 tham quyén.
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b) Thoi gian giai quyét theo quy dinh tai Piém b va Piém ¢, Khoan 3 Diéu
nay. ‘

Diéu 11. Nang ngach lwong can b, cong chire cap xa

1. Cén bd, cong chire cap x4 da duoc xép luong theo mot trong cac ngach
cong chue hanh chinh (ngach chuyén vién cao ddng va twong duong tro xuong)
quy dinh tai Bang luong so 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
ngay 14 thang 12 nim 2004 ctia Chinh phu vé ghe do tién luong dql Vi can bo,
cong chue, vién chirc va luc lugng vil trang.- Néu sau do co thay doi veé trinh do
dao tao chuyén mon, nghiép vu thi ké tur ngay duge cap bang tot nghiép (hodc
giay chung nhdn tot nghiép tam thoi) dugc x€p luong theo trinh do dao tao
chuyén mon, nghi€p vu mdi phu hop véi chirc danh hién dang dam nhiém.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh viéc nang ngach luong
cho can b, edng chirc cap xa trén co so co du cac dieu kién theo quy dinh hi¢n
hanh va sau khi ¢6 y kién thong nhat bang van ban cua So Noi vu.

a) Hb so gdm: T& trinh ctia Uy ban nhén dan cap huyén; ban sao quyét dinh
luong va phiéu dénh gia can b, cong chirc hang nam gan nhat; ban sao cdc van
bang, chung chi (néu cd).

b) S& Naéi vu cho y kién trong thoi han 15 (muoi lam) ngay lam viéc ké tir
ngay nhén dugc van ban cua Chu tich Uy ban nhéan dan eap huyén. Truong hop
khong dong y thi S& Noi vu ¢ van ban tra 101 va néu ré ly do

Chuwong V

THOI VIEC VA NGHI HUU POI VOI CAN BQ, CONG CHUC CAP XA

Pidu 12. Théi viée di véi cong chite |

Thoi viée ddi véi cong chic thuc hién theo Piéu 29 Nghi dinh sb
112/201 1/NB-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua Chinh phu.

Piéu 13. Nghi hwu dbi véi cong chire

Nghi huu dbi voi cong chuc thuc hién theo Piéu 30 Nghi dinh s
112/2011/NBD-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua Chinh phu.

Piéu 14. Théi viéc doi voi can b

1. Can bo-co thé xin thoi 1am nhiém vu hodac tir chire, mién nhiém trong céac
trrong hop sau day:

a) Khong du suc khoe;

b) Khong du néng luc, uy tin;

c¢) Theo yéu cau nhiém vu;

d) Vi ly do khac.

2. Can bg 02 nam lién tiép hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé
nang luc hode ¢6 02 nam lién tiép, trong d6 01 ndm hoan thanh nhiém vu nhung
con han ché vé nang luc va 01 nam khong hoan thanh nhiém vu thi co quan, to




chirc ¢6 tham quyen bb tri cong tac khac. Néu khong b tri cong tac khac duoc
thi co quan, to chtrc ¢6 thdm quyén mién nhiém va Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén quyét dinh cho thoi viéc.

3. Can b 02 nam lién tiép khong hoan thanh nhiém vu thi eo quan, td chirc
co tham quyen mién nhiém, cho thdi lam nhiém vu va Chu tich Uy ban nhéan dén
cép huyén quyét dinh cho thoi viéc.

4. Cén bo cép x4 bj xur ly ky luat bang hinh thtrc céch chire, béi nhiém ma
khong b tri cong tac khac duoc thi Chii tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét
dinh cho thdi vigc.

5. Tham quyén, trinh ty, thu tuc xin théi lam nhiém vu, tir chuc, mién
nhi¢ém, bai nhiém dugc thuc hién theo quy dinh cla phap luat va cta co quan cé
tham quyén.

6. Can bo cap xa dugc giai quyét thoi viée phai ¢6 trach nhiém ban giao hé
so, tai liéu va nhiing cong vige dang lam cho nguoi dugc phan céng tiép nhén
trude thoi diém thoi viéc ghi trong quyét dinh thdi viéc.

Piéu 15. Trinh tw, thi tuc giai quyét thoi viéc d6i véi can bo
1. Trinh tu:

a) Trong thoi han 30 ngay ké tlr ngay quyét dinh hodc nghi quyet (cua co

quan, to chue, don vi co tham quyén vé viéc xir Iy ky ludt, phé chudn, chuan y,
cong nhan, tir chic, mién nhiém, bai nhiém, . . . theo quy dinh tai khoan 1, 2, 3
va khoan 4 Diéu 14 quy dinh nay) co hiéu lu’c thi hanh, Chu tich Uy ban nhan
dan cap xd phai hoan chinh thu tuc trinh Cht tich Uy ban nhan dan cap huyén ra
quyet dinh théi viéc (qua Phong Néi vu).

b) Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan duoc dé ngh1 cua Chu tich Uy
ban nhan dén cap xd, Truong phong Noi vu trinh Chii tich Uy ban nhan dan cap
huyén ra quyét dinh thoi viéc.

¢) Trong thoi han 05 ngay ké tir ngdy nhan duge van ban cua truong phong
Noi vu cép huyén, CHu tich Uy ban nhan dan cép huyén xem xét, ra quyét dinh
thoéi viéc.

2. Tha tuc:

a) Quyét dinh hodc nghi quyét (xir Iy ky lugt, phé. chuan, chudn Y, cong
nhan, tir chik, mién nhiém, bai nhiém, . . ) clia co quan, t0 chire, don vi c6 thim
quyeén. Truong hop théi viée theo nguyén vong thi kém theo don xin thoi lam
nhiém vu, tir chitc, mién nhiém.

b) T trinh ctia Chu tich Uy ban nhén dan cép xa.

Chuong VI
XU LY KY LUAT POI VOI CAN BO, CONG CHUC CAP XA
Diéu 16. Céc hinh thirc ky luat ddi véi can bd
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1. Cén b vi pham quy dinh cua Luat Can bg, cong chure va cac quy dinh
khéac cua phap luat cé lién quan thi tuy theo tinh chat, mic do vi pham phai chiu
mot trong nhitng hinh thirc ky luét sau day:

a) Khién trach;

b) Canh céo;

¢) Céch chure;

d) Béi nhiém.

2. Viéc cach chuc chi ap dung ddi véi can bo duoc phé chuan gilr chuc vu
theo nhiém ky.

3. Can bd pham t6i bi Toa an két an va ban an, quyét dinh dé co hidu luc
phap luat thi duong nhién théi gilt chirc vu do bau ctr, phé chuan, b nhiém;
truong hop bi Toa an phat ti ma khong duge huong an treo thi duwong nhién bi
thoi viéc. '

4. Viéc ap dung cac hinh thic ky luat, tham quyén, trinh tu, thu tuc xu ly
ky luat can by dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat, diéu 18 cua Pang
Cong san Viét Nam, td chire chinh tri - x4 hoi va van ban clia co quan, to chirc
c6 tham quyeén.

Piéu 17. Thoi hiéu, thoi han xir Iy ky luat

1. Thoi hiéu xu ly ky luat l1a thoi han do Luat Can b, cong chuc quy dinh
ma khi hét thoi han d6 thi can bd cé hanh vi vi pham khong bi xem xét xir ly ky
luat. ;

Thoi hiéu xu ly ky luat 1a 24 thang, ké tir thoi diém c6 hanh vi vi pham.

2. Thoi han xt 1y ky luat d6i véi can bd la khoang thoi gian tir khi phat

hién hanh vi vi pham ky luat cta can bo dén khi c6 quyét dinh xur Iy ky luat cta
co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén.

Thoi han xu ly ky luat khong qua 02 thang; truong hop vu viéc co nhiing
tinh tiét phuc tap canrco thoi gian thanh tra, k1em tra dé xac minh lam rd thém
thi thoi han xtr ly ky luét co thé kéo dai nhung t6i da khong qua 04 thang.

3. Trudong hop cé nhén da bi khoi td, truy t& hodc dé co quyet dinh dua ra
xét xUr theo thu tyc t6 tung hinh su, nhung sau dé c6 quyét dinh dinh chi diéu tra
hoac dinh chi vy 4n ma hanh vi vi pham co6 dau hiéu vi pham ky luat thi bi xu ly
ky ludt; trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay ra quyet dinh dinh chi diéu tra, dinh
chi vu an, ngum ra quyet dinh phai gui quyét dinh va hd so vu viée cho co quan,
tb chtrc, don vi ¢6 thdm quyén xtr ly ky luat.

Piéu 18. Tam dinh chi cong tac d6i véi can bd

1. Co quan, t6 chirc, don vi quéan ly cén bd c6 thé ra quyet dinh tam dinh
chi cong téc trong thoi gian xem xét, xu ly ky luat cén bg, néu dé can bo do tiép
tuc l1am viée c6 thé gay kho khin cho viée xem x¢ét, Xu ly. Thoi han tam dinh chi
cong tac khéng qué 15 ngay, truong hop can thiét c6 thé kéo dai thém nhung toi
da khéng qua 15 ngay; néu can bd bi tam gift, tam giam dé phuc vu cong tac




diéu tra, truy td, xét xir thi thoi gian tam gift, tam giam duoc tinh la thoi gian
nghi viéc ¢6 1y do; hét thoi han tam dinh chi cong tac néu can bd khong bi xur ly
ky luat thi duge tiép tuc bd tri lam viéc & vi tri cil.

2. Trong thoi gian bi tam dinh chi cong tac hoac bi tam git, tam giam dé
phuc vu cho cbng tac diéu tra, truy t6, xét xir, can bd duoc huong luong theo
quy dinh ctia Chinh phu.

Piéu 19. Cac quy dinh khac lién quan dén can b bi ky luét

1. Cén bo bi khién trach hodc canh cdo thi thoi gian néng luong bi kéo dai
06 thang, ké tir ngay quyét dinh ky luét c6 hiéu lue; néu bi each chuc thi thoi
gian nang luong bi kéo dai 12 thang, ké tir ngay quyét dinh ky luét co hiéu luc.

2. Cén bo bi ky luat tlr khién trach dén cach chire thi khdng thuc hién viéc
nang ngach, quy hoach, dao tao, b6 nhiém trong thoi han 12 thang, ké tir ngay
quyét dinh ky luat c6 hiéu lue; hét thoi han nay, néu can b khéng vi pham dén
mirc phai xir ly ky luat thi tiép tuc thuc hién nang ngach, quy hoach, dao tao, bd
nhiém theo quy dinh cua phap luét.

3. Can bg dang trong thoi gian bi xem xét ky ludt, dang bi diéu tra, truy t6,
xét xu thi khéng dugc Ung cu, dé cu, bd nhiém, diéu dong, ludn chuyén, biét
phai, dao tao, boi dudng, thi nang ngach, giai quyét nghi huu hoac thoi viéc.

4. Can bg bi ky luat cach chtiic do tham nhiling thi khéng duoc b6 nhiém
vao vi tri 1anh dao, quan ly.

Piéu 20. Quan 1y hd so khen thudng, ky luat can bo

Vigc khen thuong, ky luat can b duogc luu vao ho so cén b0, cong chuc.

Picu 21. Xir Iy ky luat ddi véi cong chire cAp xa

Viée xur ly ky luat dbi voi cong chic cap xa thuc hién theo Chuong VI
Nghi dinh sé 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua Chinh phu.

’ Chwong VII
QUAN LY HO SO CAN BQ, CONG CHUC CAP XA
Piéu 22. Lap ho so can bd, cong chire cip xa

Viéc lap va quan 1y hd so can bd, cong chirc cap xa duoe thuc hién theo
Théng tu sé6 11/2012/TT-BNV ngay 17 thang 12 nam 2012 cua B9 truong Bo
N6i vu Quy dinh vé ché dé bao cao thong ké va quan ly ho so ¢éng chirc; Quyét
dinh sb 06/2007/QP-BNV ngay 18 thang 6 nam 2007 cua B0 truong B Noi vu
vé viéc ban hanh thanh phén ho so can b, cong chure va mau biéu quén ly ho so
can bo, cong chirc va Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06 thang 10 nam
2008 ctia Bé truong Bo Noi vu vé viée ban hanh biéu mau quan 1y ho so can bo,
cong chue.

Dicu 23. Quan Iy ho so can bd, cong chire
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1. H6 S0’ can b, cong chirc phai co day du tai liéu theo quy dinh, bao dam
chinh xdc dién bién, qua trinh cOng tac cla cén bo, cong chirc cap xa.
2. Hb so can bo, cong chure cap xa duoc luu gitr tai Phong Néi vu 01 bo va
Uy ban nhén dan cép xi 01 bd dé quan ly, khai thac va su dung theo ding quy
dinh cta phép lut.

E 2 Chuwong VIIIA | i
NHUNG NGU’OIOHO:AT D~(:)N‘G !(HONG’ CHUYEN TRACH
O CAP XA VA AP, KHOM

Diéu 24. Péi voi nhirng ngwoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa
va ap, khém

1. Chu tich Uy ban nhan dan cAp X3 cin clr vao két qua bau ctr, nhu ciu
cdng viéc, vi tri cong téc, trinh d6 chuyén mén, nang luc va sé luong, chic danh
nhimg nguoi hoat dong khéng chuyén trach & cép x4 theo quy dinh dé nghi Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh xép mirc phu cap nhitng ngudi hoat
dong khéng chuyén trach & cép xa theo quy dinh.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cdp Xa cin o vao két qué bau ctr, nhu ciu
cong viéc, vi tri cong tac, trinh d6 chuyén mén, nang luc va sb lwong, chic danh
nhitng nguoi hoat dong khoéng chuyén trach & ap, khém theo quy dinh dé xép
mitc phu cép nhing ngudi hoat dong khong chuyén trach khém., ap theo quy
dinh.

3. Chu tich Uy ban nhan dan gép Xd chiu trdch nhiém quan ly hhﬁng nguoi
hoat dong khéng chuyén trach & cap x4, 4p, khém va bdo cdo Chu tich Uy ban
nhan dén cap huyén vé tinh hinh quan ly, st dung nhiing nguoi hoat dong khéng

chuyén trach & cap xa va khém, ap.

) Jicheh Chu’O'nAg IX | ; |
QUAN LY CAN BOQ, CONG CHUC CAP XA
Diéu 25. NOi dung quén Iy can b, cong chire cap xa ciia Uy ban nhan
dan tinh
Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 46 Nghi dinh s6 112/201 1/ND-
CP ngay 05 thang 12 nam 2011 ctia Chinh pht.
Diéu 26. Trach nhiém ciia S¢ Noi vu
i Thalp muu Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cu thé sé luong can bo,
cong chirc cap x4 theo quy dinh ctia Chinh pht va huéng dan cua B Noi vu,
2. Hudng dan, kiéql tra ny ban nhan déan cép huyén, cap xa thure hién danh
gia can b, cong chirc cap xa hang nam;
3. Chi dao, huéqg dan, thaph tra, kiém tra viée tuyén dung, suir dung; thuc
hién ché d¢ tap su; diéu dong, tiép nhan; thoi viéc va nghi huu; khen thuéng, xo
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ly ky luét; xép lwong, nang bac luong, ndng ngach luong; 1ap ké hoach, quy
hoach xay dung doi ngli can bo, cong chirc cap x&; timg budce thuc hién tiéu
chuan hoa dé nang cao chat lugng doi ngil can bg, cong chirc cap xa;

4. Chi dao viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo dbi véi can b, cong chirc cép
X4,

5. Téng hop, théng ké, bao céo s6 luong, chit luong can b, cong chirc va

nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa;

6. Huong déan, kiém tra viéc thuc hién ché d6, chinh sach theo quy dinh cua
Chinh pht va theo Nghi quyét cua Hoi d6ng nhéan dén tinh doi v6i nhimg nguoi
hoat dong khéng chuyén trach ¢ cap xa va ap, khom.

Piéu 27. Nhiém vu, quyén han ciia Uy ban nhén din cap huyén, cap xa

i ny ban nhén dan cép huyén, cép x3 c6 trach nhiém thuc hién nhiém vu
va quyén han theo quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4 Diéu 4€ Nghi dinh s

112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 cua Chinh phu. 8
»

2. Pinh ky 6 thang va cudi nim, Uy ban nhén dan cép ﬁ yén tbng hop
théng ké, béo céo sé luong, chét lugng doi ngli cong chire, nhijing nguoi hoat
dong khong chuyén trach & cap xa va khom, 4p trén dia ban cap huyén.

3. Dinh ky 6 thang va cubi nam, Uy ban nhéan dan cép xa thong ké, bao céo
s6 luong, chét luong d6i ngli céng chirc, nhiing ngudi hoat déng khong chuyén
trach & cap x& va khom, 4p. e

Chuwong X
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 28. S& Noi vu c6 trach nhiém huéng dan, don déc va kiém tra viéc
thuc hién quy dinh nay. ‘

Pidu 39. Chu tich Uy ban nhén déan cép huyén, cap x3 chiu trdch nhi¢m t6
chire thuc hién quy dinh nay. Trong qué trinh t6 chirc thuc hién, néu c6 kho
khan, vuong méc, kip thoi bao cdo Uy ban nhan dan tinh (théng qua Sc Noi vu)
dé duoc xem xét, chi dao thuc hién./.
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