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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia can bd ddu méi thire hién nhiém vy
kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Thai Binh.

UY BAN NHAN DAN TiNH THAI BiNH

C#n ctr Luit T6 chirc Hoi ddng nhan dan va Uy bannhén dan ngdy 26
thang 11 nidm 2003; '

Céan cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phép luat cua Hoi dong nhén
dan, Uy ban nhan din ngay 03 thang 12 nam 2004;

Cin cir Nghj dinh sb 20/2008/NP-CP ngay 14 thang 02 nim 2008 cia
Chinh phud vé ti€p nhan, xr Iy phan &nh, kién nghi cta ca nhén, t6 chirc vé quy
dinh hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/NB-CP ngay 08 thang 6 niim 2010 ciia Chinh
phu vé kiém soét tha tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngay 14 théng 5 nam 2013 cia Chinh
phu stra doi, bo sung mdt so diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt tha
tuc hanh chinh;

Cin ctr Thong tur lién tich s6 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay 22 théng 12
ndm 2014 cua B(f)’ NQi vu va By Tu phap Hudng 'dén chrc ning, nhiém vy,
quyén han va co céu tb chic ctia S¢ Tu phap thude Uy ban nhén dén tinh, thanh
pho trye thufe Trung wong va Phong Tu phéap thuge Uy ban nhén dan huyén,
quén, thi x&, thanh phd thudc tinh;

Can cir Thong tu sb 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014 cua B
Tu phap Hudng dan cdng b, niém yét thu tuc hanh chinh va bao cdo vé tinh
hinh, két qua thyc hién ki€m soét thl tuc hanh chinh;

Cin cir Thong tu sb 07/2014/TT-BTP ngay 24 thang 02 nam 2014 cia Bo
Tu phap Hudng dan viéc danh gia tdc dong cia thu tuc hanh chinh va ra soét,
danh gia tha tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s 25/2014/TT-BTP ngy 31/12/2014 cta By Tu phap
huéng din kiém tra viée thue hién hoat dong kiém soat tha tuc ha‘;nh chinh;

Xét d& nghi cua Gidm déc S& Tu phap tai T trinh s6 100/TTr-STP ngay
13/7/2015,

QUYET PINH:

~ Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat ddng ctia can bé déu
moi thire hién nhiém vu kiém soét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Thai Binh.




Piéu 2. Quyét dinh nay cé hidu Iyc sau 10 ngay, ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chénh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Thd trudng céc S&, ban,
nganh thude Uy ban nhén dan tinh; Chit tich Uy ban nhén dan cac huyén, thanh
phé; Chu tich Uy ban nhén dan céc x3, phuong, thi trin va cac tb chirc, ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. &
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THAI BINH Pjc lap - Tuw do - Hanh phiic

QUY CHE
Hoat dong ciia can b dau moi thye hién nhiém vy
kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Thai Binh.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 0F /2015/QB-UBND ngay03thdng § ndm 2015 ciia
Uy ban nhdn dén tinh Thdi Binh).

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung.
1. Pham vi diéu chinh.

Quy ché nay quy dinh co cau, ché d¢ lam viéc cua can bg, cdng chirc dau
moi {goi tat 1a can bd dau moi); nhiém vy, quyén han va hoat dng cta can b

dAu méi thye hién nhiém vu kiém sot thi tuc hanh chinh (TTHC); trach nhiém

cia co quan, don vi, dia phuong c¢é lién quan trong viéc t6 chitc hoat dong clia
cén bd dau méi thue hién nhiém vu kiém soat TTHC trén dia ban tinh Thai Binh.

2. Bbi tuong 4p dung,

Cén bd diu méi thuc hién nhiém vy kiém sost TTHC cta tinh bao gbm:

can b dau mdi tai céc sd, ban, nganh thude Uy ban nhén dan tinh (sau déy goi

tit 13 can bd d4u méi cép tinh) trir co quan nganh doc déng tai dia phu'cmg, cén

bd dau m01 tai Uy ban nhén dan cdc huyén, thanh phé (sau day goi tat 13 can bd

dau mdi cép huyen) va c4n bd, diu moi tai Uy ban nhéan dén céc x4, phuong, thi
trdn (sau dAy goi tit 1a cén bd dau mbi cAp x3).

A A K
Diéu 2. Co ciu va ché @3 1am vigc ciia can by dau moi.
1. Co cau t6 chirc.

Thu truedng cac co quan, don vi, dia phuorng clr can bd d4u méi 1am nhiém
vu kidm soat TTHC gm S¢ Tu phap (di v&i cap tinh, cap huyén), phong Tu phap
cip huyén (601 voi cap x3) dé tong hop, tham muu Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhéan dan cép huyén quyét dinh c6ng nhén. Trudng hop co
sir thay d6i vé can bd dau mdi, Thi trudng co quan, don vi, dia phuong bé4o céo
Uy ban nhén dan tinh (qua S& Tu phap), Uy ban nhén dan cép huyén (qua phong
Tu phap) @& kip thoi diéu chinh.

a) Can b dau mbi cAp tinh.

- Cén bd diu mdi cua tinh gdom: 01 Lanh dao va cdng chic cia Phong
Kidm soat TTHC, S& Tu phap theo bién ché duge giao; 01 Lanh dao Vin phong
UBND tinh va 01 l4nh dao phong Noi chinh theo ddi cong tac kiém soat TTHC
cua tinh.
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- Cén bd dAu mbi tai cdc cac sd, ban, nganh thude Uy ban nhan dén tinh:
5901 vOi cac sd, ban, nganh di thanh 14p Phong phép ché, bb tri 02 cén bd dau
méi gdbm: 01 1anh dao don vi va 01 lanh dao Phong Phap ché; dbi vai céc so,
ban, nganh khong (hodc chu'a) thanh lap td chirc phap ché (trlr S& Tu phap), bb
tri 02 can bd dAu mbi gdbm: 01 lanh dao don vi va 01 lanh dao cdp phong va
tuong duong.

- 56 Tu phéap ¢6 trach nhi¢m hudng din, tong hop va quan ly danh sach cén
bd ddu mbi cap tinh, cAp huyén va cip xa.

- Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh cong nhén danh sach can b
dau mbi cAp tinh theo dé nghi cia S& Tu phap.

b) Can bd déu mbi cip huyén, cép x3.

- Béi véi Uy ban nhén dén cép huyén: Bo trf 02 cén bd dau méi, trong do6
¢6 01 can bd 1a lanh dao Uy ban nhan dén ¢ip huyén va 01 cén bd 13 l&nh dao
phong Tu phép;

- Péi véi Uy ban nhén dén cap x4: B6 tri 01 can bd dau mdi 12 cong chirc
Tu phap — Ho tich cép x3;

- Phong Tu phap cac huyen thanh phé ¢d trach nhiém hudng dan, téng hop
va glri danh séch cén bd diu méi clp huyén, cap x4 vé S& Tu phép quéan ly.

- Chu tich Uy ban nhén dén cap‘ huyén quyét dinh cong nhén danh sach can
bd ddu moi cap huyén, cap xa theo dé nghi ctia Phong Tu phap cap huyén.

Trudmg hop ¢d su thay d6i v& can bd dau méi tai co quan, don vi, dia
phuong phai kip thoi bdo cao S& Tu phap vé viée thay doi.

2. Ché @6 1am viéc cua can bd ddu méi.

a) Cén bd dau mébi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC hoat dong theo ché

@6 kiém nhiém; chju si kiém tra, huéng dan vé chuyén moén nghiép vu kiém
soat TTHC cia S& Tu phap.

b) Phong Kiém'soét thu tuc hanh chinh thudc S& Tu phéap 13 b§ phén
thuodng truc cia hé thong can bg dau moi thue hién nhiém vu kiém soat TTHC.

Chwong II
NHIEM VU, QUYEN HAN VA HOAT PONG CUA CAN BO PAU MOI
Piéu 3. Nhiém vy va quyén han cia can by ddu moi.

1. T8 chie, thuc hién céic hoat dong cai cach TTHC va kiém soat TTHC
theo nganh, linh vuc quan ly cia co.quan, don vi, dia phuong.

2. Trién khai tap huén, huéng din, phd bién vin ban, tai liéu lién quan dén
ndi dung cai cach TTHC va kiém soat TTHC cho can bg, cong chirc, vién chire
co lién quan trong don vi.

3. Huéng dan cac bd phén, c4 nhan trong don vi thyc hién cac nhiém vy
kiém soat TTHC va ti€p nhéan, xir Iy phan anh, kién nghi cia ca nhén, t6 chirc vé
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quy dinh hanh chinh thuéc pham vi chirc niing quén 1y ctia don vi; tdng hop, bao
cao cac ndi dung c6 lién quan dén hoat dong cai cach TTHC, kiém soat TTHC
va tiép nhén, xir Iy phan 4nh kién nghi, viréng mic vé quy dinh hanh chinh theo
quy dinh. \

4. Theo d&i, d6n dbc cac bd phan cong chire, vién chure trong don vi thuc
hién nhiém vu kiém soat TTHC va tlep nhan, xir ly phan anh, kién nghi cta ca
nhén, tb chirc dam béo dting tién d9, chét lugng,

5. Nghién ciru d& xuét cac sang kién, gii phap déy manh cai cach TTHC
va kiém soat TTHC vé&i Tha trudng don vi va S& Tu phap.

6. Tham gia cac hoat dong kiém soat TTHC khi c6 yéu cAu cua B9, nganh,
Uy ban nhén dan tinh, S& Tu phap, dia phuong vé céc van dé c6 lién quan dén
pham vi chirc ndng quan ly cua don vi.

7. Tham gia tdp hudn, bdi dudng nghiép vu v& kiém so4t TTHC do B8,
nganh, dia phuong t6 chic.

8. Dugc hudng cac ché d6 hd trg theo quy dinh va dugc khen thudng khi
hoan thanh tét nhiém vu.

Diéu 4. Hoat d9ng cita cin by ddu mbi.
1. Trién khai thue hién céng tac kidm soat TTHC.

a) Thuong xuyén quan triét dén can b, cong chirc, vién chic trong co
quan, don, dia phuong vi vé cong tac kiém so4t TTHC theo chi dao, hudng dan
cla co quan cap trén.

b) Tép huin cho céan b9, cong chirc, vién chire c6 [ién quan trong co quan,
don vi, dia phuong vé cong téc kiém soat TTHC.

2. Kiém soét quy dinh v& TTHC trong du théo vin ban quy pham phap luat
do s&, ban, nganh duoc giao ch tri soan thao (d6i vdi can bd dau mbi cap tinh).

a) Hudng dan cén bo, cong chic, vién chic trong don vi duge giao xdy
dung du thdo van ban quy pham phép luét c6 quy dinh vé& TTHC tién hanh dién
cac biéu mAu danh gia tic dong ctia TTHC va tinh toén chi phi tuan thi TTHC
theo quy dinh trudc khi giri S& Tu phap thim dinh.

b) Tham gia gop ¥ klen vao cac quy dinh v& TTHC; phéi hop hoan thién
cac quy dinh vé TTHC va téng hop két qua danh gia tac dong cia TTHC aé
hoan chinh dy thao va hoan chinh cac biéu miu danh gia tic déng TTHC trude
khi giri S& Tu phap cho ¥ kién vé quy dinh TTHC trong dy thao vin ban quy
pham phap luét. .

¢) Phdi hop nghién ciru, tiép thu ¥ kién gép ¥ ctia S& Tu phap v& quy dinh
TTHC trong dy thao vén ban quy pham phap luét.

3. Thong k&, trinh c¢6ng bd TTHC méi, TTHC dugc stta ddi, bd sung, thay
thé, hoiic hity bo, bai bo.

a) Dbi véi can bd ddu mdi cép tinh.
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Huéng dén can bd, cong chirc, bd phan lién quan thuc hién cip nhat, ra soat
cac TTHC dd dugc cac van ban quy pham phap luat quy dinh thudc pham vi,
chirc néng quén ly cta co quan, don vi (bao gom cad TTHC & cép tinh, cép
huyén, cap xa) soan thao du thao Quyet dinh cong bd TTHC méi ban hanh,
TTHC duoc sira ddi, bd sung, thay thé hodic huy bé, bai bd giti S& Tu phép dé
kiém soét chat lwgng va trinh Chi tich Uy ban nhén dan tinh ky coéng bd.

b) Ddi véi can bd dau mébi cAp huyén, cén bd ddu méi cép x4.

Chu dong phdi hop véi céc phong ban, chuyén moén thong ké va kip thoi
kién nghi bing vin ban véi cac sé, nganh chuyén mén @& tham muru Uy ban
nhén dén tinh cong bb méi, stra dbi, bo sung, thay thé hodc hity b, bai bd céc
TTHC phir hgp véi quy dinh hién hanh.

4. Cong khai TTHC.

a) bén doc kiém tra céc phong, ban, don vi trye thuge thuc hién nghiém
tac viéc niém yet cong khai, ddy dd, chinh xac ndi dung cac TTHC thuge thdm
quyen giai quyét cua co quan, don vi da duge Uy ban nhén dén tinh cong bb tai
noi tiép nhén, giai quyét TTHC cta co quan, don vi va cac don vi truc thudc.

b) Hudng din viéc thuc hién va theo d6i, ddm bao viée cong khai, niém yét
TTHC dung quy dinh mot cach khoa hoc, tao diéu kién thuan lgi cho ngudi dan,
doanh nghiép dé dang tim hiéu, tiép cén va thuc hién thii tuc hanh chinh.

¢) Theo d&i, kiém tra viéc cong khai dia chi co quan, hdp thu dién t, 56
dién thoai chuyén ding cua co quan tiép nhan, xr Iy phan anh, kién nghi cla ca
nhin, t& chirc vé quy dinh hanh chinh tai céc phong, ban, don vi tryc thude cé
nhiém vu tham muru, giai quyét TTHC.

5. Ra soét, danh gia TTHC.
a) D6i véi can bd dau mbi cip tinh.

- Trién khai, thuc hién viéc ra soat, don gidn hoa TTHC dinh ky hang nim
hoic theo chi dao ciia Trung wong, ctia Uy ban nhén dén tinh, nham phat hién va
kip thoi kién nghi Uy ban nhén dén tinh stra d01 bd sung, thay thé, huy bo, bai
b6 nhitng quy dinh vé TTHC thude thim quyen ban hanh ctia Uy ban nhan dan
tinh, hogc a8 nghl Uy ban nhén dén tinh k1en nghi Trung wong xtr 1y theo thdm
quyén, dbi véi cac TTHC khong dam bao vé sur can thiét, tinh hop ly, tinh hop
phép va chi phi tuan thu, nhung van ddm bao dugc muc tiéu quan ly Nha nude.

- Huéng dan cho can bd, cong chite, vién chirc trong co quan, don vi thuc
hién ra soat, danh gia TTHC cta co quan, don vi.

- Thu nhén, kiém tra céc biéu mau d4 dién tir cac don vi truc thude; tdng hop
két qué ra soat, danh gid TTHC, bao céo thii trudng co quan, don vi phé duyét.

- Dén dbc cac don vi truc thude tham muru giup thu trudng co quan, don vi
du thao vin ban thyc thi phuong 4n don gian héa TTHC thudc thdm quyén
ctia Uy ban nhan dén tinh sau khi dugc théng qua.

b) Bbi véi can bd ddu mébi clp huyén, can bd diu mbi cap x4.
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Tb chirc phéi hop véi cac so, nganh c6 lién quan trong viéc ra soét, danh
gia TTHC nham dua ra cac phuong an don gian héa TTHC, cai cach TTHC
thudc thdm quyén giai quyét.

6. Tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghij v& quy dinh hanh chinh.

a) Huéng din c4 nhan, t6 chirc thuc hién phan anh, kién nghi vé& quy dinh
hanh chinh.

b} Xac minh, lam 8 théng tin phan anh, kién nghi, phéi hop véi cac phong,

ban trong don vi tiép nhén va xir 1y cac phan anh, klen nghi clia c4 nhén, t6 chirc
vé quy dinh hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét ctia co quan, don vi minh.

7. Xay dung ké h,oach tuyén truyen, pho bién, tap hudn nghiép vu kiém soat
TTHC; hudng dan, kiém tra céc don vi truc thude trién khai, thue hién nhiém vu
kiém soat TTHC.

Tham gia viét tin, bai vé tinh hinh hoat dong cai cach TTHC, klern soat

TTHC tai co quan, don vi, dia phuong, nhitng bai hoc kinh nghiém v& cai cach
TTHC, kiém soat TTHC trong va ngoai nudc.

8. Tong hop béo céo Ve tinh hinh, két quéa thuc hién nhiém vu kiém soat
TTHC, cai cach TTHC va tiép nhan, xr ly phan arth, kién nghi ctia cé nhén, t&
chirc V:e quy dinh hanh chinh tai co quan, don vi, dia phuong theo quy dinh hodc
dot xuat khi co yéu cau.

9. T}lam gia cac dot tdp huén, bdi dudng nghiép vu, hdi nghi, hdi thao
chuyén d€, gop y, danh gia tac dong TTHC c6 lién quan do S& Tu phép hodc co
quan nha nudc cap trén to chirc.

Chwong II1
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 5. Trich nhi¢m cia S& Tw phap.

1. Té chuc tap huan bodi dudng nghiép vu vé kiém soat TTHC cho ddi ngii
can bd dAu mdi cac cép.

2. Thiét 1ap, chia sé thong tin hai chiéu gitta So Tu phap va cén bd dau médi
dé kip thoi thao g& nhu'ng khd khan vuong mac; chia sé nhiing sdng klen bai
hoc kinh nghiém cua cac co quan, don vi, dia phuong trong qua trinh trién khai
thuc hién nhiém vuy.

3. Phéi hop, hd trg viée trién khai thyc hién cdc hoat ddng vé& kiém soat
TTHC thudc pham vi, chirc nang quan ly.

4. Hu'cmg dan, tong hop, quén 1y danh sich cin bd dau mbi cap tinh, cap
huyén va cép xd va trinh Uy ban nhéan d4n tinh phé duyét danh sach cén bd dau méi

cap tinh. ?

IA r - A > r » r r A k A’l
Pieu 6. Trach nhiém cita cac co quan, don vi ¢é edan by dau mol.
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1. Thu trudng céc s, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén va
Chu tich Uy ban nhan dén cip xd c¢6 trach nhiém ctr can bd ddu mbi thyc hién
nhidm vu kidm soat TTHC theo quy dinh ctia Quy ché nay.

2. Tao didu kién thuin lgi cho cén bd diu méi thuc hién nhiém vu kiém
soat TTHC.

3. Phéi hop v6i S Tu phép trong viée td chirc va hoat déng cta can bo dau
mbi. Quyet dinh céng nhan danh sich cédn bd diu mdi cip huyén, cip x4 phai
dugce giri cho S& Tu phép theo doi, quan ly.

Didu 7. Ché ¢ thong tin, bao cdo.
1. Céc sd, ban, nganh, Uy ban nhéan dén cép huyén thye hién bao cao béng
viin ban cho Uy ban nhan dan tinh (qua S& Tu phap) v€ tinh hinh, két qué thue

hién nhiém vu kiém soat TTHC d tdng hop, bdo céo cho B§ Tu phap, Thu
tudng Chinh phu theo quy dinh.

2. Uy ban nhan dén cp x4 c6 trach nhiém thuc hién béo cdo vé tinh hinh,
két qua thyc hién nhiém vu kiém soat TTHC theo yéu céu va gui vé Uy ban
nhan dén cap huyén (qua Phong Tu phép) dé téng hop, bao céo cho Uy ban nhan
dan tinh dam bao theo ding quy dinh.

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh.

1. Can bd diu mdi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC chiu trach nhiém
thuc hién Quy che nay.

2. Thu truéng cdc so, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhén déan cap huyén,
Chui tich Uy ban nhén dan cp xa c¢é trach nhiém phd b1en dén toan thé can bd,
cdng chirc, vién chic thufe co quan, don vi minh va cac t chirc, ca nhén c6 lién &
quan thye hién nghiém tac Quy ché nay. X

3. 8¢ Tu phap chiu trach nhiém theo dbi, kiém tra, dAn ddc viéc thye hién . 3
Quy ché nay; Trong qua trinh thire hién, néu c6 khé khin, vudng méc, cac don’ = '
vi kip thoi phan dnh v€ S& Tu phap dé téng hop, bao céo ~h tich Uy ban nhan'?
dan tinh xem xét, giai quyét./. i

TM. UY BAN NHAN DAN TiNH
CHU TICH
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